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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Modulo de La Institucion, el cual pertenece al Sistema de Gestion de
Contenido de la Intranet del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara

para administrar la informacion en el sistema.

Este manual esté dirigido a los usuarios responsables de la administracion de este
modulo, los cuales podran administrar la informaciébn de manera rapida y eficaz
visualizandose la publicacién en la Intranet.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION

Desde la Intranet se puede acceder a la seccion La Institucion, desde el menu
principal, haciendo clic en La Institucién > Base Legal. Ver la siguiente pantalla:
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Para accerder a la Mision, Visién y Objetivos de la Institucion, debe hacer clic en La
Institucion > Misién. Ver
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3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION
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Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos de la Intranet, debemos
ingresar a la siguiente direccion web:

http://intranet.regioncallao.gob.pe/Intranet/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual colocaremos nuestro
usuario y password asignado.

[3 Sistema de Gestisnde C X

& C (@ Mo esseguro | intranetregioncallao.gob.pe/intranet/cmsPanel/ [CR vl * |

Intranet - Sistema de Gestidn de Contenido - 2018 © Todos los derechos Reservados

Si usted intenta ingresar y no coloca los datos le saldra un mensaje de error como se
muestra en la pantalla.

Si usted no ingreso los datos correctamente le saldr4 un mensaje de error de color rojo
explicando el error, como se muestra en la pantalla
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“Usuario

Al ingresar correctamente el usuario y password verd la pantalla principal del sistema
con un mensaje de bienvenida.

4. INGRESO AL MODULO DE LA INSTITUCION

Se puede acceder a este modulo desde el Menu Izquierdo: Modulo de Introduccion y
Base Legal. Ver Imagen

INTRANET SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO b O

ADMINISTRADOR GENERAL

CERRAR SESION
MODULOS DEL SISTEMA

Administracién General

Buzén de Sugerencias
Comunicados Generales

Comunicados Oficina de Recursas | - \ |‘
= |

il .‘.H’h‘\ m I

Comunidad da Aprendizaje
Documentacion Oficina de OTIC

Documentos Formatos

Enlaces de Interés
Estadistica Nacion.
Estadistica Regi6n Callao

Gerencias Regionales

* Mision Vision y Objetivas
Manual de Usuario de las Aplicaciones
Mapa Sitio

Menu Semanal

Software y Hardware Procedimientos
¥ Normas

Intranet - Sistema de Gestidn de Contenido - 2018 @ Todos los derechos Reservados
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5. ACTUALIZAR DATOS DE LA OPCION INTRODUCCION Y BASE LEGAL

Del menu izquierdo, hacer clic en La Institucion > Introduccion y Base Legal. Ver
imagen.

INTRANET SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO remsmates @)

ADMINISTRADOR GENERAL

LA INSTITUCION | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA Introduccion y Base Legal

\ - ’
,\’ Introduccion y Base Legal Ver publicacion

NOMBRE DE OPCION OPCIONES
Editar el contenido de la informacién (@

Cargar fotos asociadas al contenido

=)

Intranet - Sistema de Gestién de Contenido - 2018 © Todos los derechos Reservados

Veremos que se presentan dos opciones, la primera permitira Editar el contenido de

lainformacién y la segunda que permitira Cargar fotos asociadas al contenido.

Para la edicion de texto damos clic en el icono del lapiz @, seguidamente podremos
editar el contenido de la informacién para la Opcion Introduccion y Base Legal.

Para ayudarnos en la edicién del texto, podemos usar la barra de Herramientas
ubicada en la parte superior.

S
>\\, Introduccién y Base Legal

BARRA DE
HERRAMIENTAS I B 7 U |
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EXEl |

INTRODUCCION

La Visién de Futuro de la Regién Callao al 2011 prevé que "La Regién Callao en
el afio 2011 se haya constituide en un centro comercial de servicios
portuarios, aeroportuarios y turisticos de gran importancia nacional e
internacional, legrando un posicionamiento estratégico en la Cuenca del
Pacifico Sur."

Primer Puerto del Callac

Contenido

En coherencia con esta imagen de desarrollo, el Gobierno Regional del Callao dirige
prioritariamente el curso de sus esfuerzos, hacia un acondicionamiento territorial,
racional, que permita una distribucidn adecuada de las actividades de transportes,
Famunicacinnas nuartne sarannarta ahrse ndhlicse  anarais aldctrics  uhdands

Path: Y

Estado Activado v
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Debajo del contenido también podremos cambiar el estado de la publicacion, Si
seleccionamos Activado la publicaciéon podra ser visualizada, de lo contrario no se

podré ver desde la Intranet del Gobierno Regional del Callao.

&
Para la edicion de fotos damos clic en el icono del archivo de foto
seguidamente se mostrara una pagina con el listado de las fotos asociadas a esta

informacion.

Podemos pre visualizar las imagenes al pasar el mouse por el siguiente

icono-‘er PG
Ademas esta seccion cuenta con un buscador, el cual nos permitira buscar por
Descripcion, Estado, Fecha de Inicio y fecha Fin de la Foto.

&
>\> Fotos de: Introduccién y Base Legal

Puede realizar |z blisqueda en forma individual o en conjunto.

Descripcion Estado: | Todos v BUSCADOR

Fecha entre =5 v L]

LISTADO DE GALERIAS

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO IMAGEN OPCIONES
1 legal 3 11/02/2014 Activado EJre ¥ d %
2 foto 1 11/02/2014 Activado EJre ¥4 %
3 foto 2 11/02/2014 Activado EJre 4 %
Pagina 1 de 1 1

También podemos Cambiar de Foto dando clic en [J}
cargar la imagen deseada. Ver imagen.

. Donde podemos volvemos a

% .ﬂ;'
#% Editar
legal 3
Descripcion
£
e | Seleccionar archivo | No se eligio archivo
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: jpg. gif. png. bmp
Estado Activado ® Desactivado

Actualizar

Pag.8de 9



oTIC INTRANET — LA INSTITUCION

Para Eliminar la foto damos clic en el icono r!—_ , Y Se mostrara un mensaje. Ver
imagen.

Est3 seguro de eliminar la Fota?

"
?

Para Insertar una foto dar clic enm

Una vez completado el formulario, deberd hacer clic enIa. \Ver imagen

X Nuevo

Descripcion

Estado Seleccione estado... v

Seleccionar archivo
Imagen

Peso maximo: 1024Kb, Formatos: jpg,png,bmp,gif

6. ACTUALIZAR DATOS DE LA OPCION MISION, VISION Y OBJETIVOS

El procedimiento es similar a la Opcion de Introduccion y Base Legal.

%, f . e - . = s 7
K Mision Vision y Objetivos

NOMBRE DE OPCION OPCIONES
Editar el contenido de la informacian (@
Cargar fotos asociadas al contenido =)
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