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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Modulo de Menld Semanal, el cual pertenece al Sistema de Gestion de
Contenido de la Intranet del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para administrar la informacion en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de la administracién de este

modulo, los cuales podran administrar la informaciébn de manera rapida y eficaz
visualizandose la publicacion en la Intranet.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION

Desde la Intranet se puede acceder a la seccion Menu Semanal, desde la portada o
pagina principal buscar el banner Menu semanal, luego dar clic en el botéon VER
MENU. Ver la siguiente pantalla:

INTRANET

MENU SEMANAL

BRACE

Menu Semanal

KM_C454e-20180122021118
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3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos de la Intranet, debemos
ingresar a la siguiente direccion web:

http://intranet.regioncallao.gob.pe/Intranet/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual colocaremos nuestro
usuario y password asignado.

[ Sistema de Gestionde € X

& (@] j@Noesseguro intranet.regioncallao.gob.pe/Intranet/cmsPanel/ Qw O

SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

Intranet - Sistema de Gestion de Contenido - 2018 © Todos los derechos Reservados

Si usted intenta ingresar y no coloca los datos le saldr4 un mensaje de error como se
muestra en la pantalla.

Si usted no ingreso los datos correctamente le saldr4 un mensaje de error de color rojo
explicando el error, como se muestra en la pantalla
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“Usuario

Al ingresar correctamente el usuario y password vera la pantalla principal del sistema
con un mensaje de bienvenida.

4. INGRESO AL MODULO

Se puede acceder a este modulo desde el Menu Izquierdo: Menu Semanal. Ver
Imagen

INTRANET SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO I @

ADMINISTRADOR GENERAL

MENU SEMANAL | CERRAR SESTON

MODULOS DEL SISTEMA

A
Ver publicacién
#N  Menu semanal 2 /

Menu semanal Intranet

Descripcién Facha Estado OPCIONES

Menu semanal Intranst 08/01/2018 | Actvade APDF (2 @
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5. PANTALLA DE ADMINISTRACION

:’{, Yer publicacion

Menu Semanal

Menu semanal Intranet

Drescripcion Fecha Estado OPCIONES

Menu semanal Intranet 08/01/2018 | Activade | . PDF | (@ €

Desde esta pantalla podremos realizar diversas acciones como:

- Ver publicacion: Después de realizar cambios sobre la seccién, podemos
visualizarlas desde la intranet, haciendo clic sobre el boton Wil

- Actualizar Menu semanal: Para actualizar el documento del menlt semanal

i

de clic en el icono del lapiz

6. ACTUALIZAR MENU SEMANAL

Para la actualizacion o modificacion de un documento creado, damos clic en el icono

del lapiz (@ del registro que se desea modificar desde la Pantalla de Administracion,
luego se abrird una pantalla con la informacion seleccionada:

b
e
% Nuevo
al Int
Titulo Menu semanal Intranet
“
Menu semanal Intranet
Descripcion
&
Documento | Seleccionar archivo | Ningun archiv...seleccionado
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt. pdf, zip, rar
Fecha 08/01/2018 B
Estado Activado '® Desactivado

En esta pantalla se podra realizar los cambios deseados, luego de clic en el boton
actualizar M“E"r para grabar los cambios.
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