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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Mddulo de Becas de la Oficina de Cooperacién Técnica Internacional, el
cual pertenece al Sistema de Gestion de Contenido de la Intranet del Gobierno
Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para administrar la informacion en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de la administraciéon de este

modulo, los cuales podran administrar la informaciébn de manera rapida y eficaz
visualizandose la publicacion en la Intranet.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION

Desde la Intranet se puede acceder a la seccion de Becas, desde el menu Izquierdo.
Ver la siguiente pantalla:

(ﬁ’\a) INTRAN ET !\. Anexos Telefénicos g Soporte Técnico

SOPORTE TECNICO

NORMAS ARCHIVISTICAS

ECOEACIENCA

ESTADISTICAS

BECAS

SOFTWAREY H. ARDwknE () Buscador  Haga diicpara mostrar/ocuitar buscador

Lista ordenada por fecha publicacion. Para ver el detalle y requisitos de la beca debe hacerle click

PROGRAMACION E INVERSIONES en el titulo de la publicacion.

COMUNICADOS
MENU SEMANAL by
1 Turismo Rural 2110772017
TOPICO Y LACTARIO
TS 2 DESARROLLO PROFESIONAL DE EDUCADORES 210712017
COMUNIDAD DE APRENDIZAJE 3 EDUCACION INCLUSIVA Y ESPECIAL 2110772017
DI OCALIZ AN 1 111 CURSO INTERNACIONAL CRITERIOS DE DISENO SISMICO EN | 50 000

ESTRUCTURA DE PUENTES

ENLACES DE INTERES

"TECNOLOGIA DE GESTION DE LA PRODUCCION EN PEQUENAS Y

MEDIANAS EMPRESAS" ANz 20T

DESIGN AND MAINTENANCE OF SEMI AEROBIC LANDFILL SITE 20/07/2017

FUKUOKA METHOD
7 111 CURSO INTERNACIONAL EVALUACION RAPIDA POST - DESASTRES 200712017
DE LA SEGURIDAD ESTRUCTURAL EN EDIFICACION

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION

Para poder ingresar al Sistema de Gestiobn de Contenidos de la Intranet, debemos
ingresar a la siguiente direccion web:

http://intranet.regioncallao.gob.pe/Intranet/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual colocaremos nuestro
usuario y password asignado.
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[ Sistema de Gestionde € X

<« Cc j@ No es seguro | intranet.regioncallao.gob.pe/Intranet/cmsPanel/ Q% @ :

Intranet - Sistema de Gestion de Contenido - 2018 © Todos los derechos Reservados

Si usted intenta ingresar y no coloca los datos le saldra un mensaje de error como se
muestra en la pantalla.

Si usted no ingreso los datos correctamente le saldr4 un mensaje de error de color rojo
explicando el error, como se muestra en la pantalla

Al ingresar correctamente el usuario y password vera la pantalla principal del sistema
con un mensaje de bienvenida.
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4. INGRESO AL MODULO

Se puede acceder a este médulo desde el Menu Izquierdo: Becas de la Oficina de
Cooperacion Técnica Internacional. Ver Imagen

INTRANET SISTEMA DE GESTIGN DE CONTENIDO st §

ADMINISTRADOR CENERAL

BECAS DE LA OFICINA DE COOPERACION TECNICA INTERNACIONA | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA. Lista de Becas

\dministracién General
nexos Telefénicos S B o o o .

#% Modulo de Becas de la Oficina de Cooperacion Técnica Internacional
plicaciones Internas

Becas de la Oficina de Cooperacién
3

Lo Pusde realizar la biisqueda en forma individual o en conjunto.
Técnica Interna

E=mdeizmg Descripeién Estado: | Todos v
[Buzin de SugerWicias

Fecha entre By B
omunicados Generales

e
omunidad de Aprendizaje
LISTADO DE BECAS
[Documentacion Oficina de OTIC

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO OPCIONES
Documentos Formatos
[} v—— 1 Turisme Rural 21/07/2017 | Activado & 2 (€3
Ecoeficiencia 2 DESARROLLO PROFESIONAL DE EDUCADORES 21/07/2017 | Activado 2 @ %
el s 3 EDUCACISN INCLUSTVA Y ESPECIAL 21/07/2017 | Activado & @ %

[Estadistica Nacional

111 CURSD INTERNACIONAL CRITERIOS DE DISEO S{SMICO EN ESTRUCTURA

21/07/2017 | Activado * 2 =
[Estadistica Regién Callao DE PUENTES
TECNOLOGIA DE GESTISN DE LA PRODUCCION EN PEQUERIAS ¥ MEDIARAS | boooo o oo 3 P &
EMPRESAS
L2 nstitucion ‘ . .
5 | DESIGN AND MANTENANCE OF SEMI AEROBIC LANDFILL SITE (FUUOA | 2013772007 | actiade 3 @ &
Manual de Usuario de las Aplicaciones
111 CURSO INTERNACIONAL EVALUACION RAPIDA POST - DESASTRES DE LA | 0 . . » -
Mapa sitio 7 SEGURIDAD ESTRUCTURAL 2Nl EDIFICACISN 20/07/2017 | Activada < 2 &

5. PANTALLA DE ADMINISTRACION

Y
#% Mé6dulo de Becas de la Oficina de Cooperacion Técnica Internacional

Puede realizar lz bisqueda en forma individuzl o en conjunte.
Descripcién Estado: | Todos T

Fecha entre B v B

ADOD DE BECAS
-

Nro DESCRIPCION FECHA  ESTADO OPCIONES
1 Turismeo Rural 21/07/2017 | Activade iy @ tx
2 DESARROLLO PROFESIONAL DE EDUCADORES 21/07/2017 Activado ry 3 TF
2 EDUCACION INCLUSTVA ¥ ESPECIAL 21/07/2017 Activado 3 2 %
4 | 1T CURSO INTERNACIONAL CRITERIOS DE DISENO SISMICO EN ESTRUCTURA 51y o oo 3 2 %
DE PUENTES
5 | 'TECNOLOGIA DE GESTION DE LA PRODUCCION EN PEQUEFIAS Y MEDIANAS | ,o/oormo o activade 3 @ %
EMPRESAS
:
o DESIGN AND MAINTENANCE OF SEMI AEROBIC LANDFILL SITE (FUKUOKA | oo o oo 3 @ %
METHOD)
111 CURSO INTERNACIONAL EVALUACION RAPIDA POST - DESASTRES DELA | . . : : .
7 SEGURIDAD ESTRUCTURAL EN EDIFICACION 20/07/2017 | Activado * (e C*

Desde esta pantalla podremos realizar diversas acciones como:

- Busquedas de documentos, sea por descripcion, estado y fecha, desde el
formulario. Para ello debe de escribir en las casillas en blanco los criterios de

Buscar

busqueda y luego dar clic en el botén para filtrar los datos. Si desea

Yer todos

ver todos los registros o documentos de clic en el boton

Pag. 6 de 10



OTIC INTRANET - BECAS

- Ver publicacién: Después de realizar cambios sobre la seccion, podemos
visualizarlas desde la intranet, haciendo clic sobre el botdn dalakiiatably

- Imprimir: Para imprimir el listado de documentos de clic en el boton m

- Nuevo: Para ingresar un nuevo documento de clic en el botén

- Editar: Para realizar un cambio al documento de clic en el boton

- Eliminar: Para la eliminar un documento de clic en el botén

- Grupo de Documentos asociados a una beca: Al dar un clic en el icono de
flechita ' = veremos los manuales asociados a un determinado sistema.

6. AGREGAR UN NUEVO DOCUMENTO PERTENECIENTES A UNA BECA

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono /& , de la pantalla
de administracién, luego se abrira una pantalla en la cual se podra ingresar la
informacion.

% Nuevo

Descripcion

Fecha

Estado Activado ®  Desactivado

En esta pantalla llenaremos los campos vacios indicando en el camio descripcion el
Registra

titulo de la beca. Luego dar clic en el boton Registrar para grabar la
informacion.

Una vez creado el titulo de la beca usted puede proceder a subir la documentacion
relacionada, a través del icono de flechita '=¢. Ver imagen
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) «
#% Modulo de Becas de la Oficina de Cooperacion Tecnica Internacional

Puade realizar |z bisguada en forma individuzl o 2n conjunto.

Drescripcion Estado: | Todos v

Fecha entre By o

LISTADO DE BECAS

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO OPCIONES
1 Turisma Rural 21/07/2017 | Activado > 74 *
2 DESARAROLLO PROFESIONAL DE EDUCADORES 21/07/2017 | Activado - 4 %
3 EDUCACION INCLUSIVA Y ESPECIAL 21/07/2017 | Activado - (& %
4 | I CURSO INTERNACIONAL CRITERIOS DE DISENO SISMICO EN ESTRUCTURA. 4 oo 0o oo 3 2 %
DE BUENTES
s TECNOLGGIA DE GESTION DE LA BRODUCCION EN PEQUERAS Y MEDIANAS | 50 om0 o a0 2 2 %
EMPRESAS
i
5 DESIGN AND MAINTENANCE GF SEMI AERQBIC LANDFILL SITE (FUKUOKA | oo oy o1 oo 2 %
METHOD) j[.n.l
| T CUTEO THTETITACTONAL CURLUACTON RAPIDA POCT - DECATTRES DE LA 20/07/2017 | Activado - @ %

SEGURIDAD ESTRUCTURAL EN EDIFICACION

Al dar clic se mostrara la siguiente Pantalla Detalle de Administracién . Ver Imagen

B
#\ DESIGN AND MAINTENANCE OF SEMI AEROBIC LANDFILL STTE (FUKUOKA
METHOD)

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Descripcidn Estado: | Todos ¥

Fecha entre B ¥ B

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro DESCRIPCION FORMATO FECHA  ESTADO OPCIONES
DESIGN AND MAINTENANCE OF SEMI AEROEIC LANDFILL SITE (FUKUOKA §
1 METHOD) FIDOC | 20/07/2017 | Activade (@ (%
2 Guiz informativa M~ PDF | 20/07/2017 | Activade (@ =
3 Formularios APCI E DOC |20/07/2017 | Activado @ Ex
4 Formularios JICA FIDOC |20/07/2017 | Activado f@ £
5 Ficha de inscripcién FIDOC |20/07/2017 | Activado f@ £
Pagina 1de 1l 1

-
Para agregar un nuevo documento para la beca , dar clic en .
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Lista de Manuales > Documentos > Nuevo

%
* Nuevo
Descripcion

Documento | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Peso maximo: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha )

Estado Activado ®  Desactivado

En esta pantalla llenaremos los campos vacios. Luego dar clic en el botén Registrar
“Eﬂ"mr para grabar la informacion.

7. ACTUALIZAR UN DOCUMENTO PERTENECIENTES A UNA BECA

g
#\ DESIGN AND MAINTENANCE OF SEMI AEROBIC LANDFILL SITE (FUKUOKA
METHOD)

Puede realizar la basqueda en forma individual o en conjunto.

Descripcidn Estado: | Todos v

Fecha entre B v B

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro DESCRIPCION FORMATO  FECHA  ESTADO OPCIONES
DESIGN AND MAINTENANCE DF;EETLSS?OBIC LANDFILL SITE (FUKUOKA FIDOC  20/07/2017 | Actuade @ %
2 Guiz informativa 2~ PDF 20/07/2017 | Activade ﬂ?r (=
3 Formularios ARCI ¥IDOC |20/07/2017 | Activade (& £
4 Formularios JICA FIDOC |z20/07/2017 | Activade (@ (=
5 Ficha da inscripcisn FIDOC |20/07/2017 | Activade (2@ £
Pagina 1de 1 1

Para la actualizacién o modificacién de un documento creado, damos clic en el icono

del Iépiz@ del registro que se desea modificar desde la Pantalla Detalle de
Administracion, luego se abrira una pantalla con la informacion seleccionada:
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h¥

#% Editar

Guia informativa

Descripcion

Seleccionar archivo | Ningun archiv...seleccionado
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Documento
Fecha 20/07/2017

Estado Activado '® Desactivado

En esta pantalla se iodra realizar los cambios deseados, luego de clic en el boton
Actualizar

actualizar para grabar los cambios.

8. ELIMINAR UN DOCUMENTO PERTENECIENTES A UNA BECA

Para Eliminar un documento perteneciente a una beca, damos clic en el icono * del
registro que se desea eliminar desde la Pantalla Detalle de Administracion, luego se
mostrard un mensaje de confirmacién en la cual daremos clic en el botén SI, si se
desea eliminar el documento, en caso no se dese eliminar el documento dar clic en el
boton NO. Ver imagen.

Esta seguro de eliminar el documento?
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