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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Mddulo de Ecoeficiencia, el cual pertenece al Sistema de Gestién de
Contenido de la Intranet del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para administrar la informacion en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de la administracién de este

modulo, los cuales podran administrar la informaciébn de manera rapida y eficaz
visualizandose la publicacién en la Intranet.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION

Desde la Intranet se puede acceder a la seccion Ecoeficiencia, desde el menu
Izquierdo. Ver la siguiente pantalla:

INICIO / LA INSTITUCION / ANEXOS / APLICACIONES / DOCUMENTOS / PORTALES / ESTADISTICAS / MAPA WEB

INTRANET | ,@. B .

Ui - _ =2FEL Y
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: =
P

= — =
- ==
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Documentos de Ecoeficiencia

Q Buscador  Haga clic para mostrar/ocultar buscador

Lista ordenada por fecha publicacién. Para descargar el documento debe dar clic sobre el niimero de la publicacién o sobre el
icono de archivo.

1 1539-2012 én de medidas de en el Gobierno Regional del Callao 21052014 =
S aseaces Norma pare of mansjo de aceies usadot; qenerados en ef Gobiero Ragioral del  sp05014 13
3 683-2000 Norma para la gestién de residucs en el Gobiemo Regional del Callao 20052014
4 404-2008 Norma para el uso eficiente del agua 200052014 -
5 577A-2008 Norma para el uso eficiente de la energia electrica 20052014 )=
& 650-2000 Norma para el uso eficiente y reciclaje de papel 20082014

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION

Para poder ingresar al Sistema de Gestiobn de Contenidos de la Intranet, debemos
ingresar a la siguiente direccion web:

http://intranet.regioncallao.gob.pe/Intranet/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual colocaremos nuestro
usuario y password asignado.
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[ Sistema de Gestionde € X

<« Cc j@ No es seguro | intranet.regioncallao.gob.pe/Intranet/cmsPanel/ Q% @ :

Intranet - Sistema de Gestion de Contenido - 2018 © Todos los derechos Reservados

Si usted intenta ingresar y no coloca los datos le saldra un mensaje de error como se
muestra en la pantalla.

Si usted no ingreso los datos correctamente le saldr4 un mensaje de error de color rojo
explicando el error, como se muestra en la pantalla

Al ingresar correctamente el usuario y password vera la pantalla principal del sistema
con un mensaje de bienvenida.
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4. INGRESO AL MODULO

Se puede acceder a este médulo desde el Menu Izquierdo: Modulo de Ecoeficiencia.
Ver Imagen

SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO s ponee @

ADMINISTRADOR GENERAL

ECOEFICIENCIA | CERRAR SESION

Documentos de Ecoeficiencia

§
b
#% Documentos ecoeficiencia

Puede realizar la bisqueda en forma individuzl o en conjunto.

Nimero

Descripcidn Estado: | Todos

Fachz entre B v B
midad de Aprendizaje

i e——

entos Formatos

entos Internos LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro NOMERQ DESCRIPCION FORMATO ~ FECHA  ESTADO  OPCIONES

* Documentor; de Ecoeficiencia 1539 - Implementacién de medidas de ecosficiancia en ol Gabiemo . p -

ol L 2oz Regionsl del Callan JSPDF |21/05/2014 | actiade (@ &

il

. Normz pzra el manejo de acsites usades, generados en el 12014 | Acti p P

2 | ssea00s B ol ver caias J-PDF |20/05/2014| Acivade (@ ]

3 sspacos | Nermssere s gesiin de remduos en el Sobemo fegonalde | ne gosinie Amade G

4 | epe-2008 Norma para el uso sficients del agua JPDF |20/05/2014| Actiade (@ o

5774 ] - " p P

5 e Narma para el uso sficiente de la energia electrica JSPDF |20/05/2014| Actiade = (@ G

6 | 650-2009 Norma para el uso eficiente v reciclaje de papel M PDF | 20/05/2014 | Activado i3 x

pigine: [ |G Pégina 1 de 1 1

oftware y Hardware Procedimiantos
by Normas

Intranet - Sistema de Gestién de Contenido - 2018 © Todos los derechos Reservados

5. PANTALLA DE ADMINISTRACION

e
aﬂ
#% Documentos ecoeficiencia

Puede realizar |2 bisgueda en forma individual o 2n conjunto.
Nimero
Descripcion Estado: | Todes ¥

Fecha entre = Y B

r #® Yer todos Ver publicacion

LISTADO DE DOCUMENTOS

Mro NUMERO DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADD OPCIONES

12503?2- Implementacidn de r;:;:;a:ld;;lz:;;e”f;gencia =n 2| Gobiemo I PDF 21/05/2014 | Activade i@
2 |casaunn | Nemeoen sl i e ey seanios o Lo | soossos | Acad
3 | s83-2009 Merma parz |z gestidn da reﬂgh:cs} en el Gobiernc Regional del L PDF | 20/05/201¢ | Activade 7 3
4 4pa-2008 Maormiz pera el use sficients del agus M PDF | 20/05/2014 | Activade 4 %
5 52’?;"!& Norma para &l uso eficients de la energia electrica A PDF | 20/05/2014 | Activade @ %
6 | 650-2009 Marma parz el uso ficizntz v reciclzjs de papel A PDF | 20/05/2014 | Activade @ ]

Pagina: I:lﬁ Pagina 1 de 1 i

Desde esta pantalla podremos realizar diversas acciones como:
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Busquedas de documentos, sea por numero, descripcion, estado y fecha,
desde el formulario. Para ello debe de escribir en las casillas en blanco los

o , . o = B .
criterios de busqueda y luego dar clic en el boton para filtrar los
datos. Si desea ver todos los registros 0 documentos de clic en el boton

- Ver publicacion: Después de realizar cambios sobre la seccion, podemos
visualizarlas desde la intranet, haciendo clic sobre el boton

* ver publicacidn

- Imprimir: Para imprimir el listado de documentos de clic en el botén m

(B NUEVO

- Nuevo: Para ingresar un nuevo documento de clic en el boton

- Editar: Para realizar un cambio al documento de clic en el boton

- Eliminar: Para la eliminar un documento de clic en el boton

6. NUEVO DOCUMENTO

(R MuEvO

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono , de la pantalla
de administracion, luego se abrirA una pantalla en la cual se podra ingresar la
informacion.

#£% Nuevo

Ndmero

Descripcion

Seleccionar archivo

Documento "7 7= 7~ |
Formatos: doc, xis, ppt, pdf, zip, rar

Fecha

Estado Activado ®  Desactivado

En esta pantalla llenaremos los campos vacios y adjuntaremos el documento. Luego
dar clic en el boton Registrar R‘-“J‘E"“' para grabar la informacion.
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7. ACTUALIZAR DOCUMENTO

Para la actualizacién o modificacién de un documento creado, damos clic en el icono

del lapiz (@ del registro que se desea modificar desde la Pantalla de Administracion,
luego se abrird una pantalla con la informacion seleccionada:

oy
}9‘
#% Documentos ecoeficiencia

Puede realizar |2 bisqueda en forma individuzl o 2n conjunta,
MNumers
Diescripcign Estado: | Todos

Fechz entre By b
+ Buscar 8 Yer todos Ver publicacion

LISTADO DE DOCUMENTOS

I.um' EED RESCRISCION A R AL DL GNES

1339 - Implementzcidn de medidas de scosficienciz en 2l Gebiemao 1 P — . o P

1 2012 Regicnal dal Callzo 4~ PDF 21/05/2014 | Activade ﬂ% £
. - S
an Morma parz el manejo de aceites usades, generados 2n 2l i e — ] P,

2 | 624-2003 Gobierne Regional dal Callas APDF | 20/05/2014 | Activada g .

3 gE3-2008 MNerma para |z gestien de rescggi.l:cs} en el Gobierna Regional del ICPDF | 20/05/2014 | Activade i %

4 | 404-2008 Norma para el uso sficiente del agua A PDF 20/05/2014 | Activado J_ %
5774~ . . . T P . a

5 2008 Norma para el uso sficiente de |a snergia electrica A PDF 20/05/2014 | Activado [ %

6 | £50-2009 Norma parz el uso sficients v reciclajz d= papel M~ PDF | 20/05/2014 | Activade (@ f%

Pagina: l:lﬁ Pagina 1 de 1 1

T
#% Editar Documento

Mamero 1539 - 2012

Implementacion de medidas de ecoeficiencia en el Gobierno Regional
Descripcion del Callao

Documente Seleccionar archivo

Formatos: doc, xis, ppt, pdf, zip, rar

Fecha 21/05/2014 B

Estado Activado ®  Desactivado '
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En esta pantalla se podra realizar los cambios deseados, luego de clic en el boton
actualizar ‘"‘E"‘E"r para grabar los cambios.

8. ELIMINAR DOCUMENTO

Para Eliminar un documento, damos clic en el icono * del registro que se desea
eliminar desde la Pantalla de Administracion, luego se mostrara un mensaje de
confirmacion en la cual daremos clic en el botdn Sl, si se desea eliminar el documento,
en caso no se dese eliminar el documento dar clic en el boton NO. Ver imagen.

Esta seguro de eliminar el documento?
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