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OTIC INTRANET- APLICACIONES INTERNAS

1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Mddulo de Aplicaciones Internas, el cual pertenece al Sistema de Gestion
de Contenido de la Intranet del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para administrar la informacion en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de la administracién de este

modulo, los cuales podran administrar la informacién de manera rapida y eficaz
visualizandose la publicacion en la Intranet.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION

Desde la Intranet se puede acceder a la seccidén Aplicaciones Internas, desde el menu
principal, al hacer clic en Aplicaciones > Internas. Ver la siguiente pantalla:

¥y INTRANET

Aplicaciones Internas

Y Buscador  vaga cic pars mestrarioask e

SOTWARE VAR A continisckan s misstran s principales aphicaciones web, l ta et ordenada alfabeticamente.

PROGRAMACION E INVIRSIONES

COMURICADGS

L) LR

TOCD ¥ LACTARSD

OMOMASTICON

COMUNDAD DE APRENDZAK

GEDLDCALIPACION

ORLALLS O TR

SISTEMA DE CESTRON SISTEMA DE GESTION DE
COTEHIDD PORTAL RECIONAL CONTEMION INTRANET

H‘w

SISTEMA D€ GESTION DF COTEMIDO TRANSPORTE ¥ SISTELA DE MATRICULA OF LA
CONTEMDO SITR COMUNICACIONES WILLA DEPORTIVA REGISAL

W

SISTLUA DL GLSTHN DL

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos de la Intranet, debemos
ingresar a la siguiente direccion web:

http://intranet.regioncallao.gob.pe/Intranet/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual colocaremos nuestro
usuario y password asignado.
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[ Sistema de Gestisnde C X

&« G @ Noes segurc | intranet.regioncallac.gob.pe/Intranet/cmsPanel/ Qv B @8 :

Intranet - Sistema de Gestion de Contenido - 2018 © Todos los derechos Reservados

Si usted intenta ingresar y no coloca los datos le saldra un mensaje de error como se
muestra en la pantalla.

Si usted no ingreso los datos correctamente le saldr4 un mensaje de error de color rojo
explicando el error, como se muestra en la pantalla

Al ingresar correctamente el usuario y password vera la pantalla principal del sistema
con un mensaje de bienvenida.
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4. INGRESO AL MODULO

Se puede acceder a este médulo desde el Menu Izquierdo: Aplicaciones Internas. Ver
Imagen:

INTRANET SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

o
#% Aplicaciones Internas

Fuede realizar s bissseds en forma indvidusl o e cenjurs

£xrads: Todes v
tesns anere B %
Nra DESCRIPCIGN FOUMATO  FECHA  ESTADO OPCIONES

N 150 b Gemcnds (@ @

5 | Suema de Sequmiants deln REversdn e Lotes de viends A e o
3 Brstamss de Banpbcastin Aareidsstinn Ratade 3 .
a Siatama S Gewiin de Contansto $ITR Aetivads e “a
s Siatama de Gagidn Cotenida Porial Raglonsl Acivade 73 &
] Suema de Gestin de Comenisis Ieranst Aetivade @ &
M Statems de Matricsle S Is Vs Decorsie Resiona! Activade ‘@
L] et de ¥ e Te— @ s
] Sistesa de Tramie Cuturentans aamads & &
10 | Sietmma da Gusién da Cotenkda Transporte v Somunicacicnes Activade, @ i

1 Sstema de CobranTs CoactvE

activads

Satema gr Tegumiente Proceses Judoses

5. PANTALLA DE ADMINISTRACION

S
>\5 Aplicaciones Internas

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Numero
Descripcidn Estado: | Todos w
Fecha entre By B

LISTADO DE DOCUF

w

Nro DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES
1 159 WIPG | 11/01/2018 | Desactivado (& i
2 Sistema de Seguimiento de la Reversidn de Lotes de Vivienda e 20/11/2017 Activade .5‘9 [’x
Pachacutec
3 Sistema de Simplificacidn Administrativa WIPG 20/11/2017  Activade (2 i
4 Sistema de Gestién de Contenido SITR WJIPG | 20/11/2017 | Activado 4 i
5 Sistema de Gestidn Cotenido Portal Regional WJPG 08/09/2017 | Activado [ f'x
6 Sistema de Gestidn de Contenido Intranet wIPG 07/09/2017 | Activade @ G‘
7 Sistema de Matricula de la Villa Deportiva Regional W JPG 06/09/2017 | Activade "_,} Eﬂ
8 Sistema de Transporte Hermético WIPG 05/09/2017 | Activado z_& Cx
a9 Sistema de Tramite Documentario WJIPG | 04/09/2017 | Activado (& i
10 Sistema de Gestion de Cotenido Transporte v Comunicaciones PG 03/09/2017 | Activado 4 i
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Desde

6.

esta pantalla podremos realizar diversas acciones como:

Busquedas de documentos, sea por numero, descripcion, estado y fecha,
desde el formulario. Para ello debe de escribir en las casillas en blanco los

. . . N = B ,
criterios de busqueda y luego dar clic en el boton litsssd¥ para filtrar los

datos. Si desea ver todos los registros o documentos de clic en el botén

@ ver todos

Ver publicacion: Después de realizar cambios sobre la seccion, podemos
visualizarlas desde la intranet, haciendo clic sobre el boton EEdAEEE

Imprimir: Para imprimir el listado de documentos de clic en el botdn m

Nuevo: Para ingresar un nuevo documento de clic en el botén

Editar: Para realizar un cambio al documento de clic en el botén

Eliminar: Para la eliminar un documento de clic en el botén

NUEVO DOCUMENTO

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono, de la pantalla
de administracion, luego se abrira una pantalla en la cual se podra ingresar la
informacion.

/% Nuevo

Descripcion

Imagen

url

Estado

Bxaminar... | No se ha seleccionado ningtin archivo.

Dimensiones de la imagen: 770px({ancho) x 414px(alto)
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: jpg. gif, png, bmp

Activado ® Desactivado ()

En esta pantalla llenaremos los campos vacios y adjuntaremos el documento. Luego
dar clic en el botén Registrar “‘-‘9‘5"‘='r para grabar la informacién.
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7. ACTUALIZAR DOCUMENTO

Para la actualizacién o modificacién de un documento creado, damos clic en el icono

del lapiz (@ del registro que se desea modificar desde la Pantalla de Administracion,
luego se abrira una pantalla con la informacién seleccionada:

#
Aplicaciones Internas
Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.
Nimeroe
Descripcion Estado: | Todos v

Fecha entre sy =5

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADO OPCIOMNES
1 159 EJre 11/01/2018 | Desactivado V4 %
I 2 Sistema de Seguimiento de la Reversidn de Lotes de Vivienda Pachacutec EJPG 20/11/2017 | Activado @ I E*
3 Sistema de Simplificacidn Administrativa [@JPG | 20/11/2017 | Activado V4 %
4 Sistema de Gestién de Contenido SITR [@JPG | 20/11/2017 | Activado _(%)_@ %
5 Sistema de Gestién Cotenido Portal Regional [BJPG | 08/09/2017 | Activado V4 %
13 Sistema de Gestidn de Contenido Intranet EJIPG 07/09/2017 | Activado @ E*
7 Sistema de Matricula de la Villa Deportiva Regional EJIPG 06/09/2017 | Activado @ C*
8 Sistema de Transporte Hermético EJrG 05/09/2017 | Activado @ C*
9 Sistema de Tramite Docurmentario EJrG 04/09/2017 | Activado @ C*
10 Sistema de Gestion de Cotenido Transporte v Comunicaciones EJIPG 03/09/2017 | Activado @ C*
11 Sistema de Cobranza Coactiva EBJrG 02/07/2017 | Activado @ E*
12 Sistema de Seguimiento Procesos Judiciales EJIPG 01/07/2017 | Activado @ E*
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& G

&
#% Editar

Descripcion | Sistema de Seguimiento de |2 Reversidn de Lotes de Vivienda Pachacutec

Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo.

Dimensiones de la imagen: 770px{ancho) x 414px{alto) >
Peso maximo: 20438Kb, Formatos: jpg. gif. png, bmp

Imagen

url http://grc07:8080/SegLotVivPacha/

Estado Activado @ Desactivado ()

En esta pantalla se iodra realizar los cambios deseados, luego de clic en el boton
Actualizar

actualizar para grabar los cambios.

8. ELIMINAR DOCUMENTO

Para Eliminar un documento, damos clic en el icono £, del registro que se desea
eliminar desde la Pantalla de Administracion, luego se mostrard un mensaje de
confirmacion en la cual daremos clic en el botdn Sl, si se desea eliminar el documento,
en caso no se dese eliminar el documento dar clic en el boton NO. Ver imagen.

Esta seguro de eliminar el documento?
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