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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Mdédulo de Mensaje de Condolencias el cual pertenece al Sistema de
Gestion de Contenido de la Intranet del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para administrar la informacion en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de la administracién de este

modulo, los cuales podran administrar la informaciébn de manera rapida y eficaz
visualizandose la publicacién en la Intranet.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION

Desde la Intranet se puede acceder a la seccién de Mensaje de Condolencias, desde
la pantalla principal. Ver la siguiente pantalla:

intranet.regioncallac.gob.pe

I N TR AN ET - :gllillsaxf ‘_I_‘ MapaWweh L Anexos Telefdnicos D Soporte Téenico

DEL CALLAD

MENSAJE DE CONDOLENCIAS

+ Infermacion

GOBIERNO Mapaweh k Anexos Telefénicos D Soporte Téenico
7. REGIONAL =
DEL CALLAO

MENSAJE DE CONDOLENCIAS

Se puede ver el detalle de todos los documentos de Mensaje de Condolencias, a
través del botdn naranja “+ Informacion”, como se muestra en la siguiente pantalla:

E MapaWeh

<

D Soporte Técnico

DEL CALLAO

' Anexos Telefénicos

Mensaje de Condolencias

B Buscador  Hega clic para rostrariocultar buscador

A continuacion se muestrainformacion de los Mensajes de condolencias ordenados fecha de publicacion. Paraver el detalle dela
informacion de clic sobre el Titulo o la Imagen

La famnilia del Gobiero Regional del Callao lamenta. Familia del GORE Callao, Famila del CORE Callao,
profundamente el sensible fallecimiento de nuestra compafiera
i : Gladys Romani Lopez por el sensible allecimiento de su c
hermano Victor Romani Lopez. hermana Nelly Santos Ganoza Caro.
nal y vocacién de servicio.
Calt20,9 de octubre de 2024, Calizo,3 de octubre de 2024,

Mensaje de Condolencias del 28 de Octubre 2024 Mensaje de Condolencias del 09 de Octubre 2024  Mensaje de Condolencias del 09 de Octubre 2024

Pagina 1 de 8 | Paginas: 123456 [Siguiente] .

El cual muestra un paginado de hoja en la parte inferior

URITIH

SOFTWARE
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GOBIERNO
REGIONAL
DEL CALLAO

E MapaWeb ‘ Anexos Telefénicas D Soporte Técnico

Mensaje de Condolencias
COMUNIC

COMUNIDAD DE APREN|

ECOEFICIEN! B Buscador  Has clic pam rmastrotiae itar buseastor
ENLACES DE INTEI Acontinuacion se muestrainformacion de los Mensajes de condolencias ordenados fecha de publicacion, Paraver el detalle dela
informacidn de clic sobre el Titule o la Imagen,

GALERIA DE VIDE(
GALERIA FOTOGRAFICA
GOBIERND
REGIONAL
HERRAMIENTA MODING DEL CALLAD

o La familia del Gobierma Regional del Callao lamenta Fomila del GORE Calloe Fomila del GORE Callao,
profundamente el sensible fallecimienta de nuesta compancra
detraba y )

IVIAPA WEB

hermano Victar Aamani Lépez. hermana Nefly Santos Ganaza Care.

amistad incondicional y vocacion de servicio.
HI Callao, 3 de octubre de 2024, Callao, 3 de octubre de 2024,
Estarés siempre en nuestros corazones, Rosario.

WLULTIANUAL DE

EMANAL

Mensaje de Condolencias del 28 de Octubre 2024 Mensaje de Condolencias del 09 de Octubre 2024 Mensaje de Condolencias del 09 de Octubre 2024

Pagina 1 de 8 | Paginas 1@3 456 [Siguiente]

Mapa Web R AnexosTelefonicos Soporte Técnico

>

BECAS

sciONCAREDT Mensaje de Condolencias

AUNIDAD DE APRENDIZA

ECOEFICIENCIA [ Buscador  Hapaclic par mostrar/ceultar buszador

ENLACES DE INTERES Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.
Me
GALERIA DE VIDE e | |
Fecha entre: |8 v [ | %
GALERIA FOTOGRAFICA
Q suscar ® verToDOS

HERRAMIENTA A

A cortinuacion se muestra informacién de los Mensajes de condolencias ordenados fecha de publicaci
informacién de dlic sobre el Titulo o la Imagen.

. Para verel detalle de la

INFORMAC

IAPLWWEE
-~ o soneamo e someno
NORMAS ARCHIVTS - B tato ltatio

FICINA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE
INVER Famiia del CORE Catao, Famiadel CORE Calo
EMANAL Jonatran
madre Soarene Castllo Fes hermans Luz Angelka Husra Mezones Wanue Mendora Garcia
SEGURITIPS Callo, 30 desetiemie de 202, Caton 25 desetembredo 2024 o 28 e agestode 202

SOFTVYARE Y HARDWARE

SOPORTE TECNICO

TOPCOYLACTARO Mensaje de Condolencias del 30 de Setiembre  Mensaje de Condolencias del 25 de Setiembre  Mensaje de Condolendias del 28 de Agosto 2024

Pégina 2 de 8 | Paginas: 123456 [Anterior] [Siguiente]

Se puede ampliar el mensaje de condolencia dando click sobre el documento.
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REGIONAL
DEL CALLAO

Familia del GORE Callao,
Expresamos nuestras mas sentidas condolencias a nuestro comparero
Juan Carlos Gomez Castillo por el sensible fallecimiento de su
madre Sofia Irene Castillo Flores.

Callao, 30 de setiembre de 2024.
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3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos de la Intranet, debemos
ingresar a la siguiente direccién web:

http://intranet.regioncallao.gob.pe/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual colocaremos nuestro
usuario y password asignado.

E
g
} |
:

suario

E
S—

Si usted intenta ingresar y no coloca los datos le saldra un mensaje de error como se
muestra en la pantalla.

Si usted no ingreso los datos correctamente le saldré un mensaje de error explicando
el error, como se muestra en la pantalla
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Usuario

Al ingresar correctamente el usuario y password vera la pantalla principal del sistema
con un mensaje de bienvenida.

A
INTRANET ‘ , REQIONAL
RE&* beLcaLLAO

MODULOS DEL SISTEMA

i
‘_’ A H

cursos

|
( I
I r\ i

I

[comunidad de Aprendizaje = S

[Documentacién Oficina de OTIC

[Documentos Formatos

[Documentos Informativos Lactario

[Documentos Internos

s Seguri Tips
[Eco

[Enlaces de Interés

Regién Callao

Galeria de Videos

4. INGRESO AL MODULO

Se puede acceder a este modulo desde el Menu Izquierdo: Mensaje de Condolencias -
> Médulo de Mensaje de Condolencias. Ver Imagen
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INTRANET I .~ GOBIERNO

¥, REGIONAL
& eLcaLLO

CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA

SISTEMA DE GESTION DE CONTENID 0,

F

Al dar clic en el boton le mostraré la siguiente pantalla de administracion del médulo.

5. PANTALLA DE ADMINISTRACION

ADMINISTRADOR CENERAL
MENSAJE DE CONDOLENCIAS | CERRAR SESION
Médulo Mensaje de Condolencias
S\
#%  administrar Mensajes de Condolencias

Puede realizar la bissqueda en forma individual o en conjunto.

Thtule Estade: [ Todos v

P Buscar < acion evo
LISTADO DE MENSAJES DE CONDOLENGIAS

Nro TiTuLo FECHA ESTADD  IMAGEN  OPCIONES
1 Mensaje de Gondolencias del 28 de Getubre 2024 28/10/2024  Activado iPNG ] [£3
z Menzaje de Cond a5 del 09 de Getubre 2024 09/10/2024  Adtivade LPNG @ [£3
B Menzaje de Cond a5 del 09 de Getubre 2024 09/10/2024  Adtivade LPNG @ [£3
4 Menzaje de Condalancias del 30 da Setizmbre 2024 30/09/2024 | Adiusda  LPNG (2 *
s Manssie de Condalanciss del 28 da Sstiambre 2024 25/05/2024 | Activado | [HPNG | (2 &
‘ Manssje de Condolanciss del 28 da Agasto 2024 28/08/2024 | Acivado | HPNG (2 *
7 Menzsie de Condolancis: del 14 da Agasts 2024 14/08/2024 | Activado | HPNG (@ *
N Menzsie de Condolancis: del 0F da Agasts 2024 05/08/2024 | Adtivado | [HPNG (@ *
° Mensaje de Condolencias del 13 de Junia 2024 13/06/2024 Actiuado iPNG @ *
10 Mensaje de Condolencias del 15 de Junia 2024 15/06/2024 Actiuado iPNG @ *

psgna:[ | Pagina 1 de 3 123 @

Desde esta pantalla podremos realizar diversas acciones como:
- Busquedas de documentos, sea por titulo, estado y fecha, desde el
formulario. Para ello debe de escribir en las casillas en blanco los criterios de
, . . = B . .
busqueda y luego dar clic en el botdn para filtrar los datos. Si desea

i i N /P ver tod
ver todos los registros o documentos de clic en el boton

- Ver publicacion: Después de realizar cambios sobre la seccion, podemos
visualizarlas desde la intranet, haciendo clic sobre el boténi S8 Pllsisily
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- Imprimir: Para imprimir el listado de documentos de clic en el boton m

- Nuevo: Para ingresar un nuevo archivo de mensaje de condolencias

- Editar: Pararealizar un cambio al documento de clic en el botén

- Eliminar: Para la eliminar un documento de clic en el botén

6. AGREGAR UN NUEVO ARCHIVO MENSAJE DE CONDOLENCIAS

Para el registro de un nuevo archivo de capacitacion Mensaje de Condolencias dar clic
en el botdén nuevo

INTRANET | :2:15::{’

MENSAJE DE CONDOLENCIAS | CERRAR SESION

MBDULDS DEL SISTEMA Médulo Mensaje de Condolencias

Administracién General
"

Anexos Telefénicos L . .
#N%  Administrar Mensajes de Condolencias

nplicaciones Intemas

Becas de la Oficina de Cooperacidn

Puede realizar la bisquada en forma individual o en conjunte,
[Técnica Internacional

[T R ———— Tiule, Estado: [Todos ~
Capacitacion CAPABOT Fecha
- cntre By ®

comunicados Genaralas

@ ver todos Ver publicacién
LISTADO DE MENSAJES DE CONDOLENCIAS

Nro. TiTuLo FECHA

Comunidad de Aprendizaje

Documentacidn Oficina de OTIC

ESTADD  IMAGEN OPCIONES
Documentos Formatos
S ———————— f Mensaje de Gondalencias del 26 de Octubre 2024 2af10/2024 | Adivade | HPNG (2 *
Documentos Internos z Mansaje de Gandalendas del 09 de Octubrs 2024 09/10/2024 Activade @ *
Documentos Seguri Tips 3 Mensaje de Condalencias del 09 de Octubre 2024 09/10/2024 | Activada (2 *
=it a Mensaje de Condolencias del 30 de Setiembre 2024 a0/05/2024 | Activada @ i
Enlaces de Interés .

s Manzaje de Candolendias del 25 de satiembre 2024 25/05/2024 | Activada (2 *
Estadistica Nacional

3 Mensaje de Gondolencias del 26 de Agasto 2024 25/08/2024 | Activada ? C3
Estadistica Regién Callao ! < L o
Galeria de Videos 7 Menzajz de Condelencias del 14 de Agosts 2024 14/08/2024 Activade @ *
Galeria Fotogréfica 5 Manssje de Candolencias del 05 de Agasto 2024 05/08/2024 | Activada (2 *
Gerencias Regionales 9 Mensaje de Condolendas del 1% de Junio 2024 19/06/2024 Adivado @ ]
Informacién Anuncios COVID -

10 Wansaje de Condolendas del 15 de Junic 2024 15/08/2024 | Activadae (2 *
La Institucién
Manual de Usuario de las Aplicaciones — )

pagina [ | Pagins 1 de 3 123 @

Mapa sitio

Mensaje de Condolencias

* Médulo Mensaje de Condolencias

Menu semanal

INTRANET | :2;5::3

Shirle
A e

MENSAJE DE CONDOLENCIAS | CERRAR SESION
MODULOS DEL SISTEMA

Médulo Mensaje de Condolencias * Nuevo

Administracién General
Anexos Telefénicos D’ <

#N% Nuevo
Aplicaciones Internas

Bacas de la Oficina de Cooperacién
Técnica Internacional

5 Titule
Buzén de Sugerencias Intranat

Capacitacion CAPABOT

Comunicados Generales

‘SE\Eccmnar archivo | Ningln archive seleccionado

IMAYeN pipengiones de la imagen: 340px(ancho) x 250px(alto)

CerrrEton MREmE RaEm=rs Peso ménimo: 2048Kb, Formates: ipg, gif; png, bmp

Humanos
Comunidad de Aprendizaje

Decumentacién Dficina de OTIC url
Documentos Formatos

Documentos Informativos Lactario Fecha 5
Documentos Intermos

Documentos Segur Tips §
Estado  Activado ® Desactivada O
Ecoeficiencia

Enlaces de Interés

Estadistica Nacional

Estadistica Regién Callao
Galerfa de Videos

Galera Fotografica

Gerencias Regionales:

Informacién Anuncios COVID

La Institucién
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Aqui se ingresaran los datos en las casillas en blanco, se selecciona la imagen a
cargar (el sistema permite subir una imagen en formato: jpg, gif, png, bmp (ver el
texto letra en azul para ver el peso permitido de carga del archivo).

Se coloca el url o enlace web, se elige el estado (donde estado activado significa
ver la publicacion en la web y desactivado que aln no se visualice en la web)

Luego se pulsa el botén registrar para grabar los datos al sistema.

Asi mismo si usted intenta grabar informacién sin colocar nada el sistema le
indicara la validacion de los campos que debe llenar como se muestra en pantalla:

Médulo Mensaje de Condolencias © Nuewvo

i
7% Nuevo

o
Seleccionar archiva | Mingun archivo seleccionado
Imagen oo ones de la imagen: 940pu(ancho) x 250px(alte)
Paso manimo: 2048Kb, Formatos: jpg. gif. png, bmp
url
Fecha | Debe seleccionar fecha

Estado| activado ® Desactivade O

Registrar

7. ACTUALIZAR ARCHIVO MENSAJE DE CONDOLENCIAS

Para la edicién damos clic en el icono del lapiz (@ sobre el registro que se desea
modificar desde la pantalla de consulta como se muestra en la siguiente imagen
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Mddule Mensaje de Condolencias

Y
% Administrar Mensajes de Condolencias

Puede rzalizar la bizquada en forma individual o en conjunte,

Titula Estado: | Todos hd
Fecha
antra - v -

ADOD DE MENSAJES DE CONDOLENCI

Nro TiTuLD FECHA ESTADO  IMAGEN OPCIONES
I 1 Menssje de Condolencias del 28 de Octubre 2024 28/10/2024 Activade ErnG J% * I

L ) e L e T o1 T e L3 o win ot T T TN T ™

3 Mensaje de Condolencias del 0% de Octubre 2024 03/10/2024 Activade B PNG @ %
4 Mensaje de Condolendias del 30 de Setiembre 2024 30/09/2024 Activade lBPnG (@ *
5 Menzsje de Condolendiss del 25 de Setiernbre 2024 25/09/2024 Activads EPNG (& *
6 Menzsje de Condolenciss del 28 de Agostn 2024 28/08/2024 Activads EPNG (& *
7 Mensaje de Condolendas dal 14 de Agosto 2024 14/08/2024 Activade B PNG @ (*
8 Mensaje de Condolendias dal 05 de Agosto 2024 05/08/2024 Activade B PNG @ (*
9 Mensaje de Condolencias del 13 de Junio 2024 18/06/2024 Activade B PN 4 *
10 Menzsje de Condolendias del 15 de Junio 2024 15/06/2024 Activads B PNG (& *

Pa’gir\a:|:|ﬁ Pagina 1 de 3 123 @

Luego aparecera la siguiente pantalla:

perfil Asignado a:

INTRANET {, REGIONAL Shirlsy Dusre Jorge
™ DELCALLAD ADMIN DOR GENERAL

MENSAJE DE CONDOLENCIAS | CERRAR SESION

MODULDS DEL SISTEMA Médulo Mensaje de Condolencias ~ Editar Documento Mensaje de Condolencias

[Administracién General

Anexos Telafénicos b )
#N Editar

Aplicaciones Internas

[Becas de la Oficina de Cooperacion -
racnicn Internacional T Titulo | |Mensaje de Candelencias del 28 de ctubre 2024

Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

Dimensiones de La imagen: 940px(ancho) x 250px(alts)
Peso maximo: 2040Kb, Formatos: jpg, gif. png, bmp

Buzén de Sugerencias Intranet
Capacitacién CAPABOT Imagen
comunicados Generales

Comunicados Oficina de Recursos

Humanos UFl | http://prototipo regioncallac gob.pe/oontenidos/cantenidos GR C/DATAINTR ANET/fotaCondalencias/eondolencias_26_10_2024.png
comunidad de Aprendizaje

[Documentacién Oficina de OTIC

Documentos Formatos Fecha 28/10/2024 L

[Documentos Informativos Lactario

[Documentos Internos Estado Activado @ Desactivado O

[Documentos Seguri Tips
Ecoeficiencia

Enlaces de Interés

Estadistica Nacional

Estadistica Regidn Callao

Galeria de Videos

Luego de realizar los cambios dar clic sobre el boton actualizar para grabar.

8. ELIMINAR ARCHIVO MENSAJE DE CONDOLENCIAS

Para Eliminar un archivo de mensaje de condolencias, damos clic en el icono (*
sobre el registro que se desea eliminar desde la pantalla de consulta como se
muestra en la siguiente imagen
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MODULOS DEL SISTEMA
[Administracién General

| Anexos Telefénicos
Aplicacionas Intermnas

[Becas de la Oficina de Cooperacién

[Técnica Internacional

Buzén de Sugerencias Intranet
capacitacién CAPABOT
comunicados Generales

[comunicados Oficina de Recursos
Humanos

Comunidad de Aprendizaje
Documentacién Oficina de DTIC
[Documentos Formatos
Documentos Informativas Lactario
Documentos Intermos
[Documentos seguri Tips
Ecoeficiencia

Enlaces da Interds

Estadistica Nacional

Estadistica Regién Callag

Galeria de Videos

Galeria Fotografica

Cerencias Regionales

Informacion Anuncios COVID

La Institucién

Manual de Usuario de las Aplicaciones
Mapa sitio

Mensaje de Condolencias

Perfil Asignado
hirley Duarte Jorge
ADMINISTRADOR GENERAL

MENSAJE DE CONDOLENCIAS | CERRAR SESION

Médulo Mensaje de Condolencias

Y
#%  Administrar Mensajes de Condolencias

Pusds realizar ls bisquada =n forma individual o =n conjunto

Titula Estado: | Todos v
Fecha = =
antre ol d

LISTADO DE MENSAJES DE CONDOLENCIAS

TiTuLo FECHA ESTADD  IMAGEN OPCIONES
1 Mensaje d= Condelenciss d=l 28 d= Octubre 2024 28/10/2024 Activade B PNG i
2 Menzaie de Candolencias del 09 de Octubre 2024 09/10/2024 Activade BPNG x
4 Menssje de Candalencias del 30 de Setiernbre 2024 30/0% 2024 Activade BPNG (@
5 Mensaje de Condolencias del 25 de Setiembre 2024 25/0% 2024 Activado BPNG @
6 Mensaje de Condolencias del 23 de Agosto 2024 28/08/2024 Activado BPNG (@
7 Mensaje de Condelancias del 14 de Agesto 2024 14/08/2024 Activade EPNG
8 Menzaje de Condolencias del 05 d= Agesto 2024 05/08/2024 Activade EPNG
9 Menzaie de Condolencias del 13 de Junic 2024 19/06/2024 Activade BPNG
10 Menzaje de Candolenciaz del 15 da Junia 2024 15/06/2024 Activade BPNG

Pagina 1 de 3 123 @

A continuacion el sistema le mostrard un mensaje de confirmacién. Al dar clic en el

botén Sl, se eliminara el registro. Ver imagen.

Estd sequro de eliminar el Mensaje de condalencias
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