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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del M6dulo de Becas de la Oficina de Cooperacion Técnica Internacional, el
cual pertenece al Sistema de Gestion de Contenido de la Intranet del Gobierno
Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para administrar la informacion en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de la administraciéon de este

modulo, los cuales podran administrar la informacién de manera rapida y eficaz
visualizandose la publicacion en la Intranet.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION

Desde la Intranet se puede acceder a la seccion de Becas, desde el menu lzquierdo.
Ver la siguiente pantalla:

GOBIERNO
b, REGIONAL
DEL CALLAO

SOPORTE TECNICO

oS AT Becas de la Oficina de Cooperacién Técnica Internacional

ECOEFICIENCIA

SISTEMA ESTADISTICO NACIONAL

ESTADISTICA REGION CALLAO

oA [ Buscador  Haga dic para mostrar/ocultar buscador

Lista ordenada por fecha publicacion. Para ver el detalle y requisitos de la beca debe hacerle click
en el titulo de la publicacion.

- Fecha de
! s

SEMERRC AT q CURSO VIRTUAL "DESARROLLO INDUSTRIAL MEDIANTE
RECURSOS LOCALES (PROMOCION DE TURISMO) CURSO B

SOFTWARE Y HARDWARE

OFICINA DE PROGRAMACION MULTIANUAL
DE INVERSIONES

2109/2022

TOPICO Y LACTARIO
"CURSO INTERNACIONAL DESARROLLO DE CAPACIDADES EN LA
2 INCORPORACION DEL ENFOQUE DE REDUCCION DE RIESGO DE 15/06/2022
NECGAGTRES A | AQ DRAVEFTNG NE TNVERSTAN DIIRI TEA”

'ONOMASTICOS

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION

Para poder ingresar al Sistema de Gestidbn de Contenidos de la Intranet, debemos
ingresar a la siguiente direccién web:

http://intranet.regioncallao.gob.pe/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual colocaremos nuestro
usuario y password asignado.
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2 0@ tnposa)

Si usted intenta ingresar y no coloca los datos le saldr4 un mensaje de error como se
muestra en la pantalla.

Si usted no ingreso los datos correctamente le saldrd un mensaje de error de color rojo
explicando el error, como se muestra en la pantalla

Sesion

Al ingresar correctamente el usuario y password vera la pantalla principal del sistema
con un mensaje de bienvenida.

4. INGRESO AL MODULO

Se puede acceder a este mddulo desde el Menu Izquierdo: Becas de la Oficina de
Cooperacion Técnica Internacional. Ver Imagen
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INTRANET SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO ot

ADMINISTRADOR GENERAL

BECAS DE LA OFICINA DE COOPERACION TECNICA INTERNACIONA | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA Lista de Becas

dministracién Genaral
nexos Telefénicos Dl ) . o .

#% Modulo de Becas de la Oficina de Cooperacion Técnica Internacional
plicaciones Internas

Becas de la Oficina de Cooperacién

- . Puede realizar Ia biisqueda en forma individual o en conjunto.
Técnica Internaciona

* Lista de Beca Descripcién Estado: | Todos v
[Buzén de SugerWicias

Fecha entre By )
‘omunicados Generales

icados Oficina de Recursos 7 & r
omunidad de Aprendizaje
LISTADO DE BECAS
[Documentacion Oficina de OTIC
Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO OPCIONES
[Documentos Formatos
S — 1 Trismo Rural 21/07/2017 | Activado Pl @ %
[Ecoeficiencia 2 DESARROLLO FROFESIONAL DE EDUCADORES 21/07/2017 | Activado ) @ %

e niee 3 EDUCACIGN INCLUSTVA Y ESPECIAL 21/07/2017  Activado Py @ %

[Estadistica Nacional

11T CURSO INTERNACIONAL CRITERIOS DE DISENO SFSMICO EM ESTRUCTURA

4 21/07/2017 | Activado 9> (@ *
Estadistica Regién Callao DE PUENTES
——— TECNOLOGIA DE GESTION DE LA PRODUCCIGN EN PEQUERAS Y MEDIANAS | 30/07/2017 | activade ) @ =Y
La Institucion ( . .
DESIGN AND MAINTENANCE OF SEMI ASROSIC LANDFILL SITE (FUKUOKA | 50/53/2017 | Activado 3 @ @
Manual de Usuario de las Aplicaciones .
111 CURSO INTERNACIONAL EVALUACION RAPIDA POST - DESASTRES DE LA |, . . . c
Mapa sitio SEGURIDAD ESTRUCTURAL EM EDIFICACION 20/07/2017 | Activado > & =

5. PANTALLA DE ADMINISTRACION

Y
#% Mé6dulo de Becas de la Oficina de Cooperacion Técnica Internacional

Puade realizar |z bisgueda en forma individuzl o en conjunto.
Descripcion Estado: | Todos ¥

Fecha entre By ‘b

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO OPCIONES
1 Turismo Rural 21/07/2017 | Activado & ]
2 DESARROLLO PROFESIONAL DE EDUCADORES 21/07/2017 Activado = (V"] [lE3
3 EDUCACION INCLUSIVA Y ESPECIAL 21/07/2017 | Activado N @ %

111 CURSO INTERMACIONAL CRITERIOS DE DISENO SISMICO EM ESTRUCTURA

o o

4 DE PUENTES 21/07/2017 | Activade iy 4 %

5 | 'TECNOLOGIA DE GESTION DE LA PRODUCCION EN PEQUEFIAS Y MEDIANAS | ,o/oormo o activade 3 @ %
EMPRESAS

:

o DESIGN AND MAINTENANCE OF SEMI AEROBIC LANDFILL SITE (FUKUOKA | oo o oo 3 @ %

METHOD)
111 CURSO INTERNACIONAL EVALUACION RAPIDA POST - DESASTRES DELA | . . : . .
7 SEGURIDAD ESTRUCTURAL EN EDIFICACION 20/07/2017 | Activado * (e C*

Desde esta pantalla podremos realizar diversas acciones como:

- Busquedas de documentos, sea por descripcion, estado y fecha, desde el
formulario. Para ello debe de escribir en las casillas en blanco los criterios de

Buscar

basqueda y luego dar clic en el botén para filtrar los datos. Si desea

Yer todos

ver todos los registros o documentos de clic en el botén

- Ver publicacion: Después de realizar cambios sobre la seccion, podemos
e = -
visualizarlas desde la intranet, haciendo clic sobre el botdn bR
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- Imprimir: Para imprimir el listado de documentos de clic en el boton m

- Exportar: Para exportar la informacién de las becas en formato Excel de clic
. Ex ortar
en el botén © Exp

- Nuevo: Para ingresar un nuevo documento de clic en el bot6n

- Editar: Para realizar un cambio al documento de clic en el botén

- Eliminar: Para la eliminar un documento de clic en el botén

- Grupo de Documentos asociados a una beca: Al dar un clic en el icono de
flechita = veremos los manuales asociados a un determinado sistema.

6. AGREGAR UN NUEVO DOCUMENTO PERTENECIENTES A UNA BECA

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono & , de la pantalla
de administracién, luego se abrira una pantalla en la cual se podra ingresar la
informacién.

#% Nuevo

Descripcion

Fecha

Estado Activado ®  Desactivado

En esta pantalla llenaremos los campos vacios indicando en el camio descripcion el
Registrar

titulo de la beca. Luego dar clic en el botdn Registrar para grabar la
informacion.

Una vez creado el titulo de la beca usted puede proceder a subir la documentacion
relacionada, a través del icono de flechita '=¢. Ver imagen

Pag. 7 de 12



OTIC INTRANET - BECAS

) «
#% Modulo de Becas de la Oficina de Cooperacion Tecnica Internacional

Puade rezlizar lz bisqueda en forma individuzal o 2n conjunto.
Diescripcion Estado: | Todos ¥

Fecha entre DY o

LISTADO DE BECAS

METHOD)

7

20/07/2017 | Activade j""] 4

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO OPCIONES
1 Turisma Rural 21/07/2017 | Activado & 4 %
2 DESARROLLO PROFESIONAL DE EDUCADORES 21/07/2017 | Activado - f# %
3 EDUCACION INCLUSIVA Y ESPECIAL 21/07/2017 | Activado - 4 %
III CURSO INTERMACIONAL CRITERIOS DE DISEfO SISMICC EN ESTRUCTURA | ., . .
4 DE BUENTES 21/07/2017 | Activado & 4 %
s TECNOLOGIA DE GESTION DE LA BRODUCCION EN PEQUERAS Y MEDIANAS | 5000 o ae o s @ *
EMPRESAS
s DESIGN AND MAINTENANCE GF SEMI AEROBIC LANDFILL SITE {FUKUOKA %

(@

20/07/2017 | Activado

]

SEGURIDAD ESTRUCTURAL EN EDIFICACION

Al dar clic se mostrara la siguiente Pantalla Detalle de Administracién . Ver Imagen

B
#\ DESIGN AND MAINTENANCE OF SEMI AEROBIC LANDFILL STTE (FUKUOKA
METHOD)

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.
Descripcidn Estado: | Todos ¥

Fecha entre B ¥ B

LISTADD DE DOCUMENTOS

Nro DESCRIPCION FORMATO  FECHA  ESTADO OPCIONES
1 DESIGN AND MAINTENAMNCE OF ;Er;agg?omc LANDFILL SITE (FUKUOKA FIDOC | 20/07/2017 | Activade 2 %
2 Guiz informativa M PDF | 20/07/2017 | Activado (@ =
3 Formularics APCI FIDOC |20/07/2017 | Activade (@ =
4 Formularios JICA E DOC |20/07/2017 | Activado @ Ex
5 Ficha de inscripcién FIDOC |20/07/2017 | Activade f@ £
Paginal1del 1

-
Para agregar un nuevo documento para la beca , dar clic en .
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Lista de Manuales > Documentos > Nuevo

® Nuevo
Descripcion
Documento Ningun archivo seleccionado

Peso maximo: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha £

Estado Activado '®  Desactivado

En esta pantalla llenaremos los campos vacios. Luego dar clic en el botdén Registrar
“59‘5"“’ para grabar la informacion.

7. ACTUALIZAR UN DOCUMENTO PERTENECIENTES A UNA BECA

S
# DESIGN AND MAINTENANCE OF SEMI AEROBIC LANDFILL SITE (FUKUOKA
METHOD)

Puede realizar la bisquedz en forma individual o en conjunto.
Dascripcidn Estado: | Todos v

Fecha entre B v B

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro DESCRIPCION FORMATO  FECHA  ESTADO OPCIONES
DESISN AND MAINTENANCE OF 513'535?0515 LANDFILL SITE (FUKUOKA FIDOC  20/07/2017 | Actuade 2 %
2 Guiz informativa 2~ PDF 20/07/2017 | Activade ﬂ‘-l’T (=
3 Formularios ARCI ¥IDOC |20/07/2017 | Activade (& %
4 Formularios JICA FIDOC |z20/07/2017 | Activado (e (=
5 Ficha da inscripcisn FIDOC |20/07/2017 | Activade (2@ £
Pagina 1de 1 1

Para la actualizacion o modificacion de un documento creado, damos clic en el icono

del Iépiz@ del registro que se desea modificar desde la Pantalla Detalle de
Administracion, luego se abrira una pantalla con la informacién seleccionada:
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Y

/% Editar

Guia informativa

Descripcion

Seleccionar archivo | Ningun archiv...seleccionado

Documento |25 TR
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha 20/07/2017

Estado Activado '® Desactivado

En esta pantalla se podra realizar los cambios deseados, luego de clic en el boton
actualizar '”“"‘E"r para grabar los cambios.

8. ELIMINAR UN DOCUMENTO PERTENECIENTES A UNA BECA

Para Eliminar un documento perteneciente a una beca, damos clic en el icono * del
registro que se desea eliminar desde la Pantalla Detalle de Administracién, luego se
mostrara un mensaje de confirmaciéon en la cual daremos clic en el boton SlI, si se
desea eliminar el documento, en caso no se dese eliminar el documento dar clic en el
boton NO. Ver imagen.

Ests seguro de eliminar 2l documento?

9. EXPORTAR INFORMACION A EXCEL CON Y SIN FILTRO DE DATOS

Para exportar la informacion de las becas en formato Excel sin filtro de datos de clic

sobre el botdn exportar desde la Pantalla Detalle de Administracion
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45 ] GOBIERNO
.. REGIONAL
* DEL CALLAD

INTRANET

MODULOS DEL SISTEMA
administracion general
|Anexos Telefénicos
Aplicaciones Internas

Becas de la Oficina de Cooperacién
Técnica Internacional

Buzén de Sugerencias
|Comunicados Generales

Comunicados Oficina de Recursos
Humanos

comunidad de aprendizaje

Documentacién Oficina de OTIC

Documentos Formatos

Perfil Asignado a: '
Shirley Duarte Jorge
ADMINISTRADOR GENERAL

BECAS DE LA OFICINA DE COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL | CERRAR SESION

Lista de Becas

G
o
>“ Moédulo de Becas de la Oficina de Cooperacion Técnica Internacional

Puede realizar la biisqueda en forma individual o en conjunte.
Descripcion| Estado: | Todos v

fecha entre By -]

® vor todos @ oo 18 Vor publicacionJ B Nuovo
LISTADO DE BECAS

nro DESCRIPCION

FECHA  ESTADO OPCIONES
Documentos Internos
— CURSO VIRTUAL "DESARROLLO INDUSTRIAL MEDIANTE RECURSOS g
E=ire=n 1 LOCALES (PROMOCION DE TURISMO) CURSO B 21/05/2022 | activado @ 2 &
B el "CURSO INTERNACIONAL DESARROLLO DE CAPACIDADES EN LA p &
- . 2 INCORPORACION DEL ENFOQUE DE REDUCCION DE RIESGO DE 15/06/2022 | activado 9 P
Estadistica Nacional DESASTRES A LOS PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA”
Estadistica Regi6n Callao "CURSO INTERNACIGMAL VIRTUAL ENTRENAMIENTO PARA PAfSES DE
. . 3 LATIMOAMERICA Y EL CARIBE EN EL PROGRAMA DE ACREDITACION 15/06/2022 | activado 9 i@ %
de Videos NACIONAL PARA GRUPOS USAR BAJO LOS ESTANDARES DE INSARAG”
fotografica "V CURSO DE LA ESCUELA LATINOAMERICANA DE CIENCIAS FORENSES Y | ¢ /nes
a DERECHOS HUMANOS- 15/06/2022 | activado 9 4 %

Luego el sistema generara y descargara el archivo Excel con nombre
"reporteBecasCTI.xIs”. Al abrir el documento Excel el sistema le preguntara...” el
archivo que intenta abrir tiene otro formato que el especificado por la extension y si
desea abrirlo”, de clic en el boton si para mantener este formato externo, como se
muestra en la siguiente pantalla

Hd9-¢-|s Microsoft Bxcel
Home | Insemtar  Diseodepsgina  Formuias  Datos  Revisar  Vista
. = 5 A
M TA A

Pegar Eviart | N & S B A - o Insertar Eliminar Formato o

8| = 2 2 Borrar i

Partapapeles | Bluctooth Fuente Alineacién Niimero Estilos Celdas Modificar
- %
Microsoft Excel X

| Elarchivo queintenta abrir, reparteBecasCTI (16).s', tiene otra formato que el espedificado por Ia extensién de archivo. Comprusbe que el archivo o esté dafiada y procede de un origen de canfianza antes de abrirlo. &Desea abrir &l archivo ahora?

reca. ot

Luego se mostrara el siguiente reporte con la informacion completa de las becas
ordenado por fecha de publicacion.

A B C D
1 Repnit_ e de Becas de la Oficina de Cooperacién Técnica Internacional
2
3 Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO
CURSO VIRTUAL DESARROLLO INDUSTRIAL MEDIANTE RECURSOS LOCALES
4 1 {PROMOCION DE TURISMO) CURSO B 21/09/2022 Activado
"CURSO INTERNACIONAL DESARROLLO DE CAPACIDADES EN LA INCORPORACION
DEL ENFOQUE DE REDUCCION DE RIESGO DE DESASTRES A LOS PROYECTOS DE
5 2 INVERSION PUBLICA 15/06/2022 Activado
"CURSO INTERNACIONAL VIRTUAL ENTRENAMIENTO PARA PAISES DE
LATINOAMERICA Y EL CARIBE EN EL PROGRAMA DE ACREDITACION NACIONAL
6 3 PARA GRUPOS USAR BAJO LOS ESTANDARES DE INSARAG 15/06/2022 Activado
"\ CURSO DE LA ESCUELA LATINOAMERICANA DE CIENCIAS FORENSES Y
74 DERECHOS HUMANOS" 15/06/2022 Activado
" | CURSD INTERNACIONAL "DIRECCION ESTRATEGICA PARA LAS POLITICAS
8 5 PUBLICAS 30/05/2022 Activado
3 6 CURSOS CORTOS CON LA INDIA ABRIL 2022 - MARZO 2023" 19/05/2022 Activado
10 7 | "VALUE CHAIN DEVELOPMENT FOR SUSTAINABLE USE OF FISHERIES RESOURCES" 19/05/2022 Activado
" ACCELERATING THE ADOPTION OF INDUSTRY 4.0 IN MICRO, SMALL & MEDIUM
11 8 ENTERPRISES & TECHNOPRENEURSHIP DEVELOPMENT IN THE WORKSHOP 2022" 19/05/2022 Activado
" CERTIFICATE IN ARTIFICIAL INTELLIGENCE, MACHINE LEARNING WITH INTERNET
12 3 OF THINGS(Ai.MLIT)" 19/05/2022 Activado
12 10 " DEVELOPING CULTURAL INTELLIGENCE FOR THE IR 4.0 WORKPLACE (DCIW)" 19/05/2022 Activado
" DIGITAL SECURITY PROFESSIONAL DEVELOPMENT & LIFELONG LEARNING
14 1 PROGRAM" 19/05/2022 Activado
" EXECUTIVE CERTIFICATE COURSE FOR STRATEGIC MANAGEMENT OF ANTI-
15 12 CORRUPTION PROGRAMME" 19/05/2022 Activado
16 13 " FLOOD MITIGATION AND STORMWATER MANAGEMENT" 19/05/2022 Activado
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Para exportar la informacién de las becas en formato Excel con filtro de datos llene la
casilla en blanco del campo descripcion en caso desee realizar una consulta y
exportacion por este tipo, también puede realizar la blsqueda y exportacion por un
rango de fechas o por el tipo de estado donde estado activo muestra solo los registros
activos de la web y desactivado los registro desactivados en la web.

. L . . . 8) Export
Luego de elegir el criterio de busqueda de clic sobre el botén exportar
desde la Pantalla Detalle de Administracion para visualizar la data segun el filtro

aplicado.
En el siguiente ejemplo se uso el criterio de busqueda por rango de fecha entre el

periodo de enero a diciembre del 2022.

By o
% Médulo de Becas de la Oficina de Cooperacion Técnica Internacional

Puede realizar la busqueda en forma individual o en conjunto.

Descripcion Estado: | Todos v

fecha entre (01/01/2021 gy 31/12/2021 =5

LISTADO DE BECAS

Sy o
>\§ Modulo de Becas de la Oficina de Cooperacion Técnica Internacional

Puede realizar |a blsqueda en forma individual o en conjunto.

Descripcidn Estado: | Todos w

Fecha entre I} =5 Y o

LISTADO DE BECAS

Nro DESCRIPCION FECHA  ESTADO OPCIONES
1 AGOSTO 23/08/2021 | Activado & (& %
2 JULIO 09/07/2021 | Activado & & %
3 JUNIO 28/06/2021 | Activado & (& %
4 MAYO 04/05/2021 | Activado & (& %
5 ABRIL 21/04/2021 | Activade & (@ %
6 MARZO 10/03/2021 | Activado &> (& %
7 BECAS ENERO 28/01/2021 | Activado & @ %
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