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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Médulo de Comités Regionales, el cual pertenece al Sistema de Gestién
de Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos bésicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para registrar informacién en el sistema.

Este manual estd dirigido a los usuarios responsables de la publicacién de los
documentos de los comités regionales del Gobierno Regional del Callao, los cuales
podran ingresar y administrar la informacion a través de este sistema visualizandose
en el Portal del Gobierno Regional del Callao.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION DE COMITES REGIONALES

Desde el Portal del Gobierno Regional del Callao, podemos acceder al médulo de
Comités Regionales, en la seccion de Enlace de interés como se muestra en la
imagen:

ey .
% gob.pe ‘ Plataforma digtal tnica del Estado Peruano

Inicio » ElEstado » Gore Callao

Inicio Cetegorias v

Actas de Sesiones del Consejo
Regional

= Actas de Sesién del Consejo Regional
= Actas de Sesién de las Comisiones

= Actas de Sesién del Consejo de
Coordinacién Regional

Comunicados

=  Comunicados del Gobierno Regional
del Callag

Informaci6n Financiera del GRC

Informacién Presupuestal del GRC

= Presupuesto Institucional de Apertura
(B14)

Ingresos - Gastos - Financiamiento -

Presupuesto Ejecutado (IGFP)

= Presupuesto Modificado y Ejecucion

Infarmacién

Trémitesy ., Normas
Institucional

7 -
servicios Neticias

v v
documentos Contacto

Comités Regionales del GRC

Comité Regional de Seguridad
Ciudadana del Callao

*  Planes

=  Aclas

= Acuerdos

= Reglamentos
Boletines
Directorio

Informe de cumplimiento de
actividades del PARSC (ICA)

Evaluaci6n de los integrantes del
CORESEC CALLAQ

Comité Regional de Movilizacion
=  Planes
=  Proyectos

»  Acuerdos y Précticas Gerenciales

Grupo de Trabajo de Gestion del
Riesgo de Desastre

=  Planes

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos del Portal Regional del
Callao, debemos ingresar la siguiente direccion en el navegador de internet:

http://portal.regioncallao.gob.pe/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual Ingresaremos nuestro

usuario y password asignado.
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SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

Usuario

Password

Sistema de Gestion de Contenidos del Gobiemo Regional del Callao © 2023 Todos los derechos reservados

4. INGRESO AL MODULO DE COMITES REGIONALES

Para ingresar al modulo, debemos hacer clic sobre la opcién Comités Regionales del
Menu Izquierdo del Sistema de Gestibn de Contenidos del Portal del Gobierno
Regional del Callao. Ver imagen.

- SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO masens §

ADMINISTRADOR GENERAL

CERRAR SESION
MODULOS DEL SISTEMA
Administracién General

Agendas de Sesi6n del Consejo
Regional

Becas Cooperacién Técnica
Internacional

Boletin Informativo

. Comite Regmnal de Seguridad
Ciudadana del Callao

Grupo de Trabajo de Gesti6n del
es

Consejo Consultivo de Nifi
Adolescentes - CCONNA

Convenio de Apoyo Presupuestario

Convenios

Esta opcién contiene tres sub-opciones:
e Comité Regional de Movilizacion

e Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao
e Grupo de Trabajo de Gestion del Riesgo de Desastres

Al dar hacer clic sobre la opcién: Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao,
nos aparecera la siguientes sub-opciones de este comité. Ver Imagen:
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someno SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO s &

ADMINISTRADOR GENERAL

COMITES REGIONALES | CERRAR SESION

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao

| Administracién General

|Agendas de Sesién del Consejo X ) ) . .
Regional Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao
NOMBRE DE OPCION OPCIONES
Planes 2
Actas Iy
Reglamentos @
Boletines P
Directorio @
Informe de cumplimiento de actividades del PARSC (ICA) >
T, Evaluacion de los integrantes del CORESEC CALLAO Py

convenios

[

Para acceder a cada sub- opcion, debemos dar clic sobre la fecha verde =

4.1 PLANES DEL COMITE REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL CALLAO

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Planes

S i
>\> Planes del Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao

Puede realizar |la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Nimero
Descripcian Estado: | Todos v
Fecha entre g v =S

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro NUMERO DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES
~ Plan Regional Articulado v Fortalecido de Politica Criminal del
1 s-n Collao - 2016 J<|PDF | 12/05/2016 | Activado 7 %
2 002-2016 Plan de Capacitacion del Gobierno Regional del Callao J-|PDF 27/04/2016 | Activado @ E*
_ Plan Regional de Seguridad Ciudadana de la Provincia P
3 001-2016 Cometitucional del Callas J-IPDF | 16/02/2016 | Activado ‘& %

Pagina: :Iﬁ Pagina 1 de 1 1

Pantalla: Consulta de Planes del Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao
Esta pantalla de consulta, nos permite realizar las siguientes acciones;

e BUSQUEDAS
En esta seccién podremos realizar bisquedas de documentos por numero,
descripcion, estado y fecha desde el formulario de la iarte surerior, una vez

elegido los criterios de busqueda de clic sobre el bot6n ksl para visualizar
los resultados.
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También podemos no filtrar nada y mostrar todos los documentos, de ese
modo al dar clic sobre el boténﬁ el mostraremos todos los documentos
asociados.

IMPRIMIR:
Se tiene la posibilidad de imprimir un listado de documentos, para ello

debemos de hacer clic sobre el botén
EXPORTAR: Para exEortar la informaciéon de los comités en formato Excel de

clic en el botén

VER PUBLICACION:
Se podra ver en linea la informacién creada en el portal, dando clic en el botdn

ver publicacion

NUEVO REGISTRO:

Para el registro de un nuevo documento, damos clic en el botén,
desde la pantalla de consulta como se muestra en la imagen. Luego aparecera
la siguiente pantalla:

SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO Sratey Dute Jeuse ‘

ADMINISTRADOR CENERAL

COMITES REGIONALES | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Planes

pdministracién General

T ssthEeE T 2 e X . ) . .
kegional % Planes del Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao

Becas Cooperacién Técnica
i Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunta.

Boletin Informativo

‘omisién Ambiental Regional

omites Regionales Descripcién Estado: | Todos ~

‘omités Regionales Reconocidos Fecha ent By 8

onsejo Consultivo de Nifias, Nifios y

dolescentes - CCONNA cay

onvenio de Apoyo Presupuestario

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro NUMERO DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES
onvocatorias Planilla -

PLAN DE ACCION REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
onvocatorias Précticas Pre 1 : DE LA REGION CALLAO 2023 APDF | 18/01/2023 | Activado 2 &
PLAN REGIOMAL DE SUPERVISION Y ASISTENCIA

Practicas Profesionales TECNICA DE LA SECRETARLA TECNICA DEL COMITE
2 s REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DE LA REGION | 4= PDF | 13/04/2022 | Activado 23 &

pirectorio Regional CALLAO - 2022
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Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callaoc » Nuevo

* Nuevo

Numero

Descripcion

Daaneate Seleccionar archive

Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha £

Estado Activade '®  Desactivado

Luego de Ingresar toda la informacién requerida, presionamos el botén
Registrar para insertar el nuevo documento. Inmediatamente podremos
observar que se afiade un nuevo documento en la pantalla de consulta de los
planes.

e EDITAR REGISTRO:

Para actualizar un documento existente, damos clic en el botén fe de la
pantalla de consulta, seguidamente podremos editar la informacion, como se
muestra en la siguiente pantalla:

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Planes

e
>\> Planes del Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao
Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunta.

Ndmero

Descripcidn Estado: | Todos ~

Fecha entre Es y Eo

 ver todos J® 1mprimir J® Exportar ver publicacionJA B Nuevo
LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro NOMERO DESCRIPCION FORMATO  FECHA  ESTADO OPCIONES
PLAN DE ACCION REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
1 1 DE LA REGION CALLAD 2023 J-IPDF | 18/01/2023 | Activado % i3
TECNICA DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE
2 s REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DE La Recion | += POF | 13/04/2022  Activado @ &
CALLAO - 2022
, PLAN DE ACCION REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA s )
3 SN DE LA REGION CALLAD 2022 J~PDF | 30/11/2021 | Activado fa %
. - PLAN DE CAPACITACION DE SEGURIDAD CIUDADANA Done | samamans | nsiein - -
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Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Editar

% Editar Documento

Namero 1

PLAN DE ACCION REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DE LA REGION

Descripcion CALLAO 2023
4

Documento Seleccionar archivo

Formatos: doc, xIs, ppt, pdf, zip, rar

Fecha 18/01/2023 =B

Estado Activado ®  Desactivado O

Editamos la informacién requerida y presionamos el botén Actualizar para
confirmar los cambios realizados. Inmediatamente podremos observar que se
actualiza la lista de documentos de la pantalla de consulta.

e ELIMINAR REGISTRO:

Para Eliminar el documento damos clic en el icono (% sobre el registro que se
desea eliminar desde la pantalla de consulta como se muestra en la siguiente

imagen.

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Planes

G
ol
>\B Planes del Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.
Ndmero

Descripcién Estado: | Todos v

Fecha entre L Y L 1)

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro NUMERO DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES

PLAN DE ACCION REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
1 1 DE LA REGIAN CALLAD 2023 J~IPDF | 18/01/2023 | Activado (@

EE— -
PLAN REGIONAL DE SUPERVISION ¥ ASISTENCIA
TECNICA DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE
2 S/ REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DE LA Reclon | 4= PDF | 13/04/2022 | Activado 2
CALLAC - 2022

PLAN DE AL HJ ! E'Eﬂlﬂ 1»\1L DE SEGURIDAD CIUDADANA
3 S/N DE LA REGION CALLAG 2022 MPDF | 30/11/2021 | Activada 7]

PLAN DE CAPACITACION DE SEGURIDAD CIUDADANA
4 SiN DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAQ - 2021 AIPDF | 14/04/2021 | Activado g

RLATI REGIONAL DE SUPERVISION Y ASISTENCIA
TECNICA DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE
5 S REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DE LA Reglon = /PDF | 02/04/2021 | Activado @
CALLAN - 2071

B | R RIER]]

A continuacion el sistema le mostrara un mensaje de confirmacion. Al dar clic en el
botén Sl, se eliminaré el registro. Ver imagen.
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Esta seguro de eliminar el documento?

Si estamos seguros de eliminar el documento presionamos el botén Si de lo
contrario presionamos el botén No.
Los cambios se visualizaran en la pantalla de consulta.

Las siguientes sub- opciones:

Actas

Reglamentos

Boletines

Informe de cumplimiento de actividades del PARSC (ICA)
Evaluacién de los integrantes del CORESEC CALLAO

Tienen el mismo mecanismo de mantenimiento o administracion que el
explicado en la sub-opcién Planes.

Asi mismo las sub-opciones de los moédulos del Comité Regional de
Movilizacién y del Grupo de Trabajo de Gestion del Riesgo de Desastres
Tienen el mismo mecanismo de mantenimiento que el explicado en la sub-
opcién de Planes del Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao.

e EXPORTAR INFORMACION A EXCEL CONY SIN FILTRO DE DATOS:

Para exportar la informacion de los planes del comité en formato Excel sin
@r Exportar

filtro de datos de clic sobre el botén exportar desde la
Pantalla Detalle de Administracion
SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO Sty buars s

ADMINISTRADOR GENERAL

COMITES REGIONALES | CERRAR SESION

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Planes

v
2
>\\ Planes del Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao

Nro NUMERO DESCRIPCION FORMATO  FECHA  ESTADO OPCIONES

PLAN DE ACCION REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA

DE LA REGIGN CALLAD 2023 J~PDF  18/01/2023 Activado 73

1 1
PLAN REGIONAL DE SUPERVISION Y ASISTENCIA
TECNICA DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE
REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DE LA REGION
CALLAO - 2022

J~PDF  13/04/2022 Activado 73

PLAN DE ACCION REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA Py
DE LA REGIGN CALLAD 2022 J~PDF  30/11/2021 Activado 73
PLAN DE CAPACITACION DE SEGURIDAD CIUDADANA 0er .
DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAG - 2021 AJPDF | 14/04/2021 | Activado @
PLAN REGIONAL DE SUPERVISION ¥ ASISTENCIA
TECNICA DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE
- REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DE LA REGION
[Gestién de Becas y Medias Becas CALLAD - 2021

R W R

JCPDF | 02/04/2021 | Activado @
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Luego el sistema generara y descargara el archivo Excel con nombre
"reportePlanesComSeguridadCiu.xls”. Al abrir el documento Excel el sistema le
preguntara...” el archivo que intenta abrir tiene otro formato que el especificado por la
extension y si desea abrirlo”, de clic en el botdn si para mantener este formato externo,
como se muestra en la siguiente pantalla

Hd9 o= Microsoft Excel u] % -

Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar  Vista v @

- Al v

Microsoft Excel X

1 El archiva que intenta abrir, reportePlanesComSequridadCiu (2).xls', tiene otro formata que el espedificada por 3 extensidn de archiva. Comprugbe que el archiva no esté dafiado y procede de un origen de confianza antes de abrirlo, iDesea abrir el archive shora?

=

Luego se mostrara el siguiente reporte con la informacion completa de los planes
ordenado por fecha de publicacion.

HEH9-~-= reportePlanesComSeguridadCiu (2)xls - Microsoft Excel
Home  Insertar  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista
H2 - £
A B C D E F G
1 Reporte Planes del Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao
2
2 Nro| NUMERO DESCRIPCION FECHA ESTADO URL
http://prototipo.regioncallao.gob.pe/contenidos/c|
PLAN DE ACCION REGIONAL DE SEGURIDAD ontenidosGRC/filesContenidoSeguridad/file225.p
4 1 1 CIUDADANA DE LA REGION CALLAQ 2023 18/01/2023 | Activado df
PLAN REGIONAL DE SUPERVISION Y ASISTENCIA
TECNICA DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE http://prototipo.regioncallao.gob.pe/contenidos/c|
REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DE LA ontenidosGRC/filesContenidoSeguridad/file214.p
5 2 S/N REGION CALLAO - 2022 13/04/2022 | Activado df
http://prototipo.regioncallao.gob.pe/contenidos/c|
PLAN DE ACCION REGIONAL DE SEGURIDAD ontenidosGRC/filesContenidoSeguridad/file190.p
6 3 S/N CIUDADANA DE LA REGION CALLAO 2022 30/11/2021 | Activado df
PLAN DE CAPACITACION DE SEGURIDAD http://prototipo.regioncallao.gob.pe/contenidos/c
CIUDADANA DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAQ ontenidosGRC/filesContenidoSeguridad/file182.p
7 4 SIN 2021 14/04/2021 | Activado df
PLAN REGIONAL DE SUPERVISION Y ASISTENCIA
TECNICA DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE http://prototipo.regioncallao.gob.pe/contenidos/c|
REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DE LA ontenidosGRC/filesContenidoSeguridad/file18l.p
8 5 S/N REGION CALLAQ - 2021. 2/04/2021 |Activado df

4.2 DIRECTORIO DEL COMITE REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL
CALLAO

4 REGIONAL SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO L
DEL

ADMINISTRADOR GENERAL
CALLAD

COMITES REGIONALES | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Directorio

\dministracién General
Rg;:':j"”‘“‘““' o v Directorio del Comite Regional de Seguridad Ciudadana

% del Callao
[Becas Cooperacién Técnica
Internacional

[Boletin Informativo

DIRECTORIO DEL COMITE REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL CALLAO

‘omisién Ambiental Regional e
Descripcién Fecha Estado OPCIONES
omites Regionales

DIRECTORIO CORESEC CALLAO ACTUALIZADG 2022 14/10/2022  Activade [~|PDF (2@ @
‘omités Regionales Reconocidos

" Pantalla; Consulta Directorio del Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao

Esta pantalla de consulta, nos permite realizar las siguientes acciones;

e EDITAR REGISTRO:
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Para actualizar el directorio existente, damos clic en el boton (@ del menu de
opciones de la pantalla de consulta, seguidamente podremos editar la
informacién, como se muestra en la siguiente pantalla:

V4
®

/N Nuevo

Titulo

Descripcion

Documento

Fecha

Estado

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao

DIRECTORIO DEL COMITE REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL CALLAO

DIRECTORIO CORESEC CALLAO ACTUALIZADO 2022

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Peso maximo: 2048Kb, Formatoes: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

14/10/2022 B

Activado @ Desactivado O

Directorio

Editar

Editamos la informacion requerida y presionamos el boton Actualizar para
confirmar los cambios realizados.

e VER PUBLICACION:
Se podra ver en linea la informacion creada en el portal, dando clic en el boton

o del menu de opciones de la pantalla de consulta.

e VISUALIZAR DOCUMENTO:
Se podra ver en linea el documento asociado al directorio, dando clic en el

botén <= "2 del menu de opciones de la pantalla de consulta.
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