
OTIC                                                                                                                    COMITES REGIONALES 

 Pág. 1 de 12 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

MANUAL DE USUARIO 
     

SISTEMA DE GESTIÓN DE CONTENIDO 
PORTAL DEL GOBIERNO REGIONAL DEL 

CALLAO 
 

 

MÓDULO  

COMITES REGIONALES 

 

 

Oficina de Tecnologías de la Información y 

Comunicaciones - OTIC 

 

 

 



OTIC                                                                                                                    COMITES REGIONALES 

 Pág. 2 de 12 

 
ÍNDICE 

 
 
 

 

1. INTRODUCCION ........................................................................................................................ 3 

2. VISUALIZACIÓN DE LA SECCIÓN DE COMITES REGIONALES ............................................ 4 

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DE LA REGIÓN ........................ 4 

4. INGRESO AL MODULO DE COMITES REGIONALES ............................................................. 5 

4.1 PLANES DEL COMITE REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL CALLAO ............... 6 

4.2  DIRECTORIO DEL COMITE REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL CALLAO ..  11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



OTIC                                                                                                                    COMITES REGIONALES 

 Pág. 3 de 12 

 

1. INTRODUCCION 
 
 
El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las 
opciones del Módulo de Comités Regionales, el cual pertenece al Sistema de Gestión 
de Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao. 
 
Los procesos básicos considerados para este manual son las que el usuario usará 
para registrar información en el sistema. 
  
Este manual está dirigido a los usuarios responsables de la publicación de los 
documentos de los comités regionales del Gobierno Regional del Callao, los cuales 
podrán ingresar y administrar la información a través de este sistema visualizándose 
en el Portal del Gobierno Regional del Callao. 
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2. VISUALIZACIÓN DE LA SECCIÓN DE COMITES REGIONALES 
 
Desde el Portal del Gobierno Regional del Callao, podemos acceder al módulo de 
Comités Regionales, en la sección de Enlace de interés como se muestra en la 
imagen: 
 

 
 
 

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DE LA REGIÓN 
 
Para poder ingresar al Sistema de Gestión de Contenidos del Portal Regional del 
Callao, debemos ingresar  la siguiente dirección  en el navegador de internet: 
 
http://portal.regioncallao.gob.pe/ 
 
Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual Ingresaremos nuestro 
usuario y password asignado.  
 

http://portal.regioncallao.gob.pe/
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4. INGRESO AL MODULO DE COMITES REGIONALES 
 
Para ingresar al módulo, debemos hacer clic sobre la opción Comités Regionales del 
Menú Izquierdo del Sistema de Gestión de Contenidos del Portal del Gobierno 
Regional del Callao. Ver imagen. 
 
 

 
  
 

Esta opción contiene tres sub-opciones: 
 

 Comité Regional de Movilización 

 Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao 

 Grupo de Trabajo de Gestión del Riesgo de Desastres 
 
 
Al dar hacer clic sobre la opción: Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao, 
nos aparecerá la siguientes sub-opciones de este comité. Ver Imagen: 
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Para acceder a cada sub- opción, debemos dar clic sobre la fecha verde    .  
 
 

4.1 PLANES DEL COMITE REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL CALLAO 

 
 

 
Pantalla:  Consulta de Planes del Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao 

 
 
Esta pantalla de consulta, nos permite realizar las siguientes acciones; 
 
 

 BÚSQUEDAS 
En esta sección podremos realizar búsquedas de documentos por número, 
descripción, estado y fecha desde el formulario de la parte superior, una vez 

elegido los criterios de búsqueda de clic sobre el botón  para visualizar 
los resultados. 
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También podemos no filtrar nada y mostrar todos los documentos, de ese 

modo al dar clic sobre el botón , mostraremos todos los documentos 
asociados. 
 

 IMPRIMIR: 
Se tiene la posibilidad de imprimir un listado de documentos, para ello 

debemos de hacer clic sobre el botón . 
 

 EXPORTAR: Para exportar la información de los comités en formato Excel de 

clic en el botón  
 
 
 

 VER PUBLICACION: 
 Se podrá ver en línea la información creada en el portal, dando clic en el botón 

 
 
 

 NUEVO REGISTRO: 

Para el registro de un nuevo documento, damos clic en el botón ,  
desde la pantalla de consulta como se muestra en la imagen. Luego aparecerá  
la siguiente pantalla: 
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Luego de Ingresar toda la información requerida, presionamos el botón 
Registrar para insertar el nuevo documento. Inmediatamente podremos 
observar que se añade un nuevo documento en la pantalla de consulta de los 
planes. 
 
 

 EDITAR REGISTRO: 

Para actualizar un documento existente, damos clic en el botón  de la 
pantalla de consulta, seguidamente podremos editar la información, como se 
muestra en la siguiente pantalla: 
 
 

 
 
 



OTIC                                                                                                                    COMITES REGIONALES 

 Pág. 9 de 12 

 
 
Editamos la información requerida y presionamos el botón Actualizar para 
confirmar los cambios realizados. Inmediatamente podremos observar que se 
actualiza la lista de documentos de la pantalla de consulta. 
 
 

 ELIMINAR REGISTRO: 
 

Para Eliminar el documento damos clic en el icono    sobre el registro que se 
desea eliminar desde la pantalla de consulta como se muestra en la siguiente 
imagen. 
 

 
 
 
A continuación el sistema le mostrará un mensaje de confirmación. Al dar clic en el 
botón SI, se eliminará el registro. Ver imagen.  
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Si estamos seguros de eliminar el documento presionamos el botón Si de lo 
contrario presionamos el botón No.  
Los cambios se visualizaran en la pantalla de consulta. 
 
Las siguientes sub- opciones: 
 

 Actas   

 Reglamentos 

 Boletines   

 Informe de cumplimiento de actividades del PARSC (ICA)   

 Evaluación de los integrantes del CORESEC CALLAO 
 
Tienen el mismo mecanismo de mantenimiento o administración que el 
explicado en la sub-opción Planes. 
 
Así mismo las sub-opciones de los módulos del Comité Regional de 
Movilización y del Grupo de Trabajo de Gestión del Riesgo de Desastres 
Tienen el mismo mecanismo de mantenimiento que el explicado en la sub-
opción de Planes del  Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao. 
 
 

 EXPORTAR INFORMACIÓN A EXCEL  CON Y SIN  FILTRO DE DATOS: 
 
Para exportar la información de los planes del comité en formato Excel sin 

filtro de datos de clic sobre el botón exportar   desde la 
Pantalla Detalle de Administración 
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Luego el sistema  generara y descargara el archivo Excel con nombre  
”reportePlanesComSeguridadCiu.xls”. Al abrir el documento Excel el sistema le 
preguntara…” el archivo que intenta abrir tiene otro formato  que el especificado por la 
extensión y si desea abrirlo”, de clic en el botón si para mantener este formato externo, 
como se muestra en la siguiente pantalla 
 
 

 
 
Luego se mostrara el siguiente reporte con la información completa de los planes 
ordenado por fecha de publicación. 

 

  
 
 

4.2  DIRECTORIO DEL COMITE REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL 
CALLAO 

 

 

 
Pantalla:  Consulta Directorio del Comité Regional de Seguridad Ciudadana del  Callao 
 
 

Esta pantalla de consulta, nos permite realizar las siguientes acciones; 
 

 EDITAR REGISTRO: 
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Para actualizar el directorio existente, damos clic en el botón  del menu de 
opciones de la pantalla de consulta, seguidamente podremos editar la 
información, como se muestra en la siguiente pantalla: 
 
 

 
 
Editamos la información requerida y presionamos el botón Actualizar para 
confirmar los cambios realizados.  
 

 VER PUBLICACION: 
 Se podrá ver en línea la información creada en el portal, dando clic en el botón 

 del menu de opciones de la pantalla de consulta. 
 
 

 VISUALIZAR DOCUMENTO: 
 Se podrá ver en línea el documento asociado al directorio, dando clic en el 

botón  del menu de opciones de la pantalla de consulta. 
 


