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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Médulo de Transparencia el cual pertenece al Sistema de Gestion de
Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados en este manual son las que el usuario usara para
registrar informacion en el sistema.

Este manual permitirA que los usuarios puedan publicar la informacién que deseen
mostrar en el Portal del Gobierno Regional del Callao, tal como lo exige la ley de
Transparencia.

Este manual estd dirigido a los usuarios responsables de la publicacién de los
documentos de transparencia de la Regién Callao, los cuales podran ingresar y
administrar la informacion a través de este sistema visualizandose en el Portal del
Gobierno Regional del Callao.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION DE TRANSPARENCIA

Desde el Portal del Gobierno Regional del Callao, podemos acceder al médulo de
Transparencia, COmMo se muestra en la imagen:

Inicio Sugerencia y Reclamacion  Contactenos m’,',;‘pa,endq@ @ @ o o e TleL

wvo®

El Callzo v Gobierno Regional v {

Instituciones v Noticias » Adjudicacion v Servicios v Copa I[EFA  Enlaces Portales

Datos Generales
Informacion Financiera
Programacion Multianual
Proyectos de Inversion
Personal

Adgquisiciones y Contrataciones

Indicadores de Desempefio
S Uba Stas pU b Actividades Oficiales

Participacion Ciudadana
Subastas Pdablicas

Informacion Adicional
Transferencia de Funciones Sectoriales e
e Buscador (Hagaclicp
Reqgistro de Visitas

e S a1 D R - DTN

Datos Generales

Transparencia > Datos Generales

Listzdo de opciones de |2 seccidn Datos Generzles, Para ver el detalle de |a Seccidn de dlick sobre el Titula.

—Marco Lagal

Estz seccidn contiene: La Norma de creacidn, Ley de Transparencia y Acceso 2 |z Informacién Publica y su reglamento.

—Organizacion

Est= seccion contiene: Reglamento de Organizacién y Fundones (ROF) y &l Manual de Organizacion y Funciones {MOF).

—Organigrama

Estructura erganica del Gobiemo Regicnal del Callac.
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3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION

Para poder ingresar al Sistema de Gestién de Contenidos del Portal Regional del
Callao, debemos ingresar la siguiente direccion en el navegador de internet:

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual Ingresaremos
nuestro usuario y password asignado.

Gobi Regi |
Bl Gl & O SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

-

e
Usuario “of -
- = —

Password
. s |
:W 2 -m—l‘i~ I
Ll VT e L TR,

<« —_—

= —— |

Sistema de Gestién de Contenidos del Gobierno Regional del Callao © 2018 Todos los derechos reservados

4. INGRESO AL MODULO DE TRANSPARENCIA

Se puede acceder al médulo de Transparencia desde el men( izquierdo. Al dar clic sobre el
modulo respectivo se desplegaran las siguientes opciones:

Transparencia
Actividades Ofidales
Adguisiciones y Contrataciones
Audiencia Publica
Datos Generales
Indicadores de Desempeano
Informacion Adicional

Informacion Finandera y
Presupuestal

Personal

Programa Multianual de Inversidn
Piiblica

Proyectos de Inversion

Quejas o Sugerencias [
Participacion Cindadana

Transferencia de Funciones
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5. ACTUALIZAR ACTIVIDADES OFICIALES

Primero damos clic sobre la opcion Actividades Oficiales y veremos la siguiente pantalla:

Subastas publicas

Transparencia

*l Actividades Oficiales

* Adquisiciones ¥ Contrataciones

* Datos Generales

* Indicadores de Desempeiio

Nos saldré la siguiente pantalla:

\&
% Actividades Oficiales

FPuede realizar la bdsqueda en forma individual o en conjunto,

Titulo Estado: Todos v

Fecha entre o v e

LISTADD DE DOCUMENTOS

Nro TITULD FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES
1 Actividades Oficiales al mes de Noviembre 2010, »|PDF 02/12/2010 Activado 4 %
z Actividades Oficiales al mes de Octubre 2010, MPDF 05/11/2010  Activado C@ Id__*
3 Actividades Oficiales al mes de Setiembre 2010, M~ PDF 01/10/2010  Activada e %
4 Actividades Oficiales al mes de Agosto 2010 J~PDF  01/09/2010  Activada ¥4 %

En esta seccién podremos realizar blusquedas de actividades por titulo, estado y fecha, desde
el formulario superior de la pantalla mostrada. Todos los listados de transparencia
corresponden a documentos de transparencia.

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono, seguidamente
podremos ingresar la siguiente informacion:

Xy, Ao
)‘h\; Nuewvo

Titulo
Documento " Exarninar.
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar
Fecha £
Estado Activado @  Desactivado O

Registrar

Para la edicibn damos clic en el icono del Iépiz@, seguidamente podremos editar la
informacién del documento:
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e
>\\ Editar Documento

Actividades Oficiales al mes de Nowviembre 2010.
Titulo

|[ Examinar..

Documento | ;o hee de archivo: file30083

Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha 02/12/2010 =2

Estado Activado ® Desactivado O

Actualizar

Otras opciones:

@ ver todos m @p Exportar | Ver publicacidon

Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.
Imprimir: Imprime el listado que se esta mostrando al momento.
Exportar: Exporta el listado total de los documentos consultados en formato Excel.

Ver publicacion: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccién, en el Portal
Regional.

Si pasamos sobre el icono de archivo veremos informacion detallada del documento registrado,
segun muestra la imagen:

Archivo: ACTIVIDADES OFICIALES NOWIEMBRE
2010[1]. pdf

FORMAT!. FECHA ESTADOD OPCIONES

M~ PDF | 02/12/2010  activado (@ &

Todos los listados tienen paginado:

Pégina 1 de 3 123 &

6. ACTUALIZAR ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Primero damos clic sobre la opcién en Adquisiciones y Contrataciones y veremos la siguiente
pantalla:

Subastas piblicas

Transparencia

* pActividades Oficiales
Adquisiciones ¥ Contrataciones

Datos Generales

Indicadores de Desempeio

Informacion Adicional

Nos saldra la siguiente pantalla;
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S
% Adquisiciones y Contrataciones

LISTADD DE OPCIONES

NOMBRE DE OPCION OPCIONES
Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones =
Control de Procesos de Seleccidn por Afo B
Relacidn de proveedores que contrataron con el Gobierno Regional del Callao &
Gastos Efectuados en Servicios Basicos &
Relacidn de Procesos de Adjudicacidn de Menor Cuantia &
Resoluciones v Convocatorias Pablicas &
Resoluciones de exoneraciones &
Documento de conformidad de Servicio &
Direccidn web del SEACE @ @

Nos aparecera un listado de opciones, en donde cada opcion podra ser accedida dandole clic

sobre'®. A continuacién ingresaremos a la opcién Plan Anual de Adquisiciones vy
Contrataciones y nos mostrard un listado de documentos, tal como muestra la siguiente
pantalla:

Y
>\> Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones

Fuede realizar la bidsqueda en forma individual o en conjunta.
Periodo | TODOS LOS PERIODOS (W
Descripoian Estado: | Todos hd

Fecha entre ES v L)
@ ver todos m Ver publicacion m

LISTADD DE DOCUMENTOS

Nro DESCRIPCION PERIODO FORMATOD FECHA ESTADD OPCIONES
Reporte de Modificaciones del Plan Anual de
Contrataciones del Gobierno Regional del .
1 Callao correspondiente al afio 2010 al MENSUAL J-|PDF 15/08/2010 | Activado @ G‘
15-09-z010

Octava Modificacidn del Plan Anual de
2 Contrataciones del Gobierno Regional del MEMSUAL ~|PDF 08/02/2010  Activado @ G‘
Callao correspondiente al afio 2010

En esta seccion podremos realizar busquedas de documentos por periodo, descripcion, estado
y fecha, desde el formulario superior de la pantalla mostrada. Todos los listados de
transparencia corresponden a documentos de transparencia.

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono, seguidamente
podremos ingresar la siguiente informacion:
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/
A3

p.

Descripcion

Periodo

Documento

Fecha

Estado

¢ Nuevo

Seleccione un periodo... (v

Examinar..

Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

=

activado @ pesactivado O

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz @ seguidamente podremos editar la
informacion del documento:

V.

5

#%  Editar Documento

Descripcion

Periodo

Documento

Fecha

Estado

Otras opciones:

@ ver todos m @Expnr‘tar " Ver publicacién

Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.

Imprimir: Imprime el listado que se esta mostrando al momento.

Exportar: Exporta el listado total de los documentos consultados en formato Excel.

Ver publicacién: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccion, en el Portal

Regional.

Las demés opciones:

Reporte de Modificaciones del Plan Anual de Contrataciones del
Gobierno Regional del Callao correspondiente al afio 2010 al
15-09-2010

MENSLAL v

Examinar..

Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

15/09/2010 -

Activado @ Desactivado O

Control de Procesos de Seleccion por Afio

Relacion de proveedores que contrataron con el Gobierno Regional del Callao
Gastos Efectuados en Servicios Basicos

Relacion de Procesos de Adjudicacion de Menor Cuantia

Resoluciones y Convocatorias Publicas

Resoluciones de exoneraciones

Documento de conformidad de Servicio
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Dichas opciones tienen el mismo mecanismo de actualizacién que Plan Anual de Adquisiciones
y Contrataciones. Sélo la ultima opcién Direccion web del SEACE tendra el siguiente esquema:

Direccidn web del SEACE (@ ﬂ
Al dar clic en E nos mostrara la siguiente pantalla:
}g Editar ruta de enlace
http: /A wiven. seace.gob . pe

Ruta

Estado activado @ Desactivade O

Actualizar

Aqui se podra editar la ruta del enlace, por cualquier otro enlace. Y al dar clic en kM, nos
mostrara la pagina a la cual corresponde la direccién web ingresada.

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado

Informacién de Interés

Legislacion y documentos
OSCE

R ke g  ¢Como venderle
- al Estado?

Estudios y Estadisticas

fonuenio Marco Acceso a Zona Publica del SEACE

Denuncias Portal del SEACE: Click aqui

Convenios SEACE v2.0 y SEACE v3.0
Interinstitucionales

* Busqueda de procesos de seleccidn de su interés convocados en SEACE v2.0 y SEACE v3.0
Cobro y Pago de Facturas * Busqueda de Ordenes de Compra y Ordenes de Servicio.

Pre-publicacidn de
Documentos SEACE v2.0

Enlaces de Interés * Busqueda de procesos de seleccién de su interés convocados en SEACE v2.0.

Cafae OSCE
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7. ACTUALIZAR DATOS GENERALES

Primero damos clic sobre la opcién en Datos Generales y veremos la siguiente pantalla:

Subastas pablicas
Transparencia

* Actividades Oficiales

* Adquisiciones ¥y Contrataciones

*IDatos Generales

* Indicadores de Desempefio

* Informacion Adicional

., Informacion Financiera y
Presupuestal

Personal

, Programa Multianual de Inversion
Piablica

Proyectos de Inversion

. Transferencia de Funciones
Sectoriales

Nos saldré la siguiente pantalla:

% Datos Generales

LISTADO DE OPCIONES

NOMBRE DE OPCION OPCIDNES
Marco Legal &
Qrganizacidn &
Qrganigrama &

TUPS, o
Procedimientos &
Planes y Programas =S
Disposiciones emitidas &
Actas de Sesidn &
Comunicados &

Nos aparecera un listado de opciones, en donde cada opcion podra ser accedida dandole clic

sobre 5. A continuacién ingresaremos a la opcién Marco Legal y nos mostrara un listado de
sub opciones, tal como muestra la siguiente pantalla:

Y
>‘\5 Marco Legal

LISTADO DE OPCIONES

NOMBRE DE OPCION OPCIONES
Morma de Creacidn &
Ley de transparencia ¥ acceso a la informacidn pablica v su reglamento &

Nos aparecera un listado de opciones, en donde cada opcion podra ser accedida dandole clic

sobre'®. A continuacién ingresaremos a la opcién Norma de creacién para editar su
informacién, y veremos la siguiente pantalla:
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X e
#% Editar

[B]r u|= EE = | & &
~

INTRODUGCCION 1

La Wision de Futuro de la Regian Callao al 2011 prevé gue "La Region Callao en el afio 2011

se haya constituido en un centro comercial de servicios portuarios, aeroportuarios y

turisticos de gran importancia nacional e internacional, logrando un posicionamiento

estratégico en la Cuenca del Pacifico Sur."

En coherencia con esta imagen de desarrollo, el Gobierno Regional del Callao dirige
Contenido prioritariamente el curso de sus esfuerzos, hacia un acondicionamiento territorial, racional,

que permita una distribucidn adecuada de las actividades de transportes, comunicaciones,

puertos, aeropuerto, ohras publicas, energia eléctrica, vivienda, urbanismo y saneamiento en —

la Provincia,

Es decir, solucionar, en definitiva, aquellos asuntos referidos a actividades que son soporte de

las demas acciones de desarrollo productivo o social, para que en su conjunto, vuelvan

posible no salo s mejora de la calidad de vida del pueblo chalaco sino el ansiado desarrollo

hurano de la Provincia Constitucional,

Ranr o A

Path: div.div_detalle_noticia » p » strong Y

Estado activado @  Desactivado O

También podriamos dar clic en la opcion Ley de transparencia y acceso a la informacion
publica y su reglamento y veremos el listado de documentos, tal como muestra la siguiente
pantalla:

%4
;>\> Ley de transparencia y acceso a la informacion publica.

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto,

Titulo: Estado: | Todos v

Fecha entre ES v 5

LISTADO DE DOCUMENTOS

Mro TITULD DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADD OPCIONES
b to S Aprueban el Reglamento de la Ley de
1 SEreta sHpremo Transparencia ¥ Accesa a la Informacian #-|PDF 04/07/2009  Activado @ [*
072-2003-PCM Pablica

o P aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley
;:g?ZDDD;-FI;rSHD 27506, Ley de Transparencia v Acceso 3 la -|PDF 03/07/2009  Activado (2 *
Informacidn Piblica

En esta seccion podremos realizar busquedas de documentos por titulo, estado y fecha, desde
el formulario superior de la pantalla mostrada. Todos los listados de transparencia
corresponden a documentos de transparencia.

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono, seguidamente
podremos ingresar la siguiente informacién:
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>

Nuevo

Titulo

Descripcion

Documento [[Examiner
Pesa maxime: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar
Fecha L]
Estado activado @  Desactivado O

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz @ seguidamente podremos editar la
informacién del documento:

Pl
#%  Editar Documento

Decreto Supremo 07 2-2003-PCM
Titulo

Aprueban el Reglamento de la Ley de Transparendia v Acceso ala

frore Informacion Pablica
Descripcion

| [
®
o Nombre de archivo: file 111
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha 04/07/2009 - )

Estado Activado @  Desactivade O

Actualizar

Otras opciones:

@ ver todos m @Expnr‘tar " Ver publicacién

Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.
Imprimir: Imprime el listado que se esta mostrando al momento.
Exportar: Exporta el listado total de los documentos consultados en formato Excel.

Ver publicacién: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccién, en el Portal
Regional.

. . . ) = :
También podemos realizar carga masiva de documentos, dando clic a , y nos
aparecera la siguiente pantalla:

Sy
#% Carga masiva de archivos,

@ SELECCIONAR @ susIrR @ cANCELAR

Titulo: [

Fechai[ | formato: dd/mm/fyyyy)

| Descripeién: [

Donde:

e Seleccionar: Permite seleccionar “n” cantidad de documentos en una sola vez.

e Subir: Después de seleccionar, al dar clic sobre subir permitird empezar con la carga
de documentos.

e Cancelar: Cancela la carga de documentos.
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Las demas opciones:

Organizacion
Organigrama

TUPA

Procedimientos
Planes y Programas
Disposiciones emitidas
Actas de Sesion
Comunicados

Dichas opciones tienen el mismo mecanismo de actualizacion que Marco Legal.

8. ACTUALIZAR INDICADORES DE DESEMPENO

Primero damos clic sobre la opcion en Indicadores de Desempefio y veremos la siguiente
pantalla:

Transparencia
* Actividades Oficiales
Adquisiciones y Contrataciones

Datos Generales

Informacion Adicional

Informacion Financiera ¥
Presupuestal

Personal

Programa Multianual de Inversion
Pablica

Proyectos de Inversion

Transferencia de Funciones
Sectoriales

Nos saldra la siguiente pantalla:
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&
>\> Indicadores de Desempefio

Puede realizar la bdsqueda en forma individual o en conjuntao,
Perindo | TODOS LOS PERIODOS »
Descripcion Estado: Todos v

Fecha entre B v L)

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro DESCRIPCION PERIODO FORMATO  FECHA  ESTADOD OPCIONES
1 | Resumen de Indicadores de Desempsfio a I TRIMESTRE J-PDF | 20/05/2005  Activado @ *
Mivel de Actividades v Proyectos 2007
Resumen de Indicadores de Desempefio a
2 Mivel de Actividades v Provectas al 2da. 11 TRIMESTRE J-|PDF 25/07/2007  Activado @ G‘
Trirn, 2007
3 Detalle de I”d'caglf:ea‘s 2006 - Resultado APERTURA J-PDF | 27/04/2007  Activado (@ *
4 Indicadores de Desernpefio al Zer, Trimestre  pp g pgsTRE JXPDF | 28/12/2006 | Activado @ *
5 | [ndicadores de Desempeio alier. Semestre g tpinesTRE | JPDF | 20/04/2006  Activado (@ *
6 Indicadares de Desempefio - 2003 ¥ TRIMESTRE J<PDF  01/02/2005 | Activado (& €3

Pagina: |:| Pagina 1 de 1 1

En esta seccion podremos realizar busquedas de documentos por periodo, descripcién, estado
y fecha, desde el formulario superior de la pantalla mostrada. Todos los listados de
transparencia corresponden a documentos de transparencia.

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono, seguidamente
podremos ingresar la siguiente informacién:

x Nuewvo

Descripcion

Periodo Seleccione un periodo... %

Documento |[ Examinar.

Formatos: doc, xIs, ppt, pdf, zip, rar

Fecha 7S

Estado activado @  Desactivado O

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz @ seguidamente podremos editar la
informacién del documento:
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&
>\\ Editar Documento

Descripcion

Periodo
Documento
Fecha

Estado

Otras opciones:

Resumen de Indicadores de Desempefio a Mivel de Actividades v
Provectos 2007

I TRIMESTRE b

‘ " Exarminar..
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

20/05/2008 L

activado &  Desactivado O

@ ver todos m @r Exportar [ © Ver publicacion

Regional.

Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.

Imprimir: Imprime el listado que se estad mostrando al momento.

Exportar: Exporta el listado total de los documentos consultados en formato Excel.

Ver publicacion: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccién, en el Portal

9. ACTUALIZAR DATOS DE LA OPCION NFORMACION ADICIONAL

Primero damos clic sobre la opcion Informacién Adicional y veremos la siguiente pantalla:

Transparencia

* Actividades Dficiales

* Adquisiciones ¥ Contrataciones
* Datos Generales

* Indicadores de Desempefio

* lInformacidn Adicional

. Informacidn Financiera ¥
Presupuestal

Personal

Programa Multianual de Inversion
Piblica

Proyectos de Inversion

. Transferencia de Funciones
Sectoriales

Nos saldra la siguiente pantalla:
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% Informacion Adicional

LISTADO DE OFCIONES

NOMBRE DE OPCION

Declaraciones Juradas de los empleados obligados a hacerlo

Formato de Solicitud de Acceso a la Informacicn

Estados Financieros({estados financieros, balance general)

Reglamento Interno del Consejo Regional Wigente

Contratos

Medidas de Disciplina

Informe Técnico de Evaluacidn de Software

Contratos de Publicidad

Presupuesto Participativio

Saneamiento Fisico Legal de Bienes Inmuehbles

OPCIONES

&

&

Nos aparecera un listado de opciones, en donde cada opcion podra ser accedida dandole clic

sobre 5. A continuacion ingresaremos a la opcién Declaraciones Juradas de los Empleados
Obligados a Hacerlo y nos mostrara un listado de documentos, tal como muestra la siguiente

pantalla:

S
>¥ Declaraciones Juradas de los empleados obligados a hacerlo

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Titulo

Estado: Todos v

Fecha entre Es v L]

Yer publicacion m

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro TITULD
Declaraciones Juradas de los
1 empleados poblicos obligadas a
hacerlo al III trimestre 2010

DECLARACION JURADA BIENES
4 T REMTAS I TRIMESTRE DEL

3 DECLARACION JURADA BIEMES
v REMTAS IW TRIMESTRE

Pégina: I:l ﬁ

DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADD
Declaraciones Juradas de los
empleados pablicos obligados a

hacerlo al III trimestre 2010

30/09/2010  Activado

DECLARACION JURADA BIENES

Y RENTAS I TRIMESTRE DEL /-|PDF 01/03/2010  Activado

DECLARACION JURADA BIENES

v RENTAS IW TRIMESTRE - PDF

06/03/2009  Activado

Pagina 1 de 1

OPCIONES
4 *
(e *
te *

En esta seccion podremos realizar busquedas de documentos por titulo, estado y fecha, desde
el formulario superior de la pantalla mostrada. Todos los listados de transparencia
corresponden a documentos de transparencia.

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono, seguidamente
podremos ingresar la siguiente informacién:
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Vs
%

#% Nuevo

Titulo

Descripcion

Documento |[ Examinar.
Peso méximo: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha .}

Estado Activado @ Desactivado O

Registrar

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz @ seguidamente podremos editar la
informacion del documento:

#

'Y
#% FEditar Documento

Declaraciones Juradas de los empleados publicos obligados a
Titulo hacerlo al 11l trimestre 2010

Ceclaraciones Juradas de los empleados plblicos obligados a

- hacerlo al 111 trimestre 2010
Descripcion

[ | Examinar..
Documento Nombre de archivo: file 30788
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar
Fecha 30/09/2010 L)
Estado activado & Desactivado O

Otras opciones:

@ ver todos m @Expnr‘tar " Ver publicacién

Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.
Imprimir: Imprime el listado que se esta mostrando al momento.
Exportar: Exporta el listado total de los documentos consultados en formato Excel.

Ver publicacién: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccion, en el Portal
Regional.

Las demés opciones:

Formato de Solicitud de Acceso a la Informacion

Estados Financieros (estados financieros, balance general)
Reglamento Interno del Consejo Regional Vigente
Contratos

Medidas de Disciplina

Informe Técnico de Evaluacion de Software
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Contratos de Publicidad
Presupuesto Participativo
Saneamiento Fisico Legal de Bienes Inmuebles

10. ACTUALIZAR INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL

Primero damos clic sobre la opcién en Informacion Financiera y Presupuestal y veremos la
siguiente pantalla:

Transparencia

* Actividades Oficiales
Adquisiciones ¥ Contrataciones
Datos Generales
Indicadores de Desempefio

Informacion Adicional

. Informacion Financiera y
Presupuestal

* Personal

Programa Multianual de Inversion
Pablica

* Proyectos de Inversion

Transferencia de Funciones
Sectoriales

Nos saldré la siguiente pantalla:

. &
2 . . .
>\§ Informacion Financiera y Presupuestal

LISTADDO DE OPCIONES

NOMBRE DE OPCION OPCIDNES
Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) =5
Ingresos - Gastos - Financiamiento - Presupuesto Ejecutado &
Direccion web del SIAF @ @'

Nos aparecera un listado de opciones, en donde cada opcién podra ser accedida dandole clic

sobre = . A continuacién ingresaremos a la opcién Presupuesto Institucional de Apertura (PIA)
y nos mostrard un listado de documentos, tal como muestra la siguiente pantalla:
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Sy
>\5 Presupuesto Institucional de Apertura (PIA)

Puede realizar la bisgueda en forma individual o en conjunto.

Descripoidn Estado: | Todos v

Fecha entre S v L]

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro DESCRIPCION FORMATOD FECHA ESTADD OPCIDNES
1 PRESUPUESTD INICIAL DE APERTURA 2010 J-IPDF 22/02/2010 Desactivado @ E*
o CeDCONEmMSmACRIWCSS  lpor wen e @ (3
s CeDCOCmMSmACRIMCES  lpor wen e @ (3
4 PRESUPUESTO INICIAL DE APERTURA 2009 J~PDF  a0/iz/2008 | Activade @ %
5 PRESUPUESTD INICIAL DE APERTURA 2005 }-|PDF 224072008 Activado @ E*
6 Presupuesto Institucional de Apertura - Afo Fiscal 2007 J~|PDF 01/02/2007 Activado C& E*
7 Presupuesto de Apertura Afio 2006, J-|PDF  01/01/2006  Activado (@ i
8 Presupuesta de Apertura Afio 2005, A ZIP 0140172005 Activade (@ %
9 Presupuesto de Apertura Correspondiente al 2004 J-|PDF 01/02/2004  Activado (@ %

En esta seccién podremos realizar blsquedas de documentos por descripcion, estado y fecha,
desde el formulario superior de la pantalla mostrada. Todos los listados de transparencia
corresponden a documentos de transparencia.

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono, seguidamente
podremos ingresar la siguiente informacion:

X Nuewvo

Descripcion

Documento ” Examinar..
Formatos: dac, xls, ppt, pdF, zip, rar
Fecha R
Estado activado @ Desactivada O

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz @ seguidamente podremos editar la
informacién del documento:

Pag. 20 de 31



OTIC TRANSPARENCIA

V.

5
#% Editar Documento

PRESUPLUESTO IMNICIAL DE APERTURA 2010

Descripcion

Documento
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar
Fecha 22/02/2010 =
Estado Activade O Desactivado @

Otras opciones:

@ ver todo: (® Exportar " Ver publicacién

e Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.

e Imprimir: Imprime el listado que se estd mostrando al momento.

e Exportar: Exporta el listado total de los documentos consultados en formato Excel.

e Ver publicacién: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccién, en el Portal
Regional.

La opcion:
e Ingresos - Gastos - Financiamiento - Presupuesto Ejecutado

Tiene el mismo mecanismo de actualizacion que Presupuesto Institucional de Apertura. Sélo la
Gltima opcién Direccion web del SIAF tendra el siguiente esquema:

Direccidn web del SIAF @ @

Al dar clic en, nos mostrara la siguiente pantalla:

V4

Fe
#% Editar ruta de enlace

http://ofi.mef.gob.pe/bingos/transparencia_pi/mensual/
Ruta

Estado activade @  Desactivade O

Aqui se podra editar la ruta del enlace, por cualquier otro enlace. Y al dar clic en, nos
mostrara la pagina a la cual corresponde la direccién web ingresada.

11. ACTUALIZAR PERSONAL

Primero damos clic sobre la opcidn Personal, tal como muestra la siguiente pantalla:
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Transparencia

* Actividades Oficiales
Adquisiciones ¥ Contrataciones
Datos Generales
Indicadores de Desempefio

Informacion Adicional

. Informacion Financiera y
Presupuestal

*Personal

., Programa Multianual de Inversidn
Pablica

* Proyectos de Inversign

. Transferencia de Funciones
Sectoriales

Nos saldré la siguiente pantalla:
% Personal

LISTADO DE OPCIONES

NOMBRE DE OPCION OPCIONES
Cuadro de Asignacidn de Personal(CaP) &
Presupuesto Analitico de Personal(PAP) =
Beneficios del Presidente Regional &
Remuneraciones del Personal Activo &
Remuneraciones del Personal Pasivo &
Altas v Bajas del Personal &
Declaracidn Jurada de Ingresos v de Bienes y Rentas &
Contratos Administrativos de Servicio =
Personal Contratado por proyectos &
Relacidn de consultores =

Nos aparecera un listado de opciones, en donde cada opcion podra ser accedida dandole clic

sobre % . A continuacién ingresaremos a la opcién Cuadro de Asignacién de Personal (CAP) y
nos mostrara un listado de documentos, tal como muestra la siguiente pantalla:

Pl
>\\ Cuadro de Asignacion de Personal(CAP)

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.
Titulal Estado: | Todos v

Fecha entre B v ]

LISTADD DE DOCUMENTOS

Nro TITULD DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADOD OPCIONES
Cuadro nominativo de Cuadro nominativo de personal
personal del regimen especial del regimen especial de
1 de contratos administrativas contratos administrativas de JPDF  30/09/2010  Activade (& %

de servicios al 111 trimestre servicios DL, 1057-CAS al 111
trimestre 2010

Cuadro de Mormbramiento de Cuadro de Mombrarniento de

2 Funcionarios al 30 de Funcionarios con su respectiva }-|PDF 30/09/2010  Activado (& %
setiernbre del 2010 Resolucidn
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En esta seccién podremos realizar blisquedas de documentos por titulo, estado y fecha, desde
el formulario superior de la pantalla mostrada. Todos los listados de transparencia
corresponden a documentos de transparencia.

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono, seguidamente
podremos ingresar la siguiente informacién:

4

&
£ Nuevo
Titulo
Descripcion
Documento ‘[ Examinar.
Paso maximo: 2048Kb, Formatos: doc, xIs, ppt, pdf, zip, rar
Fecha &8
Estado activado @  Desactivado O

Registrar

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz @ seguidamente podremos editar la
informacion del documento:

/
AT

>

» Editar Documento

Cuadro nominativo de personal del regimen especial de contratos
Titulo administrativos de servicios al Il trimestre 2010

Cuadro nominativo de personal del regimen especial de contratos

- administrativos de servicios 0.L. 1057-CAS al Ill trimestre 2010
Descripcion

| ‘[ Examinar..
Documento Nombre de archivo: file30787
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar
Fecha 30/09/2010 5
Estado Activado @ Desactivade O

Otras opciones:

@ ver todos m ® Exportar " Ver publicacién

Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.
Imprimir: Imprime el listado que se esta mostrando al momento.
Exportar: Exporta el listado total de los documentos consultados en formato Excel.

Ver publicacion: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccién, en el Portal
Regional.

Las demds opciones:
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Presupuesto Analitico de Personal(PAP)

Beneficios del Presidente Regional

Remuneraciones del Personal Activo
Remuneraciones del Personal Pasivo

Altas y Bajas del Personal

Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas
Contratos Administrativos de Servicio

Personal Contratado por proyectos

Relacién de consultores

Dichas opciones tienen el mismo mecanismo de actualizacion que Cuadro de Asignacion de
Personal.

12. ACTUALIZAR PROGRAMA MULTIANUAL DE INVERSION PUBLICA

Primero damos clic sobre la opcién Programa Multianual de Inversion Publica, tal como
muestra la siguiente pantalla:

Transparencia

* Actividades Oficiales

* Adquisiciones ¥ Contrataciones
Datos Generales
Indicadores de Desempeiio
Informacion Adicional

. Informacion Financiera ¥
Presupuestal

Personal

Programa Multianual de Inversion|

*Iriblica

* Proyectos de Inversion

. Transferencia de Funciones
Sectoriales

Nos mostrara un listado de documentos, tal como muestra la siguiente pantalla:

%, 4
>\> Programa Multianual de Inversion Publica

Puede realizar la bisgueda en forma individual o en conjunto.

Dependencia | TODAS LAS DEPENDEMCIAS A
Descripoidn Estado: | Todos A
Fecha entre ES v Es

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro DESCRIPCION DEPENDENCIA FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES
Programa Multianual de Inversidn OFICIMNA REGICNAL DE
1 Piblica - PMIP - 2011-2013 del PROGRAMACION E J~PDF  09/06/2010  Activada ‘& %
Gobierno Regional del Callao INYERSIOMES
Programa Multianual de Inversidn OFTCIMNA REGICONAL DE
H Piblica - PMIP - 2010-2012 del PROGRAMACION E J~PDF  07/12/2009  Activado ‘& %
Gobierno Regional del Callao IMVERSIOMES
Programa Multianual de Inversidn QOFICINA REGICNAL DE
3 Piblica - PMIP - 2009-2011 del PROGRAMACION E J~PDF  04/12/2008  Activado (@ %

Gobierno Regional del Callao

INVERZIOMES
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En esta seccién podremos realizar busquedas de documentos por dependencia, descripcion,
estado y fecha, desde el formulario superior de la pantalla mostrada. Todos los listados de
transparencia corresponden a documentos de transparencia.

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono &= seguidamente
podremos ingresar la siguiente informacién:

W/
%

Nuewvo

Descripcion

Dependencia | Seleccione la dependencia... A4
Documento ‘[ Exarninar..
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar
Fecha B
Estado activado @  Desactivado O

Para la edicibn damos clic en el icono del Iépiz@, seguidamente podremos editar la
informacion del documento:

V4

i
#*% Editar Documento

Prograrma Multianual de Inversion Pablica - PMIP - 2011-2013 del

- Gobierno Regional del Callao
Descripcion

Dependencia OFICINA REGIOMAL DE PROGRAMACION E INVERSIOMNES b
Documento ‘ |[ Examinar..
Formates: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar
Fecha 09/06/2010 Y
Estado Activado @ pesactivado O

Otras opciones:

@ Ver todos @Exportar " ¥er publicacidn

Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.
Imprimir: Imprime el listado que se estid mostrando al momento.
Exportar: Exporta el listado total de los documentos consultados en formato Excel.

Ver publicacion: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccién, en el Portal
Regional.
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13. ACTUALIZAR PROYECTOS DE INVERSION

Primero damos clic sobre la opcién en Proyectos de Inversién, tal como veremos en la
siguiente pantalla:

Transparencia
Actividades Oficiales
Adquisiciones ¥ Contrataciones
Datos Generales
Indicadores de Desempefio
Informacidn Adicional

Informacion Financiera ¥
Presupuestal

Personal

Programa Multianual de Inversidon
Pablica

*lProvectos de Inversidon

Transferencia de Funciones
Sectoriales

Nos saldré la siguiente pantalla:

g
>\> Proyectos de Inversion

LISTADO DE OFCIONES

NOMBRE DE OPCION OPCIONES
Actividades v Proyectos Priorizados &
Ejecucidn Fisica y Financiera del Programa de Inversidn Publica =
Direccidn Wehb del Banco de Proyectos SMIP-MEF (@ @

Nos aparecera un listado de opciones, en donde cada opcién podra ser accedida dandole clic

sobre & . A continuacién ingresaremos a la opcién Actividades y Proyectos Priorizados y nos
mostrara un listado de documentos, tal como muestra la siguiente pantalla:

« &
ol
>\> Actividades y Proyectos Priorizados

Puede realizar la basqueda en forma individual o en conjunta.
Descripcidn Estado:  Todos »

Fecha entre BB v L]

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADO DPCIDMES
Cuadro de Actividades Priorizadas por monto ejecutado al II1
1 e 3010 J~PDF 12/11/2010  Activado @ €3
2 Cuadro de Actividades Pr’\orlza_das por monto ejecutado &l mes J<\PDF 26/07/2010 Activado @ G
de Junio - 2010
CUADRO PRELIMINAR DE EIECUCION DE GASTOS AL 31.03.2010
3 (Descripoion de Actividades por Orden de Mayor a Menor Monto /=<|PDF | 25/04/2010  Activado 24 (*
Ejecutadn)
4 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES J~PDF  25/02/2010 | Activado @ 3

En esta seccion podremos realizar blsquedas de documentos por descripcion, estado y fecha,
desde el formulario superior de la pantalla mostrada. Todos los listados de transparencia
corresponden a documentos de transparencia.
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Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono, seguidamente
podremos ingresar la siguiente informacion:

p 4

Nuevo

Descripcion

. " Examinar..
Formatos: doc, xIs, ppt, pdf, zip, rar
Fecha . )
Estado Activado ® Desactivado O

Para la edicibn damos clic en el icono del lapiz @ seguidamente podremos editar la
informacién del documento:

#
%

>

v Editar Documento

Cuadro de Actividades Priorizadas por monto ejecutado al 111

- Trimestre - 2010
Descripcion

Documento | " Exarninar
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha 12/11/2010 B

Estado activado ®  pesactivade O

Otras opciones:

@ Ver todos @Exportar " ¥er publicacidn

Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.
Imprimir: Imprime el listado que se esta mostrando al momento.
Exportar: Exporta el listado total de los documentos consultados en formato Excel.

Ver publicacién: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccién, en el Portal
Regional.

Las demés opciones:
e Ejecucion Fisica y Financiera del Programa de Inversion Publica

Dichas opciones tienen el mismo mecanismo de actualizacién que Actividades y Proyectos
Priorizados. Sdlo la ultima opcién Direccion web del Banco de Proyectos SNIP-MEF tendra el
siguiente esquema:

Direccidn Web del Banco de Proyectos SHMIP-MEF @' @'
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Al dar clic en, nos mostrara la siguiente pantalla:

S
>\> Editar ruta de enlace

http: //apps2.mef gob pe/busquedaPIPfindex. jsp

Ruta

Estado Activado @  Desactivado O

Actualizar

. L . . . ab
Aqui se podra editar la ruta del enlace, por cualquier otro enlace. Y al dar clic en, nos
mostrara la pagina a la cual corresponde la direccién web ingresada.

4% Banco de Proyectos x

@ www

mef.gab,pe/contenidos/inv_publica/new-bp/operaciones-bp.php (3 EJ

wa 9 3

a
{0 Requerimientos

Banco deFEnu Inicio  Herramientas  Preguntas Frecuentes ' Consultas

T

N, ¥ Soporte a Usuarios
con su‘ ta WEb deInspAphcalwosInformét\cos del Banco de
Moévil — leP Proyectos, consultas e incidentes

: Snip @met.qob.p
Utillce la comara de su movil Email: snipconsultas@met.qgob.pe

para leer el codigo de barras
y buscar informacion sobre
la pagina web movil de

de Proyectos en Y 10 1
(S0 T o _» Atencion al Usuario
. Registre su consulta, nuestros especialistas
DGP! le darén solucion

Ingresar al médulo

Acceso a Operadores ¢ Wﬁm}&

Por Cadigo Unico de Proyecto:

Banco de Proyectos m Por Nombre: @\

Bance de
Proyectos{Acceso Foniprel)

o Orientacion de Uso @ Orientacion de Uso

14. ACTUALIZAR TRANSFERENCIA DE FUNCIONES SECTORIALES

Primero damos clic sobre la opcién Transferencia de Funciones Sectoriales, tal como muestra
la siguiente pantalla:

Transparencia
Actividades Oficiales
Adquisiciones y Contrataciones
Datos Generales
Indicadores de Desempefio
Informacion Adicional

Informacion Financiera y
Presupuestal

Personal

Programa Multianual de Inversion
Puablica

Proyectos de Inversidn

ransterencia de Funciones
y B () - ]
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Nos mostrara un listado de documentos, tal como muestra la siguiente pantalla:

o
}\\ Transferencia de Funciones Sectoriales

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunta,

Titulo

Sector | TODOS LOS SECTORES »

Descripoidn Estado:  Todos v
Fecha entre =5 v 5

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro TiTULD DESCRIPCION SECTOR FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES

Mostrar el estado
situacional del
proceso de
transferencia de Varios #-|PDF 14/08/2010  Activado 4 %
funciones
sectoriales al 30
de junio de 2010

Estadn Situacional:
Transferncia de
Funciones Sectoriales al
30 de Junio de 2010

1

Transferencia de

funciones
especificas en
FUMCIOMNES EN materia de
MATERTA DE 4 DOblaﬁmn Y \
esarrollo socia
2 POBLACION ¥ & igualdad de MIMDES ERAR  26/07/2010 Activada (@ %

DESARROLLO SOCIALE aportunidades del

Ministerio de la
Mujer y
Desarrollo Social
al Gobierno
Regional del

IGUALDAD DE
CPORTUNIDADES

En esta seccién podremos realizar blusquedas de documentos por titulo, sector, descripcion,
estado y fecha, desde el formulario superior de la pantalla mostrada. Todos los listados de
transparencia corresponden a documentos de transparencia.

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono, seguidamente
podremos ingresar la siguiente informacion:

X Nuewvo

Titulo

Descripcion

Sector Selectione un sector.., v

Documento |[ Examinar

Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha [£°8

Estado activade @ Desactivado O

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz @ seguidamente podremos editar la
informacion del documento:
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Editar Documento

Estado Situacional: Transferncia de Funciones Sectoriales al 30 de
Titulo Junio de 2010

Mostrar el estado situacional del procezo de transferencia de

- funciones sectoriales al 30 de junio de 2010
Descripcion

Sector WVarios &

Documento ‘ |[ Examinar..

Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha 14/08/2010 )

Estado activade @  Desactivado O

Otras opciones:

@ ver todos m @} Exportar Ver publicacién

Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.

Imprimir: Imprime el listado que se estad mostrando al momento.

Exportar: Exporta el listado total de los documentos consultados en formato Excel.

Ver publicacion: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccién, en el Portal
Regional.

15. ADMINISTRAR PARTICIPACION CIUDADANA

Al dar clic en la opcién Quejas o Sugerencias de Participacion Ciudadana nos
mostrara la siguiente pantalla:

org
ADMINISTRADOR GENERA|

TRANSPARENCIA | CERRAR SESI

MODULOS DEL SISTEMA Listado de opinion

dministraciéon General
gendas de Sesién del Consejo
egional X

Queja, sugerencia o Reclamo

nuncios

anners del portal ’ X -
= Pueds realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

fomentarios

onvenios

Fecha entre -y &
lonvocatorias CAS = -

lonvocatorias Planilla -

nlaces
LISTADO DE OPINIONES

Ver
Detalle

stadisticas de visitas

aleria Multimedia

erencias Regionales Nro Nombre DNI Fecha Tipo Comentario

istoria Callao un cordial =alude; mi reclamo e debe 3 que el dis

1 lucia rocio contreras rojas 07743086 | 28/08/2011  reclamo martes 27 de septiembre 2011; a las 6:40pm (@

Informacién institucional aproximadamente mi domicil...

icitaciones un cordial saludo; mi reclame se debe a gue el dia
o 2 lucia rocio contreras rojas 07745086 | 28/09/2011 | reclamo martes 27 de septiembre 2011; a las 6:40pm 74
apa de Sitio aproximadamente mi domicil...
oticias y Difusién un cordial saludo; mi reclamo se debe a que &l dis
3 lucia rocio contreras rojas 07743086 | 28/08/2011  reclamo martes 27 de septiembre 2011; a las 6:40pm @
pbras aproximadamente mi domicil...

En esta pantalla se podré realizar las consultas de los participantes y se podra dar respuesta
en linea.

Dar clic en el icono 4 para ver el detalle del comentario.
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Cuando uno visualiza el detalle del comentario se habilitara un botén el cual respondera al

participante en linea de la participacion.

Y
>‘\\ Detalle del comentario

Nombre

Edad

Sexo

DNI

Email

Teléfono

Ocupacion

Comentario

Tipo

lucia rocio contreras rojas

40

077490806

luciarocioll@hotmail.com

6923428

auxiliar de educacion inicial

aproximadamente mi domicilio ubicado en pasaje los angeles 388 dpto. 403 ciudad satélite santa rosa L
tubo un incidente de corto circuito provocando un incendio, perdiendo la mayor parte de los bienes
materiales y |a infraestructura poniendo en peligro a mi familia y al piso siguiente, en el cual necesitamos
ayuda economica urgente, ya que mi esposo es taxista y presenta multiples quemaduras en rostro y -
brazos, porque tubo que ingresar a la casa solo para sofocar el fuego ya que los bomberos no quisieron

ingresar por la fuerza del fuego, por el cual no esta en condiciones de trabajar por el momento; pido a

reclamo

Responder comentario

|

Dar clic en el botén responder comentario para visualizar el formulario de respuesta. Ver

imagen.

Responder Comentario a-

lucia rocio contreras rojas

Comentario

Ingrese su Comentario

Enviar

En este formulario usted podra escribir la respuesta al participante, finalmente de clic en el

botdn enviar para remitir el comentario al correo personal del participante.
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