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Sefior (a):

Presente.-

ASUNTO: Bienes muebles adquiridos

Es grato dirigirme a Usted para saludarlo muy cordialmente y a la
vez informarle que el equipo de Control Patrimonial de esta sede Institucional se
encuentra en etapa de saneamiento fisico de bienes muebles e inmuebles, motivo por el
cual tendra que enviar la relacion de bienes adquiridos desde el aiio 2006 hasta el
presente ario por la Institucion Educativa a su cargo, ya sea por compras, transferencias
y/0 donaciones, la recepcion de la relacion serad hasta el ultimo dia habil del mes de julio
del presente afio, bajo responsabilidad funcional.

Agradezco de antemano la atencion que le brinde a la presente y
encontrandome a la espera de su pronta respuesta, me despido de usted no sin antes
expresarle la muestra de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,
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