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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Médulo de Programacion Multianual de Inversiones, el cual pertenece al
Sistema de Gestion de Contenido de la Intranet del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para administrar la informacion en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de la administracién de este

modulo, los cuales podran administrar la informacién de manera rapida y eficaz
visualizandose la publicacion en la Intranet.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION

Desde la Intranet se puede acceder a la seccion Programacion e Inversiones,
desplegando el mouse hacia abajo, luego entrar a la opcién Programacion e
Inversiones. Ver la siguiente pantalla:

.d"?‘ INTRANET ita MapaWed ¥ Anens Teledoniens [ Soporte Teenics

SOPORTE TECNICO NORMAS ECO EFICIENCIA

2, , ARCHIVISTICAS

E ESTADISTICAS E BECAS SOFTWARE Y
HARDWARE

m PROGRAMACION E GEO LOCALIZACION m ENLACES DE

INVERSIOMES

¢ ® <

Al hacer clic, visualizara toda la informacion relacionada a la Oficina de Programacién
Multianual de Inversiones. Ver la siguiente pantalla:

INTRANET| @ romsmoncons

Oficina de Programacion Multianual de Inversiones

A COnrantn s mUesia b Spuete docanentacin de Fogemenin Muslangal de b

® Presentacitn
_Fsta secriin pantiene Presenticiin

Esta seccidn contiene: Anexos dd Sisterna Nacional de Inversion Publica.

513 tecrion conthens: §oemato Sl Sstema Mackonal oa Inwesion Pioica

@ Reportes de Seguimiento
Esla seccitn contiene: Reportes de Seguimbnio del Sslema Sacional oe nversion Pablca

=
; - -
[""’"’ )
e ]
[ )
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3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos de la Intranet, debemos
ingresar a la siguiente direccion web:

http://intranet.regioncallao.gob.pe/Intranet/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual colocaremos nuestro
usuario y password asignado.

[ Sistema de Gestionde ¢ X

& C (@ Mo esseguro | intranetregioncallao.gob.pe/intranet/cmsPanel/ [CR vl * |

Intranet - Sistema de Gestidn de Contenido - 2018 © Todos los derechos Reservados

Si usted intenta ingresar y no coloca los datos le saldr4 un mensaje de error como se
muestra en la pantalla.

Si usted no ingreso los datos correctamente le saldr4 un mensaje de error de color rojo
explicando el error, como se muestra en la pantalla
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Al ingresar correctamente el usuario y password vera la pantalla principal del sistema
con un mensaje de bienvenida.

4. INGRESO AL MODULO

Se puede acceder a este médulo desde el Menu Izquierdo: Modulo de Programacion
Multianual de Inversiones. Ver Imagen

INTRANET SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

PROGRAMACIS MULTIARAAL DX T4

et A% Programacion & Inversianess Anexas

[t somcs Posds reatan in Sagonds an foraa rducden £ an carprts

Programacion Multianual de
inversiones

Anexos ORPI
Formatos ORPI
Guias de Procedimientos ORPI

Lista de Enlaces

Normatividad del Invierte.pe

Normatividad del SNIP
Presentacion ORPI

Reportes de Seguimiento ORPI
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5.

ACTUALIZAR DATOS DE LA OPCION ANEXOS ORPI

R, fals
" . .
>\\ Programacion e Inversiones: Anexos

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Nimero

Descripcion Estade: | Todes v

Fecha entre =Y =

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro NUMERO DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES
Anexo . . . X

1 SNIP 01 Clasificador Funcional Programatico A |PDF 31/03/2014 | Activado 74 *
Anexo . - :
SNIP 02 Aplicativo Informatico del Banco de Proyectos 2|PDF 30/03/2014 | Activado C@ C*
Anexo e - -
SHIP 03 Clasificador Institucional del SNIP JA~|PDF | 28/03/2014 | Activado (& [

Desde esta pantalla podremos realizar diversas acciones como:

6.

Busquedas de documentos, sea por descripcidn, estado y fecha, desde el
formulario. Para ello debe de escribir en las casillas en blanco los criterios de

busqueda y luego dar clic en el botdn para filtrar los datos. Si desea

i i I ver tod
ver todos los registros o documentos de clic en el boton

Ver publicacion: Después de realizar cambios sobre la seccion, podemos

Yer publicacion

visualizarlas desde la intranet, haciendo clic sobre el botén i
Imprimir: Para imprimir el listado de documentos de clic en el botdn m

Nuevo: Para ingresar un nuevo documento de clic en el botéon

Editar: Para realizar un cambio al documento de clic en el botén

Eliminar: Para la eliminar un documento de clic en el botén

ACTUALIZAR DATOS DE LA OPCION ANEXOS ORPI

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono, de la pantalla
de administracion, luego se abrira una pantalla en la cual se podra ingresar la
informacion.

Pag. 7 de 19
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X Nuevo

Namero

Descripcion

Seleccionar archivo
Documento

Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha £

Estado Activado '®  Desactivado

En esta pantalla llenaremos los campos vacios indicando niumero de documento, en
caso no tenia una numeracion asignada colocar S/N. Luego dar clic en el boton
Registra

Registrar &% para grabar la informacion.

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz (@

informacion del documento.

, seguidamente podremos editar la

INTRANET SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO Je=tces-

PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA Programacién e Inversiones: Anexos > Editar

Administracién General

Ry
Anexos Telefénicos X Editar Documento

Aplicaciones Internas

Becas de la Oficina de Cooperacién
Técnica Internaciona

Namero Anexo SNIP 01

oSS Clasificador Funcional Programatico

Comunicados Generales s .
Descripcion

Comunicades Oficina de Recursos
Humanos

Comunidad de Aprendizaje
Examinar...

il Documento
Documentacion Oficina de OTIC Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Documentos Formatos

Documentos Internos Fecha 31/03/2014 B
Ecoeficiencia

Enlaces de Interés Estado Activado ®  Desactivado O

Estadistica Nacional

Estadistica Regién Callao

Gerencias Regionales

Actualizar

La Institucion

Manual de Usuario de las
Aplicaciones

Mapa Sitio

Menu Semanal

Para eliminar un registro, damos clic en el icono - , y se mostrara un mensaje de
confirmacion. Ver imagen.
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Est3d seguro de eliminar el documento?

Si [Nn

7. ACTUALIZAR DATOS DE LA OPCION FORMATOS ORPI
En esta seccion podremos realizar busquedas de documentos por ndmero,

descripcion, estado y fecha, desde el formulario superior de la pantalla mostrada.

%, 4
2
;)\\ Programacion e Inversiones: Formatos

Puede realizar la bisgueda en forma individual o en conjunto.

Numero
Descripcidn Estado: | Todos w
Fecha entre = v ey

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro NUMEROD DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES
1 SNIP 01 Inscripcidn de UF en el Banco de Proyectos @DOC 31/03/2014 | Activade ¥4 %
Registro de la UF- Mancomunidad Municipal en el Banco .
2 | SNIP O1A de Proyectes W)DOC  30/03/2014  Activado fa 3
Inscripcién de la UF- Secretaria Técnica de la Junta de .
3 | SNIPOiB o ; DOC | 29/03/2014 | Activad &
Coordinacién Interregional en el Banco de Proyectos @ /03/ fvade C C'*
4 SNIPOIC Registro de la UF- Mancomunidad Regional en el Banco JZPDF 28/03/2014  Activade @ E,*

de Proyectos

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono :
seguidamente podremos ingresar la siguiente informacion:

Programacion e Inversiones: Anexos > Nuevo

X Nuevo

Nimero

Descripcion

Do Canaento) Seleccionar archivo
Formatos: doc, xIs, ppt, pdf, zip, rar

Fecha [

Estado Activado ®  Desactivado
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En esta pantalla llenaremos los campos vacios y adjuntaremos el documento. Luego
de realizar los cambios dar clic en el bot6n actualizar para grabar los cambios.

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz [ , seguidamente podremos editar la
informacion del documento:

&

2
&% Editar Documento

Namero SNIP 01

Inscripcion de UF en el Banco de Proyectos

Descripcion

Documento Examinar...
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar
Fecha 31/03/2014 B
Estado Activado ® Desactivado O

En esta pantalla se iodra realizar los cambios deseados, luego de clic en el boton
Actualizar

actualizar para grabar los cambios.

Otras opciones:
(& irrimi azD

e Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.
e Imprimir: Imprime el listado que se esta mostrando al momento.

e Ver publicacion: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccién, en el
Portal Regional.

Para Eliminar un registro, damos clic en el icono, y se mostrara un mensaje de
confirmacion. Ver imagen.

Esta seguro de eliminar el documento?

Si [ND

Pag. 10 de 19



OTIC INTRANET- PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES

8. ACTUALIZAR DATOS DE LA OPCION GUIAS DE PROCEDIMIENTOS
En esta seccion podremos realizar busquedas de documentos por titulo, sector,

descripcion, estado y fecha, desde el formulario superior de la pantalla mostrada.

Sy
>\§ Programacion e Inversiones: Guias de Procedimientos

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Titulo

Sector | TODOS LOS SECTORES v

Descripcién Estado: | Todos w
Fecha entre 5 v =85

@ ver todos m Yer publicacion m

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro TiTULO DESCRIPCION SECTOR FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES
Guia Guia para la formulacién de
1 Simplificada proyectos de inversion Salud }-|PDF 01/04/2014 | Activado I 4 %
de Salud exitosos de SALUD.

Guia para la formulacién de

Guia . .
. o proyectos de inversidn . :
2 dS;rgstfclgzidDan exitosos de EDUCACION Educacion }-|PDF 31/03/2014 | Activado I 4 %
BASICA REGULAR.

Guis Guia para la formulacién de

3 Simplificada proyectos de inversidn Transparte y J~|PDF  28/03/2014 Activado (e %
de Transporte exitosos CAMINGS comunicaciones
VECINALES

Pagina: ﬁ Pagina 1 de 1 1

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono :
seguidamente podremos ingresar la siguiente informacion:

Programacion e Inversiones: Guias de Procedimientos > Nuevo
#
* Nuevo

Titulo

Descripcion

Sector Seleccione un sector... ¥

P OEGIED Seleccionar archiva

Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha £

Estado Activado ®  Desactivado
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En esta pantalla llenaremos los campos vacios y adjuntaremos el documento. Luego
de realizar los cambios dar clic en el boton actualizar para grabar los cambios.

Para la edicién damos clic en el icono del l4piz (& , seguidamente podremos editar la

informacion del documento:

Programacion e Inversiones: Guias de Procedimientos > Editar

v

.
#*% Editar Documento

Titulo prueba guia procedimientos 1

descripcion guia 1
Descripcion

Sector SECTOR1 ¥
DoCBNIants Seleccionar archivo
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar
Fecha 29/01/2014 g
Estado Activade ® Desactivado

Otras opciones:

e Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.
o Imprimir: Imprime el listado que se estd mostrando al momento.
e Ver publicacién: Para poder

Para Eliminar un registro, damos clic en el icono—", y se mostrard un mensaje de
confirmacién. Ver imagen.

Esta seguro de eliminar el documento?

Si | I:NI:I
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9. ACTUALIZAR DATOS DE LA OPCION NORMATIVIDAD

En esta seccibn podremos realizar busquedas de documentos por titulo, tipo,
descripcion, estado y fecha, desde el formulario superior de la pantalla mostrada.

Sy
>\5 Programacion e Inversiones: Guias de Procedimientos

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Titulo

Sector | TODOQS LOS SECTORES hd

Descripcidn Estado: | Todos v
Fecha entre B v Ly

@@ ver todos m ver publicacién m

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro TiTuLo DESCRIPCION SECTOR FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES
Guia Guia para la formulacién de
1 Simplificada proyectos de inversion Salud J~|PDF | 01/04/2014 Activade (@ %
de Salud exitosos de SALUD.
Guia Guia para la formulacién de
. . proyectos de inversidn . .
2 Simplificad i . Ed /= PDF | 31/03/2014 | Activad &
d;rgzl_'lc'gaci; exitosos de EDUCACION veacien {03/ vaao (¢ &
BASICA REGULAR.
Guia Guia para la formulacién de
3 Simplificada proyectos de inversidn Transporte y J=|PDF | 28/03/2014 Activado (@ %
de Transporte exitosos CAMINGS comunicaciones
WVECINALES
Pagina: ﬁ Pdgina 1 de 1 1

-
el icono

Para el registro de un nuevo documento damos clic en
seguidamente podremos ingresar la siguiente informacion:

Programacion e Inversiones: Normatividad > Nuevo

x Nuevo

Nimero
Descripcion

Tipo Seleccione la tipo... ¥

Documento Seleccionar archiva

Formatos: dog, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha iy

Estado Activado ®  Desactivado
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En esta pantalla llenaremos los campos vacios, escogeremos el tipo:
| TODOS LOS TIPOS ¥

TODOS LOS TIPOS

directivas
leyes
s reglamentos

y adjuntaremos el documento. Luego de realizar los cambios dar clic en el botén
actualizar para grabar los cambios.

_— , . T 4 . .
Para la edicibn damos clic en el icono del lapiz , seguidamente podremos editar la
informacién del documento:

A

5
&% Editar Documento

Guia Simplificada de Salud
Titulo

Guia para la formulacion de proyectos de inversion exitosos de SALUD.

Descripcion

Sector Salud v

Examinar...

Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Documento
Fecha 01/04/2014 =5

Estado Activade ® Desactivado O

Otras opciones:

e Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.
e Imprimir: Imprime el listado que se estd mostrando al momento.

e Ver publicacidon: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccion, en el
Portal Regional.

Para Eliminar un registro, damos clic en el icono — , y se mostrara un mensaje de
confirmacién. Ver imagen.
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Esta seguro de eliminar el documento?

Si | I:NI:I

10. ACTUALIZAR DATOS DE LA OPCION PRESENTACION

Presentacién ORPI

%, ol .. ~ . . -
}{f Programacion e Inversiones: Presentacion

LISTADO DE OPCIONES

NOMBRE DE OPCION OPCIONES
Editar el contenido de la informacion (&
Cargar fotos asociadas al contenido =

Veremos que se presentan dos opciones, la primera permitir4 Editar el contenido de la
informacion y la segunda que permitira Cargar fotos asociadas al contenido.

Para la edicion de texto damos clic en el icono del lapiz L4 , seguidamente podremos
editar el contenido de la informacion para la Opcion Presentacion ORPI

Para ayudarnos en la edicién del texto, podemos usar la barra de Herramientas
ubicada en la parte superior.

Presentacién ORPI > Editar

i

b
&% Programaadon e Inversiones: Presentacaon

B I U|

m
1]
il
m
1A
il
i

(W=
prueba texto presentacion

También es texto una composicion de caracteres imprimibles (con grafema) generados por

un algoritmo de cifrado que, aunque no tienen sentido para cualquier persona, si puede ser descifrado por su
destinatario original. En otras palabras, un texto es un entramado de signos con una intencidn comunicativa
que adguiers sentido en determinade contexto.

Las ideas esenciales gue comunica un texto estan contenidas en lo que se suele denominar
«macroproposicioness. unidades estructurales de nivel superior o global, que otorgan coherencia al texto
constituyendo su hile central, el esqueleto estructural que cohesiona elementos linglisticos formales de alto
nivel, como los titulos y subtitulos, la secuencia de parrafos, etc. En contraste, las emicroproposicioness son
los elementos coadyudantes de la cohesidn de un texto, pero a nivel mas particular o local.

Contenido

Fath: A

Estado Activado M

Debajo del contenido también podremos cambiar el estado de la publicacién, Si
seleccionamos Activado la publicacion podra ser visualizada, de lo contrario no se
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podra ver desde la Intranet del Gobierno Regional del Callao. Para guardar los
cambios de clic en el boton actualizar.

L

« .y . . . e
Para la ediciéon de fotos damos clic en el icono del archivo de foto = de la pantalla
anterior, seguidamente se mostrara una pagina con el listado de las fotos asociadas a
esta informacion.

FIPG

oy

Podemos pre visualizar las imagenes al pasar el mouse por el siguiente icono

Ademas esta seccion cuenta con un buscador, el cual nos permitira buscar por
Descripcion, Estado, Fecha de Inicio y fecha Fin de la Foto.

Presentacion ORPI > Fotos

A
#% Fotos de Presentacion

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Descripcion Estado: Todos v

Fecha entre B v ey

LISTADO DE GALERIAS

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO IMAGEN OPCIONES
1 Organizacién del Sistema Nacional de Inversidn Plblica - SNIF 01/04/2014 Activado IéJPG@ C@ E*
2 Ciclo de Proyecto 26/03/2014 Activado EL e = %

Pégina 1 de 1

También podemos Cambiar de Foto dando clic en .o Donde podemos volvemos a
cargar la imagen deseada. Ver imagen.

Presentacion ORPI > Fotos > Editar

g
;)\\ Editar

Organizacion del Sistema Nadonal de Inversion Plablica - SNIP

Descripcion

Imagen Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: jpg, gif, png, bmp

Estado Activado ® Desactivado O

Pag. 16 de 19



OTIC INTRANET- PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES

%

Para Eliminar la foto damos clic en el icono" , y se mostrard un mensaje. Ver
imagen.

Estd seguro de eliminar la Foto?

-
Para Insertar una foto dar clic en .

11. ACTUALIZAR DATOS DE LA OPCION REPORTES DE SEGUIMIENTO

En esta seccion podremos realizar busquedas de documentos por titulo, descripcion,
estado y fecha, desde el formulario superior de la pantalla mostrada.

o,
o _ i -
}s Programacion e Inversiones: Reportes de Seguimiento

Puede realizar la blisqueda en forma individual o en conjunto.
Titule Estado: Todos v

Fecha entre =g v o

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro TITULO DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES

Tiene comao finalidad normar v

Proyecto de Reglamento del regular de forma sistematica,

1 CDI‘I‘IIt?'dE Seguimiento y ordenada vy precisa, la efectiva /~|PDF 15/03/2015 | Activado f@ %

Gestidn del Gobierno L . ;

K . participacidén y funcicnamiento del
Regional del Callao .
Comite.

2 Formato SNIP 01 Detalle del Formato EIXLS | o01/04/2014  Activade f@ %
3 Formato SNIP 13 Detalle del Formato EIXLS  01/04/2014 Activado (@ %
a Formato SNIP 19 Detalle del Formato WIDOC | 01/04/2014 | Activado (e %
Pdgina: E Péagina 1 de 1 1

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el icono ,
seguidamente podremos ingresar la siguiente informacion:
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Programacion e Inversiones: Reportes de Seguimiento > Nuevo

p.s

Nuevo

Titulo

Descripcion

Documento Seleccionar archivo

Peso maxima: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha L

Estado Activado ®  Desactivado

En esta pantalla llenaremos los campos vacios y adjuntaremos el documento. Luego
de realizar los cambios dar clic en el botén actualizar para grabar los cambios.

(o

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz , seguidamente podremos editar la

informacion del documento:
Programacion e Inversiones: Reportes de Seguimiento > Editar

\&
#N\ Editar Documento

Proyecto de Reglamento del "Comité de Seguimiento y Gestion del Gobierno
Titulo Regional del Callao”

Tiene como finalidad normar y regular de forma sistematica, ordenada y

Descripcion precisa, la efectiva participacion y funcionamiento del Comiteé.

Examinar...
Documento Nombre de archivo: file113
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha 19/03/2015 E8

Estado Activado ® pesactivado O
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Otras opciones:

e Ver todos: Permite ver el total de documentos sin filtro alguno.
e Imprimir: Imprime el listado que se estd mostrando al momento.

e Ver publicacion: Para poder ver los cambios realizados sobre la seccion, en el
Portal Regional.

Para Eliminar un registro, damos clic en el icono —" , y se mostrard un mensaje de
confirmacién. Ver imagen.

Estd seguro de eliminar el documento?

Si [:Ncu
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