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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Médulo de Convenios el cual pertenece al Sistema de Gestion de
Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para registrar informacién en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de la publicacion de los
Convenios del Gobierno Regional del Callao, los cuales podran ingresar y administrar
la informacién a través de este sistema visualizdndose en el Portal del Gobierno
Regional del Callao.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION CONVENIOS

Desde el Portal del Gobierno Regional del Callao, podemos acceder al médulo de
Convenios, como se muestra en la imagen:

C ® Noesseguro | www.regioncallao.gob.pe/regionCallac/ Q ¥ e e

Portel de
nicie  Sugerencia y Reclamacién  Contactenos T’anspurgna'a @ @ 0 o e 'I/IAL
oovor

El Callao Gobierno Regional v Transparencia v Instituciones v Noticias » Adjudicacion v Servicios v Copa IEFA  Enlaces Portales
Mision vision y objetivos
Base legal

Galeria de Videos

V JI
g
Zatl
Inicio Sugerencia y Reclamacion  Contactenos m:?wrenciae'l @ @ 0 o ﬂ e Tl’IA"
=9 oo

El Callao v Gobierno Regional v Transparencia v Instituciones v Noticias v Agjugicacion v Servicios ¥ Copa IEFA Enlaces Portales

Convenios

Gobierno Regional > Convenios

(B Buscador (tags cic pars mostrr/ocuitar buscador

detafle del Convenio de dlick & titulo del convenio.
# Titulo del Convenio

CONVENIO DE ASIGNACION POR DESEMPENO EN EL MARCO DEL FONDO DE ESTIMULO AL DESEMPENO Y LOGRO DE RESULTADOS

1 SOCIALES

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos del Portal Regional del
Callao, debemos ingresar la siguiente direccion en el navegador de internet:

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual Ingresaremos nuestro
usuario y password asignado.
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Gobi Regi |
I S SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

Usuario

-
#

e
-
Password

[ Cinicar S p - i
1 Iniciar Sesion ‘ eIl EEER LER
_i "‘d

Sistema de Gestién de Contenidos del Gobierno Regional del Callao © 2018 Todos los derechos reservados

4. INGRESO Al MODULO CONVENIO

Se puede acceder al Modulo de Convenios desde el Menu Izquierdo, dando clic en la
opcion: Convenios > mdadulo de Convenios. Ver imagen.

¥y, Gobiemo Regional  §|STEMA DE GESTION DE CONTENIDO e

del Callao ADMINISTRADOR GENERAL

COIVINIDS | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA Médulo de Convenios  Convenio

Administracién General
Agendas de Sesién del Consejo b "‘ N
Regional #£% Convenios

Comites Regionales

Comunicados Puede realizar la bisgueda en lorma individual o en conjunte,

Consejo Consultivo de Nifias, Nifios y Titulo del Convenio Estado: | Todes hd
Adolescentes - CCONNA

Convenio de Apoyo Presupuestario Fecha entre ® v T

Convenios

* Médule de Convenios

Convocatorias CAS

r cacitn
LISTADO DE CONVENIOS

Convocatorias Planilla

[ —— Nro TITULD ESTADO OPCIONES
CONVENIO DE ASIGNACION POR DESEMPENO EN EL MARCO DEL FONDO DE ESTIMULO e
Eema : AL DESEMPERO Y LOGRO DE RESULTADOS SOCIALES fesivads » 4 L)
Enlaces
Farmulario Virtual .
Paginaldel 1

Galeria Multimedia
Gerencias Regionales

Gobierno Regional -abarca varias
secciones

Licitaciones

Mapa de Sitio

Esta es la pantalla de consulta en la cual se podra realizar busquedas de
convenios por titulo, estado y fecha, desde el formulario superior de la pantalla
mostrada, luego que ingresa el criterio de busqueda de clic en el botdn

o B ,
o S para filtrar los datos.

A continuacion se describen las otras opciones que se puede realizar desde esta
pantalla:
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o Ver todos: Permite ver el total de registros sin filtro alguno.
e Imprimir: Imprime el listado de registros que se estd mostrando.
e Ver publicacion: Se abrird la pagina de la seccién web en el Portal Regional,

el cual sirve para ver en tiempo real como se visualizan los cambios en la web.

A continuacién se describen las opciones para crear, modificar, eliminar la

informacion y entrar a ver el conjunto de convenios relacionados:

\G
#% convenios

Puzde realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.
Titule del Convenio Estado: | Todos ¥

Fecha entre B Y L)

LISTADO DE CONVENIOS

Nro TITULO ESTADO OPCIONES
1 CONVENIO DE ASIGNACION POR DESEMPERO EM EL MARCO DEL FONDO DE ESTIMULO Activado P %
AL DESEMPENG ¥ LOGRO DE RESULTADCS SOCIALES - » = —

Pagina 1 de 1 1

e Nuevo: Paraingresar un nuevo registro o informacion.

o Editar: Para editar o actualizar un registro existente

e Eliminar: Para eliminar un registro

e Acceso a Registros de un Convenio: Muestra todos los registros de un

determinado convenio

5. NUEVO CONVENIO

Para el registro de un nuevo convenio damos clic en el botén de la
pantalla de consulta, luego aparecera la siguiente pantalla:
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Module de Convenios © Entidades ~ Nuevo

#% Nuevo
Descripcion

Estado Activado '® Desactivade

Aqui se ingresara el titulo del convenio, se elige el estado (donde estado activado
significa ver la publicacion en la web y desactivado que aun no se visualice en la
web) Luego se pulsa el botdn registrar para grabar los datos al sistema.

6. ACTUALIZAR CONVENIO

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz (@ sobre el registro que se desea
modificar desde la pantalla de consulta como se muestra en la siguiente imagen:

Pl )
#% Convenios

Puede realizar la blsqueda en forma individuzl @ en conjunta.
Titulo del Convenio Estadc: | Todos T

Fecha entre B Y o

LISTADO DE CONVENIODS

Nro TITULO ESTADO OPCIONES
. | CONVENIO DE ASIGNACION POR DESEMPERIO EN EL MARCO DEL FONDO DE ESTIMULO Activad S =
AL DESEMPERO Y LOGRO DE RESULTADOS SOCIALES eHvace Ly L [

Pagina 1 de 1 1

Luego aparecera la siguiente pantalla:
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Médulo de Convenios © Nuevo

\§

#N  Editar

CONVENIO DE ASIGNACION POR DESEMPENO EN EL MARCO DEL FONDO DE ESTIMULO AL
DESEMPENC Y LOGRO DE RESULTADOS SOCIALES
Descripcion

Estado Activado '® Desactivado

Luego de realizar los cambios dar clic sobre el boton actualizar para grabar.

7. ELIMINAR CONVENIO

Para Eliminar el convenio, damos clic en el icono (% . sobre el registro que se
desea eliminar desde la pantalla de consulta como se muestra en la siguiente

imagen

S b
#N Convenios

Puede realizar la bdsquedz an forma individual o en conjunta.
Titulo del Convenio Estadc: | Todos T

Fecha entre B Y o

LISTADO DE CONVENIOS

Nro TITULO ESTADO OPCIONES
4 | CONVENIO DE ASIGNACION POR DESEMPEFIO EN EL MARCO DEL FONDO DE ESTIMULO R I "
AL DESEMPENO Y LOGRO DE RESULTADOS SOCIALES ctivada & T ?j
Pagina 1de 1 1

Para Eliminar el titulo de un convenio, de clic en el icono i , 'y a continuacion le
mostrard un mensaje de confirmacion. Al dar clic en el botén SI, se eliminara el

registro. Ver imagen.

Est3 seguro de eliminar el documento?
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8. AGREGAR DOCUMENTOS A UN CONVENIO

Para agregar documentos a un convenio damos clic en el icono de flecha =
sobre el titulo del convenio que se desea agregar documento desde la pantalla de
consulta como se muestra en la siguiente imagen

Madulo de Convenios - Convenio

b o

#%  convenios

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Estado: | Todos r

Titulo del Convenio

Fecha entre oY o
® ver o ver publicacinJg Hucvo

LISTADO DE CONVENIOS

Nro TITULO ESTADO OPCIONES
, | CONVENIO DE ASIGNACION POR DESEMPERO EN EL MARCO DEL FONDO DE ESTIMULO activad 2 %
AL DESEMPERIO Y LOGRO DE RESULTADOS SOCIALES cHvade @ (4 [
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Luego aparecera la siguiente pantalla:

Mddulo de Convenios & Documentos del Convenio - Detalle del Convenio

P .
#% DOCUMENTOS DEL CONVENIO: CONVENIO DE ASIGNACION POR DESEMPENO EN
EL MARCO DEL FONDO DE ESTIMULO AL DESEMPENO Y LOGRO DE RESULTADOS

SOCIALES

Puede realizar la bisqueda =n forma individual o en conjunta.
Titulo del Documenta Estado: | Todos r

Fecha entre 0 Y o
® ver todos ver publicacion JB Nuevo)

LISTADO DE DOCUMENTOS DEL CONVENIO

Nro TITULO DEL DOCUMENTO FECHA ESTADO OPCIONES
L CallA (DIRESA Calan, DREC, DGR deverianile, LGRS, Hova. de Ventanils) | 1A020E | Acieds (2 (%
2 Adendz al Segundeo Convenio de Asignacidn al Desempefio-CAD-2018 07/08/2018 Activado @ EX
3 Rendicidn de cuentas de |z UGEL de WEntanilla 2l 30 de Junio-2018 del GORE 20/07/2018 Activade @ %
4 Rendicion da cuentas de la DREC al 30 de junic -20128 del GORE CALLAD 20/07/2018 Activado @ [x
5 | Rendicidn de cuentas de la DIRESA CALLAD al 20 de Junio -2018 del GORE CALLAD | 20/07/2018 Activado @ Cx

En esta pantalla se podra buscar, subir, editar y eliminar documentos de un
convenio creado.

Para el registro de un nuevo Documento del Convenio, de clic en el boton
, luego aparecera la siguiente pantalla:
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% v

/% Nuevo

Titulo del
Documento

Documento | | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Convenio Peso maximo: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fresrireem Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf. zip, rar

Estado Activado ® Desactivado

Fecha

Aqui se ingresaran los datos en las casillas en blanco como el titulo, se selecciona
el documento a cargar y la resolucion ( el sistema permite subir un archivo en
formato: Word, Excel, PowerPoint, Pdf, Zip y Rar ( ver el texto letra en azul para
ver el peso permitido de carga del archivo).

Se elige el estado (donde estado activado significa ver la publicacién en la web y
desactivado que alun no se visualice en la web).

Luego se pulsa el botdn registrar para grabar los datos al sistema.

Para editar un documento de Convenio dar clic en el icono de edicidn (e sobre
el registro que se desea editar.
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F
#% Editar

Titulo del
Documento

Documento
Convenio

Resolucidn

Estado

Fecha

B sy | === |i= =

COMPROMISO DE GESTION DEL NIVEL 1

h]
S
2

Fath: p

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningun archivo.

Peso mbximo: 2048Kb, Formatos: doc, =ls, ppt, pdf, zip, rar

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

Peso misximo: 204BKb, Formetos: doc, xls, ppt, pdf. zip, rar

Activade @  Desactivado O

19/10/2015 B

Para Eliminar un documento de una Convenio, de clic en el icono C* , Sobre el
registro que se desea eliminar. y a continuacién le mostrara un mensaje de
confirmacién. Al dar clic en el botén Sl, se eliminaré el registro. Ver imagen.

Luego aparecera la siguiente pantalla de confirmacién

Esta seguro de eliminar Convenio?
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