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OTIC COMUNICADOS

1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Modulo de Comunicados el cual pertenece al Sistema de Gestion de
Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para registrar informacién en el sistema.

Este manual estd dirigido a los usuarios responsables de la publicacién de los
Comunicados del Gobierno Regional del Callao, los cuales podran ingresar y
administrar la informacién a través de este sistema visualizandose en el Portal del
Gobierno Regional del Callao.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION DE COMIUNICADOS

Desde el Portal del Gobierno Regional del Callao, podemos acceder al médulo de
Comunicados, como se muestra en la imagen:

@® No es seguro | www.regioncallao.gob.pe/regionCallac/

06 de setiembre del 2018

INCENDIO DEJA SIN HOGAR A SEIS

FAMILIAS DE PUERTO NUEVO

.OMUNICADOS

AUDIENCIA PUBLICA REGIONAL
PRIMER SEMESTRE 2018

VER MAS

06 de setiembre del 2018

BECARIADE LA REGION CALLAO
RECIBIO RECONOCIMIENTO
ESPECIAL

BOLETIN INFORMATIVO DE
OBSERVATORIO REGIONAL DE
SEGURIDAD CIUDADANA DEL
CALLAO

Q
Gobierno Regional del Callao
157 819 Ma gusta &
" p

22 de aoril gel 2018

GOBIERNO REGIONAL INICIA
ACTIVIDADES POR 161° .
ANIVERSARIO DE LA ELEVACION
DEL CALLAO COMO PROVINCIA
CONSTITUCIONAL

27Y 28 DE OCTUBRE

Acude a tu centro de salud mas cercano
y puestos de vacunacion cerca a tu casa

(e ’
o m:‘-‘ - ""‘f“,ﬂ‘ @

(POSTULA |
"

ACTA DE COMPROMISO DE APOYO -
PROGRAMA "POSTULA CON LA
TUYA"

VER MAS

HAZ UN GOL PARA PER(. IVACUNA A TV PERRO CONTRA LA RABH!

[ ACTA DE COMPROMISO DE APOYO - PROGRAMA l

o

no Regional del Callao 3

Aldar cklic en el boton ver todos se mostrara la lista de comunicados

Comunicados Region Callao

Comunicados Regién Callao

©

En esta seccidn usted encontrara toda la informacion de los ultimos anuncios sobre convocatorias, comunicados, programas, campanias, ferias,
celebraciones, capacitaciones, cursos, concursos, premios,etc. Para ver el detalle o archivo vinculado de dick sobre el Titulo.

e Buscador (Hagzdic

Audiencia Pablica Regional PRIMER

SEMESTRE 2018

CALLAO

BOLETIN INFORMATIVO DE
OBSERVATORIO REGIONAL DE
SEGURIDAD CIUDADANA DEL

T t

ST
bl

s A )

W (i
[

i\l

ACTA DE COMPROMISO DE APOYO - Boletin Informativo del Observatorio
PROGRAMA "POSTULA CON LA Regional de Seguridad Ciudadana
TUYA" del Callao

Pagina 1 de 41 | Paginas: 1 234 56 [Siguiente]
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OTIC COMUNICADOS

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos del Portal Regional del
Callao, debemos ingresar la siguiente direccion en el navegador de internet:

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual Ingresaremos nuestro
usuario y password asignado.

Gobi Regi |
A 'Y SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

Usuario

Password

| Iniciar Sesion ‘

_—
: *

Sistema de Gestién de Contenidos del Gobierno Regional del Callao © 2018 Todos los derechos reservados

4. INGRESO AL MODULO DE COMUNICADOS

Se puede acceder al Modulo de Comunicados desde el Menu Izquierdo, dando clic en
la opcién: Comunicados > modulo de Comunicados. Ver imagen.

¥y Gobierno Regional  |STEMA DE GESTION DE CONTENIDO il §

del Callao ADMINISTRADOR GENERAL

COMUNICADOS | CERRAR SESION

Médulo de Comunicados

v
'
#% Administrar Comunicados

Puede realizar Iz bisqueda en forma individual o en conjunto.
* Médulo de Comunicados Descripcidn Estado: | Tados v

onsejo Coiltivo de Nifias, Nifios y
pdolescentes - CCONNA Fecha entre By 5

LISTADO DE ANUNCIOS

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO TIMAGEN OPCIONES

1 | Boen Informanio dal Obervater Regional e Sequrichd CLdEE  Lynainie | Amase  Gure @ @
COMUNICADO DE LA Direccién Regional de Trabajo y Promocidn del o = rr

2 Emplen ¢l Calzo 02/12/201€ | Actvace pene @ (*
1 CAPACITACION TECNICA DEL SISTEMA REGIONAL DE ARCHIVOS DEL | 4.1 - E

3 B 16/11/2016 | Activado Pire @ f*
INSCRIPCION VIRTUAL - REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES DE 1417 = #

4 CONETRICLION CovIL - RETRE 09/11/2016 Activada iPG [ (%

5 PRIMERA AUDIENCIA PUBLICA 2016 10/10/2016 | Actvede | BIPG @ &

pigina: [ | Pagina 1 de 53 12345 @
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Esta es la pantalla de consulta en la cual se podra realizar basquedas de
documentos por descripcion, estado y fecha, desde el formulario superior de la
pantalla mostrada, luego que ingresa el criterio de busqueda de clic en el botén

@ Buscar

para filtrar los datos.

A continuacién se describen las otras opciones que se puede realizar desde esta
pantalla:

Ver todos: Permite ver el total de registros sin filtro alguno.

Imprimir: Imprime el listado de registros que se esta mostrando.

VAT Nuevo: Escoger v

Ver publicacién: Se abrir4 la pagina de la seccion web en el Portal Regional,

el cual sirve para ver en tiempo real como se visualizan los cambios en la web.

A continuacion se describen las opciones para crear, modificar y eliminar la

informacion:

w G
e

#N%  Administrar Comunicados

Puede realizar la bisquedz en forma individual o en conjunto.

Descripeic Estado: | Todos v

Descripcion

Fecha entre _ Y L

Madule de Comunicados

& ver todos Ver publicacion

LISTADO DE ANUNCIOS

Escoger
Escoger

Anuncio Enlace
Anuncio Documento

Nro DESCRIPCION FECHA
1 Audiencia Plblica Regional PRIMER SEMESTRE 2018 26/09/2018
2 BOLETIN INFORMATIVO DE OBSERVATORIC REGIONAL DE SEGURIDAD 20/09/2018
CIUDADANA DEL CALLAO SHiEEfeasE
ACTA DE COMPROMISO DE APCYO - PROGRAMA "POSTULA CON LA [
3 " 20/09/2018
TUYA
Boletin Informative del Observatorio Regional de Seguridad Ciudadana 14/12/2016
del Callao
5 COMUNICADO DE LA Direccidn Regional de Trabajo v Promacidn de 02/12/2016
Emplec dal Callao
Pigina: Q] Pigina 1 de 54

ESTADO

Activado

Activado

Activado

Activada

Activado

IMAGEMN

& JPG

& JP

b JPe

& JPG

& FNG

OPCIONES
) G
) (%
o &
] G
] %
12345 @

Nuevo: Se debe seleccionar el tipo de Comunicado o anuncio. El cual puede

ser de dos tipos: anuncio enlace o anuncio documento. Luego de seleccionar

se abrird la pantalla para ingresar la informacion

Nuevo: | Escoger

Anuncio Enlace
Anuncio Documento
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5.

o Editar: Para editar un registro existente

e Eliminar: Para eliminar un registro

NUEVO COMUNICADO

Para el registro de un nuevo comunicado o anuncio, debe escoger el tipo
comunicado el cual puede ser con enlace o con documento

Nuevo:

Anuncio Enlace
Anuncio Documento

Usted usara la opcién anuncio enlace cuando el anuncio se desea mostrar con un
enlace.

Usted usara la opcién anuncio documento cuando el anuncio se desea mostrar
con un documento adjunto.

Una vez escogida la opcién por ejemplo anuncio enlace, se mostrard la siguiente
pantalla:

o
"\ Nuevo
Titulo
Examinar...
Imagen Dimensiones de la imagen: 770px(ancho) x 414px{alto)
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: jpg, gif, png, bmp
Url
Fecha B
Estado Activado ® Desactivado O

Aqui se ingresaran los datos en las casillas en blanco, se selecciona la imagen a
cargar (el sistema permite subir una imagen en formato: Word, Excel, jpg, gif,
png, bmp ( ver el texto letra en azul para ver el peso permitido de carga del
archivo).

Se coloca el url o enlace web, se elige el estado (donde estado activado significa
ver la publicacién en la web y desactivado que aln no se visualice en la web)
Luego se pulsa el botdn registrar para grabar los datos al sistema.
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6. ACTUALIZAR COMUNICADO

Para la edicién damos clic en el icono del lapiz (@ sobre el registro que se desea
modificar desde la pantalla de consulta como se muestra en la siguiente imagen

\&
#% Administrar Comunicados

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunta.
Descripcion Estado: | Todos A

Fecha entre By 3

@ ver todos COETTAI=TI0 Nuevo: Escoger A
LISTADO DE ANUNCIOS

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO IMAGEN OPCIOMES

1 Audiencia Pdblica Regional PRIMER SEMESTRE 2018 26/09/2018 Activade g JPG '& =z

BOLETIN INFORMATIVO DE OBSERVATORIO REGIOMAL DE SEGURIDAD - . B —

2 CILUDADANA DEL CALLAD 20/09/2018 Activada & JPe f 3

3 ACTA DE COMPROMISO DE APEID_I\;\U("!‘-"PRUGRAM."-\ POSTULA CON LA 20/09/2018 Activada B '9 Ex

4 Boletin Informativo del Observatorio Regional de Seguridad Ciudadana 14/12/2016 Activado e Ig Ex

del Callao
COMUNICADO DE LA Direccidn Regional de Trabajo y Promocidn del . ) =

5 Empleo del Callag 02/12/2016 Activado [BprnG (<] s
pigna: [ |IEH Pagina 1 de 54 12345 @

Luego aparecera la siguiente pantalla:

S

£\ Editar

Titulo Audiencia Piblica Regional PRIMER SEMESTRE 2018

Seleccionar archivo | Ningun archiv...seleccionado

Dimensiones de la imagen: 852px(ancho) x 466px(alto)
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: jpg. gif, png, bmp

Documento Seleccionar archivo

Formatos: doc, xIs, ppt. pdf. zip, rar

Imagen

Fecha 26/09/2018 .

Estado Activado '® Desactivado -/

F

Luego de realizar los cambios dar clic sobre el boton actualizar para grabar.
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7. ELIMINAR COMUNICADO

Para Eliminar un comunicado, damos clic en el icono (% . sobre el registro que se
desea eliminar desde la pantalla de consulta como se muestra en la siguiente
imagen

g
#% Administrar Comunicados

Puede realizar |z busgueda en forma individual o en conjunta.
Descripcion Estado: | Todos ¥

Fecha entre oY o

& ver todos VEIRGTIET I Nuevo: Escoger hd

LISTADO DE ANUNCIOS

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO IMAGEN OPCIONES

1 Audisncia Publica Regional PRIMER SEMESTRE 2018 26/09/2018 Activado g JPG '9 [F@

BOLETIN INFORMATIVO DE OBSERVATORIO RESIONAL DE SEGURIDAD - . v — e

2 CIUDADANA DEL CALLAD 20/059/2018 Activado & JPG !g [=

3 ACTA DE COMPROMISO DE ADEI)_\CI‘D("‘-“DRDGRAMA POSTULA CON LA 20/09/2018 Activado & Jre !'9 [._'—x

4 Boletin Infermative del Observatorio Regional de Seguridad Ciudadana 14/12/2015 Activada s ;9 [._—x

del Callao
COMUNICADO DE LA Direccidén Regional de Trabajeo v Promocidn del " . = . 3

5 Erles, dol Collag 02/12/2016 Activads | [HPNG <] i
pagina: Q] Pigina 1 de 54 12345 @3

Para Eliminar el registro, de clic en el icono (% y a continuacién le mostrara un
mensaje de confirmacién. Al dar clic en el boton Sl, se eliminara el registro. Ver
imagen.

Estd seguro de eliminar el registro?
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