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1. INTRODUCCIÓN 
 
 

El objetivo de este manual es explicar el uso de las opciones del módulo de Galería 
Multimedia del Sistema de Gestión de Contenido del Portal del Gobierno Regional del 
Callao.  
 
Los procesos básicos considerados en este manual, son los que el usuario empleará 
para consultar, registrar, editar y eliminar información correspondiente a la sección de 
Galería Multimedia. 
 
Este manual permitirá que los usuarios puedan publicar la información que deseen 
mostrar en el Portal del Gobierno Regional del Callao. 
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2. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DE LA REGIÓN 
 

En la barra de direcciones del Internet Explorer digitamos la siguiente URL: 
 
http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/ 
 
Nos aparecerá una pantalla, solicitando el Usuario y Contraseña. Ver imagen. 
 

 
 
 

3. INGRESO A LA OPCIÓN GALERÍA DE VIDEOS 
 
Para ingresar a la opción Galería de videos, debemos hacer clic sobre la opción Galería de 
Videos del módulo de Galería Multimedia del menú principal de opciones del Sistema de 
Gestión de Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao. Tal como muestra la 
siguiente captura de pantalla. 
 

  

 
 
 
Después de hacer clic sobre la opción Galería de Videos, nos aparecerá el listado de galería 
de videos que se encuentran registradas en el Portal. Tal como muestra la siguiente captura de 
pantalla. 
 

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/
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En la imagen anterior veremos el listado de galerías de videos está ordenado por fecha de 
publicación y sobre él podemos realizar las siguientes operaciones: 
 

 BÚSQUEDAS 
En esta sección podremos realizar búsquedas de galerías de videos por descripción, 
estado y fecha desde el formulario de la parte superior, al dar clic sobre el 

botón . También podemos no filtrar nada y mostrar todas las galerías de 

videos, de ese modo al dar clic sobre el botón , mostraremos todas las 
galerías de videos. 
 

 IMPRIMIR: 
Se tiene la posibilidad de imprimir un listado de galerías de videos, para ello debemos 

de hacer clic sobre el botón . 
 

 EXPORTAR: 
Se tiene la posibilidad de exportar un listado de galerías de videos en formato excel, a 
modo de reporte, dicho reporte se descargará automáticamente al dar clic sobre el 

botón . 
 

 VER PUBLICACIÓN: 
Después de realizar cambios sobre las galerías de videos, podemos visualizarlas 

desde el portal, haciendo clic sobre el botón . 
 

 NUEVO REGISTRO: 

Para el registro de una nueva galería de videos, damos clic en el botón , 
seguidamente podremos ingresar la siguiente información:  
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Ingresamos la información requerida y presionamos el botón Registrar para insertar la 
nueva galería de videos. Inmediatamente podremos observar que se añade una nueva 
galería de videos a la lista de galerías de videos inicial. 

 

 EDITAR REGISTRO: 

Para actualizar una galería de videos existente, damos clic en el botón , 
seguidamente podremos editar la información, que en la siguiente captura de pantalla 
veremos.  
 

 
 

Editamos la información requerida y presionamos el botón Actualizar para confirmar 
los cambios realizados sobre la galería de videos. Inmediatamente podremos observar 
que se actualiza la lista de galerías de videos inicial. 

 

 ELIMINAR REGISTRO: 

Para eliminar una galería de videos existente, damos clic en el botón , seguidamente 
podremos visualizar el siguiente mensaje. 
 

 
 



OTIC  Galería de Videos 

 Pág. 7 de 10 

Si estamos seguros de eliminar la galería de videos presionamos el botón Si de lo 
contrario presionamos el botón No. 
  

 PAGINADO DE RESULTADOS: 
Todas las consultas por más extensas que sean, sólo mostrarán 15 galerías de videos 
por pantalla, paginando los demás resultados con números de páginas a las cuales 
accederemos haciendo clic sobre ellos. La barra de paginado se muestra en la 
siguiente imagen. 
 

 
 

 

 VIDEOS ASOCIADOS: 
Podemos acceder a los videos asociados a una galería de videos específica, haciendo 

clic sobre el botón  y a continuación se mostrará la siguiente pantalla. 
 

 
 

La actual pantalla muestra un listado de videos asociados a una galería de videos 
específica. Las operaciones que podemos realizar en esta sección son las siguientes: 
 

o BÚSQUEDA: Podemos realizar búsquedas por descripción, estado y fecha, a 
través del formulario que se ubica en la parte superior. Para aplicar la 
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búsqueda sólo debemos hacer clic sobre el botón . Si no deseamos 
realizar ningún filtro podemos consultar todo el listado de videos haciendo clic 

en el botón . 
 

o IMPRIMIR: Podemos imprimir el listado de videos haciendo clic sobre el 

botón . 
 

o EXPORTAR: 
Se tiene la posibilidad de exportar un listado de videos en formato excel, a 
modo de reporte, dicho reporte se descargará automáticamente al dar clic 

sobre el botón . 
 

o VER PUBLICACIÓN: 
Después de realizar cambios sobre los videos, podemos visualizarlos desde el 

portal, haciendo clic sobre el botón . 
 

o NUEVO: Podemos registrar un nuevo video, haciendo clic sobre el 

botón , e inmediatamente se mostrará la siguiente pantalla. 
 

 
 
En dicha pantalla vemos un formulario, el cual nos solicitará el ingreso de cierta 
información, así como la carga un archivo de video donde su peso y formato 
será validado o la ruta de un video. Una vez ingresados todos los datos 

hacemos clic sobre el botón  y veremos cómo se agrega el nuevo 
video al listado de videos inicial. 
 

o EDITAR: Podemos editar un video específico, haciendo clic sobre el botón , 
e inmediatamente se mostrará la siguiente pantalla. 
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En dicha pantalla vemos un formulario, en el cual podremos editar la 
información que necesitemos cambiar, incluso sustituir el archivo de video o 
modificar la ruta del video. Una vez hecho los cambios, hacemos clic sobre el 

botón  y veremos cómo se actualiza la información del video. 
 

o ELIMINAR: Podemos eliminar un video específico, haciendo clic sobre el 

botón , e inmediatamente se mostrará el siguiente mensaje. 
 

 
 
Si estamos convencidos de la eliminación del video, entonces presionamos el 
botón Si, de lo contrario presionamos el botón No. 
 

o VISTA PREVIA: Podemos tener una vista preliminar del archivo de video. Al 

posicionar el cursor sobre el botón  se mostrará su correspondiente 

thumbnail (Imagen de video), si presionamos el botón , entonces 
podremos ver el video reproduciéndose en el centro de la pantalla. Tal como 
muestra la siguiente captura de pantalla. 
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Al posicionarnos sobre el botón  
 

 

Al presionar el botón  
 
 


