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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Modulo de Administracion General, el cual es el principal médulo del
Sistema de Gestidn de Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para registrar informacién en el sistema.

Este manual esta dirigido al usuario admistrador del portal institucional, puesto que
este mddulo permite dar acceso a los demas mdédulos del sistema.
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2. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos del Portal Regional del
Callao, debemos ingresar la siguiente direccion en el navegador de internet:

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual Ingresaremos nuestro
usuario y password asignado.

Gobi Regi |
A 'Y SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

Usuario

Password

| Iniciar Sesion ‘

CQ?

Sistema de Gestién de Contenidos del Gobierno Regional del Callao © 2018 Todos los derechos reservados

3. INGRESO AL MODULO DE ADMINISTRACION GENERAL

Se puede acceder al Médulo de Administracion General desde el Menu Izquierdo. Ver
imagen.
Este mddulo contiene dos opciones: Médulos del sistema y Perfiles del sistema.

Jobignoagignal SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO stte b &

del Callao ADMINISTRADOR GENERAL

ADMINISTRACION GENERAL | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA

Médulos del sistema
dministracién General

l+ M&dulos del sistema N\ g

e perfiles del sisterma #% Médulos del sistema
gendas de Sesién del Consejo
egional Buede realizar la bisqueda en forma individual @ en conjunta.
omites Regional
e Descripcién Estado: Todos v
omunicados
Facha entre By =

onvenios
LISTADO DE MODULOS DEL SISTEMA

onvocatorias CAS

oTesslET s Nro DESCRIPCION recua  estapa FURMATOS  panuaies OPCIONES
pirectorio Regional
coeficienda 1 Administracién General 02/08/2010  Activado B ) (& *
nlaces

2 Agendas de Sesién del Consejo Regional 26/03/2018  Activado e ¥
P ——— & 8 Bk
aleria Multimedia 3 Banners del portal 13/10/2010 | Desactivado & @ (3
Sl s a Boletin virtual 27/03/2018 | Desactivado 2 4 (]

egional -abarca varias
5 Buscador Portal 27/03/2018 | Dasactivado 25 (@ ]
es & Buzon Soluciones 28/03/2017 | Dasactivade 25 (@ ]

lapa de Sitio , e

7 Comentarios 27/03/2018 | Desactivado & @ (3
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4. MODULOS DEL SISTEMA

Esta pantalla de consulta, muestra el listado de todos los moédulos que contiene el
sistema que se encuentran ordenados por fecha de creacion. La presente seccién
permite realizar las siguientes operaciones:

e g SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO il §

del Callao

ADMINISTRACION GENERAL | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA Médulos del sistema

Y
#% Médulos del sistema

Busde realizar la bisqueda en forma individual @ en conjunta.

Descripcion Estado: | Todos v
Fecha entre L C
T B o T TR » ¥ -
dolescentes - COONNA.
LISTADO DE MODULOS DEL SISTEMA
5 FORMATOS
Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO ' e  MANUALES OPCIONES
1 Administracién General 02/08/2010 | Activada B P (2 (%
2 Agendas de Sesién del Consejo Regional 26/02/2018 | Activada a = @ (@ [ ]
3 Banners del portal 13/10/2010 | D =5 (@ *
a Boletin virtual 27/03/2018 | D & (@ =
5 Buscador Portal 27/03/2018 | D & (@ =
6 Buzon Solucionas 28/03/2017 | D > ¥4 €3
7 Comantarias 27/02/2018 | D P (2 (%

e BUSQUEDA CON FILTRO
En la parte superior de la pantalla se ubican las opciones de blusqueda.
Aqui se podré realizar la busqueda en forma individual o en on'|unto sea por titulo,
BUSCAR

estado y fecha. La busqueda se activa al dar clic sobre el boton i

e BUSQUEDA SIN FILTRO
Podemos ver todos los registros sin aplicar ningun tipo de filtro, dando clic al
NGy & ver Tooos |

e IMPRIMIR
Podemos imirimir el listado de registros, sea con o sin filtro, dando clic sobre el

bot(’)n & IMPRIMIR

e NUEVO m

Al dar clic aparecera la siguiente pantalla, en la cual ingresaremos los datos del nuevo

modulo que queremos agregar al sistema, al finalizar de clic en el botdnEREEEEES
para guardar los cambios.

Médulos del sistema > Nueve

X Nuevo

Descripcién

Estado Activado @  pesactivado O

Registrar
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Para asignar secciones al modulo y asignar la seccién a un usuario, de clic en el botén

- y aparecerd la siguiente pantalla, la cual mostrara las opciones del moédulo y los
usuarios. En esta pantalla usted podra realizar consultas de las secciones que
contiene el modulo y revisar su estado si es activo o desactivo.

#"% Opdones del sistema

Puede realizar la blisqueda en forma individual o en conjunto.
Descripcidn Estado: Todos v

Fecha entre g v Y

LISTADO DE OPCIONES DEL SISTEMA

Nro DESCRIPCION RUTA FECHA ESTADOD OPCIONES
. . 7]
1 Menu Qbras CmsGProyectos?opcion=guerymenuportada 06/06/2011 | Activade - C@ E*
CmsGProyectos? . L]
2 Obras opcion=queryobras2011&idGerencia=6&pagina=0&parte=0 06/06/2011 | Activado - @ E*

Pagina 1 de 1 1

Para crear una nueva seccién de clic en el boton nuevom, aparecera la siguiente

pantalla en la cual debe registrar la nueva seccién al finalizar de clic en el boton FEBSEEES
para grabar los datos.

Maodulos del sistema > Opciones del sistema * Nuewq

K Nuevo

Descripcion

Ruta

Estado Activado @  Desactivado O

En esta pantalla se debe llenar los campos vacios, se debe escoger la imagen y se
coloca la url, finalmente presione el botén BMEEEESS para guardar los cambios.

Para editar un registro de clic en el icono de edicion (@ .

F
Para asignar un usuario al médulo de clic en el icono & . Al dar clic le mostrara la
siguiente pantalla:
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cERRan B

PERFILES ASIGNADOS |

Nro Perfil Usuarios Estado Quitar

+ Shirley 2 Duarte Jorge (sduarte2)
Administrador General + Shirley Duarte Jorge (sduarte) Activado ‘
* soporte sistemna (soporte]

* Carlos Lopez Sandoval (clopezs) Activade ‘

obras_imagsn * Victor Angulo Torres (vanguloz)

PERFILES DISPONIBLES ]

Nro Perfil Usuarios Estado Asignar

1 Administrador semigeneral + camila perez (ccamila) Activado

* Jimy Radl Trujillo Melgarejo (jtrujille)

* Nuria Miraya Anamaria (nmiraya) Activado

consejoregional

Responsable da Comentarios * Margot Gofi Miranda (mgoni) Activado

* Carlos Murrieta {cmurrieta)

* Guillermo Roman (greman)

* sandro izaguirre (sizaguirre)
* sara carla dd (pprueba)

Responsable de Contabilidad Activado

Esta pantalla muestra dos tablas la primera, con los datos de los perfiles asignados(o
grupo de usuarios) que estan asignados a este modulo y la segunda tabla muestra
todos los perfiles que no estan asignados al sistema.

Para asignar un perfil al sistema solo de clic en la flecha de la columna asignar de la
tabla perfiles disponibles y automaticamente se agregara en la primera tabla de

Asignar

perfiles asignados .

Para Eliminar el registro, de clic en el icono % , Y S€ mostrara un mensaje de
confirmacion. Ver imagen.

Esta seguro de eliminar el registro?
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5. PERFILES DEL SISTEMA

Esta pantalla de consulta, muestra el listado de todos los perfiles o grupos de usuarios
del sistema ordenados por orden de creacion. La presente seccidn permite realizar las
siguientes operaciones:

Gobi Reqi I Perfil Asignado a:
'y SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO prosnal §

ADMINISTRADOR GENERAL

ADMINISTRACION GENERAL | CERRAR SESION

MGDULOS DEL SISTEMA Perfiles del sistema

iAdministracién General

* Médulos del sistema Y 4
= — #N  perfiles del sistema
Agendas de Sesioril@hl Consejo
Regional Busds realizar [a bisqueds en forma individual o en conjunto.
[Comites Regi les

mites Regional Descripcion Estado: | Todos i
[Comunicados

Fachs =ntrs By B

Consejo Consultivo de Nifias, Nifos y
Adolescentes - COONNA

|Convenios.
LISTADO DE PERFILES DEL SISTEMA

[Convocatorias CAS

[Convocatorias Planilla Nro DESCRIPCION FECHA  ESTADO OPCIONES
[Directorio Regional 1 |Responsable de Convenio de Apoyo Presupuestario 14/11/2017 | Activado > (2 3
2 | Responsable de Relacién de Beneficiarios 26/10/2017 | Activado & (e i3
3 | Respenssble de Ofertas Laborales 31/03/2017 | Activade 2 (2 i ]
Formulario Virtual
4 | Responsable de Formulario Virtual 06/01/2017 | Activada & (2 i3
[Galeria Multimedia
Cerencias Regionales 5 | Responsable Imagen Varios Modulos 20/12/2016 | Activade @ fa i
|Gobierno Regional -abarca varias 6 | Responsable de Popup 20/12/2016 | Activado & (2 3
|secciones
7 | Responszble de CCONNA 20/08/2016 | Activada & (2 i3
Licitaciones
Mapa de sitio 8 | Responsable de Comite Regionales 02/06/2016 | Activado ) (@ =
9 | Responsables del Modulo ds Convenio 05/05/2016 | Activade ) 3 *
10 | Responsable de Registro de Visitas 25/02/2016 | Activada & (2 i3
Organo de Control Institucional 11 | Responszble de Resoluciones de la Direccin de Trabajo 11/12/2015 | Activado ) (@ *
Popup ) = =
12 | Responsable de |2 Gerancis Regional de Educacién Cultura y Deporte 11/12/2015 | Activado ) 3 *

e BUSQUEDA CON FILTRO
En la parte superior de la pantalla se ubican las opciones de blusqueda.
Aqui se podra realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto sea por titulo,
estado y fecha. La bisqueda se activa al dar clic sobre el botén ":' S

e BUSQUEDA SIN FILTRO
Podemos ver todos los registros sin aplicar ningln tipo de filtro, dando clic al boton
5 vn 000 |

e [IMPRIMIR
Podemos imr rimir el listado de registros, sea con o sin filtro, dando clic sobre el boton
| @ MpRIMIR

e NUEVO m

Al dar clic aparecera la siguiente pantalla, en la cual ingresaremos los datos del nuevo
ﬁerfil 0 irupo gue queremos agregar al sistema, al finalizar de clic en el boton
para guardar los cambios.
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Perfiles del sistema > Nuevo

e

Nuevo

Descripcion

Estado Activade @  Desactivade O

Para asignar usuarios al médulo, de clic en el botén o

pantalla, la cual mostrara los usuarios del sistema.
En esta pantalla usted podra realizar consultas de los usuarios que contiene el
modulo y revisar su estado si es activo o desactivo.

y aparecerd la siguiente

Perfiles del sistema > Usuarios del sistema

S
#% Usuarios del sistema

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Nombres [/ Apellidos / Usuario: Estado: Todos b

LISTADO DE USUARIOS DEL SISTEMA

Nro USUARIO EMAIL FECHA ESTADO OPCIONES
1 Victor Angulo Torres vangulo@regioncallao.gob.pe 25/07/2011 Activado = @ E*
(vanguloZ2)
2 Carlos(Ljopsgzi]andoval clopezs@regioncallao.gob.pe 25/07/2011 Activado = @ E*

- Para agregar un nuevo usuario de clic en el botén nuevo. W

- Para generar la clave del usuario de clic en el boton X, esta clave se genera
aleatoriamente al presionar el botén generar clave. El sistema enviara al usuario
la clave automéaticamente a su correo. ver imagen.

CERRAR 3

Usuario: Vickor Angulo Torres (vangulo2)

Generar clave

GENERAR CLAVE DE USUARIO

- Para editar los datos del usuario de clic en el boton. &
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- Para Eliminar un usuario, de clic en el icono % , Y se mostrara un mensaje de
confirmacion. Ver imagen.

Esta seguro de eliminar el usuario?

Pag. 10 de 10



