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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el uso de algunas opciones
de los Mdédulos de la Seccion web “Organo de Control Institucional” (CMS Panel del
Gobierno Regional del Callao).

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Médulo web Organo de Control Institucional, el cual pertenece al
Sistema de Gestion de Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao.

Este manual esta dirigido a los usuarios de la Oficina de Organo de Control

Institucional, los cuales podran ingresar y administrar la informacién a través de este
sistema visualizdndose en el Portal del Gobierno Regional del Callao.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION DE ORGANO DE CONTROL
INSTITUCIONAL

Desde el Portal del Gobierno Regional del Callao se puede acceder a la seccion interna de
Organo de Control Institucional. Ver Imagen
http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/
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3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION
En la barra de direcciones del Internet Explorer digitamos la siguiente URL:

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/

Nos aparecera una pantalla, solicitando el Usuario y Contrasefia. Ver imagen.

s Sistema de Gestién de Contenido
- Gobiernc gional del callao

—

Usuario
7y
/| Password

4. INGRESO AL MODULO DEL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

Se puede acceder al Médulo Web Organo de Control Institucional del Menu Izquierdo , como
se muestra en la siguiente pantalla:

% Sistema de Gest Sririey uaree Jorge ‘
b B Gobi ADMINISTRADOR GENERAL

'ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA Organo de control institucional

dministracién General

e /% ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL Ver publicacién
Inuncios
NOME RE DE OPCION OPCIONES

Editar el contenido de la informacion @

Cargar los documentos asociadas al contenido &

brmulario Virtual

aleria Multimedia

Esta pantalla muestra 2 opciones : Editar contenido de la informacidn, cargar los documentos
asociadas al contenido.

A Continuacién, una descripcion detallada de como publicar los datos para las opciones
anteriormente mencionadas:
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5. EDITAR CONTENIDO DE LA INFORMACION
Esta opcién esta dividida en dos partes, la primera es la ediciéon de texto y la segunda es la

edicion de imagenes.

Ver publicacidan

}{ ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

LISTADO DE OPCIONES
OPCIONES

NOMERE DE OPCION

e

Editar el contenido de la informacian ¥ 4

Cargar los documentos asociadas al contenido 3

Para la edicion de texto damos clic en el icono del lapiz (@ , seguidamente podremos editar el
contenido de la informacion para la Opcién Editar Contenido de la Informacién.

Para ayudarnos en la edicion del texto, podemos usar la barra de Herramientas ubicada en la
parte superior.

Sy
>\3 Editar
BARRA DE HERRAMIENTAS PARA FORMATO DE TEXTO

- DERYE IEE=&9 o Q@™

Somos una comunidad de cuatre paises que decidimoes unirnos voluntariamente con el objetivo
de alcanzar un desarrollo mas acelerado, mas equilibrado y auténomo, mediante
la integracién andina, suramericana y latinoamericana.

Contenido

Path: p = strong = span

Estado Activado M

Actualizar
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6. CARGAR LOS DUCUMENTOS ASOCIADOS AL CONTENIDO

El procedimiento es similar a la Opcion Cargar los documentos Asociados al Contenido Desde

elicono ¥ podemos ver el listado de Documentos asociadas a dicha Opcién.

Listado de Documentos

Para ingresar un nuevo Documento dar clic en
Subir un documento digital.

. Esta seccién permite

A
%

#N Nuevo
Descripcion

Documento No se ha seleccionado ningin archivo. » Aqui puede ingresar

Peso maximo: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar un am"]ivo_

Fecha LY

Estado Activado @ Desactivado ©

En caso de seleccionar Subir un documento digital le aparecera la opcién

Examinar..  para cargar el documento deseado.

Luego de cargar el documento le derivara a un listado de documentos, mostrando un

icono de PDF. *~ "or . Ver Imagen.
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N
#% DOCUMENTOS DE ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

Puede realizar la bisgueda en forma individual o en conjunte.
Descripcion Estado: | Todos v

Fecha entre oY ‘o

" VER PUBLICACION

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO FORMATO DPCIONES
, | Informe Anual para el Consejo dZID?;bierrc Regional del Callao - Afio | 100 oo Activads I PDF (2 *
2 Informe Anual para el Consejo gglll;ierra Regional del Callao - ARo 15/01/2012 Activado J\PDE @ C"
3 Informe Anuzl para el Consejo iglo'_’i”” Regional del Callac - Afio 02/06/2010 Activado A~ |PDF (@ %
=
En caso de querer eliminar un documento mediante el icono y luego le

aparecera un mensaje de confirmacion en el cual usted tendra las opciones de SI Y
NO para realizar el cambio correspondiente.

Estd seguro de eliminar el Documento?
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