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1. INTRODUCCIÓN 
 
 

El objetivo de este manual es explicar el uso de las opciones del módulo del Sistema 
de Control Interno del Sistema de Gestión de Contenido del Portal del Gobierno 
Regional del Callao.  
 
Los procesos básicos considerados en este manual, son los que el usuario empleará 
para consultar, registrar, editar y eliminar información correspondiente a la sección del 
Sistema de Control Interno. 
 
Este manual permitirá que los usuarios puedan publicar la información que deseen 
mostrar en el Portal del Gobierno Regional del Callao. 
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2. VISUALIZACIÓN DE LA SECCIÓN DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO 
 

Desde el Portal del Gobierno Regional del Callao, podemos acceder al módulo de Sistema de 
Control Interno. Ver Imagen.  
 
 

 
 

 
Veremos que aparecen diferentes ítems (ANTECEDENTES, PROCESO INICIAL DE 
LA IMPLEMENTACIÓN…), donde cada uno tiene documentos asociados de diferente 
índole, a su vez también se tiene un listado de documentos al pie del texto a modo de 
resumen. Tal como muestra la siguiente captura de pantalla. 
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En la captura de pantalla anterior, podremos descargar los documentos asociados a la 
información del Sistema de Control Interno. 

 
 

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DE LA REGIÓN 
 

Para poder ingresar al Sistema de Gestión de Contenidos del Portal Regional del 
Callao, debemos ingresar a la siguiente dirección: 
 
http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/ 
 
Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual Ingresaremos nuestro 
usuario y password asignado.  
 

 
 
 

Si usted no ingreso los datos correctamente le saldrá un texto en color rojo explicando 
el error 

 

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/
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4. INGRESO A LA OPCIÓN MÓDULO DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO 
 
Para ingresar a la opción Módulo del Sistema de Control Interno, debemos hacer clic sobre la 
opción Módulo del Sistema de Control Interno del menú principal de opciones del Sistema de 
Gestión de Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao. Tal como muestra la 
siguiente captura de pantalla. 
 

  
 
Después de hacer clic sobre la opción Módulo del Sistema de Control Interno, nos aparecerá 
el listado de opciones. Tal como muestra la siguiente captura de pantalla. 
 

 
En este listado podemos “Editar el contenido de la Información” y “Cargar los documentos 
asociados al contenido”. También podremos ver los cambios realizados desde el Portal del 

Gobierno Regional del Callao haciendo clic sobre el botón .  
 

Para editar el contenido de la información debemos dar clic sobre el botón . Una vez 
presionado dicho botón, el sistema nos mostrará la siguiente pantalla. 
 

Hacemos clic aquí 
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En la imagen anterior veremos un formulario, desde el cual podremos editar la información del 
Sistema de Control Interno, haciendo uso de un editor de texto.  
 
A través del editor de texto, es posible crear enlaces a documentos, para que luego de su 
publicación el usuario al dar clic sobre el enlace pueda descargar el documento que fue 
asociado. Un ejemplo de la creación y edición de enlaces se detalla en la siguiente imagen. 
 

 
 
 

Luego hacemos clic sobre el siguiente botón: 
 

 
 

Sólo hacemos clic sobre 
el enlace 

Botón para crear el 
enlace 
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Tal como muestra la imagen, podremos cambiar la ruta (URL), por otra dirección. Al finalizar 

presionamos el botón Update. Y al finalizar todos los cambios, damos clic en  para 
publicar los cambios en el Portal del Gobierno Regional del Callao. 
 

Para cargar documentos asociados, debemos dar clic sobre el botón , y nos saldrá la 
siguiente captura de pantalla. 
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En dicha imagen, podremos ver que se muestra un listado de archivos ordenados por fecha de 
publicación. Sobre dicho listado se pueden realizar una serie de operaciones, que se detallan a 
continuación: 
 
 

 BÚSQUEDAS 
En esta sección podremos realizar búsquedas de documentos por descripción, estado 

y fecha desde el formulario de la parte superior, al dar clic sobre el botón . 
También podemos no filtrar nada y mostrar todos los documentos, de ese modo al dar 

clic sobre el botón , mostraremos todos los documentos asociados. 
 

 IMPRIMIR: 
Se tiene la posibilidad de imprimir un listado de documentos, para ello debemos de 

hacer clic sobre el botón . 
 

 NUEVO REGISTRO: 

Para el registro de un nuevo documento, damos clic en el botón , 
seguidamente podremos ingresar la siguiente información:  

 

 
 

Ingresamos la información requerida y presionamos el botón Registrar para insertar el 
nuevo documento. Inmediatamente podremos observar que se añade un nuevo 
documento a la lista de documentos inicial. 

 

 EDITAR REGISTRO: 

Para actualizar un documento existente, damos clic en el botón , seguidamente 
podremos editar la información, que en la siguiente captura de pantalla veremos.  
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Editamos la información requerida y presionamos el botón Actualizar para confirmar 
los cambios realizados sobre el documento. Inmediatamente podremos observar que 
se actualiza la lista de documentos inicial. 

 

 ELIMINAR REGISTRO: 

Para eliminar un documento existente, damos clic en el botón , seguidamente 
podremos visualizar el siguiente mensaje. 
 

 
 

Si estamos seguros de eliminar el documento presionamos el botón Si de lo contrario 
presionamos el botón No. 
  

 PAGINADO DE RESULTADOS: 
Todas las consultas por más extensas que sean, sólo mostrarán 15 documentos por 
pantalla, paginando los demás resultados con números de páginas a las cuales 
accederemos haciendo clic sobre ellos. La barra de paginado se muestra en la 
siguiente imagen. 
 

 


