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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del M6dulo de Agendas de Sesion del Consejo Regional, el cual pertenece al
Sistema de Gestion de Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para registrar informacién en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de la publicacion las Agendas
de Sesion del Consejo Regional del Gobierno Regional del Callao, los cuales podran
ingresar y administrar la informacion a través de este sistema visualizandose en el
Portal del Gobierno Regional del Callao.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION AGENDAS DE SESION DEL CONSEJO
REGIONAL

Desde el Portal del Gobierno Regional del Callao, podemos acceder al modulo de
Agendas de Sesion del Consejo Regional, como se muestra en la imagen:

Inicia Sugerencia y Reclamacion  Contactenos ’T%’;l;menda @ @ O o m e T|,IAL
) o

El Callao ¥ Gobierno Regional v Transparencia ¥ Instituciones ¥ Noticias ¥ Adjudicacion ¥ Servicios ¥ Copa IEFA Enlaces Portales

- | ML @,nfo,mamn S - - ‘ 7

Datos Generales

Transparencia > Datos Generales

Listado de opciones de la seccidn Datos Generales. Para wer f detalle de la Seccidn de click sobre el Titulo.

rMarco Legal

Esta seccidn contiene: La Norma de creacion, Ley de Transparenda y Acceso a la Informacidn Poblica y su reglamento.

rOrganizacion

Esta seccidn contiene: Reglamento de Organizacidn y Fundones [ROF) y el Manual de Organizacidn y Funciones (MOF).

r Organigrama

Estructura crgdnica del Gobierno Regional del Callan,

- TUPA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos,

r Procedimientos

Esta seccidn contiene Manuales de Proceses (MAPRD - DIRECTIVAS).

rPlanes y Programas

Esta seccidn contiene: El Plan Estratégice Multianual, Plan Estratégice Institucional, Plan Operative Institucianal y Otres.

= Disposiciones emitidas

Esta seccidn contiene: Acuerdos, Ordenanzas, Decretos, Resoludones y Dictamenes Regionales.

rSesion del Consejo Regignal
Esta seccidn contiene: Las agel y actas de sesidn del Consefe Regional.
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Sesion del Consejo Regional

Transparencia = Datos Generales > Sesidn del Consejo Regional

Listade de cpciones de Sesidn del Consejo Regional. (Para ver el detalle, de dlic sobre el nombre).

1l Agendas de Sesion del Consejo Regional

Actas de Sesion del Consejo Regional

Al dar clic en el botén de Agendas de Sesion del Consejo Regional, usted visualizara
la siguiente pantalla:

@ @@ 00O

Agenda de Sesion del Consejo Regional

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos del Portal Regional del
Callao, debemos ingresar la siguiente direccion en el navegador de internet:

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual Ingresaremos nuestro
usuario y password asignado.
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Gobi Regional
oo S SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

Usuario

-
*

Password

| Iniciar Sesion ‘

—_—

= ———>

Sistema de Gestién de Contenidos del Gobierno Regional del Callao © 2018 Todos los derechos reservados

4. INGRESO AL MODULO DE AGENDAS DE SESION DEL CONSEJO REGIONAL

Se puede acceder al M6dulo de Agendas de Sesion del Consejo Regional desde el
Menu Izquierdo, dando clic en la opcién: Agendas de Sesion del Consejo Regional.
Ver imagen.

Perfil Asignado a:

SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO Shiriey Duarte Jorge

ADMINISTRADOR GENERAL

AGENDAS DE SESION DEL CONSEIO REGIONAL | CERRAR SESTON

das de Sesién del Consejo

&
R

) Agendas de Sesion del Consejo Regional

Agendas de Sesién d:-“cnn sejo

Regional N . " N
= Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

bmitas Regionales
Nimerg

pnsejo Consultivo de Nifias, Nifios y Tipe | TODOS LOS TIPOS A

Holescentes - CCONNA
Descripcién Estado: |Todos v
Fecha entre Ty -

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro NUMERO DESCRIPCION TIPO FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES

Acta de Sesidn

1 | 015-2018 | SESIGN DE CONSEJO REGIONAL NO 0135 e
Ordinaria

/~PDF | 09/07/2018 | Activado @ 3

2 | P152018 | SeS1oN DE CONSEID REGIONAL Ne 015 "‘“grifngffa‘é" J-PDF |05/07/2018 | Desactivado [ *

3 | 014-2018 | SESION DE CONSEIQ REGIONAL NO 014 "“graf"gfg‘é" J~PDF | 19/06/2018 | Activado g ]

4 | 013-2018 | SESIGN DE CONSEID REGIONAL MO 013 "‘“grgfngf;‘"" IPDF | 24/05/2018 | Activado # (]

5 | 012-2018 | SESION DE CONSEIQ REGIONAL N° 012 "“géfﬂ:;ﬁa‘é" /= PDF | 03/05/2018 | Activado 2 (i)

6 | 0i1-201g | SESION SRACHOIAA DS CONSEID 2‘;‘:@‘1?::‘:";‘ J-PDF | 26/04/2018 | Activade 7] %
'gano de Control Institucional ’

7 | 010-2018 | SESION DE CONSEIO REGIONAL N°010 ’m:jfnff:‘“ JPDF | 20/04/2018 | Activacdo f# i)

Esta es la pantalla de consulta en la cual se podra realizar blusquedas de
documentos por numero, tipo, descripcion, estado y fecha, desde el formulario

superior de la pantalla mostrada, luego que ingresa el criterio de busqueda de clic
J':' Buscar

en el botén para filtrar los datos.

A continuacién se describen las otras opciones que se puede realizar desde esta
pantalla:
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o Ver todos: Permite ver el total de registros sin filtro alguno.
e Imprimir: Imprime el listado de registros que se estd mostrando.
e Ver publicacion: Se abrird la pagina de la seccién web en el Portal Regional,

el cual sirve para ver en tiempo real como se visualizan los cambios en la web.

A continuacién se describen las opciones para crear, modificar y eliminar la

informacion:

\&
>\§ Agendas de Sesion del Consejo Regional

Puede realizar la bldsqueda en forma individual o en conjunto.

Nimero

Tipe | TODOS LOS TIPOS v
Diescripcién Estado: Todos v
Fecha entre B v )
Nro NUMERO DESCRIPCION TIPOD FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES
Sesidn del Consejo Regional -01- Acta de Sesidn .
1 01 Voo 501 ordinaria J~|PDF | 01/03/2011 | Activado (@ %
Pégina: :lﬁ Pagina 1 de 1 1

e Nuevo: Para ingresar un nuevo registro o informacion.
o Editar: Para editar un registro existente

e Eliminar: Para eliminar un registro
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5. NUEVA AGENDA DE SESION DEL CONSEJO REGIONAL

Para el registro de un nuevo documento damos clic en el boton de la
pantalla de consulta, luego aparecera la siguiente pantalla:

Agendas de Sesion del Consejo Regional > Agenda de Sesion del Consejo Regional > Nuevo

i
#% Nuevo

Nimero

Asunto

Tipo Seleccione |a tipo... hd
Documento
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar
Dia
Hora
Lugar
Estado Activado @ Desactivado O

Aqui se ingresaran los datos en las casillas en blanco, se selecciona el documento
a cargar ( el sistema permite subir un archivo en formato: Word, Excel,
PowerPoint, Pdf, Zip y Rar ( ver el texto letra en azul para ver el peso permitido
de carga del archivo).

Se elige el estado (donde estado activado significa ver la publicacién en la web y
desactivado que aun no se visualice en la web) .

Luego se pulsa el botdn registrar para grabar los datos al sistema.
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6. ACTUALIZAR AGENDA DE SESION DEL CONSEJO REGIONAL

Para la edicibn damos clic en el icono del lapiz (@ sobre el registro que se desea
modificar desde la pantalla de consulta como se muestra en la siguiente imagen

&
#% Agendas de Sesién del Consejo Regional

Puede realizar |z bisqueda en forma individual o en conjunte.

Numero

Tipe | TODOS LOS TIPOS Y

Descripcidn Estado: | Todos v

Facha entra B Y )

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro NUMERO DESCRIPCION TIPO FORMATO  FECHA  ESTADO OPCIONES
SESION EXTRACRDINARIA DE CONSEJO | Acta d= Sesidn ; : >

1 0z5-2018 AEGIONEL He 028 Exireocdiori JPDF | 25/10/2018 | Activade @ ok
SESION EXTRAORDINARIA DE CONSEID | Acta da Sesidn . } -

2 | 024-2018 REGIOMAL N° 024 Extraordinaria AIPDF | 1&/10/2018 |  Activade @ i)

Ao A molzzl

Luego aparecera la siguiente pantalla:

Agendas de Sesion del Consejo Regional © Agenda de Sesién del Consejo Regional - Editar

Syl
#\ Editar Documento

Nimero 024-2018

SESION EXTRAORDINARIA DE CONSEIO REGIONAL N° 024
Descripcion

Tipo Acta de Sesion Extraordinaria ¥

Documento

Formatos: doc, xls, ppt. pdf, zip, rar

Dia 16/10/2018 B
Hora 12:00 M
Lugar SEDE INSTITUCIOMAL
Estado Activado ®  Desactivado

Luego de realizar los cambios dar clic sobre el boton actualizar para grabar.
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7. ELIMINAR AGENDA DE SESION DEL CONSEJO REGIONAL

Para Eliminar el documento, damos clic en el icono * . sobre el registro que se
desea eliminar desde la pantalla de consulta como se muestra en la siguiente
imagen

Agendas de Sesion del Consejo Regional

Sl
A Agendas de Sesion del Consejo Regional

Puede realizar |z bisqueda en forma individual o en conjunte.

Nimero

Tipo |TODOS LOS TIPOS r

Descripcidn Estado: | Todos r

Fecha entre B v |

Nro NUMERO DESCRIPCION TIPO FORMATO  FECHA  ESTADO OPCIONES
SESION EXTRACRDINARIA DE CONSEID | Acta de Sesidn . i - -

025-2 25/10/7018 vado
1 | 025-2018 REGIONAL N° 025 Extraordinaria M~ PDF | 29/10/2018 | Activado [ 4 x
SESION EXTRACRDINARIA DE CONSEID | Acta de Sesidn . i < -~

024-2 f10/2018 .
2 | 024-2018 RECIONAL N° 024 Extraordinaria /M~PDF | 16/10/2018 | Activado [ 4 Eﬁ
- o -~ - Acta de Sesidn . — -—
3 | 023-2018 | SESION DE CONSEIO REGIONAL No 023 i JPDF | 11/10/2018 Activace @ £*
SESIGN DE CONSEID REGIONAL Acts de Sasidn . i < -~

I PR o
4 | 0222018 EXTRAORDINARIA N° 022 Extraordinaria LIPDF | 14/09/2018 | Activado (e ¥
SESIGN DE CONSEID REGIONAL Acts de Sasidn . i < -~

I PR o
5 | 021-2018 EXTRAORDINARIA N° 021 Extraordinaria L|PDF | 10/09/2018 | Activado (e ¥
- e . - Acta da Sasidn aainas — o
6 | 020-2018 | SESION DE CONSEIO REGIONAL No 020 2 oe s JPDF | 23/08/2018 | Activade @ *

Para Eliminar la agenda, de clic en el icono E , Y a continuacion le mostrara un
mensaje de confirmacion. Al dar clic en el boton Sl, se eliminara el registro. Ver
imagen.

Est3 seguro de eliminar el documento?
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