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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Moédulo de Ecoeficiencia, el cual pertenece al Sistema de Gestion de
Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para registrar informacién en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de publicar los documentos de

ecoeficiencia, los cuales podran ingresar y administrar la informacién a través de este
sistema visualizandose en el Portal del Gobierno Regional del Callao.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION DE ECOEFICIENCIA

Accediendo al Portal de la Region Callao se podra visualizar el enlace de
Ecoeficiencia. Ver Imagen.

http://www.reqgioncallao.gob.pe/regionCallao

GOBIERNO REGIONAL
DEL CALLAO

Ecoeficiencia

A Continuacién, se detalla el manejo del sistema.
3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION
En la barra de direcciones del Navegador digitamos la siguiente URL.:

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/

Nos aparecera una pantalla, solicitando el Usuario y Contrasefia. Ver imagen.

\ Sistema de Gestion de Contenido
SN Gobierno Reg

Regional

del Callao

—

Usuario
S\
0l
B ] Password

© INICIAR SESION
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4. INGRESO AL MODULO DE ECOEFICIENCIA

Se puede acceder al Médulo de Ecoeficiencia desde el Menu Izquierdo: Ecoeficiencia
> modulo de ecoeficiencia. Ver imagen.

% Sistema de Gestién de Contenido

ECOEFICIENCIA | CF

MODULOS DEL SISTEMA Modulo de Ecoeficiencia - Ecoeficiencia

A Ecoefidenda

FORMATO  FECHA  ESTADO OPCIONES

EIDOC 17122012 Activado 2

Hap: Pagina a

Noticias v Difusién

En esta seccion podremos realizar blisquedas de documentos de ecoeficiencia por
titulo, descripcion y fecha. Para ello tiene que escribir en las casillas en blanco los

& Buscar

datos del criterio de busqueda y luego dar clic en el botéon buscar -para
visualizar el resultado.

También podremos realizar acciones de crear, modificar y eliminar documentos.
Para el registro o creaciéon de un nuevo documento damos clic en el icono S

Para editar el registro dar clic en el icono (@ .
Para la eliminacion del registro dar clic en el icono (*

Finalmente se podra ver en linea la informacién creada en el portal, dando clic en el

poten
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5. NUEVO DOCUMENTO ECOEFICIENCIA

Esta Seccion nos permite crear y publicar en linea los documentos de ecoeficiencia,
Para ello debe llenar las casillas en blanco y adjuntar el documento a publicar. El
documento a publicar puede ser de formato: Word, Excel, PowerPoint, Pdf, Zip y
Rar.

% Sistema de Gestién de Contenido

Modulo de Ecoeficiencia - Ecoeficiencia

MODULOS DEL SISTEMA

&
/% Nuevo

Namero

Descripcion

Documento
Fecha

Estado Activado @  Desactivado

Finalmente, para grabar los datos de clic en el boton Registrar.

6. ACTUALIZAR DOCUMENTO ECOEFICIENCIA

Esta Seccién nos permite modificar cambios de un documento antes ingresado y
publicar en linea los nuevos cambios de documento. Para ello debe modificar las
casillas

S Sistema de Gestion de Contenido
-

MODULOS DEL SISTEMA Modulo de Ecoeficiencia - Ecoeficiencia

&
#%  Editar Documento

Namero 001

documento de ecoeficiencia
Descripcion

Documento Examinar.
Formatos: doc, xis, ppt, pdf, zip, rar

Fecha 17/12/2012 <)

Estado Activado @ Desactivado

Actualizar

Finalmente, para grabar los datos actualizados de clic en el botén

Actualizar. Actualizar

7. ELIMINAR DOCUMENTO ECOEFICIENCIA

Para Eliminar el documento, damos clic en el icono (# .

Pag. 6 de 7



OTIC ECOEFICIENCIA

% Sistema de Gestion de Contenido

~

HODULOS DEL SISTEMA Modulo de Ecoeficiencia

Ecoeficiencia

D
4\ Ecoeficiencia

Puede realizar la bsqueda en forma indwidual o en conjunto.

Estado: | Todos -

) QD D

p er 6n
LISTADO DE DOCUMENTOS

NOMERO DESCRIPCION FORMATO  FECHA  ESTADO OPCIONES

1 001 documento de ecoeficencia FIDOC 171272012 Activado (7 4 [E

a] Pagina 1 de 1 1

A continuacion, se mostrard un mensaje de confirmacion. Al dar clic en el botdn Sl, se
eliminara el registro. Ver imagen.

Estd seguro de eliminar el documento?
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