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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Médulo de Oferta Laboral, el cual pertenece al Sistema de Gestion de
Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para registrar informacién en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de publicar los documentos de

las ofertas laborales, los cuales podran ingresar y administrar la informacién a través
de este sistema visualizandose en el Portal del Gobierno Regional del Callao.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION DE OFERTA LABORAL

Accediendo al Portal de la Region Callao se podra visualizar el enlace de Oferta
Laboral. Ver Imagen.

meo | wieer | susecavaccuwacon | comcreos @) @ @ & @

A Continuacién, se detalla el manejo del sistema.
3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION
En la barra de direcciones del Navegador digitamos la siguiente URL:

http://transparencia.regioncallao.gob.pe/regionCallaojun2013/cmsPanel

Nos aparecera una pantalla, solicitando el Usuario y Contrasefia. Ver imagen.

Pag. 4 de 9


http://transparencia.regioncallao.gob.pe/regionCallaojun2013/cmsPanel

OTIC OFERTAS LABORALES

a Sistema de Gestion de Contenido
- Gobierno Region

ional del Callac

-~

Usuario

"y
/| Password

© 1NICTAR SESTON

Pag.5de 9



OTIC OFERTAS LABORALES

. INGRESO AL MODULO DE OFERTAS LABORALES

Se puede acceder al Mddulo de Ofertas Laborales desde el Menu Izquierdo: Ofertas
Laborales -> médulo de ofertas laborales. Ver imagen.

Perfil Asignado a:

SOSSYMAR CARLOS ddd
RESPONSABLE DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO ¥
PROMOCION DEL EMPLEQ

I\ Sistema de Gestién de C

OFERTAS LABORALES | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA Modulo Ofertas Laborales - Ofertas Laborale

pfertas Laborales

N
#N  Ofertas Laborales

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Titulo Estado: | Todos v

Fecha entre By £

LISTADO DE OFERTAS LABORALES

Nro TITULO FECHA  ESTADO OPCIONES

1 oferta laboral del 16 agosto 15/08/2015 Activado f@ *
2 Contador/a Piblico - Santa Anita 17/08/2015 | Activado ? x
3 auxiliar contable 07/07/2015  Activado fo *
4 operador de gps, puede ser personas con discapacidad 07/08/2015 | Activado 2 (]
Pégina: Q] Pagina 1 de 1 1

Pantalla: Consulta de ofertas laborales

En esta seccién podremos realizar busquedas de las ofertas laborales por titulo,
estado y fecha. Para ello tiene que escribir en las casillas en blanco los datos del

criterio de busqueda y luego dar clic en el boton buscar
resultado.

para visualizar el

También podremos realizar acciones de crear, modificar y eliminar documentos.
Para el registro o creacién de un nuevo documento damos clic en el icono

Para editar el registro dar clic en el icono (@ .
Para la eliminacion del registro dar clic en el icono (*

Finalmente se podra ver en linea la informacién creada en el portal, dando clic en el

poten
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5. NUEVA OFERTA LABORAL

Esta Seccidén nos permite crear y publicar una nueva oferta laboral, Para ello debe
llenar las casillas en blanco de: titulo, descripcion, N° de vacantes, horario de trabajo,
remuneracion y seleccionar la fecha y el estado, en donde colocar el estado activo
significa que se publicara la oferta laboral en el portal, en cambio el estado
desactivado significa, que aun no se publicara la oferta laboral, pero se tendran los
datos grabados en el sistema de mantenimiento.

MODULOS DEL Modulo Ofertas Laborales > Ofertas > Nuevo
SISTEMA

Ofertas Laborales

Titulo

Descripcion

N° de
Vacantes

Horario del
Trabajo

Remuneracion
Fecha i

Estado Activado ®  Desactivado

Finalmente, para grabar los datos de clic en el boton Registrar.

6. ACTUALIZAR OFERTA LABORAL

Esta Seccion nos permite modificar los campos de una oferta laboral y luego

publicarlos en linea. Para ello de la pantalla de consulta debe seleccionar el icono (@
de editar que permitira mostrar la siguiente pantalla:
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MODULOS DEL SISTEMA

Ofertas Laborales

&% Editar

Titulo

Descripcion

N° de
Vacantes

Horario del
Trabajo

Remuneracion
Fecha

Estado

OFERTAS LABORALES | CERRAR SESION

Modulo Ofertas Laborales > Ofertas > Editar

operador de gps, puede ser personas con discapaci

EMPRESA TRASNACIONAL, LIDER EN EL RUBRO DE TELECOMUNICACIONES, ESTA EN LA
BUSQUEDA DE PERSONAS CON O SIN EXPERIENCIA LABORAL, PARA TRABAJAR COMO

ASESORES TELEFONICOS EN NUESTRA SEDE DE LINCE ( Cdra. 15 y 16 Av. Arequipa).EMPRESA
TRASNACIONAL, LIDER EN EL RUBRO DE TELECOMUNICACIONES, ESTA EN LA BUSQUEDA DE -
PERSONAS CON O SIN EXPERIENCIA LABORAL, PARA TRABAJAR COMO ASESORES P

1

I/v 8 a.m. a 6p.m

s/.1300/1500+s/c
07/08/2015 .

Activado '® Desactivado

Esta pantalla muestra los datos cargados de la oferta laboral listos para poder ser
modificados, para ello realice las modificaciones deseadas de los textos y luego de clic

. . . Actualizar
en el boton actualizar para grabar los datos actualizados. _

. ELIMINAR OFERTA LABORAL

Para Eliminar la oferta laboral, damos clic en el icono (* de la pantalla de consulta
sobre el registro que deseamos eliminar.

MODULOS DEL SISTEMA

Ofertas Laborales

OFERTAS LABORALES | CERRAR SESION

Modulo Ofertas Laborales > Ofertas Laborales

P
.°>\\ Ofertas Laborales

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Titulo

Fecha entre

Estado: | Todos v

5By L

Nro

Pagina:

LISTADO DE OFERTAS LABORALES

TITULO FECHA  ESTADO OPCIONES
oferta laboral del 16 agasta 15/08/2015  Activado (@ fx
Contador/a Piblico - Santa Anita 17/08/2015  Activado (2 3
auxiliar contable 07/07/2015  Activado (@
operador de gps, puede ser personas con discapacidad 07/08/2015  Activado (@ C
Pdgina 1 de 1 1

A continuacion, se mostrard un mensaje de confirmacion. Al dar clic en el boton Sl, se
eliminara el registro. Ver imagen.
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Estd seguro de eliminar el documento?
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