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1. INTRODUCCION

El objetivo de este manual es explicar el uso de las opciones del médulo del Sistema
de Resoluciones de la Direccion Regional de Trabajo y Promocion del Empleo del
Portal del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos bésicos considerados en este manual, son los que el usuario empleara
para consultar, registrar, editar y eliminar informacion correspondiente a las
resoluciones de las dos direcciones que son Direccién de Prevencién y Solucion de
Conflictos y Direccion de Inspeccion del Trabajo.

Este manual permitird que los usuarios puedan publicar la informacién que deseen
mostrar en el Portal del Gobierno Regional del Callao.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION DEL SISTEMA DE RESOLUCIONES DE
LA DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

Accediendo al Portal de la Region Callao se podra visualizar la seccién: Direccion de Trabajo,
el cual forma parte de una de las secciones de Instituciones, como se muestra en la imagen:

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/ Menu?opcion=resoluciones_drtpe

ELCALLAO ~ GOBIERNO REGIONAL ~ TRANSPARENCIA ~ INSTITUCIONES ~ NOTICIAS ~ ADJUDICACION ~ SERVICIOS ~

(i

i, L Mxml\
i

Resoluciones de la Direccion Regional de Trabajo y Promocion del
Empleo

Listado de opciones de las Resoluciones de la Direccién Regional de Trabajo y Promocion del Empleo.

Para ver el detalle de |a Seccién de click sobre el Titulo.

r—Direccién de Prevencién y Solucién de Conflictos

Esta seccion contiene las resoluciones de esta direccion,

—Direccién de Inspeccion del Trabaj

Esta seccion contiene las resoluciones de esta direccion,

3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos del Portal Regional del
Callao, debemos ingresar a la siguiente direccion:

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual Ingresaremos nuestro
usuario y password asignado.

Usuario
/i |
¥
o Password

) INICIAR SESIGN
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Si usted no ingreso los datos correctamente le saldri un texto en color rojo explicando
el error

Error: Su usuario o password es incorrecto...

Usuario

S\

f Password

) 1NICIAR SESION

4. INGRESO A LA OPCION MODULO DEL SISTEMA DE RESOLUCIONES DE
LA DIRECCION REGIONAL

Para ingresar a la opciébn Modulo, debemos hacer clic sobre la opcion Resoluciones

Direccion de Trabajo del menu principal de opciones del Sistema de Gestion de Contenido del
Portal del Gobierno Regional del Callao. Tal como muestra la siguiente captura de pantalla.

Resoluciones Direccion de Trabajo \

* Direccion de Inspeccion de Trabajo ) i
Hacemos clic aqui

, Direccion de Prevencion y Soludcion
de Conflictos

Esta opcion contiene dos sub-opciones:
- Direccidn de Inspeccion del Trabajo
- Direccion de Prevencion y Solucion de Conflictos

Al dar hacer clic sobre la opcién Direccion de Inspeccién del Trabajo, nos aparecera la
siguiente pantalla de consulta.

Sistema de Gestion de Contenido Sty D :
i el Ilao

ADMINISTRADOR GENERAL

RESOLUCIONES DIRECCION DE TRABAJO | CERRAR SESION

MODULOS DEL SISTEMA Resoluciones de la Direccién de Inspeccién del Trabajo

Administracién General

Agendas de Sesién del Consejo X . i . . .
Regional Resoluciones de la Direccion de Inspeccion del Trabajo
Anuncios

- Puede realizar |a busgueda en forma individual o en conjunto.
Buzon Soluciones

Convenios Numero

Convocatorias CAS Materia | TODAS LAS MATERIAS -

Convocatorias Planilla

T — Descripcién Estado: | Todos v
Ecoefidendia Fecha entre v i

Enlaces

Gerencias Regionales
LISTADO DE DOCUMENTOS
‘Gobierno Regional _

Licitaciones Nro NUMERO DESCRIPCION MATERIA FORMATO  FECHA  ESTADO OPCIONES
Mapa de Sitio 1 006-2016 fr 006 Libertad sindical PDF | 10/02/2016 | Activado (# *
Notidias y Difusién . Jaar

2 001-2015 descc Trabajo infantil J<IPDF | 02/02/2016 | Activade (# £3
Ofertas Laborales

R luci Di ion de Trabaj =
e e (o Trelrs - pagina 1 de 1 1

* Direccion de Inspeccion de Trabajo

. Direccion de Prevencion y Solucion
de Conflictos
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Esta pantalla nos permite “Editar el contenido de la Informacién” y “Cargar los
documentos asociados al contenido”. También podremos ver los cambios realizados desde

el Portal del Gobierno Regional del Callao haciendo clic sobre el boton (R EaRRaaD .

e BUSQUEDAS
En esta seccién podremos realizar busquedas de documentos por descripcién, estado

. . . , el
y fecha desde el formulario de la parte superior, al dar clic sobre el boton.
También podemos no filtrar nada y mostrar todos los documentos, de ese modo al dar

clic sobre el botén, mostraremos todos los documentos asociados.

e IMPRIMIR:
Se tiene la posibilidad de imErimir un listado de documentos, para ello debemos de

hacer clic sobre el botén

e NUEVO REGISTRO:

Para el registro de un nuevo documento, damos clic en el
seguidamente podremos ingresar la siguiente informacion:

S o
#N Nuevo

Numero

Descripcion

Materia Seleccione la materia... v

Seleccionar archive
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Documento

Fecha del
Documento

Estado Activado ®  Desactivado

Ingresamos la informacion requerida y presionamos el boton Registrar para insertar el
nuevo documento. Inmediatamente podremos observar que se afiade un nuevo
documento a la lista de documentos inicial.
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e EDITAR REGISTRO:

Para actualizar un documento existente, damos clic en el botén (@ , Seguidamente
podremos editar la informacion, que en la siguiente captura de pantalla veremos.

&
>\\ Editar Documento

Namero 006-2016

fr 006

Descripcion

Materia Libertad sindical v

Do Seleccionar archivo

Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha del
Documento 10/02/2016 =
Estado Activado Desactivado '®

Editamos la informacién requerida y presionamos el boton Actualizar para confirmar
los cambios realizados sobre el documento. Inmediatamente podremos observar que
se actualiza la lista de documentos inicial.

e ELIMINAR REGISTRO:

Para eliminar un documento existente, damos clic en el boténB, seguidamente
podremos visualizar el siguiente mensaje.

21 Estd seguro de eliminar el registro?
?

s ) [

Si estamos seguros de eliminar el documento presionamos el botén Si de lo contrario
presionamos el boton No.
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