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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Médulo de Comités Regionales, el cual pertenece al Sistema de Gestion
de Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos bésicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para registrar informacién en el sistema.

Este manual estd dirigido a los usuarios responsables de la publicacién de los
documentos de los comités regionales del Gobierno Regional del Callao, los cuales
podran ingresar y administrar la informacion a través de este sistema visualizdndose
en el Portal del Gobierno Regional del Callao.
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2. VISUALIZACION DE LA SECCION DE COMITES REGIONALES

Desde el Portal del Gobierno Regional del Callao, podemos acceder al médulo de
Ecoeficiencia, como se muestra en la imagen:

Portel de
{ Reclamacion  Contactenos ’”"’””"‘f“ @ @ o o

El Callao v Gobierno Regional ¥ Transparencia v Instituciones v Noticias v Agjudicacion v Servicios v Copa IEFA Enlaces Portales

Transparencia de Organos Desconcentrados

Direccion Regional ge Egucacion del Callao

Colegio Militar Leoncio Prado

Direccion Regional de Saluad gel Callao

W\

|
1\ M ‘ Escuela ge Talentos
il il

Direccion Regional de Trabajo y Promocion del Empleo

Comites Regionales

Instituciones > Comites Regionales

Listado de opciones de los Comites Regionales de |a Gerencia Regional de Defensa Nacional Defensa Civil y Seguridad Ciudadana.

Para ver el detalle de la Seccidn de cick sobre &l Titulo.

r~ Comite Regional de Seguridad Civdadana del Callao

Esta seceion contiene: Planes, actas, reglamentas, directorio, galeria fotografica, proyectns programas , acuerdos y practicas gerenciales

r— Comite Regional de Movilizacion

Esta seceion contiene: Planes, actas, reglamentas, directorio, galeria fotografica, proyectns programas , acuerdos y practicas perenciales

r Grupo de Trabajo de Gestion del Riesgo de Desastres

Esta seccion contiene: Planes aclas, reglam: s, directorio, galerfa letegrdfica, proyectos programas , acuerdos y prdcticas gerenciales

r Plataforma de Defensa Civil

Esta seccion contiens: Planes, actas, reglamentos, directorio, galera fotogréfica, proyecios programas | acverdos y practicas gerenciales
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3. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos del Portal Regional del
Callao, debemos ingresar la siguiente direccién en el navegador de internet:

http://www.regioncallao.gob.pe/regionCallao/cmsPanel/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual Ingresaremos nuestro
usuario y password asignado.

Gobi Regi |
ALY SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

Usuario

Password

1 Iniciar Sesion ‘

Sistema de Gestién de Contenidos del Gobierno Regional del Callao © 2018 Todos los derechos reservados

4. INGRESO AL MODULO DE COMITES REGIONALES

Para ingresar al modulo, debemos hacer clic sobre la opcién Comités Regionales del
Menua lzquierdo del Sistema de Gestion de Contenidos del Portal del Gobierno
Regional del Callao. Ver imagen.

Gobierno Regional SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

% 'del Callao

MODULOS DEL SISTEMA

SISTEMA DE GESTION DE CONT

GOBIERNO REGIONA
DELCALLAO

Pantalla: Comites Regionales
Esta opcién contiene cuatro opciones:

e Comité Regional de Movilizacion
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e Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao
e Grupo de Trabajo de Gestion del Riesgo de Desastres
e Plataforma de Defensa Civil

Al dar hacer clic sobre la opcién: Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao,
nos aparecera la siguientes sub-opciones de este comité. Ver Imagen:

Perfil Asignado a:

Gobi Regi | Shirley Duarte Jorge
fﬁ! Gobietmo Regiona SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO o §

COMITES REGIONALES | CERRAR SESION

Comite Regional de Movilizacién

S o
#% Comite Regional de Movilizacién

Comite Regional de Movilizacion LISTADO DE OPCIONES
b — =

NOMBRE DE OPCION DPCIONES

* Wudadana del Callao
Grupo de Trabajo de Gestién del Planes 3
Riesgo de Desastres

* Plataforma de Defensa Civil Ackas £
omunicados Raglamentos +
e — ;
Galeria Fotografica F

Proyectos Py

Programas +

L ]

Acusrdos y Pricticas Gerencisles

Pantalla: Opciones del Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao

Para acceder a cada sub- opcion, debemos dar clic sobre la fecha verde =

4.1 PLANES DEL COMITE REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL CALLAO

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Planes

Syl
>\> Planes del Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao

Puede realizar la busgueda en forma individual o en conjunto.

Nimero
Descripcion Estado: | Todos v
Fecha entre =B v =5

LISTADO DE DOCUMENTOS

Nro NUMERO DESCRIPCION FORMATO FECHA ESTADO OPCIONES
_ Plan Regional Articulado y Fortalecido de Politica Criminal del e f
1 s-n callao 3016 J~|PDF | 12/05/2016  Activado ‘& %
2 | 002-2016 Plan de Capacitacion del Gobierno Regional del Callao J<|PDF | 27/04/2016 | Activado 7 *
3 001-2016 Plan Regional de Seguridad Ciudadana de la Provincia \PDF 16/02/2016 | Activado @ E*

Constitucional del Callao

Pagina: l:lﬁ Pagina 1 de 1 1

Pantalla: Consulta de Planes del Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao
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Esta pantalla de consulta, nos permite realizar las siguientes acciones;

BUSQUEDAS
En esta seccion podremos realizar basquedas de documentos por numero,
descripcion, estado y fecha desde el formulario de la iarte surerior, una vez

elegido los criterios de busqueda de clic sobre el boton ksl para visualizar
los resultados.

También podemos no filtrar nada i mostrar todos los documentos, de ese

modo al dar clic sobre el botonikiiaes , mostraremos todos los documentos
asociados.

IMPRIMIR:
Se tiene la posibilidad de imprimir un listado de documentos, para ello

debemos de hacer clic sobre el botén

VER PUBLICACION:
Se podra ver en linea la informacién creada en el portal, dando clic en el botdn

“ ¥er publicacién

NUEVO REGISTRO:

Para el registro de un nuevo documento, damos clic en el boton
seguidamente podremos ingresar la informacién a través de la S|gmente
pantalla:

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Nuevo

&

/% Nuevo

Numero

Descripcion

P Seleccionar archivo
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha

Estado Activado ®  Desactivado

Luego de Ingresar toda la informacion requerida, presionamos el boton
Registrar para insertar el nuevo documento. Inmediatamente podremos
observar que se afiade un nuevo documento en la pantalla de consulta de los
planes.
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e EDITAR REGISTRO:

Para actualizar un documento existente, damos clic en el botéon fe de la
pantalla de consulta, seguidamente podremos editar la informacién, como se
muestra en la siguiente pantalla:

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Editar

y

gAY
#% Editar Documento

Namero 002-2016

Plan de Capacitacion del Gobierno Regional del Callao
Descripcion

Documento | Seleccionar archivo
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha 27/04/2016 L)

Estado Activado '® Desactivado

Editamos la informacién requerida y presionamos el botén Actualizar para
confirmar los cambios realizados. Inmediatamente podremos observar que se
actualiza la lista de documentos de la pantalla de consulta.

e ELIMINAR REGISTRO:

Para eliminar un documento existente, damos clic en el botén E’I,
seguidamente podremos visualizar el siguiente mensaje.

Esta seguro de eliminar el documento?

Si estamos seguros de eliminar el documento presionamos el boton Si de lo
contrario presionamos el boton No.
Los cambios se visualizaran en la pantalla de consulta.
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Las siguientes sub- opciones:

Actas

Reglamentos

Proyectos

Programas

Acuerdos y Practicas Gerenciales

Tienen el mismo mecanismo de mantenimiento o administracion que el
explicado en la sub-opcion Planes.

4.2 DIRECTORIO DEL COMITE REGIONAL DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL
CALLAO

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Directorio

v Directorio del Comite Regional de Seguridad Ciudadana
v del Callao

Directorio del Comité

Descripcion Fecha Estado OPCIONES

Directorio vigente 2016 del Comite de Plataforma de Defensa Civil 20/05/2016 | Activado J~|PDF (2 @

Pantalla: Consulta Directorio del Comité Regional de Seguridad Ciudadana del Callao

Esta pantalla de consulta, nos permite realizar las siguientes acciones;

e EDITAR REGISTRO:

Para actualizar el directorio existente, damos clic en el botén (@ del menu de
opciones de la pantalla de consulta, seguidamente podremos editar la
informacién, como se muestra en la siguiente pantalla:
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Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Directorio > Editar

Vo

e
#% Nuevo

Titulo Directorio del Comite

Directorio vigente 2016 del Comite de Plataforma de Defensa Civil

Descripcion

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Documento
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: doc, xls, ppt, pdf; zip, rar

Fecha 20/05/2016 )

Estado Activado '®  Desactivado

Editamos la informacién requerida y presionamos el botén Actualizar para
confirmar los cambios realizados.

e VERPUBLICACION:
Se podré ver en linea la informacion creada en el portal, dando clic en el boton

o del menu de opciones de la pantalla de consulta.

e VISUALIZAR DOCUMENTO:
Se podra ver en linea el documento asociado al directorio, dando clic en el

botén <~ "2 del menu de opciones de la pantalla de consulta.

4.3 GALERIA FOTOGRAFICA DEL COMITE
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Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Comite Regional de Sequridad Ciudadana

. B
o
>\\ Galerias de: Comite Regional de Seguridad Ciudadana

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Descripcion Estado: | Todos v

Fecha entre L Y L
LISTADO DE GALERIAS

Nro

1

DESCRIPCION FECHA ESTADO OPCIONES

2DA SESION DEL 16 DE FEBRERO DEL 2016 06/04/2016 Activado = (@ %

Pagina 1 de 1 1

Pantalla: Consulta Galeria Fotografica del Comité Regional de Seguridad Ciudadana
del Callao

Esta pantalla de consulta, nos permite realizar las siguientes acciones;

BUSQUEDAS

En esta seccién podremos realizar busquedas de las galerias por descripcién,
estado y fecha desde el formulario de la parte superior, una vez elegido los
criterios de busqueda de clic sobre el boton El&&s#l para visualizar los
resultados.

También podemos no filtrar nada y mostrar todos los documentos, de ese

modo al dar clic sobre el botén, mostraremos todos los documentos
asociados.

IMPRIMIR:
Se tiene la posibilidad de imprimir un listado de documentos, para ello

debemos de hacer clic sobre el botén

NUEVA GALERIA:

Para el registro de una nueva galeria, damos clic en el botén,
seguidamente podremos ingresar el nombre o titulo de la galeria a través de la
siguiente pantalla:

Pag. 11 de 14



OTIC

COMITES REGIONALES

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callac > Comite Regional de Seguridad Ciudadana > Nuevo

Nuevo
Descripcion

Estado Activado ®  Desactivado

Luego, presionamos el boton Registrar para insertar el titulo de la galeria a
crear. Inmediatamente podremos observar que se afiade este en la pantalla de
consulta como se muestra en la siguiente pantalla:

N
>\> Galerias de: Comite Regional de Seguridad Ciudadana

Puede realizar la busqueda en forma individual o en conjunto.

Descripcian Estado: | Todos v

Fecha entre LY L

LISTADO DE GALERIAS

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO OPCIONES
I 1 2DA SESION DEL 16 DE FEBRERO DEL 2016 06/04/2016 Activado I o (@ %
Pagina 1 de 1 1

Una vez agregado el titulo de la galeria se activaran las siguientes opciones
las cuales permitira realizar las siguientes acciones:

Sy
>\> Galerias de: Comite Regional de Seguridad Ciudadana

Puede realizar la busqueda en forma individual o en conjunto.

Descripcian Estado: | Todos v

Fecha entre LY L

LISTADO DE GALERIAS

Nro DESCRIPCION FECHA ESTADO OPCIONES
1 2DA SESION DEL 16 DE FEBRERO DEL 2016 06/04/2016 Activado o ‘@ *
Pagina 1 de 1 1
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e CONSULTA DE FOTOS POR GALERIA:

Damos clic en el botén ¥ | para visualizar la pantalla de consulta de las
fotos de la galeria creada, como se aprecia en la siguiente pantalla:

1@ » 2DA SESION DEL 16 DE FEBRERO
DEL 2016

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Comite Regional de Seguridad Ci

PLs ;
;)\} Fotos de: 2DA SESION DEL 16 DE FEBRERO DEL 2016

Puede realizar la blisqueda en forma individual o en conjunto.

Descripcion Estado: | Todos v

Fecha entre LY =5

LISTADO DE GALERIAS

Nro DESCRIPCIGN FECHA ESTADO  IMAGEN OPCIONES
. ) 06/04/2016 Activado BJre (@ i
R . 06/04/2016 Activade | [HJPG ¥4 %
3 . 06/04/2016 Activade | [HJPG ¥4 %
s . 06/04/2016 Activade | [HJPG ¥4 %
s ) 06/04/2016 Activado BJre (@ i
Pagina 1 de 1 1

Pantalla: Consulta de Galeria Creada

A través de esta pantalla se podran realizar las siguientes acciones:

- NUEVA FOTO
Para el registro de una nueva fotografia a la galeria creada damos clic en el

botén, seguidamente podremos ingresar la informacion de la foto a
través de la siguiente pantalla:

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callao > Comite Regional de Seguridad Ciudadana > 2DA SESION DEL 16 DE FEBRERO DEL 2016 > Nuevo

A
&% Nuevo

Descripcion

Imagen Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Peso maximo: 2048Kh, Formatos: jpa, gif, png, bmp

Estado Activado ®  Desactivado

Luego de Ingresar toda la informacion requerida, presionamos el botén
Registrar para grabar. Luego podremos observar que se afiade una nueva foto
en la pantalla de consulta de Galeria Creada
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- EDITAR FOTO

Para actualizar la informacién de la fotografia, damos clic en el botén (¢ de la
pantalla de consulta, seguidamente podremos editar la informacion, como se
muestra en la siguiente pantalla:

Comite Regional de Seguridad Ciudadana del Callac > Comite Regional de Seguridad Ciudadana > 2DA SESION DEL 16 DE FEBRERO DEL 2016 > Editar

#

&
#% Editar

Descripcion

| Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Imagen
Peso maximo: 2048Kb, Formatos: jpg, gif, png, bmp

Estado Activade ®  Desactivado

Editamos la informacion requerida y presionamos el boton Actualizar para
confirmar los cambios realizados.

-  ELIMINAR FOTO:

Para eliminar una fotografia existente, damos clic en el boténﬂ, seguidamente
podremos visualizar el siguiente mensaje.

Estd seguro de eliminar la imagen?

Si estamos seguros de eliminar la imagen presionamos el botén Si de lo
contrario presionamos el botén No.
Los cambios se visualizaran en la pantalla de consulta.
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