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1. INTRODUCCION

El objetivo de este Manual es explicar en forma genérica el funcionamiento de las
opciones del Mdédulo de Comités Regionales Reconocidos, el cual pertenece al
Sistema de Gestion de Contenido del Portal del Gobierno Regional del Callao.

Los procesos basicos considerados para este manual son las que el usuario usara
para registrar informacién en el sistema.

Este manual esta dirigido a los usuarios responsables de la publicacion de los comités

regionales reconocidos, los cuales podran ingresar y administrar la informacién a
través de este sistema visualizandose en el Portal del Gobierno Regional del Callao.
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2. INGRESO AL PANEL DE ADMINISTRACION DEL PORTAL DE LA REGION

Para poder ingresar al Sistema de Gestion de Contenidos del Portal Regional del
Callao, debemos ingresar la siguiente direccion en el navegador de internet:

http://portal.regioncallao.gob.pe/

Al ingresar, veremos la siguiente pantalla de acceso, en la cual Ingresaremos
nuestro usuario y password asignado.

Gobi Regi |
e Gl O SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

Usuario

Password

| Iniciar Sesion ‘

Sistema de Gestién de Contenidos del Gobierno Regional del Callao © 2018 Todos los derechos reservados

3. INGRESO AL MODULO DE COMITES REGIONALES RECONOCIDOS

Se puede acceder al Modulo de Comités Regionales desde el Menu Izquierdo:
Comités Regionales Reconocidos > Modulo de Comités Regionales Reconocidos
. Ver imagen

Gobi Regional
e kS SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

COMITES REGIONALES REC

MODULOS DEL SISTEMA Médulo de Comités Reglonales Reconocidos

#\ Directorio Comités Regionales Reconocidos

OPCIONES

- @
Cargo Personal Miembros
@ aa
ma
Cargo Personal Miembros
- 2
Cargo Personal Miembros
' ?
Cargo Personal Miembros
- . o
Cargo Personal Miembros
® s
rd

Cargo Personal Miembros

)
3
3
o Y
3
®

Cargo Personal  Miembros
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Esta es la pantalla de consulta en la cual se podra realizar basquedas de los
diversos comites regionales por distrito, nombre, estado y fecha, desde el
formulario superior de la pantalla mostrada, luego que ingresa el criterio de

. . N 2B .
bdsqueda de clic en el boton o SHHE para filtrar los datos.

A continuacién se describen las otras opciones que se puede realizar desde esta
pantalla:

o Ver todos: Permite ver el total de registros sin filtro alguno.

e Reporte: Genera un reporte web segun con los criterios de busqueda que uno
desee aplicar.

e Ver publicacion: Se abrird la pagina de la seccién web en el Portal Regional,

el cual sirve para ver en tiempo real como se visualizan los cambios en la web.

A continuacién se describen las opciones para crear, modificar, eliminar la

informacion .Asi mismo las opciones para asignar un personal a cargo del comité y

para asignar a miembros de un comité.

gobignaiagignal SISTEMA DE GESTION DE CONTENIDO

%o del Callao

COMITES REGIONALES RECONOCIDOS | CERRAR SESI

MODULOS DEL SISTEMA

&
/% Directorio Comités Regionales Reconocidos

queda en forma individual o an conjunts

Nro NOMBRE DISTRITO RESOLUCION  FECHA  ESTADO OPCIONES

— .o
Cominion Amblental Regionsl 1 VIRGEN DEL CaEN oo | I | oons | iace || W - > |
— argo Personal | M ros
Comites Regionales > B
.o
5 adeo -
Cargo Personal  Miembros
e e
5 do -
Cargo Personal Miembros
.o
4 -
Cargo Personal  Miembros
o
Directorio Regional s [ -ma

Cargo Personal

2
5
3
T
Kl

Ecoeliciencia

e Nuevo: Para ingresar un nuevo registro del comité regional.

o Editar: Para editar o actualizar un registro existente.

e Eliminar: Para eliminar un registro.

e Cargo Personal: Pantalla de consulta y administracion del personal del comité
regional.

e Miembro Personal: Pantalla de consulta y administracion de los miembros del

comité regional.
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e Reporte: muestra en linea los datos del directorio del comité y los datos que se

desean filtrar.
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4. NUEVO COMITE REGIONAL

Para el registro de un nuevo comité regional damos clic en el boton de la
pantalla de consulta, luego aparecera la siguiente pantalla:

Moédulo de Comités Regionales Reconocidos & Nuevo Comité Regional
#% Nuevo

Nombre

Direccién
Distrito -- Seleccionar Distrito -- v

Resolucion
No

Documento | SEleceionar archive
Formatos: doc, xls, ppt, pdf, zip, rar

Fecha

Longitud

Latitud

Estado | activado ® Desactivade O

Aqui se ingresara el nombre, direccién, distrito, numero de resolucion, documento
de la resolucion, fecha, longitud, latitud y se elige el estado (donde estado
activado significa ver la publicacién en la web y desactivado que aun no se
visualice en la web). Luego se pulsa el boton registrar para grabar los datos al

sistema.

5. ACTUALIZAR COMITE REGIONAL

Para la edicion damos clic en el icono del lapiz (@ sobre el registro que se desea
modificar desde la pantalla de consulta como se muestra en la siguiente imagen:
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Médulo de Comités Regionales Reconocidos

Y
#% Directorio Comités Regionales Reconocidos

Puede realizar la busqueda en forma individual o en conjunto.

Distrito | -- Seleccionar Distrito - v
Nombre Estado: | Todos v
Fecha entre B Y o

 ver todos I B Reporte er publicacion R Huevo)

Nro NOMBRE DISTRITO RESOLUCION  FECHA  ESTADO OPCIONES
° o _ _
1 VIRGEN DEL CAMEN Callao 09/09/2021 | Activado [T ] ' (%
Cargo Personal Miembros
200 Millas - Callao - Lozano per 024-202 R 22 . —
2 " callac 09/09/2021  Activado [T} 73 %
Siempre GRC-GRDS =
Cargo Personal Miembros
§  aa . .
3 Vecinas al Progrese Ventanilla 09/09/2021  Activado ma 2 *
Cargo Personal Miembros
. e e
020-2021- P — -
4 Nueva Esperanza de Tiwinza Callao GRC.GRDS | 09/09/2021  Activado E 1] @ %

Cargo Personal Miembros

Luego aparecera la siguiente pantalla:

Maodule de Comités Regionales Reconocidos - Editar

Y
/% Editar Comité Regional

VIRGEN DEL CAMEN

Nombre
¥
URB. RESIDENCIAL SANTA ROSA MZ. M LT. 12, CALLAQ
Direccién
¥
Distrito Callao ~
.. 026-2021-GRC-GRDS
Resolucion
N©
£

Documento Seleccionar archivo

Formatos: doc, xls, ppt. pdf, zip, rar

Fecha 05/059/2021 S
-17878898
Longitud
4
-17878892
Latitud

Estado  activado @ pesactivade O

Luego de realizar los cambios dar clic sobre el botén actualizar para grabar.

6. ELIMINAR COMITE REGIONAL

Para Eliminar el comité regional, damos clic en el icono * sobre el registro que
se desea eliminar desde la pantalla de consulta como se muestra en la siguiente
imagen
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Médulo de Comités ional. idos

S
#N\ Directorio Comités Regionales Reconocidos

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Distrito | -- Seleccionar Distrito -- v
Nombre Estado: Todos v
Fecha entre By ®
Nro NOMBRE DISTRITO RESOLUCION FECHA ESTADO OPCIONES
026-2021- e > +
1 VIRGEN DEL CAMEN Callao = 09/09/2021  Activado maa [P x
GRC-GRDS
Cargo Personal Miembros
200 Millas - Callao - Lozano por 024-2021- e 3 r
2 - callao = 09/09/2021 Activado maa (2 *
Siempre GRC-GRDS
Cargo Personal Miembros
071 ® e
3 Vecinas al Progrese ventanie | 222 go/0/2021  Activado ma @ %
——— Cargo Personal Miembros
e e
020-2021- ) > -
4 Nueva Esperanza de Tiwinza Callao GRC.GRDS | 09/09/2021  Activado maa 74 *

Cargo Personal Miembros

Para eliminar el comite regional, de clic en el icono@, y a continuacion le
mostrara un mensaje de confirmacion. Al dar clic en el botén Sl, se eliminara el
registro. Ver imagen.

Estd seguro de eliminar el registro?

< .

7. CARGO PERSONAL DEL COMITE REGIONAL
Para acceder a la pantalla de consulta del personal del comite damos clic en el
boton Cargo Personal cargoPersonal de la pantalla de consulta de comites

regionales, de clic sobre el registro del comite que desea agregar un personal
como se muestra en la siguiente imagen:
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COMITES REGIONALES RECONOCIDOS

N
#\ Directorio Comités Regionales Reconocidos

Puede realizar la bisqueda en forma individual o en conjunto.

Distrito | -- Seleccionar Distrito - ~
Nombre Estado: | Todos v
Fecha entre By B
Nro NOMBRE DISTRITO RESOLUCION  FECHA  ESTADO OPCIONES
021- ° o
1 VIRGEN DEL CAMEN callao 026-2021 00/09/2021 | Activado maa
GRC-GRDS
Cargo Personal Miembros
. o &
3 | 200Milss 'SC‘:L':‘;M' Lozano por callao AL 090912021 Activado mm
E— Cargo Per@nal Miembros
. N o &
3 Vecinas al Progreso Ventanilla | 2222050 | 00/09/2021  Activado mm
Cargo Personal Miembros
— ° e
a Nueva Esperanza de Tiwinza Callao | 09/09/2021 | activado s
GRC-GRDS
Cargo Personal Miembros
) s
5 | SantaBeatriz Callao Rumbo ol Callao 09/09/2021  Activado mm
Bicentenario
Cargo Personal Miembros

Esta es la pantalla de consulta del personal del

Modulo de Comités Regionales Reconocidos

Ver publicacion

@ ]
e ]
@ x
@ x
@ ]

comite en la cual se podra

realizar busquedas del personal del comité por nombre, tipo de cargo, dni y estado

desde el formulario superior de la

@ Buscar

de busqueda de clic en el botén

Médulo de Comités Regi 1

Xy

I
#N%  Personal del Comite: 200 Millas - Callao - Lozano por Siempre

Puede realizar |a busqueda en forma individual o en conjunto.

Nombres
Cargo | -- Seleccionar Cargo - v Dni
Estado: | Todos v
Qo
LISTADO
NOMBRES i
Nro  CARGO Y DNI  TELEFONO CORREO ESTADO
APELLIDOS
ROSA
YULIANA
1 presidente | jiofoll | 40257564 993800268  MISS25YULIAGHOTMAIL.COM Activado
ZAVALETA
YovanA
2 Vicepresidente GONZALES | 41968153 986847962 YOVANA17GONZA@GMAIL.COM Activado
SALCEDO
GUADALUPE
Secretariode | ESTHER )
3 Organisacion  unitna | 46661048 936760469  GVILLENAO727@GMAIL.COM Activado
VALENCIA
ANGELA
4 Se”:i": de YEEIESNPSEKA 75381509 | 943365440 ANGELAYERENSKA97@GMAIL.COM | Activado
CARDENAS
. CARLOS
5 SeEcg:::'r:,ﬁ.:e JESUS LUJAN | 43616858 | 941396858 Activado
NAVARRO

8. NUEVO PERSONAL CARGO

pantalla mostrada, luego que ingresa el criterio

para filtrar los datos.

Personal Cargo Comite

OPCIONES
fe %
(@ ]
(@ %
(@ %
(@ ]

Para el registro de un nuevo personal cargo damos clic en el botén de la
pantalla de consulta del personal, luego aparecera la siguiente pantalla:
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Médulo de Comités i les Rece id Personal Cargo Comite * Nuevo

¥ 4
#% Nuevo Personal Cargo

Nombres

Apellidos

Cargo -- Seleccionar Cargo -- v
DNI

Teléfono

Correo
Electrénico

Estado  Activado ® Desactivado O

Aqui se ingresara los nombres, apellidos, el tipo de cargo,dni, telefono, correo
electrénico y el tipo de estado (donde estado activado significa ver la publicacion
en la web y desactivado que aln no se visualice en la web). Luego se pulsa el
botdn registrar para grabar los datos al sistema.
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9. ACTUALIZAR PERSONAL CARGO

Para la edicién damos clic en el icono del lapiz (@ sobre el registro que se desea
modificar desde la pantalla de consulta personal como se muestra en la
siguiente imagen:

Médulo de Comités Regionales Reconocidos - Personal Carge Comite

N
#N  Personal del Comite: 200 Millas - Callao - Lozano por Siempre

Puede realizar |a bisqueda en forma individual o en conjunto.

Nombres
Cargo | -- Seleccionar Cargo - v Dni
Estado: | Todes v

LISTADO

NOMBRES )
Nro  CARGO Y DNI  TELEFONO CORREO ESTADO OPCIONES
APELLIDOS
ROSA
1 Presidente TULIANA 40257564 993800268  MISS25YULIAGHOTMAIL.COM Activado @ £
CALDERON - —@
ZAVALETA
YOVANA N
2 Vicepresidente | GONZALES 41968153 986847962  YOVANA17GONZA@GMAIL.COM Activade @2 %
SALCEDC -
GUADALUPE
Secretariode | ESTHER > ~
3 Uoamizacien | ViLlena 46661048 936760469  GVILLENAO727GGMAIL.COM Activado @ %
VALENCIA
ANGELA
Secretariode | YERENSKA > -
4 Py Wiepe | 75381509 943365440 ANGELAYERENSKAS7@GMAILCOM  Activado 2 &
CARDENAS
. CARLOS
5 SEletane 9e | JEsUs LWAN 43616858 | 941396858 Activade @ ]
conomia L
NAVARRO
Luego aparecera la siguiente pantalla:
Médulo de Comités Regi les Reco id Personal Cargo Comite - Editar

b
#% Editar Personal Cargo

ROSA YULIANA

Nombres
4
CALDERON ZAVALETA
Apellidos
4
Cargo Presidente v

DNI 40257564

Teléfono 993800268

Correo

Electronico MISS25YULIA@HOTMAIL.COM

Estado  Activado ® Desactivado O

o

Luego de realizar los cambios dar clic sobre el botdn actualizar para grabar.
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10. ELIMINAR PERSONAL CARGO

Para Eliminar el personal, damos clic en el icono & sobre el registro que se
desea eliminar desde la pantalla de consulta personal como se muestra en la
siguiente imagen

Médulo de Comités i les Rec Personal Cargo Comite

N
#% Personal del Comite: 200 Millas - Callao - Lozano por Siempre

Puede realizar la busqueda en forma individual o en conjunto.

Nombres
Cargo | - Seleccionar Cargo — v Dni
Estado: Todos hd

LISTADO

NOMBRES )
Nro  CARGO Y DNI  TELEFONO CORREO ESTADO OPCIONES
APELLIDOS
ROSA
1 Presidente  (CDANS 40257564 993800268 MISS25YULIA@HOTMAIL.COM Activado (@ ]
CALDERON - (¢ ¥
ZAVALETA
YOVANA
2 | Vicepresidente GONZALES 41968153 086847962  YOVANA17GONZA@GMAIL.COM Activado 2 %
SALCEDO . @
GUADALUPE
Secretariode  ESTHER - -
3 n | \Liens 46661048 036760469  GVILLENAO727@GMAIL.COM Activado 2 ]
VALENCIA
ANGELA
4 | Seciariode | YERENSKA 75381509 943365440 ANGELAYERENSKAOTGGMAILCOM | Activado @ %
CARDENAS
) CARLOS
5 59&’5;2'”'1”‘,:9 JESUS LUJAN 43616858 941396858 Activado 2 ]
NAVARRO

Para eliminar un personal, de clic en el icono (* , Y a continuacion le mostrard un
mensaje de confirmacion. Al dar clic en el boton SI, se eliminara el registro. Ver
imagen.

Esta seguro de eliminar el Registro?

4
S
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11. MIEMBROS DEL COMITE REGIONAL

Para acceder a la pantalla de consulta de miembros del comite damos clic en el
L]
. -- . .
boton Miembros Miembros de la pantalla de consulta de comites regionales, de
clic sobre el registro del comite que desea agregar un miembro como se muestra
en la siguiente imagen:

Médulo de Comités Regionales Reconocidos

g
#% Directorio Comités Regionales Reconocidos

Puede realizar la blsqueda en forma individual o en conjunto.

Distrito | -- Seleccionar Distrito - v
Nombre Estado: Todos v
Fecha entre oY ]
@ Buscar [ Reporte VEr publicacion
Nro NOMBRE DISTRITO RESOLUCION FECHA ESTADO OPCIONES
025 .o
1 VIRGEN DEL CAMEN Callao 026-2021-  9,09/2021  Activado ma (2 *
GRC-GRDS = =
Cargo Personal Miembros
; -
2 | 200 Millas - Callao - Lozanc por Callzo 0242021 | 00/0012021 | Activado 2 a
Siempre GRC-GRDS = =
Cargo Personal Miembros
-2021- 22 - -~
3 Veinas al Progreso Ventanila | ZeZ22c 09/09/2021 | Activade | 2 ]
— Cargo Personal Miembros
021 ' se
N Nueva Esperanza de Tivinza Callao 0202001 | ooj0g/2021 | activado ma @ *

Cargo Personal Miembros

Esta es la pantalla de consulta del miembros del comite en la cual se podra
realizar blsquedas de los miembros del comité por nombres, apellidos, dni y

estado desde el formulario superior de la pantalla mostrada, luego que ingresa el
@ Buscar

criterio de busqueda de clic en el botén para filtrar los datos.

Médulo de Comités Regionales Reconocidos ~ Miembros del Comite

D
#% Miembros del Comite: VIRGEN DEL CAMEN

Puede realizar |3 busqueda en forma individual o en conjunto.
Nombres Apellidos
Dni

Estado: | Todos v

LISTADO

Nro NOMBRES Y APELLIDOS DNI TELEFONO CORREO ESTADO OPCIONES
1 ludwig raul ramirez lopez 79877778 85769354 lopez79@gmail.com Activado e %
2 carla maria benites linarez 41363339 7979797 carla26@gmail.com Activade [ 4 %
Pagina 1 de 1 i
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12. NUEVO MIEMBRO

Para el registro de un nuevo miembro damos clic en el boton de la
pantalla de consulta de miembros, luego aparecera la siguiente pantalla:
Modulo de Comité: i Reconocido:

Sy b
#\ Directorio Comités Regionales Reconocidos

Puede realizar |a busqueda en forma individual o en conjunto

Distrito | -- Seleccionar Distrito - v
Nombre Estado: | Todos ~
Fecha entre oY

@ ver todos I [ Reporte ver publicacion Jl B Nucvo |

Nro NOMBRE DISTRITO RESOLUCION  FECHA  ESTADO OPCIONES
021 s e - —
1 VIRGEN DEL CAMEN Callao 026-2021- | no/pg/2021 | Activado ﬁ ma ? *
GRCGRDS £
Cargo Personal Mlun@ros
200 Millas - Callao - Lozano por 024-202 2 - - =
2 - callao ~ 09/09/2021  Activado ma ? *
Siempre GRCGRDS £
Cargo Personal Miembros
021- L ] — —
3 Vecinas al Progreso Ventanilla % 09/09/2021  Activado ﬁ ma 2 *
I Cargo Personal Miembros
: ° e
‘ - 020-2021- P ) p pr
4 Nueva Esperanza de Tiwinza Callao GRC.cADs | 09/09/2021  Activado ma @ *

Cargo Personal Miembros

Aqui se ingresara los nombres, apellidos, dni, telefono, correo electrénico y el tipo
de estado (donde estado activado significa ver la publicacion en la web y
desactivado que aun no se visualice en la web). Luego se pulsa el boton registrar
para grabar los datos al sistema.

Mdédulo de Comités gi Rec i Miembros del Comite ~ Nuevo

X

45
#% Nuevo Miembro Comite

Nombres

Apellidos

DNI

Telefono

Correo
Electronico

Estado  Activado ® Desactivado O
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13. ACTUALIZAR MIEMBRO

Para la edicién damos clic en el icono del 1apiz (@ sobre el registro que se desea

modificar desde la pantalla de consulta miembros como se muestra en la
siguiente imagen:

Mdédulo de Comités Regionales Rec Miembros del Comite

e
#% Miembros del Comite: VIRGEN DEL CAMEN

Puede realizar la busqueda en forma individual o en conjunto.

Nombres Apellidos

Dni

Estado:  Todes v

LISTADO

Nro NOMBRES Y APELLIDOS DNI TELEFONO CORREO ESTADO OPCIONES
1 ludwig raul ramirez lopez 79877778 85769354 lopez79@gmail.com Activado @ %
2 carla maria benites linarez 41363339 7979797 carla2z6@gmail.com Activado g (%

Pagina 1 de 1 i

Luego aparecera la siguiente pantalla:

Médulo de Comités Regi 1

Miembros del Comite - Editar

A 4
#N Editar Miembro Comite

ludwig raul
Nombres

ramirez lopez
Apellidos

DNI 79877778

Teléfono 85769354

Correo =
Electrénico '0Pe€Z79@gmail.com

Estado  Activado ® Dpesactivado O

Luego de realizar los cambios dar clic sobre el botdn actualizar para grabar.
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14. ELIMINAR MIEMBRO

Para Eliminar un miembro, damos clic en el icono & sobre el registro que se

desea eliminar desde la pantalla de consulta miembros como se muestra en la
siguiente imagen

Modulo de Comités Regionales Reconocidos » Miembros del Comite

N
#N% Miembros del Comite: VIRGEN DEL CAMEN

Puede realizar |a bisqueda en forma individual o en conjunto.
Nombres Apellidos

Dni

Estado: | Todos v

ax
LISTADO

Nro NOMBRES Y APELLIDOS DNI TELEFONO CORREO

ESTADO OPCIONES
1 ludwig raul ramirez lopez 79877778 85769354 lopez79@gmail.com Activado (@ 5
2 carla maria benites linarez 41363339 7979797 carla26@gmail.com Activado (@ [iE,
Pigina 1 de 1

Para eliminar el miembro, de clic en el icono (% , Y a continuacion le mostrara un

mensaje de confirmacion. Al dar clic en el boton SI, se eliminard el registro. Ver
imagen.

Esta seguro de eliminar el Registro?

? )
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