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1. INTRODUCCION

El Ministerio de la Mujer y Desarrollo Social - MIMDES, en coordinacion con los Gobiernos
Regionales, ha iniciado un conjunto de acciones para la implementacion del Registro
Unificado Regional de Beneficiarios de los Programas Sociales en el marco de la Ley N°
28540 y el Decreto Supremo N° 002-2008-MIMDES (Reglamento de la Ley) que permita
identificar a los beneficiarios en los distintos programas sociales a fin de mejorar la eficiencia
y eficacia del gasto social.

En el reglamento de la Ley N° 28540 se establece que el MIMDES, capacitard a los
Gobiernos Regionales para la implementacion del Registro Unificado Regional de
Beneficiarios de los Programas Sociales, en coordinacion con el Sistema de Focalizacion de
Hogares — SISFOH.

Asi mismo el MIMDES, asume el compromiso de asesorar en el disefio de instrumentos que
faciliten la recoleccion y consulta de la informacion de este Registro.

De esta manera, el MIMDES desarrolla un instrumento - aplicativo informético - denominado
RUBEN (Registro Unico de Beneficiarios), el cual permite registrar, procesar, consolidar,
importar, exportar y consultar informacion para el proceso de implementacion de la ley, el cual
esta siendo puesto a disposicion de los Gobiernos Regionales y Locales.

Se ha tenido especial cuidado en la elaboracion de un instrumento informatico amable para el
usuario, que consta de un aplicativo informatico con un manual de uso y un tutorial
interactivo que guiara al usuario paso a paso en su manejo de forma adecuada y sencilla.

2. PROPOSITO DEL DOCUMENTO

El propésito del presente manual es brindar informacion técnica sobre el uso y manejo del
Aplicativo Informético RUBEN

Este manual es un documento de referencia para homogenizar la terminologia,
funcionalidad y procesos del Registro, con una presentacion que permite una lectura rapida
y un acceso amable para todo encargado del registro, procesamiento y consulta de
informacion de beneficiarios.

3. ALCANCES DEL APLICATIVO

El Aplicativo Informatico RUBEN permite el registro de informacion de beneficiarios,
siguiendo los procedimientos y estructura de datos reglamentada mediante el Decreto
Supremo N° 002-2008-MIMDES, en el marco de la Ley N° 28540.

El Aplicativo Informéatico RUBEN cubre las necesidades de informacion de los beneficiarios
de los programas sociales. Asi mismo permite incorporar informacion de otros Programas
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Sociales a través de esquemas de importacion y exportacion de datos, permitiendo su
consolidacion y consulta.

El Aplicativo Informatico RUBEN ha sido desarrollado para soportar grandes cantidades de
informacion, permitiendo la conexion a base de datos como MS SQL Server u ORACLE, asi
mismo para entidades pequefias existe la posibilidad de conectarse a MS Access.

Este Aplicativo Informético se complementa con otros sistemas desarrollados en el marco
del Sistema de Monitoreo y Evaluacion.

4. ORGANIZACION DEL APLICATIVO INFORMATICO RUBEN

El Aplicativo Informatico RUBEN, se encuentra organizado en base a 4 procesos, siendo
estos los siguientes:

Datos generales del entregable

Registro de Beneficiarios

Procesamiento y Consolidacion de Datos
Reportes y Consultas.

el A

4.1 Datos generales del entregable

Para este proceso debera realizar.

El registro de los datos generales de la entidad que administra el programa social.
El registro de los datos generales del programa social

El registro de los datos generales del subprograma (en caso existiera)

El registro de los tipos de Centros de Atencion

El registro de los Centros de Atencion

El registro de los Bienes o Servicios que se entregan.

~o o0 o

4.2 Registro de Beneficiarios

Para este proceso debera realizar.
g. Elregistro de los padrones de beneficiarios?.
h. Elregistro de los beneficiarios 2
. Cierre del Padron, asegurando que todos los beneficiarios de un padrén han sido
registrados.

4.3 Procesamiento y Consolidacion de Datos

. Afin de efectivizar el registro de beneficiarios, debe este concluirse en un proceso
de carga?, el cual permite la validacion y procesamiento de datos, listos para ser
remitidos a otra instancia, por ejemplo al Gobierno Regional en el marco de los

1 Se recomienda revisar los conceptos de la reglamentacion de la Ley N° 28540

2 Para el registro de beneficiarios el aplicativo informativo a dispuesto de ciertas opciones que facilitan el
registro.

% Una vez realizado sus datos asociados no pueden cambiarse
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procedimientos establecidos en el RURB, o a un Gobierno Local en caso quiera
compartir datos.

k. Posteriormente, en caso desee remitir informacion debe aplicar el procedimiento de
exportacion de datos.

| Asi mismo, en caso se requiera incorporar datos, debe aplicar el procedimiento de
importacion de datos.

GRAFICO N° 1: ORGANIZACION DEL APLICATIVO INFORMATICO RUBEN*

1 2 3 4

Entidad Padron Unico de Carga de la Data

N Programa Social

Registro de Exionacién dela Consultas y
SubProirama Social l l
Cierre del Padron Importacion de la

Tipo de Centro de Atencion

Centro de Atencion

N Bien o Servicio

44  Reportesy Consultas

m. Dependiendo de la necesidad de informacion, el aplicativo informético cuenta con
un conjunto de posibilidades de cruce de informacion estadistica y nominal, por lo
que recomendamos visualizar el capitulo correspondiente. EI MIMDES por su parte
estara atento ante cualquier necesidad adicional, a fin de implementarla en el
RUBEN y ponerla a disposicion de todos sus usuarios.

4 El grafico muestra el nivel de dependencia de uno u otro registro u proceso, por ejemplo para registrar un
Centro de Atencion, antes se tiene que haber registrado a la Entidad y los tipos de Centro de Atencion, en
cambio para registrar a un Beneficiario, antes se tiene que haber registrado todos los Datos Generales del
entregable y la creacion del Padron.
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5. INICIANDO LA EJECUCION AL APLICATIVO INFORMATICO RUBEN

5.1 EJECUTANDO AL APLICATIVO INFORMATIVO RUBEN

Para ejecutar el Aplicativo Informatico RUBEN existen 2 alternativas, generadas por su
instalador.

La primera alternativa es:

Presionar el boton Inicio del Sistema Operativo.

Luego buscar la opcion Programas.

Seguidamente seleccionar la opcion MIMDES.

Luego seleccionar la opcion Registro Unico de Beneficiarios.

o0 o

VENTANA N° 1: ESCRITORIO DEL SISTEMA OPERATIVO 5

La segunda alternativa es:

a. Ubicar el aplicativo rub.exe en la carpeta C:\\ RUB, en el explorador de
WINDOWS
b. hacer doble clic sobre el aplicativo rub.exe

5 Ejemplo en Pantalla del Sistema Operativo XP
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VENTANA N° 2: EXPLORADOR DEL SISTEMA OPERATIVO 6

Archiva  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda
e Atrds v | \.,J ‘? P ) Blisqueda h:" Carpetas o
Dieccidn |i|i'| CHRUB b ‘ Ir
Carpetas X Nombre Tamafio  Tipo ¥ Fecha den
) Plantilas A = registra_vaso_leche.phd S51KB  Archiva PED 07072008
|7 SendTo T registro_tipu_atencion.pbd 32KB  Archivo PED 07]07/2008
® ) UserData registrn_subprograma.pbd 43KB  Archivo PED 07/07}2002
(23 MerantGLEDE registmjrograma.pbd 43KB  Archivo PED 07]07 /2008
Bl ) mimdes registmjroductos.pbd 32KB  Archivo PED 07/07/2008
(5 EDElanca registro_ent\dad.pbd G7KB  Archivo PED 07]07/2008
) documentos registro_centro_atencion‘pbd 138KB  Archivo PED 07[07j2002
[ [ PowerBuider? registro_beneﬂciario‘phd 465 KB Archivo PED 0707 (2008
=3 prueba = registrn_apoyo_alimentario.pbd 2ZKB  Archivo PED 07 /072008
=3 RUE Dbj_?U-Dbd 2.233KB  Archivo PBD 07]07/2008
|23 RUBL 3 Ihfusice‘th 91KE Archivo PED 07]07/2008
[ [ RUB260505 Ihhasice.pbd 644 KB Archivo PED 0707 /2008
ID RUBWkma exportar_data‘phd 545 KB Archivo PED 07/07/2008
(3 unzipped cunsultas_repurtes‘phd 1.583KB  Archivo PED 07/07/2008
[ [ WINDOWS cargar_data.pbd 237KB  Archivo PED 07 [07 {2008 _
[# e Disco local (D:) @_‘?rub.mdb 5.284 KB Aplicacidn Microsoft,,,  06/06/2008
Gl Unidad DYDCO-Ri (E2) 3 rurb.exe 34 KB Aplicacion 0707 /2008 =
$i | 3 & | >

Luego de ello, podré iniciar el acceso al aplicativo informéatico RUBEN.

5.2

ACCESANDO AL APLICATIVO INFORMATIVO RUBEN
Una vez realizada la accion anterior, aparecerd la ventana de ingreso al Aplicativo:

VENTANA N° 3: VENTANA DE INGRESO AL APLICATIVO

@i R U B E~ SISTEMA DEL REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS

Salir

Digite su identificacion de usuario

A continuacion digite su contrasefia 7

c. Alternativamente dar clic en el botén Conexiones, con el fin de seleccionar el tipo
de base de datos que usara: puede ser MS Access, SQL Server u Oracle.®

o®

6 Si no se visualiza el archivo rub.exe (ver Anexo N° 1 en la pagina 86)
" Por defecto, cuando se ingresa por primera vez al aplicativo, el nombre de usuario y la contrasefia es ADMIN.
8 Para mayor informacion sobre las conexiones revise el Manual de Instalacion.
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d. Finalmente para acceder dar clic en el boton Aceptar, caso contrario en el boton
Salir

6. AREAS DE TRABAJO DEL APLICATIVO RUBEN

El aplicativo informatico RUBEN esta compuesto por 4 areas de trabajo, como se muestra
en la siguiente ventana:

Area de opciones del Mend

Area de Acceso Directo a las opciones de Men(
Area de Caja de Herramientas

Area de Gestion de Informacion

Hwn e

VENTANA N° 4: AREAS DE TRABAJO DEL APLICATIVO RUBEN

RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO LINICO DE BENEFICIARIOS - !
Administracidn  Registro de Beneficiarios  Reportes  Seguridad  Awuda

@€ & 4 i il

Entidad Prog  Sub-Prog. TipGendts. Gen A BienSere.  TabGen  RegSen Exp. Imp. Carg. Inf. zuario

FEX

Cadigo Entidad Tipa Entidad RUC Activg |

Listar

Cierra la ventana activa

@ 6.1 Areade opciones del Men

Permite ingresar a las opciones del Aplicativo Informéatico RUBEN, presionando simplemente
la tecla [ALT].

Cada modulo esta compuesto por las siguientes opciones:

10
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CUADRO N° 1: OPCIONES DEL MENU

Médulos

Descripcion

Opciones del Menu

Administracion

Este modulo permite el registro
de datos de la Entidad y del
programa social que administra.

- Entidad

- Programa

- SubPrograma

- Tipo de Centro de Atencion
- Centro de Atencion

- Bien o Servicio

- Tablas Generales

- Salir

- Registro Beneficiario

Registro de Este modulo permite el registro | Carga de Informacion
Beneficiarios de beneficiarios, su - Exportacion Data
procesamiento y consolidacion - Importacion Data
de los datos.
- Consulta de Beneficiario
- Consulta por Programa Social
- Consulta Beneficiario y Centro
de Atencion
- Consulta por Centro Poblado
Este médulo permite mostrar la | %%rl?ﬁilé% por edad y Tipo bien
informacidn de los beneficiarios ) Consulta.por Programa Social y
Reportes estadistica y nominal mediante Departamento
consultas y reportes. - Consulta por programa Social
segun Sexo y Edad
- Reporte Gréfico por
Departamento
- Reporte Gréfico por Programa
- Reporte Gréfico por Bienes 0
Servicios
- Consulta Libre
Este médulo permite restringir el - Usuarios
Seguridad acceso al aplicativo y brindar | - Copia de Respaldo de BD
seguridad a la BD. - Restauracion BD
Este mddulo nos muestra una
ruta en donde encontraremos | - Acerca de
Ayuda informacidn acerca del RURB Y | -wWebRUB
un correo electronico en donde

podamos solicitar  nuestras

opiniones.

11
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@ 6.2 Areade Acceso Directo a las opciones de Men(

Permiten ingresar mediante iconos 0 accesos directos a las diferentes opciones de menu
en el aplicativo RUBEN.

Entidad

=
<

Eub-Prog

A

ip Cen.Ay

Lee
Sen. Ake.

Eien Zer

Tab.Gen

Imp.

4,
Y

Carg. Inf,

]

Uzuaria

T

EBackup

TF

Restaore

m_q-

Ealir

ENTIDAD: permite el acceder a la opcion del menu Entidad.
PROGRAMA: permite el acceder a la opcion del menu Programa.
SUBPROGRAMA: permite el acceder a la opcién del mend SubPrograma.

TIPO DE CENTRO DE ATENCION: permite el acceder a la opcion del menu
Tipo de Centro de Atencion.

CENTRO DE ATENCION: permite el acceder a la opcion del mend Centro de
Atencion.

BIEN O SERVICIO: permite el acceder a la opcion del menu Bien o Servicio.

TABLAS GENERALES: permite el acceder a la opcion del mend Tablas
Generales.

REGISTRO DE BENEFICIARIOS: permite el registro de los padrones con sus
beneficiarios.

EXPORTACION: permite el acceder a la opcién del mend Exportacion.

IMPORTACION: permite el acceder a la opcién del mend Importacion.

CARGA DE INFORMACION: permite el acceder a la opcion del ment Carga de
Informacion.

USUARIO: permite el acceder a la opcidn del mend Usuarios.

BACKUP: permite el acceder a la opcion del menu Copia de Respaldo de la
Base de datos.

RESTORE: permite el acceder a la opcién del menu Copia de Restaurar la Base
de Datos.

SALIR: permite salir de la aplicacion.

Nota: Una vez seleccionadas las opciones del Menud se generaran 2 areas: La Caja de
Herramientas y el area de Gestion de Informacion.

@ 6.3 Area de Caja de Herramientas

Muestran los iconos 0 accesos directos de las acciones a realizar dentro de una opcion del
Men, para ello el RUBEN en gran parte de sus opciones manejan los siguientes iconos
estandarizados:

12
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NUEVO: permite el ingreso de un nuevo Registro.

N

ELIMINAR: permite eliminar un Registro ya ingresado.

Eliminar

oeae|  DETALLE: permite verificar los datos que han sido ingresados.

= GUARDAR: permite grabar el nuevo Registro ingresado.

Guardar

E IMPRIMIR: permite imprimir en una lista, los datos registrados.

Imprimir

|4

Primera

PRIMERO: permite ir al inicio de una lista de registros.

M‘ ANTERIOR: permite regresar al registro inmediato anterior.
4 : o . :
saiee|  SOIGUIENTE: permite desplazarse al registro inmediato posterior.
[

ULTIMO: permite desplazarse al tltimo registro de una lista.

Ultima

@ RECUPERAR: permite recuperar la informacion de datos eliminados o
Recupers)  modificados desde la Base de Datos si aun no ha grabado.

B CERRAR: permite cerrar la ventana. (Si no ha grabado los datos registrados,
] estos se perderan)

@ 6.4 Area de Gestion de Informacion

Es el area de trabajo para el registro, proceso y reportes de datos de los beneficiarios.

VENTANA N° 5: AREA DE GESTION DE INFORMACION

Administracion : Entidad

Bugcar

Cadigo Entidad Tipo Entidad RUC Activa |

13
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7. DETALLE DE LAS OPCIONES DEL APLICATIVO

7.1 Mddulo de Administracion

Este modulo permite iniciar el uso del aplicativo, con el proceso registro de los Datos
Generales del Entregable, donde se podra realizar:

El registro de los datos generales de la entidad que administra el programa social.
El registro de los datos generales del programa social

El registro de los datos generales del subprograma social (en caso existiera)

El registro de los tipos de Centros de Atencion

El registro de los Centros de Atencion

El registro de los Bienes o Servicios que se entregan.

~o oo oo

VENTANA N° 6: OPCIONES DEL MODULO DE ADMINISTRACION

I RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN [

I Registro de Beneficiatios  Repaortes  Seguridad  Avuda

Entidad & « = i.rag
Programa LAke,  Cen Ate. Bien Sere, Takl. RegBen
Sub-Frograma

Tipo del Centro de Akencidn
Cenkro de Atencidn

Bien o Servicio que se entrega

Exp. Imp. Carq. Inf.

Tahlas Generales

Saliv

|Ready

Adicionalmente, se han agregado opciones que facilitan el registro de informacion general
(todas las opciones anteriores en una sola ventana), asi como la opcién de salir.

7.1.1 Entidad

La opcion Entidad permite al usuario registrar informacion de los datos de una entidad que
administra uno o varios programas sociales y por ende se encuentre obligada al registro de
sus beneficiarios.

1. Ingreso a la opcién

Para ingresar a esta opcion seleccione Administracion y posteriormente Entidad, o
, : £ : -
presione el icono , lo cual permite mostrar la siguiente ventana:

14
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VENTANA N° 7: OPCION DEL MENU ENTIDAD

I, RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Acciones  Edicion  Lista  Yentana Awuda

B2 e s £ B B g

Entidad Prog. Sub-Prog. Tip Cendte.  Cen Ate.  Bien Serv. Tabl

Hucva Buscar :

Eliminar Cadigo Entidad Tipo Entidad RUC

2. Caja de herramientas

A continuacion, se describe la caja de herramientas de las acciones que se pueden realizar
para registrar los datos de una Entidad:

ND NUEVO: permite el registra de una Entidad.
Ef‘? ELIMINAR: permite eliminar una Entidad registrada.
&3

DETALLE: permite consultar los datos registrados en una Entidad.

@‘7_ IMPRIMIR: permite imprimir en una lista de las Entidades registradas.

|4 PRIMERO: permite desplazarse a la primera entidad de la lista de entidades
pimers | registradas.

4 ANTERIOR: permite desplazarse a una entidad anterior de la lista de
saerizr] entidades registradas.

. "’ SIGUIENTE: permite desplazarse a la entidad inmediato posterior de la lista de
B entidades registradas.
U,:HL ULTIMO: permite desplazarse a la Gltima entidad de una lista de entidades
registradas.
f:] RECUPERAR: permite refrescar la base de datos de entidades registradas

I+ CERRAR: permite cerrar la ventana de Entidad. (Si no ha grabado los datos
Cerar|  registrados, estos se perderan)
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Buscar:

Nota: La opcion E permite realizar una busqueda de una Entidad dentro de la
lista de Entidades registradas.

3. Procedimientos para la gestion de la informacién

. . . . 0O .
a. Para registrar una nueva Entidad hacer clic en el icono que se ubica en la
Caja de Herramientas, por lo que seguidamente aparecera la siguiente ventana de
registro:

VENTANA N° 8: REGISTRO DE UNA ENTIDAD

Entidad que Ar

: Instancia de
Inztancia: THA : :

Sectar: | /

Entidad

Institucional
Entidad: |
Sigla: l— Departamentio: |
R.U.C: Provincia: |
Activo: v Diistrito: |

Distrito

Arceptar Cerrar

Registre la informacion exigida y posteriormente presione el boton Aceptar, mostrandose
un mensaje que indica que los ingresados han sido grabados correctamente.

b. Sidesea eliminar una entidad registrada, seleccione la entidad y luego haga clic en

el icono . Se podra eliminar una entidad siempre y cuando no tengan
datos ingresados de su programa o programas sociales.

. _— : , . . =
c. Sidesea visualizar los datos de una entidad registrada, haga clic en el icono .

Nota: Se pueden registrar tantas entidades como existan en la jurisdiccion pertinente. Para
el registro de beneficiarios se debera elegir una de las entidades.

4. Consideraciones para el registro de una entidad

Para ello debera tomar en cuenta la siguiente informacion (ver cuadro N° 2)
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CUADRO N° 2: DATOS PARA EL LLENADO DE LA ENTIDAD

Datos de la Entidad Descripcion de los Datos Obligatorio

Instancia Ingresar el nombre de la Instancia: Gobierno | Si
Nacional(GN), Regional(GR), Local(GL)

Sector Organismo de sectores Ejemplo: MINISTERIO | Si, en caso de
DE LA MUJER Y DESARROLLO SOCIAL, | seleccionar nivel de
MINISTERIO DE SALUD, etc. instancia como (GN)

Entidad Nombre de la Institucion que va registrar a los | Si
Beneficiarios.

Sigla Registrar la Sigla de la Entidad No

RUC. Ingresar el N° de RUC Si

Indicador de Registro activo Datos activos para el registro de beneficiarios Si

Departamento Nombre del Departamento Si

Provincia Nombre de la Provincia Si (Para GN, GP vy

GD)
Distrito Nombre del Distrito Si (Para GNy GD)

5. Ejemplos para el registro de datos
de las entidades

A continuacion, presentamos algunos ejemplos para el registro de Entidades segln niveles
de Gobierno:

e Gobierno Nacional (GN): Ministerio de Salud, Ministerio de Educacion, Ministerio de la
Mujer y Desarrollo Social, Presidencia del Consejo de Ministros, etc.

e Gobierno Regional (GR): Gobierno Regional de Piura, Gobierno Regional de Ucayali,
Gobierno Regional de Cusco, Gobierno Regional de Ancash, etc.

e Gobierno Local: podemos encontrar a los Gobiernos Provinciales (GP):
Municipalidad Provincial de Chincheros, Municipalidad Provincial de Talara, etc. y los
Gobiernos Distritales (GD): Municipalidad Distrital de Ocobamba, Municipalidad Distrital
de Villa Maria del Triunfo, etc.
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VENTANA N° 9: REGISTRO DE UNA ENTIDAD DE GOBIERNO NACIONAL

Hugro Buscar:
&
Eliminar Cadigo Ertidad Tipo Entidad RUC Activa ‘
.: i Entidad que Administra
14 5
e Instaricia; | MACIONAL =l
4 Sector, ]MINISTERID DE L& MUJER Y DESARROLLO SOCIAL j
Anterisr Entidad: ]PF\DGHRAMA NACIOMAL DE ASISTEMCIA ALIMEMTARLS
4 Siglat  [PRONAA Departamenta: [EVACUCHD -
Siguients I—‘#—‘*‘—*
» HEHE e bUEUTE PFrovincia: |LUCANAS -
e D TSR |
<@
Recuperar
4 Aceptar ‘ Lemar ‘
mﬂ-
Cerrar
Irserta un nueva registro. ..

7.1.2 Programa Social

La opcion de Programa Social permite al usuario registrar los datos del programa social

que administra.

1. Ingreso a la opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Administracion y posteriormente Programa, o
. . e , _—
presione el icono , lo cual mostrara la siguiente ventana:

VENTANA N° 10: REGISTRO DE UN PROGRAMA SOCIAL

iii!l RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Acciones  Edicion  Ventana  Ayuda

B oL & £ O H OB OF BH 4@ B

Entidad Frog.  Sub-Prog TipConAte. Con Ate  BienServ

0O il Administracign: Programa Social

Entidad: |PF|DGF|AMA NACIONAL DE ASISTEMCIA ALIMENTARIA

Buscar:

Cadigo Programa Social

Siglas

Activ |
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2. Caja de herramientas

A continuacién, se describe la caja de herramientas para registrar los datos de un
Programa Social:

O

Mueva

NUEVO: permite el registro de un Programa Social.

& ELIMINAR: permite eliminar un Programa Social.

Eliminar

= GUARDAR: permite grabar el nuevo Registro ingresado.

Guardar
Imprimir

|4 PRIMERO: permite desplazarse al primer Programa Social de la lista de
Pimera|  Programas Sociales registrados.

IMPRIMIR: permite imprimir en una lista los Programas Sociales registrados.

1 ANTERIOR: permite desplazarse a un Programa Social anterior de la lista de
anerior] — Programas Sociales registrados.

_ " SIGUIENTE: permite desplazarse a un Programa Social inmediato posterior de
Bl a lista de Programas Sociales registrados.
U,:rlo ULTIMO: permite desplazarse al ultimo Programa Social de una lista de
g Programas Sociales registradas.

RECUPERAR: permite refrescar la base de datos de Programas Sociales
registrados.

Cm* CERRAR: permite cerrar la ventana de Programas Sociales. (Si no ha grabado
== los datos registrados, estos se perderan)

Recuperal

Buscar:

Nota: La opcién permite realizar una busqueda de un Programa Social
dentro de la lista de Programas Sociales.

3. Procedimientos para la gestion de la informacién

a. Para crear un Programa Social, se debe seleccionar viamente la Entidad que

. . . O o
administra el programa, luego hacer clic en el icono y escribir el nombre del
Programa Social en el campo correspondiente, tal como se muestra en la ventana
siguiente:
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VENTANA N° 11: REGISTRO DE UN PROGRAMA SOCIAL

- Usuario : ADMIN

iiii RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS

Acciones  Edicion  Yentana  Ayuda
B2 e T £ B € %9
Entidad Frog. Fub-Prog. Tip CenAte.  Cen. Ate. Bien e, Tabl. e 1P,
O iiiil Administracion: Programa Social Aqu|’ se selecciona
e Ertidad: |PROGRAMA NACIOMAL DE ASISTENCLA ALIMENTARIA el nombre de la
A i Entidad
Eliminar Cadigo Pragrama Social =
o I B
Guardar | .
E
Imprimir
I« Nombre del Programa
it Social a registrar
4
Ankerior
»
Siguiente
dl
Ultime
<@
Frecuperar
e
Cerrar
Leyenda

Nota: Se pueden registrar tantos Programas Sociales como existan en la jurisdiccion. Para

el registro de beneficiarios se deberé elegir uno de los Programas Sociales.
4. Consideraciones para el registro de un Programa Social

Para ello debera tomar en cuenta la siguiente informacion (ver cuadro N° 3)

CUADRO N° 3: DATOS PARA EL LLENADO DEL PROGRAMA SOCIAL

Datos del Programa Social Descripcion de los Datos Obligatorio
Entidad Nombre de la Institucién que va registrar a los S
Beneficiarios.

Programa Social Nombre del Programa Social Si

Sigla Siglas de la Entidad No

Activo Datos activos para el registro de beneficiarios Si (cuando el
Programa  Social
esta vigente en el
semestre)

5. Ejemplos para el registro de datos de los Programas Sociales

A continuacion, se presenta un ejemplo del Programa Integral de Nutricion (PIN) del

PRONAA 9 para el registro de Programas Sociales.

® Programa Integral de Asistencia Alimentaria del MIMDES
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VENTANA N° 12: REGISTRO DE UN PROGRAMA SOCIAL

i RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Acciones  Edicion Wentana  Ayuda

® L 4 HH | B @ =9 4 @ % T

Entidad Prog  Sub-Prog. TipDendAte Cendte  BienServ.  Tabl. RegBen Exp. Inp. Corg.lof.  Uswarie  Backap  Restore Salir

" Buscar
Entidad: |PF\DGRAMA NACIOMAL DE ASISTEMCIA ALIMENTARLA LI |

Eliminar Codiao Programa Social Siglas Activo |
= RO INTEGRAL DE NUTRICION FIN | =@ | |

Leyendo

7.1.3 SubPrograma?0

Esta opcion permite el registro del SubPrograma que pertenece a un determinado
Programa Social.

1. Ingreso a la opcién

Para ingresar a esta opcion seleccione Administracion y posteriormente SubPrograma, o
presione el icono , lo cual mostrara la siguiente ventana:

VENTANA N° 13: REGISTRO DE UN SUBPROGRAMA

i RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO LUNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Acciones  Edicin Yentana  Ayuda

B & & £ = B O B @ = 4 ®™W ¢ w I

Entidad Sub-Prog. TipCendte ConAte  BienSere.  Tabl. RegBien Exp. Img. Carg.Inf.  Usuario Bachup  Fiestars Salir

Frog.

Buscar:

Entidad: |PHDGHAMA MACIOMAL DE ASISTEMCIA ALIMENTARIA
Frograma: | LI

Cadigo Subprograma Social Activa

Fecuperando..

10 También el Subprograma puede tomar el nombre de Linea de Intervencién u otro.
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2. Caja de herramientas

A continuacién, se describe la caja de herramientas para registrar los datos de un
SubPrograma:

O

Mueva

NUEVO: permite el registro de un SubPrograma.

£ | ELIMINAR: permite eliminar un SubPrograma.

Eliminar

=] GUARDAR: permite grabar el nuevo SubPrograma.

Guardar
Imprimir

|4 PRIMERO: permite desplazarse al primer SubPrograma de la lista de
pimarz|  SubProgramas Sociales registrados.

IMPRIMIR: permite imprimir en una lista los Subprogramas registrados.

4 ANTERIOR: permite desplazarse a un SubPrograma anterior de la lista de
anerior] — SubProgramas registrados.
» SIGUIENTE: permite desplazarse a un SubPrograma inmediato posterior de la
Bl Jista de SubProgramas registrados.
U,:rlo ULTIMO: permite desplazarse al Gltimo SubPrograma de una lista de
- SubProgramas registradas.

RECUPERAR: permite refrescar la base de datos de SubProgramas
registrados.

iil* CERRAR: permite cerrar la ventana de SubProgramas. (Si no ha grabado los
== datos registrados, estos se perderan)

Recuperal

Buscar:

Nota: La opcion I:l permite realizar una bisqueda de un Subprograma dentro
de la lista de Subprogramas.

3. Procedimientos para la gestion de la informacion

a. Para crear un SubPrograma, seleccionar previamente la Entidad institucional a

cargo y el Programa Social al que pertenece. Luego hacer clic en el icono y
escribir el nombre del SubPrograma en el campo correspondiente, tal como se
muestra en la ventana siguiente:
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VENTANA N° 14: REGISTRO DE UN SUBPROGRAMA

=181 %]

RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS

Acciones  Edicidn Wentana  Avuda

Boe = £ #H o8B 5 BH 49

Entidad Prag.  Sub-Prog. TipCendte. GCon.Ate. BienSerr.  Tabl. FegBien E

- Usuario : ADMIN

Aqui se selecciona
el nombre de la
Entidad

'Y administracién: Subprograma Social

Nucva Entidad: |F'F|DGF|AMA MNACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIA
& Programa: |F'F|DGF|AMAINTEGF|AL DE NUTRICION k LI
i \

Cddign Autive
= g —

Seleccionar el nombre
del Programa

4| | |

Nota: Un programa social puede tener uno o mas subprogramas, en el caso de no tenerlos
NO se registra.

4. Consideraciones para el registro de un SubPrograma

Para ello debera tomar en cuenta la siguiente informacion (ver cuadro N° 4)

CUADRO N° 4: DATOS PARA EL LLENADO DEL SUBPROGRAMA SOCIAL

Datos del SubPrograma Descripcion de los Datos Obligatorio
Entidad Nombre de la Institucion que va registrar a los | Si
Beneficiarios
Programa Social Nombre del Programa Social Si
SubPrograma Nombre del SubPrograma Social Si
Activo Datos activos para el registro de beneficiarios Si ( cuando el

SubPrograma Social
esta vigente en el
semestre)
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5. Ejemplos para el registro de datos de los SubPrograma

En el caso del Programa Integral de Nutricion (PIN) del PRONAA, este cuenta con 2
subprogramas:

a. Subprograma Infantil
b. Subprograma pre escolar y escolar

VENTANA N° 15: REGISTRO DE UN SUBPROGRAMA SOCIAL

RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN (=13

Acciones  Edicidn  Yentana Ayuda
B2 e = £ HE [ @ - ¥, ® T w0
Entidad Prog. Fub-Prog. Tip Cenfte.  Cen Abe.  Bien Sere, Tabl. wgBien TP 3 arg. Inf. Uzuaric ackul Restor: Falir
O
e N Eviidad,  [PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTAFIA | Buscar:
E,f"‘:’w Progiama: [PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION ~]
n Cadigo Subprograma Social Activo |
Bardar 1 SUBPROGFAMA INFANTIL
Imprimir
14
Primero
4
Ankerior
»
Fiquicnte
dl
Uitime:
@
Recuperar
m_o.
Cerrar
Leyendo

7.1.4  Tipo de Centro de Atencion

De acuerdo al programa social se puede identificar diferentes tipos de centros de atencion
donde se brinda el bien o servicio que recibe el beneficiario.

En el MIMDES se tiene identificado tipos de centros de atencién como: Centros
Comunales, Comedores Populares, Albergues, entre otros.

Los tipos de centros de atencion varian de acuerdo a cada programa social.

1. Ingreso a la opcién

Para ingresar a esta opcion seleccione Administracion y posteriormente Tipo de Centro
.z . . & , Lo
de Atencion, o presione el icono , lo cual mostraré la siguiente ventana:
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VENTANA N° 16: REGISTRO DE UN TIPO DE CENTRO DE ATENCION

Acciones  Edicion  Yentana  Awuda

B @& % £ H B B

Entidad Prag. Sub-Prog. TipCente| Cen dte.  Bien Sery Tabl.

Entidad: |PHDGHAMA NACIOMAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIA

-]

Eliminr Cddign Tipo Centro Atencidn

a de herramientas

A continuacion, se describe la caja de herramientas para registrar los datos de un Tipo de
Centro de Atencion:

O

Mueva

NUEVO: permite el registro de un Tipo de Centro de Atencion.

‘(_.—";_I

Eliminar

ELIMINAR: permite eliminar un Tipo de Centro de Atencion.

Guardar

GUARDAR: permite grabar el nuevo Tipo de Centro de Atencion.

@

Imprimir

IMPRIMIR: permite imprimir en una lista los Tipos de Centro de Atencion.

|4

Primera

PRIMERO: permite desplazarse al primer Tipo de Centro de Atencién de la lista de Tipo de
Centros de Atencion registrados.

4

Ankerion

ANTERIOR: permite desplazarse a un Tipo de Centro de Atencion anterior de la lista de

Tipos de Centro de Atencion registrados.

»

Figuienke

SIGUIENTE: permite desplazarse a un Tipo de Centro de Atencion inmediato
posterior de la lista de Tipos de Centro de Atencion.

4

Ultimo

ULTIMO: permite desplazarse al ultimo Tipo de Centro de Atencion de una lista

de Tipos de Centro de Atencidn registradas.

@

Recupera|

RECUPERAR: permite refrescar la base de datos de los Tipos de Centro de Atencién.

m_+

Cerrar

CERRAR: permite cerrar la ventana de Tipo de Centro de Atencion. (Si no ha

grabado los datos registrados, estos se perderan)
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Nota: La opcion |:' permite realizar una busqueda de un Tipo de Centro de
Atencion dentro de la lista de Tipos de Centro de Atencion.

3. Procedimientos para la gestién de la informacion

a. Para crear un Tipo de Centro de Atencion, seleccionar anteriormente la Entidad

institucional a cargo, luego hacer clic en el icono y escribir el nombre del Tipo
de Centro de Atencion en el campo correspondiente, tal como se muestra en la
ventana siguiente:

VENTANA N° 17: REGISTRO DE UN TIPO DE CENTRO DE ATENCION

fcciones  Edicidn Yentana  Ayuda
B e & £ 9 #H B #F BH @
Entidsd  Prog.  Sub-Prog. TipCemate| CenAte  BienSerr.  Tabl. RegBien Exp. Aqui se selecciona
o [ el nombre de la
> — Entidad
" Ertidad: |F'F|DGF|AMA NACIOMAL DE ASISTEMCIA ALIMEMTARLA LI
)
Eliminr Cédigo Tipo Centro Atencidn
= |
Guardar
E
Imprimir
14 Registrar el Tipo de
Frimere Centro de Atencion
4
Antarior
»
Siguiente
b
Ultimo
<@
Fiecuperar
m_*
Cerrar F
Leyendo

Nota: Se pueden registrar tantos Tipos de Centros de Atencién como existan en cada
jurisdiccion. Para el registro de beneficiarios se debera elegir unos de los Tipos de Centros
de Atencion.

4. Consideraciones para el registro de un Tipo de Centro de Atencion

Para ello debera tomar en cuenta la siguiente informacion (ver cuadro N° 5)
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CUADRO N° 5: DATOS PARA EL LLENADO DE UN TIPO DE CENTRO DE ATENCION

Datos del Tipo de Centro de Descripcion Obligatorio
Atencion
Entidad Nombrg dg la Institucién que va registrar a los S
Beneficiarios.

Tipo de Centro de Atencidn Nombre del Tipo de Centro de Atencién Si

Activo Datos activos para el registro de beneficiarios Si (cuando el Tipo
de Centro de
Atencion esta
vigente en el
semestre)

5. Ejemplos para el registro de datos de los Tipos de Centro de Atencion

A continuacion, se presenta un ejemplo para el registro de los Tipos de Centro de Atencion:

VENTANA N° 18: REGISTRO DE UN TIPO DE CENTRO DE ATENCION

i1 [RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIDS - Usuario : ADMIN E][E]ﬁ__(]

Acciones  Edidon  Yentana  Avuda

B e &= £ O #H B B B 4 9 ¢ ® ® w @

Entidad Prog. Sub-Prag. Tip Cendte.  Cen. Ate. Bien Sery. Tabl. egBen ] arg. Inl Usuaria ackul Restare Salir

O

e N Eniidad: [PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIE ~

&7

Elin iy Cédigo Tipo Centra Abencidn

= 1ESTABLECIMIENTO DE SALUD

erdar 2INSTITUCION EDUCATIVA PRIM&RIA

E || s TITUCION EDUCATIVA INICIAL (IET] [ |
Imprimir

14

Primere .

Tipos de Centro de

Af Atencion registrados

4

Siguiente

4

Ultima

<@

Recuperar

e

Cerrar - -
Leyenda

7.1.5 Nombre del Centro de Atencion

Esta opcion permite el registro de los datos generales de un Centro de Atencion
perteneciente a una Entidad o Institucion Publica que se ha ingresado previamente.
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1. Ingreso a la opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Administracién y posteriormente Centro de

Atencién, o presione el icono kixJ, lo cual mostraré la siguiente ventana:

VENTANA N° 19: REGISTRO DE UN CENTRO DE ATENCION

Acciones  Edicidn  YWentana  Ayuda

B A s £ #H OB B B €@ #© ¥ ™M ¢ W @I

Entidad Prag.  SubProg. TipCendte Den Abe.  BienZerr.  Tabl. RegBien Exp. Im. Carg.hf.  Ussaric  Bachup  Resters Saliv

0 EEX

Mo N Entidad:  [PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIA ~| "E“SC"'“

Eliminar Ubicacion Geogialica |

Cédigo Centio Atencidn Tipa Centra Atencidn Direccidn Centro Poblada

2. Caja de herramientas

A continuacion, se describe la caja de herramientas para registrar los datos de un Centro
Atencion:

O

Mueva

NUEVO: permite el registro de un Centro Atencion:

& ELIMINAR: permite eliminar un Centro Atencion.

Eliminar

EF! GUARDAR: permite grabar el nuevo Centro Atencion.

I@_ IMPRIMIR: permite imprimir en una lista los Centros Atencién registrados.
mprlmlr

|4 PRIMERO: permite desplazarse al primer Centro Atencion de la lista de Centros
pimere|  Atencion registrados.

1 ANTERIOR: permite desplazarse a un Centro Atencion anterior de la lista de
anerior] —— Centros Atencion.

_ * SIGUIENTE: permite desplazarse a un Centro Atencion inmediato posterior de la
Bl Jista de Centros Atencion registrados.
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U,:rln ULTIMO: permite desplazarse al Centro Atencion de una lista de Centros
Atencion.

F,{T RECUPERAR: permite refrescar la base de datos de los Centros de Atencion
registrados.

f”* CERRAR: permite cerrar la ventana de los Centros Atencion. (Si no ha grabado

los datos registrados, estos se perderan)

Buscar:

Nota: La opcion |:' permite realizar una busqueda de un Centro Atencion dentro
de la lista de Centros de Atencion.

3. Procedimientos para la gestion de la informacion

a. Para crear un Centro de Atencién, seleccionaeviamente la Entidad institucional

a cargo, luego hacer clic en el icono e ingresar en los campos
correspondientes de los Centros de Atencion los datos siguientes:

e Nombre del Centro de Atencion

e Seleccionar el Tipo de Centro de Atencién que anteriormente se

registré de la lista desplegable.

e Escribir la Direccion del Centro de Atencion

e Escribir el Centro Poblado (no es obligatorio)

e Seleccionar la  Ubicacion  Geograficall con el  boton

| Ubicacién Geografics | tal como se muestra en la ventana siguiente:

VENTANA N° 20: REGISTRO DE UN CENTRO DE ATENCION

Acciones  Edicidn  Yentana  Ayuda

-+ b33 £ EE & @

Entidad Prag.  Sub-Prog. TipCendéte Con Ate.  BienZerr.  Tabl.

Aqui se selecciona

O el nombre de la

Husta Entidad: |PHDGF|AMA NACIOMAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIE 4 ~ Entidad

7

B Ubicacidn Geografica

Gq Cédigo Centio Atencidn Tipa Centra Atencidn Direccidn Centro Pablada
= il I - | B

Iprimir K

Leyendo

1 La ubicacion geogréfica es el departamento, provincia , distrito y centro poblado.
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VENTANA N° 21: SELECCIONAR UBICACION GEOGRAFICA

bicacion Geografica

Tom E:-:plurarl Buscarl

Seleccione |a Ubicacion Geografica hasta CEMTRO
POBLAD,

Departamento : |AY.¢.I:LIEH ]

Provincia : |LL| CAMAS

Diigtrito ; |-"-'«UE-"-"-H-"-'~

LeliLe fLefLe

Centro Poblado : | ~Seleccione...

JBIGED-> 050602

Aceptar | LCancelar |

Nota: Se pueden registrar tantos Centros de Atencién como existan en la jurisdiccion
pertinente. Para el registro de beneficiarios se debera elegir unos de los Centros de
Atencion.

4. Consideraciones para el registro de un Centro de Atencién

Para ello debera tomar en cuenta la siguiente informacion (ver cuadro N° 6)

Cuadro N° 6: Datos para el llenado del Centro de Atencion

Datos del Centro de Atencion Descripcion Obligatorio
Entidad ’E\algrr:]e?ir;a(rji?)sla Institucion que va registrar a los S
Centro de Atencion Nombre del Centro de Atencion Si
Tipo de Centro de Atencion Nombre del Tipo de Centro de Atencion Si

L, La direccion donde se encuentra ubicado el .
Direccién i Si
Centro de Atencion

El Departamento donde se encuentra ubicado el

Centro de Atencion Si

Departamento
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- La Provincia donde se encuentra ubicado el | ..
Provincia o, Si
Centro de Atencion
L El Distrito donde se encuentra ubicado el Centro .
Distrito ./ Si
de Atencion
Centro Poblado El Centro Poblado' fionde se encuentra ubicado No
el Centro de Atencion

5. Ejemplos para el registro de datos de los Centros de Atencion

A continuacion, se presenta un ejemplo de los Centros de Atencion que entregan Bienes
ylo Servicios.

iiiii RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS

Acciones

Entidad

Lependo

VENTANA N° 22: REGISTRO DE UN CENTRO DE ATENCION

- Usuario : ADMIN
Edicion  Yentana Ayuda

e = £

Frog.  Sub-Prog. TipCondte Con Ate

Ubicacién Geogrifica |

Cédiga Centro Atencidn Tipa Centro Atencién Direccidn Centra Pat

|ESTABLECIM\ENTD DE SALUL ~ | AV 2 MAYD N2 354 ATAPATA
|INSTITUCIDN EDUCATIVA PRI = |CALLE SAN LUCAS N2 1839 CHIUCHI
INSTITUCION EDUCATIV [N ’_LE AMDRES AVELIND CACERES ME B55PERER]

TJUAN PABLO 1T
2U0SE GABRIEL COMDORCANGUI

WEGA

| [INCAGARCILEZD DE LA

7.1.6  Bien o Servicio que se entrega

Esta opcion permite el registro del Bien o Servicio que se entrega que pertenece a un
determinado Programa Social.

Nota: Todos los Programas Sociales entregan Bienes y/o Servicios por lo tanto es
obligatorio el registro de los mismos.

1. Ingreso a la opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Administracion y posteriormente Bien o Servicio
. . B , N
que se entrega, o presione el icono , lo cual mostrara la siguiente ventana:
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VENTANA N° 23: REGISTRO DE UN BIEN Y/O SERVICIO QUE SE ENTREGA

i/ RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Acciones  Edicidn Ventana Ayuda

B2 ef = £ )

Entidad Prag. Sub-Prog. Tip Cendte.  Con dbe  Bien Serv, Tabl.

Entidad: |F'F|DGF|AMA MACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARLA LI I

Cédigo | Bienes y/o Servicios Activo

2. Caja de herramientas

A continuacion, se describe la caja de herramientas para registrar los Bienes y/o Servicios
(Que se entregan:

O

Mueva

NUEVO: permite el registro de un Bien y/o Servicio.

&7 ELIMINAR: permite eliminar un Bien y/o Servicio.

Eliminar

= GUARDAR: permite grabar el nuevo Registro de Bienes y/o Servicios.

Guardar

= IMPRIMIR: permite imprimir en una lista los Bienes y/o Servicios registrados.

Imprimir
|4 PRIMERO: permite desplazarse al primer Bien y/o Servicio de la lista de Bienes
Fimere| y/0 Servicios registrados.

4 ANTERIOR: permite desplazarse a un Bien y/o Servicio anterior de la lista de
Anerier] — Bienes y/o Servicios registrados.

4 SIGUIENTE: permite desplazarse a un Bien y/o Servicio inmediato posterior de
Eiguiznke

la lista de Bienes y/o Servicios registrados.

U,:rlo ULTIMO: permite desplazarse al Gltimo Bien y/o Servicio de una lista de Bienes
o= ylo Servicios registrados.

RECUPERAR: permite refrescar la base de datos de Bienes y/o Servicios

registrados.

iib CERRAR: permite cerrar la ventana de Bienes y/o Servicios. (Si no ha grabado
== los datos registrados, estos se perderan)

Recupera|
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Buscar:

Nota: La opcion |:| permite realizar una blsqueda de Bienes y/o Servicios
dentro de la lista de Bienes y/o Servicios.

3. Procedimientos para la gestion de la informacion

a. Para crear un Bien y/o Servicio que se entrega, seleccionar anteriormente la

Entidad institucional a cargo, luego hacer clic en el icono y escribir el Bien y/o
Servicio en el campo correspondiente, tal como se muestra en la ventana siguiente:

VENTANA N° 24: REGISTRO DE UN BIEN Y/O SERVICIO

i/ RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Acciones  Edicidn Ventana Ayuda

2 oe = £ # B B B 4 @ I @ T Ww B

Entidad Sub-Prog. Tip Cendte.  Con dbe  Bien Serv, Tabl. 2qBien 2P . arg.Inf. Uzuario achuy Frestars

Prag.

o 9[(=](E3

Buscar :

Entidad: |F'F|DGF|AMA MACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARLA LI

l Bienes y/o Servicios Activo
I

Cédigo

Leyendo

4. Consideraciones para el registro de un Bien y/o Servicio que se entrega
Para ello debera tomar en cuenta la siguiente informacion (ver cuadro N° 7)

CUADRO N° 7: DATOS PARA EL LLENADO DEL BIEN Y/O SERVICIO

Datos del Bien y/o Servicio Descripcion de los Datos Obligatorio
Entidad ggrr]r;t;irgacrjiisla Institucion que va registrar a los Si
Bien y/o Servicio Nombre del Bien y/o Servicio que se entrega Si
Activo Datos activos para el registro de beneficiarios Si(cuando el

Programa  Social
esta vigente en el
semestre)
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5. Ejemplos para el registro de datos de los Bienes y/o Servicios que se entregan

A continuacion, se presenta unos ejemplos de los Bienes y/o Servicios que se entregan en
el Programa Integral de Nutricion (PIN) del PRONAA:

VENTANA N° 25: REGISTRO DE UN BIEN Y/O SERVICIO

RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO LUNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Acciones  Edicidn  Wentana Awuda

2 & = 4 HH ] L] 3| 1, W T T W

Entidad Prag Sub-Prog. Tip Cendte. Cen Ate.  Bion Serv. Tabl. egBien 3 arg. In Usuaria acku Frestare Salir

Bugcar :

Entidad: |F'HDGF|AMA MACIONAL DE ASISTEMCIA ALIMENTARIA LI

Cddigo | Bienes y/o Servicios Activi |
1R. =

Za I

Grabacidn 5 atisfactoria...

7.1.7 Tablas Generales

La opcion de Tablas Generales permite al usuario registrar los datos Entidad, Programa
Social, SubPrograma Social, Tipo de Centro de Atencion, Centro de Atencion, Bien y/o
Servicio que se entrega en una sola ventana, con la misma logica de registro de los datos
que fue explicada en los puntos anteriores.

1. Ingreso a la opcién

Para ingresar a esta opcion seleccione Administracién y posteriormente Tablas
. . , .
Generales, o presione el icono ,Io cual mostrar la siguiente ventana:
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VENTANA N° 26: REGISTRO DE TABLAS GENERALES

- Usuario : ADMIN

(it RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS

Acciones  Edicidn  Yentana  Ayuda
B2 e = £ #m 8 ®H B €@ «w© ¥ ®qW ¢ W
Entidad Prag.  Sub-Prog. TipCendte  Cen Abe  BienSere.  Tabl RegBan Exp. I Carg. Inf. ouric  Bachup  Restors ir
O CEX]
e cF‘rograma Social I 95 SubPrograma I ﬁ Tipo Centro Atencion l tiE Centro Atencion I Bien o Servicio
7
Ltz Cadigo Entidad Tipo Entidad RUC Activo ‘
Gardar
Imrimir
14
Frimera
1
Anterior
»
Tiguisnts Instancia: |NACIDNAL j
4l Sector: | j
Hime Ertidact: |
i+ . —
S Sigla: Departamento: | ;I
IR Provvincia: | LI
Bty W Digtrito: ~|
Inzerta un nuevo registra...

2. Caja de herramientas

A continuacion, se describe la caja de herramientas para registrar los datos de las Tablas

Generales:
0 NUEVO: permite el registro de una nueva Entidad, Programa Social,
mers | SubPrograma Social, tipo de Centro de Atencion, Centro de atencién y Bien y/o
Servicio
Elfi? ELIMINAR: permite eliminar un registro ingresado.
EE GUARDAR: permite grabar el nuevo Registro ingresado.
= : permite imprimir en una lista los datos registrados.
,m%" IMPRIMIR t lista los dat trad
|4 : . . .
mimera|  PRIMERO: permite desplazarse al primer registro de la lista.
4 ANTERIOR: permite desplazarse al registro anterior.
Anterior
4 SIGUIENTE: permite desplazarse a un registro inmediato posterior.
Eiguiznke
Ul:rlo ULTIMO: permite desplazarse al Ultimo registro.
f:] RECUPERAR: permite refrescar la base de datos.
.:m+ CERRAR: permite cerrar la ventana.
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3. Procedimientos para la gestion de la informacién
a. Seleccione la pestafia de informacion que desee registrar?2,

b. Para registrar una Entidad, Programa Social, SubPrograma Social, Tipo de Centro
de Atencion, Centro de Atencion y el Bien y/o Servicio, hacer clic en el icono .

c. Sidesea eliminar una Entidad?!3, Programa Social, SubPrograma Social, Tipo de
Centro de Atencion, Centro de Atencion y el Bien y/o Servicio, seleccionar el

d. Para guardar un dato registrado hacer clic en el icono .

e. Si desea modificar un dato registrado, seleccionar y eliminar el dato a modificar
para volver a editar, seguidamente hacer clic en el icono Lez].

Estos puntos fueron explicados anteriormente con mayor detalle.

7.1.8 Salir

Esta opcion permite salir de la aplicacion.

1. Ingreso a la opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Administracion y posteriormente Salir, o presione

el icono .

12 Considerar que para registrar un nuevo Programa Social, SubPrograma Social, Tipo de Centro de Atencion,
Centro de Atencion y Bien y/o Servicio, se debe haber seleccionado previamente la Entidad correspondiente.

13 Se podra eliminar una entidad siempre y cuando no tengan datos ingresados de su programa 0 programas
sociales.
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7.2 Mddulo de Registro de Beneficiario

Este modulo permite el registro de los padrones de beneficiarios, el registro de los
beneficiarios, el procesamiento y la consolidacion de datos, asi como también remitir dicha
informacion mediante la exportacion de los datos y en caso se requiera incorporar la
informacion remitida realizar la importacion de los datos.

En este modulo podré realizar lo siguiente:

Registro de un padron de beneficiarios
El registro de los beneficiarios.

Cerrar un padron

El proceso de carga

La exportacion de los datos.

La importacion de los datos.

IS e

VENTANA N° 27: OPCIONES DEL MODULO DE REGISTRO DE BENEFICIARIOS

r RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE EENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN = II:IllI

Administracion | Registro de Beneficiarios Reportes  Seguridad  Ayuda
“ == { Registro Beneficiatio EE @ « + i.ruy i

Entidad p  Carga de Informacion . Ate.  BienSerr.  Tabl, RegBen Exp. Imp. Carg.Inf.  Usuaric

Exportacion Daka
Importacion Daka

| Ready A

7.2.1 Registro de un padrdn de beneficiarios

El registro de un padrén de beneficiarios nos permite crear los padrones para posteriormente
registrar a los beneficiarios

1. Ingreso ala opcion

Para ingresar a esta opcion presione Registro de Beneficiarios y posteriormente seleccione
Registro Beneficiario o presione el icono , lo cual permite mostrar la siguiente ventana:
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VENTANA N° 28: OPCIONES DEL MENU REGISTRO DE BENEFICIARIO

I RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIDS - Usuarjo : ADMIN

Archiva  Yer Herramientas Ventana Ayuda
e & £ H i 4 9 4 ®W 3 ¥
Ewidid  Prog  SubProg TipComAte Condte  BienSere  Tabl . imp. Usuario ackup  Restors  Sali
0 M Registro, de Beneficiarios
e Enlidad ‘PHDGHAMA NACIONAL DE ASISTEMCIA ALIMENTARIA
n Programa: ‘ j
Grabar
% 1) Seleccion el Padron de Beneficiarios a sequir registrando o caso contrario cree uno nuevo: OPCIONES DE APOYO AL REGISTRO
Fimie || Padion; Fec Registo: [00/00/0000 Cree un Nugvo Padidn e el i
At ’— . Consulte Padiones Regishados Iv Copiar Departamento, Provincia, Dish
) : S1Iose: = . ¥ Copiar Tipos de Documento d Identi
Buscit l Centro Atencidh ‘ Datos del Padidn Seleccionada . i
P ¥ Copiar Mombre de la Orgarizacicn 2 |
i 2} Registre los Beneficiarios [*] Esta lista solo muestra los padrones FENDIENTES DE REGISTRO [~ Copiar Diatos del Apoderada
) Vista: ‘Vista Total Hatizontal j Nro Registros: [ 0 Qelallede\ Padion Seleccionado ‘ ‘ Ubicacién Geogréfica
. DATOS DEL BENEFICIARIO
& H* 1. Apellido Patemo 2 Apelido Matema 3 Mombres 4. Sexo 5. Fecha de E. Tipo Documenta 7. Nimera de 8.
Aprtur nacimiento identidad documento identidad
o
Ciarrs
m_r
Gerrar
4 *
Ready

2. Caja de herramientas

A continuacion, se describe la caja de herramientas para registrar un padrén y a los
beneficiarios:

ND NUEVO: permite crear un nuevo padrdn y posteriormente un beneficiario.
,E GRABAR: permite grabar un padron creado y también un beneficiario registrado.
E.?f ELIMINAR: permite eliminar un padrén y también a un beneficiario registrado.
BUSCAR: permite realizar una busqueda de un padron y los datos de un
Bwsr] beneficiario.

E IMPRIMIR:  permite imprimir la lista de padrones con datos de sus
merime|  DENEficiarios.

) IMPORTAR: permite copiar la informacion del registro de un padron de
Lime. | peneficiarios desde un archivo en Excel hacia el aplicativo RUBEN.
&

tesmn| - APERTURA: permite abriri4 el padrén.

¥

Sere | CIERRE PADRON: permite cerrar?® el padron.

E’* CERRAR: permite cerrar la ventana. (Si no ha grabado los datos registrados,
== estos se perderan)

4 Un padron aperturado significa que se puede continuar registrando beneficiarios en un mismo
padron.
15 7 - g - - . . - 7

Un padron cerrado significa que se culmino con el registro de beneficiarios en un padrén.
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A continuacion, se describen los botones o controles para registrar un padrén y a los

beneficiarios:

| Cree un Huewvo Padron |

| Conszulte Padrones Registrados |

| Datog del Padran Seleccionado |

|Qetalle del Padron Seleccionado |

| Ibicacion Geoagrafica |

: Permite crear un padron para el registro de los beneficiarios.
: Permite realizar una bdsqueda de los padrones registrados.
: Permite mostrar los datos generales de un padron.

: Permite mostrar el detalle de los datos de un padron.

: Permite seleccionar la ubicacion geogréfica donde reside el
beneficiario.

a. Para crear un nuevo padrdn hacer clic en el boton ‘

4. Procedimiento para el registro de la informacién

Cree un Muevo Padran

lo cual permite mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 29: REGISTRO DE UN PADRON

Registro de Padrdn de Beneficiarios
Identificador del Padidn: I:I

PROGRAMA NACIOMAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIA
PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION

Padron Aperurado

I.Datos del Programa Social
Entidad que o adminiztra:

Mombre del Programa Social:

Mombre del Subprograma:

Mombre del Certro Atencidr:

A4 Ao

Bien/Servicio Entregado;

La Identificacion de los Beneficianos es Confidencial: ¢ Si + No

Il. Resp ble que registra la Inf

Ill. Coordinador / Supervisor del Programa Social

Apellido Paterna: Apelida Paterno: |

Apelido Materno: ]

|
Apellida Matemo: |
|

MNombres: Mombres: |

N* de Doc de |dent.:
Fecha de Supervigion:  [11,/07/20028

Observaciones ‘

MN* de Doc de |dent.:
Fecha de Registra:  {11/07/2008

Observaciones: ‘

Espeficique el estado del Padron:

Registra Aperturado Fiegistro Cerado

Grabar ‘ Salir
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Botones o controles para el registro del padrén

Regiztro Aperturado

Fegiztro Cemrado

Grabar

Salir

Nota:

: permite que un padron se encuentre abierto para el registro de
datos de los beneficiarios.

. permite que un padron cambie al estado cerrado, es decir, cuando
se ha culminado con el registro de datos de los beneficiarios en un
padron, se cambiard el estado de aperturado o abierto al estado
cerrado para poder
realizar el proceso de la carga de datos.

: permite grabar los datos ingresados.

: permite salir de la ventana.

- El estado del padron se encontrara inicialmente en aperturado o abierto.
- Un padron en estado cerrado se puede volver a abierto, si todavia no se ha realizado el
proceso de carga de informacion (ver pagina N° 49)

b. Registre la informacion exigida y posteriormente presione el botdn ,
mostrandose un mensaje que indica que los datos ingresados han sido grabados
correctamente.

VENTANA N° 30: VENTANA DE AVISO

Aviso E|

L]
‘E) Datos Grabados Correctamente

c. Aceptar la confirmacion del aviso.

d. Para salir de la ventana presionar el boton :

5. Datos a considerar para el registro del padron

Para ello debera tomar en cuenta la siguiente informacion:

CUADRO N° 8: DATOS DEL PROGRAMA SOCIAL

NO

Descripcion de los Datos Obligatorio

1 Instancia de gobierno Si

40



Manual de Usuario del Aplicativo RUBEN V 1.0

2 | Nombre de la entidad que administra el programa Si
3 | RUC de la entidad Si
4 | Nombre del programa social Si
5 | Nombre del subprograma Si
6 | Tipo de centro de atencion Si
7 | Nombre del centro de atencion Si
8 | Direccion del centro de atencion Si
9 | Departamento Si
10 | Provincia Si
11 | Distrito Si
12 | Centro poblado Si
13 | Bien o servicio que se entrega Si
14 | Identidad del beneficiario es confidencial (1:Si, 0: No) Si

CUADRO N°9: DATOS DEL RESPONSABLE DEL REGISTRO

N° Descripcion de los Datos Obligatorio
1 | Apellido paterno Si

2 | Apellido materno Si

3 | Nombres Si

4 | N°de documento de identidad Si

5 | Fecha del registro de informacién Si

6 | Observaciones del registro No

CUADRO N° 10: DATOS DEL SUPERVISOR O COORDINADOR DEL PROGRAMA

SOCIAL
N° Descripcion de los Datos Obligatorio
1 | Apellido paterno Si
2 Apellido materno Si
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3 Nombres Si
4 | N°de documento de identidad Si
5 | Fecha de supervision Si
6 | Observaciones del registro o supervision No

7.2.2  Seleccionar un padrdn de beneficiarios

1. Procedimiento para el registro de la informacion

a. Para seleccionar un padrén donde se registrara a los beneficiarios, hacer clic en el

. : : : o
boton | Consute Padrones Registrados | o haciendo clic en el Icono para mostrar
la siguiente ventana:

VENTANA N° 31: SELECCION DE UN PADRON PARA EL REGISTRO

Registro de Padron de Beneficiarios

I.Busque por Datos del Padron de Beneficianios

Identificador del Padran: |U al [0 Buscar

Estada del Padron |Todos LI Afio: ’W‘ Periodo: ’W

Entidad que lo administra: PROGRAMA NACIONAL DE ASISTEMCIA ALIMENTARILA Criterios de
Nombre del Froarama Social PROGRAMS INTEGRAL DE NUTRICION blsqueda segln

datos del Padrén

MNombre del Subpragrama:

AfAffaffaf«

Nombre del Centra Atencidn:

Bien/Servicio Entregada:

La Identificacion de los Beneficiarios es reservada; ™+ Todos L] " Ho

Il. Busque por Datoz del Beneficianio Criterios de
Apalido Patema: | Apelido Matema: | busqueda segun
Mombres: | N* de Doc de | dent.: datos del

- Beneficiario
Mid Padrdn Fec Registro Estado  Programa Social |Eentrn Atencion Producto
N —

Cabecera de Datos
gue se muestran en
las consultas

Nota: En esta ventana se pueden realizar dos tipos de busqueda: segun los datos
registrados en el padron de beneficiarios y segln dato registrado del beneficiario, en
ambos casos se debe tratar de registrar la mayor cantidad de datos posibles para una
busqueda mas precisa.

b. Seleccione por diferentes criterios uno de los tipos de busqueda y seguidamente

hacer clic en el boton , mostrando la siguiente ventana para la busqueda de
padrones registrados:
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VENTANA N° 32: LISTA DE PADRONES REGISTRADOS

Registro de Padran de Beneficiarios

|.Bugque por Datos del Padion de Beneficiarios

Identificador del Padrdn:
Estado del Padron

Entidad que lo administra:
Nombre del Programa Social
Mombre del Subprograma:
Nombre del Centro Atencidn
Bien/Servicio Entiegada:

o

4l ‘U

|Todos j

Afio | Todos &

Periodo: | Todos -

Buscar

PROGRAMA NACIONAL DE ASISTEMCIA ALIMEMTARLA

Salir |

PROGRAMA INTEGRAL DE MUTRICION

La ldentificacion de los Beneficianios es ieservada:  Todos

II. Busque por Datos del Beneficiatio
Apelido Paterno |

" 5i

Apelido Matemao:

Eliminar

04/07/2008  Erwiado

y INTEGRAL DE NUTRICION

Hombres: | N* de Dac de Ident.: ,7 Seleccione
Mid Padién Fec Regista  Estado  Programa Social |Eentm Abencion Praducto

1 01/08/2008 Erwiade  PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION JUAN PABLOII CANASTA ALIMENTARIA

2 03/06/2008 Erwiado  PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION JOSE GABRIEL CONDORCANGUL  RACION ALIMENTARIA

3 01/08/2008 Erwiado  PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICIOM INCAGARCILAZD DE LANVEGA  RACION ALIMENTARIA

4 PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION RACION ALIMENTARIA

JOSE GABRIEL CONDORCANGUI

Lista de
Padrones

c. Seleccionar uno de los padrones de la lista

Seleccione

de padrones registrados y

lo cual permite mostrar la

seguidamente hacer clic en el botdn
siguiente ventana:

VENTANA N° 33: PADRON SELECCIONADO

I RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Archivo  Wer Herramientas entana Avuda
H e & £ # B & 4 @9 4 & 8§ w @
Entided  Prog.  Sub-Prog. TipDenAte DenAte BionSern  Tabl RlagBen Exp. Imp.  Corg.hf.  Uswrie  Bachp  Restors alir
o Registro de Beneficiario m|
tes W Eniidad: [FROGRAMA NACIONAL DE A5/STENCIA ALIMENTARIS - Datos del Padron
| Frugian [FROGRERE NTEGRAL OE NUTRICION - seleccionado
Grabar
x 1) Seleccion el Padrin de Beneficiarios a sequir reqistrando o chso contra APOYD AL
Elninse || Pachor: 5 Fer Registror (0240672008 Cree un Huevo Padidn | le_” base al redistra anterior
g - 4 w Copiar Departamenta,
Ao 2008 i i Lonsulte Pad) Reistrados_:
& fin: ) Periodo: | Semestre LR s b Copier Tipos de Docum
Buzar N Centro Atencidn: pDSE GABRIEL CONDORCANGUI Datos del Padrén Seleccionada | v G
opiar Mombre de la On
|n§w 2} Registre los Beneficiarios [*] Esta lista solo muestia losPadones PEMDIENTES DE REGISTRO [~ Copiar Datos del Apode
3 Vista: |\f’|sta Tatal Horizontal j Mro Registros: 1] Detalle del Padrén Seleccionadn | Ubicacidn Ge
me DATOS DEL BEMEFICIA RIO
L€l * 1. Apellido Paterna 2 Apelido Materno 3 Mombres 4 Sexo 5. Fecha de E. Tipo Documenta 7. Mimer
Aperturs nacimiento identidad documenta i
i
Cierre:
3
Carrar
< b4
Ready
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d. Para eliminar un padron que no contenga datos de beneficiarios registrados,

tendra que seleccionar un padron de la lista de padrones registrados iver ventana
N° 32 de la pagina 43), seguidamente hacer clic en el boton , lo cual

permite mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 34: CONFIRMACION PARA ELIMINAR UN PADRON
x

Cancelar

7.2.3 Registro de Beneficiario

Para empezar con el registro de los beneficiarios previamente se tuvo que crear los padrones
y haber seleccionado el padron donde se quiere registrar a los beneficiarios.

1. Opciones de apoyo al registro de beneficiarios

- Copiar departamento, provincia Yy distrito: Permite copiar datos del
departamento, provincia y distrito del ultimo beneficiario registrado en un padrén al
siguiente beneficiario que se quiere registrar en el mismo padron.

- Copiar tipo de documento de identidad: Permite copiar datos del tipo de
documento de identidad del ultimo beneficiario registrado en un padrén al
siguiente beneficiario que se quiere registrar en el mismo padrdn.

- Copiar nombre de la organizacion a la que pertenece: Permite copiar el dato del
nombre de la organizacion a la que pertenece el ultimo beneficiario registrado en
un padrén al siguiente beneficiario que se quiere registrar en el mismo padrén.

- Copiar datos del apoderado: Permite copiar los dato del apoderado del ultimo
beneficiario registrado en un padron al siguiente beneficiario que se quiere
registrar en el mismo padron.

2. Vista
Para comenzar con el registro de datos de los beneficiarios 0 también si se desea
visualizar datos de los beneficiarios registrados, se tendra que seleccionar la opcion Vista.

Esto nos permite mostrar un tipo de formato para registrar o visualizar un padrén, dentro
de las cuales tenemos:
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Vista solo beneficiarios: para registrar o visualizar los datos del beneficiario de un

padron en una vista comprimida, es decir, se podra ver todos los datos del
beneficiario en el area de la pantalla de la PC sin tener que mover la barra
horizontal.

Vista solo data confidencial del beneficiario: solo para visualizar los datos del
beneficiario como: sexo, fecha de nacimiento, departamento, provincia, distrito,
centro poblado y codigo de beneficiario, por tratarse de un beneficiario de identidad
confidencial.

Vista total horizontal: para registrar o visualizar los datos del beneficiario de un
padron en una vista horizontal, en este caso utilizar la barra horizontal para
desplazarse.

Vista total vertical: para registrar o visualizar los datos del beneficiario de un padrén
en una vista vertical, en este caso utilizar la barra vertical para desplazarse.

Procedimiento para el registro de la informacion

a. Seleccionado un padron hacer clic en el icono , lo cual permite mostrar la
siguiente ventana:

VENTANA N° 35: PADRON SELECCIONADO

B RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Archivo  Wer Herramientas Yentana Avuda
B @& & £ # 0B
Entidad Frog.  Sub-Prog. TipConhte Cendte  BienSere  Tabl gBen P . arg.nf. Usuario
o Ml Registro de Beneficiarios
[ Entidad: |PF|DI3F!AMA MACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARLA
= Programa |PHUGHAMA INTEGRAL DE MUTRICIOM LI
Grabar
% 1) Seleccion el Padron de Beneficiarios a sequir registrando o casoe contrario cree uno nuevo; OPCIOMES DE APOYO AL
Eiminse | Padion 5 Fec Registror [02/06/2008 Cree un Nuevo Padrén | le_” base al registro anterior.
g | v Copiar Departamento, P
A 2008 iodo: i Lonsulte Padrones Heqishrados ¢
& . Periodo: | Semeste i amonzulte Padrones Registrados 1 Birsley s dto Eoeun]
Buzear Centro Atencidn: pDSE GABRIEL CONDORCANGUI Datos del Padidn Seleccionado | .
= Iv Copiar Nombre de la Ord
=] 2) Registre los Beneficiarios [*] Esta lista solo muestra oz padrones PENDIEMTES DE REGISTRO [ Capiar Datos del Apodet
Imprimir
Wista : ‘\f’lsta Total Horizontal j Mro Registros: i] Detalle del Padrén Seleccionado | ‘ Useestn G
e DATOS DEL BENEFICIA RID
& H* 1. Apellido Paterno 2. Apelido Matema 3. Mombres 4. Sexo 5. Fecha de E. Tipo Dacumento 7. Nimer
Apertara nacimienta identidad documenta i
L3 +| oomooono :
ciere Y
N —
m_+
Cerrar
Vista para el
¢ registro del
Ricady N\,  beneficiario A/

—————

b. En el formato indicado en la figura anterior registrar los datos del beneficiario en
cada uno de los campos correspondientes.

c. Si desea cambiar el tipo de vista para el registro de datos de beneficiarios
seleccionar en la casilla de seleccion de vista, elegir una de las opciones y

seguidamente hacer clic en el boten |_Detall del Padrcn Selscsionado
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Datos a considerar para el registro de datos de los beneficiarios

Para ello deberd tomar en cuenta la siguiente informacion:

CUADRO N° 11: DATOS DEL BENEFICIARIO

N° Descripcion de los Datos Obligatorio
1 | Apellido paterno del beneficiario Si
2 | Apellido materno del beneficiario Si
3 | Nombres del beneficiario Si
4 | Sexo del beneficiario Si
5 | Fecha de nacimiento del beneficiario Si
6 | Tipo de documento de identidad del beneficiario Si
7| N°de documento de identidad del beneficiario Si
8 | Direccion completa de residencia del beneficiario Si
9 | Departamento donde reside el beneficiario Si
10 | Provincia donde reside el beneficiario Si
11 | Distrito donde reside el beneficiario Si
12 | Centro poblado donde reside el beneficiario No
13 | Apellido paterno del apoderado(*) No
14 | Apellido materno del apoderado(*) No
15 | Nombres del apoderado(*) No
16 | Tipo de documento de identidad del apoderado(*) No
17 | N°de documento de identidad del apoderado(*) No
18 | Organizacién social a la que pertenece No
19 | Codigo para la identificacion del beneficiario No

(*) Serén obligatorios para los beneficiarios que son menores de edad, adulto mayor y con discapacidad.

d. Para el registro de datos del departamento, provincia, distrito y centro poblado

seguir el mismo procedimiento cuando se registro la ubicacion geografica del
centro de atencidn (ver ventana N° 21 de la pagina 30).

e . . [=]
e. Para grabar los datos de un beneficiario ingresado, haga clic en el icono .
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f.  Si desea eliminar a un beneficiario registrado, seleccione al beneficiario y luego
ceneli
haga clic en el icono [z,

g. Sidesea modificar los datos de un beneficiario registrado, seleccionar y borrar el
dato del beneficiario que desee modificar y escribir el dato correcto, luego haga

clic en el icono .

5. Registrar beneficiarios desde un archivo en Excel

Si se tiene un registro de datos de beneficiarios registrados en formato Excel!6 y desea
copiarlo al aplicativo RUBEN sin la necesidad de digitarlo, siga los siguientes
procedimientos:

1. Seleccionar unicamente datos de los beneficiarios desde el formato en Excel y luego
copiarlos presionando CTRL + C, como se muestra en la siguiente ventana:

VENTANA N° 36: DATOS DEL BENEFICIARIO EN EXCEL

3 Microsoft Excel - pronaz00bent. XLS
IE_] Archivo  Edicién  Yer Insettar Formato  Hetramientas Datos  Ventana 7 Escriba una pregunta - .8 X
BRI TP LRI - H b NEs|EEE=HHwmedaES 0.4 DiE]
AA2 - £ TARRILLO

W[ X ] Y [z [ sa | sp | s | a0 | s | A& [ Az [ AHT
| 1 |nom_cord  doc_cord  fec_sup obs_cord  pat ben mat ben  nom ben sexo ben foc_nac tipo doc nrg doc dir hen
| 2 |JESUS "aos70907 (02/06/2008 TARRILLO  TAPIA FLOR VANE!F 1204720061 JATROTET AV SAN
| 3 [JESUS "2p670907 02/06/2008 CAYAQ HILAS MARIA NORHF oma/2007 4 34789758 PSJELD
| 4 [JESUS "2p670907 02/06/2008 MONTEZA  REQUEJD  MARGORIT A F 161122007 71 SU7R97E9  AAHH PL
| 6 [JESUS "2B670907 (02/06/2008 VASQOUEZ ZAMORA  LEOMEL T 220242006 1 4769760 CALLEL
| 6 [JESUS 28670957 02/0B/2008 SANCHEZ  WILLOSLADAANDREA  F 16082007 "1 S47R9761  AAHH b
| 7 |[JESUS 28670957 02/0B/2008 SANCHEZ  PAT JAVIER T 1241042006 "1 54789762 AAHH BE
| 6 [JESUS 28670957 0270672008 LAZADA WVARIAS RITA F 270872007 1 S4789763  CALLEF
| 9 |JEEUS 28670957 0270672008 SIGUERIAS  MENDO LuCIA F 0210720081 S4789764  PSEJOS
|10 [JEEUS 28670957 0270672008 ALCALDE  CISMNEROS JORGED. M ZX0242008 1 4789765 AAHH LC
|11 [JESUS 28670957 0270872008 SANTA CRU:SUAREZ  FRANK '] 27072007 1 4789786 CALLES
|12 [JESUS 28670957 0270872008 MARTINEZ JIMENEZ  CECILIA F 2202720081 S4789767  PSIELD
|13 [JESUS 28670957 0270872008 MILIAN LLEMPEM  MILLENE SHF 16/02/2008 71 4789768 AAHH PL
|14 |JESUS 28670957 0270872008 RUEBIO QUISPE EVELYN F 220920081 4789789 CALLEL
| 15 [JESUS 728570087 02/08/2008 HiO DIAZ GINA F 250572006 1 B4789770  AAHH N
| 16 [JESUS FaaE70987 02/08/2008 LUZON LOZADA  YADIRA  F 020872007 7 S4789F71 AAHH BE
|17 [JESUS FaaE70987 02/08/2008 CHAVESTA CHAVESTA JOSE i 23172007 1 S4789772 CALLEF
| 18 [JESUS RoaE7987 02/08/2008 TORRES  NICOLAS  EMAMUEL M 13/03/2008 S4789773 PSEJOS
|19 [JESUS SioE7I907 02/06/2008 TARRILLO  DAVILA YICTOR JESIM 11/03/2008 D707 ASHH BE
|20 [JESUS SioE7I907 02/06/2008 AYALA MONTARID  MIRIAN AN F 200320061 S4709F7E CALLEF
|21 [JESUS "aoE70907 02/06/2008 DIAZ WILLANUEY MARIA F 14/03/2008 1 4709776 PSEJOS
| 22 |JESUS "aoE70907 (02/06/2008 DIAZ MONDRAGO JAMER ALE M D07/2006 1 UTOOFTT AV AN
23 |JESUS Raos709e7 02/06/2008 JURIHUAMATJIMENEZ ~ ANDERSQOM I 231072007 U097 PSJELOw
H 4 v v\ prona200ben / [< l
iDbuin v g |Aucformase N W OO A 52 8 @ D-g-A-S=EZ A \jl
Listo Suma=548325 UM

2. Seguidamente ir hasta el aplicativo RUBEN, después de haber seleccionado un padron
para el registro de datos de los beneficiarios (ver pagina N° 42).

3. Seleccionar la Vista en: Vista Total horizontal, seguidamente seleccionar el boton

Detalle del Padron Seleccionado

4. Ubicar el cursor en la primera fila de la primera columna, como se muestra en la
siguiente ventana:

18 os datos de los beneficiarios en el Excel tienen que estar ordenados de acuerdo al cuadro N° 11
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VENTANA N° 37: REGISTRO DE BENEFICARIOS DESDE EXCEL

_
B RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN =3

Archivo  Ver Herramientas Ventana Ayuda

B e £ £ #H b F 4 @9 4 #®H ¥ w

Entidad Prog.  Sub-Prog. TipCente CenAte  BienSers.  Tabl RegBen Exp. Imp. Carg.Itf.  Usuwwrio  Backup  Rectors alir

o M Registro de Beneficiarios:
Entidad: |PHDGHAMA MACIOMAL DE ASISTENCIA ALIMENTARLA

= Programa; [PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION -]
Grabar
x 1) Seleccion el Padran de Beneficiarios a sequir registrando o caso contrario cree uno nuevo: DOPCIOMES DE APOYD AL
Eliminar f Padion: 5 Fec Registro: 02/06/2002 Cree un Mugvo Padidn ‘ le—m base 2l egisto arteror.
. v Copiar Departamenta,
Y Afio: . 2008 Periodo: | Semestre Lonsulte Padrones Registrados ‘ W Copiat Tipoe de Documd
Bz Centra Atencidn: pDSE GABRIEL CONDORCANGUI Datos del Padrén Seleccionado ‘ .
= ¥ Copiar Nombre de la Ord
& 2) Registre los Beneficiarios [*] Esta lista solo muestra los padrones PENDIENTES DE REGISTRO I~ Copiar Datos del Apode;
Imprimir
1 Vista: |Vista Total Haorizontal j Nro Registros: i] Detalle del Padrén Seleccionada ‘ ‘ Ulsfesstin B
- DATOS DEL BENEFICIA RIOD
& M* 1. Apeliida Paterna 2. Apellido Matemno 3. Mombres 4 Sexo 5. Fecha de E. Tipo Documento 7. Mimer
Apertura nacimierto identidad documenta i
[ I j 00/00/0000 :
e Ubicacién del cursor para
|« . . S
T realizar la importacion
Corrar
4 ¥
Ready

5. Hacer clic en el icono para importar los datos de beneficiarios desde el formato
en Excel, apareciendo la siguiente ventana:

VENTANA N° 38: BENEFICARIOS DESDE UN EXCEL

M RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

frchivo  Yer Herramientas Ventana Ayuda
& $ £ @« o 4 W % ¥ U
Entihd  Prog  SubProg. TipCeméts Con At BieSer.  Tabl  FRegBon  Exp Inp.  Gurglif.  Usirio  Bakip  Resters  Salir
0 M Registro de Beneficiarios
fueve Entidad: [PAOGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIA -]
H Programa: ‘PHUGHAMA INTEGRAL DE NUTRICION j
e 1) Seleccion el Padrén de Beneficiarios a sequir registrando o caso contrario cree uno nuevo: | ORPCIONES DE A4POYO AL REGISTRO DE BE|
Ehtin, Padrar ’5— Fec Registro: ’m Cree un Nugvo Padrén |E; hcaose.a\ 1egistio anterior
i Afio fznﬁ Perioda: W Consulte Padiones Regishiados =
sen | Contiateneidr: [J05E GABRIEL CONDDRCANGLI Datos del Padién Seleccianado Fila de datos en
‘m%m 2) Registre los Beneficiarios [¥) Esta lista solo muestra los padiones PENDIEMTES DE REGISTRO blanco
) Vista ’W Nio Registros: [0 Detalle del Padidn Seleccionado y Ubicacin Gecgialca
I3, DAT0S DEL BENEFICIA RID ~
* M* 1. Apelido Patemo 2. Apelido Materno 3 Nombrez 4, Sexo 5. Fecha de E. Tipo Documento 7. Nimero de 8. Ase
Apertura nacimient identidad documento identidad
Y - oooobon -
Blre TARRILLO TAPIA FLORA VANESA Femen\ncj 12042006 1. DNI j 34789757 ATEPL
Cﬂ' CAYAD HILAS MARIA NORMITA, Fenennc v| 02052007 [1.DW BEEE BAD0
MONTEZA REQUEJO MARGORIT YULISA Femeninc »| 154272007 |1 ONI - | 34785759 ATHPL
WASOUEZ ZhMORA LEOMEL Mascuhn(j 22022006 1. DNI j 34789760 CHOCI
v
< >
Impartar

6. Eliminar la primera fila en blanco haciendo clic en el icono , seguidamente hacer clic
en el icono =]
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7.2.4  Cerrar un padrén

Si ha culminado con el registro de datos de beneficiarios de un padrén se tendra que
cambiar el estado del padrén de aperturado o abierto que se encuentra a cerrado, para lo
cual se tiene que realizar lo siguiente:

1. Seleccionar el padron que contiene datos de beneficiarios registrados (ver pagina N°
42).

2. Seguidamente hacer clic en el boton | Datos del Padrin Seleccionads ‘, lo cual permite
mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 39: CERRAR UN PADRON

Identificador del Paddr; Padron Enviado
Afio: [2008 ., Periodo:

I.Datos del Programa Social

Entidad que lo administra: PROGRARMA NACIONAL DE ASISTEMCIA ALIMENTARIA -
Mombre del Programa Social: PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION -
Mombre del Subprograma: SUBPROGRAMA INFANTIL o
Mombre del Centro Atencidn: JUAN PeBLO I ik
Bien/Servicio Entiegada: CANASTA ALIMENTARIA =
La |dentificacion de los Beneficianios es Confidencial : © 5i [+ No

Il. Resp ble que registia la Inf 16 Ill. Coordinador # Supervisor del Programa Social
Apelido Faterno: |FEDDFEIGUEZ &pelido Paterno: |TAMAYU
Apellida Materno: |5ALCEDD Apellido Materno: |MENDDZA
Mombres: PUAN MARTIN Mambres: pESUS
M* de Doc de |dent. ,W N* de Doc de |dent.: |W
Facha de Registro: ’m Fecha de Supervisidn: ,m

Observaciones: ‘ Observaciones: ‘

Ezpeficique el estado del Padron:

Registra Aperturado Registro Cerrada

Grabar ‘ Salir |

R eqgiztro Cerada

3. Seguidamente hacer clic en el botdn o también haciendo clic en el
icono en la ventana que contiene al padron con sus beneficiarios registrados.

7.2.5 Carga de Informacion

Para realizar la carga de informacion, anteriormente los padrones tienen que estar en estado
cerrado.

La opcion carga de informacion permite al usuario efectivizar el registro de datos de los
beneficiarios permitiendo la validacion y el procesamiento de los datos, una vez realizado la
carga sus datos asociados no podran cambiarse y estaran listos para ser remitidos a otra
instancia, como por ejemplo al Gobierno Regional.
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Ingreso a la opcién

Para ingresar a esta opcion seleccione Registro de Beneficiarios y posteriormente Carga
de Informacion o presione el icono , lo cual permite  mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 40: CARGA DE INFORMACION

1. Seleccione la Entidad Administradora y/o Fecha

Carga de Datos

Entidad:  [PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIA.

Fecha: 00/00/0000
2. Seleccione &l Proceso de Carga / Envio para Consultar, casa contraria el Botén de la derecha para un NUEYO PROCESO DE CARGA

Transacciones
terminadas y
abiertas

4

Identiticadar

Murn Reqistro Carga_ Entidad

HUEVD
| » proceso de caiga

Fecha Est Transaceion

3. Seleccione oz PADRONES DE BEMEFICIARIOS a cargar

Padrones a
cargar

Nid Padion Registio Estado Programa S ocial Centro Atencion
4 Procese los PADRONES, presionando el siguiente botdn Procesar Nueva Caiga

[¥] Recuerde que al procesar los datos no podran variar |a informacién de los PADRONES

Informacion de
padrones que ya
han sido cargados.

Transaccion _ Secuencial

Entidad Ruc Entidad

Beneficiaria

_’I Cerrar

2.

iRecuperar Tranzacciones;

| Procesar Nueva Carga | .

HUEYO
proceso de carga

Botones o controles

: permite conocer los padrones que hayan realizado el proceso de

la carga o padrones enviados y también conocer los padrones que
todavia no realizan el proceso de la carga, esto a modo de conocer
como un dato historico.

permite conocer los padrones que ya hayan realizado el proceso de
la carga.

: permite crear un nuevo proceso de carga.

Cerrar

. permite cerrar la ventana.

3.

Para realizar una carga de informacion se tendré que realizar lo siguiente:

a.  Para crear un nuevo proceso de carga hacer clic en el boton

Procedimiento para realizar un nuevo proceso de carga de informacién

I
proceso de carga

lo cual permite mostrar la siguiente ventana:
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VENTANA N° 41: NUEVO PROCESO DE CARGA DE INFORMACION

arga de Datos x|

1. Seleccione la Entidad Administradora y/o Fecha

Entidad:  [PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARLE, =1 e T,mammesl
Fecha: 00/00/0000
2 Selecrione el Frocesa de Carga / Envio para Consultar, case contrario el Botn de la derecha para un MUEWD FROCESD DE CARGA.

Identificador i Mum Reqgisto Carga Entidad

il | | L Procsw decaga |
3 Sélecmune los PADROMES DE BEMEFICIARIOS a cargar [*] Para seleccionar varios registros utilice las teclas [CTRL] v [SHIFT]
[ id Padron Fegistro Estado Programa 5 ocial Centro Atencién |
01 /06/2008 Cemada  PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION JUAN FABLO I
03/06/2008 Cemadn  PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION JOSE GABRIEL CONDORCANOUI
Padrones a 01 406/2008 Cemada  PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION INCA GARCILAZD DE LA VEGA.
14/06/2008 Cemadn  PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION JOSE GABRIEL CONDORCANOUI

cargar

4. Procese los PADROMES, presionando el siguiente botén, Frocesar Hueva Caiga

[¥*) Recuerde que al procesar los datos no podran variar la informacidn de los PADROMES

Trarsaccion  Secuencial | Beneficiario E ntidad Ruc Entidad

. _>| Cerrar

b.  Seleccionar todos los padrones a cargar haciendo CTRL + SHIFT + clic en cada
uno de los padrones a cargar, como se muestra en la siguiente ventana:

VENTANA N° 42: SELECCION DE PADRONES PARA LA CARGA

"I Carga de Datos x|

1. Seleccione la Entidad Administradora y/o Fecha

Entidad:  [FROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIA ~1 Recuperar Transacciones
Fecha: 00/00/0000
2. Seleccione el Proceso de Carga / Envio para Consultar. caso contrario el Botdn de la derecha para un MUEWO PROCESO DE CaRGA

MNum Registro Carga

Identificadar

MUEVD
| | »| _prosssodecams
3. Seleccions los PADRONES DE BENEFICIARIOS a cargar [¥) Para selscsionar varios registias utlics las teclas [CTAL] y [SHIFT]

Seleccionar
cada con
CTRL +

SHIFT

Mid Padran Fiegistra Estada Pragrama Social Centro Atencidn

4. Procese los PADROMES, presiohando el siguiente botdn, Procesar Mueva Carga

[¥] Recuerdes que al procesar los datas no padran variar la infarmacién de los PADRONES

Transaccion  Secuencial | Beneliciario Entidad Ruc Entidad

. _’I Cerrar

c.  Seguidamente hacer clic en el botdn | Procssar Nuevs Carga | lo cual permite
mostrar la siguiente ventana:

51



Manual de Usuario del Aplicativo RUBEN V 1.0

VENTANA N° 43: PADRONES PROCESADOS

]
1. Seleccione |a Entidad Administtadora /o Fecha
Enlidad: [FROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIA | T — —
Fecha: 00/00/0000
2 Seleceione el Praceso de Carga / Envio para Consultar, ease contrario el Batén de | derecha para un MUEWD PROCESD DE CARGS

Identificadar Fecha Est Transaccion Mum Fegistro Carga Entidad
08 58 erminado 310G

HUEWD
« | | procesa de carga

3 Seleccione los PADRONES DE BEMEFICIARIOS & cargar [¥] Para seleccionar varios ragistios utiics las teclas [CTRL] y [SHIFT]

Mid Padron Fieqgistra Estada Programa Social Centra Atencidn |

4. Procese log PADROMES, presiohanda el siguiente botdn.

[¥] Recuerde que al procesar los datos no podran varisr la informacién de los PADROMES

Tiansaccion  Secuencial | Beneficiario Entidad Fiue Entidad |
410003 2PROGRAMA NACIONAL DE 4 20503011793 PROGRAMA I
410004 4PROGRAMA NACIONAL DE 4 20508011753 PROGRAMA| Padrones ya
410005 5PROGRAMA NACIDNAL DE 4 20502011793 PROGRAMA|
410006 EPROGRAMA NACIONAL DE 4 20503011793 PROGRAMA| procesados y
410007 7 PROGRAMA NACIOMAL DE & 20508011733 PROGRAMA | Consolldados
410008 BPROGRAMA NACIONAL DE 4 20503011793 PROGRAMA|

>

d.  Con el procedimiento anterior se completo la carga de informacion, seguidamente

hacer clic en el botén .

7.2.6  Exportacion de la data

Una vez realizado la carga de informacion, continua el proceso de exportacion de la data,
esto permite al usuario remitir la informacion en caso este desee.

1. Ingreso a la opcion.

Para ingresar a esta opcion seleccione Registro de Beneficiarios y posteriormente
Exportacion Data o presione el |cono- lo cual permite mostrar la siguiente ventana:
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Il Exportar Datos

E rtidad:

1. Seleccione la Enticad

2. Seleccione el Periodo a Exporta

Manual de Usuario del Aplicativo RUBEN V 1.0

VENTANA N° 44: EXPORTACION DE LA DATA

Seleccionar el afio
y periodo a exportar

Periocdo: |2008

3. Seleccione el tipo de Exportacidn

““~ |II Semestre

7 Procesando Datos ‘

Tipo Expr. |

=]
4. Una vez recuperada la informacion indigque el %dondg desea grabar. ‘

INS GOE

Entidad Seleccionar el tipo
de exportacion

2. Botones o controles.

Procesando Datos

Exportando

- botdn para el inicio del proceso de la exportacion.

- boton que realiza el proceso de la exportacion en formatos:
DBF, TXTy XLS.

3. Procedimiento para realizar la exportacion.

a.

Para realizar una carga de informacion se tendra que realizar lo siguiente:

Para crear una nueva exportacion seleccione la Entidad, periodo, semestre y el
tipo de exportacion?’, luego hacer clic en el botén ﬂ lo cual permite

mostrar la siguiente ventana:

7'Son los 45 datos de acuerdo a la estructura de datos del Reglamento que aprueba el RURB
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VENTANA N 45: EXPORTACION DE LA DATA

Il Exportar Datos F§|

1. Seleccione la Enticad

Entidad: |F'F|DGFI.~‘-\M£A MNACIONAL DE ASISTEMNCIA ALIMENTARLS LI

2. Seleccione el Periodo a Expottar

Periodo: |2008 - || Semestre - Procesando Datos

3. Seleccione el tipo de Exportacion

Tipo Expa. |45 Campos del Reglamento -

4. Una vez recuperada la informacidn indigque el formato donde desea grabar. Exportanda |

INS GOE Entidad RUC_EMT FROG_SOC -~
PROGRARS MACIOMAL DE 451 2050801179 PROGRARMA INTEGRAL DE MU SLIES
PROGRARMA MACIONAL DE ASI 2050801173 PROGRAMA INTEGRAL DE ML SUE
PROGRARMA MACIONAL DE AS| 2050801173 PROGRAMA INTEGRAL DE MU SUE
PROGRARMA MACIONAL DE ASI 2050801173 PROGRAMA INTEGRAL DE ML SUE
PROGRARMA MACIONAL DE AS| 2050801173 PROGRAMA INTEGRAL DE MU SUE

PROGRARMA MACIONAL DE AS| 2050801173 PROGRAMA INTEGRAL DE MU SUE
PROGRARMA MACIONAL DE ASI 2050801173 PROGRAMA INTEGRAL DE ML SUE
PROGRARMA MACIONAL DE AS| 2050801173 PROGRAMA INTEGRAL DE MU SUE
PROGRARMA MACIONAL DE ASI 2050801173 PROGRAMA INTEGRAL DE ML SUE

PROGRAMA MACIONAL DE AS| 2050801173 PROGRAMA INTEGRAL DE MU' SUE
~

PROGRARMA MACIONAL DE ASI 2050801173 PROGRAMA INTEGRAL DE ML SUE ><

Datos a ser
exportados

A ZZEZZZZZZZZZ

2V,

Para verificar que el procesamiento de datos ha concluido satisfactoriamente nos

muestra la siguiente ventana:

VENTANA N° 46: CONFIRMACION DE PROCESO

\1!:) Proceso terminado

Seguidamente aceptar la confirmacion y hacer clic en el boton la

cual nos muestra la siguiente ventana:

Exportando

VENTANA N° 47: GUARDAR ARCHIVO EXPORTADO

Guardar como

Guardar er: | [ RUBEM j £t E-

Maombire: |B eneficianos.*LS

Tipo: |Archivos Testo [ TXT) ~|  Concelar |

Archivos Texsta [ TAT)
Archvos Dbt ™
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Se debe seleccionar la ubicacion en donde se guardara dicho archivo, luego se
ingresard el nombre del archivo y el tipo de archivo (XLS, TXT 6 DBF), luego
presionar el boton “Guardar”.

Cuando la exportacion fue realizada satisfactoriamente, nos muestra el siguiente
mensaje:

VENTANA N° 48: AVISO DE CONFIRMACION

\14) Archivo Exportado

4. Ejemplos de datos exportados
A continuacion, presentamos algunos ejemplos datos exportados:
VENTANA N° 49: EXPORTACION EN XLS

E‘l_] Archivo Edicién  Ver Insertar Formato  Herramientas Datos Ventana 7 Escriba una pregunta

EARN=A™ NEYEE WS d s N -Be 155 e - @ ﬁima\ s -[NKS RN A
Al v fe Ins_gab
L & | 8 [ ¢ T o T E T F T &6 [ H T 1 T 0 T ¥ [T L I w T n T @
1 fins gob lem\dad uc_ent progsoc  sub prog  tipo ate  nomoaten (diraten  dptoate  provate  distate  coppate  bien_ser  resena pat_resp
2 GOBIERNO (76543212076 ASISTENCIA SUBPROGR, COMEDORE SANTO TOM.JR CHORRILITACNA  TACMA  CALANA  |LOS ARENEIALMENTOS D SALCED
3p GOBIERNO (78543212575 ASISTENCIA SUBPROGR, COMEDORE SANTO TOM.JR CHORRILITACNA  TACNA  CALANA  |LOS ARENEIALMENTOS D SALCED
4D GOBIERNO (76543212076 ASISTENCIA SUBPROGR, CENTRO DE JOSE OLAYAIR CHORRILITACNA  TACNA  CALANA  CALANAIZO MEDICAMEND FARES
] GOBIERNO [7B543212676 ASISTENCIA SUBPROGR, COMEDORE SANTC TOM.JR CHORRILITACNA  TACNA  CALANA  |LOS ARENEIYESTIMENTAD PAREDE
6D GOBIERNO (76543212076 ASISTENCIA SUBPROGR, COMEDORE SANTO TOM.JR CHORRILITACNA  TACNA  CALANA  |LOS ARENEIYESTMENTAD PAREDE
A GOBIERNO 76543212676 ASISTENCIA SUBPROGR, COMEDORE SANTC TOMJR CHORRILITACNA  TACNA  CALANA  |LOS ARENEIYESTIMENTAD PAREDE
app (GOBIERNO (75543212876 ASISTENCIA SUBPROGR, COMEDORE SANTO TOM.JR CHORRILITACNA  TACNA  CALANA  LOS ARENEIVESTIMENT/D PAREDE
4app GOBIERNO 76543212676 PROGRAMA INTEGRAL D CENTROS EINCA GARCIICALLE REALTACNA  TACNA  CALANA  |SANJOSE LECHE ENTD PARDO
A0jp GOBIERNQ (75543212876 PROGRAMA INTEGRAL D CENTROS EINCA GARCICALLE REALTACNA  TACNA  CALANA  SANJOSE LECHEENTD PARDO
o GOBIERNO [76543212676 ASISTENCIA SUBPROGR, CENTROS EINCA GARCIICALLE REALTACNA  TACNA  CALANA  |SANJOSE UTIES ESC( HUERTA
12D GOBIERNO (75543212875 ASISTENCIA SUBPROGR, CENTROS EINCA GARCIICALLE REALTACNA  TACNA  CALANA  |SANJOSE UTILES ESCD HUERTA

VENTANA N° 50: EXPORTACION EN TXT

[} TumbesTXT - Bloc de notas

Archivo Ediion Formato Yer  Ayuda

1] GOBIERNG DISTRITAL DE CALANA 76343212870 ASISTENCIA SOCIAL SUBPROGRAMA DE EDUCACION CENTROS EDUCATIVOS Ih
1] GOBIERNG DISTRITAL DE CALANA 76343212876 ASTSTENCIA SOCTAL SUBPROGRAMA DE EDUCACION CENTROS EDUCATIVOS Ih
] GOBIERNO DISTRITAL DE CALANA 76343212876 ASISTEMCIA SOCIAL SUBPROGRAMA DE SALUD  CENTRO DE SALUD JOSE QLAYA il
] GOBIERNO DISTRITAL DE CALANA 76343212876 ASISTEMCIA SOCIAL SUBPROGRAMA DE SALUD  COMEDORES POPULARES SANTO TOME
] GOBIERNO DISTRITAL DE CALANA 76343212876 ASISTENCIA SOCIAL SUBPROGRAMA DE SALUD  COMEDORES PORLLARES SANTO TOME
1] GOBIERNG DISTRITAL DE CALANA 76343212870 ASISTENCIA SOCIAL SUBPROGRAMA DE SALUD  COMEDORES POPLLARES SANTO TOME
1] GOBIERNG DISTRITAL DE CALANA 76343212876 ASTSTENCIA SOCTAL SUBPROGRAMA DE SALUD  COMEDORES PORLLARES SANTO TOME
1] GOBIERMO DISTRITAL DE CALANA 76343212876 ASISTEMCIA SOCIAL SUBPROGRAMA DE SALUD COMEDORES POPULARES SANTO TOME
] GOBIERNO DISTRITAL DE CALANA 76343212876 ASISTEMCIA SOCIAL SUBPROGRAMA DE SALUD  COMEDORES POPULARES SANTO TOME
] GOBIERNO DISTRITAL DE CALANA 76343212876 PROGRAMA INTEGRAL DE WUTRICION CENTROS EDUCATIVOS INCA GARCILAZO DE
1] GOBIERNG DISTRITAL DE CALANA 76343212870 PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION CENTROS EDLCATIVOS INCA GARCILAZO DE
P TLMBES 09876543210 DESNUTRICION  PRUEBA CENTRO DE SALUD NATIVIDAD CALLE L0OS GIRASOLES 765 TUMBES TUMBES TUMBES L:
p TUMBES (08876543210 DESNUTRICION ~ PRUEBA CENTRO DE SALUD NATIVIDAD CALLE LOS GIRASOLES 765 TUMBES TUMBES TLMBES Lf
P TUMBES (0B876343210 DESNUTRICION ~ PRUEBA CENTRO DE SALUD NATIVIDAD CALLE LOS GIRASOLES 763 TUMBES TUMBES TUMBES Lf
p TIMRFS  NGR7AR4IA0 TFENITRTCTON PRIIFRA  CFNTRO DF SALND NATTVTDAD CALIF 105 GTRASOIFS 785 TIMRFS  TIMRFS  TIMRFS 1f
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VENTANA N° 51: EXPORTACION EN DBF

alanadbf - Microsoft Visual FoxPro

7.2.7 Importacion de la data

Archivo Edicien  Ver Herramientas Programa Tabla Venbana Ayuda
D& ¥ DRER (4=

| ins_gob Entidad Ruc_ent Prog_soc Sub_prag Tipo_ate Nom_aten Dir_aten Dpto_ate Prov ate | Di

L GOBIEANO DISTRITAL DE CALANA | 76543212876 1ASISTENCIA SOCIAL SUBPROGRAMA DE SALUD  COMEDORES POPULARESSANTO TOMAS JRCHORRILLOS 987 I TACNA TACNA Cal
D GOBIERND DISTRITAL DE CALANA /6543212876 ASISTENCIASOCIAL | SUBPROGRAMADE SALUD |COMEDORES POPULARESSANTO TOMAS  |JR CHORRILLOS 887 TACNA TACNA CAl
D GOBIERND DISTRITAL DE CALANA 76543212878 (ASISTENCIASOCIAL ' SUBPROGRAMADE SALUD  (COMEDORES POPULARESSANTO TOMAS IR CHORRILLOS 967 TACNA TACHA cal
D GOBIERNO DISTRITAL DE CALANA (76543212876 1ASISTENCIA SOCIAL SUBPROGRAMA DE SALUD  CENTRO DE SALUD JOSE OLAYA JRCHORRILLOS 476 I TACNA, TACNA Cal
) GOBIERND DISTRITAL DE CALANA 76543212876 PROGRAMA INTEGRA CENTROS EDUCATIVOS | INCA BARCILAZD [ CALLE REAL FELIPE 876 TACNA TACNA CAl
D GOBIERND DISTRITAL DE CALANA | 76543212876 PROGRAMA INTEGAA CENTROS EDUCATIVOS | INCA GARCILAZO {CALLE REAL FELIPE 676 TACN TACHA cal
D GOBIERNO DISTRITAL DE CALANA (76543212076 1ASISTENCIA SOCIAL  SUBPROGRAMA DE EDUCACIOCENTROS EDUCATIVOS INCA GARCILAZO [CALLE REAL FELIPE 876 TACNA TACNA Cal
i) GOBIERND DISTRITAL DE CALANA 76543212876 ASISTENCIASOCIAL | SUBPROGRAMA DE EDUCACICICENTROS EDUCATIVOS {INCA GARCILAZD { CALLE REAL FELIPE 876 TACNA TACNA CAl
D GOBIERND DISTRITAL DE CALANA |7E543212876 iGISTENCIASOCIAL SUBPROGRAMADE SALUD  COMEDORES POPULARESSANTO TOMAS IR CHORRILLOS 967 | TACNA TACHA cal
D GOBIERNO DISTRITAL DE CALANA '7R543212876 IASISTENCIA SOCIAL SUBPROGRAMA DE SALUD  COMEDORES POPULARESSANTO TOMAS (JR CHORRILLOS 587 | TACNA TACNA CAl
D GOBIERND DISTRITAL DE CALANA 76543712876 ASISTENCIASOCIAL | SUBPROGRAMADE SALUD COMEDORES POPULARESSANTO TOMAS  |JRCHORRILLOS 887 TACNA TACNA CAl

a4
Calanadyt (c:\documents and settings\mealanteshescritorio\calanadb. dRegistro: 1711 Exclusivo KUk

Posteriormente si se quiere incorporar la informacion debe realizar el procedimiento de la
importacion, esto permite al usuario incorporar la informacion enviada a la base de datos.

1. Ingreso a la opcion.

Para ingresar a esta opcion seleccione Registro de Beneficiarios y posteriormente

Importacion Data o presione el icono

, lo cual permite  mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 52: IMORTACION DE LA DATA

|RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS

Administracidn  Registro de Beneficiarios

B2 e = £

Entidad Frag.  Zub-Prog. Tip Cente.

Cen, Ate,

B Importar, datos

Repartes

|

Bitn Tere.

]

RegBen

Seqguridad  Ayuda

- Usuario : ADMIN

<

Exp.

=+

Imp.

o,
s

Carg. Inf.

Seleccionar
la Entidad

Entidad: | -
Tipo de Impartacian: | A ﬂ Totslde Detos:[___|
Perioda: | j | R j | Zalir
INS_GOB Entidad PROG_S0C SUE_PROG TIPO_ATE NOk
Seleccionar el
periodo, afio y el
tino de exportacion
Ready

56



Manual de Usuario del Aplicativo RUBEN V 1.0

2. Botones o controles.

mpartar | bOtON que ubica la ruta del archivo que se desea importar.

procesar | . bOtON que se encarga de cargar la informacion a la base de datos.

Sl : boton para salir de la ventana.

3. Procedimiento para realizar la importacion de la data.

Para realizar la importacion se tendra que realizar lo siguiente:

a. Para realizar el proceso de la importacion seleccione la Entidad, el tipo de
importacion?8, periodo y semestre, luego hacer clic en el boton i , lo
cual permite buscar la ruta desde donde se importara el archivo en la siguiente
ventana:

VENTANA N° 53 : SELECCION ARCHIVO A IMPORTAR

Seleccione Archivo

Buscaren: |75 RUBEM ﬂ £F E-

Maombre: |Beneﬁciari0s.><L5
Tipo: LS Files [*24LS) ~| Cancelar

b. Seleccionado el archivo a importar hacer clic en el botén Abrir y luego nos
muestra los datos a importar en la siguiente ventana:.

'8 Es el tipo de archivo que se va a cargar (XLS, TXT o DBF)
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VENTANA N° 54: DATOS A IMPORTAR

Entidad: [PROGRAMA NACIONAL DE ASISTEMCIA ALIMENTARIA -1
Tipo de Importacian: |E><ceII(Segun Faormato 45 campos) ﬂ Total de Datos: =00
Perioda: |2008 =l |I Semestra j Procesar | Salir

INS_GOB Entidad RUC_EMNT FPROG_SOC SUB_FROG TIPO_ATE =

N PROGRAMA NACIONAL DE20508011733  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIEMTIILAN P.ij
N PROGRAMA NACIONAL DE20508011792  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA IMF.ESTABLECIMIENTIJUAN PE
N PROGRAMA NACIONAL DE20508011733  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTILIUAN P2
N PROGRAMA NACIONAL DE20502011792  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA IMF.ESTABLECIMIENTIJUAN PE
N PROGRAMA NACIONAL DE20508011733  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTIIUAN P2
N PROGRAMA NACIONAL DE20502011792  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA IMF.ESTABLECIMIENTIJUAN PE
N PROGRARMA NACIONAL DE20508011793  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTILIUAN P2
N PROGRAMA NACIONAL DE20502011792  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA IMF.ESTABLECIMIENTIJUAN P&
N PROGRAMA NACIONAL DE20S02011733  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTIJUAN P2
N PROGRAMA NACIONAL DE20508011792  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA IMF.ESTABLECIMIENTIIUAMN P&
N PROGRAMA NACIONAL DE20S02011793  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTIJUAN PE
N PROGRAMA NACIONAL DE20502011792  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA IMF.ESTABLECIMIENTIJUAMN P&
N PROGRAKA NACIONAL DE205S02011733  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTIJUAN PE
N PROGRAMA NACIONAL DE20508011733  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTILILUAMN P&
N PROGRAKA NACIONAL DE20S02011793  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTIJUAN P¢
N PROGRAMA NACIONAL DEZ20508011733  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTILIUAMN PE
N PROGRAKMA NACIONAL DE20S02011793  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTIJUAN PE
N PROGRAMA NACIONAL DE20508011733  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTIIUAN P£
N PROGRAKA NACIONAL DE20S02011793  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INFESTABLECIMIENTIJUAN PE
N PROGRAMA NACIONAL DE20508011733  PROGRAMA INTEGRAL SUBPROGRAMA INF.ESTABLECIMIENTIJUAMN PE

Mro Registros @ 200 -

K — _'l_‘

c. Para culminar con la migracion de los datos hacer clic en el boton ,

luego nos muestra la siguiente ventana de confirmacion.

VENTANA N° 55: MENSAJE DE CONFIRMACION

L.
\lr) Se Migrd Correctamente

d. Luego hacer clic en Aceptar y finalmente hacer clic en

7.3 Modulo de Reportes

El mddulo de reportes permite al usuario realizar un sin numero de posibilidades de cruce de
informacion estadistica y nominal, dependiendo de la necesidad de informacion. Este modulo
cuenta con reportes, gréficos y consultas a través de diferentes criterios de seleccion entre

los cuales tenemos:

e Consulta de Beneficiario.
e Consulta por Programa Social.
[ ]

Consulta Beneficiario y Centro de Atencion.
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Consulta por Centro Poblado.

Consulta por Edad y Tipo de Bien Recibido.
Consulta por Programa Social y Departamento.
Consulta por Programa Social segin Sexo y Edad.
Consulta Libre

Reporte Gréfico por Departamento.

Reporte Gréfico por Programa.

Reporte Gréfico por Bienes o Servicios

VENTANA N° 56: OPCIONES DEL MODULO DE REPORTES

I RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UINICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Administracion  Registro de Beneficiarios JREGEEN Seguridad  Avuda

“ 6 % ‘ﬁ Consulka de Beneficiario

” Ewidid  Prog.  Sub-Preg. TipCenare|  (0NSUIES por Programa Social Carg.Inf.  Usuiria
Consulba Beneficiario v Centro de Atencion
Consulka por Centro Poblado
Consulea por edad v Tipo bien recibida
Consulea por Prograrma Social y Deparkamento
Consulta por programa Social sequn Sexo v Edad
Consulta Libre

Reporte Grafico por Departamento
Reporte Grafico por Programa
Reporte Grafico por Bienes o Servicios

| Fieady

7.3.1 Consulta de Beneficiario

Esta opcién permite al usuario realizar una busqueda de padrones y blsqueda de
beneficiarios, pero también permite visualizar los reportes. Entre ellos tenemos:

Blsquedas:

a. Bulsqueda de padrones
b. BUsqueda de beneficiarios

Visualizacion de Reportes:
c. Reporte de todos los padrones

d. Reporte de un padrdn con sus beneficiarios.
e. Reporte de todos los padrones con sus beneficiarios

59



Manual de Usuario del Aplicativo RUBEN V 1.0

1. Ingreso a la opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Reportes y posteriormente Consulta de
beneficiario, la cual nos muestra la siguiente ventana:

VENTANA N° 57: OPCIONES DEL MODULO DE REPORTES

|.Busque por Datos del Padron de Beneficiarios

Adio: m Periodo: Buscar Padiones

Entidad que |o administra; -
Maombre del Programa Sociak A Limpiar Campo Padiones
Mornbre del Centro Atencidr: -

Bien/Servicio Entregado: - Sali

Identidad del Beneficiario es Confidencial [* Todos 8 [ |

Il Datos de Beneficiarios

Apelida Patetno ’— Apelida Materno: Buscar Beneficiarios

Nombres: Sexo: =]
Limpiar campos de Beneficianios
Tipo Doc [dentidsd: h Murmero Documenta:

. Visualizar Tipo de reporte seleccionado
j Aceptar (Tipo de reparte Padrones)

Entidad | Padion Programa Social Subprograma Tipo Centro Atencion

2. Botones o controles

Buscar Padiones | © botON para realizar la busqueda de padrones registrados.

Buscar Beneficiarios | © botOn para realizar la bisqueda de beneficiarios registrados.

Limpiar Campo Padiones| —+ boton para limpiar los campos en la basqueda de padrones.

Limpiar campos de Berefisirios |+ boton para limpiar los campos en la bisqueda de beneficiarios.

acegter (Tpa de reprtePaianes)| — © DOLON para visualizar los tipos de reportes.

Salir - boton para salir de la ventana.

3. Procedimiento para realizar una busqueda de padrones.
Para realizar la busqueda de padrones se tendra que realizar lo siguiente:

a. Seleccionar los criterios de bisqueda?® en Busque por datos del padron de

Beneficiarios, seguidamente hacer clic en el boton (2= | como se muestra
en la siguiente ventana:

19 Seleccion de datos par efectuar la bisqueda
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VENTANA N° 58: BUSQUEDA DE PADRONES

I, RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Admiristracién - Registro de Beneficiarios Reportes Seguridad  Ayuda

@ = £ B a4 B T T B
Ewidid  Prog.  SubrProg. Tip Cente BienSerr.  Tabl RegBen  Exp. [ Backip  Restors ol
egistro de Padrén de Beneficiarios E| I Hacer C"C

1.Busque por Datas del Padion de B

Afio [2008 ~ Periado: [Ter Semesti | Eus:avFadrnnEi 7

Enlidad que lo administra: [FROGRAMA NALIONAL DE A5151ENCIA ALIMENTARIS
Limpiar Campo Padrones

Narrbre del Proarama Sociat [PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION
Salir
Il Datos de Beneficiarios

Nembre del Cisntro tericidin:
Apelico Paterne [ #pelico Materno Buscar Bensficiarios

Nombres: Sexo =
Limpiar campos de Beneficiarios
Tipo Doc dentidad > Humera Documerta

M. Visualizar Tipo de reporte seleccionado
j Aceptar (Tipo de reporte Padrones)

Ertidsd | Padon Proarana Social Subprograma Tipo Cantio Atercion
| 1 |PADGRAMAINTEGRAL DE NUTRICION [SUBPRO INFANTIL  |ESTABLECIMIENTO D D

PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION SUBPROGRAMA PRE ESCOLAFINSTITUCION EDUCATIVA PRIMAR.

en Buscar
Padrén

aflaflaf«

Bien/Servicio Entregado:

Identidad del Beneficiario s Canfidencial: [~ Todos S " Ho ]

PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARL 2
PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARL 3 PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION SUBPROGRAMA PRE ESCOLAFINSTITUCION EDUCATIVA INICIAL |
4

Padrones

PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARL registrados

FROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION SUBPROGRAMA PRE ESCOLAFINSTITUCION EDUCATIVA PRIMAR.

Feady

b. Si desea realizar otra consulta con otro criterio de seleccion, hacer clic en el boton
| impir Campo Pactones y luego realizar el procedimiento anterior.

4. Procedimiento para realizar una busqueda de beneficiarios.

c. Seleccionar los criterios de bisqueda en Datos de Beneficiarios, seguidamente
hacer clic en el boton , como se muestra en la siguiente ventana:

VENTANA N° 59: BUSQUEDA DE BENEFICIARIOS

I RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO. UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario ; ADMIN
Administracién  Registro de Beneficiarios  Reportes  Seguridad  Ayuda

B2 8 £ £ B ] 4 | 4 = ® w0

Entidad Frog  Sub-Prog. TipCenAte CenAte  BienSere  Tobl FegBien Exp. Imp. Carg f.  Usiaria  Backwp  Restore Salir

I L Registro de Padrdn de Beneficiarios

|.Busque por Datos del Padion de B ficiaris

Afio: - Perinde - Buscar Padiones

Entidad que o administra; -
Mombre del Programa S ocial - Limpiar Campo Padrones
Nombre del Centro Atencion: -

Bien/Servicio Entregado: hd Salir
5 ]

Identidad del Bensficiario es Corfidenciat [ Todos [ No

II. Datos de Beneficiarios

Apelica Paterna 5IAZ Apelido Materno; VILLANLEY A 'Euscar Banehcwarlnsg

Hombres: Sexo <
Limpiar campos de Beneficiaros
Tipo Doc lentickd. - Mumero Document;

. Visualizar Tipo de reporte seleccionado

Beneficiarios del Padron Seleccionado ﬂ Aceptar (Tipo de reporte Padrones)

N ‘ Apelido Paterno Apelido materno Mombres Sexo Fecha Macimiernto Ti|
[ bz iewews T =T 40302008

Ready

d. Si desea realizar otra consulta con otro criterio de seleccién, hacer clic en el botdn
| Linpi carpos do Bersiciis y luego realizar el procedimiento anterior.
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5. Procedimiento para visualizar los reportes.

Para visualizar los reportes previamente se tiene que haber realizado el procedimiento para la
busqueda de padrones (Ver pagina N° 60), luego seguir los siguientes procedimientos.

Seleccionar el tipo de reporte que desee mostrar en el casilla de seleccién, como
se muestra la siguiente ventana:

VENTANA N° 60: SELECCION DE TIPO DE REPORTE

BEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS

Administracidn Redgistro de Beneficiarios  Reportes Sequridad  Ayuda

B & =& £ # B O H B @ w0 9 ®W ¢

- Usuario : ADMIN

TE B
Ewidsd  Prog.  Sub-Prag TipComAte Cenmte  BienSer.  TabL  RegBen  Exp. imp. Carg.n. o Bacwp  Remore  Sair
K Registro de Padron de Beneficiarios E|
I.Busque por Datos del Padion de Beneficiarios

A [ -] Perinda

[— - | Buscar Padicnes
Entidad que lo admiistra:
Kombre del Progiama Social e s Pamee
Nambre del Centra Atencin:
Bien/Servicio Entregads: Sair
Identidad del Beneficiaria s Confidencial [= Todos 5 " Ho ]

Il. Datos de i
Apelida Paterno: |

Aflaflaff«

Apellido Materna
Hombres: Sexn I=|

Limpiar campos ds Beneficiarios
Tipo Doc: Identidad: - Mumero Documento:

M. Visualizar Tipo de reporte seleccionado

=] ceptar (Tipn e reports Fadronss)
Todos los Pacrones

Beneficiarios del Padron Seleccionado
Todos Ios Padrones con sus Beneficiarios

Buscar Beneficiarios

Programa Social Subprograma Tipa Cantra Atencion
INTEGRAL DE NUTRIC ] STABLECIMIENTO DE )

DGERAMA INTEGRAL DE NUTRICION SUBPROGRAMA PRE ESCOLAFINSTITUCION EDUCATIVA PRIMAR
PGERAMA INTEGRAL DE NUTRICION SUBPROGRAMA PRE ESCOLAFINSTITUCION EDUCATIVA INICISL
FROGRAMA INTEGRAL DE NUTRICION SUBPROGRAMA PRE ESCOLAF INSTITUCION EDUCATIVA PRIMAR

f. Luego de seleccionar el tipo de reporte hacer

Aceptar (Tipo de reporte Padrones)

clic en el boton
, la cual nos muestra los siguientes reportes:

VENTANA N° 61: REPORTE DE TODOS LOS PADRONES

I, RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Acchivo Wer Hertamientas Ventana
e & 4 a & 4« 9 ¥ @ 8 ¥ @
Eidsd  Prog  Subbrog Tip Condts BinSur Tl Rugn g, Cuglt  Umio  Backp Rt S
B & 1« « » ¥ 0 ? W
SordarCame  InprinirineraPagin agi i agia g Ul Pagi: ngrinic s Conaido Sale
2 Reporte de Padrones
2
Facha: 06AIB008
PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARIA o e
Fagina 1 de 1
RELACION DE PADRONES
|
Hiners Programa Bien o Sersioia Direcsion Apellido Paterno || Apellidos Waterno  dpellido Paterno || Apelido Mateme | Reservade
Padron Responsable Responiable Coordinador Coardinador
Subprograma Tipo Centro Aencin Departamerto Frovineia Nombres DN Fecha Norbres DM | Fecha  Perioda
Responsatle Regictro | Coordinador Fegistra
Certro ftencion DistritoCentro Poblado Observaicn Responsable Obsaruacién Coordirador ‘ o
ALTHENTARIE pg\/z OE WAV 350 [FOGRIGUED FALCEDD A WEHT 2L
UBPRUERAMM TNEAHTIL ESTRBLECIMIENTO DE SALUD_|WACUCHO __ JLUCANAS  JUUANUARTH _Berorosa [imeieoos |Desus |pecroser [oemeean Her semestre |
URH FRBLD 1T FUCARA  JpvapaTa _
nnsnmwsam OE HUTRIC] ABmN ALINERTARIE ms EN N [ Pmnss snmmwnn anumss Humnn
nss BMER\ELCDNDDRBANQU\ um nmu:m
[FROGRAMAIHTEGRAL DE HUTRIC] RACION ALINENTAR ____|ALLE MIDRES AVELIND CACERES FJHURTADD ez [FORRAS [CARATE
[FUUBPROGRAWA PRE ES COLAR ¥ | [NSTITUCION EBUCATIVA NIE AL ] vn:u:un PARINACOCHAS JJWRI:___ [oreea PAAeie00e | JOSE LU | i0aedTee [Deeie00s ier semestre |
[NCA BARCILAZO DE LA VEGA @mnsrum\ _
[FROGRAMAHTEGRAL DE HUTRIC] RACION RLIENTARE ____ JEALLE AN LUCAS W18 e ﬁwn RO ELASOIED
[EBP ROG RAMA PRE E5 COLAR 7 E] [NSTITUCIDN EDUCATIVA PRIMAR RACUCHO [COCANAS EL fiogtrasr _paneieons vmu resbada [paneiaons | du Semestre]
05E GABRIEL CONDDRCANGUL UCARA [CRIUCHI [—
< b
[Reporte - dw_reporte_pacranes_recoleccion [4 Registrogs)
Reay
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VENTANA N° 62: REPORTE PADRON SELECCIONADO CON SUS BENEFICIARIOS

Archin Ver Heramienkas Venbana
B2 oef K £ B ® B 494 <9 ¥ W U w
orr v S Py P ST T e g Cuph G B et
14 4 LA .
-
PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARLA Fusha, (ARI008
Hers: 110808
FELACIIN DE PADRONES CON S5 BENEFICIARIOS. Figra 134 14
Identificador del Padron: |
Estate del Padan: Fadon £ risdo Afoc 2000 Pesindo: Seneins |
Hembee del Programa Sociak PROGAAMA INTEGRAL DE NUTRICION Nombee del Subprograma: SUBPADGAAMA INFANTIL
Mombre del Centip Alemcion: 253 PAULO I Ertregade;  CAMAS
Identidad del Benelicisio es Confidencial 180
Hesponsable que registia la Informacidn Coordinadon £ Supervirer del Programa Social
Apehds Pateme: RODRIGUEZ AosbdoMatemo  SALCEDD Apelido Patema:  TAMAYD Apslido Maame:  MINDIOZA
Heanirms AN MARTIN I e Do de bene; SETRTI Horrbers: JEsUs N e D o et SIS
Fachy e Regeeher 01 AR/2008 00000 Fch de Sugaes . (AR08 (00000
Dbasrvacicres Uerrvaarrs
L DATOS DEL BEREFICIARIO DINECCION DEL BENCFICIARID (A) DATOS DEL AFODERADD IDEHTIFICACION
BENEFICIARID
1. Apelido Patema 2 Apelido Mataina & Sewn 0 Dirscei + ' 12 Apebid 14 Apabid 16 Tk Céulige dee
aterdacd idenihcacn del
2 Nombees 5 Fechade 3 Depatamento 10 Provincia 15. Nombres 17 Nimem Do beneficiario propia del
nacimento ] piogams sonisl o
B T Do alemdaiod 7. Nimeio do 11, Destsbe 12 Cow 18 B e del 1egiotro)
Docde
1 TARAILLO ) B A SAH MARTIN 7088 AR HUFASTO 1 (]
FLOR VANESA 12/04/2006  AYACUCHD LUCANAS SARA 10769929
1 MTNTST  ALICARA MTAPATA COMITES DEL VASD DE LECHE
2 cavan HLAS ¢ PSUE LS HUERTOS 375 HILAS AREVALD 1 oz
MARIA HOAMITA 02/00/2007  AYACUCHD LUCANAS ESTELA 107690
1 MTNTSE ALICARA BaD0 COMITES DEL VASD DE LECHE
3 MONTEZA REQUEID ¢ ASHH FUEBLN UBRE 75 HEQUEX) FERMANDEZ 1 i
MARGDRIT YULISA 1S12/2007  AYACUCHD LUCANAS SOMA 1076941
1 TS ALICARA MYAPATA COMITES DEL VASD DE LECHE

VENTANA N° 63: REPORTE TODOS LOS PADRONES CON SUS BENEFICIARIOS

I, RUIBEN - SISTEMA DE REGISTRO UIHICO DE BENEFICIARIOS - Usuario ;

ADMIN

E1E)%)

PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARLA Fans, S0RAT08
Hora: 11:18:84
BELACKIN DI PADIRONES CON SUS DURDNCIARIGS Pigea 14437
Ierifscader del Padvon: 1
Estiad del Padvon: Faden Ermasts ARo: 2008 Pastoda:  Semasse |
Homben dol Programa Social  PROGRAMA INTEGRAL BE NUTRICION Momben dol Subpeogeama:  SUIPROGRAMA INFANTIL
Mombre dol Contro Mermcion.  JLAH PABLD 1| Bien/Saorvicio Entsegade:  CANASTA ALIMENT AR
Ndenticind dol lanedicisio v Confidenciat N0
Respontable que iegistia a Inlomaciin Coomilinade # Supesvizor dol Programa Seciol
A SALCEDD Apelds Pabeira. TAMAYD Apeliso Magers MENDOZA
Mormbens JULAN MARTIN I — Hombms - ° de Dioc de bdent: 27007
Focha de Magicto: 01006/ 2000 000000 Facha de Supery:  CCUG/Z000 006000
Obanrvacione: Observacscrms
W DATOS DEL BENEFICIARID DIRECCION DEL BENEFICIARID (A} DATOS DEL APODERADD IDENTIEICATION
TCEATIH
1 hpelico Potemo 2 Apelida Matsme 4 Smsa n 1 1 & Chdiorn de
beridard larateaciin, del
3 Nribres 5 Fechade 9 Depatamerio 10 Prsrinecia 15 Hosbees 17, Nimees i benshcissn prosia del
1 ] programa secl o
B Tipws Dioe. berdiant 7 Hidermics 8o 11, Distits 12 Cer 1 sesgivia
Doc g
e
T TARAILO TAFIA F A SAN HARTIN 703 TAFIA RUFASTO 1 ]
FLOR VANESA VLS00 KYACLIEHS LUEARAS Safun i
1 UTIATE?  ALCARA ATAPATA COMITES BEL VASD DE LECHE
2 caven HILAS F PSJE LOS HUERTOS 375 HILAS AREVALD 1 10102
MARLS NORMITA 022007 AYACLICHO LUCARAS ESTELA 16380
1 TR AUCARA [ EOMITES BEL VASO DE LECHE
3 MONTEZA REQUESD ¥ A PULILD UDRE 755 REQUESD FERNANDEZ 1 1m0
MARGORIT YULISA 1ENZA2007  AVACUCHD LuCARAS SOMIA 7B
1 WTETE) AUCARA ATAPATA COMITES BEL VASO DE LECHE
4 VASOUEZ ZamOR " CALLE LOS LARDINGS 487 ZaMaRs GARRIGUE 1 1
LEOHEL 224002006 KYACLICHD LuCANAS PATRICIA T7EIaz
' MTETED  AUCARA CHOCLLHD COMITES DEL VASO DE LECHE
5 SANCHEZ VILLOSLAD, v AN HAVIDAD 157 VILLOSLAL, EOLLANTES 1 1S -
>
202 Regisiro(s)

7.3.2 Consulta por programa social

Esta consulta nos muestra informacion que puede existir en los programas sociales.

Entre estas consultas tenemos:

b. Listado de programas
c. Busqueda de beneficiarios
d. Datos del beneficiario
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1. Ingreso a la opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Reportes y posteriormente Consulta por
programa social, la cual permite mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 64: CONSULTA POR PROGRAMA SOCIAL

i RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Archiva  Wer Herramientas Ventana Avuda
f & £ BE 4 =9 4 ®& % Ww B
Entidad Frog.  Sub-Frog TipCendte. ComAts  BienServ.  Tabl <n %p. arg hf. Usuario acki Restore Falir
Imprimir
Departarmento : | SN ¥ |  Ertidad g
Suardar coms Provincia : | Programa: A Conzultar
m." Distrito : b Subprograma : A
Zali . Li
i Tipo de Centro Atencidn : - %
Afia - Periocio : -
Listado programas l Datos del Centro de Atencion Datos del Beneficiario ]
Programa Centro Bien Tipc
Social Atencion S ervicio Al
Ready

2. Caja de herramientas

S IMPRIMIR: permite visualizar el reporte.

Imprimir

& GUARDAR COMO: permite guardar el reporte que muestra.

Suardar come

B SALIR: permite salir de la ventana.

Falir

3. Botones o controles

C It . L. .
="M= | permite mostrar la consulta de acuerdo a los criterios seleccionados.

. permite limpiar los campos para realizar una nueva consulta.
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4. Ejemplos para los tipos de reportes
a. Listado de los programas

Este reporte muestra los datos de cada programa social registrado, para lo cual se
debe seguir el siguiente procedimiento:

- Seleccionar los criterios de busqueda, seguidamente hacer clic en el botdn

- Para realizar nuevas consultas hacer clic en el botdn .

VENTANA N° 65: LISTADO DE LOS PROGRAMAS

iiili RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Archiva  er Herramientas VYentana Avuda

B e & £ B B @&

Entidad Prog.  Sub-Prog. Tip CendAte Cen At BienSerr.  Tabl. Esp I Carg.Inf.  Usuaria Backup  Festore Salir
= onsulta General E”E”‘S__(l
Imprimi
" Departamento ; | j Enticlzc | ﬂ
(2]
by s Provincia : | ﬂ Programa : | j Consultar
m.* Distrito | ﬂ Subprograma ; | ﬂ
b Tipo de Centra Atencidn : | j %
Afio: - Periodo : -
Listado programas l Datas del Centra de Atencion Datas del Beneficiaria l
Programa Centro Bien
Social Atencien Servicio
FROGRAMA IMTEGRAL DE NUTRICIOMN JUAN PABLO I CAMASTA ALIMEMTARIA H
FROGRAMA IMTEGRAL DE NUTRICION INCa GARCILAZ0 DE LAVEGA  RACION ALIMENTARIA INSTITUCION
FROGRAMA IMTEGRAL DE NUTRICION 05SE GABRIEL CONDORCANGU! RACION ALIMENTARIA INSTITUCION

Ready

b. Datos del centro de atencién

Este reporte muestra los datos de un centro de atencion con sus beneficiarios, para lo
cual debe seguir el siguiente procedimiento:

- Previamente después de haber realizado la consulta anterior, seleccionar un
registro de la lista que se muestra en el reporte.

- Luego se selecciona la pestafia en datos del centro de atencidn, la cual muestra
la siguiente ventana:

65



Manual de Usuario del Aplicativo RUBEN V 1.0

VENTANA N° 66: DATOS DEL CENTRO DE ATENCION

Centro Poblado: ATAPATA

Departamenta ; | A ACUCHO ~ | Enticiad PROGRAMA MACIONAL D w
Provincia [ =] Progrema [PROGRAMA INTEGRAL Df + | Consuttar
Beme |G| o
= Tipade Certra Atencién: | ¥] %

Afin : [ =l Feriodn : [
Listado programas Datos del Centro de Atencion I Datos del Beneficiario I
Hombre : JUAN PABLO Il Bienes Servicios : CANASTA ALIMENTARIA =
Tipo: ESTABLECIMIENTO DE SaLUD Responsable : JUAN MARTIN RODRIGUEZ SALCEDO
Direccion : AW 2 DE MAYO N° 254

Ubicacién Geografica

Departamento :  ATACUCHO Provincia: LUCANAS Distrito : AUCARA

n Apellido Paterno Apellido Materno Hombres ‘ Edad Sexo
1 |TARRILLO AP FLOR VAMESA 2afios  |Femening
2 |Cavan HILAS MARLA NORMITA Oafios  [Femenino
3 [MONTEZA REQUEJD MARGORIT YULISA Oafios  [Femenino
4 ASQUEZ ZAMORA LEONEL 2afios [Masculing
5 |SANCHEZ ILLOSLADA IENDREA Oafios  |Femening
6 |SANCHEZ P&z IAWIER 1afios  |Masculing
7 |LAZADA ARIAS RITA Oafios  |Femening
il =TS T, =SS

Ready

c. Datos del beneficiario

Este reporte muestra los datos de un beneficiario y los centro de atencion donde se
encuentra registrado, para lo cual se debe seguir el siguiente procedimiento:

- Previamente después de haber realizado la consulta anterior, seleccionar un

beneficiario de la lista que se muestra en el reporte.

- Luego se selecciona la pestafia en datos del beneficiario, la cual muestra la
siguiente ventana:

VENTANA N° 67: DATOS DEL BENEFICIARIO

{ii RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Archivo  Wer Hetramientas Ventana Avyuda

B e & £ u B

Entidad Frog  Sub-Frog. TipCendte  Cen Ate

= Consulta General

Imprimir

Departamerto [#YACUCHO v | Enidad [FROGRAME HACIONAL D » |
3.,,,Ecm( Provincia : ,—Ll Programa : ’m Consuttar
Jilts Distrito : ,—Ll Subprograma : ’—Ll
b Tipo de Centro Atencidn : ’—Ll m
Afio: ,—Ll Periodo ,—Ll
Listada programas 1 Datas del Centro de Atencion Datos del Beneficiario l

Apelico Paterno © CAYAC

Mombres : MARIA NORMITA, Sexo: Femenino Fec hacimiento :  02/08/2007
Direccidn PZJE LOS HUERTOS 375
Departamento - AN ACUCHD Provincia ; LUCANAS Distrito : AUCARA
Centro Poblada:  BADO
Programa Subprograma Centro Atencién
PROGRAMA INTEGRAL DE MUTRICION SUBPROGRAMA INFANTIL JUAN PABLO I

Apelido Materno © HLAS

PROGRAMA INTEGRAL DE MUTRICION

SUBPROGRAMA PRE ESCOLAR Y ESCOLAR JOSE GABRIEL

CONDORCAMGLI

Ready
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7.3.3 Consulta beneficiario y centro de atencion

Esta consulta muestra el listado de todos los beneficiarios que hasta el momento se tiene
registrado, también me permite conocer a que centro de atencidon pertenece cada
beneficiario. Entre estas consultas tenemos:

a. Listado de beneficiarios
b. Datos del centro de atencion.

1. Ingreso a la opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Reportes y posteriormente Consulta beneficiario
y centro de atencion, la cual permite  mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 68: CONSULTA BENEFICIARIO Y CENTRO DE ATENCION

! RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Archiva Wer Herramientas Yentana Ayuda

e & £ H# B & =@ 4 ®W © W

Entidad Prag.  Sub-Prog. Tip Cendte Cen Ate. B 2k, qBien p. g arg. Inf. uaric achu

= §E§ Consulta General
Imprimir X .

Apellico Paterno: || Tipo de Documenta : -
E Congultar
Suardar come Apelio Materno: | N® Documenta:
i Mambres: | Limpiar

Listado Beneficiarios I Datos del Centro de Atencion I

Apellido Paterno Apellido Matermno “ Hro Docu

Ready

2. Ejemplos para los tipos de reportes
a. Listado de beneficiarios
Este reporte muestra a todos los beneficiarios que se encuentran registrados indicando
en cuantos programas sociales esta registrado cada uno de ellos, para lo cual se debe
seguir el siguiente procedimiento:

- Seleccionar los criterios de blsqueda, seguidamente hacer clic en el botén

- Para realizar nuevas consultas hacer clic en el botdn .
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VENTANA N° 69: LISTADO DE BENEFICIARIOS

i RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO. UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Archivo  Wer Herramientas Yentana Avuda
23 @ b1 A HHE
Entidad Frog.  SubProg. TipCendte Condte  BienSer  Tabl. <qBen . . arg. Inf. zuaria
& i Consulta General
oty Apelido Paterno: | Tipo de Documenta : -
BWE@M Apellico Materno: | M® Documenta:
m Mombres: | Limpiar
ali
Listado Beneficiarios l Datos del Certro de Atencion l
Apellido Paterno Apellido Materno “ Nro Docu
AGAPITO SANCHEZ KARIN i 3
RIMAY GIANVERLY 1
ALCALDE CISMEROS JORGE D. 1 34789765
AMDALLZ MOMTEZS ROSMERY 1 34789835
ARBULL MOMTEMEGRO DIaMA 1 34789689
AREVALD DA ROS4 ESMERIA 1 34789714
AVELLANEDA PALMA DATYRON 1 34789742
AYALA MONTARO MIRIAN ANAYELI 1 34783775
AYASTA GOMZALES JUAM A, 1 34789664
AZABACHE ESQUEN DARLEME 1 34789752
Ready

b. Datos del centro de atencion

Este reporte muestra los datos de un beneficiario y los centro de atencion donde se
encuentra registrado, para lo cual se debe seguir el siguiente procedimiento:

- Previamente después de haber realizado la consulta anterior, seleccionar un
beneficiario de la lista que se muestra en el reporte.

- Luego se selecciona la pestafia en datos del centro de atencién, la cual muestra
la siguiente ventana:

VENTANA N° 70: CENTROS DE ATENCION DONDE SE ENCUENTRAN LOS
BENEFICIARIOS

{## RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO. DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN

Archivo  Wer Herramientas Wentana Ayuda

B oe T £ HHE ol [l < € 4, ® i TE

Entidad Prog.  SubProg. TipCendte Dendte.  Biener.  Tobl RgBien Ezp. Imp. Corg.hi.  Ussarie  Backup  Restors

ii#!(Consulta General f”ﬁ\ﬁl
Apelico Paterno: | Tipn de Documenta -
Consuftar
Apelido Materno: | M® Documento:

Mombres: | ey

Listado Beneficiarios  ; Datos del Centro de Atencion |

Apelico Materno . HILAS
Sexo: Femenino Fec Macimiento : 020872007

Provincia : LUCARAS Distrito :  AUCARA
Subprograma Centro Atencién Direccion Bienes}
SUBPROGRAMA INFANTIL JUAN PABLC I A% 2 DE MAYD N 354 CANASTA A
SUBPROGRAMA PRE ESCOLAR ¥ ESCOLAR JOSE GABRIEL CALLE SAN LUCAS K™ 189 RACION AL
CONDORCANGUI

Ready
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7.3.4 Consulta por centro poblado

Esta consulta muestra el listado de beneficiarios que se encuentra registrado por cada centro
poblado.

1. Ingreso ala opcién
Para ingresar a esta opcion seleccione Reportes y posteriormente Consulta por centro
poblado, la cual permite mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 71: CONSULTA POR CENTRO POBLADO

BEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN [ |[B1]fX]

08 Registro de Beneficiarios  Reportes  Seguridad  Awuda

B e s £ B2 OB B OB @ €9 4,

Entidad Praog. Sub-Prog. Tip CenAte.  Cen Ate. Bien Serv. Takl. RegEen Exp. Imp. Carg. Inf.

Consulta por Centro Poblado IZII:.EI

Departamento : |, | Entidad

Provincia : | Programa :

Distrito : | Subprograma ;

Centro Poblado | Centro Atencidn

Aceptar | Limpiar ‘

Ready

2. Botones o controles

: muestra el reporte después de haber seleccionado algunos de los criterios.

Limgizr

- limpia los campos para realizar una nueva consulta.

Salir

: para cancelar la consulta.

3. Procedimiento para visualizar el reporte

- Seleccionar los criterios de blsqueda, seguidamente hacer clic en el botdn
Aceptar

, €l cual nos muestra la siguiente ventana:
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VENTANA N° 72: LISTA DE BENEFICIARIOS POR CENTRO POBLADO

SISTEMA DE REGISTRO UMICO DE BEMEFICIARIOS - Usuario : ADMIM - [Reperta] E
Bl arhivo Wer Hervemientas Ventans B
i3 a -] £ + 2] =g ] @ bl Y M ] pid I
Euigd P bbfng Tewaw Cwam Bhiwn Tl Pt Em wp et Ui B | Rune G
o
ey =
&
L
7] CONSULTA POR CENTRO POBLADO
s g
_\—.:‘“ Cemro poblado ' STAPATA
» Departamenta: AYACUCHO Prowinela: LUCANAS Distrimos A CARS
hpas Thguin Comro de Alenciones : JUAH FAHLO R
b Eatidadd:  FROGRAMS MACIONAL DE ASISTENCIA ALIMENTARLS
P || [Programa: PROGRAMAINTEGRAL DE NUTRICION
" SubPrograma s SUBPRNGREMA INFANTIL
Reaponsable que reglatra a la informaebin : JULAN MARTIN ROORIGUET SA1LCFDO0
L o o Lo L Sockal : JLSUS TAMAYD MENDOLA,
k4|
ngrink o Apellids Paterna | Apellids Materns Nambren Filasl |[Sews Tipa Himera Tar ez eban Rienes Gervichan [ Organizacisn
@ Bocumento nocumenta Portencee
Contraitn TARRILLO TaRa FLOR VANESA Zefes P LONI D4TOOTST AV AN MARTIN 709 CANBSTA COMITES DEL V¥
m- ALIMEMTARLS DF LECHE
o ALl HILAS MARANDRMITA O F LDNI 4789758 PSJE LUS HUERTUS 375 CAASTA COMITES DEL V¥
AIMENTARIS  OF LECHE
IMONTEZA REQUESD MERGORIT TULISS 0 afos F 1.0M J4TEYME AAHM FLEBLD LIBRE M8 CAMAsTA COMITES DEL v
ALMENTARIA  DIELECHE
MASQUEZ ZAMORA LEKEL 2afir W 1DNI WTRSTED  CALLF LOS JARDINES 457 CAMBSTA CAMITES DEL
ALMENTARIY  DE LECHE
SANCHEZ VILLOSLADA ANDRE usfes  F LON MTOOTED  AHH NAVIDAD 657 CANBSTA COMITES DEL W
ALMENTARIA  DE LECHE
SANLHEZ BrZ HIER Taws M LONM B7EHTEZ AAHHHELAUNDE 755 CAASTA COMITES DEL W
AIMENTARIS  OF LECHE
lpaznnn, VARIAS RITA Oswe  F 1.DN HPEIES  CALLE FANTASIAS 387 CAHASTA COMITES DEL v ™
< >
| Ropurte e _nv_stsmochor_ovira_swkbasda [ 205 Registrofe)
Resd
Para realizar nuevas consultas hacer clic en el boton L=

. . . ali
- Para salir de la ventana, hacer clic en el icono il

7.3.5 Consulta por edad y tipo de bien recibido

Esta consulta muestra la cantidad de beneficiarios por edades y el tipo de bien que recibe.
1. Ingreso ala opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Reportes y posteriormente Consulta por edad y
tipo de bien recibido, la cual permite  mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 71: CONSULTA POR EDAD Y TIPO DE BIEN RECIBIDO

" RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN N [=] |
Archivo  Wer Herramientas Ventana Avuda

B Q% £ @ B @

Entidad Freg.  Sub-Prog. TipCendte  Con Ake.  BienSor. Tabl. Exp. Imp. Carg.Inf.  Usuaric Backup  Resto
E— ' Consulta General
Imprimir Departamento : Iw vl Enticiad | LI
ﬁ Prowincia : I ;I Frograma : | LI Consuttar |
Suardar come
Distrito h Subprograma hal
m.* I _I Rred I _I Limpiar |
salir Tipo de Centra Atencidn :| LI
Afio I - l Periocdo : I - I
Consulta por Edad | Consulta por Tipo de Bien Recikido |
Grupo de Edad [Sexo de Beneficiario| Total de H" de
Hombre | Mujer |Beneficiario [ Indocumentado
|Ready 4
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2. Ejemplos para los tipos de reportes
a. Consulta por edad.

Este reporte muestra la cantidad de beneficiarios que se encuentran registrados por
grupo de edades, para lo cual se debe seguir el siguiente procedimiento:

a. Seleccionar los criterios de blsqueda y la pestafia de consulta por edad,
seguidamente hacer clic en el botén ﬁ
b. Para realizar nuevas consultas hacer clic en el boton .

VENTANA N° 72: N° DE BENEFICIARIOS POR GRUPO DE EDAD

""Y RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMI -1o] x|

Archivo  Wer Herramientas Wentana Ayuda

J‘Haﬁ.ﬁss:@@]aﬂm,&!ﬁ%ﬁ

Entidad Prog.  Sub-Prog. TipDendte Dendte.  BienServ.  Tabl FegBen Ezp. Imp. Corg.hi.  Usuario  Bachup  Reshe

— "'f Consulta General
\m?ﬁr;imr Departamenta IAYACLICHO VI Ertticiad PROGRAMA NACIONAL O vl
171] Provincia : I vl Programa lm i Consuttar 4
e e Distrita I vl Subprograma ; vl L
N3 Limpiar
Salir Tipo de Centro Atencidn : 'I
Afio m Periodo IW
Consulta por Edad | Consulta por Tipo de Bien Recibido |
Grupo de Edad Fexu de Beneficiario| Total de H° de
Hombre | Mujer |Beneficiario | Indocumentado
Menor a 6 meses o o u] o
Ba 11 meses 0 i} 0 0
18 2 affos 42 47 89 0
3 a5 afios 49 55 104 ]
Ea 11 afios 4 3 7 1]
12 a17 afios 0 0 0 0
18 & 25 afios 0 0 0 0
26 | 49 afios 1] o 0 1]
50 a 59 afios ] ] 0 ]
B0 & + afios 0 0 0 i}
[Total 95 105 200 0
|Ready 4

b. Consulta por tipo de bien recibido.

Este reporte muestra el bien o servicio que se entrega por grupo de edades, para lo
cual se debe seguir el siguiente procedimiento:

a. Seleccionar los criterios de bisqueda y la pestafia de consulta por tipo de bien

recibido, seguidamente hacer clic en el boton [ Sensutar

b. Para realizar nuevas consultas hacer clic en el botén .
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VENTANA N° 73: N° DE BENEFICIARIOS POR TIPO DE BIEN RECIBIDO EN
GRUPO DE EDADES

=lof x|
Archive Yer Herramientas Ventana Ayuda
e & A& i B &4 =u 3 ®M T ®
Entidad PFrog.  Sub-Prog. TipCenAte. Cen Ate.  BienZerv.  Tabl. FegBien Evp. Imp. Carg.Inf.  Usuario  Backup  Riesk
—
mprimir | | Departamento : |4 ACUCHO x| Entidad |PROGRAMS NACIONAL D ~ |
B Provincia : I j Programa IPROGRAMA INTEGRAL DELI
Suardar come
Digtrito : hd Subprograma ; b
m_+ I —I s I —I Limgist |
Salir Tipo de Centro Atencidn :I LI
Afia |2DDB vl Perioda : ISemest vl
Conzulta por Edad Congulta por Tipo de Bien Recibido |
Tipo de Bien o Mifios Adolescente Joven Aduftas Adultos Mayores Total de
Servicio Entregado 0a11 afios [12 8 17 afioz (18 a 25 afiosP6 a 59 afos| mayor 60 afioz | Beneficiario
CAMASTA ALIMEMTARLL &0 ul ul 1] ul g0
FACION ALIMEMTARLE 120 o o o o 120
Tatal 200 ul ul 1] ul 200
|Ready 4

7.3.6  Consulta por programa social y departamento

Esta consulta muestra la cantidad de beneficiarios por edades y el tipo de bien que recibe.
1. Ejemplos para los tipos de reportes
a. Entidad / Programa

Este reporte muestra la cantidad de beneficiarios registrados por programa social en cada
Entidad por departamento, para lo cual se debe seguir el siguiente procedimiento:

- Para mostrar esta consulta seleccione Reportes y posteriormente Consulta programa
social y departamento.

VENTANA N° 74: N° DE BENEFICIARIOS EN CADA PROGRAMA SOCIAL

- SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario ... [= |[B][X]

Edicidn  Wer Ventana Avuda
e % ¥ RE & 0 = 4
Entidad Prog. Zub-Prog. Tip Cendte.  Cen. Ate. Bien Serv. Tabl. RegBen Exp. Imp. Coar|
= Ertictad/Programa Programa’Subprograma Subprograma/Tipo centro atencion
Sunrdar Com
"= \REPORTE DE BEHEFICIARIOS SEGUH SUBPROGRAMA
Ié PROGRAMA INTEGRAL DE HUTRICIOHN
mp.
m_" DEPARTAMENTO FUBPROGRAMA INFANTIL ELUBPROGRAMA PRE Total
Zalir FSCOLAR Y ESCOLAR
I ACLICHO a0 123 203
Total 80 123 203
Feady
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b. Programa/ Subprograma

Este reporte muestra la cantidad de beneficiarios que estan registrados por subprograma
social, para lo cual se debe seguir el siguiente procedimiento:

- Para mostrar esta consulta seleccione la pestafia en Programa / Subprograma.

VENTANA N° 75: N° DE BENEFICIARIOS EN CADA SUBPROGRAMA SOCIAL POR
DEPARTAMENTO

SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario ... [= |[B][X]

ﬂ&rchivo Edicidn Yer Ventana Awuda
B & T 4 i E ) ) e
Entidad Frog. Sub-Prag. Tip Gendte.  Gon. Ate.  Bien Serv. Tabl. FiegEicn Exp. Imp. Ca
= EntidadiPrograma Programa/Subprograma ] SubprogramalTipo centro stencion
s Sen REPORTE DE BEHEFICIARIOS SEGUN SUBPROGRAMA
Ié PROGRAMA INTEGRAL DE HUTRICION
-
13 DEPARTAMENTO  [SUBPROGRAMA INFANTIL [EUBPROGRAMS PRE Total
el ESCOLAR ¥ ESCOLAR
e ACUCHD &0 123 203
Total 80 123 203
Ready

c. Programa/ Tipo de Centro de atencion

Este reporte muestra la cantidad de beneficiarios que estan registrados en cada tipo de
centro atencion por subprograma social, para lo cual se debe seguir el siguiente
procedimiento:

- Para mostrar esta consulta seleccione la pestafia en SubPrograma / Tipo de centro
de atencion.

VENTANA N° 76: N° DE BENEFICIARIOS EN CADA CENTRO DE ATENCION POR
SUBPROGRAMA SOCIAL

| RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO/UNICO DE BENEEICIARIOS - Usuario : ADMIN - [Consulta]

=)ES

m Archivo  Edicion  Wer  Wentana Awvuda
B2 e = 4 B @ =0 3 @& ¢
Entidad Prag. Sub-Prog. Tip Cendbe,  Cen Ate, Bicn Serv. Takbl. RegBen Exp. Imp. Carg. Inf. Uzuaria Eackup
= Entidad/Programa ] ProgramaiSubprograma SubprogramaTipo centro atencion \
Suardar Came
REPORTE DE BEHEFICIARIOS SEGUH TIPO CENTRO DE ATENCION
% SUBPROGRAMA SUBPROGRAMA PRE ESCOLAR Y ESCOLAR
Ime. INFANTIL
m:- DEPARTAMENTO FSTABLECIMIENTO DE MSTITUCION EDUCATIYA JNSTITUCION EDUCATR A Total
Falir [EALLD MICLAL (IEN PRIMARLL
W A CLICHD =] 30 93 203
Total: 80 30 93 203
Ready
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7.3.7  Consulta por programa social segun sexo y edad

Esta consulta muestra la cantidad de beneficiarios por sexo en grupo de edades por cada
programa social y departamento.

1. Ejemplos para los tipos de reportes

a. Programa Social

Este reporte muestra la cantidad de beneficiarios por sexo en cada programa social, para lo
cual se debe seguir el siguiente procedimiento:

- Para mostrar esta consulta seleccione Reportes y posteriormente Consulta programa
social seglin sexo y edad.

VENTANA N° 77: GRUPO DE EDADES POR SEXO EN CADA PROGRAMA SOCIAL

RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO LUINICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN - [Consulta]

ﬁ Archiva Edicion  Wer Ventana Avuda
B e &= 4 #H & F B <4 =9 f ®W T 9w B
Entidad Preg.  Sub-Frog. TipCendte. Cen Ate.  GienServ.  Tabl. FiegBen Evp. Imp. Carg.Inf.  Usuario Backup  Restore Salir
ﬂ epattamento l
Susrdar Come
REFORTE DE PROGRAMA SOCIAL POR TIFO EDAD
|§ | | Femenino || Mazculing
mp.
o [Tt Programa Social 1 de 2 afioz Gdesafiozs | Gde11afos | 1 de2afos Gdesafioz | Gde
i FROGRAMA INTEGRAL DE MUTRICION 50 55 3 42 45
Total 50 L 3 42 49
Ready

b. Departamento

Este reporte muestra la cantidad de beneficiarios por sexo en cada departamento, para lo
cual se debe seguir el siguiente procedimiento:

- Para mostrar esta consulta seleccione la pestafia Departamento.

VENTANA N° 78: GRUPO DE EDADES POR SEXO EN CADA DEPARTAMENTO

RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN - [Consulta]

ﬂ Archivo  Edicidn  Wer Ventana Ayuda
B e & 4 #H OB H B 4 =9 ¥ ®W ¥ 9w
Entidad Pregd.  Sub-Preq. TipCendte. CenAte,  BienSerr.  Tabl. FizgBn Esp. Im. Carg.Inf.  Uswarie  Backup  Fsters Falir
= Programa Social
Suardar Come
= | Femenino | hazculing |
Imp. DEPARTAMEHTO 1 de 2 afos IdeSahos | 6dellafos | 1de ?aios 3de 5ailos | 6de 11 aiios
M BYaCUCHO 50 55 3 42 43 4
Salir Total 50 b 3 42 49 4
Ready
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7.3.8 Consulta libre

Esta consulta le dara reportes libres, de acuerdo a los requerimientos del usuario. Esta
consulta, por ser mas especializada, el usuario debera manejar sentencias SQL.

1. Ejemplos para los tipos de reportes
a. Indique los datos (sentencia) a recuperar — SQL

Esta opcion nos permite escribir la consulta deseada en sentencias SQL, tal como se
muestra en la siguiente ventana.

VENTANA N° 79: SENTENCIAS SQL

§#4 Ejecutar SQL =13
1 indique Ios datos(zentencia) a recuperar - SUL | 2 isualice los resultados } Cerrar

SELECT =
FROM BEMEFICIARIO

13 Eijecutar [F& Cerrar [ESC]

b. Visualice los resultados

Realizada la opcion anterior para mostrar los resultados, hacer clic en la pestafia
visualice los resultados o también presionando la tecla F8, como se muestra en la
siguiente ventana:

VENTANA N° 80: RESULTADO DE CONSULTA EN SQL

i Ejecutar SQL

1. Indique los datosfsentencia) a recuperar - SAL - 2. Visualice los re: _ Censr |
" Clipboard Ordenar la Informarién
Nid Entidad MNid Padron Nid Beneficiario Tut Ape Paterno Ben Tut Ape Matermo Ben on]
1 1 TTARRILLO TAPIA
1 1 2CAYAD HILAZ
1 1 3MONTEEA REQUEID
1 1 AWASQUEL TAMORA
1 3 S SAMCHEZ WILLOSLADA,
1 1 ESAMCHEZ FPAZ
1 1 T LAZADA WARIAS
1 1 SSIGUERAS MEMDO
1 1 SALCALDE CISNEROS
1 1 T0SANTA CRUZ SUAREZ
1 1 11 MARTINEE JIMEMEZ
1 1 12 MILIAN LLEMPEM
1 1 13RUBID QUISPE 2
< 3
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7.3.9 Reporte gréafico por departamento

Este reporte muestra graficamente la cantidad de beneficiarios registrados por departamento.

Se puede cambiar tipo de grafico seleccionando la casilla de seleccion de tipo de grafico,
como se muestra en la siguiente ventana:

VENTANA N° 81: GRAFICO DE BENEFICIARIOS POR DEPARTAMENTO

|/ RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN
Archivo  Wer Herramientas Ventana Ayuda

25 & BER B =i} @ + f. W B

Ewidid  Prog.  Sub-Prog. TipCenAte CenAee  BienSere.  Tabl FegBen Exp. Imp.  Carg.Muf.  Usuaris Buchup

| Grafico Beneficiario por Departamento
lIl

250+
200+
150+

100+

Beneficiario

50+

AYACUCHO

Departamento Beneficiario

Ready

7.3.10 Reporte grafico por programa social

Este reporte muestra graficamente la cantidad de beneficiarios por programa social.

Se puede cambiar tipo de grafico seleccionando la casilla de seleccion de tipo de grafico,
como se muestra en la siguiente ventana:

VENTANA N° 82: GRAFICO DE BENEFICIARIOS POR PROGRAMA SOCIAL

Archivo  Ver Herramientas Ventana Ayuda

B e £ £ i 8] B a4 =9 = &R w
Entidad Frog. Sub-Prog. TipCondte. Cen Ate.  Bion Serv. Tabl. FegBen Exp. Imp. Carg. Inf. Uzuarie acku Restare Falir
=] Grafico
& Grafico Beneficiario por Programa
B
Salir
=
Columna ~
Columna 30 N
250+ Linea
Linea 30 -
Pie v
200+
.2
& 1504
(¥
=
@
S 1004
[vi]
50+
0~
PROGRAMA INTEGRAL DE NUTRIC
Programa Social

Ready
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7.3.11 Reporte gréfico por bien y/o servicio

Este reporte muestra graficamente la cantidad de beneficiarios por bien y/o servicio que se
entrega.

Se puede cambiar tipo de grafico seleccionando la casilla de seleccion de tipo de grafico,
como se muestra en la siguiente ventana:

VENTANA N° 83: GRAFICO DE BENEFICIARIOS POR BIEN Y/O SERVICIO QUE SE

i RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN 9 [=1E3]
Archivo  Wer Herramientas Yentana Avuda
B O f T 4 i B 4 =@ 4 ®| T Ww @I
Entidad Prog. Sub-Prog. Tip Condte. Cen dbs.  Bien Sere. Tabl. RegBen Exp. Imp. Carg.Inf.  Usuario Backup. Restare Salir
= iiii! Grafica B
Imprimir
B Grafico Beneficiario por Bienes o Servicios
e
Salir ,7'
150- Columna 7

Columna 30

Lines

Linea 30

Pie v

1004

Beneficiario

50+

CANASTA ALIMENTARRACION ALIMENTARIA
Bienes o Servicios

Ready

7.4 Mdédulo de seguridad

Este mddulo permite configurar los permisos a las opciones, que anteriormente fueron
explicadas, de acuerdo al tipo de usuario; y también realizar las copias de respaldo de la
Base de Datos. Asi como la restauracion de la misma. Es aqui donde se podra realizar:

a. Elregistro de los usuarios segun privilegios

b. Copia de respaldo de Base de Datos
c. Restauracion de la Base de Datos
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VENTANA N° 84: OPCIONES DEL MODULO DE SEGURIDAD

istracion  Registro de Beneficiarios  Reportes RSk

- 5ISTEMA DE REGISTRO UNICO/DE BENEFICIARIOS

- Usuario : ADMIN
ridad gEGE

@

Prog.

Entidad

b A

Sub-Prog. Tip Condte,  (Cen. Ats.

Usuarios

0

Imp.

¥,
Y

Carg. Inf,

Usuariz

Copia de Respaldo de BD
Restauracidn BD

Ready

7.4.1 Usuarios

La opcion Usuarios permite registrar los datos generales de los usuarios. Es decir, el
usuario, la descripcion, la contrasefia, y los respectivos accesos que tienen estos a las
opciones funcionales del aplicativo segun sus roles.

1. Ingreso a la opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Seguridad y posteriormente Usuarios, o presione

. ] . .
el icono , lo cual permite mostrar la siguiente ventana:

VENTANA 85: OPCION DEL MENU USUARIOS

- Usuario : ADMIN

i RUBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS

Actualizar  Wista  Venkana  Awuda
T =2 = =0
I - B o B €@ =9 4 WM
Entidad Prog. Zub-Prog.  Tip CenAte. Cen. Ate. Eiicn Sery. Tabl. RegBen Exp. Imp. Carqg. Inf. Usuario
—
O € Mantenimiento de Usuarios
Adicionar @Byscar - ;
£F Usuario Marmbre del Usuario |
Earrar
Rzcuperar
Pazsword
m_q-
Cerrar
Feady a
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2. Caja de herramientas

A continuacion, se describe la caja de herramientas para registrar los datos de Usuario:

O

Adicionan

(,_f&l

Exrrar

@

Fecuperan)

T

Pazzwaord

[E_d-

Cerrar

ADICIONAR: permite registrar los datos generales del Usuario. Es decir, el

usuario, la descripcién, la contrasefia, y sus respectivos accesos a las
opciones.

BORRAR: permite eliminar a un Usuario registrado.

RECUPERAR: permite refrescar la base de datos de los Usuarios registrados.

PASWORD: permite modificar la contrasefia del Usuario registrado.

CERRAR: permite cerrar la ventana de Mantenimiento de Usuarios.

puscar:

Nota: La opcion I:l permite realizar una bisqueda de un Usuario dentro de la
lista de Usuarios registrados.

3. Procedimientos para la gestion de la informacién

O

Para registrar un nuevo Usuario hacer clic en el icono que se ubica en la Caja de
Herramientas, por lo que seguidamente aparecerd la siguiente ventana de registro:

VENTANA N° 86: REGISTRO DE UN USUARIO

Actu s .
@ Nombres y Apellidos
Datos del T -

qualio:i \ / 7]
Descripcion :
Paszword:
Canfirmacian:
U=zuario Activo v Qpem contrasena
Opciones Adicionar | Cerrar ‘
Posicion Descripeion
£ »
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Se registra la informacion necesaria y posteriormente se selecciona el boton , lo
cual permitira mostrar un mensaje que indicara que los datos ingresados han sido grabados
correctamente.

VENTANA N° 87: REGISTRO CONFIRMADO

Aviso E|

L.
\14) Datos Grabados correctamente

Botones o Controles de apoyo en la Actualizacion de Usuarios

OPCIONES: permite configurar las opciones funcionales a los cuales
tiene acceso el Usuario segun sus roles.

MODIFICAR: permite grabar los datos nuevos y/o actualizados del

Usuario.

Opciones

Cerrar CERRAR: permite cerrar la Ventana de Actualizacion de Usuarios.

4. Consideraciones para el registro de un Usuario

Para ello debera tomar en cuenta la siguiente informacion (ver cuadro N° 12)

CUADRO N° 12: DATOS PARA EL LLENADO DE UN USUARIO

Datos de la Entidad Descripcion de los Datos Obligatorio
Usuario Usuario de la persona que gestiona alguno de los S
maddulos del aplicativo segun sus privilegios de acceso.
Descripcion Nombre y Apellidos del Usuario Si
Password Contrasefia del Usuario Si
Confirmacion Confirmacién de la contrasefia del Usuario Si

5. Ejemplos para el registro de datos de los Usuarios

A continuacion, se presenta ejemplos para el registro de datos de los Usuarios:
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1. El primer Usuario creado por defecto corresponde al codigo de identificacion N° 2,
debido que el codigo N° 1 es correspondiente al administrador ADMIN20 tal como
Se muestra en la ventana:

2. Ejemplo de registro de un Usuario:

VENTANA N° 88: REGISTRO DE UN USUARIO

Actualizacidn de Usuarios
Datos del Usuario
Uzuario: DELLAS 2
Descripoian : DAMELS SALAS

Confirmacian: =+
Usuario Activo v

Opciones Adicionar | Cerrar

Posicion Descripcion

3. Ejemplo de un listado de los Usuarios que tienen acceso al aplicativo RUBEN.

VENTANA N° 89: EJEMPLO DE MANTENIMIENTO DE USUARIOS

UBEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usua... [= |[B]fX]

actualizar  Wista  Yentana  Awuda

B e = 4 B OB B B 4 @

Entidad Prog. Zub-Preg. Tip CenAte.  Cen Ate.  Bien Zerv. Takl FiegBen Ezp. Imp.
0 € Mantenimiento de Usuarios E|@|E|
Adicionar MR uzcar -}I
& L suario Mombre del Usuario
Earrar ADMIN ADMIMN
<@ CaRLAOS CARLOS ALBERTO GAMEOA DOMINGUEZ
Fiscuperar DAMIELA DAMIELS SALAS HUERTAS
B
Pazzword
m_+
Cerrar 3 Usuiariofs)
£ >

Refrescar log datos

4. Sobre las opciones que tiene acceso un Usuario segun sus roles para el Registro
de Beneficiarios de los Programas Sociales. A continuacion se presenta 2
situaciones ejemplos:

20 g| usuario ADMIN nunca debera ser eliminado, si esto sucede ya no se podré ingresar al aplicativo
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e La usuario DANIELA tiene acceso solamente a las opciones de registro (Registro
de Beneficiarios, Carga de Informacion y la exportacion de la data).

e El usuario CARLOS tiene acceso a las opciones de registro (Entidad, programa,
subprograma, tipo de centro de atencion, centro de atencion y bien y/o servicio)

VENTANA N° 90: EJEMPLO DE OPCIONES QUE TIENE ACCESO UN USUARIO

SEGUN ROL

Actualizacion de Usuarios

Datos del Lsuario
Uevanio: DA MIEL A,
Descnpoion : DAMELL SALAS HUERTAS
Eassword: EEEREREE
Confirmnacidn: ss=xsssss

Isuatio &ctivo (v

Opciones fodificar |

2

Cerrar

Posicion Descripcion
ek
[ 18 Salir
2 Registro de Beneficiarios
[w 21 Registro Beneficiario
[w 22 Carga de Informacian
[ 23 .
[w 24 Exportacian Data
[ 25 Importacion Data
[ 27 Wazo de Leche
<

VENTANA N° 91: EJEMPLO DE OPCIONES QUE TIENE ACCESO UN USUARIO

SEGUN ROL

Actualizacion de Lisuarios

Datos del Usuario
Uauario: CARLOS

Descripcidn : CARLOS ALBERTO GAMBOA DOMINGUEZ
EaSSWDId: AERELEEEL

Confimacin; #s#ssssxx

UsLiatio Activo v

Opciones Modificar |

3

Certar

Poszicion Descripeion
1 Administracion

[w 11 Enticlad

[w 12 Programa

[v 13 SubPrograma

[w 14 Tipa Certro Atencidn

[w 15 Certro Atencidn

[v 16 Bien o Servicio que se entrega

[ 7 .

[ 1& Salir

<
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7.4.2 Copia de Respaldo de BD

La opcion Copia de Respaldo de BD permite realizar una copia de respaldo de la BD o
backup de la Base de Datos del Registro Unico de Beneficiarios RUBEN.

1. Ingreso a la opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Seguridad y posteriormente Copia de Respaldo
. . B . N
de BD, o presione el icono , lo cual permite mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 92: SELECCION DE LA BASE DE DATOS?2

Seleccione Directorio Destino

Guardar en: |l-:“) RUB j - £k E-

Tipa: |MDE Files [*MDE) ~|  Cancelar

Procedimiento:

a. Seleccionar el archivo y guardar la copia de respaldo en una ubicacion segura
como la carpeta BACKUP que se ha creado, como se muestra en la ventana N° 93:

VENTANA N° 93: ALMACENAMIENTO DE LA COPIA DE RESPALDO DE BD
EN LA CARPETA BACKUP QUE HA SIDO CREADA

Seleccione Directorio Destino

Guardar en: |L:"} BACKLP ﬂ & £ ER-

Hombre: |ru|:|
Tipa: |MDE Files [*MDB) =] Cancela

2L Ubicacién que tiene por defecto con la finalidad de realizar una copia de respaldo de BD.
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b. Aparecera un mensaje el cual indicara que se realizo la copia de respaldo.

VENTANA N° 94: MENSAJE : SE REALIZO LA COPIA

Mensaje [‘5—<|

\!J) Se realiza la copia

7.4.3 Restauracion de BD

La opcion Restauracion de BD permite realizar la restauracion de una BD o backup de la
Base de Datos del Registro Unico de Beneficiarios RUBEN.

1. Ingreso a la opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Seguridad y posteriormente Restauracion de BD,
. . TF . .
0 presione el |con0, lo cual permite mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 95: SELECCION DE LA COPIA DE RESPALDO DE LA BD DE LA
CARPETA BACKUP QUE HA SIDO CREADA

Seleccione Archivo

Buscarer: | () BACKUP | =5 B
E_"lrub
Tipo: |MDB Files [*.MDE] j Cancelar

Procedimiento:
Seleccionar el archivo de respaldo de la BD segln la ubicacion donde previamente se

almacend y exitosamente serd restaurado, luego aparecera un mensaje de
confirmacion de restauracion exitosa, como se muestra en la siguiente ventana:
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VENTANA N° 96: CONFIRMACION DE COPIA

Mensaje |E|

L3
\y Se realizd la copia

75  Mobdulo Ayuda

La opcion Mddulo de Ayuda permite mostrar los medios para contactar a las personas
encargadas de responder ante consultas o brindar asistencia técnica del aplicativo
informético RUBEN a los interesados.

Este madulo contiene 2 opciones:
a. Acercade
b. Web RUB

VENTANA N° 97: MODULO DE AYUDA

BEN - SISTEMA DE REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS - Usuario : ADMIN |:
Administracion  Registro de Beneficiarios  Reportes  Seguridad BESHITGE)

B2 & & £ i frercade | g 49 A,

” Entidad Prag.  Sub-Prag. TipCendte  Cen At Bien Serv. wieh RUE Imp. Carg. Inf.

I Ready

75.1 Acercade

1. Ingreso a la opcion

Para ingresar a esta opcion seleccione Ayuda y posteriormente Acerca de, lo cual permite
mostrar la siguiente ventana:
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VENTANA N° 98: MENSAJE DE AYUDA PARA CONTACTAR A PERSONAL
ENCARGADO

E. Informes E|

Direccién General de Politicas de Desarrollo Social
Direccidén de Monitoreo y Evaluacién de Impacto
Teléfono: 6261785 Fax: 6261914
Correo electrénico: rurb@mimdes.gob.pe

752 WebRUB

1. Ingreso a la opcién
Para ingresar a esta opcion seleccione Ayuda y posteriormente Web RUB, lo cual permite

mostrar la siguiente ventana:

VENTANA N° 99: MENSAJE DE AYUDA PARA CONTACTAR A LA DIRECCION
ENCARGADA

. Informes EHE|E|

WEB SITE DIRECCION GENERAL DE POLITICAS DE
DESARROLLO SOCIAL

http :ihwnnw. mimdes.qob. pefwebdapdsirurb.htm

76 ANEXO

Anexo 1 (Visualizacion del archivo rub.exe)
a) Hacer clic en Herramientas del explorador de Windows.

b) Luego seleccionar opciones de carpeta, mostrando el siguiente grafico:
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VENTANA N° 100: MODIFICACION A LA CARPETA C:\RUB

archivo  Edicidn  Wer  Favoritos BEERENENEEN Ayvuda 1','
3 . | Conectar & unidad de red...
@ mes < \_) 1_@ F Desconectar de unidad de red...

Sincronizar. .. =
Direccian |[C3) C:{RUB v 2dlr

Tamario | Tipo #

Tareas de archivo y carpeta A __}Conﬁguracion.ini 2KB Opcio

() Crear nueva carpeta Ltj rubsn. PG KB Imao: g
- Ltj logaruben, P KB Image
@ Publicar esta carpeta en Web Ltj logorubend . PG BKE  Image
k= Compartir esta carpets &) tmagens.Pa 178 KB Image
&) tmagenz.Pa 95KE Image
L‘ﬂ logaruben. gif IKE  Image
Otros sitios [*] aplicativaz.gif 1,444 KB Image
g Disco lacal (C2) @I_]exportacioMScampos.XLS 115 KB Hoja.
B A @__]datosgeneralesruben.XLS 181 KE Hoja
b | %) pFecamaz oL 7KE Exter
i MiPC %] Pbwepb7a.di 129KB Exter
\:J Mis sitios de red Lﬁ Phiwiz70.dll 4.006 KB Exter
%] pbwves7o.di 44KB  Exter

—' %] Pbwepzo.dI 2BKB Exter s

Detalles ¥ 7€ 5 .

c) Elegir la opcion Ver y realizar lo siguiente:

Activar la opcidn Mostrar todos los archivos y carpetas ocultos

Desactivar la opcién Ocultar extensiones de archivo para tipos de archivo conocido

Luego presionar el boton Aceptar.

VENTANA N° 100: OPCIONES DE HARRAMIENTA A LA CARPETA C:\ RUB

Opciones de carpeta

| General | ¥er | Tipos de archiva | Archivos sin conesion|

Yistaz de carpeta

- Puede aplicar la wista que estd usando con esta carpeta para
| - el resta [como Detalles o Mozaicos).

Egplicar atodaz las carpetas | [ Restaurar todas laz carpetas

Configuracion avanzada:

[5) Archivos p carpetas
[] bir ventanas de carpeta en un proceso independiente
[C5) Administracidn de pares de paginas 'Web v carpetas
) Muestra ambas partes pera las administra coma un dnico arch
) Muestra ambas partes v las administra individualmente =
(%) Muestra y administra el par como un tnico archivo
[5) Archivos y carpetas acultos
(®) Mostrar todos los archivos v carpetas ocultos
) Mo mastrar archivas ni carpetas ocultos
Buscar automaticamente carpetas e impresoraz de red
Mostrar con otro color los archivos NTFS comprimidos o cifrados ™
< | 4

|

’ BRestaurar valores predeterminados l

’ Aceptar ] [ Cancelar ] Aplicar
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