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TERMINOS DE REFERENCIA

Servicio Requerido  : Contratar los servicios de Técnico en Administracion
Dependencia : Oficina de Tesoreria
Descripeion de Labores

I, Efectuar el procesamiento automatizado v el andlisis del Libro Caja.

2. Procesar las Conciliaciones Bancarias.

3. Conciliacion  de Cuentas de enlace con la Direccién Nacional del Tesoro
Publico.

4. Recabar de los bancos la documentacion necesaria para el control de lo Estados
de Cuenta, de los depédsitos que la Entidad manticne en el Sistema Bancario,

5. Elaborar y mantener al dia los Registros Auxiliares respectivos ( Bancos).

6. LElectuar el interés de acuerdo al Extracto Bancario.

Requisitos Minimos

Con Diplomado de Especializacién en Finanzas.

Conocimiento de Office a nivel de usuario

Experiencia comprobada

Trabajar en Equipo v bajo presion

Actitud de servicio

Buen Trato, Honestidad, Puntualidad, Responsabilidad

Disponibilidad de Horario

Experiencia en labores administrativos en Entidades Piblicas no menor de 03
afos.
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Competencias

Proactivao

Facilidad de trabajo en equipo
Oricntacion al logro

Bucn rato

B

Justificacion del Servicio

La Oficina de Tesoreria tiene como finalidad desarrollar los procesos
correspondientes al sistema de tesoreria de la institucion, asi como clectuar el pago
de las obligaciones v el control y custodia de fondos v valores de la Institucidn,

Plazo del Servicio
Desde Encro hasta Diciembre de 2011

Monto Referencial de los Ingresos
5{.2,000.00 (Son: Dos Mil y 00/100 Nuevos Soles) mensual.,

Total 5/, 24,000.00 (Son: Veinticuatro Mil y 00/100 Nuevos Soles).




