GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAD
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ SOCIAL
OFICINA DE COMERCIO, TURISMO, ENERGIA Y MINAS

PERFIL DEL PUESTO

Titulo del Pueste :  APOYO ADMINISTRATIVO 04

Resumen | Puesto :

a. Receger informacidn v apoyar en la formulacidn de programas'\para las actividades
del Centro.

b. Recepcianar, almacenar, entregar o Inventariar materiales ¥ equipos solicitanda su
reposicion,

c. Apayar las acciones protocolares y participar en la elaboracian de boletines, revista,
periddicos murales v otros materiales de divulgacion, comunicacian ¢ informacian.

d. Participar en la programacian de actividades técnico administrativas en reuniones y
comisicnes de trabajo.

. Otros actividades encomendadas por el lefe inmediato supericr.

REQUISITOS MINIMOS DEL CARGO

REQUISITOS MINIMOS

* Secundaria cormpleta

# Experiencia con Programas de Vaso de Leche

* Experiencia comprobada como Coordinadera de Vaso de Leche no menar de 01
afio

TN S

COMPETEMCIAS

Proactivo

Liderazgo

Facilidad de trabajo en equipo

PLAZO DEL SERVICIO
Desde Febrera hasta el 31 de Diciemnbre de 2011

VALDR ESTIMADO
5/.1000 (Un Mil con 00/100 Musvos Soles) mensuales
TOTAL : 5/ 11,000.00 { ONCE MIL CON 00/100 Nuevos Soles)




