GOBEIERNO REGIOMAL DEL CALLAD
GEREMNCIA REGIONAL DE DESARROLLD ECONOMICD
QFICINA DE COMERCIO, TURISMO, EMERGIA Y MINAS

PERFIL DEL PUESTO

Titulo del Puesto  ©  Asistente Técnico Administrativo

Resumen del Puesto :
A. RECOQET INTONMacion y apoyar en 1d rormuianion O8 programas\pars 185 scioaoes ag

Cantro.

b. Recepcionar, almacenar, entregar o Inventariar materiales y equipos solicitando su
repasician,

¢, Apovar las acciones protocolares v participar en 1a elaboracion de boletines, revista,
periddicos murales y otros materiales de divulgacidn, comunicacicn & informacidn.

d. Participar en la programacion de actividades técnico administrativas en reuniones y
comisiones de trabajo.

e, Otros actividades encomendacas por el Jefe inmediato supsrior.

REQUISITOS MINIMOS DEL CARGO

REQUISITOS MINIMOS

* Estudios en Instituto Superior

* Sacundaria completa

* Conocimiento en Archivo v Tramite Documentario

* Calidad de Servicia al Cliente

* Experiencia camprobada en Administracidn Plblica - Gobierno Local - no menar de
02 anos

COMPETENCIAS

Proactivio

Liderazgo manejo de personal
Facilidad de trabajo en equipo

PLAZO DEL SERVICIO
Dresde Febrero hasta el 31 de Diciembre de 2011

VALOR ESTIMADO
S/.1400 { Mil Cuatroscientos con 00100 Muevos Soles) mensuales

TOTAL 5/, 15400.00 { QUINCE MIL CUATROCIENTOS CON 00/100 Nusvos Soles)




