PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

ALIFICACION
REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO [ SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
SEDE CENTRAL Y UNIDADES EJECUTORAS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
SEDE CENTRAL
1 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA| 1) Solicitud dirigida a la maxima autoridad de la entidad, precisando la FUT X 7 Mesa de Partes  |Funcionario Autoridad: Autoridad:
informacion requerida, segiin Formato FUT. (Siete) de la Oficinade [Responsable de Funcionario Gerente General
Tramite Entregar Responsable de Regional
Documentarioy  [Informacion Segn  |Entregar Informacion
Archivo Ley de Segun Ley de
Transparencia Transparencia
Ne27806 N227806
DIRECCCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO
2) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite por reproduccion de Ia| Funcionario Autoridad: Autoridad:
informacién: Responsable Funcionario Gerente Regional de
deTransparencia Responsable Educacién Cultura y
Base Legal: deTransparencia Deporte
UGEL VENTANILLA
* Ley N 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General Director de la Autoridad: Autoridad:
(Art. 55, inciso 3). Publicada el 11.04.2001. Unidad de Gestion  [Director de la Unidad  |Director de la Direccion|
Educativa Local de Gestion Educativa |Regional de Educacion
(UGEL) Ventanilla [Local (UGEL) del Callao
Ventanilla
COLEGIO MILITAR LEONCIO PRADO
* Decreto Supremo N? 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado| a) Por cada fotocopia tamafio A-4. a) 0.003797% 0.15 Jefe de Autoridad: Autoridad:
de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Administracion Jefe de Director de la Direccion
Informacion ( Arts. 10, 11y 20). Publicado el 24.04.2003. Administracion Regional de Educacién
* Decreto Supremo N° 072-2003-PCM - Reglamento de la Ley del Callao
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (Arts. 10 y
13 ). Publicado el 07.08.2003.
HOSPITAL SAN JOSE
b) Por cada fotocopia tamafio A-3. b) 0.007595% 0.30 Funcionario Autoridad: Autoridad:
Responsable de Funcionario Director Ejecutivo del
Transparencia y Responsable de Hospital San Jose,
acceso a la Transparencia y Callao
Informacion Puablica |acceso a la
Informacion Publica
HOSPITAL NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION
c) Por cada CD. c) 0.037975% 1.50 Jefe de la Oficina de | Autoridad: Autoridad:
Imagen Institucional [Jefe de la Oficinade  [Director General del
del Hospital Imagen Institucional Hospital Nacional
Nacional Daniel del Hospital Nacional |Daniel Alcides Carrion
Alcides Carrién Daniel Alcides Carrién
d) Por cada plano 0 mapa. d) 0.113924% 4.50 COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO EDUCATIVO DEL
CALLAO
Gerente de Asesoria |Autoridad: Gerente |Autoridad:
Juridica de Asesoria Juridica  |Gerente General del
Comité de
Administracion del
Fondo Educativo del
Calla
DIRECCION REGIONAL DE SALUD
Director de la Autoridad: Director |Autoridad:
Oficina de de la Oficina de Director General de la
Comunicaciones de |Comunicaciones de la |Direccion Regional de
la Direccion Direccion Regional de |Salud del Callao
Regional de Salud [Salud Callao
del Callao
HOSPITAL DE REHABILITACION DEL CALLAO
Director del Hospital | Autoridad: Director Autoridad: Director
de Rehabilitacién del|del Hospital de General de la
Callao Rehabilitacion Del Direccion Regional de
Callao Salud del Callao
HOSPITAL DE VENTANILLA
Director del Hospital | Autoridad: Director Autoridad: Director
de Ventanilla del Hospital de General de la
Ventanilla Direccion Regional de
RQalid dal Callan
Plazo de Plazo de
Inter
15 dias habiles 15 dias habiles
Arts. 208 y 211 (Ley N?|Arts. 209 y 211 (Ley N¢
27444). 27444).
Plazo de Plazo de
30 dias 30 dias
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

Ne
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CODIGO

EN % UIT

ENS/

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
ADM.
POSITIVO

SILENCIO
ADM.
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSID.

APELACION

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA REGIONAL DE DEFENSA NACIONAL Y DEFENSA CIVIL

2 ESTIMACION DE RIESGO
A) Informe de Evaluacion de Riesgo
B) Informe de L i de Obser

1) Asentamientos Humanos
Unifamiliares y Multifamiliares

(AA.  HH.),

2) Locales Comerciales

Viviendas

A)

o

3)

&

o

Y2

2)

6)

7)

&2

2)

A)

2)
3)
4
5)

PARA ASENTAMIENTOS HUMANOS:

INFORME DE EVALUACION DE RIESGO:

Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segun
Formato FUT.

Plano de Disefio de la lotizacion y vias 1/500 6 1/1000. Indicacion de linderos
(rusticos) y medidas perimétricas, manzanas, lotes y calles con su
nomenclatura, cuadro general de areas y aportes, y secciones viales; con
indicacion de las vias de las habilitaciones colindantes y antecedente registral.

Memoria Descriptiva con indicacién de manzanas, cuadro de areas y medidas|
perimétricas de cada lote con aportes reglamentarios, indicando habilitaciones|
y vias colindantes firmado por Arquitecto o Ingeniero Civil.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos (CIRA) del Instituto
Nacional de Cultura.

Documento emitido por el Instituto Nacional de Recursos Naturales (INRENA)
o similares de no afectacion de areas naturales protegidas por el Estado.

Copia del Plano de Ubicacion aprobado por la Municipalidad.

Padrén de Socios aprobado por la Municipalidad y/o similares.

Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES:

Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segun

Formato FUT.
Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

PARA EL CASO DE VIVIENDAS UNIFAMILIARES Y MULTIFAMILIARES
INFORME DE EVALUACION DE RIESGO:

Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin
Formato FUT.

Copia del Plano de Ubicacion.

Copia de Plano de Distribucién.

Memoria Descriptiva.

Si cuenta con tanques de Gas Licuado de Petréleo (GLP) y/ o Liquido]
Combustible y sus derivados, para cantidades inferiores a 0,45 m3 (118.18 gl)
y 1 m3 (264.17 gl) respectivamente, presentar constancia de mantenimiento y|
operatividad del depésito ya sea estacionaria o movible y de la red de
distribucion otorgada por la empresa que da el servicio (concesionaria).

Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones metdlicas y/o paneles,
publicitarios, para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de|
cinco (05) metros, presentar constancia de mantenimiento de la estructura de|
soporte (senalando expresamente el periodo de garantia).

Fotocopia de la constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas,
ascensores, sistemas de evaluacion, funiculares u otros equipos similares|
electromecanicos (sdlo para el caso de viviendas multifamiliares).

Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

NFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES:

Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segun
Formato FUT.
Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

INFORME DE EVALUACION DE RIESGO:

Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segun
Formato FUT.

Copia de Compatibilidad de Uso.

Copia del Plano de Ubicacion.

Copia de Plano de Distribucion.

Memoria Descriptiva.

FUT

FUT

FUT

FUT

FUT

A)

B)

A)

B)

A)

16.318987% 644.60

13.253165% 523.50

16.318987% 644.60

13.253165% 523.50

25.640506% 1,012.80

25
(Veinticinco)

Mesa de Partes
Oficina de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerente Regional de
Defensa Nacional y
Defensa Civil

Autoridad:

Gerente Regional de
Defensa Nacional y
Nefensa Civil

Plazo de
Interposicion:

15 dias habiles

Autoridad:
Gerente General
Regional

Plazo de Interposicion:
15 dias hébiles

Arts. 208 y 211 (Ley N2
27444).

Plazo de

Arts. 209y 211 (Ley N°
27444).

Plazo de

30 dias habiles.

30 dias habiles.

pagina 2




GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
6) Si cuenta con tanques de Gas Licuado de Petrdleo (GLP) y/o Liquido
Combustible y sus derivados, para cantidades inferiores a 0,45 m3 (118.18gl)
y 1 m3 (264.17 gl) respectivamente, presentar constancia de mantenimiento y|
operatividad del depésito ya sea estacionaria o movible y de la red de
distribucion otorgada por la empresa que da el servicio (concesionaria).
7) Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones metélicas y/o paneles|
publicitarios, para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de
cinco (05) metros, presentar constancia de mantenimiento de la estructura de|
soporte (sefialando expresamente el periodo de garantia).
8) Si cuenta con fachadas vidriadas flotantes, presentar carta de mantenimiento o
seguridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando expresamente el
periodo de garantia).
9) Fotocopia de la constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas,
ascensores, sistemas de evaluacion, funiculares u otros equipos similares|
electromecanicos.
10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
B) INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES: B)  16.301266% 643.90
1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT
Formato FUT.
2) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
. . A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO: A)  31.541772% 1,245.90
3) Locales Industriales y Fabrica de Insumos Quimicos
1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT
Formato FUT.
2) Copia de Compatibilidad de Uso.
3) Copia del Plano de Ubicacion aprobado por la Municipalidad.
4) Copia de Plano de Distribucién.
5) Memoria Descriptiva.
6) Si cuenta con tanques de Gas Licuado de Petrdleo (GLP) y/o Liquido
Combustible y sus derivados, para cantidades inferiores a 0,45 m3 (118.18gl)
y 1 m3 (264.17 gl) respectivamente, presentar constancia de mantenimiento y|
operatividad del depésito ya sea estacionaria o movible y de la red de
distribucion otorgada por la empresa que da el servicio (concesionaria).
7) Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones metélicas y/o paneles|
publicitarios, para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de
cinco (05) metros, presentar constancia de mantenimiento de la estructura de|
soporte (sefialando expresamente el periodo de garantia).
8) Si cuenta con fachadas vidriadas flotantes, presentar carta de mantenimiento o
seguridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando expresamente el
periodo de garantia).
9) Si cuenta con calderas, presentar constancia de mantenimiento de las calderas|
(vigente).
10) Fotocopia de la constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas,
ascensores, sistemas de evaluacion, funiculares u otros equipos similares
electromecanicos.
11) Copias del Estudio de Impacto Ambiental (EIA), Diagndstico Ambiental
Preliminar (DAP) y/o Programas de Adecuacion de Manejo Ambiental
(PAMAS).
12) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
B) INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES: B)  16.303797% 644.00
1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT
Formato FUT.
2) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
4) Centros de Salud, Clinicas, Hospitales, Policlinicos,| A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO: A)  27.475949% 1,085.30
Postas Médicas, Cementerios y Otros.
1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT
Formato FUT.
Base Legal:
* Resolucion Jefatural N° 317-2006-INDECI - Aprueba el Manual| 2) Copia de Compatibilidad de Uso.
Basico para la Estimacion del Riesgo y la Directiva N2 016-2006
INDECI/10.2 -Normas vy Procedimientos
Pr itos para la Pr 6n y Ejecucion de lal 3) Copia del Plano de Ubicacion.
Estimacion del Riesgo. Publicada el 23.07.2006.
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
4) Copia de Plano de Distribucion.
5) Memoria Descriptiva.
6) Si cuenta con tanques de Gas Licuado de Petrdleo (GLP) y/o Liquido
Combustible y sus derivados, para cantidades inferiores a 0,45 m3 (118.18gl)
y 1 m3 (264.17 gl) respectivamente, presentar constancia de mantenimiento y|
operatividad del depésito ya sea estacionaria o movible y de la red de|
distribucion otorgada por la empresa que da el servicio (concesionaria).
7) Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones metalicas ylo paneles
publicitarios, para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de|
cinco (05) metros, presentar constancia de mantenimiento de la estructura de
soporte (sefialando expresamente el periodo de garantia).
8) Sicuenta con fachadas vidriadas flotantes, presentar carta de mantenimiento o
seguridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando expresamente el
periodo de garantia).
9) Si cuenta con calderas , presentar constancia de mantenimiento de las|
calderas (vigente).
10) Fotocopia de la constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas,
ascensores, sistemas de evaluacion, funiculares u otros equipos similares|
electromecanicos.
11) Copias del Estudio de Impacto Ambiental (EIA), Diagnéstico Ambiental
Preliminar (DAP) y/o Programas de Adecuacion de Manejo Ambiental
(PAMAS).
12) Informe Técnico Favorable de la Direccién General de Salud (DIGESA).
Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
B) INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES: B)  16.298734% 643.80
1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT
Formato FUT.
2) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL
3 [INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ORGANIZACIONES NO| 1) Solicitud segun Formato FUT, dirigida al Presidente del Gobierno Regional del FUT Gratuito X 20 Mesa de Partes Jefe de Oficina  |Autoridad: Autoridad:
GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO - ONGD Callao. (Veinte) Oficina de Tramite Cooperacion Jefe de la Oficina de  |Gerente General
Documentario y Técnica Cooperacion Técnica |Regional
Archivo Internacional Internacional
2) Formulario N° 12101: "Solicitud de Inscripcién de ONGD - PERU", entregado 12101 Plazo de Plazo de
por la Oficina de Cooperacion Técnica Internacional y publicada en la pagina Inter Interposicié
Base Legal: web del Gobierno Regional del Callao. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Legislativo N© 779 - Ley de Cooperacion Técnica| 3) Copia de la Escritura de Constitucion, otorgada por notario donde figuran sus| isif isi
Internacional. Publicado el 10.11.1991. estatutos, fines, objetivos y su vinculacién con las prioridades nacionales. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N?
27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 015-92-PCM - Reglamento de la Ley de| 4) Copia de la Ficha Registral de Constitucion como asociacion y/o fundacion, no
Cooperacion Técnica Internacional. Publicado el 30.01.1992. mayor a tres (03) meses expedida por la Superintendencia Nacional de Plazo de F Plazo de
Recursos Publicos (SUNARP). 30 dias habiles. 30 dias habiles.
4 |RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE| 1) Solicitud segun Formato FUT, dirigida al Presidente del Gobierno Regional del FUT Gratuito X 20 Mesa de Partes Jefe de Oficina | Autoridad: Autoridad:
ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES DE Callao. (Veinte) Oficina de Tramite Cooperacion Jefe de la Oficina de  |Jefe de la Oficina de
DESARROLLO - ONGD Documentario y Técnica Cooperacion Técnica |Cooperacion Técnica
Archivo Internacional Internacional Internacional
2) Formulario N°12104: "Guia para la Presentacion del Informe de Seguimiento 12104 Plazo de Plazo de
(Anual, Semestral)" Inter Inter P
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Legislativo N® 779 - Ley de Cooperacién Técnica| 3) Formulario N° 12102: "Opinion favorable de Programa, Proyecto y/o 12102 isi isi
Internacional. Publicado el 10.11.1991. Actividad" y Formulario N° 12103: "Guia para la elaboracién del Plan de| 12103 Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Operaciones de Proyecto o Programa”. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 015-92-PCM - Reglamento de la Ley de|
Cooperacién Técnica Internacional. Publicado el 30.01.1992. Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
5 REQUERIMIENTO DE OPINION FAVORABLE SOBRE| 1) Solicitud segun Formato FUT, dirigida al Presidente del Gobierno Regional del FUT Gratuito X 20 Mesa de Partes Jefe de Oficina | Autoridad: Autoridad:
PROYECTOS PRESENTADOS POR LAS ORGANIZACIONES| Callao. (Veinte) Oficina de Tramite Cooperacion Jefe de la Oficinade  |Gerente General
NO GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO (ONGD's), EN Documentario y Técnica Cooperacién Técnica |Regional
EL AMBITO DE LA Archivo Internacional Internacional
REGION CALLAO, CON RECURSOS DE LA COOPERACION| 2) Estar inscrito en el Registro de Organismo No Gubernamental de Desarrollo| Plazo de Plazo de
INTERNACIONAL NO REEMBOLSABLE. (ONGD )de la Regién Callao. icil Inter ici
15 dias habiles 15 dias habiles
3) Formulario N° 12102: "Opinion favorable de Programa, Proyecto y/o| 12102 isi isi
Actividad" Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
Base Legal: 27444). 27444).
* Decreto Legislativo N° 779 - Ley de Cooperacién Técnica| 4) Formulario N° 12103: "Guia para la elaboracion del Plan de Operaciones de 12103
Internacional. Publicado el 10.11.1991. Proyecto o Programa". Pla19 de . Plaz9 de e
30 dias habiles. 30 dias habiles.
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N2 015-92-PCM - Reglamento de la Ley de| 5) En construcciéon nueva, adjuntar copia de la Ficha Registral del terreno
Cooperacion Técnica Internacional. Publicado el 30.01.1992. expedida por la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP) y|
copia de planos.
6) Reconstruccion, remodelacion o ampliacion de un inmueble, adjuntar copia de|
ficha registral expedida por la Superintendencia Nacional de Registros Publicos|
(SUNARP) y copia de planos.

6 |REQUERIMIENTO DE OPINION FAVORABLE PARA EL| 1) Solicitud segun Formato FUT, dirigida al Presidente del Gobierno Regional del FUT Gratuito X 20 Mes de Partes de  |Jefe de la Oficina de | Autoridad: Autoridad:
REGISTRO DEL PLAN DE OPERACION DEL PROGRAMA, Callao. (Veinte) Oficina de Tramite Cooperacion Jefe de la Oficinade  |Gerente General
PROYECTO Y/O ACTIVIDAD QUE ACCEDE A LA Documentario y Técnica Cooperacion Técnica |Regional
APLICACION DEL Archivo Internacional Internacional
BENEFICIO TRIBUTARIO DE LAS ADQUISICIONES DE| 2) Estar inscrito en el Registro de Organismo No Gubernamental de Desarrollo Plazo de Plazo de
BIENES Y SERVICIOS EFECTUADAS CON FINANCIACION (ONGD) de la Region Callao. Interposici Interposicio
DE 15 dias habiles 15 dias hébiles
DONACIONES Y COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL| 3) Formulario N° 12102: "Opinion favorable de Programa, Proyecto y/o 12102 F . .

NO REEMBOLSABLE. Actividad Arts. 208y 211 (Ley N|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
4) Plan de Operaciones del Proyecto o Programa segtin Documentacion Anexo 2-PO
Requerida por Directiva N°001-2008-APCI-DOC, con Formatos: Anexo 3-PO
* Anexo 2-PO: Matriz de Marco l6gico, Anexo 4-PO Pl d Pl d
* Anexo 3-PO: Cronograma de Actividades, Anexo 5-PO 303:\;5 :a'bwles 30a:i°as iébi\es
* Anexo 4-PO: Relacion de Bienes y Servicios por Componentes/Actividades y ) )
rubros Financiados con los Recursos de la OCTl, * Anexo 5-PO. :
Base Legal: Presupuesto
* Decreto Legislativo N°719 - Ley de Cooperacion Técnica| 5) En construcciéon nueva, adjuntar copia de la Ficha Registral del terreno
Internacional. Publicado el 10.11.1991. expedida por la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP) y|
* Decreto Supremo N°015-92-PCM - Reglamento de la Ley de| copia de planos.
Cooperacion Técnica Internacional. Publicado el 30.01.92.
* Decreto Legislativo N°783 - Norma sobre devolucion de| 6) Reconstruccion, remodelacion o ampliacién de un inmueble, adjuntar copia de
impuestos que gravan adquisiciones con donaciones del exterior| ficha registral expedida por la Superintendencia Nacional de Registros Publicos,
e importaciones de misiones diplomaticas y otros. Publicado (SUNARP) y copia de planos.
30.12.1993.
* Decreto Supremo N° 036-94-EF - Reglamento del D.Leg. 783
que aplica el beneficio tributario de devoluciéon de impuestos
pagados en las compras de bienes y servicios efectuadas con
financiacion de donaciones y cooperacion técnica internacional
no reembolsable. Publicada 06.04.1994.
* Resolucion Directoral Ejecutiva N°001-2008-APCI-DE, que|
aprueba la Directiva N°001-2008-APCI regulando el
procedimiento para el registro del Plan de Operaciones y
Emision de Constancia para solicitar ante la SUNAT el beneficio
tributario de Devolucién de IGV e IPM. Publicado 08.01.2008.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO
7 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, precisando la| FUT X 5 Mesa de Partes | Jefe de la Oficina de [Autoridad: Autoridad:
informacion requerida, segun Formato FUT. (Cinco) Oficina de Tramite Tramite Jefe de la Oficina de |Gerente General
Documentario y Documentario y [ Tramite Documentario |Regional.
Archivo Archivo y Archivo .
2) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite : Plazo de Plazo de
Inter Inter
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Decreto Supremo N2 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado a) Por cada fotocopia tamafio A-4. a) 0.003797% 0.15 . .
de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la| o o
Informacion (Arts. 10, 11y 20). Publicado el 24.04.2003. :;‘:ﬁfs y 211 (Ley N¢ 2;‘;;“)?9 y 211 (Ley N
* Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General b) Por cada fotocopia tamarfio A-3. b) 0.007595% 0.30
(Art. 55, inciso 3). Publicada el 11.04.2001.
Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
GERENCIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE LOGISTICA

8 RECURSO DE APELACION EN PROCESOS DE SELECCION| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segin FUT Gratuito X 12 Mesa de Partes Gerente General No Aplica No Aplica
(ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA Y Formato FUT, que contenga identificacion del impugnante y debe consignar (Doce) Oficina de Tramite Regional
ADJUDICACIONES SELECTIVAS) su nombre y nimero de documento oficial de identidad o, su denominacién o Decreto Supremo Documentario y

razén social. En caso de actuacion mediante representante se acompanara, Ne 184-2008-EF Archivo
ademas, la documentacion que acredite tal condicion. (Art. 113)

Pagina 5




GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
En caso de Consorcios el representante comun debe interponer el recurso a
nombre de ambos consorciantes, acreditando sus facultades de representacion
mediante la presentacion de copia simple de la Promesa Formal de Consorcio.
Base Legal:
* Decreto Legislativo N° 1017- Ley de Contrataciones del Estado Senalar como domicilio procesal una direccion electrénica propia.
(Art. 53). Publicado el 04.06.2008.
* Decreto Supremo N? 184-2008-EF - Reglamento de la Ley de| 4) Sefalar un domicilio procesal en la ciudad de Lima y ndmero de facsimil, si Io|
Contrataciones del Estado (Arts. del 94 al 96, del 104 al 115y tuviesen.
del 124 al 126). Publicado el 01.01.2009. Ley N°29873 que|
modifica el Articulo 532 de la Ley N°1017 3
) Sefalar el nimero de Registro Unico de Contribuyente (RUC).
)  El petitorio, que debe comprender la determinacion clara, breve y concreta de|
la pretension; descripcion de la obra, bien, servicio, proceso de seleccion, etc.
) Los fundamentos de hecho y de derecho que sustenten el petitorio.
) Las pruebas instrumentales pertinentes.
La garantia del tres por ciento (3%) del valor referencial del proceso de
seleccion o del item materia de impugnacion, en procesos de seleccién segin
relacién de items. En ningln caso la garantia sera menor al cincuenta por
ciento (50%) de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente.
La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcio
bastara la firma del representante comin sefalado como tal en la promesa|
formal de consorcio.
Si el recurso contiene otrosies o formulas similares, éstos deben contener
pedidos independientes del principal.
Si se presentan anexos éstos seran identificados y mencionados en el escrito,
debiendo estar foliados y ordenados cronoldgicamente.
) Precisar el acto o resolucion que se impugna.
) Numero de Inscripcion en el Registro Nacional de Proveedores.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
9 CONSTANCIA DE SERVICIOS PRESTADOS EN EL| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin X 5 Mesa de Partes | Jefe de la Oficina de|Autoridad: Autoridad:
GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO Formato FUT, detallando nombres y apellidos, periodo requerido, entidad y| (Cinco) Oficina de Tramite | Recursos Humanos |Jefe de la Oficina de  |Gerente de
(Por cada usuario) oficina en que labord Documentario y Recursos Humanos  |Adminstracion
Archivo
)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
icio inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N2 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General a) Primera Emision (Gratuito). FUT Gratuito isif isi
(Art. 107). Publicada el 11.04.2001. Arts. 208y 211 (Ley N| Arts. 209y 211 (Ley N
27444). 27444).
* Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de b) Segunda Emision 0.506329% 20.00 Pl d PI d
Presupuesto (Tercera Disposicion Transitoria). Publicada el 303? :'bl 30a:,° i’b'\
08.12.2004. ias habiles. ias habiles.
10 |CONSTANCIA LABORAL ) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin X 5 Mesa de Partes | Jefe de la Oficina de|Autoridad: Autoridad:
Formato FUT, detallando nombres y apellidos, periodo requerido, entidad y (Cinco) Oficina de Tramite | Recursos Humanos [Jefe de la Oficinade  [Gerente de
oficina en que labor6 Documentario y Recursos Humanos Adminstracion
Archivo
)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
Inter ici Inter i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N2 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General a) Primera Emision FUT Gratuito isif isi
(Art. 107). Publicada el 11.04.2001. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N¢
27444). 27444).
* Decreto Supremo. N° 01-96-TR - Reglamento de Ley de| b) Segunda Emision 0.253165% 10.00
Fomento al Empleo (Tercera Disposicion Complementaria P|329 de' Plazlo del °
Derogatoria Final). Publicado el 26.01.1996. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE TESORERIA
11 [CONSTANCIA DE RETENCION DE IMPUESTO A LA RENTA| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segin FUT X 5 Mesa de Partes | Jefe de la Oficina de|Autoridad: Autoridad:
DE CUARTA CATEGORIA Formato FUT. (Cinco) Oficina de Tramite Tesoreria Jefe de la Oficna dfe  |Gerente de
Documentario y Tesoreria Administracion
Archiva
)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
Inter ici Inter icio
Base Legal 15 dias habiles 15 dias hébiles
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General a) Primera Emision (Gratuito). Gratuito F isil isi
(Art. 107). Publicada el 11.04.2001. Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
71Dec7|'§;o;]el§;‘\iz\aa;|;/oell\;717; 1-9L9e3y de Impuesto a la Renta (Arts. b) Segunda Emision 0.941772% 37.20 Plazo de Plazo de
y 74 T ) 30 dias habiles. 30 dias habiles.

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE COMERCIO, TURISMO, ENERGIA Y MINAS

EN MATERIA DE TURISMO

12 [(CAMBIO DEL TITULAR DEL ESTABLECIMIENTO DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segun FUT 4.040506% 159.60 X 5 Mesa de Partes | Gerente Regional de No Aplica No Aplica

HOSPEDAJE Formato FUT, indicando la informacion requerida en el articulo 113 de la Ley| (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo

Ne 27444, adjuntando: Documentario y Econémico.
Archiva

Base Legal: a) Declaracion Jurada dando cuenta de la transferencia del establecimiento.

* Decreto Supremo N° 029-2004 -MINCETUR - Reglamento de| b) Fotocopia simple del Registro Unico del Contribuyente (RUC).

Establecimientos de Hospedaje (Art. 27). Publicado el c) Certificado Original de Clasificacion y/o Categorizacion otorgado a nombre,

25.11.2004. del antiguo titular.

d) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
13 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE CLASIFICACION Y| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:

CATEGORIZACION O SU MODIFICACION DE HOSPEDAJES Formato FUT, indicando la informacion requerida en el articulo 113 de la Ley| (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General

DE UNA A CINCO (1 A 5) ESTRELLAS, ALBERGUES Y| Ne© 27444, adjuntando: Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional

ECOLODGES Archivo
a) Fotocopia simple del Registro Unico del Contribuyente (RUC). Plazo de Plazo de

A) Sin Informe Calificador ici Interposicio

15 dias habiles 15 dias habiles

A,1) Hospedaje de 1 a 3 estrellas, Albergues y Ecolodges b) Fotocopia simple de la constancia o certificado vigente, otorgado por el A1)  10.156962% 401.20 . ..

Sistema Nacional de Defensa Civil, en el que se sefiale que el establecimiento
M L o Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N®
reline los requisitos de seguridad para brindar el servicio de hospedaje. 27444). 27444).

A.2) Hospedaje de 4 a 5 estrellas c) Formulario N° 13101:"Establecimientos de Hospedaje" - Anexo N° 7 del 13101 A2) 12.379747% 489.00 Plazo de Plazo de
Reglamento de Establecimientos de Hospedaje, en el que se precise en detalle| 30 dias habiles. 30 dias habiles.
que el establecimiento de hospedaje cumple con los requisitos y condiciones|

B) Con Informe Calificador minimas exigidos para ostentar la clase y/o categoria solicitada; o Informe|
Técnico expedido por un de imientos de F j

B,1) Hospedaje de 1 a 3 estrellas, Albergues y Ecolodges d) Si el establecimiento se ubicara en zonas que correspondan al Patrimonio B.1) 5.139241% 203.00
Monumental, Histérico, Arqueoldgico, Area Natural Protegida, o cualquier otra
zona de caracteristicas similares, se adjuntara a la solicitud, los informes|
favorables de las entidades competentes.

B.2) Hospedaje de 4 a 5 estrellas e) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. B.2) 6.825316% 269.60

Base Legal:

* Decreto Supremo N2 029-2004 -MINCETUR - Reglamento de

Establecimientos de Hospedaje (Arts. 10 y 12). Publicado el

25.11.2004.

14 |PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE| 1) Formulario N° 13102: Declaracién Jurada - Establecimientos de 13102 Gratuito X 1 Mesa de Partes | Gerente Regional de No Aplica No Aplica

ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE Hospedaje  (Decreto  Supremo N°  025-2006-MINCETUR/VMT),  de| (Uno) Oficina de Tramite Desarrollo
cumplimiento de los requisitos sefalados en el articulo 7 del Reglamento de| Documentario y Econémico.

Base Legal: Establecimiento de Hospedajes. Archivo.

* Decreto Supremo N2 029-2004-MINCETUR - Reglamento de|

Establecimientos de Hospedaje (Art. 7). Publicado el

5112004
15 |RENOVACION DEL CERTIFICADO DE CLASIFICACION Y| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 4.473418% 176.70 X 5 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:

CATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE Formato FUT, indicando la informacion requerida en el Art. 113 de la Ley N® (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General

HOSPEDAJE DE UNA A CINCO (1 A 5) ESTRELLAS, 27444, adjuntando: Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico [Regional

ALBERGUES Y ECOLODGES Archivo.

a) Declaracion Jurada del titular del establecimiento de hospedaje, de no haber Pl d PI d
efectuado modificaciones a la infraestructura, renovando su compromiso de| azo de azo e. L.
cumplir los requisitos que sustentaron la clase y/o categoria que le fue “hrerposic ‘nierposicio

Base Legal: otorgada por el Organo Regiu}wal Competente. 15 dias habiles 15 dias habiles

* Decreto Supremo N 029-2004 -MINCETUR - Reglamento de| b) Copia simple del Registro Unico del Contribuyente (RUC). isif isi

Establecimientos de Hospedaje (Art. 14). Publicado el Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°

25.11.2004. 27444). 27444).

c) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de F Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
16 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE CATEGORIZACION Y/O| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 10.739241% 424.20 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
RECATEGORIZACION DE RESTAURANTES DE UNO A Formato FUT, indicando la informacién requerida en el articulo 113 de la Ley (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
CINCO (1 A 5) TENEDORES Y TURISTICOS Ne 27444, adjuntando: Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico [Regional
Archivo
a) Fotocopia simple del Registro Unico de Contribuyente (RUC). Plazo de Plazo de
icio inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
rBase Legal:
* Decreto Supremo N? 025-2004-MINCETUR - Reglamento de| b) Fotocopia simple de la constancia o certificado vigente, otorgado por el . .
Restaurantes. Publicado el 10.11.2004. S|§tew:a Nacwo_n:\ dz DefensadC(;vﬂ, enbe\ c(|jue sT sen_al_e r;|jue el fstab\e‘cwm\emo Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209y 211 (Ley N2
reune los requisitos de segurigad para brindar el servicio de restaurante. 27444) 27444)
* Ley N2 26935 - Ley Sobre Simplificacién de Procedimientos c) Informes favorables de las entidades competentes, si el restaurante se|
para Obtener Los Registros Administrativos y las Autorizaciones ubicara en zonas que correspondan al Patrimonio Monumental, Histérico, Plazo de Plazo de
Sectoriales para el Inicio de Actividades de las Empresas. Arqueolégico, Area Natural Protegida o cualquier otra zona de caracteristicas| 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Publicada el 23.03.1998. similares.
d) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.

17 |PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE| 1) Formulario N° 13103: D Jurada- (Decreto Supremo 13103 Gratuito X 1 Mesa de Partes | Gerente Regional de No Aplica No Aplica

RESTAURANTES N°  025-2006-MINCETUR/VTM, informando que cuentan con Licencial (Uno) Oficina de Tramite Desarrollo
Municipal de Funcionamiento y que cumplen con las normas relativas a las Documentario y Econémico.

Base Legal: condiciones del servicio que prestan y a la calidad en la preparacion de Archivo.

* Decreto Supremo N° 025-2004-MINCETUR - Reglamento de| comidas y bebidas, establecidas en los articulos 25 y 26 del Decreto Supremo|

Restaurantes. Publicado el 10.11.2004. Ne 025-2004-MINCETUR.

* Ley N2 26935 - Ley Sobre Simplificacién de Procedimientos

para Obtener Los Registros Administrativos y las Autorizaciones

Sectoriales para el Inicio de Actividades de las Empresas (Art.

7). Publicada el 23.03.1998.

18 [RENOVACION DE CERTIFICADO DE CATEGORIZACION Y/O| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 4.473418% 176.70 X 5 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
RECATEGORIZACION DE RESTAURANTES DE UNO A Formato FUT, indicando la informacién requerida en el articulo 113 de la Ley (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
CINCO (1 A 5) TENEDORES Y TURISTICOS Ne 27444, adjuntando: Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico [Regional

Archivo.
a) Declaracion Jurada del titular del restaurante, de no haber efectuado Plazo de Interposicion: | Plazo de Interposicion:
modificaciones a la infraestructura, renovando su compromiso de cumplir los 15 dias habiles 15 dias habiles
requisitos que sustentaron la categoria y/o calificacion otorgada por el Organo|
Base Legal: Regional Competente.
* Decreto Supremo N? 025-2004-MINCETUR - Reglamento de| b) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Restaurantes. Publicado el 10.11.2004. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N2 26935 - Ley Sobre Simplificaciéon de Procedimientos
para Obtener Los Registros Administrativos y las Autorizaciones Plazo de F Plazo de
Sectoriales para el Inicio de Actividades de las Empresas. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Publicada el 23.03.1998.
19 [CLASIFICACION DE AGENCIAS DE VIAJE Y TURISMO 1) Formulario N° 13104: Declaracion Jurada- Agencia de Viajes y Turismo, 13104 Gratuito X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
de acuerdo al Formato contenido en el Anexo N2 1 - Decreto Supremo N° (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
025-2006-MINCETUR/VMT, de cumplimiento de los requisitos sefialados en el Documentario y Economico. Desarrollo Econémico [Regional
articulo 9 del Reglamento de Agencias de Viajes y Turismo. Archivo.
2) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC). Plazo de Plazo de
Inter ici Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N2 026-2004-MINCETUR - Reglamento de|
Agencias de Viaje y Turismo (Art. 10). Publicado el 11.11.2004. isi isi
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.

20 [EXPEDICION DE CERTIFICADO DE CALIFICACION DE|[ 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 7.835443% 309.50 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad:0341 Autoridad:
PRESTADOR DE SERVICIOS TURISTICOS PARA LA Formato FUT, indicando la informacién requerida en el articulo 113 de la Ley (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO N2 27444, Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
TERRESTRE Archivo.

2) Declaracion Jurada, suscrita por su representante legal acreditado, indicando Plazo de Plazo de

que sugs) vehiculo(s) cuenta(n) con el equipamiemu a que se refiere el literal b) Inter ; Inter i

del articulo 19'y/0 el literal b) del articulo 20 del Reglamento Nacnona_l de, 15 dias habiles 15 dias habiles

Transporte Turistico Terrestre, y que cuentan con la infraestructura fija y|

equipamiento a que se refiere el articulo 26 del mismo Reglamento.
Base Legal:
* Decreto Supremo N2 003-2005-MTC - Reglamento Nacional de| 3) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. F isil isi
Transporte Turistico Terrestre. Publicado el 23.01.2005. Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209y 211 (Ley N°
* Decreto Supremo N° 032-2005-MINCETUR - Requisitos y 27444). 27444).
Procedimientos para la Expedicion de Certificados de
Calificacion de Prestador de Servicios Turisticos. Publicado el Plazo de F Plazo de
10.11.2005. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
n RESOLVER INICIO DEL SULORIDAD)
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
e ) R SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO | | OLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
EN MATERIA DE ARTESANIA
21 |REGISTRO REGIONAL DE ARTESANOS Formulario N° 13105: Formato de solicitud de inscripcion o Renovacion de Ia| 13105 Gratuito 5 Oficina de tramite [ Gerente Regional de [Autoridad: Autoridad:
inscripcion en el Registro Nacional del Artesano, debidamente llenado dirigidal (Cinco) documentario. Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Base Legal: al Gobierno Regional del Callao - Gerencia Regional de Desarrollo Economicol Econémico Desarrollo Econémico [Regional
Art. 302 de la Ley N° 29073 - Ley N.2 29073 - Ley del Artesano y de acuerdo al formato en el cual se consignara la informacién establecida en el
del Desarrollo de la Ley Artesanal ( Titulo Ill, Capitulo | ). articulo 1132 de la Ley N2 27444. Plazo de Plazo de
Art. 212 - 342 del Reglamento de la Ley N° 29073 - Ley del icio Inter icio
Artesano y del Desarrollo de la actividad artesanal aprobado por| 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N2 008-2010- MINCETUR
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N®
27444). 27444).
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
22 |CONSTANCIA DE AUTORIA ARTESANAL ) Solicitud dirigida al Gobierno Regional del Callao - Gerencia Regional de FUT 7.954430% 314.20 X 10 Oficina de tramite [ Gerente Regional de [Autoridad: Autoridad:
Desarrollo Economico de acuerdo al Formulario Unico de Tramite-FUT, en el (Diez) documentario. Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Base Legal: cual se consignard la informacion establecida en el articulo 1132 de la Ley N Econémico Desarrollo Econémico |Regional
* Ley N.2 29073 - Ley del Artesano y del Desarrollo de la Ley 27444,
Artesanal (Art. 32) Plazo de Plazo de
icio inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
Arts. 208 y 211 (Ley N?|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
23 |CERTIFICACION ARTESANAL ) Solicitud dirigida al Gobierno Regional del Callao - Gerencia Regional de FUT 6.744304% 266.40 X 10 Oficina de tramite [ Gerente Regional de [Autoridad: Autoridad:
Desarrollo Economico de acuerdo al Formulario Unico de Tramite -FUT, en el (Diez) documentario. Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Base Legal: cual se consignara la informacion establecida en el articulo 1132 de la Ley N° Econémico Desarrollo Econémico |Regional
* Ley N.2 29073 - Ley del Artesano y del Desarrollo de la Ley 27444,
Artesanal (Titulo Ill, Capitulo I, Art. 29, Numeral 3) Plazo de Plazo de
icio inter i
15 dias habiles 15 dias habiles
Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
AREA DE MINERIA
24 |ACUMULACION ) Solicitud, de acuerdo al Formulario Unico de Tramite-FUT, dirigida al FUT 12.665823% 500.30 X 30 (Treinta) desde Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
Presidente del Gobierno Regional del Callao. la emision de Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
dictamenes técnico |  Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
y legal favorables y Archivo.
finales.
Formulario N° 13106: "Solicitud de Acumulacién de Derechos Mineros ". 13106 Plazo de Plazo de
Inter Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N? 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico| 3) Certificado de gravamen y de ser el caso autorizacion de los acreedores por| Decreto Supremo F isi isi
Ordenado de la Ley General de Mineria (Art. 138). Publicado el cada derecho minero. N° 014-92-EM(Art. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
04.06.1992. 123) 27444). 27444).
* Decreto Supremo N°¢ 018-92-EM Reglamento de| 4) Plano con coordenadas Universal Transversal the Mercator (UTM ).
Procedimientos Mineros (Arts. 45 al 49). Publicado el P|329 de . PIazP de P
08.09.1992. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
) Relacion de derechos mineros a acumularse de un mismo titular, de la misma|
“Ley N.2 26615 - Ley de Catastro Minero Nacional (Art. 14). sustancia y sin deudas por derecho de vigencia y/o penalidad.
* Resoluciéon Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de| 6) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.
25 |AUTORIZACION DE OPERACION / BENEFICIO DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo al FUT 6.916456% 273.20 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
MINERALES DE PRODUCTOR MINERO ARTESANAL Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el nimero de Registro Unico| (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
de Contribuyente (RUC). Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
) Completar informacién Técnica en el Formulario electrénico via extranet del Plazo de Plazo de
Ministerio de Energia y Minas. ici Inter icio
15 dias habiles 15 dias hébiles
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Base Legal:
* Decreto Supremo N2 014-92-EM - Texto Unico Ordenado de la| 3) Declaracion de Impacto Ambiental (DIA). isi isi
Ley General de Mineria (Art. 18). Publicado el 04.06.1992. Arts. 209 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General| 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
(Art. 359) Publicado el 11-04.01. Plazo de F Plazo de
* Ley N2 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de| 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Impacto Ambiental (Art. 4). Publicada el 23.04.2001.
* Ley N° 27651 - Ley de Formalizaciéon y Promocién de la
Pequefia Minerfa y la Mineria Artesanal (Arts 5y 15). P
el 24.01.2002.
* Decreto Supremo N2 013-2002-EM - Reglamento de la Ley de|
Formalizacién y Promocién de la Pequefia Mineria y la Mineria
Artesanal (Art. 16). Publicado el 21.04.2002.
* Resolucién Ministerial N.2 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N.°
02).
D) N 020-2012-EM (Art 1 2 3 4 5) (06-06-2012)
26 |AUTORIZACION PARA INICIO/REINICIO DE ACTIVIDADES CASO A: INICIO/REINICIO DE LAS ACTIVIDADES DE EXPLORACION A 7.126582% 281.50 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
DE EXPLORACION, DESARROLLO, PREPARACION, (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
EXPLOTACION ((INCLUYE PLAN DE MINADO Y| Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico [Regional
BOTADEROS) EN CONCESIONES MINERAS METALICAS/NO| Archivo.
METALICAS Y MODIFICACIONES. Plazo de Plazo de
Inter
15 dias habiles 15 dias habiles
CASO A: A) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo al FUT F isi isi
INICIO/REINICIO DE LAS ACTIVIDADES DE EXPLORACION Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el numero de Registro| Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N¢
Unico de Contribuyente (RUC). 27444). 27444).
Plazo de F Plazo de
Base Legal:
* D.S. N° 020-2008-EM (Reglamento Ambiental para las| B) Requerimiento Técnicos: 30 dias habiles. 31 dias habiles.
Actividades de Exploracion Minera, Publicado el 02.04.2008.
* D.S. N2 018-92-EM (Art. 752, inc. 1), Publicado el 08.09.1992.
1 Titulo de la Concesion Minera.
2 Instrumento Ambiental respectivo, aprobado y consentido.
3 Programa de Trabajo, seglin categoria.
4 Documento que acredite que el solicitante es propietario o que esta autorizado
para el (los) propietario(s) del 100% de las acciones y derechos de la actividad
de exploracion, el mismo que contendrd las coordenadas UTM WGS 84 de
los vértices de la poligonal que encierra cada terreno superficial, adjuntando el
plano correspondiente.
5 Monitoreo ambiental actualizado, efectuado por un laboratorio certificado o
Empresa con laboratorio certificado, acreditado por Indecopi.
NOTA: Una vez cumplido con lo sefialado en el presente articulo, la Direccion
General de Mineria o Gobierno Regional correspondiente , previo informe
técnico favorable del Ministerio de Energia y Minas, a través de la Direccion
General de Mineria, autorizard el inicio de actividad de exploracién.
CASO B: CASO B: INICIO/REINICIO DE LAS ACTIVIDADES DE DESARROLLO, B 7.126582% 281.50 30
INICIO/REINICIO DE LAS ACTIVIDADES DE DESARROLLO, PREPARACION Y EXPLOTACION (INCLUYE PLAN DE MINADO Y| (Treinta)
PREPARACION Y EXPLOTACION (INCLUYE PLAN DE BOTADEROS):
MINADO Y BOTADEROS):
B.1. PARA APROBACION DEL PLAN DE MINADO Y B.1 PARA APROBACION DEL PLAN DE MINADO Y AUTORIZACION DE
AUTORIZACION DE ACTIVIDADES DE DESARROLLO Y| ACTIVIDADES DE DESARROLLO Y PREPARACION:
PREPARACION;
A) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo al FUT
Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el nimero de Registro|
Base Legal: Unico de Contribuyente (RUC).
* D.S. N2 033-2005-EM. (Art. 17¢°), Publicado el 16.08.2005 B) Resolucion que aprueba el instrumento ambiental, emitido por la autoridad
competente, el mismo que debe encontrarse consentido.
* D.S. N° 018-92-EM (Art. 75% inc. 2.1), Publicado el| C) nformacion Técnica de acuerdo a los parametros establecidos en el Anexo |
08.09.1992. DEL DECRETO SUPREMO 018-92-EM.
Anexo | del D.S. N 018-92-EM.| D) Documento que acredite que el solicitante es propietario o que esté autorizado
* D.S. N2 034-2008-MTC, Publicado el 25.10.2008 para el (los) propietario(s) del 100% de las acciones y derechos del predio para|
* Ley N° 26505 (Segunda disposicion complementaria), utilizar el (los) terreno(s) superficial(es) donde se ubicaran todos los
Publicado 17.07.95. componentes del proyecto (mina(s), botadero(s), cantera(s) de préstamo,
* D.S. N2 055-2010-EM (Art. 29° y del 209° al 2322, 322° y 3279), campamento(s), taller(es), polvorin, vias de acceso, enfermeria, entre otros),
Publicado 22.08.2010. el mismo que contendra las coordenadas UTM WGS 84 de los vértices de la

Ley N° 27444 (Art. 35°), Publicado el 11.04.01.

poligonal que encierra cada
correspondiente.

terreno  superficial, adjuntando el plano]
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CODIGO

EN % UIT

ENS/

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
ADM.
POSITIVO

SILENCIO
ADM.
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSID. APELACION

B.2. PARA AUTORIZACION DE INICIO DE ACTIVIDAD DE
EXPLOTACION;

Base Legal:
* DS. Ne
08.09.1992.

018-92-EM (Art. 75° inc. 2.2), Publicado el

Autorizacion de la autoridad competente, en caso que el proyecto a ejecutarse|
afecte carreteras u otro derecho de via.

Documento que acredite la adquisicion o concesion, en caso el proyecto
comprenda tierras eriazas de dominio del estado.

B.2 PARA AUTORIZACION DE INICIO DE ACTIVIDAD DE EXPLOTACION:

Monitoreo Ambiental, efectuado por un laboratorio certificado o empresa con
laboratorio certificado, acreditado por Indecopi.

Inspeccién de verificacién de la culminacion de las actividades de desarrollo y
preparacion, por parte del Gobierno Regional correspondiente.

Consulta previa a los pueblos indigenas u originarios.

NOTA: Si la inspeccion fuera favorable, la Una vez cumplido con lo sefialado
en el presente articulo, la Direccion General de Mineria o Gobierno Regional
correspondiente , previo informe técnico favorable del Ministerio de Energia y|
Minas, a través de la Direccién General de Mineria, autorizara el inicio de
actividad de explotacion.

CASO C:
MODIFICACIONES DEL PLAN DE MINADO:

Base Legal:

* D.S. N2 018-92-EM (Art. 752, inc. 3), Publicado el 08.09.1992.
ANEXO | del Ds. Ne 018-92-EM.
* D.S. N2 078-2009-EM (Disposiciones complementarias y
finales), Publicado el 08.11.2009.

PARA AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVO
DEPOSITO DE DESMONTES O SU RECRECIMIENTO:
Nota: En el procedimiento ordinario para la autorizacion de
nuevo depoésito de desmonte o su recrecimiento dentro de una|
concesion minera, se tiene dos etapas:
- Evaluacion de la solicitud y aprobacion del disefio de depésito
de desmontel|
- Inspeccion de verificacion y autorizacién de funcionamiento por|
cada etapa.

L)

2)

4

CASO C: MODIFICACIONES DEL PLAN DE MINADO:

Para cambios en el método de explotacién, que se encuentren dentro del
estudio del proyecto aprobado por la Direccion General de Mineria, Gobiernol
Regional, Comite de Seguridad y Salud Ocupacional o Supervisor de
Seguridad y Salud, segln corresponda:

*Acta de Comite de Seguridad y Salud Ocupacional o Supervisor de Seguridad
y Salud, de la Concesiéon Minera y/o UEA. mediante la cual se aprueba el
cambio solicitado, de acuerdo a los parametros establecidos en el ANEXO |
del D.S. 018-92-EM.

Para cambios de método de explotacién que se encuentren fuera del estudio
del proyecto aprobado por el Gobierno Regional, el titular minero deberd
presentar al Gobierno Regional, los requisitos contenidos en el numeral 2 del
articulo 75 del D.S. 018-95-EM.

Para Autorizacién de Construccion y Funcionamiento de nuevo depésito de
desmonte o su recrecimiento:

- Solicitud de acuerdo a formato.

- Disefio del depésito de desmonte o recrecimiento.

- Requisitos contenidos en el numeral 2 del articulo 75° del D.S. 018-92-EM.

REQUISITOS ESPECIFICOS O TECNICOS PARA EL CASO B Y C: (ANEXO
| DEL DECRETO SUPREMO 018-92-EM)

A) EXPLOTACION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION Y
EXPLOTACION MINERA A CIELO ABIERTO (METALICAS Y NO
METALICAS)

Plano general de ubicacién de todas las instalaciones del proyecto, incluidas
Mina(s), Botadero(s), Cantera(s), de préstamo, Planta de Beneficio,
Relavera(s), Talleres, Vias de acceso, Campamentos, Enfermeria y otros en
coordenadas UTM WGS 84 y a escala adecuada, asimismo dicho plano
debera contener superpuestas las concesiones mineras, terrenos superficiales|
y el area georeferenciada del estudio ambiental aprobado (Adjuntar en formato|
DWG. editable).

Estudio de ingenieria (Topografico, geotécnico, hidrolégico, hidrogeolégico,
peligro sismico).

Plan de minado detallado, sustentando: geologia regional y local, geologia
estructural, geologia econémica, evaluacion econémica, método de
explotacion, recursos, planeamiento de minado, y otros detalles técnicos.

Disefio del tajo sustentado con los estudios de ingenieria, indicando los limites|
finales de explotacion, secciones verticales y area de influencia no minable,
entendidas estas como la franja de cien (100) metros de ancho como minimo|
alrededor del tajo abierto, medida desde el limite final, asi como los|
parametros de disefio utilizados en rampas, bermas y banquetas de seguridad
(area de seguridad) y carreteras de alivio.

Disefio detallado de los botaderos, incorporando secuencia de llenado del
mismo y medidas de control de estabilidad fisica, ademas de implementar|
recomendaciones del EIA, el referido estudio debe contener estudio de|
cimentaciones, hidroldgico, hidrogeolégico, de peligro sismico y otros que
aseguren la estabilidad fisica del depésito de desmonte. Asimismo debera
ustentar técnicamente la i quimica del depésito de desmonte.

C

7.126582%

281.50
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CODIGO

EN % UIT

ENS/

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
ADM.
POSITIVO

SILENCIO
ADM.
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSID.

APELACION

2

~

&2

L

B)

o

3)

4

8)

e

Disefio detallado de almacenes de sustancias peligrosas y sub estaciones
eléctricas o casa de fuerza, incorporando medidas de seguridad y manejo de
contingencias; asi como la autorizacién de funcionamiento del polvorin
expediddo por la Dicscamec.

Medidas de seguridad y salud ocupacional (Reglamento Interno, Organigrama,
Manual de Organizacién y Funciones, Procedimientos Escritos de Trabajo
Seguro, Programa de Capacitacion al Personal).

El limite de explotacion se establecera de acuerdo al lugar donde se ubica el
tajo abierto:

8.1. Si el tajo abierto esta ubicado en zonas alejadas de poblaciones o centros,
poblados 0 de expansién urbana, el limite del tajo serd hasta el limite|
econémico del depdsito a explotar.

8.2. Si el tajo abierto esta ubicado préxima a zona urbana y/o dentro o
préximas a zonas de expansion urbana, el limite superior o cresta del tajo
debera considerar un area de influencial
no menor de cien (100) metros medidos alrededor de la cresta final del tajo,
respetando  estrictamente las viviendas derechos de terceros y/o
infraestructuras publicas méas cercanas, dichas &areas no podran ser
afectadas ni explotadas bajo ninguna circunstancia. Asimismo, la profundidad
de explotacion de los tajos no podra ser inferior al nivel superficial de la zona|
urbana (o de expansion urbana) en la que se encuentre.

Cronograma de ejecucion de las actividades.

EXPLOTACION EN MINERIA SUBTERRANEA (METALICA Y NO
METALICA)

Plano General de Ubicacion de todas las instalaciones superficiales del
proyecto, incluidas bocamina (s), botadero (s), cantera (s) de préstamo,
planta de beneficio, revalera (s), talleres, vias de acceso, campamentos,
enfermeria y otros en coordenadas UTM WGS 84 y a escala adecuada.
Asimismo, dicho plano debera contener superpuestas las concesiones,
mineras, terrenos superficiales y el area georeferenciada del estudio ambiental
aprobado (Adjuntar en formato DWG. editable).

Estudio de ingenieria (Topografico, geotécnico, hidrolégico, hidrogeoldgico,
peligro sismico).

Plan de minado detallado, sustentando: geologia regional y local, geologia
estructural, geologia econémica, evaluacion econémica, método de|
explotacion, recursos, planeamiento de minado, y otros detalles técnicos.
Estudio geomecanico detallado, sustentado con los estudios de ingenieria, que|
incluya registro de mapeos geomecanico y geotécnicos, data de sondajes,
reportes de ensayo de laboratorio conducente a caracaterizar y zonificar el
macizo rocoso, disefio de labores mineras y sostenimiento sustentado en la
clasificacion geomecanica y parametros de resistencia del macizo rocoso.
Asimismo, debe contener los datos de entrada y salida de los software|
utilizados en el modelamiento.

Disefio de labores mineras de acuerdo a la zonificacion geomecanica,
sustentando ciclos (perforacion y voladura, carguio, transporte, ventilacion,
relleno, drenaje, etc.), precisando el tiempo de sostenimiento maximo.
Asimismo debe indicar la ubicacion de los refugios, disefiados de acuerdo al
reglamento de seguridad y salud ocupacional aprobado por D.S, 055-2010-EM.

Disefio detallado de los botaderos, incorporando secuencia de llenado del
mismo y medidas de control de estabilidad fisica y quimica, ademas de|
implementar recomendaciones del EIA, el referido estudio debe contener
estudio geotécnico, hidrolégico, hidrogeolégico, de peligro sismico (articulol
2302 del D.S. N2 055-2010-EM) y otros que aseguren la estabilidad fisica y|
quimica del depésito de desmonte.

Disefio del polvorin, almacenes de sustancias peligrosas y sub estaciones
eléctricas (o casa de fuerza), incorporando medidas de seguridad y manejo de
contingencias; asi como la autorizacién de funcionamiento del polvorin
expediddo por la Dicscamec.

Disefio detallado del sistema de ventilacion estableciendo el balance de
ingreso de aire fresco y salida de aire viciado.

Medidas de seguridad y salud ocupacional (Reglamento Interno, Organigrama,
Manual de Organizacién y Funciones, Procedimientos Escritos de Trabajo
Seguro, Programa de Capacitacion al Personal).

Programa detallado de avances y labores mineras (Tajeos, galerias, cruceros,
subniveles, chimeneas, entre otras), adjuntando planos en planta por nivel.

Cronograma de ejecucion de las actividades.

NOTA:
En caso la Concesion de Beneficio y el Plan de Minado formen parte de un
solo proyecto, se realizara un solo proceso de consulta.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

CALIFICACION
BEQUISECS e EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE
" RESOLVER INICIO DEL RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOILE B I A SR AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO P:: :‘:E;g’gik
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
27 |CERTIFICADO DE OPERACION MINERA  (COM)/ PARA OPERACIONES CONTINUAS: 4.921519% 194.40 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
OPERACIONES MINERAS METALICAS Y NO METALICAS (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo al FUT Plazo de

Base Legal:

*Ley 27444 (Art. 35°, 132° y 136°) (11.04.2001).

* D.S. 055-2010-EM (Art. 243°) (27.08.2010)

* D.Ley N° 25707 (Arts. 2°, 5°, 8° y 12°) (06-09-92).
*D.S. N° 086-92-PCM (Arts. 7°, 15° y 18°) (02-11-92).
*D.S. N° 030-2008-EM (07-06-08).

* R.M. N2 139-2008-MEM/DM.

* R.D. N? 725-2007-MEM-DGM. (16-10-2007)

* R.D. N2 207-2012-MEM-DGM. (15-10-2012).

o

&L

&

5)

6)

&

8)

L

=

3)

5)

6)

8)

Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el nimero de Registro|
Unico de Contribuyente (RUC).
Completar informaciénTécnica en el Formulario electronico via extranet del
Ministerio de Energia y Minas.

Adjuntar cronograma de trabajo ejecutado del afno anterior y el programa de|
trabajo para el ejercicio solicitado de acuerdo a Formato.

Haber presentado oportunamente:

a) Declaracion Anual Consolidada (DAC).

b) Estadistica Mensual de Produccion y Avances Lineales.

c) Estadistica Mensual de Incidentes y Accidentes de Trabajo.

d) Plan de Minado.

Tener aprobada la certificacion ambiental segln la etapa de la actividad
minera que se va a realizar, aprobada por la autoridad competente.

En caso de cesion u otros contratos mineros, acreditar su inscripcion en la|
Superintendencia Nacional de Registro Publicos (SUNARP).

Plano de labores de proyeccion horizontal y vertical donde se visualice los
trabajos ejecutados y programados en coordenadas Universal Transversal the
Mercator (UTM) a escala adecuada, firmado por un ingeniero de minas o
qedloqo coleaiado

Declaracion Jurada simple de la(s) empresa(s) especializada(s) con su
respectivo nimero de trabajadores.

Relacion de nimero de facturas de compra de explosivos y conexos, indicando
la cantidad de cada uno de ellos.

Fotocopia de recibo de pago por derecho de tramite.

PARA INICIO Y/O REINICIO DE ACTIVIDADES DE EXPLORACION Y
EXPLOTACION DE LAPEQUENA MINERIA:

Se requiere presentar:

1), 2), 3) con excepcion del programa de trabajo, haber presentado
Declaracion Anual Consolidada (DAC), 5), 6), 7) con excepcion de labores|
ejecutadas, 8), e incluyendo la disponibilidad de equipos y maquinarias.

PARA AMPLIACION DE (COM):PEQUENA MINERIA

Se requiere presentar:

1), 2) y Programa de Trabajo y el plano de las nuevas labores con los mismos
requisitos indicados en los numerales 7) y 9).

PARA OPERACIONES CONTINUAS DE PRODUCTOR MINERO|
ARTESANAL:

Solicitud de acuerdo al Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el
niimero de Registro Unico de Contribuyente (RUC).

Completar informaciénTécnica en el Formulario electronico via extranet del
Ministerio de Energia y Minas.

Adjuntar programa de trabajo ejecutado del afio anterior y el programa para el
ejercicio solicitado de acuerdo a Formato.

Tener aprobada la certificacion ambiental segin la etapa de la actividad
minera que se va a realizar, aprobada por la autoridad competente.

En caso de cesién u otros contratos mineros, se deberd acreditar su
inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).

Plano de labores de proyeccion horizontal y vertical donde se visualice los|
trabajos ejecutados y programados en coordenadas Universal Transversal the|
Mercator (UTM) a escala adecuada, firmado por un Ingeniero de Minas o
Geologo colegiado.

Declaraciéon Jurada simple de la(s) empresa(s) especializada(s) con su
respectivo nimero de trabajadores.

Relacion de nimero de facturas de compra de explosivos y conexos, indicando
la cantidad de cada uno de ellos.

Fotocopia de recibo de pago por derecho de tramite

PARA INICIO Y/O REINICIO DE OPERACIONES: MINERIA ARTESANAL

Se requiere presentar:

1), 2), 3) con excepcion del programa de trabajo ejecutado, 5), 6) con
excepcion de labores ejecutadas, 8), e incluyendo la disponibilidad de equipos|
y magquinarias.

Plazo de

Inter

15 dias habiles

Inter

15 dias habiles

Arts. 208 y 211 (Ley N2
27444).

Plazo de

Arts. 209y 211 (Ley N°
27444).

Plazo de

30 dias habiles.

30 dias habiles.
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
PARA AMPLIACION DE COM: MINERIA ARTESANAL
Se requiere presentar:
1), 2) y programa de trabajo y el plano de las nuevas labores con los mismos
requisitos indicados en los numerales 7) y 8).

28 |DENUNCIAS CONTRA TITULARES DE ACTIVIDAD MINERA| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo al FUT 13.762025% 543.60 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
POR INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS MINERAS, Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el nimero de Registro| (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
AMBIENTALES Y/O DE SEGURIDAD MINERA. Unico de Contribuyente (RUC). Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional

Archivo.
) Sustento de la denuncia.
2; i:ﬁ:{iai:t:g:;:mera. Plazp de !merposwcwén: Plaz9 de !n(_erposicién:
: . : : 15 dias habiles 15 dias habiles
c) Informe sustentatorio o algin elemento visual o audiovisual (las|
Base Legal: comunidades campesinas o nativas estan exoneradas de estos requisitos).
* Decreto Supremo N°? 016-93-EM - Reglamento del Titulo Fotocopia de Recibo Pago de Derecho de Tramite.
Décimo Quinto del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
General de Mineria sobre el Medio Ambiente (Art. 45). Publicado, 27444). 27444).
el 01.05.1193.
* Decreto Supremo N° 049-2001-EM Reglamento  de| Plazo de Plazo de
Fiscalizacion de Actividades Mineras (Arts. 43 al 46). Publicado 30 dias habiles. 30 dias habiles.
el 06.09.2001
* Decreto Supremo N2 013-2002-EM - Reglamento de la Ley de|
Formalizacién y Promocién de la Pequefia Mineria y la Mineria
Artesanal (Art. 71). Publicado el 21.04.02.
* Decreto Supremo N2 051-2009-EM - Restituye la vigencia del
Decreto Supremo N2 013-2002-EM. Publicado el 13.06.2009.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
(Art. 35)
* Resolucién Ministerial N® 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del érgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicado el 27.03.2008.
29 |DENUNCIAS DE EXTRACCION DE MINERAL SIN DERECHO| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo al FUT 16.296203% 643.70 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
ALGUNO EN AGRAVIO DEL ESTADO Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el numero de Registro| (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Unico de Contribuyente (RUC) Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
) Escrito de denuncia conteniendo: memoria sustentatoria de la misma Plazo de Plazo de
adjuntando plano o croquis de la ubicacion del area motivo de la denuncia. Inter Inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Decreto Supremo N¢ 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico| 3) Fotocopia de Recibo Pago de Derecho de Tramite.
Ordenado de la Ley General de Mineria (Art. 52). Publicado el isi isi
04.06.2002. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
* Decreto Supremo N° 03-94-EM y modificatorias - Reglamento 27444). 27444).
de diversos Titulos del Texto Unico Ordenado de la Ley General
de Mineria (Art. 90). Publicado el 15.01.1994. Plazo de Plazo de
* Resoluciéon Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de| 30 dias habiles. 30 dias habiles.
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N. 02).
Publicada el 27.03.2008.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
(Art. 35)
30 |[DENUNCIAS POR INTERNAMIENTO ) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 12.918987% 510.30 X 30 (Treinta) de Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
Formulario Unico de Tramite - FUT. aprobada la Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
diligencia pericial. Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
) Copia certificada del(os) titulo(s) de la(s) concesion(es) afectada(s) y del(os) Decreto Supremo Plazo de Plazo de
presunto(s) infractor(es). N2 014-92-EM (Art. Inter Py Inter c i
Base Legal: 141 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N? 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico| 3) Datos de inscripcion de la persona juridica, del representante legal, del isil isi
Ordenado de la Ley General de Mineria (Arts. 53 y 141). derecho minero afectado y del presunto infractor. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Publicado el 04.06.1992. 27444). 27444).
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de| 4) Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal.
;éroced\m\en,\(’los a czrg:o de las Direcciones Regionales ‘de Plazo de Plazo de
nergia y Minas o del drgano competente para ejercer las " N N o
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N° 30 dias habiles. 30 dias habiles.
02). Publicada el 27.03.2008.
) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
31 |FRACCIONAMIENTO Y DIVISION DE DERECHO MINERO 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 12.665823% 500.30 X 30 (Treinta) desde la Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
Formulario Unico de Tramite - FUT. emision de dictamenes | Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de | Gerente General
técnicoy legal Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
favorables y finales. Archivo.
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. I_ APELACION
2) Certificado de Gravamen y Autorizacién de Acreedores. Decreto Supremo [Plazo de Plazo de
N° 014-92-EM (Art. icio Inter icio
Base Legal: 123) 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 03-94-EM y modificatorias - Reglamento| 3) No adeudar derecho de vigencia y/o penalidad de ser el caso. F isi isi
del Texto Unico Ordenado de la Ley General de Mineria (Arts. 8 Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
al 11). Publicado el 15.01.1994. 27444). 27444).
* Ley N° 26615 - Ley de Catastro Minero Nacional (Art. 14).| 4) Datos de inscripcion:
Publicada el 25.05.1996. - De la persona juridica y del representante legal. P|319 de . PIazP de i
_ Del derecho minero. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Ley N® 27015 - Regulaciones a las Concesiones Mineras en| 5) Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal.
Areas Urbanas y de Explotacion Urbana (Art. 8). Publicada el
19.12.1998.
* Decreto Supremo N¢ 07-99-EM - Reglamento de la Ley N°| 6) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
27015 (Art. 9). Publicado el 19.03.1999.
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.
32 |OPOSICION 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 12.660759% 500.10 X 30 (Treinta) Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
Formulario Unico de Tramite - FUT, y recaudos. después de la Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
actuacion de las Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico  [Regional
pruebas. Archivo.
2) Pruebas, de ser el caso. Plazo de Plazo de
Inter Inter
Base Legal: i 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N2 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico| 3) Datos de inscripcion: Decreto Supremo F isil isi
Ordenado de la Ley General de Mineria (Arts. 144 y 146). - De la persona juridica y del representante legal . N2 014-92-EM (Art. Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Publicado el 04.06.1992. - Del derecho minero. 128) 27444). 27444).
Decreto  Supremo N¢ 018-92-EM Reglamento de| 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de F Plazo de
Procedimientos Mineros (Art. 55). Publicado el 03.06.1992. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de|
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.
33 |OTORGAMIENTO, MODIFICACION Y OPOSICION DE| CASO A: OTORGAMIENTO CONCESION DE BENEFICIO 6.916456% 273.20 X 120 (Ciento veinte) Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
CONCESION DE BENEFICIO dias habiles Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
CASO A: ETAPA A: EVALUACION DE SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA| Plazo de Plazo de
OTORGAMIENTO DE CONCESION DE BENEFICIO PUBLICACION DE LOS CARTELES (CONTENIENDO LAS COORDENADAS Inter Inter i
EN DONDE SE REALIZARA EL PROYECTO) 15 dias habiles 15 dias habiles
En el procedimiento ordinario para la concesion de| A) Completar informaciénTécnica en el Formulario electrénico via extranet del isif isi
beneficio, se tiene tres etapas: Ministerio de Energia y Minas. Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
ETAPA A: EVALUACION DE SOLICITUD Y AUTORIZACION| B) Memoria descriptiva de la planta y de sus instalaciones principales, auxiliares y| Plazo de Plazo de
PARA PUBLICACION DE LOS CARTELES complementarias, de acuerdo al formato establecido por la DGM, plano de " . N P
" = A 30 dias habiles. 30 dias habiles.
construccion y disefio del deposito de relaves.
ETAPA B: AUTORIZACION DE CONSTRUCCION C) Documento que acredite que el solicitante es propietario o que esta autorizado
por el(los) propietario(s) del 100% de las acciones y derechos del predio para|
utilizar el(los) terreno(s) superficial(es), donde se realizara la actividad de
beneficio, adjuntando los planos correspondientes segtn lo establecido en el
D.S. N® 018-92-EM. en caso se trate de terreno eriazo de dominio del estado
debera seguir el procedimiento correspondiente ante la superintendencia de
bienes estatales - SBN.
ETAPA C: INSPECCION DE VERIFICACION,| D) Aprobacién de estudios de aprovechamiento hidrico expedido por la Autoridad
OTORGAMIENTO DEL TiTULO Y AUTORIZACION DE| Nacional del Agua.
FUNCIONAMIENTO
Base Legal: E) Acreditar haber pagado el derecho de vigencia.
*D.S. N° 014-92-EM (Arts. 17°, 18° 46° y 129° del TUO de la Ley ETAPA B: AUTORIZACION DE CONSTRUCCION
G.M.) (04-06-92)
- D.S. N° 018-92-EM (Arts. 35° 362,372 y 38 del Reglamento) (08
09-92) y sus modificatorias.
* D.S N° 03-94-EM (Art. 38° del Reglamento) (15-01-94) * D.S| F) Autorizacion de ejecucién de obras con fines de aprovechamiento hidrico
N° 078-2009-EM (Disposiciones Complementarias y Finales) (08 expedida por la Autoridad Nacional del Agua.
11-09)
* Ley N° 27444 (Arts. 132°, 136 y 191°) (11-04-01) G) Indicar el nimero de resolucién que aprueba el instrumento de gestion
* Ley N° 27798 (Art. 1°) (26.07.02) ambiental.
* Ley N° 26505 (segunda disposicion complementaria)|l H) Opinién favorable del sector competente, segin corresponda si el proyecto
(17.07.95) afecta carreteras u otro derecho de via.

* D.S. N° 014-2011-EM (Autorizacion de uso de agua) (30-03-
2011)

ETAPA C: INSPECCION DE VERIFICACION, OTORGAMIENTO DEL
TITULO Y AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO

pagina 15




GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
ORDEN ERELIREEE L SR LE® FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO [ SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO P:g:‘::;g’gik
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* D.S. N2 034-2008-MTC (25-10-2008) 1) Licencia de uso de uso de Aguas para uso minero expedida por la Autoridad
*D.S. N° 020-2012-EM (Art. 1, 2, 3, 4, 5) (06-06-2012) Nacional del Agua.
* Ley N° 29785 (07-09-2011) y su reglamento
J) Autorizacién de vertimiento de aguas residuales tratadas, expedida por la|
Autoridad Nacional del Agua o documento (informe, acta, oficio u otros) que|
acredite el vertimiento cero, segun sea el caso.
Nota: Nota:
En caso corresponda, el estado realizara la consulta previa a los -La autoridad minera podra requerir los respectivos estudios de detalle y|
pueblos originarios cuyos derechos colectivos pueden verse requisitos de construccion a fin de verificar y contrastar la informacion técnica
afectados de forma directa, antes de la autorizacion de proporcionada.
construccion. -Para la licencia de uso de aguas se - En caso la concesion de beneficio y el plan de minado formen parte de un
requirira la emision previa dle informe técnico favorable respecto solo proyecto se realizara un unico proceso de consulta previa, si la afectacion
de construccion de las obras del proyecto minero metallrgico, directa es el mismo pueblo indigena.
emitido por la Autoridad competente.
CASO B: CASO B: MODIFICACION 6.916456% 273.20 X 120 (Ciento veinte) Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
MODIFICACION PARA AMPLIACION DE CAPACIDAD INSTALADA O INSTALACION DE| dias habiles Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Base Legal: COMPONENTES QUE IMPLIQUEN NUEVAS AREAS: Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
* D.S. N° 014-92-EM  (Arts. 46°) ( 04-06-92)| A) Completar informaciénTécnica en el Formulario electrénico via extranet del Plazo de Plazo de
* D.S. N° 018-92-EM (Arts. 35° 36° 37°, 38°) y sus Ministerio de Energia y Minas. icio Inter icio
modificatorias 15 dias habiles 15 dias habiles
* D.S. N° 03-94-EM (Arts. 38°, 39° y 42°) (15-01-94)| B) Indicar el nimero de resolucién que aprueba el instrumento de gestion F isil isi
* D.S. N° 016-93-EM.(Arts. 21°, 22° y 23° ) (01-05-93) ambiental, en caso sea necesario. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
* D.S N° 078-2009-EM (Disposiciones Complementarias 27444). 27444).
y Finales ) (08-11-09) C) Documento que acredite que el solicitante es propietario o que esta autorizado
- Ley. N° 27444 (Arts. 132°, 136° y 191°) (11-04-01) por el(los) propietario(s) del 100% de las acciones y derechos del predio para| Plazo de Plazo de
- Ley N° 27798 (Art. 1°) utilizar el(los) terreno(s) superficial(es), donde se realizara la actividad de| 30 dias habiles. 30 dias habiles.
- D.S. N2 020-2012-EM (Art. 1, 2, 3, 4, 5) (06-06-2012) beneficio, adjuntando los planos correspondientes seguin lo establecido en el
- D.S. N2 014-2011-EM (Autorizacion de uso de agua) (30-03- D.S. N2 018-92-EM. en caso se trate de terreno eriazo de dominio del estado
2011) debera seguir el procedimiento correspondiente ante la superintendencia de|
bienes estatales - SBN.
D) Disefio de componentes adicionales.
PARA AMPLIACION DEL AREA E INSTALACION DE E) Autorizacién de vertimiento de aguas residuales tratadas, expedida por la|
COMPONENTES: Autoridad Nacional del Agua o documento (informe, acta, oficio u otros) que|
acredite el vertimiento cero, segun sea el caso.
Nota: F) PARA AMPLIACION DE LA CAPACIDAD INSTALADA
Para el presente procedimiento se tienen 3 etapas:
A) Evaluacion de la solicitud y publicacién del aviso. F-1. Recibo de pago por derecho de vigencia.
F-2. Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de ejecucion (Balance
metallrgico y flujogramas).
F-3. Licencia adicional de uso de aguas expedida por la autoridad competente
en caso se requiera, si no se requiere presentar el balance de agua como
sustento.
B) Autorizacion de construccion, PARA AMPLIACION DE LA CAPACIDAD INSTALADA (INSTALACIONES
ADICIONALES Y/O MEJORA DE PROCESOS)
SIN AREA:
G) Completar informaciénTécnica en el Formulario electronico via extranet del
Ministerio de Energia y Minas.
C) Inspeccion de verificacion, otorgamiento del titulo de| H) Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de ejecucion (Balance
ampliacion de area y autorizacion de funcionamiento. metallrgico y flujogramas).
) Indicar el numero de resolucién que aprueba el instrumento de gestion
PARA AMPLIACION DE LA CAPACIDAD INSTALADA: ambiental, en caso sea necesario.
J) Licencia adicional de uso de uso de Aguas expedida por la Autoridad
competente en caso se requiera, si no se requiere presentar el balance de|
agua como sustento.
Nota: K) recibo de pago por derecho de vigencia.
En el procedimiento ordinario para la ampliacion de la
capacidad instalada de una concesion de beneficio, se tiene dos
etapas:
A) Evaluacion de la solicitud y la autorizacion de construccion.
PARA INSTALACIONES ADICIONALES SIN MODIFICAR LA CAPACIDAD|
INSTALADA Y SIN AMPLIACION DEL AREA:
B) Inspeccion de verificacion y la autorizacion de| L) Completar informaciénTécnica en el Formulario electrénico via extranet del
funcionamiento. Ministerio de Energia y Minas.
PARA INSTALACIONES ADICIONALES SIN MODIFICAR LA| M) Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de instalacion.

CAPACIDAD INSTALADA:
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Nota:
En el procedimiento ordinario para las instalaciones adicionales
sin modificar la capacidad instalada de una concesion de
heneficio se tiene dos etanas:
A) Evaluacion de la solicitud y la autorizacion de construccion. PARA AUTORIZACION DE NUEVO DEPOSITO DE RELAVES O PAD DE|
LIXIVIACION:
B) Inspeccién de verificacion y la autorizacion de funcionamiento| N) Completar informaciénTécnica en el Formulario electrénico via extranet del
de estas instalaciones (el informe de inspeccion debe ser Ministerio de Energia y Minas.
favorable).
PARA AUTORIZACION DE NUEVO PAD DE LIXIVIACION,| O) Indicar el nimero de resolucién que aprueba el instrumento de gestion
DEPOSITO DE RELAVES O SU AMPLIACION O ambiental.
RECRECIMIENTO:
Nota: P) Disefio del depésito de relaves o pad de lixiviacion.
En el procedimiento ordinario para la autorizacién de nuevo
depositode relaves o PAD de lixiviacion o su recrecimiento
dentro de una concesién de beneficio, se tiene dos etapas:
RECRECIMIENTO O AMPLIACION DEL DEPOSITO DE RELAVES O PAD
DE LIXIVIACION
A) Evaluacién de la solicitud, aprobacién del disefio del depésito| Q) Completar informaciénTécnica en el Formulario electrénico via extranet del
de relaves o PAD de lixiviacion y autorizacion de construccion Ministerio de Energia y Minas.
para lo cual debe contar con el EIA aprobado y consentido.
R) Disefio del recrecimiento o ampliacion del depdsito de relaves o del pad de
lixiviacion.
B) Inspeccion de verificacion y autorizacion de funcionamiento| S) Indicar el nimero de resolucion que aprueba el instrumento de gestion
De considerar necesario la GRDE podra requerir opinién a la ambiental, en caso sea necesario.
GRRNYGMA la necesidad de contar con un instrumento de
gestion ambiental que se requiere para la ampliacion.
NOTA: La autoridad minera podra requerir los respectivos estudios de detalle
a fin de contrastar o verificar la informacién técnica proporcionada.
CASO C: CASO C: OPOSICION FUT 6.916456% 273.20 X 30 (Treinta) Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
OPOSICION dias habiles Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
Base Legal: A) Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nimero de RUC. Plazo de Plazo de
* D.S. N° 014-92-EM (Arts. 144°, 1452, 146° Y 1472 del TUO de| Inter icio Inter icio
la Ley G.M.) (04-06-92) 15 dias habiles 15 dias habiles
* D.S. N° 018-92-EM (Arts. 55° 56° 57°, 58° y 59° del| B) Adjuntar u ofrecer la prueba pertinente en el momento de la presentacion. F isil isi
Reglamento) (08-09-92) Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
* Ley. N° 27444 (Arts. 34° y 132°) (11-04-01) 27444). 27444).
Plazo de F Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
34 |OTORGAMIENTO DE LA CONCESION DE TRANSPORTE| A) Solicitud de acuerdo a Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el FUT 6.916456% 273.20 X 90 (Noventa) Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
MINERO Y LABOR GENERAL nimero de Registro Unico de Contribuyente (RUC). dias habiles Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico [Regional
Archivo.
B) Informacién técnica segin el Art. 40°, D.S. N° 018-92-EM. Plazo de Plazo de
Base Legal: . 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Decreto Supremo N2 014-92-EM - Texto Unico Ordenado de la| C) Documento que acredite que el solicitante es propietario o esta autorizado por isil isi
Ley General de Mineria (Arts. 47° y 1292 del TUO de la Ley el(los) propietario(s) del 100% de las acciones y derechos del predio para Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
G.M). Publicado el 04.06.1992. utilizar el(los) terreno(s) superficial(es) donde realizaran las actividades de 27444). 27444).
* Decreto Supremo N 018-92-EM - (Art. 179, 41° y 42° del transporte y labor general, conteniendo las coordenadas UTM WGS 84 de los|
reglamento). Publicado el 08.09.1 992. vértices de la poligonalque encierra cada terreno superficial, adjuntando el Plazo de Plazo de
plano correspondiente. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N 078-2009-EM (Disposiciones| D) Debera acompanar:
complementarias y finales). Publicado el 08.11.2009.
Ley N° 27444 (Art. 132° y 191¢), Publicado el 11.04.2001. 1. Memoria descriptiva que indicara la longitud de la labor general, area de
Ley N¢ 27798 (Art. 19, Publicado el 26.07.2002. influencia, plazo y calendario de ejecucion de la obra, el o los servicios a
Nota 1.- Transporte minero: sistema de traslado masivo y prestar condiciones de aprovechamiento de los minerales en las concesiones|
continuo de productos minerales (mediante fajas transportadas, que atraviesa, relacion entre el concesionario y los de la zona de influencia,
tuberias o cablecarril). régimen de mantenimiento, régimen de utilizacion de la labor por el y/o los
distintos concesionarios, disposicion de las sustancias minerales en las aguas,
que se alumbran, limpieza de desmonte, sistema de ventilacion, desague,
iluminacion y forma como se almacena el desmonte en la superficie.
El procedimiento ordinario para la concesiéon de transporte| 2. Plano de ubicacion a 1/25,000, (o escala adecuada) indicando coordenadas|
minero tiene dos etapas: UTM del area superficial y sefialando vias de acceso, por orografia y areas
naturales protegidas, si las hubiera. Se indicara ademas, los terrenos agricolas
cultivados de las areas en las inmediaciones del lugar seleccionado para
realizar las instalaciones.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

A) Evaluacion de petitorio y la autorizacion de construccion para| 3. Plano de coordenadas UTM a escala 1/500 y a curvas de nivel, con
lo cual debe contar con el EIA aprobado y consentido. indicacion de las concesiones mineras que atravieza, nombre de ellas y de sus|

titulares, domicilio de ellos con la proyeccion horizontal de las obras a|

ejecutarse.
B) Inspeccién de verificacion, otorgamiento del titulo y| E) Acreditar haber pagado el derecho de vigencia.
autorizacion de funcionamiento. Para dicho fin el informe de la|
inspeccion debe ser favorable.
Nota 2.- Labor General: actividad minera que presta servicios NOTA: La autoridad minera podra requerir los respectivos estudios de detalle a
auxiliares, tales como ventilacion, desague, izaje o extraccion de| fin de contrastar o verificar la informacion técnica proporcionada .
dos 0 mas concesiones de distintos titulares. El procedimiento
ordinario para dicha concesion tiene dos etapas:
A) Realizacion de una junta de concesionarios con el objeto de|
aprobar la ejecucion de la obra y autorizar la construccion (paral
dicho fin debera realizar dos citaciones como maximo).
B) Inspeccién de verificacion, otorgamiento del titulo y
autorizacion de funcionamiento. Para dicho fin el informe de la|
inspeccion debe ser favorable.

35 |[PETITORIO DE CONCESION MINERA 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao (FUT vy FUT 9.794937% 386.90 X 30 (Treinta) desde Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
Formulario N° 13107: "Petitorio Minero" que incluye Declaracion Jurada de| 13107 la emision de Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
compromiso previo del peticionario), indicando datos de inscripcién de persona dictamenes técnico [ Documentario y Econdmico. Desarrollo Econémico [Regional
juridica y representante legal cuando corresponda. y legal favorables y Archivo.

finales.
2) De ser el caso, adjuntar: Decreto Supremo Plazo de Plazo de
- Constancia de Pequefio Productor Minero (PPM) o Productor Minero N2 014-92-EM Inter icio Inter icio

Base Legal: Artesanal. (Art. 123) 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N¢ 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico| 3) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite y del de Vigencial isi isi
Ordenado de la Ley General de Mineria (Art. 118). Publicado el (Instituto Geolégico Minero y Metaltrgico - INGEMMET). Arts. 208 y 211 (Ley N|Arts. 209 y 211 (Ley N2
04.06.1992. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 03-94-EM y modificatorias - Reglamento Plazo de Plazo de
de diversos Titulos del Texto Unico Ordenado de la Ley General 30 dias habiles. 30 dias habiles.
de Mineria (Art. 7). Publicado el 15.01.1994.
* Decreto Supremo N¢ 018-92-EM Reglamento  de|
Procedimientos Mineros (Arts. 12 al 25). Publicado el
03.06.1992.
* Decreto Supremo N° 042-2003-EM - Establecen Compromiso
Previo como requisito para el desarrollo de Actividades Mineras
'y Normas Complementarias (Art. 1). Publicado el 13.12.2003.
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de|
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

36 |RECUSACION 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 4.820253% 190.40 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:

Formulario Unico de Tramite - FUT. (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General

Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.

* Decreto Supremo N° 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico| 2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
Ordenado de la Ley General de Mineria (Art. 110). Publicado el icio Inter icio
04.06.1992. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N°¢ 018-92-EM Reglamento  de|
Procedimientos Mineros (Arts. 64 y 65). Publicado el
03.06.1992. . Arts. 208y 211 (Ley Ne|Arts. 209y 211 (Ley N2
* Resolucién Ministerial N° 010-93-JUS - Texto Unico Ordenado 27444). 27444).
de Cddigo Procesal Civil ( Art. 305 y siguientes). Publicada el
23.04.1993. Plazo de Plazo de
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de 30 dias habiles. 30 dias habiles.
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

37 |RENUNCIA DE AREA 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 12.665823% 500.30 X 15 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
Formulario Unico de Tramite - FUT, con firma legalizada notarialmente del (Quince) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
titular y del conyuge, de ser el caso. Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico [Regional

Archivo.
2) Certificado de Gravamen y Autorizacién de Acreedores, de ser el caso. Decreto Supremo Plazo de Plazo de
N° 018-92-EM Inter Inter icio
. (Art. 52) 15 dias habiles 15 dias habiles

Base Legal:

* Decreto Supremo N2 014-92-EM y modificatorias - Texto| 3) Datos de inscripcion: isif isi

Unico Ordenado de la Ley General de Mineria (Arts. 66 y 139). - De la persona juridica y del representante legal. Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Publicado el 04.06.1992. - Del derecho minero. 27444). 27444).
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Decreto  Supremo N° 018-92-EM Reglamento de| 4) Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal.
. Plazo de Plazo de
Procedimientos Mineros (Arts. 51 y 52). Publicado el ” . - i
03.06.1992. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de| 5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimlento Administrativo General
38 |RENUNCIA DE DERECHOS Y ACCIONES DEL| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 4.349367% 171.80 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
COPETICIONARIO Formulario Unico de Tramite - FUT, con firma legalizada notarialmente del (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Copeticionario renunciante y conyuge de ser el caso. Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
* Decreto Supremo N 03-94-EM y modificatorias - Reglamento| 2) Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal. Plazo de Plazo de
de diversos Titulos del Texto Unico Ordenado de la Ley General Inter i Inter icio
de Mineria (Art. 20). Publicado el 15.01.1994. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de| 3) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 208 y 211 (Ley N°
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las 27444). 27444).
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008. Plazo de Plazo de
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimienro Administrativo General 30 dias habiles. 30 dias habiles.
39 |REPLANTEO, REPOSICION DE HITOS Y POSICIONAMIENTO| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segun FUT 15.800000% 624.10 X 30 (Treinta) de Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
DE HITOS PARA CONCESIONES MINERAS CON Formulario Unico de Tramite - FUT. aprobada la Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
COORDENADAS UTM DEFINITIVAS diligencia pericial. | Documentario y Econdmico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
2) Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal. Decreto Supremo Plazo de Plazo de
N2 014-92-EM Inter i Inter icio
Base Legal: (Art. 141) 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N°¢ 018-92-EM Reglamento de| 3) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Procedimientos Mineros (Primera Disposicion Complementaria). F isil isi
Publicado el 03.06.1992. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley Ne
* Directiva N2 003-97-RPM/J. 27444). 27444).
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de Plazo de F Plazo de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las 30 dias habiles. 30 dias habiles.
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.
40 |CAMBIO DE SUSTANCIA DE DERECHO MINERO 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 5.630380% 222.40 X 30 (Treinta) desde Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
Formulario Unico de Tramite - FUT. la emisién de Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
dictamenes técnico Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
y legal favorables y Archivo.
finales. Plazo de
Interposicion: Plazo de
15 dias habiles Interposicién:
2) Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal. Decreto Supremo F isil isi
N2 014-92-EM (Art. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Base Legal: 123) 27444). 27444).
* Decreto Supremo N® 014-92-EM y modificatorias - TUO de la| 3) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Ley General de Mineria (Art. 13). Publicado el 04.06.1992. Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 03-94-EM y modificatorias - Reglamento 30 dias habiles. 30 dias habiles.
del Texto Unico Ordenado de la Ley General de Mineria (Art. 17)
. Publicado el 15.01.1994.
* Resolucién Ministerial N? 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.
AREA DE ENERGIA
41 |OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION HASTA 10 MW. a) Solicitud al gerente regional de desarrollo economico, segin FUT, FUT 3.491139% 137.90 X 30 (Treinta) dias Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
consignando numero de ruc, identificacion y domicilio legal del peticionario. habiles Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo
b) Si el peticionario es persona juridica, debera presentar:
- escritura publica de constitucion social de la empresa inscrita en los RR.PP Plazo de Plazo de
- Identificacion del representante legal con su poderes inscritos en los RR.PP Inter ici Inter icio
- Declaracion jurada de cumplimiento de las normas tecnica de conservacion 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal: del medio ambiente y el patrimonio cultura de la nacion.
* D532|- D.L. N° 25844 (Arts. 4° y 38°) (19-11-92) c) Memoria descriptiva y planos completos del proyecto(en coordenadas UTM isi isi
- D.S. N° 009-93-EM (Arts. 66°y 67°) (25-02-93) psad 56 y firmado por ingeniero responsable), con los estudios del proyecto a Arts. 209y 211 (Ley N| Arts. 208y 211 (Ley N
- Ley N° 27444 (Art. 33°) (11-04-01) un nivel de factibilidad, por lo menos. 27444). 27444).
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. I_ APELACION
* Ley N°16053(Art.8°)(14-02-1966) d) Presupuesto del proyecto. [Plazo de Plazo de i0
* D.S. N° 025-2006-EM(21-04-06) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
“Ley N°29178(03.01.08)
e) Informacién técnica con fines estadisticos que consistira , cuando menos en
lo siguiente:
potencia instalada de la central, numero de unidades de generacion, tipo de|
cada unidad de generacién, modelo de cada unidad de generacion, caudal
de disefio, consumo especifico de combustible, tipo de combustible|
tratandose de centrales de generacion en uso o repotenciadas se presentaran
también los registros histéricos de operacion e informacion relevante que|
sustente un adecuado desempefio operativo.
42 [MODIFICACION DE AUTORIZACION a) Solicitud de acuerdo a formato, segin FUT, consignando el nimero de RUC. FUT 3.458228% 136.60 X 30 (Treinta) dias Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
habiles Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
b) Identificacion del representante legal con sus poderes inscritos en los registros| Plazo de Plazo de
publicos. icio Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* D.L. N° 25844 (Arts. 4°y 38°) (19-11-92) c) Memoria descriptiva con especificaciones técnicas para fundamentar cambios| . e
* D.S. N° 009-93-EM (Arts. 66°y 67°) (25-02-93) en la autorizacion " o
* Ley N° 27444 (Art. 33°) (11-04-01) otorgada, firmada por representante legal, y planos en coordenadas UTM PSA ZA;‘:L?)OB y2n (LeyN 2;‘;5)09 yait ey N
56. | :
* Ley N°16053(Art.8°)(14-02-1966) d) Garantia equivalente al 0.25% del presupuesto del proyecto con un tope de
* D.S. N° 025-2006-EM(21-04-06) 200 UIT, cuando se solicite modificar la autorizacion de generacion Plazo de F Plazo de
*Ley N°29178(03.01.08) termoeléctrica que use petréleo y sus derivados o carbén, a generacion 30 dias habiles. 30 dias habiles.
termoeléctrica que use gas natural como combustible.
43 |RENUNCIA DE AUTORIZACION a) Solicitud a la GRDE, segun FUT, consignando el nimero de RUC FUT 3.524051% 139.20 X 30 (Treinta) dias Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
habiles Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
b) Identificacion del representante legal con sus poderes inscritos en los registros Plazo de Plazo de
publicos. Inter Interposici6
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* D.L. N° 25844 (Arts. 4° y 38°) (19-11-92) c) Justificacion de la renuncia. F isif isi
* D.S. N° 009-93-EM (Arts. 66°y 67°) (25-02-93) Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
* Ley N° 27444 (Art. 33°) (11-04-01) 27444). 27444).
* Ley N°16053(Art.8°)(14-02-1966) Plazo de F Plazo de
* D.S. N° 025-2006-EM(21-04-06) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Ley N°29178(03.01.08)
44 |TRANSFERENCIA DE AUTORIZACION a) Solicitud al grde, segin FUT, consignando el nimero de RUC FUT 3.541772% 139.90 X 30 (Treinta) dias Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
habiles Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archiva
b) Identificacion y domicilio legal del solicitante. si el adquiriente es persona Plazo de Plazo de
juridica debe presentar escritura publica de constitucion social de la empresa, Inter Inter inid
Base Logal: debidamente inscrita en registros plblicos. 15 dias habiles 15 dias hébiles
* D.L. N° 25844 (Arts. 4° y 38°) (19-11-92) c) Documento que constituye el acto juridico que sustente la transferencia de Ia| isi isi
* D.S. N° 009-93-EM (Arts. 66°y 67°) (25-02-93) autorizacién suscrito por transfiriente y adquiriente. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N¢
* Ley N° 27444 (Art. 33°) (11-04-01) 27444). 27444).
* Ley N°16053(Art.8°)(14-02-1966) d) Poder de representante legal del transfiriente y adquiriente, debidamente Plazo de F Plazo de
- D.S. N° 025-2006-EM(21-04-06) inscrito en los registros pblicos. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
-Lev N°29178(03.01.08)
e) Declaracion jurada de cumplimiento de las normas técnicas de conservacion
del medio ambiente y el patrimonio cultural de la nacion.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE AGRICULTURA Y PRODUCCION
AREA DE AGRICULTURA
45 |CERTIFICACION DE PRODUCTORES QUE FORMAN PARTE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 9.377215% 370.40 X 5 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
DE LA CADENA PRODUCTIVA Formato FUT. (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
2) Croquis o Plano de Ubicacién. Plazo de Plazo de
Inter ici Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 147-81-AG - Reglamento de la Ley de| 3) Registro Unico de Contribuyente (RUC) del solicitante/ Copia del Documento F isif isi
Promocion y Desarrollo Agropecuario. Publicado el 11.10.1981. Nacional de Identidad (DNI). Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de F Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
46 [CERTIFICACION DE REGISTRO AGROINDUSTRIAL 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 9.610127% 379.60 X 5 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
Formato FUT. (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. I_ APELACION
2) Croquis o Plano de Ubicacion. [Plazo de Plazo de
Inter icio Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N2 147-81-AG - Reglamento de la Ley de| 3) Registro Unico de Contribuyente (RUC) del solicitante/ Copia del Documento F isil isi
Promocion y Desarrollo Agropecuario. Publicado el 11.10.1981. Nacional de Identidad (DNI). Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Plazo de F Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
47 |INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES AGRARIAS 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 9.506329% 375.50 X 5 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
Formato FUT. (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo.
2) Croquis o Plano de Ubicacion. Plazo de Plazo de
Inter Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 017-2001-AG-"Reglamento de| 3) Registro Unico de Contribuyente (RUC) del solicitante/ Copia del Documento
Organizacion y Funciones del Ministerio de Agricultura” Nacional de Identidad (DNI).
* Decreto Supremo N? 049-2001-AG - Establecen disposiciones F isil isi
aplicables a la Comision Nacional de Fondos Rotatorios y otros Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
organos del Programa de Fondos Rotatorios a que se refiere el 27444). 27444).
Decreto Ley N° 25816. Publicada el 15.09.2001.
* Ley N2 27603 - Ley de Creacion del Banco Agrario. Publicada| 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
el 21.12.2001.
e 25002 - Loy do Do Foneimr o Pz d Puo o
g A 30 dias habiles. 30 dias habiles.
*Resolucién Directoral N° 025-2004-EF/76.01 - Directiva para la 'as hablles as haoiles.
Programacion, Formulacién y Aprobacion del Presupuesto de|
i ional | af 5,

48 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PERSONAS| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 9.475949% 374.30 X 5 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
NATURALES Y/O JURIDICAS QUE BRINDAN ASISTENCIA| Formato FUT. (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
TECNICA PRIVADA Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional

Archivo.
A) PROFESIONALES: PERSONAS NATURALES 2) Certificado habilitado otorgado por el Colegio Profesional correspondiente. Plazo de Plazo de
L Interposicié
15 dias habiles 15 dias habiles
3) Curriculum Vitae narrativo y documentado. isif isi
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
4) Area geografica en donde prestara servicio.
Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) Declaracion Jurada simple de no estar impedido de prestar servicio de|
asistencia técnica privada, segln lo prescrito en el articulo 28 del Reglamento
de la Ley de los Profesionales Agrarios.
6) Registro Unico de Contribuyente (RUC) del solicitante/ Copia del Documento
Nacional de Identidad (DNI).
7) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
B) PROFESIONALES: PERSONAS JURIDICAS 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 9.475949% 374.30
Formato FUT.
2) Copia legalizada de la Escritura de Constitucion inscrita en los Registros|
Publicos.
3) Curriculum Vitae narrativo y documentado de los profesionales que constituyen
la empresa.
4) Certificado de Habilidad de cada uno de los profesionales que constituyen la
empresa, otorgado por el Colegio Profesional correspondiente.
5) Copia del contrato que acredite el vinculo laboral de los profesionales y]|
técnicos agropecuarios al servicio de la empresa.
6) Registro Unico de Contribuyente (RUC) del solicitante/ Copia del Documento
Nacional de Identidad (DNI).
7) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
C) TECNICOS AGRARIOS Y BACHILLERES 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 9.475949% 374.30
Formato FUT.
2) Curriculum Vitae narrativo y documentado.
3) Copia legalizada del Titulo Oficinal.
4) Constancia de Trabajo bajo la direccion de un profesional en ciencias agrarias.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
5) Declaracion Jurada simple de no estar impedido de prestar este servicio segin
lo prescrito en el Art. 28° del Reglamento.
6) Registro Unico de Contribuyente (RUC) del solicitante/ Copia del Documento
Nacional de Identidad (DNI).
7) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
D) CONSULTORES AGRARIOS 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 9.475949% 374.30
Formato FUT.
2) Constancia de Habilidad otorgada por el Colegio Profesional correspondiente.
Base Legal:
* Ley N° 23884 - Ley de los Profesionales Agrarios. Publicada el| 3) Curriculum Vitae.
28.06.1984.
* Decreto Supremo N° 060-85-AG - Reglamento de la Ley de los| 4) Copia legalizada de la Escritura de Constitucion inscrita en los Registros
Profesionales Agrarios. Publicado el 28.06.1985. Publicos.
5) Registro Unico de Contribuyente (RUC) del solicitante/ Copia del Documento
Nacional de Identidad (DNI).
6) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
AREA FORESTAL Y FAUNA

49 |AUTORIZACION, DE FUNCIONAMIENTO E INSCRIPCION EN| a) Solicitud dirigida al Presidente Gobierno Regional Callao segun formato FUT FUT 2.397468% 94.70 X 20 Mesa de partes de |Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:

EL REGISTRO DE COMERCIANTES Y EXPORTADORES; (Veinte) Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
CENTROS DE ACOPIO, TALLERES O PLANTAS, DE Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
TRANSFORMACION PRIMARIA, Archivo
DESPOSITOS Y/O ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DE| b) Copia de Licencia Municipal de funcionamiento de corresponder Plazo de Plazo de
ESPECIMENES Y PRODUCTOS FORESTALES Y DE FAUNA icio Inter icio

15 dias habiles 15 dias habiles
SILVESTRE AL ESTADO NATURAL Y CON| c) Copia literal de ficha registral y vigencia de poder del representante legal (para| F . .
TRANSFORMACION PRIMARIA. personas juridicas) o copia del DNI en caso de persona natural. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Base Leg: 27444). 27444).
Base Legal: d) Libro de operaciones forestales y de fauna silvestre de acuerdo a formato, de
Ley N° 26496(11/07/95) Y Ley N° 27308, Art. 20°, 21° y 312 ser el caso. Plazo de F Plazo de Re
(16/07/2000) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
D.S.N? 014-2001-AG, Art. 89,3012 ,307° y 314° e) Recibo de pago por derecho de tramite
(09/04/2001)D.S.N°® 007-96-AG Art. 6° y 7° (09/06/1996) D.S.N®
008-2004-AG(Art. 312 (23/02/2004)
D.S. 010-2009-AG(05-04-2009)
R.M.499-2009-AG (08-07-09)

50 [AUTORIZACION Y REGISTRO DE TENENCIA DE AVES DE| a) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 2.397468% 94.70 X 30 Mesa de partes de la Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
PRESA, EJEMPLARES DE FAUNA SILVESTRE formato FUT. (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
MANTENIDOS COMO MASCOTAS Y ESPECIMENES Documentario y Econémico.  |Desarrollo Econémico  [Regional
TAXIDERMIZADOS Archivo

b) Guia de transporte, boleta o factura de un zoocriadero, drea de manejo o Plazo de Plazo de

centro de custodia temporal autorizado o permiso de importacion,exportacion o ici Inter icio
Base Legal: reexportacion. seadn corresponda. 15 dias hahiles 15 dias hahiles
Ley N 2708,Art, 20° y 21° (16/07/2000 c) Certificado de identificacion taxonomica expedido por un profesional registrado| F isi isi
D.S.N?2 014-2001-AG, Art. 1612 220°,221¢, 249? y 3? Disposicién en el MINAG o constancia de nacimiento de zoocriadero Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Complementaria (09/04/2001) 27444). 27444).
D.S. 010-2009-AG(05-04-2009) d) Certificado Veterinario de Salud vigente(para aves y presa y ejemplares|
R,M.499-2009-AG (08-07-09) mantenidos como mascota) Plazo de f Plazo de Re

30 dias habiles. 30 dias habiles.
51 |[OTORGAMIENTO DE LA GUIA DE TRANSPORTE DE FAUNA| a) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 2.200000% 86.90 X 7 Mesa de partes de la [ Gerente Regional de [Autoridad: Autoridad:
SILVESTRE formato FUT. (Siete) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo
b) Documento que acredite la tenencia legal de los especimenes, productos o| Plazo de Plazo de
subproductos de fauna silvestre icio Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S. N® 014-2001-AG,Art.318°(09/04/2001) c) Recibo de pago por derecho de aprovechamiento de los especimenes| F isil isi
RI N2 320-2002-INRENA (29/08/2001) correspondientes, cuando corresponda Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209y 211 (Ley N°
D.S. N2 010-2009- AG (05.04.2009) 27444). 27444).
,M.499-2009- -07- a
R,M.499-2009-AG (08-07-09) d) Recibo de pago por derecho de tramite Plazo de F Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
52 |OTORGAMIENTO DE LA GUIA DE TRANSPORTE| a) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin el FUT 2.200000% 86.90 X 7 Mesa de partes de la| Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
FORESTAL modelo (siete) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
Documentario y Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Archivo
b) Recibo de pago por derecho de aprovechamiento Plazo de Plazo de
Inter inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S.N? 014-2001-AG.Art. 3182 y 3202 (09/04/2001) R.I. N2 280- | c) Guia de transporte, Forestal anterior, Guia de remisién, lista de isif isi
2002-INRENA (26/07/2002) productos(trozo, piezas de madera, etc),factura y/o boleta, segin corresponda. Arts. 208 y 211 (Ley N|Arts. 209 y 211 (Ley N2
27444). 27444).
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CALIFICACION
REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
PoSITVO NEGATIVO RECONSID. APELACION
D.S. N 2 010-2009-AG (05.04.2009) d) Recibo por derecho de tramite: Plazo de Plazo de
R.M.499-200-AG (08-07-09) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
AREA INDUSTRIA
53 |INSPECCIONES TECNICAS A SOLICITUD DE PARTE a) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional, segin Formato FUT, FUT 4.232911% 167.20 X 8 Oficina de Tramite | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
indicando el lugar donde debera realizar la inspeccion. (Ocho) Documentario Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
- Indicar en la solicitud para Personas Naturales: Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
Numero del documento de identidad vigente.
- Indicar en la solicitud para Personas Juridicas: Datos de Plazo de Plazo de
Registral (ficha/partida y asiento) de la persona juridica solicitante. icio Inter i
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de| 15 dias habiles 15 dias habiles
carta poder (persona natural) o datos de publicidad Registral (ficha/partida y|
asiento) de poder vigente (persona juridica) isi isi
- Indicar en la solicitud: NUmero del documento de identidad vigente del Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 208 y 211 (Ley N°
representante legal, de la persona juridica, de ser el caso. 27444). 27444).
b) Pago por derecho de tramite. Plazo de F Plazo de
Base Legal :
Ley N2 27444, Art. 166, numeral 5, publicada el 11/04/2001 c) Pago por servicio de inspeccion (Viaticos y Movilidad). 30 dias habiles. 30 dias habiles.

54 |CALIFICACION PARA OPERAR COMO CENTRO DE| a) Solicitud dirigida al Presidente Gobierno Regiona Callao segtin Formato FUT FUT 4.232911% 167.20 X 8 Oficina de Tramite |Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:

INNOVACION TECNOLOGICA - CITE - Indicando en la solicitud para Personas Juridicas: Datos de publicidad (Ocho) Documentario Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Registral (ficha/partida y asiento) de la persona juridica solicitante. Econémico. Desarrollo Econémico [Regional
- De ser el caso, para acreditar |a representacion del solicitante, copia de carta|
poder (persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (ficha/partida | Plazo de Plazo de
asiento) de poder vigente (persona juridica). ici Inter icio
- Indicar en la solicitud: N° del DNI vigente del representante legal, de la 15 dias habiles 15 dias habiles
institucion solicitante de la acreditacién como CITE.
- Indicar en la solicitud el Ntimero del Registro Unico de Contribuyente -RUC
b) Formulario N° 13201: "Solicitud de Acreditacion como Centro de Innovacion 13201 isii isi
Tecnoldgica" - CITE. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Base Legal: 27444). 27444).
Ley N2 27267 (26.05.2000) Articulos 3%y 5° c) Copia simple de la Minuta de Constitucion. Plazo de Plazo de
Art. 332 - D.S.N? 027-2000-ITINCI (13.09.2000) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Decreto Legislativo N° 1047, publicado 26/06/08
d) Declaraciéon jurada de compromiso de trabajo en red con otros CITES
acreditados por PRODUCE.
e) Curriculum vitae no documentado de los directores, director ejecutivo,
tecnicos y consultores internos y externos vinculados a los servicios que|
brindara como GITF
f)  De ser el caso, adjuntar convenio suscrito entre la institucion solicitante de Ia|
Acreditacion y la Institucion que pone a disposicion de la misma la
infraestructura y el equipamiento descrito en el Formulario N° 13201.
g) Copia simple de Convenios o Acuerdos con instituciones nacionales e
internacionales.
h) Declaracién jurada de compromiso de presentar el informe anual del CITE, de|
ser acreditado como CITE.
i) Pago derecho de tamite.

55 |RENOVACION DE LA CALIFICACION PARA OPERAR LA| a) Solicitud dirigida al Presidente Gobierno Regional Callao segun Formato FUT FUT 4.232911% 167.20 X 8 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad:
ACREDITACION COMO CENTRO DE INNOVACION (Ocho) Documentario Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
TECNOLOGICA-CITE Economico Desarrollo Econémico [Regional

b) Declaracion Jurada anual de mantener la calificacion cumpliendo con los| Plazo de Plazo de
requisitos considerados en el procedimiento N° 69: Calificacion para Operar Inter ici Inter icio
Base Legal: como Centro de Innovacion Tecnologica. 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N¢ 27267 (26.05.2000) c) Presentacién del Plan Operativo Anual de los dos (02) Gltimos afios. F isi isi
D.S.N2 027-2000-ITINCI (13.09.2000) Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N®
27444). 27444).
d) Presentar el Informe Anual de Gestion de los dos (02) Gltimos afos. Plazo de F Plazo de
Pago derecho de trdmite 30 dias habiles. 30 dias habiles.

56 |PRESENTACION DEL INFORME ANUAL DE GESTION DEL| a) Solicitud dirigida al Presidente Gobierno Regional Callao, segiin Formato FUT FUT 1.131646% 44.70 X 8 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad:

CENTRO DE INNOVACION TECNOLOGICA - CITE - Indicando en la solicitud para Personas Juridicas: Datos de (Ocho) Documentario Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Registral (ficha/partida y asiento) de la persona Economico Desarrollo Econémico [Regional
juridica solicitante.

- De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de carta Plazo de

poder (persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (ficha/partida y| ici Plazo de

asiento) de poder vigente (persona juridica). 15 dias habiles Interposicién:

- Indicar en la solicitud: Numero del documento de identidad vigente del 15 dias habiles

representante legal, de la persona juridica, de ser el caso.

b) Presentacion del Informe anual del Centro de Innovacién Tecnolégica,

debidamente absuelto, el mismo que debera ser presentado el primer mes del Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 208 y 211 (Ley N°

Base Legal: ano siguiente . 27444). 27444).
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
ORDEN ERELIREEE L SR LE® FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO [ SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO P:g:‘::;g’gik
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. I_ APELACION

Ley N2 27267 (26.05.2000) Pago derecho de tramite Plazo de Plazo de i0

DS N2 027-2000-ITINCI (13.09.2000) Art. 18 lit. b) 30 dias habiles. 30 dias habiles.

57 |CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE REGLAMENTO| a) Solicitud dirigida al Presidente Gobierno Regional Callao segin Formato FUT FUT 2.205063% 87.10 X 8 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad: Gerente

TECNICO (Ocho) Documentario Desarrollo Gerente Regional de  [General Regional
Economico Desarrollo Econémico
b) Lista de los productos a comercializar sefialando la empresa fabricante, tipo o| Plazo de Plazo de
designaciéon del producto, marca y modelo, asi como cualquier otra Inter ici Inter i
Base Legal : especificacion que sefiale el Reglamento Técnico correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S N2 018-2005-PRODUCE a) Copia simple de la Declaracion de Conformidad o Certificado de conformidad, isif isi
D.S N2 019-2005-PRODUCE segan lo establecido en el Reglamento Técnico correspondiente. Arts. 208y 211 (Ley No| Arts. 209y 211 (Ley N
27444). 27444).
b) Pago por derecho de tramite (Indicar fecha y nimero de comprobante de pago) Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.

58 |EVALUACION DE CALIFICACION PREVIA EN CASO DE| a) Solicitud dirigida al Presidente Gobierno Regional Callao segun Formato FUT FUT 2.205063% 87.10 X 8 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad:
INCREMENTOS DE CAPACIDAD DE PRODUCCION, DE (Ocho) Documentario Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
TAMANO DE PLANTA O DIVERSIFICACION DE LA Economico Desarrollo Econémico [Regional
PRODUCCION

b) Adjuntar el informe de Calificacién Previa, suscritos por el titular de la actividad Plazo de Plazo de
y un consultor ambiental autorizado por el Sector. Inter Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S. N2 019-97-ITINCI, Art. 102, 112y 172, del (01/10/1997) c) Adjuntar un CD conteniendo el estudio, con informacién desarrollada en Word isi isi
Ley N° 28611, del (13/10/2005) (texto) y Excel (cuadros y graficos). Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N®
27444). 27444).
d) Pago por derecho de tramite. Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.

59 |ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION DE| a) Solicitud dirigida al Presidente Gobierno Regional Callao segiin Formato FUT FUT 0.832911% 32.90 X 8 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad: Gerente

CARACTER ESTADISTICO SECTORIAL Resultados Estadisticos de Encuestas de los Subsectores Pesqueria e (Ocho) Documentario Desarrollo Gerente Regional de  |General Regional
Industria Economico Desarrollo Econémico
b) Informacién Estadistica Anual (Anuario Estadistico Sector Produccion) Plazo de Plazo de
L Interposicié
Base Legal : 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto  Legislativo N° 604, Art.4°2 del 03/05/1990| c) Constancia de pago por derecho de tramite. . o
Decreto  Supremo N2  043-2001-PCM. Art.732  del y
. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°

21/04/2001Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Art.13° del oran " y 211 (Ley oran ) y 211 (Ley
06/08/2003. : !

Plazo de Plazo de

30 dias habiles. 30 dias habiles.

60 |OFICIALIZACION DE EVENTOS QUE PROMUEVEN EL| a) Solicitud dirigida al Presidente Gobierno Regional Callao, segin Formato FUT 2.324051% 91.80 X 8 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad: Gerente

DESARROLLO INDUSTRIAL FUT, con carécter de declaracion jurada. (Ocho) Documentario Desarrollo Gerente Regional de  [General Regional
Economico Desarrollo Econémico
b) Copia simple del contrato de alquiler o documento que acredite Ia| Plazo de Plazo de
disponibilidad del local. Inter ici Inter i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Legislativo N° 1047, publicado el 26/06/2008 c) Perfil del evento incluyendo objetivos y programa. F isil isi
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
d) Pago por derecho de tramite.
Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
61 |AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DE FERIAS Y| a) Solicitud dirigida al Presidente Gobierno Regional Callao, segiun Formato FUT 2.324051% 91.80 X 8 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad:
EXPOSICIONES REGIONALES FUT, solicitando reconocimiento oficial y de corresponder autorizacion del (Ocho) Documentario Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
evento, indicando el objeto del mismo y fecha de realizacion. En la solicitud Economico Desarrollo Econémico |Regional
justificar que el evento es de caracter regional.
Plazo de Plazo de
icio inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
b)  Pago por derecho de tramite. isil isi
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Base Legal: 27444). 27444).
D.Leg. 715 del 08/11/1991, Articulo 5°
Decreto Legislativo N 1047, publicado el 26/06/2008 Plazo de F Plazo de Re
30 dias habiles. 30 dias habiles.

62 |INSCRIPCION O RENOVACION DE ASOCIACIONES DE PARA SOLICITAR LA INSCRIPCION DE ASOCIACIONES DE MICRO Y| Gratuito X 10 Mesa de partes de la| Gerencia Regional [Autoridad: Autoridad:

MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS EN EL REGISTRO PEQUENAS EMPRESAS EN EL REGISTRO NACIONAL DE| (Diez) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de | Gerente General
NACIONAL DE ASOCIACIONES DE LAS MICRO Y| ASOCIACIONES DE LAS MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS - RENAMYPE Documentario y Economico Desarrollo Econémico |Regional
PEQUENAS EMPRESAS - RENAMYPE Archivo
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
1 Solicitud dirigida al Gerente Regional de Desarrollo Econémico (FUT) y FUT Plazo de Plazo de
Formulario N° 13202: "Solicitud para la Inscripcion en el Registro Nacional de| 13202 Inter Inter .
Asociaciones de Micro y Pequenas Empresas- RENAMYPE". M N - P
Base legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N2 29271, publicado el 22/10/2008, Art. 3° 2 Copia simple del padrén de asociados y/o declaracion jurada del Presidente
Ley N2 29051, publicado el 24/06/2007, Art. 8. del Consejo directivo F isil isi
Decreto Supremo N 009-2010-PRODUCE de fecha 25 de junio Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N°
de 2010, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29051 - Art. 5° 27444). 27444).
D. S. N° 010-2006-PRODUCE, modificado por D. S. N° 018-| a) En caso de presentar copia del padron, éste debe contener la siguiente
2009-PRODUCE, publicado el 21/05/2009. informacién respecto a cada MYPE: Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N¢ 004-2010-PRODUCE, publicado el 30 dias habiles. 30 dias habiles.
05/03/2010.
Ordenanza Regional N° 000027 y 000028 de fecha 20 de El numero de registro (nico de Contribuyente RUC  activo
diciembre de 2011 -Texto Unico del Reglamento de Actividad econémica segtin CIUU
Organizacion de Funciones - Art. 90-Numeral 43 y 44.
L.O.G.R. N°27867 -Art.48%- Literal: p) v a).
b) En caso de presentar la declaracion jurada ,este debe indicar de cada MYPE:
Razén social o denominacién o nombre de cada asociado
Numero de registro Gnico de contribuyente
Actividad econémica seguin CIUU
Datos de publicidad registral (Ficha / Partida y asiento) de la eleccién del
consejo directivo u organo que haga sus veces ante SUNARP
PARA SOLICITAR LA RENOVACION DE LA INSCRIPCION DE|
ASOCIACIONES DE MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS EN EL REGISTRO|
NACIONAL DE ASOCIACIONES DE LAS MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS
- RENAMYPE
1 Solicitud dirigida al Gerente Regional de Desarrollo Econémico (FUT) vy FUT
Formulario N° 13203: "Solicitud para la Renovacion en el Registro Nacional 13203
deAsociaciones de Micro y Pequefias Empresas- RENAMYPE".
2 Copia de consulta en linea RENIEC del representante de la asociacién
3 Datos de publicidad registral (Ficha / Partida y asiento) de la eleccion del
consejo directivo u organo que haga sus veces ante SUNARP
AREA DE SANEAMIENTO FISICO LEGAL DE PREDIOS RUSTICOS Y TIERRAS ERIAZAS

63 |FORMALIZACION Y TITULACION DE TIERRAS ERIAZAS| a) Solicitud al Gobierno Regional del Callao segun Formato FUT FUT 15.007595% 592.80 X 30 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad:
HABILITADAS E INCORPORADAS A LA ACTIVIDAD (Treinta) Documentario de Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
AGROPECUARIA. Econémico Desarrollo Econémico |Regional

b) Para persona natural: Copia simple de su DNI Plazo de Plazo de
Inter ici Inter i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hahiles
Decreto Ley N° 1089 c) Para persona juridica: Copia literal de Partida donde figure inscripcion isi isi
Decreto Supremo N2 032-2008 VIVIENDA registral y poder del representante, copia simple del DNI del representante Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
d) Copia Simple del contrato Plazo de F Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
e) Copia literal de la Partida registral, en caso contrato estuviese escrito
f)  Recibo de pago de derecho cancelado.

64 [CONVERSION O RECTIFICACION, AREAS, LINDEROS,| a) Solicitud al Gobierno Regional del Callao segin Formato FUT FUT 15.007595% 592.80 X 30 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad:
PERIMETROS U OTROS DATOS FISICOS DE PREDIOS EN (Treinta) Documentario de Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
ZONAS CATASTRADAS. Econémico Desarrollo Econémico [Regional

b) Copia del documento de Identidad del solicitante
Base Leqgal:
Decreto Ley N 1089 c) Documento que acreditan la condicién de propietario o posesonario Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N2 032-2008 VIVIENDA Inter ici Inter icié
15 dias habiles 15 dias hébiles
d) Plano perimétrico y memoria descriptiva suscrito por el ingeniero colegiado F isi isi
habilitado, en coordenadas UTM con su respectivo  cuadro de datos técnicos| Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
a escala 27444). 27444).
e) Copia autenticada de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a|
Plazo de Plazo de
it del | be el pl
avor del Ingeniero que suscribe el plano 30 dias habiles. 30 dias hébiles.
f)  Recibo de pago de derecho cancelado.
65 |EVALUACION DE CONTRATO. a) Solicitud al Gobierno Regional del Callao FUT 15.007595% 592.80 X 30 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad:
(Treinta) Documentario de Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Econémico Desarrollo Econémico |Regional
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
b) Copia de su Documento Nacional de Identidad. Plazo de Plazo de
Inter Inter i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Ley N° 1089 c) Documentos que acreditan su condicion de propietario o posesionario. F isi isi
Decreto Supremo N2 032-2008 VIVIENDA Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
d) Copia simple del contrato.
Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
e) Copia literal de la partida registral en caso que el contrato se encontrara|
inscrito.
f) Copia del Plano perimétrico del titulo archivado de los Registros Publicos
correspondiente del predio.
g) Recibo de pago de derechos.
66 |INSPECCION OCULAR PARA PROSECUSION DE TRAMITE | a) Solicitud al Gobierno Regional del Callao precisando el objeto de la| FUT 8.448101% 333.70 X 30 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad:
Inspeccion Ocular, ubicacion predio, area (Treinta) Documentario de Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Econémico Desarrollo Econémico [Regional
b) Recibo pago de derechos Plazo de Plazo de
Inter Inter i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
Art. IV, Inc. 1.3. Ley 27444- Ley Procedimiento Administrativo| c) Copia de DNI
General o o
Decreto Ley Ne 1089 2;:45)08 y 211 (Ley N /2\;(;5)09 y 211 (Ley N
Decreto Supremo N2 032-2008 VIVIENDA : :
Plazo de F Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
67 a) Solicitud al Gobierno Regional del Callao FUT 11.802532% 466.20 X 30 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad:
VERIFICACION DE TIERRAS ERIAZAS CON ACTITUD (Treinta) Documentario de Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
AGROPECUARIA DE LIBRE DISPONIBILIDAD DEL ESTADO Econémico Desarrollo Econémico |Regional
b) Para personal natural: Copia de su DNI
Base Legal:
R.M. N2 518-97-AG c) Para persona juridica: Copia literal de Partida donde figure Inscripcion Plazo de Plazo de
registral y poder del representante, copia simple DNI del representante. Inter Inter i
15 dias habiles 15 dias habiles
d) Plano perimetrico y memoria descriptiva suscrita por Ingeniero habilitado, en F isi isi
coordenadas UTM con su respectiva Cuadro de datos técnicos a escala Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N°
1/25,000, 27444). 27444).
e) Copia autenticada de la boleta de habilidad profesional emitida por el Colegio
de Ingenieros del Pert a favor del ingeniero que suscribe el plano. Plazg de N PIazP de b
30 dias habiles. 30 dias habiles.
f) Certificado de Busqueda Catastral otorgado por la Oficina Registral respectiva.
g) Constancia de Zonificacion expedida por la Municipalidad Provincia |
correspondiente.
h) Recibo de pago de derechos.
68 |CERTIFICADO DE TITULO DE PROPIEDAD DEFINITIVO a) Solicitud al Gobierno Regional del Callao FUT 6.288608% 248.40 X 5 Oficina de Tramite | Gerencia Regional |Autoridad: Autoridad:
(Cinco) Documentario de Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Econémico Desarrollo Econémico |Regional
b) Copia de DNI Plazo de Plazo de
Inter Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N2 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General c) Copia Literal del Predio actualizado jisi isi
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
d) Recibo de pago de derecho cancelado Plazo de F Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
69 [CERTIFICADO DE INFORMACION CATASTRAL a) Solicitud al Gobierno Regional del Callao FUT 3.232911% 127.70 X 2 Oficina de Tramite | Gerencia Regional Autoridad: Autoridad:
(Dos) Documentario de Desarrollo utoridact . Gerente General
Econé Gerente Regional de
conémico o Regional
Desarrollo Econémico
b) Recibo de Pago, derecho cancelado Plazo de Plazo de
Interposicié Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N? 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General isi isi
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
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REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
AREA DE PESQUERIA

70 |AUTORIZACION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segun FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
ACUICULTURA A MENOR ESCALA (M/\S DE 2 HASTA 50 TM Formato FUT (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
BRUTAS DE PRODUCCION AL ANO). Documentario y Econémico Desarrollo Econémico [Regional

Archivo
INCLUYE CENTROS DE PRODUCCION DE SEMILLAS A| 2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente.
NIVEL COMERCIAL Y CULTIVO DE  PECES Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social Plazode Plazode
ORNAMENTALES CON CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA inscrita en el registro correspondiente de la persona juridica solicitante. e S el o1
DIA. 15 dias habiles 15 dias habiles
PARA EL CASO DE INTRODUCCION O TRASLADO DE| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta|
ESPECIES CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL EIA PARA Poder (persona natural) o copia de Partida Registral de poder vigente isi isif
EL CASO DE CULTIVO DE MOLUSCOS BIVALVOS CON (persona juridica). Arts. 208y 211 (Ley No| Arts. 209y 211 (Ley N
PROTOCOLO SANITARIO 27444). 27444).
4) Formulario N° 13204:" Memoria Descriptiva para el otorgamiento de| 13204
Concesion o Autorizacion para desarrollar la actividad de Acuicultura a menor| Pla19 de . Plaz9 de o
" 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base legal: escala".
* Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la| 5) Copia simple del documento que acredite el derecho para utilizar el area en
Acuicultura (Art.14). Publicada el 26.05.2001. cuestion. En el supuesto que el derecho se encuentre registrado, copia de la|
* Decreto Supremo N 012-2001-PE - Reglamento de la Ley Partida Registral.
General de Pesca (Art. 11). Publicado el 14.03.2001.
* Decreto Supremo N2 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de| 6) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del Titular.
Promocién y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 19 y 77).
Publicado el 12.07.2001.
* Decreto Legislativo N° 1032 - Declara de Interés Nacional la|
Actividad Acuicola. Publicado el 24.06.08.
* Decreto Supremo N2 020-2008-PRODUCE - Reglamento de la|
Ley que Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola.
Publicado el 06.12.08.

71 |AUTORIZACION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
ACUICULTURA DE SUBSISTENCIA PARA CONSUMO (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
HUMANO DIRECTO (HASTA 2 TM BRUTAS DE Documentario y Econémico Desarrollo Econémico [Regional
PRODUCCION AL ANO). Archivo
INCLUYE CENTROS DE PRODUCCION DE SEMILLA PARA| 2) Formulario N° 13205: "Autorizacién para desarrollar la actividad de 13205
EL AUTOABASTECIMIENTO EN CULTIVO DE acuicultura de subsistencia para consumo humano directo”, que contiene la Plazo de Plazo de
SUBSISTENCIA CON CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA declaracion jurada de ser propietario o poseedor del predio. Inter Inter
DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA). 15 dias hébiles 15 dias habiles
PARA EL CASO DE INTRODUCCION O TRASLADO DE| 3) Croquis de Ubicacién del area donde se desarrollara la actividad y Croquis de| isii isi
ESPECIES CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL EIA. Distribucion de las instalaciones acuicolas. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°

27444). 27444).
Base legal:
* Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la Plazo de Plazo de
Acuicultura (Arts.14 y 17). Publicada el 26.05.2001. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N? 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de|
Promocion y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 19 y 77).
Publicado el 12.07.2001.
* Decreto Legislativo N2 1032 - Declara de Interés Nacional la|
Actividad Acuicola. Publicado el 24.06.08.
* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de la
Ley que Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola.
Publicado el 06.12.08

72 |CAMBIO DE TITULAR DE LA AUTORIZACION O| 1) Solicitud del nuevo titular, dirigida al Presidente del Gobierno Regional del FUT 5.053165% 199.60 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
CONCESION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE Callao, segin FUT (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
ACUICULTURA EN MENOR ESCALA, SUBSISTENCIA, Documentario y Econdmico Desarrollo Econémico |Regional
INVESTIGACION, POBLAMIENTO Y REPOBLAMIENTO Archivo

2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de Escritura de Constitucion Social del Interposicié Inter icio
nuevo titular inscrita en el registro correspondiente de la persona juridica 15 dias habiles 15 dias habiles
Base legal: solicitante.
* Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta isil isi
Acuicultura. Publicada el 26.05.2001. Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N®
* Decreto Supremo N® 012-2001-PE - Reglamento de la Ley juridica). 27444). 27444).
General de Pesca (Art. 11). Publicado el 14.03.2001.
* Decreto Supremo N2 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de| 4) De ser el caso, copia del documento de identidad vigente del representante Plazo de Plazo de
Promocion y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 29). Publicado el legal. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
12.07.2001.
* Decreto Legislativo N¢ 1032 - Declara de Interés Nacional la| 5) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del titular (Subsistencia:
Actividad Acuicola. Publicado el 24.06.08. exonerado)
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de la| 6) Copia simple del Contrato de Cesién de Posicién Contractual sujeto a
Ley que Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola. aprobacion.
Publicado el 06.12.08.
7) Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversion y Produccién Acuicola, de| 13216
ser el caso, segtn Formulario N° 13216 (R.M. 288-2001-PE)6 Formulario N° 13217
13217 (R.M. N° 301-2006-PRODUCE).
8) Fotocopia de Recibo de pago por servicio de Inspeccion Técnica.
73 |RENOVACION DE AUTORIZACION O DE CONCESION PARA| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT FUT 5.053165% 199.60 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA. (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
Archivo
2) Personas Naturales: Copia del Documento de identidad vigente.| Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social Inter ici Inter i
Base legal: inscrita en el registro correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta isi isi
Acuicultura (Art.15). Publicada el 26.05.2009. Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
juridica). 27444). 27444).
* Decreto Supremo N? 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de| 4) De ser el caso, copia del documento de identidad vigente del representante
Promocién y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 23). Publicado el legal. Plazo de F Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
12.07.2001.
* Decreto Legislativo N¢ 1032 - Declara de Interés Nacional la| 5) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del Titular (Subsistencial
Actividad Acuicola. Publicado el 24.06.2008. exonerado).
* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de la| 6) Fotocopia de Recibo de Pago por servicio de Inspeccion Técnica.
Ley que Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola.
Publicado el 06.12.08.
74 |AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segtin FUT FUT 11.458228% 452.60 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
ACUARIOS COMERCIALES (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
Archivo
2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social Interposicié Inter icio
Base Legal: inscrita en el registro correspondiente de la persona juridica del solicitante. 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Decreto Ley N° 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta e o
22.12.1992. Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica) :M 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
* Decreto Supremo N2 012-2001-PE - Reglamento de la Ley S y (Ley e Y (Ley
i 27444). 27444).
General de Pesca (Art. 118). Publicado el 14.03.2001.
* Resolucion Ministerial N© 219-2001-PE - Disposiciones para el| 4) Plano o Croquis de Ubicacion, Distribucion de las instalaciones y detalles de|
Funcionamiento de Acuarios Comerciales (Art. 2). Publicada el especificaciones técnicas. Pla19 de: Plaz9 de' -
30 dias habiles. 30 dias habiles.
29.06.2001.
5) Copia simple del documento que acredite el derecho de propiedad o posesion
legitima sobre el inmueble.
6) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
7) Fotocopia de Recibo de Pago por Inspeccion Técnica. 4.372152% 172.70
75 |CERTIFICACION ARTESANAL PARA PERSONAS| A. PERSONAS NATURALES FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
NATURALES O JURIDICAS DEDICADAS A LA ACTIVIDAD (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
PESQUERA MARITIMA ARTESANAL (VIGENCIA 1 ANO) Documentario y Econémico Desarrollo Econémico [Regional
Archivo
1)  Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segin FUT.
Base Legal: 2) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad.
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social Plazo de. . Plazo de. L,
inscrita en el registro correspondiente. nter c et c
15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N° 25977 - Ley General de Pesca (Art. 58). 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta isi
Publicado el 22.12.1992. Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona Arts. 208y 211 (Ley Ne|Arts. 209y 211 (Ley N°
* Decreto Supremo N 012-2001-PE - Reglamento de la Ley juridica). 27444). 27444).
General de Pesca. Publicado el 14.03.2001.
4) Declaracién Jurada de residir en la jurisdiccion de la Provincia Constitucional Plazo de Plazo de
del Callao. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
A.1. PESCADOR ARTESANAL NO EMBARCADO
5) Copia de la Resolucién Autoritativa de Permiso de Pesca vigente, otorgada por|
las Direcciones o Gerencias Regionales de la Produccion o Direccion General
de Extraccién o Procesamiento Pesquero.
A.2. PESCADOR ARTESANAL EMBARCADO
5) Copia simple del Carné de Marinero de Pesca Artesanal vigente o de Buzo
Artesanal vigente o Constancia Provisional vigente, otorgada por la Autoridad
Maritima (Con nimero de matricula) o Carné de Marinero de Pesca Calificado
vigente, adjuntando con este Ultimo, constancia vigente otorgada por la
Autoridad Maritima donde se consigne que efectivamente se dedica a la pescal
artesanal v alterr 2 la pesca industrial
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
A3. ARMADOR ARTESANAL
5) Copia simple del Certificado de Matricula con refrenda vigente. Las|
embarcaciones impulsadas a remo, presentar una Constancia de
Empadronamiento emitida por la Capitania de Puerto del lugar de operacion
con fecha no mayor de un (01) afio anterior al momento de la presentacion de
la solicitud.
6) Formulario N2 13206: "Informacion relacionada al otorgamiento de 13206
Certificacion de Armador Artesanal”.
7) Constancia otorgada por una Organizacion Social de Pescadores o Armadores|
Artesanales del Callao con inscripcion vigente en la Direccion General de|
Pesca Artesanal o la Gerencia Regional de Desarrollo Econémico, acreditando
la condicién de Armador Artesanal del solicitante.
8) Declaracion Jurada de no ser propietario o poseedor de embarcacion pesquera
de mayor o menor escala y no ser propietario de acciones o participaciones en
una o mas personas juridicas, cuyo objeto social sea la actividad pesquera de|
mayor o menor escala.
A.4. PROCESADOR ARTESANAL
Que cuente con Licencia para la operacion de Planta de Procesamiento
Artesanal
5) Copia de la Resolucion Autoritativa de Licencia para la Operacion de Planta de|
Procesamiento Pesquero Artesanal vigente, otorgada por la Direccién General
de Extraccion y Procesamiento Pesquero o la Gerencia Regional de Desarrollo
Econoémico, segun sea el caso.
6) Declaracion Jurada que consigne que el Objeto Social y los Fines de la| Gratuito
empresa se orientan, principalmente, a la actividad pesquera artesanal.
B. PERSONAS JURIDICAS
EMPRESA PESQUERA ARTESANAL
5) Declaracion Jurada que consigne que el Objeto Social y los Fines de la
empresa se orientan, principalmente, a la actividad pesquera artesanal.
6) Copia del Certificado Artesanal de cada accionista, vigente, segln se trate de
pescadores, armadores o procesadores artesanales, emitido por la Direccion
General de Pesca Artesanal o la Gerencia Regional de Desarrollo Econémico,
segun sea el caso.
76 |CERTIFICADO DE DESINFECCION DE OVAS 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segtn FUT. FUT 8.744304% 345.40 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
(Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico Desarrollo Econémico [Regional
Archivo
2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Juridicas : Copia simple de la Escritura de Constitucion Social Inter Inter i
Base Legal: inscrita en el registro correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta isi e
22.12.1992. Poggr (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
juridica). 27444). 27444).
* Resolucién Ministerial N® 226-99-PE - Procedimiento para la| 4) De ser el caso copia del documento de identidad vigente del representante Plazo de Plazo de
Venta y Manejo Sanitario de Ovas de la especie "Trucha Arco legal. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Iris". Publicada el 19.07.1999.
5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
6) Fotocopia de Recibo de Pago por Inspeccién Técnica.

77 |CERTIFICADO DE PROCEDENCIA DE ESPECIES EN SUS| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segiin FUT FUT 4.255696% 168.10 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de A 1dad: Autoridad:
DIFERENTES ESTADIOS, PROVENIENTES DE LA (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo G“m"" aR' onal de | Gerente General
ACUICULTURA Y DE CENTROS PRODUCTORES DE Documentario y Econgmico | S0 e e |Regional
SEMILLA Archivo esarrollo Econémico

2) Formular_io N° 13207:_ "Solicitud de }:b(encion de certificado de_ procedencial 13207 Plazo de Plazo de
de Especies en sus diferentes estadios provenientes de la Acuicultura y de| Inter s P
Centros Productores de Semilla". B Plasaapi
Base legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la| 3) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. F isi isi
Acuicultura. Publicada el 26.05.2009. Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N¢
inscrita en el registro correspondiente. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N? 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de| 4) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta
Promocién y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 32, numeral Poder (persona natural) o copia de Partida Registral de Poder vigente Plazo de Plazo de
32.2). Publicado el 12.07.2001. (persona juridica). 30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) De ser el caso copia del Documento de Identidad vigente del representante|
legal.
6) Declaracion Jurada de haber presentado los dos (02) ultimos informes|
semestrales.
7) Copia de los comprobantes por adquisicién de insumos (semillas, alimentos,
medicinas, etc.), seglin corresponda.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

8) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.

9) Fotocopia de Recibo de Pago por Inspeccién Técnica. 4.518987% 178.50

78 |CERTIFICADO DE PROCEDENCIA DE LOS RECURSOS O| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao. segin FUT FUT 6.005063% 237.20 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:

PRODUCTOS HIDROBIOLOGICOS (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
Archivo
2) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad vigente.
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social Plazo de_ . Plazo de. L.
inscrita en el registro correspondiente. nterposic Lo POSILO
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Decreto Supremo N 012-2001-PE - Reglamento de la Ley| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta isi isi
General de Pesca (Arts. 4 y 134). Publicado el 14.03.2001. Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona Arts. 208 y 211 (Ley N|Arts. 209 y 211 (Ley N2
juridica). 27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de| 4) Documento con informacién sobre la procedencia de recursos o productos
Promocién y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 32, numeral hidrobiolégicos, indicando especies, cantidades, zonas de pesca y Pla19 de . Plaz9 de o
32.2). Publicado el 12.07.2001. caracteristicas del producto, de ser el caso. 30 dias habiles. 30 dias hébiles.
* Decreto Legislativo N? 668 - Medidas Destinadas a Garantizar| 5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
la Libertad de Comercio Exterior e Interior como Condicién
Fundamental para el Desarrollo del Pais (Art. 3). Publicado el
14.09.1991.
6) Fotocopia de Recibo de Pago por Inspeccion Técnica. 4.081013% 161.20

79 |EVALUACION DE RECURSOS HIDRICOS  PARA| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segun FUT FUT 4.225316% 166.90 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
ACTIVIDADES DE POBLAMIENTO O REPOBLAMIENTO, U (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
OTRAS ACCIONES CON FINES DE ACUICULTURA Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional

Archivo
2) Per§9nas Na(u_ra\es: Numero del D_ocumen(o de I_der!t]dad vi_gerye, Personas Plazo de Plazo de
Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el Inter s Inter P
Base legal: registro correspondiente. 15 dias hébiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N? 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta . o
Prorr_mcién y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 11 y 12). Poggr (persona natural) o copia de Partida Registral de Poder vigente (persona| :MS_ 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Publicado el 12.07.2001. juridica). 27444). 27444).
4) De ser el caso copia del documento de identidad vigente del representante| Plazo de F Plazo de
legal. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
6) Fotocopia de Recibo de Pago por Inspeccién Técnica. 4.518987% 178.50

80 [INSCRIPCION DE RENOVACION DE JUNTA DIRECTIVA DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segin FUT FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
ORGANIZACIONES SOCIALES DE PESCADORES, indicando nimero de folio y fecha de inscripcion, nombre del registro, nimero (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
PROCESADORES Y ARMADORES  ARTESANALES] de Constancia o Resolucion de Inscripcion de la Organizacion Social otorgadal Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
INSCRITOS EN LOS REGISTROS PUBLICOS por la Direccién General de Pesca Artesanal. Archivo

2) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) vigente del representante| Plazo de Plazo de

legal de la asociacion. Inter ici Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el| 3) Copia de la Partida Registral de Inscripcion de la Junta o Consejo Directivo
22.12.1992. vigente en el Registro Publico correspondiente; o la copia simple de| F isil isi
* Decreto Supremo N 012-2001-PE - Reglamento de la Ley reconocimiento de la nueva Junta Directiva ante la Autoridad de Trabajo cuya Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209y 211 (Ley N°
General de Pesca. Publicado el 14.03.2001. fecha de expedicion no sea mayor de quince (15) dias habiles al momento de 27444). 27444).

presentar la solicitud, sequn sea el caso.

4) Relacién de socios inscritos en el Libro Padrén, en forma impresa y digital, Plazo de Plazo de

consignando para cada socio: 30 dias habiles. 30 dias habiles.

a) Apellidos y nombres completos.

b) Namero de folio, libro y fecha de inscripcion en el Libro Padrén de Socios,

c) Numero de Documento Nacional de Identidad (DNI).

d) Actividad que realiza en el sector (pescador artesanal embarcado o no|

embarcado, buzo, armador artesanal o procesador artesanal).

e) Numero de Carné de Marinero de Pesca o Patente de Buzo,

f) Fecha y numero de Certificacion Artesanal vigente, emitida por la Direccion

General de Pesca Artesanal, la Direccion o Gerencia Regional, en el caso de

Pescadores Embarcados y No Embarcados.

g) Fecha y nimero de Resolucién de Permiso de Pesca Artesanal, emitida por

la Direccién General de Extraccion y Procesamiento Pesquero, la Direccién o

Gerencia Regional, en el caso de Armadores.

h) Fecha y nimero de Licencia de Operaciones de Procesamiento Artesanal

vigente, emitida por la Direccion General de Pesca Artesanal , la Direccion o

Gerencia Regional.

i) Direccion completa y actual del Socio.

81 |INSPECCION TECNICA o CERTIFICACION DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT FUT 8.744304% 345.40 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
OPERATIVIDAD DE UNIDADES DE OPERACION ACUICOLA| (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
O PARA EL TRANSPORTE DE RECURSOS Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional

Archivo
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
HIDROBIOLOGICOS CON FINES DE ACUICULTURA Y| 2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. Personas| Plazo de Plazo de
VERIFICACION DE STOCK Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el Interposici Inter icio
registro correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta F isi isi
Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica) Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N®
Base Legal: 27444). 27444).
* Decreto Ley N® 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el| 4) De ser el caso copia del Documento de Identidad vigente del representante Plazo de Plazo de
22.12:1992. legal. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Ley N® 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la| 5) Declaracion Jurada de haber presentado los dos (02) ultimos informes|
Acuicultura. Publicada el 26.05.2009. semestrales.
6) Copia de los comprobantes por adquisicion de insumos (semillas, alimentos,
medicinas, etc.), seadn corresponda.
7) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
8) Fotocopia de Recibo de Pago por Inspeccion Técnica.

82 |LICENCIA PARA OPERACION DE PLANTA DE PROCESAMIENTO| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT FUT 5.336709% 210.80 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
PESQUERO ARTESANAL (VIGENCIA DE 1 ANO) CON| 2) Formulario N° 13215: "Solicitud - Licencia para Operacién de Planta de 13215 (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
CONSTANCIA DE VERIFICACION AMBIENTAL Procesamiento Pesquero Artesanal” Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional

Archivo
3) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social Inter Inter icio
inscrita en el registro correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Decreto Ley N° 25977 - Ley General de Pesca (Art. 28).| 4) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta
Publicado el 22.12.1992. Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
juridica). 27444). 27444).
* Decreto Supremo N¢ 012-2001-PE - Reglamento de la Ley| 5) Copia de Constancia de Verificacion Ambiental vigente. Plazo de Plazo de
General de Pesca (Art. 50). Publicado el 14.03.2001. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
6) Copia de Protocolo Sanitario expedido por la Autoridad competente (Instituto|
Tecnoldgico Pesquero).
7) Copia de Certificacion Artesanal para personas juridicas, vigente, emitido por|
la Direccion General de Pesca Artesanal y/o Gerencia Regional segun
corresponda.
8) Memoria Descriptiva del de pr iento.
9) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del Titular.
10) Fotocopia de Recibo de pago por servicio de Inspeccion Técnica.
83 |PERMISO DE PESCA DE EMBARCACIONES ARTESANALES| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segtin FUT. FUT 4.600000% 181.70 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
MARITIMAS (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
Archivo
2) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social Inter s Inter i
Base Legal: inscrita en el registro correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N° 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta isil isi
22.12.1992. Poder, Copia del Certificado de Armador Artesanal vigente emitido por la| Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
* Decreto Supremo N® 012-2001-PE - Reglamento de la Ley Direccion General de Pesca Artesanal, Direcciones Regionales o Gerencias 27444). 27444).
General de Pesca (Art. 118). Publicado el 14.03.2001. Regionales, seglin corresponda.
De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Plazo de Plazo de
Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (personal 30 dias habiles. 30 dias habiles.
juridica).
4) Copia de Partida Registral de la Embarcacion para verificar la identidad del
propietario y la arrendataria en caso de arrendamiento financiero.
5) Copia simple del Certificado de Matricula vigente en que conste la refrendal
vigente. Las embarcaciones impulsadas a remo presentaran una Constancia|
de Empadronamiento emitida por la Capitania de Puerto del lugar de
operacion, con fecha no mayor de un (01 ) afio anterior al momento de la|
presentacion de la solicitud.
6) Formulario N° 13208:" Informacién relacionada con Permiso de Pesca de 13208
Embarcaciones Pesqueras".
7) Copia de Protocolo Sanitario expedido por la Autoridad competente (Instituto
Tecnolégico Pesquero).
8) Fotocopia de Recibo de Pago por servicio de Inspeccion Técnica para verificar|
las caracteristicas y la operatividad de la embarcacion pesquera dentro de Ia|
jurisdiccion del Callao.

84 |CAMBIO DEL TITULAR DE PERMISO DE PESCA DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segun FUT. FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:

EMBARCACION ARTESANAL DEL AMBITO MARITIMO (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
Archivo

pagina 31




GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
2) Personas Naturales : Copia simple de Documento de Identidad vigente. Bl d Pl d
Personas Juridicas: Copia de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el azo e_ " azo e_ "
" Inter Inter
regisiro correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Decreto Ley N 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta . e
22.12.1992. Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona o o
* Decreto Supremo N 012-2001-PE - Reglamento de la Ley juridica). ZA;T:A‘%OS)/ZH (Ley N 2;‘;5)09)/211 (Ley N
General de Pesca (Art. 34). Publicado el 14.03.2001. : :
4) Copia simple del Certificado de Matricula en que conste la refrenda vigente. Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) Copia simple del Contrato de Compra - Venta u otro documento que acredite el
derecho sobre la embarcacion.
6) Copia simple de Certificado de Anotacién Preventiva de Dominio o Certificado
Compendioso de Dominio, con vigencia de treinta (30) dias calendario,
7) Copia del Certificado de Armador Artesanal vigente emitido por la Direccion
General de Pesca Artesanal, Direcciones Regionales o Gerencias Regionales|
segln corresponda.

85 |MODIFICACION DE RESOLUCIONES AUTORITATIVAS POR| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segiin FUT. FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
CAMBIO DE NOMBRE DE EMBARCACION MARITIMA O (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
MATRICULA (PUERTO O TIPO DE SERVICIO) PARA LA Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
ACTIVIDAD ARTESANAL Archivo

2) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad vigente. Pl d Pl d
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social azo e. . azo e. ”
N | reqi ) Inter Inter

inscrita en el registro correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Decreto Supremo N¢ 012-2001-PE - Reglamento de la Ley| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta F isi isi
General de Pesca (Art. 121). Publicado el 14.03.2001. Poggr (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (personal Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N®

juridica). 27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 028-2001-DE/MGP - Reglamento de la| 4) Copia del Certificado de Matricula vigente en que conste la refrenda vigente.
Ley de Control y Vigilancia de las Actividades Maritimas, Plazo de Plazo de
Fluviales y Lacustres. Publicado el 02.06.2001. 30 dias habiles. 30 dias habiles.

86 |PERMISO DE PESCA PARA CAPTURAR, CAZAR (SACA),| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segun FUT. FUT 10.903797% 430.70 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
SEGAR O COLECTAR RECURSOS HIDROBIOLOGICOS CON (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
FINES ORNAMENTALES DE ACUICULTURA, Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
COMERCIALES, INDUSTRIALES O DE DIFUSION CULTURAL| Archivo
CON O SIN USO DE EMBARCACION, EXCEPTUANDO Plazo de Plazo de
LARVAS DE CONCHA DE ABANICO icio Inter icio

15 dias habiles 15 dias habiles
2) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad vigente. L -
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social o .
inscrita en el registro correspondiente. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N*
27444). 27444).
Base Legal:
* Decreto Ley N° 25977 - Ley General de Pesca (Art. 19).| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta
Publicado el 22.12.1992. Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona
* Decreto Supremo N® 012-2001-PE - Reglamento de la Ley juridica). ;(;a;;:eh;bwles gll)a:?a:iébi\es
General de Pesca (Arts. 56 y 118). Publicado el 14.03.2001. ) )
4) Descripcion de las artes o aparejos de pesca y equipos auxiliares a utilizar, asi
como un listado de las zonas de extraccion y los recursos a extraer, indicando
el nombre cientifico y la cantidad.
5) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Actividad Artesanal (Exonerado) con Constancia de Pescador Artesanal
otorgado por la Organizacion Social registrada en la Direccion General de
Pesca Artesanal 6 Declaracion Jurada de dedicarse a la Actividad Pesquera
Artesanal conforme a Ley.
EN CASO DE USAR EMBARCACION PESQUERA, Ademas:
6) Copia simple del Certificado de Matricula vigente. (excepto embarcaciones
impulsadas a remo).
7) Copia de Protocolo Sanitario expedido por la autoridad competente (Instituto
Tecnoldgico de Pesca).

87 |VERIFICACION PARA LA EXPORTACION DE ESPECIES| 1) Solicitud dirigida al al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT FUT 5.556962% 219.50 X 15 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
VIVAS EN SUS DIFERENTES ESTADIOS, PROVENIENTES) (Quince) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
DE LA ACUICULTURA (EXCEPTO PECES ORNAMENTALES) Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional

Archivo
2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el Inter Inter icio
Base legal: registro correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
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ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CODIGO

EN % UIT

ENS/

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
ADM.
POSITIVO

SILENCIO
ADM.
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

* Decreto Supremo N2 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de|
Promocion y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 33). Publicado el
12.07.2001.

3)

&

o

6)

De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta
Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona
juridica).

De ser el caso, indicar en la solicitud el nimero del Documento de Identidad
vigente del representante legal.

Certificado de Procedencia de las especies acuicolas.
Fotocopia del Recibo de Pago de Derecho de Tramite.

RECONSID.

APELACION

Arts. 208 y 211 (Ley N2
27444).

Plazo de

Arts. 209y 211 (Ley N°
27444).

Plazo de

30 dias habiles.

30 dias habiles.

88

VERIFICACION PARA LA IMPORTACION O INTRODUCCION|
DE ESPECIES EN SUS DIFERENTES ESTADIOS CON FINES|
DE ACUICULTURA

Base legal:
* Decreto Supremo N2 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de|
Promocion y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 39). Publicado el
12.07.2001.

2)

&L

4

5)

2

7)
8)

L

e

Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Call segtn FUT, el
que se presentara quince (15) dias antes de la fecha de importacion.

Personas Naturales: Copia del documento de identidad vigente. Personas|
Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el
registro correspondiente.

De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta
Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona
juridica).

De ser el caso, copia del Documento de Identidad vigente del representante
legal.

En caso de introduccion o traslado de especies, anadir Certificado Ambiental
del Estudio de Impacto Ambiental (EIA).

Copia del Certificado Sanitario y/o Patolégico emitido por la entidad oficial del
pais de origen.

Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.

Fotocopia de Recibo de Pago por Inspeccion Técnica.

Para el caso de nauplios, post larvas y reproductores de langostinos
(Litopenaeus spp) Artemia, poliquetos y otros invertebrados en cualquier
estadio biolégico y forma de presentacion con fines de acuicultura.

Copia simple del Certificado Sanitario y/o Patolégico, emitido por la entidad
oficial del pais de origen, el mismo que consignard que los especimenes o
productos materia de la importacion se encuentran libres de agentes|
patoégenos causantes de las enfermedades denominadas de la Mancha Blancal
(WSSV) y de la Cabeza Amarilla (YHV), especificando que en las pruebas
realizadas y los resultados obtenidos se ha utilizado prioritariamente la técnica
de la PCR (Reaccién en cadena de la Polimerasa) en el primer caso (en
sustitucion del Requisito N° 5).

Declaracién Jurada comprometiéndose a alcanzar dentro de los seis (06) dias
de presentada la solicitud, el Certificado Sanitario y/o Patolégico, emitido por
la autoridad competente o laboratorios autorizados por el Ministerio de la
Produccion donde se sefiala que con el uso de la técnica de la PCR (Reaccion
en cadena de la Polimerasa), para el caso de la Mancha Blanca se ha|
detectado que los especimenes, productos o subproductos de las especies de
crustaceos u otros, se encuentran libres de agentes causantes de las llamadas|
enfermedades "Mancha Blanca" y de la "Cabeza Amarilla”.

FUT

6.251646%

4.520506%

246.94

178.56

15
(Quince)

Mesa de Partes
Oficina de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerente Regional de
Desarrollo
Econémico

Autoridad:
Gerente Regional de
Desarrollo Econémico

Plazo de

Autoridad:
Gerente General
Regional

Plazo de

Inter

15 dias habiles

15 dias habiles

Arts. 208 y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de F

Arts. 209y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de

30 dias habiles.

30 dias habiles.

89

VERIFICACION Y RENOVACION CON FINES DE TRAMITAR|
EL OTORGAMIENTO DE CONCESION Y AUTORIZACION
PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA
(VIGENCIA 60 DIAS CALENDARIO PRORROGABLES POR
UNA SOLA VEZ Y POR IGUAL PLAZO)

Base legal:
* Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la
Acuicultura (Art. 13, numeral 13.1). Publicada el 26.05.2009.

* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de la|
Ley que Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola (Art.
5, numerales 5.1y 5.2 ). Publicado el 06.12.08.

o

&L

]

o

2)

Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segtn FUT.

Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente.

Personas Juridicas: Copia de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el
registro correspondiente.

De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta
Poder (persona natural) o Partida Registral de poder vigente (persona
juridica).

De ser el caso, copia del Documento de Identidad vigente del representante
legal.

Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite, (subsistencia, menor
escala, investigacion, poblamiento y repoblamiento: Exonerados).

EN CASO DE PRORROGA O RENOVACION:

Presentar la solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao,
segln Formato FUT, antes del vencimiento del formulario de verificacion.

Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite, (subsistencia, menor|
escala, investigacion, poblamiento y repoblamiento: Exonerados).

FUT

FUT

5.602532%

5.602532%

221.30

221.30

8
(Ocho)

Mesa de Partes
Oficina de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerente Regional de
Desarrollo
Econémico

Autoridad:
Gerente Regional de
Desarrollo Econémico

Plazo de

Autoridad:
Gerente General
Regional

Plazo de

15 dias habiles

Ir
15 dias habiles

Arts. 208 y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de

Arts. 209y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de

30 dias habiles.

30 dias habiles.
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ALIFICACION
REQUISITOS e - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION

90 |AUTORIZACION PARA EFECTUAR EL POBLAMIENTO O| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segiin FUT. FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
REPOBLAMIENTO EN CUERPOS DE AGUA. EN CASO DE| (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
POBLAMIENTO CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL| Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) Archivo
Y EN CASO DE REPOBLAMIENTO CON CERTIFICADO| 2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente.

AMBIENTAL DE LA DECLARACION DE IMPACTO Personas Juridicas: Copia simple de Escritura de Constitucion Social inscrital Plazo de Plazo de
AMBIENTAL (DIA). en el Registro correspondiente de la persona juridica solicitante. Inter ici Inter i
PARA EL CASO DE CULTIVO DE MOLUSCOS BIVALVOS 15 dias habiles 15 dias habiles
CON PROTOCOLO SANITARIO

3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta isi isi

Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°

Base legal: juridica). 27444). 27444).
* Ley N® 27460 - Ley de Promocién y Desarrollo de la| 4) Formulario N° 13209: "Memoria Descriptiva para el otorgamiento del 13209 Plazo de Plazo de
Acuicultura (Arts. 14 y 17). Publicada el 26.05.2009. Autorizacién para efectuar el poblamiento o Repoblamiento en Cuerpos de 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N2 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de| Aguas".
Promocion y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 19 y 77).
Publicado el 12.07.2001
* Decreto Legislativo N° 1032 - Declara de Interés Nacional la| 5) Formulario de Verificacion a que se refiere el Procedimiento Verificacion con
Actividad Acuicola. Publicado el 24.06.2008. Fines de Tramitar el Otorgamiento de Concesion y Autorizacion paral
* Decreto Supremo N° 07-2004-PRODUCE - Norma Sanitaria de| Desarrollar la Actividad de Acuicultura (positivo y vigente), s6lo para recursos
Moluscos Bivalvos Vivos (Art. 26). Publicado el 26.03.2004. benténicos.
* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de la| 6) Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversion y Produccion Acuicola 13217
Ley que Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola. segun Formulario N° 13217 (Resolucion Ministerial N° 301-2006-PRODUCE).
Publicado el 06.12.08.

91 |AUTORIZACION PARA EFECTUAR INVESTIGACION EN| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segiin FUT. FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
ACUICULTURA EN AREAS ACUATICAS PUBLICAS CON (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DECLARACION DE Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
IMPACTO AMBIENTAL (DIA). PARA EL CASO DE Archivo
INTRODUCCION O
TRASLADO DE ESPECIES CON CERTIFICADO AMBIENTAL| 2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA). Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social Interposicié Interposici6

inscrita en el registro correspondiente de la persona juridica solicitante. 15 dias habiles 15 dias habiles

3) De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, copia de Carta F isif isi

Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Base legal: juridica). 27444). 27444).
* Ley N® 27460 - Ley de Promocién y Desarrollo de la| 4) Formulario N° 13210: "Proyecto para el otorgamiento de Autorizacion para 13210
Acuicultura (Arts. 14 y 17). Publicada el 26.05.2009. efectuar investigacion en Acuicultura en Areas Acuéticas Publicas”. Plazo de F Plazo de

30 dias habiles. 30 dias habiles.

* Decreto Supremo N2 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de| 5) Formulario de Verificacion a que se refiere el Procedimiento Verificacion con
Promocién y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 19 numeral 1; Fines de Tramitar el Otorgamiento de Concesién y Autorizacion para
55; 56, 57 y 77). Publicado el 12.07.2001. Desarrollar la Actividad de Acuicultura (positivo y vigente).
* Decreto Supremo N° 07-2004-PRODUCE - Norma Sanitariade| 6) Formulario N° 13211: "Modelo de Publicacién", publicacion del area 13211
Moluscos Bivalvos Vivos (Arts. 26 y 69). Publicado el solicitada en concesién en un Diario encargado de las Publicaciones Oficiales|
26.03.2004. del lugar en que se desarrollara la actividad.
* Decreto Supremo N 012-2001-PE - Reglamento de la Ley| 7) Recibo de Pago por publicacion de Resolucion (1ra. Instancia).
General de Pesca (Art. 11). Publicado el 14.03.2001.

92 |CONCESION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segiin FUT y| FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
ACUICULTURA A MENOR ESCALA ( MAS DE 2 HASTA 50 Formulario N2 13212" Solicitud para el otorgamiento de concesion para el 13212 (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
TM BRUTAS DE PRODUCCION AL ANO), INCLUYE desarrollo de la acuicultura de menor escala, incluye centros de produccién de Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
CENTROS DE PRODUCCION DE SEMILLAS A NIVEL| semillas a nivel comercial y cultivo de peces ornamentales, con Certificadol Archivo
COMERCIAL Y CULTIVO DE PECES ORNAMENTALES, CON Ambiental de la DIA". Plazo de Plazo de
CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DECLARACION DE icio Inter i
IMPACTO AMBIENTAL (DIA). 15 dias habiles 15 dias habiles
A) PARA EL CASO DE INTRODUCCION O TRASLADO DE| 2) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad vigente.

ESPECIES, CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL ESTUDIO Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social F isif isi
DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA). inscrita en el registro correspondiente. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
B) PARA EL CASO DE CULTIVO DE 27444). 27444).
MOLUSCOS BIVALVOS CON PROTOCOLO SANITARIO. 3) De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, copia de Carta

Poder (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona Plazo de F Plazo de

juridica). 30 dias habiles. 30 dias habiles.

4) Formulario N° 13204: "Memoria Descriptiva para el otorgamiento de| 13204
concesion o autorizacion para desarrolllar la actividad de acuicultura a menor|
escala".
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la| 5) Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversion y Produccion Acuicola, 13216
Acuicultura (Arts. 14 y 17). Publicada el 26.05.2009. suscrito por el solicitante segiin Formulario N° 13216 (R.M. N° 288-2001-PE).
* Ley N° 28326 - Modificacion de la Ley de Promocion y
Desarrollo de la Acuicultura. Publicada el 11.08.2004.
* Decreto Supremo N? 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de| 6) En caso de actividad acuicola en terrenos de dominio publico, presentar copia
Promocién y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 19 y 77). simple del documento que acredite el derecho para utilizar el area en cuestion.
Publicado el 12.07.2001. Si el derecho se encuentre reqgistrado presentar copia de la Partida Reqistral.
* Decreto Supremo N2 07-2004-PRODUCE - Norma Sanitaria de| 7) Formulario de Verificacién a que se refiere el Procedimiento de Verificacion y|
Moluscos Bivalvos Vivos (Arts. 26 y 69). Publicado el Renovacién con fines de tramitar el Otorgamiento de Concesién y Autorizacion
26.03.2004. para desarrollar la Actividad de Acuicultura (positivo v vigente).
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de la Ley| 8) Formulario N° 13211: "Modelo de Publicacién", publicacion del area 13211
General de Pesca (Art. 11). Publicado el 14.03.2001. solicitada en concesién en un Diario encargado de las Publicaciones Oficiales|
* Decreto Legislativo N° 1032 - Declara de Interés Nacional la| del lugar en que se desarrollara la actividad.
Actividad Acuicola. Publicado el 24.06.2008.
* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de Ia
Ley que Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola.
Publicado el 06.12.08.

93 |CONCESION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segtn FUT. FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
ACUICULTURA DE SUBSISTENCIA PARA CONSUMO (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  [Gerente General
HUMANO DIRECTO (HASTA 2 TM BRUTAS DE Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional
PRODUCCION AL ANO). Archivo
INCLUYE CENTROS DE PRODUCCION DE SEMILLA PARA| 2) Croquis de Ubicacion del area donde se desarrollara la actividad y Croquis de
EL AUTOABASTECIMIENTO EN CULTIVO DE Distribucién de las instalaciones acuicolas. Plazo de Plazo de
SUBSISTENCIA, CON CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA| Interposici Interposicié
DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA). 15 dias hébiles 15 dias habiles
PARA EL CASO DE INTRODUCCION O TRASLADO DE| 3) Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversién y Produccién Acuicola, 13216
ESPECIES, CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL ESTUDIO suscrito por el solicitante segin Formulario N° 13216 (R.M. N° 288-2001-PE). . .

DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) PARA EL CASO DE Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°

CULTIVO DE MOLUSCOS BIVALVOS CON PROTOCOLO 27444 27444).

SANITARIO

4) Formulario de Verificacion a que se refiere el Procedimiento Verificacion con Plazo de F Plazo de

Fines de Tramitar el Otorgamiento de Concesién y Autorizacién para 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Desarrollar la Actividad de Acuicultura (positivo y vigente).

Base legal:

* Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de lal 5) Formulario N° 13211: "Modelo de Publicacién", publicacion del area 13211

Acuicultura (Art. 14). Publicada el 26.05.2009. solicitada en concesién en un Diario encargado de las Publicaciones Oficiales|

* Decreto Supremo N2 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de| del lugar en que se desarrollara la actividad.

Promocién y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 19 y 77).

Publicado el 12.07.2001.

* Decreto Supremo N° 07-2004-PRODUCE - Norma Sanitaria de|

Moluscos Bivalvos Vivos (Art. 26 y 69). Publicado el 26.03.2004.

* Decreto Supremo N® 012-2001-PE - Reglamento de la Ley

General de Pesca (Art. 11). Publicado el 14.03.2001.

* Decreto Legislativo N© 1032 - Declara de Interés Nacional la|

Actividad Acuicola. Publicado el 24.06.2008.

* Decreto Supremo N2 020-2008-PRODUCE - Reglamento de la|

Ley que Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola.

Publicado el 06.12.08.

94 |VALIDACIONES DE CERTIFICADO DE CAPTURA| 1) Solicitud dirigida al Gerente Regional de Desarrollo Econémico del Gobierno| FUT 4.475949% 176.80 X 5 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
SIMPLIFICADO A LA COMUNIDAD EUROPEA DE Regional del Callao, segin FUT, Adjuntando copia de los siguientes| (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de  |Gerente General
RECURSOS HIDROBIOLOGICOS documentos: Documentario y Econémico Desarrollo Econémico |Regional

Archiva

Base Legal: a) Formulario N° 13213: "Certificado de Captura Simplificado de la 13213

Comunidad Europea" Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N° 035-2009- PRODUCE. b) Formulario N° 13214: "Lista de Embarcaciones Pesqueras Artesanales, 13214 Inter Inter

que han suministrado capturas".
publicado el 31 de diciembre de 2009 c) Copia de Factura Comercial 15 dias héabiles 16 dias habiles
Ley N° 27444 publicada el 11 de abril de 2001 d) Copia de Lista de empaque (Packing list)
Resolucion Ministerial N° 175-2006- e) Documentos de transporte (guia aérea o conocimiento de embarque)
PRODUCE publicada el 05 de julio del 2006 f) Copia de Certificado de andlisis de Calidad. Arts. 208 y 211 Arts. 209 y 211

g) Copia de Partes de Produccion Produccion  (producto terminado) (Ley N2 27444). (Ley N° 27444).

h) Declaracion Jurada Diaria de Reporte de pesaje por tolva o balanza

i) Comprobante de pago por derecho de tramite Plazo de Plazo de

30 dias habiles. 31 dias habiles.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION DE MEDIO AMBIENTE

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE AREAS PROTEGIDAS Y MEDIO AMBIENTE

95 |APROBACION DE PLAN DE ABANDONO PARA| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a| FUT 15.149367% 598.40 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
ACTIVIDADES DE ELECTRICIDAD (SOLO DISTRIBUCION Formato FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyente (Treinta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales [Gerente Regional de  [Gerente General
CUYA DEMANDA SEA INFERIOR A 30 MW) (RUC). Documentario y Gestion del Medio |Recursos Naturales y |Regional

y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ambiente
2) Personas naturales: copia simple de su Documento de Identidad. Plazo de Plazo de
Inter Interposicié

Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 015-2006-EM - Aprobacion de| 3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su
Reglamento de Proteccion Ambiental en las Actividades de| Documento Nacional de Identidad (DNI). Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley Ne
Hidrocarburos (Art. 89). Publicado el 03.03.2006. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales| 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
para la Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los
Procedimientos Administrativos tramitados ante la Direccién Plazo de Plazo de
General de Asuntos Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado 30 dias habiles. 30 dias habiles.
el 28.07.2006.
* Decreto Supremo N2 29-94-EM - Reglamento de Proteccion
Ambiental en las Actividades Eléctricas (Art. 3). Publicado el
08.06.1994.

Resolucién Ministerial N® 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de|
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

96 |APROBACION DE PLAN DE ABANDONO DE ACTIVIDADES| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a| FUT 13.405063% 529.50 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:

DE HIDROCARBUROS (GRIFOS, ESTACIONES DE Formato FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyente| (Treinta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales (Gerente Regional de  [Gerente General
SERVICIO, GASOCENTROS DE GAS LICUADO DE (RUC). Documentario y Gestion del Medio |Recursos Naturales y |Regional
PETROLEO - GLP Y PLANTAS ENVASADORAS DE GAS| y Archivo Ambiente Gestion del Medio
LICUADO DE PETROLEO - GLP) Ambiente

2) Personas naturales: copia simple de su Documento de Identidad. Plazo de Plazo de

Interposici Interposicié
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N° 015-2006-EM - Aprobacion de| 3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su . .
Reglamento de Proteccion Ambiental en las Actividades de Documento Nacional de Identidad (DNI). y " "
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°

Hidrocarburos (Art. 89). Publicado el 03.03.2006. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 043-2006-EM - Disposiciones Generales| 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
para la Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo en los
Pr itos Administrativo: ante la Direccion Plazo de F Plazo de
General de Asuntos Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado 30 dias habiles. 30 dias habiles.
el 28.07.2006.
* Resolucién Ministerial N® 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

97 |APROBACION DE PLAN DE ABANDONO PARCIAL PARA| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a| FUT 13.405063% 529.50 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
LAS ACTIVIDADES DE COMERCIALIZACION DE Formato FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyente (Treinta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales |Gerente Regional de  [Gerente General
HIDROCARBUROS (GRIFOS, ESTACIONES DE SERVICIO,| (RUC). Documentario y Gestién del Medio |Recursos Naturales y |Regional
GASOCENTROS DE GAS LICUADO DE PETROLEO - GLP Y| y Archivo Ambiente Gestion del Medio
PLANTAS ENVASADORAS DE GAS LICUADO DE Ambiente
PETROLEO)

2) Personas naturales: copia simple de su Documento de Identidad. Plazo de Plazo de
Interposici Interposicié

Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles

Decreto Supremo N° 015-2006-EM - Aprobacion de| 3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su F . o
Reglamento de Proteccion Ambiental en las Actividades de Documento Nacional de Identidad (DNI). Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley Ne
Hidrocarburos (Art. 89). Publicado el 03.03.2006. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 043-2006-EM - Disposiciones Generales| 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
para la Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo en los
Pr itos Administrativo: ante la Direccion Plazo de F Plazo de
General de Asuntos Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado 30 dias habiles. 30 dias habiles.
el 28.07.2006.
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

Resolucién Ministerial N® 139-2008-MEM/DM - Relacion de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

98 |EVALUACION Y APROBACION DE LOS PLANES DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a| FUT 13.405063% 529.50 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
ABANDONO PARA LA INSTALACION DE Formato FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyente (Treinta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales |Gerente Regional de  [Gerente General
ESTABLECIMEINTOS DE VENTA AL PUBLICO DE GAS| (RUC). Documentario y Gestién del Medio |Recursos Naturales y |Regional
NATURAL VEHICULAR (GNV) y Archivo Ambiente Gestion del Medio

Ambiente
2) Personas naturales: copia simple de su Documento de Identidad. Plazo de Plazo de
Interposicié Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N¢ 003-2007-EM - Disposiciones para la| 3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su
Simplificacion de Procedimientos Administrativos para la| Documento Nacional de Identidad (DNI). . .
obtenciéon de Autorizaciones dle Instalacién y Operacié.n de] :Ans. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N2
Establecimientos de Venta al Publico de Gas Natural Vehicular 27444). 27444).
(Art. 5). Publicado el 23.01.2007.
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales| 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
para la Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los
Procedimientos Administrativos tramitados ante la Direccién Plazo de Plazo de
General de Asuntos Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado 30 dias habiles. 30 dias habiles.
el 28.07.2006.
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.
99 |APROBACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS Y DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a FUT 16.693671% 659.40 X 130 (Ciento treinta) Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
PASIVOS AMBIENTALES MINEROS Formato FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyente dias calendario Oficina de Tramite | Recursos Naturales (Gerente Regional de  [Gerente General
(RUC). Decreto Supremo Documentario y Gestion del Medio |Recursos Naturales y |Regional
N2 033-2005-EM y Archivo Ambiente Gestion del Medio
(Art. 13, inciso 13.9) Ambiente
2) Cuatro (04) ejemplares impresos del Plan de Cierre:
- Para la Direccién General de Salud (DIGESA). Plazo de Plazo de
- Para el Servicio Nacional de Areas Naturales y Protegidas por el Estado icio Inter icio
(SERNANP), solo en caso que el proyecto se desarrolle en area natural 15 dias habiles 15 dias habiles
protegida o en zona de amortiguamiento.
Base Leqal: - Para consulta del publico.
Sase Legai - Para el expediente.
* Ley N2 28090 - Ley que Regula el Cierre de Minas. Publicada| 3) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar del Plan de Cierre impreso y|
el 14.10.2003. digitalizado a la Municipalidad Distrital correspondiente. Arts. 208 y 211 (Ley N?[Arts. 209 y 211 (Ley N®
* Decreto Supremo N? 033-2005-EM - Reglamento de la Ley que| 27444). 27444).
Regula el Cierre de Minas (Arts. 12 y 13). Publicada el
15.08.2005.

Decreto  Supremo N2 045-2006-EM Modificacion del| 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de F Plazo de
Reglamento de la Ley de Cierre de Minas (Arts. 1 y 2). 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Publicado el 15.08.2006.

* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales

para la Aplicaciéon del Silencio Administrativo Negativo en

Procedimientos Tramitados en la Direccion General de Asuntos TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:

Ambientales Mineros (Articulo. 1). Publicado el 05.07.2006.

* Decreto Supremo N2 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de| 5) Copia legalizada del documento que acredite la representacion legal inscrita
Areas Protegidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001. en el registro correspondiente.

* Decreto Supremo N° 039-2005-EM - Reglamento de Registro| 6) En caso de remediacion voluntaria de pasivos ambientales: presentar una

de Entidades Autorizadas a Elaborar Planes de Cierres de Minas
(Art. 25). Publicado el 11.10.2005.

* Decreto Supremo N° 059-2005-EM - Reglamento de Pasivos
Ambientales de la Actividad Minera (Arts. 36 y 37). Publicado el
08.12.2005.

* Ley N2 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas. Publicada
el 04.07.1997.

* Ley N° 28271 - Ley que Regula los Pasivos Ambientales de la
Actividad Minera. Publicada el 06.07.2004.

Declaracion Jurada para la ejecucion del Plan de Cierre de Pasivos|
Ambientales (DS N°033-2005-EM, articulo 12).
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ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CODIGO

EN % UIT

ENS/

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
ADM.
POSITIVO

SILENCIO
ADM.
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSID.

APELACION

* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

Nota 1: No es necesario que el Plan de Cierre de Minas (Nivel
Conceptual o de Factibilidad) sea elaborado por una empresa|
registrada en la Direccion General de Asuntos Ambientales
(DGAAM). Puede ser elaborado por un grupo de por lo menos
tres (03) profesionales habilitados por el colegio profesional
correspondiente o por Entidad Consultora inscrita en cualquiera
de los registros de la Direccién General de Asuntos Ambientales
(DGAAM).

Nota 2: Para el caso de Planes de Cierre de Pasivos
Ambientales, no es aplicable lo dispuesto en el Decreto
Supremo N2 045-2006-EM.

Nota 3: En caso el proyecto se encuentre en Area Natural
Protegida se debera presentar cuatro (04) ejemplares del Plan
de Cierre y copia del comprobante de un (01) ejemplar en
Servicio Nacional de Areas Naturales y Protegida por el Estado
(SERNANP).

100

MODIFICACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS Y DE|
PASIVOS AMBIENTALES MINEROS

Base Legal:

* Ley N2 28090 - Ley que Regula el Cierre de Minas. Publicadal
el 14.10.2003.

* Decreto Supremo N? 033-2005-EM - Reglamento de la Ley que|
Regula el Cierre de Minas (Arts. 23). Publicada el 15.08.2005.

Decreto  Supremo N2 045-2006-EM Modificacion  del
Reglamento de la Ley de Cierre de Minas (Arts. 1 y 2).
Publicado el 15.08.2006." Decreto Supremo N® 036-2006-EM -
Disposiciones Generales para la Aplicacion del Silencio
Administrativo Negativo en Procedimientos Tramitados en la
Direccion General de Asuntos Ambientales Mineros (Articulo. 1).
Publicado el 05.07.2006.

* Decreto Supremo N? 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de|
Areas Protegidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001.

* Decreto Supremo N° 059-2005-EM - Reglamento de Pasivos
Ambientales de la Actividad Minera (Art. 40). Publicado el
08.12.2005.

* Ley N2 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas. Publicada
el 04.07.1997.

* Ley N° 28271 - Ley que Regula los Pasivos Ambientales de la
Actividad Minera. Publicada el 06.07.2004.

* Resolucién Ministerial N® 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

Nota 1: No es necesario que la modificacion del Plan de Cierre|
de Minas o el Plan de Cierre de Pasivos Ambientales Mineros
sea elaborado por una empresa registrada en la Direccion
General de Asuntos Ambientales Mineros (DGAAM), puede ser|
elaborado por un grupo de por lo menos tres (03) profesionales
habilitados por el Colegio Profesional correspondiente o Entidad
Consultora inscrita en cualquiera de los registros de la Direccion
General de Asuntos Ambientales Mineros (DGAAM).

Nota 2: En caso el proyecto se encuentre en Area Natural
Protegida se debera presentar la copia del comprobante de|
entrega al Servicio Nacional de Areas Naturales y Protegidas
por el Estado (SERNANP).

1

Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a|
Formato FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyente|

(RUC).

Dos (02) ejemplares impresos de la Modificacion del Plan de Cierre.

- Para consulta publica.
- Para expediente.

Comprobante de entrega de un (01) ejemplar del la Modificacion del Plan de|
Cierre impreso y digitalizado a la Municipalidad Distrital correspondiente.

Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.

FUT

16.693671%

659.40

40
(Cuarenta)

Decreto Supremo
N2 033-2005-EM
(Art. 23)

Mesa de Partes
Oficina de Tramite
Documentario
y Archivo

Gerente Regional de

Recursos Naturales

y Gestion del Medio
Ambiente

Autoridad:

Gerente Regional de
Recursos Naturales y
Gestién del Medio
Ambiente

Plazo de

Autoridad:
Gerente General
Regional

Plazo de

Inter

15 dias habiles

Inter

15 dias habiles

Arts. 208 y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de

Arts. 209y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de

30 dias habiles.

30 dias habiles.

101

AUTORIZACION DE INGRESO A UN AREA DE
CONSERVACION ~ REGIONAL,  PARA  REALIZAR
INVESTIGACION CIENTIFICA

Solicitud:

« Dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segiin Formato FUT
« Contendra todos los datos del solicitante, como: direccion, teléfonos, lugar de
estudios, profesion, Nimero de Documento Nacional de Identidad (DNI)/ Carné|
de Extranjeria (CE)/ Pasaporte.

FUT

Gratuito

20
(Veinte)

Mesa de Partes
Oficina de Tramite
Documentario
y Archivo

Gerente Regional de

Recursos Naturales

y Gestion del Medio
Ambiente

Autoridad:

Gerente Regional de
Recursos Naturales y
Gestion del Medio
Ambiente

Autoridad:
Gerente General
Regional
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REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
2) Carta de presentacion del Centro de estudios/investigacion al que representa. Plazo de Plazo de
Inter Inter
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Ley N° 26821 - Ley Organica para el Aprovechamiento| 3) Plan de Investigacion.
Sostenible de los Recursos Naturales (Art. 9). Publicada el F isil isi
26.0.6.1997. Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N°
* Ley N® 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas (Art. 29). 27444). 27444).
Publicada el 04.07.1997.
* Decreto Supremo N? 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de| Plazo de F Plazo de
Areas Protegidas (Arts. 68, 163, 165 y 169). Publicado el 30 dias habiles. 30 dias habiles.
26.06.2001.

102 |AUTORIZACION PARA EL APROVECHAMIENTO FORESTAL| 1) Solicitud: FUT 9.632911% 380.50 X 20 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:

NO MADERABLE EN LAS AREAS DE CONSERVACION « Dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segiin Formato FUT (Veinte) Oficina de Tramite | Recursos Naturales (Gerente Regional de  [Gerente General
REGIONAL, CON FINES DE CONSUMO Y/O! + Contendra todos los datos de la persona natural o juridica que solicita el Documentario y Gestion del Medio |Recursos Naturales y |Regional
COMERCIALIZACION, A FAVOR DE LAS POBLACIONES) derecho de aprovechamiento: domicilio legal, teléfonos, nimero de Registro y Archivo Ambiente Gestion del Medio
LOCALES Unico de Contribuyente (caso de persona juridica), nimero de Documento Ambiente

Nacional de Identidad (DNI) de la persona natural o del representante legal.

2) Informe Narrativo con el detalle de la actividad econémica a menor escala que| Plazo de Plazo de

va a realizar, el sitio donde se realizara y si requiere 0 no de un Plan de Inter icio Inter icio

Manejo Especifico (para el caso de aprovechamiento de recursos naturales 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal: renovables).
* Ley N° 26821 - Ley Organica para el Aprovechamiento| 3) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite isi isi
Sostenible de los Recursos Naturales (Arts. 9 y 27). Publicada el Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N®
26.0.6.1997. 27444). 27444).
* Ley N 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas (Arts. 8, 27 Plazo de F Plazo de
y 28). Publicada el 04.07.1997. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N? 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de|
Areas Protegidas (Arts. 68, 102, 103, 105, 107, 159 y 160).
Publicado el 26.06.2001.
* Ley N2 27308 - Ley Forestal y de Fauna Silvestre (Art. 10
Numeral 2). Publicada el 17.07.2000.
* Decreto Supremo N° 014-2004-AG - Reglamento de la Ley
Forestal y de Fauna Silvestre (Art. 58). Publicado el 19.04.2004.

103 [AUTORIZACION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES| 1) Solicitud: FUT 11.746835% 464.00 X 20 Mesa de Partes [ Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
MENORES DENTRO DE LAS AREAS DE CONSERVACION « Dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segtin Formato FUT (Veinte) Oficina de Tramite | Recursos Naturales |Gerente Regional de  [Gerente General
REGIONAL (ECONOMICAS A MENOR ESCALA DE « Contendra todos los datos de la persona natural o juridica que solicita el Documentario y Gestién del Medio |Recursos Naturales y |Regional
APROVECHAMIENTO DE RECURSOS). QSrecho de aprovechamiento: domicilio legal, teléfonos, nimero de Registro y Archivo Ambiente Gestion del Medio

Unico de Contribuyente (caso de persona juridica), nimero de Documento Ambiente

Nacional de Identidad (DNI) de la persona natural o del representante legal. Plazo de

« Tendra que detallar la actividad econémica a menor escala que va a realizar, Plazo de Interposicion:

el sitio donde se realizard y si requiere o no de un Plan Especifico (para el Interposi : 15 dias habiles

caso de aprovechamiento de recursos naturales renovables). 15 dias habiles

2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite F isil isi
Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209y 211 (Ley N°

Base Legal: 27444). 27444).
* Ley N° 26821 - Ley Orgénica para el Aprovechamiento
Sostarible de 1os Recurans Nauralos F()Ans. 9y 2;;). Publicada el Plazo de | Plazo de Re
26.0.6.1997. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Ley N 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas (Arts., 8 y
17). Publicada el 04.07.1997.
* Decreto Supremo N? 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de|
Areas Protegidas (Arts. 68, 171y 172). Publicado el 26.06.2001.

104 [AUTORIZACION PARA REALIZAR OPERACIONES| 1) Solicitud: FUT 9.632911% 380.50 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
TURISTICAS Y RECREATIVAS  POR EMPRESAS| « Dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao segtin Formato FUT (Treinta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales |Gerente Regional de  [Gerente General
REGISTRADAS, EN SITIOS TURISTICOS DE AREAS DE « Contendra todos lo datos de la empresa, como: domicilio legal, teléfonos, Documentario y Gestién del Medio |Recursos Naturales y |Regional
CONSERVACION REGIONAL niimero de Registro Unico de Contribuyente (RUC), nombre y apellidos del y Archivo Ambiente Gestion del Medio

representante o apoderado legal, Documento Nacional de Identidad (DNI) del Ambiente

representante o apoderado legal.

2) Adjuntar los documentos de la empresa (Copia Literal, Constancia del Registro Plazo de Plazo de
Unico de Contribuyente). icid Interposicié
15 dias habiles 15 dias habiles

Base Legal:
* Ley N° 26821 - Ley Organica para el Aprovechamiento| 3) Documento donde se detalle la experiencia en el rubro, asi como otras F isi isi
Sostenible de los Recursos Naturales (Arts. 9 y 20). Publicada el actividades afines. Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N®
26.0.6.1997. 27444). 27444).
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

* Ley N° 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas (Arts. 8, 17,| 4) Plan de Servicios Turisticos que ofrecera en el Area de Conservaciéon Regional

29y 30). Publicada el 04.07.1997. (ACR) Humedales de Ventanilla, donde se detallara: Plazo de F Plazo de

* Decreto Supremo N2 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de| a) Descripcion de la actividad y/o servicios(s) turistico(s) a realizar. 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Areas Protegidas (Arts. 68, del 136 al 139, y del 141 al 143). b) Estimado de turistas/visitantes que seran atendidos (mensual y anual).

Publicado el 26.06.2001. c) Proyeccion de ingresos por concepto de la prestacion de servicios turisticos|

en el Area de Conservacion Regional (ACR) Humedales de Ventanilla.
5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.

105 [APROBACION DE DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 9.632911% 380.50 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
(DIA) PARA LAS ACTIVIDADES PESQUERAS Y ACUICOLAS Formato FUT. (Treinta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales |Gerente Regional de  [Gerente General
TALES COMO: LOS PROCESADORES ARTESANALES, LA| Documentario y Gestién del Medio |Recursos Naturales y |Regional
MICRO Y PEQUENA EMPRESA, REPOBLAMIENTO, y Archivo Ambiente Gestion del Medio

Ambiente

SUBSISTENCIA, PRODUCCION DE SEMILLAS E| 2) Personas naturales: copia simple de su documento de identidad Plazo de Plazo de
INVESTIGACION Y PRODUCCION ACUICOLA A MENOR . oig
ESCALA. 15 dias habiles 15 dias habiles

3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su F isi isi

Documento Nacional de Identidad (DNI). Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°

Base Legal: 27444). 27444).
* Decreto Ley N2 25977 - Ley General de Pesca (Arts. 67 y 74).| 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. 11102
Publicado el 22.12.1992. 5) Adjuntar el Formulario N° 11102 "Declaracién de Impacto Ambiental - DIA de| Plazo de F Plazo de
* Ley N® 27460 - Ley de Promocién y Desarrollo de la| la Actividad de Acuicultura” , debidamente llenado. (Formato N° 29) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Acuicultura (Art. 77, inciso 2). Publicada el 26.05.2001.
* Decreto Supremo N® 012-2001-PE - Reglamento de la Ley
General de Pesca (Arts. 76 Incisos 1, 2 y 3; 90; 92 y 96).
Publicado el 14.03.2001.

106 [APROBACION O MODIFICACION DE LA SOLICITUD DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, acuerdo a FUT 12.982278% 512.80 X 50 (Cincuenta) dias| Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
CLASIFICACION DE ESTUDIO AMBIENTAL PARA PEQUENO Formato FUT, consignado el nimero de Registro Unico del Contribuyente| calendario Oficina de Tramite | Recursos Naturales |Gerente Regional de  [Gerente General
PRODUCTOR MINERO O MINERO ARTESANAL (RUC) Documentario y Gestion del Medio |Recursos Naturales y  |Regional
CATEGORIA 1 (DIA) Ley N2 27798 y Archivo Ambiente Gestion del Medio
CATEGORIA 2 (TERMINOS DE REFERENCIA PARA ElAsd) Ambiente

2) Dos (02) ejemplares de la sustentacion de la solicitud impresos. Plazo de Plazo de
- Para consulta del Pblico. icil Inter icio
Base Legal: - Para el expediente 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Decreto Supremo N2 013-2002-EM - Reglamento de la Ley de| 3) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar de la clasificacion ambiental y/o|
Formalizacién y Promocién de la Pequefia Mineria y la Mineria los términos de referencia al Servicio Nacional de Areas Naturales y|
Artesanal (Arts. 36 al 66). Publicado el 01.09.2002. Protegidas po( el Estado (SERNANP), solo en el ca_so que el proyecto se Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 208 y 211 (Ley Ne
desarrolle en area natural protegida o zona de amortiguamiento , cuando la| 27444) 27444)
aprobacion se refiere a la categoria 1 (Declaracion de Impacto Ambiental) | :
* Decreto Supremo N2 036-2006-EM - Disposiciones Generales| 4) Comprobante de haber presentado el contenido de la solicitud de clasificacion
para la Aplicaciéon del Silencio Administrativo Negativo en y/o los términos de referencia a la Municipalidad Distrital mas préxima al lugar|
" i ) Plazo de F Plazo de
Procedimientos Tramitados en la Direccion General de Asuntos donde se desarrollara el proyecto. 30 dias hébiles. 30 dias habiles
Ambientales Mineros (Articulo. 1). Publicado el 05.07.2006. ) )
* Decreto Supremo N? 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de| 5) Fotocopia de Recibo de pago por Derecho de Tramite
Areas Protegidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001. TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
* Ley N2 27798 - Plazo para la Evaluacién Previa de ciertos
Pr itos Administrativos ante el Ministerio de|
Energia y Minas (Art. 1, numeral 4, incisos 6 y 7). Publicada el
26.07.2002.
* Ley N2 27651 - Ley de formalizacién y Promocion de la| 6) Copia legalizada del documento que acredita la representacion legal inscrita en

Pequefia Mineria y Mineria Artesanal (Art. 15). Publicada el
24.01.2002. * Ley N° 26834 - Ley de Areas Naturales
Protegidas. Publicada el 04.07.1997.

* Ley N2 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de|
Impacto Ambiental. Publicada el 23.04.2001.

* Decreto Legislativo N° 1078 - Modificaciones de la Ley N°
27446. Publicado el 28.06.2008.

Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°

02). Publicada el 27.03.2008

el registro correspondiente.
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

Nota 1: Para el caso de aprobacion de la Categoria 2 (Términos

de referencia para el EIAsd), no se requiere la Opinion Técnica

del Servicio Nacional de Areas Naturales y Protegidas por el

Estado (SERNANP).

Nota 2: La Declaracién de Impacto Ambiental (DIA) o el Estudio

de Impacto Ambiental Semi Detallado (ElAsd) se presenta para

el inicio o reinicio de actividades de exploracién, construccion,

extraccion, procesamiento, transformacion y almacenamiento

(Decreto Supremo N2 013-2002-EM).

107 |APROBACION O MODIFICACION DEL ESTUDIO DE| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a| FUT 21.577215% 852.30 X 120 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
IMPACTO AMBIENTAL SEMI DETALLADO (ElAsd) PARA Formato FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyente| (Ciento veinte) dias| Oficina de Tramite | Recursos Naturales [Gerente Regional de  [Gerente General
PEQUENO PRODUCTOR MINERO O MINERO ARTESANAL (RUC). calendario Documentario y Gestion del Medio |Recursos Naturales y |Regional

y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ley N2 27798 Ambiente
2) Dos (02) ejemplares del Estudio de Impacto Ambiental Semi Detallado (EIAsd)
impresos y digitalizados. Plazo de Plazo de. "
- Para consulta del pablico. “hrerposic ‘nierposicio

Base Leaal: - Para el expediente. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Resolucion Ministerial N° 596-2002-EM - Reglamento de| 3) Dos (02) Restimenes Ejecutivos impresos (para expediente y para consulta del . -
Consulta y Participaciéon Ciudadana en el Procedimiento de| publico). " o o
Aprobacion de los Estudios Ambientales en el Sector Energia y Arts. 208y 211 (Ley N*[Arts. 209y 211 (Ley N*
Minas (Arts. del 3 al 10). 27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de| 4) Comprobante de entrega del ejemplar del Estudio de Impacto Ambiental Semi
Areas Protegidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001. Detallado (EIAsd) al Servicio Nacional de Areas Naturales y Protegidas por el
* Decreto Supremo N¢ 013-2002-EM - Reglamento de la Ley de estado (SERNANP), solo en el caso que el proyecto se desarrolle en area Plazo de F Plazo de
Formalizacion y Promocion de la Pequefia Mineria y la Mineria| natural protegida o zona de amortiguamiento. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Artesanal (Arts. 36 al 66). Publicado el 01.09.2002.
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales| 5) Comprobante de haber presentado un (01) ejemplar impreso y digitalizado del
para la Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en Estudio de Impacto Ambiental Semi Detallado (ElAsd) y un (01) Resumen
Procedimientos Tramitados en la Direccion General de Asuntos Ejecutivo del Estudio de Impacto Ambiental Semi Detallado (ElAsd) a la
Ambientales Mineros (Articulo. 1). Publicado el 05.07.2006. Municipalidad Distrital mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto.
* Ley N2 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de| 6) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Impacto Ambiental. Publicada el 23.04.2001.
* Decreto Legislativo N° 1078 - Modificaciones de la Ley N° .
27446. Publicado el 28.06.2008. TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
* Ley N® 27798 - Plazo para la Evaluacion Previa de ciertos| 7) Copia legalizada del documento que acredite la representacion legal inscrital
Procedimientos Administrativos tramitados ante el Ministerio de| en el registro correspondiente.
Energia y Minas (Art. 1). Publicada el 26.07.2002.
* Ley N2 27651 - Ley de formalizaciéon y Promocion de la
Pequefia Mineria y Mineria Artesanal. Publicada el 24.01.2002.
* Resolucién Ministerial N® 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

108 |MODIFICACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a| FUT 16.665823% 658.30 X 50 (Cincuenta) dias Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
AMBIENTAL (DIA) - CATEGORIA | PARA PEQUENO Formato FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyente| calendario Oficina de Tramite | Recursos Naturales (Gerente Regional de  [Gerente General
PRODUCTOR MINERO O MINERO ARTESANAL (RUC). Documentario y Gestion del Medio |Recursos Naturales y |Regional

Ley N2 27798 y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ambiente
2) Dos (02) ejemplares del contenido de la solicitud de modificacion de la|
Declaracién de Impacto Ambiental (DIA) impresos. Plazo de Plazo de. »
- Para consulta del pablico. “hrerposic ‘nierposicio

Base Leaal: - Para el expediente. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N? 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de| 3) Comprobante de haber presentado el contenido de la solicitud de modificacion
Areas Protegidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001. de la Declaraciéon de Impacto Ambiental (DIA) en el Servicio Nacional de|
* Decreto Supremo N¢ 013-2002-EM - Reglamento de la Ley de Areas Naturales y Protegidas por el Estado (SERNANP), solo en el caso de isi isi
Formalizacién y Promocién de la Pequefia Mineria y la Mineria que el proyecto se desarrolle en &rea natural protegida o zona de Arts. 208 y 211 (Ley N?|Arts. 209 y 211 (Ley N®
Artesanal (Arts. 36 al 66). Publicado el 01.09.2002. amortiguamiento. 27444). 27444).
* Ley N2 27798 - Plazo para la Evaluacién Previa de ciertos| 4) Comprobante de haber presentado el contenido de la solicitud de modificacion
Pr 1tos Administrativo: ante el Ministerio de| a la Municipalidad Distrital mas préxima al lugar donde se desarrollara el Plazo de F Plazo de
Energia y Minas (Art. 1). Publicada el 26.07.2002. proyecto. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Ley N° 27651 - Ley de formalizacion y Promocién de la| 5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Pequefia Mineria y Mineria Artesanal (Art. 15). Publicada el
24.01.2002.
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales
para la Aplicacion fiel Silencio Admi.n'istralivo Negativo en TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
Procedimientos Tramitados en la Direccion General de Asuntos
Ambientales Mineros (Articulo. 1). Publicado el 05.07.2006.
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Decreto Legislativo N° 1078 - Modificaciones de la Ley N°| 6) Copia legalizada del documento que acredite la representacion legal inscrita
27446. Publicado el 28.06.2008. en el registro correspondiente.
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

109 |APROBACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segun FUT 12.997468% 513.40 X 25 (Veinticinco) Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
AMBIENTAL (DIA) PARA ESTABLECIMIENTO DE VENTA AL Formato FUT. Oficina de Tramite | Recursos Naturales (Gerente Regional de  [Gerente General
PUBLICO DE COMBUSTIBLES EN GRIFOS, ESTACIONES) Decreto Supremo Documentario y Gestion del Medio |Recursos Naturales y |Regional
DE SERVICIO Y N2 024-2007-EM y Archivo Ambiente Gestion del Medio

Ambiente
GASOCENTROS DE GAS LICUADO DEPETROLEO - GLP| 2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de  Tramite. 11101
USO AUTOMOTOR (Inicio-Ampliacién-Modificacion). 3) Adjuntar Formulario N° 11101: "Declaracion de Impacto Ambiental - DIA", Plazode Plazode
o Inter Inter
debidamente llenado. (Formato N° 7) 15 dias hbiles 15 dias habiles
TITULARIDAD DEL PETICIONANTE: Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°

Base Legal: 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 015-2006-EM - Aprobacion de| 4) Personas naturales: copia simple de su documento de identidad. Personas|
Reglamento de Proteccion Ambiental en las Actividades de| juridicas: poder del representante legal y copia simple de su Documentol Plazo de Plazo de
Hidrocarburos (Anexo N2 06). Publicado el 03.03.2006. Nacional de Identidad (DNI). 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N? 024-2007-EM - Modificatoria del Decreto
Supremo N2 015-2006-EM (Art. 1). Publicado el 26.04.2007.
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales
para la Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los
Procedimientos Administrativos tramitados ante la Direccién
General de Asuntos Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado
el 28.07.2006.

Resolucién Ministerial N® 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

110 [EVALUACION Y APROBACION DE LAS DECLARACIONES| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, segin FUT 12.997468% 513.40 X 5 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:

DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA LA INSTALACION DE| Formato FUT. (Cinco) Oficina de Tramite | Recursos Naturales |Gerente Regional de  [Gerente General
ESTABLECIMEINTOS DE VENTA AL PUBLICO DE GAS| Documentario y Gestién del Medio |Recursos Naturales y |Regional
NATURAL VEHICULAR (GNV) Decreto Supremo y Archivo Ambiente Gestion del Medio
N¢ 003-2007-EM Ambiente
2) Personas naturales: copia simple de su documento de identidad Plazo de Plazo de
Inter ici Inter icio

Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Decreto Supremo N¢ 003-2007-EM - Disposiciones para la| 3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su
Simplificacion de Procedimientos Administrativos para la| Documento Nacional de Identidad (DNI). isi isi
obtencién de Autorizaciones dle Instalacién y Operacié.n de| :Ans. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N
Establecimientos de Venta al Publico de Gas Natural Vehicular 27444). 27444).
(Art. 5). Publicado el 23.01.2007.
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales| 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. 11101 Plazo de Plazo de
para la Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo en los| 5) Adjuntar Formulario N° 11101: "Declaracién de Impacto Ambiental - DIA" , 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Procedimientos Administrativos tramitados ante la Direccién debidamente llenado. (Formato N° 7)
General de Asuntos Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado
el 28.07.2006.
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

111 [APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA)[ 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a FUT 21.683544% 856.50 X 45 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
PARA DISTRIBUCION ELECTRICA CUYA DEMANDA NO SEA Formato FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyente| (Cuarenta y cinco) [ Oficina de Tramite | Recursos Naturales [Gerente Regional de  |Gerente General
MAYOR A 30 MW (RUC). dias calendario Documentario y Gestién del Medio |Recursos Naturales y |Regional

y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ley N2 27798 Ambiente
2) Dos (02) ejemplares impresos y dos (02) Resimenes Ejecutivos.
- Par)a éonspulla pub\ipca. ¢ : Plazo de_ L. Plazo de. L.
- Para el expediente. “hrerposic ‘nierposicio
15 dias habiles 15 dias habiles

Base Legal:
* Ley N® 27798 - Plazo para la Evaluacion Previa de ciertos| 3) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar del estudio impreso y digitalizado - .
Procedimientos Administrativos tramitados ante el Ministerio de| presentado al Servicio Nacional de Areas Naturales y Protegidas por el Estado " o o
Energia y Minas (Art. 1). Publicada el 26.07.2002. (SERNANP), para areas protegidas o zona de amortiguamiento. 2;:[;5)08 y 211 (Ley N° :;‘zf)og y 211 (Ley N
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N° 29-94-EM - Reglamento de Proteccién| 4) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar impreso y digitalizado del
Ambiental en las Actividades Eléctricas (Art. 3). Publicado el Estudio de Impacto Ambiental (EIA) y del Resumen Ejecutivo a la
08.06.1994. Municipalidad Provincial y Distrital del lugar en donde se llevara a cabo el P|329 de' Plazlo de, ©
* Ley N2 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de| proyecto. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Impacto Ambiental. Publicada el 23.04.2001.
* Resolucion Ministerial N 535-2004-MEM-DM - Aprueban el| 5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Reglamento de Participacién Ciudadana para la Realizacion de|
Actividades ~ Energéticas dentro de los Procedimientos
Administrativos de Evaluacion de los Estudios Ambientales (Art.
1). Publicada el 06.01.2005.
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales
para la Aplicaciéon del Silencio Administrativo Negativo en
Procedimientos Tramitados en la Direccién General de Asuntos TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
Ambientales Mineros (Articulo. 1). Publicado el 05.07.2006.
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales| 6) Personas naturales: copia simple de su documento de identidad. Personas
para la Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los juridicas: poder del representante legal y copia simple de su Documento
Procedimientos Administrativos tramitados ante la Direccion Nacional de Identidad (DNI).
General de Asuntos Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado
el 28.07.2006.
* Resolucién Ministerial N® 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02). Publicada el 27.03.2008.

112 [APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA)[ 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a FUT 21.653165% 855.30 X 90 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
PARA PLANTAS ENVASADORAS DE GAS LICUADO DE Formato FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyente (Noventa) dias Oficina de Tramite | Recursos Naturales |Gerente Regional de  [Gerente General
PETROLEO - GLP (Inicio-Ampliacién-Modificacion). (RUC). calendario Documentario y Gestion del Medio |Recursos Naturales y |Regional

y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ley N2 27798 Ambiente
2) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar del estudio impreso y digitalizado
presentado a Servicio Nacional de Areas Naturales Protegidas por el Estado Plazo de Plazode
(SERNANP), para areas protegidas o zona de amortiguamiento, cuando nter fnter
. corresponda 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N2 27798 - Plazo para la Evaluacion Previa de ciertos| 3) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar del estudio impreso y digitalizado
Pr 1tos Administrativo: ante el Ministerio de| presentado a Servicio Nacional de Areas Naturales y Protegidas por el Estado
Energia y Minas (Art. 1). Publicada el 26.07.2002. (SERNANP), para areas protegidas o zona de amortiguamiento. Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N*
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 29-94-EM - Reglamento de Proteccion| 4) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar impreso y digitalizado del
Ambiental en las Actividades Eléctricas (Art. 3). Publicado el Estudio de Impacto Ambiental (EIA) y del Resumen Ejecutivo a la Plazo de F Plazo de
08.06.1994. Municipalidad Provincial y Distrital del lugar en donde se llevara a cabo el 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Ley N2 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de| proyecto.
Impacto Ambiental. Publicada el 23.04.2001.
5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
6) Personas naturales: copia simple de su documento de identidad. Personas
juridicas: poder del representante legal y copia simple de su Documento|
Nacional de Identidad (DNI).

113 [EVALUACION Y APROBACION (DE SER EL CASO) DE LOS| 1) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo a FUT 15.043038% 594.20 X 20 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
PLANES DE MANEJO AMBIENTAL (PMA) PARA LAS Formato FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyente| (Veinte) Oficina de Tramite | Recursos Naturales (Gerente Regional de  [Gerente General
ACTIVIDADES DE HIDROCARBUROS (GRIFOS,| (RUC). Documentario y Gestion del Medio |Recursos Naturales y |Regional
ESTACIONES DE SERVICIO, GASOCENTROS DE GAS Decreto Supremo y Archivo Ambiente Gestion del Medio
LICUADO DE N° 015-2006-EM Ambiente

. (Art. 38)

PETROLEO - GLP Y PLANTAS ENVASADORAS DE GAS| 2) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar del Plan de Manejo Ambiental

LICUADO DE PETROLEO - GLP) (PMA) a la Municipalidad Distrital donde se ubica el establecimiento (Grifos, Plazo de Plazode
Estaciones de Servicio, Gasocentros y Plantas Envasadoras de Gas Licuado| LEpOse CROEpOSTA
de Petroleo) 15 dias habiles 15 dias habiles

3) Copia de la publicacion en El Peruano del inicio del tramite del Plan de Manejo| F . o

Ambiental (PMA). Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N2

Base Leqal: 27444). 27444).

* Decreto Supremo N¢ 015-2006-EM - Aprobacion de| 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.

Reglamento de Proteccion Ambiental en las Actividades de Plazo de Plazo de

Hidrocarburos. Publicado el 03.03.2006. 30 dias habiles 30 dias habiles

* Decreto Supremo N° 065-2006-EM - Modifican la algunos

articulos del Reglamento de Proteccion Ambiental en las, .

Actividades de Hidrocarburos aprobado por Decreto Supremo N2 TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:

015-2006-EM. Publicado el 04.11.2006.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
ORDEN PRI O D O SILENCIO SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO P:F?AM:E;(E)':zER
NUMERO Y DENOMINACION EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N° 009-2007-EM - Modifican la Octaval Personas naturales: copia simple de su documento de identidad. Personas
Disposicion Complementaria del Reglamento de Proteccion juridicas: poder del representante legal y copia simple de su Documento
Ambiental en las Actividades de Hidrocarburos aprobado por| Nacional de Identidad (DNI).
Decreto Supremo N2 015-2006-EM. Publicado el 24.02.2007.
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales
para la Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los
Procedimientos Administrativos tramitados ante la Direccién
General de Asuntos Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado
el 28.07.2006.
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de
Energia y Minas o del 6rgano competente para ejercer las
funciones transferidas del Sector Energia y Minas (Anexo N°
02\ Puhlicada ol 27 02 200
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE CONSTRUCCION Y VIALIDAD
114 |SOLICITUD PARA INTERRUMPIR EL TRANSITO POR Completar el Formulario de Solicitud segin FUT dirigida al Presidente del X 15 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
CIERRE DE VIA EN LA Av. NESTOR GAMBETTA Gobierno Regional del Callao, en el cual se debe: (Quince) Oficina de Tramite Infraestructura Gerente Regional de  |Gerente General
- Incluir la identificacion del Solicitante: (Nombre o razén social, domicilio Documentario y Infraestructura Regional
legal, Registro Unico de Contribuyente de la entidad, Nombre y nimero de| Archivo
Documento Nacional de Identidad del Representante legal o autoridad que Plazo de Plazo de
solicita la autorizacion). ici Inter icio
- Especificar via y tramo (referencia en kilémetros, hitos naturales o 15 dias habiles 15 dias habiles
edificativos), progresiva (de hallarse la via en construccién) en la cual se|
ejecutaran los trabajos solicitados. F isi isi
- Identificacién clara y expresa del nombre del proyecto cuyos trabajos se Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N®
ejecutaran en el Derecho de Via. 27444). 27444).
Base Legal: Ademas deben adjuntar los siguientes documentos:
* Decreto Supremo N°® 017-2007-MTC - Reglamento de| 2) Memoria Descriptiva, la misma que indicara trabajos generales del proyecto y| Plazo de Plazo de
Jerarquizacion Vial . Publicado el 26.05.2007. trabajos a ejecutar en el Derecho de Via, tramo de via y progresivas. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N? 034-2008-MTC -
Reglamento Nacional de Gestion de Infraestructura Vial . Planos de Ubicacion, Planos Generales y Topografico (en coordenadas
Publicado el 25.10.2008. Universal Transversal the Mercator (UTM ) y Sistema Geodésico Mundial de|
1984 (WGS 84).
* Decreto Supremo N? 044-2008-MTC - Actualizacion del Documento de aprobacién del Expediente Técnico.
Clasificador de Rutas del Sistema Nacional de Carreteras - Planos en Planta, Corte y Secciones, detalles constructivos.
SINAC -Publicado el 28.11.2008. Plano de Sefializacion, Informe de Seguridad Vial (Plan de Desvio).
Especificaciones Técnicas de uso y de reposicion de la infraestructura vial.
Cronograma de Ejecucion de Obra (sefalando etapas de ejecucion y de|
reposicion).
Panel fotografico.
Fotocopia de Recibo por Pago de Derecho de Tramite.
a) Obra o actividad menor (de 1 a 2 dias) a) 4.078481% 161.10
b) Obra de actividad media (de 3 a 15 dias) b) 7.012658% 277.00
c) Obra de actividad mayor (de 16 dias en adelante) c) 11.825316% 467.10
115 |SOLICITUD PARA HACER TRABAJOS O EXCAVACION| 1) Completar el Formulario de Solicitud segin FUT dirigida al Presidente del X 15 Mesa de Partes | Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
DENTRO DEL DERECHO DE VIA, SIN INTERRUMPIR Gobierno Regional del Callao, en el cual se debe: (Quince) Oficina de Tramite Infraestructura  |Gerente Regional de  [Gerente General
TRANSITO - Incluir la identificacion del Solicitante: (Nombre o razén social, domicilio| Documentario y Infraestructura Regional
legal, Registro Unico de Contribuyente de la entidad, Nombre y nimero de| Archivo
Base Legal: Documento Nacional de Identidad del Representante legal o autoridad que Plazo de Plazo de
solitcita la autorizacion). icio Inter icio
* Decreto Supremo N 017-2007-MTC - Reglamento de| - Especificar, progresiva, tramo y via en la cual se ejecutaran los trabajos 15 dias habiles 15 dias hébiles
Jerarquizacion Vial . Publicado el 26.05.2007. solicitados.
* Decreto Supremo N2 034-2008-MTC - Reglamento Nacional de| - Identificacién clara y expresa del nombre del proyecto cuyos trabajos se
Gestion de Infraestructura Vial . Publicado el 25.10.2008. ejecutaran en el Derecho de Via. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley Ne
27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 044-2008-MTC - Actualizacion del Plazo de F Plazo de
Clasificador de Rutas del Sistema Nacional de Carreteras - Ademas deben adjuntar los siguientes documentos: 30 dias habiles 30 dias habiles
SINAC .Publicado el 28.11.2008.
) Memoria Descriptiva, la misma que indicara trabajos generales del proyecto y|
trabajos a ejecutar en el Derecho de Via, tramo de via (en kilémetros, u otra|
referencia como hitos naturales o edificaciones) 6 progresivas (de hallarse Ia|
via en construccion) .
) Planos de Ubicacion, Planos Generales y Topografico (en coordenadas
Universal Transversal the Mercator (UTM ) y Sistema Geodésico Mundial de
1984 (WGS 84).
) Documento de aprobacion del Expediente Técnico.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
ORDEN ERELIREEE L SR LE® FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO [ SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO P:g:‘::;g’gik
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
5) Planos en Planta, Corte y Secciones, detalles constructivos.
6) Plano de Senalizacion, Informe de Seguridad Vial (Plan de Desvio).
7) Especificaciones Técnicas de uso y de reposicion de la infraestructura vial.
8) Cronograma de Ejecucién de Obra (sefialando etapas de ejecucion y de
reposicion).
9) Panel fotografico.
10) Fotocopia de Recibo por Pago de Derecho de Tramite.
Los documentos deben presentarse debidamente foliados, sellados y firmados
por el Ingeniero colegiado de la especialidad de la entidad responsable de la|
aprobacion del Expediente Técnico.
a) Obra o actividad menor (de 1 a 2 dias) a) 3.746835% 148.00
b) Obra de actividad media (de 3 a 15 dias) b) 5.868354% 231.80
c) Obra de actividad mayor (de 16 dias en adelante) c) 7.992405% 315.70
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
116 |EXPEDICION DE LICENCIAS DE CONDUCIR DE LA CLASE| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14101 0.746835% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
A CATEGORIA | Formulario N° 14101 " Solicitud para atencién de los Servicios de Licencias| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
Vigencia: Ocho (8) afios de Conducir", indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo I Comunicaciones | Transportes y Regional
comunicaciones
2) Edad minima 18 afios acreditando con DNI. Plazo de Plazo de
Inter ici Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito| 3) Copia simple del certificado o constancia de haber culminado el nivel . .
Terrestre (08.10.1999), Art. 16°-A| secundario de estudios o en su defecto, de estar cursando o haber concluido y o o
* Ley N° 27867-Ley Organica de Gobiernos Regionales. Art.56 algun nivel superior de estudios. Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N
Inciso h) 27444). 27444).
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional| 4) Certificado medico de aptitud emitido por 1to de|
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No salud autorizado, con validez méxima de seis (6) meses. Plazo de Plazo de
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 132 . 30 dias habiles 30 dias habiles
Modificado D.S. N° 001-2009-MTC (01.01.2009), Articulo 1°
* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| 5) Certificado de aprobacion del examen de normas de transito o certificado de|
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito profesionalizacién del conductor en transporte de personas otorgada por]
(22.04.2009) *Directiva N2 001-2010-MTC/15 "Procedimiento escuela de conductores autorizada,con validez maxima de tres (3) meses.
Estandar de Emision de Licencias de Conducir' aprobadal
mediante  Resolucion ~ Directoral ~ N°  599-2010-MTC-15
(12.03.2010) Arts. 4°, 5° y 8°
6) Certificado de aprobacion del examen de manejo para la categoria otorgada
por el Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido prestigio en la|
actividad educativa facultada mediante convenio, con validez maxima de tres
(3) meses.
7) Pago por derecho de tramite.
Nota:
El postulante con discapacidad fisica accedera a la licencia de conducir de|
esta categoria siempre que acredite la adopcion de medidas que le permitan
conducir el vehiculo sin riesgo.
_ Para personas mayores de 16 y menor a 18afios, se aplicara lo dispuesto en
los Art. 42 y 46 del Codigo Civil.

117 |CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR SOLICITADA POR| 1) Nota de Protocolo (solicitud) del Ministerio de Relaciones Exteriores Gratuito X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
MIEMBROS DEL SERVICIO DIPLOMATICO ACREDITADOS (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
EN EL PAIS Juan Pablo I Comunicaciones | Transportes y Regional

comunicaciones
2) Copia de Licencia de Conducir Extranjera vigente de igual o mayor categoria a| Plazo de Plazo de
lo solicitada. i ig
Inter Inter
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito| 3) Exhibicion del original (para identificacién) y copia del documento de identidad . .
Terrestre (08.10.1999), Art. 16°-A extranjero. ) o o
. c . ) Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N®
|n|;§; l:) 27867-Ley Organica de Gobiernos Regionales. Art.56 27444). 27444).
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional Nota:
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No - La solicitud debera presentarse por conducto del Ministerio de Relaciones| Plazo de Plazo de
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 30° Exteriores. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - TUO del Reglamento - En caso de no poseer la licencia de conducir, deberd cumplir con los|
Nacional de Transito - Cddigo de Transito (22.04.2009) requisitos establecidos por la categoria que postula a excepcion del pago de|
* Decreto Supremo N° 007-82-RE (07.07.1982), Art. 87° tasas.

118 |CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR MILITAR 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaraciéon Jurada conforme el 14102 0.721519% S/.28.50 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
Formulario N° 14102 " Solicitud para atencién de los Servicios de Licencias| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
de Conducir", indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo Il Comunicaciones | Transportes y Regional

comunicaciones
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
2) Oficio del Director de la Escuela Militar de Guerra dirigida al Presidente del Pl
. : : lazo de Plazo de
Gobierno Regu_)_na\ gesnonandg el o(org_a'm\en(o de \a_ h_c_encna de conducir para s Inter "
Base Ledal: el conductor Militar dado de baja, situacion de disponibilidad o retiro. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito| 3) Certificado de buena conducta, otorgado por la autoridad policial o militar . .
Terrestre (08.10.1999), Art. 16°-A] competente. y o o
* Ley N° 27867-Ley Organica de Gobiernos Regionales. Art.56 Arts. 208y 211 (Ley Ne[Arts. 209y 211 (Ley N°
Inciso h) 27444). 27444).
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional| 4) Record de accidentes e infracciones de transito del Chofer Militar, expedido por|
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No el Juez Militar de Transito. Plazo de Plazo de
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Art. 29° 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - TUO del Reglamento| 5) Certificado de examen psicosomatico y de suficiencia técnica, expedida por Ia|
Nacional de Transito - Codigo de Transito (22.04.2009) escuela de Material de Guerra.
* Decreto Supremo N2 011-EMG/A2C (RA-00-009) (20.08.90),| 6) Copia autenticada de la resolucién y/o documento que acredite la baja de
Art. 53¢ servicio activo.
7) Licencia de Conducir militar en vigencia.
8) Pago por derecho de tramite
119 |CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR EXPEDIDA EN OTRO| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14102 0.746835% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
PAIS Formulario N° 14102 " Solicitud para atencién de los Servicios de Licencias (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
de Conducir", indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo I Comunicaciones | Transportes y Regional
omunicaciones
Base Legal: 2) Ser titular de la Licencia de Conducir . Plazo de Plazo de
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, Inter Inter icio
inciso h). 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Certificado emitido por la autoridad competente que expidi6 la licencia materia s e
(08.10.1999), Art. 16°-A 33:::2,{;{;:(1;3::‘1?1 autenticidad con la indicacién de la clase de vehiculos :;:45)08 y 211 (Ley N° /2\;(;5)09 y 211 (Ley N2
* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de| 4) Certificado de Aptitud Psicosomatica, con validez maxima de seis meses (6)
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados meses. Plazo de Plazo de
de Transporte Terrestre (18.11.2008) 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N® 016-2009-MTC - TUO del Reglamento
Nacional de Transito - Cdigo de Transito (22.04.2009)
5) Certificado de aprobacién del examen de normas de transito y transporte|
terrestre, segln la clase y categoria de la licencia de conducir materia de|
canje. (no es exigible para los ciudadanos de paises que hayan celebrado con
Pert, acuerdos internacionales sobre reconocimiento de licencias de conducir),
con validez maxima de tres (3) meses.
6) Pago por derecho de Tramite.

120 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14101 0.746835% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
CATEGORIA ll-a Formulario N° 14101 " Solicitud para atencién de los Servicios de Licencias| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
Vigencia: tres (3) afios de Conducir", indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo Il Comunicaciones |Transportes y Regional

comunicaciones
Base Legal: 2) Edad minima, veintiuno (21) afios acreditando con DNI y no tener impaga|
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, sanciones de multa por infracciones a las normas de transporte terrestre con Plazo de Plazo de
inciso h). Resolucion firme; Inter Inter i
15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Copia simple del certificado o constancia de haber culminado el nivel
(08.10.1999), Art. 16°-A secundario de estudios o en su defecto de estar cursando o haber concluido
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional algun nivel superior de estudios.
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Arts. 208 y 211 (Ley N|Arts. 209 y 211 (Ley N2
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 13° . 27444). 27444).
Modificado D.S. N° 001-2009-MTC (01.01.2009), Articulo 1°
* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| 4) Certificado médico de aptitud psicosomatica emitida por el establecimiento de|
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito salud autorizado, con validez maxima de seis (6) meses.
(22.04.2009)  *Directiva N° 001-2010-MTC/15 "Procedimiento Plazo de Plazo de
Estandar de Emision de Licencias de Conducir" aprobada 30 dias habiles 30 dias habiles
mediante  Resolucién  Directoral  N°  599-2010-MTC-15
(12.03.2010) Arts. 4°, 5°y 8°
5) Certificado de profesionalizaciéon del conductor en transporte de personas
otorgado por escuela de conductores autorizada, con validez maxima de tres,
(3) meses.
6) Certificado de aprobacién del examen de manejo para la categoria otorgada
por el Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido prestigio en la
actividad educativa facultada mediante convenio, con validez maxima de tres|
(3) meses.
7) Pago de Derecho de Tramite.
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

121 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR Clase A| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14101 0.746835% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
CATEGORIA-II-b Formulario N° 14101 " Solicitud para atencién de los Servicios de Licencias| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
Vigencia tres (3) afios. de Conducir", indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo Il Comunicaciones |Transportes y Regional

comunicaciones
Base Legal: 2) Edad minima, veintiuno (21) afios y no tener impaga sanciones de multa por| Plazo de Plazo de
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, infracciones a las normas de transporte terrestre con Resolucién firme; : P Inter L
inciso h). 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Copia simple del certificado o constancia de haber culminado el nivel - .
(08.10.1999), Art. 16°-A secundario de estudios o en su defecto de estar cursando o haber concluido] N N N
algun nivel superior de estudios. Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional| 4) Certificado médico de aptitud emitida por el ito de
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No salud autorizado, con validez méaxima de seis (6) meses. Pl d Pl d
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 132 . 30a;9 eh:bl 30359 eh'b'\
Modificado D.S. N° 001-2009-MTC (01.01.2009), Articulo 1° las habiles 1as habiles
* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| 5) Certificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas o de|
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito mercancias otorgado por escuela de conductores autorizada, con validez|
(22.04.2009) *Directiva N° 001-2010-MTC/15 méaxima de tres (3) meses.
"Procedimiento Estandar de Emision de Licencias de Conducir"| 6) Certificado de aprobacion del examen de manejo para la categoria otorgadal
aprobada mediante Resolucion Directoral N® 599-2010-MTC-15 por el Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido prestigio en la|
(12.03.2010) Arts. 4°,5°y 8° actividad educativa facultada mediante convenio, con validez maxima de tres|
(3) meses.
7) Pago por Derecho de Tramite.

122 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A,| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14101 0.746835% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
CATEGORIA lll-a Formulario N° 14101 " Solicitud para atencién de los Servicios de Licencias| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
Vigencia tres (3) afios. de Conducir", indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo Il Comunicaciones | Transportes y Regional

comunicaciones
Base Leqal: 2) Edad minima vemlicuatr.o (24) afos acreditando con DNI y no tener impaga Plazo de Plazo de
*Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, sancwone§ dt_e mu.lla por infracciones a las normas de transporte terrestre con Inter Inter s
inciso h). Resolucion firme; 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito| 3) Copia simple del certificado o constancia de haber culminado el nivel isi isi
Terrestre (08.10.1999), Art. 16°-A secundario de estudios o en su defecto de estar cursando o haber concluido Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
algun nivel superior de estudios. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional| 4) Certificado médico de aptitud emitida por el ito de|
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No salud autorizado, con validez maxima de seis (6) meses.
Plazo de Plazo de
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 132 . 30 dias habiles 30 dias habiles
Modificado D.S. N° 001-2009-MTC (01.01.2009), Articulo 1°
* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| 5) Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas|
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito otorgado por escuela de conductores autorizada, con validez maxima de tres|
(22.04.2009) *Directiva N2 001-2010-MTC/15 "Procedimiento (3) meses.
Estandar de Emision de Licencias de Conducir' aprobadal
mediante  Resolucién ~ Directoral ~ N°  599-2010-MTC-15
(12.03.2010) Arts. 4°, 5° y 8°
6) Certificado de aprobacion de examen de manejo para la categoria otorgado|
por el Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido prestigio en la|
actividad educativa facultada mediante convenio, con validez méaxima de tres
(3) meses.
7) Pago por Derecho de Tramite.

123 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A, 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada conforme el 14101 0.746835% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
CATEGORIA Ill-b Formulario N° 14101 " Solicitud para atencién de los Servicios de Licencias| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
Vigencia tres (3) afios. de Conducir", indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo Il Comunicaciones |Transportes y Regional

i _ B comunicaciones
Base Legal: 2) Edad mmm;a, vellrncua(r_oi(zzs) afos a<|:rednando czn ?NI y :10 (‘ener \‘mpaga Plazo de Plazo de
*Ley N° 27867- Ley Orgénica de Gobiernos Regionales Art. 56°, sanciones de m\{ a por infracciones a las normas de transporte terrestre con Inter Inter
inciso h). Resolucion firme; 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Copia simple del certificado o constancia de haber culminado el nivel isi iai
(08.10.1999), Art. 16°-A secundjario de es_md\os [ en_ su defecto de estar cursando o haber concluido Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N2
algun nivel superior de estudios. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional| 4) Certificado médico de aptitud emitida por el ito de
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No salud autorizado, con validez méaxima de seis (6) meses. Plazo de Plazo de
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 132 . 30 dias habiles 30 dias habiles
Modificado D.S. N° 001-2009-MTC (01.01.2009), Articulo 1°
* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| 5) Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de mercancias|
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito otorgado por escuela de conductores autorizada, con validez maxima de tres|
(22.04.2009)  *Directiva N° 001-2010-MTC/15 (3) meses.
"Procedimiento Estandar de Emision de Licencias de Conducir"| 6) Certificado de aprobacion del examen de manejo para la categoria otorgadal
aprobada mediante Resolucion Directoral N® 599-2010-MTC-15 por el Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido prestigio en la|
(12.03.2010) Arts. 4°,5°y 8° actividad educativa facultada mediante convenio, con validez méaxima de tres|
(3) meses.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
7) Pago por Derecho de Tramite.

124 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A,| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14101 0.746835% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
CATEGORIA lll-C Formulario N° 14101 "Solicitud para atencién de los Servicios de Licencias de| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
Vigencia tres (3) afios. Conducir", indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo I Comunicaciones | Transportes y Regional

comunicaciones
2) Edad minima, veintisiete (27) afios acreditando con DNI y no tener impaga|
Base Legal: ) sanciones de multa por infracciones a las normas de transporte terrestre con :’:::o de. . rlazlo de. ‘e
inlgn‘esyul\;).27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, Resolucién firme; 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Copia simple del certificado o constancia de haber culminado el nivel F isi isi
(08.10.1999), Art. 16°-A secundario de estudios o en su defecto, de estar cursando o haber concluido Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N°
algun nivel superior de estudios. 27444). 27444),
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional| 4) Certificado medico de aptitud psicosomatica emitido por el establecimiento de
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No salud autorizado, con validez maxima de seis (6) meses. Plazo de F Plazo de
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 132 . 30 dias habiles 30 dias habiles
Modificado D.S. N° 001-2009-MTC (01.01.2009), Articulo 1°
* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| 5) Certificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas y|
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito mercancia otorgado por escuela de conductores autorizada, con validez
(22.04.2009) *Directiva N2 001-2010-MTC/15 "Procedimiento maxima de tres (3) meses.
Estandar de Emision de Licencias de Conducir' aprobadal
mediante  Resolucién ~ Directoral ~ N°  599-2010-MTC-15
(12.03.2010) Arts. 4°, 5° y 8°
6) Certificado de aprobacion de los examenes de manejo para la categoria
otorgada por el Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido]
prestigio en la actividad educativa facultada mediante convenio, con validez|
maxima de tres (3) meses.
7) _Pago por derecho de tramite.
125 |DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A,| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14101 0.746835% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
CATEGORIAS |, lI-a, lI-b,lll-a, lll-b, lll-c Formulario N° 14101:"Solicitud para la Atencién de Llcencias de Conducir"| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
indicando: datos generales de Ley con firma y huella digital; el nimero de Ia| Juan Pablo Il Comunicaciones | Transportes y Regional
respectiva licencia de conducir y, salvo el titular de la licencia de conducir comunicaciones
categoria |, que no tiene impagas sanciones de multa por infracciones a las|
normas de transporte terrestre con resolucion firme adjuntando:
Base Legal: 2) En caso de pérdida, copia de la denuncia policial o en caso de deterioro, Ia| Plazo de Plazo de
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, licencia deteriorada Interposicié Inter icio
inciso h). 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Pago por Derecho de Tramite.
(08,10,1999), Art. 16-A F isil isi
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No 27444). 27444).
Motorizados de Transporte Terrestre (18,11,2008), Art. 27°
* Decreto Supremo N 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| Plazo de F Plazo de
del Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito 30 dias habiles 30 dias habiles
(22,04,2009) “Directiva N° 001-2010-MTC/15,
"Procedimiento Estandar de Emision de Licencias de Conducir"
aprobada mediante Resolucion Directoral N° 599-2010-MTC-15
(12.03.2010) Arts. 4°, 5° y 8°
126 [REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A,[ 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaraciéon Jurada conforme el 14101 0.746835% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
CATEGORIAS |, lI-a, lI-b,lll-a, llI-b, lll-c Formulario N° 14101 " Solicitud para atencién de los Servicios de Licencias| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
de Conducir", indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo Il Comunicaciones |Transportes y Regional
comunicaciones
2) Certificado médico de aptitud psicosomatica emitido por establecimiento de|
Base Legal: salud autorizado, con validez maxima de seis (6) meses. Plazo de Plazo de. L.
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, neeri c nrerl clo
inciso h). 15 dias héabiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Pago de Derecho de Tramite. F isil isi
(08.10.1999), Art. 16°-A Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional Plazo de F Plazo de
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR A, CATEGORIA | " N N P
30 dias habiles 30 dias habiles
Motorizados de Transporte Terrestre
(18.11.2008), Art. 25°. Modificado por D.S.s N 001-2009-MTC| 4) Certificado de aprobacion del examen de normas de transito, el que podra ser|
(09.01.2009) N° 036-2010-MTC (06.10.2009), N° 038-2010-MTC remplazado por la certificacion otorgada por una escuela de conductores,
(28.07.2010), N° 061-2010-MTC (30.12.2010) y N° 020-2011- cuando el titular de la licencia realice el curso sobre normatividad de transito y|
MTC (19.05.2011) . seguridad vial de no menos de cinco (5) horas.
Decreto Supremo N* 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR A, CATEGORIA Ii-a, Il-b, Ill-
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito
(22.04.2009) alil-by lil-c
4) Certificado de aprobacion del curso de reforzamiento otorgado por una escuela
de conductores. Este curso podra ser convalidado con las jornadas de
capacitacion del conductor regulado por la norma de la materia.
Nota:Las renovaciones podran ser solicitadas dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de revalidacion de la licencia de conducir.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
127 |RECORD DE CONDUCTOR PARA USOS DIVERSOS ) Presentar solicitud bajo la forma de Declaraciéon Jurada conforme el 14102 0.810127% S/.32.00 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
Formulario N° 14102 " Solicitud para atencién de los Servicios de Licencias| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
de Conducir", indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo Il Comunicaciones |Transportes y Regional
comunicaciones
) Exhibicion del original (para identificacion) del documento de identidad. rlazo ae rlazo ae
Inter

Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles

* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°,

inciso h).

Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Pago por derecho de tramite. F i o
(08.10.1999), Art. 16°-A Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley Ne
* D.S. N° 016-2009-MTC (22.04.2009), Art. 322° y 323° 27444). 27444).

Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
128 |RECORD DE CONDUCTOR SOLICITADO POR EL PODER ) Oficio de Autoridades Judiciales, Fiscales y Policiales dirigido al Gerente Gratuito X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:

JUDICIAL, MINISTERIO PUBLICO PNP Regional de Transportes y Comunicaciones. (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General

Base Legal: Juan Pablo Il Comunicaciones |Transportes y Regional

Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56 comunicaciones

inciso h)

* Plazo de Plazo de

Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre icil Inter icio

(08.10.1999), Art. 16°-A 15 dias habiles 15 dias habiles

* D.S. N2 016-2009-MTC Art. 322° y 323°

*Ley 27444 -Ley del Procedimiento Administrativo General F isil isi

(11.04.2011), Art. 76° Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°

27444). 27444).

Plazo de F Plazo de

30 dias habiles 30 dias habiles
129 |CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR POR MODIFICACION| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14101 0.746835% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:

DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LA MISMA Formulario N° 14101:"Solicitud para la Atencion de Llcencias de Conducir”| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
indicando: datos generales de Ley con firma y huella digital; el nimero de la Juan Pablo Il Comunicaciones |Transportes y Regional
respectiva licencia de conducir y, salvo el titular de la licencia de conducir comunicaciones
categoria |, que no tiene impagas sanciones de multa por infracciones a las|
normas de transporte terrestre con resolucion firme.

Documento que acredita la modificacion de la informacién contenida en la
Licenci_a de Counducwr. Si la modi!i(_:acién \mpl\ca_ la vari'acwén_ de las| Plazo de Plazo de
restricciones sefaladas en la licencia de conducir, debera adjuntar el L Inter .

Base Legal: certificado de aptitud psicosomatica expedido por el establecimiento de salud - 5 . P

* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, designado por Is autur’\’dad compeleme,pcon val;\)dez méxima de seis meses (6) 15 dias habiles 15 dias habiles

inciso h). meses.

* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre, Pago por el derecho de tramite. F isil isi

(08.10.1999), Art. 16°-A Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N¢

27444). 27444).

* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional Nota: Podra ser solicitada dentro de los treinta (30) dias calendarios de

de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No producida la modificacion. Plazo de F Plazo de

Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Art. 32° 30 dias habiles 30 dias habiles

* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado

del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito

(22.04.2009), Arts. 313°y 317°

130 |DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR SOLICITADO POR| 1) Presentar el Formulario N° 14101:"Solicitud para la Atencion de Licencias de| 14101 Gratuito X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:

MIEMBROS DEL SERVICIO DIPLOMATICO Conducir" (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General

Juan Pablo I Comunicaciones |Transportes y Regional
comunicaciones
. ) Presentar nota de protocolo del Ministerio de Realaciones Exteriores Plazo de Plazo de

Base Legal: L L

: - - . . " Inter Inter

inlgn‘esyul\;).27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, 15 dias habiles 15 dias habiles

* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Exhibicion Original (para identificacion) y copia del documento de identidad F isi isi

(08.10.1999), Art. 16-A extranjero Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley Ne

* Decreto Supremo N.° 040-2008-MTC - Reglamento Nacional 27444). 27444).

de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No

Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Art. 27 Plazo de F Plazo de

* Decreto Supremo N2 007-82-RE (07.07.82), Art. 87° 30 dias hébiles 30 dias habiles

131 |PERMISOS PROVISIONALES DE LICENCIAS DE CONDUCIR| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14102 0.607595% S/.24.00 X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:

PARA EXTRANJEROS QUE SOLICITAN REFUGIO O ASILO Formulario N° 14102:"Solicitud para la Atencién de Llcencias de Conducir”| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General

indicando: datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo Il Comunicaciones |Transportes y Regional
comunicaciones
) Documento Expedido por el 6rgano competente, que acredite la condicion de lazo de Plazo de

Base Legal: solicitante de refugio o asilo. Interposicié

* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, 15 dias habiles 15 dias habiles

inciso h).
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
ORDEN ERELIREEE L SR LE® FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO [ SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO P:g:‘::;g’gik
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
*Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Declaracion Jurada que precise el contar con la respectiva licencia de isi isi
(08.10.1999), Art. 16-A conducir, la cual sera verificada por el Ministerio de Relaciones Exteriores. Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).

* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional| 4) Certificado de aptitud psicosomatica, con validez méaxima de seis (6) meses.
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Plazo de Plazo de
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Modificado 30 dias habiles 30 dias habiles
por D.S. N° 061-2010-MTC (30.12.2010) Art. 11°-A
* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| 5) Certificado de aprobacién del examen de Normas de Transito y transporte|
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito terrestre, segun clase y categoria de la licencia de conducir materia de canje,
(22.04.2009) con validez maxima de tres (3) meses.
* Resolucion Directoral N 1054-2011-MTC/15 (17.04.2011) 6) En caso de no contar con Licencia de conducir en su Pais de origen, deberd|

adjuntar los documentos estipulados en el procedimiento para expedicion de|

licencias de conducir.

7) Pago por derecho de tramite

132 |PERMISO PROVISIONAL DE CONDUCIR 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14102 Gratuito X 5 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:

Vigencia : Sesenta (60) dias calendarios Formulario N° 14102:"Solicitud para la Atencién de Llcencias de Conducir"| (Cinco) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
indicando: datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo Il Comunicaciones | Transportes y Regional

comunicaciones

Base Legal: 2) Solicitud de Permiso Provisional de Conducir suscrita por el solicitante o por| Plazo de Plazo de

* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, apoderado que acredite dicha condicién mediante poder notarial para tal fin. Interposicié Inter icio

inciso h). 15 dias hébiles 15 dias habiles

* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Copia simple del certificado médico de aptitud psicosomatica, con validez

(08.10.1999), Art. 16-A maxima de seis (6) meses. F . o

* Dec.retu Supremu N.2 O4q-ZOOB-MTC - Reglamento Nacional Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N

de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No 27444) 27444)

Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Art. 11° : !

* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado Plazo de Plazo de

del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito 30 dias habiles 30 dias habiles

(22.04.2009)

* Directiva N° 004-2009-MTC/15 aprobado mediante Resolucion

Directoral N® 2193-2009-MTC/15 (24.09.2009)

133 |AUTORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14102 5.189873% S/.205.00 X 15 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
ENCARGADOS DE LOS EXAMENES DE APTITUD Formulario N° 14102:"Solicitud para la Atencion de Llcencias de Conducir”| (Quince) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
PSICOSOMATICA PARA LICENCIAS DE CONDUCIR suscrita por el representante legal y conductor del establecimiento de salud Juan Pablo Il Comunicaciones  |Transportes y Regional
Vigencia : cinco (5) afios indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Comunicaciones

2) Copia simple de la escritura publica de constitucion de la persona juridica o de|
) P - . Plazo de Plazo de
Base Legal: ser caso, del instrumento juridico que le da nacimiento, debidamente inscritos| L L
h - 3 - . ional 560 iblicos. Inter Inter
inl;esyul\;) 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, en los registros publicos. 15 dias hébiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Certificado de vigencia de poder del representante legal expedido por Registros F isil isi
(08.10.1999), Art. 16-A Publicos con una antigiiedad no mayor a un mes. Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional| 4) Copia simple de la Resolucion que autoriza el funcionamiento del
de Licencias de Conducir Vehiculos AL es y No 1to expedida por el Ministerio de Salud.
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Modificado Plazp de: Plaz9 de' "
D.S. N° 036-2009-MTC (06.10.2009), Art. 92° 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| 5) Copia simple de la Licencia Municipal de Funcionamiento del establecimiento.
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito
(22.04.2009)
6) Pliego conteniendo el staff medico de los especialistas con el numero de|
inscripcion en el colegio profesional correspondiente y cuando corresponda, en
el registro nacional de especialistas del colegio medico del Pert conforme a o
sefialado en el Reglamento.
7) Pliego conteniendo el ec ito del imiento, do de ser|
el caso las marcas, numero de serie, o cualquier otro dato que permita
identificar los equipos conforme lo previsto en el reglamento. Cuando
corresponda, debera adjuntarse copia del respectivo registro sanitario otorgado|
por el 6rgano competente del Ministerio de Salud.
8) Croquis a escala del establecimiento de salud en el que aparezcan los|
ambientes administrativos y asistenciales exigidos por el Reglamento.
9) Propuesta de horario de atencion al publico.
10) Declaracion Jurada firmada por el representante legal y el conductor del

establecimiento en el sentido que el staff medico de especialistas y el
equipamiento requerido estan a su disposicion de modo inmediato para el
inicio y ulterior operacion del servicio.
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

11) Carta fianza bancaria emitida por una institucién financiera autorizada por la|

Superintendencia de Banca, Seguros y Administracion de Fondo de Pensiones|

por el importe de US$ 10,000.00 (Diez Mil 00/100 Délares Americanos) con

caracter de solidaria, irrevocable, incondicional, de realizacion inmediata y por

un plazo de vigencia que coincida con la vigencia de la autorizacién, con el

objeto de respaldar las obligaciones del establecimiento de salud con la

autoridad competente.
12) Pago por derecho de tramite.

Nota: Excepcionalmente, los imientos publicos de salud podran

presentar la carta fianza sefalada con una vigencia menor a la prevista en el

item 12, siempre que esa situacion se encuentre justificada por la entidad

financiera que la emite. En estos casos, el establecimiento de salud debera]

cumplir con renovar la carta fianza o presentar una nueva antes del

vencimiento de la carta original, encontrandose obligado a cumplir con este|

procedimiento durante el periodo total de la autorizacion conferida. En caso de

no cumplir con la renovaciéon de la carta fianza, la autorizacion conferida

quedara sin efecto de pleno derecho.

134 |RENOVACION O MODIFICACION DE LA AUTORIZACION DE| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme el 14102 5.189873% S/.205.00 X 15 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ENCARGADOS DE LOS| Formulario N° 14102:"Solicitud para la Atencién de Licencias de Conducir” (Quince) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
EXAMENES DE APTITUD PSICOSOMATICA PARA con sesenta (60) dias calendarios a la fecha del vencimiento de la Juan Pablo Il Comunicaciones | Transportes y Regional
LICENCIAS DE CONDUCIR autorizacién, suscrita por el Representante Legal y el conductor del Comunicaciones

establecimiento de salud;
Base Leqal: 2) Certificado de vigencia de poder del representante legal expedido por Registros| Plazo de Plazo de
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, Publicos con una antigiiedad no mayor a un mes. icio Inter icio
inciso h). 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Pliego conteniendo el staff medico de los especialistas con el nimero de|
(08.10.1999), Art. 16-A inscripcion en el colegio profesional correspondiente y cuando corresponda, en
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional el registro nacional de especialistas del colegio Medico del Pert conforme a o F isi isi
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No sefialado en el Reglamento. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N?
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Modificado 27444). 27444).
D.S. N° 036-2009-MTC (06.10.2009), Art. 96°
* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| 4) Pliego conteniendo el ito del imiento, \do de ser|
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito el caso las marcas, nimero de serie, o cualquier otro dato que permita
(22.04.2009) identificar los equipos conforme lo previsto en el reglamento. Cuando Plazo de F Plazo de
corresponda, debera adjuntarse copia del respectivo registro sanitario otorgado| 30 dias habiles. 30 dias habiles.
por el 6rgano competente del Ministerio de Salud.
5) Propuesta de horario de atencion al publico.
6) Declaracion Jurada firmada por el representante legal y el conductor del
establecimiento en el sentido que el staff medico de especialistas y el
equipamiento requerido estan a su disposicion de modo inmediato para el
inicio y ulterior operacion del servicio.
7) Carta fianza bancaria emitida por una institucion financiera autorizada por Ia|
Superintendencia de Banca, Seguros y Administracion de Fondo de Pensiones|
por el importe de US$ 10,000.00 (Diez Mil 00/100 Délares Americanos) con
caréacter de solidaria, irrevocable, incondicional, de realizacién inmediata y por]|
un plazo de vigencia que coincida con la vigencia de la autorizacion, con el
objeto de respaldar las obligaciones del establecimiento de salud con la
autoridad competente.
8) Pago por derecho de tramite.
135 |EXAMEN DE NORMAS DE TRANSITO 1) Presentar solicitud dirigida al Presidente Regional del Callao bajo la forma de| 14101 0.443038% S/.17.50 X 90 Mesa de Partes de la| Gerente Regional |Autoridad: Autoridad:
Declaracion Jurada conforme el Formulario N° 14101:"Solicitud para la| (noventa) Sede del GRC en de Transportes y |Gerente Regional de  [Gerente General
Atencién de Licencias de Conducir” Juan Pablo Il Comunicaciones | Transportes y Regional
Comunicaciones
2) Exhibicion Original (para identificacion) del documento de identidad. Numeral 5 Art. 21°
D.S. N° 040-2008- Plazo de Plazo de
Base Legal: MTC, modificado Inter Interposicié
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, por el D.S. N° 038- 15 dias habiles 15 dias hébiles
inciso h). 2010-MTC
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Certificado medico de aptitud psicosomatica emitido por el establecimiento de F isi isi
(08.10.1999), Art. 16°-A salud autorizado, con validez maxima de seis (6) meses. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional| 4) Pago por derecho de tramite.
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Modificado Plazp de: Plaz9 de' -
D.S. N° 038-2010-MTC (28.07.2010), Art. 21° 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| Nota:
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito 1.- El Tramite es personal
(22.04.2009)
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ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

136

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CODIGO

EN % UIT

ENS/

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
ADM.
POSITIVO

SILENCIO
ADM.
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSID.

APELACION

PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR SERVICIO DE
TRANSPORTE TURISTICO ACUATICO
Vigencia : cinco (5) afios

Base Legal:

* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°,
inciso d).

D.S. N® 006-2011-MTC (04.02.11) Art. 132

Ley N2 26834 (04.07.97) y su Reglamento aprobado por Decreto
supremo N° 038-2001- AG (23.06.01) Art. 177°.

*Articulo 123-L° numeral 11)ROF del GRC-ORD. N° 000028-
2011-GRC.

1)

6)

9)

Presentar Solicitud con caracter de declaracion jurada, segin Formulario N°
14103: " Solicitud para prestacion de Servicios de Transporte Turistico|
Acudtico" indicando: Nombre, denominaciéon o razén social, domicilio, N2 de|
RUC, N? de teléfono y correo electronico; Numero de documento de identidad
(persona natural), nombre del representante legal, (personas juridicas) y
nimero de documento de identidad, ambito, trafico y via de servicio,
precisando los circuitos turisticos correspondientes. En el caso de servicio
regular debera indicar ademas las frecuencias en las que prestara el servicio.
Capital social o patrimonio minimo, el cual no podra ser menor a Cinco (5)
UITs.

Copia de la escritura publica de constitucion y sus modificaciones,
debidamente inscritas en los Registros Publicos, en la que conste que su
objeto social es dedicarse a la prestacion de servicios de transporte turistico
acuatico, el nombramiento del representante legal inscrito en los Registros,
Publicos y el capital social inscrito en los Registros Publicos, en caso de
persona juridica;
Las personas naturales podran presentar: copia de la Declaracion Jurada del
a la Renta presentada a la Superintendencia Nacional de
Administracion Tributaria (SUNAT), correspondiente al afio inmediato anterior,
o, copia de la ficha registral de algiin bien de su propiedad, o, copia legalizada
del contrato por el que se adquiri6 la propiedad del bien, con los cuales|
acreditaran el patrimonio minimo;

Contar con Certificado de Calificacion de Prestador de Servicios Turisticos
vigente otorgado por la Oficina de Comercio, Turismo, Energia y Minas de la
Gerencia Regional de Desarrollo Econémico del Gobierno Regional del Callao|
o por el Ministerio de Comercio Exterior y Turismo;

Copia de los siguientes certificados técnicos vigentes expedidos por la
Autoridad Maritima de las naves con las cuales prestara el servicio:

- Certificado de Matricula.

- Certificado Nacional de Seguridad.

- Certificado Nacional de Arqueo

Copia legalizada del contrato de transferencia de la nave en caso que el
certificado de matricula no se encuentre a nombre del solicitante;

Copia del contrato de fletamento, tratdndose de naves fletadas de bandera|
peruana;

Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento;

Copia de las pélizas de seguros vigentes :

- De accidentes de pasajeros y tripulacion, de acuerdo al nimero de personas|
sefalado en el Certificado Nacional de Seguridad para Naves expedido por la
Autoridad Maritima, con las coberturas por cada persona de: a) Muerte; b)
Invalidez permanente; c) Incapacidad temporal; d) Gastos de atencion médica,
hospitalaria, quirtrgica, farmacéutica; y e) Gastos de sepelio.

- De responsabilidad civil frente a terceros que cubran dafios personales,
materiales y contaminacion, en el caso de naves de dos (2) a mas unidades de
arqueo bruto (UAB).

Copia de la opinion técnica previa favorable del Servicio Nacional de Areas
Naturales Protegidas por el Estado - SERNANP, en cumplimiento a sus
normas legales vigentes sobre la materia, sdlo en los casos de los circuitos|
turisticos que incluyan areas naturales protegidas;

Pago por Derecho de Tramite.

14103

3.392405%

S/.134.00

X

15
(quince)

Mesa de Partes del
Gobierno Regional
del Callao

Gerente Regional de
Transportes y
Comunicaciones

Autoridad:

Gerente Regional de
Transportes y
Comunicaciones

Plazo de

Autoridad:
Gerente General
Regional

Plazo de

Inter

15 dias habiles

Inter

15 dias habiles

Arts. 208 y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.

Arts. 209y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.

137

APROBACION DE INCREMENTO, SUSTITUCION Y/O
REDUCCION DE NAVES PARA TRANSPORTE TURISTICO
ACUATICO

Base Legal:

* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°,
inciso d).

D.S. N® 006-2011-MTC (04.02.11) Art. 132

Ley N2 26834 (04.07.97) y su Reglamento aprobado por Decreto
supremo N° 038-2001- AG (23.06.01) Art. 177
*Articulo 123-L° numeral 11)ROF del GRC-ORD. N° 000028-,
2011-GRC

Presentar Solicitud con caracter de declaracion jurada segin Formulario N°|
14103 "Solicitud para prestacion de Servicios de Transporte Turistico
Acuético"indicando: Nombre, denominacion o razén social, domicilio, N® de
RUC, Ne de teléfono y correo electronico; Numero de documento de identidad
(persona natural), nombre del representante legal, (personas juridicas) y|
nimero de documento de identidad, ambito, trafico y via de servicio,
precisando los circuitos turisticos correspondientes. En el caso de servicio
regular debera indicar ademas las frecuencias en las que prestara el servicio.
Capital social o patrimonio minimo, el cual no podra ser menor a Cinco (5)
UITs.

Pago por derecho de Tramite.

INCREMENTO O SUSTITUCION DE NAVES

Copia de los siguientes certificados técnicos vigentes expedidos por la
Autoridad Maritima de las naves con las cuales prestara el servicio:

- Certificado de Matricula.

- Certificado Nacional de Seguridad.

- Certificado Nacional de Arqueo;

14103

2.455696%

$/.97.00

15
(Quince)

Mesa de Partes del
Gobierno Regional
del Callao

Gerente Regional de
Transportes y
Comunicaciones

Autoridad:

Gerente Regional de
Transportes y
Comunicaciones

Plazo de

Autoridad:
Gerente General
Regional

Plazo de

15 dias habiles

Inter

15 dias habiles

Arts. 208 y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de

Arts. 209y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de

30 dias habiles.

30 dias habiles.

pagina 52




GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

4) Copia de las pélizas de seguros vigentes :

- De accidentes de pasajeros y tripulacion, de acuerdo al nimero de personas

sefalado en el Certificado Nacional de Seguridad para Naves expedido por la|

Autoridad Maritima, con las coberturas por cada persona de: a) Muerte; b)

Invalidez permanente; c) Incapacidad temporal; d) Gastos de atencién médica,

hospitalaria, quirirgica, farmacéutica; y e) Gastos de sepelio.

- De responsabilidad civil frente a terceros que cubran dafios personales,

materiales y contaminacion, en el caso de naves de dos (2) a mas unidades de|

arqueo bruto (UAB).

*Nota: en el caso que en los referidos certificados no se consigne el nombre|

del propietario, se adjuntara copia del contrato de transferencia de la nave

REDUCCION DE NAVES
3) Copia del contrato de transferencia de propiedad de la nave;
4) Copia de la constancia de cancelacion del registro de matricula de bandera|

peruana, en caso de venta al extranjero, o por haber sido dada de baja en caso|

de inoperatividad.

138 |RENOVACION Y/O MODIFICACION DE PERMISO DE| 1) Presentar Solicitud con caracter de declaracién jurada seglin Formulario N°| 14103 2.379747% S/.94.00 X 15 Mesa de Partes del |Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
OPERACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE 14103 "Solicitud para prestacion de Servicios de Transporte Turistico Acuatico” (Quince) Gobierno Regional Transportes y Gerente Regional de  |Gerente General
TURISTICO ACUATICO indicando: Nombre, denominacion o razén social, domicilio, N° de RUC, N? de| del Callao Comunicaciones | Transportes y Regional
Vigencia de Renovacién: Cinco (5)afios teléfono y correo electrénico; Numero de documento de identidad (persona Comunicaciones

natural), nombre del representante legal, (personas juridicas) y nimero de|

documento de identidad, ambito, trafico y via de servicio, precisando los| Plazo de Plazo de

circuitos turisticos correspondientes. En el caso de servicio regular deberd icio Inter icio

indicar ademas las frecuencias en las que prestara el servicio. Capital social o 15 dias habiles 15 dias habiles

patrimonio minimo, el cual no podra ser menor a Cinco (5) UITs.

2) Pago por derecho de Tramite. Requisi isi
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°

Base Legal: 27444). 27444).
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°,
inciso d).
D.S. N® 006-2011-MTC (04.02.11) Art. 132
Ley Ne 26834 (04.07.97) y su Reglamento aprobado por Decreto RENOVACION Plazo de | Plazo de Re
supremo N° 038-2001- AG (23.06.01) Art. 177°. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
*Articulo 123-L° numeral 11)ROF del GRC-ORD. N° 000028- 3) Documentacion que actualiza aquella presentada para obtener el permiso de|
2011-GRC operacién, Unicamente en los casos que dicha documentacién haya sido

modificada o se encuentre vencida.

Nota: La Renovacién se presentara con sesenta (60) dias calendarios|

anteriores a su vencimiento.

MODIFICACION

3) Documentacion presentada para obtener el permiso de operacion, Ginicamente|

en los casos que dicha documentacion haya sido modificada.

139 |EXAMEN DE MANEJO 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada conforme al 14101 0.746835% S/.29.50 X 920 Mesa de Partes de la| Gerente Regional de|Autoridad: Autoridad:
Formulario N° 14101 "Solicitud para Atenciéon de Licencias de Conducir", (noventa) Sede del GRC en Transportes y Gerente Regional de  |Gerente General
indicando datos generales de Ley con firma y huella digital. Juan Pablo Il Comunicaciones |Transportes y Regional

Comunicaciones
Base Legal: 2) Exhibicion Original (para identificacion) del documento de identidad. Numeral 5 Art. 21°
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, D.S. N° 040-2008- Plazo de Plazo de
inciso h). MTC, modificado Interposicié Inter icio
por el D.S. N° 038- 15 dias habiles 15 dias habiles
2010-MTC
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre| 3) Acreditar haber aprobado el examen de conocimiento de normas de transito, F isi isi
(08-10-1999). con validez maxima de tres(03) meses, segln la categoria que corresponda. Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N®
27444). 27444).

* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional| 4) Acreditar haber aprobado el curso de profesionalizacion, con validez maximal
de Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No de tres (3) meses, en el caso de que corresponda y segun licencia a la que|
Motorizados de Transporte Terrestre (18.11.2008), Modificado postula. Plazp de: Plaz9 de' -
por el D.S. N° 038-2010-MTC (28.07.2010), Art. 21° 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N2 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado| 5) Pago por derecho de tramite.
del Reglamento Nacional de Transito - Codigo de Transito (22-
04-2009).
* Ordenanza Regional N° 00022-2011 (26-09-2011) Nota:

1.- El Tramite es personal

2.- En el caso de la categoria IlI-C, el postulante debera rendir

obligatoriamente los exdmenes de manejo correspondientes a la categoria lll-a|

y la categoria Ill-b de conformidad con lo dispuesto en el articulo 132 del D.S.

N2 040-2008-MTC modificado por el D.S. N2 038-2010-MTC.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
ORGANO DESCONCENTRADO - DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO
SECTOR TRABAJO
140 |Inscripcion en el Registro i de p a) REGISTRO DE EMPRESAS ADMINISTRADORAS F-001 0.339241% 13.40 X 5 Oficina de Tramite Direccién de Autoridad: Direccién |Autoridad: Direccion
Admini: y Empi Pr de Ali (Cinco) Documentario Prevencion y de Prevencion y Regional de Trabajo y
Solucién de Solucion de Conflictos |Promocion del Empleo
Conflictos del Callao
Base Legal: 1 Solicitud seguin formato
Ley N° 28051, Articulo 112 del 02/08/2003; Decreto Supremo N°| 2 Copia de la escritura de constitucion de la sociedad, incluida las| Plazo de Plazo de
013-2003-TR, Articulo 72, 82 , 92 y 13° del 28/10/2003 modificaciones que hubiere tenido lugar. inter 15 dias |inter 15 dias
modificada por D. S. N2 006-2006-TR, Art. 12, 20/04/2006 habiles habiles
Resolucion Ministerial N 076--2006-TR del 21/04/2006, que| 3 Copia literal vigente de la partida registral donde consten inscritos el monto| F isil isi
aprueba la Directiva Nacional N°® 001-2006-MTPE/2/11.1. actual del Capital de la sociedad y sus estatutos incluidas las modificaciones Arts. 207.2'y 208 (Ley |Arts. 207.2 y 209 (Ley
que hubieran tenido lugar extendida por Registros Publicos. No 27444). Ne 27444).
4 Indicar N de RUC vigente Plazo de | Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
5 Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento
6 Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual
7 Copia del documento de identidad del representante legal de la empresa.
8 Carta Fianza
9 Declaracion Jurada sobre el monto inicial de los vales, cupones o documentos|
analogos que se estime emitir en los primeros dos meses de funcionamiento.
10 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de La Nacion
b) REGISTRO DE EMPRESAS PROVEEDORAS DE ALIMENTOS
1 Solicitud segin formato que contenga domicilio del establecimiento cuyo
registro se solicita.
2 Declaracion Jurada de no haber sido objeto de sanciéon administrativa o penal
por violar normas de caracter sanitario en los cinco afos precedentes
3 Copia de la escritura de constitucion de la persona juridica, incluidas las|
modificaciones que hubieran tenido lugar, de ser el caso. Tratandose de
Personas Naturales se debe adjuntar copia del Documento Nacional de
Identidad (DNI).
4 Copia literal vigente de la partida registral donde corren inscritos sus estatutos,
incluidas las modificaciones que hubieren tenido lugar.
5 Indicar N° de RUC vigente
6 Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento.
7 Copia del Registro Sanitario otorgado por la autoridad competente del
Ministerio de Salud, de conformidad con lo establecido en el Decreto Supremo
N2 007-98-SA, Reglamento de Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y
Bebidas o la expedida por la Autoridad Municipal competente, de ser el caso,
en cuanto sea aplicable.
8 Relacion de trabajadores en actividad durante el mes anterior al de
presentacion de la solicitud.
9 Declaracién Jurada simple y escrita del domicilio actual
10 Copia del documento de identidad del representante legal de la empresa o del
propietario del establecimiento, segln sea el caso.
11 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de La Nacion
Nota: En caso no se cuente con trabajadores a la fecha de presentacion de la
solicitud, ello sera precisado en la solicitud de registro, se acompanara copial
de la autorizacion de la planilla de pago que debe tramitar para su
funcionamiento.
141 pi ion de pr de ion de de| 1 Copia del acuerdo de PROINVERSION (Agencia de Promociéon de la| 0.339241% 13.40 X 5 Oficina de Tramite Direccién de Autoridad: Direccion |Autoridad: Direccion
Empresas del Estado. Inversion). (Cinco) Documentario Prevencion y de Prevencion y Regional de Trabajo y
Solucién de Solucién de Conflictos |Promocion del Empleo
Conflictos del Callao
2 Solicitud indicando el Decreto Supremo que autoriza a ejecutar el programa de|
racionalizacion de personal aprobado por la Agencia de Promocion de la| Plazo de Plazo de
Inversion - PROINVERSION. inter 15 dias |inter 15 dias
habiles héabiles
Base Legal:
D.Ley N°26120 del 30/12/1992, Art. 72, inc a), segundo parrafo.| 3 Adjuntar documento que acredite que el trabajador previamente fue
Decreto Supremo N° 031-1993-PCM,Art. 22 del 11/05/1993 comprendido en un procedimiento de cese voluntario con incentivo. Arts. 207.2'y 208 (Ley |Arts. 207.2y 209 (Ley
Ne 27444). Ne 27444).
Decreto Supremo N2 027-2002-PCM, Art. 2° del 24/04/2002. 4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de La Nacion
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
142 |Comunicacion de inicio de actividades en una Region| 1 Solicitud 0.339241% 13.40 X 7 Oficina de Tramite Direccién de Autoridad: Direccion |Autoridad: Direccion
distinta a la que se concedié el Registro Inicial, de las (Siete) Documentario Prevencion y de Prevencion y Regional de Trabajo y
p P y p de Solucién de Solucién de Conflictos |Promocion del Empleo
Alimentos. Conflictos del Callao
2 Dec\alracién Jurada simple y escrita del domicilio actual en la respectiva Plazo de Plazo de
Region. interposicion: 15 dias |inter 15 dias
Base Legal: habiles habiles
D. S. N2 013-2003-TR, Articulo 20° del 28/10/2003. 3 Copia del registro otorgada inicialmente.
Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2 Arts. 207.2'y 208 (Ley |Arts. 207.2'y 209 (Ley
Ne 27444). Ne 27444).
4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de La Nacion
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
143 |Suspension temporal perfecta de labores por caso fortuito] 1 Comunicacién del empleador incluyendo la siguiente informacion: 0.989873% 39.10 X 8 Oficina de Tramite Direccién de Autoridad: Direccion | Autoridad: Direccién
o fuerza mayor. (Ocho) Documentario Prevencion y de Prevencion y Regional de Trabajo y
Solucién de Solucién de Conflictos |Promocién del Empleo
Conflictos del Callao
Duracién de la suspensién. |f:t:;:§2r Plazo de Plazo de
) interposicién: 15 dias [interposicién: 3 dias
habiles hébiles
Base Legal: - .
D.S. N® 003-97-TR, Art. 15, del 27/03/1997 ). * Fecha de inicio. ¥
D.S. N2 001-96-TR, Art. 232, del 26/01/1996 ). Arts. 207.2y 208 (Ley [D.S.N°001-96-TR Art.
Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2, incis b) N2 27444). 25
* Némina y domicilio de los trabajadores comprendidos en la medida.
Sustentacién de la causa invocada. Plazo de Plazo de
30 dias habiles 5 dias habiles
2 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién
144 |Terminacio iva de los de trabajo por| 1 Solicitud que contenga o adjunte: 0.850633% 33.60 X 5 Oficina de Tramite Direccién de Autoridad: Direccion |Autoridad: Direccion
causas objetivas: (Cinco) Documentario Prevencion y de Prevencion y Regional de Trabajo y
Solucién de Solucién de Conflictos |Promocion del Empleo
Conflictos del Callao
a) Caso fortuito o fuerza mayor, cuya gravedad implique la| 2 Sustentacién de la causa invocada. Por cada Plazo de Plazo de
desaparicion total o parcial del centro de trabajo. trabajador i i 15 dias |i i 3 dias
habiles
3 Copia del acta de inspeccion levantada por el Ministerio del Sector| N
competente. Arts. 207.2'y 208 (Ley [D.S.N° 003-97-TR Art.
No 27444). 48 Inciso e)
Base Legal:
D.S. N® 003-97-TR,Arts. 46? inc. a), 47° y 482, del 27/03/1997; 4 Constancia de recepcion por los trabajadores comprendidos, de Ia| Plazo de F Plazo de
informacién pertinente proporcionada por el empleador. 30 dias habiles 5 dias habiles
Ley N2 27444, Art. 40° - numeral 40.1.3, del 11/04/2001 5 Noémina y domicilio de los trabajadores comprendidos.
Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2 Inciso b)
6 Plazo anterior de suspensién y numero de expediente en los casos que|
corresponda.
7 Numero de copias de la solicitud y documentacion anexa a la mismal
equivalente a la cantidad de trabajadores afectados por la medida.
8 Documento que acredite la realizacion de la reunién de negociacion directa
9 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
b) Motivos econémicos, tecnoldgicos, estructurales o analogos 1 Solicitud que contenga o adjunte: 0.812658% 32.10 X 5 Oficina de Tramite Direccion de Autoridad: Direccion |Autoridad: Direccion
(Cinco) Documentario Prevencion y de Prevencion y Regional de Trabajo y
Solucion de Solucion de Conflictos |Promocion del Empleo
Conflictos del Callao
2 Constancia de recepcion por los trabajadores afectados de la nformacion Por cada Plazo de Plazo de
pertinente proporcionada por el empleador especificando la causa invocada y| trabajador inter 15 dias |inter i 3 dias
Base Leqal: lanémina de los trabajadores afectados. habiles habiles
D.S. N2 003-97-TR, Arts. 46° inciso b) y 482, del 27/03/1997; Ley] 3 Numero total del personal de la empresa. N
Ne 27444, Art. 40° Numeral 40.1.3, del 11/04/2001. Arts. 207.2 y 208 (Ley |D.S.N° 003-97-TR Art.
Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art.2 inciso b) Ne 27444). 48 Inciso e)
4 Nomina y domicilio de los trabajadores afectados, sefialando expresamente|
que representan un numero no menor al 10% del total de trabajadores de la Plazo de Plazo de
empresa. 30 dias habiles 5 dias habiles
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ALIFICACION
REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
5 Sustentacién de la causa invocada.
6 Numero de copias de la solicitud y documentacion anexa a la misma
equivalente a la cantidad de trabajadores afectados por la medida.
7 En forma sucesiva o simultanea, el empleador presentara una Declaracion
Jurada que se encuentra incurso en la causa objetiva invocada, acompafando|
una pericia de parte y un documento que acredite la realizacion de la reunion
de negociacion directa. Alternativamente podra presentarse una constancia
notarial de asistencia.
8 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
c) Disolucion, liquidacion y quiebra de la empresa. 1 Comunicacion Gratuito X 5 Oficina de Tramite Direccién de Autoridad: Direccion |Autoridad: Direccion
(Cinco) Documentario Prevencion y de Prevencion y Regional de Trabajo y
Solucién de Solucién de Conflictos |Promocién del Empleo
Conflictos del Callao
2 Nombre o razén social de la empresa, domicilio real y actividad que realiza Plazo de Plazo de
i 15 dias |i 15 dias
Base Legal: habiles
D.S. N? 003-97-TR, Arts. 469 inciso c) y Art. 482 y 49°, del|l 3 Nomina de trabajadores comprendidos. F isif isi
27/03/1997. Ley N° 27809 Arts. 512 05/08/12; Ley N° 26887 Arts. 207.2 y 208 (Ley |Arts. 207.2 y 209 (Ley
Arts 407° y 409° del 09/12/1997. Ne 27444). N 27444).
Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2 inciso b)
Ley N° 27444 Art. 31 Inciso 31.2
4 Fecha de culminacién de los contratos de trabajo. Plazo de F Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
5 Causa especifica (disolucion, liquidacion o quiebra) y documentacion que la|
sustente.
6 Copia de las comunicaciones recepcionadas por los trabajadores|
comprendidos.
d) Convenio de Liquidacion sujeto a la Ley N2 27809 - Ley] 1  Comunicacién Gratuito X 5 Oficina de Tramite Direccion de Autoridad: Direccion |Autoridad: Direccion
General del Sistema Concursal. (Cinco) Documentario Prevencion y de Prevencion y Regional de Trabajo y
Solucion de Solucion de Conflictos |Promocion del Empleo
Conflictos del Callao
2 Nombre o razoén social de la empresa, domicilio real y actividad que realiza. Plazo de Plazo de
interposicion: 15 dias [inter 15 dias
Base Legal: habiles habiles
D.S. N° 003-97-TR, Art. 46° inciso d), del 27/03/1997;] 3 Noémina de trabajadores comprendidos. F isif isi
Ley N2 27809, Art. 51° - Quinta Disposicion Arts. 207.2'y 208 (Ley |Arts. 207.2 y 209 (Ley
Ne 27444). Ne 27444).
Complementaria y Final del 05/08/2002; Ley N° 26887 Art. 414°| 4 Fecha de terminacién de los contratos de trabajo del personal comprendido.
del 09/12/1997. Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
5 Copia de las cartas notariales recepcionadas por los trabajadores|
Decreto Supremo 017-2012-TR, Art. 2 Inciso b) comprendidos.
6 Documento que acredite la aprobacion del Convenio de Liquidacién a cargo
Ley N° 27444 Art. 31 Inciso 31.2 de la Junta de Acreedores.
145 |Impugnacion a la modificacion colectiva de 1 Solicitud Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
las jornadas, horarios de trabajo y turnos. 2 Numero de trabajadores comprendidos. (Cinco) Tramite Prevencion y Direccién Direccién Regional
3 Sustentacién de la impugnacion. Documentario Solucién de de Prevencion de Trabajo y
Conflictos y Solucion de Promocién del Empleo
Base Legal: 4 Declaracion jurada suscrita por la mayoria de los trabajadores afectados Conflictos del Callao
Texto Unico Ordenado del D.Leg. N® 854, del 01/10/1996,] 5 Documentacion que acredite la modificacion colectiva de las jornadas,
aprobado mediante D.S. N2 007-2002-TR. horarios de trabajo y turnos. Plazo de Plazo de
Art. 2° numeral 1 del 04/07/02; D.S. N° 008-2002-TR, i icio inter icio
Art. 122 inciso a) v Art. 13° del 04/07/2002. 15 dias habiles 3 dias habiles
Requisitos:
Requisitos: D.S. N° 008-2002-TR
Arts. 207.2'y 208 (Ley |Art.13
Ne 27444). Art. 207.2y 209 (Ley
Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2 Inciso c) N° 27444).
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
146 |Inicio de la negociacion colectiva: 1 Solicitud de la organizacién sindical o de los representantes de los Gratuito X 10 Oficina de Tramite Direccion de Autoridad: Direccion |Autoridad: Direccion
trabajadores, consignando nombre y domicilio del Empleador y lugar o sede de| Documentario Prevencion y de Prevencion y Regional de Trabajo y
la empresa donde laboral los trabajadores Solucién de Solucién de
Conflictos
2 Copia del Proyecto de Convencion Colectiva, con arreglo a lo establecido en (Diez) Conflictos Promocion del Empleo
el Art. 51° de la Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo y Art. 36 del del Callao
* Nivel de empresa . Reglamento de la ley de Relaciones Colectivas de Trabajo
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ALIFICACION
REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO [ SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Recepcion de copia de pliego. 3 Acta de Asamblea donde se elija a la Comision Negociadora, conforme a sus Calendario
Nedativa del empleador a recibir el Pliedo. Estatutos v literal a) del art. 22° del TUO la ley Plazo de Plazo de
Prosecucion del tramite. 4 Copia del Cargo de Recepcion de i icio interposici6
* Nivel de Rama de actividad o Gremio. presentado 15 dias habiles 15 dias habiles
Presentacion del Pliego. el pliego F isi isi
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Base Legal: Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Texto Unico Ordenado de la Ley de Relaciones
Colectivas de Trabajo, aprobado mediante Plazo de Plazo de
D.S.N° 010-2003-TR, Art.51°, 532 y 57° del 05/10/2003. F i6 i0
Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2 inciso f) 30 dias habiles 30 dias habiles
147 |Solicitud de entrega del expediente de 1 Solicitud en forma de Declaracién Jurada Gratuito X 5 Oficina de Sub Direccion de
iacio iva al Arbitro Uni| 2 Acta o resolucion de designacion. (Cinco) Tramite Negociaciones
o Presidente del Tribunal Arbitral. 3 Numero de expediente. Documentario Colectivas y
4 Copia de documento de identidad. Registros No Aplicable No Aplicable
Base Legal: 5 Compromiso de devolver el expediente a la autoridad respectiva Generales
D.S. N2 011-92-TR, Arts. 55°y 60° del 15/10/1992. debidamente foliado, incluyendo el Laudo Arbitral y dos copias o Dependencia en
Ley N* 2/444 Art. 31 InCISO 31.2 adicionales y demas plezas procesales en el plazo maximo de cinco Ia ane ahre
(05) dias habiles de haber concluido el proceso arbitral o solucionado el expediente
el diferendo, bajo responsabilidad
148 |Verificacion de paralizacion de labores o 1 Solicitud del interesado. Gratuito X 2 Oficina de Direccion Autoridad: Autoridad:
huelga. (Dos) Tramite de Prevenciony |Direccion de Direccion Regional
Documentario Solucién de Prevencion de Trabajo y
Base Legal: Conflictos v Solucién de Promocion del
D.S.N° 010-2003-TR, Art.84°, inc. a), c)y d), Conflictos Empleo del Callao
del 05/10/2003; Plazo de Plazo de
D.S. N° 003-97-TR, Art.25° 27/03/1997. i icio inter icio
Decreto Supremo N° 017-2012-TR Art. 2 inciso g) 15 dias habiles 15 dias hébiles
Ley N° 27444 D.S N° 010-2003-TR
Art. 207.2 y 208 Art. 74y 84
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 02 dias habiles
149 |Declaratoria de huelga 1 Comunicacion dirigida a la Autoridad de Trabajo, con una Gratuito X 3 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
anticipacion de cinco (5) dias habiles o de diez (10) dias habiles (Tres) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Regional
Base Legal: tratandose de servicios publicos esenciales Documentario v Solucién de Prevencion de Trabajo y
D.S.N° 010-2003-TR, Art.73°, inc. b) y c), 742 del 05/10/2003 2 Copiadel Actade asamblea, legalizada por Notario Publico o Juez Conflictos y Solucién de Promocion del
D.S. N2011-92-TR, Art. 652 del 15/10/1992. de Paz de la localidad, seglin sea el caso. Conflictos Empleo del Callao
Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2 inciso g) 3 Copia del Acta de Votacion.
4 Nomina de trabajadores que deben seguir laborando, tratdndose de Plazo de Plazo de
servicios esenciales o indispensables. i icio inter icio
5 Ambito de huelga, el motivo, su duracién, el dia y hora fijados para su 15 dias habiles 03 dias habiles
iniciacion. F isi isi
6 Declaracion jurada de la Junta Directiva del Sindicato, de que Ley N° 27444 D.S N° 010-2003-TR
la decisién se ha adoptado cumpliéndose con los requisitos Art. 207.2'y 208 Art. 74y 84
senalados de acuerdo a las normas indicadas. Plazo de Plazo de
30 dias habiles 02 dias habiles
150 |Comunicacion del nimeroy ocupacion de 1 Comunicacion del Empleador a la Autoridad Administrativa de Trabajo 0.756962% 29.90 X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
los trabajadores necesarios para el 2 Numero y ocupacién de los trabajadores necesarios para el (cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccion de Direccion
mantenimiento de los servicios esenciales, mantenimiento de los servicios. Documentario Colectivas y Negociaciones de Prevencion
durante la huelga. 3 Horarios, turnos y la periodicidad de los reemplazos. Registros Colectivas y y Solucion
4 Copia de la comunicacién dirigida a los trabajadores. Generales Registros Generales  |de Conflictos
Base Legal: 5 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de La Nacién Plazo de Plazo de
D.S.N° 010-2003-TR, Art.73° segundo parrafo del ici Inter icio
05/10/2003 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S. N2 011-92-TR, Art. 672 del 15/10/1992. isif isi
Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2 Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
151 |Divergencia sobre el numero y ocupacion de 1 Solicitud de la Organizacién Sindical o Trabajadores, precisando los Gratuito X 25 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
los trabajadores que deben laborar en mismos datos contenidos enla comunicacion correspondiente al (Veinticinco) Tramite Negociaciones Sub Direccion de Direccion
servicios publicos esenciales y en servicios procedimiento anterior. Documentario Colectivas y Negociaciones de Prevencién
indispensables durante la huelga. Registros Colectivas y y Solucién
Generales Registros Generales de Conflictos
Base Legal:
D.S.N° 010-2003-TR, Art. 73°y 82° parrafo final, Plazo de Plazo de
del 05/10/2003 i icil inter icio
D.S.N° 011-92-TR, Art.68° del 15/10/1992, modificado por 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S. N® 013-2006-TR, Art. 12, 08/07/2006.
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
152 g de Ce ios C i de 1 Solicitud presentada por Trabajadores o Empleadores adjuntando en Gratuito X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad:
Trabajo. triplicado el texto correspondiente. (cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccion de
Documentario Colectivas y Negociaciones
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ALIFICACION
REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO [ SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
rBase Legal: Registros Colectivas y
D.S. N® 010-2003-TR, Art. 432, inc. f) del 05/10/2003. Generales Registros Generales
Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2 Plazo de No Aplcable
interposicién:
15 dias habiles
Requisitos:
Ley N° 27444
Art. 207.2'y 208
Plazo de
Resolucién:
30 dias habiles
153 |Sellado de libros de actas, de registro de 1 Solicitud segln formato , debidamente suscrita por la representacion F-002 Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
afiliacion y de contabilidad. sindical, comunicada a la Autoridad Administrativa de Trabajo, (cinco) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Regional
indicando numero de expediente, adjuntando el o los libros respectivos Documentario y Solucién Prevencion y de Trabajo
Base Leqal: 2 Adjuntar el o los libros respectivos en blanco. En caso de segundo de Conflictos Solucién de Y Promocion del
D.S. N° 010-2003-TR, Art.10° inc.b) del 05/10/2003 libro y siguientes, adjuntar el libro anterior para dejar constancia Conflictos Empleo
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) de su conclusion Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 i icio inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias hbiles 30 dias habiles
154 |Comunicacién de reforma de los Estatutos a) Para la reforma de Estatutos: F-003 A Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
de la Organizacion Sindical, de la némina 1 Solicitud segun formato , debidamente suscrita por la representacion F-003 B (cinco) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Regional
de la Junta Directiva y de los cambios que en sindical, vigente, registrada por la Autoridad Administrativa de Trabajo, Documentario v Solucion Prevencion de Trabajo
ella se produzcan. indicando numero de expediente de Conflictos y Solucién de y Promocion
2 Copia del acta de asamblea general, en que conste nombres, Conflictos del Empleo
Base Leqal: apellidos y firma de los participantes a dicho evento, asi como
D.S. N° 010-2003-TR, Art.10° inc.c) y d) del 05/10/2003 aprobacion de modificacion de estatutos, conforme al procedimiento Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) previsto en el estatuto anterior, indicando el N° de registro y fecha de la i icio icio
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 autorizacion del Libro de Actas, autorizado por la Autoridad 15 dias habiles 15 dias habiles
Administrativa de Trabajo, donde se encuentre asentada dicha acta. F isif isi
3 Copia refrendada por notario piblico del nuevo texto estatutario Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
(mecanografiada).
Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
b) Paralatoma de imi de Juntas Di i y 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
sus cambios: (cinco) Tramite Prevencion Direccién de Direccién Regional
1 Solicitud seguin formato, debidamente suscrita por la representacion Documentario y Solucién Prevencion de Trabajo
sindical correspondiente, indicando nimero de expediente y de de Conflictos v Solucién de y Promocién
afiliados Conflictos del Empleo
2 Copia delas actas de asamblea general, de todo €l proceso eleccionario, en
que conste nombres, apellidos y firma de los participantes a dicho Plazo de Plazo de
evento, asi como la aprobacion de la nueva Juntas Directivas elegidas il icio T icio
o los cambios que en ella se produzcan, indicando el periodo de vigencia, 15 dias habiles 15 dias habiles
conforme al procedimiento previsto en el estatuto vigente y registrado por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando el N° de registro y F isil isi
fecha de la autorizacién del Libro de Actas autorizado por la Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Autoridad Administrativa de Trabajo donde se encuentre asentada Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
dicha acta.
3 Copiadela comunicacién dirigida al empleador, cuando Plazo de Plazo de
corresponda debidamente recepcionada. F i0 0
30 dias habiles 30 dias habiles
155 |Comunicacién de reforma de Estatutos de a) Para la reforma de Estatutos: F-003 A Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
las Federaciones y Confederaciones, de la 1 Solicitud segun formato debidamente suscrita por la representacion F-003 B (cinco) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Regional
noémina de la representacion sindical y de sus sindical vigente, registrada por la Autoridad Administrativa de Trabajo, Documentario v Solucion Prevencion de Trabajo
cambios que en éstas se produzcan. indicando numero de expediente de Conflictos y Solucién de y Promocion
2 Copia del acta de asamblea general o del 6rgano maximo de la Conflictos del Empleo
Federacion o Confederacion, respectivamente, de todo el proceso eleccionario,
Base Legal: en que conste
D.S. N° 010-2003-TR, del 05/10/2003, Art. 10%inc ¢) y d) nombres, apellidos y firma de los participantes a dichos eventos, asi Plazo de Plazo de
y Art. 38° como la aprobacion de modificacion de estatutos, conforme al il ici inter icio
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) procedimiento previsto en el estatuto anterior, indicando el N° de 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 registro y fecha de la autorizacion del Libro de actas autorizado por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, donde se encuentre asentada isif isi
dicha acta. Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
3 Copia refrendadas por notario publico del nuevo texto estatutario Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
(mecanografiada).
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
b) Paralatoma de imi de la repi 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
sindical y sus cambios : (cinco) Tramite Prevencion Direccién de Direccién Regional
1__Solicitud segtin formato debidamente suscrita por la representacién Documentario y Solucién Prevencion de Trabajo
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sindical vigente, correspondiente, indicando nimero de expediente de Conflictos y Solucién de y Promocién
2 Copia del acta de asamblea general o del 6rgano méaximo de la Conflictos del Empleo
Federacion o Confederacion, respectivamente, en que conste
nombres, apellidos y firmas de los participantes a dicho evento, asi Plazo de Plazo de
como la aprobacion de la representacion sindical electa o los il inter i
cambios que en ella se produzcan, indicando el periodo de vigencia, 15 dias habiles 15 dias habiles
conforme al procedimiento previsto en el estatuto vigente y registrado
por la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando el N® de registro
y fecha de la autorizacion del Libro de Actas autorizado por la AAT, Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
donde se encuentre asentada dicha acta. Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
3 Relacion de afiliados (Sindicatos o Federaciones) segin sea el caso,
debidamente registrados por la Autoridad Administrativa de Trabajo,
indicando el nimero de registro o resolucién de inscripcion y la Plazo de Plazo de
dependencia correspondiente en donde se encuentra inscrita cada io i6
organizacion sindical. 30 dias habiles 30 dias habiles
156 |Designacion de delegados de los 1 Solicitud segln formato, indicando razén social y direccion de la empresa F-004 Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
trabajadores. en que laboran (cinco) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Regional
2 Acta deeleccion de los delegados en que conste nombres, Documentario y Solucion Prevencion de Trabajo
documentos de identidad y firmas de los asistentes, debidamente asentada en de Conflictos y Solucién de y Promocién del
Base Legal: el libro de Actas Conflictos Empleo
D.S. N° 010-2003-TR, Art 15° del 05/10/1992 3 Declaracion jurada de los delegados designados indicando que su
D.S. N°011-92-TR, Art. 5° del 15/10/1992. eleccion se ha efectuado por mayoria absoluta de trabajadores, Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso d) sefialando el nimero total de trabajadores de la empresa, sin i icio inter icio
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 considerar aquellos con cargos de direccion o de confianza. 15 dias habiles 15 dias habiles
4 F isil isi
Copia de la comunicacién dirigida al empleador, debidamente recepcionada.
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
157 |Inscripcion en el registro de sindicatos. 1 Solicitud segln formato en forma de Declaracién Jurada, indicando F-005 Gratuito X 7 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
nombre y direccion de la empresa en que laboran, cuando (siete) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Regional
Base Legal: corresponda; adjuntando copias refrendadas por dias naturales Documentario y Solucién Prevencion de Trabajo
D.S. N° 010-2003-TR, Art 17° del 05/10/2003. notario publico o a falta de éste por el Juez de Paz de la localidad de Conflictos y Solucién de y Promocion
D.S. N° 011-92-TR, Arts. 212y 22° del 15/10/1992. los siguientes documentos: Conflictos del Empleo
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso e) 2 Acta de Asamblea General de Constitucion del Sindicato en la que
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 debera constar nombres, apellidos, documentos de identidad y firmas Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N° 00/-2014-1H, Segunda Disposicion i ici erposicié
Complementaria Modificatoria de los asistentes, asi como denominacion de la organizacion
sindical, aprobacion de estatutos y némina de la Junta Directiva 15 dias habiles 15 dias habiles
elegida, indicando periodo de vigencia. F isif isi
3 Estatutos (mecanografiados). Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
4 Némina de afiliados con indicacion de sus nombres y apellidos, Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
profesion oficio o especialidad, numero de documento nacional de Plazo de Plazo de
identidad (DNI) y Libreta Militar en caso de contar con la misma, asi F i0 i0
como fecha de ingreso. 30 dias habiles 30 dias habiles
158 [Inscripcién de Federaciones y 1 Solicitud sequn formato en forma de Declaracién Jurada, indicando F-006 Gratuito X 7 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Confederaciones. nombre y direccion de la empresa en que laboran, cuando corresponda; (siete) Tramite Prevencion Direccién de Direccién Regional
adjuntando copias refrendadas por notario plblico 0 a Dias Naturales Documentario y Solucién Prevencion de Trabajo
Base Legal: falta de éste por el Juez de Paz de la localidad los siguientes de Conflictos v Solucion de v Promocién
D.S. N° 010-2003-TR, Art 17°, 36° y 38° de 05/10/2003 documentos: Conflictos del Empleo
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso ) 2 Acta de Asamblea General de constitucion de la Federacién o
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Confederacion en la que debera constar nombres, apellidos, Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N° 007-2014-TR, Segunda Disposicion documentos de identidad y firmas de los asistentes; asimismo, interposicié er icio
Complementaria Modificatoria
denominacién del organismo sindical, aprobacion de estatutos y 15 dias héabiles 15 dias habiles
némina de la Junta Directiva elegida, indicando su vigencia. isif isi
3 Estatutos (mecanografiados). Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
4 Relacion de afiliados (Sindicatos o Federaciones) segin sea el Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
caso, debidamente registrados por la Autoridad Administrativa de Trabajo,
indicando el nimero de registro o resolucion de inscrpcion y Plazo de Plazo de
la dependencia correspondiente en donde se encuentra inscrito. F i6 i6
30 dias habiles 30 dias habiles
159 |Ci icacion de por el fuero 1 Solicitud debidamente suscrita por la representacién sindical vigente de la Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
por el fuero sindical, en sindicatos de primer organizacion sindical,registrada por la Autoridad Administrativa de Trabajo (cinco) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Reaional
grado, federaciones y confederaciones 2 Relacion de dirigentes sindicales amparados por el fuero sindical, Documentario v Solucion Prevencion de Trabaio
Base Legal: indicando sus nombres y los cargos que deben estar previstos en las de Conflictos v Solucién de y Promocién
D.S. N° 010-2003-TR, Art 17°, 31° y 322 de 05/10/2003 normas estatutarias, debiendo tener en cuenta el nimero de Conflictos del Empleo
D.S. N2 011-92-TR, Arts. 12°, 13°y 18° del 15/10/1992 trabajadores u organismos sindicales afiliados, de acuerdo a la
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) naturaleza de la organizacion sindical. Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 3 Copia de la comunicacion dirigida al empleador, debidamente il icio inter ici
recepcionada cuando corresponda. 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

ALIFICACION
REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO [ SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
160 |Cancelacion de registro sindical, solo a) En caso de haberse acordado la disolucién del sindicato por la Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
és de la di: ion del sindi mayoria absoluta de los miembros del sindicato: (cinco) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Regional
- Solicitud adjuntando copia del Acta de Asamblea refrendada por notario Documentario y Solucién Prevencion de Trabajo
publico que acredite el acuerdo de disolucion
Base Legal: debidamente firmada indicando nombres, apellidos y documento de Conflictos v Solucién de v Promocién
Conflictos del Empleo
D.S. N° 010-2003-TR, Art 20° inc. a), b) y c) 05/10/2003 de identidad de los participantes a dicho evento, sefialando el nimero total
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Ar.2, inciso ) de afiliados al organismo sindical debidamente asentado en el libro de actas.
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Plazo de Plazo de
b) En caso de cumplirse cualquiera de los eventos previstos en el i icio inter icio

Estatuto adjuntar: 15 dias habiles 15 dias hébiles
Copia del Acta de Asamblea que acredite el acuerdo de disolucion
precisando la causal prevista en el Estatuto vigente, constando en F isif isi
dicha acta, nombres, apellidos documento de identidad y firmas de Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
los asistentes a dicho evento, debidamente identificados. Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444

c) Para el caso de la pérdida de los requisitos constitutivos:

-Solicitud correspondiente adjuntando copia certificada de la Plazo de Plazo de
sentencia que dispone la disolucion del sindicato y de las F i6 i6
resoluciones que tienen la calidad de consentida y/o ejecutoriada. 30 dias habiles 30 dias habiles

161 Reinscripcion de Sindicatos. 1 Solicitud en forma de Declaracién Jurada, indicando nombre y Gratuito X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
direccion de la empresa ( cuando corresponda ), debidamente (cinco) Tramite Prevencion Direccién de Direccién Regional
Base Legal: suscrito por la representacion sindical, presentada después de haber Documentario y Solucién Prevencion de Trabajo
D.S. N2 011-92-TR, Art. 242 del 15/10/92. transcurrido por lo menos seis (06) meses de expedida la Resolucion de Conflictos v Solucién de v Promocién
Nota: Solo para el caso de Sindicatos cancelados de cancelacion por pérdida de alguno de los requisitos para su Conflictos del Empleo
antes de la vigencia de la Ley N° 27912, modificatoria constitucion o subsistencia.
del D.Ley N° 25593 2 Documentacion que acredite haber subsanado los requisitos que Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) motivaron la Resolucion de cancelacion. il icio inter icio
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
162 |Registro de Organizaciones Sindicales de a) Para el caso de nuevas organizaciones sindicales: F-007 Gratuito X 7 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
Servidores Publicos (ROSSP) Y Mixtos. 1 Solicitud segun formato (siete) Tramite Prevencion Direccién de Direccién Regional
Dias Naturales Documentario y Solucién Prevencion de Trabajo
Base Legal: 2 Copia legalizada ante notario publico de Conflictos v Solucién de v Promocién
Ley N2 27556 Art. 1° del 23/11/2001; Conflictos del Empleo
D.S. N2 003-2004-TR Art. 12, 2° y 3° del 24/03/2004, del Acta de Asamblea General de Constitucion
D.S.N¢ 003-82-PCM, Art. 9° 24/01/1982. con indicacién del nimero de jadores asistentes, t Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) firmado por éstos y conforme a los requisitos de constitucion previsto il icio inter icio
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 en la normatividad vigente. 15 dias habiles 03 dias habiles
Directiva N° 001-2004-DNRT 3 Noémina de la Junta Directiva elegida y periodo de vigencia
Decreto Supremo N° 007-2014-TR, Segunda Disposicion 4 Copiadel Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion F
Complementaria Modificatoria
5 Nominade afiliados, debidamente identificados. Ley N° 27444  Art. Resolucion Directoral
207.2y 208 N° 001-2004-
MTPE/DVMT/DNRT
Directiva N° 002-2004-
DNRT Numeral 2.7
6 Especificar régimen laboral al que pertenecen los trabajadores
afiliados: publico o privado.
7 En caso de Organizaciones Sindicales sujetas al Régimen Laboral del Decreto
Supremo N° 017-2012-TR la solicitud debera Plazo de Plazo de

indicar el nimero de trabajadores, con derecho a sindicalizarse de la i0 i6
respectiva reparticion, conforme el articulo 1° y 9° del mencionado 30 dias habiles 05 dias habiles
Decreto Supremo.

b) Para el caso de inscripcién automatica de organismos sindicales
que hayan sido registrados por el INAP, presentar :
1 Solicitud acompafada de la Resolucién del INAP que le concede el

registro en original, copia legalizada o fedateada por la Direccion
Regional de Trabajo o PCM.

163 gi deF i 6 C i 1 Solicitud Gratuito X 7 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
de Servidores Publicos, ante el ROSSP. 2 Copia legalizada ante notario publico (Siete) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Regional
del acta de Asamblea de Constitucion, con Dés Naturales Documentario y Solucién Prevencion de Trabajo
Base Legal: indicacion del nimero de representantes de Sindicatos o Federaciones de Conflictos y Solucién de y Promocion
Ley N2 27556 Art.1°, del 23/11/2001 y afiliados asistentes al evento, debidamente firmada por éstos y Conflictos del Empleo
D.S. N2 003-2004-TR Art. 12, 22, 32y 4°, del 24/03/2004, conforme a los requisitos de constitucion previstos en la
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) normatividad vigente. Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 3 Nomina de la Junta Directiva y periodo de vigencia. il icio inter icio
Directiva N° 001-2004-DNRT 4 Copia del Estatuto aprobado en la_Asamblea de Constitucion 15 dias habiles 03 dias habiles
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ALIFICACION
REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) SR AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Decreto Supremo N° 007-2014-TR, Segunda Disposicion 5 No6mina completa de las organizaciones sindicales afiliadas
Complementaria Modificatoria debidamente identificadas, con su constancia de registro ante isi
el ROSSP. Ley N° 27444 Resolucion Directoral
Art. 207.2'y 208 N° 001-2004-
MTPE/DVMT/ONRT
Directiva N° 002-2004-
DNRT Numersal 2.7.
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 05 dias habiles
164 g de Juntas Di para Si 1 Solicitud seguin formato F-008 Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
de Servidores Publicos o cambios que en ella 2 Copia fedateada del Acta o Actas de Asamblea General de (cinco) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Regional
se produzcan (ROSSP) todo el proceso eleccionario llevada a cabo Documentario y Solucién Prevencion de Trabajo
segun las normas pertinentes y estatutarias o las del Comité Electoral de Conflictos y Solucién de y Promocién
conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas, debidamente Conflictos del Empleo
Base Legal: asentadas en su libro de Actas
3
Ley N2 27556 Art.2°, del 23/11/2001 y Noémina de la Junta Directiva y copia de DNI, indicando el periodo de vigencia
D.S. N® 003-2004-TR Art.2° y 32, del 24/03/2004. 4 No6mina completa de los afiliados, debidamente identificados. Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) il ici inter icio
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 15 dias habiles 03 dias habiles
Directiva N° 001-2004-DNRT
Ley N° 27444 Resolucion Directoral
Art. 207.2'y 208 N° 001-2004-
MTPE/DVMT/ONRT
Directiva N° 002-2004-
DNRT
Numersal 2.7.
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 05 dias habiles
165 |Registro de Juntas Directivas para 1 Solicitud Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Federaciones y Confederaciones de 2 Copia fedateada del Acta o Actas de Asamblea General (cinco) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Regional
Servidores Publicos. (ROSSP) de todo el proceso eleccionario llevada a cabo Documentario y Solucién Prevencion de Trabajo
segun las normas pertinentes y estatutarias o las del Comité Electoral, de Conflictos y Solucién de y Promocién
conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas, debidamente Conflictos del Empleo
Base Legal: asentadas en su libro de actas
3
Ley N2 27556 Art. 2°, del 23/11/2001 y Noémina de la Junta Directiva y copia de DNI, indicando el periodo de vigencia
D.S. N2 003-2004-TR Art. 2°, 32 y 4°, del 24/03/2004. 4 Noémina completa de Sindicatos o Federaciones afiliados Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) debidamente identificados con la constancia de inscripcién ante il ici inter icio
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 el ROSSP. 15 dias habiles 03 dias habiles
Directiva N° 001-2004-DNRT
Ley N° 27444 Resolucion Directoral
Art. 207.2'y 208 N° 001-2004-
MTPE/DVMT/ONRT
Directiva N° 002-2004-
DNRT
Numersal 2.7.
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 05 dias habiles
166 |Registro de modificacion de Estatutos de 1 Solicitud segun formato F-009 Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
indi de Servidores Publi . (ROSSP) 2 Copia fedateada del Acta o Actas de Asamblea General (cinco) Tramite Prevencion Direccion de Direccion Regional
de todo el proceso eleccionario llevada a cabo Documentario y Solucion Prevencion de Trabajo
Base Legal: segun las normas pertinentes y estatutarias o las del Comité Electoral, de Conflictos y Solucién de y Promocién
Ley N2 27556 Art. 12, del 23/11/2001 y conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas donde Conflictos del Empleo
D.S.N? 003-2004-TR Art. 2° y 3° del 24/03/2004. se apruebe el Estatuto o sus modificaciones.
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso e) 3 Copia legaliazada ante notario publico del nuevo texto estatutario Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 (mecanografiado). il ici inter i
Directiva N° 001-2004-DNRT 15 dias habiles 03 dias habiles
Ley N° 27444 Resolucion Directoral
Art. 207.2'y 208 N° 001-2004-
MTPE/DVMT/ONRT
Directiva N° 002-2004-
DNRT
Numersal 2.7.
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 05 dias habiles
167 |Registro de modificacion de Estatutos de 1 Solicitud Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
2 (cinco) Tramite Prevencion Direccién de Direccion Regional
F i y Ci i de Copia legalizada ante notario pablico del Acta o Actas de Asamblea General
servidores publicos (ROSSP). de todo el proceso eleccionario llevada a cabo, Documentario v Solucion Prevencion de Trabajo
segUn las normas pertinentes estatutarias o las del Comité Electoral, de Conflictos y Solucién de y Promocién
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ALIFICACION
REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) SR AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
rBase Legal: conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas. Conflictos del Empleo
Ley N2 27556 Art. 12, del 23/11/2001 y 3 Copia legalizada por notario pablico del nuevo texto
D.S.N2 003-2004-TR Art. 2° y 3° del 24/03/2004. Estatutario (mecanografiado). Plazo de Plazo de
Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) i icil inter i
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 15 dias habiles 03 dias habiles
Directiva N° 001-2004-DNRT
Ley N° 27444 Resolucion Directoral
Art. 207.2'y 208 N° 001-2004-
MTPE/DVMT/DNRT
Directiva N° 002-2004-
DNRT
Numersal 2.7.
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 05 dias habiles
168 |Aprobacion del Reglamento Interno de 1 Solicitud segln formato, F-010 1.192405% 47.10 X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
Trabajo. 2 Tres (03) ejemplares del texto del Reglamento Interno de Trabajo. (cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccién de Direccién de
3 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de La Nacién Documentario Colectivas y Negociaciones Prevencion
Base Legal: Registros Colectivas y y Solucién de
D.S. N® 039-91-TR Art. 42, del 31/12/1991. Generales Registros Conflictos
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Generales
Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
169 |Modificacion del Reglamento Interno de 1 Solicitud segln formato, F-011 Gratuito X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
Trabajo. 2 Tres (03) ejemplares del texto del Reglamento Interno de Trabajo. (cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccién de Direccién de
indicando los articulos modificados, en la solicitud. Documentario Colectivas y Negociaciones Prevencion
Base Legal: Registros Colectivas y y Solucién de
D.S. N® 039-91-TR Art. 42, del 31/12/1991. Generales Registros Conflictos
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Generales
Plazo de Plazo de
inter icio inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
170 |Aprobacion de Registro Especial de 1 Solicitud Gratuito X 5 Oficina de Sub Direccién de
Trabajadores a Domicilio. 2 Libro de registro. (cinco) Tramite Negociaciones
Documentario Colectivas y
Base Legal: Registros No Aplicable No Aplicable
D.S. N2 003-97-TR,Arts. 92° y 93¢ del 27/03/1997. Generales
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
171 |Autorizacion de planillas de pago en libros X 5 Oficina de Sub Direccién de
u hojas sueltas. (cinco) Tramite Negociaciones
a) Primera planilla: F-012A 0.351899% 13.90 Documentario Colectivas y
Base Legal: 1 Solicitud segun formato Registros No Aplicable No Aplicable
D.! 2 001-98-TR Arts.N% 62, 72y 8° del 22/01/1998; 2 Libro u hojas sueltas a ser autorizadas, debidamente numeradas Generales
D. S.N2017-2001-TR Art. 12, del 07/06/2001. 3 Copia del comprobante de informacién registrada conteniendo el
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Registro Unico del Contribuyente - RUC.
4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién
b) Segunda planilla y siguientes: F-012B 0.354430% 14.00 5 Sub Direccién de
1 Solicitud segun formato (cinco) Negociaciones
2 Copia del comprobante de informacién registrada conteniendo el Colectivas y No Aplicable No Aplicable
Registro Unico del Contribuyente - RUC. Registros
3 Libro u hojas sueltas a ser autorizadas debidamente numerados, Generales
en caso de hojas sueltas la numeracion sera correlativa.
4 Libro de Planilla anterior, debidamente autorizado; en caso de hojas
sueltas, la autorizacién anterior (copia) y la Ultima hoja trabajada
(original), asimismo las hojas sobrantes de ser el caso.
5 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién
Nota: En caso de pérdida de planillas, se debe presentar la denuncia
policial correspondiente en caso que la planilla haya sido solicitada por
el Poder Judicial u otra autoridad, debera adjuntarse copia del
documento que acredite dicha circunstancia y su entrega,asi como una
Declaracién Jurada de la no devolucién de la planilla por la autoridad.
c) Cambio de los datos consignados en la autorizacion 1 Solicitud indicando el dato que se requiere cambiar debidamente Gratuito 5 Sub Direccion de
de planillas de pago ( D.S. N2 001-98-TR Art.16° del sustentado y adjuntando la documentacién pertinente. (cinco) Negociaciones
22/01/1998; D.S. N2 017-2001-TR Art. 12, del 07/06/2001 ). 2 Libro de planillas o la hoja suelta con la autorizacion correspondiente. Colectivas y No Aplicable No Aplicable
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Registros
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Generales
d) Centralizacion de planillas de pago 1 Solicitud segln formato , indicando el haber optado por la F-012C Gratuito 5 Sub Direccién de
( D.S. N2001-98-TR Art. 4, del 22/01/1998; centralizacion de planillas la cual puede ser parte de la solicitud de (cinco) Negociaciones
D.S. N2 017-2001-TR Art. 12, del 07/06/2001 ). autorizacion de planillas de pago, sefnalando la direccion de los Colectivas y No Aplicable No Aplicable
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 centros de trabajo que se va a centralizar y el lugar donde se va a Registros
encontrar los originales de la planilla y los duplicados de las boletas de Generales
pago;
2 Libro de planillas de pago o la hoja suelta con la autorizacién
correspondiente
3 En el caso de centralizar planillas ya autorizadas debera acreditar el
cierre de dichas planillas
Nota: En caso de que las solicitudes para autorizacion de libro de
planillas no contengan todos los requisitos solicitados,
éstos deberan ser subsanados en el plazo de 48 hrs.
172 |Autorizacion de planillas en microformas. 1 Solicitud seglin formato que contenga los siguientes requisitos F-013 Gratuito X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
- Nombre o Razén Social y domicilio del empleador. (cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccion de Direccion de
Base Legal: - Nombre del representante legal del empleador. Documentario Colectivas y Negociaciones Prevencién
D.S. N2 001-98-TR Art. 102, 112y 12° del 22/01/1998; - Numero de documento de identidad. Registros Colectivas y y Solucién de
D. Leg N2 681 Art. 12, modificado por la Ley N° 26612 Art. 12, - Indicar N® de RUC vigente Generales Registros Conflictos
del 21/05/1996; Resolucion N° 068-97/INDECOPI-CRT, - Direccion del o de los centros de trabajo. Generales
del 16/01/1998. 2 Certificado de idoneidad técnica expedido por el organismo Plazo de Plazo de
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 competente. il ici inter icio
3 De ser el caso, adjuntar la ltima planilla. 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
173 |Cierre de planillas en libro u hojas sueltas. 1 Solicitud segun formato F-014 Gratuito X 5 Oficina de Sub Direccién de
2 Copia de la autorizacién y de la Ultima hoja utilizada, indicando el (cinco) Tramite Negociaciones
Base Legal: motivo de cierre. Documentario Colectivas y
D.S. N2 001-98-TR Art. 232 del 22/01/98 y D.S. 017-2001-TR, Registros No Aplicable No Aplicable
Art. 232 del 07/06/2001. Generales
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
174 |Registro de Pensionistas a cargo de los 1 Comunicacion Gratuito X 5 Oficina de Sub Direccién de
empleadores segun Leyes N°s. 10624, 14907, 2 Copia de las planillas de pago de los pensionistas a cargo de (cinco) Tramite Negociaciones
15420 y Decreto Ley N° 17262, por la parte la empresa, emitidas en el semestre correspondiente, las mismas Documentario Colectivas y
alicuota complementaria de la pension e que se presentaran en el Gltimo dia habil de los meses de junio y Registros No Aplicable No Aplicable
informe semestral sobre la situacion de diciembre. Generales
dichos pensionistas.
Base Legal:
D.S. N° 038-85-TR Arts.1° al 4°, del 06/12/1985.
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
175 |Registro de contratos de trabajo a tiempo 1 Solicitud indicando datos del contrato F-015 X 5 Oficina de Sub Direccion de  |Autoridad: Autoridad:
parcial. 2 El Contrato segun formato, firmado por el empleador y trabajador. (cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccion de Direccion de
3 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion. Documentario Colectivas y Negociaciones Prevencion
Base Legal: Reqistros Colectivas v y Solucién de
D.S. N2 003-97-TR Art. 4° del 27/03/1997; Generales Reqistros Conflictos
D.S. N° 001-96-TR Art. 13° del 26/01/1996. Generales
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Plazo de Plazo de
a) Dentro de los quince dias naturales de celebrado 0.379747% 15.00 il icio inter icio
el contrato 15 dias habiles 15 dias hébiles
b) Presentacion extemporanea: 1 Solicitud indicando datos del contrato 0.789873% 31.20
( Solo durante la vigencia del contrato ). 2 El Contrato segun formato, firmado por el empleador y trabajador. F
3 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion. Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
176 |Registro de contratos de trabajo sujetos 1 Solicitud indicando datos del contrato F-016 X 5 Oficina de Sub Direccion de  |Autoridad: Autoridad:
a modalidad. 2 El Contrato seguin formato, firmado por el empleador y trabajador. (cinco) Tramite Negociaciones  |Sub Direccién de Direccion de
3 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion. Documentario Colectivas y Negociaciones Prevencion
Base Legal: Nota: En caso de prérroga o modificacién se pagara la misma tasa Reqistros Colectivas v y Solucién de
D.S. N2 003-97-TR, Arts. 72°y 73°, del 27/03/1997. Generales Reqistros Conflictos
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Generales
a) Dentro de los quince dias naturales de celebrado 1 Solicitud indicando datos del contrato 0.379747% 15.00 Plazo de Plazo de
el contrato 2 Contrato segun formato, firmado por el empleador y trabajador. il icio inter icio
b) Presentacion extemporanea: 3 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion. 0.789873% 31.20 15 dias habiles 15 dias habiles
( Solo durante la vigencia del contrato ). Nota: En caso de prérroga o modificacion se pagara la misma tasa F isif isi
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
177 |Aprobacion de contratos de trabajo del 1 Solicitud indicando datos del contrato X 60 Oficina de Sub Direccion de  |Autoridad: Autoridad:
régimen de exportacion no tradicional. 2 El Contrato firmado por el empleador y trabajador. (Sesenta) Tramite Negociaciones Sub Direccion de Direccion de
3 Contrato de exportacion o cualquier otro documento que Documentario Colectivas vy Negociaciones Prevencion
Base Legal: acredite fehacientemente su condicion de exportador. Registros Colectivas y. y Solucién de
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ALIFICACION
REQUISITOS SRR . E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) SR AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
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POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Decreto Ley N°22342 Art. 32° inc d), del 21/11/1978; 4 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacién. Generales Registros Conflictos
D.S N2 003-97-TR, del 27/03/1997, Art. 80°. Generales
a) Dentro de los quince dias naturales de celebrado 0.379747% 15.00 Plazo de Plazo de
el contrato 1 Solicitud indicando datos del contrato i ici inter icio
b) Presentacion extemporanea: 2 El Contrato firmado por el empleador y trabajador. 15 dias habiles 15 dias habiles
( Solo durante la vigencia del contrato ). 3 Contrato de exportacion o cualquier otro documento que 1.197468% 47.30 isif isi
acredite fehacientemente su condicion de exportador. Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
4 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion. Art. 207.2 v 208 Lev N° 27444
Nota.- EI mismo tramite se aplicara para la prérroga.
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
178 gi de de trabajo a 1 Solicitud 0.794937% 31.40 X 5 Oficina de Sub Direccién de
Base Legal: 2 El Contrato firmado por el empleador y trabajador. (cinco) Tramite Negociaciones
D.S. N° 003-97-TR, Art. 912, del 27/03/1997. 3 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion. Documentario Colectivas y No Aplicable No Aplicable
D.S. 001-96-TR del 26/01/96, Art.83° Registros
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Generales
179 |Registro de contratos de trabajo sujetos a 1 Solicitud indicando datos del contrato X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
i de o juridicas 2 Contrato, firmado por el empleador y trabajador. (cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccién de Direccién de
que desarrollan cultivos o crianza con 3 Declaracion jurada presentada a la SUNAT sobre la actividad que Documentario Colectivas y Negociaciones Prevencién
ion de la avi la agroi ia realiza Registros Colectivas y y Solucién de
y la industria forestal. 4 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacién. Generales Registros Conflictos
Generales
Base Legal: Plazo de Plazo de
D.Leg. N2 885 Art. 78, del 10/11/1996; D.S. N° 002-98-AG, il icil icio
Arts. 32, 6°y 79, del 17/01/1998. 15 dias habiles 15 dias habiles
T.U.O del D.Leg. 728 aprobado por D.S. 003-97-TR, isi isi
Art.72° del 27/03/97 y D.S. 001-96-TR, Art. 832 Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
del 26/01/96. Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Plazo de Plazo de
a) Hasta el dltimo dia de cada semestre calendario 0.379747% 15.00 i0 i6
30 dias habiles 30 dias habiles
b) Presentacion extemporanea: 1 Solicitud indicando datos del contrato
2 Contrato, firmado por el empleador y trabajador.
3 Declaracion jurada presentada a la SUNAT sobre la actividad que
realiza
4 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion. 0.789873% 31.20
180 |Aprobacion de Contrato de Trabajo de 1 Solicitud 0.736709% 29.10 X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
Personal Extranjero. 2 Contrato de trabajoen tres (03) ejemplares conteniendo las (Cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccion de Direccién de
clausulas seglin normas vigentes y el lugar donde laborara el Documentario Colectivas y Prevencion Prevencién
Base Legal: trabajador extranjero. Registros y Solucién de y Solucién de
D.Leg. N? 689 Art. 22 y 5°, del 05/11/1991, modificado por 3 Declaracion jurada conforme a las normas vigentes, considerando Generales Conflictos Conflictos
Ley N2 26196 Art.12 del 10/06/1993; D.S. N° 014-92-TR, el cumplimiento 6 exoneracién de porcentajes limitativos segin
Arts. 122, 142,152y 182 del 23/12/1992, corresponda. Plazo de Plazo de
modificado por D. S.N® 023-2001-TR 4 Fotocopia legalizada por notario o fotocopia certificada visada por il ici inter i
Art. 12 del 18/07/2001; R.M. N2 021-93-TR, del 04/02/1993; el servicio consular y el Ministerio de Relaciones Exteriores del 15 dias héabiles 15 dias habiles
Ley N° 28131 Art.29.1 a) del 19/12/2003. Perd, del titulo profesional o técnico o certificados de experiencia
laboral expedidos en el exterior, vinculados con el objeto del servicio. isi isi
Si estos documentos estan confeccionados en idioma extranjero, Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
se adjuntara la traduccion oficial. Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
5 Fotocopia legalizada del pasaje o billete de retorno del trabajador y
de su familia o la declaracion jurada garantizando el transporte Plazo de Plazo de
pertinente, la que puede ser consignada como clausula en el io i6
mismo contrato, o una constancia de la Organizacién Internacional 30 dias habiles 30 dias habiles
para las Migraciones (OIM):
6 Cuando se solicite exoneracién de los porcentajes limitativos se
debe incluir la documentacion que corresponda, segin el caso.
7 Indicar N de RUC vigente
8 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacién.
NOTA:
- Se encuentran exceptuados de los tramites de aprobacion de
contrato de trabajo de personal extranjero los sefialados en la norma
pertinente.
- Si dentro del plazo para resolver la Autoridad Administrativa de
Trabajo, constata la falta de documentacion, requerira al solicitante
para que la presente en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles,
en este caso el plazo de aprobacién corre a partir de la subsanacion.
181 |Aprobacion de prérroga o modificaciones del 1 Solicitud 0.721519% 28.50 X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
contrato de trabajo de personal extranjero. 2 Contrato de prérroga o modificacién en tres (03) ejemplares (Cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccion de Direccién de
originales, que contenga los mismos datos y clausulas exigidas Documentario Colectivas y Prevencion Prevencién
Base Legal: para el contrato originario. Registros y Solucién de y Solucién de
D.Leg. N? 689 Art. 22 y 5°, del 05/11/1991, modificado por 3 Copia del contrato anterior aprobado y registrado o indicar Generales Conflictos Conflictos
Ley N2 26196 Art. 12 del 10/06/1993; D.S. N° 014-92-TR, el registro de aprobacién del mismo y sefalar registro de aprobacién
Arts. 122, 142, 152y 18° del 23/12/1992, modificado por del contrato originario. Plazo de Plazo de
D.S. N® 023-2001-TR Art. 12 del 18/07/2001; 4 Declaracion jurada de cumplimiento o exoneracién de porcentajes il ici er icio
R.M. N2 021-93-TR, del 04/02/1993; limitativos, segun corresponda. 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 28131 Art.29.1 a) del 19/12/2003. 5 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Resolucion: Resolucion:
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NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
30 dias habiles 30 dias habiles
182 |Visacion de contratos de trabajo de 1 Solicitud Gratuito X 5 Oficina de Sub Direccién de
ciudadanos extranjeros 2 Contrato de trabajo en original legalizado notarialmente y dos copias. (Cinco) Tramite Negociaciones
para recuperar la nacionalidad peruana. Documentario Colectivas y
Base Legal: Registros No Aplicable No Aplicable
D.S. N2 004-97-IN, Art. 292 inc. h) del 28/05/1997. Generales
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
183 |Visacion del certificado de trabajo para 1 Solicitud Gratuito X 5 Oficina de Sub Direccién de
adquirir la nacionalidad peruana por 2 Certificado de trabajo en original legalizado notarialmente y dos (Cinco) Tramite Negociaciones
naturalizacién o por opcion. copias. Documentario Colectivas y No Aplicable No Aplicable
Base Legal: Registros
D.S. N2004-97-IN, Art. 92, inc.h) del 28/05/1997. Generales
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
184 |Designacion de representantes de créditos 1 Solicitud segun formato F-017 Gratuito X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
laborales ante la Junta de Acreedores de 2 Original o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea de (Cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccion de Direccion de
{ al pr imi acreedores laborales, en donde se advierta la fecha de publicacion en Documentario Colectivas y Negociaciones Prevencion
concursal. el Diario Oficial EI Peruano. Registros Colectivas y y Solucién de
3 Copia simple de la publicacién que establece que la empresa se Generales Registros Conflictos
Base Legal: somete al procedimiento concursal. Generales
Ley N2 27809,Art.47.2 y Octava Disposicion 4 Original del acta en la que conste su eleccién. Plazo de Plazo de
Complementaria y Final. 5 Copia autenticada de la relacién de trabajadores y ex trabajadores il ici inter icio
R.M. N2 324-2002-TR, Arts. 32, 5°, 72, 82, 10°y 122; 132 del con crédito laboral expedida por la Comisién de Procedimientos 15 dias héabiles 15 dias habiles
22/11/2002, modificado por Resolucion Ministerial Concursales del INDECOPI, que la empresa haya entregado al
N2 008-2004-TR, del 25/01/2004. momento de someterse al procedimiento concursal debidamente isif isi
actualizada. Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
En caso que participen acreedores que no se encuentren en la relacion, Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
se debera adjuntar el documento expedido por autoridad competente
que acedite el crédito laboral. Plazo de Plazo de
En caso que la empresa no haya entregado dicha informacion a la io i6
comisién, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada 30 dias habiles 30 dias habiles
al efecto, con la respuesta de la Comision o en defecto de ésta,
declaracion jurada de dicho hecho.
6 Original de las cartas poder, de ser el caso.
1. En caso de reemplazo del representante titular 1 Solicitud
y suplente. 2 Relacion suscrita por no menos del 20% de acreedores laborales
a) Por decision de los acreedores. reconocidos por la Comision, que soliciten el reemplazo.
a.1) De haber transcurrido un afo del inicio del 3 Original o copia de la publicacién de la convocatoria a la asamblea
procedimiento concursal de acreedores laborales en donde se advierta la fecha de publicacion
en el Diario Oficial El Peruano.
Base Legal: 4 Copia simple de la publicacién que establece que la empresa se
R.M N2 324-2002-TR.; Art. 152 inciso c) y Art. 16° del somete al procedimiento concursal.
22/11/2002 ), modificado por Resolucién Ministerial 5 Original del acta en la que conste su eleccién.
N2 008-2004-TR; del 25/01/2004. 6 Copia auntenticada de la relacion de trabajadores y ex trabajadores
con crédito laboral expedida por la Comisién de Procedimientos
Concursales del Indecopi, que la empresa haya entregado al momento
de someterse al procedimiento concursal, debidamente actualizada.
En caso que participen acreedores laborales que no se encuentren
en la relacion, se debera adjuntar el documento idéneo expedido por
autoridad competente que acredite el crédito laboral. En caso que la
empresa no haya entregado dicha informacion a la Comisién, se
debera adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto, con la
respuesta de la Comision o en defecto de ésta, declaracion jurada
de dicho hecho.
7 Original de las cartas poder, de ser el caso.
8 Relacion actualizada elaborada por INDECOPI, de los acreedores
Laborales con créditos reconocidos.
a.2) De no haber transcurrido un afio del inicio del 1 Solicitud
procedimiento concursal 2 Original o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea de
acreedores laborales.
Base Legal: 3 Copia simple de la publicacién que establece que la empresa se
Resolucion Ministerial N° 324-2002-TR.; Art.152 inciso ¢) somete al procedimiento concursal.
y Art. 16° del 22/11/2002 ), modificado por Resolucién 4 Original del Acta en la que conste su eleccién
Ministerial N® 008-2004-TR; del 25/01/2004. 5 Original de las cartas poder de ser el caso
6 Copia auntenticada de la relacién de trabajadores y ex trabajadores
con crédito laboral expedida por la Comisién de Procedimientos
Concursales del INDECOPI, que la empresa haya entregado al
momento de someterse al procedimiento concursal debidamente
actualizada.
En caso que participen acreedores que no se encuentren en la relacion,
se debera adjuntar el documento expedido por la autoridad
competente que acredite el crédito laboral. En caso que la empresa no
haya entregado dicha informacion a la Comisién, se debera adjuntar
copia de la solicitud presentada al efecto, con la respuesta de la
Comision o en defecto de ésta, declaracion jurada de dicho hecho.
Los mismos requisitos del literal a.2), adjuntando adicionalmente:
b) Por renuncia o muerte. 7 Documento que acredite la existencia de la causal invocada.

Base Legal:
R.M N? 324-2002-TR.;
del 22/11/2002 ), mo«

rt. 152 inciso a) y b) y Art. 16°
ado por Resolucion Ministerial
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N2 008-2004-TR; del 25/01/2004.
2) Reemplazo del representante de créditos laborales 1 Solicitud
ante la Junta de Acreedores deudores, sometidos a 2 Los mismos requisitos que en el caso de reemplazo por renuncia
procedimiento concursal, en caso de reconocerse o muerte del representante.
acreedores laborales con posterioridad a la
formalizacion del acreedor Gnico.
Base Legal:
Resolucion Ministerial N° 324-2002-TR. Art. 3¢, 59, 72, 89,
102, 12° y 16° segundo parrafo; del 22/11/2002, modificado
por Resolucion Ministerial N 008-2004-TR,
del 25/01/2004.)
3) Designacion de representante de créditos laborales 1 Solicitud
ante la Junta de Acreedores de deudores sometidos 2 Copia autenticada de la relacién de trabajadores y ex trabajadores
al procedimiento concursal, en caso que la empresa con crédito laboral expedida por la Comisién de Procedimientos
cuente con un solo acreedor laboral. Concursales del INDECOPI, que la empresa haya entregado al
momento de someterse al procedimiento concursal debidamente
Base Legal: actualizada.
Resolucion Ministerial N° 324-2002-TR. Art. 32 del En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la
22/11/2002 ) modificado por Resolucién Ministerial Comision, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada al
N2 008-2004-TR, del 25/01/2004. efecto, con la respuesta de la Comisién o en defecto de ésta,
declaracion jurada de dicho hecho.
3 Declaracion Jurada en que se haga constar que es acreedor laboral
Gnico
4 Documento expedido por autoridad competente que acredite el
crédito laboral.
4) En caso de ratificacion del representante titular y 1 Solicitud
suplente 2 Original o copia de la publicacién de la convocatoria a la asamblea
de acreedores laborales, en donde se advierta la fecha de publicacion
Base Legal: en el Diario Oficial El Peruano.
Resolucién Ministerial N> 008-2004-TR; articulo 2° y la 3 Copia simple de la publicacién que establece que la empresa se
Sexta Disposicion Transitoria y Final del 25/01/2004. somete al procedimiento concursal.
4 Original del acta en la que conste su eleccién.
5 Copia autenticada de la relacién de trabajadores y ex trabajadores
con crédito laboral expedida por la Comisién de Procedimientos
Concursales del INDECOPI, que la empresa haya entregado al
momento de someterse al procedimiento concursal debidamente
actualizada. En caso que participen acreedores que no se
encuentren en la relacion, se debera adjuntar el documento expedido
por la autoridad competente que acredite el crédito laboral.
En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la
Comision, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada al
efecto, con la respuesta de la Comisién o en defecto de ésta,
declaracion jurada de dicho hecho.
6 Original de las cartas poder, de ser el caso.
5) En caso de solicitarse el Observador Laboral 1 Solicitud con una anticipacién no menor de dos (02) dias dtiles a la
para la eleccion o reemplazo del representante laboral. fecha prevista para la eleccién de representante correspondiente.
2 Copia de la publicacién en el Diario Oficial EI Peruano.
Base Legal:
R.M N2 324-2002-TR. Art. 6° del 22/11/2002 y
Fe de Erratas del 01/12/2002.
185 |Registro de contrato de trabajo de 1 Solicitud indicando datos del contrato X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
futbolistas profesionales. 2 Contrato, firmado por el empleador y trabajador. (Cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccién de Direccién de
3 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion. Documentario Colectivas y Negociaciones Prevencion
Base Legal: Registros Colectivas y y Solucién de
D.S. N® 003-97-TR, Arts. 72°y 732, del 27/03/1997; Generales Registros Conflictos
Ley N° 26566, Art. 5° 29/12/1995. Generales
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Plazo de Plazo de
a) Dentro de los quince (15) dias naturales de suscrito 0.379747% 15.00 il icil icio
el contrato 15 dias habiles 15 dias habiles
b)Presentacion extemporanea: 1 Solicitud indicando datos del contrato
2 Contrato, firmado por el empleador y trabajador. 0.792405% 31.30 isif isi
3 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion. Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
186 |Registro de Contratos de trabajo de 1 Solicitud indicando datos del contrato X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
ji de emp y 2 Contrato, firmado por el empleador y trabajador. (Cinco) Tramite Negociaciones Sub Direccién de Direccién de
que realizan activi de 3 Registro como empresa y entidad que realizan actividades de Documentario Colectivas y Negociaciones Prevencién
Intermediacion Laboral. Intermediacion Laboral Registros Colectivas y y Solucién de
4 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacién. Generales Registros Conflictos
Base Legal: Generales
Ley N2 27626 Art. 17° del 09/01/2002;D.S.N® 003-2002-TR, Plazo de Plazo de
Art. 112 del 28/04/2002. il icil icio
D.Leg. N 728, D.S. N2 003-97-TR, Art. 72, del 27/03/97 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S. N2 001-96-TR, Art. 83¢ del 26/01/1996.
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Requisitos: Requisitos:
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a) Dentro de los quince (15) dias naturales de suscrito 0.379747% 15.00 Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
el contrato 1 Solicitud indicando datos del contrato Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
2 Contrato, firmado por el empleador y trabajador.
b) Presentacion Extemporanea: 3 Registro como empresa y entidad que realizan actividades de 0.789873% 31.20 Plazo de Plazo de
Solo durante la vigencia del contrato,si este es temporal Intermediacién Laboral io i6
o dentro del afio de suscripcién si es indeterminado. 4 Pago por derecho de trdmite abonada en el Banco de la Nacién. 30 dias habiles 30 dias habiles

187 |Registro de Informe sobre procedimientos 1 Solicitud indicando razén social y direccion de la empresa, Gratuito X 5 Oficina de Sub Direccién de
instaurados por Hostigamiento Sexual y de Nombre y apellidos del trabajador(a) afectado(a) (Cinco) Tramite Negociaciones
ser el caso, sobre sanciones impuestas. 2 Detallar el procedimiento instaurado Documentario Colectivas y No Aplicable No Aplicable
Base Legal: 3 Detallar la sancién impuesta de ser el caso Registros
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Nota: El informe debe presentarse dentro de los treinta (30) dias Generales
Ley N2 27942, articulo 72, inciso c, del 27/02/2003; calendarios siguientes contados desde la fecha de la Resolucién
D. S. N? 010-2003-MIMDES, Art. 222, del 26/11/2003. Final del procedimiento de Hostigamiento Sexual.

188 |Reaqistro de Especialidades de Trabajo 1 Solicitud de organizaciones de trabajadores y/o empleadores dirigida Gratuito X 5 Oficina de Tramite Sub Direccién de |Autoridad: Autoridad:
Portuario vigentes en los puertos del pais, a la Autoridad Administrativa de Trabajo del Puerto respectivo a fin de (Cinco) Documentario Negociaciones Sub Direccion de Direccion de
por consenso de los miembros de la conformar la Comisién encargada de elaborar la lista de especialidades Colectivas y Negociaciones Prevencién

ision o por decision ini 0 dela de trabajo portuario vigentes para el puerto respectivo. Registros Colectivas y y Solucién de
Autoridad Administrativa de Trabajo. 2 En el caso de organizaciones sindicales deben estar debidamente Generales Registros Conflictos
registradas ante la Autoridad Administrativa de Trabajo competente y Generales
Base Legal: comunicar en forma expresa la designacion de dos representantes Plazo de Plazo de
Ley N? 27866 Arts. 52, 62y 7° del 16/11/2002; D.S.N? 013-2004-TR, (titular y suplente) como maximo para conformar la comision. : L interposicié
27/10/2004, (disposicion complementaria unica); R.M.N® 3 Enel caso de organizaciones de empleadores deberan adjuntar el 15 dias habiles 15 dias habiles
204-2004-TR, Art. 2° del 12/08/2004; documento que contenga la designacion de dos representantes (titular isif isi
R.M. N2 216-2005-TR, Art. 12 del 08/08/2005. y suplente) como méaximo con la respectiva delegacion efectuada por Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 la entidad que los agrupe o por el conjunto de empleadores del rubro. Art. 207.2 y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
189 |Servicio de Conciliacion Administrativa 1 Apersonarse a las oficinas de consultas al trabajador, empleador y/o Gratuito X Gratuito 5 Oficina de Sub Direccién de
liquidaciones de la Sub Direccion de Defensa Gratuita y Asesoria legal (Cinco) Tramite Defensa Legal
se Leqal: para solicitar audiencia de conciliacién, debidamente autorizadas, Documentario Gratuita y
D.Leg. No 910,Titulo Ill,Capitulo 11, Art. 27° del 17/03/2001; previa evaluacion del consultor o liquidador adscrito al servicio. Asesoria al
D.S. 020-2001-TR,Titulo Ill: Capitulo V Art. 69° y 70° del Trabajador
29/06/2001.
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
a) Solicitud para la Audiencia de Conciliacién. 2 Elusuario (empleador, trabajador, ex trabajador, personas en
capacitacion) firma la solicitud autorizado por el personal No Aplicable No Aplicable
mencionado, constando de forma clara sus datos personales y
direccion, como de la otra parte invitada a conciliar y lo presenta al
area correspondiente
3 El area de Conciliaciones procede a efectuar la invitacion a las
partes, la cual se celebrara en un plazo no menor de 10 (diez) dias
habiles de notificado.
4 Con asistencia de partes (debidamente acreditadas y notificadas) se
celebra la audiencia de Conciliacion, la cual concluye con el Acta de
Conciliacién o la Constancia de Asistencia.
5 En caso de inasistencia de ambas partes a una sesion de
Conciliacién concluye el procedimiento conforme a Ley.
b) Solicitud para Segunda Audiencia de Conciliacion. 1 Apersonarse a las oficinas de consultas al trabajador, empleador y/o
liquidaciones de la Sub Direccion de Defensa Gratuita y Asesoria legal
para solicitar audiencia de conciliacién, debidamente autorizadas,
previa evaluacion del consultor o liquidador adscrito al servicio.
2 En caso de inasistencia de una de las partes a la Audiencia de
Conciliacién, por incapacidad fisica, caso fortuito o fuerza mayor,
deben acreditar por escrito su inasistencia, dentro del segundo dia
habil posterior a la fecha sefialada para la misma.
Asimismo en caso de empleadores que son personas juridicas No Aplicable No Aplicable
deberan acreditar su representacion legal conforme a Ley.
NOTA: Admitida la justificacion, se notifica oportunamente a las partes
una segunda y ultima diligencia.
3 La notificacion se efectiia con una anticipacién no menor de veinticuatro (24)
horas.
c) De la Impugnacion de la Resolucion de Multa. 1 Contra la Resolucion por la que impone la multa, el empleador dentro X 10 Oficina de Sub Direccion de  |Autoridad: Autoridad:
del tercer dia habil de su notificacién, puede interponer Recurso de (Diez) Tramite Defensa Legal  |Sub Direccién de Direccién de
Apelacion Documentario Gratuita v Defensa Legal Prevencion
2 Acreditacién de la representacion legal segln sea el caso. Asesoria al Gratuita y y Solucién de
Trabajador Asesoria al Conflictos
Trabajador
Plazo de Plazo de
er
15 dias habiles 3 dias habiles
Lev N° 27444 Art. 207.2 v 209
Art. 207.2 v 208 Lev N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
190 |Verificacion de cierre de centro de trabajo. 1 Solicitud segun formato del trabajador, para que se verifique F-018 Gratuito X 3 Oficina de Sub Direccion de
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la situacién de cierre de centro laboral y/o la falta de pago o depésito (Tres) Tramite Inspeccién
Base Legal: de su Compensacion por Tiempo de Servicios, conforme a Ley Documentario
Decreto Ley N° 26135, Art. 3° del 30/12/1992; 2 Copia del D.N.I del interesado
Ley N2 28806, Art. 12° ¢) del 22/07/2006 3 Fotocopia simple de la dltima boleta de pago
D.S. N2 019-2006-TR Art. 552, del 29/10/2006. 4 Declaracion Jurada respecto de la existencia o no de otros locales No Aplicable No Aplicable
o domicilios de la empresa materia de solicitud.
191 |Verificacion de despido arbitrario. 1 Solicitud seglin formato presentada por el interesado, dentro de los F-019 Gratuito X 3 Oficina de Sub Direccién de Autoridad:
treinta (30) dias naturales de producido el cese. (Tres) Tramite Inspeccion Direccion de
Base Legal: 2 Copia del D.N.|I del interesado Documentario Inspeccién
D.S. N® 003-97-TR, Art. 25 b) del 27/03/1997; del Trabajo
D.S. N® 001-96-TR, Art. 45° del 26/01/1996;
No Aplicable Plazo de
interposicion:
3 dias habiles
Requisitos:
Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444
Plazo de
Resolucion:
30 dias habiles
192 |Verifi ion de la i i v 1 Solicitud del interesado precisando los datos e informacion pertinente Gratuito X 3 Oficina de Sub Direccion de
reiterada en el rendimiento de las labores, para la verificacion. (Tres) Tramite Inspeccién
del volumen o de la calidad de la produccion Documentario
Base Legal: No Aplicable No Aplicable
D.S. N® 003-97-TR, Art. 25, inc. b) del 27/03/1997;
193 |Observacion del trabajador a la liquidacion de 1 Solicitud del Trabajador Gratuito X 3 Oficina de Sub Direccién de
la compensacién por tiempo de servicios, 2 Copia de la liquidacion efectuada por el empleador. (Tres) Tramite Inspeccién
efectuada por el empleador. 3 Copia de la observacion planteada ante el empleador. Documentario
Base Legal: No Aplicable No Aplicable
D.S. N® 001-97-TR, Art. 30° del 01/03/1997.
194 |Otorgamiento de la constancia de cese 1 Solicitud del Trabajador segn formato, para la verificacion de cese F-020 Gratuito X 12 Oficina de Sub Direccién de Autoridad:
en los casos de: 2 Copia del D.N.I del interesado (Doce) Tramite Inspeccion Direccion de
* Abandono de la empresa por sus titulares, o 3 Documento que consigne el nimero de la cuenta de CTS del Documentario Inspeccién
imposibilidad de otorgamiento de la constancia de cese. solicitante, en la entidad financiera o bancaria correspondiente. del Trabajo
* Negativa injustificada o demora del empleador mayor
a 48 horas, para expedir la certificacion que acredite el No Aplicable Plazo de
cese. interposicion:
Base Legal: 3 dias habiles
D.S. N® 001-97-TR, Arts. 45? y 46° del 01/03/1997.
Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444
Plazo de
Resolucion:
30 dias habiles
195 |Autorizacion de trabajo para adolescentes. 1 Solicitud segun formato F-021 Gratuito X 1 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
2 Copia de la partida de nacimiento, boleta o Libreta Militar. (Uno) Tramite Promocion y Sub Direccion de Direccion de
Base Legal: 3 Copia del certificado médico otorgado por el area de salud. Documentario Proteccién de los  |Promocién y Promocién y
Ley N2 27337, Arts. 482 al 68° del 07/08/2000;Ley N° 27571, 4 Copia del carnet escolar o libreta de notas o constancia de Derechos Proteccion Proteccién
que modifica el Art.51° de la Ley N° 27337 del 05/12/2001); estudios o certificado de estudios. Fundamentales [de los Derechos de los Derechos
R.M. N2 128-94-TR, del 03/09/1994. 5 Dos (2) fotos tamarfio carnet del adolescente, tomada en cualquier y de la Seguridad |Fundamentales Fundamentales
D.S. N 007-2006-MIMDES, Art.12 25/07/2006. estudio fotografico. y Salud y de la Seguridad y de la Seguridad
.S. 003-2010-MINDES, Art 1,20/04/2010 6 Copia de documento de identidad del padre, madre, familiar o tutor en el Trabajo y Salud y Salud
7 Nombre o razén social y domicilio del empleador (en solicitud). en el Trabajo en el Trabajo
8 La solicitud sera presentada por el padre, madre, tutor o
responsable, quien acompafiara al adolescente para el tramite. Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27444 Art. 207.2 y 209
Art. 207.2'y 208 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
196 |Registro y Autorizacion de Libros de 1 Solicitud adjuntando el libro de servicios de caldero y/o equipo 3.417722% 135.00 X 25 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
Servicios de Calderos, Compresoras y a presién, uno por cada caldero y/o equipo. (Veinticinco) Tramite Promocién y Sub Direccién de Direccién de
otros equipos a presion. 2 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién Documentario Proteccion de los  |Promocién y Promocién y
Derechos Proteccion Proteccion
Base Legal: Fundamentales |de los Derechos de los Derechos
D.S. N2 42-F, Art. 450° del 22/05/1964; y de la Seguridad |Fundamentales Fundamentales
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PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
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POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
D.S. N° 049-82-ITI/IND, Art. 22 del 08/10/1982 ). y Salud y de la Seguridad y de la Seguridad
en el Trabajo y Salud y Salud
en el Trabajo en el Trabajo
Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
197 |Aprobacion del Libro de Actas del Comité 1 Solicitud 1.258228% 49.70 X 5 Oficina de Sub Direccién de  |Autoridad: Autoridad:
2 Libro de Actas del Comité de Seguridad y Salud en el trabajo como minimo de| (Cinco) Tramite Promocién y Sub Direccién de Direccién de
de Seguridad y Salud en el trabajo. 100 hojas
3 Acta de constitucion en el segundo folio del libro, conteniendo Documentario Proteccion de los  |Promocién v Promocién y
Base Leqal: por lo menos : Nombre de la Empresa, N° RUC, N2 de Resolucion Derechos Proteccion Proteccion
D. 2 42-F, Art. 46°, del 22/05/1964; de aprobacion del Reglamento Interno de Higiene y Seguridad Fundamentales |de los Derechos de los Derechos
R.D. N° 1472-72-IC-DG, Art. 232, del 28/08/1972; Industrial, nombres y cargos de los miembros titulares y suplentes y de la Sequridad  [Fundamentales Fundamentales
D.S. N° 009-2005-TR, Art. 24° del 28/09/2005. del Comité, lugar, fecha y hora de instalacion. y Salud y de la Sequridad v de la Sequridad
4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion en el Trabajo y Salud y Salud
en el Trabajo en el Trabajo
Plazo de Plazo de
i icio inter icio
15 dias habiles 15 dias hébiles
Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
198 |Dictamen Econémico Laboral. 1 Solicitud del Empleador, Trabajadores, Arbitro o Tribunal Arbitral F-022 4.493671% 177.50 X 30 Oficina de Oficina
2 Copia del proyecto de Convencién Colectiva y/o propuestas (Treinta) Tramite Técnica
Base Legal: finales de las partes, de ser el caso, que sustente el derecho del Documentario Administrativa
D.! > 010-2003-TR, Art 56° del 05/10/2003 peticionante a la realizacion del dictamen.
D.S. N° 011-92-TR, Art. 46° del 15/10/1992, sustituido por 3 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién
el Art. 1° del D.S. N° 009-93-TR del 08/10/1993; No Aplcable No Aplicable
R.M. N° 045-95-TR Art. 12 del 03/06/1995, modificada NOTA.- El Empleador presentara la informacion econdmica-financiera
por la R. M. N® 046-2007-TR, Art. 12 del 24/02/2007. y laboral, seguin los formatos aprobados vigentes, que se encuentran
publicados en el Diario Oficial El Peruano, del 03/06/95, paginas 132138 al
182152,
199 |Observacion al Dictamen Econémico Laboral. 1 Solicitud del empleador 6 trabajadores precisando los puntos 4.493671% 177.50 X 10 Oficina de Oficina
materia de la observacién, debidamente sustentados, adjuntando (Diez) Tramite Técnica
Base Leq: prueba instrumental que sustente sus observaciones Documentario Administrativa
Texto Unico Ordenado de la Ley de Relaciones 2 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién No Aplicable No Aplicable
Colectivas de Trabajo aprobado por
D.S. N° 010-2003-TR,Art 56° tltimo parrafo del 05/10/2003
D.S. N° 011-92-TR, Art. 39° del 15/10/1992 .
1. SECTOR PROMOCION DEL EMPLEO Y CAPACITACION LABORAL.

200 [Inscripcion en el Registro Nacional de 1 Solicitud segiin Formato en caso la sede principal se encuentre F-023 1.632911% 64.50 X 30 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
Empresas y Entidades que realizan ubicada en el Callao (Treinta) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
Actividades de Intermediacién Laboral. 2 Copia de la escritura plblica de constitucién y sus modificaciones Documentario del Empleo y Promocién del de Trabajo y

de ser el caso, debidamente inscritas en la oficina registral respectiva. Capacitacion Empleo y Capacitacién |Promocién del
Base Leqal: 3 Copia del Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por Laboral Laboral Empleo del Callao
Ley N2 27626, Arts. 92, 10°, 132, 142y 16°, del 09/01/2002; SUNAT, vigente.
D.S.N?2 003-2002-TR, Arts. 72 y 82 del 28/04/2002; 4 Copia de la autorizacion expedida por la entidad competente, en Plazo de Plazo de
R.M. N2 048-2010-TR, VI numeral 6.2 del 19/02/2010. aquellos casos en que se trate de entidades que requieran un i icio inter icil
registro o autorizacion de otro Sector. 15 dias habiles 15 dias habiles
5 Declaracion Jurada de domicilio de la sede principal y de sus
establecimientos anexos de ser el caso (sucursales, oficinas, F isi isi
agencias, local comercial o cualquier otro establecimiento). Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
6 Acreditar un capital social suscrito y pagado no menor a cuarenta y Ley N° 27444 Ley N° 27444
cinco (45) UITs o su equivalente en certificados de aportaciones,
al momento de su constitucion. Plazo de Plazo de
7 Copia del documento de identidad del representante legal de la F i0 i6
entidad. Treinta (30) dias Treinta (30) dias
8 Declaracion jurada, segiin Formato, respecto al (los) centro (s) de
trabajo en donde se lleva la documentacion laboral vinculada con
los trabajadores.
9 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion.
Las entidades que cuenten con otros establecimientos que vengan
operando a nivel nacional, deberan presentar ademas:
10 Solo para Sucursales - Copia literal de la partida electronica, de la
escritura de constitucién de creacion de la sucursal inscrita en la
Oficina Registral del lugar donde se abrird la sucursal.
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11 Copia de la Resolucion de autorizacién o de Registro del Sector
competente de la zona donde se vaya a operar, de ser el caso.

201 [Comunicacion de la Variacion de Domicilio, 1 Comunicacion segun Formato que corresponda presentada 1.367089% 54.00 X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Razon Social o Ampliacion del Objeto Social dentro de los cinco (05) dias habiles de producido el hecho (Cinco) Tramite Promocién Direccién de Direccién Regional
de Empresas y Entidades que realizan 2 Copiadel Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por Documentario del Empleo y Promocién del de Trabajo y
Actividades de Intermediacion Laboral. SUNAT, vigente. Capacitacion Empleo y Promocién del
Base Legal: 3 Declaracion Jurada simple y escrita del/los domicilio (s) Laboral Capacitacion Laboral |Empleo del Callao
Ley N2 27626 Art. 20 del 09/01/2002 modificado (s)

Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 4 Copia de la autorizacién expedida por el sector competente, en F-024A Plazo de Plazo de
D.S. N° 006-2003-TR Art. 2 del 24/05/2003 aquellos casos que se trate de entidades que por normas especiales il ici inter icio
R.M. 048-2010-TR Art. 1° publicado el 19/02/2010 requieran también obtener el registro o la autorizacién de otro sector. 15 dias habiles 15 dias habiles
a) Comunicacién de la Variacién de Domicilio, 5 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién
b) Comunicacion de la Razén Social 1 Comunicacion segun Formato que corresponda presentada Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
dentro de los cinco (05) dias habiles de producido el hecho Ley N° 27444 Ley N° 27444
2 Copiadel Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por F-024B X 5
SUNAT, vigente. (Cinco) Plazo de Plazo de
3 Copia literal de la partida electrénica certificada de la escritura de io i6
cambio de razén social . Treinta (30) dias Treinta (30) dias
4 Copia de la autorizacién expedida por el sector competente, con la
nueva razén social en aquellos casos que se trate de entidades que
por normas especiales requieren también obtener el registro o la
autorizacion de otro sector.
5 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién
¢) Comunicacion de la Ampliacion del Objeto Social. 1 Comunicacién segin Formato que corresponda presentada
dentro de los cinco (05) dias habiles de producido el hecho
2 Copiadel Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por F-024C X 30
SUNAT, vigente. (Treinta)
3 Copia literal de la partida electrénica de la escritura plblica de
ampliacion del objeto social.
4 Copia de la autorizacién expedida por el sector competente, en
aquellos casos que se trate de entidades que por normas especiales
requieran también obtener el registro o la autorizacién de otro sector.
5 __Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién

202 |Apertura de sucursales, oficinas, centros 1 Comunicacion segun Formato dentro de los cinco (05) dias habiles F-025 1.491139% 58.90 X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
de trabajo u otros establecimientos de las del inicio de su funcionamiento,en caso la sede principal se encuentre (cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccién Regional
entidades que desarrollan actividades de ubicada en el Callao Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
Intermediacion Laboral 2 Copiadel Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por Capacitacion del Empleo y Promocién del

SUNAT, vigente. Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Base Legal: 3 Copia de la autorizacién expedida por la entidad competente, en Laboral
Ley N2 27626, Art. 272, del 09/01/2002. aquellos casos en que se trate de entidades que requieran un Plazo de Plazo de
Ley N2 26887, Arts. 398° y 4032 del 9/12/1997. registro o autorizacion de otro Sector, la misma que debera estar il ici er icio
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 autorizada para la zona de operacién del Establecimiento Anexo. 15 dias habiles 15 dias habiles
4 Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual del isi isi
establecimiento correspondiente. Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
5 Solo para Sucursales: Copia literal de la partida electrénica de la Ley N° 27444 Ley N° 27444
escritura de constitucién de creacién de la sucursal, inscrita en la Plazo de Plazo de
Oficina Registral del lugar donde abrira la sucursal. io i6
6 __Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién Treinta (30) dias Treinta (30) dias

203 [Comunicacion de la apertura de sucursales, 1 Comunicacion segun Formato en caso el establecimiento anexo F-026 1.364557% 53.90 X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:

oficinas, centros de trabajo, u otros o destaque de personal se ubique en el Callao (cinco) Tramite Promocion Direccion de Direccion Regional

imi de de 2 Copia de la Constancia del Registro, donde conste el Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
de las entidades que desarrollan actividades establecimiento anexo autorizado. Capacitacion del Empleo y Promocién del
de Intermediacion Laboral. 3 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Para el caso de destaque de personal, adicionalmente debe presentar: Laboral

Base Legal: 4 Copia de la autorizacién expedida por la entidad competente, en Plazo de Plazo de

Ley N2 27626, Art. 27° 2do. parrafo, del 09/01/2002. aquellos casos en que se trate de entidades que requieran un il ici inter icio

D.S.N? 003-2002-TR, Art. 82, segundo parrafo, registro o autorizacion de otro sector para la zona de operacién 15 dias habiles 15 dias habiles

del 28/04/2002. del establecimiento anexo.

R.M. 048-2010-TR, Art. 1°, publicado el 19/02/2010 isif isi

Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias

204 |Renovacion de Inscripcion en el Registro 1 Solicitud segun Formato, que debera ser presentada con F-027 1.488608% 58.80 X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:

i de P! y i que anterioridad al vencimiento de la inscripcion (cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
i ivi de Inter iacio 2 Declaracion Jurada de cumplimiento de requisitos exigidos por Ley, Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
Laboral. segln Formato. Capacitacion del Empleo y Promocion del
3 Copia de la autorizacion vigente, del sector competente, tanto Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Base Leqal: para el domicilio de la sede principal como por cada establecimiento Laboral
Ley N2 27626, Arts. 142y 192, del 09/01/2002; anexo, de ser el caso. Plazo de Plazo de
D.S. N° 003-2002-TR, Art. 8° del 28/04/2002. 4 Declaracién Jurada simple y escrita del domicilio de la sede principal i interposicio
R.M. N2 048-2010-TR, VI numeral 6.6 litera h) y de sus establecimientos anexos de ser el caso. 15 dias habiles 15 dias habiles
del 19/02/2010 5 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion F isil isi
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Resolucion: Resolucién:
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ALIFICACION
REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) SR AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
205 [Presentacion de contratos de locacion de 1 Solicitud segin Formato, en caso la sede principal se encuentre F-028 B X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
servicios celebrados con las empresas registrada en el Callao y en caso de contar con Establecimientos F-028 A (cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccién Regional
usuarias Anexos, lo presentara en el lugar de cada Establecimiento donde se Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
encuentren los trabajadores destacados Capacitacion del Empleo y Promocién del
Base Legal: 2 Copia del contrato(s) suscrito(s) con la(s) usuaria(s) por duplicado. Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Ley N2 27626, Art.17° y 26° inc. 26.2 del 09/01/2002; 3 Hoja Informativa segtin Formato. Laboral
D.S. N® 003-2002-TR, Art.122, 28/04/2002. Plazo de Plazo de
R.M. 048-2010-TR. Art. 1°, publicado el 19/02/2010 il ici icio
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 15 dias habiles 15 dias habiles
a) Dentro de los quince (15) dias naturales de su Gratuito
suscripcion isi isi
Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
b) Presentacion extemporanea: 1 Los mismos requisitos exigidos para la presentacion de los contratos. 1.149367% 45.40 Plazo de Plazo de
( Solo durante la vigencia del contrato ) 2 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién por contrato io i6
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
206 [Presentacion de la declaracion jurada en la 1 Solicitud segin Formato, en caso la sede principal se encuentre F-029 A Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
que debe constar la némina de trabajadores registrada en el Callao y en caso de contar con Establecimientos F-029 B (cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccién Regional
destacados en la empresa usuaria; para el Anexos, lo presentara en el lugar de cada Establecimiento donde se Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
caso de las Cooperativas de Trabajadores. encuentren los trabajadores destacados Capacitacion del Empleo y Promocién del
Base Legal: 2 Nomina de Trabajadores precisando el plazo de destaque, segin Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Ley N° 27626, Art. 27 segundo parrafo del 09/01/2002 Formato denominado " Informacién de némina de trabajadores Laboral
D.S.N? 003-2002-TR, Art. 112, segundo parrafo y destacados” Plazo de Plazo de
Art. 122 del 28/04/2002. i inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
a) Dentro de los quince (15) dias naturales isi isi
de producido el destaque del trabajador Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
207 [Presentacion de la Informacion Estadistica 1 Solicitud segin Formato, en caso la sede principal se encuentre F-030A X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Trimestral de las Entidades que realizan registrada en el Callao y en caso de contar con Establecimientos F-030B (cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccién Regional
Actividades de Intermediacion Laboral. Anexos, lo presentara en el lugar de cada Establecimiento donde se Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
encuentren los trabajadores destacados Capacitacion del Empleo y Promocién del
Base Legal: 2 Formato de "Informacion Estadistica Trimestral de las Empresas y Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Ley N2 27626, Art. 182, del 09/01/2002; Entidades que realizan actividades de Intermediacion Laboral”, Laboral
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Plazo de Plazo de
a) Dentro de los cinco (05) primeros dias habiles de los Gratuito il ici T icio
meses de abril, julio, octubre y enero. 15 dias habiles 15 dias habiles
1 Solicitud segin Formato, en caso la sede principal se encuentre isi isi
b) Presentacion extemporanea (10 ) registrada en el Callao y en caso de contar con Establecimientos 0.554430% 21.90 Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Anexos, lo presentara en el lugar de cada Establecimiento donde se Ley N° 27444 Ley N° 27444
encuentren los trabajadores destacados
2 Formato de "Informacion Estadistica Trimestral de las Empresas y Plazo de Plazo de
Entidades que realizan actividades de Intermediacion Laboral”, io i6
3 __Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién Treinta (30) dias Treinta (30) dias
208 [Presentacion de Carta Fianza a nombre del 1 Solicitud segiin Formato F-031 Gratuito X 20 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Ministerio. 2 Original de la carta fianza, otorgada por una institucién bancaria o (Veinte) Tramite Promocion Direccion de Direccion Regional
financiera a favor de los trabajadores destacados. Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
Base Legal: 3 Declaracion Jurada del monto de Carta Fianza. Capacitacion del Empleo y Promocién del
Ley N2 27626, Art. 24°, del 09/01/2002; Laboral Capacitacion Empleo del Callao
D.S. N® 003-2002-TR, Arts. 172, 182, 19°y 222, Laboral
del 28/04/2002. Plazo de Plazo de
R.M. N° 048-2010-TR, del 19/02/2010. i inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
209 [Renovacion y Reajuste de la Carta Fianza a 1 Solicitud segiin Formato F-032 Gratuito X 20 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
nombre del Ministerio. 2 Original de Carta Fianza por renovacién o reajuste, otorgada por (Veinte) Tramite Promocién Direccién de Direccién Regional
una institucién bancaria o financiera. Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
Base Legal: 3 Declaracion Jurada del monto de Carta Fianza. Capacitacion del Empleo y Promocién del
D.S. N® 003-2002-TR, Arts. 172, 182, 19° y 20° Laboral Capacitacion Empleo del Callao
del 28/04/2002. Laboral
Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
210 [Solicitud de ejecucion de carta fianza a 1 Solicitud segiin Formato F-033 Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
nombre del Ministerio. 2 Resolucién Judicial consentida y ejecutoriada que ordene el (Cinco) Tramite Promocion Direccion de Direccion Regional
pago respectivo. Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
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ALIFICACION
REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO [ SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO | | OLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
rBase Legal: Capacitacion del Empleo y Promocién del
D.S.N? 003-2002-TR, Art. 252, del 28/04/2002. Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Laboral
Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
211 |[Ci icacion por il i de pago Gratuito X 20 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
de Derechos y Beneficios Laborales por (Veinte) Tramite Promocion Direccion de Direccion Regional
parte de Empresas y Entidades que realizan Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
Actividades de Intermediacion Laboral. Capacitacion del Empleo y Promocién del
Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Base Legal: Laboral
Ley N2 27626, numeral 2) del Art. 21° y Art. 232, Plazo de Plazo de
del 09/01/2002. i icil inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
a) Resolucion firme expedida por la 1 Solicitud
Autoridad Administrativa de Trabajo, 2 Copia de la Resolucion Administrativa donde conste el F isil isi
i en el pi imi inspecti incumplimiento de derechos y beneficios y que hayan dado lugar a la Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
aplicacion de multa originado por un procedimiento inspectivo. Ley N° 27444 Ley N° 27444
b) Acta de Conciliacion celebrada con la 1 Solicitud segun Formato F-034A Plazo de Plazo de
intervencion de la Autoridad Administrativa 2 Copia simple del Acta de Conciliacion. F io i6
de Trabaijo. Treinta (30) dias Treinta (30) dias
¢) Incumplimiento de Resolucién Judicial 1 Solicitud segun Formato
o laudo arbitral. 2 Copia de la resolucion judicial con calidad de cosa juzgada o F-034B
laudo arbitral firme.
3 Copia del cargo de notificacion del mandato de ejecucion realizada
ala Empresa o Entidad de Intermediacion Laboral.
d) Acta de Conciliacion Extrajudicial 1 Solicitud segun Formato F-34C
2__Copia simple del Acta de Conciliacion Extrajudicial
212 [Comunicacion de interposicion de las 1 Comunicacion segiin Formato F-035 Gratuito X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
por i imi 2 Copia simple de la demanda, debidamente recibida por la mesa de (Cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
del pago de derechos y beneficios por parte partes del Organo Judicial competente. Documentario del Empleo y Promocién de Trabaijo y
de las entidades de intermediacién laboral. Capacitacion del Empleo y Promocion del
Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Base Legal: Laboral
D.S.N? 003-2002-TR, Art. 24°, del 28/04/2002. Plazo de Plazo de
R.M. 048-2010-TR. publicado el 21/02/2010 i icio inter icio
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
213 [Inscripcion en el Registro de Empresas 1 Solicitud segun Formato F-036A Gratuito X 15 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
Promocionales para Personas con 2 Copia de la escritura pUblica de constitucion y sus modificaciones (Quince) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
Discapacidad. de ser el caso, debidamente inscritas en la oficina registral respectiva. Documentario del Empleo y Promocién de Trabaijo y
3 Copia del Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por Capacitacion del Empleo y Promocion del
Base Legal: SUNAT, vigente. Laboral Capacitacion Empleo del Callao
D.S. N2 001-2003-TR, Art. 32 del 10/01/2003. 4 Copia del documento de identidad del Titular o Representante Laboral
. N2 196-2007-TR, Art. 12 23/07/2007. Legal de la empresa. Plazo de Plazo de
5 Declaracién Jurada de la empresa solicitante, de acuerdo a Formato, F-036B i icio inter icio
de contar con no menos del 30% de sus trabajadores en la condicién 15 dias habiles 15 dias hébiles
de discapacidad, de los cuales el 80% debera desarrollar actividades F isil isi
relacionadas directamente con el objeto social de la empresa. Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
6 Copia de los certificados de discapacidad de cada uno de los Ley N° 27444 Ley N° 27444
trabajadores. Plazo de Plazo de
7 Copia de la planilla de pago correspondiente al mes anterior en el F i0 0
que se solicito la inscripcion. Treinta (30) dias Treinta (30) dias
214 |Renovacion de Inscripcion en el Registro 1 Solicitud segun formato F-037 A Gratuito X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
de Empresas Promocionales para Personas 2 Declaracion Jurada de acuerdo a Formato F-037 B (Cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
con Discapacidad. Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
Capacitacion del Empleo y Promocion del
Base Legal: Laboral Capacitacion Empleo del Callao
D.S. N° 001-2003-TR, Art. 6 del 10/01/2003. Laboral
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 Plazo de Plazo de
inter
15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Resolucion: Resolucién:
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ALIFICACION
REQUISITOS e - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO [ SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
215 |[Inscripcion de Certificados Ocupacionales. 1 Solicitud indicando nimero de Resolucién Suprema que autorice Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
a las Instituciones Publicas de Formacion Profesional el otorgamiento (Cinco) Tramite Promocion Direccion de Direccion Regional
Base Legal: del certificado ocupacional Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
D.S. N2 022-85-TR Art. 32 del 29/07/1985. 2 Certificados Ocupacionales originales. Capacitacion del Empleo y Promocién del
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Laboral
Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
216 [Comunicacion de remanente de utilidades. 1 Comunicacién, indicando el importe del remanente de las utilidades 0.893671% 35.30 X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
y el ejercicio en el que se gener6 dicho importe (Cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
Base Leqal: 2 Copia del Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por Documentario del Empleo y Promocién de Trabaijo y
D.L. N2 892 Art. 12 del 11/11/1996, modificada por SUNAT, vigente. Capacitacion del Empleo y Promocion del
Ley N2 28464 Art. 12 del 13/01/2005); 3 Copia del documento de identidad del representante legal de la Laboral Capacitacion Empleo del Callao
D.S. N2 009-98-TR, Art. 9° del 06/08/1998, modificado por empresa. Laboral
D.S. N° 002-2005-TR. Art. 12 del 06/05/02005. 4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién Plazo de Plazo de
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 il icio inter icio
15 dias habiles 15 dias hébiles
Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
217 [Inscripcion en el Registro Nacional de 1 Solicitud segun Formato F-038 1.184810% 46.80 X 20 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
Agencias Privadas de Empleo. 2 Copia de la escritura publica de constitucion y sus modificaciones (Veinte) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
de ser el caso, debidamente inscritas en Ia oficina registral respectiva. Documentario del Empleoy  [Promocién de Trabajo y
Base Legal: 3 Declaracién Jurada simple y escrita del domicilio tanto de la sede Capacitacion del Empleo y Promocion del
D.S. N°005-2003-TR, Art. 3° del 24/05/2003. principal como de cada establecimiento anexo (si lo tuviera) Laboral Capacitacion Empleo del Callao
R.M. N2 151-2007-TR, Art.12 del 26/05/2007 . 4 Copia del Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por Laboral
SUNAT, vigente. Plazo de Plazo de
5 Copia del documento de identidad del representante legal de la i icio inter icio
Agencia Privada de Empleo. 15 dias habiles 15 dias hébiles
6 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion F isil isi
Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
218 [Renovacion de la Inscripcion en el Registro 1 Solicitud segin Formato, presentada con anterioridad al vencimiento F-039 1.129114% 44.60 X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Nacional de Agencias Privadas de Empleo. de la inscripcion (Cinco) Tramite Promocion Direccion de Direccion Regional
2 Declaracion Jurada de cumplimiento de requisitos segiin Formato. Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
Base Legal: 3 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién Capacitacion del Empleo y Promocién del
D.S. N°005-2003-TR, Art 7° del 24/05/2003; Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 Laboral
Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
219 [Presentacion de la Informacion Estadistica F-040 X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
Laboral de las Agencias Privadas de Empleo. (Cinco) Tramite Promocion Direccion de Direccion Regional
Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
Base Legal: Capacitacion del Empleo y Promocién del
D.S. N°005-2003-TR, Art 13° del 24/05/2003; Laboral Capacitacion Empleo del Callao
R.M. N° 303-2006-TR del 15/09/2006 Laboral
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 Plazo de Plazo de
a) Durante los primeros cinco (05) dias habiles de los 1 Formato, de "Informaci6n Estadistica Laboral de las Agencias Gratuito il ici inter i
meses de abril, julio, octubre y enero. Privadas de Empleo, debidamente llenado 15 dias habiles 15 dias habiles
b) Presentacion Extemporanea 1 Formato, de "Informaci6n Estadistica Laboral de las Agencias 0.610127% 24.10 Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Privadas de Empleo, debidamente llenado Ley N° 27444 Ley N° 27444
2 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién. Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
220 [Comunicacion de Variacion de Domicilio de 1 Comunicacion segun Formato, presentada dentro de los cinco (5) F-041 1.364557% 53.90 X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Agencias Privadas de Empleo. dias posteriores de haberse producido el hecho, (Cinco) Tramite Promocién Direccién de Direccion Regional
2 Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
Base Legal: 3 Copiadel Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por Capacitacion del Empleo y Promocién del
D. °005-2003-TR, Art 10° del 24/05/2003, modificada SUNAT, vigente. Laboral Capacitacion Empleo del Callao
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por D.S. N° 011-2003-TR Art. 2° del 10/10/2003. 4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién. Laboral
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
221 |[Comunicacion de Variacion de Denominacion 1 Comunicacion segun Formato, presentada dentro de los cinco (5) F-042 1.493671% 59.00 X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
o Razon Social de Agencias Privadas dias posteriores de haberse producido el hecho (Cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccién Regional
de Empleo. 2 En caso del cambio de denominacién o razén social, éste se Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
acreditara adjuntando copia literal de su inscripcién en Registros Capacitacion del Empleo y Promocién del
Base Legal: Publicos. Laboral Capacitacion Empleo del Callao
D.S. N°005-2003-TR, Art 10° del 24/05/2003, modificada por 3 Copiadel Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por Laboral
D.S. N° 011-2003-TR Art. 22 del 10/10/2003. SUNAT, vigente. Plazo de Plazo de
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién. il ici inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
222 |[Cierre de Libro especial de Convenios de 1 Solicitud segiin Formato F-043 Gratuito X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Modalidades Formativas Laborales. 2 Copia de la tltima hoja utilizada del Libro especial de Convenios de (Cinco) Tramite Promocion Direccion de Direccion Regional
Modalidades Formativas Laborales. Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
Base Legal: 3 Copiadel Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por Capacitacion del Empleo y Promocién del
Ley N° 28518 Art. 48° del 24/05/2005 SUNAT, vigente. Laboral Capacitacion Empleo del Callao
R.M. N° 069-2007-TR Art.1° del 17/03/2007. Laboral
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
223 |Autorizacion, Registro y Prorroga de 1 Solicitud segiin Formato F-044 1.083544% 42.80 X 25 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Convenios de Jornada Formativa en 2 Copia del convenio , firmado por el empleador y el (Veinticinco) Tramite Promocién Direccién de Direccion Regional
Horario Nocturno. beneficiario, indicandose el horario en el que se desarrollara Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
la Modalidad Formativa Laboral. Capacitacion del Empleo y Promocién del
Base Legal: 3 Declaracion Jurada de la empresa, de acuerdo a lo establecido Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Ley N° 28518, Art. 52° del 24/05/2005. en el Reglamento. Laboral
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 30° del 19/09/2005. 4 En el caso de adolescentes entre 15y 18 afios adicionalmente Plazo de Plazo de
R.M. N° 069-2007-TR Art.1° del 17/03/2007, modificado Resolucion Judicial para la realizacion de la actividad i icil inter icio
por R.M. N° 142-2007-TR Art. 1° del 24/05/2007. formativa en horario nocturno. 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S. N° 003-2010-MIMDES, articulo 1°, 2° y 3°, publicado el 20/0] 5 Adjuntar los demas requisitos segin Modalidad Formativa Laboral isi isi
especificadas en el TUPA. Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
6 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion. Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
224 g y Prérroga de Ci io de X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
Aprendizaje (Cinco) Tramite Promocion Direccion de Direccion Regional
Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
Base Legal: Capacitacion del Empleo y y Promocién
Ley N° 28518 Arts. 52 al 12°, 46° y 48° del 24/05/2005 Laboral Capacitacion del Empleo del Callao
D.S.N° 007-2005-TR,Arts. 8°, 28°, 30°, 492, 50°, 51¢, 52 Laboral
y 60° del 19/09/2005 Plazo de Plazo de
R.M. N2 069 - 2007-TR, Art.12 del 17/03/2007 modificada i icil inter icio
por R.M. N° 142-2007-TR Art.1° del 24/05/2007. 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2
a) Dentro de los 15 dias naturales de suscrito
- Con predominio en la empresa 1 Solicitud seglin formato F-045A 0.911392% 36.00 Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
2 Copia del convenio , firmado por la empresa, el beneficiario Ley N° 27444 Ley N° 27444
Base Legal: y el Centro de Formacion Profesional.
Ley N° 28518 Art. 11° del 24/05/2005; 3 Plan Especifico de Aprendizaje, . Plazo de Plazo de
D. S. N° 007-2005-TR, Art. 7° del 19/09/2005. 4 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion. i6 i6
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
- Del aprendizaje con predominio en el Centro de 1 Solicitud seglin formato F-045B
Formacién Profesional: Practicas Preprofesionales. 2 Copia del convenio , firmado por la empresa, el beneficiario
y el Centro de Formacion Profesional.
Base Legal: 3 Plan Especifico de Aprendizaje, .
Ley N° 28518 Art. 12° del 24/05/2005; 4 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion.
D. S. N° 007-2005-TR, Art. 7° del 19/09/2005.
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 En el caso de los adolescentes desde los 14 afios hasta cumplidos
los 18 anos, adicionalmente presentar:
1 Certificado médico , que acredite la capacidad, fisica,
mental y emocional para realizar las actividades formativas,
expedido gratuitamente por los servicios medicos del sector salud
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) SR AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
o de la seguridad social, segin corresponda.
2 Declaracion Jurada de la empresa en la que se indique
que el adolescente no realiza actividades prohibidas segun lo
previsto en el Art. 60° del Reglamento de MFL.
3 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion.
b) Presentacion extemporanea : 1 Los mismos requisitos exigidos para el registro 1.017722% 40.20
2 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion.
(sdlo durante la vigencia del convenio)
- Con predominio en la empresa
- Del aprendizaje con predominio en el Centro de
Formacion Profesional: Practicas Preprofesionales.
Base Legal:
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del 19/09/2005.
225 [Registro y prorroga de Convenios de 1 Solicitud segun Formato F-046 X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
Practicas Profesionales 2 Copia del convenio , firmado por la empresa y el beneficiario. (Cinco) Tramite Promocion Direccién de Direccién Regional
3 Carta de presentacion del CFP, si es en idioma Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo
Base Legal: extranjero acompafar la traduccion simple al idioma oficial. Capacitacion del Empleo y v Promocién
Ley N° 28518 Arts. 13°, 46° y 482 del 24/05/2005; 4 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion. Laboral Capacitacion del Empleo del Callao
D. S. N° 007-2005-TR, Arts. 302, 50°, 519, 52°, Laboral
y 60° del 19/09/2005. Plazo de Plazo de
R.M. N2 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007, modificada i icio inter icio
por R.M. N° 142-2007-TR Art.1° del 24/05/2007. 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2
a) Dentro de los 15 dias naturales 0.911392% 36.00 F isil isi
Art. 207.2 vy 208 Art. 207.2 v 209
b) Presentacion extemporanea : 1 Los mismos requisitos exigidos para el registro 1.017722% 40.20 Ley N° 27444 Ley N° 27444
(sélo durante la vigencia del convenio) 2 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacién.
Plazo de Plazo de
Base Legal: i6 i6
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del 19/09/2005. Treinta (30) dias Treinta (30) dias
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2
226 |Registro y prorroga de Convenios de 1 Solicitud segiin Formato F-047A X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Capacitacion Laboral Juvenil 2 Copia del convenio , firmado por la empresa y el beneficiario. F-047B (Cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
3 Declaracion jurada del joven, seglin formato, precisando que no Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
Base Legal: sigue estudios de nivel superior durante la vigencia del convenio. Capacitacion del Empleo y Promocién del
Ley N° 28518 Arts. 142 al 22°, 46° y 48° del 24/05/2005; En el caso de los adolescentes desde los 16 afios hasta cumplidos Laboral Capacitacion Empleo del Callao
D.S. N° 007-2005-TR, Arts.152, 28°, 302, 509, 512, 522, los 18 anos, adicionalmente presentar:
y 60°, 19/09/2005. 4 Certificado Médico , que acredite la capacidad fisica, Plazo de Plazo de
R.M. N2 069-2007-TR, Art. 12, 17/03/2007, modificada mental y emocional para realizar las actividades formativas, i icio inter icio
por R.M. N° 142-2007-TR Art.1° del 24/05/2007. expedido gratuitamente por los servicios médicos del Sector 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S. N° 003-2010-MIMDES, articulo 1°, 2° y 3°, publicado el Salud o de la Seguridad Social, segun corresponda.
20/04/2010
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 5 Declaracion Jurada de la empresa, en la que se indique F isif isi
que el adolescente no realiza actividades prohibidas segtn lo Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
previsto en el Art. 60° del Reglamento de MFL. 0.911392% 36.00 Ley N° 27444 Ley N° 27444
a) Dentro de los 15 dias naturales 6 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion.
Plazo de Plazo de
Gratuito F i6 i6
Persona con Discapacidad (PCD) Lo mismos requisitos para Registro y prérroga de Convenios de Capacitacion
Laboral Juvenil y adicionalmente : Treinta (30) dias Treinta (30) dias
BASE LEGAL: 1 Constancia de inscripcién en el Registro de CONADIS, escaneada
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 16° del 19/09/2005. en formato PDF 6 Certificado de Discapacidad , expedido por los
servicios médicos oficiales de los Sectores de Salud, Defensa,
del Interior o de ESSALUD.
Gratuito
J Mujeres con Lo mismos requisitos para Registro y prérroga de Convenios de Capacitacion
familiares. Laboral Juvenil y adicionalmente :
1 Acta o partida de nacimiento de los hijos menores de edad
BASE LEGAL: que tenga a cargo.
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 16° del 19/09/2005.
b) Presentacion extemporanea : 1 Lo mismos requisitos exigidos por el registro 1.017722% 40.20
(solo durante la vigencia del convenio) 2 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion.
Base Legal:
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 502 del 19/09/2005.
227 gi y prorroga de C io de ii 1 Solicitud segun Formato F-048A X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
2 Copia del convenio segin modelo que corresponda , previa firma F-048B (Cinco) Tramite Promocién Direccién de Direccion Regional
BASE LEGAL: entre la empresa, beneficiario y el Centro de Formacién Profesional Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
Ley N° 28518, Arts . 23° al 282, 46° y 48° del 24/05/2005 o Centro Educativo. Capacitacion del Empleo y Promocién del
D. S. N° 007-2005-TR, Arts. 182 al 222, 28°, 292, 30°, 49°, 3 Plan Especifico de Pasantia o itinerario de Pasantia Laboral Capacitacion Empleo del Callao
5092, 512, 522 y 60° del 19/09/2005 4 Declaracion Jurada en la que sefiale que no ha trabajado Laboral
R.M. N2 069-2007-TR, Art. 12, 17/03/2007, modificada de manera dependiente 6 independiente en los doce (12) meses Plazo de Plazo de
por R.M. N° 142-2007-TR Art.1° del 24/05/2007. previos a la firma del Convenio y que no ha celebrado i icio inter i
R.M. N° 052-2008-TR Art. 12 del 15/02/2008. anteriormente un convenio bajo la modalidad formativa laboral de 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 Actualizaciéon para la Reinsercion Laboral.
En el caso de los adolescentes desde los 14 afios hasta cumplidos isi isi
los 18 arios, (excepto los estudiantes presentados por sus Centros Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Educativos) presentar adicionalmente: Ley N° 27444 Ley N° 27444
a) Dentro de los quince (15) dias naturales 5 Certificado medico , que acredite la capacidad fisica ,
mental y emocional para realizar las actividades formativas, Plazo de Plazo de
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ALIFICACION
REQUISITOS e . E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) SR AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
expedido gratuitamente por los servicios médicos del Sector Salud io i6
o de la Seguridad Social seguin corresponda. Treinta (30) dias Treinta (30) dias
6 Declaracion jurada de la empresa, precisandose que el
adolescente no realiza actividades prohibidas segun lo previsto
en el Art. 60° del Reglamento de MFL.
7 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion.
0.911392% 36.00
- De la Pasantia en la Empresa. Adicionalmente:
Base Legal: 1 Documento que acredite la facultad del Centro Educativo
Ley N° 28518, Arts . 23° al 25°, 46°y 48° del 24/05/2005 o del Centro de Formacion Profesional para realizar esta
D. S. N° 007-2005-TR, Arts. 182 al 219, 28°, 292, 302, 49°, modalidad formativa laboral.
50°, 51¢, 522 y 60° del 19/09/2005
R.M. N2 069-2007-TR, Art. 12, 17/03/2007, modificada
por R.M. N° 142-2007-TR Art.1° del 24/05/2007.
- ia de Docentes y C: i Adicionalmente:
Base Legal: 1 Carta de presentacion del centro de Formacién Profesional
Ley N° 28518, Arts . 28° del 24/05/2005
D. S. N° 007-2005-TR, Art. 22° del 19/09/2005.
b) Presentacion extemporanea : 1 Los mismos requisitos exigidos para el registro 1.017722% 40.20
(s6lo durante la vigencia del convenio) 2 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion.
- De la Pasantia en la Empresa.
- Pasantia de Docentes y Catedraticos.
Base Legal:
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del 19/09/2005.
R.M. N° 142-2007-TR_Art.1° del 24/05/2007.
228 g y Prérroga de C dela 1 Solicitud segun Formato F-049 X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Actualizacion para la Reinsercion Laboral. 2 Copia del convenio , firmado por la empresa y el beneficiario. (Cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
3 Ultimo certificado de trabajo 6 de la boleta de pago o contrato . Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
Base Legal: 4 Declaracion Jurada en la que sefiale que no ha trabajado Capacitacion del Empleo y Promocién del
Ley N° 28518, Arts. 29° al 46° del 24/05/2005 de manera dependiente 6 independiente en los doce (12) meses Laboral Capacitacion Empleo del Callao
D. S. N° 007-2005-TR, Arts. 25°, 26°, 30°, 50°, 51°y 52° previos a la firma del Convenio y que no ha celebrado anteriormente Laboral
del 19/09/2005 un convenio bajo la modalidad formativa laboral de Actualizacién Plazo de Plazo de
R.M. N2 069-2007-TR, Art. 12, 17/03/2007, modificada para la Reinsercion Laboral. i ici inter icio
por R.M. N° 142-2007-TR Art.1° del 24/05/2007. 15 dias habiles 15 dias habiles
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2
a) Dentro de los 15 dias naturales Gratuito isil isi
Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
b) Presentacion extemporanea : 1 Los mismos requisitos exigidos para el registro 1.017722% 40.20 Ley N° 27444 Ley N° 27444
(s6lo durante la vigencia del convenio). 2 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion.
Plazo de Plazo de
Base Legal:
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del 19/09/2005. Treinta (30) dias Treinta (30) dias
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2
Persona con Discapacidad Adicionalmente: Gratuito
1 Constancia de inscripcion en el Registro de CONADIS, 6
Base Legal: Certificado de Discapacidad expedido por los servicios médicos
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 26° del 19/09/2005. oficiales de los sectores de Salud, Defensa, Interior o de ESSALUD .
229 [Registro de Programa Anual de 1 Solicitud seglin formato, presentada previamente a la presentacion F-050 1.002532% 39.60 X 5 Oficina de Direccién de Autoridad: Autoridad:
Capacitacion Laboral Juvenil del Convenio para su registro, dentro del Ultimo trimestre (Cinco) Tramite Promocion Direccion de Direccion Regional
del ejercicio fiscal de la empresa. Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
Base Legal: 2 Programa Anual de Capacitacion Laboral Juvenil segun los Capacitacion del Empleo y Promocién del
Ley N° 28518, Arts. 18°y 19° del 24/05/2005; contenidos minimos dispuestos en el Art. 19° de la Ley. Laboral Capacitacion Empleo del Callao
D. S. N° 007-2005-TR, Arts. 172y 54° del 19/09/2005. 3 Formato de la nueva ocupacion , segn sea el caso. Laboral
R.M. N2 069-2007-TR, Art. 12, 17/03/2007. 4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién Plazo de Plazo de
R.M. N° 199-2011-TR Art. 1° del 16/07/2011 inter icil inter icio
R.M. N° 192-2009-TR Art. 1° publicado el 31/07/2009 15 dias habiles 15 dias habiles
D.S. N° 003-2010-MIMDES, articulo 1°, 2° y 3°, publicado el
20/04/2010
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 F isil isi
Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
230 [Registro de Programa Extraordinario 1 Solicitud segun formato, presentada previamente a la presentacion F-051 0.574684% 22.70 X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
de Capacitacion Laboral Juvenil. del Convenio para su registro y solo si registré previamente (Cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
el Programa Anual de Capacitacién Laboral Juvenil Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
Base Legal: 2 Documento que acredite la necesidad de su realizacién: Capacitacion del Empleo y Promocion del
Ley N° 28518, Arts. 18°y 192 del 24/05/2005; Por motivos de ampliacion de mercado : facturacion, contratos Laboral Capacitacion Empleo del Callao
D. S. N° 007-2005-TR, Art. 172y 54° del 19/09/2005. futuros de produccion u otras evidencias de la empresa que Laboral
R.M. N2 069-2007-TR, Art. 12, 17/03/2007. sustenten que necesita producir bienes o servicios mayores a su Plazo de Plazo de
R.M. N° 199-2011-TR Art. 1° del 16/07/2011 volumen promedio anual, de manera temporal y que acredite la i icio inter icio
R.M. N° 192-2009-TR Art. 1° publicado el 31/07/2009 necesidad de contar con convenios de capacitacion laboral juvenil. 15 dias habiles 15 dias habiles
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICI0 DEL COMPETENTE FES LM G I B
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO SILENCIO SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
D.S. N° 003-2010-MIMDES, articulo 1°, 2° y 3°, publicado el
20/04/2010 Expansion de la empresa : copia de planilla que sustente la
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 contratacion de mas trabajadores. F isil isi
3 Formato de la nueva ocupacién, segln sea el caso. Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion. Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
231 'Eegislro del Plan de Actualizacion 1 Solicitud segtin Formato, presentado dentro de los cinco (05) F-052 0.574684% 22.70 X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
para la Reinsercion Laboral y de sus dias habiles posteriores al fin del plazo establecido por la Ley (Cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
modificaciones. 2 Plande Actualizacién para la Reinsercién Laboral. Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
3 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion. Capacitacion del Empleo y Promocion del
Base Legal: En caso de modificatoria del Plan (s6lo una vez y dentro de los tres Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Ley N° 28518, Arts. 34° y 352 del 24/05/2005; (3) primeros meses de iniciado el convenio) adicionalmente adjuntar Laboral
D.S. N° 007-2005-TR, Arts. 44°y 542 del 19/09/2005. documento que precise las modificaciones e incluirlas al Plan de Plazo de Plazo de
R.M. N2 069-2007-TR, Art. 12, 17/03/2007, Actualizacion para la Reinsercion Laboral i icio interposicio
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2 vy 208 Art. 207.2 v 209
Lev N° 27444 Lev N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
232 |Registro de MYPE en el Registro Nacional 1 Ingresar al Sistema del Registro Nacional de la Micro y Pequefia Gratuito X 5 Oficina de Direccion de Autoridad:
de la Micro y Pequeiia Empresa - REMYPE. Empresa, ubicado en el portal web del MTPE, utilizando su N° de RUC, (Cinco) Tecnologias Promocién Direccion de
usuerio y clave SOL, entregada por la SUNAT vy digitar la informacion de la Informacion y del Empleo y Promocién
Base Legal: de la empresa, trabajadores y derechohabientes. Comunicaciones Capacitacion del Empleo y No Aplicable
D.S. N2 007-2008-TR, Art. 6° del 30/09/2008 del MTPE Laboral Capacitacion
D. S. N2 008-2008-TR, Art. 7° y 65° del 30/09/2008. Laboral
D.S. N° 024-2009-PRODUCE, Art. 64° y 65° del 10/07/2009.
R. M. Ne309-2009-TR, Art. 1° del 17/10/2009. En caso de Registro de Junta o Asociaciones o Agrupaciones de Plazo de
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 Propietarios o Inquilinos en el Registro Nacional de la Micro y Pequefia interposicion:
Empresa: 15 dias habiles
1 Ingresar al Sistema del Registro Nacional de la Micro y Pequefia Reauisitos:
Empresa, ubicado en el portal web del MTPE, utilizando su N° de RUC, Art. 207.2 y 208
usuario y clave SOL, entregada por la SUNAT digitar los datos de la Ley N° 27444
junta y sus trabajadores; y adjuntar : Plazo de
a. Copia de libro de actas donde conste la eleccion del Presidente . Resolucion:
b. Planilla escaneada en PDF Treinta (30) dias
233 [Inscripcion en el Registro Nacional de 1 Solicitud segun Formato en caso de que la sede principal de la F-053 0.503797% 19.90 X 30 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
p! i y i Empresa se encuentre ubicada en el Callao (Treinta) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
de Construccion Civil. 2 Copia de la partida registral de escritura publica de constitucion y Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
sus modificaciones Capacitacion del Empleo y Promocion del
Base Leqal: 2a .-Copia literal de la escritura publica y sus modificaciones Laboral Capacitacion Empleo del Callao
D.S. N° 004-2007-TR, Art.3° del 02/03/2007. 3 Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento, Laboral
R.M. N2 195-2007-TR, Art. 1¢ del 23/07/2007. 4 Copia del Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por Plazo de Plazo de
SUNAT, vigente. i icio interposicio
5 Copia del DNI del representante legal de la empresa contratista. 15 dias habiles 15 dias habiles
6 Listado de calificaciones que debera acreditar el personal que sera F isil isi
contratado para la ejecucién de la obra, segun formato. Art. 207.2'y 208 Art. 207.2 y 209
7 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
234 |Renovacion en el Registro Nacional de 1 Solicitud segun Formato, que debera ser presentada con 30 dias F-054 0.503797% 19.90 X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
p! i i de anterioridad al vencimiento de la inscripcion ante la Autoridad (Cinco) Tramite Promocién Direccion de Direccion Regional
de Construccion Civil. Administrativa de Trabajo, de la localidad donde se encuentre la Documentario del Empleo y Promocion de Trabajo y
sede principal de la entidad Capacitacion del Empleo y Promocion del
Base Legal: 2 Declaracién Jurada de cumplimiento de requisitos segtin Formato Laboral Capacitacion Empleo del Callao
D.S. N° 004-2007-TR, Art.6° del 02/03/2007. 3 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion Laboral
R.M. N2 195-2007-TR,Art. 12 del 23/07/2007. Plazo de Plazo de
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 il icio inter icio
15 dias habiles 15 dias hébiles
Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
235 [Comunicacion del cambio de domicilio, 1 Solicitud segun formato F-055 0.334177% 13.20 X 5 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
denominacién o razén social de empresas 2 Declaracién Jurada de cumplimiento de requisitos (Cinco) Tramite Promocion Direccién de Direccién Regional
Contratistas y Subcontratistas de 3 Declaracion Jurada simple y escrita del cambio del domicilio Documentario del Empleo y Promocién de Trabajo y
Construccion Civil. de ser el caso Capacitacion del Empleo y Promocion del
4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién Laboral Capacitacion Empleo del Callao
Base Legal: Laboral
D.S. N° 004-2007-TR, Art.6° del 02/03/2007. Plazo de Plazo de
R.M. N2 195-2007-TR,Art. 12 del 23/07/2007. i icio inter icio
Ley N2 27444 Art. 31 inciso 31.2 15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
236 [Devolucion de la Carta Fianza a nombre del 1 Solicitud F-056 0.600000% 23.70 X 30 Oficina de Direccion de Autoridad: Autoridad:
ini io de Trabajo y ion del 2 Declaracion Jurada segin fomato, donde la empresa manifieste que (Treinta) Tramite Promocién Direccién de Direccién Regional
Empleo no tiene ninguna demanda judicial en su contra por Documentario del Empleo y Promocion del de Trabajo y
incumplimientos laborales. Capacitacion Empleo y Promocién del
3 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién Laboral Capacitacion Laboral |Empleo del Callao
Base Legal: Nota.- la devolucion de la carta fianza a nombre del Ministerio, s6lo se Plazo de Plazo de
D.S. N® 003-2002-TR, Art. 232 del 28/04/2002. il icil inter icio
R.M 048-2010-TR, Art. 1°, publicado el 19/02/2010 realizara al vencimiento del contrato de locacién de servicios, 15 dias héabiles 15 dias habiles
debidamente acreditado y que no se haya presentado en el expediente isi isi
una demanda judicial por incumplimiento de obligaciones laborales. Art. 207.2 y 208 Art. 207.2 y 209
Ley N° 27444 Ley N° 27444
Plazo de Plazo de
Treinta (30) dias Treinta (30) dias
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
ORGANO DESCONCENTRADO - DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
237 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, presentada FUT Gratuito X 60 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
EDUCATIVAS PRIVADAS DE GESTION COMUNAL ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente y suscrita por el (Sesenta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
A) Educacion Basica Regular. representante de la comunidad adjuntado: RM N°070-2008-ED de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
B) Educacion Basica Alternativa. « Copia autenticada del Acta de Constitucion de la Comunidad. Callao del Callao Deporte
C) Educacién Basica Especial. + Copia del Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular del
Centro (PCC), conforme a las normas especificas sobre la base del Disefiol Plazo de Plazo de
Curricular Nacional de Basica Regular y Disefio Curricular Basico Nacional de| ici Inter icio
Basica Alternativa y su diversificacion correspondiente y el Reglamento Interno 15 dias habiles 15 dias habiles
(RI).
DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD: Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°

Base Legal: 27444). 27444).

* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion (Art. 77). F 1) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI).

el 28.07.2003.

* Ley N 28123 - Modificacion del inciso a) del Articulo 36 de la| 2) Declaracion simple de no tener Antecedentes Policiales y Penales que acredite] Plazo de F Plazo de

Ley General de Educacion (Articulo Unico). Publicada el no tener delito comun doloso. 30 dias habiles. 30 dias habiles.

16.12.2003.

* Decreto Supremo N2 002-2005-ED - Reglamento de Educacion

Bésica Especial. Publicado el 11.01.2005. DOCUMENTOS DEL DIRECTOR:

* Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacién| 1) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI).

Basica Regular. Publicado el 03.08.2004.

* Decreto Supremo N2 015-2004-ED - Reglamento de Educacién| 2) Copia autenticada del Titulo Profesional con registro en el Colegio Profesional.

Bésica Alternativa. Publicado el 05.10.2004. Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como
minimo en la modalidad educativa.

* Decreto Supremo N2 009-2005-ED - Reglamento de la Gestién

del Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005.

* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED Relacion  de]

Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones

Regionales de Educacion y demds instancias de gestion

educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

238 |[CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION| 1) Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc. Gratuito X 60 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
PUBLICA dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, presentada ante la (Sesenta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
A) Educacion Basica Regular. Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. de Educacion del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
R\ FAiinaniAn Récina Altarnativa Callao del Callan Denorte

2) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), para Basica Plazo de Plazo de
Base Legal: Alternativa Plan de Trabajo, cuniormg a las normas especificas, sobre la lbase Inter P Inter Py
del Disefio Curricular Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular Basicol 15 dias habiles 15 dias habiles
Nacional de Basica Alternativa y diversificacién correspondiente.
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el|l 3) Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente| isi isi
28.07.2003. con que cuenta la Institucién para su desarrollo educativo. Arts. 208 y 211 (Ley N|Arts. 209 y 211 (Ley N2
27444). 27444).
* Ley N 28123 - Modificacion del inciso a) del Articulo 36 de la| 4) Plano de Localizacion, Distribucion y Resolucion de Alcaldia que apruebe la| PI d Plazo d
Ley General de Educacion (Articulo Unico). Publicada el Habilitacion Urbana. a19 e . az9 e o
30 dias héabiles. 30 dias habiles.
16.12.2003.
* Decreto Supremo N2 002-2005-ED - Reglamento de Educacion| 5) Certificacion de Compatibilidad de Uso y Zonificacion emitida por Ia|
Basica Especial. Publicado el 11.01.2005. Municipalidad.
* Decreto Supremo N2 013-2004-ED - Reglamento de Educacion| 6) Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente|
Basica Regular. Publicado el 03.08.2004. de Defensa Civil.
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N2 015-2004-ED - Reglamento de Educacién| 7) En Basica Especial el local es de uso exclusivo para la atencion del servicio
Bésica Alternativa. Publicado el 05.10.2004. educativo en turnos y horarios, sean estos los centros de Educacion Basical
Especial (CEBE) o los Programas de Intervencion Temprana (PRITE).
8) En Basica Alternativa el local es de uso exclusivo para la atencion del servicio|
educativo en turnos, horarios, jornadas, calendarizacion.

* Resolucion Ministerial N® 542-2005-ED - Plan de Conversion| 9) Documentos que acrediten la inscripcion del terreno en Registros Publicos a
de la Educacion Basica Alternativa 2005-2010 y las nombre del Ministerio de Educacion.
orientaciones para el Procesos de Conversiéon de Centros y
Programas de Educacion d Adultos en Centros de Educacion
Basica Alternativa. Publicada el 31.08.2005
. * Resolucién Ministerial N2 070-2008-ED - Relacién de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

239 |AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO CAMBIO DE LOCAL: X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
LOCAL EN INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR PUBLICO O (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
PRIVADO de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y

Callao del Callao Deporte
a) Tecnoldgico. 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, suscrita por el FUT 2.873418% 113.50
b) Pedagdgico. propietario (en caso de privados) o por el Director (en caso de publicos) segin Plazo de Plazo de
c) Artistico. Formato FUT de la Direccion Regional de Educacion. En caso de persona icio Inter icio
juridica debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de| 15 dias habiles 15 dias habiles
cambio del local o uso de nuevo local, la vigencia de poder del representante|
legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que faculte a tercera isi isi
persona a realizar el tramite. Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N2
27444). 27444).
2) Memoria Descriptiva, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Plazo de io Plazo de
Colegiado. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigente,
28.07.2003. expedido por la instancia correspondiente.

* Ley N2 27050 - Ley General de la Persona con Discapacidad.
Publicada el 06.01.1999.

* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion| 4,

Constancia de Compatibilidad de Uso y Zonificacion expedido por Ia

en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.1992. Municipalidad.

* Decreto Supremo N2 014-2002-ED - Reglamento de Creacién,| 5) Plano de Ubicacion a escala 1/500 y de Distribucién del local a escala 1/100 6
Autorizacién y Revalidacion de Funcionamiento de Instituto de| 1/200, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. El
Educacion Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgical Local propuesto debe cumplir con lo dispuesto en las Resoluciones
(Art. 35 inciso e, y Art. 38 numeral 7). Publicado el 28.05.2002. Directorales N% 1109-2003-ED, Anexo 02 (Instituto Superior Tecnolégico) |

166-2005-ED (Instituto Superior Pedagégico y Escuela Superior de Formacion
Artistica) y debera contar con las facilidades de acceso para las personas con
discapacidad.

* Decreto Supremo N2 023-2001-ED - Reglamento General de| 6) Copia del Dispositivo Legal de Autorizacién de Funcionamiento (sélo Instituto

los Institutos Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de| Superior Tecnoldgico).

Formacion Docente Publicos y Privados (Art. 13). Publicado el

19.04.2001.

* Resolucion Directoral N° 1109-2003-ED - Aprueban Formatos| 7) Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacion Institucional y de las]
para solicitar Revalidacion Institucional y de Carreras de Carreras Autorizadas (para Instituto Superior Tecnoldgico autorizados hasta el
Educacion Superior Tecnolégica, y "Criterios para la Evaluacion afio 2000).

de Infraestructura de Institutos Superiores Tecnolégicos” (Art. 2,
Anexo 02). Publicado el 30.06.2003.

* Resolucion Directoral N® 166-2005-ED - Materiales Educativos| 8) Copia simple de Decreto Supremo de Reinscripcion (sdlo Instituto Superior|
y Equipamiento Bésico para los Formadores y Estudiantes de] Pedagoégico y Escuela Superior de Formacion Artistica).

Instituciones de Formacion Docente Publicos y Privados por
Carrera (Anexo 01). Publicada el 01.06.2005.

Resolucion Ministerial N¢ 070-2008-ED - Relacion de| 9) Copia simple del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del Instituto of
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Escuela Superior Privada.
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

e

Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (sélo privados).

USO DE NUEVO LOCAL:

Ademas de los requisitos anteriores:

Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada carrera a funcionar en el
nuevo local.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
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POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
240 |CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO| 1) Solicitud de reconocimiento de nuevo Director, dirigida al Director Regional de FUT 1.040506% 41.10 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
a)| Educacion del Callao, suscrita por el propietario segin Formato FUT de Ia| (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
Tecnologico. Direccién Regional de Educacion de la jurisdiccion correspondiente. En caso de Educacién del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
b) Pedagégico. de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde Callao del Callao Deporte
c) Artistico. conste la decision de cambio de Director, la vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que Plazo de Plazo de
faculte a una tercera persona a realizar el tramite. ici Inter icio
15 dias habiles 15 dias hébiles
2) Copia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI) del Director| F e Lo
designado. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley Ne
Base Legal: 27444). 27444).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia certificada por Notario Piblico o autenticada, del Titulo Profesional
28.07.2003. Universitario o de Profesor afin a alguna especialidad de la institucion, en caso Plazo de Plazo de
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion de Instituto Superior Tecnolégico (IST). 30 dias habiles. 30 dias habiles.
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002.
* Decreto Supremo N2 014-2002-ED - Reglamento de Creacién,| 4) Copia certificada por Notario Piblico o autenticada, del Titulo Profesional
Autorizacion y Revalidacion de Funcionamiento de Instituto de| Universitario o de Profesor con grado académico Bachiller en Educacion, afin
Educacion Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgica a alguna especialidad de la institucién, en caso de Instituto Superior
(Art. 35inciso e, y Art. 38 numeral 5). Publicado el 28.05.2002. Pedagoégico (ISP) o Escuela Superior de Formacion Artistica (ESFA).
* Decreto Supremo N 023-2001-ED - Reglamento General de| 5) Constancia(s) de trabajo que acredite(n) experiencia docente en Educacion
los Institutos Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de| Superior 0 Gerencial no menor de cinco (05) afios para Instituto Superior
Formacion Docente Publicos y Privados (Art. 80). Publicado el Pedagoégico (ISP) y Escuela Superior de Formacion Artistica (ESFA), y tres
19.04.2001. (03) afios para Instituto Superior Tecnoldgico (IST).
Resolucién Ministerial N2 070-2008-ED - Relacion de| 6) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comin
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones doloso.
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
7) Declaracion Jurada de buena conducta (podra adjuntar certificaciones que|
estime conveniente).
8) Declaracion Jurada de no haber sido destituido de la carrera publica.
9) Copia simple de Curriculum Vitae documentado.
10) Acreditar haber participado en acciones de capacitacion de otros docentes
(para Instituto Superior Pedagégico y Escuela Superior de Formacion
Artistica).
11) Perfil Psicologico otorgado por el Centro de Salud Estatal.
12) Copia simple del Decreto Supremo de Reinscripcion (sélo Instituto Superior
Pedagoégico y Escuela Superior de Formacion Artistica).
13) Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacién Institucional y de las
Carreras Autorizadas (para Institutos Superiores Tecnoldgicos autorizados|
hasta el afio 2000).
14) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

241 |CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO O ESCUELA| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, suscrita por el FUT 1.040506% 41.10 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
SUPERIOR, PUBLICO O PRIVADO propietario (en caso privados) o Director (en caso publicos) segin Formato (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
a) Tecnoldgico. FUT de la Direccion Regional de Educacion. En caso de ser persona juridica, de Educacion del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
b) Pedagégico. debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decisién de cambio Callao del Callao Deporte
c) Artistico. de nombre, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, Cartal

Poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el
tramite.
2) Fundamentacion del .nue.\{u nombre (el cual.no debe ser igual m. semejame.al Plazo de Plazo de
nombre de otra Institucion del nivel superior, en caso de Instituto Superior| Inter i Inter L
Tecnolégico (IST), o de cualquier Institucién Educativa. En caso de Instituto 15 dias habiles 15 dias habiles
Superior Pedagogico (ISP) y Escuela Superior de Formacion Artistica (ESFA),
en el &mbito nacional, salvo que sea la misma entidad propietaria).
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Declaracion Jurada de cumplir con los requisitos de la legislacion respectiva.
28.07.2003. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion| 4) Copia simple del Dispositivo Legal de Autorizacion de Funcionamiento (s6lo]
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. Instituto Superior Tecnolégico). P|329 de F Plazlo de !
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N2 014-2002-ED - Reglamento de Creacién,| 5) Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacion Institucional y de las
Autorizacién y Revalidacion de Funcionamiento de Instituto de| Carreras Autorizadas (para Institutos Superiores Tecnoldgicos autorizados,
Educacion Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgical hasta el afio 2000).
(Art. 35 inciso e, y Art. 38 numeral 8). Publicado el 28.05.2002.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de| 6) Copia simple de Decreto Supremo de Reinscripcion (sélo Instituto Superior|
los Institutos Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de| Pedagoégico y Escuela Superior de Formacion Artistica).
Formacion Docente Publicos y Privados (Art. 13). Publicado el
19.04.2001.
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
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POSITIVO NEGATIVO
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Resolucion Ministerial N2 070-2008-ED - Relacion de| 7) Copia simple del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del Instituto o

Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Escuela Superior Privada.

Regionales de Educacion y demas instancias de gestion

educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (s6lo para privados).

242 |CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIOR| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, suscrita por el FUT 1.113924% 44.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
PRIVADO propietario segtin Formato FUT de la Direccién Regional de Educacion. (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
a) Tecnolgico. de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
b) Pedagogico. Callao del Callao Deporte
c) Artistico.

2) Copia simple del documento de identidad del propietario (si es persona| Plazo de Plazo de
natural). L L
Inter Inter
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia simple de la Escritura Publica de Constitucion, vigencia de poder del o o
28.07.2003. representante legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que| o o
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion faculte a una tercera persona a realizar el tramite (si es persona juridica). Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N?
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 014-2002-ED - Reglamento de Creacién,| 4) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comin
Autorizacién y Revalidacion de Funcionamiento de Instituto de| doloso.
Educacion Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgical P|329 de' Plazlo de, .
(Art. 35inciso e, y Art. 38 numeral 6). Publicado el 28.05.2002. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de| 5) Copia autenticada de la Escritura Publica donde conste la transferencia de|
los Institutos Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de| derechos, obligaciones y bienes.
Formacion Docente Publicos y Privados (Art. 13). Publicado el
19.04.2001.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 6) Copia simple del Dispositivo Legal de Autorizacion de Funcionamiento (s6lo]
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Instituto Superior Tecnoldgico).
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
7) Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacion Institucional y de las|
Carreras Autorizadas (para Instituto Superior Tecnolégico autorizado hasta el
afio 2000).
8) Copia simple de Decreto Supremo de Reinscripcién (sélo Instituto Superior|
Pedagogico y Escuela Superior de Formacion Artistica).
9) Copia simple del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del Instituto.
10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

243 [CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA| 1) Solicitud suscrita dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, por el FUT 0.597468% 23.60 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
SUPERIOR PUBLICO O PRIVADO propietario (En caso de privados) o Director (En caso de publicos) segin (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
a) Tecnologico. Formato FUT de la Direccién Regional de Educacion. En caso de ser persona de Educacion del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
b) Pedagdgico. juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision Callao del Callao Deporte
c) Artistico. de cierre de carrera, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el

caso, Carta Poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a| Plazo de Plazo de
realizar el tramite. icio Inter i
15 dias hahiles 15 dias habiles
2) Acta entrega de documentos académicos y administrativos de las carreras a Ia| . e
Direccion Regional de Educacion. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N2
27444). 27444).
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Informe Académico y Administrativo, segun Formato de la Direccion Regional F-096
28.07.2003. de Educacién. Plazo de F Plazo de
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion 30 dias habiles. 30 dias habiles.
en Educacion (Art. 8). Publicado el 08.11.2002.
* Decreto Supremo N2 014-2002-ED - Reglamento de Creacién,| 4) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (sélo privados)
Autorizacién y Revalidacion de Funcionamiento de Instituto de|
Educacion Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgical
(Art. 35 inciso f, y Art. 38 numeral 2). Publicado el 28.05.2002.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de|
los Institutos Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de|
Formacion Docente Pblicos y Privados (Art. 108). Publicado el
19.04.2001.
* Resolucién Ministerial N2 070-2008-ED - Relacién de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
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Base Legal:

* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el
28.07.2003.

* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002.

* Decreto Supremo N2 014-2002-ED - Reglamento de Creacion,
Autorizacion y Revalidacion de Funcionamiento de Instituto de|
Educacion Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgica
(Art. 33). Publicado el 28.05.2002.

* Resolucion Directoral N° 1109-2003-ED - Aprueban Formatos
para solicitar Revalidacion Institucional y de Carreras de
Educacion Superior Tecnolégica, y "Criterios para la Evaluacion
de Infraestructura de Institutos Superiores Tecnoldgicos" (Art. 2,
Anexo 02). Publicado el 30.06.2003.

* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED Relacion  de]
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde|
conste la decision de reapertura de carrera, la vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que
faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacion de ser el caso.

Copia simple del Dispositivo Legal de Receso.

Visita de verificacion de la infraestructura, equipamiento y mobiliario realizado
por la Direccion Regional de Educacion.

Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil, expedido por]|
la instancia correspondiente.

Copia autenticada de la Licencia Municipal de Funcionamiento vigente.

Memoria Descriptiva con firma y sello original de ingeniero civil o arquitecto
colegiado.

Plano de Ubicacion a escala 1/500 y de Distribucién del local a escala 1/100 o
1/200, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. El
Local propuesto debe cumplir con lo dispuesto en la Resolucion Directoral N®
1109-2003-ED, Anexo 02 y debera contar con las facilidades de acceso para
las personas con discapacidad.

Copia simple del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del Instituto.

Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

de Educacién del
Callao

Regional de Educacion
del Callao

Plazo de

REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO n COMPETENTE
: FORMULARIO SILENCIO SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO ) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, suscrita por el FUT 1.172152% 46.30 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
a) Tecnologico. propietario segiin Formato FUT de la Direccion Regional de Educacion. En (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
b) Pedagégico. caso de ser persona juridica, deberé presentar copia legalizada del acta donde de Educacion del  [Regional de Educacién |Educacién Cultura y
c) Artistico. consta la decision de cierre del Instituto, la vigencia de poder del representante, Callao del Callao Deporte
legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que faculte a una
tercera persona a realizar el tramite.
) Acta de entrega de documentos académicos y administrativos a la Direccion Plazo de Plazo de
Regional de Educacion. Inter icil Inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 3) Informe Académico y Administrativo segin Formato F-096 de la Direccion F-096 F isi isi
28.07.2003. Regional de Educacion. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 208 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion| 4) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del Instituto. Plazo de Plazo de
en Educacion (Art. 8). Publicado el 08.11.2002. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N2 014-2002-ED - Reglamento de Creacién,| 5) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Autorizacion y Revalidacion de Funcionamiento de Instituto de|
Educacion Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgica
(Art. 35 inciso f, y Art. 38 numeral 1). Publicado el 28.05.2002.
* Decreto Supremo N? 023-2001-ED - Reglamento General de|
los Institutos Superiores Pedagdgicos y Escuelas Superiores de|
Formacion Docente Publicos y Privados (Art. 108). Publicado el
19.04.2001.
* Resolucién Ministerial N°® 070-2008-ED - Relacion de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demds instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, suscrita por el FUT 2.367089% 93.50 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
TECNOLOGICO PRIVADO propietario segiin Formato FUT de la Direccion Regional de Educacion. En (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de

Educacién Cultura y
Deporte

Plazo de

15 dias habiles

15 dias hébiles

Arts. 208 y 211 (Ley N2
27444).

Plazo de

Arts. 208 y 211 (Ley N°
27444).

Plazo de

30 dias habiles.

30 dias habiles.
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
246 |REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, suscrita por el FUT 2.367089% 93.50 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
a) Tecnologico. propietario segiin Formato FUT de la Direccion Regional de Educacion. En (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
b) Pedagégico. caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde de Educacion del  [Regional de Educacién |Educacién Cultura y
c) Artistico. conste la decision de reapertura del Instituto, la vigencia de poder del Callao del Callao Deporte
representante legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que
faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
2) Memoria Descriptiva, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Plazo de Plazo de
Colegiado. Inter Interposicié
Base Legal: 15 dias héabiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigente, F isil isi
28.07.2003. expedido por la instancia correspondiente. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversién| 4) Copia autenticada de la Licencia Municipal de Funcionamiento vigente.
en Educacion (Att. 5). Publicado el 08.11.2002. Plazo de | Plazo de |
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N2 014-2002-ED - Reglamento de Creacién,| 5) Plano de Ubicacion a escala 1/500 y de Distribucién del local a escala 1/100 6
Autorizacién y Revalidacion de Funcionamiento de Instituto de| 1/200, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. El
Educacion Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgical Local propuesto debe cumplir con lo dispuesto en las Resoluciones
(Art. 85 inciso h, y Art. 38 numeral 4). Publicado el 28.05.2002. Directorales N° 1109-2003-ED, Anexo 02 (Instituto Superior Tecnol6gico) |
166-2005-ED (Instituto Superior Pedagégico y Escuela Superior de Formacion
Artistica) y debera contar con las facilidades de acceso para las personas con
discapacidad.
* Resolucion Directoral N¢ 1109-2003-ED - Aprueban formatos| 6) Copia simple del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del Instituto.
para solicitar Revalidacion Institucional y de Carreras de
Educacion Superior Tecnolégica, y "Criterios para la Evaluacion
de Infraestructura de Institutos Superiores Tecnolégicos” (Art. 2,
Anexo 02). Publicado el 30.06.2003.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de| 7) Copia simple del Decreto Supremo de Reinscripcion (en caso de Institutos
los Institutos Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de| Superiores Pedagogicos).
Formacion Docente Publicos y Privados (Art. 110). Publicado el
19.04.2001.
* Resolucion Directoral N 166-2005-ED - Materiales Educativos| 8) Copia simple del Dispositivo de Autorizacién de Funcionamiento Institucional y
y Equipamiento Basico para los Formadores y Estudiantes de| de Carreras (para Instituto Superior Tecnolégico).
Instituciones de Formacion Docente Publicos y Privados por|
Carrera (Anexo 01). Publicada el 01.06.2005.
* Resoluciéon Ministerial N° 070-2008-ED Relacion de| 9) Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacion Institucional y de las]
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Carreras Autorizadas (para Instituto Superior Tecnoldgico autorizados hasta el
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion 2000).
instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el| 10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
08.02.2008.

247 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, suscrita por el FUT 0.627848% 24.80 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO HASTA| propietario segiin Formato FUT de la Direccién Regional de Educacion. En (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
POR DOS (02) ANOS caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde, de Educacion del  |[Regional de Educacion [Educacion Cultura y

conste la decision de receso de funcionamiento de carrera, la vigencia de| Callao del Callao Deporte

poder del representante legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma

legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

2) Informe Académico y Administrativo segun formato de la Direccién Regional F-096 Plazo de Plazo de

de Educacion. Inter i Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles. 15 dias habiles.
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Declaracion Jurada de continuar con las funciones administrativas de la F . .
26.07.2003. " ) carrera a recesar. Arts. 208y 211 (Ley N[ Arts. 209 y 211 (Ley N°

Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion 27444). 27444).

en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002.
* Decreto Supremo N2 014-2002-ED - Reglamento de Creacion,| 4) Copia simple del Dispositivo de Autorizacion de Funcionamiento de la carrera
Autor\zaciénsy Revalidacion de Funcionamiento de Instituto de arecesar. Plazo de Plazo de
Educacion Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgica . 4 N o
(Arts. 35 y 38). Publicado el 28.05.2002. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 5) Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacion Institucional y de las]
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Carreras Autorizadas (para Institutos Superiores Tecnoldgicos autorizados|
Regionales de Educacion y demas hasta el afio 2000).
instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el| 6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
08.02.2008.

248 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, suscrita por el FUT 1.037975% 41.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS propietario segiin Formato FUT de la Direccion Regional de Educacion. En (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
a) Tecnolégico. caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde de Educacion del  [Regional de Educacién |Educacién Cultura y
b) Pedagégico. conste la decision de receso de funcionamiento del Instituto, la vigencia de Callao del Callao Deporte
c) Artistico. poder del representante legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma|

legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
2) Informe Académico y Administrativo, segiin formato F-096 de la Direccion F-096 Plazo de Plazo de
Regional de Educacién. Inter Inter
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Declaracion Jurada de continuar con las funciones administrativas pendientes . .
28.07.2003. hasta culminarlas, indicando direccion.
* Decreto Legislativo N? 882 - Ley de Promocion de la Inversion Arts. 208y 211 (Ley N?|Arts. 209 y 211 (Ley N®
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N 014-2002-ED - Reglamento de Creacion,| 4) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del Instituto.
Autorizacién y Revalidacion de Funcionamiento de Instituto de|
Educacion Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgical P|329 de' Plazlo de, -
(Art. 35 inciso g, y Art. 38 numeral 3). Publicado el 28.05.2002. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de| 5) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
los Institutos Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de|
Formacion Docente Publicos y Privados (Art. 106). Publicado el
19.04.2001.
* Resolucién Ministerial N2 070-2008-ED Relacion  de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

249 |RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION 0| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, suscrita por el FUT 1.040506% 41.10 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
TRANSFORMACION DE PERSONAS JURIDICAS propietario segtin Formato FUT de la Direccién Regional de Educacion. (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO de Educacién del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y

Callao del Callao Deporte
a) Tecnologico. 2) Copia simple de la Vigencia de Poder del representante legal y, de ser el caso, Plazo de Plazo de
b) Pedagdgico. Carta Poder con firma legalizada que faculte a tercera persona a realizar el Inter ici Inter i
c) Artistico. tramite. 15 dias habiles 15 dias habiles
3) Copia autenticada de la Escritura Publica donde conste el acto juridico de| isi isi
reorganizacion y/o transformacion correspondiente. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
Base Legal: 27444). 27444).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 4) Copia simple del Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la Persona|
28.07.2003. Juridica. Plazo de Plazo de
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion, 30 dias habiles. 30 dias habiles.
en Educacién. Publicado el 08.11.2002.
* Decreto Supremo N® 007-98-ED - Reglamento de| 5) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Transformaciones de las Instituciones Educativas (Art. 1).
Publicado el 23.02.1998.
* Decreto Supremo N2 014-2002-ED - Reglamento de Creacion,
Autorizacion y Revalidacion de Funcionamiento de Instituto de|
Educacion Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgica
(Art. 35inciso i, y Art. 38 numeral 9). Publicado el 28.05.2002.
Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de]
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

250 |AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentadal 1.037975% 41.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
ESTUDIOS, CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
ATENCION Y MODALIDADES EDUCATIVAS DE version digital del respectivo proyecto. de Educacion del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA Callao del Callao Deporte
A) Educacion Basica Regular. 2) Fundamentacion del Director de la Institucion Educativa sobre la necesidad de| Plazo de Plazo de
B) Educacion Basica Alternativa. la ampliacién. . Inter s
C) Educacion Basica Especial. 15 dias habiles 15 dias habiles

3) Plano de Distribucién del local a escala de 1/100 diferenciando los ambientes|

existentes con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacion del servicio isi isi
educativo, adjuntando el respectivo informe (Memoria Descriptiva) sobre| Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
la funcionalidad de las instalaciones con relacion al nimero de estudiantes| 27444). 27444).
estimado, conforme a las normas técnicas establecidas por el sector,
incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, Plazo de Plazo de
suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado. 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base Legal:

Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 4) Certificado de C de Uso y Zonificacion emitido por la

28.07.2003. Municipalidad.

* Ley N° 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad.| 5) Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente|

Publicada el 06.01.1999. de Defensa Civil.

* Ley N2 28123 - Modificacion del inciso a) del Art. 36 de la Ley

General de Educacion (Art. Unico). Publicada el 16.12.2003.

* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art.| 6) Inventario de mobiliario, material educativo, equipos pertinentes, y potencial

4). Publicada el 01.12.1995. humano para las nuevas metas de atencion.

* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las

Instituciones Privadas de Educaciéon Basica y Educacion

Técnico-Productiva (Art. 10). Publicado el 26.04.06.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversién| 7) Metas de atencion, area de influencia e indice de crecimiento de la poblacién
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. escolar/estudiantil en los Gltimos afios o grados.
* Decreto Supremo N2 002-2005-ED - Reglamento de Educacién
Bésica Especial. Publicado el 11.01.2005.
* Decreto Supremo N2 009-2005-ED - Reglamento de la Gestion| 8) En Basica Alternativa la ampliacion de formas de atencion requiere]
del Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005. autorizacién expresa de la Direccion General de Educacion Basica Alternatival
* Decreto Supremo N2 013-2004-ED - Reglamento de Educacion (DIGEBA).
Bésica Regular. Publicado el 03.08.2004.
* Decreto Supremo N2 015-2004-ED - Reglamento de Educacion| 9) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Basica Alternativa. Publicado el 05.10.2004. Plan Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI) actualizados.
Resolucion Ministerial N2 070-2008-ED - Relacion de| 10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
251 |AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentadal 1.037975% 41.00 X 60 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la (Sesenta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de

A) Educacion Basica Regular.
B) Educacion Basica Alternativa.
C) Educacion Basica Especial.

Base Legal:

* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el
28.07.2003.

* Ley N° 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad.
Publicada el 06.01.1999.

* Ley N 28123 - Modificacion del inciso a) del Articulo 36 de la|
Ley General de Educacion (Articulo Unico). Publicada el
16.12.2003.

* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art.
4). Publicada el 01.12.1995.

* Decreto Supremo N°¢ 009-2006-ED - Reglamento de las
Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacion
Técnico-Productiva. Publicado el 26.04.06.

* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002.

* Decreto Supremo N2 002-2005-ED - Reglamento de Educacion
Basica Especial. Publicado el 11.01.2005.

* Decreto Supremo N2 009-2005-ED - Reglamento de la Gestion
del Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005.

* Decreto Supremo N2 013-2004-ED - Reglamento de Educacion| 2,
Basica Regular. Publicado el 03.08.2004. M
Decreto Supremo N° 015-2004-ED - Reglamento de Educacion
Basica Alternativa. Publicado el 05.10.2004.

* Resolucién Ministerial N® 542-2005-ED - Plan de Conversion| 3
de la Educacién Basica Alternativa 2005 - 2010 (Art. 1).
Publicada el 31.08.2005.

* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de| 4
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demds instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

7)

9)

version digital del respectivo proyecto:

+ Nombre o razén social e identificacion del propietario o promotor,
incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC). (*)

+ Nombre propuesto para la Instituciéon Educativa. (*)

+ Nombre del Director. (*)

« Integrantes del Comité Directivo de ser el caso y nimero de personal
docente y administrativo.(*)

« Informacién sobre los niveles y modalidades que atendera la Institucion
Educativa. Si es de la modalidad de Educacion Basica Regular y Educacion
Basica Especial. Para la modalidad de Educacion Basica Alternativa sobre los|
Ciclos, Programas, turnos, horarios y formas de atencion que atendera la|
Institucion Educativa.

+ Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y|
término del afio escolar, en Basica Regular y Especial, y del periodo
promocional para Bésica Alternativa, considerando la calendarizacion
flexible y el cumplimiento del minimo de horas de trabajo pedagégico. El inicio|
de la forma escolarizada o no escolarizada debe coincidir con el inicio del
proximo afo lectivo establecido a nivel nacional y/o regional segin
corresponda. (*)

+ Metas de atencién y nimero de secciones para la Basica Regular y Basical
Especial, numero de estudiantes y grupos de aprendizaje en Basica
Alternativa. (*)

personas con discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado.

Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
con enfoque inclusivo conforme a las normas especificas sobre la base del
Disefio Curricular Nacional de Basica Regular y del Disefio Curricular Basico
Nacional de Basica Alternativa y su diversificacion y adaptaciones curriculares|
en relacion a las necesidades educativas especiales y el Reglamento Interno
(RI).

Servicios de Apoyo y A 1to a las |

para los estudiantes con necesidades educativas especiales.

(SAANEE)

Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y bienes con
que contara la Institucion Educativa para el desarrollo del proceso educativo.

Plano de Ubicacion de la Institucion Educativa, a escala 1/500.

Plano de Distribucién del local a escala de 1/100 que ocupara la Institucion
Educativa, adjuntado el respectivo informe (memoria descriptiva) sobre la
funcionalidad de las instalaciones con relacién al numero previsto de|
estudiantes, conforme a las normas técnicas establecidas por el sector,
incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad,
ctienritn nar 1in araiitantn A Inmaniarn Civil Calaniadn

Certificacion de Compatibilidad de Uso y Zonificacion emitida por la
Municipalidad.

Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente|
de Defensa Civil.

Copia del Titulo de Propiedad del terreno o local o copia del Contrato de
Alquiler del local que ocupara la Institucién Educativa.

Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
(*) Tiene caracter de Declaracion Jurada

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR O INTEGRANTE DE LA
ENTIDAD PROMOTORA
Copia autenticada del
Extranjeria.

Documento Nacional de Identidad o Carné de

de Educacién del
Callao

Regional de Educacion
del Callao

Plazo de

Educacién Cultura y
Deporte

Plazo de

15 dias habiles

15 dias hébiles

Arts. 208 y 211 (Ley N2
27444).

Plazo de F

Arts. 209y 211 (Ley N°
27444).

Plazo de

30 dias héabiles.

30 dias habiles.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION

2) Copia del Testimonio de Constitucién de la persona juridica (en caso que la|

entidad propietaria es persona juridica).
3) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener antecedentes por|

delito comtn doloso.
4) Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
1) Copia autenticada de Documento Nacional de Identidad o Carné de

Extranieria.
2) Copia autenticada del Titulo Profesional Universitario o Pedagégico y registro

del Colegio Profesional.
3) Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como

minimo en la modalidad educativa.
4) Para Educacion Basica Especial debe acreditar Certificacion de|

Especializacion en la modalidad.
5) Perfil Psicolégico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
6) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comun

doloso.
7) Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.

252 |CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentadal FUT 1.037975% 41.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
GESTION PRIVADA ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
A) Educacion Basica Regular. de Educacion del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
B) Educacion Basica Alternativa. Callao del Callao Deporte
C) Educacion Basica Especial.

2) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o del Carné de| Plazo de Plazo de

Extranjerfa. Inter Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del Director de la F . .
28.07.2003. Institucién Educativa. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley Ne
27444). 27444).
* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art.| 4) Copia autenticada del Titulo Profesional Universitario o Pedagégico y registro
4). Publicada el 01.12.1995. del Colegio Profesional. Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las| 5) Documento que acredite experiencia por cinco (05) afos como minimo en la
Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacion modalidad educativa.
Técnico-Productiva (Arts. 33 y 34). Publicado el 26.04.06.
* Decreto Supremo N2 002-2005-ED - Reglamento de Educacién| 6) En Educacion Basica Especial acreditar certificacion de especialidad en la
Bésica Especial. Publicado el 11.01.2005. modalidad.
* Decreto Supremo N2 015-2004-ED - Reglamento de Educacion| 7) Perfil Psicoldgico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
Basica Alternativa. Publicado el 05.10.2004.
Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 8) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comin

Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones doloso.
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

9) Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.

10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

253 |CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentadal FUT 1.037975% 41.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
GESTION PRIVADA por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
A) Educacion Basica Regular. de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
B) Educacion Basica Alternativa. Callao del Callao Deporte
C) Educacion Basica Especial.

2) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o del Carné de| Plazo de Plazo de

Extranjeria del propietario o representante legal de la Entidad Promotora. Inter i Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del nombre de| F isil isi
28.07.2003. Institucién Educativa, en caso de persona juridica. Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).

* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art.| 4) Fundamentacion. Plazo de F Plazo de
4). Publicada el 01.12.1995. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N2 009-2006-ED - Reglamento de las| 5) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la institucion solicitante.
Instituciones Privadas de Educaciéon Basica y Educacion
Técnico-Productiva (Art. 25). Publicado el 26.04.06.
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion| 6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002.
* Decreto Supremo N2 002-2005-ED - Reglamento de Educacién
Bésica Especial. Publicado el 11.01.2005.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de]
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
254 [CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentadal FUT 2.797468% 110.50 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
A) Educacion Basica Regular. de Educacion del  |Regional de Educacion [Educacion Cultura y
B) Educacion Basica Alternativa. Callao del Callao Deporte
C) Educacion Basica Especial.
2) Nombre o razon social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el Plazo de Plazo de
niimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC). Inter icil Inter icio
15 dias habiles 15 dias hébiles
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde F isi isi
28.07.2003. conste la decision de cambio o traslado del local 0 uso de nuevo local. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N 28123 - Modificacion del inciso a) del Articulo 36 de la| 4) Fundamentacion del traslado.
Ley General de Educacién (Articulo Unico). Publicada el Plazo de F Plazo de
16.12.2003. . 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art.
4). Publicada el 01.12.1995
.* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las| 5) Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de Distribucién a escala de 1/100 del
Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacion local con informe (Memoria Descriptiva) sobre la funcionalidad de las
Técnico-Productiva  (Art.  15).  Publicado el 26.04.06. instalaciones con relacion al nimero estimado de estudiantes, de acuerdo a
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion las normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacion para cada
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. modalidad y firmado por un Arquitecto Colegiado, incluyendo las facilidades de
* Decreto Supremo N2 002-2005-ED - Reglamento de Educacion, acceso para las personas con discapacidad, firmado por Arquitecto Colegiado.
Basica Especial. Publicado el 11.01.2005.
* Decreto Supremo N2 009-2005-ED - Reglamento de la Gestion| 6) Copia simple de Resolucion de Apertura y Ampliacion del servicio educativo
del Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005. (sdlo por traslado a otra jurisdiccion).
* Decreto Supremo N2 013-2004-ED - Reglamento de Educacién| 7) Copia del Certificado de Compatibilidad de Uso y Zonificacion, emitida por la
Basica Regular. Publicado el 03.08.2004. respectiva Municipalidad.
* Decreto Supremo N2 015-2004-ED - Reglamento de Educacion
Basica Alternativa. Publicado el 05.10.2004.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 8) Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente|
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones de Defensa Civil.
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
9) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
255 [REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentadal FUT 2.873418% 113.50 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando la (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
version digital del respectivo proyecto. de Educacion del  [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
A) Educac!t?n Ba}s!ca Regular: 2) Fundamentaci6n de la reapertura o reinicio. Plazo de Plazo de
B) Educacion Basica Alternativa. s Inter s
C) Educacion Basica Especial. 15 dias habiles 15 dias habiles
3) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento Interno (RIl) y Proyecto|
Curricular del Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del Disefio| F isi isi
Curricular Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular Basico Nacional de Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Basica Alternativa y su proceso de diversificacion actualizado. 27444). 27444).
Base Legal:
* Ley N2 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 4) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la institucion solicitante.
28.07.2003.
* Ley N? 28123 - Modificacién del inciso a) del Articulo 36 de la| Plazo de Plazo de
Ley General de Educacion (Articulo Unico). Publicada el 30 dias habiles. 30 dias habiles.
16.12.2003.
* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art.| 5) Plano de Ubicacion y Distribucion del local debidamente adecuado al servicio
4). Publicada el 01.12.1995. educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente,
* Decreto Supremo N°? 009-2006-ED - Reglamento de las adjuntando informe (Memoria Descriptiva) sobre funcionalidad de las]
Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacion instalaciones con relacion al nimero estimado de estudiantes, de acuerdo a
‘Técnico-Productiva (Art. 14). Publicado el 26.04.06. las normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacion y firmado por
un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (*).
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion| 6) Certificado de Cor de Uso y Zonificacién, emitido por la
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. Municipalidad (*).
* Decreto Supremo N2 002-2005-ED - Reglamento de Educacion
Basica Especial. Publicado el 11.01.2005.
* Decreto Supremo N2 009-2005-ED - Reglamento de la Gestion| 7) Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente|
del Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005. de Defensa Civil (*).
* Decreto Supremo N2 013-2004-ED - Reglamento de Educacion
Basica Regular. Publicado el 03.08.2004.
* Decreto Supremo N2 015-2004-ED - Reglamento de Educacién| 8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

Basica Alternativa. Publicado el 05.10.2004.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Resolucion Ministerial N2 070-2008-ED - Relacién de] (*) Se presentara esta documentacion sélo en caso de haberse producido

Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones modificaciones en la infraestructura.

Regionales de Educacion y demas instancias de gestion

educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

256 |RECESO PARCIAL ( HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentadal FUT 1.037975% 41.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
CIERRE ) DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
PRIVADA de Educacion del  |Regional de Educacion |Educacion Cultura y

Callao del Callao Deporte
A) Educacion Basica Regular. 2) Nombre o razén social de identificacion del propietario o promotor, incluyendo| Plazo de Plazo de
B) Educacion Basica Alternativa. el nimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC). P Inter fai
C) Educacion Basica Especial. 15 dias habiles 15 dias habiles
3) Copia simple del documento de identidad del propietario o promotor. En caso
de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde o .
conste la decision de receso parcial (especificar el tiempo) o total de
funcionamiento de la Inst\tuc\éﬁ] Educali\’ja, la vigencia pde poder del Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N*
; 27444). 27444).
representante legal y de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que|
Base Leqal: faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 4) Nomina de matricula.
28.07.2003. Plazo de Plazo de
* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
4). Publicada el 01.12.1995.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las| 5) Actas de Evaluacion de aprendizaje de los estudiantes.
Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacion
‘Técnico-Productiva (Art. 13). Publicado el 26.04.06.
* Decreto Supremo N2 013-2004-ED - Reglamento de Educacion| 6) Acta de compromiso del propietario garantizando la culminacion del periodo
Basica Regular. Publicado el 03.08.2004. lectivo en Basica Regular o periodo promocional en Basica Alternativa.
* Decreto Supremo N2 015-2004-ED - Reglamento de Educacién| 7) En Educacion Basica Especial debe considerar el Plan de Orientacion
Bésica Alternativa. Publicado el 05.10.2004. Individual  (POI) que contiene: Los resultados de la evaluacion
psicopedagégica, las recomendaciones para la escolarizacion, los apoyos|
complementarios y el compromiso de los padres de familia.
* Resolucién Directoral N° 353-2006-ED - Formatos Técnico| 8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Pedagégicos de Educacion Técnico-Productiva. Publicada el
15.05.2006. * Resolucion;
Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de]
Educacion y demas instancias de gestion educativa
descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

257 [RECONOCIMIENTO DEL NUEVO PROMOTOR O| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentadal FUT 1.524051% 60.20 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
GESTION PRIVADA de Educacion del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y

Callao del Callao Deporte
A) Educacion Basica Regular. 2) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o del Carné de| icio Inter
B) Educacion Basica Alternativa. Extranjeria del propietario o representante legal de la Entidad Promotora. 15 dias habiles 15 dias habiles
C) Educacion Basica Especial.
3) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comin Requisi isi
doloso. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 4) Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.
28.07.2003. Plazo de Plazo de
* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
4). Publicada el 01.12.1995.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las| 5) Copia simple de la Escritura de Transferencia de Derechos y
Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacion Responsabilidades.
Técnico-Productiva (Art. 22). Publicado el 26.04.06.
* Decreto Legislativo N¢ 882 - Ley de Promocion de la Inversién| 6) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del promotor o nuevo|
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. propietario de la Institucion Educativa.
* Decreto Supremo N2 002-2005-ED - Reglamento de Educacion
Basica Especial. Publicado el 11.01.2005.
* Decreto Supremo N2 015-2004-ED - Reglamento de Educacion| 7) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

Basica Alternativa. Publicado el 05.10.2004.

* Decreto Supremo N2 022-2004-ED - Reglamento de Educacion
Técnico-Productiva. Publicado el 29.11.2004.

* Resolucién Ministerial N2 070-2008-ED - Relacién de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
- "RESOLVER. INICIO DEL AUTORIDAD N o
oE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
e ) R SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO | | OLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
258 |AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada FUT 2.296203% 90.70 X 60 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
TECNICO - PRODUCTIVA PRIVADOS PARA OFERTAR ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la (Sesenta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES version digital del respectivo proyecto precisando: de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
« Fundamentacién sobre la necesidad de ofertar nuevos moédulos Callao del Callao Deporte
A) Ciclo Basico o Especialidades. ocupacionales o especialidades.
B) Ciclo Medio de Educacién Técnico Productiva. « Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento. Plazo de Plazo de
+ Plano de Distribucion del local a escala 1/100 diferenciando los ambientes ici Inter icio
Base Legal: existentes con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacién del serviciol 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N2 28044 - Ley General de Educacién (Art. 77). Publicada educativo, firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.
el 28.07.2003. « Informe (Memoria Descriptiva) sobre la idoneidad de las instalaciones con F isi isi
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversién, relacién al namero previsto de estudiantes, conforme a las normas técnicas Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N?
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. establecidas por el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las 27444). 27444).
* Ley N® 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad. personas con discapacidad, firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Publicada el 06.01.1999. Colegiado. ) ) ) Plazo de F Plazo de
* Ley N 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. + Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia 30 dias habiles. 30 dias habiles.
4). Publicada el 01.12.1995. correspondiente de Defensa Civil.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las + Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y potencial
Instituciones Privadas de Educacién Basica y Educacién humano para cada uno de los médulos ocupacionales (para ciclo basico) o
Técnico-Productiva (Arts. 3 al 6). Publicado el 26.04.06. especialidades (para ciclo medio). o
* Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion + Metas de ak_encn_on. area de mﬂuencné e indice de crecwm\en(g de la|
Técnico-Productiva. Publicado el 29.11.2004. poblacién estudiantil en los Ultimos afios por médulo ocupacional o
Direcciones Regionales de Educacién y demas instancias de especialidad.
gestion educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008. « Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Plan Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI) actualizados.
* Resolucion Directoral N2 319-2006-ED - Directiva de| 2) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Orientaciones para la itacion de la Conversion|
Progresiva de la Educaciéon Técnico-Productiva. Publicada el
09.05.2006.
* Resolucién Ministerial N2 070-2008-ED - Relacién de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008
259 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentadal FUT 2.794937% 110.40 X 60 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la (Sesenta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de

Base Legal:

* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion (Art. 77). Publicada
el 28.07.2003.

* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion
en Educacién. Publicado el 08.11.2002.

* Ley N° 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad.
Publicada el 06.01.1999.

* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados.
Publicada el 01.12.1995.

* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las
Instituciones Privadas de Educaciéon Basica y Educacion
Técnico-Productiva (Arts. 3 al 6). Publicado el 26.04.06.

* Decreto Supremo N2 022-2004-ED - Reglamento de Educacion
Técnico-Productiva. Publicado el 29.11.2004.

* Resolucién Directoral N° 319-2006-ED - Directiva de|
Orientaciones para la Implementacion de la Conversion
Progresiva de la Educacién Técnico-Productiva. Publicada el
09.05.20086.

* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

version digital del respectivo proyecto que precise:

+ Nombre o razén social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo
el nimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC).

+ Nombre propuesto para el Centro de Educaciéon Técnico Productival
(CETPRO), el cual no podra ser semejante y/o igual al de otra Institucion
Educativa a nivel nacional.

« Nombre del Director propuesto.

+ Integrantes de la plana directiva y numero de personal docente Y|
administrativo.

+ Informacién de los ciclos a desarrollar, que incluya los mddulos|
ocupacionales a desarrollarse, el sustento sobre los requerimientos laborales|
del sector productivo de la localidad y regién en los mddulos ocupacionales o
especialidades solicitadas.

+ Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y|
duraciéon de los médulos ocupacionales (para ciclo basico) o especialidad
(para ciclo medio), considerando la flexibilidad de la candelarizacion y el
cumplimiento del minimo de horas de trabajo pedagogico.

+ Numero probable de estudiantes y secciones que funcionaran al inicio de|
actividades, por médulo ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada
especialidad (en caso de ciclo medio).

« Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
conforme a las normas especificas sobre la base del Disefio Curricular|
Nacional y su diversificacion correspondiente y el Reglamento Interno (RI).

« Inventario de mobiliario, equipos y material educativo pertinente y por cada|
médulo ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada especialidad (en caso
de ciclo medio). Plano de ubicacién del local a escala 1/500 y Plano de|
distribucion del local a escala de 1/100 debidamente firmados por un
Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.

Informe o Memoria Descriptiva, sobre la idoneidad de las instalaciones con
relacién al nimero de ingresantes previsto, conforme a las normas técnicas
establecidas por el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las|
personas con discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado.

Informe y Certificado de Defensa Civil expedido por la instancia
correspondiente.

Constancia de Compatibilidad de Uso expedido por la Municipalidad.

Copia del Titulo de Propiedad del local o copia del Contrato de Alquiler.
Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

Ley N° 26549

de Educacion del
Callao

Regional de Educacion
del Callao

Plazo de

Educacion Cultura y
Deporte

Plazo de

15 dias habiles

Inter

15 dias habiles

Arts. 208 y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de

Arts. 209y 211 (Ley N®
27444).

Plazo de

30 dias habiles.

30 dias habiles.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO
1) Copia del Testimonio de Constitucién de la persona juridica (en caso que la
entidad propietaria es persona juridica).
2) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener antecedentes por|
delito comun doloso.
3) Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
1) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de
Extranjeria.
2) Copia autenticada del Titulo Profesional y registro del Colegio Profesional
correspondiente.
3) Documento que acredite experiencia laboral por cinco (05) afios como docente|
y/o gestion en Educacion Técnico Productiva o Educacion Ocupacional.
4) Perfil Psicoldgico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
5) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comun
doloso.
6) Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.
260 |CAMBIO DE DIRECTOR DE CENTRO DE EDUCACION| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada FUT 1.037975% 41.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADO por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
2) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o del Carné de| Plazo de Plazo de
Extranjeria. ici Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del Director de Ia| isii isi
28.07.2003. Institucion Educativa. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art.| 4) Copia autenticada del Titulo Profesional Universitario o Pedagégico y registro
4). Publicada el 01.12.1995. del Colegio Profesional. Plazo de f Plazo de Re
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las| 5) Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como
Instituciones Privadas de Educaciéon Basica y Educacion minimo.
Técnico-Productiva (Arts. 33 y 34). Publicado el 26.04.06.
* Decreto Supremo N2 022-2004-ED - Reglamento de Educacion| 6) Documento que acredite experiencia laboral por cinco (05) afios como docente|
Técnico-Productiva. Publicado el 29.11.2004. y/o gestion en la Educacién Técnico Productiva o Educacion Ocupacional.
Resolucién Ministerial N2 070-2008-ED - Relacion de| 7) Perfil Psicologico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Educacién y demaés instancias de| 8) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comun
gestion educativa descentralizada. Publicada el doloso.
08.02.2008. 9) Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.
10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
261 [CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada FUT 1.037975% 41.00 X 30 Oficina de Tramite Director dela  [Autoridad: Autoridad:
TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADO por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
de Educacion del  |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
2) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o del Carné de| Plazo de Plazo de
Extranjeria del propietario o representante legal de la Entidad Promotora. Interposici Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del nombre del F isil isi
28.07.2003. Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO), en caso de persona Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
juridica. 27444). 27444).
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados.| 4) Fundamentacion del nuevo nombre. El nuevo nombre no debe ser semejante
Publicada el 01.12.1995 /o igual al de otra Institucién Educativa a nivel | Plazo de Plazo de
ublicada el 01.12. . y/o igual al de otra Institucion Educativa a nivel nacional. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las| 5) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la institucion solicitante.
Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacion
‘Técnico-Productiva (Art. 25). Publicado el 26.04.06.
* Decreto Supremo N2 022-2004-ED - Reglamento de Educacién| 6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (sélo para Centro de
'Técnico-Productiva. Publicado el 29.11.2004. Educacién Técnico Productiva Privados).
Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
262 [CAMBIO,TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentada FUT 2.296203% 90.70 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
PRIVADOS de Educacion del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
2) Nombre o razon social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el Plazo de Plazo de
niimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC). Inter Inter i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el| 3) En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde| F isif isi
28.07.2003. conste la decision de cambio o traslado del local 0 uso de nuevo local. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados.| 4) Fundamentacion del traslado.
Publicada el 01.12,1995. Plazo de F Plazo de Re
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las| 5) Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de Distribucion a escala de 1/100 del
Instituciones Privadas de Educaciéon Basica y Educacion local con informe (Memoria Descriptiva) sobre la idoneidad de las
Técnico-Productiva (Art. 15). Publicado el 26.04.06. instalaciones con relacién al nimero previsto de estudiantes, de acuerdo a las|
* Decreto Supremo N2 022-2004-ED - Reglamento de Educacién normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacion y firmado por un
Técnico-Productiva. Publicado el 29.11.2004. Arquitecto Colegiado, incluyendo las facilidades de acceso para las personas,
con discapacidad, firmado por Arquitecto Colegiado.
Resolucion Ministerial N2 070-2008-ED - Relacion de| 6) Copia simple de Resolucion de Funcionamiento y Ampliacion del Servicio|
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Educativo de ser el caso.
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
7) Constancia de Compatibilidad de Uso, emitida por la Municipalidad.
8) Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente|
de Defensa Civil.
9) Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada médulo ocupacional a|
funcionar en el nuevo local.
10) Inventario de mobiliario, equipamiento, maquinaria e instrumentos por cada
médulo ocupacional o especialidad.
11) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

263 |RECESO PARCIAL HASTA POR DOS (02) ANOS O TOTAL| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentadal FUT 1.539241% 60.80 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
(CIERRE) DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO- ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
PRODUCTIVA PRIVADOS de Educacion del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y

Callao del Callao Deporte
2) Nombre o razén socw_a\ de'\d_emmcacwén del propietario o promotor, incluyendo| Plazo de Plazo de
el nimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC). Inter s Inter -
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia simple del documento de identidad del propietario. En caso de ser
28.07.2003. personas juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la F . o
* Le.y N 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados. decision de r.ecesu. parcial o total de funcionamiento de la Institucion Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N
Publicada el 01.12.1995. Educativa, la vigencia de poder del representante legal y de ser el caso, Carta 27444) 27444)
Poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el : !
tramite.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las| 4) Nomina de matricula.
Instituciones Privadas de Educacién Basica y Educacion Plazo de F Plazo de Re
Técnico-Productiva (Art. 13). Publicado el 26.04.06. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N2 022-2004-ED - Reglamento de Educacion| 5) Acta de Evaluacion del Modulo Ocupacional y Registro de Evaluacion.
Técnico-Productiva. Publicado el 29.11.2004.
* Resolucion Directoral N2 353-2006-ED - Formatos Técnico| 6) Acta de compromiso del propietario garantizando la culminacion del periodo
Pedagégicos de Educacion Técnico-Productiva. Publicada el lectivo en curso, legalizada.
15.05.2006.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 7) Copia simple del Dispositivo de Autorizacién de Funcionamiento del(los)
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones mé ocL al(es) o I arecesar.
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

264 [(RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentadal FUT 2.010127% 79.40 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
PROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO- por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
PRODUCTIVA PRIVADO de Educacion del  |Regional de Educacion [Educacion Cultura y

Callao del Callao Deporte
2) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o del Carné de| Plazo de Plazo de
Extranjeria del propietario o representante legal de la entidad promotora. Inter Inter i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comun F isil isi
28.07.2003. doloso. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N2 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art.| 4) Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.
4). Publicada el 01.12.1995. Plazo de Plazo de
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion 30 dias habiles. 30 dias habiles.
en Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

* Decreto Supremo N°? 009-2006-ED - Reglamento de las| 5) Copia simple de la Escritura de Transferencia de Derechos y

Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacion Responsabilidades

‘Técnico-Productiva (Art. 22). Publicado el 26.04.06.

* Decreto Supremo N 022-2004-ED - Reglamento de Educacién| 6) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del promotor o nuevo|

'Técnico-Productiva. Publicado el 29.11.2004. propietario de la Institucion Educativa.

* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 7) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones

Regionales de Educacion y demds instancias de gestion

educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

265 |REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada FUT 2.794937% 110.40 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
CENTROS DE EDUCACION  TECNICO-PRODUCTIVA| ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
PRIVADOS version digital del respectivo proyecto. de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y

Callao del Callao Deporte
2) Fundamentacion de la reapertura o reinicio. Plazo de Plazo de
Inter ici Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento Interno (RI) y Proyecto isi isi
28.07.2003. Curricular del Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del Disefio Arts. 208 y 211 (Ley N?[Arts. 209 y 211 (Ley N®
Curricular Nacional y el proceso de diversificacion. 27444). 27444).
* Ley N® 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados.| 4) Copia del Registro Unico de Contribuyente (RUC) de de la institucion
Publicada el 01.12.1995. solicitante. Plazo de F Plazo de |
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las| 5) Plano de Ubicacion y Distribucion del local debidamente adecuado al servicio
Instituciones Privadas de Educacion Basica y Educacion educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente,
‘Técnico-Productiva (Art. 14). Publicado el 26.04.06. adjuntando informe (Memoria Descriptiva) sobre idoneidad de las instalaciones|
* Decreto Supremo N2 022-2004-ED - Reglamento de Educacion con relacién al nimero previsto de estudiantes, de acuerdo a las normas,
'Técnico-Productiva. Publicado el 29.11.2004. técnicas establecidas por el Ministerio de Educacién y firmado por un
Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (*).
* Resolucion Directoral N2 353-2006-ED - Formatos Técnico| 6) Constancia de Compatibilidad de Uso, expedida por la Municipalidad.
Pedagégicos de Educacion Técnico-Productiva. Publicada el
15.05.2006.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 7) Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente|
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones de Defensa Civil (*).
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (s6lo para Centro de|
Educacién Técnico Productiva Privados).
(*) Se presentara esta documentacién sélo en caso de haberse producido
modificaciones en la infraestructura.

266 |[AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS| 1) Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc. Gratuito X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, presentada ante la (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA CENTROS DE Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. de Educacion del  |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Callao del Callao Deporte

2) Estudio de Factibilidad que demuestre la necesidad de ofertar los nuevos|
A : P . : Plazo de Plazo de
médulos ocupacionales (ciclo basico) o nuevas especialidades (ciclo medio) o L
daal idades del ent ductivo y/ I. e e
que responda a las necesidades del entorno productivo y/o social 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) El nombre del Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO) no sera F isi isi
28.07.2003. igual y/o semejante al nombre de otra Institucion Educativa autorizada a nivel Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
nacional. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 022-2004-ED - Reglamento de Educacion| 4) Informacion que sustente los requerimientos laborales del sector productivo de| Plazo de F Plazo de
'Técnico-Productiva. Publicado el 29.11.2004. la localidad y regién, de acuerdo a cada médulo ocupacional (ciclo basico) o 30 dias habiles. 30 dias habiles.
especialidad (ciclo medio) que se solicite.
* Resolucion Directoral N2 319-2006-ED - Directiva de| 5) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Orientaciones para la itacion de la Conversion| Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las
Progresiva de la Educacion Técnico-Productiva. Publicada el normas especificas, sobre el Disefio Curricular Nacional de la Escuela Técnico
09.05.2006. Profesional (ETP) y diversificacion correspondiente.
* Decreto Supremo N2 009-2005-ED - Reglamento de la Gestion| 6) Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente|
del Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005. con que cuenta la Institucion, por cada médulo ocupacional (ciclo basico) o
especialidad (ciclo medio) que se solicite.
Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de| 7) Plano de localizacién, distribucion a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones sellados por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
8) Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente|
de Defensa Civil.
9) Copia de Licencia Municipal de Funcionamiento.
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ALIFICACION
REQUISITOS e - E(\:IA(I:.UOACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
10) Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto.
267 |CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO-[ 1) Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc. Gratuito X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
PRODUCTIVA PUBLICOS dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, presentada ante la (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
2) Estudio de Factibilidad que demuestre la necesidad de creacién del Centro de|
Educacion Técnico Productiva (CETPRO) con una oferta educativa que| Plazo de. B Plazo de. .
responda a las necesidades del entorno productivo y/o social. LETpOse CRoTpOSta
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) EI nombre del Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO) no sera F isi isi
28.07.2003. igual y/o semejante al nombre de otra Institucién Educativa autorizada a nivel Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N®
nacional. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 009-2005-ED - Reglamento de la Gestion| 4) Informacion que sustente los requerimientos laborales del sector productivo de|
del Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005. la localidad y region, de acuerdo a cada médulo ocupacional (ciclo basico) o Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N2 022-2004-ED - Reglamento de Educacion especialidad (ciclo medio) que se solicite. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Técnico-Productiva. Publicado el 29.11.2004.
Resolucion Directoral N2 319-2006-ED - Directiva de| 5) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Orientaciones para la itacion de la Conversion| Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las
Progresiva de la Educaciéon Técnico-Productiva. Publicada el normas especificas, sobre la base del Disefio Curricular Nacional vy
09.05.2006. diversificacion correspondiente.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 6) Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente|
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones con que cuenta la Institucién, por cada médulo ocupacional (ciclo basico) o
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion especialidad (ciclo medio).
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
7) Plano de Localizacion, Distribucion a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados|
y sellados por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.
8) Constancia de Compatibilidad de Uso emitida por la Municipalidad.
9) Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente|
de Defensa Civil.
10) Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto.
268 |APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao. FUT 2.987342% 118.00 X 10 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
LOCALES EDUCATIVOS NO ESTATALES (Diez) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
de Educacién del Callao | Regional de Educacion |Educacion Cultura y
del Callao Deporte
2) Dos (02) juegos de Planos de Arquitectura (copia) a escala 1:50 suscrito por| Plazo de Plazo de
Arquitecto Colegiado (indicando area y capacidad de cada ambiente y minimo| Inter Inter i
Base Legal: un ambiente con disposicion de mobiliario por tipo de ambiente). 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda - Aprueban 66| 3) Dos (02) juegos de Planos a Ubicacion de escala 1:200 6 1:500 y Croquis de| F isil isi
Normas Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones Localizacién suscrito por Arquitecto Colegiado. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
(Art. 1). Publicado el 08.05.2006. 27444). 27444),
* Norma A.040-2006-Educacion-RNE (Art. 3). Publicada el| 4) Dos (02) Copias de Memoria Descriptiva del Proyecto.
09.06.2006. Plazo de F Plazo de e
30 dias habiles. 30 dias habiles.
Resolucién Ministerial N2 070-2008-ED - Relacion de| 5) Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa Civil.
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
6) Una (01) copia del Certificado de Parametros Urbanos y Certificado de|
Compatibilidad de Uso procedente de la Municipalidad correspondiente (en
caso de zonas urbanas).
7) Informe favorable de la Region correspondiente de Defensa Civil (en caso de|
ampliacién o adecuacion).
8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

269 |[AUTORIZACION A UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO-| 1) Solicitud del Director del Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO) FUT 1.154430% 45.60 X 15 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
PRODUCTIVA (CETPRO) PARA REALIZAR LA EVALUACION dirigida al Director Regional de Educacion del Callao. (Quince) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA| de Educacién del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
LABORAL Callao del Callao Deporte
(Soélo para Certificaci de 0 [o] 2) Copia de la Resolucion que autoriza al Centro de Educacion Técnico
correspondientes al Ciclo Basico de la ETP y hasta el Productiva (CETPRO) a desarrollar el médulo ocupacional o la especialidad. Plazo de Plazo de
funcionamiento del Sistema Nacional de Evaluacion, icio Inter icio
Acreditacion y Certificacion de la Calidad Educativa) 15 dias habiles 15 dias habiles

3) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (s6lo privados). F isif isi

Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).

Base Legal:

* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el Plazo de Plazo de

28.07.2003. 30 dias habiles. 30 dias habiles.

* Resolucion Vice Ministerial N° 143-88-ED - Normas para la|

Validacion, Reconocimiento y Certificacion de Experiencias

Laborales en la Modalidad de Educaciéon Ocupacional (Arts. 4 y

5).
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
N G GEL AUTORIDAD 'NS"g‘NC"‘S LIS
RESOLUCION DE RECURSOS
DE
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO PROCEDIMIENTO [ COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION EN % UIT EN S/ ADM. ADM.
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de]

Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones

Regionales de Educacion y demas instancias de gestion

educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

270 |EQUIVALENCIA DE TIiTULO (PERITO PROFESIONAL,| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao. 1.005063% 39.70 X Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
TECNICO DE MANDO MEDIO, EXPERTO PROFESIONAL, Documentario Direccién Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
ESPECIALISTA PROFESIONAL U OTRA DENOMINACION de Educacion del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
QUE PERTENEZCA AL NIVEL DE EDUCACION SUPERIOR Callao del Callao Deporte
POST SECUNDARIO)

) Copia autenticada del Titulo original por equivaler. Plazo de Plazo de
Inter Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Certificados de Estudios Superiores (en original). isil isi
28.07.2003. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 036-85-ED - Reglamento para el| 4) Copia autenticada de Documento Nacional de Identidad (DNI).
Otorgamiento, Expedicion e Inscripcion de Titulos a los Plazo de Plazo de
Egresados de los Institutos y Escuelas Superiores de la 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Republica. Publicado el 12.06.1985.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 5) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
271 |EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, segin 1.060759% 41.90 X Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
EDUCATIVOS DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA Formato. Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
) Ficha de Datos Personales del Autor en el Formato del Ministerio de| Plazo de Plazo de
Educacion. Inter Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacién (Arts. 51y 77 literal| 3) Copia autenticada del Titulo de Profesor o del Grado de Bachiller. En caso de| . .
€). Publicada el 28.07.2003. gz;ir;eégglsgzvi’)eg:gggfggﬁ;ﬁ:lszgca;:cﬂilaen presentar una constancia del Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209y 211 (Ley N2
i - 27444). 27444).

Resolucion Ministerial N2 070-2008-ED - Relacion de| 4) n (01) ejemplar del recurso educativo a ser evaluado (editado si son libros
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones acabados, en caso de material educativo).

. ) fe . Plazo de F Plazo de
Regionales de Educacién y demds instancias de gestion 30 dias hébiles 30 dias habiles.
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008. ) )

) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (En caso de docentes|
productores de su propio libro o material educativo no subvencionados, el
tramite es gratuito).
272 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS ) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao. X Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
) Copia Simple del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Registro Unico de
Contribuyente (RUC) de la persona natural o juridica o detallar la institucién Plazo de Plazo de. "
| iere. Inter Inter

quelorequiere 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal: i
* Decreto Supremo N 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado| 3) Copia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite por reproduccion de la| . -
de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la| informacién: y

o " Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°

Inf Arts. 10, 11y 20). Publicado el 02.08.2002.
nformacion ( Arts, y 20). Publicado el 27444). 27444).
* Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General a) Por cada fotocopia tamafio A-4. a) 0.003797% 0.15 Plazo de Plazo de
Art. 55, i 3). Publicada el 11.04.2001. .
(Art. 85, inciso 3). Publicada el 30 dias habiles. 30 dias habiles.

b) Por cada fotocopia tamafio A-3. b) 0.007595% 0.30

273 |EXPEDICION E INSCRIPCION DE GRADO Y/O TITULO| 1) Oficio del Director del Instituto dirigido al Director Regional de Educacion del a) 1.035443% 40.90 X Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
PROFESIONAL Callao. Documentario Direccién Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
a) Titulo Pedagoégico expedido por Instituto Superior de Educacion del  [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
Pedagégico Publico o Privado; Escuela Superior de Callao del Callao Deporte
Formacion Artistica Docente, Publica o Privada

) Titulo Pedagégico en original, con fotografia pegada sin sello del Instituto, Plazo de Plazo de
debidamente firmado y sellado por el Director de la Institucion, sin fecha. icio Inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
) Copia del Decreto Supremo o Resolucion Directoral que autorizo la carrera. isif isi
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
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ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CODIGO

EN % UIT

ENS/

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
ADM.
POSITIVO

SILENCIO
ADM.
NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSID. APELACION

b) Titulos Pedagégicos obtenidos en Seminarios, Centros
de Formacion de las C i igi o

de Formarian Artistica

c) Titulo Profesional obtenido en Seminario, Centros de
Formacién de las C igi

Superior de Formacién Artistica o Escuelas Técnicas
Superiores de la Policia Nacional.

d) Titulo Pr i por
Tecnoldgicos Publicos y Privados.

Superiores

e) Titulo y/o Grado* Pedagdgico expedido por las
Universidades Publicas y Privadas.

* La inscripcion del Grado es opcional.

Base Legal:

]

R )

N =S

2)

o

&L

o

seaoy

Ln

5)
6)
7)
8)
9)
10]
1

2)
3)

Copia autenticada del Titulo.

Acta de Titulacién para optar el Titulo Pedagdgico.

Certificado de Estudios originales completos y visados.

Partida de Nacimiento original y/o Declaracién Jurada.
Resolucion de Traslado y Convalidacion de Asignatura.

Dos (02) fotografias a color tamario pasaporte con fondo blanco.
Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) .

Copia de la Némina de Expedito del egresado.

Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao.

Titulo Pedagégico en original, inscrito en el Registro de la Secretaria General
de la Conferencia Episcopal Peruana (Para el caso de los Titulos expedidos|
por los Seminarios Diocesanos o Centros de Formacién de las Comunidades,
Religiosas).
Fotocopia autenticada del Titulo por el Secretario General o el Director de la
Institucién.

Certificado de Estudios originales y/o fotocopias autenticadas por el Secretario
General o el Director de la Institucion.

Partida de Nacimiento original y/o Declaracion Jurada simple.
Dos (02) fotografias a color tamario pasaporte con fondo blanco.
Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) .

Acta de Titulacion para optar el Titulo Pedagdgico.

Resolucion que otorga el Titulo Pedagégico.

Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

Oficio del Director del Instituto dirigido al Director Regional de Educacién del
Callao.

Titulo Profesional en original, inscrito en el Registro de la Secretaria General
de la Conferencia Episcopal Peruana (Para el caso de los Titulos expedidos,
por los Seminarios Diocesanos o Centros de Formacion de las Comunidades|
Religiosas).

Acta de Titulacion para obtener el Titulo Profesional.

Copia autenticada del Titulo por el Secretario General o el Director de la|
Institucién.

Certificado de Estudios originales y/o fotocopias autenticadas por el Secretario
General o el Director de la Institucion.

Partida de Nacimiento original y/o Declaracion Jurada simple.
Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) .

Resolucion que otorga el Titulo Profesional.

Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

Oficio del Director del Instituto dirigido al Director Regional de Educacion del
Callao.

Acta de Evaluacion de la Practica Profesional.

Constancia de Practicas realizadas.

Titulo Profesional en original, con fotografia pegada sin sello, debidamente|
firmado y sellado por el Director de la Institucion, sin fecha.

Acta de Examen para optar por el Titulo Profesional.

Copia autenticada del Titulo.

Certificado de Estudios Superiores original completos.

Partida de Nacimiento y/o Declaracion Jurada.

Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) .

Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao.

Titulo Pedagégico y/o Grado Académico en original.

Fotocopia del Titulo y/o Grado Pedagodgico autenticado por el Secretario|

General de la Universidad.

FUT

b)

c)

d)

e)

1.035443%

1.035443%

1.035443%

1.035443%

40.90

40.90

40.90

40.90

Plazo de Plazo de

30 dias habiles. 30 dias habiles.
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Decreto Supremo N° 027-85-ED - Aprueba Resolucion| 4) Partida de Nacimiento original y/o Declaraciéon Jurada simple.
Ministerial N° 056-2004-ED - Manual de Registro de Titulos
Pedagégicos y Tecnolégicos. Publicado el 24.04.1985.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 5) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
6) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) .
7) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
274 |RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE TITULO (NO| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao. FUT 1.303797% 51.50 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
UNIVERSITARIO) OBTENIDO EN EL EXTRANJERO (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
2) Titulo y/o Grado en original suscrito por el Ministerio de Educacion o quien
haga sus veces en el Pais que lo expidid, legalizado por el consul peruano en Plazo de Plazo de
el pais de origen y por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru vy| Inter ici Inter icio
traduccion oficial si esta en idioma distinto al castellano (adjuntar copias, 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal: autenticadas de los mismos).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia autenticada de los certificados de estudios y traduccion oficial si esta en F isi isi
28.07.2003. idioma distinto al castellano. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Resolucién Directoral N2 056-2004-ED - Manual de Registro de| 4) Dos (02) fotografias tamafio pasaporte.
Titulos Pedagogicos y Tecnolégicos. Publicada el 02.12.2004. Plazo de F Plazo de Re
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED Relacion de| 5) Copia Autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Extranjeria.
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
| 275 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion el Callao. FUT 0.893671% 35.30 X 30 Oficina de Tramite Director dela | Autoridad: Autoridad:
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
(de ex — de 2) Copia autenticada de la Partida de Nacimiento donde aparece la rectificacion
etc., a la fecha de creacion de la ex-USE, en el judicial y/o notarial. Plazo de Plazo de
caso de la ex — Direccién de Educacién de Lima de 1963 a icil Inter i
1971). 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal: 3) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite. F isil isi
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209y 211 (Ley N°
28.07.2003. 27444). 27444).
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art.
201). Publicada el 11.04.2001. Plazo de F Plazo de
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de] 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
276 |REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION ACADEMICA| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao. FUT 0.936709% 37.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
O CAPACITACION (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
de Educacion del  |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
2) Copia autenticada de la Resolucion Directoral de la Direccion General de|
Educacién Superior y Técnico-Profesional del Ministerio de Educacion Plazo de Plazo de
(DIGESUTP) que autoriza a desarrollar el Programa de Formacién en Servicio, Inter icio Inter icio
indicando la aprobacion de estudios de Actualizacion o Capacitaciéon Docente. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia autenticada de la Resolucion que lo declara expedito para obtencion del
28.07.2003. Diploma de Actualizacion Académica o Capacitacion, indicando horas y Arts. 208 y 211 (Ley N|Arts. 209 y 211 (Ley N2
créditos aprobados. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de| 4) Diploma de Actualizacion Académica o Capacitacion en original y copia
los Institutos Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de| simple.
Formacion Docente Publicos y Privados (Arts. 59 y 60). Plazp de: Plaz9 de' "
Publicado el 19.04.2001. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Publicada el 08.02.2008.
* Resolucion Directoral N® 173-2005-ED - Aprueba la Directiva| 5) Copia fotostatica del Documento Nacional de Identidad (DNI) .
N2 94-2005/DINFOCAD/UFOD - Orientaciones para la Ejecucion
de Planes de Formacién en Servicio a cargo de Institutos
Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de Formacion
Artistica e Institutos Superiores Publicos y Privados a Nivel
Nacional. Publicada el 27.05.2005.

pagina 96




GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relaciéon de| 6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones

Regionales de Educacion y demas instancias de gestion

educativa descentralizada.

277 |REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao. FUT 1.453165% 57.40 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:

ESPECIALIZACION (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
de Educacion del  |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
2) Copia autenticada de la Resolucion Directoral de la Direccion General de|
Educacion Superior y Técnico-Profesional del Ministerio de Educacion Plazo de Plazo de
(DIGESUTP) que autoriza a desarrollar el Programa de Formacién en Servicio, Interposicié Interposicio
indicando la aprobacion de los estudios de Especializacion docente. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Copia autenticada de la Resolucién que lo declara expedito para la obtencion N N N
28.07.2003. del Diploma Profesional de Especializacién, indicando horas y créditos Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N*
aprobados. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N 023-2001-ED - Reglamento General de| 4) Copia autenticada de Constancia de Notas.
los Institutos Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de| Plazo de F Plazo de
Formacion Docente Publicos y Privados (Arts. 59 y 60). 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Publicado el 19.04.2001.
* Resolucion Directoral N° 173-2005-ED - Disposiciones| 5) Copia autenticada de la Partida de Nacimiento.
Generales de la Directiva N* 94-2005/DINFOCAD/UFOD
* Orientaciones para la Ejecucion de Planes de Formaciéon en| 6) Copia autenticada de la Constancia Escalafonaria.
Servicio a cargo de Institutos Superiores Pedagdgicos y
Escuelas Superiores de Formaciéon Artistica e Institutos
Superiores Publicos y Privados a Nivel Nacional. Publicada el
27.05.2005.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 7) Diploma Profesional de Especializacion en original y copia simple.
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
8) Copia fotostatica del Documento Nacional de Identidad (DNI) .
9) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

278 |REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR CENTROS DE| 1) Solicitud del Centro de Educacién Técnico-Productiva dirigido al Director FUT 1.448101% 57.20 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
EDUCACION TECNICO - PRODUCTIVA PUBLICOS Y| Regional de Educacion del Callao. (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccién|Gerente Regional de
PRIVADOS de Educacion del  |Regional de Educacion |Educacion Cultura y

Callao del Callao Deporte
2) Titulo en original debidamente firmado y sellado por el Director de la| Plazo de Plazo de
institucion, con fotografia pegada sin sello, sin fecha y sin enmendaduras. icil Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Decreto Supremo N2 022-2004-ED - Reglamento de Educacién| 3) Copia fedateada por el Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO),
Técnico-Productiva (Arts. 40 y 41). Publicado el 29.11.2004. de los certificados de los médulos ocupacionales cursados, los que deben ser F . .
convergentes a unla opcion Iébural especifica o espec.i.ahdafi t.écnica, y que| Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N
sumados de un minimo de mil (1000) horas (caso auxiliar técnico) y dos mil 27444) 27444)
(2000) horas de estudio (caso técnico). : !

Resolucion Ministerial N2 070-2008-ED - Relacion de| 4) Copia autenticada de la Partida de Nacimiento o Declaracion Jurada (en caso
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones de menores de edad) o Documento Nacional de Identidad (DNI) .

. . s i . Plazo de Plazo de
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion 30 dias habiles, 30 dias habiles.
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008. | .

5) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte en fondo blanco.
6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (en caso de privados).

279 |RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTONICO| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao. FUT 2.420253% 95.60 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
APROBADO (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de

de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
2) Copia del Plano de Arquitectura suscrito por Arquitecto Colegiado. Plazo de Plazo de
Interposici Interposicié
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda - Aprueban 66 3) Dos (02) copias de Plano a Ubicacién de escala 1:200 6 1:500 y Croquis de F isil isi

Normas Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones Locali 6n suscritos por Arq . Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
(Art. 1). Publicado el 08.05.2006. 27444). 27444).
* Norma A.040-2006-Educacion-RNE (Arts. 2 y 3). Publicada el| 4) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
09.06.2006. Plazo de F Plazo de
* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
280 |VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE| 1)  Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao. FUT 1.291139% 51.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS) (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA| de Educacién del [Regional de Educacion [Educacion Cultura y
PUBLICOS Y PRIVADOS Callao del Callao Deporte
2) Noémina de Matricula del médulo ocupacional. Plazo de Plazo de
Inter Inter icio
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Acta de Evaluacion del médulo respectivo. isif isi
28.07.2003. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N2 022-2004-ED - Reglamento de Educacion| 4) Certificados caligrafiados.
P . Plazo de F Plazo de
Técnico-Productiva (Art. 41). Publicado el 29.11.2004. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 5) Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso de Centros de|
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Educacioén O ional), moédulos ionales (ciclo basico de la Escuela
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion Técnico Productiva) o las especialidades (ciclo medio de la Escuela Técnicol
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008. Productiva).
281 |VISACION: 1) Solicitud presentada por el Director, dirigida al Director Regional de Educacién FUT 0.708861% 28.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
del Callao. (Treinta) Documentario Direccion Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Callao del Callao Deporte
A) Néminas de Matricula. 2) Dos (02) juegos de Néminas de Matricula, adjuntando la Resolucién Directoral
B) Actas C i de ion de de: Traslado, Licencia y Reingreso. Plazo de Plazo de
Académico de Ciclo Regular. Interposici Interposicié
C) Actas Consolidadas de Evaluacion de Cursos de 15 dias habiles 15 dias habiles
Suheanarian
3) Copia del juego de Néminas de Matricula del ciclo anterior. isif isi
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Base Leqal: 27444). 27444).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 4) Dos (02) juegos de Actas Consolidadas de Evaluacion de Rendimiento
28.07.2003. Académico, adjuntando la Resolucion Directoral de Convalidacion y Plazo de Plazo de
Subsanacién. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucién Directoral N° 456-2003-ED - Directiva N° 37-| 5) Copia del juego de Actas Consolidadas de Evaluacién del ciclo anterior.
2003/DINFOCAD/UFOD  Procedimientos para el llenado de|
Documentos Técnicos Pedagégicos y Criterios para |la
Evaluacién de Infraestructura de Institutos Superiores
Pedagégicos. Publicada el 26.03.2003.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 6) Copia de la Resolucion Directoral de meta de ingresantes del afio.
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
7) Informe Técnico del Especialista de Educacién Superior.
8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
282 |VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS| VISACION X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
(Para E: de las ituci i (Treinta) Documentario Direccién Regional |Director de la Direccion|Gerente Regional de
Recesadas, Clausuradas, etc. a la fecha de Creacién de la de Educacion del |Regional de Educacion |Educacion Cultura y
Ex-USE) Callao del Callao Deporte
1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao. FUT 1.301266% 51.40 Plazo de Plazo de
Inter ici Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N2 009-2005-ED - Reglamento de la Gestion| 2) Certificados de Estudios.
del Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005.
* Resoluciéon Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| 3) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion 27444). 27444).
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
EMISION Plazo de F Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao. FUT 1.293671% 51.10
2) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
UNIDAD ORGANICA: INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO MARIA MADRE
283 [CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE[ 1) Solicitud dirigida al Director del Instituto Superior Pedagégico Maria Madre. FUT 0.605063% 23.90 X 30 Mesa de Director del Instituto | Autoridad: Autoridad:
TRASLADAN O QUE PROCEDEN DE OTRAS (Treinta) Partes Superior Pedagogico| Director del Instituto  [Director de la Direccion
INSTITUCIONES EDUCATIVAS SUPERIORES Maria Madre Superior Pedagégico |Regional de Educacion
Maria Madre del Callao
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
2) Resolucion que Autoriza el Traslado. Plazo de Plazo de
Inter Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Certificado de Estudios y Sillabus. isif isi
28.07.2003. Arts. N2 208 y 211 (Ley|Arts. N2 209 y 211 (Ley
Ne© 27444). Ne© 27444).
* Directiva N° 39-VME/DIGES-85 - Normas de Convalidacion de| 4) Requisitos segiin D.S. N® 023-2001-ED (Para Instituto Superior Pedagégico).
Estudios de los Titulados y de Estudiantes con Estudios
Superiores No Concluidos que acceden a los Institutos Plazo de Plazo de
Superiores para cursar las Carreras Profesionales (ltem 5, 30 dias habiles. 30 dias habiles.
numerales 5.6 y 5.7). Publicada el 03.06.1985.
* Decreto Supremo N2 023-2001-ED - Reglamento General de Is| 5) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Institutos Superiores Pedagogicos y Escuelas Superiores de
Formacion Docente Publicos y Privados (Art. 44). Publicado el
19.04.2001.
* Resolucion Directoral N® 695-2004-ED - Aprueba la Directival
N2 41-2004/DINFOCAD/ESM - Obligaciones y Procedimientos
derivados del Funcionamiento de Instituciones de Formacién
Docentes Publicas y Privadas (ltem V, literal a). Publicada el
12.05.2004.
* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED Relacion  de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
284 |EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS 1)  Solicitud dirigida al Director del Instituto Superior Pedagégico Maria Madre. FUT 0.351899% 13.90 X 10 Mesa de Director del Instituto [ Autoridad: Autoridad:
(Diez) Partes Superior Pedagdgico|Director del Instituto Director de la Direccion
Maria Madre Superior Pedagégico  |Regional de Educacién
Maria Madre del Callao
2) Dos (02) fotografias tamaro carné. Plazo de Plazo de
Inter Inter i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Récord Académico. F isi isi
28.07.2003. Arts. N2 208 y 211 (Ley[Arts. N2 208 y 211 (Ley
Ne 27444). Ne 27444).
* Decreto Supremo N2 014-2002-ED - Reglamento de Creacion,| 4) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de F Plazo de
Autorizacion 'y  Revalidacion de  Funcionamientos de 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Instituciones de Educacion Superior No Universitaria de
Formacion Tecnoldgica (Art. 4). Publicado el 28.05.2002.
* Decreto Supremo N2 023-2001-ED - Reglamento General de Is
Institutos Superiores Pedagdgicos y Escuelas Superiores de|
Formacion Docente Publicos y Privados (Art. 40). Publicado el
19.04.2001.
* Resolucién Ministerial N2 070-2008-ED Relacion  de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
285 [EXPEDICION Y REGISTRO DE TiTULO PROFESIONAL PARA LA EXPEDICION: X 30 Mesa de Director del Instituto | Autoridad: Autoridad:
(Treinta) Partes Superior Pedagégico|Director del Instituto Director de la Direccién
Maria Madre Superior Pedagégico |Regional de Educacion
Maria Madre del Callao
1) Solicitud dirigida al Director del Instituto Superior Pedagégico Maria Madre. FUT 0.951899% 37.60 Plazo de Plazo de
Inter Inter i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 2) Haber aprobado la sustentacion de tesis, trabajo de investigacion.
28.07.2003. Arts. N2 208 y 211 (Ley|Arts. N2 209 y 211 (Ley
Ne© 27444). Ne© 27444).
* Decreto Supremo N°¢ 36-85-ED Reglamento para el| 3) Dos (02) fotos tamafio pasaporte en fondo blanco.
Otorgamiento, Expedicion e Inscripcion de Titulos a los Plazo de F Plazo de
Egresados de Institutos y Escuelas Superiores de la Republica 30 dias habiles. 30 dias habiles.
(Arts. 3 al 8). Publicado el 12.06.1985.
Resoluciéon  Ministerial N° 662-85-ED - Manual de| 4) Ademas de lo indicado en el D. S. N° 023-2001-ED (Para Instituto Superior|
Procedimientos para el Otorgamiento, Expedicion e Inscripcion Pedagogico).
de Titulos a los egresados de Institutos y Escuelas Superiores
de la Republica. Publicada el 28.06.1985.
* Decreto Supremo N2 023-2001-ED - Reglamento General de Is| 5) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Institutos Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de
Formacion Docente Publicos y Privados (Arts. 52 y 53).
Publicado el 19.04.2001.
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
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POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Resolucién Ministerial N® 070-2008-ED Relacion  de PARA EL REGISTRO:
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
1) Una (01) carpeta conteniendo:

a) Solicitud dirigida al Director de la Direccion Regional de Educacion del FUT 0.951899% 37.60

Callao (DREC).

b) Copia del recibo de pago por Registro de Titulo (Direccién Regional de|

Educacion del Callao).

c) Partida de Nacimiento original o Declaracién Jurada de la autenticidad de|

sus documentos.

d) Una (01) copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).

e) Certificado de Estudios Secundarios visados por la Unidad de Gestion

Educativa Local (UGEL) a la que pertenece el colegio.

f) Certificados de Estudios Superiores visados por la Direccion Regional de

Educacién del Callao (DREC).

g) Copia del Certificado de Habilidades Comunicativas.

h) Copia del Certificado de Habilidades Légico Matematico

i) Copia del Certificado de Inglés.

j) Copia del Certificado de Computacién (Tecnologias de la Informacion y|

Comunicacién)

286 [SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO 1) Solicitud dirigida al Director del Instituto Superior Pedagégico Maria Madre. FUT 0.245570% 9.70 X 30 Mesa de Director del Instituto [ Autoridad: Autoridad:

(Treinta) Partes Superior Pedagdgico|Director del Instituto Director de la Direccion
Maria Madre Superior Pedagégico  |Regional de Educacién
Maria Madre del Callao
2) Requisitos segiin D. S. N2 023-2001-ED (Para Instituto Superior Pedagégico). Plazo de Plazo de
Inter
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N2 023-2001-ED - Reglamento General de Is| 3) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Institutos Superiores Pedagdgicos y Escuelas Superiores de|
Formacion Docente Publicos y Privados (Art. 44). Publicado el Arts. N2 208 y 211 (Ley|Arts. N2 209 y 211 (Ley
19.04.2001. . Ne 27444). Ne 27444).
* Resolucién Ministerial N2 070-2008-ED Relacion  de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion P|319 de, PIazP de, .
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008. 80 dias habiles. 30 dias habiles.
287 |[SUSTENTACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION 1)  Solicitud dirigida al Director del Instituto Superior Pedagégico Maria Madre. FUT 0.397468% 15.70 X 30 Mesa de Director del Instituto [ Autoridad: Autoridad:
(Treinta) Partes Superior Pedagdgico|Director del Instituto Director de la Direccion
Maria Madre Superior Pedagégico  |Regional de Educacién
Maria Madre del Callao
2) Constancia de No Adeudar a la Biblioteca y a Tesoreria. Plazo de Plazo de
Inter Inter
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Informe Académico de haber aprobado el total de los créditos o asignatura. F isil isi
28.07.2003. Arts. N2 208 y 211 (Ley|Arts. N© 209 y 211 (Ley
N2 27444). Ne 27444).
* Directiva N° 002-DIGES/DIEST-86 - Normas para la| 4) Requisitos segin D. S. N2 023-2001-ED (Para Instituto Superior Pedagégico).
Administracién del Examen Tedrico-Practico a los egresados de Plazo de Plazo de
los Institutos y Escuelas Superiores de la Republica. Publicada 30 dias habiles. 30 dias habiles.
el 05.03.1986.
* Decreto Supremo N2 023-2001-ED - Reglamento General de Is| 5) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Institutos Superiores Pedagégicos y Escuelas Superiores de
Formacion Docente Publicos y Privados (Arts. 52, 53 y 55).
Publicado el 19.04.2001.
* Resolucién Ministerial N°® 070-2008-ED Relacion  de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

288 |TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION| 1) Solicitud dirigida al Director del Instituto Superior Pedagégico Maria Madre. FUT 0.635443% 25.10 X 30 Mesa de Director del Instituto | Autoridad: Autoridad:
SUPERIOR (EN EL CASO DE LOS INSTITUTOS| (Treinta) Partes Superior Pedagégico|Director del Instituto Director de la Direccion
SUPERIORES PEDAGOGICOS, SOLO HASTA EL VII CICLO Maria Madre Superior Pedagégico |Regional de Educacion
Y CASOS ESPECIALES). Maria Madre del Callao

2) Resolucion que autoriza el traslado. Plazo de Plazo de
Inter Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Certificado de Estudios del Semestre Académico concluido. F isil isi
28.07.2003. Arts. N° 208 y 211 (Ley|Arts. N° 209 y 211 (Ley
Ne 27444). N° 27444).
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Directiva N° 39-VME/DIGES-85 - Normas de Convalidacion de| 4) Constancia de No Adeudar Pensiones o Bienes a la institucion de origen y que
Estudios de los Titulados y de Estudiantes con Estudios haya vacante en la institucion de destino.
Superiores No Concluidos que acceden a los Institutos Plazo de Plazo de
Superiores para cursar las Carreras Profesionales (ltem 5, 30 dias habiles. 30 dias habiles.
numerales 5.6 y 5.7). Publicada el 03.06.1985.
* Resolucion Ministerial N° 188-90-ED Reglamento de| 5) Requisitos segin D. S. N 023-2001-ED (Para Instituto Superior Pedagégico).
Admision a los Institutos Superiores Tecnolégicos y Escuelas
Superiores Dependientes del Ministerio de Educacion (Arts. 48
al 51). Publicada el 20.02.1990.
* Decreto Supremo N? 023-2001-ED - Reglamento General de| 6) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
los Institutos Superiores Pedagogicos y Escuelas Superiores de|
Formacion Docente Publicos y Privados (Art. 43). Publicado el
19.04.2001.
* Resolucion Directoral N2 695-2004-ED - Aprueba la Directiva
N2 41-2004/DINFOCAD/ESM - Obligaciones y Procedimientos
derivados del Funcionamiento de Instituciones de Formacion
Docentes Publicas y Privadas (ltem V, literal a). Publicada el
12.05.2004.
* Resolucién Ministerial N°® 070-2008-ED Relacion  de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demds instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
UNIDAD ORGANICA: UGEL VENTANILLA
289 |APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE| 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) FUT 5.696203% 225.00 X 10 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
LOCALES EDUCATIVOS NO ESTATALES Ventanilla. (Diez) Documentario Unidad de Gestién |Director de la Unidad  [Director de la Direccion
Educativa Local |de Gestion Educativa |Regional de Educacion
(UGEL) Ventanilla |Local (UGEL) del Callao
2) Dos (02) juegos de Planos de Arquitectura a escala 1.50 firmado por un Plazo de Plazo de
arquitecto colegiado. Inter Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N2 011-2006-Vivienda - Aprueban 66| 3) Dos (02) juegos de Planos de Ubicacion de escala 1,200 o 1,500 y croquis de| isi isi
Normas Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones localizacion. Arts. N° 208 y 211 (Ley|Arts. Ne 209 y 211 (Ley
(Art. 1). Publicado el 08.05.2006. Ne© 27444). Ne© 27444).
Norma A.040-2006-Educacion-RNE (Art. 3). Publicada el| 4) Dos (02) copias de Memoria Descriptiva del Proyecto. Plazo de Plazo de
09.06.2006. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resoluciéon Ministerial N° 070-2008-ED Relacion de| 5) Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa Civil.
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas
instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el| 6) Certificado de Parametros Urbanos y de Compatibilidad de Uso (para zonas
08.02.2008. urbanas).
7) Informe favorable de Defensa Civil de la Region.
8) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

290 [AUTORIZACION A UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO| 1) Solicitud del Director del Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO) FUT 0.339241% 13.40 X 15 Oficina de Tramite Director dela  [Autoridad: Autoridad:
PRODUCTIVA (CETPRO) PARA REALIZAR LA EVALUACION dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) Ventanilla. (Quince) Documentario Unidad de Gestion |Director de la Unidad  |Director de la Direccion|
Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA Educativa Local |de Gestion Educativa |Regional de Educacion
LABORAL (UGEL) Ventanilla [Local (UGEL) del Callao

Ventanilla

(Sélo para Certificaci de 6 O 2) Copia de la resolucién que autoriza al Centro de Educacién Técnico-Productiva Plazo de Plazo de
correspondientes al Ciclo Basico de la Educacion Técnico (CETPRO) a desarrollar el médulo ocupacional o a la especialidad. Interposicié Inter e
Productiva - ETP y hasta el i i del 15 dias habiles 15 dias habiles

i de i0 itacion y Certifi de la
Calidad Educativa) isi isi

Arts. N2 208 y 211 (Ley|Arts. N° 209 y 211 (Ley
3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite (para entidades|
Base Legal: privadas).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el Plazo de Plazo de
28.07.2003. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* D.S. N°011-2012-ED - Reglamento de Ley General de
Educacién. Publicado el 06.07.2012.
* Resolucion Vice Ministerial N° 143-88-ED - Normas para la|
Validacion, Reconocimiento y Certificacion de Experiencias
Laborales en la Modalidad de Educacién Ocupacional (Art. 4 y
5).
* Resolucién Ministerial N°® 070-2008-ED Relacion  de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
291|EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) X 5 Oficina de Tramite | Responsable de la
Ventanilla. (Cinco) Documentario Oficina de Trér_ni(e No Aplicable No Aplicable
Documentario
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
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POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
2) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite por reproduccion de la|
Base Legal: informacién:
* Decreto Supremo N2 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado a) Fotocopia tamario A-4 (por unidad). FUT a) 0.003797% 0.15
de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la|
Informacion ( Arts. 10, 11y 20). Publicado el 24.04.2003.
* Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General b) Fotocopia tamario A-3 (por unidad). b) 0.007595% 0.30
(Art. 55%, Inciso 3). Publicada el 11.04.2001.
292 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA| 1) Solicitud del director del Centro de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) FUT 0.351899% 13.90 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) Ventanilla. (Treinta) Documentario Unidad de Gestion |Director de la Unidad |Director de la Direccion|
Educativa Local |de Gestion Educativa |Regional de Educacion
(UGEL) Ventanilla |Local (UGEL) del Callao
Ventanilla
(de ex — de 2) Copia autenticada de la Partida de Nacimiento donde aparece la rectificacion
clausurados, etc., a la fecha de creacion de la ex Unidad de judicial y/o notarial. Plazo de Plazo de
Servicios Educativos - USE, en el caso de la ex Direccion inid Inter
de Educacion de Lima de 1963 a 1971). 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal: 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite,
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el isi isi
28.07.2003. Arts. N2 208 y 211 (Ley|Arts. N2 209 y 211 (Ley
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. N2 27444). Ne© 27444).
201). Publicada el 11.04.2001.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de| Plazo de Plazo de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Regionales de Educacion y demds instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.
293 |RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTONICO| 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) FUT 1.237975% 48.90 X 10 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
APROBADO Ventanilla. (Diez) Documentario Unidad de Gestion |Director de la Unidad  |Director de la Direccion|
Educativa Local |de Gestion Educativa |Regional de Educacion
(UGEL) Ventanilla [Local (UGEL) del Callao
Ventanilla
2) Copia del Plano de Arquitectura suscrito por un Arquitecto colegiado. Plazo de Plazo de
Inter Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda - Aprueban 66| 3) Dos (02) juegos de Planos de Ubicacion de escala 1,200 o 1,500 y Croquis de F i o
Normas Téc_nicas del Reglamento Nacional de Edificaciones Localizacion. Arts. N° 208 y 211 (Ley |Arts. N2 209 y 211 (Ley
(Art. 1). Publicado el 08.05.2006. Ne 27444). N° 27444).
* Norma A.040-2006-Educacion-RNE (Arts. 2 y 3). Publicada el| 4) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite. Plazo de F Plazo de
09.06.2006. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacién y demas instancias de gestion
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008.

204 |VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE| 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) FUT 0.225316% 8.90 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS Ventanilla. (Treinta) Documentario Unidad de Gestién |Director de la Unidad ~ [Director de la Direccion
OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA| Educativa Local |de Gestion Educativa |Regional de Educacion
PUBLICOS Y PRIVADOS (UGEL) Ventanilla |Local (UGEL) del Callao

Ventanilla
2) Némina de Matricula del médulo ocupacional. Plazo de Plazo de
Inter Inter
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el| 3) Acta de Evaluacion del médulo respectivo. F isil isi
28.07.2003. Arts. N° 208 y 211 (Ley|Arts. N° 209 y 211 (Ley
Ne 27444)., Ne 27444).
* Decreto Supremo N 011-2012-ED - Reglamento de la Ley| 4) Certificados caligrafiados. Plazo de F Plazo de
General de Educacion publicado el 06.07.2012. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Resoluciéon Ministerial N° 070-2008-ED Relacion de| 5) Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso de Centros de|
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones Educacion Ocupacional - CEO), médulos ocupacionales (ciclo basico de|
Regionales de Educacion y demds instancias de gestion Educacién Técnico Productiva - ETP) o las especialidades (ciclo medio de la
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008. Educacion Técnico Productiva - ETP).
6) Copia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite (para entidades privadas).
295 |VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS| VISACION 0.263291% 10.40 X 30 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
(Para E de las ituci i (Treinta) Documentario Unidad de Gestion [Director de la Unidad ~ [Director de la Direccion
Recesadas, Clausuradas, etc. a la fecha de Creacién de la Educativa Local |de Gestion Educativa |Regional de Educacion
Ex-USE (UGEL) Ventanilla |Local (UGEL) del Callao
Ventanilla
1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) FUT
Base Legal: Ventanilla.
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
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POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* D.S. N2 011-2012-ED Reglamento de Ley General de| 2) Certificado de Estudios. [Plazo de Plazo de
Educacion publicado el 06.07.2012 ici Inter icio
15 dias habiles 15 dias hébiles
Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED Relacion de| 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite. . Lo
Proged\m\emos Adm\n\s(fat\vos a garg_o de las Direcciongs :MS_ N° 208y 211 (Ley|Arts. N2 209 y 211 (Ley
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion N° 27444). Ne 27444).
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008. )
EMISION Plazo de F Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) FUT
Ventanilla.
2) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
296 |ACTUALIZACION DE CARPETA ESCALAFONARIA. * Solicitud FUT FUT 0.139241% 5.50 X 2 Oficina de Tramite | Responsable de la No Aplicable No Aplicable
Base Legal: * 02 Fotografias tamafo pasaporte (Dos) Documentario Oficina de Escalafon
* Ley N.2 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el * Boleta Personal (segtn modelo RM. N° 0376-2003-ED).
28.07.2003. * Declaracion Jurada simple.
* Ley 29944, Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento * Copia Fotostatica de Titulo de Profesor o Licenciado en Educacion,
aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2013-ED. Publicada el legalizado por el Ministerio de Educacion,DREC y/o DREL.
03.05.2013 * Cedrtidicado de Estudios.
* Decreto Leg N° 276 Ley De Bases De La Carrera * Partida de Nacimiento Original.
Administrativa Y De Remuneraciones. Del Sector Publico y D.S. * Partida de Matrimonio Original, de ser el caso.
N° 005-90-PCM, Publicada el el 24.03.84 * Partida de nacimiento Original de hijos menores de 18 afos de edad.
* RM 376-2003-ED aprueba el Manual Normativo de Escalafén * Constancia de ser miembro del Colegio de Profesores del Perd.
del Sector Educacion. * Copia Autenticada de todas las Resoluciones Directorales.
* Constancia de Capacitacion de: Maestria, Doctorado o otros.
* Constancia de pago Original, de contrato anteriores a su Nombramiento.
* Copia de contrato de afiliacién a la AFP, de ser el caso.
* Recibo por derecho de pago en caja de acuerdo al tupa.
297 |INFORME ESCALAFONARIO * Solicitud en FUT FUT 0.265823% 10.50 X 2 Oficina de Tramite Jefe del Area de No Aplicable No Aplicable
* Copia del Ultimo Talén de Pago (Dos) Documentario Administracién
Base Legal: * Recibo por derecho de pago en Caja de acuerdo al TUPA
* Ley N° 28044 Ley General de Educacion.Publicada el
28.07.2003
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo. General
y D.S. N° 027-2007-PCM Publicada el 11.04.2001.
* Ley 29944,Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento
aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2013-ED.Publicada el
03.05.2013
* Decreto Legislativo N° 276 y D.S N° 005-90-PCM.Publicada el
24.03.84
* Ley 27815 Ley de Codigo de Etica de la Funcion Publica.
298 [CONSTANCIA DE HABER * Solicitud FUT FUT 0.184810% 7.30 X 4 Oficina de Tramite Jefe del Area de No Aplicable No Aplicable
* Resolucion de Contrato y/o Nombramiento. (Cuatro) Documentario Administracién
Base Legal: * Comprobante de Pago.
* Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de]
Presupuesto.
* Ley del Presupuesto para el afo fiscal vigente.
* Directiva de Tesoreria para el afio vigente.
* Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento
aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2013-ED, Publicada el
03.05.2013.
* Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera
Administrativa.
* Ley N® 27444 Ley General de Procedimientos Administrativos.
299 |PASE DE UGEL * Solicitud en FUT FUT 0.275949% 10.90 X 2 Oficina de Tramite Director de la No Aplicable No Aplicable
* Boleta de pago (copia autenticada) (Dos) Documentario Unidad de Gestion
Base Legal: * Recibo de pago original (TUPA) Educativa Local
* Ley 29944, Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento * Indicar direccién de la Institucion Educativa donde labora (UGEL) Ventanilla
aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2013-ED, publicada el
03.06.2013.
* Ley 27444 Ley General de Procedimientos
Administrativos.Publicado el 11.04.2011.
* RM 376-2003-ED.,aprueba el Manual Normativo de Escalafon
del Sector Educacion.
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
300 |[VERIFICACION TECNICA PARA IE. PRIVADO o TECNICO * Solicitud FUT dirigida al director de la UGEL FUT 1.020253% 40.30 X 10 Oficina de Tramite Director de la Autoridad: Autoridad:
PRODUCTIVO (CREACION, AMPLIACION Y TRASLADO) * Ficha Registra debidamente llenada (Sin borrones ni enmendaduras). (Diez) Documentario Unidad de Gestion |Director del a Unidad  |Director de la Direccion|
* Fundamentacién de la solicitud de Apertura, debe fundamentarse: Educativa Local [de Gestion Educativa [Regional de Educacion
Base Legal: * Terna de nombres (03) debidamente fundamentada, resaltando el valor o (UGEL) Ventanilla |Local (UGEL) del Callao
* Constitucién Politica del Perl cualidades sobresalientes de dichas nominaciones. Ventanilla
* Ley N° 28044 Ley General de de Educacion. Publicada el * Cuadro de asignacion del Comité Directivo de ser el caso, del personal Plazo de
28.07.2003 docente y administrativo. Plazo de Interposicion:
* Ley N° 27671 Ley que modifica la Ley de Jornada de Trabajo, * Metas de atencion y nimero de secciones para la EBR y EBA Interposicién: 15 dias habiles
Horario y Trabajo en sobre tiempo y su D.S. N° 008-2002- * Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), 15 dias habiles
TR.Publicado el 04.07.2002 Plan Anual de Trabajo isi
* D .Leg .N° 728 Régimen laboral de la Actividad Privada. (PAT) y Reglamento Interno (RI). Requisitos: Arts. N2 209 y 211 (Ley
* D. Leg. 882 Ley de Promocion de Inversion Privada en la * Servicios de apoyo y asesoramiento SAANEE para los estudiantes con Arts. N2 208 y 211 (Ley|N2 27444).
Educacion. necesidades educativas especiales. N° 27444).
* D.S .N° 047-97-EF Reglamento de la Ley de Promocién de * Plano de ubicacion a escala 1/500, firmado y sellado en original por un Plazo de Resolucion:
Inversion Privada en la Educacion. Ingeniero Civil o Arquitecto colegiado. Plazo de Resolucion: |30 dias habiles.
* Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento| * Plano de distribucion del local a escala 1/50, adjuntando la Carta de 30 dias habiles.
aprobado por el Decreto Supremo N2 004-2013-ED.Publicada el Seguridad de Obra y/o Memoria descriptiva, firmado y sellado por un Ingeniero
03.05.2013. Civil o Arquitecto colegiado.
* D.S. N° 016-2004-ED Texto Unico de Procedimientos * Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente|
Administrativos , D.S.N° 005-2001-ED , D.S. N° 015-2002-ED| de Defensa Civil.
Reglamento de Organizacion y Funciones de las Direcciones * Certificacion de Compatibilidad de Uso y Zonificacion emitida por la
Regionales de Educacién y de las Unidades de Gestion Municipalidad correspondiente.
Educativa * Copia del Titulo de propiedad del terreno o contrato de alquiler del local
* D.S. N° 011-2012-ED Reglamento de Ley General de donde funcionara la Institucion Educativa, minimo por 03 afos, legalizado
Educacion notarialmente.
* D.S. N° 022-03-ED Adecuacion de las USE bajo la| *Inventario de mobiliario escolar, material educativo pertinente, equipos Y|
denominacion de UGEL]| bienes.
* M. Ne 070-2008-ED! *Comprobante de pago.
* RDUGELO6 N° 03493-2008 "Cartilla de Orientacién de
Institucion Educativas Privadas”
*Directiva para la creacion de IE. Privadas Vigente
* Ley de los Centros Educativos Privados Ley N° 26549 y su
301 |VISACION DE NOMINAS DE MATRICULA * Oficio de la Institucion Educativa al director de la UGEL. 4.073418% 160.90 X 5 Oficina de Tramite Responsable de No Aplicable No Aplicable
* Ley N2 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General” * Resolucién de Aprobacion de Néminas de Matricula (Cinco) Documentario Actas y Certificados
11.04.01. * 2 Juegos de Nominas de Matricula (Originales)
* Ley N° 28044 “Ley General de Educacion” 28.07.03. * Recibo por derecho de Pago en caja de acuerdo al TUPA (Original)(Solo
* R. M. N2 0622-2013-ED “Normas y Orientaciones para el Instituciones Educativas Privadas).
Desarrollo del afio escolar 2014 en Educacion Basica" Publicado
20.12.13
*Directiva N° 004-VMGP-2005 “Evaluacion de los Aprendizajes
de los Estudiantes en la Educacion Basica Regular”, Aprobado
por R.M. N2 0234-2005-ED 14.04.05.
UNIDAD ORGANICA: COLEGIO MILITAR LEONCIO PRADO
302 |BAJA DE CADETES ) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.258228% 10.20 X 3 Mesa de Director del Colegio |Autoridad: Autoridad:
(Tres) Partes Militar Leoncio Director del Colegio Director de la Direccion
Prado Militar Leoncio Prado ~ |Regional de Educacion
del Callao
) Formato de No Adeudamiento . Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N2 013-2004-ED - Reglamento de Educacién| 3) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI). isii isi
Basica Regular (Art. 18). Publicado el 03.08.2004. Arts. N2 208 y 211 (Ley|Arts. N° 209 y 211 (Ley
Ne© 27444). Ne© 27444).
) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
303 |CONSTANCIA DE CURSO DE MONITORES ) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.278481% 11.00 X 3 Mesa de Director del Colegio |Autoridad: Autoridad:
(Tres) Partes Militar Leoncio Director del Colegio Director de la Direccion
Prado Militar Leoncio Prado ~ [Regional de Educacion
del Callao
) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI). Plazo de Plazo de
Inter icio Inter icio
Base Legal: 15 dias héabiles 15 dias habiles
* Directiva N° 002/JBTN/CMLP/2014 Instruccion y| 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Entrenamiento para el Personal de Cadetes que seguiran el
Curso de Mumtuﬁ"es. Publicado en Enero de 2014?. o Arts. N 208y 211 (Ley [Arts. N° 208y 211 (Ley
Ne© 27444). Ne© 27444).
Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
304 |CONSTANCIA DE ESTUDIOS, INSTRUCCION MILITAR,| 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.197468% 7.80 X 3 Mesa de Director del Colegio |Autoridad: Autoridad:
DEPORTISTA CALIFICADO (Tres) Partes Militar Leoncio | Director del Colegio Director de la Direccién

Prado

Militar Leoncio Prado

Regional de Educacion
del Callao
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REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
2) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI). Plazo de Plazo de
Interposicié Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Resolucién Vice Ministerial N°® 077-84-ED - Normas de| 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Evaluacion para Secundaria de Menores (Numeral 75).
Arts. N2 208 y 211 (Ley|Arts. N° 209 y 211 (Ley
Ne© 27444). Ne© 27444).
Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
305 |[DUPLICADO DE LIBRETA DE NOTAS 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.248101% 9.80 X 3 Mesa de Director del Colegio |Autoridad: Autoridad:
(Tres) Partes Militar Leoncio Director del Colegio Director de la Direccion
Prado Militar Leoncio Prado  |Regional de Educacion
del Callao
2) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI). Plazo de Plazo de
Inter Inter
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Resolucion Vice Ministerial N° 077-84-ED - La Evaluacion de| 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite. s .
los Aprendizajes en Educacion (Numeral 69). Arts. N2 208 y 211 (Ley|Arts. N2 209 y 211 (Ley
Ne© 27444). Ne© 27444).
Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
306 |EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.916456% 36.20 X 3 Mesa de Director del Colegio |Autoridad: Autoridad:
(Tres) Partes Militar Leoncio Director del Colegio Director de la Direccién
Prado Militar Leoncio Prado  |Regional de Educacién
del Callao
2) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI). Plazo de Plazo de
Interposici Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Decreto Supremo N2 013-2004-ED - Reglamento de Educacion| 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Basica Regular (Art. 85). Publicado el 03.08.2004. F isi isi
* Resolucion Vice Ministerial N® 077-84-ED - La Evaluacion de| Arts. N° 208 y 211 (Ley|Arts. N° 209 y 211 (Ley
los Aprendizajes en Educacion (numerales 35, 36 y 37). N° 27444). Ne 27444).
* Decreto Supremo N 007-2001-ED - Normas para la Gestion y
Desarrollo de las Actividades en los Centros y Programas Plazo de F Plazo de
Educativos (Numeral IV B.3). Publicado el 13.02.2001. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
307 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIO DE| 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.554430% 21.90 X 3 Mesa de Director del Colegio |Autoridad: Autoridad:
EDUCACION SUPERIOR (ESEP) (Tres) Partes Militar Leoncio Director del Colegio Director de la Direccion
Prado Militar Leoncio Prado ~ |Regional de Educacion
del Callao
2) Una (01) foto de frente actual. Plazo de Plazo de
Interposicié Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Resolucion Ministerial N® 102-81-ED - Aprueban las Normas| 3) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI). L L
I ivi i i
o E‘:\fe’r‘:::n‘fﬁf:mEl"\,‘fC:;,V“a:r:fs;_%‘ en Educaci6n Superior Arts. N2 208 y 211 (Ley Arts. N° 209y 211 (Ley
Publicada el 06.03.1981. N* 27444). N? 27444).
* Resolucion Ministerial N® 122-82-ED - Disposiciones que se| 4) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
encuentran en las Normas para las Actividades Educativas de Plazo de F Plazo de
1982 en Educacion Superior No Universitaria (Item I, numeral 30 dias habiles. 30 dias habiles.
1). Publicada el 02.03.1982.
308 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIO SECUNDARIO| 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.427848% 16.90 X 3 Mesa de Director del Colegio | Autoridad: Autoridad:
(32, 42, 59) (Tres) Partes Militar Leoncio  [Director del Colegio Director de la Direccion
Prado Militar Leoncio Prado  [Regional de Educacion
del Callao
2) Una (01) foto de frente actual. Plazo de Plazo de
Interposicié Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N2 013-2004-ED - Reglamento de Educacién| 3) Certificado de Estudios de 1ro y 2do afo visado por su jurisdiccion. F isil isi
Basica Regular (Art. 80). Publicado el 03.08.2004. Arts. N° 208 y 211 (Ley|Arts. N® 209 y 211 (Ley
Ne 27444). Ne 27444).
* Resolucién Ministerial N® 0234-2005-ED - Aprueban Directiva| 4) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
N? 004-VMGP-2005 - Evaluacion de los Aprendizajes de los Plazo de F Plazo de
Estudiantes en la Educacion Basica Regular (ltem 5.17). 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Publicada el 15.04.2005.
5) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
309 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT FUT X 5 Mesa de Jefe de Autoridad: Autoridad:
(Cinco) Partes Administracién  [Jefe de Director del Colegio
Administracion Militar Leoncio Prado
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
2) Copia Simple del Documento de Identidad o del registro Unico de| Plazo de Plazo de
Contribuyente (RUC) de la persona natural o juridica o detallar la institucion Interposicié Inter icio
que lo requiere. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Decreto Supremo N2 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado| 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite por reproduccion de la|
de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la informacion: Arts. N 208 y 211 (Ley|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Informacion ( Arts. 10, 11y 20). Publicado el 24.04.2004. Ne© 27444). 27444).
* Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General a) Por cada fotocopia tamafio A-4. a) 0.003797% 0.15 Plazo de Plazo de
(Art. 55, inciso 3). Publicada el 11.04.2004. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
b) Por cada fotocopia tamarfio A-3. b) 0.007595% 0.30
310 |[INSCRIPCION DE POSTULANTES 1) Estar fisicamente apto. 0.151899% 6.00 X Al Mesa de Jefe de Autoridad: Autoridad:
momento Partes Admision Jefe de Director del Colegio
Admisién Militar Leoncio Prado
2) Tener entre doce (12 ) y dieciséis (16) afios. Plazo de Plazo de
Inter ici Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Directiva N® 001/JBTN/CMLP/2014 - Proceso de Admisién| 3) Acreditar buena conducta. . o
2014. y
Arts. N° 208 y 211 (Ley|Arts. N2 209 y 211 (L
* Resolucion Vice Ministerial N° 077-84-ED - La Evaluacion de| OS y (Ley I;S Y (Ley
. Ne© 27444). Ne 27444).
los Aorendizaies en educacién (numeral 69).
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General| 4) Haber concluido el segundo (2do.) afio de secundaria.
(Art. 113). Publicada el 11.04.2004. Plazo de Plazo de
30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
311 [RECTIFICACION DE NOMBRES O APELLIDOS EN LAS| 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.531646% 21.00 X 5 Mesa de Director del Colegio |Autoridad: Autoridad:
ACTAS DE EVALUACION (Cinco) Partes Militar Leoncio Director del Colegio Director de la Direccion
Prado Militar Leoncio Prado  |Regional de Educacion
del Callao
2) Copia autenticada de la Partida de Nacimiento donde aparece la rectificacion Plazo de Plazo de
judicial y/o notarial. Inter Inter i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el . .
26.07.2003. Arts. N2 208 y 211 (Ley|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Ne 27444). 27444).
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art.| 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
201). Publicada el 11.04.2004 Pazo de Plazo de
). Publicada el 11.04.. . 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED Relacion  de]
Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Regionales de Educacion y demas instancias de gestion
educativa  descentralizada.  Publicada el  08.02.2008.
* Decreto Supremo N 007-2001-ED - Normas para la Gestion y
Desarrollo de las Actividades en los Centros y Programas
Educativos (Numeral IV B.3). Publicado el 14.02.2001.
ORGANO DESCONCENTRADO - COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO EDUCATIVO DEL CALLAO (CAFED)
UNIDAD ORGANICA: MESA DE PARTES
312 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Gerente General del Comité de Admistracion del Fondo FUT X 5 Mesa de Partes Gerente General del No Aplicable No Aplicable
Educativo del Callao. (Cinco) Comité de
Admistracién del
Fondo Educativo -
del Callao
Base Legal: 2) Copia de recibo de pago del Derecho de Tramite
Decreto Supremo N 043-2003-PCM a) Por cada fotocopia tamafio A-4. a) 0.003797% 0.15
Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General b) Por cada fotocopia tamarfio A-3. b) 0.007595% 0.30
(Art. 55, inciso 3). Publicada el 11.04.2001
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE ADMINISTRACION / SUB GERENCIA DE LOGISTICA
313 |RECURSO DE APELACION EN PROCESOS DE SELECCION| 1) Solicitud dirigida al Gerente General del Comite de Administracion del Fondo| FUT Gratuito X 12 Mesa de Partes | Gerente General del No Aplicable No Aplicable
(Adjudicacion de Menor Cuantia y Adjudicacion Directa Educativo del Callao, que contenga identificacion del impugnante y debe (Doce) Comité de
Selectiva) consignar su nombre y nimero de documento oficial o, su denominacién o Decreto Supremo Admistracion del
razén social . En caso de actuaciéon mediante representante se acompaniara, N2 184-2008-EF Fondo Educativo del
ademas, la documentacion que acredite tal condicion. (Art. 113) Callao
2) En caso de Consorcios el representante comln debe interponer el recurso a
nombre de ambos consorciantes, acreditando sus facultades de representacion
mediante la presentacion de copia simple de la Promesa Formal de Consorcio.
Base Legal:
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Decreto Lesgislativo N° 1017- Ley de Contrataciones del| 3) Sefialar como domicilio procesal una direccion eletrénica propia.
Estado (Art. 53). Publicado el 04.06.2008.
* Decreto Supremo N° 184-2008-EF Reglamento de la Ley de| 4) Sefialar un domicilio procesal en la ciudad de Lima y un nimero de facsimil, si
Contrataciones del Estado (Arts. del 94 al 96, del 104 al 115y lo tuviesen.
del 124 al 126). Publicado el 01.01.2009 Art. 53 de la Ley N°
20873 .
5) Sefialar el nimero de Registro Unico de Contribuyente (RUC).
6) El petitorio , que debe comprenser la determinacion clara, breve y concreta de|
la pretension; descripcion de la obra, bien, servicio, proceso de seleccion, etc.
7) Los fundamentos de hecho y derecho que sustenten el petitorio.
8) Las pruebas instrumentales pertinentes.
9) La garantia de tres por ciento (3%) del valor referencial del proceso de|
seleccion o del ftem materia de impugnacion, en procesos de seleccion segan
relacion de ftems. En ninglin caso la garantia sera menor al cincuental
porciento (50%) de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente.
10) La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcio|
bastara la firma del representante comin sefalado como tal en la promesa|
formal del consorcio.
11) Si se presentan anexos éstos seran identificados y mencionados en el escrito,
debiendo estar foliados y ordenados cronélogicamente.
12) Precisar el acto o resolucion que se impugna.
ORGANO DESCONCENTRADO - DIRECCION REGIONAL DE SALUD
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION GENERAL
314 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, X 5 Mesa de Partes de la| Director General de |Autoridad: No Aplica
precisando la informacién requerida. (Cinco) Direccion Regional la Direccion Director General de la
de Salud del callao | Regional de Salud [Direccién Regional de
Callao Salud Callao
Base Legal: 2) Pago por derecho de Tramite Plazo de
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General Interposicion:
(Arts. 55°, Inciso 3) 110°, 113y 160.1 del Art.160 .Publicado 15 d\'Zs héb\leé
11.04.2001
. . o
a) Fotocopia tamafio A-4 (por unidad). a) 0.002532% 0.10 Requisitos:
Arts. 208 y 211 (Ley N®
27444).
b) Fotocopia tamario A-3 (por unidad) b) 0.005063% 0.20
Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD DE LAS PERSONAS: DIRECCION DE SERVICIOS DE SALUD
315 |AUTORIZACION SANITARIA PARA CREMACION DE EN CASO DE MUERTE NATURAL: 2.407595% 95.10 X 1 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
CADAVER (Uno) Direccion Regional Salud de las Director Ejecutivo de | Director General de la
de Salud Callao Personas/ Direccién [Salud de las Personas/ | Direccion Regional de
de Servicios de  [Direccion de Servicios [Salud del Callao
Salud de la de Salud de la
Direccion Regional |Direccion Regional de
de Salud Callao  |Salud Callao
1 Solicitud para cremar el Cadaver, con caracter de Declaracién Jurada, del
familiar ascendiente, d ndiente o conyuge y parientes consanguineos del Plazo Plazo
segundo al tercer (22 al 3°) grado dirigida al Director General de la Direccion 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal: Regional de Salud del Callao.
* Ley N.2 26842 - Ley General de Salud (Art 115). Publicado 20-| 2 Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranjeria o
07-1997 pasaporte del solicitante, segtin corresponda. Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2092 y 2112 (Ley
Ne© 27444) Ne 27444)
* Ley N.2 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios| 3 Copia del Certificado de Defuncion.
Publicada el 28.03.1994 Plazo de F Plazo de Re
30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 27444 (Art. N° 113) - Ley del Procedimiento| 4 Copia del Certificado y Protocolo de Necropsia, suscrito por el Médico
Administrativo General. Publicada el 14.04.2001. Decreto Anatomo Patélogo.
Supremo N° 003-94-SA- Reglamento de la ley de Cementerios y
Servicios Funerarios (Arts. 55,56 y 60) Publicado 12.10.1994
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| 5 Copia Acta de Defuncion
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10.07.2009
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Resolucion Ministerial N° 417-2001-SA/DM establecen| 6 Pago por derecho de Tramite.
dispocisiones sobre examenes de necropsia que debe
practicarse antes de incineraciones ¢ inhumaciones de cadaver.
Publicada el 23.07.2001.
EN CASO DE MUERTE SUBITA O VIOLENTA:
1 Solicitud para cremar al Cadaver, con caracter de Declaracion Jurada, del
familiar ascendiente, conyuge y parientes descendientes o consanguineos del
segundo al tercer (22 al 3°) grado dirigida al Director General de la Direccion
Regional de Salud del Callao.
2 Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranjeria del
solicitante o Pasaporte, segtin corresponda.
3 Copia del Certificado de Defuncion.
4 Copia de la Constancia y Protocolo de Necropsia, expedida por el Médico
Legista.
5 Copia certificada de la Autorizacién del Fiscal Provincial, en caso de ingreso a
morgue (accidente, suicidio o crimen).
6 Pago por derecho de Tramite.

316 |AUTORIZACION SANITARIA PARA EXHUMACION Y| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, X 2 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
TRASLADO DE RESTOS HUMANOS O EXHUMACION, con caracter de Declaracion Jurada, del familiar ascendiente, descendiente o (Dos) Direccion Regional Salud de las Director Ejecutivo de | Director General de la
TRASLADO Y CREMACION DE RESTOS HUMANOS coényuge y parientes consanguineos del segundo al tercer (22 al 3%) grado. En de Salud Callao Personas/ Salud de las Personas/ | Direccion Regional de

caso de no existir familiar directo lo hara el familiar mas cercano debidamente Direccién de Direccién de Servicios |Salud del Callao
acreditado, o representante legal del consulado del pais de destino del Servicios de Salud |de Salud de la
fallecido. de la Direccién  |Direccion Regional de
Regional de Salud [Salud Callao
Callao
2 Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranjeria o Plazo de Plazo de
Pasaporte del solicitante seglin corresponda. Inter 15 dias |Inter 15 dias
Base Legal: héabiles habiles
* Ley N.2 26842 - Ley General de Salud (Art. 115). Publicado 20-| 3 Copia de la Constancia de Ubicacion de los restos, expedida por el Cementerio F isil isi
07-1997 correspondiente. Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2092y 2112 (Ley
Ne 27444) Ne 27444)
* Ley N.2 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios| 4 Pago por derecho de Tramite.
(Art. 21). Publicado 28-03-1994
*Ley N° 27444 (Art. N° 113) - Ley del Procedimiento
Administrativo General. Publicada el 14.04.2001.
* Decreto Supremo N2 003-94-SA - Reglamento de la ley de
Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 49 y 61).Publicado
12.10.1994 Plazo de F Plazo de
Resolucién Ministerial N° 417-2001-SA/DM - Establecen 30 dias habiles 30 dias habiles
Disposiciones sobre examenes de Necropsia que debe|
practicarse antes de Incineraciones Inhumaciones de Cadaver.
Publicado 23-07-2001
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud.Publicado 10-07-2009
A) Para Exhumancién y Traslado dentro del mismo Cementerio A) 2.792405% 110.30
B) Para Exhumancion y Traslado a otro Cementerio B) 3.169620% 125.20
C) Para Exhumancion, Traslado y Cremacion C)  2.792405% 110.30

317 |AUTORIZACION SANITARIA PARA INHUMACION DE| 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, 1.832911% 72.40 X 1 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de[Autoridad: Autoridad:

CADAVER POR VENCIMIENTO DE PLAZO DE LEY con caracter de Declaracién Jurada del familiar ascendiente, descendiente o (Uno) Direccién Regional Salud de las Director Ejecutivo de  |Director General de la

conyugue. de Salud Callao Personas/ Salud de las Personas/ [ Direccion Regional de

Direccién de Direccién de Servicios |Salud del Callao
Servicios de Salud |de Salud de la
de la Direccion Direccion Regional de
Regional de Salud [Salud Callao
Callao
2) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carnet de Extranjeria del Plazo de Plazo de

solicitante, seguin corresponda. 15 dias i 15 dias
Base Legal:
* Ley N.2 26842 - Ley General de Salud (Art. 115). Publicado 20-| 3) Copia del Certificado de Defuncion, expedida por el profesional médico. isi isi
07-1997 Art. 2082y 2112 (Ley  [Art. 209°y 2112 (Ley

Ne© 27444) Ne 27444)
* Ley N.2 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios| 4) Copia del Acta de Defuncion.
(An,y21). Publicado 28*0371994 ’ ) P Plazo de Plazo de Re
30 dias habiles 30 dias habiles

* Ley N.2 27444 (Art. N° 113)-Ley del Procedimiento
Administrativo General. Publicada el 14.04.2001.
* Decreto Supremo N? 003-94-SA - Reglamento de la Ley de| 5) Copia del Certificado del Embalzamamiento.
Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 49 Y 61). Publicado
12.10.1994
* Resolucién Ministerial N* 417-2001-SA/DM -Establecen
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Disposiciones sobre examenes de Necropsia que debe| 6) Pago por derecho de Tramite
practicarse antes de Incineraciones o Inhumaciones de
Cadaveres. Publicada el 23-07-2001
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba ||
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. 10-07-2009

318 |REGISTRO DE INICIO DE ACTIVIDADES DE| 1) Solicitud con caracter de Declaracién Jurada, dirigida al Director General de la| Gratuito X 3 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:

ESTABLECIMIENTOS DE SALUD PUBLICOS Y PRIVADOS Direccion Regional de Salud Callao. (Tres) Direccién Regional Salud de las Director Ejecutivo de |Director General de la
de Salud Callao Personas/ Salud de las Personas/ | Direccion Regional de
Direccién de Direccién de Servicios |Salud del Callao
Servicios de Salud [de Salud de la
de la Direccién  |Direccion Regional de
Regional de Salud [Salud Callao
Callao
2) Nombre y direccién del establecimiento, asi como Croquis de Ubicacién y de| Plazo de Plazo de
Distribucion de ambientes. Inter Inter iciod
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art . 37) modificado por| 3) Copia del Titulo Profesional, Diploma de Colegiatura, Especialidad vy
la Primera Disposicién Complementaria de la Ley N° 29414 que| Constancia de Habilitacion del Director Médico o responsable segin o o
modifica la Ley General de Salud en el segundo parrafo del Art. corresponda. ZA;T:A‘%OB y21t (LeyN 2;‘;5)09 y21 (Ley N
Ne 37) Publicada el 02.10.2009. ) )
* Ley N.2 27444 (Art. N° 113)-Ley del Procedimiento| 4) Tipo de establecimiento de acuerdo a la clasificacion que establece el D.S. N®
Administrativo General. Publicada el 14.04.2001. 013-2006-SA de ambientes y servicios que funcionan. Plazo de F Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles

* Decreto Supremo N® 013-2006-SA - Aprueba Reglamento de| 5) Especialidad(es) de prestacion que brinda.
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo (Arts.
7'y 8). Publicado el 25.06.2006.
* R o6n Ministerial N2 384-200f - Aprueba la| 6) Grupo objetivo a quien van a atender
"Directiva  Administrativa para la  Implementacién y
Mantenimiento del Registro Nacional de Establecimientos de
Salud y Servicios Médicos de Apoyo" Publicada el 05.06.08
* Resolucion Ministerial N® 546-2011-MINSA Aprueba Norma
Técnica de Salud 021-MINSA/DGSP V.03
* Categoria de Establecimiento de Sector Salud". Publicada el| 7) Relacién de equipamiento (biomédico, de seguridad y otros de acuerdo a la|
13.07.2011 naturaleza de sus actividades), diferenciando los propios de los provistos por
*Resolucién Ministerial N° 076-2014/MINSA"Aprueba la Guial terceros.
Técnica para la Categorizacion de Establecimientos de Sector
Salud Publicado el 31.01.2014.
* Resolucion Ministerial ~ N°454-2009/MINSA - Aprueba la| 8) Némina de profesionales de la salud, sefialando el nimero de colegiatura,
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las especialidad y su habilitacion, cuando corresponda.
Direcciones Regionales de Salud. Publicada el 10.07.2009

9) Horario de atencion.

10) Copia de Compatibilidad de Uso.

319 [INSPECCION PARA SUBSANAR LAS OBSERVACIONES 1) Solicitud inspeccién dirigida al Director General de la Direccién Regional de X 3 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
REALIZADAS EN ESTABLECIMIENTOS DE SALUD O Salud del Callao (Tres) Direccién Regional Salud de las Director Ejecutivo de |Director General de la
SERVICIOS MEDICOS DE APOYO de Salud Callao Personas/ Salud de las Personas/ | Direccion Regional de

Direccién de Direccién de Servicios |Salud del Callao
Servicios de Salud [de Salud de la
de la Direccién  |Direccion Regional de
Regional de Salud [Salud Callao
Callao
Plazo de Plazo de
icio Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N°26842-Ley General de Saud (Art. 37) publicada el 2) Pago por derecho de tramite
20.07.1997, modificada por la ley N° 29414- Ley que establece F isil isi
los Derechos de las Personas Usuarias de los Servicios de Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209y 211 (Ley N°
Salud, que modifica el segundo parrafo del Art. 37, publicada el 27444). 27444).
02.10.2009
* Ley N° 27444 (Art. N° 113) - Ley del Procedimiento a) Puestos de Salud o Postas de Salud, Consultorios médicos y de Otros| a) 3.696203% 146.00
Administrativo General. Publicada el 14.04.2001 Profesionales de la Salud
* Deceto Supremo N° 013-2006-SA - Aprueba Reglamento de P|329 de N Plazlo de b
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo (Art. 30 dias habiles 30 dias habiles
128 ). Publicado el 25.06.2006
* Resolucion Ministerial N° 384-2008/MINSA. Aprueba la b)  Centros de Salud, Policlinicos y Servicios Médicos de Apoyo b) 4.569620% 180.50
"Directiva Administrativa para la Implementacion y
Mantenimiento del Registro Nacional de Establecimientos de
Salud y Servicios Médicos de Apoyo" . Publicada el 08.06.08.
* Resolucion Ministerial N° 546-2011-MINSA Aprueba Norma c) Centros de Salud de 24 Hrs. Centros Médicos, Centros Médicos Especializado, c) 6.240506% 246.50
Técnica de Salud 021-MINSA/DGSP V.03 "Categoria de Hospitales o Clinicas Especializadas e Instituto de Salud Especializados
Establecimiento del Sector Salud" Publicada el 16.06.2011
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REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Resolucion Ministerial N° 076-2014/MINSA"Aprueba la Guia
Técnica para la Categorizacion de Establecimientos del Sector
Salud Publicado el 31.01.2014
320 [CATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD| 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, X 20 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
PUBLICOS Y PRIVADOS indicando el nimero de registro de inicio de actividades expedido por la| (Veinte) Direccion Regional Salud de las Director Ejecutivo de | Director General de la
Direccion Regional de Salud Callao. de Salud Callao Personas/ Salud de las Personas/ | Direccion Regional de
Direccién de Direccién de Servicios |Salud del Callao
Servicios de Salud [de Salud de la
de la Direccién  |Direccion Regional de
Regional de Salud [Salud Callao
Callao
2) Pago por derecho de Tramite Plazo de Plazo de
Inter Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art . 37) modificado por| a) Puestos de Salud o Postas de Salud, Consultorios Médicos y de otros a) 4.541772% 179.40
la Primera Disposicion Complementaria de la Ley N° 29414 que| Profesionales de Salud
modifica la Ley General de Salud en el segundo parrafo del Art.
N° 37) Publicada el 02.10.2009. F isif isi
*Ley N° 27444 (Art. N° 113) - Ley del Procedimiento Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley Ne
Administrativo General. Publicada el 14.04.2001.  *Decreto 27444). 27444).
Supremo N° 013-2006-S.A. - Aprueba Reglamento de|
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo (Arts.
7y 8) Publicado el 25.06.2006.
* R o6n Ministerial N2 384-200% - Aprueba la| b) Centros de Salud, Policlinicos y Servicios Médicos de Apoyo. b) 9.129114% 360.60
"Directiva  Administrativa para la  Implementacién y
Mantenimiento del Registro Nacional de Establecimientos de Plazo de Plazo de
Salud y Servicios Médicos de Apoyo" Publicada el 05.06.08 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucién Ministerial N® 546-2011-MINSA Aprueba Norma
Técnica de Salud 021-MINSA/DGSP V.03
* Categoria de Establecimiento de Sector Salud". Publicada el| c¢) Centros de Salud de 24 horas, Centros Médicos, Centros Médicos c) 13.643038% 538.90
13.07.2011 *Resolucion Especializados.
Ministerial N° 076-2014/MINSA"Aprueba la Guia Técnica para la|
Categorizacion de Establecimientos de Sector Salud Publicado
el 31.01.2014.
* Resoluciéon Ministerial  N°454-2009/MINSA - Aprueba la| d) Hospitales o Clinicas de Atencién General, Hospitales o Clinicas de Atencién d) 22.541772% 890.40
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las Especializada, Institutos de Salud Especializados.
Direcciones Regionales de Salud. Publicada el 10.07.2009
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS/ DIRECCION DE FISCALIZACION, CONTROL Y VIGILANCIA SANITARIA
321 |AUTORIZACION SANITARIA DE AMPLIACION DEL| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao,| D12-400-076 9.744304% 384.90 X 30 Mesa de Partes de |Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
ALMACEN DE DROGUERIAS con caracter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante, (Treinta) la Direccion Regional| ~Medicamentos, |Director Ejecutivo de |Director General de la
Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segin Formato A; de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de
4. dela Direccion [Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Regional de Salud [la Direccion Regional
Callao de Salud Callao
2 Croquis de Distribucion interna del local. Plazo de Plazo de
Inter icil 15 dias |Inter i 15 dias
Base Legal: habiles habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art . 50) Publicado 20-| 3 Ampliacion del Contrato por Servicios de Terceros cuando corresponda.
07-1997, modificado por la Ley N° 29316-Ley que modifica, F . .
incorpora y regula diversas disposiciones a fin de implementar el o o o o
Acuerdo de Promocién Comercial suscrito entre el Perl y los, ﬁ?;gﬁg 211° (Ley ﬁ;‘;ﬂix 211° (Ley
Estados Unidos de América (Art. 6) Publicado 14.01.2009.
* Ley N‘: 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General|l 4 Pago por derecho de Tramite Plazo de Plazo de
(Art.113) Publicado 11-04-2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban Reglamento de|
Establecimientos Farmacedticos (Art. 22°, 70° y 77°) Publicado
27.07.2011.
* R.M. N° 585-99-SA/DM - Aprueba Manual de Buenas Practicas
de Almacenamiento de Productos Farmacedticos y Afines (Art.
1) del 27.11.99
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba la
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10.07.2009
322 |AUTORIZACION SANITARIA DE ENCARGO O AMPLIACION| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao,| D12-400-083 8.329114% 329.00 X 15 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
DE SERVICIOS DE FABRICACION Y/0 con caracter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante, (Quince) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de | Director General de la
ACONDICIONAMIENTO DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS| Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segiin Formato de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de
Y AFINES EN LABORATORIOS FARMCEUTICOS EN G. dela Direccion [Insumos y Drogas de [Salud del Callao
TERRITORIO NACIONAL O EXTRANJERO. Regional de Salud |la Direccién Regional
Callao de Salud Callao
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
2 Copia del Documento que acredite el Contrato entre las partes para el servicio
de fabricacion y/o de acondicionamiento de acuerdo a lo establecido en el Bl d Pl d
Manual de Buenas Practicas de Manufactura. Para el caso de| azo de . azo de ’
acondicionamiento debera adjuntar el contrato de fabricacién de productos :',‘;'I 15 dias ;',';_" 15 dias
importados a granel y/o documento que acredite la compra del producto abiles adiles
Base Legal: importado a granel.
* Ley N? 26842 - Ley General de Salud (Art . 50) Publicado 20-| 3 Copia del documento que acredite el cumplimiento de las Buenas Practicas de
07-1997, modificado por la Ley N° 29316-Ley que modifica, Manufactura de las areas de fabricacion emitido por la Autoridad competente| . .
incorpora y regula d\vlersas d\sposlclunes.a fin de \mplemgnlar el del pals. del L.aboralonu iabncame. ylo acond\c\onayﬂe. Para casos de| Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2090 y 2112 (Ley
Acuerdo de Promocién Comercial suscrito entre el Pert y los laboratorios nacionales debe cumplir con el nivel basico de las Buenas N© 27444) Ne 27444)
Estados Unidos de América (Art. 6) Publicado 14.01.2009. Préacticas de Manufactura.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General| 4 Relacion de Productos a Fabricar indicando la forma Farmaceutica.
(Art.113°) Publicado 11-04-2001. Plazo de Plazo de Re
30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 016-2011-SA- Aprueba Reglamento para| 5 Pago por derecho de Tramite.
el Registro, Control y Vigilancia Sanitaria de Productos
Farmacedticos, Dispositivos Médicos y Productos!
Sanitarios.Publicado el 27.07.2011.
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban Reglamento de|
Establecimientos ~ Farmaceuticos  (Art.  22°)  Publicado
27.07.2011.
* Decision N° 516 de la Comunidad Andina - Regula la
Comercializacion de Productos Cosméticos en el Ecuador y en
la Region Andina (Anexo 2 VII) Publicado 14-03-2004
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativosa cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10.07.2009
323 |AUTORIZACION SANITARIA DE FUSION DE[ 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao,| D12-400-073 8.311392% 328.30 X 10 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIALIZACION con caracter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante, (Diez) Direccion Regional Medicamentos, Director Ejecutivo de | Director General de la
Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segin Formato de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de
dela Direccion [Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Regional de Salud [la Direccion Regional
Callao de Salud Callao
2 Copia de la escritura de fusion inscrita en los Registros Publicos. Plazo de Plazo de
Inter 15 dias |Inter 15 dias
Base Legal: habiles habiles
* Ley N2 26842 - Ley General de Salud (Art . 50) Publicado 20-| 3 Croquis de distribucion interna del establecimiento farmacéutico
07-1997, modificada por la Ley N° 29316-Ley que modifica, correspondiente.
incorpora y regula diversas disposiciones a fin de implementar el o o o o
Acuerdo de Promocién Comercial suscrito entre el Per( y los :?;334))/ 21% (Ley ﬁgzii?m;/ 211 (Ley
Estados Unidos de América (Art. 6) Publicado 14.01.2009.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General| 4 Pago por derecho de Tramite. Plazo de F Plazo de
(Art.113°) Publicado 11-04-2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA - Aprueban Reglamento de|
Establecimientos Farmacedticos Publicado (Art.40) 27.07.2011.
Resolucion Ministerial N° 454-20009/MINSA, Aprueba la
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud Publicado 10-07-2009
324 |AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, X 15 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
(INICIO O TRASLADO) DE LOS ESTABLECIMIENTOS con carécter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante (Quince) Direccion Regional Medicamentos, |Director Ejecutivo de |Director General de la
FARMACEUTICOS Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segiin Formato de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de
A, (Para Farmacias, Servicios de Farmacia y Boticas), 6 Formato D (para dela Direccion [Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Drogueria). Regional de Salud (la Direccion Regional
Callao de Salud Callao
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Croquis de ubicacion del establecimiento. icion: 15 dias |Inter 15 dias
B) DROGUERIAS habiles hébiles
3 Croquis distribucion interna del local. F isi isi
Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2092 y 2112 (Ley
Base Leaal: N° 27444) N° 27444)
4 Pago por derecho de Tramite. Plazo de F Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
*Ley N 26842 - Ley General de Salud (Art. 50), Publicado 20-07
1997, modificada por la Ley N.2 29316 - Ley que modifica,
incorpora y regula diversas disposiciones a fin de implementar el EN CASO DE FARMACIAS, BOTICAS Y SERVICIOS DE FARMACIA: D12-400-069 11.643038% 459.90

Acuerdo de Promocion Comercial suscrito entre el Pert y los
Estados Unidos de América (Art. 6). Publicado 14-01-2009
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General 5 Copia de Carne de Colegiatura vigente.

(Art.113°) Publicado 11-04-2001.

* Decreto Supremo N° 014-2011-SA - Aprueban Reglamento de

Establecimientos Farmacedticos Publicado (Art. 4, 17, 18y 21)

Publicado el 27.07.2011. EN CASO DE DROGUERIAS: 19.496203% 770.10

*R ion Ministerial N° 454-2000! , Aprueba la 5 Contrato de Servicio de Tercero cuando corresponda.

Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las

Direcciones Regionales de Salud Publicado 10-07-2009

325 |AUTORIZACION SANITARIA PARA EL CAMBIO O| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao,| D12-400-068 6.929114% 273.70 X 10 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:

MODIFICACIONES O AMPLIACION DE INFORMACION con cardcter de declaracién Jurada, suscrita por el Propietario o Representante, (Diez) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de  |Director General de la

DECLARADA EN EL INICIO DE ACTIVIDADES DE Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segiin Formato A] D12-400-076 de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de

ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS. EN LOS CASOS: 1 (Para Farmacias, Servicios de Farmacia y Boticas), 6 Formato A-4 (para dela Direccion [Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Drogueria).. Regional de Salud |la Direccion Regional

Callao de Salud Callao
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Pago por derecho de Tramite Plazo de Plazo de
B) DROGUERIAS i 15 dias [Inter 15 dias
habiles hébiles
Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2092 y 2112 (Ley
Base Legal: Ne 27444) Ne 27444)
- Ley N°26842 - Ley General de Salud (Art. 50), Publicado 20- Plazo de F Plazo de

07-1997, modificada por la Ley N.? 29316 - Ley que modifica, 30 dias habiles 30 dias habiles

incorpora y regula diversas disposiciones a fin de implementar el

Acuerdo de Promocion Comercial suscrito entre el Pert y los

Estados Unidos de América (Art. 6). Publicado 14-01-2009

*Ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General

(Art. 113°) Publicado 11-04-2001.

* Decreto Supremo N° 014-2011-SA- Aprueban Reglamento de|

Establecimientos Farmaceuticos (Art. 4, 21, y 22) Publicado el

27.07.2011.

*Resolucion  Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba ||

Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las

Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009

326 |AUTORIZACION SANITARIA DE CIERRE DEFINITIVO DE| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direcciéon Regional de Salud Callao| 13.592405% 536.90 X 10 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
LOS ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS con caracter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante, (Diez) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de | Director General de la
Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segtn formato. de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de
dela Direccion [Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Regional de Salud [la Direccion Regional
Callan An Caliid Pallaa
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Pago por derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
B) DROGUERIAS 15 dias |Inter 15 dias
habiles hébiles
EN CASO DE FARMACIAS, BOTICAS Y SERVICIOS DE FARMACIA: Art. 208°y 2112 (Ley  |Art. 209° y 2112 (Ley

Base Legal: Ne 27444) Ne 27444)

* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 50) Publicado 20-07] 3 Presentar Declaracion jurada de no tener en existencia estupefacientes,| D12-400-070

1997, modificada por la Ley N.2 29316 - Ley que modifica, psicotropicos y otras sustancias sujetas a fiscalizacion sanitaria, segin Pla19 def Plaz9 de ©

incorpora y regula diversas disposiciones a fin Formato C-1A 30 dias habiles 30 dias habiles

de implementar el Acuerdo de Promocion Comercial suscrito

entre el Peri y los Estados Unidos de América (Art. 6).

Publicado 14-01-2009

* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General .

(Arl.im") Publioads 11042001, EN CASO DE DROGUERIAS

* Decreto Supremo N° 014-2011-SA - Aprueban Reglamento de| 4 Documento que acredite haber entregado a la Autoridad de Salud| D12-400-071

Establecimientos Farmacedticos (Art. 23 y 143°) Publicado el correspondiente, con quince (15) dias de anticipacion al cierre, las sustancias,

27.07.2011. estl ientes o los r tos que los contienen, o de haber,

* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| comunicado su no existencia Formato C-1B.

Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las

Direcciones Regionales de Salud.Publicado 10-07-2009

327 |AUTORIZACION SANITARIA DE CIERRE TEMPORAL DE| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao,| D12-400-070 13.331646% 526.60 X 10 Mesa de Partes de |Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:

LOS ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS con caracter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante, (Diez) la Direccion Regional| Medicamentos, |Director Ejecutivo de |Director General de la
Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segun Formato C{ D12-400-071 de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de
1A (Para Farmacias, Servicios de Farmacia y Boticas), 6 Formato C-1B (para dela Direccion [Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Drogueria). Regional de Salud |la Direccion Regional

Callao de Salud Callao
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Pago por derecho de Tramite Plazo ae Pl1azo ae
B) DROGUERIAS i 15 dias |Inter 15 dias
hébiles hébiles
Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 209°y 2112 (Ley
Ne© 27444) Ne 27444)
Base Legal:
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

* Ley N2 26842 - Ley General de Salud (Art. 50) Publicado 20-07

1997, modificada por la Ley N.2 29316 - Ley que modifica, Plazo de F Plazo de

incorpora y regula diversas disposiciones a fin de implementar el 30 dias habiles 30 dias habiles

Acuerdo de Promocién Comercial suscrito entre el Perti y los

Estados Unidos de América (Art. 6). Publicado 14-01-2009

* Ley 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General

(Art.113°) Publicado el 11-04-2001.

* Decreto Supremo N° 014-2011-SA - Aprueban Reglamento de|

Establecimientos Farmaceuticos ( Art. 23 y 143°) Publicado el

27.07.2011.

* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la|

Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las

Direcciones Regionales de Salud.Publicado 10-07-2009

328 |[AUTORIZACION SANITARIA PARA NUEVA REGENCIA EN Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao,| D12-400-072 6.703797% 264.80 X 7 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:

LOS ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS con caracter de Declaracion Jurada, suscrita por el Profesional que asume la (Siete) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de | Director General de la
Regencia y por el Propietario o Representante Legal del Establecimeinto,| D12-400-081 de Salud Callao Insumos y Drogas |Medicamentos, Direccion Regional de
segin Formato A-2 (Para Farmacias, Servicios de Farmacia y Boticas), 6 de la Direccion Insumos y Drogas de |Salud del Callao
Formato D-2 (para Drogueria) Regional de Salud (la Direccion Regional

Callao de Salud Callao
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS Pago por derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
B) DROGUERIAS 15 dias 15 dias
habiles
EN CASO DE FARMACIAS, BOTICAS Y SERVICIOS DE FARMACIA: Art. 208°y 2112 (Ley  |Art. 209°y 2112 (Ley

Base Legal: Ne© 27444) Ne 27444)

* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 50), Publicado 20- Copia del carnet de colegiatura vigente.

07-1997, modificada por la Ley N.2 29316 - Ley que modifica, P|329 de PIazP de .

incorpora y regula diversas disposiciones a fin de implementar el 30 dias habiles 30 dias habiles

Acuerdo de Promocién Comercial suscrito entre el Perti y los Habilidad profesional del Quimico Farmacéutico regente.

Estados Unidos de América (Art. 6). Publicado 14-01-2009

* Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General

(Art.113°) Publicado el 11-04-2011.

*Decreto Supremo N° 014-2011-SA - Aprueban Reglamento de|

Establecimientos Farmaceuticos 8Art. 16°) Publicado el

27.07.2011.

* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la|

Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las

Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009

329 |AUTORIZACION SANITARIA PARA RENUNCIA DE| Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao,| D12-400-072 6.678481% 263.80 X 7 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:

REGENCIA EN Los ESTABLECIMIENTOS]| con caracter de Declaracion Jurada, suscrita por el Profesional renunciante y| (Siete) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de | Director General de la

FARMACEUTICOS por el Propietario o Representante Legal del Establecimeinto, segun Formato| D12-400-081 de Salud Callao Insumos y Drogas / [Medicamentos, Direccion Regional de
A-2. (para Farmacia, Servicio de Farmacia y Botica) 6 Formato D-2 (para Direccion Regional [Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Drogueria) de Salud Callao |la Direccion Regional

de Salud Callao
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS Balance de drogas respectivo. Plazo de Plazo de
B) DROGUERIAS i 15 dias i 15 dias
habiles
Copia del ultimo folio del Libro de Control donde se consigna la existencia de| F isi isi
esmpetaciemes_, pswgotrépigos_o precursores de uso médico y otras sustancias| Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2092 y 2112 (Ley

Base Leqal: sujetas a Fiscalizacion Sanitaria. Ne 27444) Ne 27444)

* Ley N2 26842 - Ley General de Salud (Art. 50), Publicado 20- Pago por derecho de Tramite. Plazo de F Plazo de

07-1997, modificada por la Ley N.2 29316 - Ley que modifica, 30 dias habiles 30 dias habiles

incorpora y regula diversas disposiciones a fin de implementar el

Acuerdo de Promocion Comercial suscrito entre el Pert y los

Estados Unidos de América (Art. 6). Publicado 14-01-2009

* Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General

(Art. 113° Publicado el 11.04.2001.

* Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban reglamento De|

Establecimientos Farmaceulticos (Art. 16°) Publicado el

27.07.2011.

Resolucion Ministerial N2 454-2009/MINSA, Aprueba la
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009
330 |AUTORIZACION SANITARIA PARA EL REINICIO DE Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao,| D12-400-077 X 15 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:

ACTIVIDADES DE LOS ESTABLECIMIENTOS]| con caracter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante, (Quince) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de | Director General de la

FARMACEUTICOS. Legal y por el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segin Formato A{ D12-400-078 de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de
3 (Para Farmacias, Servicios de Farmacia y Boticas), ¢ Formato E (para dela Direccion [Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Drogueria). Regional de Salud (la Direccion Regional

Callao de Salud Callao
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS Pago por derecho de Tramite. A)  13.944304% 550.80 Plazo de Plazo de
15 dias |Inter 15 dias
habiles habiles
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
B)  16.779747% 662.80 F isif isi
B) DROGUERIAS Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2092 y 2112 (Ley
N2 27444) Ne 27444)
Plazo de F Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal:
* Ley N2 26842 - Ley General de Salud (Art. 50), Publicado 20-
07-1997, modificada por la Ley N.2 29316 - Ley que modifica,
incorpora y regula diversas disposiciones a fin de implementar el
Acuerdo de Promocion Comercial suscrito entre el Pert y los
Estados Unidos de América (Art. 6). Publicado 14-01-2009
* Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General
(Art. 113° Publicado el 11.04.2001.
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban reglamento De|
Establecimientos Farmaceulticos (Art. 16°) Publicado el
27.07.2011.
* Resolucion Ministerial N°585-99-SA/DM - Aprueba Manual de|
Buenas Practicas de Almacenamiento de Productos
Farmaceuticos y  Afines(Art.14).  Publicado  04.12.1999
Resolucion Ministerial N2 454-2009/MINSA, Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
D i de Salud_Puhlicadn 10-07-2009
331 |CALIFICACION DE SALDOS DESCARTABLES DE Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao,[ D12-400-074 12.048101% 475.90 X 5 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS Y PRECURSORES con caracter de declaracién Jurada, consignando el Numero de Registro (Cinco) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de  |Director General de la
PARA DROGUERIAS Sanitario vigente, suscrita por el Representante Legal y por el Quimicol de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de
Farmacéutico responsable, segiin Formato D-7. dela Direccion |Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Regional de Salud |la Direccion Regional
Qallan Ao Qalid Mallan
Relacion de sustancias y/o Medicamentos con contenido estupefaciente,
P A : . Plazo de Plazo de
psicotropicos o precursores de uso médico u otra sustancia sujeta a| " ’
fiscalizacion sanitaria a ser calificados como saldo descartable. :',‘;'I 15 dias 15 dias
Base Legal: eolles
* Decreto Ley N.2 22095 - Ley de Represion y Tréfico llicito de| Pago por derecho de Tramite
Drogas (Art. 45) Publicado 21-02-1978, o o o o
*Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General 2?5334))/ 211° (Ley ﬁ?;ﬂi“;/ 211° (Ley
(Art. 113°) Publicado el 11-04-2001.
* Decreto Supremo N.° 023-2001-SA - Reglamento de| Nota: Para el caso de Farmacias, Boticas y Servicios de Farmacia entregar las| Plazo de Plazo de
Estupefacientes, Psicotropicos y otras sustancias sujetas a sustancias y/o medicamentos junto con la solicitud. 30 dias habiles 30 dias habiles
Fiscalizacion Sanitaria (Art. 55) Publicado 22-07-2001,
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban Reglamento de|
Establecimientos Farmaceuticos (Art. 73,74 y 75) Publicado el
27.07.2011.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud.Publicado 10-07-2009.
332 |DESIGNACION DE SUPERVISOR PARA LA VERIFICACION| Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao,| D12-400-079 10.701266% 422.70 X 5 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:

DE PESAJE E INCORPORACION DE ESTUPEFACIENTES, con caracter de declaracion Jurada, suscrita por el Representante Legal y el (Cinco) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de | Director General de la
PSICOTROPICOS O PRECURSORES EN FABRICANTE EL Director Técnico del Laboratorio fabricante. de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de
LABORATORIO O POR ENCARGO DE OTRO! Para el caso de fabricacién por encargo, la solicitud debera estar firmada. dela Direccion |Insumos y Drogas de [Salud del Callao
ESTABLECIMIENTO ademas por el Regente de la Drogueria o Director Tecnico de la Empresa Regional de Salud (la Direccion Regional

Titular del Registro Sanitario. Callao de Salud del Callao.

Pago por derecho de Tramite Plazo de Plazo de

i 15 dias i 15 dias

Base Leqal: habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 41). Publicado
20.07.1997.
* Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General F isi isi
(Art. 113°) Publicado 11-04-2001. Art. 208°y 2112 (Ley  [Art. 2090 y 211° (Ley
* Decreto Ley N° 22095 - Ley General de Drogas (Art.44). N° 27444) N 27444)
Publicado 21-02-1978,
* Ley N.2 26842 - Ley General de Salud (Art. 41). Publicado 20-
n7-1aa7
* Decreto Supremo N.2 023-2001-SA - Reglamento de| Plazo de F Plazo de
Estupefacientes, Psicotropicos y ofras sustancias sujetas a 30 dias habiles 30 dias habiles
Fiscalizacion Sanitaria (Arts. 182y 199). Publicado 22-07-2001
*Decreto Supremo N° 014-2011-SA- Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmacedticos (Arts. 135° y 136°) Publicado el
27.07.2011.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
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POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION

333 |RECEPCION, EVALUACION Y CUSTODIA DE LAS| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao,| D12-400-074 4.536709% 179.20 X 5 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
SUSTANCIAS Y/O MEDICAMENTOS SUJETOS A con caracter de declaracion Jurada, suscrita por el Representante Legal y por (Cinco) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de | Director General de la
FISCALIZACION SANITARIA POR CIERRE Y/O CLAUSURA el Quimico Farmacéutico responsable, dentro de los quince (15) dias habiles| de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de
DEFINITIVA DE LOS ESTABLECIMIENTOS| anteriores al cierre o clausura definitiva del establecimeinto, segiin Formato D- dela Direccion |Insumos y Drogas de [Salud del Callao
FARMACEUTICOS PARA DROGUERIAS 7. Regional de Salud [la Direcion Regional de

Callao Salud Callao.
2 Presentacion de los Libros de Control. Plazo de Plazo de
i 15 dias |Inter i 15 dias
habiles hébiles
Base Legal:
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud( art. 41°). Publicado| 3 Listado de las sustancias controladas o medicamentos que las contienen a
20.07.1997. entregar para custodia y posterior destruccion. . L
* Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General v o N o .
(Art. 113°) Publicado 11-04-2001. Art. 208°y 2112 (Ley  |Art. 209° y 2112 (Ley
* Decreto Ley N.2 22095 - Ley de Represion y Tréfico llicito de| Ne 27444) N? 27444)
Drogas (Art. 45). Publicado 21-02-1978.
Decreto Supremo N.2 023-2001-SA - Reglamento de| 4 Pago por derecho de Tramite

Estupefacientes, Psicotropicos y otras sustancias sujetas a Plazo de F Plazo de
Fiscalizacion Sanitaria (Art. 56). Publicado 22-07-2001, 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA- Aprueban reglamento De|
Establecimientos ~ Farmaceuticos  (Art.42°) Publicado el
27.07.2011.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.

334 |VERIFICACION DE LA DESTRUCCION DE[ 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, 11.475949% 453.30 X 5 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS Y PRECURSORES con caracter de declaracion Jurada, consignando el Numero de Registro (Cinco) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de | Director General de la
DE DROGUERIAS Sanitario vigente, suscrita por el Representante Legal y por el Quimicol de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de

Farmacéutico responsable. dela Direccion |Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Regional de Salud [la Direccion Regional
Callao de Salud Callan
2 Relacién de sustancias y/o medicamentos con contenido estupefaciente, Plazo de Plazo de
psicotropico o precursores de uso médico u otra sustancia sujeta a Inter 15 dias |Inter 15 dias

Base Leqal: fiscalizacion sanitaria a ser destruidas. habiles hébiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art.41°). Publicado| 3 Pago por derecho de Tramite.
20.07.1997
* Ley N° 27444 -Ley del Procedimiento Administrativo General o o " o
(Art. 113°). Publicado 11.04.2001. Art. 208% y 2117 (Ley  [Art. 209 y 2117 (Ley
* Decreto Ley N.© 22095 - Ley de Represién y Tréfico llicito de| N® 27444) N=27444)
Drogas (Art. 45) Publicado 21-02-1978.
* Decreto Supremo N.2 023-2001-SA - Reglamento de| NOTA: Para el caso de Farmacias , Boiticas y Servicios de Farmacia entregar|
Estupefacientes, Psicotropicos y otras sustancias sujetas a| las sustancias y/o medicamentos junto con la solicitud. Plazo de Plazo de
Fiscalizacion Sanitaria (Art. 55) Publicado 22-07-2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N°014-2011-SA -Aprueban Reglamento de
E: itos  Farr ati Art.  31°). Publicado el
27.07.2011.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba ||
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.

335 |VERIFICACION DE LA DESTRUCCION DE PRODUCTOS| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao| 14.007595% 553.30 X 5 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
FARMACEUTICOS, GALENICOS, DIETETICOS Y con carécter de declaracién Jurada,con una antelacién de siete (07) dias, (Cinco) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de | Director General de la
EDULCORANTES, RECURSOS TERAPEUTICOS| habiles, firmado por el Representante Legal. de Salud Callao Insumos y Drogas [Medicamentos, Direccion Regional de
NATURALES A SOLICITUD dela Direccion |Insumos y Drogas de [Salud del Callao

Regional de Salud |la Direccion Regional
Callao de Salud Callao.
2 Listado de los productos farmacéuticos , Galénicos, dietéticos, edulcorantes y Plazo de Plazo de
recursos terapéuticos naturales a destruir. 15 dias i 15 dias
Base Legal:
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 41°). Publicado| 3 Pago por derecho de Tramite

20.07.1997.
* Ley N° 27444 - Ley del procedimiento Administrativo General

(Art.113°) Publicado 11-04-2001.
* Decreto Ley N° 22095- Ley de Regresion de Trafico llicito de|
Drogas (Art. 45) Publicado el 21-02-1978.

Decreto Supremo N? 023-2001-SA - Reglamento de
Estupefacientes, Psicotropicos y otras sustancias sujetas a|
Fiscalizacion Sanitaria (Art. 55°). Publicado 22-07-2001,
*Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmacedticos (Art.31°) Publicado 27.07.2011.

* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.

Art. 2080 y 211° (Ley
N° 27444)

Plazo de

Art. 2092y 2112 (Ley
Ne 27444)

Plazo de

30 dias habiles

30 dias habiles
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
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POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
336 |[VISACION DEL LIBRO DE CONTROL DE[ 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao,| D12-400-080 3.673418% 145.10 X 3 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS Y PRECURSORES con caracter de declaracion Jurada, suscrita por el Representante Legal y por (Tres) Direccion Regional Medicamentos,  [Director Ejecutivo de | Director General de la
el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segiin formato. de Salud Callao Insumos y Drogas |Medicamentos, Direccion Regional de
dela Direccion [Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Reqional de Salud |la Niraccian Reninnal
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Libro foliado para el Control de Estupefacientes, Psicotrépicos y Precursores. Plazo de Plazo de
B) DROGUERIAS i 15 dias 15 dias
habiles
3 Adjuntar el Libro anterior, cuando corresponda. F isil isi
Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2092 y 2112 (Ley
Base Legal: Ne 27444) Ne 27444)
* Ley N° 26842- Ley General de Salud (Art. 64) Publicado| 4 Pago por derecho de Tramite.
20.07.1997.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
(Art.113°) Publicado 11-04-2001 Plazo de Plazo de
* D. L. N2 22095 - Ley de Represion y Trafico llicito de Drogas 30 dias habiles 30 dias habiles
(Art.512). Publicado 21-02-1978.
* Ley N2 26842 - Ley General de Salud (Art. 612), Publicado 20-
07-1997
* D.S. N2 023-2001-SA - Reglamento de Estupefacientes, Nota: En el caso de Farmacias, Boticas y Servicios de Farmacia la visacion es|
Psicotropicos y otras sustancias sujetas a Fiscalizacion del Libro de Control de Estupefacientes.
Sanitaria  (Arts. 40 'y 44). Publicado  22-07-2001,
*Decreto Supremo N° 014-2011-SA- Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmaceuticos (Art. 38 y 75°) Publicado el
27.07.2011.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL/ DIRECCION DE SANEAMIENTO BASICO, HIGIENE ALIMENTARIA Y ZOONOSIS
337 [CERTIFICACION O RENOVACION DE CERTIFICACION DE EN CASO DE CERTIFICACION POR PRIMERA VEZ: 5.893671% 232.80 X 12 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
APROBACION SANITARIA DE PROYECTO DE PISCINAS| (Doce) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
PUBLICAS Y PRIVADAS DE USO COLECTIVO de Salud Callao la Direccion Salud Ambiental de la |Direccion Regional de
Regional de Salud [Direccién Regional de |Salud del Callao
Callao Salud Callao
1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada que contenga N2 Registro Unico Plazo de Plazo de
de Contribuyente (RUC), dirigida al Director General de la Direccién Regional Inter ici 15 dias |Inter i 15 dias
Base Legal: de Salud Callao, hébiles hébiles
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General| 2 Memoria Descriptiva del Proceso. F isil isi
(Art.113°) Publicado 11-04-2001 Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 209° y 2112 (Ley
* Decreto Supremo N.2 007-2003-SA - Reglamento Sanitario de| N© 27444) Ne 27444)
Piscinas (Art. 6 Numeral 2). Publicado 03-04-2003.
* Resoluciéon Ministerial N° 454-2009/MINSA, aprueba la| 3 Copia de Plano de Ubicacién y Arquitectura, incluyendo cortes de detalles de
Relacién de Procedimientos administrativos a cargo de las las instalaciones de la piscina. Plazo de F Plazo de
Direcciones Regionales de Salud, Publicado 10-07-2009. 30 dias habiles 30 dias habiles
4 Copia de los Planos de Instalaciones Sanitarias, vistas en planta, secciones y
detalles de la piscina y accesorios, asi como el isométrico del equipo de|
recirculacion.
5 Manual de Operacién y Mantenimiento de la Piscina.
6 Especificaciones Técnicas del Sistema de Recirculacion a utilizar.
7 Pago por Derecho de Tramite.
EN CASO DE RENOVACION
1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de Ia|
Direccion Regional de Salud Callao.
2 Pago por derecho de Tramite
338 |CERTIFICACION O RENOVACION DE CERTIFICACION DE EN CASO DE CERTIFICACION POR PRIMERA VEZ: 5.346835% 211.20 X 12 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
AUTORIZACION SANITARIA PARA CLINICAS| (Doce) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
VETERINARIAS, CENTROS DE EXPERIMENTACION DONDE de Salud Callao la Direccion Salud Ambiental de la |Direccion Regional de
SE REALIZAN Regional de Salud [Direccion Regional de [Salud del Callao
Callao Salud Callao
INVESTIGACIONES CON CANES Y ESTABLECIMIENTO DE( 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, Plazo de Plazo de
CRIANZA, ATENCION, COMERCIALIZACION Y ALBERGUE con carécter de Declaracion Jurada, que contenga nimero de Registro Unico . 15 dias . 15 dias
DE CANES de Contribuyente (RUC), firmada por el Representante Legal y Médico habiles
Veterinario regente.
2 Programa de Higiene y Saneamiento del Establecimiento.
Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 209°y 2112 (Ley
Base Legal: Ne© 27444) Ne 27444)
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General| 3 Programa de Bio Seguridad para la prevencion de enfermedades|
(Art.113°) Publicado 11-04-2001 transmisibles, refrendado por Médico Veterinario regente. Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N.2 006-2002-SA - Reglamento de la Ley 30 dias habiles 30 dias habiles
que Regula el Régimen Juridico de Canes (Art. 13). Publicado
25-06-2002.
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* Resolucion Ministerial N.° 841-2003-SA/DM - Modifican| 4 Copia del Titulo Profesional y Diploma de Colegiatura del Médico Veterinario
Reglamento de la Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes Regente.
(Arts. 13 y 14) Publicado 24-07-2003.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba la| 5 Pago por derecho de Tramite
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.

EN CASO DE RENOVACION DE CERTIFICACION:

1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao,
con caracter de Declaracién Jurada firmada por el Representante Legal y|
Médico Veterinario regente.
2 Pago por derecho de Tramite.

339 |CERTIFICADO DE AUTORIZACION O RENOVACION DE|  EN CASO DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION POR PRIMERA VEZ: 5.468354% 216.00 X 12 Mesa de Partes de la| Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
CERTIFICACION DE AUTORIZACION SANITARIA A (Doce) Direccion Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
PROVEEDORES DE AGUA PARA CONSUMO HUMANO A de Salud Callao la Direccion Salud Ambiental de la |Direccién Regional de
TRAVES DE CAMIONES CISTERNA Regional de Salud [Direccién Regional de [Salud del Callao

Callao Salud Callao
1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada que contenga N° Registro Unico| Plazo de Plazo de
de Contribuyente (RUC), dirigida al Director General de la Direccién Regional 15 dias 15 dias
de Salud Callao hébiles
2 Copia de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo. isi
Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 209°y 2112 (Ley
Base Legal: Ne© 27444) Ne 27444)
* Ley N2 29338 - Ley de Recursos Hidricos.Publicado 31-03- 3 Copia del Certificado de Desinfeccion del Sistema de Almacenamiento de agua
2009. (Cisterna). Plazo de F Plazo de
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General 30 dias habiles 30 dias habiles
(Art.113°) Publicado 11-04-2001
* Resolucion Ministerial N® 0045-79-SA/DS - Norma Sanitaria| 4 Copia del resultado del andlisis bacterioldgico del agua emitido por un
para el Abastecimiento de Agua Bebida a través de Camiones Laboratorio acreditado.
Cisterna (Item 6 Numeral 6.2). Publicado 25-04-1979.
* D.S. N2 031-2010-SA - Aprueban Reglamento de la Calidad del| 5 Pago por Derecho de Tramite.
Agua para Consumo Humano (Art. 43°). Publicado 26-09-2010.
* Resolucién Ministerial. N° 454-2009/MINSA - Aprueba la
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las S ® AN-
EN CASO DE CERTIFICACION DE RENOVACION DE AUTORIZACION:
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la
Direccion Regional de Salud Callao.
2 Pago por Derecho de Tramite.

340 |CERTIFICACION DE AUTORIZACION SANITARIA O EN CASO DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION POR PRIMERA VEZ: 5.815190% 229.70 X 12 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
RENOVACION DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION (Doce) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
SANITARIA A PROVEEDORES DE AGUA Y ALIMENTOS de Salud Callao la Direccion Salud Ambiental de la [Direccion Regional de
PARA CONSUMO HUMANO EN LOS MEDIOS DE Regional de Salud [Direccion Regional de [Salud del Callao
TRANSPORTE: AEREO, MARITIMO O TERRESTRE Callao Salud Callao

1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada , dirigida al Director General de|
la Direccién Regional de Salud Callao Plazo de Plazo de
i 15 dias i 15 dias
habiles
2 Croquis de Ubicacion del establecimiento del Proveedor. F isi isi
Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2092 y 2112 (Ley
Base Legal: Ne 27444) Ne 27444)
* Decreto Legislativo N.° 1062 - Ley de Inocuidad de los| 3 Memoria descriptiva de procesos, Buenas Practicas de Manipulacion y
Alimentos.Publicado 28-06-2008. Programas de Higiene y Saneamiento (para mediana y pequefias Empresas). Plazo de F Plazo de ©
30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N.2 034-2008-AG - Reglamento de la Ley de| 4 Copia simple del resultado de anlisis microbiolégico de agua, emitido por un
Inocuidad de los Alimentos (Art. 32).Publicado 17-12-2008. laboratorio acreditado,
* Ley N2 29338 - Ley de Recursos Hidricos Publicado 31-03-| 5 Plan de Andlisis de Peligros y Puntos Criticos de Control (HACCP).
2009.
*Decreto Supremo N.2 007-98-SA - Reglamento sobre Vigilancia| 6 Pago por derecho de Tramite.
y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas (Art. 5).Publicado 25
09-1998.
* R o6n Ministerial N2 454-200! - Aprueba la|
Relacién de Procedimientos Administrativos a cargo de las) EN CASO DE CERTIFICACION DE RENOVACION DE AUTORIZACION:
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General| 1  Solicitud con caracter de Declaracién Jurada, dirigida al Director General de la
(Art. 113°) Publicado 11.04.2001. Direccion Regional de Salud Callao.
2 Pago por derecho de Tramite..

Pagina 117




GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificacién administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segtn D.S. 064-2010-PCM

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
341 |CERTIFICADO DE AUTORIZACION SANITARIA (o] EN CASO DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION POR PRIMERA VEZ: 5.225316% 206.40 X 12 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
RENOVACION DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION (Doce) Direccion Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
SANITARIA A SURTIDORES DE ABASTECIMIENTO DE de Salud Callao la Direccion Salud Ambiental de la |Direccién Regional de
AGUA PARA CONSUMO HUMANO Regional de Salud [Direccién Regional de [Salud del Callao
Callao Salud Callao
1 Solicitud con caracter de Declaracién Jurada que contenga N° de Registro| Plazo de Plazo de
Unico de Contribuyente (RUC), dirigida al Director General de la Direccion 15 dias |Inter 15 dias
Regional de Salud Callao. habiles habiles
2 Copia del documento que acredite el derecho de uso del surtidor, otorgado por isi isif
el Ministerio de Agricultura. Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 209°y 2112 (Ley
Base Legal: Ne© 27444) Ne 27444)
* Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos.Publicado 31-03-| 3 Libro de Registro de Camiones Cisterna a los que abastece, visado por la
2009. Direccion Ejecutiva de Salud Ambiental. Plazo de F Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N® 0045-79-SA/DS - Norma Sanitaria| 4 Copia de Licencia Municipal de Funcionamiento.
para el Abastecimiento de Agua Bebida a través de Camiones
Cisterna (Item 6 Numeral 6.2).
Publicado 25-04-1979. 5 Copia de resultado de andlisis del agua (fisico, quimico y bactereolégico)
* Decreto Supremo N 031-2010-SA - Aprueban Reglamento de| emitido por un Laboratorio acreditado.
la Calidad del Agua para Consumo Humano (Art. 439).
Publicado 26-09-2010.
* Resolucién Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba la| 6 Pago por derecho de Tramite.
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General < 5 <
(Art. 113%) Publicado 11.04.2001. EN CASO DE CERTIFICACION DE RENOVACION DE  AUTORIZACION
1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de Ia|
Direccion Regional de Salud Callao.
2 Pago por derecho de Tramite.
342 |CONSTANCIA DE ACTIVIDADES PARA EMPRESAS DE EN CASO DE CONSTANGIA POR PRIMERA VEZ: 5.288608% 208.90 X 5 Mesa de Partes de la| Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
SANEAMIENTO AMBIENTAL (Quince) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  [Director General de la
de Salud Callao la Direccion Salud Ambiental de la |Direccion Regional de
Regional de Salud [Direccién Regional de |Salud del Callao
Callao Salud Callao
A) POR INICIO DE ACTIVIDADES 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de Ia| Plazo de Plazo de
Direccion Regional de Salud Callao, firmada por el Representante Legal y el N 15 dias . 15 dias
Director Técnico de la Empresa. habiles
B) POR RENOVACION 2 Copia simple de la escritura publica de constitucion de empresa. . -
Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 209° y 2112 (Ley
Ne© 27444) Ne 27444)
3 Copia simple de la Licencia Municipal de Funcionamiento de la empresa.
Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal:
* Decreto Supremo N° 022-2001-SA - Reglamento Sanitario| 4 Pago por Derecho de Tramite.
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales,
Industriales y de Servicios. Publicado 18-07-2001.
* Resolucion Ministerial N* 449-2001-SA/DM - Norma Sanitaria|
para Trabajos de Desinsectacion, Desratizacién Desinfeccion, i
Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua, Limpieza de| EN CASO DE RENOVACION DE CONSTANCIA:
Ambientes y de Tanques Sépticos.Publicado 30-07-2001.
* Ley 27444 - Ley del Procedimeinto Administrativo|l 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001. Direccion Regional de Salud Callao, firmada por el Representante Legal y el
Director Técnico de la Empresa.
* R on Ministerial N2 454-200! - Aprueba la| 2 Pago por Derecho de Tramite.
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
343 |[INSCRIPCION EN EL REGISTRO SANITARIO DE| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao 8.620253% 340.50 X 5 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
ALIMENTOS Y BEBIDAS DE CONSUMO HUMANO con cardcter de Declaracion Jurada, que contenga el Nimero de RUC, firmada (Cinco) Direccion Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
por el Representante Legal de la Empresa. de Salud Callao | la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccién Regional de
Direccion Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
2 Indicar el normbre del producto (el cual debera reflejar la verdadera naturaleza
del mismo). Plazo de Plazo de
i 15 dias i 15 dias
habiles
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Base Legal:
* Ley N2 27821 - Ley de Promocién de Complementos| 3 Resultado de los Andlisis Fisico, Quimico y Microbiolégico del Producto . .
Nutricionales para el Desarrollo Alternativo (Art. 3). Terminado, confirmando su aptitud de acuerdo a la normatividad sanitaria )y o o o o
* Decreto Supremo N2 022-2001-SA - Aprueba el Reglamento vigente, otorgado por un Laboratorio Acreditado o del laboratorio de control de| A?' 208 y 2117 (Ley A';" 209°y 2117 (Ley
o " P Ne¢ 27444) Ne 27444)
Sanitario para las actividades de Saneamiento Ambiental calidad de la fabrica.
en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de| 4 Certificado de Libre Comercializacion o similar o Certificado Sanitario emitido
Servicios (Art. 7°). por la Autoridad Competente del Pais de Origen, en original y copia refrendado Plazo de Plazo de
por el Consulado respectivo, cuando el alimento o bebida sea importado. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba Relacion| 5 Rotulado de los productos etiquetados.
de Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones
Reaionales de Salud.
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativol 6 Los Alimentos y Bebidas de regimenes especiales deberan sefalar sus|
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001. propiedades  nutricionales acompanando el correspondiente  andlisis,
bromatolégico practicado por laboratorio acreditado por INDECOPI.
7 Declaracion Jurada de ser una MYPE, cuando corresponda.
8 Certificado de Validacién de recurso y producto natural, para su uso en salud
otorgado por CENSI.
9 Pago por derecho de Tramite
344 |TRANSFERENCIAS, AMPLIACIONES O MODIFICACIONES| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la 8.620253% 340.50 X 5 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
DE PRESENTACION, CAMBIO DE RAZON SOCIAL O DIRESA CALLAO firmado por el representante legal de la empresa. (Cinco) Direccion Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
MODIFICACION Y/O DATOS EN EL REGISTRO SANITARIO de Salud Callao | la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccién Regional de
DE ALIMENTOS Y BEBIDAS Direccion Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
2 Pago por derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
i 15 dias |Inter 15 dias
hébiles hébiles
EN CASO DE TRANSFERENCIA: Art. 208°y 2112 (Ley  |Art. 209° y 2112 (Ley
Base Legal: Ne 27444) Ne 27444)
* Decreto Supremo N.° 007-98-SA Reglamento sobre|] 3 Documento que acredite las transferencia.
: . . Plazo de F Plazo de
Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas (Arts. 109 30 dias habiles 30 dias habiles
y 112) del 25.09.98.
* on Ministerial N° 454-200¢ , Aprueba Relacién| 4 Constancia de la empresa transferida de estar constituida en el pais, como
de Procedimientos Administrativos a cargo de las Direcciones fabricante o importador.
Regionales de Salud. Publicado el 10.07.2009
* Le 27444 L del Proced to  Ad trati £ .
onoml(Ar 113 Publiesdo 1100001 oM@ EN CASO DE AMPLIACION O MODIFICAGION QUE NO INVOLUCRE]
| ! CAMBIO DE CLASIFICACION DEL PRODUCTO:
5 Informacion que justifique la ampliacién o modificaciéon del producto que no
involucre cambio de clasificacion del producto.
EN CASO DE CAMBIO DE RAZON SOCIAL, DENOMINACION Y/O DATOS:
6 Copia del documento notarial o de los Registros Publicos que acredite el
cambio de razén social o documentacion de la empresa o documento que
justifique el cambio de datos.
345 [CERTIFICADO DE USO DE REGISTRO SANITARIO DE| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la| 8.620253% 340.50 X 5 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
PRODUCTO IMPORTADO Direccion Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de RUC, firmado (Cinco) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
por el Representante Legal de la empresa. de Salud Callao | la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccién Regional de
Direccion Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
2 Nombre del producto y N° del Registro Sanitario del Producto importado que Plazo de Plazo de
se solicita y el nombre de la empresa a la que pertenece el producto. Interposi 15 dias |Inter i 15 dias
Base Legal: habiles habiles
* Decreto Supremo N2 007-98-SA - Reglamento sobre Vigilancia| 3 Pago por derecho de Tramite. isi isi
y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas (Art. 1149). Art. 2082y 2119 (Ley  |Art. 2092y 2112 (Ley
Ne© 27444) Ne 27444)
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba Relacion
de Procedimientos Adminsitrativos a cargo de las Direcciones Plazo de F Plazo de
Regionales de Salud.Publicado 10-07-2009. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativol
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001.

346 |CERTIFICADO DE LIBRE COMERCIALIZACION DE| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la| 8.620253% 340.50 X 5 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
ALIMENTOS, BEBIDAS Y PRODUCTOS NATURALES Direccion Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de RUC, firmado (Cinco) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
FABRICADOS Y/O ELABORADOS EN EL PAIS, por el Representante Legal de la empresa. de Salud Callao la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccion Regional de

Direccion Regional de |Salud del Callao
3 Salud Callao
POR DESPACHO O LOTE DE EMBARQUE Y PAIS DE| 2 Informacion del Registro Sanitario vigente Plazo de Plazo de
DESTINO, A SOLICITUD DE PARTE 15 dias |Inter 15 dias
habiles hébiles
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
FORMULARIO SILENCIO SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
3 Pago por derecho de Tramite. F isil isi
Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2092 y 2112 (Ley
Base Leqal: N2 27444) Ne 27444)
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativo!
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001. Plazo de Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 007-98-SA - Reglamento sobre Vigilancial
y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas (Art. 114°) Publicado
el 23.07.2001.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA Apruebal
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
AUTORIZACION SANITARIA DE TANQUES SEPTICOS Y| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, que contenga el N° de Registro 6.837975% 30 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
DISPOSICION FINAL EN EL TERRENO (PARA VIVIENDA Unico del Contribuyente (RUC) o DNI y firmada por el Representante Legal o| (Treinta) Direccion Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
UNIFAMILIAR Y MULTIFAMILIAR) Propietario, dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud de Salud Callao la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccion Regional de
Callao. Direccion Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
Ficha de Registro del Sistema de Tratamiento de las Aguas Residuales|
. L . Plazo de Plazo de
Domésticas otorgado por Direccion Regional de Salud Callao s " - "
Inter 15 dias |Inter 15 dias
. habiles habiles
Base Legal:
* Ley N2 26842 - Ley General de Salud (Art. 107°). Publicada el Plano de ubicacién escala 1:5000. F isil isi
20.07.1997. Art. 2082y 211° (Ley  |Art. 209° y 2112 (Ley
Ne 27444) Ne 27444)
* Decreto Supremo del 07.01.66 - Reglamento para el Disefio de| Plano de distribucion a escala 1:100 indicando ubicacién del tanque séptico
Tanques Sépticos (Para vivienda unifamiliar o multifamiliar). dentro de la propiedad firmado por un Ingeniero Sanitario Colegiado y Plazo de F Plazo de
habilitado. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N2 454-2009/MINSA - Aprobacion de| Memoria descriptiva del tanque séptico y sistema de disposicion final que|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las incluya memoria de célculo.
Direcciones Regionalesde Salud. Publicado el 10.07.2009.
* Ley 27444 - Ley del Procedimeinto Administrativo Planos del tanque séptico y sistema de disposicion final a escala 1:50, firmado
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001. por Ingeniero Sanitario colegiado y habilitado.
Manual de operacion y mantenimiento del sistema de tratamiento, firmado por|
Ingeniero Sanitario colegiado y habilitado.
Evaluacién ambiental del efecto de la disposicién final de aguas residuales
domésticas en la napa fredtica y su probable afectacion, firmado por Ingeniero
sanitario colegiado habilitado.
Test de percolacion en el area de on (con registro
Copia en medio magnético de la informacion solicitada en los items 2 al 5
Pago por derecho de Tramite
NOTA: Solo un Ingeniero debe firmar todo el expediente
348 |REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE SERVICIOS| L.- REGISTRO o REINSCRIPCION 10.977215% 433.60 X 30 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
Y/O PLANTAS DE EMPRESAS PRESTADORAS DE (Treinta) Direccion Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
SERVICIOS DE RESIDUOS SOLIDOS. (EPS-RS) de Salud Callao | la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccién Regional de
Direccion Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao,
con caracter de Declaracion Jurada, que contenga nimero de Registro Unico Plazo de Plazo de
del Contribuyente (RUC), firmada por el Representante Legal . 15 dias i 15 dias
Base Legal:
* Ley N2 27314 - Ley General de los Residuos Sélidos (Art. 27), Formulario para Registro otorgado por el responsable de la Salud Ambiental . -
por el Decreto Legi ivo N2 1065. de la Direccion Regional de Salud del Callao debidamente llenado y suscrito ¥
por el responsable técnico y el Representante Legal. Art. 2082y 2112 (Ley  [Art. 209°y 211 (Ley
N2 27444) Ne 27444)
* Decreto Supremo N° 057-04-PCM - Reglamento de la Ley N° Memoria descriptiva de los servicios a prestar detallando el manejo especifico
27314- Ley General de Residuos Sélidos (Arts. 106° y 107°). de los residuos sélidos segun tipo y caracteristicas particulares, entre otros|
suscrita por Ingeniero Sanitario Colegiado y habilitado u otro profesional en Plazo de F Plazo de Re
Ingenieria colegiado y habilitado con especializacion y experiencia en gestion y| 30 dias habiles 30 dias habiles
manejo de residuos sélidos.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| Plano de ubicacién en escala 1: 5,000 y distribucién a escala 1: 100 de la
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las oficina y planta, firmados por el Ingeniero resoponsable técnico.
Direcciones Regionales de Salud.Publicado el 10.07.2009.
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativo Plan de contingencia en caso de emergencias.
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001.
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
6 Copia de la Constancia de Inscripcion de la empresa en los Registros
Publicos, debiendo encontrarse expresamente consignado como objeto social
de la empresa la prestacién de los servicios de residuos sélidos solicitados|
para el registro.
7 Carta Compromiso suscrita por el Ingeniero responsable técnico acompafnada
de la constancia de habilitacion profesional correspondiente.
8 Copia de la Licencia de Funcionamiento de las instalaciones (planta o
infraestructura de residuos soélidos y oficinas), expedida por la Autoridad
Municipal respectiva.
En caso de que la empresa maneje residuos peligrosos anexar:
9 Constancia o declaracion jurada de no ser micro y pequefia empresa.
10 Certificado de habilitacion expedido por el Ministerio de Transporte y|
Comunicaciones que certifique que las unidades de transporte cumplan con los|
requisitos técnicos para realizar el transporte de residuos sélidos peligrosos.
11 Pago por derecho de Tramite.
Il.-  AMPLIACION DE ACTIVIDADES Y/O PLANTAS
1 Solicitud segun requisito 1.
2 Presentacion de los requisitos 2, 4 y 5; y adicionalmente para el caso de
manejar residuos peligrosos el requisito 9.
3 Memoria Descriptiva de las actividades a ampliar a ampliar, detallando el
manejo especifico de los residuos sélidos seglin tipo y caracteristicas|
particulares, entre otros, suscrito por el Ingeniero responsable técnico
colegiado y habilitado y/o descripcion de las instalaciones de la planta a
incorporar segun correspondan,
4 Copia de la Constancia de Inscripcion de la empresa en los Registros
Publicos, debiendo encontrarse expresamente consignado dentro del objeto
social de la empresa la ampliacion de los servicios de residuos sélidos,
solicitada.
5 Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite..

349 |REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE| I- REGISTRO O REINSCRIPCION: 10.977215% 433.60 X 30 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
ACTIVIDADES Y/O PLANTAS DE EMPRESAS (Treinta) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS. (EC-RS) de Salud Callao la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccion Regional de

Direccion Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
1 So\icilud.(rimg\da al Director General de la !JIRESA Cal\au,.con cgrécter de| Plazo de Plazo de
([;ec\‘a_rscnon‘ J(\;{LaJ%a) ique dcon(en?aR el nur;uer:) Lde IReglstro Unico del Inter 15 dias |Inter 15 dias
ontribuyente , firmada por el Representante Legal. . e
Base Legal: ¥ P P! €9 habiles habiles
* Ley N° 27314 — Ley General de los Residuos Sélidos (Art. 27) ,| 2 Formulario para Registro otorgado por el responsable de la Salud Ambiental isi isif
modificada por el Decreto Legislativo N° 1065.(Art. 27) de la Direccion Regional de Salud del Callao, debidamente llenado y suscrito Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 209°y 2112 (Ley
Publicado el 28.06.2008. por el responsable técnico y el representante legal. N° 27444) Ne 27444)
* Decreto Supremo N2 057-04-PCM - Reglamento de la Ley| 3 Memoria descriptiva de las actividades a realizar, detallando el manejo
General de Residuos Sélidos (Arts. 106° y 107°). especifico de los residuos sélidos segun tipo y caracteristicas particulares, Plazo de F Plazo de
entre otros suscrita por un Ingeniero colegiado y habilitado. 30 dias habiles 30 dias habiles
Resolucion Ministerial N2 454-2009/MINSA, Aprueba la|] 4 Planos de ubicacion a escala 1/5000 y distribucion a escala 1/100 de la oficina
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las y planta o infraestructura de residuos sélidos, firmado por un Ingeneiro
Direcciones Regionales de Salud. Publicado el 10.07.2009. colegiado y habilitado.
* Ley 27444 - Ley del Procedimeinto Administrativo General|l 5 Plan de contingencia en caso de emergencias.
(Art.113°) Publicado 11-04-2001.
6 Copia de la Constancia de Inscripcion de la empresa en los Registros
Publicos, debiendo encontrarse expresamente consignado como objeto social
de la empresa, la comercializacion de residuos solidos solicitados para el
registro.
7 Carta compromiso suscrita por el Ingeniero Responsable Técnico,
acompafiado de la constancia de habilitacion profesional correspondiente.
8 Copia de la Licencia de Funcionamiento de las instalaciones (planta o
infraestructura de residuos sélidos y oficinas),
expedida por la Autoridad Municipal respectiva.
9 Pago por Derecho de Tramite.
EN CASO QUE LAS EMPRESAS MANEJEN RESIDUOS PELIGROSOS,
ANEXAR:
10 Constancia o declaracién jurada de no ser micro y pequefia empresa.

Certificado de habilitacién vehicular especial expedido por el Ministerio de|
Transporte y Comunicaciones que certifique que las unidades de transporte
cumplean con los requisitos técnicos para realizar el transporte de residuos|
sélidos peliarosos.

AMPLIACION DE ACTIVIDADES Y/O PLANTAS:
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION

1 Solicitud segun requisito 1.
2 Presentacion de los requisitos 2, 4 y 5. Para el caso del ambito no municipal

el requisito 9.
3 Memoria Descriptiva de las actividades a ampliar, detallando el manejo

especifico de los residuos sélidos segun tipo y caracteristicas particulares,

entre otros, suscrito por el Ingeniero responsable técnico colegiado y habilitado|

y/lo descripcion de las instalaciones de la planta a incorporar segin

corresponda.
4 Copia de la Constancia de Inscripcion de la empresa en los Registros

Publicos, debiendo encontrarse expresamente consignado dentro del objeto

social de la empresa la ampliacién de servicios de residuos sélidos solicitada.
5 Pago por Derecho de Tramite.

350 |MODIFICACION DE DATOS DE EMPRESAS PRESTADORAS| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, 7.551899% 298.30 X 7 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:

DE RESIDUOS  SOLIDOS  (EPS-RS), EMPRESAS| con caracter de Declaracion Jurada, solicitando la modificacién respectiva a la (Siete) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS SOLIDOS (EC-RS) Y inscripcion anterior, adjuntando la informacion sustentatoria correspondiente, de Salud Callao la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccion Regional de
REGISTRO DE SUPERVISORES. que contenga nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC), firmada por Direccién Regional de [Salud del Callao

el Representante Legal. Salud Callao

2 Formulario de modificacion de datos de supervisores o empresas supervisoras Plazo de Plazo de

otorgados por el responsable de la Salud Ambiental de la Direccién Regional ici 15 dias i 15 dias

de Salud del Callao.
Base Legal:
* Ley N2 27314 — Ley General de los Residuos Sélidos (Art. 27),| 3 Pago por derecho de Tramite. F isi isi

por el Decreto L ivo N° 1065. Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 209° y 2112 (Ley
Ne 27444) Ne 27444)
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativo!
General(Art. 113°) Publicado 11-04-2001. Plazo de F Plazo de Re
30 dias habiles 30 dias habiles

* Decreto Supremo N° 057-04-PCM - Reglamento de la Ley Nota:
General de Residuos Sélidos (Art. 106°). Para cambio de razén social y/o cambio de ubicacion de planta, debera
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| tramitarse un nuevo registro.
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado el 10.07.2009.
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL/ DIRECCION DE ECOLOGIA Y PROTECCION DEL AMBIENTE Y SALUD OCUPACIONAL

351 |AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la| 12.556962% 496.00 X 12 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:

DE CREMATORIOS Direccién Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de Registro| (Doce) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
Unico de Contribuyente (RUC). de Salud Callao la Direccion Salud Ambiental de la |Direccion Regional de
Regional de Salud [Direccién Regional de |Salud del Callao
Callao Salud Callao
2 Copia simple de Licencia de Construccion, expedida por la Municipalidad Plazo de Plazo de
Distrital correspondiente. Inter 15 dias [Inter 15 dias
Base Leqal habiles habiles
* Ley N.2 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios| 3 Copia simple de Licencia de Funcionamiento Municipal.
(Art. 21). Publicado 22-03-1994 o o o o
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General ﬁ?;gj“)y 211° (Ley ﬁ?;ﬂix 211° (Ley
(Art. 113°) Publicado 11-04-2001.
* Decreto Supremo N.° 03-94/SA - Reglamento de la Ley de| 4 Pago por derecho de Tramite
Cementerios y Servicios Funerarios (Arts. 3°, 53° Plazo de F Plazo de
54°).Publicado 12-10-1994 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba ||
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.

352 |CERTIFICACION DE HABILITACION DE PROYECTO DE| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la 9.643038% 380.90 X 12 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
CREMATORIOS O CERTIFICACION DE HABILITACION Direccion Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de RUC, (Doce) Direccion Regional | Salud Ambiental de [Director Ejecutivo de  |Director General de la
PARA ADECUACION DE CREMATORIOS INFORMALES consignando la siguiente informacion: de Salud Callao la Direccion Salud Ambiental de la |Direccion Regional de

a. Razon Social del Promotor, asi como la acreditacion de su personeria Regional de Salud [Direccién Regional de [Salud del Callao
juridica y su inscripcion en los Registros Publicos. Callao Salud Callao
b. Ubicacion de la Oficina Principal. Plazo Interposicion:
c. Nombre y Ubicacién del crematorio. 15 dias habiles
d. Inversion Estimada para iniciar sus operaciones. Plazo de
e. Nombre del Representante Legal ante la Autoridad de Salud. Interposicion: 15 dias
hahilas
2 Copia simple de la Escritura Plblica de Constitucion de Empresa y del F isi isi
Estatuto, inscritos en los Registros Publicos. Art. 208°y 2112 (Ley  |Art. 209° y 2112 (Ley
Ne 27444) Ne 27444)
Base Legal:
* Ley N.2 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios| 3 Copia Simple del Titulo de Propiedad del Terreno o Contrato de Opcion de| Plazo de Plazo de
(Art. 21). Publicado 22-03-1994 Compra, con firmas legalizadas y a nombre de la persona juridica promotora. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
(Art. 113°) Publicado 11-04-2001.
* Decreto Supremo N.2 03-94/SA - Reglamento de la Ley de| 4 Copia del plano de distribucion de planta y corte de elavaciones.
Cementerios y Servicios Funerarios (Arts. 3°, 53° y
54°).Publicado 12-10-1994
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| 5 Copia de la Resolucion Directoral que aprueba el Estudio de Impacto
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las Ambiental (EIA) otorgado por el responsable de Salud Ambiental de la
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009. Direccion Regional de Salud (DIRESA) que incluya el Estudio de Impacto
Ambiental aprobado.
6 Aprobacion de la ubicacién geografica, otorgada por la Municipalidad
Provincial
correspondiente.
7 Manual de Operaciones y Mantenimiento de las Instalaciones y Equipo de
Crematorios.
8  Pago por derecho de Tramite.

353 |CERTIFICACION DE HABILITACION DE PROYECTO DE| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la| 9.653165% 381.30 X 12 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
CEMENTERIOS O CERTIFICACION DE HABILITACION PARA Direccién Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de Registro| (Doce) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
ADECUACION DE CEMENTERIOS INFORMALES Unico de Contribuyente (RUC), consignando la siguiente informacion: de Salud Callao la Direccion Salud Ambiental de la |Direccion Regional de

a. Razon Social del Promotor, asi como la acreditacion de su personerial Regional de Salud [Direccién Regional de |Salud del Callao
juridica y su inscripcion en los Registros Publicos. Callao Salud Callao
b. Ubicacién de la Oficina Principal.
c. Nombre y ubicacion del cementerio Plazo de Plazo Interposicion:
d. Inversién estimada para iniciar sus operaciones. Interposicion: 15 dias |15 dias habiles
e. Nombre del Representante Legal ante la Autoridad de Salud. habiles
2 Copia simple de la Escritura Publica de Constitucion de Empresa y del F isil isi
Estatuto, inscritos en los Registros Publicos. Art. 208°y 2112 (Ley  |Art. 209° y 2112 (Ley
Base Legal: Ne 27444) Ne 27444)
* Ley N.2 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios| 3 Copia Simple del Titulo de Propiedad del Terreno o Contrato de Opcion de
(Art. 21). Publicado 22-03-1994 Compra, con firmas legalizadas y a nombre de la persona juridica promotora. Plazo de F Plazo de
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General 30 dias habiles 30 dias habiles
(Art. 113°) Publicado 11-04-2001.
* Decreto Supremo N.2 03-94/SA - Reglamento de la Ley de| 4 Plano de ubicacion geografica en escala 1/5000.
Cementerios y Servicios Funerarios (Arts. 3°, 53 y
54°).Publicado 12-10-1994
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| 5 Copia del plano de distribucion.
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
6 Copia de la Resolucion Directoral que aprueba el Estudio de Impacto
Ambiental (EIA) otorgado por el Responsable de Salud Ambiental de la
Direccion Regional de Salud, que incluya el Estudio de Impacto Ambiental
aprobado.
7 Documento que acredite la aprobacién de la ubicacion geografica otorgada por
la Municipalidad Provincial correspondiente.
8 Copia del certificado de inexistencia de restos arqueoldgicos otorgado por el
Instituto Nacional de Cultura (INC).
9 Pago por derecho de Tramite.
354 |AUTORIZACION SANITARIA DE FUNCIONAMIENTO DE| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la| 12.764557% 504.20 X 30 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
CEMENTERIOS Direccion Regional de Salud Callao, que contenga el numero de Registro (Treinta) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
Unico del Contribuyente (RUC), firmada por el representante legal. de Salud Callao | la DIRESA CALLAO [Salud Ambiental Direccion Regional de
Salud del Callao
2 Copia del Certificado de Habilitacion otorgado por la Direccion Regional de Plazo de Plazo de
Salud del Callao. Interposicion: 15 dias |Inter 15 dias
Base Legal: habiles hébiles
* Ley N.2 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios| 3 Copia de la publicacién del texto del Certificado de Habilitacion Sanitaria en el . o
(Art. 21). Publicado 22-03-1994 Diario Oficial. :M 208°y 211° (L Art. 2092 y 2112 (L
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General Ne '27444))/ (Ley N; '27444;/ (Ley
(Art. 113°) Publicado 11-04-2001.
* Decreto Supremo N.2 03-04-94/SA - Reglamento de la Ley de| 4 Copia de la Licencia de Construccion expedida por la Municipalidad
Cementerios y Servicios Afines (Arts. 9°, 10° y 11°). Publicado el correspondiente. Plazo de Plazo de
6.10.94 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| 5 Copia del documento que acredite el respaldo de la inversién Econémica.
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
6 Copia de Reglamento Interno del Funcionamiento del Cementerio.
7 Copia de la Resolucion Directoral que aprueba la Evaluacion de Impacto
Ambiental (EIA) emitida por el Responsable de Salud Ambiental de la
Direccion Regional de Salud.
8 Pago por derecho de Tramite
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION
355 |REGISTRO PARA LA FABRICACION, IMPORTACION,| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direcciéon Regional de Salud del 11.693671% 461.90 X 15 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
COMERCIALIZACION Y DISTRIBUCION DE JUGUETES Y/O Callao, con caracter de declaracion jurada (Quince) Direccion Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
UTILES DE ESCRITORIO Persona Natural de Salud Callao la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental Direccion Regional de
Indicar nombre del titular, documento de identidad, nimero del Registro Unico| Salud del Callao
del Contribuyente (RUC) y direccién domiciliaria.
Persona Juridica Plazo de Plazo de
Indicar razén social de la empresa, nombre del representante legal, domicilio| icion: 15 dias [Inter icion: 15 dias
legal y nimero del Registro Gnico del Contribuyente (RUC) de la empresa. habiles habiles
BASE LEGAL : 2 Memoria descriptiva, indicando las actividades a realizar por el importador,
*Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Feneral fabricante, distribuidor y/o comercializador de juguetes y Utiles de escritorio. isi isi
(Art. 113°) Publicado 11.04.2001. Asi mismo, debera indicarse el lugar donde se realiza cada una de las Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 209°y 2112 (Ley
actividades desarrolladas por el administrado, incluyendo el lugar de| N2 27444) Ne 27444)
almacenamiento.
* Ley N° 28376 - Ley que Prohibe y Sanciona la Fabricacion,| 3 Para el caso de personas juridicas, se debera adjuntar la licencia de|
Importacién, Distribucién y Comercializacion de Juguetes y funcionamiento de las instalaciones, expedida por la autoridad municipal; y,
Utiles de Escritorio Téxicos o Peligrosos. Publicada el para el caso de personas naturales que arrienden instalaciones para las| Plazp def Plaz9 de .
" 2 : 30 dias habiles 30 dias habiles
10.11.2004. actividades de almacenamiento, presentaran la licencia de funcionamiento del
arrendatario.
* Decreto Supremo N2 008-2007-SA - Reglamento de la Ley que| 4 Pago por derecho de Tramite
Prohibe y Sanciona la Fabricacién, Importacion, Distribucion y
Comercializacion de Juguetes y Utiles de Escritorio Téxicos o
Peligrosos (Arts. 14° y 15°). Publicado el 15.09.2007
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud.10.07.2009
356 |AUTORIZACION SANITARIA PARA LA IMPORTACION DE| 1 Original y copia de la solicitud del importador con caracter de Declaracion 12.151899% 480.00 X 15 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
JUGUETES Y/O UTILES DE ESCRITORIO Jurada, dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del (Quince) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
Callao, indicando nombre y razon social, que contenga el nimero del Registro| de Salud Callao | la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccién Regional de
Unico de Contribuyente (R.U.C.) y domicilio legal del importador, descripcion Direccion Regional de |Salud del Callao
del producto, marca, modelo, codigo, nombre del fabricante, pais de Salud Callao
procedencia, factura, lote y el volumen o cantidad del producto a importar.
2 Copia del registro como importador de juguetes y/o ttiles de escritorio. Plazo de_ y  |Plazo Interposicion:
Interposicién: 15 dias 15 dias habiles
Base Legal: habiles
* Ley N° 28376 - Ley que Prohibe y Sanciona la Fabricaciéon,| 3 Original o copia del certificado o Informe de ensayo de Composicion
Importacién, Distribucién y Comercializacion de Juguetes y correspondiente con traduccién libre, otorgada por un laboratorio acreditado
Utiles de Escritorio Téxicos o Peligrosos. publicada el por INDECOPI, laboratorios acreditados por entidades intrenacionales o Art. 2082y 2119 (Ley  |Art. 2092y 2112 (Ley
10.11.2004 laboratorio acreditado ante la Autoridad Sanitaria u otra entidad acreditadora| Ne 27444) Ne 27444)
* Decreto Supremo N.2 008-2007-SA - Reglamento de la Ley del pais donde se realiz6 el ensayo, debiendo contener lo siguiente:
que Prohibe y Sanciona la Fabricacién, Importacion, * Titulo del ensayo. Plazo de Plazo de
Distribucién y Comercializacién de Juguetes y Utiles de * Nombre y direccion del laboratorio que realiza el ensayo. 30 dias habiles 30 dias habiles
Escritorio Toxicos o Peligrosos (Arts. 18° y 19°). Pblicado el * Nombre y direccién del que solicita el ensayo.
15.09.2007 * Identificacion del método realizado.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| * Descripcion, estado e identificacion, sin ambigliedades, del objeto u objetos|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las sometidos a ensayo.
Direcciones Regionales de Salud. 10.07.2009. * Fecha de recepcion de muestras a ensayar.
* Resultados del ensayo con sus unidades de medida.
* Firma del profesional que ha realizado el ensayo.
* Declaracion que los resultados se refieren solo al objeto (s) ensayado (s).
* Condiciones ambientales que puedan influir en los resultados.
* Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativol] 4 Copia del rotulado y etiquetado del producto a importar, la misma que debera
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001. contener el nimero de Registro de importador.
5 Pago por derecho de Tramite
357 |AUTORIZACION SANITARIA PARA LA FABRICACION DE| 1 Original y copia de la solicitud del fabricante con caracter de Declaracion 14.129114% 558.10 X 15 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
JUGUETES Y/O UTILES DE ESCRITORIO Jurada, dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del (Quince) Direccién Regional | Salud Ambiental de |Director Ejecutivo de  |Director General de la
Callao, indicando nombre y razon social, que contenga el nimero del Registro| de Salud Callao | la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccién Regional de
Unico de Contribuyente (R.U.C.) y domicilio legal del fabricante, descripcion Direccion Regional de |Salud del Callao
del producto, marca, modelo, cédigo, lote, y el volumen o cantidad del Salud Callao
producto a fabricar y comercializar.
2 Copia del registro vigente como fabricante de juguetes y/o utiles de escritorio. Plazo de Plazo de
15 dias |Inter 15 dias
habiles habiles
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

de Salud Callao

la DIRESA CALLAO

Salud Ambiental de la
Direccion Regional de

REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO | NEGATIVO
RECONSID. APELACION

Base Legal:
* Ley N.2 28376 - Ley que Prohibe y Sanciona la Fabricacién,| 3 Original o copia del certificado o Informe de ensayo de Composicion
Importacién, Distribucion y Comercializacion de Juguetesy Utiles correspondiente con traduccion libre, otorgado por un laboratorio acreditado] F isi isi
de Escritorio Téxicos o Peligrosos. Publicada el 10.11.2004. por INDECOPI, laboratorio acreditado por entidades internacionales o Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2092y 2112 (Ley
* Decreto Supremo N.2 008-2007-SA - Reglamento de la Ley laboratorio acreditado ante la Autoridad Sanitaria u otra entidad acreditadora Ne 27444) Ne 27444)
que Prohibe y Sanciona la Fabricacién, Importacion, del pais donde se realiz6 el ensayo, debiendo contener lo siguiente:
Distribucién y Comercializacién de Juguetes y Utiles de * Titulo de Ensayo. Plazo de F Plazo de
Escritorio Téxicos o Peligrosos (Art. 18° y 19°).Publicado el * Nombre y Direccion del laboratorio que realiza el ensayo. 30 dias habiles 30 dias habiles
15.09.2007. * Nombre y direccion del que solicita el ensayo.

* Identificacién del método realizado.

* Descripcion, estado e identificacion, sin ambiguedades, del objeto u objetos|

sometidos a ensayo.

* Fecha de recepcion de muestras a ensayar.

* Resultados del ensayo con sus unidades de medida.

* Firma del profesional que ha realizado el ensayo.

* Declaracion que los resultados se refieren solo al objeto (s) ensayado (s).

* Condiciones ambientales que puedan influir en los resultados.
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativol 4 Copia del rotulado y etiquetado del producto a fabricar, la misma que debera
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001. contener el nimero de Registro de fabricante.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| 5 Pago por derecho de Tramite
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.

358 |REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE REGISTRO O REINSCRIPCION: 6.835443% 270.00 X 20 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:

SUPERVISORES DE RESIDUOS SOLIDOS (Veinte) Direccion Regional | Salud Ambiental de [Director Ejecutivo de  |Director General de la

Direccion Regional de
Salud del Callao

Salud Callao
Plazo de Plazo de
PERSONA JURIDICA: Inter 15 dias |Inter 15 dias
Base Legal héabiles habiles

* Ley N° 27314- Ley General de Residuos Sélidos y el Decreto
Supremo N° 1065 que modifica algunos articulos de la Ley
General de Residuos Sélidos publicada el 28.06.2008.

* Decreto Supremo N° 057-2004-PCM - Reglamento de la Ley
General de Residuos Sélidos (Art. 125) Publicada 24-06-2004.

Resolucion Ministerial N2 454-2009/MINSA, Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud.10-07-2009.

* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativo!
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001.

1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del
Callao, con caracter de Declaracion Jurada, que contenga el nimero de|
Registro Unico del Contribuyente (RUC), firmada por el Representante Legal .

2 Copia de la constancia de inscripcién de la empresa en los Registros Publicos.

3 Perfil documentado de la empresa, detallando la experiencia desarrollada en
auditorias ambientales.

4 Curriculum vitae documentado de los profesionales colegiados que conforman
el equipo de trabajo.

5 Declaracion jurada de los profesionales que conforman la ampresa supervisora
segun formato otorgado por la Direccién Regional de Salud Callao.

6 Formulario para Registro de Supervisores para personas juridicas otorgado
por la Direccion Regional de Salud Callao.

7 Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.

PERSONA NATURAL:

1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del
Callao, con caracter de Declaracion Jurada, que contenga nimero de R.U.C,
firmada por el profesional solicitante.

2 Curriculum vitae documentado, acreditando la experiencia desarrollada en
gestion y manejo de residuos.

3 Formulario de registro de supervisores para persona natural, otorgado por la
Direccion Regional de Salud Callao

4 Pago por derecho de Tramite

IL.-  AMPLIACION DE PROFESIONALES:

1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del
Callao, con caracter de Declaracion Jurada, que contenga nimero de R.U.C,
firmada por el Representante Legal .

2 Formulario de ampliacion de profesionales otorgado por la Direccion Regional
de Salud Callao

3 Curriculum viate documentado de los profesionales colegiados que conforman
el equipo de trabajo.

4 Pago por derecho de Tramite

Art. 2080 y 211° (Ley
N° 27444)

Plazo de F

Art. 2092y 2112 (Ley
Ne 27444)

Plazo de

30 dias habiles

30 dias habiles
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REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
359 |APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del 13.491139% 532.90 X 30 Mesa de Partes de la|Director Ejecutivo de|Autoridad: Autoridad:
(EIA) O PROGRAMA DE ADECUACION DE MANEJO Callao, con caracter de Declaracion Jurada, que contenga el nimero de (Treinta) Direccion Regional | Salud Ambiental de [Director Ejecutivo de  |Director General de la
AMBIENTAL (PAMA) PARA ACTIVIDADES INHERENTES AL Registro Unico del Contribuyente (RUC), firmada por el Representante Legal. de Salud Callao la DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccion Regional de
SECTOR SALUD Direccion Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
2 Copia del certificado de inexistencia de restos arqueolégicos-CIRA emitido por Plazo de Plazo de
el Instituto Nacional de Cultura-INC. Inter 15 dias |Inter 15 dias
Base Legal: habiles habiles
* Ley N° 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de|] 3 Documento emitido por el Instituto Nacional de Recursos Naturales de no . .
Impacto Ambiental y el Deceto Legislativo 1078 que modifica el afectacion de areas naturales protegidas por el Estado. ) o 0 N 0
Art. 12° de la ley del Sistema Nacional de Evaluacion de| ﬁg-;gi;‘)y 2119 (Ley ﬁ;l-;gi;‘;/ 211 (Ley
Impacto Ambiental .Publicado el 28.06.2008.
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativo] 4 Certificado de Compatibilidad de Uso, otorgado por la Municipalidad Provincial
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001. correspondiente. Plazo de F Plazo de ¢
30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| 5 Pago de Derecho de Tramite.
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud.10.07.2009.
EN EL CASO DE EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL, ADEMAS DE LO|
ANTERIOR:
6 Estudio de Evaluacion de Impacto Ambiental suscrito por los profesionales
responsables de la evaluacién, adjuntando los resultados de monitoreo
ambiental realizado por un laboratorio acreditado.
EN EL CASO DE PAMAS ADEMAS DE LO ANTERIOIR:
7 Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental, suscrito por los responsables,
adjuntando los Ultimos monitoreos ambientales (aire, agua, suelo), realizados|
en un laboratorio acreditado.
8 Pago por derecho de Tramite
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES/ DIRECCION DE SANIDAD AEREA INTERNACIONAL
360 |AUTORIZACION PARA EL INGRESO DE MERCANCIAS| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del Gratuito X 3 Mesa de Partes de la|Director de Sanidad |Autoridad: Autoridad:
RESTRINGIDAS QUE INGRESAN AL PAIS CON EQUIPAJE Callao, para la Autorizacién del ingreso de la mercaderia donada. (Tres) Direccién de Sanidad|Aérea Internacional |Director de Sanidad Director General de la
ACOMPANADO DE LOS MIEMBROS DE UNA MISION Aérea Internacional |de la Direccion Aérea Internacional de |Direccion Regional de
PROFESIONAL HUMANITARIA Y EQUIPOS QUE ESTAS| Direccion Regional |Regional de Salud [la Direccion Regional [Salud del Callao
MISIONES TRAEN CONSIGO de Salud Callao  [Callao de Salud
2 Copia de la comunicacion de las misiones diplomaticas en el exterior dirigida Plazo de
al Ministerio de Relaciones Exteriores, informando sobre las actividades que la Plazo de 15 dias
Mision Profesional Humanitaria llevara acabo en nuestro pais, consignando los| i 15 dias
nombres y apellidos completos de todos los miembros de la misién, nimero habiles
de pasaportes y profesiones u ocupaciones de cada uno de los miembros que| .
conforman la Misién, asi como informacién sobre la aerolinea, vuelo o del ¥ isi Art, 2092 y 2112 (Ley
medio de transporte en que arribaran y hora de llegada. Art. 2082y 211° (Ley e ,27444)/ 4
Ne 27444) 3 )
3 Constancia de registro vigente del donatario en APCI Plazo de F Plazo de
30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal
* Ley N.2 28905 - Ley de Facilitacion del Despacho de| 4 Listado detallado de la mercancia restringida
Mercancias Donadas provenientes del Exterior (Art. 3 y
4).Publicado 24-11-2006.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General| 5 Copia simple de la Carta o Certificado de donacion 6 ingreso temporal de Ia|
(Art. 113°) Publicado 11.04.2001 mercaderia restringida.
* Decreto Supremo N.2 021-2008-EF - Reglamento de la Ley de|
Facilitacion del Despacho de Mercancias Donadas provenientes
del Exterior (Art. 2 literal ¢, 11, 12'y 14). Publicado 08-02-2008.
*R ion Ministerial N° 454-200! , Aprueba la 6 Pago por derecho de Tramite
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud.10.07.2009.
361 |AUTORIZACION SANITARIA PARA TRASLADO DE| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del 2.918987% 115.30 X 3 Mesa de Partes de la|Director de Sanidad | Autoridad: Autoridad:
CADAVER Callao, para que otorge la Autorizacién Sanitaria para Traslado de Cadaver, (Tres) Direccion de Sanidad| Aérea Internacional | Director de Sanidad Director General de la
con caracter de Declaracion Jurada, del familiar ascendiente, descendiente o D.S. N2 003-94-SA, | Aérea Internacional de la Direccion Aérea Internacional de |Direccién Regional de
conyuge y parientes consanguineos del segundo y tercer (2° al 3% grado o Art. 61. Direccion Regional | Regional de Salud (la Direccion Regional [Salud del Callao
representante legal del consulado del pais de destino. de Salud Callao Callao de Salud
2 Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de identidad de Plazo de Plazo de
extranjeria del solicitante, segtin corresponda. Inter 15 dias |Inter 15 dias
Base Legal: habiles habiles
* Ley N.2 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios| 3  Pago por derecho de Tramite. . .
(Art. 26).Publicado 22-03-1994. ’ " . " .
*Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General ( ﬁ?;gi;t)y 2117 (Ley :;‘233324;/ 211° (Ley
Art. 113°) Publicado 11.04.2001.
* Decreto Supremo N2 003-94-SA - Reglamento de la Ley de| Plazo de F Plazo de
Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 61 y 62). Publicadal EN CASO DE MUERTE NATURAL: N N "
12.10.94. 30 dias habiles 30 dias habiles
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Art. 22 literales. ay| 4 Copia del Certificado de defuncion.
g) Publicado 23-05-2005.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la|
Relacién de Procedimientos Administrativos a cargo de las EN CASO DE MUERTE SUBITA O VIOLENTA:
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009. )
5 Copia del Certificado de Necropsia de ley expedido por el Médico Legista o
Meédico del establecimiento de salud ptiblico autorizado.
EN CASO DE CADAVER PROCEDENTE DEL EXTRANJERO:
6 Copia del Certificado de Defuncion y Certificado de Embalsamamiento visado
por el Consulado Peruano.
EN CASO DE CADAVERES ENTERRADOS CON POSTERIORIDAD A LAS 48|
HORAS DE SU DECESO O MUERTE POR ENFERMEDAD INFECTO -
CONTAGIOSA:
7 Copia del Certificado de Embalsamamiento o Formolizacion.
362 |AUTORIZACION SANITARIA PARA TRASLADO DE RESTOS| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del 2.906329% 114.80 X 3 Mesa de Partes de la|Director de Sanidad | Autoridad: Autoridad:
HUMANOS Callao, con caracter de Declaracion Jurada, del familiar ascendiente, (Tres) Direccion de Sanidad| Aérea Internacional |Director de Sanidad Director General de la
descendiente o conyuge y parientes consanguineos del segundo y tercer(2° y D.S. N° 003-94-SA, | Aérea Internacional de la Direccion  [Aérea Internacional de |Direccién Regional de
3°) grado o representante legal del consulado del pais de destino. Art. 61y 62 Direccion Regional | Regional de Salud |la Direccion Regional [Salud del Callao
de Salud Callao Callao de Salud
2 Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de identidad de Plazo de Plazo de
extranjeria del solicitante, segtin corresponda. Inter 15 dias |Inter 15 dias
Base Legal: habiles habiles
* Ley N° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios| 3 Copia del Certificado de Necropsia de ley expedido por el Médico Legista o . e
(Art. 26) Publicado 28-03-1994 Médico del establecimiento de salud publico autorizado. A o o o °
rt. 2082y 211° (Le Art. 209°y 2112 (Le
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General ( Ne 27444))/ (Ley Ne 27444;/ (Ley
Art. 113°) Publicado 11-04-2001.
* Decreto Supremo N°? 003-94-SA - Reglamento de la Ley de| 4 Copia del Certificado de Defuncion y Certificado de Embalsamamiento visado
Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 61y 62). por el Consulado Peruano. Plazo de F Plazo de
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Art. 22 literales a y g 30 dias habiles 30 dias habiles
) Publicado el 23-05-2005.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| 5 Copia del Certificado de Embalsamamiento o Formolizacion.
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
6 Pago por derecho de Tramite
363 [CERTIFICADO DE CONTROL DE SANIDAD A BORDO EN| 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del X 1 Mesa de Partes de la|Director de Sanidad | Autoridad: Autoridad:
AERONAVES Callao, (Uno) Direccion de Sanidad| Aérea Internacional |Director de Sanidad Director General de la
Aérea Internacional de la Direccién  |Aérea Internacional de |Direccion Regional de
Direccién Regional | Regional de Salud [la Direccion Regional [Salud del Callao
de Salud Callao Callao de Salud
2) Informe de Inspeccion Sanitaria. Plazo de Plazo de
Inter ici Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Art. 22, literales ay| 3) Pago por derecho de Tramite: F isi isi
g; Titulo V Art. 27 y Titulo VI Arts. 27 al 39). Aprobado el Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
23.05.2005. 27444). 27444).
* Resolucién Ministerial N°® 454-2009/MINSA - Aprueba la| * Nave Codigo A: hasta 12 toneladas de Peso Maximo de Despegue (PMD). A) 8.159494% 322.30
i . " Plazo de Plazo de
Relacién de Procedimientos Administrativos a cargo de las 30 dias habil 30 dias habil
Direcciones Regionales de Salud. Publicada el 10.07.2009. 1as habiles las habiles
* Ley N° 28404 - Ley de Seguridad de Aviacion Civil (Art. 4). * Nave Codigo B: Desde 13 a 26 toneladas de Peso Maximo de Despegue B) 9.359494% 369.70
Publicada el 30.11.2004. (PMD).
* Ley N2 26842 - Ley General de Salud (Art. 85). Aprobada el * Nave Codigo C: Desde 27 a 99 toneladas de Peso Maximo de Despegue C)  10.559494% 417.10
20.07.1997 (PMD).
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativo! * Nave Codigo D: Desde 100 a 260 toneladas de Peso Maximo de Despegue D) 10.916456% 431.20
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001. (PMD).
* Nave Codigo E: mas de 260 toneladas de Peso Maximo de Despegue E)  11.496203% 454.10
(PMD).
364 |LIBRE PLATICA AEREA 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del 4.101266% 162.00 X 1 Mesa de Partes de la| Director de Sanidad | Autoridad: Autoridad:
Callao, con 12 horas de anticipacion. (uno) Direccion de Sanidad| Aérea Internacional | Director de Sanidad Director General de la
Aérea Internacional de la Direccion  [Aérea Internacional de |Direccién Regional de
Direccion Regional | Regional de Salud |la Direccion Regional [Salud del Callao
de Salud Callao Callao de Salud
2) Ficha de Libre Platica Plazo de Plazo de
icio inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Titulo | Articulo. 12, 3) Declaracion General de Aeronave F isi isi
Titulo V, Cap. 2, Art. 28% Titulo VI Articulo. 38° anexos 6, Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N¢
parrafo 1 al 10; anexo 7 Aprobado el 23.05.2005. 27444). 27444).
* R o6n Ministerial N2 454-200 - Aprueba la| 4) Parte sanitaria de la Declaracion General de aeronave
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las Pla19 de: Plaz9 de' -
Direcciones Regionales de Salud. Publicada el 10.07.2009. 30 dias habiles 30 dias habiles
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CALIFICACION
REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE 2
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativo| 5) Listado de Tripulantes y Pasajeros
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001.
6) Relacion de escalas de aeropuertos anteriores
7) Pago por derecho de Tramite:
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES/ DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL
365 |CERTIFICADO DE CONTROL DE SANIDAD A BORDO 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del X 1 Mesa de Partes de la| Director de Sanidad | Autoridad: Autoridad:
Callao (Uno) Direccion de Sanidad Maritima Director de Sanidad Director General de la
Maritima Internacional de la [Maritima Internacional |Direccion Regional de
Internacional Direccion Regional |de la Direccién Salud del Callao
Direccion Regional | de Salud Callao/ [Regional de Salud
de Salud Callao Meédico de turno-
Jefe de Guardia
2 Informe de Inspeccién Sanitaria Plazo de Plazo de
Inter 15 dias |Inter 15 dias
Base Legal: habiles habiles
* Ley N2 26842 - Ley General de Salud (Capitulo IV Art. Del 76| 3 Copia del Certificado de Tonelaje de la Nave
al 86). Publicado 20-07-1997. o .
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Titulo IV Art. o o o o
20)(Titulo V Cap.l Art. 23, Cap Il Art.24,25,27,29,Cap IIIArt.30 y Q?'Zr;‘gj 4)y 211° (Ley Q;‘;jﬁ A)Y 211% (Ley
32, Cap IV Art. 33 y 34)( Titulo VI Art. 35 y 39) (Titulo VII Art.40,
v 41). Publicado 23.05.2005.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| 4 Pago por derecho de Tramite o papeleta del depdsito efectuado en el Banco de|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las la Nacién en la cuenta corriente por derecho de ejecucion de actividad. Pla19 de N Plaz9 de et
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativol .
4835449 s A
General(Art. 113°) Publicado 11-04-2001. Naves hasta 5,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 40.483544% 1,599.10
*Decreto Supremo N° 013-2011-MTC - Reglamento para la * Naves entre 5,001 hasta 15,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 46.751899% 1,846.70
Recepcion y Despacho de Naves en los Puertos * Naves entre 15,001 hasta 30,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 51.250633% 2,024.40
de la Republica del Pert (Arts. 1,2 y del 23 al 32) * Naves entre 30,001 hasta 60,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 55.736709% 2,201.60
Publicado 11-04-2011. * Naves entre 60,001 hasta 90,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 61.126582% 2,414.50
* Naves entre 90,001 a mas Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 68.318987% 2,698.60
366 |CERTIFICADO DE EXENCION DE CONTROL DE SANIDAD A| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direcciéon Regional de Salud del X 1 Mesa de Partes de la| Director de Sanidad | Autoridad: Autoridad:
BORDO Callao (uno) Direccién de Sanidad Maritima Director de Sanidad Director General de la
Maritima Internacional de la [Maritima Internacional |Direccion Regional de
Internacional Direccion Regional |de la Direccién Salud del Callao
Direccion Regional | de Salud Callao/ [Regional de Salud
de Salud Callao Médico de turno-
Jefe de Guardia
2 Informe de Inspeccion Sanitaria Plazo de Plazo de
Inter 15 dias |Inter 15 dias
Base Legal: habiles habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Capitulo IV Art. Del 76| 3 Copia del Certificado de Tonelaje de la Nave isil isi
al 86). Publicado 20-07-1997. Art. 208°y 2112 (Ley  |Art. 209°y 2112 (Ley
N2 27444) Ne 27444)
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Titulo V Cap | Art.[| 4 Pago por derecho de Tramite o papeleta del depésito efectuado en el Banco de
23, Cap Il Art. 24,25,27,29,Cap Il Art. 30 y 32, Cap.IV Art. 33y, la Nacion en la cuenta corriente por derecho de ejecucion de actividad. Plazo de F Plazo de
34)(Titulo VI Art. 35 y 39) (Titulo VII Art. 40 y 41) Publicado 30 dias habiles 30 dias habiles
23.05.2005.
* R ion Ministerial N° 454-200! , Aprueba la - Naves hasta 5,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 29.901266% 1,181.10
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de - Naves entre 5,001 hasta 15,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 34.544304% 1,364.50
las Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07- - Naves entre 15,001 hasta 30,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 39.881013% 1,575.30
2009 - Naves entre 30,001 hasta 60,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 43.645570% 1,724.00
*Decreto Supremo N° 013-2011-MTC - Reglamento para la - Naves entre 60,001 hasta 90,000 Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 47.615190% 1,880.80
Recepcion y Despacho de Naves en los Puertos de la Reptblica
del Perti (Arts. 1,2 y del 23 al 32) Publicado 11-04-2011.
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativo! - Naves entre 90,001 a mas Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 52.843038% 2,087.30
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001.
367 |LIBRE PLATICA MARITIMA 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del 21.832911% 862.40 X 1 Mesa de Partes de la| Director de Sanidad | Autoridad: Autoridad:
Callao (uno) Direccién de Sanidad Mﬁ’i“’_”ﬁ |ﬁ'e'"aCi?"a| Director de Sanidad Director General de la
Maritima de la Direccion Regional {\aritima Internacional | Direccion Regional de
Internacional | de Salud Callao/ Médico 4 15 preccign Salud del Callao
A N de turno- Jefe de .
Direccion Regional Guardia Regional de Salud
de Salud Callao
2 Declaraciéon General de la nave. Plazo de Plazo de
Inter 15 dias |Interposicién: 15 dias
Base Legal: habiles habiles
* Ley N2 26842 - Ley General de Salud (Capitulo IV Art. Del 76| 3 Declaracion Maritima de Sanidad. F isil isi
al 86). Publicado 20-07-1997. Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 209°y 2112 (Ley
N2 27444) Ne 27444)
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REQUISITOS e CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Titulo V Cap | Art.| 4 Rol de Tripulantes.
23, Cap Il Art. 24,25,27,29,Cap IIl Art. 30 y 32, Cap.IV Art. 33y Plazo de F Plazo de
34)(Titulo VI Art. 35 y 39) (Titulo VII Art. 40 y 41) Publicado 30 dias habiles 30 dias habiles
23.05.2005.
* Decreto Supremo N¢ 013-2011-MTC - Reglamento para la| 5 Lista de Pasajeros.
Recepcion y Despacho de Naves en los Puertos de la Republica
del Perti (Arts. 1, 2 y del 23 al 32). Publicado 11-04-2011.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la| 6 Lista de Vacuna Internacional de tripulantes y/o pasajeros.
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
* Ley 27444 Ley del Procedimeinto Administrativol 7 Lista de Narcéticos.
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001.
8 Lista de Puertos.
9 Declaracion complementaria de sanidad, para naves procedentes de paises
con Hanta Virus.
10 Pago por derecho de Tramite por Derecho de Tramite o papeleta del depésito
efectuado en el Banco de la Nacion en la cuenta corriente por derecho de
ejecucion de actividad.
En caso de yate o velero de recreacion (debe cumplir con los mismos
uisitos anteriores)
368 |PATENTE SANITARIA MARITIMA 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del 21.810127% 861.50 X 1 Mesa de Partes de la| Director de Sanidad | Autoridad: Autoridad:
Callao. (Uno) Direccion de Sanidad Maritima Director de Sanidad Director General de la
Maritima Internacional de la [Maritima Internacional |Direccion Regional de
Internacional Direccion Regional |de la Direccién Salud del Callao
Direccion Regional | de Salud Callao/ [Regional de Salud
de Salud Callao Meédico de turno-
Jefe de Guardia
2 Declaracién General de la nave. Plazo de Plazo de
Inter 15 dias |Inter 15 dias
Base Legal: habiles habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Capitulo IV Art. Del 76| 3 Rol de Tripulantes. F isil isi
al 86). Publicado 20-07-1997. Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 209° y 2112 (Ley
Ne 27444) Ne 27444)
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Titulo V Cap | Art.| 4 Lista de Pasajeros.
23, Cap Il Art. 24,25,27,29,Cap IIl Art. 30 y 32, Cap.IV Art. 33y Plazo de F Plazo de
34)(Titulo VI Art. 35 y 39) (Titulo VII Art. 40 y 41) Publicado 30 dias habiles 30 dias habiles
23.05.2005.
* Decreto Supremo N¢ 013-2011-MTC - Reglamento para la| 5 Lista de Vacuna Internacional de tripulantes y/o pasajeros.
Recepcion y Despacho de Naves en los Puertos de la Republica
del Perti (Arts. 1, 2 y del 23 al 32). Publicado 11-04-2011.
* Resoluciéon Ministerial N° 454-2009/MINSA, aprueba la| 6 Pago por derecho de Tramite o papeleta del depésito efectuado en el Banco de
Relacion de Procedimientos administrativos a cargo de las la Nacion en la cuenta corriente por derecho de ejecucion de actividad.
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
* Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativol En caso de yate o velero de recreacion (debe cumplir con los mismos|
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001. requisitos anteriores).
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE DEFENSA REGIONAL
369 |REGISTRO Y CATEGORIZACION DE VEHICULOS DE| 1) Solicitud con caracter de Declaracion Jurada dirigida al Director General de Ia| 5.415190% 213.90 X 5 Mesa de Partes de la Director de la Autoridad: Autoridad:
TRANSPORTE ASISTIDOS DE PACIENTES A DE DIRESA Callao. (Cinco) Direccion Regional | Oficina de Defensa |Director de la Oficina  |Director General de la
ORGANIZACIONES PUBLICOS Y NO PUBLICOS de Salud Callao Regional de la  |de Defensa Regional |Direccién Regional de
Direccién Regional |de la Direccion Salud del Callao
de Salud Regional de Salud
2) Copia Simple del Registro SUNARP
Plazo Plazo
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 27867 - Ley Organica de Gobierno Regionales (Art. N°| 3) Copia simple de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo. F isil isi
49 Inciso | ) Publicada el 16.11.2002. Art. 208°y 2112 (Ley  |Art. 209° y 2112 (Ley
Ne 27444) Ne 27444)
* Decreto Supremo N? 013-2002 SA- Aprueba Reglamento de la| 4) Copia simple del brevete del conductor con categoria A-Il
Ley del Ministerio de Salud. Publicado el 28.11.2002, modificado Plazo de F Plazo de
por la Séptima Disposicién Complementaria Transitoria Finales 30 dias habiles 30 dias habiles
de la Ley N° 29459.
* Ley General de Salud N° 26842- Art. 37° modificado por el| 5) Pago por derecho de Tramite.
Articulo 1° de la Ley N° 29414 Ley que establece los Derechos
de la Personas Usuarias de los Servicios de Salud. Publicada el
02.10.2009
*Resolucién Ministerial N° 384-2008/MINSA"Directiva
Administrativa para la tacion y Mantenimiento del
Registro Nacional de Establecimientos de Salud y Servicios
Médicos de Apoyo" Publicada el 08.06.2008
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Aprueba el Reglamento de|
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo,
Publicado el 25.06.2006
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Resolucion Ministerial N° 953-2006/MINSA que aprueba la
NTS N2051-MINSA/OGDN-V.01. "Norma Técnica de Salud para
el Transporte Asistido a Pacientes Via por Terrestre"Publicada el
13.10.2006
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE LABORATORIO DE SALUD PUBLICA
370 [CERTIFICACION DE PARTICIPACION Y SUPERACION A UN| 1) Solicitud con caracter de Declaracién Jurada, dirigida al Director General de la 6.329114% 250.00 X 15 Mesa de Partes de la Director de Autoridad: Autoridad:
PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION EXTERNA DE Direccion Regional de Salud Callao. (Quince) Direccion Regional |Laboratorio de Salud|Director de Laboratorio | Director General de la
CALIDAD, COMPETENCIA Y DESEMPENO DE de Salud Callao Publica Direccién [de Salud Publica de la [Direccion Regional de
LABORATORIOS PUBLICOS Y PRIVADOS (PEEC/PEED) Regional de Salud |Direccién Regional de |Salud del Callao
Callao Salud Callao
2) Nombre y direccion del establecimiento, asi como Croquis de Ubicacion y de
Distribucién de ambientes. Plazo Inter Plazo Interp
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley General de Salud N° 26842- Art. 37° modificado por el| 3) Copia del Titulo Profesional, Diploma de Colegiatura, Especialidad vy . .
Articulo 1° de la Ley N° 29414 Ley que establece los Derechos Constancia de Habilitacién del Director Médico o responsable del Servicio o o o o
de la Personas Usuarias de los Servicios de Salud. Publicada el Médico de Apoyo, seglin corresponda. A?' 2082y 211* (Ley A?' 209%y 211° (Ley
30.09.2009 Ne© 27444) Ne 27444)
* Decreto Supremo N2 013-2006-SA - Aprueba Reglamento de| 4) Tipo de establecimiento de acuerdo a la clasificacion que establece el D.S. N®
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo (Arts. 013-2006-SA de ambientes y servicios que funcionan.
7 y 8). Publicado el 25.06.2006. Plazo de Plazo de
* Resolucion Ministeriasl N° 627-2008/MINSA, aprobar la NTS 30 dias habiles 30 dias habiles
N° 072-MINSA/DGSPV.01 "Norma Técnica de Salud de la
Unidad Productora de Servicios de Patoloaia Clinica.
* Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativol 5) Protocolo del procedimiento  seleccionado  (preanalitico-analitico y
General(Art.113°) Publicado 11-04-2001. postanalitico): citologia cervico vaginal, baciloscopia, diagnostico de Sifilis-
RPR, diagnostico de VIH, parasitolégico o microbioldgico.
6) Registros y consolidado anual de resultados del procedimiento seleccionado.
7) Relacién de equipamiento, diferenciando los propios de los provistos por|
terceros.
8) Relacion de profesionales de la salud, sefialando el niumero de colegiatura,
especialidad y su habilitacion, cuando corresponda.
9) Pago por derecho de Tramite.
DIRECCION REGIONAL DE SALUD
ORGANO DESCONCENTRADO - HOSPITAL DE REHABILITACION DEL CALLAO
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director del Hospital de Rehabilitacion, precisando la X 5 Mesa de Partes del Director del Hospital Autoridad: No aplica
an informacion requerida. (cinco) Hospital de de Rehabilitacion | Director del Hospital de|
Rehabilitacién del Rehabilitacién del
del Callao
. Callao Qallan
2) Pago por derecho de tramite Plazo de
Base Legal:
i fio A- o,
* Ley N° 27444 Art. 55° (inciso 3) 110°,113° y 160.1 del Articulo | &) T0!0copia tamafio A-4 (por unidad) a  0.002582% o.10 Internosicion:
160°- Ley del Procedimiento Administrativo General 11.04.01 P B
b)  Fotocopia tamafio A-3 (por unidad) b) 0.005063% 0.20 15 dias habiles
Requisitos:
Arts. 208 y 211 (Ley N2
27444).
Plazo de Resolucion:
30 dias habiles
372 |CONSTANCIA DE ATENCION 1) Solicitud dirigida al Director del Hospital de Rehabilitacion, por el interesado o 0.177215% 7.00 X 7 Mesa de Partes del Autoridad: Autoridad:
Representante Legal (siete) Hospital de Director del Hospital | Director del Hospital de|Director General de la
Rehabilitacion del de Rehabilitacion |Rehabilitacion del Direccion Regional de
Callao del Callao Callao Salud del Callao
Base Legal:
* Ley N° 26842- Ley General de Salud (Att. 13 y Art. 24). 2)  Pago por derecho de tramite Plazode Plazode
Inter
Aprobada el 20.07.1997 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27444 Art.55 (Inciso 3) 110°y 113°- Ley del ;
A e Art. 2082y 2112 (Ley  |Art. 2092 y 2112 (Ley
Procedimiento Administrativo General Publicado 11-04-2001 N° 27444) N 27444)
* Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad. Plazo de F Plazo de
Publicada el 24.12.2012 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP Reglamento de la Ley N°
29973-Ley General de la Persona con Discapacidad. Publicado
el 08.04.14
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA-Reglamento de
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo.
Publicado el 25.06.2006
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
TRAMITACION EVALUACION PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
B RESOLVER INICIO DEL s RESOLUCION DE RECURSOS
DE n
onoEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO | SILENCIO (ENDiAS | PROCEDIMIENTO | SOMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA-Aprueba la
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicada el 10.07.2009
373 |CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD 1 Solicitud dirigida al Director del Hospital de Rehabilitacién, por el interesado o Gratuito X 18 Mesa de Partes de Autoridad: Autoridad:
Representante Legal, segtin formato (dieciocho) Hospital de Director del Hospital | pirector del Hospital de|Director General de la
Rehabilitacion del | de Rehabilitacion - | gepapilitacion del Direccién Regional de
Callao del Callao Callan Salid dal Callan
Plazo de Plazo de
icio inter i
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
ALreoybl:d:(;B;g-OI}ez;(;nera\ de Salud (Att. 13y Art. 24). At. 2082y 2112 (Ley |Art. 209% y 211 (Ley
P 07 N° 27444) Ne 27444)
* Ley N° 27444 Art. 55 (inciso 3) 110° y 113°- Ley del Plazo de F Plazo de
Procedimiento Administrativo General. Publicado el 11.04.2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad.
Publicada el 24.12.2012
* Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP Reglamento de La Ley
N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad
Publicado el 08.04.14
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA-Reglamento de
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo.
Publicado el 25.06.2006
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA-Aprueba la
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicada el 10.07.2009
374 |CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD SEVERA 1 Solicitud dirigida al Director del Hospital de Rehabilitacion, por el interesado o Gratuito X 30 Mesa de Partes del Presidente del Autoridad: Autoridad:
Representante Legal, segan formato (treinta) Hospital de Comité de Presidente del Comité |Director del Hospital de
Rehabilitacion del i de Di i Ret 6n del
Callao Severa Severa del Hospital de |Callao
Rehabilitacién del
Antian
Plazo de Plazo de
icio Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
AL?gb:dji‘agi—OI}e);;inera\ de Salud (Att. 13y Art. 24). At. 2082y 2112 (Ley |Art. 209% y 211 (Ley
P o Ne 27444) Ne 27444)
* Ley N° 27444 Art. 55 (inciso 3) 110°y 113°- Ley del Plazo de Plazo de
Procedimiento Administrativo General. Publicado el 11.04.2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad.
Publicada el 24.12.2012
* Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP Reglamento de La Ley
N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad
Publicado el 08.04.14
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA-Reglamento de
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo.
Publicado el 25.06.2006
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA-Aprueba la
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicada el 10.07.2009
375 [INFORME MEDICO PSICOSOMATICO Y PSICOLOGICO 1 Solicitud dirigida al Director del Hospital de Rehabilitacién, por el interesado o 0.531646% 21.00 X 7 Mesa de Partes del Autoridad: Autoridad:
Representante Legal, segtin formato (siete) Hospital de Director del Hospital | Director del Hospital de|Director General de la
Rehabilitacién del | de Rehabilitacion | Rehabilitacion del Direccion Regional de
Callao del Callao Callao Salud del Callao
2 Pago por derecho de tramite Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias hahiles hahiles
* o - 3 . 24).
AL?gb:daz(i?gi OI;e);;inera\ de Salud (Att. 13 y Art. 24) Art. 208%y 2112 (Ley |Art. 208° y 211 (Ley
P - Ne 27444) N° 27444)
* Ley N° 27444 Art. 55 (inciso 3) 110°y 113°- Ley del Plazo de Plazo de
Procedimiento Administrativo General. Publicado el 11.04.2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad.
Publicada el 24.12.2012
* Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP Reglamento de La Ley
N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad
Publicado el 08.04.14
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA-Reglamento de
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo.
Piihlicadn al 95 A 20NA
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA-Aprueba la
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicada el 10.07.2009
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Plazo de

REQUISITOS 'P::hﬁl?:\?:lgi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
UNIDAD ORGANICA: HOSPITAL VENTANILLA
376 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director del Hospital de Ventanilla, precisando Ila X 5 Mesa de Partes del Director del No Aplicable No Aplicable
informacion requerida. (Cinco) Hospital de Hospiatal de
Ventanilla Ventanilla
2) Pago por derecho de Tramite por el valor de la reproduccion.
Base Legal:
* Decreto Supremo N2 043-2003-PCM - Aprueba el Texto Unico a) Fotocopia tamario A-4 (por unidad). a) 0.002532% 0.10
Ordenado de la Ley N2 27806 - Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion ( Arts. 10° y 20°) y la Ley N° N° 27927 que|
modifica la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica (Art. 11) Publicada el 04.02.2003
* Ley N.2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General b) Fotocopia tamafio A-3 (por unidad). b) 0.005063% 0.20
(Art. 552, Inciso 3) 110° y 113°. Publicado 11-04-2001.
377 |INFORME MEDICO PSICOSOMATICO, PSICOLOGICO U| 1 Solicitud dirigida al Director del Hospital de Ventanilla por el interesado o| D08-302-001 0.746835% 29.50 X 7 Mesa de Partes del | Director del Hospital | Autoridad: Autoridad:
ODONTOLOGICO Representante Legal, segin formato. (Siete) Hospital de de Ventanilla Director del Hospital de|Director General de la
Ventanilla Ventanilla Direccion Regional de
Salud del Callao
2 Pago por derecho de Tramite Plazo de Plazo de
Interposicion:15 dias 15 dias
Base Legal: habiles
* Ley N.2 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13 y Art. 24).
Aprobada el 20.07.1997 y la Ley N° 29414 que modifica la ley
General de Salud en el Art. 15,23,29 y el segundo parrafo del Arts. 208y 211 (Ley  |Arts. 209y 211 (Ley
Art. 37). Publicado el 02.10.09. 27444) 27444)
* ley N° 27444 Art. 55° (inciso 3) 110° y 113°. Ley del
Procedimiento Administrativo General. Publicado el 11.04.2001. Plazo de Plazo de
*Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad. 30 dias habiles 30 dias habiles
Publicada el 13.12.2012
* Decreto Supremo N° 002-2014-MMP Reglamento de la Ley
General de la Persona con Discapacidad Art.67° Publicado el
07.04.14.
* Decreto Supremo N.° 013-2006-SA - Reglamento de|
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo.
Publicado 25-06-2006.
* Resolucion Ministerial. N° 454-2009/MINSA - Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicado 10-07-2009.
UNIDAD ORGANICA: HOSPITAL SAN JOSE
378 |CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD 1) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del Hospital San José, por el interesado, FUT Gratuito X 18 Tramite Director Ejecutivo |Autoridad: Director |[Autoridad:
o Representante Legal, segun Formato. (Dieciocho) Documentario del Hospital San  |Ejecutivo del Hospital [Director General de la
Jose - Callao San José - Callao Direccion Regional de
Salud Callao
Plazo de Plazo de
icio inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13, 15 Literal i y F isi isi
Art. 24). Aprobada el 20.07.1997. Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley Ne
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de|
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Plazo de F Plazo de
Publicado el 25.06.2006. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N 27050 - Ley General de la Persona con Discapacidad
(Art. 11). Publicada el 06.01.1999.
* Decreto Supremo N2 003-2000-PROMUDEH - Reglamento de|
la Ley General de la Persona con Discapacidad (Art. 14).
Publicado el 05.04.2000.
* Resolucién Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba la|
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud. Publicada el 10.07.2009.
*Ley N° 29973- Ley General de la Persona con Discapacidad
Art. 76. Certificacion de la Discapacidad.....La evaluacion,
calificacion v la certificacién son aratuitas.
379 |CERTIFICADO MEDICO DE INVALIDEZ 1) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del Hospital San José por el interesado o FUT 0.574684% 22.70 X 30 Tramite Presidente de Autoridad: Presidente |Autoridad:
Representante Legal, segin Formato. (Treinta) Documentario Comité de Invalidez. |de Comité de Director Ejecutivo del
Invalidez. Hospital San Jose -
Callao
2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.

Plazo de

Inter

15 dias habiles

15 dias habiles
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REQUISITOS 'P::I:I?:\?:Igi CALIFIE(:IT\:E’;:‘Clou PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c‘:)lﬂg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO SILENCIO (EN DiAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT EN S/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
Base Legal:
* Ley N2 26842 - Ley General de Salud (Art. 13, 15 Literal i y Art.
24). Aprobada el 20.07.1997. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de 27444). 27444).
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo.
Publicado el 25.06.2006. Plazo de Plazo de
* Ley N 27050 - Ley General de la Persona con Discapacidad 30 dias habiles 30 dias habiles
(Art. 11). Publicada el 06.01.1999.
380 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del Hospital San José, precisando la| FUT X 5 Tramite Director Ejecutivo |Autoridad: Autoridad:
informacion requerida, segun Formato. (Cinco) Documentario del Hospital San  [Director Ejecutivo del |Director General de la
José Hospital San José - Direccion Regional de
Callao Salud - Callao
2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite del valor de la| Plazo de Plazo de
reproduccion. icil Inter icio
Base Legal: 3 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado a) Fotocopia tamario A-4 (por unidad). a) 0.003797% 0.15 F isi isi
de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Arts. 208 y 211 (Ley N2|Arts. 209 y 211 (Ley N®
Informacién ( Arts. 10, 11y 20). Publicado el 24.04.2004. 27444). 27444).
* Ley N 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General b) Fotocopia tamafio A-3 (por unidad). b) 0.007595% 0.30 Plazo de Plazo de
(Art. 55, inciso 3). Publicada el 11.04.2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
381 [INFORME MEDICO PSICOSOMATICO, PSICOLOGICO U| 1) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo del Hospital San José por el interesado o| FUT 0.427848% 16.90 X 7 Tramite Jefe de Autoridad: Autoridad:
ODONTOLOGICO Representante Legal, segiin Formato. (Siete) Documentario Departamento /  |Jefe del Departamento/ | Director Ejecutivo del
Servicio del Hospital |Servicio del Hospital |Hospital San José -
San José San José-Callao Callao
2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
Inter Inter icio
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 13, 15 Literal geiy
Art. 24). Aprobada el 20.07.1997. F isil isi
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N®
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo. 27444). 27444).
Publicado el 25.06.2006.
* R o6n Ministerial N2 454-200! - Aprueba la| Plazo de F Plazo de
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las 30 dias habiles 30 dias habiles
Direcciones Regionales de Salud. Publicada el 10.07.2009.
UNIDAD ORGANICA: HOSPITAL DANIEL ALCIDES CARRION
382 |[CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD 1) Solicitud dirigida al Director General del Hospital Daniel Alcides Carrion, por el FUT Gratuito X 18 Tramite Director General del|Autoridad: Autoridad:
interesado, o Representante Legal, segiin Formato. (Dieciocho) documentario Hospital Director General del Director General de la
Hospital Direccion Regional de
Salud Callao
Plazo de Plazo de
icio inter
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13, 15 Literal i y
Art. 24). Aprobada el 20.07.1997. F isil isi
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de| Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo. 27444). 27444).
Publicado el 25.06.2006.
* Ley N 27050 - Ley General de la Persona con Discapacidad| Plazo de F Plazo de
(Art. 11). Publicada el 06.01.1999. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N2 003-2000-PROMUDEH - Reglamento de|
la Ley General de la Persona con Discapacidad (Art. 14).
Publicado el 05.04.2000.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba la
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Reaionales de Salud Publicada el 10 07 2009
383 |CERTIFICADO MEDICO DE INVALIDEZ 1) Solicitud dirigida al Director General del Hospital Daniel Alcides Carrién, por el FUT 0.870886% 34.40 X 30 Tramite Presidente de Autoridad: Presidente |Autoridad: Director
interesado o Representante Legal, segiin Formato. (Treinta) documentario Comité de Invalidez |de Comité de Invalidez |General del Hospital
del Hospial Nacional [del Hospial Nacional [Nacional Daniel
Daniel Alcides  [Daniel Alcides Carrion |Alcides Carrién
Carrién
2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias hébiles
* Ley N2 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13, 15 literal i y| isi isi
Art. 24). Aprobada el 20.07.1997. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de 27444). 27444).
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo.
Publicado el 25.06.2006. Plazo de Plazo de
* Ley N 27050 - Ley General de la Persona con Discapacidad| 30 dias habiles 30 dias habiles
(Art. 11). Publicada el 06.01.1999.
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REQUISITOS e CALIF::\:E’:QON PREVIA
PLAZO PARA INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BESOLVER ECIOJDED c%lﬂgg;:a'?e RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ) FORMULARIO AUTOMATICO | SILENCIO [ SILENCIO (EN DIAS PROCEDIMIENTO [ o 0o r e VeR
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO EN % UIT ENS/ ADM. ADM. HABILES)
POSITIVO NEGATIVO
RECONSID. APELACION
384 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director General del Hospital Daniel Alcides Carrion, FUT X 5 Tramite Fedatario/ Asistente | Autoridad: Fedatario/ |Autoridad:
precisando la informacion requerida. (Cinco) documentario Administrativo del |Asistente Director General del
Hospial Nacional |Administrativo del Hospital Daniel Alcides
Daniel Alcides  |Hospital Nacional Carrién
Carrion Daniel Alcides Carrién
Plazo de Plazo de
icil 15 r ici 15
Base Legal: 3 dias habiles dias habiles
* Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado| 2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite del valor de la F isil isi
de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la reproduccion. Artic.208/2011 (Ley Artic.208/2011 (Ley
Informacién ( Arts. 10, 11y 20). Publicado el 24.04.2004. Ne27444) Ne27444)
* Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General ~ _ . Plazo de Plazo de
(Art. 55, inciso 3). Publicada el 11.04.2001. a) Fotocopia tamafio A-4 (por unidad). a)  0.003797% 0.15 30 dias habiles 30 dias habiles
b) Fotocopia tamario A-3 (por unidad). b) 0.007595% 0.30
385 [INFORME MEDICO PSICOSOMATICO, PSICOLOGICO U| 1) Solicitud dirigida al Director General del Hospital Daniel Alcides Carrion, por el FUT 0.822785% 32.50 X 12 Tramite Medico Jefe del  [Autoridad: Medico |Autoridad:
ODONTOLOGICO interesado o Representante Legal, segin Formato. (Doce) documentario Departamento y/o |Jefe del Departamento |Director General del
servicio del Hospial |y/o Servicio del Hospital Daniel
Nacional Daniel  |Hospital Daniel Alcides |Alcides Carrion
Alcides Carrién  [Carrion
2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
Inter Interposicié
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13, 15 Literal i y isil isi
Art. 24). Aprobada el 20.07.1997. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de| 27444). 27444).
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo.
Publicado el 25.06.2006. Plazo de Plazo de
* R o6n Ministerial N2 454-200! - Aprueba la| 30 dias habiles 30 dias habiles
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Salud Publicada el 10 07 2000
386 |CONSTANCIA DE ATENCION 1) Solicitud dirigida al Director General del Hospital Daniel Alcides Carrion, por el 0.253165% 10.00 X 7 Tramite Jefe de la Oficina de [Autoridad: Autoridad:
interesado o Representante Legal, segin Formato. (Siete) documentario Informatica y Jefe de la Oficina de  |Director General del
Estadistica del Informatica y Hospital Nacional
Hospital Nacional |Estadistica del Daniel Alcides Carrion
Daniel Alcides Hospital Nacional
Carrién Daniel Alcides Carrién
2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13, 15 Literal i y
Art. 24). Aprobada el 20.07.1997. isi isi
Decreto  Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo. 27444). 27444).
Publicado el 25.06.2006.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba la Plazo de Plazo de
Relacion de Procedimientos Administrativos a cargo de las 30 dias habiles 30 dias habiles
i de Salud Publicada el 10 0

D
"De conformidad con la cuarta disposicion complementaria final del Texto
previstos en el presente TUPA por lo tramites y procedimientos que efectden ante la Autoridad de Trabajo"

Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la Competitivdad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequeia Empresa y del

Acceso al Empleo Decente, aprobado por Decreto Supremo 007-2008-

TR, las MYPE estan exoneradas del 70% de los derechos de pago

= TUPA APROBADO CON ORDENANZA REGIONAL Ne 003, PUBLICADA EL 12/04/2010

MODIFICACIONES AL TUPA DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO:

1) Ordenanza Regional N° 022 publicada el 26/09/2011, que incorpora los procedimientos administrativos 1, 2, 3, 4, 5, 6,
2) Ordenanza Regional N? 023 publicada el 26/09/2011, que incorpora los procedimientos administrativos 21, 22 y 23 de
3) Decreto Regional N® 000009 publicado el

a cargo de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones

16/12/2011, que modifica los procedimientos administrativos 1, 2, 3, 4, 5, 6,

4) Ordenanza Regional N®
5) Ordenanza Regional N¢
6) Ordenanza Regional N®
7) Ordenanza Regional N¢

8,
la Gere
7,

= TUPA APROBADO CON ORDENANZA REGIONAL N° 000027, PUBLICADA EL 24/08/2012

MODIFICACIONES AL TUPA DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO:

UIT 2016= 3,950

003 publicada el 09/03/2012, que incorpora el procedimiento administrativo 24 de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones.

009 publicada el 14/04/2012, que incorpora 97 procedimientos administrativos de la Direccion Regional de Trabajo y Promocién del Empleo
011 publicada el 19/04/2012, que modifica los procedimientos administrativos e incorpora 17 procedimientos administrativos nuevos, en la Direccién Regional de Salud del Callao.
012 publicada el 14/05/2012, que incorpora los procedimientos administrativos 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38 y 39 de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones.

1) Ordenanza Regional N2 031 publicada el 15/10/2012 que Incorpora Derecho de Tramite de Procedimiento Adminstrativo N°10 de la Gerencia Regional de Defensa Nacional y Defensa Civil
2) Decreto Regional N2 003 del 02/09/13 que elimina requisito de exigir copia de Documento Nacional de Identificacion en diversas Unidades Organicas y Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional del Callao
3) Decreto Regional N2 001 del 21/01/2014, que modifica y elimina procedimientos administrativos de la Gerencia Regional de Desarrollo Economico del Gobiermo Regional del Callao
4) Ordenanza Regional N2 000021, publicada el 22/01/2015, que modifica el Tupa de acuerdo al contenido y detalle del Anexo I, constituido por 379 procedimientos administrativos,aprueba el catalogo de Formularios que incluye el Formulario Unico de Tramite-FUT y precisa que el procedimiento administrativo Certificado de Discapacidad a cargo del Hospital Nacional Daniel Alcides

Carrion y el Hospital San José es completamente Gratuito.

, 9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 y 20 de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones.
erencia Regional de Transportes y Comunicaciones.
8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19y 20, asi como los Formularios S140-001 y S140-002

5) Ordenanza Regional N° 000013 publicada el 24/09/2015 que aprueba la modificacién del TUPA en lo que corresponde a la calificacion de los procedimientos administrativos denominados "Examen de Normas de Transito" y "Examen de Manejo" de la GRTyC, aprobar los 08 nuevos procedimientos de la DIRESA, de los cuales seis (06) se tramitaran ante el Hospital de Rehabilitacion

del Callao y su formato de solicitud, precisando que los pr

itos administrativos Certificado de Di

y Certificado de Di

Severa son cor

te gratuitos.
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