PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo HABILES) RECONSID. APELACION
SEDE CENTRAL Y UNIDADES EJECUTORAS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
SEDE CENTRAL
1 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 1) Solicitud dirigida a la maxima autoridad de la entidad, precisando la informacion X 7 Mesa de Partes i N N
requerida, segtn Formulario. (Siete) de Ia Oficina de Tramite|Responsable de |Funcionario Gerente General
Documentario y Archivo [Entregar Informacion |Responsable de Regional
Segun Ley de Entregar Informacién
Transparencia Segin Ley de
N°27806 Transparencia
N°27806
DIRECCCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO
2) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite por reproduccién de la Funcionario ‘Autoridad: ‘Autoridad:
informacion: Responsable Funcionario Gerente Regional de
deTi i6n Culturay
deTransparencia Deporte
Base Legal:
UGEL VENTANILLA
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 55, Director de la Unidad i 3 3
inciso 3). Publicada el 11.04.2001. de Gestion Educativa [Director de la Unidad | Director de la Direccién
Local (UGEL) de Gestién Educativa |Regional de Educacion
Ventanilla Local (UGEL) del Callao
Ventanilla
COLEGIO MILITAR LEONCIO PRADO
* Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de la Ley a) Por cada fotocopia tamafio A-4. a)  0.003704% 015 Jefe de ; ;
N° 27806 - Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién (Arts. 10, 11y Administracion Jefe de Director de la Direccién
20). Publicado el 24.04.2003. Administracion Regional de Educacion
* Decreto Supremo N° 072-2003-PCM - Reglamento de la Ley de del Callao
Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica (Arts. 10y 13). Publicado
a1 17 02 2002
FOSPITAL SAN JOSE
b) Por cada fotocopia tamafio A-3. b)  0.007407% 0.30 Funcionario ‘Autoridad: ‘Autoridad:
Responsable de | Funcionario Director Ejecuivo del
Transparenciay  |Responsable de Hospital San Jose,
accesoala Transparenciay Callao
Informacion Publica |acceso a la
Informacion Publica
FIOSPITAL NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION
©) Por cada CD. ©  0.037037% 150 Jefe de la Oficina de | Autoridad: ‘Autoridad:
Asesorfa Juridica del [Jefe de Ia Oficinade  [Director General del
Hospital Nacional |Asesoria Juridica del |Hospital Nacional Daniel
Daniel Alcides Hospital Nacional | Alcides Carrion
Carrion Daniel Alcides Carrion
d) Por cada plano o mapa. @ 0111111% 450

COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO EDUCATIVO DEL
CALLAO

: Gerente
de Asesoria Juridica

Gerente de Asesoria
Juridica

Gerente General del
Comité de
 Administracion del
Fondo Educativo del
Callao

DIRECCION REGIONAL DE SALUD

Director de la Oficina Director

de Comunicaciones  |de la Oficina de

de la Direccion Comunicaciones de la
Regional de Salud |Direccion Regional de
del Callao Salud Callao

Director
General de la Direccion
Regional de Salud del
Callao

HOSPITAL DE REHABILITACION DEL CALLAO

Director del Hospital | Autoridad: Director | Autoridad: Director
de Rehabilitacion del |del Hospital de General de la Direccion
Callao Rehabilitacion Del Regional de Salud del
Callao Callao

HOSPITAL DE VENTANILCA

Director del Hospital
de Ventanilla

Autoridad: Director | Autoridad: Director
del Hospital de General de la Direccion

Ventanilla Regional de Salud del
Callan
Plazo de Plazo de
15 dias 15 dias
habiles habiles
Arts. 208 Arts. 209y

y 211 (Ley N° 27444). |211 (Ley N° 27444)

Plazo de Resolucién:
30 dias habiles

Plazo de Resolucion:
30 dias habiles

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA REGIONAL DE DEFENSA NACIONAL Y DEFENSA CIVIL
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
2 |ESTIMACION DE RIESGO PARA ASENTAMIENTOS HUMANOS: X % Mesa de Partes de la_|Gerente Regional de idad: idad:
A) Informe de Evaluacién de Riesgo (Veinticinco) Oficina de Tramite | Defensa Nacionaly |Gerente Regional de | Gerente General
B) Informe de Levantamiento de Observaciones. Documentario [ Defensa Civi DefensaNacionaly |Regional
y Archivo Defensa Civi
al?tsfemalmlemos Humanos (AA. HH.), Viviendas L A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO A)  15916049% 644.60 m:{zs;mn» Plazo de Interpasicién:
ultifamiliares : o9
taeuren 15 dias hébiles
1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtn Formulario FUT. FUT itos: itos:
Arts. 208y 211 (Ley N° | Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444, 27444,
2)  Plano de Disefio de la lotizacién y vias 1/500 6 1/1000. Indicacién de linderos (rdsticos)
y medidas perimétricas, manzanas, lotes y calles con su nomenclatura, cuadro general ) )
de &reas y aportes, y secciones viales; con indicacion de las vias de las habilitaciones Plazo de Resolucién: [Plazo de Resoluci6n:
colindantes y antecedente registral. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
3) Memoria Descriptiva con indicacion de manzanas, cuadro de éreas y medidas
perimétricas de cada lote con aportes reglamentarios, indicando habilitaciones y vias
colindantes firmado por Arqitecto o Ingeniero Civil.
4) Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos (CIRA) del Instituto Nacional del
Cultura.
5) Documento emitido por el Insituto Nacional de Recursos Naturales (INRENA) o
similares de no afectacion de éreas naturales protegidas por el Estado,
6) Copia del Plano de Ubicacion aprobado por la Municipalidad.
7). Padrén de Socios aprobado por la Municipalidad /o similares.
8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
B) INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES: B)  12.925926% 523.50
1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtn Formulario FUT. FUT
2)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
PARA EL CASO DE VIVIENDAS UNIFAMILIARES Y MULTIFAMILIARES
A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO: A) 15.916049% 644.60
1) Solicitud dirigida a Gobernador Regional del Callao, segtn Formulario FUT. FUT
2) Copia del Plano de Ubicacion.
3) Copiade Plano de Distribucién.
4) Memoria Descriptiva.
5) Si cuenta con tanques de Gas Licuado de Petroleo (GLP) y/ o Liquido Combustible |
sus derivados, para cantidades inferiores a 0,45 m3 (118.18 gl) y 1 m3 (264.17 gl)
i presentar ia de imientoy del depésito ya|
sea estacionaria 0 movible y de la red de distribucién otorgada por la empresa que dal
el servicio (concesionaria).
6) i cuenta con estructuras de telecomunicaciones metalicas y/o paneles publicitarios,
para el caso de estructuras que soportan antenas de més de cinco (05) metros,
presentar constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialandol
expresamente el periodo de garantia).
7)  Fotocopia de la de imiento de escaleras
sistemas de evaluacién, funiculares u olros equipos similares electromecanicos (sdlo|
para el caso de viviendas mulifamiliares).
8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Trémite
B) INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES: B) 12.925926% 523.50
1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtn Formulario FUT. FUT
2)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite
2) Locales Comerciales A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO: A) 25.007407% 1,012.80
1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtn Formulario FUT. FUT
2) Copia de Compatibilidad de Uso.
3) Copia del Plano de Ubicacion
4)  Copia de Plano de Distribucién.
5) Memoria Descriptiva,
©) S cuenta con tanques de Gas Licuado de Petréleo (GLP) y/o Liquido Combustible y
sus derivados, para cantidades inferiores a 0,45 m3 (118.18g)) y 1 m3 (264.17 gl)
presentar de y del deposito ya|
sea estacionaria 0 movible y de la red de distribucién otorgada por la empresa que dal
el servicio (concesionaria).
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
7) Sl cuenta con estructuras de telecomunicaciones metalicas y/o paneles publiitarios,
para el caso de estructuras que soportan antenas de més de cinco (05) metros,
presentar constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialandol
expresamente el periodo de garantia).
8) Si cuenta con fachadas vidriadas flotantes, presentar carta de mantenimiento o
seguridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando expresamente el periodo de}
garantia).
9) Fotocopia de la de de escaleras
sistemas de evaluacion, funiculares u otros equipos similares electromecanicos.
10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
B) INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES: B) 15.898765% 643.90
1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtn Formulario FUT. FUT
2)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
% Locales Industriales y Férica de Insumos Quimicos A) INFORME DE EVALUACION DE RIESG A)  30.762963% 1,245.90
1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtn Formulario FUT. FUT
2) Copia de Compatibilidad de Uso.
3) Copia del Plano de Uicacién aprobado por la Municipalidad.
4)  Copia de Plano de Distribucién.
5) Memoria Descriptiva.
6) i cuenta con tanques de Gas Licuado de Petréleo (GLP) y/o Liquido Combustible y
sus derivados, para cantidades inferiores a 0,45 m3 (118.18g)) y 1 m3 (264.17 gl)
i presentar ia de imiento y del deposito ya|
sea estacionaria o movible y de la red de distribucién otorgada por la empresa que dal
el servicio (concesionaria).
7) Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones metdlicas ylo paneles publicitarios,
para el caso de estructuras que soportan antenas de més de cinco (05) metros,
presentar constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialandol
expresamente el periodo de garantia).
8) Sicuenta con fachadas vidriadas flotantes, presentar carta de mantenimiento o
seguridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando expresamente el periodo de|
garantia).
9) Si cuenta con calderas, presentar constancia de mantenimiento de las calderas
(vigente).
10) Fotocopia de la de de escaleras
sistemas de evaluacion, funiculares u otros equipos similares electromecanicos.
11) Copias del Estudio de Impacto Ambiental (EIA), Diagnéstico Ambiental Preliminar
(DAP) ylo Programas de Adecuaci6n de Manejo Ambiental (PAMAS).
12) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Trémite.
B) INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES: B) 15901235% 644.00
1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtn Formulario FUT. FUT
2)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
4) Centros de Salud, Clinicas, Hospitales, Policlinicos, Postas| A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO: A) 26.797531% 1,085.30
Médicas. Cementerios v Otros.
1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtn Formulario FUT. FUT
Base Leqal:
« Resolucion Jefatural N° 317-2006-INDECI - Aprueba el Manual Bésico | 2)  Copia de Compatibiidad de Uso.
parala Estimacion del Riesgo y la Directiva. N° 016-2006-INDECI/10.2 -
Normas y Procedimientos
Procedimientos para la Programacién y Ejecucion de la Estimacion del 3) Copia del Plano de Ubicacion.
Riesco. Publicada el 23.07.2006
4) Copia de Plano de Distribucion
5) Memoria Descriptiva.
6) i cuenta con tanques de Gas Licuado de Petréleo (GLP) y/o Liquido Combustible y
sus derivados, para cantidades inferiores a 0,45 m3 (118.18g)) y 1 m3 (264.17 gl)
presentar de y del deposito ya|
sea estacionaria o movible y de la red de distribucion otorgada por la empresa que dal
el servicio (concesionaria).
7) i cuenta con estruciuras de telecomunicaciones metalicas ylo paneles publicitarios,
para el caso de estructuras que soportan antenas de més de cinco (05) metros,
presentar constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialando
expresamente el periodo de garantia).
8) Si cuenta con fachadas vidriadas flotantes, presentar carta de mantenimiento of
seguridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando expresamente el periodo de|
garantia).
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O

o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
9) Si cuenta con calderas, presentar constancia de mantenimiento de las calderas
(vigente).
10) Fotocopia de la de de escaleras mec :
sistemas de evaluacion, funiculares u otfos equipos similares electromecanicos.
11) Copias del Estudio de Impacto Ambiental (EIA), Diagnéstico Ambiental Preliminar
(DAP) ylo Programas de Adecuacién de Manejo Ambiental (PAMAS).
12)  Informe Técnico Favorable de Ia Direccién General de Salud (DIGESA).
13) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
B) INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES: B) 15.896296% 643.80
1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtn Formulario FUT. FUT
2) _Fotocopia del Recibo de Pado del Derecho de Tramite.
UNIDAD ORGANICA; OFICINA DE COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL

3 [INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ORGANIZACIONES NO| 1) Formulario N 12101 "Solicitud de Inscripcion de ONGD - PERU", entregado por la] 12101 Gratuito X 20 Mesa de Partes dela | Jefe de Oficina | Autoridad: ‘Autoridad:

GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO - ONGD Oficina de Cooperacién Técnica Intemacional y publicada en la pagina web del (Veinte) Oficina de Tramite | Cooperacion Técnica |Jefe de la Oficinade | Gerente General

Gobierno Regional del Callao (Formato 1). D c Técnica  |Regional

y Archivo Internacional
2) Copia de la Escritura de Constitucion, otorgada por notario donde figuran sus| Plazo de Plazo de

estatutos, fines, objetivos y su vinculacion con las prioridades nacionales
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Legislativo N° 719 - Ley de Cooperacién Técnica Internacional. | 3) Copia de la Ficha Registral de Constitucion como asociaci6n /o fundacion, no mayor a| . .
Publicado el 10,11.1991. tres (03) meses expedida por la Superintendencia Nacional de Recursos Piblicos| Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°

(SUNARP). 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 015-92-PCM - Reglamento de la Ley de Plazo de Resolucién: | Plazo de Resolucion:
Cooperacién Técnica Intemacional. Publicado el 30.01.1992 0 s e, 0 s e,

4 RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE 1) Formulario N° 12101: "Solicitud de Inscripcién de ONGD - PERU", entregado por laf 12101 Gratuito X 20 Mesa de Partes de la Jefe de Oficina 3 3
ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO - Oficina de Cooperacién Técnica Internacional y publicada en la péagina web dell (Veinte) Oficina de Tramite Cooperacion Técnica |Jefe de la Oficina de Jefe de la Oficina de
oNGD Gobierno Regional del Callao (Formato 1). D c 6n Técnica |C 6n Técnica

y Archivo
2) Formulario N°12104: "Guia para la Presentacion del Informe de Seguimiento (Anual| 12104 Plazo de Plazo de

Semestral)" (Formato 3).
Base Leal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Legislativo N° 719 - Ley de Cooperacion Técnica Internacional 3) Formulario N° 12102: "Para Opinion favorable de Programa, Proyecto y/o Actividad"| 12102
Publicado el 10.11.1991. (Formato 1-A) y Formulario N° 12103: "Guia para la elaboracion del Plan de| 12103 Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°

Oneraciones de Provecto o Proarama” (Formato 2) 27444). 27444).
'CD”'e“’ S”E’r’?m“’ N"IOIS-QZ-PC‘MF-, F;Tg'a;“er;wsgeo‘f ;;;;e Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion

ooperacion Técnica Internacional. Publicado el R 20 dias habiles, 20 dias habiles,

5 REQUERIMIENTO DE OPINION FAVORABLE SOBRE PROYECTOS 1) Solicitud segin Formulario FUT, dirigida al Gobernador Regional del Callao. FUT Gratuito X 20 Mesa de Partes de la Jefe de Oficina
PRESENTADOS POR LAS ORGANIZACIONES NO| (Veinte) Oficina de Tramite Cooperacion Técnica |Jefe de la Oficina de Gerente General
GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO (ONGD’s), EN EL AMBITO D C 6n Técnica |Regional
DE LA REGION CALLAO, CON RECURSOS DE LA COOPERACION y Archivo Internacional
INTERNACIONAL NO REEMBOLSABLE.

2)  Estar inscrito en el Registro de Organismo No Gubernamental de Desarrollo (ONGD) Plazo de Plazo de
de laRegin Callao.
15 dias habies 15 dias habiles
Base Legal
* Decreto Legislativo N 719 - Ley de Cooperacién Técnica Intemacional. | 3) Formulario N° 12102: "Para Opinién favorable de Programa, Proyecto ylo Actividad"| 12102
Publicado el 10.11.1991. (Formato 1-A) Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444, 27444,
| Decret Supreno N°015.92-PCH - Reganeno de a ey de 4 Formulario N- 12103 Guia pra 1 eboracin dl Plan e Operacones de Proyecol 12103 Plazo de Resolucion: |Piazo de Resolucién
ooperacién Técnica Internacional. Publicado el 0 Programa” (Formato 2) 20 dius hébies. 20 dius hébies.
5) En construccion nueva, adjuntar copia de la Ficha Registral del terreno expedida por la
Superintendencia Nacional de Registros Péblicos (SUNARP) y copia de planos.
6) Reconstruccion, remodelacién o ampliacién de un inmueble, adjuntar copia de ficha|
registral expedida por la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP)
y copia de planos.

6 REQUERIMIENTO DE OPINION FAVORABLE PARA EL REGISTRO| 1) Solicitud segin Formulario FUT, dirigida al Gobernador Regional del Callao. FUT Gratuito X 20 Mesa de Partes de la | Jefe de la Oficina de
DEL PLAN DE OPERACION DEL PROGRAMA, PROYECTO Y/O (Veinte) Oficina de Tramite Cooperacion Técnica |Jefe de la Oficina de Gerente General
ACTIVIDAD QUE ACCEDE A LA APLICACION DEL BENEFICIO D i 6n Técnica |Regional
TRIBUTARIO DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS y Archivo Internacional
EFECTUADAS CON FINANCIACION ~ DE DONACIONES Y|
COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL NO REEMBOLSABLE.

2)  Estar inscrito en el Registro de Organismo No Gubernamental de Desarrollo (ONGD) Plazo de Plazo de
de la Region Callao. i i
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM
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DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION AUTOMATICO EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
* Decreto Legisiaivo N°719 - Ley de Cooperacion Técnica Internacional. | 3) Formulario N° 12102 "Para Opinion favorable de Programa, Proyecto ylo Actvidad'| 12102
Publicado el 10.11.1991. (Formato 1-A). . '
+ Decreto Supremo N°015-92-PCM - Reglamento de la Ley de Cooperacion Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
Técnica Internacional. Publicado el 30.01.92. 27444). 27444).
* Decreto Legislativo N°783 - Norma sobre devolucion de impuestos que | 4)  Plan de Operaciones del Proyecto o Programa segéin Documentacion Requerida por | Anexo 2-PO
gravan i con del exterior e i de Directiva N°001-2008-APCI-DOC, con Formatos: Anexo 3-PO
misiones diplométicas y otros. Publicado 30.12.1993. * Anexo 2-PO: Matriz de Marco I6gico, Anexo 4-PO
* Decreto Supremo N° 036-94-EF - Reglamento del D.Leg. 783 que aplica * Anexo 3-PO: Cronograma de Actividades, Anexo 5-PO . .
i grama d - - Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
el beneficio tributario de devolucién de impuestos pagados en las compras * Anexo 4-PO: Relacion de Bienes y Sevicios por Componentes/Actividades y rubros o o
a - > 30 dias habiles. 30 dias habiles.
de bienes y servicios con de y Financiados con los Recursos de la OCTI,
6n técnica no Publicacia 06.04.1994 * Anexo 5-PO: Presupuesto
* Resoluci6n Directoral Ejecutiva N°001-2008-APCI-DE, que aprueba la 5)  En construccion nueva, adjuntar copia de la Ficha Registral del terreno expedida por lal
Directiva N°001-2008-APCI regulando el procedimiento para el registro del Superintendencia Nacional de Registros Pdblicos (SUNARP) y copia de planos
Plan de Operaciones y Emision de Constancia para solicitar ante la
SUNAT el beneficio tributario de Devolucion de IGV e IPM. Publicado
08.01.2008.
6) Reconstruccién, remodelacion o ampliacion de un inmueble, adjuntar copia de ficha
registral expedida por la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP)
y copia de planos.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO
7 JEXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud diigida o Gobernador Regional del Callao, precisando la informacion] FUT X 5 Mesa de Partes de la_| Jefe de fa Oficina de
requerida, segin Formulario FUT. (Cinco) Oficina de Tramite Trémite
Documentario Documentarioy
v Archivn Archivn
Base Leqal: 2) Fotocopia del Recibo de Paco por Derecho de Tramite :
* Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de la Ley a) Por cada fotocopia tamafio A-4. a)  0.003704% 015
N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién (Arts. 10, 11y
20). Publicado el 24.04.2003.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 55, b) Por cada fotocopia tamafio A-3. b)  0.007407% 0.30
inciso 3). Publicada el 11.04.2001.
GERENCIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE LOGISTICA
8 RECURSO DE APELACION EN PROCEDIMIENTO DE SELECCION 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao seg(in Formulario FUT, debe ser FUT Gratuito X 12 Mesa de Partes de la Gerente General No Aplica No Aplica
(ADJUDICACION SIMPLIFICADA, SELECCION DE CONSULTORES presentado en la Mesa de Partes de la Sede Central, que contenga identificacién del| (Doce) Oficina de Tramite Regional
INDIVIDUALES, COMPARACION DE PRECIOS Y SUBASTA INVERSA impugnante y debe consignar su nombre y niimero de documento oficial de identidad numeral 5° del Art. Documentario
ELECTRONICA) 0, su denominacion o razén social 103° del Decreto y Archivo
Supremo N° 350-
2) Enel caso de Consorcios el representante comén debe interponer el recurso apelacién 2015-EF-
a nombre de todos los consorciados, acreditando sus facultades de representacion Reglamento de la
mediante Ia presentacion de copia simple de la Promesa Formal de Consorcio. Leyde
Base Leqal Contrataciones del
* Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado. Publicada el 11.07.2014 | 3) ~ Identificar la del de seleccion de Ia obra,
bien, servicio, procedimiento de seleccién, etc.)
* Decreto Supremo N° 350-2015-EF - Reglamento de la Ley de 4) El petitorio, que debe comprender la determinacion clara y concreta de lo que se|
Contrataciones del Estado (Arts. del 99°,102° y 103°). Publicado el solcitay sus fundamentos
10.12.2015.
5) Las pruebas instrumentales pertinentes.
6) La garantia por interposicion de recurso de Apelacion a favor de Ia Entidad por una|
suma equivalente al tres por ciento (3%) del valor estimado o referencial del
jmiento de seleccion i segin En los imientos de|
seleccion segiin relacion de items, el monto de la garantia es equivalente al tres por|
ciento (3%) del valor estimado o referencial el respectivo item
7)  Copia Simple de la Promesa Formal de Consorcio, cuando corresponda
8) Lafirma del odesu En el caso de bastar I
firma del representante comn sefialado como tal en la promesa formal de consorcio,
9) Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, sila hubiera; y
10) Autorizacién del abogado
11) Si se presentan anexos éstos serdn identificados y mencionados en el escrito,
debiendo estar foliados y ordenados cronolégicamente.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
9 CONSTANCIA DE SERVICIOS PRESTADOS EN EL GOBIERNO| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin Formulario FUT, X 5 Mesa de Partes de la | Jefe de la Oficina de
REGIONAL DEL CALLAO detallando nombres y apellidos, periodo requerido, entidad y oficina en que labor6 (Cinco) Oficina de Tramite | Recursos Humanos
(Por cada usuario) Documentario
v Archivo
Base Leqal 2) Fotocopia del Recibo de Paco del Derecho de Tramite
* Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General (Art. 107). a) Primera Emision (Gratuito). FUT Gratuito
Publicada el 11.04.2001.
* Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto b) Segunda Emision 0.493827% 20,00
(Tercera Disposicién Transitoria). Publicada el 08.12.2004,




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION AUTOMATICO EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
10 |CONSTANCIA LABORAL 1) Solicitud drigida_al Gobernador Regional del Callao, segun Formulario FUT, X 5 Mesa de Partes de la_| Jefe e fa Oficina de
detallando nombres y apellidos, periodo requerido, entidad y oficina en que labor6 (Cinco) Oficina de Tramite | Recursos Humanos
Documentario
v Archivn
2)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Base Legal:
* Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General (Art. 107). a) Primera Emision FUT Gratuito
Publicada el 11.04.2001.
* Decreto Supremo. N° 01-96-TR - Reglamento de Ley de Fomento al b) Segunda Emisién 0.246914% 10.00
Empleo (Tercera Disposicién Complementaria Derogatoria Final).
Publicado el 26.01.1996.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE TESORERIA
11 CONSTANCIA DE RETENCION DE IMPUESTO A LA RENTA DE! 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao segin Formulario FUT. FUT X 5 Mesa de Partes de la | Jefe de la Oficina de
CUARTA CATEGORIA (Cinco) Oficina de Tramite Tesoreria
Documentario
v Archivn
Base Leqal: 2) Fotocopia del Recibo de Paco del Derecho de Tramite.
* Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General (Art. 107). a) Primera Emision (Gratuito). Gratuito
Publicada el 11.04.2001.
* Decreto Legislativo N° 774 - Ley de Impuesto a la Renta (Arts. 71y 74) b) Segunda Emision 0.669136% 37.20
Publicado el 31.12.1993.
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE COMERCIO. TURISMO. ENERGIA Y MINAS
EN MATERIA DE TURISMO
12 CAMBIO DEL TITULAR DEL ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin Formulario FUT, FUT 3.940741% 159.60 X 5 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
indicando la informacién requerida en el articulo 113° de la Ley N° 27444, adjuntando: (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo
Documentario Econémico.
v Archivn
Base Leqal: a) Declaracién Jurada dando cuenta de Ia transferencia del establecimiento
* Decreto Supremo N° 001-2015 -MINCETUR - Reglamento de b) Certificado Original de Clasificacién ylo Categorizacion otorgado a nombre del
Establecimientos de Hospedaje (Art. 22). Publicado el 09.06.2015. antiguo ttular.
¢) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
13 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE CLASIFICACION Y| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin Formulario FUT, FUT X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de 3 3
CATEGORIZACION O SU MODIFICACION DE HOSPEDAJES DE UNA indicando la informacién requerida en el articulo 113 de la Ley N° 27444, adjuntando: (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de Gerente General
A CINCO (1 A 5) ESTRELLAS, ALBERGUES Y ECOLODGES Documentario Econémico. Desarrollo Econémico  |Regional
y Archivo
a) Formulario N° 13101 imi de Hospedaje” del de 13101
Establecimientos de Hospedaje, en el que se precise en detalle que el establecimientol Plazo de Plazo de
) Sin Informe Calificador de hospedaje cumple con los requisios y condiciones minimas exigidos para ostentar
la clase ylo categoria solicitada; o Informe Técnico expedido por un calificador de| 15 dios nbiles 15 dios nébiles
establecimientos de hospedaie.
A1) Hospedaje de 1 a 3 estrellas, Albergues y Ecolodges b) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Al)  9.906173% 401.20
Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
A.2) Hospedaje de 4 a 5 estrellas A2) 12.074074% 489.00 Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién
30 dias habiles. 30 dias habiles.
B) Con Informe Calificador
B,1) Hospedale de 1 a 3 estrellas, Albergues y Ecolodges B1) 5012346% 203.00
B.2) Hospedaje de 4 a 5 estrellas B2) 6.656790% 269.60
Base Legal:
* Decreto Supremo N° 001-2015 -MINCETUR - Reglamento de
Establecimientos de Hospedaje (Arts. 11,12 y 16). Publicado el
Na NA 2015
* Resolucion Viceministerial N° 24-2015-MINCETUR/VMT. Publicado el
07.08.2015
14 PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE 1) Formulario N° 13102: De 6n Jurada - de 13102 Gratuito X 1 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE (Resolucién Viceministerial N° 024-2015-MINCETUR/VMT), de cumplimiento de los (Uno) Oficina de Tramite Desarrollo
requisitos sefialados en el articulo 8 del Reglamento de Establecimiento del Documentario Econ6mico.
Base Legal: Hospedajes. y Archivo
* Decreto Supremo N° 001-2015-MINCETUR - Reglamento de
Establecimientos de Hospedaje (Art. 8). Publicado el 09.06.2015.
* Resolucion Viceministerial N° 24-2015-MINCETUR/VMT
15 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE CATEGORIZACION Y/O| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin Formulario FUT, FUT 10.474074% 424.20 X 30 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
RECATEGORIZACION DE RESTAURANTES DE UNO A CINCO (LAS5) indicando la informacién requerida en el articulo 113 de la Ley N° 27444, adjuntando: (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de Gerente General
TENEDORES Y TURISTICOS Documentario Econémico, Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
) Fotocopia simple de Ia constancia o certficado vigente, otorgado por el Sistemal Plazo de Plazo de
Nacional de Defensa Civi, en el que se sefiale que el establecimiento redne los
sace Loaa requisitos de seguridad para brindar el servicio de restaurante 15 e nbiies 15 e nbiies
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N° 025-2004-MINCETUR - Reglamento de b) Informes favorables de las entidades competentes, si el restaurante se ubicara en oo, -
Restaurantes. Publicado el 10.11.2004. zonas que al ntal, Histdrico, égico, Area| s, 208 y 211 (Ley No | Arts. 200 y 211 (Ley No
Natural Protegida o cualquier otra zona de caracteristicas similares. 204, 2084,
* Ley N° 26935 - Ley Sobre Simplificacién de Procedimientos para Obtener ¢) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Los Registros ylas para el Inicio Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
de Actividades de las Empresas. Publicada el 23.03.1998. 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
16 PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE[ 1) Formulario N° 13103: Declaracién Jurada- Restaurantes (Decreto Supremo N°| 13103 Gratuito X 1 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
RESTAURANTES 025-2006-MINCETUR/VTM, informando que cuentan con Licencia Municipal de (Uno) Oficina de Tramite Desarrollo
Funcionamiento y que cumplen con las normas relativas a las condiciones del serviciol Documentario Economico.
Base Legal: que prestan y a la calidad en la preparacién de comidas y bebidas, establecidas en los y Archivo
* Decreto Supremo N° 025-2004-MINCETUR - Reglamento de| articulos 25y 26 del Decreto Supremo N° 025-2004-MINCETUR.
Restaurantes. Publicado el 10.11.2004,
* Ley N° 26035 - Ley Sobre Simplificacién de Procedimientos para Obtener|
Los Registros ylas para el Inicio
de Actividades de las Empresas (Art. 7). Publicada el 23.03.1998.
17 RENOVACION DE CERTIFICADO DE CATEGORIZACION Y/O| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin Formulario FUT, FUT 4.362963% 176.70 X 5 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
RECATEGORIZACION DE RESTAURANTES DE UNO A CINCO (LAS5) indicando la informacién requerida en el articulo 113 de la Ley N° 27444, adjuntando: (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo
TENEDORES Y TURISTICOS Documentario Econémico.
v Archivn
a) Declaracion Jurada del fitular del restaurante, de no haber efectuado moificaciones
a la infraestructura, renovando su compromiso de cumplir los requisitos que|
sustentaron la categoria y/o calificacion otorgada por el Organo Regional Competente.
Base Leqal:
+ Decreto Supremo N° 025-2004-MINCETUR - Reglamento de b) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Trémite.
Restaurantes. Publicado el 10.11.2004,
* Ley N° 26935 - Ley Sobre Simplificacién de Procedimientos para Obtener
Los Registros ylas i iales para el Inicio
de Actividades de las Empresas. Publicada el 23.03.1998.
18 CLASIFICACION DE AGENCIAS DE VIAJE Y TURISMO 1) Formulario N° 13104: Declaracién Jurada- Agencia de Viajes y Turismo, de 13104 Gratuito X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de 3 3
acuerdo al Formato contenido en el Anexo N° 1 - Decreto Supremo N° 025-2006-| (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de Gerente General
MINCETURIVMT, de cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo 9 del Documentario Econémico.  [Desarrollo Econémico |Regional
Reglamento de Agencias de Viajes y Turismo. y Archivo
Plazo de Plazo de
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 026-2004-MINCETUR - Reglamento de Agencias
de Viaje y Turismo (Art. 10). Publicado el 11.11.2004. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles. 30 dias habiles.
EN MATERIA DE ARTESANIA
19 |REGISTRO REGIONAL DE ARTESANOS 1) Formulario N° 13105: Formalo de soicitud de mscripcion o Renovacion de ] 13105 Gratuito X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de
inscripcion en el Registro Nacional del Artesano, debidamente llenado dirigida al (Cinco) Oficina de Tramite ~ [Desarrollo
Base Legal Gobierno Regional del Callao - Gerencia Regional de Desarrollo Economico de| Documentario
* Art. 30° de la Ley N° 29073 - Ley N.° 29073 - Ley del Artesano y del acuerdo al formato en el cual se consignara la informacion establecida en el articulo| y Archivo
Desarrollo de la Ley Artesanal (Titulo I, Capitulo ). 113° de la Ley N° 27444,
* Art. 21° - 34° del Reglamento de la Ley N° 29073 - Ley del Artesano y del
Desarrollo de la actividad artesanal aprobado por
* Decreto Supremo N° 008-2010- MINCETUR
20 CONSTANCIA DE AUTORIA ARTESANAL 1) Solicitud dirigida al Gobierno Regional del Callao - Gerencia Regional de Desarrollof FUT 7.758025% 314.20 X 10 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
Economico de acuerdo al Formulario Unico de Tramite-FUT, en el cual se consignara| (Diez) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Base Legal Ia informacién establecida en el articulo 113° de la Ley N° 27444 Documentario Desarrollo Econémico |Regional
< Ley N.2 29073 - Ley del Artesano y del Desarrollo de la Ley Artesanal (Art y Archivo
32) Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habies
Arts. 208y 211 (Ley N° [Arts. 209y 211 (Ley N°
27444) 27444)
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
> REQUISITOS i > AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
21 |CERTIFICACION ARTESANAL 1) Solicitud dirigida al Gobierno Regional el Callao - Gerencia Regional de Desarrollo) FUT 6577778% 266.40 X 10 Mesa e Partes dela_| Gerente Regional de idad: idad:
Economico de acuerdo al Formulario Unico de Tramite -FUT, en el cual se consignard| (Diez) Oficina de Tramite |Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Base Legal: lainformacién establecida en el articulo 113° de la Ley N° 27444, Documentario Desarrollo Econémico | Regional
*Ley N.2 29073 - Ley del Artesano y del Desarrollo de la Ley Artesanal y Archivo
(Titulo 11l Capitulo I, Art. 29, Numeral 3) Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Arts. 208 y 211 (Ley N |Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
AREA DE MINERIA
22 JACUMULACION 1) Solicitud, de acuerdo al Formulario Unico de Tramite-FUT, dirigida al Gobernador FUT 12.353086% 50030 X 30 (Treinta) desde| Mesa de Partes dela_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
Regional del Callao. laemisiénde | Oficina de Tramite Desarollo  [Gerente Regional de | Gerente General
4 D 6 Desarrollo Econémico | Regional
técnicoy legal y Archivo
favorables y
finales
Decreto Supremo
N° 014-62-EM
(Art. 123)
2) Formulario N° 13106: "Solicitud de Acumulacién de Derechos Mineros”. 13106 Plazo de Plazo de
Base Leaal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico Ordenado | 3) Certificado de gravamen y de ser el caso autorizacion de los acreedores por cada Decreto Supremo
de la Ley General de Mineria (Art. 138). Publicado el 04.06.1992. derecho minero. N° 014-02-EM(ATt s, 208 y 211 (Ley No|Arts, 200y 211 (Ley N
123) 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 018-92-EM - Reglamento de Procedimientos 4) Plano con coordenadas Universal Transversal the Mercator (UTM)
Mineros (Arts. 45 al 49). Publicado el 08.09.1992. Plazo de Resolucion: | Plazo de Resolucion:
* Ley N° 26615 - Ley de Catastro Minero Nacional (Art. 14). Publicada el 20 dins habiles. 20 dins habiles.
25.05.1996.
+ Resoluci6n Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de 5) Relacion de derechos mineros a acumularse de un mismo fitular, de la mismal
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de Energiay Minas sustanciay sin deudas por derecho de vigencia yio penalidad.
odel 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector|
Energia y Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03.2008.
6) _Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Trmite.
23 |AUTORIZACION DE OPERACION / BENEFICIO DE MINERALES DE| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional el Callao, de acuerdo al Formulario Unico de FUT 6.745679% 27320 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de
PRODUCTOR MINERO ARTESANAL Tramite - FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC) (Treinta) Oficina de Tramite Desarrolo | Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Econémico. | Desarrollo Econdmico |Regional
y Archivo
2) Completar Técnica en el ! Via extranet del Ministeriol Plazo de Plazo de
de Energiay Minas.
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 014-92-EM - Texto Unico Ordenado de la Ley 3)  Declaracion de Impacto Ambiental (DIA).
General de Mineria (Art 18). Publicado el 04.06.1992. Arts. 208 y 211 (Ley N |Arts. 209 y 211 (Ley N°
274440, 274440,
* Ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 35?) | 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion.
Publicado el 11-04.01. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Ley N° 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacin de Impacto
Ambiental (Art. 4). Publicada el 23.04.2001.
ey N° 27651 - Ley de Formalizacion y Promocion de la Pequena Mineria
yla Mineria Artesanal (Arts 5y 15). Publicada el 24.01.2002
* Decreto Supremo N° 013-2002-EM - Reglamento de la Ley de
Formalizacion y Promocion de la Pequefia Minerfa y la Mineria Artesanal
(Art. 16). Publicado el 21.04.2002.
* Resolucién Ministerial N.° 139-2008-MEM/DM - Relacién de
acargo de las Direccion de Energiay Minas
0 del 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energiay Minas (Anexo N.2 02).
*D.S. N°020-2012-EM (Att. 1, 2, 3, 4, 5) (06-06-2012)
24 |AUTORIZACION PARA INICIOIREINICIO DE ACTIVIDADES DE CASO A: INICIO/REINICIO DE LAS ACTIVIDADES DE EXPLORACION A 6.950617% 28150 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de
EXPLORACION, DESARROLLO, PREPARACION, EXPLOTACION (Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
((INCLUYE PLAN DE MINADO Y BOTADEROS) EN CONCESIONES| Documentario y Archivo, Desarrollo Econémico |Regional
MINERAS METALICAS/INO METALICAS Y MODIFICACIONES,
CASO A A) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo al FUT
INICIO/REINICIO DE LAS ACTIVIDADES DE EXPLORACION Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el nimero de Registro Unico de| Plazo de Plazo de
Contribuyente (RUC). i i
15 dias habiles 15 dias habiles
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
Arts. 208y 211 (Ley N° | Arts. 209 y 211 (Ley N
Base Leqal: 27444, 27444,
*D.S. N° 020-2008-EM (Reglamento Ambiental para as Activdades de | 8)  Requerimiento Técnicos: Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
Exploracién Minera, Publicado el 02.04.2008. 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
* D.S. N° 018-92-EM (Art. 75°. inc. 1). Publicado el 08.09.1992. B B
1 Titulo de la Concesion Minera.
2 Instrumento Ambiental respectivo, aprobado y consentido.
3 Programa de Trabajo, segin categoria.
4 Documento que acredite que el solcitante es propietario o que estd autorizado para el
(los) propietario(s) del 100% de las acciones y derechos de la actividad de exploracién,
el mismo que contendré las coordenadas UTM WGS 84 de los vértices de la poligonal
que encierra cada terreno superficial, adjuntando el plano correspondiente.
5 Monitoreo ambiental actualizado, efectuiado por un laboratorio certificado o Empresal
con laboratorio certificado. acreditado por Indecopi.
NOTA: Una vez cumplido con o sefalado en el presente articulo, la Direccion General
de Mineria o Gobiero Regional correspondiente, previo informe técnico favorable del
Ministerio de Energfa y Minas, a través de la Direccion General de Mineria, autorizaré|
el inicio de actividad de exploracién.
5 CASO B: INICIO/REINICIO DE LAS ACTIVIDADES DE DESARROLLO, B 6.950617% 281.50 30
INICIO/REINICIO DE LAS ACTIVIDADES DE DESARROLLO, PREPARACION Y EXPLOTACION (INCLUYE PLAN DE MINADO Y| (Treinta)
PREPARACION Y EXPLOTACION (INCLUYE PLAN DE MINADO Y BOTADEROS):
RATARERASY
B.1. PARA APROBACION DEL PLAN DE MINADO Y AUTORIZACION| ~ B.1 PARA APROBACION DEL PLAN DE MINADO Y AUTORIZACION DE
DE ACTIVIDADES DE DESARROLLO Y PREPARACION; ACTIVIDADES DE DESARROLLO Y PREPARACION:
A) Solicitud dirigida al Presidente del Gobierno Regional del Callao, de acuerdo al FUT
Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el némero de Registro Unico de}
Base Legal: Contribuyente (RUC).
*D.S. N° 033-2005-EM. (Art. 17%), Publicado el 16.08.2005 B) Resolucion que aprueba el instrumento ambiental, emitido por la autoridad competente,
*D.S. N°018-92-EM (Art. 75°, inc. 2.1), Publicado el 08.09.1992. el mismo que debe encontrarse consentido.
Anexol del D.S. N 018-92-EM. ©) Informacién Técnica de acuerdo a los parametros establecidos en el Anexo | DEL
* D.S. N° 034-2008-MTC, Publicado el 25.10.2008 DECRETO SUPREMO 018-92-EM.
* Ley N° 26505 (Segunda disposicion complementaria), Publicado el D) Documento que acredite que el solicitante es propietario o que esta autorizado para el
17.07.95. (los) propietario(s) del 100% de las acciones y derechos del predio para utiizar el (ios)
*D.S. N° 055-2010-EM (Art. 29° y del 209° al 232°, 322° y 327, terreno(s) superficial(es) donde se ubicaran todos los componentes del proyectol
Publicado el 22.08.2010. (mina(s), botadero(s), cantera(s) de préstamo, campamento(s), taller(es), polvorin, vias
* Ley N° 27444 (Art. 35%), Publicado el 11.04.01. de acceso, enfermeria, entre otros), el mismo que contendra las coordenadas UTM|
WGS 84 de los vértices de la poligonal que encierra cada terreno superficial,
adjuntando el plano correspondiente.
E) Autorizacién de la autoridad competente, en caso que el proyecto a ejecutarse afecte|
carreteras u otro derecho de via.
F) Documento que acredite Ia adquisicion o concesién, en caso el proyecto
tierras eriazas de dominio del estado.
B2 PARA AUTORIZACION DE INICIO DE ACTIVIDAD DE|  B.2PARA AUTORIZACION DE INICIO DE ACTIVIDAD DE EXPLOTACION:
EXPLOTACION;
G) Monitoreo Ambiental, efectuado por un laboratorio certificado o empresa con laboratorio
certficado, acreditado por Indecopi.
Base Legal:
*D.S. N°018-92-EM (Art. 75°, inc. 2.2), Publicado el 08.09.1992. H) de if 6n de la de las de desarrollo |
preparacion, por parte del Gobierno Regional correspondiente.
) Conslta previa a los pueblos indigenas u originarios.
NOTA: Si la inspeccién fuera favorable, la Una vez cumplido con o sefialado en el
presente articulo, la Direccion General de Minerfa o Gobierno Regional
correspondiente, previo informe técnico favorable del Ministerio de Energia y Minas, a|
través de la Direccion General de Minerfa, autorizara el inicio de actividad de|
CASO C: CASO C: MODIFICACIONES DEL PLAN DE MINADO: [} 6.950617% 281.50
MODIFICACIONES DEL PLAN DE MINADO:
J) Para cambios en el método de explotacion, que se encuentren dentro del estudio del
proyecto aprobado por la Direccién General de Mineria, Gobierno Regional, Comite de|
Seguridad y Salud Ocupacional o Supervisor de Seguridad y Salud, segin
corresponda:
Base Leqal
*D.S. N° 018-92-EM (Art. 759, inc. 3), Publicado el 08.09.1992. *Acta de Comite de Seguridad y Salud Ocupacional o Supenvisor de Seguridad y|
ANEXO | del D.S. N° 018-92-EM. Salud, de la Concesion Minera y/o UEA. mediante la cual se aprueba el cambiol
*D.S. N° 078-2009-EM (Disposiciones complementarias y finales), solcitado, de acuerdo a los parametros establecidos en el ANEXO | del D.S. 018-92-
Publicado el 08.11.2008. EM
PARA AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVO DEPOSITO| K) Para cambios de método de explotacion que se encuentren fuera del estudio del
DE DESMONTES O SU RECRECIMIENTO:! proyecto aprobado por el Gobierno Regional, el itular minero debera presentar al
Gobierno Regional, los reqisitos contenidos en el numeral 2 del articulo 75 del D.S.
018-92-EM.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA
TRAMITACION EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL

" COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
FORMULARIO EN YU e AUTOMATICO [ SILENCIO SILENCIO (ENDIAS PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER

e REQUISITOS
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD INSTANCIAS DE

NUMERO Y DENOMINACION

CODIGO ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION

D Paa i6n de C oy F jento de nuevo depésito de desmonte
0 su recrecimiento:
- Solicitud de acuerdo a formato.
- Disefio del depésito de desmonte o recrecimiento.
- Requisitos contenidos en el numeral 2 del articulo 75° del D.S. 018-92-EM

Nota:
En el procedimiento ordinario para la autorizacion de nuevo depdsito de REQUISITOS ESPECIFICOS O TECNICOS PARA EL CASO B Y C: (ANEXO | DEL
desmonte o su recrecimiento dentro de una concesién minera, se tiene dos| DECRETO SUPREMO 018-92-EM)

etapas: A) EXPLOTACION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION Y EXPLOTACION

- Evaluacion de la solicitud y aprobacién del disefio de depdsito de MINERA A CIELO ABIERTO (METALICAS Y NO METALICAS)

desmonte

de verificacion y ion de funcionamiento por cadal

atana

1) Plano general de ubicacion de todas las instalaciones del proyecto, incluidas Mina(s),
Botadero(s), Cantera(s), de préstamo, Planta de Beneficio, Relavera(s), Talleres, Vias
de acceso, Campamentos, Enfermeria y otros en coordenadas UTM WGS 84 y al
escala adecuada, asimismo dicho plano deberd contener superpuestas las
concesiones mineras, terrenos superficiales y el 4rea georeferenciada del estudiol
ambiental aprobado (Adjuntar en formato DWG. editable).

2]

Estudio de ingenieria (Topografico, geotécnico, hidrologico, hidrogeoldgico, peligro|
sismico).

3)  Plan de minado detallado, sustentando: geologia regional y local, geologia estructural,
geologia 6mica, evaluacion método de ion, recursos,
planeamiento de minado, y otros detalles técnicos.

4)

Disefio del tajo sustentado con los estudios de ingenieria, indicando los limites finales
de explotaci6n, secciones verticales y 4rea de influencia no minable, entendidas estas
como la franja de cien (100) metros de ancho como minimo alrededor del tajo abierto,
medida desde el limite final, asf como los parametros de disefio utilizados en rampas,
bermas y banquetas de seguridad (4rea de seguridad) y carreteras de alivio.

5)

Disefio detallado de los botaderos, incorporando secuencia de llenado del mismo y|
medidas de control de estabilidad fisica, ademés de iones del
EIA, el referido estudio debe contener estudio de cimentaciones, hidrologico,
hidrogeologico, de peligro sismico y otros que aseguren la estabilidad fisica del
deposito de desmonte. Asimismo debera sustentar técnicamente la estabilidad quimical
del depésito de desmonte.

6)

Disefio detallado de de peligrosas y sub eléctricas o
casa de fuerza, incorporando medidas de seguridad y manejo de contingencias; asi
como la autorizacion de funcionamiento del polvorin expediddo por la Discamec.

=

Medidas de seguridad y salud Interno, O Manual
de Of i6n y Funciones, Escritos de Trabajo Seguro, Programal
de Canacitacion al Personal)

El limite de explotacion se establecera de acuerdo al lugar donde se ubica el tajo)
abierto

8)

8.1. Si el tajo abierto esta ubicado en zonas alejadas de poblaciones o centros
poblados o de expansi6n urbana, el limite del tajo seré hasta el limite economico del
deposito a explotar.

8.2. Si el tajo abierto esta ubicado proxima a zona urbana ylo dentro o proximas al
zonas de expansion urbana, el limite superior o cresta del tajo debera considerar un
4rea de influencia no menor de cien (100) metros medidos alrededor de la cresta final
del tajo, respetando estrictamente las viviendas derechos de terceros Yol
infraestructuras piblicas més cercanas, dichas 4reas no podran ser afectadas ni
explotadas bajo ninguna Asimismo, la de 6n de los
tajos no podra ser inferior al nivel superficial de la zona urbana (0 de expansion|
urbana) en la que se encuentre.

9)
B;

Cronograma de ejecucion de las actividades.
EXPLOTACION EN MINERIA SUBTERRANEA (METALICA Y NO METALICA)

e

Plano General de Ubicacién de todas las instalaciones superficiales del proyecto,
incluidas bocamina (s), botadero (s), cantera (s) de préstamo, planta de beneficio,
revalera (s), talleres, vias de acceso, campamentos, enfermeria y otros en
coordenadas UTM WGS 84 y a escala adecuada. Asimismo, dicho plano debera|
contener superpuestas las concesiones mineras, terrenos superficiales y el éreal
georeferenciada del estudio ambiental aprobado (Adjuntar en formato DWG. editable)

2)

Estudio de ingenierfa (Topogréfico, geotécnico, hidrolégico, hidrogeologico, peligro
sismico).

3) Plan de minado detallado, sustentando: geologia regional y local, geologfa estructural,
geologia ica, evaluacion método de recursos,
planeamiento de minado, y otros detalles técnicos.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
) Estudio geomecanico detallado, sustentado con 10s estudios de ingenieria, que incluya
registro de mapeos geomecanico y geotécnicos, data de sondajes, reportes de ensayol
de laboratorio conducente a caracaterizar y zonificar el macizo rocoso, disefio del
labores mineras y imi en la clasificaci6 énica. y|
parémetros de resistencia del macizo rocoso. Asimismo, debe contener los datos de}
entraday salida de los software utiizados en el modelamiento.
5) Disefio de labores mineras de acuerdo a la zonificacion geomecanica, sustentandol
ciclos (perforacion y voladura, carguio, transporte, ventiacién, relleno, drenae, etc.),
precisando el tiempo de sostenimiento méximo. Asimismo debe indicar la ubicacion de|
los refugios, disefiados de acuerdo al reglamento de seguridad y salud ocupacional
aprobado por D.S, 055-2010-EM.
6) Disefio detallado de los botaderos, incorporando secuencia de llenado del mismo y
medidas de control de estabilidad fisica y quimica, ademés de implementar
recomendaciones del EIA, el referido estudio debe contener estudio geotécnico,
hidrolGgico, hidrogeologico, de peligro sismico (articulo 230° del D.S. N° 055-2010-
EM) y otros que aseguren la estabilidad fisica y quimica del depésito de desmonte.
7)  Disefio del polvorin, de jas peligrosas y sub eléctricas (o
casa de fuerza), incorporando medidas de seguridad y manejo de contingencias; asf
como la autorizacién de funcionamiento del polvorin expediddo por la Dicscamec.
8) Disefio detallado del sistema de ventilacién estableciendo el balance de ingreso de aire
fresco y salida de aire viciado.
9) Medidas de seguridad y salud Interno, O Manual
de O i6n y Funciones, Escritos de Trabajo Seguro, Programa
de Capacitacién al Personal).
10) Programa detallado de avances y labores mineras (Tajeos, galerias, cruceros,
ubniveles i entre otras), planos en planta por nivel.
11) Cronograma de ejecucion de las actividades.
NOTA:
En caso la Concesion de Beneficio y el Plan de Minado formen parte de un solo|
_ orovecto. se realizar un solo oroceso de consulta
25 |CERTIFICADO DE OPERACION MINERA (COM)/ OPERACIONES PARA OPERACIONES CONTINUAS: 2.800000% 194.40 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
MINERAS METALICAS Y NO METALICAS (Treinta) Oficina de Tramite Desarollo  [Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo al Formulario Unico Plazo de Plazo de
de Tramite - FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyentes FUT
(RUC). Posic Posic
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley 27444 (Art. 35, 132° y 136°) (11.04.2001). 2) Completar 6nTécnica en el via extranet del Ministeriol
*D.S. 055-2010-EM (Art. 243°) (27.08.2010) de Energia y Minas. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N©
*D.Ley N° 25707 (Arts. 2°, 5°, 8° y 12°) (06-09-92). 2744, 2744,
:g.:. x gig-%-ozcg/‘(zr;sb;",oés“ Y 18°) (02-11-92). 3) Adjunt‘ar crnnograr‘ﬂa‘dde tl;abaqo ei:wa;du de‘l affo anterior y el programa de trabajol Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
D5 020-2008EM (0706.06). para el ejercicio solicitado de acuerdo a Formato. 20 s hiies. 20 s hibies.
* R.D. N° 725-2007-MEM-DGM. (16-10-2007) 4) Haber presentado oportunamente:
*R.D. N0 207-2012-MEM-DGM. (15-10-2012). a) Declaracion Anual Consolidada (DAC).
b) Estadistica Mensual de Produccion y Avances Lineales.
¢) Estadistica Mensual de Incidentes y Accidentes de Trabajo.
d) Plan de Minado.
5) Tener aprobadalla certficacion ambiental segan Ia etapa de la actividad minera que se
va a realizar, aprobada por la autoridad competente.
6) En caso de cesion u otros conratos mineros, acreditar su inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registro Piblicos (SUNARP).
7)  Plano de labores de proyeccién horizontal y vertical donde se visualice los trabajos
y en Universal Transversal the Mercator (UTM)|
aescala adecuada, firmado por un ingeniero de minas o gedlogo colegiado
8) Declaracion Jurada simple de la(s) i con su
namero de trabajadores.
9) Relacion de nimero de facturas de compra de explosivos y conexos, indicando la
cantidad de cada uno de ellos.
10) Fotocopia de recibo de pago por derecho de trémite
PARA INICIO Y/O REINICIO DE ACTIVIDADES DE EXPLORACION Y
EXPLOTACION DE LA PEQUERNA MINERIA:
Se requiere presentar:
1), 2), 3) con excepcién del programa de trabajo, haber presentado Declaracion Anual
Consolidada (DAC), 5), 6), 7) con excepcin de labores ejecutadas, 8), e incluyendo la|
disponibilidad de equipos y maquinarias.
PARA AMPLIACION DE (COM): PEQUERNA MINERIA
Se requiere presentar:
1), 2) y Programa de Trabajo y el plano de las nuevas labores con los mismos
requisitos indicados en los numerales 7) y 9).
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM
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DERECHO DE CALIFICACION O

o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION

PARA OPERACIONES CONTINUAS DE PRODUCTOR MINERO ARTESANAL:

1) Solcitud de acuerdo al Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el nimero de|
Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

2) Completar 6nTécnica en el via extranet del Ministeriol
de Energiay Minas.

3) Adjuntar programa de trabajo ejecutado del afio anterior y el programa para el ejercicio
solcitado de acuerdo a Formato.

4) Tener aprobadala certficacion ambiental segin Ia etapa de la actividad minera que se
vaarealizar, aprobada por la autoridad competente.

5) En caso de cesion u oros contratos mineros, se debera acreditar su inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Péblicos (SUNARP)

6) Plano de labores de proyeccién horizontal y vertical donde se visualice los trabajos

y en Universal Transversal the Mercator (UTM)

a escala adecuada, firmado por un Ingeniero de Minas o Gedlogo colegiado.

7)  Declaracion Jurada simple de la(s) con su
ntmero de trabajadores.

8) Relacion de ndmero de facturas de compra de explosivos y conexos, indicando la
cantidad de cada uno de ellos.

9)  Fotocopia de recibo de pago por derecho de tramite
PARA INICIO Y/O REINICIO DE OPERACIONES: MINERIA ARTESANAL
Se requiere presentar:
1), 2), 3) con excepcion del programa de trabajo ejecutado, 5), 6) con excepcién de|
Iabores e 8), e incluyendo la de equipos y maqui
PARA AMPLIACION DE COM: MINERIA ARTESANAL
Se requiere presentar:
1), 2) y programa de trabajo y el plano de las nuevas labores con los mismos requisitos
indicados en los numerales 7) y 8).

26 |DENUNCIAS CONTRA TITULARES DE ACTIVIDAD MINERA POR| 1) Solicitud drigida a Presidente del Gobiero Regional del Callao, de acuerdo al FUT 13.422222% 543.60 X 30 Mesa de Partes | Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS MINERAS, AMBIENTALES Y/O| ~ Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el nimero de Registro Unico de| (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo  [Gerente Regional de | Gerente General
DE SEGURIDAD MINERA. Contribuyente (RUC). Documentarioy Archivo.|  Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional

2) Sustento de ladenuncia.

a) Seguridad e higiene minera. ) )
B) Asuntos Ambientales, Plazo de Interposicion: |Plazo de Interposicion:
c) Informe sustentatorio o algin elemento visual o audiovisual (las comunidades| 15 dias habiles 15 dias habiles

Base Leqal: campesinas o nativas estan exoneradas de estos requisitos).

* Decreto Supremo N° 016-93-EM - Reglamento del Titulo Décimo Quinto 3) Fotocopia de Recibo Pago de Derecho de Tramite.

del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley General de Mineria sobre el Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°

Medio Ambiente (Art. 45). Publicado el 01.05.1193. 27444). 27444).

* Decreto Supremo N° 049-2001-EM - Reglamento de Fiscalizacion de

Actividades Mineras (Arts. 43 al 46). Publicado el 06.09.2001 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion

30 dias habiles. 30 dias habiles.

* Decreto Supremo N° 013-2002-EM - Reglamento de la Ley de

Formalizacion y Promocion de la Pequefia Mineria y la Mineria Artesanal

(Art. 71). Publicado el 21.04.02.

* Decreto Supremo N° 051-2009-EM - Resfituye la vigencia del Decreto

Supremo N° 013-2002-EM. Publicado el 13.06.2009.

* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 35)

* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de

acargo de las Direccion de Energiay Minas

0 del 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector

Energiay Minas (Anexo N° 02). Publicado el 27.03.2008.

27 DENUNCIAS DE EXTRACCION DE MINERAL SIN DERECHO ALGUNO| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo al Formulario Unico FUT 15.893827% 643.70 X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de 3 H

EN AGRAVIO DEL ESTADO de Tramite - FUT, consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyentes (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de | Gerente General
(RUC) Documentario Econémico. Desarrollo Econémico | Regional
y Archivo
2) Escrito de denuncia memoria de lamisma plano Plazo de Plazo de
o croquis de la ubicacion del area motivo de la denuncia. i i
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N° 014-62-EM y modificatorias - Texto Unico Ordenado| 3) _Fotocopia de Recibo Pago de Derecho de Tramite.
de la Ley General de Mineria (Art. 52). Publicado el 04.06.2002. 4 4
* Decreto Supremo N° 03-94-EM y modificatorias - Reglamento de Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
diversos Titulos del Texto Unico Ordenado de la Ley General de Mineria 27444). 27444).
(Art. 90). Publicado el 15.01.1994.
* Resolucién Ministerial N 139-2008-MEM/DM - Relacion de Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas 30 dias habiles. 30 dias habiles.
0 del 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energiay Minas (Anexo N. 02). Publicada el 27.03.2008.
“Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 35)
28 |DENUNCIAS POR INTERNAMIENTO 1) Solicitud dirigida &l Gobernador Regional del Callao, segun Formulario Unico de| FUT 12.600000% 510.30 X 30 (Treinta) de | Mesa de Partes defa_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
Trémite - FUT. aprobada la Oficina de Tramite Desarrolo |Gerente Regional de | Gerente General
diigencia pericial. [ Documentario Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
2) Copia certificada del(os) titulo(s) de la(s) concesion(es) afectada(s) y del(os) Decreto Supremo Plazo de Plazo de
presunto(s) infractor(es). N° 014-92-EM i i
Base Legal: B (Art. 141) 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico Ordenado | 3) Datos de inscripcién de la persona juridica, del representante legal, del derecho minerol
de la Ley General de Mineria (Arts. 53 y 141). Publicado el 04.06.1992 afectado y del presunto infractor. s, 208 y 211 (Ley No|Ats, 200 y 211 (Ley No
27444). 27444).
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de 4) Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal.
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
ol Grgano competente para ejercer Ias funciones transferids del Sector 0 s e, 0 s e,
Energiay Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03.2008.
5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
25 |FRACCIONAMIENTO Y DIVISION DE DERECHO MINERO 1) Solicitud dirigida ol Gobernador Regional del Callao, segin Formulario Unico de| FUT 12.353086% 500.30 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
Tramite - FUT. (Treinta) Oficina de Tramite Desarrolo |Gerente Regional de | Gerente General
desde la emision Documentario Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
de dictamenes y Archivo
técnicoy legal
favorables y
finales.
2) Cerificado de Gravamen y Autorizacién de Acreedores. Decreto Supremo Plazo de Plazo de
N°014-92-EM
(Art. 123) 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
* Decreto Supremo N° 03-94-EM y modificatorias - Reglamento del Texto | 3)  No adeudar derecho de vigencia y/o penalidad de ser el caso.
Unico Ordena e Loy Genera e Mineria (A &l 11). Pulcado e, 2089 211 (Loy N | Art. 200 9 211 (Ley N°
5.01.1994. 27444). 27444).
" Ley W 26515 Leyd Gt i Nacional (. 14). Publcada o | ) Ditosde \nscv\pcll?gf - - a0 e Resolucion: |Piazo de Resoracion
5.05.1996. - De la persona juridica y del representante legal. 20 s hiies. 20 s hiies.
B - Del derecho minero.
* Ley N° 27015 - Regulaciones a las Concesiones Mineras en Areas 5)  Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal.
Urbanas y de Explotaci6n Urbana (Art. 8). Publicada el 19.12.1998.
* Decreto Supremo N° 07-99-EM - Reglamento de la Ley N° 27015 (Art. 9). | 6) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Publicado el 19.03.1999.
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relaci6n de
acargo de las Direccion de Energiay Minas
0 del 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energia y Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03.2008.
30 |OPOSICION 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin Formulario Unico de] FUT 12.348148% 500.10 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de ; ;
Trémite - FUT, y recaudos (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo | Gerente Regional de | Gerente General
después dela Documentario Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
actuacion de las y Archivo
pruebas
2) Pruebas, de ser el caso. Decreto Supremo Plazo de Plazo de
N°014-92-EM N N
(At 123) ! !
Base Leqal: 15 dias hébiles 15 dias habiles
« Decreto Supremo N° 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico Ordenado| 3)  Datos de inscripcién: Decreto Supremo
de la Ley General de Mineria (Arts. 144 y 146). Publicado el 04.06.1992. - ge‘lz persona i del epresentate g N 01602 e, 208 5 211 (Loy N° | Art. 200 9 211 (Ley N°
- Del derecho minero, (At 123) 27443) 27443)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN%UIT ENS/ AUTOMATICO Ges PROCEDIMIENTO | b RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N° 018-02-EM - Reglamento de Procedimientos 4)_Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramie. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Mineros (Art. 55). Publicado el 03.06.1992. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de
a cargo de las Direccion de Energiay Minas
o del 6rgano competente. para ejercer las funciones transferidas del Sector]
Energiay Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03.2008.
31 |OTORGAMIENTO, MODIFICACION Y OPOSICION DE CONCESION DE|  CASO A: OTORGAMIENTO CONCESION DE BENEFICIO 6.745679% 273.20 X 120 (Ciento veinte)| _ Mesa de Partes | Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
BENEFICIO dias habiles Oficina de Tramite Desarrolo |Gerente Regional de | Gerente General
Documentarioy Archivo,|  Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
: ETAPA A: EVALUACION DE SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA Plazo de Plazo de
OTORGAMIENTO DE CONCESION DE BENEFICIO PUBLICACION DE LOS CARTELES (CONTENIENDO LAS COORDENADAS EN : :
DONDE SE REALIZARA EL PROYECTO) 15 divs nibilon 15 divs nibilon
En el procedimiento ordinario para la concesion de beneficio, se| A) Completar i6nTecnica en el via extranet del Ministeriol . .
tiene tres etapas: de Energiay Minas. Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
ETAPA A: EVALUACION DE SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA| B) Memoria descriptiva de la planta y de sus instalaciones principales, auxiliares Y| » »
PUBLICACION DE LOS CARTELES complementarias, de acuerdo al formato establecido por la DGM, plano del Plazo de Resolucién: | Plazo de Resolucion:
construccion y disefio del depésito de relaves. 30 dias habiles. 30 dias hébiles.
ETAPA B: AUTORIZACION DE CONSTRUCCION C) Documento que acredite que el solicitante es propietario o que esta autorizado por|
el(los) propietario(s) del 100% de las acciones y derechos del predio para tiizar el(los)
terreno(s) superficial(es), donde se realizara la actividad de beneficio, adjuntando los
planos correspondientes segiin lo establecido en el D.S. N° 018-92-EM. en caso se|
trate de terreno eriazo de dominio del estado debera seguir el procedimientol
correspondiente ante la superintendencia de bienes estatales - SBN.
ETAPA C: INSPECCION DE VERIFICACION, OTORGAMIENTO DEL| D) Aprobacien de estudios de aprovechamiento hidrico expedido por la Autoridad Nacional
TITULO Y AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO del Agua.
E) Acreditar haber pagado el derecho de vigencia.
Base Legal:
“D.S. N° 014-92-EM (Arts. 17, 18° 46° y 129° del TUO de laLey G.M.) ETAPA B: AUTORIZACION DE CONSTRUCCION
(04-06-92)
*D.S. N° 018-92-EM (Arts. 35° 36°37° y 38 del Reglamento) (08-09-92) y
sus modificatorias.
*D.S N° 03-94-EM (Art, 38° del Reglamento) (15-01-94) F) Autorizacion de ejecucion de obras con fines de aprovechamiento hidrico expedida por
*D.S N° 078-2009-EM (Disposiciones Complementarias y Finales) (08-11- Ia Autoridad Nacional del Agua.
09)
* Ley N° 27444 (Arts. 132°, 136 y 191°) (11-04-01) G) Indicar el ndmero de resolucién que aprueba el instrumento de gestién ambiental.
* Ley N° 27798 (A, 1) (26.07.02)
* Ley N° 26505 (segunda disposicién complementaria) (17.07.95) H) Opinién favorable del sector competente, segin corresponda si el proyecto afecta
carreteras u otro derecho de via.
*D-S. N°014-2011-EM (Autorizacion de uso de agua) (30-03-2011) ETAPA C: INSPECCION DE VERIFICACION, OTORGAMIENTO DEL TITULO Y
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO
D.S. N° 034-2008-MTC (25-10-2008) ) Licencia de Uso de Uso de Aguas para Uso minero expedida por 1a Autoridad Nacional]
*D.S. N° 020-2012-EM (Att. 1, 2, 3, 4, 5) (06-06-2012) del Agua.
* Ley N° 29785 (07-09-2011) y su reglamento
J) Autorizacién de vertimiento de aguas residuales tratadas, expedida por la Autoridad
Nacional del Agua o documento (informe, acta, oficio u otros) que acredite el
vertimiento cero, seg(n sea el caso.
Nota: Nota
En caso corresponda, el estado realizara la consulta previa a los pueblos| - La autoridad minera podra requerir los respectivos estudios de detalle y requisitos de
originarios cuyos derechos colectivos pueden verse afectados de forma|  construccién afin de verificar y contrastar Ia informacion técnica proporcionada.
directa, antes de la  autorizacion  de  construccion| - Encasolaconcesion de beneficio y el plan de minado formen parte de un solo
-Para Ia licencia de uso de aguas se requiria Ia emisién previa del informe|  proyecto se realizaré un unico proceso de consulta previa, si la afectacion directa es el
técnico favorable respecto de construccion de las obras del proyecto|  mismo pueblo indigena.
minero metaldrgico, emitido por la Autoridad competente.
CASOB: CASO B: MODIFICACION 6.745679% 27320 X 120 (Ciento veinte)|  Mesa de Partes | Gerente Regional de : :
MODIFICACION PARA AMPLIACION DE CAPACIDAD INSTALADA O INSTALACION DE dias habiles Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de Gerente General
Base Legal: COMPONENTES QUE IMPLIQUEN NUEVAS AREAS: Documentario y Archivo. Econémico. Desarrollo Econémico | Regional
*D.S. N° 014-92-EM (Arts. 46°) ( 04-06-92) A) Completar 6nTécnica en el via extranet del Ministeriol Plazo de Plazo de
*D.S. N° 018-92-EM (Arts. 352, 36°, 377, 38°) y sus modificatorias de Energiay Minas.
15 dias habiles 15 dias habiles
*D.S. N° 03-04-EM (Atts. 387, 39° y 42°) (15-01-94) B) Indicar el ndmero de resolucion que aprueba el instrumento de gestion ambiental, en| i i
*D.S. N° 016-93-EM.(Arts. 21°, 22° y 23° ) (01-05-93) caso sea necesario. Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
*D.S. N° 078-2009-EM (Disposiciones C 27444) 27444)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
oGO ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
y Finales ) (08-11-09) C) Documento que acredite que el solicitante es propietario o que esta autorizado por|
* Ley. N° 27444 (Arts. 132°, 136° y 101°) (11-04-01) el(los) propietario(s) del 100% de las acciones y derechos del predio para utilizar el(los) Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
* Ley N° 27798 (Att. 1°) terreno(s) superficial(es), donde se realizar la actividad de beneficio, adjuntando los 30 dias habiles. 30 dias habiles.
*D.S. N°020-2012-EM (Art. 1, 2, 3, 4, 5) (06-06-2012) planos correspondientes segun lo establecido en el D.S. N° 018-92-EM. en caso se|
*D.S. N° 014-2011-EM (Autorizacién de uso de agua) (30-03-2011) trate de terreno eriazo de dominio del estado debera seguir el procedimiento
correspondiente ante la superintendencia de bienes estatales - SBN.
D) Disefio de componentes adicionales.
PARA AMPLIACION DEL AREA E INSTALACION DE COMPONENTES:| E) Autorizacién de vertimiento de aguas residuales tratadas, expedida por la Autoridad
Nacional del Agua o documento (informe, acta, oficio u otros) que acredite el
Vertimiento cero, segin sea el caso.
Nota: F) PARA AMPLIACION DE LA CAPACIDAD INSTALADA
Para el presente procedimiento se tienen 3 etapas:
A) Evaluacién de la solicitud y publicacién del aviso. F-1. Recibo de pago por derecho de vigencia.
F-2. Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de ejecucion (Balance
metaldrgico y flujogramas).
F-3. Licencia adicional de uso de aguas expedida por la autoridad competente en caso
se requiera, si no se requiere presentar el balance de agua como sustento
B) Autorizacién de construccion, PARA AMPLIACION DE LA CAPACIDAD INSTALADA (INSTALACIONES
ADICIONALES Y/O MEJORA DE PROCESOS)
SIN AREA:
C) Inspecci6n de verificacion, otorgamiento del titulo de ampliacion de érea| G) Completar 6nTécnica en el via extranet del Ministeriol
y autorizacion de funcionamiento. de Energiay Minas.
H) Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de ejecucion (Balance metaldrgico y
PARA AMPLIACION DE LA CAPACIDAD INSTALADA:
flujogramas).
Nota: ) Indicar el ndmero de resolucion que aprueba el instrumento de gestion ambiental, en
En el procedimiento ordinario para la ampliacion de Ia capacidad instalada|  caso sea necesario.
de una concesion de beneficio, se tiene dos etapas
A) Evaluacion de la solicitud y la autorizacion de construccién. J) Licencia adicional de uso de uso de Aguas expedida por la Autoridad competente en|
caso se requiera, si no se requiere presentar el balance de agua como sustento.
B) 6n de 6nyla 6n de K)  recibo de pago por derecho de vigencia.
PARA INSTALACIONES ADICIONALES SIN MODIFICAR LA R)AssriL‘AﬁrcléA‘ﬁIAO’C:EEIAQ:::)‘EISSLA;ESEAS‘N MODIFICAR LA CAPACIDAD
CAPACIDAD INSTALADA: B
Nota 1) Completar Técnica en el I via extranet del Ministeriol
En el procedimiento ordinario para las instalaciones adicionales sin de Energiay Minas.
modificar la capacidad instalada de una concesién de beneficio se ftiene|
dne etanas:
A) Evaluacion de la solicitud y la autorizacion de construccion. M) Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de instalacion.
B) 5n de Gy la Ge estas,
instalaciones (el informe de inspecci6n debe ser favorable)
PARA AUTORIZACION DE NUEVO PAD DE LIXIVIACION, DEPOSITO[ ~ PARA AUTORIZACION DE NUEVO DEPOSITO DE RELAVES O PAD DE
DE RELAVES O SU AMPLIACION O RECRECIMIENTO: LIXIVIACION:
Nota: N) Completar Técnica en el Formul Via extranet del Ministeriol
En el procedimiento ordinario para la autorizacién de nuevo depésitode|  de Energiay Minas.
relaves 0 PAD de lixiviacion o su recrecimiento dentro de una concesion de
beneficio, se tiene dos etapas
A) Evaluacién de la solicitud, aprobacion del disefio del depdsito de relaves| O)  Indicar el nimero de resoluci6n que aprueba el instrumento de gestion ambiental.
0 PAD de lixiviacion y autorizacion de construccion para lo cual debe contar
con el EIA aprobado y consentido.
P\ Disefio del dentsito de relaves o pad de lixiviacion.
B) 6n de oy 6n de De
considerar necesario la GRDE podra requerir opinion ala GRRNYGMA la|  RECRECIMIENTO O AMPLIACION DEL DEPOSITO DE RELAVES O PAD DE
necesidad de contar con un instrumento de gestién ambiental que se|  LIXIVIACION
requiere para la ampliacion
Q) Completar Técnica en el via extranet del Ministeriol
de Eneraia v Minas.
R) Disefio del recrecimiento o ampliacion del depdsito de relaves o del pad de lixiviacién.
S) Indicar el nimero de resolucién que aprueba el instrumento de gestion ambiental, en|
caso sea necesario.
NOTA: La autoridad minera podra requerir los respectivos estudios de detalle a fin de
contrastar o verificar la informacion técnica proporcionada
CASOC CASO C: OPOSICION FUT 6.745679% 273.20 X 30 (Treinta) Mesa de Partes | Gerente Regional de
OPOSICION dias habiles Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de Gerente General
Documentarioy Archivo,|  Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
Base Leqal A) Solicitud de acuerdo a formato, consignando el ndmero de RUC. Plazo de Plazo de
*D.S. N° 014-92-EM (Arts. 144°, 145, 146° Y 147° del TUO de la Ley f f
G.M.) (04-06-92) 15 dias habiles 15 dias habiles
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
D.S. N° 018-02-EM (Arts. 559, 56°, 577, 56° y 59° del Reglamento) (08-09| B) Adjuntar u ofrecer [a prueba pertinente en el momento de la presentacion.
92) - -
) Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Lev. N° 27444 (Arts. 34° v 132°) (11-04-01)
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
32 |OTORGAMIENTO DE LA CONCESION DE TRANSPORTE MINERO Y| A) _Solicitud de acuerdo a Formulario Unico de Tramite - FUT, consignando el namerol FUT 6.745679% 273.20 X 50 (Noventa) Mesa de Partes | Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
LABOR GENERAL de Registro Unico de Contribuyente (RUC). dias hébiles Oficina de Tramite Desarrolo |Gerente Regional de | Gerente General
Documentarioy Archivo.|  Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
B) Informacion técnica segin el Art. 40°, D.S. N° 018-92-EM. Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
+ Decreto Supremo N° 014-92-EM - Texto Unico Ordenado de la Ley C) Documento que acredite que el solicitante es propietario o esta autorizado por el(los)| itos: itos:
General de Mineria (Arts. 47° y 129° del TUO de la Ley G.M). Publicado el propietario(s) del 100% de las acciones y derechos del predio para utiizar el(ios) Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
04.06.1992. terreno(s) superficial(es) donde realizarén las actividades de transporte y labor 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 018-92-EM - (Art, 17°, 41° y 42° del general, las UTM WGS 84 de los vértices de la poligonalque
Publicado el 08.09.1992. encierra cada terreno superficial, adjuntando el plano correspondiente Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
+ Decreto Supremo N° 078-2009-EM - (Disposiciones complementariasy | D) Debera acompafiar:
finales). Publicado el 08.11.2009.
LeyNo 27444 (Art, 132°y 191°), Publicado el 11.04.2001. 1. Memoria descriptiva que indicara Ia longitud de la labor general, érea de influencia,
Ley N° 27798 (Art. 19, Publicado el 26.07.2002. plazo y calendario de ejecucion de la obra, el o los servicios a prestar condiciones de|
Nota 1.- Transporte minero: sistema de traslado masivo y continuo de aprovechamiento de los minerales en las concesiones que atraviesa, relacion entre el
productos minerales (mediante fajas tuberias o y los de la zona de influencia, régimen de mantenimiento, régimen de|
utiizacién de la labor por el yio los distintos concesionarios, disposicion de las
sustancias minerales en las aguas que se alumbran, limpieza de desmonte, sistema de|
ventilacién, desague, iluminacién y forma como se almacena el desmonte en I
superficie.
I procedimiento ordinario para la concesién de transporte minero tiene dos| 2. Plano de ubicacion a 1/25,000, (o escala adecuada) indicando coordenadas UTM
etapas: del 4rea superficial y sefialando vias de acceso, por orografia y dreas naturales
protegidas, si las hubiera. Se indicaré adems, los terrenos agricolas cultivados de las
dreas enlas i del lugar para realizar las i
A) Evaluacién de petitorio y la autorizacién de construccion para lo cual| 3. Plano de coordenadas UTM a escala 1/500 y a curvas de nivel, con indicacion de las
debe contar con el EIA aprobado y consentido. concesiones mineras que atravieza, nombre de ellas y de sus fitulares, domicilio de}
ellos con la proyeccién horizontal de las obras a ejecutarse.
B) 6n de del titulo y 6n de| E) Acreditar haber pagado el derecho de vigencia.
funcionamiento. Para dicho fin el informe de la inspeccion debe ser
favorable.
Nota 2.- Labor General actividad minera que presta servicios auxiiares,|  NOTA: La autoridad minera podra requerir los respectivos estudios de detalle a fin de|
tales como ventilacion, desague, izaje o extraccion de dos o més|  contrastar o verficar la informacion técnica proporcionada .
concesiones de distintos fitulares. EI procedimiento ordinario para dichal
concesion tiene dns etanas:
A) Realizacién de una junta de concesionarios con el objeto de aprobar lal
ejecucion de la obra y autorizar la construccion (para dicho fin deberd|
realizar dos citaciones como maximo).
B) de del titulo y on def
funcionamiento. Para dicho fin el informe de la inspeccion debe ser]
favorable.

33 |PETITORIO DE CONCESION MINERA 1) Solicitud diigida al Gobernador Regional del Callao FUT y Formulario N° 13107 FUT 9.553086% 386,90 X 30 (Treint@) | Mesa de Partes dela_| Gerente Regional de ; ;
"Petitorio Minero” que incluye Declaracion Jurada de compromiso previo del| 13107 desdelaemision | - Oficina de Tramite Desarrolo  |Gerente Regional de | Gerente General
peticionario, indicando datos de inscripcion de persona juridica y representante legal de dict D 6 Desarrollo Econémico |Regional
cuando corresponda. técnico y legal y Archivo

favorables y
finales.
2) Deser el caso, adjuntar: ) ) Decreto Supremo Plazo de Plazo de
- Constancia de Pequefio Productor Minero (PPM) o Productor Minero Artesanal. N° 014-92-EM f f
sase Leqal: (At 123) 15 dias habies 15 dias habies
* Decreto Supremo N° 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico Ordenado| 3) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite y del de Vigencia (Instituto i i
de la Ley General de Mineria (Art. 118). Publicado el 04.06.1992. Geolégico Minero y Metaliirgico - INGEMMET). Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444) 27444)
* Decreto Supremo N° 03-94-EM y modificatorias - Reglamento de Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
diversos Titulos del Texto Unico Ordenado de Ia Ley General de Mineria 30 dias habiles. 30 dias habiles.
(Art. 7). Publicado el 15.01.1994.
* Decreto Supremo N° 018-92-EM - Reglamento de Procedimientos
Mineros (Arts. 12 al 25). Publicado el 03.06.1992.
* Decreto Supremo N 042-2003-EM - Establecen Compromiso Previo
como requisito para el desarrollo de Actividades Mineras y Normas
Complementarias (Art. 1). Publicado el 13.12.2003
+ Resolucién Ministerial N 139-2008-MEM/DM - Relacion de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas
0 del 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energia y Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03.2008
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
= - _ g - AUTOMATICO (ENDiAS PROCEDIMIENTO [ “OMPEIENTE
NUMERO ¥ DENOMINACION coDIGo EN U ENS ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
34 [RECUSACION T) Solcitud diigida a Gobernador Regional del Callao, segun Formulario Unico de FUT 2.701235% 19040 X 30 Mesa de Partes dela_| Gerente Regional de idad: idad:
Tramite - FUT. (Treinta) Oficina de Tramite Desarrolo |Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Econémico.  |Desarrollo Economico |Regional
y Archivo
« Decreto Supremo N° 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico Ordenado | 2)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
de la Ley General de Mineria (Art. 110). Publicado el 04.06.1992.
* Decreto Supremo N° 018-92-EM - Reglamento de Procedimientos 15 dias habies 15 dias hébiles
Mineros (Arts. 64 y 65). Publicado el 03.06.1992.
< Resolucion Ministerial N° 010-93-JUS - Texto Unico Ordenado de Cédigo : :
Procesal Civil (Art. 305 y siguientes). Publicada el 23.04.1993 Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
< Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de 27444). 27444).
acargo de las Direccions de Energiay Minas
0 del 6rgano competente para cjercer las funciones transferidas del Sector Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Energiay Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03.2008. 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
35 [RENUNCIA DE AREA T) Solcitud diigida a Gobernador Regional del Callao, segn Formulario Unico de FUT 12.353086% 500.30 X 5 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de | Autoridad: Autoridad:
Tramite - FUT, con firma legalizada notariaimente del ftular y del conyuge, de ser el (Quince) Oficina de Tramite Desarrolo |Gerente Regional de | Gerente General
caso. Documentario Econémico.  [Desarrollo Economico |Regional
y Archivo
2) Certificado de Gravamen y Autorizacion de Acreedores, de ser el caso. Decreto Supremo Plazo de Plazo de
N° 018-92-EM
(At 52) 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
+ Decreto Supremo N° 014-92-EM y modificatorias - Texto Unico Ordenado | 3) Datos de inscripcién:
de la Ley General de Mineria (Arts. 66 y 139). Publicado el 04.06.1992. - De la persona juridica y del representane legal. e, 208 9 211 (Loy N° A, 208 9 211 (Ley N
- Del derecho minero. Praaty 2raaty
« Decreto Supremo N° 018-92-EM - Reglamento de Procedimientos 4) Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal. Plazo de Resolucion: | plazo de Resolucion:
Mineros (Arts. 51 y 52). Publicado el 03.06.1992. 20 dins habiles. 20 dins habiles.
« Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de 5)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
a cargo de las Direcc jonales de Energiay Minas
0 del 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energiay Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03.2008.
< Ley N° 27444 - Ley del Procedimlento Administrativo General
36 RENUNCIA DE DERECHOS Y ACCIONES DEL COPETICIONARIO 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segiin Formulario Unico de FUT 4.241975% 171.80 X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
Trémite - FUT, con firma legalizada del Copeicionari y (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo | Gerente Regional de | Gerente General
conyuge de ser el caso. Documentario Econémico.  |Desarrollo Econémico |Regional
v Archivn
* Decreto Supremo N° 03-94-EM y modificatorias - Reglamento de 2) Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal. Plazo de Plazo de
diversos Titulos del Texto Unico Ordenado de Ia Ley General de Mineria
(Art. 20). Publicado el 15.01.1994. T e b T e pibies
« 6n Ministerial N° 13 MEM/DM - Relacién de 3) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Trémite.
acargo de las Direcciont de Energiay Minas Arts. 208y 211 (Ley N° |Arts. 208 y 211 (Ley N°®
0 del 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector 27444). 27444).
Energia y Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03.2008.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimienro Administrativo General Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
30 dias hbiles. 30 dias habiles.
37 REPLANTEO, REPOSICION DE HITOS Y POSICIONAMIENTO DE 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segiin Formulario Unico de FUT 15.409877% 624.10 X 30 (Treinta) de Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
HITOS PARA CONCESIONES MINERAS CON COORDENADAS UTM Tramite - FUT. aprobada la Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de Gerente General
DEFINITIVAS diligencia pericial. Documentario Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
2) Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal. Decreto Supremo Plazo de Plazo de
N°014-92-EM
Base Leaal (A 141) 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 018-92-EM - Reglamento de Procedimientos 3) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Mineros (Primera Disposicién Complementaria). Publicado el 03.06.1992
* Directiva N° 003-97-RPM/J. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
* i6n Ministerial N° 1 MEM/DM - Relacién de 27444), 27444),
acargo de las Direccion de Energiay Minas
0 del 6rgano competente. para ejercer las funciones transferidas del Sector Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
Energia y Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03.2008. 30 dias hbiles. 30 dias hbiles.

Pagina 17




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
38 |CAMBIO DE SUSTANCIA DE DERECHO MINERO 1) Solicitud dirigida &l Gobernador Regional del Callao, segun Formulario Unico de| FUT 5.491358% 222.40 X 30 (Treinta) desde| Mesa de Partes dela_| Gerente Regional de idad: idad:
Tramite - FUT. laemisionde |  Oficina de Tramite Desarrolo |Gerente Regional de | Gerente General
4 D 6 Desarrollo Econémico |Regional
técnico y legal y Archivo
favorables y Plazo de Plazo de
finales. i i
15 dias habiles 15 dias habiles
2) Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal. Decreto Supremo : :
N° 014-92-EM Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
Base Legal: (Art. 123) 27444\ 27444\
* Decreto Supremo N° 014-92-EM y modificatorias - TUO de la Ley 3) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
General de Mineria (Art. 13). Publicado el 04.06.1992. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
* Decreto Supremo N° 03-94-EM y modificatorias - Reglamento del Texto 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Unico Ordenado de la Ley General de Mineria (Art. 17) . Publicado el
15.01.1004,
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas
o del érgano competente. para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energiay Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03.2008.
AREA DE ENERGIA
39 |OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION HASTA 10 MW. ) Solicitud al gerente regional de desarrollo_economico, segun FUT, consignandol FUT 3.404938% 137.90 X 30 (Treinta) dias | Mesa de Partes dela_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
ntimero de RUC, identificacion y domicilio legal del peticionario, habiles Oficina de Tramite Desarrolo  |Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
v Archivn
b) S el peticionario es persona juridica, debera presentar:
- Escritura piiblica de constitucion social de la empresa inscrita en los RR.PP
- Identificacion del representante legal con su poderes inscitos en los RR.PP Plazo de Plazo de
- Declaracion jurada de cumplimiento de las normas tecnica de conservacion del mediol
ambiente y el patrimonio cultura de la nacion. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
“D.L. N° 25844 (Arts. 4° y 38°) (19-11-92) ¢) Memoria descriptiva y planos completos del proyecto (en coordenadas UTM psad 56 y| . .
*D.S. N° 009-93-EM (Arts. 66° y 67°) (25-02-93) firmado por ingeniero responsable), con los estudios del proyecto a un nivel de| Arts. 209y 211 (Ley N° | Arts. 208 y 211 (Ley N°
* Ley N° 27444 (Art. 33°) (11-04-01) factibilidad, por lo menos. 27444). 27444).
* Ley N°16053 (Art.8°) (14-02-1966) d) Presupuesto del proyecto. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
*D.S. N° 025-2006-EM (21-04-06) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
*Ley N° 29178 (03.01.08)
) Informacion écnica con fines estadislicos que consistira, cuando menos en 1o
siguiente:
potencia instalada de la central, numero de unidades de generacién, tipo de cadal
unidad de generacion, modelo de cada unidad de generacion, caudal de disefio,
consumo especifico de combustible, tipo de combustible tratandose de centrales de|
6n en uso 0 se también los registros histéricos de}
operaci6n e informacion relevante que sustente un adecuado desempefio operativo.
40 MODIFICACION DE AUTORIZACION a) Solicitud de acuerdo a formulario, segiin FUT, consignando el nimero de RUC. FUT 3.372840% 136.60 X 30 (Treinta) dias Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
habiles Oficina de Tramite Desarrollo | Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
b) Identificacion del representante legal con sus poderes inscritos en los. registros| Plazo de Plazo de
pblicos.
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.L. N° 25844 (Arts. 4° y 38°) (19-11-92) ) Memoria iptiva con técnicas para cambios en Ia|
*D.S. N° 009-93-EM (Arts. 66° y 67°) (25-02-93) autorizacién otorgada, firmada por representante legal, y planos en coordenadas UTM Arts. 208y 211 (Ley No|Arts. 209y 211 (Ley o
* Ley N° 27444 (Art. 33°) (11-04-01) . 27444). 27444).
* Ley N°16053(Art 8°)(14-02-1966) d) Garantia equivalente al 0.25% del presupuesto del proyecto con un tope de 200 UIT,
*D.S. N° 025-2006-EM(21-04-06) cuando se solicite modificar la on de 6 éctrica que use Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
< Ley N° 29178(03.01.08) pelrdleo y sus derivados o carbén, a generacin termoeléctrica que use gas natural 20 dias hbies. 20 dias hbies.
como combustible.
41 |RENUNCIA DE AUTORIZACION 2 Solcitud ala GRDE, segan FUT, consignando el namero de RUC FUT 3437037% 139.20 X 30 (Treinta) dias | Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
habiles Oficina de Tramite Desarmollo | Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
b) Identificacion del representante legal con sus poderes inscritos en los registros| Plazo de Plazo de
publicos.
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.L. N° 25844 (Arts. 4° y 38°) (19-11-92) ) Justificacién de la renuncia. i i
*D.S. N° 009-93-EM (Arts. 66° y 67°) (25-02-93) Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
* Lev N° 27444 (Art. 33°) (11-04-01) 27444\ 27444\
* Ley N°16053 (Art8°) (14-02-1966) Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
*D.S. N° 025-2006-EM (21-04-06) 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
*Ley N° 29178 (03.01.08)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
42 |TRANSFERENCIA DE AUTORIZACION ) Solicitud ala GRDE, segun FUT, consignando el ndmero de RUC FUT 3.454321% 139.90 X 30 (Treinta) dias | Mesa de Partes dela_| Gerente Regional e | Autoridad: ‘Autoridad:
habiles Oficina de Tramite Desarollo  [Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
b)  Identificacion y domicilio legal del solcitante. si el adquiriente es persona juridica debe| Plazo de Plazo de
presentar escritura piblica de constitucion social de la empresa, debidamente inscrital i i
Base Leqal: en reaistros piiblicos 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.L. N° 25844 (Arts. 4°y 38°) (19-11-02) ©) Documento que constituye el acto juridico que sustente la transferencia de a itos: itos:
*D.S. N° 009-93-EM (Arts. 66° y 67°) (25-02-93) 6n suscrito por iente y adquiri Arts. 208y 211 (Ley N° |Arts. 209y 211 (Ley N©
* Lev N° 27444 (Art. 33°) (11-04-01) 27444). 27444).
* Ley N°16053 (Art.8°) (14-02-1966) d) Poder de legal del y inscrito en los| Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
*D.S. N° 025-2006-EM(21-04-06) registros publicos. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Lev N° 29178 (03.01.08)
€) Declaracién jurada de cumplimiento de las normas técnicas de conservacion del mediol
ambiente y el patrimonio cultural de la nacién.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE AGRICULTURA Y PRODUCCION
AREA DE AGRICULTURA
73 |CERTIFICACION DE PRODUCTORES QUE FORMAN PARTE DE LA| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segun Formulario FUT FUT 9.145679% 37040 X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de
CADENA PRODUCTIVA (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo
Documentario Econémico.
y Archivo
Base Leaal: 2)  Croquis o Plano de Ubicacién.
* Decreto Supremo N° 147-81-AG - Reglamento de la Ley de Promociény | 3) Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del solicitante/ Copia del Documentol
Desarrollo Agropecuario. Publicado el 11.10.1981. Nacional de Identidad (DNI).
4)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
44 CERTIFICACION DE REGISTRO AGROINDUSTRIAL 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, seglin Formulario FUT. FUT 9.372840% 379.60 X 5 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
(Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo
Documentario Econémico.
v Archivn
Base Leaal: 2)  Croquis o Plano de Ubicacién.
* Decreto Supremo N° 147-81-AG - Reglamento de la Ley de Promaciény | 3) Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del solicitante/ Copia del Documentol
Desarrollo Agropecuario. Publicado el 11.10.1981. Nacional de Identidad (DNI).
4)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
45 INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES AGRARIAS 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, seglin Formulario FUT. FUT 9.271605% 375.50 X 5 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
(Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo
Documentario Econémico.
y Archivo
2)  Croquis o Plano de Ubicacién.
Base Leqal:
* Decreto Supremo N° 017-2001-AG-"Reglamento de Organizacion y 3) Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del solicitante/ Copia del Documentol
Funciones del Ministerio de Agricultura” Nacional de Identidad (DNI).
* Decreto Supremo N° 049-2001-AG - Establecen disposiciones aplicables
a la Comisién Nacional de Fondos Rotatorios y otros 6rganos del Programa
de Fondos Rotatorios a que se refiere el Decreto Ley N° 25816. Publicada
€l 15.00.2001.
* Ley N° 27603 - Ley de Creacién del Banco Agrario. Publicada el 4)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Trémite.
21.12.2001.
* Ley N° 28062 - Ley de Desarrollo y Fortalecimiento de Organizaciones
Agrarias. Publicada el 23.08.03. *Resolucion Directoral
N® 025-2004-EF/76.01 - Directiva para la Programacion, Formulacién y
probacion del de Gobiernos para el afio 2005.
46 INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PERSONAS NATURALES Y/O| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segiin Formulario FUT. FUT 9.241975% 374.30 X 5 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
JURIDICAS QUE BRINDAN ASISTENCIA TECNICA PRIVADA (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo
Documentario Econémico
v Archivn
A) PROFESIONALES: PERSONAS NATURALES 2) Certificado habilitado otorgado por el Colegio Profesional correspondiente.
3)  Curriculum Vitae narrativo y documentado.
4)  Area geografica en donde prestara servicio
5) Declaracion Jurada simple de no estar impedido de prestar senvicio de asistencia|
técnica privada, segin lo prescrito en el articulo 28 del Reglamento de la Ley de los|
Profesionales Agrarios.
6) Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del solicitante/ Copia del Documentol
Nacional de Identidad (DNI).
7 Fotocopia de Recibo de Paao por Derecho de Tramite.
B) PROFESIONALES: PERSONAS JURIDICAS 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtin Formulario FUT. FUT 9.241975% 374.30
2) Copia legalizada de la Escritura de Constitucién inscrita en los Registros Pablicos
3) Curriculum Vitae narrativo y de los i que a
empresa.
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coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
) Certificado de Habilidad de cada uno de [0s profesionales que consttuyen la empresa,
otorgado por el Colegio Profesional correspondiente.
5) Copia del contrato que acredite el vinculo laboral de los profesionales y técnicos
agropecuarios al servicio de la empresa.
6) Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del solicitante/ Copia del Documento
Nacional de Identidad (DNI).
7)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
C) TECNICOS AGRARIOS Y BACHILLERES 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtin Formulario FUT. FUT 9.241975% 374.30
2)  Curriculum Vitae narrativo y documentado.
3) Copia legalizada del Titulo Oficinal.
4)  Constancia de Trabajo bajo la direccién de un profesional en ciencias agrarias
5) Declaracion Jurada simple de no estar impedido de prestar este servicio segn lo
prescrito en el Art. 26° del Reglamento.
6) Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del solicitante/ Copia del D
Nacional de Identidad (DNI).
7) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
D) CONSULTORES AGRARIOS 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtin Formulario FUT. FUT 9.241975% 37430
2) Constancia de Habilidad otorgada por el Colegio Profesional correspondiente.
Base Legal:
* Ley N° 23884 - Ley de los Profesionales Agrarios. Publicada el 3)  Curriculum Vitae.
28.06.1984.
* Decreto Supremo N° 060-85-AG - Reglamento de la Ley de los 4) Copia legalizada de la Escritura de Constitucion inscrita en los Registros Publicos.
Profesionales Agrarios. Publicado el 28.06.1985
5) Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del solicitante/ Copia del Documento
Nacional de Identidad (DNI).
6) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
AREA FORESTAL Y FAUNA

47 AUTORIZACION, DE FUNCIONAMIENTO E INSCRIPCION EN EL| a) Solicitud dirigida al Gobernador Regional Callao segtin formulario FUT FUT 2.338272% 94.70 X 20 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de N N
REGISTRO DE COMERCIANTES Y EXPORTADORES; CENTROS DE (Veinte) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de Gerente General
ACOPIO, TALLERES O PLANTAS, DE TRANSFORMACION Documentario Econémico. Desarrollo Econémico |Regional
PRIMARIA, DESPOSITOS Y/O ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES y Archivo
DE ESPECIMENES Y PRODUCTOS FORESTALES Y DE FAUNA
SILVESTRE AL ESTADO NATURAL Y CON TRANSFORMACION
PRIMARIA.

b) Copia de Licencia Municipal de funcionamiento de corresponder Plazo de Plazo de

15 dias habiles 15 dias habiles

Base Leqal ©) Copia literal de ficha registral y vigencia de poder del representante legal (para|

* Ley N° 26496(11/07/95) Y Ley N° 27308, Art. 20°, 210y 31° (16/07/2000) personas juridicas) o copia del DNI en caso de persona natural. arts, 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).

* D.S. N° 014-2001-AG, Art. 89,301° ,307° y 314° d) Libro de operaciones forestales y de fauna silvestre de acuerdo a formato, de ser el|

(0910412001) caso. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:

* D.S.N° 007-96-AG Art. 6° y 7° (09/06/1996) 30 dias habiles. 30 dias habiles.

*D.S. N° 008-2004-AG(Att. 31° (23/02/2004) ¢ Recibo de pago por derecho de tramite

*D.S. N° 010-2009-AG (05-04-2009)

* R.M.499-2009-AG (08-07-09)

48 AUTORIZACION Y REGISTRO DE TENENCIA DE AVES DE PRESA,| a) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin formulario FUT. FUT 2.338272% 94.70 X 30 Mesa de partes de la | Gerente Regional de N N
EJEMPLARES DE FAUNA SILVESTRE MANTENIDOS COMO (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Gerente Regional de Gerente General
MASCOTAS Y ESPECIMENES TAXIDERMIZADOS Documentario y Archivo Econémico. Desarrollo Econémico  |Regional

b) Guia de transporte, boleta o factura de un zoocriadero, érea de manejo o centro de| Plazo de Plazo de
custodia temporal autorizado o permiso de 6 on o 6 i i
segin corresponda. 15 dias habies 15 dias habies
Base Legal
*Ley N° 2708, Art, 20° y 21° (16/07/2000 ©) Certificado de idenificacion taxonomica expedido por un profesional registrado en el
* D.S. N° 014-2001-AG, Art. 161° 220°,221°, 24 ° Di MINAC imie i
0 msplemenma” g?oe/u(j)z 021) 61° 220°,221°, 249° y 3° Disposicion G o constancia de nacimiento de zoocriadero e o 211 (Ley | 093 211 (Lo
27444) 27444)
*D.S. N° 010-2009-AG(05-04-2009) d) Cerificado Veterinario de Salud vigente (para aves y presa y ejemplares mantenidos
« RM.499-2009-AG (08-07-09) como mascota) Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles. 30 dias habiles.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
29 |OTORGAMIENTO DE LA GUIA DE TRANSPORTE DE FAUNA| &) Solcitud dirigida al Gobemador Regional del Callao, segun formulario FUT. FUT 2.145679% 86,90 X 7 Mesa de partes de la_| Gerente Regional de idad: idad:
SILVESTRE (Siete) Oficina de Tramite Desarollo  [Gerente Regional de | Gerente General
Documentarioy Archivo [ Econémico.  |Desarrollo Econémico  [Regional
b) Documento que acredite la tenencia legal de los especimenes, productos of Plazo de Plazo de
subproductos de fauna silvestre
Base Leqal 15 dias hébiles 15 dias hébiles
*D.S. N° 014-2001-AG,Art.318%(09/04/2001) ©) Recibo de pago por derecho de de los ) )
* RI N° 320-2002-INRENA (29/08/2001) correspondientes, cuando corresponda e 2085 211 (Ley No | A 208 211 (Ley N°
*D.S. N° 010-2009- AG (05.04.2009 : :
¢ ) 27444). 27444).
R.M. 499-2000-AG (08-07-09) d)  Recibo de pago por derecho de trémite Plazo de Resolucion: |iazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
50 OTORGAMIENTO DE LA GUIA DE TRANSPORTE FORESTAL a) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, seg(in el modelo FUT 2.145679% 86.90 X 7 Mesa de partes dela | Gerente Regional de i N i N
(siete) Oficina de Tramite Desarrollo | Gerente Regional de | Gerente General
Documentarioy Archivo | Econémico.  [Desarrollo Econémico  |Regional
b)  Recibo de pago por derecho de aprovechamiento
Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal
*D.S. N° 014-2001-AG Art, 318° y 320° (09/04/2001) ) Guia de transporte, Forestal anterior, Guia de remision, lista de productos (trozo,
*R.I. N° 280-2002-INRENA (26/07/2002) piezas de madera, elc), factura ylo boleta, segin corresponda. : :
* D.S. N° 010-2009-AG (05.04.2009) Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* R.M. 499-200-AG (08-07-09) d) Recibo por derecho de tramite: Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
AREA INDUSTRIA
51 |INSPECCIONES TECNICAS A SOLICITUD DE PARTE 2 Solicitud dirigida al Gobernador Regional, segdn Formulario FUT, indicando e luga] FUT 7.128395% 167.20 X g Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
donde deberé realizar la inspeccion. (Ocho) Oficina de Tramite Desarollo  [Gerente Regional de | Gerente General
~Indicar en la solicitud para Personas Naturales: Documentario Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
Ntmero del documento de identidad vigente. y Archivo
~ Indicar en la solicitud para Personas Juridicas: Datos de publicidad  Registral Plazo de Plazo de
(fichalpartida y asiento) de la. persona juridica solicitante.
- De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia_de carta poder] 15 dias hébiles 15 dias hébiles
(persona natural) o datos de publicidad Registral (ficha/partida y asiento) de poder|
vigente (persona juridica)
- Indicar en la solicitud: Nmero del documento de identidad vigente del representane| Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 208 y 211 (Ley N°
legal, de la persona juridica, de ser el caso. 27444). 27444).
b) Pago por derecho de tramite. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base Legal
* Ley N° 27444, Art. 166, numeral 5, publicada el 11/04/2001 ©) Pago por senicio de inspeccion (Vidticos y Movilidad).
52 |CALIFICACION PARA OPERAR COMO CENTRO DE INNOVACION| @) Solicitud diigida al Gobernador Regional Callao segun Formulario FUT FUT 7.128395% 167.20 X g Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de ; ;
TECNOLOGICA - CITE - Indicando en la solicitud para Personas Jurfdicas: Datos de publicidad Registral (Ocho) Oficina de Tramite Desarollo | Gerente Regional de | Gerente General
(fichalpartida y asiento) de la persona juridica solicitante. Documentario Econémico. | Desarrollo Econémico |Regional
- De ser el caso, para acreditar Ia representacion del solicitante, copia de carta poder| y Archivo
(persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (ficha/partida y asiento) de} Plazo de Plazo de
poder vigente (persona juridica). i i
~ Indicar en Ia solicitud: N° del DNI vigente del representante legal, de la insitucion 15 dias habiles 15 dias habiles
solcitante de la acreditacion como CITE.
- Indicar en la solicitud el Ntimero del Registro Unico de Contribuyentes-RUC
b) Formulario N° 13201 "Solicitud de Acreditacion como Centro de Innovacien| 13201
Tecnolégica” - CITE Arts. 208 y 211 (Ley N° [Arts. 209y 211 (Ley N°
Base Leaal ora4) ora4)
* Ley N° 27267 (26.05.2000) Articulos 3°y 5° Art. 33° ©) Copia simple de la Minuta de Constitucion. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
* D.S.N° 027-2000-TINCI (13.09.2000) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Legislativo N 1047, publicado 26/06/08 d) Declaracion jurada de compromiso de trabajo en red con otros CITES acreditados por
PRODUCE.
€ Curriculum vitae no documentado de los directores, director ejecutivo, tecnicos y|
consultores internos y externos vinculados alos servicios que brindara como CITE.
f)  De ser el caso, adjuntar convenio suscrito entre la institucién solicitante de la|
Acreditacion y la Institucién que pone a disposicién de la misma la infraestructura y el
equipamiento descrito en el Formulario N° 13201,
) Copia simple de Convenios o Acuerdos con insituciones nacionales e internacionales
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.
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DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
1) Declaracion jurada de compromiso de presentar el informe anual del CITE, de ser
acreditado como CITE.

) Pago derecho de tamite.

53 |RENOVACION DE LA CALIFICACION PARA OPERAR LA| @) Solicitud drigida a Gobernador Regional Callao segun Formulario FUT FUT 7.128395% 167.20 X g Mesa de Partes de la | Gerencia Regional | Autoridad: ‘Autoridad:
ACREDITACION COMO CENTRO DE INNOVACION TECNOLOGICA- (Ocho) Oficina de Tramite | Desarrollo Economico| Gerente Regional de | Gerente General
ciTe Documentario Desarrollo Econémico |Regional

y Archivo
b) Declaracion Jurada anual de mantener Ia caliicacion cumpliendo con los requisitos Plazo de Plazo de
considerados en el procedimiento N° 69: Calificacion para Operar como Centro de| : :
. Innovacién Tecnologica. 15 dias hébiles 15 dias hébiles
Base Leqal:
* Ley N° 27267 (26.05.2000) ) Presentacion del Plan Operativo Anual de los dos (02) Gitimos afios. : :
*D.S. N° 027-2000-ITINCI (13.09.2000) Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
d) Presentar el Informe Anual de Gestién de los dos (02) tiimos afios. ) )
Pago derecho de rmite Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
54 |PRESENTACION DEL INFORME ANUAL DE GESTION DEL CENTRO| @) _Solicitud dirigida al Gobernador Regional Callao, segin Formulario FUT FUT 1.103704% 2470 X g Mesa de Partes dela | Gerencia Regional | Autoridad: ‘Autoridad:
DE INNOVACION TECNOLOGICA - CITE - Indicando en la solicitud para Personas Jurfdicas: Datos de publicidad Registral (Ocho) Oficina de Tramite [ Desarrollo Economico| Gerente Regional de | Gerente General
(fichalpartida y asiento) de la persona Documentario Desarrollo Econémico |Regional
juridica solicitante. y Archivo
- De ser el caso, para acreditar Ia representacion del solicitante, copia de carta poder Plazo de Plazo de
(persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (ficha/partida y asiento) de}
poder vigente (persona juridica). 15 dias habiles 15 dias habiles
- Indicar en la solicitud: Niimero del documento de identidad vigente del representante|
legal, de la persona juridica, de ser el caso.
b) Presentacion del Informe anual del Centro de Innovacion Tecnologica, debidamente] ; ;
absuelto, el mismo que deberd ser presentado el primer mes del afio siguiente . Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 208 y 211 (Ley N°
Base Legal: 27444\ 27444\
* Ley N° 27267 (26.05.2000) ¢) Pago derecho de tramite Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
* D.S N° 027-2000-ITINCI (13.09.2000) Art. 18° lit. b) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
55 |CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE REGLAMENTO TECNICO 2 Solicitud dirigida al Gobernador Regional Callao segun Formulario FUT FUT 2.150617% 7.10 X g Mesa de Partes dela | Gerencia Regional | Autoridad: ‘Autoridad: Gerente
(Ocho) Oficina de Tramite | Desarrollo Economico| Gerente Regional de | General Regional
Documentario Desarrollo Econémico
y Archivo
b) Lista de los productos a comercializar sefialando la empresa fabricante, fipo o| Plazo de Plazo de
designaci6n del producto, marca y modelo, asi como cualquier otra especificacion que}
Base Legal sefale el Realamento Técnico corresnondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.S N° 018-2005-PRODUCE a) Copiasimple dea D 6n de C o Certificado de seguin lo
* D.S N° 019-2005-PRODUCE enel Técnico ig Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444, 27444,
b)  Pago por derecho de tramite (Indicar fecha y ntimero de comprobante de pago) Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién
30 dias habiles. 30 dias habiles.

56 |EVALUACION DE CALIFICACION PREVIA EN CASO DE| @) Solicitud drigida a Gobernador Regional Callao segun Formulario FUT FUT 2.150617% 7.10 X g Mesa de Partes dela | Gerencia Regional ; ;
INCREMENTOS DE CAPACIDAD DE PRODUCCION, DE TAMARO DE (Ocho) Oficina de Tramite [ Desarrollo Economico| Gerente Regional de | Gerente General
PLANTA O DIVERSIFICACION DE LA PRODUCCION Documentario Desarrollo Econémico | Regional

y Archivo
b)  Adjuntar el informe de Calficacion Previa, suscritos por el tular de la actidad y un Plazo de Plazo de
consultor ambiental autorizado por el Sector.
Base Leqal: 15 dias hébiles 15 dias hébiles
* D.S. N°019-97-ITINCI, Art. 10°, 11°y 17°, del (01/10/1997) c) Adjuntar un CD el estudio, con en Word (texto) y|
* Ley N° 28611, del (13/10/2005) Excel (cuadros y graficos). Arts. 208 y 211 (Ley No | Arts. 200y 211 (Ley N°
27444) 27444)
d) Pago por derecho de tramite.
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias hébiles. 30 dias hébiles.

57 ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION DE CARACTER! a) Solicitud dirigida al Gobernador Regional Callao segtin Formulario FUT FUT 0.812346% 32.90 X 8 Mesa de Partes de la Gerencia Regional Gerente

ESTADISTICO SECTORIAL Resultados Estadisticos de Encuestas de los Subsectores Pesquerfa e Industria (Ocho) Oficina de Tramite | Desarrollo Economico| Gerente Regional de | General Regional

Documentario Desarrollo Econémico
y Archivo
b) Informacién Estadistica Anual (Anuario Estadistico Sector Produccion) Plazo de Plazo de
. 15 dias hébiles 15 dias hébiles

Base Legal

* Decreto Legislativo N° 604, Art.4° del 03/05/1990 ©) Constancia de pago por derecho de trémite

* Decreto Supremo N° 043-2001-PCM, Art.73° del 21/04/2001

* Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Art.13° del 06/08/2003. Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444) 27444)
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.

Pagina 22




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
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DERECHO DE CALIFICACION SAZOPARA

o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN%UIT ENS/ AUTOMATICO Ges PROCEDIMIENTO | b RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
58 |OFICIALIZACION DE EVENTOS QUE PROMUEVEN EL DESARROLLO| @) _ Solicitud dirigida al Gobernador Regional Callao, segun Formulario FUT, con caracter] FUT 2.266667% 9160 X B Mesa de Partes de la | Gerencia Regional idad: idad: Gerente
INDUSTRIAL de declaracion jurada. (Ocho) Oficina de Tramite | Desarrollo Economico| Gerente Regional de | General Regional
Documentario Desarrollo Econémico
y Archivo
b) Copia simple del contrato de aluiler o documento que acredite la disponibilidad del Plazo de Plazo de
local.
Base Legal: 15 dias hébiles 15 dias hébiles
* Decreto Legislativo N° 1047, publicado el 26/06/2008 ¢) Perfil del evento incluyendo objetivos y programa.
Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
d) Pago por derecho de tramite.
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
59 AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DE FERIAS Y EXPOSICIONES! a) Solicitud dirigida al Gobernador Regional Callao, segiin Formulario FUT, solicitando FUT 2.266667% 91.80 X 8 Mesa de Partes de la Gerencia Regional 3 3
REGIONALES imiento oficial y de izacién del evento, indicando el objetol (Ocho) Oficina de Tramite [ Desarrollo Economico| Gerente Regional de | Gerente General
del mismo y fecha de realizacion. En la soliitud justificar que el evento es de carécter Documentario Desarrollo Econémico |Regional
regional. y Archivo
Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
B) _Pago por derecho de tramite. ; ;
Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
Base Legal: 27444). 27444).
:B'Lsgi 7i5 dsl' ?8’1#1?3:'7"‘"';:’"‘33" | 2610612005 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
ecreto Legislativo » publicado el 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
MATERIA DE MICRO Y PEQUENA EMPRESA

50 |INSCRIPCION DE ASOCIACIONES DE MICRO Y PEQUENAS| 1 Soictud diigida a Gerente Regional de Desarollo Economico, mediante o 13202 Gratuito X g Mesa de Partes dela | Gerencia Regional Autoridad: ‘Autoridad:
EMPRESAS EN EL REGISTRO NACIONAL DE ASOCIACIONES DE LA|  Formulario N° 13202 "Solicitud de Inscripcién”, que tiene el caracter de Declaracion| (Ocho) Oficina de Tramite | Desarrollo Economico| Gerente Regional de | Gerente General
MICRO Y PEQUERNA EMPRESA-RENAMYPE Jurada, firmada por el Presidente del Consejo Directivo de la Asociacién de la MYPE u Documentario Desarrollo Econémico |Regional

érgano que hace sus veces, con mandato vigente. y Archivo
Base Legal: 2 Copia Simple del Acta del Conseo Directivo u érgano que haga sus veces, en el que|
*Ley N° 29271, publicado el 22/10/2008, Art. 3, Ley que establece que el conste el acuerdo de inscribir a la Asociacién de la MYPE en el RENAMYPE
Ministerio de la Produccion en el sector competente en materia de Plazo de Plazo de
Promocién y Desarrollo de cooperativas, transfiriéndosele las funciones y
competencias sobre microy pequena empresa 15 dias habiles 15 dias habiles
*Ley N° 29051, publicado el 24/06/2007, Art.8", Ley que regulala 3 Copia Simple del pairén de asociados de la Asociacion de la MYPE, firmada como AnexoN° 1
participacion y eleccion de os representantes de las MYPE en las diversas declaracion jurada por el Presidente del Consejo Directivo u érgano que haga sus Arts. 208 211 (Ley N° | Arts. 209y 211 (Ley N°
entidades publicas. veces, segln Anexo N° 1 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE, publicado el 28/12/2013, Art.
3°, inc. i) y 82°, Ley Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Ordenanza Regional N° 000027 de fecha 20 de diciembre de 2011,
madifica el Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno
Regional del Callao, Art. 90", lteral k).
* Ordenanza Regional N° 000028 de fecha 20 de diciembre de 2011,
apueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Gobierno Regional del Callao, Articulo 90°, numeral 43 y 44,
* Ley Orgénica de Gobierno Regional N° 27867-Art. 48" literal p) y q).
* Decreto Supremo N° 021-2015-PRODUCE, publicado el 22/07/2015 -
Art. 67, aprueban el Reglamento del Registro Nacional de Asociaciones de
Ia Micro y Pequefia Empresa- RENAMYPE.
* Resolucién Ministerial N° 315-2015-PRODUCE de fecha 28 de setiembre
de 2015, el Ministerio de la Produccion aprobé las normas
complementarias del Reglamento del Registro Nacional de Asociaciones de
la Micro y Pequefia Empresa- RENAMYPE.

61 RENOVACION DE LA INSCRIPCION DE ASOCIACIONES DE MICRO Y| 1 Solicitud dirigida al Gerente Regional de Desarrollo Econémico, mediante el 13203 Gratuito X 6 Mesa de Partes de la Gerencia Regional 3 H
PEQUENAS EMPRESAS EN EL REGISTRO NACIONAL DE Formulario N° 13203 "Solicitud de Renovacién de la Inscripcién”, que tiene el carécter (Seis) Oficina de Tramite | Desarrollo Economico|Gerente Regional de | Gerente General
ASOCIACIONES DE LA MICRO Y PEQUENA EMPRESA- RENAMYPE de Declaracion Jurada, consignando que no han variado las condiciones e informacion| Documentario Desarrollo Econémico | Regional

presentadas en su solicitud de inscripcion o a partir de su dlima actualizacion en el y Archivo
RENAMYPE. Esta solicitud debe ser firmada por el Presidente del Consejo Directivo
de la Asociacién de la MYPE u 6rgano que haga sus veces, con mandato vigente
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CODIGO

EN%UIT ENS/

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

ADM. ADM.

PLAZO PARA
RESOLVER
(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE

RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSID.

APELACION

Base Leqal:

*Ley N° 20271, publicado el 22/10/2008, Art. 3°, Ley que establece que el
Ministerio de la Produccion en el sector competente en materia de
promocion y desarrollo de cooperativas, transfiriéndosele las funciones y
competencias sobre micro y pequefia empresa

*Ley N° 20051, publicado el 24/06/2007, Art.8°, Ley que regula la
participacion y eleccion de los representantes de las MYPE en las diversas
entidades pablicas.

* Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE, publicado el 28/12/2013, Art.
3°, inc. i) y 82°, Ley Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

* Ordenanza Regional N° 000027 de fecha 20 de diciembre de 2011,
modifica el Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno
Regional del Callao, Art. 90°, literal k).

* Ordenanza Regional N° 000028 de fecha 20 de diciembre de 2011,
apueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Gobierno Regional del Callao, Articulo 90°, numeral 43 y 44.

* Ley Organica de Gobierno Regional N° 27867-Art. 48° literal p) y q).

2 En caso que las Asociaciones de las MYPE, hayan renovado a sus representantes ol
hayan renovado a sus asociados o miembros, deben presentar adicionalmente, los
siguientes requisitos:

a)

Copia Simple del Acta del Consejo Directivo u 6rgano que haga sus veces, en el que|
conste el acuerdo de 6n de la inscripcion de la Asociacion de la MYPE en el
RENAMYPE.

Copia simple del padrén de asociados actualizado de la Asociacion de la MYPE,
firmada como declaracion jurada por el Presidente del Consejo Directivo u érgano que
haga sus veces, seq(in Anexo N° 2.

b)

Anexo N° 2

Plazo de

Plazo de

15 dias habiles

15 dias habiles

Arts. 208y 211 (Ley N°©
27444).

Plazo de Resolucién:
30 dias habiles.

Arts. 200y 211 (Ley N°©
27444).

Plazo de Resolucién:
30 dias habiles.

* Decreto Supremo N° 021-2015-PRODUCE, publicado el 22/07/2015 -
Art. 10°, aprueban el Reglamento del Registro Nacional de Asociaciones de;
a Micro y Pequefia Empresa- RENAMYPE.

* Resolucion Ministerial N° 315-2015-PRODUCE de fecha 28 de setiembre
de 2015, el Ministerio de la Produccion aprob las normas
complementarias del Reglamento del Registro Nacional de Asociaciones de;
la Micro y Pequefia Empresa- RENAMYPE.

62

ACTUALIZACION DE INFORMACION DE ASOCIACIONES DE MICRO|
Y PEQUENAS EMPRESAS EN EL REGISTRO NACIONAL DE
ASOCIACIONES DE LA MICRO Y PEQUENA EMPRESA - RENAMYPE

Base Legal:

*Ley N° 29271, publicado el 22/10/2008, Art. 3%, Ley que establece que el
Ministerio de la Produccion en el sector competente en materia de
promocion y desarrollo de cooperativas, transfiriéndosele las funciones y
competencias sobre micro y pequefia empresa

* Ley N° 29051, publicado el 24/06/2007, Art.8°, Ley que regula la
participacion y eleccion de los representantes de las MYPE en las diversas
entidades pablicas.

* Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE, publicado el 28/12/2013, Art.
3°, inc. i) y 82°, Ley Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

* Ordenanza Regional N° 000027 de fecha 20 de diciembre de 2011,
modifica el Reglamento de Organizacin y Funciones del Gobierno
Regional del Callao, Art. 90°, literal k).

+ Ordenanza Regional N° 000028 de fecha 20 de diciembre de 2011,
apueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Gobierno Regional del Callao, Articulo 90°, numeral 43 y 44.

* Ley Orgénica de Gobierno Regional N° 27867-Art. 48° literal p) y q).

* Decreto Supremo N° 021-2015-PRODUCE, publicado el 22/07/2015 -
Art. 11°, aprueban el Reglamento del Registro Nacional de Asociaciones de
Ia Micro y Pequefia Empresa- RENAMYPE.

* Resolucion Ministerial N° 315-2015-PRODUCE de fecha 28 de setiembre:
de 2015, el Ministerio de la Produccion aprob6 las normas
complementarias del Reglamento del Registro Nacional de Asociaciones de;
Ia Micro y Pequefia Empresa- RENAMYPE.

1 Solicitud dirigida al Gerente Regional de Desarrollo Economico, mediante el
Formulario N° 13218 "Solicitud de Actualizaci6n de Informacion”, que tiene el caracter
de D 6n Jurada, los que sustenta la informacion que se|
solicita actualizar.

13218

Gratuito

8
(Ocho)

Mesa de partes de la
Oficina de Tramite
Documentario y Archivo

Gerencia Regional
Desarrollo Economicol

Autoridad:
Gerente Regional de
Desarrollo Econémico

Plazo de

‘Autoridad:
Gerente General
Regional

Plazo de

15 dias habiles

15 dias habiles

Arts. 208y 211 (Ley N°
27444).

Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.

Arts. 200y 211 (Ley N
27444).

Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.

AREA DE SANEAMIENTO FISICO LEGAL DE PREDIOS RUSTICOS Y TIERRAS ERIAZAS

FORMALIZACION Y TITULACION DE  TIERRAS
HABILITADAS ~E  INCORPORADAS A LA
AGROPECUARIA.

ERIAZAS
ACTIVIDAD|

Base Legal:

) Solicitud al Gobiemo Regional del Callao segun Formulario FUT

b) Para persona natural: Copia simple de su DNI

14.637037% 592.80
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30
(Treinta)

Mesa de Partes de la
Oficina de Tramite
Documentario
y Archivo

Gerencia Regional
Desarrollo Econdmicol

Gerente Regional de
Desarrollo Econémico

Plazo de

Gerente General
Regional

Plazo de

15 dias habiles

15 dias habiles




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O

o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS

OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AIEIRAIIED)| e e EEENED ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Decreto Ley N° 1089 ) Para persona juridica: Copia literal de Partida donde figure inscripcion registral y poder] — T
N N cop!
Decreto Supremo N° 032-2008 VIVIENDA del representante, copia simple del DNI del representante s, 208y 211 (Ley No|Arts, 209 y 211 (Ley o
27444). 27444).
d) Copia Simple del contrato Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
©) Copialiteral de la Partida regisiral, en caso contrato estuviese escrito
f) Recibo de pago de derecho cancelado.

64 CONVERSION o RECTIFICACION, AREAS, LINDEROS,| a) Solicitud al Gobierno Regional del Callao segiin Formulario FUT FUT 14.637037% 592.80 X 30 Mesa de Partes de la | Gerencia Regional d N 3
PERIMETROS U OTROS DATOS FISICOS DE PREDIOS EN ZONAS (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico|Gerente Regional de Gerente General
CATASTRADAS. Documentario Desarrollo Econémico | Regional

y Archivo
b) Copia del documento de Identidad del solicitante
Base Legal:
+ Decreto Ley N° 1089 ©) Documento que acreditan la condicion de propietario o posesonario
« Decreto Supremo N° 032-2008 VIVIENDA Plazode Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
d) Plano perimétrico y memoria descriptiva suscrito por el ingeniero colegiado habiltado, . .
en coordenadas UTM con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala Arts. 208 y 211 (Ley N° | Arts. 200y 211 (Ley N°
27444). 27444).
€) Copia autenticada de la boleta de habilidad profesional emitida por el CIP a favor del blazo de Resolucion: |Piazo de Resolucion:
Ingeniero que suscribe el plano 220 de Resolucién: | Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
f)  Recibo de pago de derecho cancelado.
65 EVALUACION DE CONTRATO. a) Solicitud al Gobierno Regional del Callao FUT 14.637037% 592.80 X 30 Mesa de Partes de la | Gerencia Regional d N N
(Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
b) Copia de su Documento Nacional de Identidad. Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
+ Decreto Ley N° 1089 ¢) Documentos que acreditan su condicién de propietario o posesionario. : :
* Decreto Supremo N° 032-2008 VIVIENDA Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
d) Copia simple del contrato. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
€) Copialiteral de la partida registral en caso que el contrato se encontrara inscito
f) Copia del Plano perimétrico del titulo archivado de los Registros Pblicos
correspondiente del predio.
) Recibo de pago de derechos.
5 |INSPECCION OCULAR PARA PROSECUSION DE TRAMITE 2 Solicitud al Gobierno Regional del Callao precisando el objeto de la Inspeccion Ocular, FUT 5.239506% 333.70 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerencia Regional d ; ;
ubicacion predio, érea (Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
b) Recibo pago de derechos Plazo de Plazo de
sase Leaal: 15 dias habies 15 dias habies
* Art. IV, Inc. 1.3. Ley 27444- Ley Procedimiento Administrativo General c) Copiade DNI
* Decreto Ley N° 1089
* Decreto Supremo N° 032-2008 VIVIENDA Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444) 27444)
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles. 30 dias habiles.

67 VERIFICACION DE TIERRAS ERIAZAS CON ACTITUD| a) Solicitud al Gobierno Regional del Callao FUT 11.511111% 466.20 X 30 Mesa de Partes de la | Gerencia Regional dt N H

AGROPECUARIA DE LIBRE DISPONIBILIDAD DEL ESTADO (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico|Gerente Regional de Gerente General

Documentario Desarrollo Econémico |Regional

y Archivo
b) Para personal natural: Copia de su DNI
Base Legal
“RM. N°518-97-AG ©) Para persona juridica: Copia literal de Partida donde figure Inscripcion registral y poder, Plazo de Plazo de
del representante, copia simple DNI del representante. 6
15 dias habiles 15 dias habiles
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
o REQUISITOS i > AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
oGO ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
@) Plano perimetrico y memoria_descriptiva_suscrita por_Ingeniero habilitado, en) ; ]
coordenadas UTM con su respectiva Cuadro de datos técnicos a escala 1/25,000, s, 208y 211 (Ley No|Arts, 200 4211 (Ley o
27444). 27444).
€) Copia autenticada de la boleta de habilidad profesional emitida por el Colegio de| ) )
Ingenieros del Perti a favor del ingeniero que suscribe el plano. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
f) Certficado de Busqueda Catastral otorgado por la Oficina Registral respectiva,
g) Constancia de Zonificacién expedida por la Municipalidad Provincial correspondiente.
h)  Recibo de pago de derechos.
68 | CERTIFICADO DE TITULO DE PROPIEDAD DEFINITIVO ) Solicitud al Gobierno Regional del Callao FUT 6.133333% 24840 X 5 Mesa e Partes defa_| Gerencia Regional de| Autoridad: ‘Autoridad:
(Cinco) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Desarrollo Econémico | Regional
y Archivo
b)  Copia de DNI Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General ) Copia Literal del Predio actualizado
Arts. 208 y 211 (Ley N |Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
d) Recibo de pago de derecho cancelado
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
69 |CERTIFICADO DE INFORMACION CATASTRAL ) Soliitud al Gobierno Regional del Callao FUT 3.153086% 127.70 X 2 Mesa de Partes defa_| Gerencia Regional de| Autoridad:
(Dos) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico|Autoridad: Gerente General
Documentario Gerente Regional de | Regional
y Archivo Desarrollo Econdmico
b) Recibo de Pago, derecho cancelado Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General
Arts. 208 y 211 (Ley N |Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
AREA DE PESQUERIA
70 AUTORIZACION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE; 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao segin Formulario FUT FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
ACUICULTURA A MENOR ESCALA (MAS DE 2 HASTA 50 T™M (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico|Gerente Regional de Gerente General
BRUTAS DE PRODUCCION AL ARO). Documentario Desarrollo Econémico | Regional
y Archivo
INCLUYE CENTROS DE PRODUCCION DE SEMILLAS A NIVEL 2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente.
COMERCIAL Y CULTIVO DE PECES ORNAMENTALES CON Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el Plazo de Plazo de
CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DIA. registro correspondiente de la persona juridica solicitante.
15 dias habiles 15 dias habiles
PARA EL CASO DE INTRODUCCION O TRASLADO DE ESPECIES| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder| ) )
CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL EIA PARA EL CASO DE (persona natural) o copia de Partida Registral de poder vigente (persona juridica)
CULTIVO DE MOLUSCOS BIVALVOS CON PROTOCOLO SANITARIO Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 200y 211 (Ley N°
27444) 27444)
4) Formulario N° 13204; “Memoria Descriptiva para el otorgamiento de Concesion o| 13204
Autorizacion para desarrolar la actividad de Acuicultura a menor escala’. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base leqal:
* Ley N° 27460 - Ley de Promocién y Desarrollo de la Acticultura (Art.14). | 5) Copia simple del documento que acredite el derecho para utiizar el drea en cuestion
Publicada el 26.05.2001. En el supuesto que el derecho se encuentre registrado, copia de la Partida Registral.
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de la Ley General de
Pesca (Art. 11). Publicado el 14.03.2001.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA
> REQUISITOS : > AUTORIDAD INSTANCIAS DE

o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS

o - - EORPIIERD y AUTOMATICO (ENDiAS PROCEDIMIENTO | om0
NUMERO ¥ DENOMINACION CODIGO EN U ENS ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promocion | 6) Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del Titular.
y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 19 y 77). Publicado el 12.07.2001.
* Decreto Legislativo N° 1032 - Declara de Interés Nacional la Actividad
Acuicola. Publicado el 24.06.08.
+ Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de la Ley que
Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola. Publicado el 06.12.08.

71 AUTORIZACION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE; 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtin FUT FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de H H
ACUICULTURA DE SUBSISTENCIA PARA CONSUMO HUMANO| (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico|Gerente Regional de Gerente General
DIRECTO (HASTA 2 TM BRUTAS DE PRODUCCION AL AND) Documentario Desarrollo Econémico | Regional

y Archivo
INCLUYE CENTROS DE PRODUCCION DE SEMILLA PARA EL 2) Formulario N° 13205: "Autorizacién para desarrollar la actividad de acuicultura de| 13205
AUTOABASTECIMIENTO EN CULTIVO DE SUBSISTENCIA CON subsistencia para consumo humano directo”, que contiene la declaracion jurada de ser Plazo de Plazo de
CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DECLARACION DE IMPACTO propietario o poseedor del predio. i i
AMBIENTAL (DIA). 15 dias habiles 15 dias habiles
PARA EL CASO DE INTRODUCCION O TRASLADO DE ESPECIES| 3) Croquis de Ubicacion del 4rea donde se desarrollar la actividad y Croquis de| itos: itos:
CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL EIA. Distribucion de las instalaciones acuicolas. Arts. 208y 211 (Ley N° | Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
Base leqal:
* Ley N° 27460 - Ley de Promoci6n y Desarrallo de la Acuicultura (Arts.14 y| Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
17). Publicada el 26.05.2001. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
+ Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promocion
y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 19 y 77). Publicado el 12.07.2001.
* Decreto Legislativo N° 1032 - Declara de Interés Nacional la Actividad
Acuicola. Publicado el 24.06.08.
* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de la Ley que
Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola. Publicado el 06.12.08.

72 |CAMBIO DE TITULAR DE LA AUTORIZACION O CONCESION PARA| 1) Solicitud del nuevo fitular, dirigida al Gobernador Regional el Callao, segan FUT FUT 4.928305% 199.60 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA EN MENOR (Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
ESCALA, SUBSISTENCIA, INVESTIGACION, POBLAMIENTO Y Documentario Desarrollo Economico  |Regional
REPOBLAMIENTO y Archivo

2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente.
Personas Juridicas: Copia simple de Escritura de Constitucion Social del nuevo titular Plazo de Plazo de
inscrita en el registro correspondiente de la persona juridica solicitante. I I
15 dias habiles 15 dias habiles
Base legal.
* Ley N° 27460 - Ley de Promoci6n y Desarrollo de la Acuicultura. 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder|
Publicada el 26.05.2001. (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica).
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de la Ley General de Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
Pesca (Art. 11). Publicado el 14.03.2001. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promocion | 4) De ser el caso, copia del documento de identidad vigente del representante legal.
y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 29). Publicado el 12.07.2001 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Legislativo N° 1032 - Declara de Interés Nacional la Actividad 5) Copia del Registo Unico de Contribuyentes (RUC) del fitular
Acuicola. Publicado el 24.06.08. exonerado)
* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de laLey que | 6) Copia simple del Contrato de Cesion de Posicion Contractual sujeto a aprobacion.
Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola. Publicado el 06.12.08.
7) Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversion y Produccion Acuicola, de ser el 13216
caso, segin Formulario N° 13216 (R.M. 288-2001-PE) 6 Formulario N° 13217 (R.M. 13217
N° 301-2006-PRODUCE)
8) Fotocopia de Recibo de pago por servicio de Inspeccion Técnica.
73 |RENOVACION DE AUTORIZACION O DE CONCESION PARA| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin FUT FUT 4.928395% 199.60 X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA. (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico|Gerente Regional de Gerente General
Documentario Desarrollo Economico | Regional
y Archivo
2) Personas Naturales: Copia del Documento de identidad vigente.| Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el f f
Base leqal registro correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27460 - Ley de Promoci6n y Desarrollo de la Acuicultura (Art.15). | 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia. de Carta Poder i i
Publicada el 26.05.2009 (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica) Arts. 208y 211 (Ley N° |Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444) 27444)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promocion | 4) De ser el caso, copia del documento e dentidad vigente el representante legal.
y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 23). Publicado el 12.07.2001 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Legislativo N° 1032 - Declara de Interés Nacional la Actividad 5) Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del Titular (Subsistencial
Acuicola. Publicado el 24.06.2008. exonerado).
* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de laLey que | 6) Fotocapia de Recibo de Pago por senvicio de Inspeccion Técnica.
Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola. Publicado el 06.12.08,
74 |AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE ACUARIOS| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao segan FUT FUT 11.175309% 752.60 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
COMERCIALES (Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el i i
Base Legal: reaistro corresnondiente de la nersona iuridica del solicitante. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N° 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el 22.12.1992. | 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder
*PDecret: Slﬁrgm; 7\; 0;[;-2(:01];35 &;Qoelg\amenm de la Ley General de (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica) Arts. 208y 211 (Ley N° | Arts. 200y 211 (Ley N®
esca (Art. 118). Publicado el 14.03.2001. 274, 2744,
* Resolucién Mln;ste:a] N 226:2001 - Diposkones para \E‘Z I 4) Plano B Croquis de Ubicacidn, Distibucion de las. instalaciones y detalles de Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
le Acuarios (Art. 2). Publicada el 29. . especificaciones técnicas. 0 s b, 0 s e,
5) Copia simple del documento que acredite el derecho de proiedad o posesion legitima
sobre el inmueble.
6) Fotocopia de Recibo de Paao por Derecho de Tramite.
7) _Fotocopia de Recibo de Pago por. Técnica. 4.264198% 172.70
75 |CERTIFICACION ARTESANAL PARA PERSONAS NATURALES O]  A. PERSONAS NATURALES FUT Graluito X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
JURIDICAS DEDICADAS A LA ACTIVIDAD PESQUERA MARITIMA (Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
ARTESANAL (VIGENCIA 1 ARO) Documentario Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
Base Leaal: 1) Solcitud diricida al Gobernador Redional del Callao seatin FUT
* Decreto Ley N° 25977 - Ley General de Pesca (Art. 58). Publicado el 2) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad.
22.12.1992. Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de la Ley General de registro correspondiente. "posic "posic
Pesca. Publicado el 14.03.2001. 15 dias habiles 15 dias habiles
3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder|
(persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). Arts. 208y 211 (Ley N°[ Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
4) Declaracion Jurada de residir en la jurisdiccion de la Provincia Constitucional del Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Callao. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
AL PESCADOR ARTESANAL NO EMBARCADO
5) Copia de la Resolucion Autoritativa de Permiso de Pesca vigente, otorgada por las|
Direcciones o Gerencias Regionales de la Produccion o Direccion General de|
Extraccion o Procesamiento Pesquero.
A.2. PESCADOR ARTESANAL EMBARCADO
5) Copia simple del Carné de Marinero de Pesca Artesanal vigente o de Buzo Artesanal
vigente o Constancia Provisional vigente, otorgada por la Autoridad Maritima (Con
ntmero de matricula) o Carné de Marinero de Pesca Calificado vigente,
con este Gltimo, constancia vigente otorgada por la Autoridad Maritima donde sef
consigne que efectivamente se dedica a la pesca artesanal y alternadamente a la|
pescaindustrial
A.3. ARMADOR ARTESANAL
5) Copia simple del Certficado de Matricula con refrenda vigente. Las embarcaciones
impulsadas a remo, presentar una Constancia de Empadronamiento emitida por la|
Capitania de Puerto del lugar de operacién con fecha no mayor de un (01) afio anterior
al momento de la presentacin de la solicitud.
6) Formulario N° 13206: "Informacién relaci al de C 13206
de Armador Artesanal”
7) Constancia otorgada por una O Social de o
Artesanales del Callao con inscripcion vigente en la Direccion General de Pescal
Artesanal o la Gerencia Regional de Desarrollo Econémico, acreditando la condicién de|
Armador Artesanal del solicitante
8) Declaracion Jurada de no ser propietario o poseedor de embarcacién pesquera de

mayor 0 menor escala y no ser propietario de acciones o participaciones en una o mas
personas juridicas, cuyo objeto social sea la actividad pesquera de mayor o menor
escala

A.4. PROCESADOR ARTESANAL

Que cuente con Licencia para la operacién de Planta de Procesamiento Artesanal
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DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
5) Copia de la Resolucion Autoritativa de Licencia para a Operacion de Planta de
Procesamiento Pesquero Artesanal vigente, otorgada por la Direccion General de
Extraccion y Procesamiento Pesquero o la Gerencia Regional de Desarrollo
Economico, segin sea el caso.
6) Declaracion Jurada que consigne que el Objeto Social y los Fines de la empresa se Gratuito
orientan, principalmente, a la actividad pesquera artesanal.
B. PERSONAS JURIDICAS
EMPRESA PESQUERA ARTESANAL
5) Declaracion Jurada que consigne que el Obieto Social y los Fines de la empresa se
orientan, principalmente, a la actividad pesquera artesanal.
6) Copia del Certificado Artesanal de cada accionista, vigente, segin se trate de
rmadores o emitido por la Direccién General
de Pesca Artesanal o la Gerencia Regional de Desarrollo Econémico, segin sea el
caso.
76 |CERTIFICADO DE DESINFECCION DE OVAS 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segun FUT. FUT 5.528395% 345.40 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
(Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Desarrollo Econémico |Regional
v Archivn
2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el
registro correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
* Decreto Ley N° 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el 22.12.1992. | 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder . .
(persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). Arts. 208 y 211 (Ley N° |Arts. 200y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Resolucién Ministerial N 226-99-PE - Procedimiento parala Ventay 4)  De ser el caso copia del documento de identidad vigente del representante legal, Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Manejo Sanitario de Ovas de la especie "Trucha Arco Iis". Publicada el 30 dias habiles. 30 dias habiles.
19.07.1999.
5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
6) Fotocopia de Recibo de Pago por Inspeccién Técnica
77 CERTIFICADO DE PROCEDENCIA DE ESPECIES EN SUS| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segiin FUT FUT 4.150617% 168.10 X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de N N
DIFERENTES ESTADIOS, PROVENIENTES DE LA ACUICULTURA Y (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico|Gerente Regional de Gerente General
DE CENTROS PRODUCTORES DE SEMILLA Documentario Desarrollo Econémico  |Regional
y Archivo
2) Formulario N° 13207: "Solicitud_de obtencion de certicado de procedencia de| 13207 Plazo de Plazo de
Especies en sus diferentes estadios provenientes de la Acuicultura y de Centros
Base leqal: Productores de Semilla". 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la Acuicultura. 3) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente.
Publicada el 26.05.2009. fE(s?rnasnf:Aruuuc:z: Conia simplede a it de Constucidn Soial nsra e o e, 208 9 211 (Loy N° A, 208 9 211 (Ley N
egistro correspondiente. ety ety
* Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promocién | 4) De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, copia de Carta Poder]
y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 32, numeral 32.2). Publicado el (persona natural) o copia de Partida Registral de Poder vigente (persona juricica). Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
12.07.2001. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) De ser el caso copia del Documento de Identidad vigente del representante legal
6) Declaracion Jurada de haber presentado los dos (02) titimos informes semestrales.
7) Copia de los comprobantes por adquisicién de insumos  (semillas, alimentos,
medicinas. etc.). seatin corresponda.
8) Fotocopia de Recibo de Paao por Derecho de Tramite.
9) _Fotocopia de Recibo de Pago por 6n Técnica 4.407407% 17850
78 CERTIFICADO DE PROCEDENCIA DE LOS RECURSOS Of 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao. segiin FUT FUT 5.856790% 237.20 X 30 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
PRODUCTOS HIDROBIOLOGICOS (Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
2) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Idenidad vigente Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el
registro correspondiente Posic Posie
Base Leaal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de laLey Generalde | 3) De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, copia de Carta Poder
Pesca (Arts. 4y 134). Publicado el 14.03.2001 (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). e, 208y 211 (Ley No|Art. 200 3 211 (Ley No
27444) 27444)
* Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promocion | 4) Documento con informacién sobre la procedencia de recursos o productos|
y Desarrollo de la Acticultura (Art. 32, numeral 32.2). Publicado el hidrobioldgicos, indicando especies, cantidades, zonas de pesca y caracteristicas del Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
12.07.2001 producto, de ser el caso, 30 dias habiles. 30 dias hébiles.
* Decreto Legislativo N° 668 - Medidas Destinadas a Garantizar la Libertad | 5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
de Comercio Exterior e Interior como Condicién Fundamental para el
Desarrollo del Pais (Art. 3). Publicado el 14.09.1991
6) _Fotocopia de Recibo de Pado por Técnica 3.980247% 161.20
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DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
79 |EVALUACION DE RECURSOS HIDRICOS PARA ACTIVIDADES DE| 1) Solcitud dirgida al Gobernador Regional del Callao, segun FUT FUT 2.120988% 166.90 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de idad: idad:
POBLAMIENTO O REPOBLAMIENTO, U OTRAS ACCIONES CON (Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
FINES DE ACUICULTURA Documentario Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
2) Personas Naturales: NGmero del Documento de Identidad vigente. Personas Juridicas.
Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro| Plazo de Plazo de
correspondiente. i i
15 dias habiles 15 dias habiles
Base legal:
* Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promocién | 3) De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, copia de Carta Poder ) )
y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 11y 12). Publicado el 12.07.2001. (persona natural) o copia de Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). e 208 9 211 (Loy o | vt 200 9 211 (Loy N°
27444). 27444).
4)  De ser el caso copia del documento de identidad vigente del representante legal Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
5)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
6) Fotocopia de Recibo de Pago por Inspeccion Técnica. 4.407407% 178.50
80 |INSCRIPCION DE RENOVACION DE JUNTA DIRECTIVA DE| 1) Solicitud diigida al Goberador Regional del Callao segin FUT, indicando nimero de| FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
ORGANIZACIONES SOCIALES DE PESCADORES, PROCESADORES|  folio y fecha de inscripci6n, nombre del registro, nimero de Constancia o 6 (Treinta) Oficina de Tramite ~ [Desarrollo i Regional de | Gerente General
Y ARMADORES ARTESANALES INSCRITOS EN LOS REGISTROS de Inscripcion de la Organizacion Social otorgada por la Direccién General de Pescal Documentario Desarrollo Econémico |Regional
PUBLICOS Artesanal. y Archivo
2) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) vigente del representante legal de a Plazo de Plazo de
asociacion.
sase Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N° 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el 22.12.1992. | 3) Copia de la Partida Registral de Inscripcion de la Junta o Consejo Directivo vigente en
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de la Ley General de el Registro Piblico correspondiente; o la copia simple de reconocimiento de la nueval
Pesca. Publicado el 14,03.2001. Junta Directiva ante la Autoridad de Trabajo cuya fecha de expedicion no sea mayor de| : :
quince (15) dias hébiles al momento de presentar la solicitud, seg(in sea el caso. Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
4) Relacion de socios inscritos en el Libro Padrén, en forma impresa y digita, Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
consignando para cada socio: 30 dias habiles. 30 dias habiles.
a) Apellidos y nombres completos.
b) Nmero de folio, libro y fecha de inscripcién en el Libro Padrén de Socios,
¢) Nimero de Documento Nacional de Identidad (DNI).
d) Actividad que realiza en el sector (pescador artesanal embarcado o no embarcado,
buzo, armador artesanal o procesador artesanal).
€) Nmero de Camé de Marinero de Pesca o Patente de Buzo,
) Fecha y nimero de Certificacion Artesanal vigente, emitida por la Direccién General
de Pesca Artesanal, la Direccion o Gerencia Regional, en el caso de Pescadores
Embarcados y No Embarcados.
g) Fecha y niimero de Resolucién de Permiso de Pesca Artesanal, emitida por la|
Direccion General de Extraccién y Procesamiento Pesquero, la Direccién o Gerencia|
Regional, en el caso de Armadores.
h) Fecha y ntimero de Licencia de Operaciones de Procesamiento Artesanal vigente,
emitida por la Direccion General de Pesca Artesanal , la Direccién o Gerencial
Regional.
i) Direccién completa v actual del Socio.
81 INSPECCION TECNICA O CERTIFICACION DE OPERATIVIDAD DE 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segiin FUT FUT 8.528395% 345.40 X 30 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
UNIDADES DE OPERACION ACUICOLA O PARA EL TRANSPORTE (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico|Gerente Regional de Gerente General
DE RECURSOS HIDROBIOLOGICOS CON FINES DE ACUICULTURA Documentario Desarrollo Econémico |Regional
Y VERIFICACION DE STOCK y Archivo
2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. Personas Juridicas Plazo de Plazo de
Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registrof i i
Base Leqal correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el 22.12.1992. | 3) De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, copia de Carta Poder i i
(persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica) Arts. 208 y 211 (Ley N° [Arts. 209y 211 (Ley N°
27444 27444)
* Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la Acuicutura 4)  De ser el caso copia del Documento de Identidad vigente del representante legal Plazo de Resolucion: |Piazo de Resolucién
Publicada el 26.05.2009. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) Declaracion Jurada de haber presentadolos dos (02) Giimos informes semestrales.
6) Copia de los comprobantes por adquisicion de insumos (semillas, alimentos,
medicinas. etc.). seatin corresponda.
7) Fotocopia de Recibo de Paao por Derecho de Tramite.
8) _Folocopia de Reciho de Pado por én Técnica
82 |LICENCIA PARA OPERACION DE PLANTA DE PROCESAMIENTO| 1) Solicitud drigda a Gobemador Regional del  Callaosegin  FUT FUT 5.204938% 21080 X 30 Mesa e Partes dela | Gerente Regional de : :
PESQUERO ARTESANAL (VIGENCIA DE 1 ARO) CON CONSTANCIA DE| 2) Formulario N° 13215: "Solicitud - Licencia para Operacion de Planta de 13215 (Treinta) Oficina de Tramite [ Desarrollo Econémico|Gerente Regional de | Gerente General
VERIFICACION AMBIENTAL Procesamiento Pesquero Artesanal” Documentario Desarrollo Econémico | Regional
y Archivo

Pagina 30




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION FLAZO PARA
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN%UIT ENS/ AUTOMATICO Ges PROCEDIMIENTO | b RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
3) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad vigente. Personas Plazo de Plazo de
Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el registro|
correspondiente. 15 dias hébiles 15 dias hébiles
Base Leqal:
“ Decreto Ley N° 25977 - Ley General de Pesca (Art. 28). Publicado el 2) De ser el caso, para acreditar a representacion del solicitante, copia de Carta Poder] ; ;
22.12.1992. (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de laLey General de | 5) Copia de Constancia de Verificacién Ambiental vigente. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Pesca (Art. 50). Publicado el 14.03.2001. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
6) Copia de Protocolo Sanitario expedido por la Autoridad competente (Instituto
Tecnolégico Pesquero).
7) Copia de Cerificacién Artesanal para personas juridicas, vigente, emitido por la
Direccién General de Pesca Artesanal y/o Gerencia Regional segin corresponda.
8) Memoria Descriptiva del flujograma de procesamiento.
9) Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del Tiular.
10) Fotocopia de Recibo de pago por servicio de Inspeccién Técnica.
83 PERMISO DE PESCA DE EMBARCACIONES ARTESANALES| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao segin FUT. FUT 4.486420% 181.70 X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de 3 3
MARITIMAS (Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico|Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
2) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad vigente
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el Plazo de Plazo de
registro correspondiente. rposic rposic
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Decreto Ley N 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el 22.12.1992. | 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante, copia de Carta Poder,
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de la Ley General de Copia del Certificado de Armador Artesanal vigente emitido por la Direccién General de|
Pesca (Art. 118). Publicado el 14.03.2001. Pesca Artesanal, DI o Gerencias . segin
corresponda. : N : N
De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder :;'Z’J)OS Y211 (Ley N :;'Z’J)OQ Y211 (Ley N
(persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). - -
) Gopn dedPa‘amda Reg\s(r:l dela Embarc‘ac:'m para verificar la identidad del propietariol Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
y la arrendataria en caso de arrendamiento financiero. 20 s hiies. 20 s hibies.
5) Copia simple del Certificado de Matricula vigente en que conste Ia refrenda vigente.
Las a remo &n una Constancia de
Empadronamiento emitida por la Capitania de Puerto del lugar de operacién, con fechal
o mayor de un (01) afio anterior al momento de la presentacion de la solicitud.
6) Formulario N° 13208: “Informacién relacionada con Permiso de Pesca de| 13208
Embarcaciones Pesqueras”.
7) Copia de Protocolo Sanitario expedido por la Autoridad competente (Instituto|
Tecnologico Pesquero).
8) Fotocopia de Recibo de Pago por servicio de Inspeccion Técnica para verificar las
aracteristicas y la dela i6n pesquera dentro de la jurisdiccion
del Callao,
84 |CAMBIO DEL TITULAR DE PERMISO DE PESCA DE EMBARCACION | 1) _Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao segan FUT. FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de ; ;
ARTESANAL DEL AMBITO MARITIMO (Treinta) Oficina de Tramite [ Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
2) Personas Naturales : Copia simple de Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Jurfdicas: Copia de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registrol
Base Legal correspondiente. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N 25977 - Ley General de Pesca. Publicado el 22.12.1992. | 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder
(persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). s, 208 5 211 (Ley No|Arts, 200 9 211 (Ley N
27444) 27444)
" peceto Sl;arer;o ;\IA“ 0;22[01041;:352 : g{leg\amemo delaLeyGeneralde | 4) Copia simple del Certificado de Matricula en que conste la refrenda vigente. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién
esca (Art. 34). Publicado e 30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) Copia simple del Contrato de Compra - Venta u otro documento que acredite el
derecho sobre la embarcacion
6) Copia simple de Certificado de Anotacién Preventiva de Dominio o Certficado
Compendioso de Dominio, con vigencia de treinta (30) dias calendario,
7)  Copia del Certificado de Armador Artesanal vigente emitido por la Direccion General
de Pesca Aresanal, Direcciones Regionales o Gerencias Regionales segin
corresponda.
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DERECHO DE CALIFICACION SAZOPARA

o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " eV CTONEREVIA RESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
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coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
85 |MODIFICACION DE RESOLUCIONES AUTORITATIVAS POR CAMBIO| 1) _Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segun FUT . FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de idad: idad:
DE NOMBRE DE EMBARCACION MARITIMA O MATRICULA (Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
(PUERTO O TIPO DE SERVICIO) PARA LA ACTIVIDAD ARTESANAL Documentario Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
2). Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad vigente Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el
registro correspondiente. Posie Posie
Base Leqal: 15 dias hébiles 15 dias hébiles
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de laLey Generalde | 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder ! !
Pesca (Art. 121). Publicado el 14.03.2001. (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). s, 208y 211 (Ley No|Arts, 209 4211 (Ley o
27444). 27444).
+ Decreto Supremo N° 028-2001-DE/MGP - Reglamento de la Ley de 4) Copia del Certificado de Matricula vigente en que conste la refrenda vigente.
Controly Vigilancia de las Actividades Maritimas, Fluviales y Lacustres. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Publicado el 02.06.2001. 30 dias habiles. 30 dias habiles.

8 |PERMISO DE PESCA PARA CAPTURAR, CAZAR (SACA), SEGAR O| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao segan FUT. FUT 10.634568% 730.70 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
COLECTAR RECURSOS  HIDROBIOLOGICOS ~CON  FINES (Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
ORNAMENTALES ~ DE  ACUICULTURA,  COMERCIALES, Documentario Desarrollo Econémico |Regional
INDUSTRIALES O DE DIFUSION CULTURAL CON O SIN USO DE y Archivo
EMBARCACION, EXCEPTUANDO LARVAS DE CONCHA DE
ABANICO

2) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el
registro correspondiente. oSt posic
sase Leaal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N 25977 - Ley General de Pesca (Art. 19). Publicado el 3) De ser el caso, para acreditar Ia representacion del solcitante, copia de Carta Poder . .
22.12.1992. (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). Arts. 208 y 211 (Ley No|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de la Ley General de | 4) Descripcion de las artes o aparejos de pesca y equipos auxiliares a utilizar, asi comol
Pesca (Arts. 56 y 118). Publicado el 14.03.2001. un listado de las zonas de extraccion y los recursos a extraer, indicando el nombre| Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
cientifico y la cantidad. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
5)  Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Actividad Artesanal (Exonerado) con Constancia de Pescador Artesanal otorgado por|
la Organizacion Social registrada en la Direccion General de Pesca Artesanal 0|
Declaracion Jurada de dedicarse ala Actividad Pesquera Artesanal conforme a Ley.
EN CASO DE USAR EMBARCACION PESQUERA, Adems
6) Copia simple del Certificado de Matricula vigente. (excepto embarcaciones impulsadas
aremo).
7) Copia de Protocolo Sanitario expedido por la autoridad competente (Instituto]
Tecnolégico de Pesca).
87 |VERIFICACION PARA LA EXPORTACION DE ESPECIES VIVAS EN| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segan FUT FUT 5.419753% 219.50 X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de ; ;
SUS DIFERENTES ~ESTADIOS, ~PROVENIENTES (Quince) Oficina de Tramite [ Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
ACUICULTURA (EXCEPTO PECES ORNAMENTALES) Documentario Desarrollo Economico  [Regional
y Archivo
2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Jurfdicas: Copia de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registrol
correspondiente. 15 dias habies 15 dias hébiles
Base legal:
* Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promocién | 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder|
y Desarrollo de Ia Acuicultura (Art. 33). Publicado el 12.07.2001 (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). s, 208y 211 (Ley N|Arts, 209 9211 (Ley N®
27444). 27444).
4) De ser el caso, indicar en la solicitud el ntmero del Documento de Identidad vigente
del representante legal. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles. 30 dias hébiles.
5) Cerificado de Procedencia de las especies acuicolas
6) Fotocopia del Recibo de Pago de Derecho de Trémite.

88 |VERIFICACION PARA LA IMPORTACION O INTRODUCCION DE| 1) Solicitud dirigida al Gobemnador Regional del Callao segan FUT, €l que se presentara FUT 6.097284% 246.94 X 15 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de
ESPECIES EN SUS DIFERENTES ESTADIOS CON FINES DE quince (15) dias antes de la fecha de importacion. (Quince) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico|Gerente Regional de Gerente General
ACUICULTURA Documentario Desarrollo Econémico |Regional

y Archivo
2) Personas  Nawrales: Copia del documento de idenidad  vigente Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el
registro correspondiente Posic Posic
| [saseleqal 15 dias hables 15 dias habiles
'+ Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de Ia Ley de Promocion | 3) De ser e caso, para acrediar 1a representacion del solicitante, copia de Carta Poder] - -
y Desarrollo de Ia Acuicultura (Art. 39). Publicado el 12.07.2001 (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). e, 208 9 211 (Ley No|Are. 208 9 211 (Ley N
27444). 27444).
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION SAZOPARA

o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN%UIT ENS/ AUTOMATICO Ges PROCEDIMIENTO | b RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
4) De ser el caso, copia del Documento de Identidad vigente el representante legal. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) En caso de introduccién o traslado de especies, anadir Certificado Ambiental del
Estudio de Impacto Ambiental (EIA).
6) Copia del Certificado Sanitario ylo Patolégico emitido por la entidad oficial del pais de
origen.
7)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
8) Fotocopia de Recibo de Pago por Inspeccion Técnica. 4.408889% 178.56
Para el caso de nauplios, post larvas y de @ spp)
Artemia, poliquetos y otros invertebrados en cualquier estadio biologico y forma de|
presentacion con fines de acuicultura.
9) Copia simple del Certificado Sanitario y/o Patolégico, emitido por la entidad oficial del
pais de origen, el mismo que consignara que los especimenes o productos materia de|
la importacion se encuentran libres de agentes patégenos causantes de las
enfermedades denominadas de la Mancha Blanca (WSSV) y de la Cabeza Amarilla
(YHV), especificando que en las pruebas realizadas y los resultados obtenidos se hal
utiizado prioritariamente la técnica de la PCR (Reaccion en cadena de la Polimerasa)
en el primer caso (en susfitucion del Requisito N° 5).
10) Declaracién Jurada comprometiéndose a alcanzar dentro de los seis (06) dias de}
presentada la solicitud, el Certficado Sanitario ylo Patolégico, emitido por la autoridad
competente o laboratorios autorizados por el Ministerio de la Produccion donde sef
sefiala que con el uso de la técnica de la PCR (Reaccién en cadena de la Polimerasa),
para el caso de la Mancha Blanca se ha detectado que los especimenes, productos of
subproductos de las especies de crustéceos u otros, se encuentran libres de agentes
causantes de las llamadas enfermedades "Mancha Blanca y de la "Cabeza Amarilla”

89 |VERIFICACION Y RENOVACION CON FINES DE TRAMITAR EL| 1) Solicitud dirigida al Gobernador del Gobiemno Regional del Calao, segan FUT . FUT 5.464198% 22130 X g Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
OTORGAMIENTO DE CONCESION Y AUTORIZACION PARA (Ocho) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA (VIGENCIA 60 Documentario Desarrollo Econémico |Regional
DIAS CALENDARIO PRORROGABLES POR UNA SOLA VEZ Y POR y Archivo
IGUAL PLAZO)

2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente.
Personas Juridicas: Copia de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro| Plazo de Plazo de
correspondiente.
Base legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27460 - Ley de Promocién y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 13, | 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder]
numeral 13.1). Publicada el 26.05.2009. (persona natural) o Partida Registral de poder vigente (persona juridica). Arts. 208y 211 (Ley N° | Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de laLey que | 4) De ser el caso, copia del Documento de Identidad vigente del representante legal.
Declara de Interés Nacional a Actividad Acuicola (Art. 5, numerales 5.1y Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
5.2). Publicado el 06.12.08. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
5) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite, (subsistencia, menor escala,
f ) iy
EN CASO DE PRORROGA O RENOVACION:
1) Presentar la solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtn Formulario FUT 5.464198% 221.30
FUT. antes del vencimiento del formulario de verificacién.
2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite, (subsistencia, menor escala,
0 A’

90 |AUTORIZACION PARA EFECTUAR EL POBLAMIENTO O| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtn FUT FUT Gratuio X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de ; ;
REPOBLAMIENTO EN CUERPOS DE AGUA. EN CASO DE (Treinta) Oficina de Tramite [ Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
POBLAMIENTO CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL ESTUDIO DE Documentario Desarrollo Economico  [Regional
IMPACTO AMBIENTAL (EIA) y Archivo
Y EN CASO DE REPOBLAMIENTO CON CERTIFICADO AMBIENTAL| 2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente.

DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA). Personas Juridicas: Copia simple de Escritura de Constitucion Social inscrita en el Plazo de Plazo de
PARA EL CASO DE CULTIVO DE MOLUSCOS BIVALVOS CON Registro correspondiente de la persona juridica solicitante. i i
PROTOCOLO SANITARIO 15 dias habiles 15 dias habiles

3) De ser el caso, para acreditar la representacién del solicitante, copia de Carta Poder i "

(persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). Arts. 208 y 211 (Ley N° [Arts. 209y 211 (Ley N°

Base legal: 27444) 27444
* Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la Acticultura (Arts. 14 | 4)  Formulario N° 13209: "Memoria Descriptiva para el otorgamiento de Autorizacion para| 13200
y 17). Publicada el 26.05.2000. efectuar el poblamiento 0 Repoblamiento en Cuerpos de Aguas” ) )
* Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promacion Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 19 y 77). Publicado el 12.07.2001. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
*Decreto Legislativo N° 1032 - Declara de Interés Nacional la Actvidad | 5) _Formulario de Verfficacion a que se refiere e Procedimiento Verificacion con Fines de|
Acuicola. Publicado el 24.06.2008 Tramitar el Otorgamiento de Concesion y Autorizacién para Desarrollar la Actividad de|
* Decreto Supremo N° 07-2004-PRODUCE - Norma Sanitaria de Moluscos Acuicultura (positivo y vigente), sélo para recursos bentonicos.
Bivalvos Vivos (Art. 26). Publicado el 26.03.2004,
* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de laLey que | 6) Proyecto de Convenio de Conservacién, Inversion y Produccion Acuicola segin| 13217
Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola. Publicado el 06.12.08, Formulario N° 13217 (Resolucién Ministerial N° 301-2006-PRODUCE).
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DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE

o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS

OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
coIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION

91 |AUTORIZACION _ PARA _ EFECTUAR _ INVESTIGACION _ EN| 1) Solcitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segun FUT . FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de idad: idad:
ACUICULTURA EN AREAS ACUATICAS PUBLICAS ~CON (Treinta) Oficina de Tramite | Desarrollo Econémico| Gerente Regional de | Gerente General
CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DECLARACION DE IMPACTO| Documentario Desarrollo Econémico |Regional
AMBIENTAL (DIA). PARA EL CASO DE INTRODUCCION Of y Archivo
TRASLADO DE ESPECIES CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL
ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA).

2) Personas Naturales: Copia del Documento de Identidad vigente. Plazo de Plazo de
Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el i i
registro correspondiente de la persona juridica solicitante. 15 dias habiles 15 dias habiles
3) De ser el caso, para acreditar Ia representacion del solcitante, copia de Carta Poder : )
(persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). s, 208y 211 (Ley No|Arts, 200 y 211 (Ley o
Base leqal: 27444). 27444).
* Ley N° 27460 - Ley de Promocién y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 14 | 4) Formulario N° 13210: "Proyecto para el otorgamiento de Autorizacién para efectuar 13210 - -
y 17). Publicada el 26.05.2009. investigacion en Acuicultura en Areas Acudticas Péblicas” Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promocion | 5) Formulario de Verificacion a que se refiere el Procedimiento Verificacién con Fines de|
y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 19 numeral 1; 55; 56; 57y 77) Tramitar el Otorgamiento de Concesion y Autorizacion para Desarrollar la Actividad de
Publicado el 12.07.2001. Acticultura (positivo y vigente).
* Decreto Supremo N° 07-2004-PRODUCE - Norma Sanitaria de Moluscos| 6) Formulario N° 13211: "Modelo de Publicacién’, publicacién del érea solicitada en| 13211
Bivalvos Vivos (Arts. 26y 69). Publicado el 26.03.2004. concesion en un Diario encargado de las Publicaciones Oficiales del lugar en que se|
desarrollaré la actividad
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de laLey Generalde | 7) Recibo de Pago por publicacion de Resolucién (ira. Instancia).
Pesca (Art. 11). Publicado el 14.03.2001.

92 CONCESION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin FUT y Formulario N°| FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de 3 3
ACUICULTURA A MENOR ESCALA ( MAS DE 2 HASTA 50 T™M 13212 "Solicitud para el otorgamiento de concesién para el desarrollo de la acuicultura 13212 (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico|Gerente Regional de Gerente General
BRUTAS DE PRODUCCION AL ARO), INCLUYE CENTROS DE de menor escala, incluye centros de produccion de semillas a nivel comercial y cultivo Documentario Desarrollo Econémico |Regional
PRODUCCION DE SEMILLAS A NIVEL COMERCIAL Y CULTIVO DE de peces ornamentales, con Certificado Ambiental de la DIA". y Archivo
PECES ORNAMENTALES, CON CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA
DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA).

A) PARA EL CASO DE INTRODUCCION O TRASLADO DE ESPECIES,| 2) Personas Naturales: Copia simple del Documento de Identidad vigente.
CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL ESTUDIO DE IMPACTO Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el Plazo de Plazo de
AMBIENTAL (EIA). registro correspondiente. d d
15 dias hébiles 15 dias hébiles
B) PARA EL CASO DE CULTIVO DE MOLUSCOS BIVALVOS CON| 3) De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de Carta Poder
PROTOCOLO SANITARIO. (persona natural) o Partida Registral de Poder vigente (persona juridica). Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N©
27444). 27444).
4) Formulario N° 13204: "Memoria Descriptiva para el otorgamiento de concesion of 13204
autorizacion para desarrollar la actividad de acuicultura a menor escala’. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base Leqal:
* Ley N° 27460 - Ley de Promocién y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 14 | 5)  Proyecto de Convenio de Conservacién, Inversién y Produccién Acuicola, suscrito por 13216
y 17). Publicada el 26.05.200. el solicitante segtn Formulario N° 13216 (R.M. N° 288-2001-PE).
* Ley N° 28326 - Modificacion de la Ley de Promocién y Desarrollo de la
Acuicultura. Publicada el 11.08.2004.
* Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promocién | 6) En caso de actividad acuicola en terrenos de dominio pblico, presentar copia simple|
y Desarrollo de la Acuicultura (Arts. 19 y 77). Publicado el 12,07.2001 del documento que acredite el derecho para utilizar el érea en cuestion. Si el derechol
se encuentre registrado presentar copia de la Partida Registral.
* Decreto Supremo N° 07-2004-PRODUCE - Norma Sanitaria de Moluscos | 7) Formulario de Verificacion a que se refiere el Procedimiento de Verificacion y|
Bivalvos Vivos (Arts. 26 y 69). Publicado el 26.03.2004 Renovacion con fines de tramitar el Otorgamiento de Concesién y Autorizacion paral
desarrollar la Actividad de Acuicultura (positivo v viaente)
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de laLey General de | 8) Formulario N° 13211: "Modelo de Publicacién’, publicacién del &rea solicitada en| 13211
Pesca (Art. 11). Publicado el 14.03.2001. concesion en un Diario encargado de las Publicaciones Oficiales del lugar en que se|
* Decreto Legislativo N° 1032 - Declara de Interés Nacional la Actividad desarrolara la actividad
Acuicola. Publicado el 24.06.2008.
* Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de la Ley que
Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola. Publicado el 06.12.08,

93 CONCESION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segin FUT. FUT Gratuito X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de 3 H
ACUICULTURA DE SUBSISTENCIA PARA CONSUMO HUMANO)| (Treinta) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico|Gerente Regional de Gerente General
DIRECTO (HASTA 2 TM BRUTAS DE PRODUCCION AL ANO) Documentario Desarrollo Econémico | Regional

v Archivo
INCLUYE CENTROS DE PRODUCCION DE SEMILLA PARA EL 2) Croquis de Ubicacion del area donde se desarrollara la actividad y Croquis de|
AUTOABASTECIMIENTO EN CULTIVO DE SUBSISTENCIA, CON Distribucion de las instalaciones acuicolas. Plazo de Plazo de
CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DECLARACION DE IMPACTO i i
AMBIENTAL (DIA). 15 dias habiles 15 dias habiles
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DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
PARA EL CASO DE INTRODUCCION O TRASLADO DE ESPECIES,| ) Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversion y Produccion Acuicola, suscrito por| 13216
CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL ESTUDIO DE IMPACTO| e solicitante segtn Formulario N° 13216 (R.M. N° 288-2001-PE). : :
AMBIENTAL (EIA) PARA EL CASO DE CULTIVO DE MOLUSCOS Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
BIVALVOS CON PROTOCOLO SANITARIO 27444). 27444).
4) Formulario de Verificacién a que se refiere el Procedimiento Verificacion con Fines de Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Tramitar el Otorgamiento de Concesién y Autorizacion para Desarrollar la Actividad de} 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Acuicultura (positivo y vigente).
Base leqal:
« Ley N° 27460 - Ley de Promocion y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 14). | 5) Formulario N° 13211: "Modelo de Publicacién”, publicacién del area solicitada en 13211
Publicada el 26.05.2009. concesion en un Diario encargado de las Publicaciones Oficiales del lugar en que se|
* Decreto Supremo N° 030-2001-PE - Reglamento de la Ley de Promocién desarrollara la actividad.
y Desarrollo de Ia Acuicultura (Arts. 19y 7). Publicado el 12.07.2001.
* Decreto Supremo N° 07-2004-PRODUCE - Norma Sanitaria de Moluscos
Bivalvos Vivos (Art. 26 y 69). Publicado el 26.03.2004.
+ Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de la Ley General de
Pesca (Art. 11). Publicado el 14.03.2001.
* Decreto Legislativo N° 1032 - Declara de Interés Nacional la Actividad
Acuicola. Publicado el 24.06.2008.
« Decreto Supremo N° 020-2008-PRODUCE - Reglamento de la Ley que
Declara de Interés Nacional la Actividad Acuicola. Publicado el 06.12.08,
94 VALIDACIONES DE CERTIFICADO DE CAPTURA SIMPLIFICADO A 1) Solicitud dirigida al Gerente Regional de Desarrollo Econémico del Gobierno Regional FUT 4.365432% 176.80 X 5 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de 3 3
LA COMUNIDAD EUROPEA DE RECURSOS HIDROBIOLOGICOS del Callao, segiin FUT, Adjuntando copia de los siguientes documentos: (Cinco) Oficina de Tramite Desarrollo Econémico|Gerente Regional de Gerente General
Documentario Desarrollo Econémico |Regional
y Archivo
Base Leqal: a) Formulario N° 13213: "Certificado de Captura Simplificado de la Comunidad| 13213 Plazo de Plazo de
Europea’
15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 035-2009- PRODUCE. publicado el 31 de b) Formulario N° 13214: "Lista de Embarcaciones Pesqueras Artesanales que han|
diciembre de 2009 suministrado capturas”. 13210 e, 208 211 (Loy N | Arte. 200 9 211 (Ley No
27444). 27444).
* Ley N° 27444 publicada el 11 de abril de 2001 ¢) Copia de Factura Comercial
* Resolucién Ministerial N° 175-2006-PRODUCE publicada el 05 de julio d) Copia de Lista de empaque (Packing list Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
del 2006 ¢) Documentos de transporte (guia aérea o conocimiento de embarque) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
) Copia de Certificado de andlisis de Calidad.
9) Copia de Partes de Produccién Produccion (producto terminado)
h) Declaracion Jurada Diaria de Reporte de pesaie por tolva o balanza
i) Comprobante de pago por derecho de trémite
GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION DE MEDIO AMBIENTE
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE AREAS PROTEGIDAS Y MEDIO AMBIENTE
95 |APROBACION DE PLAN DE ABANDONO PARA ACTIVIDADES DE| 1) Soliciud diigida al Goberador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 14.775309% 596.40 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de ; ;
ELECTRICIDAD (SOLO DISTRIBUCION CUYA DEMANDA SEA| consignando el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC). (Treinta) Oficina de Tramite ~ |Recursos Naturales y| Gerente Regional de | Gerente General
INFERIOR A 30 MW) Documentario Gestién del Medio [Recursos Naturales y ~|Regional
y Archivo Ambiente | Gestion del Medio
Amhiente
2)  Personas naturales: copia simple de su Documento Nacional de Identidad (DNI) Plazo de Plazo de
Base Leaal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 039-2014-EM (ArL.98) - Aprueban Reglamento para| 3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su Documentol
\lazplrlmggi:ﬁn Ambiental en las Actividades de Hidrocarburos. Publicado el Nacional de Identidad (DN) e 208 9 211 (Loy N | s 206 9 211 (Loy N°
o B 27444), 27444),
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales parala | 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los Procedimientos
Administrativos tramitados ante la Direccion General de Asuntos Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado el 28.07.2006. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
" Decreto Supremo N° 29-94-EM - Reglamento de Proteccion Ambiental en
las Actividades Eléctricas (Art. 3). Publicado el 08.06.1994.
+ Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas
o del érgano competente. para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energiay Minas . Publicada el 27.03.2008
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96 |APROBACION DE PLAN DE ABANDONO DE ACTIVIDADES DE| 1) Solcitud diigida al Gobemador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 13.074074% 529.50 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de idad: idad:
HIDROCARBUROS ~ (GRIFOS, ESTACIONES DE ~ SERVICIO, consignando el ndmero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC). (Treinta) Oficina de Tramite ~ |Recursos Naturales y| Gerente Regional de | Gerente General
GASOCENTROS DE GAS LICUADO DE PETROLEO - GLP Y Documentario Gestién del Medio [Recursos Naturales y ~|Regional
PLANTAS ENVASADORAS DE GAS LICUADO DE PETROLEO - GLP) y Archivo Ambiente Gestion del Medio

Ambiente

2) Personas naturales: copia simple de su Documento Nacional de Identidad (DNI) Plazo de Plazo de
Base Leaal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 039-2014-EM (Art.98) - Aprueban Reglamento para| 3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su Documento itos:
Ia Proteccion Ambiental en las Actividades de Hidrocarburos . Publicado el Nacional de Identidad (DNI). s, 208 y 211 (Ley No | Arts. 200 y 211 (Ley No
12.11.2014. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales para la 4)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los Procedimientos ) )
Administrativos tramitados ante la Direccion General de Asuntos Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado el 28.07.2006. 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas
0 del érgano competente. para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energiay Minas. Publicada el 27.03.2008.

57 |APROBACION DE PLAN DE ABANDONO PARCIAL PARA LAS| 1) Soliiud diigida al Gobemador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 13.074074% 529.50 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
ACTIVIDADES DE COMERCIALIZACION DE HIDROCARBUROS consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC). (Treinta) Oficina de Tramite ~ |Recursos Naturales y| Gerente Regional de | Gerente General
(GRIFOS, ESTACIONES DE SERVICIO, GASOCENTROS DE GAS Documentario Gestién del Medio [Recursos Naturales y ~|Regional
LICUADO DE PETROLEO - GLP Y PLANTAS ENVASADORAS DE GAS y Archivo Ambiente Gestion del Medio
LICUADO DE PETROLEO) Ambiente

2) Personas naturales: copia simple de su Documento Nacional de Identidad (DNI) Plazo de Plazo de

sase Leaal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 039-2014-EM (Art.98) - Aprueban Reglamento para| 3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su Documento
Ia Proteccion Ambiental en las Actividades de Hidrocarburos . Publicado el Nacional de Identidad (DNI). s, 208y 211 (Ley No|Arts, 209 9911 (Ley N®
12.11.2014. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales para la 4)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los Procedimientos
Administrativos tramitados ante la Direccion General de Asuntos Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado el 28.07.2006. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de

acargo de las Direcci jonales de Energiay Minas
o del 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector|
Energia y Minas . Publicada el 27.03.2008.

98 EVALUACION Y APROBACION DE LOS PLANES DE ABANDONO| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 13.074074% 529.50 X 30 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
PARA LA INSTALACION DE ESTABLECIMEINTOS DE VENTA AL consignando el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC). (Treinta) Oficina de Tramite Recursos Naturales y |Gerente Regional de Gerente General
PUBLICO DE GAS NATURAL VEHICULAR (GNV) Documentario Gestion del Medio  |Recursos Naturales y |Regional

y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ambiente
2) Personas naturales: copia simple de su Documento Nacional de Identidad (DNI)

Plazo de Plazo de

15 dias hébiles 15 dias hébiles
Base Legal
* Decreto Supremo N° 003-2007-EM - Disposiciones para la Simpliicacion | 3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su Documentol
de Procedimientos Administrativos para la obtencién de Autorizaciones de Nacional de Identidad (DNI).
Instalacién y Operacién de Establecimientos de Venta al Publico de Gas Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Natural Vehicular (Art. 5). Publicado el 23.01.2007. 27444), 27444)
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales parala | 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los Procedimientos
Administrativos tramitados ante la Direccion General de Asuntos Plazo de Resolucin: [Plazo de Resolucién
Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado el 28.07.2006. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas
0 del érgano competente. para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energiay Minas . Publicada el 27.03.2008,

99 APROBACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS Y DE PASIVOS| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 16.281481% 659.40 X 130 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de 3 H
AMBIENTALES MINEROS consignando el nimero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC). (Ciento treinta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales y| Gerente Regional de | Gerente General

dias calendario Documentario Gestién del Medio  |Recursos Naturales y |Regional
y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Amhiente
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2) Cualro (04) ejemplares impresos el Plan de Cierre: Decreto Supremo
- Para la Direccion General de Salud (DIGESA). N° 033-2005-EM
- Para el Servicio Nacional de Areas Naturales y Protegidas por el Estado) (Art. 13, inciso Plazo de Plazo de
(SERNANP), solo en caso que el proyecto se desarrolle en érea natural protegida o en 13.9)
zona de amortiguamiento. 15 dias hébiles 15 dias hébiles
- Para consulta del pablico.
Base Legal: - Para el expediente.
* Ley N° 28090 - Ley que Regula el Cierre de Minas. Publicada el 3) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar del Plan de Cierre impreso y digitalizado
14.10.2003. alaMunicipalidad Distrital correspondiente. : :
* Decreto Supremo N° 033-2005-EM - Reglamento de la Ley que Regula el Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
Cierre de Minas (Arts. 12 y 13). Publicada el 15.08.2005. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 045-2006-EM - Mo 6n del dela | 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
Ley de Cierre de Minas (Arts. 1y 2). Publicado el 15.08.2006. 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales para la
plicacién del Silencio Administrativo Negativo en
Tramitados en la Direccion General de Asuntos Ambientales Mineros TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
(Articulo. 1). Publicado el 05.07.2006.
* Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de Areas 5) Copia legalizada del que acredite la legal inscrita en el
Protegidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001. registro correspondiente, en caso de personas juridicas, copia de DNI para el caso de|
nersonas naturales.
* Decreto Supremo N° 039-2005-EM - Reglamento de Registro de 6) En caso de remediacion voluntaria de pasivos ambientales: presentar una Declaracién
Entidades Autorizadas a Elaborar Planes de Cierres de Minas (Art. 25). Jurada para la ejecucién del Plan de Cierre de Pasivos Ambientales (DS N°033-2005-
Publicado el 11.10.2005. EM, articulo 12).
* Decreto Supremo N° 059-2005-EM - Reglamento de Pasivos Ambientales
de la Actividad Minera (Arts. 36 y 37). Publicado el 08.12.2005.
* Ley N° 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas. Publicada el
04.07.1997.
* Ley N° 28271 - Ley que Regula los Pasivos Ambientales de la Actividad
Minera. Publicada el 06.07.2004.
* Resolucién Ministerial N 139-2008-MEM/DM - Aprueban Relacién de
a cargo de las Direcci jonales de Energia y Minas
o del 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector|
Energia y Minas . Publicada el 27.03.2008.
Nota 1: No es necesario que el Plan de Cierre de Minas (Nivel Conceptual
0 de Factibilidad) sea elaborado por una empresa registrada en la Direccién
General de Asuntos Ambientales (DGAAM). Puede ser elaborado por un
grupo de por o menos tres (03) profesionales habilitados por el colegio
profesional correspondiente o por Entidad Consultora inscrita en cualquiera
de los registros de la Direccion General de Asuntos Ambientales
(DGAAM).
Nota 2: Para el caso de Planes de Cierre de Pasivos Ambientales, no es
aplicable lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 045-2006-EM.
100 |MODIFICACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS Y DE PASIVOS| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 16.281481% 659.40 X 0 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de ; ;
AMBIENTALES MINEROS consignando el ndmero de Registro Unico del Contribuyente (RUC). (Cuarenta) Oficina de Tramite ~ [Recursos Naturales y| Gerente Regional de | Gerente General
Documentario Gestion del Medio  |Recursos Naturales y |Regional
y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ambiente
2) Dos (02) ejemplares impresos de la Modificacion del Plan de Cierre. Decreto Supremo Plazo de Plazo de
- Para consulta publica. N° 033-2005-EM
sase Leqal: - Para expediente. (Art. 23) 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28090 - Ley que Regula el Cierre de Minas. Publicada el 3) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar de la Modificacién del Plan de Cierre
14.10.2003. impresoy ala Distrtal
* Decreto Supremo N° 033-2005-EM - Reglamento de la Ley que Regula el Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Cierre de Minas (Arts. 23). Publicada el 15.08.2005. 27444), 27444)
* Decreto Supremo N° 045-2006-EM - Modificacion del dela | 4) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Ley de Cierre de Minas (Arts. 1y 2). Publicado el 15.08.2006.
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales para la Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
plicacion del Silencio Ad Negativo en 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Tramitados en la Direccion General de Asuntos Ambientales Mineros
(Articulo. 1). Publicado el 05.07.2006.
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* Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento e fa Ley de Areas
Protegidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001.
* Decreto Supremo N° 059-2005-EM - Reglamento de Pasivos Ambientales
de la Actividad Minera (Art. 40). Publicado el 08.12.2005.
* Ley N° 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas. Publicada el
04.07.1997.
* Ley N° 28271 - Ley que Regula los Pasivos Ambientales de la Actividad
Minera. Publicada el 06.07.2004.
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de
a cargo de las Direccion: de Energiay Minas
o del 6rgano competente. para ejercer las funciones transferidas del Sector]
Energia y Minas. Publicada el 27.03.2008.
Nota 1: No es necesario que la modificacién del Plan de Cierre de Minas o
el Plan de Cierre de Pasivos Ambientales Mineros sea elaborado por una
empresa registrada en la Direccién General de Asuntos Ambientales
Mineros (DGAAM), puede ser elaborado por n grupo de por lo menos tres
(03) profesionales habilitados por el Colegio Profesional correspondiente o
Entidad Consultora inscrita en cualquiera de los registros de la Direccion
General de Asuntos Ambientales Mineros (DGAAM)
Nota 2: En caso el proyecto se encuentre en Area Natural Protegida se
debera presentar Ia copia del comprobante de entrega al Servicio Nacional
de Areas Naturales y Protegidas por el Estado (SERNANP)
101 |AUTORIZACION DE INGRESO A UN AREA DE CONSERVACION! 1) Solicitud: FUT Gratuito X 20 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de 3 3
REGIONAL, PARA REALIZAR INVESTIGACION CIENTIFICA - Dirigida al Gobernador Regional del Callao segin Formulario FUT (Veinte) Oficina de Tramite | Recursos Naturales y[Gerente Regional de | Gerente General
+ Contendra todos los datos del solicitante, como: direccion, teléfonos, lugar de| Documentario Gestion del Medio [Recursos Naturales y ~|Regional
estudios, profesion, Nimero de Documento Nacional de Identidad (DI Camé de| y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Extranjeria (CE)/ Pasaporte. Ambiente
2) Catade del Centro de al que representa. Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26821 - Ley Organica para el Aprovechamiento Sostenible de los | 3) Plan de Investigacion.
Recursos Naturales (Art. 9). Publicada el 26.06.1997. Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N©
* Ley N° 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas (Art. 29). Publicada el 27444). 27444).
04.07.1997.
* Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de Areas Plazo de Resolucion: | Plazo de Resolucion:
Protegidas (Arts. 68, 163, 165 y 169). Publicado el 26.06.2001. 20 dins hibies. 20 dins hibies.
102 |AUTORIZACION PARA EL APROVECHAMIENTO FORESTAL NO 1) Solicitud: FUT 9.395062% 380.50 X 20 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
MADERABLE EN LAS AREAS DE CONSERVACION REGIONAL, CON « Dirigida al Gobernador Regional del Callao segin Formulario FUT (Veinte) Oficina de Tramite | Recursos Naturales yGerente Regional de | Gerente General
FINES DE CONSUMO Y/O COMERCIALIZACION, A FAVOR DE LAS « Contendréa todos los datos de la persona natural o juridica que solicita el derecho de| Documentario Gestion del Medio  |Recursos Naturales y |Regional
POBLACIONES LOCALES aprovechamiento:  domicilio legal, teléfonos, nimero de Registro Unico del y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Contribuyente (caso de persona uridica), nimero de Documento Nacional de Identidad Ambiente
(DNI) de la persona natural o del representante legal.
2) Informe Narrativo con el detalle de la actividad econémica a menor escala que va a Plazo de Plazo de
realizar, el sitio donde se realizard y si requiere 0 no de un Plan de Manejo Especificol
(para el caso de aprovechamiento de recursos naturales renovables). 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
* Ley N° 26821 - Ley Orgénica para el Aprovechamiento Sostenible de los | 3) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Trémite
Recursos Naturales (Arts. 9 y 27). Publicada el 26.06.1997. Arts. 208 y 211 (Ley N |Arts. 209 y 211 (Ley N°
R 27444\ 27444\
* Ley N° 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas (Arts. 8, 27 y 28). Plazo de Resoluci6n
Publicada el 04.07.1997. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de Areas Plazo de Resolucién
Protegidas (Arts. 68, 102, 103, 105, 107, 159 y 160). Publicado el 30 dias hébiles.
26.06.2001.
* Ley N° 27308 - Ley Forestaly de Fauna Silvestre (Art. 10 Numeral 2).
Publicada el 17.07.2000.
* Decreto Supremo N° 014-2004-AG - Reglamento de la Ley Forestal y de
Fauna Silvestre (Art. 58). Publicado el 19.04.2004,
103 |AUTORIZACION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES: 1) Solicitud: FUT 11.456790% 464.00 X 20 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
MENORES DENTRO DE LAS AREAS DE CONSERVACION REGIONAL « Dirigida al Gobernador Regional del Callao segiin Formulario FUT (Veinte) Oficina de Tramite Recursos Naturales y|Gerente Regional de Gerente General
(ECONOMlCAS A MENOR ESCALA DE APROVECHAMIENTO DE + Contendréa todos los datos de la persona natural o juridica que solicita el derecho de| Documentario Gestion del Medio  |Recursos Naturales y | Regional
RECURSOS) aprovechamiento: domicilio legal, teléfonos, némero de Registro Unico  del y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Contribuyente (caso de persona uridica), nimero de Documento Nacional de Identidad Ambiente
(DNI) de la persona natural o del representante legal Plazo de
+ Tendra que detallar Ia actividad economica a menor escala que va a realizar, el sitiol Plazo de
donde se realizard y si requiere 0 no de un Plan Especifico (para el caso def Interposicion: 15 dias habiles
aprovechamiento de recursos naturales renovables). 15 dias hébiles
2)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite
Arts. 208 y 211 (Ley N° | Arts. 209 y 211 (Ley N°
Base Leqgal 27444). 27444).
*Ley N° 26821 - Ley Organica para el Aprovechamiento Sostenible de los
Recursos Naturales (Arts. 9y 27). Publicada el 26.06.1997. Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
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*Ley N° 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas (ATts., 8 y 17)
Publicada el 04.07.1997.
* Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de Areas
Protegidas (Arts. 68, 171y 172). Publicado el 26.06.2001.

104 |AUTORIZACION PARA REALIZAR OPERACIONES TURISTICAS Y| 1) Solicitud: FUT 9.395062% 380.50 X 30 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
RECREATIVAS POR EMPRESAS REGISTRADAS, EN SITIOS| - Dirigida al Gobemador Regional del Callao segin Formulario FUT (Treinta) Oficina de Tramite | Recursos Naturales y| Gerente Regional de | Gerente General
TURISTICOS DE AREAS DE CONSERVACION REGIONAL + Contendra todos lo datos de la empresa, como: domicilio legal, teléfonos, nimero de| Documentario Gestién del Medio [Recursos Naturales y ~|Regional

Registro Unico de Contribuyentes (RUC), nombre y apelidos del representante of y Archivo Ambiente | Gestion del Medio
apoderado legal, Documento Nacional de Identidad (DNI) del representante of Ambiente
apoderado legal.
2) Adjuntar los documentos de Ia empresa (Copia Literal, Constancia del Registro Unico Plazo de Plazo de
de Contribuyente). i i
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26821 - Ley Orgénica para el Aprovechamiento Sostenible delos | 3) Documento donde se detalle la experiencia en el rubro, asi como otras actividades| : :
Recursos Naturales (Arts. 9 y 20). Publicada el 26.06.1997. afines. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N° 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas (Arts. 8, 17,29y 30). | 4) Plan de Senvicios Turisticos que ofrecera en el Area de Conservacion Regional (ACR)
Publicada el 04.07.1997. Humedales de Ventanilla, donde se detallaré: Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
* Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de Areas 2)D 6n de la activi ylo senvicios(s) turistico(s) a realizar 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Protegidas (Arts. 68, del 136 al 139, y del 141 al 143). Publicado el b) Estimado de turistasivisitantes que serén atendidos (mensual y anual).
26.06.2001. ©) Proyeccion de ingresos por concepto de la prestacién de servicios turfsticos en el
Area de Conservaci6n Regional (ACR) Humedales de Ventanilla
5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.

105 |APROBACION DE DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA)| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, segtin Formulario FUT. FUT 9.395062% 380.50 X 30 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de 3 3
PARA LAS ACTIVIDADES PESQUERAS Y ACUICOLAS TALES (Treinta) Oficina de Tramite Recursos Naturales y | Gerente Regional de Gerente General
COMO: LOS PROCESADORES ARTESANALES, LA MICRO Y Documentario Gestion del Medio  |Recursos Naturales y |Regional
PEQUERNA EMPRESA, REPOBLAMIENTO, SUBSISTENCIA,| y Archivo Ambiente Gestion del Medio
PRODUCCION DE SEMILLAS E INVESTIGACION Y PRODUCCION Ambiente
ACUICOLA A MENOR ESCALA.

2) Personas naturales: copia simple de su documento de identidad (DNI) Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N° 25977 - Ley General de Pesca (Arts. 67y 74). Publicado | 3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su Documentol
€122.12.1992. Nacional de Identidad (DNI). s, 208y 211 (Ley No|Arts, 209 9911 (Ley N®
27444). 27444).
* Ley N° 27460 - Ley de Promocién y Desarrollo de la Acuicultura (Art. 77, | 4) Fotocopia ~ de  Recibo  de  Pago por  Derecho  de  Trémite 11102
inciso 2). Publicada el 26.05.2001. 5) Adjuntar el Formulario N° 11102 "Declaracion de Impacto Ambiental - DIA de la Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
* Decreto Supremo N° 012-2001-PE - Reglamento de la Ley General de Actividad de Acuicultura’ , debidamente llenado. (Formato N° 29) 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Pesca (Arts. 76 Incisos 1, 2y 3; 90; 92 y 96). Publicado el 14.03.2001.

106 |APROBACION O MODIFICACION DE LA SOLICITUD DE| 1) Solicitud drigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 12.661728% 512.60 X 50 (Cincuenta) | Mesa de Partes dela_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
CLASIFICACION DE ESTUDIO AMBIENTAL PARA PEQUENO|  consignando el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC). dias calendario | ~Oficinade Tramite  [Recursos Naturales y| Gerente Regional de | Gerente General
PRODUCTOR MINERO O MINERO ARTESANAL Documentario Gestién del Medio [Recursos Naturales y ~|Regional
CATEGORIA 1 (DIA) Ley N° 27798 y Archivo Ambiente Gestion del Medio
CATEGORIA 2 (TERMINOS DE REFERENCIA PARA EIAsd) Ambiente

2) Dos (02) ejemplares de la sustentacion de la solicitud impresos. Plazo de Plazo de
- Para consulta del Pblico.
Base Leaal - Para el expediente 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 013-2002-EM - Reglamento de a Ley de 3)  Comprobante de entrega de un (01) ejemplar de la clasificacion ambiental y/o los
Formalizacién y Promocion de la Pequefia Minerfa y Ia Mineria Artesanal términos de referencia al Senicio Nacional de Areas Naturales y Protegidas por el
(Arts. 36 al 66). Publicado el 01.09.2002. Estado (SERNANP), 5000 en el caso que el proyecto se desarrole en rea natural e, 208y 211 (Ley No|Art. 208 3 211 (Ley No
protegida o zona de amortiguamiento, cuando la aprobacion se refiere ala categoria 1 2144 2144
(Declaracion de Impacto Ambiental)
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Establecen Disposiciones 4)  Comprobante de haber presentado el contenido de la solcitud de clasificacién y/o los
Generales parala Aplicacién del Silencio Administrativo Negativo en términos de referencia a la Municipalidad Distrital mas préxima al lugar donde se|
Procedimientos Tramitados en la Direccion General de Asuntos desarrollaré el proyecto. Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion
Ambientales Mineros (Articulo. 1). Publicado el 05.07.2006. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de Areas 5)  Fotocopia de Recibo de pago por Derecho de Tramite
gidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001
* Ley N° 27798 - Plazo para la Evaluacion Previa de ciertos Procedimientos
Administrativos tramitados ante el Ministerio de Energia y Minas (Art. 1,
numeral 4, incisos 6y 7). Publicada el 26.07.2002.
* Ley N° 27651 - Ley de formalizacion y Promocion de la Pequefia Mineriay| 6) TITULATIDAD DEL PETICIONANTE:

Mineria Artesanal (Art. 15). Publicada el 24.01.2002.

* Ley N° 26834 - Ley de Areas Naturales Protegidas. Publicada el
04.07.1997.

* Ley N° 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto
Ambiental. Publicada el 23.04.2001.

Copia legalizada del documento que acredita la representacion legal inscrita en el
registro correspondiente, en caso de personas juridicas; copia DNI para el caso de
personas naturales
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DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
> REQUISITOS i > AUTORIDAD INSTANCIAS DE

o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
oGO ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Decreto Legistativo N° 1078 - Modificaciones de fa Ley N° 27446.
Publicado el 28.06.2008.
Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de procedimientos
a cargo de las Direcciones Regionales de Energia y Minas o del 6rgano
competente para ejercer las funciones transferidas del Sector Energiay
Minas . Publicada el 27.03.2008
Nota 1; Para el caso de aprobacion de la Categoria 2 (Téminos de
referencia para el ElAsd), no se requiere la Opinion Técnica del Servicio
Nacional de Areas Naturales y Protegidas por el Estado (SERNANP).
Nota 2: La Declaracién de Impacto Ambiental (DIA) o el Estudio de Impacto
Ambiental Semi Detallado (EIAsd) se presenta para el inicio o reinicio de
ividades de 6 ion, extraccion,
transformacion y almacenamiento (Decreto Supremo N° 013-2002-EM).

107 |APROBACION O MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO| 1) Solicitud diigida al Gobernador Regional el Callao, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 21.044448% 852.30 X 120 Mesa e Partes dela_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
AMBIENTAL SEMI DETALLADO (ElAsd) PARA PEQUERO consignando el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC). (Cientoveinte) | Oficina de Tramite | Recursos Naturales y | Gerente Regional de | Gerente General
PRODUCTOR MINERO O MINERO ARTESANAL dias calendario Documentario Gestion del Medio  |Recursos Naturales y |Regional

Ley N° 27798 y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ambiente
2) Dos (02) ejemplares del Estudio de Impacto Ambiental Semi Detallado (ElAsd)
impresos y digitalizados. Plazo de Plazo de
- Para consulta del publico.
- Para el expediente. 15 dias habiles 15 dias habiles

Base Leaal:
* Resolucién Ministerial N° 596-2002-EM - Reglamento de Consulta y 3) Dos (02) Resimenes Ejecutivos impresos (para expediente y para consulta dell
Participacin Ciudadana en el Procedimiento de Aprobacien de los piiblico). : :
Estudios Ambientales en el Sector Energfa y Minas (Arts. del 3 al 10). Arts. 208 y 211 (Ley N |Arts. 209 y 211 (Ley N°
Publicado el 21.12.2002 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento de la Ley de Areas 4) Comprobante de entrega del cjemplar del Estudio de Impacto Ambiental Semi
Protegidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001. Detallado (EIAsd) al Servicio Nacional de Areas Naturales y Protegidas por el estadol
* Decreto Supremo N° 013-2002-EM - Reglamento de la Ley de (SERNANP), solo en el caso que el proyecto se desarrolle en area natural protegida o Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
Formalizacién y Promocién de la Pequefia Minerfa y la Mineria Artesanal zona de amortiguamiento. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
(Arts. 36 al 66). Publicado el 01.09.2002.
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales parala | 5) Comprobante de haber presentado un (01) ejemplar impreso y digitalizado del Estudio

plicacion del Silencio Negativo en de Impacto Ambiental Semi Detallado (EIAsd) y un (01) Resumen Ejecutivo del
Tramitados en la Direccion General de Asuntos Ambientales Mineros Estudio de Impacto Ambiental Semi Detallado (ElAsd)  la Municipalidad Distrital més|
(Articulo. 1). Publicado el 05.07.2006. préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto.
* Ley N° 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto 6) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Ambiental. Publicada el 23.04.2001.
* Decreto Legislativo N° 1078 - Modificaciones de la Ley N° 27446.
Publicado el 28.06.2008. TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
* Ley N° 27798 - Plazo para la Evaluacion Previa de ciertos Procedimientos | 7) Copia legalizada del que acredite la legal inscrita en el
Administrativos tramitados ante el Ministerio de Energia y Minas (Art. 1). registro correspondiente, en caso de personas juridicas; copia DNI para el caso de|
Publicada el 26.07.2002. personas naturales.
* Ley N° 27651 - Ley de formalizacion y Promocion de la Pequefia Minerfa y|
Mineria Artesanal. Publicada el 24.01.2002.
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relaci6n de

acargo de las Direccion de Energiay Minas

o del 6rgano competente. para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energia y Minas. Publicada el 27.03.2008.

108 |MODIFICACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 16.254321% 658.30 X 50 (Cincuenta) Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
(DIA) - CATEGORIA | PARA PEQUENO PRODUCTOR MINERO O consignando el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC). dias calendario Oficina de Tramite | Recursos Naturales yGerente Regional de | Gerente General
MINERO ARTESANAL Documentario Gestion del Medio  |Recursos Naturales y |Regional

Ley N°27798 y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ambiente
2) Dos (02) ejemplares del contenido de la solicitud de modificacién de la Declaracion de
impacto Ambiental (DIA) impresos. Plazo de Plazo de
- Para consulta del publico. PoSIC PoSIC
base Leqal  peracl expediente 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 038-2001-AG - Reglamento de Ia Ley de Areas 3) Comprobante de haber presentado el contenido de la solicitud de modificacion de |
Protegidas (Art. 64). Publicado el 26.06.2001. Declaracion de Impacto Ambiental (DIA) en el Senvicio Nacional de Areas Naturales y|
* Decreto Supremo N° 013-2002-EM - Reglamento de a Ley de Protegidas por el Estado (SERNANP), s6lo en el caso de que el proyecto se desarroll| Arts. 208 y 211 (Ley N |Arts. 200 y 211 (Ley N°
Formalizacion y Promocion de la Pequefia Minerfa y la Mineria Artesanal en drea natural protegida o zona de amortiguamiento. 27444) 27444)
(Atts. 36 al 66). Publicado el 01.09.2002.
*Ley N° 27798 - Plazo para Ia Evaluacion Previa de Giertos i 7 C de haber el contenido de la solicitud de modiicacion a 13
Administrativos tramitados ante el Ministerio de Energia y Minas (Art. 1) Municipalidad Distrital mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Publicada el 26.07.2002 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Ley N° 27651 - Ley de formalizacién y Promocion de la Pequefia Mineriay| 5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Trémite,
Mineria Artesanal (Art. 15). Publicada el 24.01.2002
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales para la
plicacion del Silencio Negativo en TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:

Tramitados en la Direccion General de Asuntos Ambientales Mineros
(Articulo. 1). Publicado el 05.07.2006.
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
* Decreto Legisiativo N° 1078 - Modificaciones de la Ley N° 27446 ) Copia legalizada del que acredite Ia egal inscrita en el
Publicado el 28.06.2008. registro correspondiente, en caso de personas juridicas; copia DNI para el caso de|
* Resolucién Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de personas naturales.
a cargo de las Direccion de Energiay Minas
o del 6rgano competente. para ejercer las funciones transferidas del Sector|
Energia y Minas. Publicada el 27.03.2008.
109 |APROBACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL| 1) Solicitud diigida a Gobernador Regional el Callao, segun Formulario FUT. FUT 12.676543% 513.40 X 25 (Veinticinco) | Mesa de Partes dela_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
(DIA) PARA ESTABLECIMIENTO DE VENTA AL PUBLICO DE Oficina de Tramite | Recursos Naturales y| Gerente Regional de | Gerente General
COMBUSTIBLES EN GRIFOS, ESTACIONES DE SERVICIO Y Decreto Supremo | Documentario Gestién del Medio [Recursos Naturales y ~|Regional
GASOCENTROS N° 024-2007-EM y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ambiente
DE GAS LICUADO DE PETROLEO - GLP USO AUTOMOTOR (nicio-| 2) Fotocopia ~de  Recibo ~de  Pago por  Derecho  de  Tramite. 11101 Plazo de Plazo de
Ampliacion-Modificacién). 3) Aduntar Formulario N° 11101: “Declaracion de Impacto Ambiental - DIA", ! g
debidamente llenado. (Formato N° 7) 15 divs nibilon 15 dios nibilon
TITULARIDAD DEL PETICIONANTE: Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Base Leqal: 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 039-2014-EM (Cap.4)- Aprueban Reglamento para | 4) Personas naturales: copia simple de su documento de identidad. Personas juridicas:
la Proteccién Ambiental en las Actividades de Hidrocarburos . Publicado el poder del representante legal y copia simple de su Documento Nacional de Identidad Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
12.11.2014. (DNI). 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 024-2007-EM - Modificatoria del Decreto Supremo
N° 015-2006-EM (Art. 1). Publicado el 26.04.2007.
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales para la
Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los Procedimientos
Administrativos tramitados ante la Direccion General de Asuntos
Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado el 28.07.2006.
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacién de
a cargo de las Direcci jonales de Energia y Minas
o del 6rgano competente. para ejercer las funciones transferidas del Sector|
Energia y Minas (Anexo N° 02). Publicada el 27.03.2008.

110 |[EVALUACION Y APROBACION DE LAS DECLARACIONES DE! 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, seg(in Formulario FUT. FUT 12.676543% 513.40 X 5 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de 3 3
IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA LA INSTALACION DE (Cinco) Oficina de Tramite Recursos Naturales y | Gerente Regional de Gerente General
ESTABLECIMIENTOS DE VENTA AL PUBLICO DE GAS NATURAL Documentario Gestion del Medio  |Recursos Naturales y |Regional
VEHICULAR (GNV) y Archivo Ambiente Gestion del Medio

Ambiente
2) Personas naturales: copia simple de su documento de identidad Decreto Supremo Plazo de Plazo de
N° 003-2007-EM
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 003-2007-EM - Disposiciones para la Simplificacion | 3) Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su Documentol
de Procedimientos Administrativos para la obtencion de Autorizaciones de Nacional de Identidad (DNI).
Instalacién y Operacién de Establecimientos de Venta al Publico de Gas Arts. 208y 211 (Ley No|Arts. 209y 211 (Ley N°
Natural Vehicular (Art. 5). Publicado el 23.01.2007. 27442). 27442).
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales para la 4) Fotocopia de  Recbo de Pago por Derecho de  Trémite. 11101 Plazo de Resoluci6n: |Plazo de Resolucién:
Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los Procedimientos 5) Aduntar Formulario N° 11101 "Declaracion de Impacto Ambiental - DIA", 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Administrativos tramitados ante la Direccion General de Asuntos debidamente llenado. (Formato N° 7)
Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado el 28.07.2006.
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relaci6n de
acargo delas Direccion de Energiay Minas
o del 6rgano competente. para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energiay Minas . Publicada el 27.03.2008.

111 |APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) PARA 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, FUT 21.148148% 856.50 X 45 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
DISTRIBUCION ELECTRICA CUYA DEMANDA NO SEA MAYOR A 30 consignando el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC). (Cuarenta y cinco) Oficina de Tramite Recursos Naturales y |Gerente Regional de Gerente General
MW dias calendario Documentario Gestion del Medio [Recursos Naturales y ~|Regional

y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ambiente
2) Dos (02) ejemplares impresos y dos (02) Restmenes Ejecuivos Plazo de Plazo de
- Para consulta publica. LeyNo 27798
sase Loaa - Para el expediente; 15 dias habiles 15 dias habiles
+Ley N° 27798 - Plazo para la Evaluacion Previa de ciertos Procedimientos | 3) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar del estudio impreso y digitalizadol - -
@ﬁﬁ.'?:éf!.“gé g:r;g;gns ante el Ministerio de Energia y Minas (Art. 1) féf;ﬁ'iii )alp senicio s’aoc‘:gr:slas d: s ﬂﬁ:ﬁéims:(ftw‘d” por el Estado e, 208y 211 (Ley No|Art. 200 3 211 (Ley No
072002, : - 27444), 27444)
* Decreto Supremo N° 29-94-EM - Reglamento de Proteccién Ambiental en | 4) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar impreso y digitalizado del Estudio del
las Actividades Eléctricas (At 3). Publicado el 08.06.1994. Impacto Ambiental (EIA) y del Resumen Ejecutivo a la Municipalidad Provincial y
* Ley N° 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Distrital del lugar en donde se llevara a cabo el proyecto. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Ambiental. Publicada el 23.04.2001. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
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En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA
o REQUISITOS i ? AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION AUTOMATICO EATUCTONEREVI Réilol';i\/’\ ZR PR(I)':‘}(E:SI;JI;\ITO COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ; 5
NUMERO Y DENOMINACION EN%UIT ENS/ ot DM HABILES) PARA RESOLVER oS RSN
* Resolucion Ministerial N° 535-2004-MEM-DM - Aprueban el Reglamento | 5) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
de Participacion Ciudadana para la Realizacion de Activi &
dentro de los de 6n de los
Estudios Ambientales (Art. 1). Publicada el 06.01.2005.
* Decreto Supremo N° 036-2006-EM - Disposiciones Generales para la
plicacion del Silencio istrativo Negativo en TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
Tramitados en la Direccion General de Asuntos Ambientales Mineros
(Articulo. 1). Publicado el 05.07.2006.
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales para la ) Personas naturales: copia simple de su documento de identidad. Personas juridicas:
Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los Procedimientos poder del representante legal y copia simple de su Documento Nacional de Identidad
Administrativos tramitados ante la Direccién General de Asuntos (DNI).
Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado el 28.07.2006.
* 6n Ministerial N° 13 MEM/DM - Relacién de
acargo de las Direccion de Energiay Minas
o del 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector
Energiay Minas. Publicada el 27.03.2008.

112 |APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) PARA ) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, 21.118519% 855.30 X %0 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de : :
PLANTAS ENVASADORAS DE GAS LICUADO DE PETROLEO - GLP consignando el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC). (Noventa) dias | Oficinade Tramite | Recursos Naturales y|Gerente Regional de ~ [Gerente General
(Inicio-Ampliacién-Modificacion). calendario Documentario Gestion del Medio | Recursos Naturales y |Regional

y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Ley N° 27798
) Comprobante de entrega de un (1) ejemplar del estudio impreso y digitalizadol Plazo de
presentado a Servicio Nacional de Areas Naturales Protegidas por el Estado
Base Leaal: (SERNANP), para éreas protegidas o zona de amortiguamiento, cuando corresponda 15 dias habies
* Ley N° 27798 - Plazo para la Evaluacién Previa de ciertos Procedimientos | 3) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar impreso y digitalizado del Estudio del
Administrativos tramitados ante el Ministerio de Energia y Minas (Art. 1). Impacto Ambiental (EIA) y del Resumen Ejecutivo a la Municipalidad Provincial y Arts. 208y 211 (LeyNe|arts. 200y 211 (Leyne
Publicada el 26.07.2002. Distrital del lugar en donde se llevara a cabo el proyecto. 27442). 27442).
* Decreto Supremo N° 29-94-EM - Reglamento de Proteccion Ambiental en | 4)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
las Actividades Eléctricas (Art. 3). Publicado el 08.06.1994. Plazo de Resolucién: | Plazo de Resolucién:
* Ley N° 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto 30 dias habiles.
Ambiental. Publicada el 23.04.2001.
TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
) Personas naturales: copia simple de su documento de identidad. Personas juridicas:
poder del representante legal y copia simple de su Documento Nacional de Identidad
(DN,

113 |EVALUACION Y APROBACION (DE SER EL CASO) DE LOS PLANES| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo a Formulario FUT, 14.671605% 594.20 3 20 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
DE MANEJO AMBIENTAL (PMA) PARA LAS ACTIVIDADES DE consignando el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC). (Veinte) Oficina de Tramite [ Recursos Naturales y| Gerente Regional de | Gerente General
HIDROCARBUROS ~ (GRIFOS, ~ESTACIONES DE  SERVICIO, Documentario Gestion del Medio  |Recursos Naturales y  [Regional
GASOCENTROS DE GAS LICUADO DE PETROLEO-GLP Y PLANTAS Decreto Supremo y Archivo Ambiente Gestion del Medio
ENVASADORAS DE GAS LICUADO DE PETROLEO - GLP Y PLANTAS N° 015-2006-EM
ENVASADORAS DE GAS LICUADO DE PETROLEO - GLP) (Art. 38)

) Comprobante de entrega de un (01) ejemplar del Plan de Manejo Ambiental (PMA) a la|
Municipalidad Distrital donde se ubica el establecimiento (Grifos, Estaciones de Plazo de
Senvicio, Gasocentros y Plantas Envasadoras de Gas Licuado de Petréleo)
15 dias habiles
Base Legal
* Decreto Supremo N° 039-2014-EM - Aprueban Reglamento para la ) Copia de la publicacion en EI Peruano del inicio del tramite del Plan de Manejo|
Proteccion Ambiental en las Actividades de Hidrocarburos . Publicado el Ambiental (PMA). 5. 208y 211 (Ley N°|Arts. 200y 211 (Ley No
12.11.2014. ) 27444).
* Decreto Supremo N° 043-2006-EM - Disposiciones Generales para la ) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo en los Procedimientos
Administrativos tramitados ante la Direccién General de Asuntos Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Ambientales Energéticos (Art. 1). Publicado el 28.07.2006. 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N° 139-2008-MEM/DM - Relacion de
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales de Energiay Minas TITULARIDAD DEL PETICIONANTE:
0 del 6rgano competente para ejercer las funciones transferidas del Sector
Fneraia v Minas. Publicada el 27 03 2008
) Personas naturales: copia simple de su documento de identidad.
Personas juridicas: poder del representante legal y copia simple de su Documento
Nacional de Identidad (DNI)

114 |CONFORMIDAD DEL INFORME TECNICO SUSTENTATORIO (ITS)| 1) Solicitud dirigida al Gobernador Regional del Callao, de acuerdo al Formulario FUT, 16.515802% 5/.668.89 3 15 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
PARA  MODIFICACIONES, ~AMPLIACIONES O  MEJORAS consignando el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC), (Quince) Oficina de Tramite [ Recursos Naturales y | Gerente Regional de | Gerente General
TECNOLOGICAS EN  PROYECTOS QUE CUENTAN CON Documentario Gestion del Medio  |Recursos Naturales y  [Regional
CERTIFICACION AMBIENTAL APROBADA y Archivo Ambiente Gestion del Medio
Base Leqal ) Personas Juridicas: Poder vigente del representante legal
* Decreto Supremo N°054-2013-PCM (Art.4) Disposiciones Ambientales ) Pago por Derecho de Tramite D.S N° 054-2013- Plazo de
para los Proyectos de Inversién. Publicado el 16.05.2013 EM (Art.4) 8

publicado el -

e por 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 039-2014-EM - (Art. 40) Reglamento para D.S N° 039-2014-
Proteccion Ambiental en las Actividades de Hidrocarburos. Publicado el EM (Art.40) Arts. 208y 211 (Ley No Arts. 209y 211 (Ley N°
12.11.2014. publicado el 27404). 27444).
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* Decreto Supremo N° 040-2014-EM - Reglamento de Proteccion y Gestion D.S N 040-2014-
biental para las Activi de i6n, Beneficio, Labor General, EM (Art.132) Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Transporte y Almacenamiento Minero. Publicado el 12.11.2014. publicado el 30 dias hébies 30 dias hébies
12.11.2014
Resolucién Ministerial N° 159-2015-MEM/DM - Aprueban criterio técnicos
parala evaluacion de ! de yde
mejoras tecnolégicas con impactos no significativos, respecto de
ividades de Hi que cuenten con C Ambiental.
Publicado el 28.03.2015.
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
115 |[EXPEDICION DE LICENCIAS DE CONDUCIR DE LA CLASE A| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada conforme el Formulario N°| 14101 0.728395% S$/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
CATEGORIA | 14101 "Solicitud para atencién de los Senvicios de Licencias de Conducir”, indicandol (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
Vigencia: Ocho (8) afios datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo I Comunicaciones
2) Edad minima 18 afios acreditando con DNI.
Base Legal:
*Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre 3) Copia simple del certficado o constancia de haber culminado el rivel secundario de
(08.10.1999), Art. 16°-A estudios o en su defecto, de estar cursando o haber concluido algan nivel superior de|
* Ley N° 27867-Ley Orgénica de Gobiernos Regionales. Art.56 Inciso h) estudios.
* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de Licencias | 4) ~Certificado medico de apitud emitido por de salud
de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de Transporte autorizado, con validez méxima de seis (6) meses.
Terrestre (18.11.2008), Articulo 13°. Modificado D.S. N° 001-2009-MTC
(01.01.2009), Articulo 1°
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del 5) Certificado de aprobacién del examen de normas de transito o certficado de
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2000) profesionalizacion del conductor en transporte de personas otorgada por escuela de|
* Directiva N° 001-2010-MTC/15 "Procedimiento Estandar de Emision de conductores autorizada,con validez maxima de tres (3) meses.
Licencias de Conducir” aprobada mediante Resolucién Directoral N 599-
2010-MTC-15 (12.03.2010) Arts. 4°,5° y 8°
6) Cerificado de aprobacion del examen de manejo para la categoria otorgada por el
Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido prestigio en la actividad
educativa facultada mediante convenio, con validez méxima de tres (3) meses.
7) Pago por derecho de tramite.
Nota
- el postulante con discapacidad fisica accedera a Ia licencia de conducir de esta
categoria siempre que acredite la adopcion de medidas que le permitan conducir el
vehiculo sin riesgo.
- Para personas mayores de 16 y menor a 18 afios, se aplicaré lo dispuesto en los Art
42y 46 del Codigo Civl.
116 |CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR SOLICITADA POR MIEMBROS| 1) Nota de Protocolo (solicitud) del Ministerio de Relaciones Exteriores Gratuito X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de
DEL SERVICIO DIPLOMATICO ACREDITADOS EN EL PAIS (Cinco) Sede del GRC en Juan [ Transportes y
Pablo I Comunicaciones
2) Copia de Licencia de Conducir Extranjera vigente de igual o mayor categoria a Io
solcitada.
Base Leqal:
*Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3) Extibicion del original (para identificacion) y copia del documento de identidad|
(08.10.1999), Art. 16°-A extranjero.
* Ley N° 27867-Ley Orgénica de Gobiernos Regionales. Art.56 Inciso h)
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de Nota
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de - La solicitud debera presentarse por conducto del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 30° - En caso de no poseer la licencia de conducir, debera cumplir con los requisitos
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - TUO del Reglamento Nacional de establecidos por la categoria que postula a excepcién del pago de tasas.
Trénsito - Cédigo de Transito (22.04.2009)
* Decreto Supremo N° 007-82-RE (07.07.1982), Art. 87°
117 |CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR MILITAR 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada conforme el Formulario N° 14102 0.703704% $/.28.50 X 5 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
14102 "Solicitud para atencién de los Senicios de Licencias de Conducir”, indicandol (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo I Comunicaciones
2) Oficio del Director de I Escuela Miitar de Guerra dirigida al Gobernador del Gobiernol
Regional gestionando el otorgamiento de a licencia de conducir para el conductor
Milltar dado de baa, situacién de disponibilidad o refiro.
Base Legal:
*Ley N.° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3) Cerificado de buena conducta, otorgado por la autoridad policial o miltar competente
(08.10.1999), Art. 16°-A
* Ley N° 27867-Ley Orgénica de Gobiermnos Regionales. Art.56 Inciso h)
* Decreto Supremo N.© 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de 4) Record de accidentes e infracciones de transito del Chofer Miltar, expedido por el Juez|
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de Miltar de Transito.
Transporte Terrestre (18.11.2008), Art, 29°
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* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - TUO del Reglamento Nacional de | 5) _Certificado de examen psicosomatico y de suficiencia técnica, expedida por Ia escuela
Tréansito - Codigo de Transito (22.04.2009) de Material de Guerra.
* Decreto Supremo N° 011-EMG/A2C (RA-00-009) (20.08.90), Art. 53° 6) Copia autenticada de la resolucién y/o documento que acredite la baja de serviciol
activo.
7)  Licencia de Conducir milltar en vigencia.
8) _Paao por derecho de tramite
118 |CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR EXPEDIDA EN OTRO PAIS 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada conforme el Formulario N° 14102 0.728395% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes dela | Gerente Regional de
14102 "Solicitud para atencién de los Senvicios de Licencias de Conducir”, indicandol (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo I Comunicaciones
2)  Ser itular dela Licencia de Conducir .
Base Leqal:
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiemos Regionales Art. 567, inciso h). | 3) Certificado emitido por la autoridad competente que expidio la licencia materia de|
canje, acreditando su autenticidad con la indicacion de la clase de vehiculos que|
autoriza a conducir.
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre 4) Cerificado de Aptitud Psicosomética, con validez méxima de seis meses (6) meses.
(08.10.1999), Art. 16°-A
* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de Licencias | 5) Certificado de aprobacién del examen de normas de tréansito y transporte terrestre,
de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de Transporte segtin la clase y categoria de la licencia de conducir materia de canje. (no es exigible|
Terrestre (18.11.2008) para los ciudadanos de paises que hayan celebrado con Perd, acuerdos
internacionales sobre reconocimiento de licencias de conducir), con validez méxima de}
tres (3) meses.
+ Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - TUO del Reglamento Nacional de | 6) Pago por derecho de Tramite.
Trénsito - Cédigo de Transito (22.04.2009)
19 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A CATEGORIA ll-a| 1) Presentar solicitud bajo 1a forma de Declaracion Jurada conforme el Formulario N°| 14101 0.728395% 512950 X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de
Vigencia: tres (3) afios 14101 "Solicitud para atencién de los Senvicios de Licencias de Conducir’, indicandol (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo I Comunicaciones
2) Edad minima, veintiuno (21) afios acreditando con DNI y no tener impaga sanciones
de multa por infracciones a las normas de transporte terrestre con Resolucién firme;
Base Legal:
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiermos Regionales Art. 567, inciso h). | 3) Copia simple del certificado o constancia de haber culminado el nivel secundario de|
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre estudios 0 en su defecto de estar cursando o haber concluido algin nivel superior de|
(08.10.1999), Art. 16°-A estudios.
* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de Licencias | 4) Certificado médico de aptitud emitida por el de salud|
de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de Transporte autorizado, con validez méxima de seis (6) meses.
Terrestre (18.11.2008), Articulo 13°. Modificado D.S. N° 001-2009-MTC
(01.01.2009), Articulo 1°
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del 5) Cerificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas otorgado por
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2009) escuela de conductores autorizada, con validez méxima de tres (3) meses.
* Directiva N° 001-2010-MTC/15 "Procedimiento Esténdar de Emision de | 6) Certificado de aprobacién del examen de manejo para la categorfa otorgada por el
Licencias de Conducir” aprobada mediante Resolucién Directoral N 599- Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido prestigio en la actividad
2010-MTC-15 (12.03.2010) Arts. 4°,5° y 8° educativa facultada mediante convenio, con validez maxima de tres (3) meses.
7)  Pago de Derecho de Tramite.
120 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR Clase A CATEGORIA-II-b 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada conforme el Formulario N° 14101 0.728395% $/1.29.50 X 5 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
Vigencia tres (3) afios. 14101 "Solicitud para atencion de los Senvicios de Licencias de Conducir”, indicandol (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo I Comunicaciones
2) Edad minima, veintiuno (21) afios y no tener impaga sanciones de multa por
infracciones a las normas de transporte terrestre con Resolucién firme;
Base Legal
*Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiemos Regionales AL 567, inciso ). | 3) Copia simple del certificado o constancia de haber culminado el fivel secundario de|
< Ley N.° 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre estudios o en su defecto de estar cursando o haber concluido algin nivel superior de}
(08.10.1999), Art. 16°-A estudios
* Decreto Supremo N.© 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de 4) Certificado medico de aptitud emitida por el de salud|
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de autorizado, con validez méxima de seis (6) meses.
Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 13° . Modificado D.S. N° 001-
2009-MTC (01.01.2009), Articulo 1°
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del 5) Cerficado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas o de
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2009) mercancias otorgado por escuela de conductores autorizada, con validez méxima de}
*Directiva N° 001-2010-MTC/15 tres (3) meses.

Pagina 44




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION SAZOPARA

o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
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"Procedimiento Estandar de Emision de Licencias de Conducir” aprobada | 6) Certificado de aprobacion del examen de manejo para Ia categoria olorgada por el
mediante Resolucién Directoral N° 599-2010-MTC-15 (12.03.2010) Arts. Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido prestigio en la actividad|
40,50y 8° educativa facultada mediante convenio, con validez méxima de tres (3) meses.
7). Pago por Derecho de Tramite.

121 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A, CATEGORIA Ill-| 1) Presentar solicitud bajo 1a forma de Declaracion Jurada conforme el Formulario N°| 14101 0.728395% 512950 X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de
a 14101 "Solicitud para atencién de los Senicios de Licencias de Conducir’, indicandol (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
Vigencia tres (3) afios. datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo I Comunicaciones

2) Edad minima veinticuatro (24) aios acreditando con DNI y no tener impaga sanciones
de multa por infracciones a las normas de transporte terrestre con Resolucién firme;
Base Leqal:
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiemos Regionales Art. 567, inciso h). | 3) Copia simple del certificado o constancia de haber culminado el nivel secundario de|
* Ley N. 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre estudios 0 en su defecto de estar cursando o haber concluido algin nivel superior de}
(08.10.1999), Art. 16°-A estudios.
+ Decreto Supremo N.© 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de 4) Certificado médico de aptitud emitida por el de salud|
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de autorizado, con validez méxima de seis (6) meses.
Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 13° . Modificado D.S. N° 001-
2000-MTC (01.01.2009), Articulo 1°
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del 5) Cerificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas otorgado por
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2009) escuela de conductores autorizada, con validez méxima de tres (3) meses.
* Directiva N° 001-2010-MTC/15 "Procedimiento Esténdar de Emision de | 6) Certificado de aprobacién de examen de manejo para la categoria otorgado por el
Licencias de Conducir” aprobada mediante Resolucién Directoral N 599- Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido prestigio en la actividad
2010-MTC-15 (12.03.2010) Arts. 47, 5° y 8° educativa facultada mediante convenio, con validez méxima de tres (3) meses.
7)  Pago por Derecho de Tramite.
122 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A, CATEGORIA Ill-| 1) Presentar solicitud bajo 1a forma de Declaracion Jurada conforme el Formulario N°| 14101 0.728395% 512950 X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de
14101 "Solicitud para atencién de los Senvicios de Licencias de Conducir’, indicandol (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
Vigencia tres (3) afios. datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo I Comunicaciones
2) Edad minima, veinticuatro (24) afios acreditando con DNI y no tener impaga
sanciones de multa por infracciones a las normas de transporte terrestre con|
Resolucion firme;
Base Legal
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiermos Regionales Art. 567, inciso h). | 3) Copia simple del certificado o constancia de haber culminado el nivel secundario de|
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre estudios o en su defecto de estar cursando o haber concluido algdn nivel superior de
(08.10.1999), Art. 16°-A estudios.
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de 4) Cerficado médico de aptitud emitida por el de salud|
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de autorizado, con validez méxima de seis (6) meses.
Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 13°. Modificado D.S. N° 001-
2009-MTC (01.01.2009), Articulo 1°
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del 5) Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de mercancias otorgadol
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2000) por escuela de conductores autorizada, con validez méxima de tres (3) meses
*Directiva N° 001-2010-MTC/15
“Procedimiento Esténdar de Emision de Licencias de Conducir” aprobada | 6) Certificado de aprobacién del examen de manejo para la categoria oforgada por el
mediante Resolucion Directoral N° 599-2010-MTC-15 (12.03.2010) Arts Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido prestigio en Ia actividad
40,50y 8° educativa facultada mediante convenio, con validez méxima de tres (3) meses.
7)_Pado por Derecho de Tramite

123 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A, CATEGORIA IlI-| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada conforme el Formulario N° 14101 0.728395% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
c 14101 "Solicitud para atencién de los Senvicios de Licencias de Conducir”, indicandol (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
Vigencia tres (3) afios. datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo I Comunicaciones

2) Edad minima, veintisiete (27) afios acreditando con DNI y no tener impaga sanciones|

de multa por infracciones a las normas de transporte terrestre con Resolucién firme;

Base Leqal
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiermos Regionales Art. 567, inciso h). | 3) Copia simple del certificado o constancia de haber culminado el nivel secundario de|
< Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre estudios 0 en su defecto, de estar cursando o haber concluido algtn nivel superior de}
(08.10.1999), Art. 16°-A estudios
* Decreto Supremo N.© 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de 4) Cerificado medico de aptitud emitido por el de salud|
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de autorizado, con validez méxima de seis (6) meses.
Transporte Terrestre (18.11.2008), Articulo 13° . Modificado D.S. N° 001-
2009-MTC (01.01.2009), Articulo 1°
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* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del 5) Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas y mercancia
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2009) otorgado por escuela de conductores atorizada, con validez méxima de tres (3)
meses.
* Directiva N° 001-2010-MTC/15 "Procedimiento Esténdar de Emision de | 6) Certificado de aprobacion de los examenes de manejo para a categoria otorgada por el
Licencias de Conducir” aprobada mediante Resolucién Directoral N 599- Gobierno Regional del Callao o por entidad de reconocido prestigio en la actividad
2010-MTC-15 (12.03.2010) Arts. 47, 5° y 8°. educativa facultada mediante convenio, con validez méxima de tres (3) meses.
7). Pago por derecho de tramite.
124 |DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A, CATEGORIAS I,| 1) Presentar solicitud bajo 1a forma de Declaracion Jurada conforme el Formulario N°| 14101 0.728395% 512950 X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de
113, I1-b,lll-a, ll-b, lll-c 14101 "Solicitud para Atencion de los Servicios de Licencias de Conducir” indicando: (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
datos generales de Ley con firma y huella digital; el némero de la respectiva licencia de} Pablo I Comunicaciones
conducir y, salvo el titular de la licencia de conducir categoria I, que no tiene impagas
sanciones de multa por infracciones a las normas de transporte terrestre con
resolucién firme adjuntando:
2) En caso de pérdida, copia de la denuncia policial o en caso de deterioro, la licencia
deteriorada
Base Leqal:
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiermos Regionales Art. 56°, inciso h). | 3) Pago por Derecho de Tramite.
* Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre
(08,10,1999), Art. 16-A
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de
Transporte Terrestre (18,11,2008), Art, 27°
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22,04,2000)
*Directiva N° 001-2010-MTC/15 "Procedimiento Estandar de Emision de
Licencias de Conducir” aprobada mediante Resolucién Directoral N 599-
2010-MTC-15 (12.03.2010) Arts. 4°,5° y 8°
125 |REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A, 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada conforme el Formulario N° 14101 0.728395% S/.29.50 X 5 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
CATEGORIAS |, Il-a, II-blll-a, lll-b, lll-c 14101 "Solicitud para atencién de los Servicios de Licencias de Conducir”, indicando| (Cinco) Sede del GRC en Juan Transportes y
datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo I Comunicaciones
2) Cerficado médico de aptitud emitido por de salud
autorizado, con validez méxima de seis (6) meses.
Base Legal
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobieros Regionales Art. 567, inciso h). | 3) Pago de Derecho de Tramite.
* Ley N.° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre
(08.10.1999), Art. 16°-A REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR A, CATEGORIA |
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de 4) Certficado de aprobacién del examen de normas de transito, el que podra ser
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de remplazado por la certificacion oforgada por una escuela de conductores, cuando el
Transporte Terrestre titular de la licencia realice el curso sobre normatividad de transito y seguridad vial de|
o menos de cinco (5) horas.
(18.11.2008), Art. 25°. Modificado por D.S.s N° 001-2009-MTC
(09.01.2009) N° 036-2010-MTC (06.10.2009), N° 038-2010-MTC e e
20,07 2010), N 0620L0MTC (30.13.2010] y N~ 070,201 LMTC REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR A, CATEGORIA I3 I, 11 I
(19.05.2011) y
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del 4) Certificado de aprobacion del curso de reforzamiento oforgado por una escuela del
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2000) conductores. Este curso podra ser convalidado con las jornadas de capacitacién del
conductor regulado por la norma de la materia.
Nota: Las renovaciones podran ser solicitadas dentro de los Ueinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de revalidacion de la licencia de conducir
126 |RECORD DE CONDUCTOR PARA USOS DIVERSOS 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada conforme el Formulario N° 14102 0.790123% S/.32.00 X 5 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
14102 "Solicitud para atencion de los Senvicios de Licencias de Conducir”, indicandol (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo I Comunicaciones
Base Leqal 2) Exhibicion del oricinal (para identificacién) del documento de identidad
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, inciso h). | 3) Pago por derecho de tramite.
* Ley N.° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre
(08.10.1999), A, 16°-A
*D.S. N° 016-2000-MTC (22.04.2009), Art. 3220 y 323°
127 |RECORD DE CONDUCTOR SOLICITADO POR EL PODER JUDICIAL,| 1) Oficio de Autoridades Judiciales, Fiscales y Policiales dirigido al Gerente Regional de| Gratuito X 5 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
MINISTERIO PUBLICO PNP Transportes y Comunicaciones. (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
Pablo I Comunicaciones
Base Leqal:
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DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiermos Regionales Art. 56 inciso h)
* Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre
(08.10.1999), Art. 16°-A
*D.S. N°016-2009-MTC Art. 322°y 323°
* Ley 27444 -Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.2011),
Art. 76°
128 |CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR POR MODIFICACION DE LA| 1) Presentar solicitud bajo 1a forma de Declaracion Jurada conforme el Formulario N°| 14101 0.728395% 512950 X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de
INFORMACION CONTENIDA EN LA MISMA 14101 "Solicitud para Atencion de los Servicios de Licencias de Conducir” indicando: (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
datos generales de Ley con firma y huella digital; el némero de la respectiva licencia de} Pablo I Comunicaciones
conducir y, salvo el titular de la licencia de conducir categoria I, que no tiene impagas
sanciones de multa por infracciones a las normas de transporte terrestre con
resolucién firme.
2) Documento que acredita la modificacion de la informacion contenida en Ia Licencia de
Conducir. Si la modificacién implica la variacion de las restricciones sefialadas en la|
licencia de conducir, debera adjuntar el certficado de aptitud psicosomética expedidol
por el establecimiento de salud designado por la autoridad competente, con validez
méxima de seis meses (6) meses.
Base Leqal:
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiermos Regionales Art. 567, inciso h). | 3) Pago por el derecho de trémite.
* Ley N. 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre
(08.10.1999), Art. 16°-A
* Decreto Supremo N.2 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de Nota: Podra ser solcitada dentro de los treinta (30) dias calendarios de producida la|
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de modificacion.
Transporte Terrestre (18.11.2008), Art. 32°
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2009), Arts.
313y 317°
129 |DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR SOLICITADO POR| 1) Presentar el Formulario N° 14101: "Solicitud para Atencion de los Servicios de| 14101 Gratuito X 5 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
MIEMBROS DEL SERVICIO DIPLOMATICO Licencias de Conducir" (Cinco) Sede del GRC en Juan Transportes y
Pablo Il Comunicaciones
Base Leqal: 2) Presentar nota de brotocolo del Ministerio de Relaciones Exteriores
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, inciso h)
* Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre 3)  Exhibicion Original (para identificacion) y copia del documento de identidad extranjero
(08.10.1999), Art. 16-A
* Decreto Supremo N.° 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de
Transporte Terrestre (18.11.2008), Art. 27
* Decreto Supremo N° 007-82-RE (07.07.82), Art. 870
130 |PERMISOS PROVISIONALES DE LICENCIAS DE CONDUCIR PARA| 1) Presentar solicitud bajo Ia forma de Declaracion Jurada conforme el Formulario N°| 14102 0.592503% 5124.00 X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de
EXTRANJEROS QUE SOLICITAN REFUGIO O ASILO 14102 "Solicitud para Atencion de los Servicios de Licencias de Conducir” indicando: (Cinco) Sede del GRC en Juan [ Transportes y
datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo I Comunicaciones
2) Documento Expedido por el 6rgano competente, que acredite la condicién de
Base Leqal solcitante de refugio o asilo.
* Ley N° 27867- Ley Orgénica de Gobiernos Regionales Art. 56°, inciso h).
* Ley N.2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre 3) Declaracion Jurada que precise el contar con la respectiva licencia de conducir, la cual
(08.10.1999), Art. 16-A seré verificada por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
*Decreto Supremo N9 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de ) Certificado de aplitud psicosomatica, con validez méxima de seis (6) meses.
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de
Transporte Terrestre (18.11.2008), Modificado por D.S. N° 061-2010-MTC
(30.12.2010) Art. 11°-A
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del 5) Cerificado de aprobacién del examen de Normas de Transito y transporte terrestre,
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2009) segiin clase y categorfa de la licencia de conducir materia de canje, con validez
méxima de tres (3) meses.
* Resolucién Directoral N 1054-2011-MTC/15 (17.04.2011) 6) En caso de no contar con Licencia de conducir en su Pafs de origen, debera adjuntar
los en el jmiento para expedicion de licencias de
conducir.
7) Pago por derecho de tramite
131 |PERMISO PROVISIONAL DE CONDUCIR 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada conforme el Formulario N° 14102 Gratuito X 5 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de
Vigencia: Sesenta (60) dias calendarios 14102: "Solicitud para Atencién de los Servicios de Licencias de Conducir” indicandor (Cinco) Sede del GRC en Juan | Transportes y
datos generales de Ley con firmay huella digital. Pablo I Comunicaciones
2) Solicitud de Permiso Provisional de Conducir suscrita por el solicitante o por
apoderado que acredite dicha condicion mediante poder notarial para tal fin.
Base Leqal:

Pagina 47




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiermos Regionales Art. 567, inciso ). | 3) Copia simple del certiicado medico de aptitud psicosomatica, con validez maxima de]
* Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre seis (6) meses.
(08.10.1999), Art. 16-A
* Decreto Supremo N.° 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de
Transporte Terrestre (18.11.2008), Art. 11°
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2000)
* Directiva N° 004-2009-MTC/15 aprobado mediante Resolucién Directoral
N° 2193-2009-MTC/15 (24.09.2009)
132 |AUTORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ENCARGADOS| 1) Presentar solicitud bajo 1a forma de Declaracion Jurada conforme el Formulario N°| 14102 5.061726% 5/.205.00 X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
DE LOS EXAMENES DE APTITUD PSICOSOMATICA PARA|  14102: "Solicitud para Atencion de los Servicios de Licencias de Conducir” suscrital (Quince) [ Sededel GRCenJuan |  Transportesy |Gerente Regional de  |Gerente General
LICENCIAS DE CONDUCIR por el representante legal y conductor del establecimiento de salud indicando datos Pablo I Comunicaciones [ Transportes y Regional
Vigencia : cinco () afios generales de Ley con firma y huella digital. Comunicaciones
2) Copia simple de la escritura publica de constitucion de la persona juridica o de ser Plazo de Plazo de
caso, del instrumento juridico que le da nacimiento, debidamente inscritos en los
registros pblicos. posic rposic
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiemos Regionales Art. 567, inciso h). | 3) Certificado de vigencia de poder del representante legal expedido por Registros|
* Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre Publicos con una antigiiedad no mayor a un mes. : :
(08.10.1999), Art. 16-A Arts. 208y 211 (Ley N° | Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
+ Decreto Supremo N° 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de Licencias | 4) Copia simple de la que autoriza el del
de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de Transporte expedida por el Ministerio de Salud. plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Terrestre (18.11.2008), Modificado D.S. N° 036-2009-MTC (06.10.2009), 0o : o :
30 dias habiles. 30 dias habiles.
Art. 920
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del 5) Copia simple de la Licencia Municipal de Funcionamiento del establecimiento
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2009)
6) Pliego conteniendo el staff medico de los especialistas con el numero de inscripcion en
el colegio y cuando en el registro nacional de
especialistas del colegio medico del Perti conforme a lo sefialado en el Reglamento.
) Pliego jendo el equi del de ser el casol
las marcas, numero de serie, o cualquier otro dato que permita idenificar los equipos
conforme lo previsto en el reglamento. Cuando corresponda, debera adjuntarse copial
del respectivo registro sanitario otorgado por el 6rgano competente del Ministerio de}
Salud.
8) Croquis a escala del establecimiento de salud en el que aparezcan los ambientes|
y exigidos por el
9)  Propuesta de horario de atencion al piblico.
10) Declaracion Jurada firmada por el representante legal y el conductor del
establecimiento en el sentido que el staff medico de especialistas el equipamientol
requerido estén a su disposicion de modo inmediato para el inicio y ulterior operacion
del senvicio.
1) Cara flanza bancaria emiida por una instiucion financiera_autorizada por 1al
Superintendencia de Banca, Seguros y Administracion de Fondo de Pensiones por el
importe de US$ 10,000.00 (Diez Mil 00/100 Dolares Americanos) con carécter de|
solidaria, irrevocable, incondicional, de realizacion inmediata y por un plazo de vigencial
que coincida con la vigencia de la autorizacion, con el objeto de respaldar las
obligaciones del establecimiento de salud con la autoridad competente.
12) Pago por derecho de tramite.
Nota: Excepcionalmente, los establecimientos pblicos de salud podrén presentar la|
carta fianza sefialada con una vigencia menor a la prevista en el item 12, siempre que|
esa situacion se encuentre justificada por Ia entidad financiera que Ia emite. En estos
casos, el establecimiento de salud debera cumplir con renovar la carta fianza of
presentar una nueva antes del vencimiento de la carta original, encontrandose obligadol
a cumplir con este procedimiento durante el periodo total de la autorizacion conferida
En caso de no cumplir con la renovacién de la carta fianza, Ia autorizacion conferidal
quedaré sin efecto de pleno derecho.

133 |RENOVACION O MODIFICACION DE LA AUTORIZACION DE| 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada conforme el Formulario N° 14102 5.061728% S/.205.00 X 15 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de N N
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ENCARGADOS DE LOS 14102: "Solicitud para Atencién de los Servicios de Licencias de Conducir” con (Quince) Sede del GRCenJuan |  Transportesy  |Gerente Regional de | Gerente General
EXAMENES DE APTITUD PSICOSOMATICA PARA LICENCIAS DE sesenta (60) dias a la fecha del de la 6n, suscrita Pablo Il Comunicaciones Transportes y Regional
CONDUCIR por el Representante Legal y el conductor del establecimiento de salud; Comunicaciones

2) Certifcado de vigencia de poder del representante legal expedido por Registros| Plazo de Plazo de
Pablicos con una antigtiedad no mayor a un mes.
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiermos Regionales Art. 567, inciso ). | 3) _Pliego conteniendo el staff medico e los especialistas con el nGmero de nscripcion en)
* Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre el colegio y cuando en el registro nacional del : :
(08.10.1999), Art. 16-A especialistas del colegio Medico del Perti conforme a lo sefialado en el Reglamento. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
+ Decreto Supremo N° 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de Licencias | 4) Pliego iendo el equi del de ser el caso|
de Conducir Vehicuios Automotores y No Motorizados de Transporte las marcas, niimero de serle, 0 cualquier otro dato que permita identiicar los equipos Plazo de Resolucion: | Plazo de Resolucion:
Terrestre (18.11.2008), Modificado D.S. N° 036-2009-MTC (06.10.2009), conforme lo previsto en el reglamento. Cuando corresponda, deberd adjuntarse copia 20 dius hébies. 20 dius hébies.
Art. 96° del respectivo registro sanitario otorgado por el 6rgano competente del Ministerio de}
Salud
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del 5)  Propuesta de horario de atencién al publico.
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2009)
6) Declaracion Jurada firmada por el representante legal y el conductor del
establecimiento en el sentido que el staff medico de especialistas y el equipamientol
requerido estn a su disposicion de modo inmediato para el inicio y ulterior operacion
del senvicio.
7) Carta fianza bancaria emitida por una institucion financiera autorizada por la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administracion de Fondo de Pensiones por el
importe de US$ 10,000.00 (Diez Mil 00/100 Délares Americanos) con caracter de
solidaria, irrevocable, incondicional, de realizacion inmediata y por un plazo de vigencial
que coincida con la vigencia de la autorizacion, con el objeto de respaldar las
obligaciones del establecimiento de salud con la autoridad competente.
8) Pago por derecho de tramite.
134 |EXAMEN DE NORMAS DE TRANSITO 1) Presentar solcitud diigida al Gobernador Regional del Callao bajo 1a forma de| 14101 0.432099% 117,50 X % Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de | Autoridad: ‘Autoridad:
Declaracién Jurada conforme el Formulario N° 14101: "Solicitud para Atencién de los (noventa) | Sede del GRC enJuan [ Transportesy |Gerente Regional de |Gerente General
Senicios de Licencias de Conducir” Pablo Il Comunicaciones [ Transportes y Regional
Comunicaciones
2)  Exhibicion Original (para identificacién) del documento de identidad Numeral 5 At 21° Plazo de Plazo de
D.S. N° 040-2008-
Base Leqal: e 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27867- Ley Orgénica de Gobieros Regionales Art. 567, inciso h). | 3) ~Certificado medico de aptitud emitido por el de salud| modificado por el
* Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre autorizado, con validez méxima de seis (6) meses. D.S. N° 038-2010- . .
(08.10.1999), Art. 16°A vTC Arts. 208y 211 (Ley N° | Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N.© 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de 4) Pago por derecho de tramite.
Licencias de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion
Transporte Terrestre (18.11.2008), Modificado D.S. N° 038-2010-MTC 30 dias habiles. 30 dias habiles.
(28 07 2010V Art 21°
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del Nota
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22.04.2009) 1 El Trémite es personal
135 |PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR SERVICIO DE| 1) Presentar Soicitud con caracter de declaracion jurada, segin Formulario N° 14103 14103 3.308642% $/.134.00 X 5 Mesa de Partes de la_| Gerente Regional de ; ;
TRANSPORTE TURISTICO ACUATICO|  "Solicitud para prestacion de Senvicios de Transporte Turistico Acudico” indicando: (quince) Oficina de Tramite Transportesy | Gerente Regional de | Gerente General
Vigencia : cinco (5) afios Nombre, denominacion o razén socia, domicilio, N° de RUC, N° de teléfono y correol D c Regional
electrénico; Numero de documento de. identidad (persona natural), nombre del y Archivo Comunicaciones
representante legal, (personas juridicas) y nimero de documento de identidad, ambito,
trafico y via de sencio, precisando los circuitos turfsticos correspondientes. En el
caso de servicio regular deber indicar ademés las frecuencias en las que prestara el
senicio. Capital social 0 patrimonio minimo, el cual no podra ser menor a Cinco (5)
UITs.
2) Copia de la escritura pblica de constitucion y sus Plazo de Plazo de
inscritas en los Registros Publicos, en la que conste que su objeto social es dedicarse|
a la prestacion de senicios de transporte turistico acudtico, el nombramiento del 15 dias habiles 15 dias habies
representante legal inscrito en los Registros Pblicos y el capital social inscrito en los
Registros Publicos, en caso de persona juridica;
Base Legal:
< Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art, 56°, inciso ). | 3) Las personas naturales podran presentar: copia de la Declaracién Jurada del Impuesto
*D.S. N° 006-2011-MTC (04.02.11) Art. 13° a la Renta ala Nacional de 6n Tributaria Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
* Ley N° 26834 (04.07.97) y su Reglamento aprobado por Decreto supremo|  (SUNAT), correspondiente al afio inmediato anterior, o, copia de Ia ficha registral de 27444), 27444)
N° 038-2001- AG (23.06.01) Art. 177°, algin bien de su propiedad, o, copia legalizada del contrato por el que se adquirid la|
propiedad del bien, con los cuales acreditaran el patrimonio minimo;
* Articulo 123-L° numeral 11) ROF del GRC-ORD. N° 000028-2011-GRC. | 4) Contar con Cerificado de Calificacion de Prestador de Sevicios Turfsticos vigente| Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
otorgado por la Oficina de Comercio, Turismo, Energia y Minas de la Gerencial 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Regional de Desarrollo Econémico del Gobierno Regional del Callao o por el Ministeriof
de Comercio Exterior y Turismo;
5) Copia de los siguientes certificados técnicos vigentes expedidos por la Autoridad
Maritima de las naves con las cuales prestara ol servicio
- Certificado de Matricula.
- Certiicado Nacional de Seguridad.
- Certificado Nacional de Arqueo
6) Copia legalizada del contrato de transferencia de la nave en caso que el certificado de

matricula no se encuentre a nombre del solicitante;
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CODIGO

EN%UIT

ENS/

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

ADM. ADM.

PLAZO PARA
RESOLVER
(EN DIAS
HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSID.

APELACION

7)

8)

9)

10

11)

Copia del contrato de fletamento, tratandose de naves fletadas de bandera peruan,

Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento;

Copia de las pdlizas de seguros vigentes :

- De accidentes de pasajeros y tripulacin, de acuerdo al nimero de personas
sefialado en el Certificado Nacional de Seguridad para Naves expedido por lal
Autoridad Maritima, con las coberturas por cada persona de: a) Muerte; b) Invalidez,
permanente; c) Incapacidad temporal; d) Gastos de atencion médica, hospitalaria,
quirdrgica, farmacéutica; y €) Gastos de sepelio.

- De responsabilidad civil frente a terceros que cubran dafios personales, materiales y|
contaminacion, en el caso de naves de dos (2) amés unidades de arqueo bruto (UAB).

Copia de la opini6n técnica previa favorable del Servicio Nacional de Areas Naturales
Protegidas por el Estado - SERNANP, en cumplimiento a sus normas legales vigentes
sobre la materia, s6lo en los casos de los circuitos turisticos que incluyan reas
naturales nroteaidas:

Pago por Derecho de Tramite.

APROBACION DE INCREMENTO, SUSTITUCION Y/O REDUCCION DE|
NAVES PARA TRANSPORTE TURISTICO ACUATICO

Base Legal:

* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, inciso d).
*D.S. N° 006-2011-MTC (04.02.11) Art. 13°

* Ley N° 26834 (04.07.97) y su Reglamento aprobado por Decreto supremo
N° 038-2001- AG (23.06.01) Art. 177°. *
Articulo 123-L° numeral 11) ROF del GRC-ORD. N° 000028-2011-GRC

£

2)

Presentar Solicitud con caracter de declaracion jurada_segun Formulario N° 14103
"Solicitud para prestacion de Servicios de Transporte Turistico Acuatico” indicando:
Nombre, denominacion o razon social, domicilio, N° de RUC, N° de teléfono y correol
electronico; Numero de documento de identidad (persona natural), nombre del
representante legal, (personas juridicas) y nimero de documento de identidad, ambito,
trafico y via de senvicio, precisando los circuitos turisticos correspondientes. En el
caso de servicio regular deberé indicar adems las frecuencias en las que prestara el
senvicio. Capital social o patrimonio minimo, el cual no podra ser menor a Cinco (5)
UrTs.

Pago por derecho de Tramite.

INCREMENTO O SUSTITUCION DE NAVES
Copia de los siguientes certificados técnicos vigentes expedidos por la Autoridad
Maritima de las naves con las cuales prestaré el servicio:

- Certificado de Matricula.

- Certificado Nacional de Seguridad.

- Certificado Nacional de Arqueo;

14103

2.395062%

$1.97.00

15
(Quince)

Mesa de Partes de la
Oficina de Tramite
Documentario
y Archivo

Gerente Regional de
Transportes y
Comunicaciones

Autoridad:
Gerente Regional de
Transportes y
Comunicaciones

Plazo de

Autoridad:
Gerente General
Regional

Plazo de

15 dias habiles

15 dias habiles

Arts. 208y 211 (Ley N°
27444).

Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.

Arts. 209y 211 (Ley N°
27444).

Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.

)

3)

)

Copia de las pdiizas de seguros vigentes
- De accidentes de pasajeros y tripulacion, de acuerdo al nimero de personas
sefialado en el Certificado Nacional de Seguridad para Naves expedido por lal
Autoridad Maritima, con las coberturas por cada persona de: a) Muerte; b) Invalidez,
permanente; c) Incapacidad temporal; d) Gastos de atencion médica, hospitalaria,
quirdrgica, farmacéutica; y €) Gastos de sepelio.

- De responsabilidad civil frente a terceros que cubran dafios personales, materiales y|
contaminacin, en el caso de naves de dos (2) amés unidades de arqueo bruto (UAB).

*Nota: en el caso que en los referidos certificados no se consigne el nombre del
propietario, se adjuntara copia del contrato de transferencia de la nave

REDUCCION DE NAVES
Copia del contrato de transferencia de propiedad de la nave;

Copia de la constancia de cancelacion del registro de matricula de bandera peruana,
en caso de venta al extranjero, o por haber sido dada de baja en caso del
inoperatividad.

RENOVACION Y/O MODIFICACION DE PERMISO DE OPERACION
PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO
ACUATICO

Vigencia de Renovacién: Cinco (5) afios

Base Legal

* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiernos Regionales Art. 56°, inciso d).
*D.S. N°006-2011-MTC (04.02.11) Art. 13°

* Ley N° 26834 (04.07.97) y su Reglamento aprobado por Decreto supremo;
N° 038-2001- AG (23.06.01) At 177°

* Articulo 123-L° numeral 11) ROF del GRC-ORD. N° 000028-2011-GRC

2)

Presentar Solicitud con caracter de declaracion jurada_segun Formulario N° 14103
"Solicitud para prestacion de Senvicios de Transporte Turistico Acuético” indicando:
Nombre, denominacion o razén social, domiciio, N° de RUC, N de teléfono y correo)
electrénico; Numero de documento de identidad (persona natural), nombre del
representante legal, (personas juridicas) y ndmero de documento de identidad, ambito,
trafico y via de senvicio, precisando los circuitos turisticos correspondientes. En el
caso de servicio regular debera indicar ademés las frecuencias en las que prestara el
senvicio. Capital social o patrimonio minimo, el cual no podra ser menor a Cinco (5)
UITs.

Pago por derecho de Tramite

RENOVACION

14103

2.320988%

$/.94.00
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15
(Quince)

Mesa de Partes de la
Oficina de Tramite
Documentario
y Archivo

Gerente Regional de
Transportes y
Comunicaciones

Gerente Regional de
Transportes y
Comunicaciones

Plazo de

Gerente General
Regional

Plazo de

15 dias hébiles

15 dias habiles

Arts. 208y 211 (Ley N°
27444)

Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.

Arts. 209y 211 (Ley N°
27444)

Plazo de Resolucion:
30 dias habiles.




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
3) Documentacion que actualiza aquella_presentada para_obtener el permiso de
operacion, Gnicamente en los casos que dicha documentacién haya sido modificada of
se encuentre vencida.
Nota: La Renovacion se presentara con sesenta (60) dias calendarios anteriores a su|
vencimiento.
MODIFICACION
3) Documentacion presentada para obtener el permiso de operacion, Gnicamente en los
casos que dicha documentacion haya sido modificada.
138 |EXAMEN DE MANEJO 1) Presentar solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada conforme al Formulario N° 14101 0.728395% S/.29.50 X 90 Mesa de Partes de la | Gerente Regional de N N
14101 "Solicitud para Atencion de los Servicios de Licencias de Conducir”, indicandol (noventa) | Sede del GRC enJuan | Transportesy | Gerente Regional de | Gerente General
datos generales de Ley con firma y huella digital. Pablo Il Comunicaciones |Transportes y Regional
Comunicaciones
Base Legal: 2)  Exhibicion Original (para identificacién) del documento de identidad Numeral 5 Art 21° Plazo de Plazo de
D.S. N° 040-2008- : :
mTe, 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27867- Ley Organica de Gobiemos Regionales Art. 567, (inciso h).| 3) Acreditar haber aprobado el examen de conocimiento de normas de transito, con| modificado por el
* Ley N° 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre (08-10- validez méxima de tres(03) meses, seg(n la categoria que corresponda. D.S. N° 038-2010- : :
1999). mTC Arts. 208y 211 (Ley N° |Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 040-2008-MTC - Reglamento Nacional de Licencias | 4) Acreditar haber aprobado el curso de profesionalizacién, con validez méxima de tres|
de Conducir Vehiculos Automotores y No Motorizados de Transporte (3) meses, en el caso de que corresponda y segin licencia a la que postula. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
Terrestre (18.11.2008), Modificado por el D.S. N° 038-2010-MTC 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
(28.07.2010), Art. 21°
* Decreto Supremo N° 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del 5) Pago por derecho de tramite.
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito (22:04-2009).
* Ordenanza Regional N° 00022-2011 (26-09-2011) Nota:
1 El Trémite es personal
2.- En el caso de la categoria IIl-C, el postulante debera rendir obligatoriamente los
examenes de manejo correspondientes a la categoria lil-a y la categoria lilb de|
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13° del D.S. N 040-2008-MTC modificadol
por el D.S. N° 038-2010-MTC.
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
ORGANO DESCONCENTRADO - DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO
l___SECTOR TRABAJO
139 [inscripcion en el Registro Nacional de Empresas Administradoras y] &) REGISTRO DE EMPRESAS ADMINISTRADORAS 0.330864% 13.40 X 5 Gficina de Tramite Director (a) de Director@) Director (a)
Empresas Proveedoras de Alimentos (Cinco) D 6 de ony Regional de Trabajoy
Solucionde | Solucién de Confiictos |Promocion del Empleo
Conflictos del Callao
1 Formulario N° 15101: Solicitud - Declaracién Jurada "Registro Nacional de Empresas 15101 Plazo de Plazo de
Administradoras y Empresas Proveedoras de Alimentos (Ley N° 28051)"
15 dias hébiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 28051, Articulo 11° del 02/08/2003; Decreto Supremo N° 013- 2 Copia de la escritura de constitucién de la sociedad, incluida las modificaciones que|
gggg&ﬁ:c\ﬂa e ey del 28/10/2003 modificada por D.S. N hubiere tenido lugar. e 2072208 (Ley |, 2072209 (Ley
AL No 27444). o 27444).
* Resolucién Ministerial N° 076-2006-TR del 21/04/2006, que apruebala | 3  Copia literal vigente de Ia partida registral donde consten inscritos el monto actual del
Directiva Nacional N° 001-2006-MTPE/2/11.1. Capital de la sociedad y sus estatutos incluidas las modificaciones que hubieran| Plazo de Resoluci6n: [Plazo de Resolucion
tenido lugar extendida por Registros Publicos. 30 dias hébiles 30 dias hébiles
4 Indicar N° de RUC vigente
5 Copia de a Licencia Municipal de Funcionamiento
6 Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual
7 Copia del documento de identidad del representante legal de la empresa.
8 CartaFianza
9 Declaracion Jurada sobre el monto inicial de los vales, cupones o documentos
andlogos que se estime emiti en los primeros dos meses de funcionamiento.
10 Pago por derecho de trémite abonado en el Banco de La Nacién
b) REGISTRO DE EMPRESAS PROVEEDORAS DE ALIMENTOS
1 Formulario N° 15101: Solicitud - Declaracion Jurada "Registro Nacional de Empresas 15101
Administradoras y Empresas Proveedoras de Alimentos” (Ley N° 28051), que
contenga domicilio del establecimiento cuyo registro se solicita
2 Declaraci6n Jurada de no haber sido objeto de sancién administrativa o penal por violar

normas de carécter sanitario en los cinco afios precedentes
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AIEIRAIIED)| e e EEENCS ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
3 Copia de la escritura de constiucion de la persona juridica, incluidas las
moificaciones que hubieran tenido lugar, de ser el caso. Tratdndose de Personas
Naturales se debe adjuntar copia del Documento Nacional - de Identidad (DNI).
4 Copia lteral vigente de la partida registral donde corren inscritos sus estatutos,
incluidas las modificaciones que hubieren tenido lugar.
5 Indicar N° de RUC vigente
6 Copiade la Licencia Municipal de Funcionamiento.
7 Copia del Registro Sanitario otorgado por la autoridad competente del Ministerio del
Salud, de conformidad con lo establecido en el Decreto Supremo N° 007-98-SA,
Reglamento de Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas ol expedida por
Ia Autoridad Municipal competente, de ser el caso, en cuanto sea aplicable
8 Relacién de trabajadores en actividad durante el mes anterior al de presentacion de la
solicitud.
9 Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual
10 Copia del documento de identidad del representante legal de la empresa o del
propietario del establecimiento, segtin sea el caso.
11 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de La Nacién
Nota: En caso no se cuente con trabajadores a la fecha de presentacién de la|
solicitud, ello sera precisado en la solcitud de registro, se acompafiara copia de la|
autorizacién de la planilla de pago que debe tramitar para su funcionamiento.
140 |Aprobacion de programas de reduccion de personal de Empresas| 1 Copia del acuerdo de PROINVERSION (Agencia de Promocion de la Inversion) 0.330864% 13.40 X 5 ‘Oficina de Tramite Director (@) de " Director(a) " Director (a)
del Estado. (Cinco) D ony  [de ony Regional de Trabajo y
Solucién e [Solucién de Conflictos |Promocion del Empleo
Conflictos del Callao
2 Solcitud indicando el Decreto Supremo que autoriza a ejecutar el programa de Plazo de Plazo de
racionalizacién de personal aprobado por la Agencia de Promocién de la Inversion -
PROINVERSION. Posic Posic
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.Ley N° 26120 del 30/12/1992, Art. 7°,inc a), segundo pérrafo. 3 Adjuntar documento que acredite que el trabajador previamente fue comprendido en un
* Decreto Supremo N° 031-1993-PCM,Art, 2° del 11/05/1993 procedimiento de cese voluntario con incentivo. e 2072208 (Ley |Arte. 207 2y 200 (Ley
N° 27444). N° 27444).
*Decreto Supremo N° 027-2002-PCM, Art. 2° del 24/04/2002. 7 Pago por derecho de ramite abonado en el Banco de La Nacion
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles
a1 |c 5n de inicio de en una Region distinta a la] 1 Solicitud 0.330864% 13.40 X 7 Gficina de Tramite Director (a) de
que se concedi6 el Registro Inicial, de las Empresas (Siete) Documentario Prevencién y
asy de Solucién de
Conflictos
2 Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual en Ia respectiva Regién.
Base Leqal:
* D.S. N°013-2003-TR, Articulo 20° del 28/10/2003. 3 Copia del registro otorgada inicialmente.
* Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2
4 Paqo por derecho de tramite abonado en el Banco de La Nacion
142 |Suspension temporal perfecta de labores por caso fortuito o fuerzal 1 C 6n del empleador Ta siguiente 5 0.965432% 39.10 X g Gficina de Tramite Director (a) de " Director Director (@)
mayor. (Ocho) D ony  [de ony Regional de Trabajoy
Soluciende  [Solucién de Conflictos |Promoci6n del Empleo
Conflictos del Callao
* Duraci6n de la suspension. Por cada Plazo de Plazo de
trabajador ; ;
Base Leqal: 15 dias habiles 3 dias habiles
D.S. N° 003-97-TR, Att. 15°, del 27/03/1997 * Fecha de inicio. i i
*D.S. N° 001-96-TR, Art. 23°, del 26/01/1996 Arts, 207.2y 208 (Ley |D.SN'001.96-TR Art
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2, inciso b) No 27444) 2
* Némina y domicilio de los trabajadores comprendidos en la medida.
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles 5 dias habiles
* Sustentacion de la causa invocada.
2 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
143 |Terminacion colectiva de los contratos de trabajo por causas| 1 Solicitud que contenga o adjunte: 0.829630% 33.60 X 5 Oficina de Tramite Director (a) de  Director  Director (a)
objetivas: (Cinco) D i iony |de ony Regional de Trabajoy
Soluciende [ Solucién de Conflictos |Promoci6n del Empleo
Confiictos del Callao
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION SAZOPARA
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI RESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN%UIT ENS/ ARSI At AT Ges PROCEDIMIENTO | b RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
2) Caso fortuito o fuerza mayor, cuya gravedad implique Ia desaparicion | 2 Sustentacion de Ia causa invocada. Por cada Prazo de raz0 de
total o parcial del centro de trabajo. rabajador " :
15 dias habiles 3 dias habiles
3 Copia del acta de inspeccién levantada por el Ministerio del Sector competente. tos: tos:
Arts. 207.2 y 208 (Ley |D.S.N° 003-97-TR Art.
Base Leqal: Ne 27444). 48 Inciso €)
*D.S. N°003-97-TR,Arts. 46° inc. a), 47° y 48°, del 27/03/1997; 4 Constancia de recepcién por los de la
* Ley N°27444, Art. 40°- numeral 40.1.3, del 11/04/2001 pertinente proporcionada por el empleador. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2 Inciso b) 30 dias habiles 5 dias habiles
5 Némina v domicilio de los trabaiadores comorendidos.
6 Plazo anterior de suspension y nimero de expediente en los casos que corresponda.
7 Namero de copias de la solicitud y documentacion anexa a la misma equivalente a la|
cantidad de trabajadores afectados por la medida.
8 Documento que acredite la realizacion de la reunion de negociacion directa
9 Pado por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
b) Motivos econémicos, tecnolégicos, estructurales o andlogos 1 Solicitud que contenga o adjunte: 0.792593% 32.10 x 5 Oficina de Tramite Director (a)de [ Autoridad: Director (a) | Autoridad: Director (@)
(Cinco) D ony  [de ony Regional de Trabajo y
Soluciende  [Solucién de Conflictos |Promoci6n del Empleo
Conflictos del Callao
2 Constancia de recepcién por los afectados de la 6 Por cada Plazo de Plazo de
proporcionada por el empleador especificando la causa invocada y la némina de los trabajador 6 6
Base Leqal: rabajadores afectados. 15 dias habiles 3 dias habiles
* D.S. N°003-97-TR, Arts. 46° inciso b) y 48°, del 27/03/1997; 3 Nimero total del personal de la empresa.
+ Ley NO o : :
p -2012-TR, Art. ) N° 27444). 48 Inciso e)
4 Némina y domiciio de los trabajadores afectados, sefialando expresamente que| . »
representan un nimero no menor al 10% del total de trabajadores de la empresa. Plazo de Resolucién: | Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 5 dias habiles
5 Sustentacion de la causa invocada.
6 Namero de copias de fa solicitud y documentacion anexa a la misma equivalente a la|
cantidad de trabajadores afectados por la mediida.
7 En forma sucesiva o simulténea, el empleador una b Jurada que|
se encuentra incurso en la causa objetiva invocada, acompafiando una pericia de|
parte y un documento que acredite la realizacion de la reunion de negociacion directa.
podra una notarial de asistencia.
8 Paco por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
) Disolucién, liquidacién y quiebra de la empresa. 1 Comunicacién Gratuito X 5 Oficina de Trémite Director () de
(Cinco) Documentario Prevencién y
Solucién de
Conflictos
2 Nombre o razén social de la empresa, domicilio real y actividad que realiza
Base Legal
+D.S. N° 003-97-TR, Arts. 46° inciso c) y Art. 48°y 49°, del 27/03/1997. | 3 Nomina de trabajadores comprendidos.
* Ley N° 27809 Arts. 51° 05/08/02; 4 Fecha de culminacion de los contratos de trabajo.
* Ley N° 26887 Arts 407° y 409° del 09/12/1997. 5 Causa especifica (disolucion, liquidacién o quiebra) y documentacion que la sustente.
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2 inciso b)
* Ley N° 27444 Art. 31 Inciso 31.2 6 Copiade las i por los
d) Convenio de Liquidacion sujeto a la Ley N° 27809 - Ley General del 1 Comunicacion Gratuito x 5 Oficina de Tramite Director (a) de
Sistema Concursal (Cinco)  |Documentario Prevencién y
Solucién de
Conflictns
Base Leqal 2 Nombre o razén social de la empresa, domicilio real y actividad que realiza.
D.S. N° 003-97-TR, At 46° inciso d), del 27/03/1997; 3 Némina de trabajadores comprendidos.
* Ley N° 27809, Art. 51° - Quinta Disposicién Complementaria y Final del
05/08/2002:
* Ley No 26887 At 414° del 00/12/1997. 4 Fecha de terminacion de los contratos de trabajo del personal comprendido.
* Decreto Supremo 017-2012-TR, Art. 2 Inciso b) 5 Copia delas cartas notariales por los
* Ley N° 27444 Art. 31 Inciso 31.2
6 Documento que acredite Ia aprobacion del Convenio de Liquidacién a cargo de la Juntal
de Acreedores.
42 |Impugnacion a la modificacion colectiva de las jornadas, horarios de| 1 Solicitud Gratuito X 5 Gficina de Tramite Director (a) de - Director Director (@)
trabajo y turnos. (Cinco) D i iony  |de ony Regional de Trabajoy
Soluciénde  [Solucién de Conflictos |Promoci6n del Empleo
Conflictos del Callao
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
o REQUISITOS i > AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION AUTOMATICO EATUCTONEREVI Réilol';i\/’\ ZR PR(I)':‘}(E:SI;JI;\ITO COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
oRDEN 7 z
NUMERO Y DENOMINACION EN %UIT ENS/ 2 PARA RESOLVER
ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
2 Namero de trabajadores comprendidos. Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 3 dias habiles
* Texto Unico Ordenado del D.Leg. N° 854, del 01/10/1996, aprobado 3 Sustentacién de laimpugnacion. ) Requisitos:
mediante D.S. N° 007-2002-TR, istqu;;ozsv 206 ey |0 ¢ 00820027
Nisémaé) Y208 (LY |a13; A 207.2y 209
i (Ley N° 27444).
::n. iﬂznnumeral 1 d:l mg/;)zl: Olal‘./;r,v;oggarzuuuﬂ‘ 4 Declaracién jurada suscrita por la mayoria de los trabajadores afectados Plazo de Resolucion: | Plazo de Resolucion:
. 12°inciso 2) y Art. 13" del | 30 dias hébiles 30 dias habiles
* Decretn Sunremo N° 017-2012-TR. Art. 2 Inciso ¢)
D 6n que acredite la colectiva de las jornadas, horarios de
trabaio v turnos.
145 [Inicio de la negociacion colectiva: T Solicitud de la organizacion sindical o de 105 representantes de los abajadores, Gratito X 0 Gficina de Tramite Director (a) de | Autoridad: Director (a) | Autoridad: Director (@)
consignando nombre y domicilio del Empleador y lugar o sede de la empresa donde| (Diez) D i i6 de on y Regional de Trabajo y
Ilaboran los trabajadores Calendario de Solucionde | Solucién de Confiictos |Promocién del Empleo
presentado el Conflictos del Callao
pliego
*Nivel de empresa . 2 Copia del Proyecto de Convencién Colectiva, con arreglo a lo establecido en el Art, 51° Plazo de Plazo de
Recepcion de copia de pliego. de la Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo y Art. 36 del Reglamento de Ia ley de|
Negativa del empleador a recibir el Pliego. Relaciones Colectivas de Trabajo 15 dias habies 15 dias habies
Prosecucién del tramite. 3 Actade Asamblea donde se eliia a la Comision Negociadora, conforme a sus Estatutos
y lteral g) del art. 22° del TUO de la ley de Relaciones Colectivas de Trabajo. : :
Arts. 207.2y 208 (Ley [Arts. 207.2y 209 (Ley
NO 27444). NO 27444).
;vael de 'RatTTlgle actividad o Gremio. 4 Copia del Cargo de Recepcion Plazo de Resolucion: | Plazo de Resolucion:
resentacion def Pliego. 30 dias hébiles 30 dias hébiles
Base Leaal:
* Texto Unico Ordenado de la Ley de Relaciones Colectivas de Trabaio,
aprobado mediante
*D.S. N° 010-2003-TR, Art.51°, 53° y 57° del 05/10/2003.
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2 inciso f)
146 |Solicitud de entrega del expediente de negociacion colectiva al| 1 Solicitud en forma de Declaracion Jurada Gratuito 5 Oficina de Tramite | Sub Director (a) de
Arbitro Unipersonal o Presidente del Tribunal Arbitral. X (Cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
2 A cion de.d ) Registros Generales
cta o resolucion de designacion.
Base Legal o Dependencia en la
3 Nimero de expediente. que obre el
*D.S. N°011-62-TR, Arts. 55°y 60° del 15/10/1992. expediente.
de d o de identidad,
Loy N* 27444 Ar. 3L inciso 31.2 4 Copia de documento de identidad,
5 Compromiso de devolver el expediente a la autoridad respectiva debidamente foliado,
incluyendo el Laudo Arbitral y dos copias adicionales y demés piezas procesales en el
plazo méximo de cinco (05) dias hébiles de haber concluido el proceso arbitral of
solucionado el diferendo, bajo responsabilidad
147 _|Verificacion de paralizacion de labores o huelga. T Solicitud el interesado. Gratuito X 2 Gficina de Tramite Director () de  Director Director (@)
(Dos) D ony |de on y Regional de Trabajo y
Solucionde | Solucién de Confiictos |Promocién del Emple
Conflictos del Callao
Plazo de Plazo de
Base Legal 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.S.N° 010-2003-TR, Art.84°, inc. a), ¢) y d), del 05/10/2003; . )
*D.S. N° 003-97-TR, Art.25° 27/03/1997. LeyN D.SN®010
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR Art. 2 inciso g) 27444 Art. 207.2y 208 | 2003-TR Art. 74 y 84
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 02 dias habiles
148 |Declaratoria de huelga T Comunicacion digida a Ia Autoridad de Trabajo, con una anticipacion de cinco (5) Gratuito X 3 Gficina de Tramite Director (a) de Director Director (a)
dias habiles o de diez (10) dias habiles tratandose de servicios pablicos esenciales (Tres) D ony |de ion y Regional de Trabajoy
Soluciénde | Solucién de Confiictos |Promocién del Empleo
Conflictos del Callao
2 Copia del Acta de asamblea, legalizada por Notario Pdblico o Juez de Paz de la| Plazo de Plazo de
localidad, seg(in sea el caso.
Base Legal 15 dias habiles 03 dias habiles
*D.S. N° 010-2003-TR, Art.73%, inc. b) y c), 74° del 05/10/2003 3 Copiadel Acta de Votacién.
*D.S. N°011-92-TR, Art. 65° del 15/10/1992. LeyN° D.S N° 010
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR, Art. 2 inciso g) 27444 Art. 207.2 y 208 |2003-TR Art. 74 y 84
4 Noémina de trabajadores que deben seguir laborando, traténdose de servicios
esenciales o indispensables Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién.
30 dias habiles 02 dias habiles
5 Ambito de huelga, el motivo, su duracion, el dia y hora fijados para su iniciacion.
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
W - _ g - AUTOMATICO (ENDiAS PROCEDIMIENTO [ “OMPEIENTE
NUMERO ¥ DENOMINACION coDIGo EN U ENS ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
6 Declaracion jurada de la Junta Directiva del Sindicalo, de que la decision se hal
adoptado cumpliéndose con los requisitos sefialados de acuerdo a las normas
indicadas.
149 |Comunicacion del numero y ocupacion de los trabajadores| 1 Comunicacion del Empleador ala Autoridad Administraiva de Trabajo 0.738272% 29.90 X 5 Gficina de Trémite | Sub Director (a) de
necesarios para el mantenimiento de los servicios esenciales, (cinco) Documentario Negociaciones
durante la huelga. Colectivas y
Registros Generales
2 Namero y ocupacién de los para el de los
senicios.
Base Legal:
. 3 Horarios, turnos y la periodicidad de los reemplazos.
*D.S. N° 010-2003-TR, Art.73° segundo pérrafo del 05/10/2003
+ .5, N°011-62-TR, Art, 670 del 15/10/1092. 4 Copiade la comunicacién dirigida a los trabajadores.
* Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2 5 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de La Nacion
150 |Divergencia sobre el nimero y ocupacion de los trabajadores que| 1 Soliciud de la O 5n Sindical o T ; os mismos daos| Gratuito X F3 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de | Autoridad: Sub ‘Autoridad: Director (@)
deben laborar en servicios publicos y en servici idos en la comunicacié al anterior. 0 D i i Director (2) de de Prevencion y
indispensables durante la huelga. Colectivasy  |Negociaciones Solucién de Conflictos
Registros Generales [ Colectivas y Registros
Generales
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
*D.S. N° 010-2003-TR, Art. 73°y 82° parrafo final, del 05/10/2003 - -
*D.S. N° 011-02-TR, Art.68° del 15/10/1992, modificado por D.S. N° 013- Arts. 207.2.y208 (Ley |Ans. 207.2y209 (Ley
2006-TR, Art. 1° del 08/07/2006. N° 27444). Ne 27444).
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
151 |Registro de Convenios Colectivos de Trabajo. T Solciud por T o en triplicado el texto Gratuito X 5 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de
correspondiente. (cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
Base Legal:
* D.S. N°010-2003-TR, Art. 439, inc. f) del 05/10/2003.
* Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2
152 |Sellado de libros de actas, e registro de afiliacion y de contabilidad. | 1 Formulario N° 15102: Solicitud "Sellado de Libros de Actas, de Registro de Afilacien| 16102 Gratuito X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
yde C ) suscrita por la 6n sindical, a (cinco) Documentario Prevencién y
la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando nimero de expediente, adjuntando el Solucién de
o1los libros respectivos Conflictos
2 Adjuntar el o los libros respectivos en blanco. En caso de segundo libro y siguientes,
Base Leqal: adiuntar el libro anterior para dejar constancia de su conclusion
*D.S. N° 010-2003-TR, At 10° inc.b) del 05/10/2003
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR Art.2, inciso ¢)
* Lev N° 27444 Art.31 inciso 31.2
153 |Comunicacion de reforma de los Estalutos de la Organizacion| a) Paralareforma de Estatutos Gratito 5 Gficina de Tramite Director (@) de
sindical, de la némina de la Junta Directiva y de los cambios que en M (cinco) Documentario Prevencion y
ella se produzcan. Solucién de
Conflictns
1 Formulario N° 15103: "Comunicacion de Reforma de Estatutos de la Organizacién| 15103
Sindical", debidamente suscrita por la representacion sindical, vigente, registrada por|
Ia Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando nimero de expediente
Base Legal
*D.S. N° 010-2003-TR, Art.10° inc.c) y d) del 05/10/2003 2 Copia del acta de asamblea general, en que conste nombres, apelidos y firma de los
* Decreto Supremo N° 017-2012-TRA.2, inciso €) partcipantes a dicho evento, asi como aprobacién de modificacion de estatutos,
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 conforme al procedimiento previsto en el estatuto anterior, indicando el N° de registro
fecha de Ia autorizacion del Libro de Actas, autorizado por la Autoridad Administratival
de Trabajo, donde se encuenire asentada dicha acta.
3 Copia refrendada por notario piblico del nuevo texto estattario (mecanografiada)
b) Paralatoma de conocimiento de Juntas Directivas y sus cambios: 5 Oficina de Tramite Director (a) de
(cinco) Documentario Prevencién y
Solucién de
Conflictos
1 Formulario N° 15104: "Comunicacion de Reforma de la Némina de la Junta Directival 15104
y de los Cambios que en elia se produzcan’, debidamente suscrita por Ia
representacién sindical correspondiente, indicando ntimero de expediente y afiliados.
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DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA
TRAMITACION EVALUACION PREVIA RESOLVER INICIO DEL

" COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
FORMULARIO EN YU e AUTOMATICO [ SILENCIO SILENCIO (ENDIAS PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER

N REQUISITOS AUTORIDAD INSTANCIAS DE

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACION

CODIGO ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION

~

Copia de las actas de asamblea general, de todo el proceso eleccionario, en quel
conste nombres, apellidos y firma de los participantes a dicho evento, asi como lal
aprobacion de las nuevas Juntas Directivas elegidas o los cambios que en ella se|
produzean, indicando el periodo de vigencia, conforme al procedimiento previsto en el
estatuto vigente y registrado por la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando el N°
de registro y fecha de la autorizacion del Libro de Actas autorizado por la Autoridad
Administrativa de Trabajo donde se encuentre asentada dicha acta.

w

Copia de la comunicacién dirigida al empleador, cuando corresponda debidamentef
recepcionada.

154 |Comunicacién de reforma de Estatutos de las Federaciones y| a) Paralareforma de Estatutos: Gratuito X 5 Oficina de Tramite Director (a) de
Confederaciones, de la némina de la representacion sindical y de| (cinco) Documentario Prevenciony
sus cambios que en éstas se produzcan. Solucion de
Conflictos

-

Formulario N° 1510 ‘Comunicacion de Reforma de Estatutos de la Organizacion 15103
Sindical", debidamente suscrita por la representacion sindical, vigente, registrada por
la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando nimero de expediente

Base Legal:
*D.S. N° 010-2003-TR, del 05/10/2003, Art. 10° inc c) y ) y Art. 38° 2 Copia del acta de asamblea general o del 6rgano maximo de la Federacion of
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) Confederacion, respectivamente, de todo el proceso eleccionario, en que conste|
* Ley N° 27444 Art31 inciso 31.2 nombres, apellidos y firma de los participantes a dichos eventos, asi como laj
aprobacién de modificacion de estatutos, conforme al procedimiento previsto en el
estatuto anterior, indicando el N° de registro y fecha de la autorizacion del Libro def
actas autorizado por la Autoridad Administrativa de Trabajo, donde se encuentre|
asentada dicha acta.

w

Copia refrendadas por notario publico del nuevo texto estatutario (mecanografiada)

poA

Parala toma de conocimiento de la representacion sindical y sus cambios : 5 Oficina de Tramite Director (a) de
(cinco) Documentario Prevenciony
Solucion de
Conflictos

-

Formulario N° 15104: "Comunicacion de Reforma de la Némina de la Junta Directival
y de los Cambios que en ella se produzcan”, debidamente suscrita por la

representacion sindical correspondiente, indicando indicando nimero de expediente. 15104

~

Copia del acta de asamblea general o del 6rgano méximo de la Federacion of
Confederacion, respectivamente, en que conste nombres, apellidos y firmas de los
participantes a dicho evento, asi como la aprobacion de la representacion sindical
electa o los cambios que en ella se produzcan, indicando el periodo de vigencia,
conforme al procedimiento previsto en el estatuto vigente y registrado por la Autoridad
Administrativa de Trabajo, indicando el N° de registro y fecha de la autorizacién del
Libro de Actas autorizado por la AAT, donde se encuentre asentada dicha acta.

w

Relaci6n de afiiados (Sindicatos o Federaciones) segln sea el caso, debidamente|
registrados por la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando el niimero de registro|
o resolucion de inscripcion y la jente en donde se

inscrita cada organizacion sindical.

155 [De 6n de delos

-

Formulario N° 15105: Solicitud "Designacion de Delegados de los Trabajadores", 15105 Gratuito X 5 Oficina de Tramite Director (a) de
indicando razén social y direccion de la empresa en que laboran. (cinco) Documentario Prevenciony
Solucién de
Conflictos

~

Acta de eleccion de los delegados en que conste nombres, documentos de identidad y
firmas de los asistentes, debidamente asentada en el libro de Actas

Base Legal
“D.S. N° 010-2003-TR, Art 15° del 05/10/1992 Declaracion jurada de los delegados designados indicando que su eleccion se hal
*D.S.N°011-92-TR, Art. 5° del 15/10/1992 efectuado por mayoria absoluta de trabajadores, sefialando el ntmero total def
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso d) trabajadores de la empresa, sin considerar aguellos con cargos de direccion o de
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 confianza.

w

IS

Copia de la comunicacion dirigida al empleador, debidamente recepcionada

15¢

>
"

InsCripcion en el registro de sindicatos

Formulario N° 15106: Solicitud "Inscripcion en el Registro de Sindicatos”, indicando 15106 Gratuito X 7 Oficina de Tramite Director (a) de  Director  Director (a)
nombre y direccion de la empresa en que laboran, cuando corresponda; adjuntando (siete) D i iony  |de ony Regional de Trabajo y
copias refrendadas por notario publico o a falta de éste por el Juez de Paz de la| dias naturales Solucionde  |Solucién de Conflictos |Promocion del Empleo
localidad los siguientes documentos: Conflictos del Callao

~

Acta de Asamblea General de Constitucién del Sindicato en la que debera constar]
nombres, apellidos, documentos de identidad y firmas de los asistentes, asi comol

ion de la ion sindical, i6n de estatutos y némina de lal Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién
Junta Directiva elegida, indicando periodo de vigencia. 15 dias hébiles 15 dias hébiles

Base Legal
*D.S. N° 010-2003-TR, Art 17° del 05/10/2003. Estatutos (mecanografiados).
*D.S. N° 011-92-TR, Arts. 21°y 22° del 15/10/1992 Ley N° 27444 Arts
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) 207.2y208

w

Atts. 207.2y 209 (Ley
N° 27444).
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
W - - g - AUTOMATICO (ENDiAS PROCEDIMIENTO [ “OMPEIENTE
NUMERO ¥ DENOMINACION coDIGo EN U ENS ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Ley N° 27444 A3 inciso 31.2 2 Nomina de afiliados con indicacion de sus nombres y apelidos, profesion oficio |
* Decreto Supremo N° 007-2014-TR, Segunda Disposicion especialidad, nimero de documento nacional de identidad (DNI) y Libreta Miitar en Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Complementaria Modificatoria caso de contar con la misma, asf como fecha de ingreso. 30 dias habiles 30 dias habiles
157 |inscripoion de Federaciones y Confederaciones T Formulario N° 15107: Soficitud on de Ve T 1107 Gratuito X 7 Gficina de Tramite Director (a) de | Autoridad: Director (a) | Autoridad: Director (@)
indicando nombre y direccién de la empresa en que laboran, cuando corresponda; (siete) D i i6 de ony Regional de Trabajoy
adjuntando copias refrendadas por notario piblico o a falta de éste por el Juez de Paz dias naturales Soluciénde  [Solucion de Conflictos |Promocién del Empleo
de lalocalidad los siguientes documentos: Confiictos del Callao
2 Actade Asamblea General de dela 6n 0 C en la que|
debera constar nombres, apelidos, documentos de identidad y fimas de los
asistentes; asimismo, denominacién del organismo sindical, aprobacion de estatutos y Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
némina de la Junta Directiva elegida, indicando su vigencia. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
*D.S. N° 010-2003-TR, Art 17°, 36° y 38° de 05/10/2003 3 Estatutos (mecanografiados). 3 3
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR Art.2, inciso €) LeyNo 27444 Arts.  |Arts. 207.2 9209 (Ley
* Ley N° 27444 Art31 inciso 31.2 2072y 208 Ne 27444).
* Decreto Supremo N° 007-2014-TR, Segunda Disposicion 4 Relacion de afiliados (Sindicatos o Federaciones) segin sea el caso, debidamente|
Complementaria Modificatoria registrados por la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando el ndmero de registrol Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
o resolucién de inscrpcion y la i jente en donde se 30 dias habiles 30 dias habiles
inscrito.
158 |Comunicacion de trabajadores amparados por el fuero sindical, en| 1 Solicitud Suscrita por la Sindical vigente de la organizacion Gratuito X 5 Oficina de Tramite Director (a) de
sindicatos de primer grado, federaciones y confederaciones sindical, registrada por la Autoridad Administrativa de Trabajo (cinco) Documentario Prevencin y
Solucién de
Conflictns
2 Relacién de dirigentes sindicales amparados por el fuero sindical, indicando sus
nombres y los cargos que deben estar previstos en las normas estatutarias, debiendol
tener en cuenta el nimero de trabajadores u organismos sindicales afiliados, de|
acuerdo a la naturaleza de la organizacién sindical.
Base Legal:
*D.S. N° 010-2003-TR, Art 17°, 31° y 32° de 05/10/2003 3 Copia de la comunicacion dirigida al empleador, debidamente recepcionada cuando
*D.S. N°011-92-TR, Arts. 12°, 13° y 18° del 15/10/1992 corresponda.
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €)
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
159 |Cancelacion de registro sindical, solo después de la disolucion del| a) En caso de haber acordado fa disolucion del sindicato por la mayoria absoluta de 10s| Gratuito X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
miembros del sindicato: (cinco) Documentario Prevencién y
- Solicitud adjuntando copia del Acta de Asamblea refrendada por notario pblico que| Solucién de
acredite el acuerdo de disolucién debidamente firmada indicando nombres, apellidos y| Conflictos
documento de identidad de los participantes a dicho evento, sefialando el nimero total
de afiliados al organismo sindical debidamente asentado en el libro de actas.
b) En caso de cumplrse cualquiera de los eventos previstos en el Estatuto adjuntar
Copia del Acta de Asamblea que acredite el acuerdo de disolucion precisando la|
causal prevista en el Estatuto vigente, constando en dicha acta, nombres, apelidos
documento de identidad y firmas de los asistentes a dicho evento,
identificados.
Base Legal
*D.S. N° 010-2003-TR, Art 20° inc. ), b) y c) 05/10/2003 ©) Paa e caso de la pérdda de los  requisitos
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR Art.2, inciso €) -Solicitud correspondiente adjuntando copia certificada de la sentencia que dispone Ia
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 disolucion del sindicato y de las resoluciones que tienen la calidad de consentida yio|
ejecutoriada.
160 _|Reinscripion de Sindicatos. T Solicitud en forma de Declaracion Jurada, indicando nombre y direccion de a empresa Gratito X 5 Oficina de Tramite Director (a) de
(cuando suscrito por la 6n sindical, (cinco) Documentario Prevencion y
después de haber transcurrido por lo menos seis (06) meses de expedida la| Solucion de
Resolucién de cancelacion por pérdida de alguno de los requisitos para su constitucion Conflictos
o subsistencia.
2 Documentacion que acredite haber subsanado los requisitos que motivaron Ia
Base Legal Resoluci6n de cancelacion.
*D.S. N°011-92-TR, Art. 24° del 15/10/92.
Nota: Solo para el caso de Sindicatos cancelados antes de la vigencia de la
Ley N° 27912, modificatoria del D.Ley N° 25593
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR Art.2, inciso €)
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
161 |Registro de Or de Servidores Publicos| a) Para el caso de nuevas organizaciones sindicales: 15108 Gratuito 7 Oficina de Tramite Director (a) de  Director " Director (a)
(ROSSP) Y Mixtos. (siete) i iony |de ony Regional de Trabajoy
x Dias Naturales Soluciende  [Solucién de Conflctos |Promoci6n del Empleo
Confiictos del Callao
1 Formulario N° 15108: Solicitud “Registro de las Organizaciones Sindicales al
i Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion
15 dias hébiles 03 dias habiles
Base Legal
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DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
o REQUISITOS i > AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
oGO ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
ey N° 27556 Art, 1° el 23/11/2001; 2 Copia legalizada ante notario publico del Acta de Asamblea General de Constitucion equisitos:
*D.S. N° 003-2004-TR Art. 1°, 2° y 3° del 24/03/2004, con indicacién del nimero de trabajadores asistentes, debidamente firmado por éstos y| equist USb N
* D.S.N° 003-82-PCM, Art. 9° 24/01/1982. conforme a los requisitos de constitucion previsto en la normatividad vigente. Requisitos: 0012008 irectoral
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €) Ley N° 27444 Arts. MT';E /DV’MTIDNRT
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 207.2y208 it
* Directiva N° 001-2004-DNRT irectiva N° 002-2004-
DNRT Numeral 2.7
* Decreto Supremo N° 007-2014-TR, Segunda Disposicion 3 Némina de la Junta Directiva elegida y periodo de vigencia
Complementaria Modificatoria Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 05 dias habiles
4 Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion
5 Nomina de afiliados, debidamente identificados.
6 Especilicar régimen laboral al que pertenecen los trabajadores afiliados: piblico o
privado.
7 En caso de Organizaciones Sindicales sujetas al Régimen Laboral del Decreto
Supremo N° 017-2012-TR la solicitud debera indicar el nimero de trabajadores, con|
derecho a sindicalizarse de la respectiva reparticion, conforme el articulo 1° y 9° dell
mencionado Decreto Supremo.
b) Para el caso de inscripcion automética de organismos sindicales que hayan sido
registrados por el INAP, presentar:
1 Solicitud acompafiada de la Resolucion del INAP que le concede el registro en original,
copialegalizada o fedateada por Ia Direccion Regional de Trabajo 0 PCM.
T62 |Registro de Federaciones 6 Confederaciones de Servidores| 1 Solicitud Gratuito 7 ficina de Tramite Director () de " Director Director (@)
Pablicos, ante el ROSSP. (siete) D 6 de ony Regional de Trabajo y
X Dias Naturales Solucionde | Solucién de Confiictos |Promoci6n del Empleo
Confiictos del Callao
2 Copia legalizada ante notario publico del acta de Asamblea de Constitucién, con
indicacién del nimero de representantes de Sindicatos o Federaciones afiliados| Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
asistentes al evento, debidamente firmada por éstos y conforme a los requisitos del 15 dias habiles 03 dlias hébies
constitucién previstos en la normatividad vigente.
Base Leqal:
* Ley N° 27556 Art.1°, del 23/11/2001 y 3 Némina de la Junta Directiva y periodo de vigencia. A !
* D.S. N° 003-2004-TR Art. 1°, 2°, 3°y 4°, del 24/03/2004, qu”l's"f’S'D N
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR Art.2, inciso ) Requisitos: 515“2;;':” irectora
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Ley N° 27444 Arts. 001-2004-
* Directiva N° 001-2004-DNRT 207.2y208 MTPE/DV@TIDNRT
* Decreto Supremo N° 007-2014-TR, Segunda Disposicién Directiva N* 002-2004-
Complementaria Modificatoria DNRT Numeral 2.7
4 Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién
30 dias habiles 05 dias habiles
5 Némina completa de las organizaciones sindicales afiliadas debidamente identificadas,
con su constancia de registro ante el ROSSP.
163 |Registto de Juntas Directivas para Sindicatos de Servidores| 1 Formulario N° 15109; "Comunicacion de Eleccion o Cambio e la Junia Directiva en 15109 Gratuito X 5 Gficina de Tramite Director () de
Pablicos o cambios que en ella se produzcan (ROSSP) los Sindicatos", (cinco) Documentario Prevencion y
Solucién de
Conflictos
2 Copia fedateada del Acta 0 Actas de Asamblea General de todo el proceso eleccionario
llevada a cabo segn las normas pertinentes y estatutarias o las del Comité Electoral
conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas, debidamente|
asentadas en su libro de Actas
Base Legal
* Ley N° 27556 Art.2°, del 23/11/2001 y 3 Némina de la Junta Directiva y copia de DN, indicando el periodo de vigencia
*D.S. N° 003-2004-TR Art.2°y 3°, del 24/03/2004. 4 Némina completa de los afiliados, debidamente identificados.
* Decreto Supremo N° 017-2012-TRArt.2, inciso €)
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
* Directiva N° 001-2004-DNRT
164 |Registro de Juntas Directivas para Federaciones y Confederaciones| 1 Solicitud Gratito X (cinco)| _ Oficina de Tramite Director () de
de Servidores Publicos. (ROSSP) Documentario Prevencion y
Solucién de
Conflictns
2 Copia fedateada del Acta 0 Actas de Asamblea General de todo el proceso eleccionario
llevada a cabo segin las normas pertinentes y estatutarias o las del Comité Electoral,
conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus fimas, debidamene|
asentadas en su libro de actas
Base Leqal
* Ley N° 27556 Art 2°, del 23/11/2001 y 3 Némina dela Junta Directiva y copia de DNI, indicando el perfodo de vigencia
*D.S. N°003-2004-TR Art. 2°, 3° y 4°, del 24/03/2004. 4 Noémina completa de Sindicatos o afiliados
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR Art.2, inciso €) con la constancia de inscripcin ante el ROSSP.
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
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* Directiva N° 001-2004-DNRT
165 |Registro de modificacion de Estatutos de Sindicalos de Servidores| 1 Formulario N° 16110; "Comunicacion de Reforma de Estalutos de los Sindicatos| 16110 Gratuito X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
Pablicos. (ROSSP) Publicos” (cinco) Documentario Prevencion y
Solucién de
Conflictos
2 Copia fedateada del Acta o Actas de Asamblea General de todo el proceso eleccionario
llevada a cabo segtin las normas pertinentes y estatutarias o las del Comité Electoral,
conteniendo las idenificaciones de los asistentes y sus firmas donde se apruebe el
Estatuto o sus modificaciones.
Base Legal:
* Ley N° 27556 Art. 1°, del 23/11/2001 y 3
*D.S.N° 003-2004-TR Art. 2° y 3° del 24/08/2004. ) _—
Copia legalizada ante notario pablico del nuevo texto estatutario (mecanografiado).
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €)
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
* Directiva N° 001-2004-DNRT
66 |Registro de modificacion de Estalutos de Federaciones y| 1 Solicitud Gratuito X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
Confederaciones de servidores pablicos (ROSSP). (cinco) Documentario Prevencion y
Solucién de
Conflictne
2 Copia legalizada ante notario piblico del Acta 0 Actas de Asamblea General de todo el
proceso eleccionario llevada a cabo, segin las normas pertinentes estatutarias o las
del Comité Electoral, conteniendo las idenificaciones de los asistentes y sus firmas.
Base Legal:
Ley N° 27556 Art. 1°, del 23/11/2001 y 3 Copia legalizada por notario publico del nuevo texto Estalutario (mecanograliado).
* D.S.N° 003-2004-TR Art. 2° y 3° del 24/03/2004.
* Decreto Supremo N° 017-2012-TR,Art.2, inciso €)
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
* Directiva N° 001-2004-DNRT
167 |Aprobacion del Reglamento Interno de Trabajo. T Formulario N° 15111 “Aprobacion de Reglamento Intermo de Trabajo" 5111 1162963% 4710 X 5 Oficina de Tramite | Sub Director (a) de
(cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
Base Leqal: 2 Tres (03) ejemplares del texto del Reglamento Interno de Trabajo.
*D.S. N° 039-91-TR Art. 4°, del 31/12/1991. 3 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de La Nacion
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
T68 T Formulario N° 15112: “"Modificacién del Reglamento Inerno de Trabajo” 5112 Gratuito X 5 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de
(cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
Modificacién del Reglamento Interno de Trabajo.
2 Tres (03) ejemplares del texto del Reglamento Interno de Trabajo. indicando los
articulos modificados. en la solicitud.
Base Leqal:
*D.S. N° 039-91-TR Art. 4°, del 31/12/1991.
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
169 |Aprobacion de Registro Especial de Trabajadores a Domicilio. T Solciud Gratuito X 5 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de
(cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
Base Leqal 2 Libro de registro.
*D.S. N° 003-97-TR Arts. 92°y 93° del 27/03/1997.
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
170 |Autorizacion de planillas de pago en fibros u hojas sueltas. ) Primera planila, X 5 Gficina de Tramite | Sub Director (@) de
(cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
1 Formulario N° 15113: "Autorizacién de Planillas de Pago en Libro u Hojas Sueltas" 15113 0.343210% 13.90
Base Legal:
2 Librou hojas sueltas a ser autorizadas, debidamente numeradas
*D.S. N° 001-98-TR Arts.N% 69, 70y 8° del 22/01/1998;
*D.S. N° 017-2001-TR Art. 1°, del 07/06/2001 3 Copia del de registrada el Registro Unico del
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Contribuyente - RUC.
4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién
b) Segunda planillay siguientes:
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T Formulario N° 15114: "Autorizacion de Segunda Planila y Siguientes” 15114 0.345679% 14.00 5 Gficina de Trémite | Sub Director (a) de
(cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
2 Copia del de registrada el Registro Unico del
Contribuyente - RUC.
3 Libro u hojas sueltas a ser autorizadas debidamente numeradas, en caso de hojas
sueltas la numeraci6n serd correlativa.
4 Libro de Planilla anterior, debidamente autorizado; en caso de hojas sueltas, la
autorizacién anterior (copia) y la Gltima hoja trabajada (original), asimismo las hojas
sobrantes de ser el caso.
5 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
Nota: En caso de pérdida de planillas, se debe presentar la denuncia policial
correspondiente en caso que la planilla haya sido solicitada por el Poder Judicial u otral
autoridad, debera adjuntarse copia del documento que acredite dicha circunstancia y|
su entrega,asi como una Declaracién Jurada de la no devolucion de la planilla por la|
Avtericiad
) Cambio de los datos consignados en Ia autorizacion de planilas de pago | 1 Solicitud, indicando el dalo que se requiere cambiar debidamente_sustentado 3] Gratuito 5 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de
adjuntando la documentacién pertinente. (cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
) 2 Libro de planillas o la hoja suelta con la autorizacion correspondiente.
Base Leqal:
* D.S. N° 001-98-TR, Art.16 del 22/01/1998
*D.S. N° 017-2001-TR Art. 1, del 07/06/2001,
* Ley N° 27444 Art 31 inciso 31.2
d) Centralizaci6n de planillas de pago 1 Formulario N° 15115: "Autorizacién de Planillas de Pago en Libro u Hojas Sueltas| 15115 Gratuito 5 Oficinade Trémite | Sub Director (a) de
con Centralizacion', indicando el haber optado por la centralizacién de planillas la cual (cinco) Documentario Negociaciones
puede ser parte de la solicitud de autorizacion de planillas de pago, sefialando la| Colectivas y
direccién de los centros de trabajo que se va a centralizar y el lugar donde se va a| Registros Generales
encontrar los originales de la planilla y los duplicados de las boletas de pago;
2 Libro de planillas de pago o la hoja suelta con la autorizacién correspondiente
Base Legal
D.S. N° 001-68-TR, Art. 4, del 22101/1998; 3 En el caso de centralizar planillas ya autorizadas deberé acreditar el cierre de dichas
*D.S. N°017-2001-TR , Att. 1, el 07/06/2001 planillas
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 Nota: En caso de que las solicitudes para autorizacion de libro de planillas no
contengan todo los requisitos solicitados, éstos deberén ser subsanados en el plazol
de 48 hrs.
T71_|Autorizacion de planillas en microformas. T Formulario N° 15116: " Autorizacion de Planilias en Microformas”, que contenga 105 15116 Gratuito X 5 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de
siguientes requisitos: (cinco) Documentario Negociaciones
- Nombre o Razon Social y domicilio del empleador. Colectivas y
- Nombre del representante legal del empleador. Registros Generales
- Nmero de documento de identidad.
 Indicar N° de RUC vigente
- Direccion del o de los centros de trabajo.
2 Certficado de idoneidad técnica expedido por el organismo competente.
Base Legal
*D.S.N°001-98-TR Art. 10° 11°y 12° del 22/01/1998; 3 De ser el caso, adjuntar la Gltima planilla.
*D. Leg N° 681 Art. 1°, modificado por la Ley N° 26612 Art. 1°, del
21/05/1996; Resolucion N° 068-97/INDECOPI-CRT, del 16/01/1998.
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
172 |Cierre de planilias en Iibro u hojas sueltas. T Formulario N° 15117 "Comunicacion de Cierre de Planiias en Libro  Hojas Sueltas” 15117 Graito X 5 Oficina de Tramite | Sub Director (@) de
(cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
2 Copia de la autorizacién y de la dltima hoja utiizada, indicando el motivo de cierre.
Base Legal:
*D.S. N°001-98-TR Art. 23° del 22/01/98 y D.S. N° 017-2001-TR, Art. 23°
del 07/06/2001.
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
173 |Registro de Pensionistas a cargo de los empleadores segin Leyes| 1 Comunicacion Gratuito X 5 Oficina de Tramite | Sub Director (a) de
N°s. 10624, 14907, 15420 y Decreto Ley N° 17262, por la parte alicuota (cinco) Documentario Negociaciones
complementaria de la pension e informe semestral sobre la situacion Colectivas y
de dichos pensionistas. Registros Generales
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2 Copia de fas planillas de pago e o5 pensionistas a cargo de la empresa, emitidas en
el semestre correspondiente, las mismas que se presentaran en el ltimo dia habil de|
Base Leqal: los meses de junio y diciembre.
*D.S. N° 038-85-TR Arts.1° al 4°, del 06/12/1985.
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
174 |Registro de contratos de trabajo a tiempo parcial 1 Solicitud indicando datos del contrato 15118 0.370370% 15.00 X 5 Oficina de Tramite Sub Director (a) de
(cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
2 Formulario N° 15118: "Modelo de Contrato de Trabajo a Tiempo Parcial", fitmado por
Base Legal: el emnleador v trabaiador.
*D.S. N° 003-97-TR Art. 4° del 27/03/1997; 3 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion.
*D.S. N° 001-96-TR Art, 13° del 26/01/1996. Nota: En caso de prérroga o modificacién se pagara la misma tasa
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
) Dentro de los quince dias naturales de celebrado el contrato
) Presentacion extemporanea: (Solo durante 1a vigencia del conlrao). T Soliitud indicando datos del contralo
2 Formulario N° 15118: "Modelo de Contrato de Trabajo a Tiempo Parcial", firmado por 15118 0.770370% 31.20
el empleador y trabajador.
3 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion.
175 |Registro de contratos de trabajo sujetos a modalidad. T Solicitud indicando datos del contrato X 5 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de
(cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
2 Formulario N° 15119: "Médelo de Contrato de Trabajo Sujeto a Modalidad, firmado 15119 0.370370% 15.00
Base Legal: por el empleador v trabajador
D.S. N° 008-97-TR, Arts. 72°y 73, del 27/03/1997.
3 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion.
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
) Dentro de los quince dias naturales de celebrado el contrato Nota: En caso de prorroaa o modificacion se padar la misma tasa
1 Solicitud indicando datos del contrato
b) Presentacion extemporanea: (Solo durante la vigencia del contrato).
2 Formulario N° 15119: "Médelo de Contrato de Trabajo Sujeto a Modalidad, firmado 15119 0.770370% 31.20
por el empleador y trabajador
3 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion.
176 |Aprobacion de contratos de trabajo del régimen de exportacion no| 1 Solicitud indicando datos del contrato 0.370370% 1500 X 0 Oficina de Tramite | Sub Director (a) de Sub Director (a)
tradicional. (Sesenta) Documentario Negociaciones | Director (2) de de Prevencion y
Colectivas y Solucién de Conflictos
Registros Generales | Colectivas y Registros
Generala
2 El Contrato firmado por el empleador y trabajador. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N° 22342 Art. 32° inc d), del 21/11/1978; 3 Contrato de exportacién o cualquier otro documento que acredite fehacientemente su
*D.S N° 003-97-TR, del 27/03/1997, Art. 80°. condicién de exportador. LeyN° 27444 Ats. | Arts. 207.2y 208 (Ley
207.2y 208 No 27444).
) Dentro de los quince dias naturales de celebrado el contrato 4 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacién. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles
Nota.- El mismo trémite se aplicara para la prérroaa o modificacién.
b) Presentacion extemporanea: (Solo durante la vigencia del contrato). 1 Solcitud indicando datos del contrato 1.167901% 47.30
2 El Contrato firmado por el empleador y trabajador.
3 Contrato de exportacién o cualquier otro documento que acredite fehacientemente su|
condicién de exportador.
4 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion.
177 |Registro de contratos de trabajo a domicilio 1 Solicitud 0.775309% 31.40 X 5 Oficina de Tramite Sub Director (a) de
(cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
2 El Contrato firmado por el empleador y trabajador.
Base Legal
<D.S.N° 003-97-TR, Art. 91°, del 27/03/1997. 3 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion.
*D.S. N° 001-96-TR del 26/01/96, Art.83°
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
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178 |Registro de contratos de trabajo sujetos a modalidad, de personas| 1 Solicitud indicando datos del contrato 0.370370% 15.00 X 5 Gficina de Trémite | Sub Director (a) de
naturales o juridicas que desarrollan cultivos o crianza con (cinco) Documentario Negociaciones
6n de la , laagr y laindustria forestal Colectivas y
Registros Generales
2 Contrato, firmado por el empleador y trabajador.
Base Legal:
*D.Leg. N° 885 Art. 7°, del 10/11/1996; D.S. N° 002:98-AG, Arts. %°, 6°y | 3 Declaracién jurada presentada a la SUNAT sobre la actividad que realiza
7°, del 17/01/1998.
*T.U.0 del D.Leg. 728 aprobado por D.S. 003-97-TR, Art.72° del 27/03/97 | 4 Pago por derecho de trémite abonada en el Banco de la Nacién.
y D.S. 001-96-TR, Art. 83° del 26/01/96.
* Ley N° 27444 Art 31 inciso 31.2
2) Hasta el ltimo dia de cada semestre calendario
b) Presentacion extemporanea: 1 Solicitud indicando datos del contrato 0.770370% 31.20
2 Coniralo, firmado por el empleador y Uabajador.
3 Declaracion jurada presentada a la SUNAT sobre la actividad que realiza
4 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacién.
179 |Aprobacion de Contrato de Trabajo de Personal Extranjero. T Solciud 0.718519% 29.10 X 5 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de | Autoridad: Sub ‘Autoridad: Director (@)
(cinco) Documentario Negociaciones |Director (@) de de Prevencion y
Colectivasy | Negociaciones Solucién de Conflictos
Registros Generales | Colectivas y Registros
Generales
2 Conrato de trabajo preferentemente segin modelo en tres (03) ciemplares
conteniendo las clauslas segin normas vigentes y el lugar donde laborara el Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
trabajador extranjero. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
*D.Leg. N° 689 Art, 20y 5°, del 05/11/1991, modificado por Ley N° 26196 | 3 Declaracion jurada conforme al formato establecido en normas vigentes, considerandol
Art.1° del 10/06/1993; D.S. N° 014-92-TR, Arts. 129, 14°,15°y 18° del el 6 6n de limitativos segén : :
SR . LeyNe 27444 Ats.  |Arts. 207.2y 209 (Ley
23/12/1992, modificado por D. S.N° 023-2001-TR 207.2y 208 No 27444).
Art. 1° del 18/07/2001; R.M. N° 021-93-TR, del 04/02/1993; 4 Fotocopia legalizada por notario o fotocopia certificada visada por el servicio consular y|
* Ley N° 28131 Art.29.1 a) del 19/12/2003. el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, del titulo profesional o técnico of )
certificados de experiencia laboral expedidos en el exterior, vinculados con el objeto del| Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
servicio. Si estos documentos estan confeccionados en idioma extranjero, se adjuntara 30 dias habiles 30 dias habiles
Ia traduccién oficial.
5 Fotocopia legalizada del pasaje o billete de retorno del rabajador y de su familia o la|
declaracion jurada garantizando el transporte pertinente, la que puede ser consignadal
como cléusula en el mismo contrato, 0 una dela O 6
para las Migraciones (OIM):
6 Cuando se solicite exoneracion de los porcentajes limitativos se debe incluir Ia
documentacién que corresponda, segtin el caso.
7 Indicar N° de RUC vigente
8 Pago por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacion.
NOTA:
- Se encuentran exceptuados de los tramites de aprobacion de contrato de trabajo de|
personal extranjero los sefialados en la norma pertinente.
- Si dentro del plazo para resolver la Autoridad Administrativa de Trabajo, constata la|
falta de documentacion, requerira al solicitante para que la presente en un plazo nol
mayor de tres (03) dias habiles, en este caso el plazo de aprobacién corre a partir de la|
180 |Aprobacion de prorroga o modificaciones del contrato de trabajo de| 1 Solicitud 0.703704% 2850 X 5 Oficina de Tramite | Sub Director (a) de : Sub  Director (a)
personal extranjero. (cinco) Documentario Negociaciones | Director (@) de de Prevencion y
Colectivasy  |Negociaciones Solucién de Conflictos
Registros Generales | Colectivas y Registros
Generales
2 Contrato de prérroga o modificacién en tres (03) ejemplares originales, que contengal
los mismos datos y clausulas exigidas para el contrato originari. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
*D.Leg. N° 689 Art. 2° y 5°, del 05/11/1991, modificado por Ley N° 26196 | 3 Copia del contrato anterior aprobado y registrado o indicar el registro de aprobacién del
Art. 1° del 10/06/1993; mismo y sefialar registro de aprobacion del conirato originario. LeyNo 27444 Arts. | Arts. 207.2y 209 (Ley
207.2y 208 N° 27444)
*D.S. N° 014-02-TR, Arts. 129, 149, 150y 18° del 23/12/1992, 4 D jurada de o 6n de limitativos, segdn| Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucit
por D.S. N° 023-2001-TR Art. 1° del 18/07/2001; corresponda. azo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
*RM. N° 021-93-TR, del 04/02/1993; 5 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
* Ley N° 28131 Art.29.1 a) del 19/12/2003.
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181 |Visacion de contratos de trabajo de ciudadanos extranjeros para| 1 Solicitud Gratuito X 5 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de
recuperar la nacionalidad peruana. (cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
Base Leqal: 2 Contrato de trabajo en original legalizado notarialmente y dos copias.
*D.S. N° 004-97-IN, Art. 29° inc. h) del 28/05/1997,
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
182 |Visacion del certificado de trabajo para adquini la nacionalidad| 1 Solicitud Gratito X 5 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de
peruana por naturalizacion o por opcién. (cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
Base Legal: 2 Certificado de trabajo en original legalizado notarialmente v dos copias.
* D.S. N°004-97-IN, Art. 9°,inc.h) del 28/05/1997.
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
183 |Designacion de representantes de créditos laborales ante la Juntade| 1 Formulario N° 15120; "Designacion de Representantes de Créditos Laborales ante Ia| 15120 Graluito X 5 Oficina de Tramite | Sub Director (a) de : Sub idad: Director (a)
Acreedores de deudores al procedimi ] Junta de Acreedores de Deudores sometidos al Procedimiento Concursal” (cinco) Documentario Negociaciones  [Director (a) de de Prevencion y
Colectivasy  |Negociaciones Solucién de Confiictos
Registros Generales | Colectivas y Registros
Generales
2 Original o copia de la publicacién de la convocatoria a la asamblea de acreedores )
laborales, en donde se advierta la fecha de publicacién en el Diario Oficial El Peruano. Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal
* Ley N° 27809,Art.47.2 y Octava Disposicién Complementaria y Final. 3 Copiasimple de la publicacion que establece que la empresa se somete al . .
procedimiento concursal. LeyN° 27444 Arts.  |Arts. 207.2y 209 (Ley
207.2y 208 N° 27444).
* R.M. N° 324-2002-TR, Arts. 3°, 5°, 7°, 8°, 10° y 12°; 13° del 22/11/2002, 4 Original del acta en la que conste su eleccion. B
modificado por Resolucion Ministerial N° 008-2004-TR, del 25/01/2004. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
5 Copia de la relacion de yex con crédito laboral
expedida por la Comision de Procedimientos Concursales del INDECOPI, que Ia|
empresa haya entregado a momento de someterse al procedimiento concursal
debidamente actualizada.
En caso que participen acreedores que no se encuentren en la relacion, se deberd|
adjuntar el documento expedido por autoridad competente que acedite el créditol
laboral.
En caso que la empresa no haya entregado dicha informacin a la comisién, se deberd|
adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto, con la respuesta de la Comision of
en defecto de ésta, declaraci6n jurada de dicho hecho.
6 Oriainal de las cartas poder. de ser el caso.
1. En caso de reemplazo del representante titular y suplente. 1 Formulario N° 15120: "Designacién de Representantes de Créditos Laborales antela| 15120
Junta de Acreedores de Deudores sometidos al Procedimiento Concursal”
2) Por decision de los acreedores. 2 Relacién suscrita por no menos del 20% de acreedores laborales reconocidos por la
Comision, que soliciten el reemplazo.
a.1) De haber transcurrido un afio del inicio del procedimiento concursal | 3 Original o copia de la publicacién de Ia convocatoria a la asamblea de acreedores|
laborales en donde se advierta la fecha de publicacin en el Diario Oficial El Peruano
4 Copia simple de la publicacion que establece que la empresa se somete al
procedimiento concursal.
Base Legal
5 Original del acta en la que conste su eleccion.
 R.M N° 324-2002-TR ; Art, 15° inciso ¢) y Art. 16° del 22/11/2002),
modificado por Resolucion Ministerial N° 008-2004-TR: del 25/01/2004.
6 Copia de la relacion de yex con crédito laboral
expedida por la Comisién de Procedimientos Concursales del INDECOPI, que la|
empresa haya entregado al momento de someterse al procedimiento concursal,
debidamente actualizada
7 En caso que participen acreedores laborales que no se encuentren en la relacién, se|
debera adjuntar el documento idéneo expedido por autoridad competente que acredite|
el crédito laboral. En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la|
Comisién, se debera adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto, con I
respuesta de la Comision o en defecto de ésta, declaracién jurada de dicho hecho.
8 Original de las cartas poder, de ser el caso
9 Relacién actualizada elaborada por INDECOPI, de los acreedores Laborales con
créditos reconocidos.
2.2) De no haber transcurrido un afio del inicio del procedimiento concursal| 1 Formulario N° 15120; *Designacién de Representantes de Créditos Laborales antela| 15120

Base Legal:

~

Junta de Acreedores de Deudores sometidos al Procedimiento Concursal”

Original o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea de acreedores
laborales.

Pagina 63




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
~Resolucion Minsteral NP 5242002 TR . AT 15" IGs0 ) y AT 10l | 3 Copia simple de Ia publicacion que_establece que la_empresa se_ somete al
2211112002 ), modificado por Resolucién Ministerial N° 008-2004-TR; del procedimiento concursal.
25/01/2004.
4 Original del Acta en la que conste su eleccion
5 Original de las cartas poder de ser el caso
6 Copa de fa relacion de Vex Con crédito laboral
expedida por la Comisién de Procedimientos Concursales del INDECOPI, que la|
empresa haya entregado al momento de someterse al procedimiento concursal
debidamente actualizada.
En caso que participen acreedores que o se encuentren en la relacion, se debers|
adjuntar el documento expedido por la autoridad competente que acredite el créditol
laboral. En caso que la empresa no haya entregado dicha informacion a la Comision,
se debera adjuntar copia de la solcitud presentada al efecto, con la respuesta de la|
Comisién o en defecto de ésta, declaracién jurada de dicho hecho
b) Por renuncia o muerte. 1 Formulario N° 15120: "Designacion de Representantes de Créditos Laborales ante laf 15120
Junta de Acreedores de Deudores sometidos al Procedimiento Concursal”
Base Leqal: 2 Los mismos requisitos del literal a.2),
* R.M N° 324-2002-TR.; Art. 15° inciso a) y b) y Art. 16° del 22/11/2002), | 3 Adjuntando adicionalmente: Documento que acredite la existencia de la causal
madificado por Resolucion Ministerial N° 008-2004-TR; del 25/01/2004. invocada.
2) Reemplazo del representante de créditos laborales ante la Junta de| 1 Formulario N° 15120 “Designacién de Representantes de Créditos Laborales antela| 15120
Acreedores deudores, sometidos a procedimiento concursal, en caso de|  Junta de Acreedores de Deudores sometidos al Procedimiento Concursal”
reconocerse acreedores laborales con posterioridad  la formalizacion del
acreador (inicn
2 Los mismos requisitos que en el caso de reemplazo por renuncia o muerte del
Base Legal: representante.
* Resolucién Ministerial N° 324-2002-TR. Art. 3, 59, 7°, 8%, 10°, 12° y 16°
segundo pérrafo; del 22/11/2002, modificado por Resolucion Ministerial N°
008-2004-TR. del 25/01/2004.)
3) En casola empresa cuente con un solo acreedor laboral 1 Formulario N° 15120: "Designacién de Representantes de Créditos Laborales antela| 15120
Junta de Acreedores de Deudores sometidos al Procedimiento Concursal”
2 Copia de la relacion de trabaj yex con crédito laboral
expedida por la Comisién de Procedimientos Concursales del INDECOPI, que la|
empresa haya entregado al momento de someterse al procedimiento concursal
debidamente actualizada.
En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la Comisién, se deberd|
adjuntar copia de la solcitud presentada al efecto, con Ia respuesta de la Comision of
en defecto de ésta, declaracion jurada de dicho hecho.
Base Legal
* Resolucién Ministerial N° 324-2002-TR. Art. 3 del 22/11/2002 ) 3 Declaracién Jurada en que se haga constar que es acreedor laboral tinico
madificado por Resolucion Ministerial N° 008-2004-TR, del 25/01/2004.
4 Documento expedido por autoridad competente que acredite el crédito laboral.
4) En caso de ratificacién del representante fitular y suplente 1 Formulario N° 15120: "Designacion de Representantes de Créditos Laborales antela| 15120
Junta de Acreedores de Deudores sometidos al Procedimiento Concursal”
2 Original o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea de acreedores
laborales, en donde se advierta la fecha de publicacién en el Diario Oficial El Peruano.
Base Leqal:
. Resolucion Ministerial N° 008-2004-TR: aticulo 2° y la Sexta Disposicign | 3 COPia simple de Ia.publicacion que establece que la empresa se somete al
Transitoria y Final del 25/01/2004, procedimiento concursal.
4 Original del acta en Ia que conste su eleccion.
5 Copia de la relacion de yex con crédio laboral
expedida por la Comision de Procedimientos Concursales del INDECOPI, que la|
empresa haya entregado al momento de someterse al procedimiento concursal
debidamente actualizada. En caso que participen acreedores que no se encuentren en
Ia relacion, se debera adjuntar el documento expedido por la autoridad competente que|
acredite ol credito laboral
En caso que la empresa no haya entregado dicha informacion a la Comisién, se debers|
adjuntar copia de la solicitud presentada al efecto, con Ia respuesta de la Comisién of
en defecto de ésta, declaracion jurada de dicho hecho.
6 Oriainal de las cartas poder, de ser el caso.
1 Solicitud con una anticipacion no menor de dos (02) dias (ties a la fecha previstal
5) En caso de solicitarse el Observador Laboral para la eleccion of parala eleccion de representante correspondiente
reemplazo del representante laboral,
2 Copia de la publicacion en el Diario Oficial EI Peruano,

Base Legal
* R.M N° 324-2002-TR. Art. 6° del 22/11/2002 y Fe de Erratas del
01/12/2002.
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184 |Registro de contrato de trabajo de futbolistas profesionales. T Solicitud indicando datos del contrato 0.370370% 15.00 X 5 Gficina de Trémite | Sub Director (a) de
(cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
2 Contrato, firmado por el empleador y trabajador.
sase Leaal: 3 Pago por derecho de trémite abonada en el Banco de la Nacion.
D.S. N°003-97-TR, Arts. 72°y 73, del 27/03/1997; Ley N° 26566, Art
5° 29/12/1995.
Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
) Dentro de los quince (15) dias naturales de suscrito el contrato
b) Presentacion extemporanea: 1 Solicitud indicando datos del contrato 0.772840% 3130
(Solo durante la vigencia del contrato) 2 Contrato, firmado por el empleador y trabajador.
3 Pago por derecho de trémite abonada en el Banco de la Nacion.

185 [Registro de Contratos de trabajo de trabajadores destacados de| 1 Solicitud indicando datos del contrato 0.370370% 15.00 X 5 Oficina de Tramite Sub Director (a) de
empresas y entidades que realizan actividades de Intermediacion (cinco) Documentario Negociaciones
Laboral. Colectivas y

Registros Generales
sase Logal 2 Conirato, firmado por el empleador y trabajador.
*Ley N° 27626 Art, 17° del 09/01/2002; D.S.N° 003-2002-TR, Art. 11°del | 3 Registro como empresa y entidad que realizan actividades de Intermediiacion Laboral
28/04/2002.
*D.Lea. N° 728, D.S. N° 008-97-TR. Art. 72°, del 27/03/97 4 Paqo por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacién.
*D.S. N°001-96-TR, Art. 83° del 26/01/1996. Nota: En caso de prérroga o modificacion se pagara la misma tasa.
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
2) Dentro de los quince (15) dias naturales de suscito el contrato
1 Solicitud indicando datos del contrato 0.770370%
b) Presentacion Extemporénea: 31.20
2 Contrato, firmado por el empleador y trabajador.
Solo durante la vigencia del contrato, si este es temporal o dentro del afio
de suscripcion si es indeterminado.
3 Regisiro como empresa y entidad que realizan actividades de Intermedacion Laboral
4 Paqo por derecho de tramite abonada en el Banco de la Nacién.
186 |Registro de Informe sobre procedimientos instaurados por| 1 Solicitud indicando razon socialy direccion de la empresa, Gratuito X 5 Oficina de Trémite | Sub Director (a) de
Hostigamiento Sexual y de ser el caso, sobre sanciones impuestas. (cinco) Documentario Negociaciones
Colectivas y
Registros Generales
2 Nombre y apelidos del trabajador(a) afectado(a
Base Legal v ador(@) @
*Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 3 Detallar el procedimiento instaurado
4 Detallar la sancién impuesta de ser el caso
* Ley N° 27942, articulo 7°, inciso c, del 27/02/2003;
*D.S. N° 010-2003-MIMDES, Art. 22°, del 26/11/2003. Nota: El informe debe presentarse dentro de los treinta (30) dias calendarios
siguientes contados desde la fecha de la Resolucion Final del procedimiento de|
Hostigamiento Sexual.

187 |Registro de Especialidades de Trabajo Portuario vigentes en los| 1 Soicitud de de Vo dirigida a Ia Autoridad Gratuito X 5 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de
puertos del pais, por consenso de los miembros de la comision o  Administrativa de Trabajo del Puerto respectivo a fin de conformar la Comisién| (cinco) Documentario Negociaciones
por decision inimpugnable de la Autoridad Administrativa de|  encargada de elaborar la lista de especialidades de trabajo portuario vigentes para el Colectivas y
Trabajo. puerto respectivo, Registros Generales

2 En el caso de organizaciones sindicales deben estar debidamente registradas ante la|
Autoridad Administrativa de Trabajo competente y comunicar en forma expresa la|
designacion de dos representantes (titular y suplente) como méximo para conformar la|
comision.

En el caso de organizaciones de empleadores deberan adjuntar el documento que|
contenga la designacion de dos representantes (ftular y suplente) como méximo con la|
respectiva delegacion efectuada por la entidad que los agrupe o por el conjunto de|

Base Legal empleadores del rubro.

*Ley N° 27866 Arts. 59, 6°y 7° del 16/11/2002; D.S.N° 013-2004-TR,

27110/2004, (disposicion complementaria unica);

* RM.N° 204-2004-TR, At 20 del 12/08/2004;

* R.M. N° 216-2005-TR, Art. 1° del 08/08/2005.

* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2

188 |Servicio de Conciliacion Administrativa T Apersonarse a las oficinas de consultas del trabajador, empleador y/o iquidaciones de Graito X 5 Gficina de Tramite | Sub Director (@) de

la Sub Direccién de Defensa Legal Grattita y Asesoria del Trabajador para solcitar (cinco) Documentario Defensa Legal
audiencia de conciliacion, debidamente autorizadas, previa evaluacion del consultor of Gratuita y Asesoria
liquidador adscrito al servicio. del Trabajador
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2 El usuario (empleador, rabajador, ex trabajador, personas en capacitacion) firma la|
solicitud autorizado por el personal mencionado, constando de forma clara sus datos
personales y direccion, como de la otra parte invitada a conciliar y lo presenta al éreal
Base Legal: cormesnandiente
* D.Leg. N° 910, Titulo Ill,Capitulo Il Art. 27° al 31° del 17/03/2001; 3 El 4rea de Conciliaciones procede a efectuar la invitacién a las partes, la cual sef
*D.S. 020-2001-TR,Titulo ll: Capitulo V Art. 69° y 70° del 20/06/2001. celebrara en un plazo no menor de 10 (diez) dias hébiles de notificado.
* Ley N° 27444 Art 31 inciso 31.2 4 Con asistencia de las partes (debidamente acreditadas y nofficadas) se celebra la
audiencia de Conciliacion, la cual concluye con el Acta de Conciliacién o la Constancial
de Asistencia.
2) Solicitud para la Audiencia de Conciliacion. 5 En caso de inasistencia de ambas partes a una sesién de Conciliacion concluye el
procedimiento conforme a Lev.
b) Solicitud para Segunda Audiencia de Conciliacion. 1 En caso de inasistencia de una de las partes a la Audiencia de Conciliacién, por
incapacidad fisica, caso fortuito o fuerza mayor, deben acreditar por escrito su
inasistencia, dentro del segundo dia hébil posterior a la fecha sefialada para la misma.
Asimismo en caso de empleadores que son personas juridicas deberdn acreditar su
representacién conforme a Ley.
NOTA: Admitida la justificacién, se notifica oportunamente alas partes una segunda y|
dltima diligencia.
2 Lanotificacién se efectia con una anticipacion no menor de veinticuatro (24) horas
3 Sien el plazo sefialado, el empleador no presentala justificacion pertinente o ésta es
desestimada, se aplica una multa de hasta una (1) Unidad Impositiva Tributaria
vigente, segii los crierios que establece el Reglamento.
4 En caso se opte por la impugnacion de la Resolucién de la multa: Contra la Resolucion
por la que se impone la multa, el empleador dentro del tercer dia habil de su
notificacion, puede interponer Recurso de Apelacion, acreditando la Representacion
Legal segtin sea el caso; el que es resuelto por el superior jerérquico, en el termino de}
diez (10) dias habiles de su 6, agotndose la via i
189 |Verificacion de cierre de centro de trabajo. 1 Solicitud segdn Formulario N° 15121; "Verificacion de cierre de Centro de Trabajo" 15121 Graluito X 3 Oficina de Tramite | Sub Director (a) de No Aplicable No Aplicable
del trabajador, para que se verifique la situacién de cierre de centro laboral y/o la faltal (Tres) Documentario Inspeccion
de pago o depésito de su Compensacion por Tiempo de Servicios, conforme a Ley.
sase Legal 2 Copia del D.N.I. del interesado
* Decreto Ley N° 26135, Art. 3° del 30/12/1992; 3 Fotocopia simple de la Gltima boleta de pago
* Ley N° 28806, Art. 12° ¢) del 22/07/2006 4 Declaracién Jurada respecto de la existencia o no de otros locales o domicilios de la|
* Directiva Nacional N° 10-2008-MTPE/2/11.4 (30/12/2008) empresa materia de solicitud.
190 |Verificacion de despido arbitrario. T Soliitud segan Formulario N° 15122: "Verfficacion de Despido ATbitrario", presentada| 15122 Gratuito X 7 Gficina de Tramite | Sub Director (a) de No Aplicable No Aplicable
por el interesado, dentro de los treinta (30) dias naturales de producido el cese. (Cuatro) Documentario Inspeccion
Base Leqal: 2 Copia del D.N.I del interesado
*D.S. N° 003-97-TR, Art. 36° del 27/03/1997;
*D.S. N° 001-96-TR, Art. 45° del 26/01/1996;
* Directiva N° 06-2008/MTPE/2/11.4 (07/11/2008) - Directiva Nacional en
el Procedimiento a Aplicar sobre Verificacion de Despido Arbitrario de
acuerdo a lo establecido por el art.45° del D.S. N° 001-96-TR-Reglamento
del T.U.O. de la Ley de Fomento del Empleo
01 |Verificacion de 1a_disminucion deliberada y reiterada en el| 1 Soiciud del interesado precisando Ios dalos € informacion pertinente para 1 Gratito X 3 Oficina de Tramite | Sub Direcior (@) de No Aplicable No Aplicable
rendimiento de las labores, del volimen o de la calidad de la| verificacién. (Tres) Documentario Inspeccion
produccion
Base Legal
D.S. N° 003-97-TR, Art. 25°, inc. b) del 27/03/1997;
192 |Observacion del trabajador a a liquidacion de la compensacion por| 1 Solicitud del Trabajador Gratuito X 3 Gficina de Trémite | Sub Director (a) de No Aplicable No Aplicable
tiempo de servicios, efectuada por el empleador (Tres) Documentario Inspeccion
Base Legal 2 Copia dela liquidacion efectuada por el empleador
*D.S. N° 001-97-TR, Art. 30° del 01/03/1997. 3 Copia de la observacion planteada ante el empleador.
193 [Otorgamiento de la constancia de cese en 1os casos de: T Solicitud del Trabajador segun Formulario N 15123 " Otorgamiento de Constanciade| 15123 Gratuito X 7 Gficina de Tramite | Sub Director (@) de No Aplicable No Aplicable
Cese por Negativa Injustificada o Demora del Empleador o Imposibilidad de su (Doce) Documentario Inspeccion
Entrega’, para la verificacion de cese.
« Abandono de la empresa por sus fitulares, o imposibilidad de 2 Copiadel D.N.I del interesado
otorgamiento de la constancia de cese.
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DERECHO DE CALIFICACION FLAZO PARA
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN%UIT ENS/ AUTOMATICO Ges PROCEDIMIENTO | b RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Negativa injustificada o demora del empleador mayor a 48 horas, para 3 Documento que consigne el nimero e fa cuenta de CTS del solicitante, en fa entidad
expedir la certficacion que acredite el cese. financiera o bancaria correspondiente.
Base Legal:
*D.S.N°001-97-TR, Arts. 45°y 46° del 01/03/1997.
194 |Autorizacion de trabajo para adolescentes. T Formulario N° 15124: * Formato de de Trabajo para 15124 Gratuito X (Uno)| _Oficina de Tramite | Sub Director (@) de TSwb Director (@)
Documentario Promociény |Director (a) de de Promocion y
Proteccion de los ony 6n de o
Derechos | Proteccién de los Derechos
Fundamentales y de |Derechos Fundamentales y de la
Ia Seguridad y Salud ydela ySalud en el
enelTrabsjo  [Seguridad y Salud en | Trabajo
el Trabajo
2 Copia de la partida de nacimiento o Documento Nacional de Identidad. ) )
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 27337, Arts. 48° al 68° del 07/08/2000;Ley N° 27571, que modifical 3 Certificado médico otorgado por un hospital o posta médica del Ministerio de Salud of . .
el Art51° de la Ley N° 27337 del 05/12/2001; ESSALUD donde acredite la capacidad fisica, mental y emocional de las y los LeyNe 27444 Arts.  |Arts. 207.2y209 (Ley
adolescentes para realizar el trabajo (graito). 207.2y 208 Ne 27444).
*R.M. N° 128-94-TR, del 03/09/1994. 4 Copia del carnet escolar o libreta de notas o constancia de estudios o certificado de|
* D.S. 003-2010-MINDES, Art 1 ,20/04/2010 estudios. Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
5 Dos (2) fotografias tamafio carnet del adolescente, tomada en cualquier estudiol
fotogrfico.
6 Copia de documento nacional de identidad del pade, made, familiar o tutor
7 Nombre o razon social y domicilio del empleador y nimero de Registro Unico del
Contribuyente - RUC (en solicitud).
8 La solicitud serd presentada por el padre, madre, tutor o responsable, quien
acompafiara al adolescente para el tramite.
195 |Registro y Autorizacion de Libros de Servicios de Calderos,| 1 Solicitud adjuntando el lbro de servicios de caldero, compresora y/o equipo a presion| 3.333333% 135.00 X 3 Oficina de Tramite | Sub Director (a) de ED " Director (a)
Compresoras y otros equipos a presién. en blanco y foliado, uno por cada caldero, compresora y/o equipo. a presion. (Veinticinco) Documentario Promociény |Director (a) de de Promocion y
Proteccion de los ony 6n de o
Derechos | Proteccién de los Derechos
Fundamentales y de |Derechos Fundamentales y de la
Ia Seguridad y Salud ydela ySalud en el
enelTrabsio  [Seguridad y Salud en | Trabajo
el Trabajo
2 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
D.S. N° 42-F, Art, 450° del 22/05/1964;
*D.S. N° 049-82-ITI/IND, Art. 2° del 08/10/1982. LeyNo 27444 Ats.  |Arts. 207.2y 208 (Ley
207.2y 208 No 27444).
En concordancia con la Ley 29783- Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo, Art. 1° del 20/08/2011 y su Reglamento D.S: 005-2012-TR, Art. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
1° del 21/04/2012. 30 dias habiles 30 dias habiles
196 |Dictamen Economico Laboral. T Solicitud del Empleador, Trabajadores, ATbitro o Tribunal Arbitral 15125 4.382716% 17750 X 30 Gficina de Tramite | Oficina Técnica No Aplicable No Aplicable
(Treinta) Documentario Administrativa
Base Legal 2 Copia del proyecto de Convencién Colectiva ylo propuestas finales de las partes, de|
ser el caso, que sustente el derecho del peticionante a la realizacion del dictamen.
*D.S. N° 010-2003-TR, Art 56° del 05/10/2003 3 Pago por derecho de trémite abonado en el Banco de la Nacion
*D.S. N° 011-92-TR, Art. 46° del 15/10/1992, sustituido por R.M. N° 045- NOTA.- El Empleador presentara la informacién econémica-financiera y laboral, segtn
95-TR Art. 1° del 03/06/1995, modificada por la R. M. N 046-2007-TR, los formatos aprobados vigentes, que se encuentran publicados en el Diario Oficial EI
Art. 1° del 24/02/2007. Peruano, del 03/06/95, paginas 132138 al 132152, (Formulario N° 15125)
197 |Observacion al Dictamen Economico Laboral T Solicitud del empleador 6 trabajadores precisando los puntos materia de 1 4.382716% 17750 X ) Oficina de Tramite | Oficina Técnica No Aplicable No Aplicable
, debi pruebai que sustente (Diez) Documentario Administrativa
sus observaciones
2 Pado por derecho de trémite abonado en el Banco de la Nacién
Base Legal
* Texto Unico Ordenado de Ia Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo
aprobado por D.S. N° 010-2003-TR Art 56° (iimo pérrafo del 05/10/2003
*D.S. N° 011-92-TR, Art. 39° del 15/10/1992 .
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DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
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coDIGo HABILES) RECONSID. APELACION
1. SECTOR PROMOCION DEL EMPLEO Y CAPACITACION LABORAL.
198 [inscripcion en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que| 1 Formulario N'15201 "Solicitud de Inscripcion en el Registo Nacional de de| 16201 1592593% 64.50 X 30 Gficina de Tramite Director (a) de | Autoridad: Director (a)]Autoridad: Director (@)
realizan Actividades de Intermediacién Laboral. Empresas y Entidades de Intermediacion laboral’, en caso la sede principal de| D i iondel  [de éndel  |Regional de Trabajoy
encuentre ubicada en el Callao Empleoy  [Empleoy Capacitacion |Promocién del Empleo
Capacitacion Laboral | Laboral del Callao
2 Copia de la escritura piblica de constitucion y sus modificaciones de ser el caso, (Treinta) . -
debidamente inscritas en a oficina registral respectiva. Plazo de Resalucién: |Plazo de Resolucién:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 27626, Arts. 9°, 10°, 139, 14° y 16°, del 09/01/2002; 3 Copiadel Registro Unico de Contribuyentes (RUC) emitida por SUNAT, vigente. . .
*D.S.N° 003-2002-TR, Ars. 7°y 8 del 28/04/2002; LeyNo 27444 Arts.  |Arts. 207.2y209 (Ley
207.2y 208 N° 27444).
« R.M. N° 048-2010-TR, VI numeral 6.2 del 21/02/2010. 4 Copia de la autorizacién expedida por la entidad competente, en aquellos casos en que| i i
se trate de entidades que requieran un registro o autorizacién de otro Sector. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
30 dias habiles 30 dias habiles
5 Declaracion Jurada de domicilio de la sede principal y de sus establecimientos anexos
de ser el caso (sucursales, oficinas, agencias, local comercial o cualquier otrol
establecimiento).
6 Acreditar un capital social suscrito y pagado no menor a cuarenta y cinco (45) UITS of
su en de al momento de su 6
7 Copia del documento de identidad del representante legal de la entidad.
8 Formulario N° 15201-A: "Declaracién Jurada’, respecto al (los) centro(s) de trabajo| ~ 15201-A
en donde se lleva la documentacién laboral vinculada con los trabajadores. Las
entidades que cuenten con otros establecimientos que vengan operando a nivel
nacional, deberan presentar ademés:
9 Pago por derecho de trémite abonado en el Banco de la Nacion.
10 Solo para Sucursales - Copia literal de la partida electrénica, de la escritura de|
consfitucién de creacion de la sucursal inscrita en la Oficina Regisiral del lugar donde}
se abiré la sucursal.
11 Copia de la Resolucion de autorizacion o de Registro del Sector competente de la zona|
donde se vaya a operar, de ser el caso.
199 [Comunicacion de la Variacion de Domicilio, Razén Social of 1 Formulario N° 15202: "Comunicacion de Variacion del Domiciio de la Entidad de| 16202 1333333% 54.00 X 5 Gficina de Tramite Director (@) de
Ampliacion del Objeto Social de Empresas y Entidades que realizan Intermediacion Laboral", presentada dentro de los cinco (05) dias habiles de producido (Cinco) Documentario Promocién del
Actividades de Intermediacion Laboral. el hecho Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Copiadel Registro Unico de Contribuyentes (RUC) emitida por SUNAT, vigente.
Base Leqal:
3 Declaracion Jurada simple y escrita del/los domicilio (5) modificado (s)
* Ley N° 27626 Art. 20 del 09/01/2002
* Ley N° 27444 A, 31 inciso 31.2 4 Copia de la autorizacion expedida por el sector competente, en aquellos casos que se|
*D.S. N° 006-2003-TR Art. 2 del 24/05/2003 trate de entidades que por normas especiales requieran también obtener el registro o la|
*R.M. 048-2010-TR At 1° publicado el 21/02/2010 autorizacién de otro sector.
) Comunicacion de la Variacion de Domicilo, 5 Pago por derecho de trémite abonado en e Banco de a Nacién
) Comunicacién de a Razén Social 1 Formulario N° 15208: "Comunicacién de Variacién de la Razén Social de la Entidad| 15203 X 5 Director Director (a)
de Intermediacion Laboral", presentada dentro de los cinco (05) dias habiles del (Cinco) de Promociondel |Regional de Trabajoy
producido el hecho Empleo y Capacitacion |Promocion del Empleo
Laboral del Callao
2 Copiadel Registro Unico de Contribuyentes (RUC) emitida por SUNAT, vigente.
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
15 dias habiles 15 dias habiles
3 Copia literal de la partida electrénica certficada de la escritura de cambio de razon
social . LeyN° 27444 Arts.  |Arts. 207.2y 209 (Ley
207.2v 208 N° 27444),
4 Copia de la autorizacion expedida por el sector competente, con Ia nueva razén social
en aquellos casos que se trate de entidades que por normas especiales requieren Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
también obtener el registro o la autorizacién de otfo sector. 30 dias hébiles 30 dias hébiles
5 Pado por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
1 Formulario N° 15204: "Comunicacion de Ampliacion del Objeto Social de la Entidad| 15204 X 30
de Intermediacién laboral®, presentada dentro de los cinco (05) dias hébiles de| (Treinta)
! y ! producido el hecho
) Comunicacion de la Ampliacion del Objeto Social
2 Copiadel Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por SUNAT, vigente.
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3 Copia teral de la partida electronica de la escritura publica de ampliacion del objeto)
social.
4 Copia de la autorizacion expedida por el sector competente, en aquellos casos que se|
trate de entidadles que por normas especiales requieran también obtener el registro o la
autorizacion de otro sector.
5 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
200 |Apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo U oros| 1 Comunicacion segin Formulario N° 15205: dentro de 105 cinco (05) dias habies del] 16205 T454321% 58.90 X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
establecimientos de las entidades que desarrollan actividades de| inicio de su funcionamiento, en caso la sede principal se encuentre ubicada en el (Cinco) Documentario Promocién del
Intermediacion Laboral Callao. Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Copiadel Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por SUNAT, vigente.
Base Legal:
* Ley N° 27626, Art. 27, del 09/01/2002. 3 Copia de la autorizacion expedida por la entidad competente, en aquelos casos en que|
* Ley N° 26887, Arts. 398° y 403° del 9/12/1997. se trate de entidades que requieran un registro o autorizacién de otro Sector, la misma|
* Ley N° 27444 Art 31 inciso 31.2 que deber estar autorizada para la zona de operacién del Establecimiento Anexo.
4 Declaracién Jurada simple y escrita del domiciio actual del establecimiento
correspondiente.
5 Solo para Sucursales: Copia literal de la partida electrénica de la escritura de|
constitucion de creacién de la sucursal, inscrita en la Oficina Registral del lugsr donde|
abriré la sucrursal.
6 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
201 _|Comunicacion de la apertura de sucursales, oficinas, centros de| 1 Comumcacion segin Formulario N° 15206; "Comunicacion de Apertura de| 15206 1.330864% 53.90 X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
trabajo, u otros establecimientos y de destaque de personal de las .....(sucursal, agencia, oficina u otros , en caso el (Cinco) Documentario Promocién del
entidades que desarrollan actividades de Intermediacién Laboral anexo o destaque de personal se ubique en el Callao, Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Copia de la Constancia del Registro, donde conste el establecimiento anexol
autorizado,
Base Legal:
*Ley N° 27626, Art. 27° 2do. parafo, del 09/01/2002. 3 Pago por derecho de trémite abonado en el Banco de la Nacion Para el caso de|
*D.S. N° 003-2002-TR, Art. 8°, segundo parrafo, del 28/04/2002. destaque de personal, adicionalmente debe presentar:
* R.M. 048-2010-TR, Art. 1°, publicado el 21/02/2010 4 Copia de la autorizacién expedida por la entidad competente, en aquellos casos en que|
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 se trate de entidades que requieran un registro o autorizacion de olro sector para la|
zona de operacion del establecimiento anexo.
202 |Renovacion de Inscripcion en el Registro Nacional de Empresas y| 1 Formulario N° 15207: "Solicitud de Renovacion de Inscripcion en el Registro Nacional] 16207 T451852% 55.80 X 5 Gficina de Tramite Director (@) de
idades que realizan de Inter Laboral. de Empresas y Entidades de Intermediacion Laboral’, que debera ser presentada con (Cinco) Documentario Promocién del
a dela 6 Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Formulario N° 15207-A: "Declaracion Jurada de cumplimiento de requisitos exigidos| ~ 15207-A
por Ley'.
Base Legal
*Ley N° 27626, Arts. 14° y 16°, del 00/01/2002; 3 Copia de la autorizacion vigente, del sector competente, tanto para el domicilio de la|
* D.S. N° 003-2002-TR, Art. 8° del 28/04/2002. sede principal como por cada establecimiento anexo, de ser el caso.
* R.M. N° 048-2010-TR, VI numeral 6.6 litera h) del 21/02/2010 4 Declaracién Jurada simple y escrita del domicilio de la sede principal y de sus|
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2 establecimientos anexos de ser el caso,
5 Pago por derecho de trémite abonado en el Banco de la Nacion
203 |Presentacion de contratos de locacion de servicios celebrados con| 1 Formulario N° 15208: “Solicitud de Registio de Conlralos de Locacion de Servicios| 15208 Gratuito X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
las empresas usuarias Celebrados con las Empresas Usuarias”, en caso la sede principal se (Cinco) Documentario Promocion del
registrada en el Callao y en caso de contar con Establecimientos Anexos, lo presentard| Empleoy
en el lugar de cada donde se los Capacitacion Laboral
2 Copia del contrato(s) suscrito(s) con la(s) usuaria(s) por duplicado.
Base Legal
*Ley N° 27626, ArL17°y 26° inc. 26.2 del 09/01/2002; 3 Formulario N° 15208-A: "Hoja Informativa de los contratos sujetos a modalidad". 15208-A
* D.S. N° 003-2002-TR, Art.12°, 28/04/2002.
*R.M. 048-2010-TR. Art. 1°. publicado el 21/02/2010
* Ley N° 27444 Art.31 inciso 31.2
) Dentro de los auince (15) dias naturales de su suscriocién
b) Presentacion extemporanea: 1 Los mismos requisitos exigidos para la presentacion de los contratos. 1.120988% 45.40
(Solo durante la vigencia del contrato) 2 Pago por derecho de trémite abonado en el Banco de la Nacion por contrato
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
204 |Presentacion de la declaracion jurada en la que debe constar la] 1 Formulario N° 15200; "Solicitud de Registrar la Nomina de los Trabajadores de las| 15209 Gratuito 5 Gficina de Tramite Director (a) de
némina de trabajadores destacados en la empresa usuaria; para el Cooperativas Destacados a la Empresa Usuaria’, en caso la sede principal se| (Cinco) Documentario Promocién del
caso de las Cooperativas de Trabajadores. encuentre registrada en el Callao y en caso de contar con Establecimientos Anexos, lo Empleoy
presentara en el lugar de cada donde se los X Capacitacion Laboral
destacados , dentro de los 15 dias naturales de producido el destague del trabajador.
Némina de Trabajadores precisando el plazo de destaque, segin Formulario N°|  15209-A
15209-A: " Informaci6n de Némina de Trabajadores destacados”
Base Legal:
* Ley N° 27626, Art. 27 segundo parrafo del 09/01/2002
*D.S. N° 003-2002-TR, Art. 11°, segundo pérrafo y Art. 12° del
28/04/2002.
* Ley N° 27444 Art 31 inciso 31.2
2) Dentro de los quince (15) dias naturales de producido el destaque del
rabaiador
b) Presentacién extemporénea Presentacion de los requisitos anteriores
205 |Presentacion de Carta Fianza a nombre del Ministerio. Formulario N° 15210 "Comunicacion de la Presentacion de Carta Fianza a nombre] 15210 Gratuito X 20 Gficina de Tramite Director (a) de | Autoridad: Director (a) | Autoridad: Director (@)
del Ministerio” (Veinte) D ondel  [de ondel |Regional de Trabajoy
Empleoy  [Empleoy Capacitacion |Promocién del Empleo
Capacitacion Laboral | Laboral del Callao
Original de la carta fianza, otorgada por una institucién bancaria o financiera a favor de|
los trabajadores destacados. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
* Ley N° 27626, Art. 24°, del 09/01/2002; Formulario N°15210-A: "Declaracién Jurada del monto de Carta Fianza" 15210-A 3 3
* D.S. N° 003-2002-TR, Atts. 179, 18°, 10°y 220, del 28/04/2002. LeyN° 27444 Arts. | Arts. 207.2y 209 (Ley
207.2y 208 N° 27444).
*R.M. N° 048-2010-TR, del 21/02/2010.
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
206 |Renovacion y Reajuste de Ia Carta Fianza a nombre del Ministerio. Formulario N° 15211; "Comunicacion de Renovacion y Reauste de Carta Fianza a] 15211 Gratuito X 20 Gficina de Tramite Director (a) de | Autoridad: Director (a)|Autoridad: Director (@)
nombre del Ministerio" (Veinte) D ondel  [de ondel |Regional de Trabajoy
Empleoy  [Empleoy Capacitacion |Promocién del Empleo
Capacitacion Laboral | Laboral del Callao
Original de Carta Fianza por renovacion o reajuste, olorgada por una institucion
bancaria o financiera. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal
*Ley N° 27626, Art. 24°del 09/01/2002. Declaracién Jurada del monto de Carta Fianza.
: D.S. N: 003-2002-TR, Arts. 17:, 18°,19°y 22: del 28/04/2002. Ley N° 27444 Arts. Arts. 207.2y 209 (Ley
D.S. N° 003-2002-TR, Arts. 17°, 18°, 19°y 22° diel 28/04/2002. 20729208 N Zrasd)
* R.M. N° 048-2010-TR, Art.1° del 21/02/2010.
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles
207 |Solicitud de ejecucion de carta fianza a nombre del Ministerio. Formulario N° 15212: "Solicitud de Ejecucion de Carta Fianza a Nombre del] 15212 Gratuito X 20 Oficina de Tramite Director (a) de Director Director (a)
Ministerio" (Veinte) D ondel  [de ondel |Regional de Trabajoy
Empleoy  [Empleoy Capacitacion |Promocién del Empleo
Capacitacion Laboral | Laboral del Callao
Judicial v que ordenc el pago respectivo
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
15 dias hébiles 15 dias habiles
Base Legal
*D.S. N° 003-2002-TR, Art. 25°, del 26/04/2002.
* R.M. N° 048-2010-TR, Art.1° del 21/02/2010. Ley N° 27444 Arts. Arts. 207.2 y 209 (Ley
207.2v208 No 27444)
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
208 |Comunicacion por incumplimiento de pago de Derechos y Gratuito X 20 Gficina de Tramite Director (a) de Director Director (@)
Beneficios Laborales por parte de Empresas y Entidades que (Veinte) D i iondel  |de ondel  |Regional de Trabajoy
realizan Actividades de Intermediacién Laboral. Empleoy  [Empleoy Capacitacion |Promoci6n del Empleo
Capacitacion Laboral |Laboral del Callao
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27626, numeral 2) del Art, 21° y Art. 23°, del 09/01/2002. i i
LeyN° 27444 Ats.  |Arts. 207.2y 209 (Ley
207.2v208 N 27444).
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) Resolucion firme expedida por la Autoridad Administrativa de| 1 Solicitud Prazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Trabajo, realizada en el procedimiento inspectivo. 30 dies habios 30 dies habios
2 Copia de la Resolucién Administrativa donde conste el incumplimiento de derechos y|
beneficios y que hayan dado lugar a la aplicacion de multa originado por un
procedimiento inspectivo.
b) Acta de Conciliacién celebrada con laintervencion de la Autoridad| 1 Formulario N° 15213: "Solicitud para defar sin efecto la Inscripcién en el Registro| 15213
Administrativa de Trabajo. Nacional de Empresas y Entidades de Intermediacion Laboral, por el Incumplimientol
del Acuerdo Conciliatorio suscrito ante la Autoridad Administrativa de Trabajo"
2 Copia simple del Acta de Conciliacion.
c) Incumplimiento de Resolucion Judicial o laudo arbitral. 1 Formulario N° 15214: "Solicitud para dejar sin efecto la Inscripcion en el Registro| 15214
Nacional de Empresas y Entidades de Intermediacion Laboral, por el Incumplimientol
de Obligaciones Laborales contenidas en una Sentencia Judicial”
2 Copia de la resolucion judicial con calidad de cosa juzgada o laudo arbitral firme.
3 Copia del cargo de notificacion del mandato de ejecucién realizada a la Empresa of
Entidad de Intermediacion Laboral,
1 Formulario N° 15215: "Solicitud para dejar sin efecto la Inscripcién en el Registro| 15215
Nacional de Empresas y Entidades de Intermediacion Laboral, por el Incumplimientol
deO Laborales en el Acta de Conciliaci6
d) Acta de Conciliacion Extrajudicial
2 Copia simple del Acta de Conciliacion Extrajudicial
209 |Comunicacion de interposicion de las demandas laborales por| 1 Formulario N° 15216; "Comunicacion de Interposicion de demanda Laboral, por 15216 Gratuito X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
incumplimiento del pago de derechos y beneficios por parte de las Incumplimiento del pago de derechos y beneficios” (Cinco) Documentario Promocién del
entidades de intermediacion laboral. Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Copia simple de la demanda, debidamente recibida por la mesa de partes del Organo
Base Leqal: Judicial competente.
* D.S.N° 003-2002-TR, Art. 24°, del 28/04/2002.
* R.M. 048-2010-TR. publicado el 21/02/2010
* Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2
210 |inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para| 1 Formulaio N° 15217: "Solicitud de Inscripcion en el Registo de Empresas| 15217 Graluito X 15 Oficina de Tramite Director (a) de Director Director (a)
Personas con Discapacidad. Promocionales para personas con Discapacidad” (Quince) D ondel  [de ondel |Regional de Trabajoy
Empleoy  [Empleoy Capacitacion |Promocién del Empleo
Capacitacion Laboral | Laboral del Callao
2 Copia de la escritura piblica de constitucion y sus modificaciones de ser el caso,
debidamente inscritas en la oficina registral respectiva. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
*D.S. N° 001-2003-TR, Art. 3 del 10/01/2003. 3 Copiadel Registro Unico de Contribuyentes (RUC) emitida por SUNAT, vigente.
* R.M. N° 196-2007-TR, Art. 1° 23/07/2007. Ley N° 27444 Arts. Arts. 207.2y 209 (Ley
207.2y208 N° 27444).
7 Copia del documento de identidad del Tiular o Representante Legal de la empresa.
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias hébiles 30 dias habiles
5 Formulario N° 15217-A: "Declaracién Jurada de contar con no menos del 30% de| 15217-A
trabajadores en condicién de Discapacidad", de los cuales el 80% deberé desarrollar]
actividades relacionadas directamente con el objeto social de la empresa
6 Copia delos certficados de discapacidad de cada uno de los trabajadores.
7 Copia de Ia planilla de pago correspondiente al mes anterior en el que se solicito Ia
inscripcion.
211 |Renovacion de Inscripcion en el Registto de Empresas| 1 Formulario N° 15218: "Solicitud de Renovacion de Inscripcion en el Registro de 15218 Gratuito X 5 Oficina de Tramite Director (a) de
Promocionales para Personas con Discapacidad. Empresas Promocionales para personas con discapacidad” (Cinco) Documentario Promocion del
Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Formulario N° 15218-A: "Declaracion Jurada de Cumplimiento de Requisitos” 15218-A
Base Legal
*D.S. N° 001-2003-TR, Att. 6° el 10/01/2003.
* Ley N° 27444 A, 31 inciso 31.2
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212 |Inscripion de Certificados Ocupacionales. T Solcitud indicando nimero de Resolucion Suprema que aulorice a las Instiuciones Gratuito X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
Pablicas de Formacién Profesional el jento del certificado (Cinco) Documentario Promocién del
Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Certificados Ocupacionales originales.
Base Legal:
*D.S. N° 022-85-TR Art. 3° del 20/07/1985.
* Ley N° 27444 A, 31 inciso 31.2
213 _|Comunicacion de remanente de utilidades. T Comunicacion, indicando el importe del remanente de las utiidades y el ejercicio en el 0.871605% 35.30 X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
que se genero dicho importe (Cinco) Documentario Promocién del
Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Copiadel Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por SUNAT, vigente.
Base Legal:
3 Copia del documento de identidad del representante legal de la empresa.
* D.L. N°892 Art. 1° del 11/11/1996, modificada por Ley N° 28464 Art. 1°
del 13/01/2005);
P derecho de tramite abonado en el Banco de la Naci6
*D.S. N°009-98-TR, Art. 9° del 06/08/1998, modificado por D.S. N° 002- 4 200 por derecho de tramite ahonado en el Banco de la Nacion
2005-TR. Art. 1° del 06/05/02005.
* Ley N° 27444 A, 31 inciso 31.2
214 |Inscripoion en ol Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo.| 1 Formulario N° 15219; "Solicitud de Inscripcion en el Regisiro Nacional de Agencias| 15219 T155556% 3680 X 20 Gficina de Tramite Director (a) de | Autoridad: Director (a)|Autoridad: Director (@)
Privadas de Empleo’. (Veinte) D ondel  [de éndel  |Regional de Trabajoy
Empleoy  [Empleoy Capacitacion |Promocién del Empleo
Capacitacion Laboral | Laboral del Callao
Base Leqal: Si es Persona Natural:
2 Copia Simple del carnet de extranjerfa o indicar el ncimero del DNI Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
15 dias habiles 15 dias habiles
*D.S. N°020-2012-TR, Art. 9° y 10° del 30/12/2012. 3 Declaracién Jurada de domicilio de la sede principal de la Agencia Privada de Empleo,
- o - -1 o 6 0 g N
R.D. N° 001-2013-MTPE/3/18, Art.1° del 08/02/2013 confome lanformacidnconenids en e Regsiro Unico el Contrbuyente (RUC) de LoyNe 27404 s, | 207 2y 209 (Ley
N 207.2y 208 N° 27444).
4 Declaracién Jurada indicando que el solcitante ni ningn trabajador de la Agencia|
Privada de‘ Zmp\edo posee ?n(efedbenlefs por co‘ndzna pe'nal‘ ;n:culada con la i de Plazo de Resolucion: | plazo de Resolucion:
personas, téfico de migrantes, trabaio forz0so, tabajo infanti, discriminacion, estafa o o e o e
falsificaciones.
5 Recibo por pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién
Si es Persona Juridica:
2 Copia de la partida electrénica vigente de la constitucion de la Agencia Privada de|
Empleo inscrita en la SUNARP y sus modi emitida con una o
mayor de treinta (30) dias naturales.
3 Copia simple del camet de extranjeria o indicar el ntimero de DNI
4 Declaracin Jurada de Domicilio de la sede principal de la Agencia Privada de Empleo|
y sus establecimientos, conforme a la informacién contenida en el Registro Unico del
Contribuyente (RUC) de la SUNAT.
5 Declaracion Jurada indicando que [os representantes legales, 105 apoderados, 105
accionistas, los asociados, el fitular gerente, ni ningdn trabajador de la Agencia Privadal
de Empleo posee antecedentes por condena penal vinculada con la trata de personas,
tréfico de migrantes, trabajo forzoso, trabajo infanti, discriminacién, estafa of
falsificaciones.
6 Recibo por pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién
215 [Renovacion de Ia Inscripcion en ol Registro Nacional de Agencias| 1 Formulario N° 15220; "Soicitud de Renovacion de la Inscripcion en ol Registo| 15220 1101235% 44,60 X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
Privadas de Empleo, Nacional de Agencias Privadas de Emplec”, presentada con (30) dias naturales de} (Cinco) Documentario Promocién del
anticipacion al vencimiento de a vigencia, adjuntando: Empleoy
Capacitacion Laboral
Base Leqal: En caso de no existir variacion
*D.S. N'020-2012-TR, Art, 14° del 30/12/2012. 2 Formulario N° 15220-A: "Declaracion Jurada de que la Informacion presentada para|  15220-A
*R.D. N° 001-2013-MTPE/3/18, Art 1° del 08/02/2013. la Inscripcion no ha variado Requisitos de que Ia informacion presentada para su
inscripcion no ha variado,
En caso de existir variacion
2 Adjuntar 6 datos
3 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion
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216 |Comunicacion de Variacion de Domicilio de Agencias Privadas de] 1 Formulario N° 15221; "Comunicacion de Variacion de Domiclio de la Agencia Privada] 16221 1.330864% 53.90 X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
Empleo. de Empleo” presentada dentro de los cinco (5) dias posteriores de haberse producidol (Cinco) Documentario Promocién del
el hecho. Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual
Base Legal:
+D.S. N° 005-2003-TR, Art. 10° del 24/05/2003. Modificada por D.S. N° | 3 Copia del Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por Sunat, vigente
011-2003-TR. Art. 2° del 10/10/2003
4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién.
* Ley N° 27444 Att, 31 inciso 31.2
217 |Comunicacion de Variacion de Denominacion o Razon Social de| 1 Formulario N° 15222. "Modelo de Soliciud para comumicar variacion de| 16222 1456790% 59.00 X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
Agencias Privadas de Empleo. Denominacién o Razon Social de Agencia Privada de Empleo” presentada dentro de} (Cinco) Documentario Promocién del
los cinco (5) dias posteriores de haberse producido el hecho. Empleoy
Capacitacion Laboral
2 En caso del cambio de denominacion o razén social, este se acreditara adjuntandol
copia lteral de su inscipcion en Registros Pablicos.
Base Leqa
*D.S. N°005-2003-TR, Art. 10° del 24/05/2003, modificada por D.S. N°011] 3 Copia del Registro Unico del Contribuyente (RUC) emitida por SUNAT, vigente.
2003-TR Art. 2° del 10/10/2003
4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacién.
* Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2
218 |Autorizacion, Registro y Prorroga de Convenios de Jornada| 1 Formulario N° 15223: “Solicitud de Autorizacion, Registro y Prérroga de Convenios| 16223 1.056790% 4280 X % Oficina de Tramite Director (a) de  Director " Director (a)
Formativa en Horario Nocturno. de Modalidades Formativas Laborales en Jornada u Horario Nocturmo" 0 D ondel  [de 6n del Regional de Trabajoy
Empleoy Empleo y Capacitacion |Promocion del Empleo
Capacitacion Laboral | Laboral del Callao
2 Copia del convenio, firmado por el empleador y el beneficiario, indicandose el horariol . »
en el que se desarrollara la Modalidad Formativa Laboral. Plazo de Resolucién: | Plazo de Resolucion:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
3 Formulario N° 15223-A: "Formato de Declaracién Jurada de Jornada u Horario 15223-A 3 3
Nocturno?, de acuerdo a o establecido en el en el Reglamento. LeyN° 27444 Arts. | Arts. 207.2y 209 (Ley
* Ley N° 28518, Art. 52° del 24/05/2005. 207.2y 208 N° 27444).
* D.S. N° 007-2005-TR, Art. 30° del 19/09/2005. 4 En el caso de adolescentes entre 15 y 18 afios adicionalmente Resolucion Judicial
*D.S. N° 018-2012-TR, Art. 1° del 07/11/ 2012. para la realizacién de la actividad formativa en horario nocturno. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
*RM. N° 069-2007-TR Art.L° del 17/03/2007, modificado por R-M. N° 5 Adjuntar los demés requisitos segtin Modalidad Formativa Laboral especificadas en el
142-2007-TR Art. 1° del 24/05/2007. TUPA.
*D.S. N° 003-2010-MIMDES, articulo 1°, 2°y 3°, publicado el 20/04/2010 | 6 Pago por derecho de trémite, abonada en el Banco de la Naci6n.
219 |Registro y Préroga de Convenio de Aprendizaje X 5 Gficina de Tramite Director () de
(Cinco) Documentario Promocién del
Empleoy
Capacitacion Laboral
Base Legal
* Ley N° 28518 Arts. 5° al 12°, 46° y 48° del 24/05/2005
* D.S.N° 007-2005-TRArts. 7°, 8°, 28°, 30°, 49°, 50°, 51°, 52° y 60° del
19/00/2005
* R.M. N° 069 - 2007-TR, Art.1° del 17/03/2007 modificada
por R.M. N° 142-2007-TR Art.1° del 24/05/2007.
* Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2
1 Formulario N° 15224: "Solicitud de Registro y Prérroga de Convenios de Aprendizaje| 15224 0.838889% 36.00
) Dentro de los 15 dias naturales de suscrito con Predominio en Ia Empresa”
2 Copia del convenio, firmado por la empresa, el beneficiario y el Centro de Formacion
Profesional.
- Con predominio en la empresa
Plan E: ifi Al
sase Legal 3 Plan Especifico de Aprendizaje.
* Ley N° 28518 Art. 11° del 24/05/2005; 4 Pago por derecho de trémite, abonada en el Banco de la Nacion
*D.S. N° 007-2005-TR, Art. 7° del 10/09/2005.
En el caso de los adolescentes desde los 14 afios hasta cumplidos los 18 afios,
adicionalmente presentar:
1 Certificado médico, que acredite la capacidad, fisica, mental y emocional para realizar
las actividades formativas, expedido gratuitamente por los servicios medicos del sector
salud o de la seguridad social, segn corresponda
2 Declaracion Jurada de la empresa en la que se indique que el adolescente no realizal
actividades prohibidas segdn o previsto en el Art, 60° del Reglamento de MFL.
3 Pado por derecho de trémite, abonada en el Banco de la Nacién.
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~Del aprendizaje con predominio en el Centro de Formacion Profesional: | L Formulario N 15225: "Solicitud de Registro y Prorroga de Convenios de Aprendizaje| 16225
Practicas Preprofesionales. con Predominio en el Centro de Formacién Profesional”
2 Copia del convenio, firmado por la empresa, el beneficiario y el Centro de Formacion
) Profesional.
Base Legal:
* Ley N° 28518 Art. 12° del 24/05/2005; 3 Plan Especifico de Aprendizaje
*D.S. N° 007-2005-TR, Art. 7° del 19/09/2005. 4 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion.
* Ley N° 27444 A, 31 inciso 31.2 En el caso de los adolescentes desde los 14 afios hasta cumplidos los 18 afios,
adicionalmente presentar:
1 Cerificado médico, que acredite la capacidad, fisica, mental y emocional para realizar
las actividades formativas, expedido gratuitamente por los servicios medicos del sector
salud o de la seguridad social, segin corresponda.
2 Declaracion Jurada de la empresa en la que se indique que el adolescente no realiza
actividades prohibidas segiin o previsto en el Art, 60° del Reglamento de MFL.
3 Pado por derecho de trémite. abonada en el Banco de la Nacién.
b) Presentacion extemporanea : 1 Los mismos requisitos exigidos para el registro 0.992593% 4020
(s6lo durante la vigencia del convenio) 2 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacién.
- Con predominio en la empresa
- Del aprendizaje con predominio en el Centro de Formacién Profesional:
Practicas Preprofesionales.
Base Legal:
* D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del 19/09/2005.
220 |Registro y prorroga de Convenios de Practicas Profesionales T Formulario N 15226: "Solicitud de Registro y Proroga de Convenios de Practicas| 15226 X 5 Oficina de Tramite Director (a) de
Profesionales” (Cinco) Documentario Promocién del
Empleoy
Capacitacion Laboral
sase Legal 2 Copia del convenio, firmado por la empresa.y el beneficiario.
* Ley N° 28518 Arts. 13°, 46° y 48° del 24/05/2005; 3 Formulario N° 15226-A: "Précticas Profesionales - Médelo de Carta de presentacion 15226-A
* D.S. N° 007-2005-TR, Arts. 30°, 50°, 51°, 52°, y 60° del 19/09/2005 de Egresados”, si es en idioma extranjero acompafiar la traduccion simple al idiomal
oficial.
* R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007, modificada por R.M. N° 142- 4 Pago por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacion.
2007-TR Art.L° del 24/05/2007.
* Ley N° 27444 A, 31 inciso 31.2
) Dentro de los 15 dias naturales
Lo i Itc id | tr
b) Presentacién extempordnea: 1 Los mismos requisitos exigidos para el registro 0.838889% 2600
(s6lo durante la vigencia del convenio) 2 Paao por derecho de tramite. abonada en el Banco de la Naci6n. 0.992593% 40.20
Base Legal
* D.S. N° 007-2005-TR. Art. 50°, del 19/09/2005.
* Ley N° 27444 A, 31 inciso 31.2
221 |Registro y prérroga de Convenios de Capacitacion Laboral Juvenil | 1 Formulaio N° 15227: 'Solicitud de Registro y Préroga de Convenios de| 15227 X 5 Oficina de Tramite Director (a) de
Capacitacion Laboral Juveni” (Cinco) Documentario Promocién del
Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Copia del convenio , firmado por la empresa y el beneficiario
Base Legal:
* Ley N° 28518 Arts. 14° al 22°, 46° y 48° del 24/05/2005; 3 Formulario N° 15227-A: "Formato de D Jurada de 15227-A
*D.S. N° 007-2005-TR, Arts. 15°, 287, 30°, 50, 51°, 52°, y 60°, Laborales de Capacitacién Laboral Juvenil’ Declaracién jurada del joven, precisandol
19/09/2005 que no sigue estudios de nivel superior durante la vigencia del conveni.
*R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007, modificada por R.M. N° 142- En el caso de los adolescentes desde los 16 afios hasta cumplidos los 18 afios,
2007-TR Art.1° del 24/05/2007. adicionalmente presentar:
*D.S. N° 003-2010-MIMDES, articulo 17, 2° y 3, publicado el 20/04/2010 | 4 Certificado Médico, que acredite la capacidad fisica, mental y emocional para realizar
* Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2 las actividades formativas, expedido gratuitamente por los servicios médicos del Sector|
Salud o de la Seguridad Social, segtn corresponda.
5 Declaracion Jurada de la empresa, en la que se indique que el adolescente no realizal
actividades prohibidas segn o previsto en el Art. 60° del Reglamento de MFL.
6 Paco por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacién. 0.838889% 36.00
Los mismos requisitos para Registro y prérroga de Convenios de Capacitacién Laboral Gratito
Juvenily adicionalmente:
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coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
2) Dentro de los 15 dias naturales T Constancia de inscripcion en el Registro de CONADIS, escaneada en formato PDF 0]
Certificado de Discapacidad, expedido por los sevicios médicos oficiales de los
Sectores de Salud, Defensa, del Interior 0 de ESSALUD.
a.1) Persona con Discapacidad (PCD)
BASE LEGAL:
*D.S. N° 007-2005-TR. Art. 16° del 19/09/2005.
2.2) Jovenes Mujeres con responsabilidades familiares. Lo mismos requisitos para Registro y prorroga de Convenios de Capacitacion Laboral Gratuito
Juvenily adicionalmente:
1 Acta o partida de nacimiento de los hijos menores de edad que tenga a cargo.
BASE LEGAL:
*D.S. N° 007-2005-TR, Art. 16° del 10/09/2005.
b) Presentacion extemporanea : 1 Lomismos requisitos exigidos por el registro 0.992593% 4020
(sélo durante la vigencia del convenio) 2 Pago por derecho de trémite, abonada en el Banco de la Nacién.
Base Leqal:
* D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50° del 10/09/2005.
222 |Registro y proroga de Convenio de Pasantia T Formulario N 15228: "Solicitud de Registro y Prérroga de Convenios de Pasantia” 15228 X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
(Cinco) Documentario Promocién del
Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Formulario N° 15228 -A: "Modelo de Convenio de Pasantia en la Empresa (Centro de| 15228-A
BASE LEGAL: Formacién Profesional)” o
* Ley N° 28518, Arts . 23° al 269, 46° y 48° del 24/05/2005
*D.S. N° 007-2005-TR, Arts. 18° al 22°, 28°, 29°, 30°, 49°, 50°, 51°, 52°y Formulario N° 15228 -B: "Modelo de Convenio de Pasantia de Docentes (o 15228- B
60° del 19/09/2005 Catedraticos)" segin modelo que corresponda, previa firma entre la empresa,
* R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007, modificada por R.M. N° 142- beneficiario y el Centro de Formacion Profesional o Centro Educativo
2007-TR Art.L° del 24/05/2007.
3 Plan Especifico de Pasantia o itinerario de Pasantia
*R.M. N° 052-2008-TR Art. 1° del 15/02/2008.
* Ley N° 27444 A, 31 inciso 31.2 4 Declaracién Jurada en la que sefiale que no ha trabajado de manera dependiente |
independiente en los doce (12) meses previos a la firma del Convenio y que no hal
celebrado anteriormente un convenio bajo la modalidad formativa laboral de|
Actualizacion parala Reinsercién Laboral.
En el caso de los adolescentes desde los 14 afios hasta cumplidos los 18 afios,
(excepto los estudiantes presentados por sus Ceniros Educativos) presentar
adicionalmente:
5 Certificado medico, que acredite la capacidad fisica, mental y emocional para realizar|
las actividades formativas, expedido gratuitamente por los servicios médicos del Sector
Salud o de la Seguridad Social segin corresponda.
6 Declaracion jurada de la empresa, precisandose que el adolescente no reaizal
actividades prohibidas segiin 1o previsto en el Art, 60° del Reglamento de MFL.
7 Paco por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacién. 0.888889% 36.00
a) Dentro de los quince (15) dias naturales Adicionalmente:
- De la Pasantia en la Empresa.
1 Documento que acredite Ia facultad del Centro Educativo o del Centro de Formacion
Profesional para realizar esta modalidad formativa laboral.
Base Legal
* Ley N° 28518, Arts . 23° al 25°, 46°y 48° del 24/05/2005
*D.S. N° 007-2005-TR, Arts. 18° al 21, 287, 29°, 30°, 4%°, 50°, 51°, 520y
60° del 19/09/2005
*R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007, modificada por R.M. N° 142-
2007-TR Art.1° del 24/05/2007
- Pasantia de Docentes v Catedraticos Adicionalmente:
1 Carta de presentacion del centro de Formacién Profesional
Base Leqal
< Ley N° 28518, Arts . 268° del 24/05/2005
*D.S. N° 007-2005-TR, At 22° del 19/09/2005,
b) Presentacion extemporanea : 1 Los mismos requisitos exigidos para el registro 0.992593% 40.20
(s6lo durante la vigencia del convenio) 2 Pago por derecho de trémite, abonada en el Banco de la Nacion
- De la Pasantia en la Emoresa.
- Pasantia de Docentes y Catedraticos.
Base Leqal:
*D.S. N° 007-2005-TR, A, 50°, del 19/09/2005
*RM. N° 142-2007-TR Art.L° del 24/05/2007.
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223 |Registro y Prérroga de Convenios de la Actualizacion para la| 1 Formulario N° 15229: 'Solicitud de Registo y Proroga de Convenios de| 16229 X 5 Gficina de Tramite Director (a) de
Reinsercion Laboral. Actualizacion para la Reinsercion Laboral" (Cinco) Documentario Promocién del
Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Copia del convenio, firmado por la empresa.y el beneficiario.
Base Legal:
3 Ultimo certficado de trabajo 6 de la boleta de pago o contrato .
* Ley N° 28518, Arts. 29° al 46° del 24/05/2005 4 Formulario N° 15229-A: "Formato de Declaracion Jurada de Modalidades de| — 15229-A Gratuito
*D.S. N° 007-2005-TR, Arts. 25°, 26°, 30°, 50°, 51° y 52° del 19/09/2005 para la 6n Laboral", Decl Jurada en la que sefiale que)|
*R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007, modificada por R.M. N° 142- no ha trabajado de manera dependiente 6 independiente en los doce (12) meses
2007-TR Art.1° del 24/05/2007. previos a la firma del Convenio y que no ha celebrado anteriormente un convenio bajo|
* Ley N° 27444 A, 31 inciso 31.2 la modalidad formativa laboral de Actualizacion para la Reinsercién Laboral
2) Dentro de los 15 dias naturales Adicionalmente: Gratito
Persona con Discapacidad 1 Constancia de inscripci6n en el Registro de CONADIS, 6 Certificado de Discapacidad|
expedido por los servicios médicos oficiales de los sectores de Salud, Defensa, Interior
0 de ESSALUD.
Base Leqal:
* D.S. N° 007-2005-TR, Art. 26° del 10/09/2005.
b) Presentacion extemporanea : 1 Los mismos requisitos exigidos para el registro 0.992593% 40.20
(s6lo durante la viaencia del convenio). 2 Pado por derecho de tramite, abonada en el Banco de la Nacién.
Base Legal:
*D.S. N° 007-2005-TR. Art. 50°. del 19/09/2005.
* Ley N° 27444 A, 31 inciso 31.2
224 |Registro de Programa Anual de Capacitacion Laboral Juvenil 1 Formulario N° 15230; "Solicitud de Registro de Programa Anual de Capacitacion 15230 0.977778% 39.60 X 5 Oficina de Tramite Director (a) de
Laboral Juvenir’, ala i6n del Convenio para su| (Cinco) Documentario Promocién del
registro, dentro del timo trimestre del ejercicio fiscal de la empresa. Empleoy
Capacitacion Laboral
2 Programa Anual de Capacitacion Laboral Juvenil segin los contenidos minimos
dispuestos en el Art. 19° de la Ley.
Base Legal:
* Ley N° 28518, Arts. 18° y 19° del 24/05/2005; 3 Formato de la nueva ocupacion, segun sea el caso.
*D.S. N° 007-2005-TR, Arts. 17°, 49° y 54° del 10/09/2005. 4 Pago por derecho de trémite abonado en el Banco de la Nacién
*RM. N° 068-2007-TR, Art. 1°, 17/08/2007.
*RM. N° 109-2011-TR Art, 1° del 16/07/2011
*RM. N° 162-2000-TR Art. 1* publicado el 31/07/2009
* D.S. N° 003-2010-MIMDES, articulo 1°, 2° y 3°, publicado el 20/04/2010
* Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2
225 |Registro de Programa Extraordinario de Capacitacién Laboral|l 1 Formulario N° 15231: "Solicitud de Registro de Programa Extraordinario de| 15231 0.560494% 22.70 X 5 Oficina de Tramite Director (a) de
Juveni. Capacitacion Laboral Juveni’, presentada previamente a la presentacion del Conveniol (Cinco) Documentario Promocién del
para su registro y solo si registro previamente el Programa Anual de Capacitacion Empleoy
Laboral Juvenil Capacitacion Laboral
2 Documento que acredite la necesidad de su realizacion: Por motivos de ampliacion de|
mercado: facturacion, contratos futuros de produccién u otras evidencias de la|
empresa que sustenten que necesita producir bienes o servicios mayores a su
volumen promedio anual, de manera temporal y que acredite la necesidad de contar,
con convenios de capacitacion laboral juvenil
Base Legal:
< Ley N° 28518, Arts. 18° y 19° del 24/05/2005; Expansion de la empresa: copia de planilla que sustente la contratacion de més
*D.S. N° 007-2005-TR, Art, 17°, 46°, 47° 54° del 19/09/2005. trabajadores
* R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007, modificado por R:M: N° 142- 3 Formato de la nueva ocupacion, segiin sea el caso.
2007-TR, Art. 1° del 24105/2007.
* R.M. N° 199-2011-TR Art. 1° del 16/07/2011 4 Pago por derecho de tramite abonado en el Banco de la Nacion.
* R.M. N° 192-2009-TR Art. 1° publicado el 31/07/2009
*D.S. N° 003-2010-MIMDES, articulo 1°, 2° y 3¢, publicado el 20/04/2010
* Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2
226 [Registro del Plan de Actualizacion para la Rensercion Laboral y de| 1 Formulario N° 15232 "Soiciud de Registo del Plan de Actualizacion para | 15232 0.560494% 2270 X 5 Oficina de Tramite Director (@) de
sus modificaciones ién Laboral y jones”, dentro de los cinco (05) dias| (Cinco) Documentario Promocién del
habiles posteriores al fin del plazo establecido por la Ley Empleoy
Capacitacion Laboral
Base Leqal: 2 Plan de Actualizacion para la Reinsercién Laboral.
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*Ley N° 28518, Arts. 34° y 35° del 24/05/2005; 3 Pago por derecho de Uamie abonado en e Banco de la  Nacion
*D.S. N° 007-2005-TR, Arts. 44° y 54° del 19/09/2005. En caso de modificatoria del Plan (s6lo una vez y dentro de los tres (3) primeros meses|
*R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1°, 17/03/2007, de iniciado el convenio) adicionalmente adjuntar documento que precise  las
* Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2 modificaciones e incluirlas al Plan de Actualizacion para la Reinsercion Laboral
227 |Registro de MYPE en el Registro Nacional de 1a Micro y Pequena] 1 Ingresar al Sistema del Registro Nacional de la Micro y Pequena Empresa, ubicado en) Gratuito X 5 Oficina de Tecnologias | Director () de
Empresa - REMYPE. el portal web del MTPE, utilizando su N° de RUC, usuario y clave SOL, entregada por| (Cinco) de la Informacién y Promocién del
la SUNAT y digitar la 6n de la empresa, y Comunicaciones del Empleoy
Capacitacion Laboral
En caso de Registro de Junta o o de Prop o
Inquilinos en el Registro Nacional de la Micro y Pequefia Empresa:
Base Legal:
*D.S. N° 007-2008-TR, Art. 6° del 30/09/2008 1 Ingresar al Sistema del Registro Nacional de la Micro y Pequefia Empresa, ubicado en|
*D.S. N° 008-2008-TR, Art. 7° y 65° del 30/09/2008. el portal web del MTPE, utiizando su N° de RUC, usuario y clave SOL, entregada por|
*D.S. N° 024-2009-PRODUCE, Art. 64° y 65° del 10/07/2009. la SUNAT digitar los datos de la junta y sus trabajadores; y adjuntar
*R.M. N° 309-2000-TR, Art. 1° del 17/10/2009. a. Copia de ibro de actas donde conste la eleccion del Presidente. b.
* Ley N° 27444 Art. 31 inciso 31.2 Planilla escaneada en PDF
228 | Devolucion de la Carta Fianza a nombre del Ministerio de Trabajo y| 1 Solicitud 0.585185% 23.70 X 30 ‘Oficina de Tramite Director (@) de " Director " Director (a)
Promocién del Empleo (Treinta) D ondel  [de ondel  |Regional de Trabajoy
Empleoy  [Empleoy Capacitacion |Promocién del Empleo
Capacitacion Laboral | Laboral del Callao
2 Formulario N° 15233: "Formato de Declaracion Jurada, donde la empresa manifieste| 15233 ) )
que no tiene ninguna demanda judicial” en su contra por incumplimientos laborales. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
*D.S. N° 008-2002-TR, Art. 23° del 28/04/2002. 3 Pago por derecho de trémite abonado en el Banco de la Nacion : :
* R.M 048-2010-TR, Art. 1°, publicado el 21/02/2010 LeyNe 27444 Ats. | Arts. 207.2y 208 (Ley
207.2y 208 No 27444).
Nota.- la devolucién de la carta fianza a nombre del Ministerio, sélo se realizara al
vencimiento del contrato de locacién de servicios, debidamente acreditado y que no se|
haya presentado en el expediente una demanda judicial por incumplimiento de| Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
obligaciones laborales. 30 dias habiles 30 dias habiles
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
UNIDAD ORGANICA:OFICINA DE DESARROLLO SOCIAL, POBLACION E IGUALDAD DE OPORTUNIDADES. VIVIENDA Y SANEANIENTO
229 |REGISTRO REGIONAL Y EXPEDICION DE CONSTANCIAS A 1) Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Desarrollo Social segin FUT FUT GRATUITO X 7 Mesa de Partes del Gerente Regional de
ORGANIZACIONES DE PERSONAS ADULTAS MAYORES ylo DE (Siete) Gobierno Regional del Desarrollo Social Gerente Regional de Gerente General
INSTITUCIONES QUE LABORAN CON PERSONAS ADULTAS Callao Desarrollo Social Regional
MAYORES - PAMs
Base Legal 2) Segn el caso:
Ley N° 30490 Art. 17. publicada el 21.07.2016 a) Para Organizaciones de PAMs - Plazo de Plazo de
~Copia fedateada del Acta de Fundacion
- Copia fedateada del Acta de Eleccién de la Junta Directiva vigente. 15 dios habies 15 dios habies
- Copia fedateada del Padrén de Socios
b) Para Instituciones que laboran con PAMs -
- Copia Literal de consfitucion de a Institucion expedida por los Registros Pblicos of
copia legalizada del testimonio de constitucion de la Institucién para el caso de que nof Arts. 208 y 211 (Ley No | Arts. 200y 211 (Ley N°
se encuentren inscritas ante los Registros Publicos. 27444). 27444).
- Copia fedateada del libro de atenciones.
3) Presentar el Formulario N° 15301: "Ficha Unica para el Registro Regional del
Organizaciones de Personas Adultas Mayores yo de Instituciones que laboran con
Personas Adultas Mayores- PAMs", otorgado gratuitamente por la Gerencia Regional 15301 Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
de Desarrollo Social, debidamente ~suscrita por el representante de la Institucion ul 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Organizacion
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION. CULTURA Y DEPORTE
ORGANO DESCONCENTRADO - DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
230 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES: 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, presentada ante laf FUT Gratuito X 60 Oficina de Tramite Director de la
EDUCATIVAS PRIVADAS DE GESTION COMUNAL Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente y suscrita por el representante de| (Sesenta) Documentario Direccion Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
A) Educacién Basica Regular Ia comunidad adjuntador RM N°070-2008- Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
B) Educacion Basica Alternativa. + Copia autenticada del Acta de Constitucion de la Comunidad. ED del Callao Deporte
) Educacién Basica Especial + Copia del Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular del Centrol
(PCC), conforme a las normas. especificas sobre la base del Disefio Curricular
Nacional de Basica Regular y Disefio Curricular Bésico Nacional de Basica Alteratival
ysu 6 yel Interno (RI)
Plazo de Plazo de
DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD:
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
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*Ley N° 2804 - Ley General de Educacion (ATt 77). Publicada el 1) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DN Requisitos Requisitos
28.07.2003. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N° 28123 - Modificacion del inciso a) del Articulo 36 de la Ley 2) Declaracion simple de no tener Antecedentes Policiales y Penales que acredite no Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
General de Educacion (Articulo Unico). Publicada el 16.12.2003. tener delito com(in doloso. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 002-2005-ED - Reglamento de Educacion Basica
Especial. Publicado el 11.01.2005. DOCUMENTOS DEL DIRECTOR:
* Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacion Bésica | 1) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI).
Reaular. Publicado el 03.08.2004.
+ Decreto Supremo N° 015-2004-ED - Reglamento de Educacion Basica | 2) Copia autenticada del Titulo Profesional con registro en el Colegio Profesional
Alternativa. Publicado el 05.10.2004. Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como minimo en la|
modalidad educativa.
* Decreto Supremo N° 009-2005-ED - Reglamento de la Gesticn del
Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
231 |CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA! 1) Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc. dirigida al Gratuito X 60 Oficina de Tramite Director de la 3 3
A) Educacion Basica Regular. Director Regional de Educacion del Callao, presentada ante la Unidad de Gestion (Sesenta) Documentario [ Direccién Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
B) Educacion Basica Alternativa. Educativa Local correspondiente. Educaci6n del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
) Educacién Basica Especial. del Callao Deporte
2) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), para Basica Alternativa Plan Plazo de Plazo de
Base Leqal: de Trabaio, conforme a las normas especifcas, sobre la base del Diseflo Curricular
paseleqal Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular Basico Nacional de Basica Alternatival 15 dioe nébiies 15 dioe nbiies
y diversificacién correspondiente.
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003. 3) Inventario de los equipos, mobilirio, material educativo y personal docente con que . .
cuentala Institucion para su desarrollo educativo. Arts. 208 y 211 (Ley No|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
*Ley N° 28123 - Modiicacion el inciso a) del Articulo 36 de I Ley 2 Plano de L o D oy de Alcaldia_que apruebe 1a| - -
General de Educacién (Articulo Unico). Publicada el 16.12.2003 Habilitacion Urbana. Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 002-2005-ED - Reglamento de Educacion Basica | 5) C 6n de C deUsoy emitida por la
Especial. Publicado el 11.01.2005.
* Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacién Basica | 6) Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de
Regular. Publicado el 03.08.2004. Defensa Civi.
* Decreto Supremo N° 015-2004-ED - Reglamento de Educacion Bésica | 7) En Basica Especial el local es de so exclusivo para la atencion del servicio educativo
Alternativa. Publicado el 05.10.2004. en turnos y horarios, sean estos los centros de Educacion Basica Especial (CEBE) of
los Programas de Intervencion Temprana (PRITE).
8) En Basica Altemativa el local es de so exclusivo para la atencion del servicio
educativo en turos, horarios, jormadas, calendarizacion.
+ Resolucién Ministerial N° 542-2005-ED - Plan de Conversion de la 9) Documentos que acrediten la inscripcién del terreno en Registros Pablicos a nombre
Educacion Bésica Alterativa 2005-2010 y las orientaciones para el del Ministerio de Educacién.
Procesos de Conversién de Centros y Programas de Educacion d Adultos
en Centros de Educacién Basica Alternativa. Publicada el 31.08.2005
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
232 |AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL CAMBIO DE LOCAL: X 30 Oficina de Tramite Director de la
EN INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR PUBLICO O PRIVADO (Treinta) Documentario Direccion Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Tecnolégico 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, suscrita por el FUT 2.802469% 11350
b) Pedagbgico propietario (en caso de privados) o por el Director (en caso de pblicos) segin Plazo de Plazo de
o) Artistico Formato FUT de la Direccién Regional de Educacién. En caso de persona juridical i i
deberé presentar copia legalizada del acta donde conste la decisién de cambio del local 15 dias habiles 15 dias hébiles
0 uso de nuevo local, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso,
Carta Poder con firma legalizada que faculte a tercera persona a realizar el tramite.
Arts. 208y 211 (Ley N° [Arts. 209y 211 (Ley N°
27444) 27444)
2) Memoria Descriptiva, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Colegiado. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Base Legal:

Pagina 78




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
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* Loy N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003. 3) Copia autenticada del Certiicado de Seguridad en Defensa Civil vigente, expedido por
* Ley N° 27050 - Ley General de la Persona con Discapacidad. Publicada la instancia correspondiente.
€1 06.01.1999.
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en 4)  Constancia de Compatibiidad de Uso y Zonificacion expedido por la Municipalidad.
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.1992.
* Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creacion, 5)  Plano de Ubicacion a escala 1/500 y de Distribucién del local a escala 1/100 6 1/200,
izacio idaci6n de Funcionamiento de Insiituto de Educacion con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. EI Local propuestol
Superior No Universitaria de Formacién Tecnoldgica (Art. 35 inciso e, y debe cumplir con lo dispuesto en las D N°s 11 ED,
Art. 38 numeral 7). Publicado el 28.05.2002. Anexo 02 (Instituto Superior Tecnolégico) y 166-2005-ED (Instituto Superior
Pedagogico y Escuela Superior de Formacién Artistica) y deberd contar con las
facilidades de acceso para las personas con discapacidad.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los 6) Copia del Dispositivo Legal de Autorizacién de Funcionamiento (sdlo Instituto Superior
Institutos Superi bgicos y Escuelas Superiores de Formacién Tecnolégico).
Docente Péblicos y Privados (Art. 13). Publicado el 19.04.2001.
* Resolucién Directoral N° 1109-2003-ED - Aprueban Formatos para 7) Copia simple del Dispositvo Legal de Revalidacion Insitucional y de las Carreras
solcitar Revalidacion Institucional y de Carreras de Educacion Superior Autorizadas (para Instituto Superior Tecnologico autorizados hasta el afio 2000).
Tecnologica, y "Criterios para la Evaluacion de Infraestructura de Institutos
Superiores Tecnologicos” (Art. 2, Anexo 02). Publicado el 30.06.2003.
+ Resolucion Directoral N° 166-2005-ED - Materiales Educativos y. 8) Copia simple de Decreto Supremo de Reinscripcion (sélo Instituto Superior
Bésico paralos y lagégico y Escuela Superior de Formacion Artistica).
de Formacion Docente Publicos y Privados por Carrera (Anexo 01).
Publicada el 01.06.2005.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 9) Copia simple del Registro Unico de Contribuyente (RUC) del Instituto o Escuela
i a cargo de las Direccion: de Educaciony Superior Privada.
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08 02 2008
10) Fotocopia del Recibo de Paco del Derecho de Trémite (6lo brivados)
USO DE NUEVO LOCAL:
Ademés de los reauisitos anteriores:
11) Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada carrera a funcionar en el nuevol
local.
233 |CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO 1) Solicitud de reconocimiento de nuevo Director, drigida al Director Regional de| FUT T014815% 7110 X 30 Gficina de Tramite Director dela__| Autoridad: ‘Autoridad:
Educacion del Callao, suscrita por el propietario segin Formato FUT de la Direccion (Treinta) Documentario | Direccién Regional de|Director de la D Regional de
a) Tecnolégico. Regional de Educacion de la jurisdiccion correspondiente. En caso de ser personal Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
b) Pedagégico. juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de cambiol del Callao Deporte
c) Artistico. de Director, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, Carta Poder
con firma legalizada que facte a una tercera persona a realizar ¢l trémite. Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habies
2)  Copia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI) del Director designado
Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
Base Legal: 27444). 27444).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003. 3) Copia certficada por Notario Publico o del Titulo Profesional
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en 0 de Profesor afin a alguna especialidad de la institucion, en caso de Instituto Superior Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. Tecnolégico (IST). 30 dias hbiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creacion, 4)  Copia certificada por Notario Pablico o del Titulo (
izacio on de de Insiituto de Educacion 0 de Profesor con grado académico Bachiller en Educacion, afin a alguna especialidad
Superior No Universitaria de Formacion Tecnoldgica (Art. 35 inciso e, y de la institucién, en caso de Insiituto Superior Pedagégico (ISP) o Escuela Superior de}
Art. 38 numeral 5). Publicado el 28.05.2002. Formacién Artistica (ESFA).
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los 5) Ct de trabajo que edite(n) ia docente en Educacion Superior o
Institutos bgicos y Escuelas de Formacion Gerencial no menor de cinco (05) aftos para Instituto Superior Pedagogico (ISP) y|
Docente Publicos y Privados (Art. 80). Publicado el 19.04.2001 Escuela Superior de Formacién Attistica (ESFA), y tres (03) afios para Institol
Superior Tecnolégico (IST).
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 6) ~ Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comn doloso.
i acargo de las Di de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
0802 2008
7) Declaracion Jurada de buena conducta (podra adjuntar certficaciones que estime|
conveniente).
8) Declaracion Jurada de no haber sido destituido de Ia carrera pblica.
9) Copia simple de Curriculum Vitae documentado,
10) Acreditar haber participado en acciones de capacitacion de otros docentes (para
Instituto Superior Pedagégico y Escuela Superior de Formacion Artistica).
11) Perfil Psicolégico otorgado por el Centro de Salud Estatal.
12) Copia simple del Decreto Supremo de Reinscripcion (solo Instituto Superior

Pedagdgico y Escuela Superior de Formacion Artistica).
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13) Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacion nstitucional y de las Carreras
Autorizadas (para Institutos Superiores Tecnologicos autorizados hasta el afio 2000).

14) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Trémite.

234 [CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR,| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, suscrita por el FUT 1.014815% 41.10 X 30 Oficina de Tramite Director de la 3 3
PUBLICO O PRIVADO propietario (en caso privados) o Director (en caso pblicos) segtn Formato FUT de la| (Treinta) Documentario [ Direccién Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
a) Tecnolégico. Direccién Regional de Educacion. En caso de ser persona juridica, debera presentar Educacién del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
b) Pedagégico. copia legalizada del acta donde conste la decision de cambio de nombre, la vigencia de| del Callao Deporte
c) Artistico. poder del representante legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que|

faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
2) Fundamentacion del nuevo nombre (el cual no debe ser igual ni semejante al nombre Plazo de Plazo de
de otra Institucion del nivel superior, en caso de Instituto Superior Tecnolégico (IST), of i i
de cualquier Institucion Educativa. En caso de Insiituto Superior Pedagégico (ISP) y| 15 dias hébiles 15 dias hébiles
Escuela Superior de Formacion Artistica (ESFA), en el ambito nacional, salvo que sea|
Base Leqal: la misma entidad propietaria).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003. 3)  Declaracion Jurada de cumplir con los requisitos de la legislacion respeciva : :
Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Legistativo N° 882 - Ley de Promocién de Ia Inversidn en 4). Copia simple del Dispositvo Legal de Autorizacién de Funcionamiento (sdlo Instuto Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. Superior Tecnolégico). 0 s e, 0 s e,
* Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creacién, 5) Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacion Institucional y de las Carreras|
ony 6n de de Instituto de Educacién Autorizadas (para Insfitutos Superiores Tecnolégicos autorizados hasta el aflo 2000).
Superior No Universitaria de Formacion Tecnolégica (Art. 35 inciso e, y
Art. 38 numeral 8). Publicado el 28.05.2002.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los 6) Copia simple de Decreto Supremo de Reinscripcion (sélo Instituto Superior]
Institutos bgicos y Escuelas de Formacién Pedagogico y Escuela Superior de Formacion Artstica).
Docente Publicos y Privados (Art. 13). Publicado el 19.04.2001,
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos 7) Copia simple del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del Instituto o Escuelal
acargo delas D de Educacion y Superior Privada.
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
0] 02 2008
8) _Fotocopia del Recibo de Pado del Derecho de Trémite (s0lo para rivados).

235 |CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, suscrita por el FUT 1.086420% 44.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la 3 3
a) Tecnolégico. propietario segtin Formato FUT de la Direccion Regional de Educacion. (Treinta) Documentario [ Direccién Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
b) Pedagégico. Educaci6n del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
c) Artistico. del Callao Deporte

2)  Copia simple del documento de identidad del propietario (si es persona natural). Plazo de Plazo de
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Copia simple de la Escritra Pablica de Constitucion, vigencia de poder del
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de a Inversion en representante legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que faculte a|
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. una tercera persona a realizar el tréamite (i es persona juridica). Arts. 208y 211 (Ley N° [Arts. 209 y 211 (Ley N

27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creacion, 4) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comdn doloso.
ony on de de Insituto de Educacion Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Superior No Universitaria de Formacién Tecnolégica (Art. 35 inciso e, y 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Art. 38 numeral 6). Publicado el 28.05.2002.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los 5) Copia autenticada de la Escritura Pabiica donde conste la transferencia de derechos,
Institutos égicos y Escuelas Superiores de Formacion obligaciones y bienes.
Docente Pablicos y Privados (Art. 13). Publicado el 19.04.2001.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 6) Copia simple del Dispositivo Legal de Autorizacion de Funcionamiento (sélo Institutol
i acargo de las Di de Educacion y Superior Tecnolégico).

demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
0802 2008

7) Copia simple del Dispositvo Legal de Revalidacion Institucional y de las Carreras

Autorizadas (para Instituto Superior Tecnologico autorizado hasta el afio 2000,
8) Copia simple de Decreto Supremo de Reinscripcion (s6lo Instituto Superior
Pedagogico y Escuela Superior de Formacion Artstica).

9)  Copia simple del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del Insfituto.

10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite

236 [CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR| 1) Solicitud suscrita dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, por el FUT 0.582716% 23.60 X 30 Oficina de Tramite Director de la
PUBLICO O PRIVADO propietario (En caso de privados) o Director (En caso de publicos) segin Formato (Treinta) Documentario Direccién Regional de|Director de la Direccién | Gerente Regional de
a) Tecnolégico FUT de la Direccion Regional de Educacién. En caso de ser persona juridica, debers| Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
b) Pedagbgico presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de cierre de carrera, la| del Callao Deporte
©) Artistico vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma|

legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite. Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
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2) Acta entiega de z Y de las carreras a la| itos: itos:
Direccién Regional de Educacién. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
Base Legal: 27444). 27444).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003. 3) Informe Académico y Administrativo, segin Formato de la Direccién Regional de| F-096
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en Educacion. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Educacion (Art. 8). Publicado el 08.11.2002. 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
* Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creacién, 4)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (s6lo privados)
ony 6n de de Instituto de Educacién
Superior No Universitaria de Formacién Tecnolégica (Art. 35 incisof, y Art.
38 numeral 2). Publicado el 28.05.2002.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los
Institutos égicos y Escuelas de Formacién
Docente Publicos y Privados (Art. 108). Publicado el 19.04.2001.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos
i a cargo de las Di de Educaciony
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
237 |CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO 1) Solicitud digida al Director Regional de Educacion del Callao, suscria por el FUT 1143210% 76,30 X 30 Gficina de Tramite Director dela | Autoridad: ‘Autoridad:
a) Tecnolégico. propietario segin Formato FUT de la Direccién Regional de Educacién. En caso de| (Treinta) Documentario [ Direccién Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
b) Pedagégico. ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde consta la| Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
c) Artistico. decisién de cierre del Instituto, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el del Callao Deporte
caso, Carta Poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el
tramite.
2) Actade entrega de émicos y ala Direccién Regional Plazo de Plazo de
de Educacion.
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
ey N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003. 3) Informe Académico y Administrativo segin Formato F-036 de la Direccion Regional F-096 g g
de Educacion. Arts. 208 y 211 (Ley N° [Arts. 208 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en 4)  Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del Insiituto Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Educacion (Art. 8). Publicado el 08.11.2002. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creaci6n, 5) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
ony 6n de de Instituto de Educacién
Superior No Universitaria de Formacién Tecnologica (Art. 35 inciso f, y Art.
38 numeral 1). Publicado el 28.05.2002.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los
Institutos 6 y Escuelas i de Formacion
Docente Pablicos y Privados (Art. 108). Publicado el 19.04.2001.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
238 |REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, suscrita por el| FUT 2.308642% 93.50 X 30 Oficina de Tramite Director de la
TECNOLOGICO PRIVADO propietario segin Formato FUT de la Direccién Regional de Educacién. En caso de} (Treinta) Documentario [ Direccién Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
ser persona juridica, deberd presentar copia legalizada del acta donde conste la| Educaci6n del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
decision de reapertura de carrera, la vigencia de poder del representante legal y, de ser del Callao Deporte
el caso, Carta Poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar|
el tramite.
2)  Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacién de ser el caso. Plazo de Plazo de
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Copia simple del Dispositivo Legal de Receso. ) )
« Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversién en
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 208 y 211 (Ley N°
27444), 27444)
* Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creacion, 4) Visita de dela y mobiliario realizado por la
i jdacién de Funcionamiento de Instituto de Educacion Direccién Regional de Educacién. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion
Superior No Universitaria de Formacién Tecnolégica (Art. 33). Publicado el 20 dius hébies. 20 dius hébies.
28.05.2002.
* Resolucién Directoral N° 1109-2003-ED - Aprueban Formatos para 5) Copia autenticada del Certiicado de Seguridad en Defensa Civil, expedido por la
solicitar Revalidacion Institucional y de Carreras de Educacién Superior instancia correspondiente
Tecnolégica, y "Criterios para la Evaluacién de Infraestructura de Institutos
Superiores Tecnolégicos” (Art. 2, Anexo 02). Publicado el 30.06.2003.
« Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de 6) Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento vigente
acargo delas D g de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
7) Memoria Descriptiva con firmay sello original de ingeniero civl o arguitecto colegiado
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8) Plano de Ubicacion a escala 1/500 y de Distribucion del local a escala 1/100 0 1/200,
con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. EI Local propuestol
debe cumplir con lo dispuesto en la Resolucion Directoral N° 1109-2003-ED, Anexo 02
y debera contar con las facilidades de acceso paralas personas con discapacidad.
9)  Copia simple del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del Insfituto.
10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Trémite.
239 |REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, suscrita por el FUT 2.308642% 93.50 X 30 Oficina de Tramite Director de la 3 3
a) Tecnologico. propietario segin Formato FUT de la Direccién Regional de Educacién. En caso de} (Treinta) Documentario [ Direccién Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
b) Pedagogico. ser persona juridica, deber presentar copia legalizada del acta donde conste la| Educacién del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
c) Artistico. decisién de reapertura del Instituto, la vigencia de poder del representante legal y, de| del Callao Deporte
ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a|
realizar el tramite.
2) Memoria Descriptiva, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Plazo de Plazo de
Colegiado.
Base Leqal: 15 dias hébiles 15 dias hébiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Copia autenticada del Certficado de Seguridad en Defensa Civil vigente, expedido por itos: itos:
lainstancia correspondiente. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en 4)  Copia autenticada de la Licencia Municipal de Funcionamiento vigente.
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
*Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creacion, 5)_Plano de Ubicacion a escala 1/500 y e Distribucion del local a escala 1/100 6 11200,
izaciony én de de Instituto de Educacién con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arqitecto Colegiado. EI Local propuestol
Superior No Universitaria de Formacién Tecnoldgica (Art. 35 inciso h, y debe cumplir con lo dispuesto en las Resoluciones Directorales N° 1109-2003-ED,
Art. 38 numeral 4). Publicado el 28.05.2002. Anexo 02 (Instituto Superior Tecnologico) y 166-2005-ED (Instituto Superior
Pedagogico y Escuela Superior de Formacién Artistica) y deberd contar con las
facilidades de acceso para las personas con discapacidad.
* Resolucién Directoral N° 1109-2003-ED - Aprueban formatos para 6) Copia simple del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del Insfituto.
solcitar Revalidacion Institucional y de Carreras de Educacién Superior
Tecnologica, y "Criterios para la Evaluacion de Infraestructura de Institutos
Superiores Tecnologicos” (Art. 2, Anexo 02). Publicado el 30.06.2003.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los 7) Copia simple del Decreto Supremo de Reinscripcion (en caso de Institutos Superiores|
Institutos 6 y Escuelas i de Formacion Pedagdgicos).
Docente Péblicos y Privados (Art. 110). Publicado el 19.04.2001.
* Resolucién Directoral N 166-2005-ED - Materiales Educativos y 8) Copia simple del Dispositivo de 6n de y del
Basico para los y i Carreras (para Instituto Superior Tecnol6gico).
de Formacion Docente Publicos y Privados por Carrera (Anexo 01).
Publicada el 01.06.2005.
* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 9) Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacién Institucional y de las Carreras|
i acargo de las Di de Educacion y Autorizadas (para Instituto Superior Tecnolégico autorizados hasta el 2000),
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
descentralizada. Publicada el 08.02.2008. 10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Trémite.
240 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE INSTITUTO| 1) Solicitud diigida al Director Regional de Educacion del Callao, suscria por el FUT 0.612346% 24.80 X 30 Gficina de Tramite Director de la ; ;
SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO HASTA POR DOS (02) AROS propietario segin Formato FUT de la Direccién Regional de Educacién. En caso def (Treinta) Documentario [ Direcci6n Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
ser persona juridica, deberd presentar copia legalizada del acta donde conste la| Educacién del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
decision de receso de funcionamiento de carrera, la vigencia de poder del del Callao Deporte
representante legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que faculte a|
una tercera persona a realizar el tramite.
2) Informe Académico y Administrativo segin formato de la Direccién Regional de|  F-096 Plazo de Plazo de
Educacion. f f
Base Leqal: 15 dias habiles. 15 dias habiles.
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Declaracion Jurada de continuar con las funciones administrativas de la carrera a
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en recesar.
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002 Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444), 27444),
* Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creacion, 4) Copia simple del Dispositvo de Autorizacion de Funcionamiento de la carrera a
6ny 6n de de Instituto de Educacién recesar. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Superior No Universitaria de Formacién Tecnolgica (Arts. 35 y 38) 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
Publicado el 28.05.2002.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 5) Copia simple del Dispositivo Legal de Revalidacién Institucional y de las Carreras|
i acargo de las Di de Educacion y Autorizadas (para Institutos Superiores Tecnologicos autorizados hasta el aflo 2000).
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite
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DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE

o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
241 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO| 1) Solicitud_dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, suscria por el FUT 1.012346% 4100 X 30 Gficina de Tramite Director de la idad: idad:
HASTA POR DOS (02) ANOS propietario segin Formato FUT de la Direccion Regional de Educacion. En caso de (Treinta) Documentario Direccion Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
a) Tecnologico. ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
b) Pedagégico. decision de receso de funcionamiento del Instituto, la vigencia de poder del del Callao Deporte
©) Artistico. representante legal y, de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que faculte a|
una tercera persona a realizar el trémite.
2) Informe Académico y Administrativo, segin formato F-096 de la Direccion Regional F-096 Plazo de Plazo de
de Educacion.
Base Leaal: 15 dias hébiles 15 dias hébiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003. 3) Declaracién Jurada de continuar con las funciones administrativas pendientes hasta
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en culminarlas, indicando direccién. : :
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. Arts. 208y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creacion, 4)  Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del Insiituto,
y e Funcio  de Insituto de Educacion Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Superior No Universitaria de Formacién Tecnoldgica (Art. 35 inciso g, y 20 dias hébies,. 20 dias hébies.
Art. 38 numeral 3). Publicado el 28.05.2002.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los 5)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Institutos 6gicos y Escuelas fores de Formacién
Docente Piblicos y Privados (Art. 106). Publicado el 19.04.2001.
*Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos
i a cargo de las Direcciont de Educaciony
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.

242 |RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION O] 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao, suscrita por el FUT 1.014815% 41.10 X 30 Oficina de Tramite Director de la 3 3
TRANSFORMACION DE PERSONAS JURIDICAS PROPIETARIAS DE. propietario segtin Formato FUT de la Direccién Regional de Educacién. (Treinta) Documentario Direccién Regional de|Director de la Direccién | Gerente Regional de
UN INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO Educacion del Callao | Regional de Educacion | Educacion Culturay

del Callao Deporte
a) Tecnolégico. 2) Copia simple de la Vigencia de Poder del representante legal y, de ser el caso, Carta Plazo de Plazo de
b) Pedagégico. Poder con firma legalizada que faculte a tercera persona a realizar el tramite.
) Artisticn 15 dias habiles 15 dias habiles
3) Copia autenticada de la Escritura Publica donde conste el acto juridico de
vio Arts. 208 y 211 (Ley N° [Arts. 209 y 211 (Ley N°
Base Leqal: 27444). 27444).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 4)  Copia simple del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) de la Persona Juridica.
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién
Educacion. Publicado el 08.11.2002. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 007-98-ED - Reglamento de Transformaciones de | 5) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
las Instituciones Educativas (Art. 1). Publicado el 23.02.1998,
* Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creacion,
6 6n de de Instituto de Educacién
Superior No Universitaria de Formacién Tecnolégica (Art. 35 inciso i, y Art
38 numeral 9). Publicado el 28.05.2002.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relaci6n de Procedimientos
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.

243 |AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE ESTUDIOS, 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante laf 1.012346% 41.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la
CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE ATENCION Y Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la version digital del| (Treinta) Documentario Direccion Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
MODALIDADES EDUCATIVAS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE respectivo proyecto. Educacion del Callao | Regional de Educacion | Educacion Culturay
GESTION PRIVADA del Callao Deporte
A) Educacion Basica Regular. 2) Fundamentacion del Director de la Insitucién Educativa sobre la necesidad de la Plazo de Plazo de
B) Educacion Basica Alternativa. ampliacién.

) Educacién Basica Especial. 15 dias habiles 15 dias habiles
3) Plano de Distribucién del local a escala de 1/100 diferenciando los ambientes
existentes con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacion del seniciol
educativo, adjuntando el respectivo informe (Memoria Descriptiva) sobre la| Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N©
funcionalidad de las instalaciones con relacién al nimero de estudiantes estimado, 27444) 27444)
conforme a las normas técnicas por el sector, incluy
de acceso para las personas con discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingenierol Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Civil Colegiado, 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
Base Leqal:
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DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA
o REQUISITOS i ? AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
CODIGO ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003 ) Certificado de C de Usoy emitido por la
* Ley N° 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad. Publicada el 5) Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de|
06.01.1999. Defensa Civil.
* Ley N° 28123 - Modificacion del inciso a) del Art. 36 de la Ley General de
Educacion (Art. Unico). Publicada el 16.12.2003.
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 4). 6) Inventario de mobiliario, material educativo, equipos pertinentes, y potencial humano|
Publicada el 01.12.1995. para las nuevas metas de atencion.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones
Privadas de Educacion Basica y Educacién Técnico-Productiva (Art. 10).
Publicado el 26.04.06.
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en 7) Metas de atencion, rea de influencia e indice de crecimiento de la poblacion
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. escolar/estudiantil en los tiimos afios o grados.
* Decreto Supremo N° 002-2005-ED - Reglamento de Educacion Basica
Especial. Publicado el 11.01.2005.
* Decreto Supremo N° 009-2005-ED - Reglamento de la Gestion del 8) En Basica Altemativa la ampliacion de formas de atencién requiere autorizacion|
Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005. expresa de la Direccién General de Educacién Bésica Alternativa (DIGEBA).
* Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacion Basica
Regular. Publicado el 03.08.2004.
* Decreto Supremo N° 015-2004-ED - Reglamento de Educacion Basica 9) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Plan|
Alternativa. Publicado el 05.10.2004. Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Intemo (RI) actualizados.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos 10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite
acargo de las Di de Educaciony
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.

244 |AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE INSTITUCIONES| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante Ia| 1.012346% 41.00 X 60 Oficina de Tramite Directordela |Autoridad: Autoridad:
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando la versién digital del (Sesenta) Documentario Direccién Regional de|Director de la Direccién | Gerente Regional de
A) Educacion Basica Regular. respectivo proyecto: Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
B) Educacion Basica Alternativa. + Nombre o razén social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el del Callao Deporte
C) Educacién Bésica Especial. nimero de su Registro Unico de Contribuyentes (RUC). ()

+ Nombre propuesto para la Institucion Educativa. (*) Plazo de Plazo de
Base Legal: « Nombre del Director. (*)
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003. * Integrantes del Comité Directivo de ser el caso y nimero de personal docente y| 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad. Publicada el administrativo.(*)
06.01.1999. « Informacion sobre los niveles y modalidades que atendera la Institucion Educativa. . .
* Ley N° 28123 - Modificacion del inciso a) del Articulo 36 de la Ley Si es de la modalidad de Educacion Bésica Regular y Educacion Bésica Especial Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209 y 211 (Ley N°
General de Educacion (Articulo Unico). Publicada el 16.12.2003. Para la modalidad de Educacion Bésica Alternativa sobre los Ciclos, Programas, 27444). 27444).
« Ley N 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 4). tumnos, horarios y formas de atencion que atendera Ia Institucion Educativa.
Publicada el 01.12.1995. * Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y término Plazo de Resoluci6n: |Plazo de Resolucion
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones del afio escolar, en Basica Regular y Especial, y del periodo promocional para Bésica 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Privadas de Educacion Basica y Educacion Técnico-Productiva. Publicado Alternativa, la izacion flexible y el del minimo de|
el 26.04.06. horas de trabajo pedagégico. El inicio de la forma escolarizada o no escolarizada debe
+ Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion en coincidir con el inicio del préximo afio lectivo establecido a nivel nacional y/o regional
Educacién (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. seglin corresponda. (*)
+ Decreto Supremo N° 002-2005-ED - Reglamento de Educacién Bésica + Metas de atencion y nimero de secciones para la Basica Regular y Basica Especial,
Especial. Publicado el 11.01.2005. nimero de estudiantes y grupos de aprendizaje en Bésica Alternativa. (*)
+ Decreto Supremo N° 009-2005-ED - Reglamento de la Gestion del personas con discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005.
* Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacion Basica | 2) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), con
Regular. Publicado el 03.08.2004. enfoque inclusivo conforme a las normas especificas sobre la base del Disefiol
* Decreto Supremo N° 015-2004-ED - Reglamento de Educacion Basica Curricular Nacional de Bésica Regular y del Disefio Curricular Basico Nacional de
Alternativa. Publicado el 05.10.2004. Basica Alternativa y su diversificacion y i i en relacion a las
necesidades educativas especiales y el Reglamento Interno (RI).
* Resolucion Ministerial N° 542-2005-ED - Plan de Conversion de la 3) Senvicios de Apoyo y alas paral
Educacion Basica Alternativa 2005 - 2010 (Art. 1). Publicada el los estudiantes con necesidades educativas especiales
31.08.2005.
4) Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y bienes con que|
contaré la Institucion Educativa para el desarrollo del proceso educativo.
5)  Plano de Ubicacion de la Institucion Educativa, a escala 1/500.
* Resolucion Ministerial N°070-2008-ED - Relacion de Procedimientos [ 6) Plano de Distribucion del local a escala de 1/100 que ocupara la Institucion Educativa,
acargo de las Di de Educaciony adjuntado el respectivo informe (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el instalaciones con relacion al nimero previsto de estudiantes, conforme a las normas
08.02.2008. técnicas establecidas por el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las
personas con discapacidad, suscrito por un arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
7) Certificacion de C de Usoy emitida por la
8) Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente def
Defensa Civil.
9) Copia del Titulo de Propiedad del terreno o local o copia del Contrato de Alquiler del

local que ocuparé la Institucion Educativa.
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DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
10)_ Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
(*) Tiene carécter de Declaracion Jurada
DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR O INTEGRANTE DE LA
ENTIDAD PROMOTORA
1) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad o Camé de Extranjeria
2) Copia del Testimonio de Consitucion de la persona juridica (en caso que la entidad
probietaria es persona iuridica.
3) Cerficado de Antecedentes Penales que acredite no tener antecedentes por delito
comin doloso,
4)  Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
1) Copia autenticada de Documento Nacional de Identidad o Carné de Extranjeria.
2) Copia del Titulo onal Universitario o Pedagégico y registro del
Colegio Profesional.
3) Documento que acredite experiencia docente por Ginco (05) afos como minimo en 1
modalidad educativa.
4)  Para Educacién Bésica Especial debe acreditar Cerificacién de Especializacién en la
modalidad.
5)  Perfil Psicologico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal)
6) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comiin doloso.
7)  Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.

245 |CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION| 1) Solicitud diigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante [ FUT T012346% 7100 X 30 Gficina de Tramite Director dela__| Autoridad: ‘Autoridad:
PRIVADA Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario [ Direcci6n Regional de| Director de la Direccién | Gerente Regional de
A) Educacion Basica Regular. Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
B) Educacion Basica Alternativa, del Callao Deporte
) Educacién Basica Especial.

2) Copia autenticada del Documento Nacional de Identdad (ONI) o del Camé d Plazo de Plazo de

Extranjeria.
Base Leqal: 15 dias hébiles 15 dias hébiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Copia simple del acta donde conste la decisién de cambio del Director de la Institucién
Educativa. Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (At 4). 4) Copia del Titulo onal Universitario o Pedagégico y registro del
Publicada el 01.12.1995. Colegio Profesional. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones 5)  Documento que acredite experiencia por cinco (05) afios como minimo en la modalidad
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Arts. 33 y educativa.
34). Publicado el 26.04.06.
* Decreto Supremo N° 002-2005-ED - Reglamento de Educacion Basica | 6) En Educacion Basica Especial acreditar certificacion de especialidad en la modalidad.
Especial. Publicado el 11.01.2005.
* Decreto Supremo N° 015-2004-ED - Reglamento de Educacion Bésica | 7)  Perfl Psicolégico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal)
Alternativa. Publicado el 05.10.2004.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relaci6n de Procedimientos 8) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comdn doloso.
acargo delas D de Educacion y

demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.

9)  Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.

10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite

246 |CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION: 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada por escrito FUT 1.012346% 41.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la
PRIVADA ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente (Treinta) Documentario Direccién Regional de|Director de la Direccién | Gerente Regional de
A) Educacion Basica Regular Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
B) Educacion Basica Alternativa del Callao Deporte
\ Erinanidn R4cins Eenanial

2) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o del Camé de Plazo de Plazo de

Extranjeria del propietario o representante legal de la Entidad Promotora. i i
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del nombre de Institucién

Educativa, en caso de persona juridica. Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°

27444) 27444)

* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 4). 4) Fundamentacion. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Publicada el 01.12.1995 30 dias habiles. 30 dias habiles.
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de fas Instituciones 5) Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) de Ia institucion solicitante
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Art. 25).
Publicado el 26.04.06.
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en 6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002.
* Decreto Supremo N° 002-2005-ED - Reglamento de Educacion Bésica
Especial. Publicado el 11.01.2005.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.

247 |CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE| 1) Solicitud diigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante 1 FUT 2.728395% 110,50 X 30 Gficina de Tramite Director dela | Autoridad: ‘Autoridad:
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario [ Direccién Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
A) Educacion Basica Regular. Educacion del Callao |Regional de Educacion i6n Culturay
B) Educacion Bésica Alternativa, del Callao Deporte
) Educacién Basica Especial.

2) Nombre o razén social & identificacion del propietario o promotor, incluyendo el namero Plazo de Plazo de
de su Registro Unico de Contribuyentes (RUC)
Base Leaal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003, 3) En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste la : :
decisién de cambio o traslado del local o uso de nuevo local. Arts. 208 y 211 (Ley N° |Arts. 200y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N° 28123 - Modificacion del inciso a) del Articulo 36 dela Ley 4) Fundamentacion del traslado.
General de Educacion (Articulo Unico). Publicada el 16.12.2003. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 4). 20 dias hébiles, 20 dias hébiles,
Publicada el 01.12.1995
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones | 5) ~ Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de Distribucién a escala de 1/100 del local con
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Art. 15). informe (Memoria D sobre la de las i con relacién
Publicado el 26.04.06. al nimero estimado de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por|
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en el Ministerio de Educacion para cada modalidad y firmado por un Arquitecto Colegiado,
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por|
+ Decreto Supremo N° 002-2005-ED - Reglamento de Educacion Basica Arquitecto Colegiado.
Especial. Publicado el 11.01.2005.
* Decreto Supremo N° 009-2005-ED - Reglamento de la Gesticn del 6) Copia simple de Resolucién de Apertura y Ampliacion del senvicio educativo (s6lo por
Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005. traslado a otra jurisdiccion).
* Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacion Basica | 7) Copia del Certificado de C de Usoy emitida por la
Regular. Publicado el 03.08.2004. Municipalidad.
* Decreto Supremo N° 015-2004-ED - Reglamento de Educacion Bésica
Alternativa. Publicado el 05.10.2004.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos | 8) Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de
acargo delas D de Educacion y Defensa Civil.
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
9)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Trmite.
248 |REAPERTURA O REINICIO DEL _FUNCIONAMIENTO DE| 1) Solicitud drigida a Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante [ FUT 2.802469% 11350 X 30 Gficina de Tramite Director de la ; ;
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando la version digital del (Treinta) Documentario [ Direcci6n Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
respectivo proyecto. Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
del Callao Deporte
A) Educacion Basica Regular. 2) Fundamentacion de la reapertura o reinicio. Plazo de Plazo de
B) Educacion Basica Alternativa.
C) Educacién Basica Especial. 15 dias habiles 15 dias habiles
3) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento Interno (RI) y Proyecto Curricular]
del Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del Disefio Curricular
Nacional de Bésica Regular o Disefio Curricular Basico Nacional de Basica Alternatival Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
¥ su proceso de diversificacién actualizado 27442) 27442)
Base Leqal
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 4)  Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) de la insitucion solicitante.
* Ley N° 28123 - Mn'dificacién del inciso a) del Articulo 36 de la Ley Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
General de Educacion (Articulo Unico). Publicada el 16.12.2003. 20 s nébies. 20 s nébies.
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 4). 5) Plano de Ubicacion y Distribucion del local debidamente adecuado al servicio
Publicada el 01.12.1995. educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente, adjuntandol
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Insiituciones informe (Memoria D sobre funcionalidad de las iones con relacion al
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Art 14). ntimero estimado de estudiantes, de acuerdo alas normas técnicas establecidas por el
Publicado el 26.04.06 Ministerio de Educacion y firmado por un Arduitecto o Ingeniero Civil Colegiado (*).
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
* Decreto Legisiativo N° 882 - Ley de Promocion de [a Inversion en 6) Certificado de C deUsoy emitido por [ idad ()
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002.
* Decreto Supremo N° 002-2005-ED - Reglamento de Educacion Bésica
Especial. Publicado el 11.01.2005.
* Decreto Supremo N° 009-2005-ED - Reglamento de la Gesticn del 7) Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de
Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005. Defensa Civil (¥).
* Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacion Bésica
Regular. Publicado el 03.08.2004.
* Decreto Supremo N° 015-2004-ED - Reglamento de Educacion Bésica | 8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Alternativa. Publicado el 05.10.2004.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos () Se presentara esta documentacion slo en caso de haberse producidol
acargo delas D de Educacion y modificaciones en la infraestructura.
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
249 |RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE ) DE| 1) Solicitud diigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante 1 FUT 1.012346% 4100 X 30 Gficina de Tramite Director dela | Autoridad: ‘Autoridad:
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario [ Direccién Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
A) Educacion Basica Regular. del Callao Deporte
B) Educacion Basica Alternativa,
) Educacién Basica Especial.
2) Nombre o razén social de identficacion del propietario o promotor, incluyendo el Plazo de Plazo de
ntimero de su Registro Unico de Contribuyentes (RUC).
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Copia simple del documento de identidad del propietario o promotor. En caso de ser
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 4). persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision
Publicada el 01.12.1995. de receso parcial (especificar el tiempo) o total de funcionamiento de la Insitucion : :
Educativa, la vigencia de poder del representante legal y de ser el caso, Carta Poder Arts. 208y 211 (Ley N° |Arts. 209y 211 (Ley N°
con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones 4)  Némina de matricula. N N
Privadas de Educacion Basica y Educacion Técnico-Productiva (Art. 13). Plazo de Resoluci6n: [Plazo de Resolucién:
Publicado ol 26.04 06, 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacion Bésica 5) Actas de i6n de delos
Regular. Publicado el 03.08.2004.
* Decreto Supremo N° 015-2004-ED - Reglamento de Educacion Bésica | 6) Acta de del propietario a del periodo lectivo en
Alternativa. Publicado el 05.10,2004. Bésica Regular o periodo promocional en Basica Alternativa.
+ Resolucién Directoral N° 353-2006-ED - Formatos Técnico Pedagégicos | 7) En Educacion Basica Especial debe considerar el Plan de Orientacién Individual (POY)
de Educacion Técnico-Productiva. Publicada el 15.05.2006. que contiene: Los resultados de Ia evaluacion psicopedagogica, las recomendaciones
+ Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de para la izacién, los apoyos yel de los padres de|
acargo delas D de Educacion y familia.
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
250 |RECONOCIMIENTO DEL NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE| 1) Solicitud diigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante 1 FUT 1486420% 0,20 X 30 Gficina de Tramite Director de la ; ;
UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario [ Direcci6n Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
del Callao Deporte
A) Educacion Basica Regular. 2) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o del Camé de Plazo de Plazo de
B) Educacion Basica Alternativa, Extranjerfa del propietario o representante legal de la Entidad Promotora.
) Educacién Basica Especial. 15 dias habiles 15 dias habiles
3) Cerificado de Antecedentes Penales que acredite no tener deiito comn doloso.
Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444), 27444),
Base Leqal
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 4)  Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 4) Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Publicada el 01.12.1995. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones 5)  Copia simple de la Escritura de T de Derechos y
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Art. 22)
Publicado el 26.04.06.
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en 6) Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del promotor o nuevo propietario de
Educacion (Art. 5). Publicado el 08.11.2002 Ia Institucion Educativa
* Decreto Supremo N° 002-2005-ED - Reglamento de Educacion Bésica
Especial. Publicado el 11.01.2005
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.
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DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA
> REQUISITOS i ? AUTORIDAD INSTANCIAS DE

o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
CODIGO ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N° 015-2004-ED - Reglamento de Educacion Basica | 7) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Alternativa. Publicado el 05.10.2004.
* Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico-
Productiva. Publicado el 29.11.2004.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relaci6n de Procedimientos
acargo de las D de Educaciony
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.

251 |AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO - 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante la FUT 2.239506% 90.70 X 60 Oficina de Tramite Director de la | Autoridad: Autoridad:
PRODUCTIVA PRIVADOS PARA OFERTAR NUEVOS MODULOS Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando la version digital del| (Sesenta) Documentario Direccion Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
OCUPACIONALES respectivo proyecto precisando: Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay

+ Fundamentacion sobre la necesidad de ofertar nuevos modulos ocupacionales of del Callao Deporte

A) Ciclo Basico o Especialidades. especialidades.
B) Ciclo Medio de Educacion Técnico Productiva. + Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento. Plazo de Plazo de

Base + Plano de Distribucion del local a escala 1/100 diferenciando los ambientes
Legal: existentes con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacion del serviciol 15 dias habies 15 dias habies
+ Ley N° 28044 - Ley General de Educacion (Art. 7). Publicada el educativo, firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.
28.07.2003. « Informe (Memoria Descriptiva) sobre la idoneidad de las instalaciones con relacin : :
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en al nimero previsto de estudiantes, conforme a las normas técnicas establecidas por el Arts. 208 y 211 (Ley N° [Arts. 209 y 211 (Ley N°

i6n (Art. 5). Publicado el 08.11.2002. sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, 27444). 27444).
* Ley N° 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad. Publicada el firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
06.01.1999. + Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente def Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 4). Defensa Civil. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
Publicada el 01.12.1995. + Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y potencial humanol
+ Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones para cada uno de los modulos ocupacionales (para ciclo bésico) o especialidades (paral
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Arts. 3 al ciclo medio).
6). Publicado el 26.04.06. + Metas de atencion, drea de influencia e indice de crecimiento de la poblacion
+ Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico- estudiantil en los Gltimos afios por médulo ocupacional o especialidad.
Productiva. Publicado el 29.11.2004. + Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Plan
Direcciones Regionales de Educacion y demés instancias de gestion Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI) actualizados.
educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008
* Resoluci6n Directoral N° 319-2006-ED - Directiva de Orientaciones para 2) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Ia Implementacion de la Conversion Progresiva de la Educacion Técnico-
Productiva. Publicada el 09.05.2006.
* Resolucion Ministerial N°070-2008-ED - Relacion de Procedimientos
i acargo de las Direccion de Educaciony

demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008

252 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante la FUT 2.725026% 110.40 X 60 Oficina de Tramite Director de la__ | Autoridad: Autoridad:

EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando la version digital del (Sesenta) Documentario Direccion Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
respectivo proyecto que precise: Ley N° 26549 Educacion del Callao | Regional de Educacion | Educacion Culturay
Base Legal: + Nombre o razén social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el del Callao Deporte
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion (Art. 77). Publicada el nimero de su Registro Unico de Contribuyentes (RUC).
28.07.2003. + Nombre propuesto para el Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO), el Plazo de Plazo de
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en cual no podra ser semejante y/o igual al de otra Institucién Educativa a nivel nacional.
Educacion. Publicado el 08.11.2002. * Nombre del Director propuesto. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27050 - Ley de la Persona con Discapacidad. Publicada el « Integrantes de la plana directiva y nimero de personal docente y administrativo.
06.01.1999. + Informacion de los ciclos a desarrollar, que incluya los modulos ocupacionales al
* Ley N 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados. Publicada el desarrollarse, el sustento sobre los requerimientos laborales del sector productivo de lal Arts. 208y 211 (Ley N° |Arts. 209y 211 (Ley N°
01.12.1995. localidad y region en los modulos ocupacionales o especialidades solicitadas. 27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones « Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y duracion|
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Arts. 3 al de los médulos ocupacionales (para ciclo basico) o especialidad (para ciclo medio), Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion
6). Publicado el 26.04.06. considerando la flexibilidad de la candelarizacion y el cumplimiento del minimo def 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacién Técnico- horas de trabajo pedagdgico.
Productiva. Publicado el 29.11.2004. = Ntmero probable de y secciones que al inicio de
* Resolucién Directoral N° 319-2006-ED - Directiva de Orientaciones para por médulo ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada especialidad (en caso de|
Ia Implementacion de la Conversion Progresiva de la Educacion Técnico- ciclo medio).
Productiva. Publicada el 09.05.2006. « Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos conforme a las normas especificas sobre la base del Disefio Curricular Nacional y su
i acargo de las Dil de Educacion y i icaci i yel Interno (RI)
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el + Inventario de mobiliario, equipos y material educativo pertinente y por cada médulo|
08.02.2008, ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada especialidad (en caso de ciclo|
medio). Plano de ubicacion del local a escala 1/500 y Plano de distribucion del local al
escala de 1/100 debidamente firmados por un Arqitecto o Ingeniero Civil colegiado
2)  Informe o Memoria Descriptiva, sobre la idoneidad de las instalaciones con relacion al
numero de ingresantes previsto, conforme a las normas técnicas establecidas por el
sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad,
suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
3) Informe y Certificado de Defensa Civil expedido por la instancia correspondiente.
4)  Constancia de Compatibilidad de Uso expedido por la Municipalidad
5) Copia del Titulo de Propiedad del local o copia del Contrato de Alquiler.
6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
1) Copia del Testimonio de Constitucion e Ia persona juridica (en caso que fa entidad|
propietaria es persona juridica).
2) Cerificado de Antecedentes Penales que acredite no tener antecedentes por delito
comin doloso.
3) Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
1) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Camé de Extranjeria
2) Copia autenticada del Titulo Profesional y registro del Colegio Profesional
correspondiente.
3) Documento que acredite experiencia laboral por cinco (05) afios como docente y/o
gestion en Educacion Técnico Productiva o Educacién Ocupacional.
4)  Perfil Psicologico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal)
5) Cerificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comiin doloso.
6) Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.
253 |CAMBIO DE DIRECTOR DE CENTRO DE EDUCACION TECNICO-| 1) Solicitud drigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada por escrito FUT T012346% 7100 X 30 Gficina de Tramite Director dela__| Autoridad: ‘Autoridad:
PRODUCTIVA PRIVADO ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccion Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o del Camé de Plazo de Plazo de
Extranieria.
Base Leqgal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003 3) Copia simple del acta donde conste la decisién de cambio del Director de la Institucién : :
Educativa. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
;L;y N;ZG??)E; ;Iielygzzlos Centros Educativos Privados (Art. 4). 4) go‘p\a e " del Titulo L o lagogi y registro del Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
ublicada el 01.12.1995. oieglo Profesiona’. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones 5)  Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como minimo.
Privadas de Educacién Bsica y Educacion Técnico-Productiva (Arts. 33 y
34). Publicado el 26.04.06.
* Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico- | 6) Documento que acredite experiencia laboral por cinco (05) afios como docente yiol
Productiva. Publicado el 20.11.2004. gestion en la Educacién Técnico Productiva o Educacion Ocupacional
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de 7) Perfil Psicolog otorgada por la entidad de salud estatal)
i acargo de las Di de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
0R.02 2008
8) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comn doloso.
9)  Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.
10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Trémite.
254 |CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO-| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada por escrito FUT 1012346% 4100 X 30 Gficina de Tramite Director de la ; ;
PRODUCTIVA PRIVADO ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario [ Direcci6n Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o del Camé de Plazo de Plazo de
Extraneria del propietario o representante legal de la Entidad Promotora.
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
< Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003. 3) Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del nombre del Centro de " "
Educacion Técnico Productiva (CETPRO), en caso de persona juridica Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444), 27444)
" Loy 26505 - Lay de los Centros Educativos Privados. Publicada el ) :ugdar[ﬂer‘na:l:ﬁn delnuesn nombre. 1 e nombre o dee ser semeint yo gl Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién
12.1995. e otra Institucion Educativa a nivel nacional. 20 s bies 20 s éhies
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Insiituciones 5) Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) de la institucion solicitante
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Art, 25).
Publicado el 26.04.06;
* Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico- | 6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (sélo para Centro de Educacion|
Productiva. Publicado el 29.11.2004 Técnico Productiva Privados).
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos
acargo delas D g de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
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DERECHO DE CALIFICACION O
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255 |CAMBIO,TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE| 1) Solicitud diigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante [ FUT 2.239506% 90.70 X 30 Gficina de Tramite Director de la idad: idad:
CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario [ Direccién Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Nombre o razén social e identificacién del propietario o promotor, incluyendo el nimero Plazo de Plazo de
de su Registro Unico de Contribuyentes (RUC). i i
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste la itos: itos:
decisién de cambio o traslado del local o uso de nuevo local. Arts. 208 y 211 (Ley No|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados. Publicada el 4)  Fundamentacion del traslado. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
01.12.1995. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones 5) Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de Distribucion a escala de 1/100 del local con
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (At 15). informe (Memoria Descriptiva) sobre Ia idoneidad de las instalaciones con relacion al
Publicado el 26.04.06. ntimero previsto de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el
* Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico- Ministerio de Educacién y firmado por un Arquitecto Colegiado, incluyendo las
Productiva. Publicado el 20.11.2004. faciidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por Arguitectol
Colegiado.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 6) Copia simple de 6n de y Ampliacién del Servicio Educativo de}
i a cargo de las Direccion: de Educaciony ser el caso.
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08 02 2008
7)  Constancia de Compatibiidad de Uso, emitida por la Municipalidad
8) Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de
Defensa Civil.
9) Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada modulo ocupacional a funcionar
en el nuevo local.
10) Inventario de mobiliario, e por cada médulo
ocupacional o especialidad.
11) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Trémite.
256 |RECESO PARCIAL HASTA POR DOS (02) ANOS O TOTAL (CIERRE)| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada ante laf FUT 1.501235% 60.80 X 30 Oficina de Tramite Director de la 3 3
DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccion Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educaci6n del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Nombre o razén social de identficacion del propietario o promotor, incluyendo el Plazo de Plazo de
ntimero de su Registro Unico de Contribuyentes (RUC).
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003 3) Copia simple del documento de identidad del propietario. En caso de ser personas
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados. Publicada el juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decisién de recesol
01.12.1995. parcial o total de funcionamiento de la Institucién Educativa, la vigencia de poder del|
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - de las legaly de ser el caso, Carta Poder con firma legalizada que facte a una Arts. 208 y 211 (Ley No | Arts. 200y 211 (Ley N°
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Art. 13) tercera persona a realizar el trémite. 27404). 27404).
Publicado el 26.04.06.
’PDDZCre‘IO Supp[;m:dN” ?2229-2101024655 - Reglamento de Educacion Técnico- 4) Noémina de matricula. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién
roductiva. Publicado el 29.11.2004. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resoluci6n Directoral N° 353-2006-ED - Formatos Técnico 5) Actade del Médulo O y Registro de
de Educacion Técnico-Productiva. Publicada el 15.05.2006.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relaci6n de 6) Actade del propietario garantizando la del periodo lectivo en
acargo delas D de Educacion y curso, legalizada.
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
N] N2 2008
7) Copia simple del Dispositivo de 6n de del(los)
ocupacional(es) o especialidad(es) a recesar.
8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Trémite
257 |RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao y presentada por escrito FUT 1.960494% 79.40 X 30 Oficina de Tramite Director de la 3 H
CENTRO DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADO ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente. (Treinta) Documentario Direccién Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Copla autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) o del Camé de
Extranjeria del propietario o representante legal de la entidad promotora.
Plazo de Plazo de
15 dias hébiles 15 dias habiles
Base Legal:
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DERECHO DE CALIFICACION SAZOPARA
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
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coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener elito coman doloso. : :
Arts. 208y 211 (Ley N° | Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados (Art. 4). 4)  Declaracion Jurada de no registrar Antecedentes Policiales.
Publicada el 01.12.1995. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
* Decreto Legislativo N° 882 - Ley de Promocién de la Inversion en 30 dias habiles. 30 dias habiles.
6n (Art. 5). Publicado el 08.11.2002.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones 5) Copia simple de la Escritura de T de Derechos y
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Art. 22).
Publicado el 26.04.06.
* Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico- | 6) Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) del promotor o nuevo propietario de|
Productiva. Publicado el 29.11.2004. la Institucion Educativa.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 7) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
i acargo de las Di de Educaciony
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
258 |REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao y presentada ante la| FUT 2.725926% 110.40 X 30 Oficina de Tramite Director de la 3 3
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando la versién digital del (Treinta) Documentario Direccién Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
respectivo proyecto. Educaci6n del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
2)  Fundamentacion de la reapertura o reinicio. Plazo de Plazo de
Base Leqgal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003. 3) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento Intemo (RI) y Proyecto Curricular . .
del Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del Disefio Curricular s, 208 y 211 (Ley No|Ats, 200 y 211 (Ley No
Nacional y el proceso de diversificacion. 2044 2044
* Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados. Publicada el 4) Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) de de la institucion solicitante. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién:
01.12.1995. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Decreto Supremo N° 009-2006-ED - Reglamento de las Instituciones 5) Plano de Ubicacion y Distribucion del local debidamente adecuado al servicio
Privadas de Educacién Basica y Educacion Técnico-Productiva (Art 14) educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente, adjuntandol
Publicado el 26.04.06. informe (Memoria Descriptiva) sobre idoneidad de las instalaciones con relacion al
* Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico- ntimero previsto de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el
Productiva. Publicado el 29.11.2004. Ministerio de Educacion y firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (¥).
* Resolucién Directoral N° 353-2006-ED - Formatos Técnico Pedagégicos | 6) Constancia de Compatibilidad de Uso, expedida por la Municipalidad.
de Educacion Técnico-Productiva. Publicada el 15.05.2006.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos | 7) Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de
acargo delas D de Educacion y Defensa Civil (*).
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (s6lo para Centro de Educacion)
Técnico Productiva Privados).
() Se presentara esta documentacion solo en caso de haberse
madificaciones en la infraestructura.
259 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS 1) Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc. dirigida al Gratuito X 30 Oficina de Tramite Director de la
OCUPACIONALES (CICLO BASlCO) O ESPECIALIDADES (CICLO| Director Regional de Educacion del Callao, presentada ante la Unidad de Gestion (Treinta) Documentario Direccion Regional de|Director de la Direccién | Gerente Regional de
MEDIO) PARA CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA Educativa Local correspondiente. Educacion del Callao | Regional de Educacion | Educacion Culturay
PUBLICOS del Callao Deporte
2) Estudio de Factibilidad que demuestre la necesidad de ofertar los nuevos médulos Plazo de Plazo de
ocupacionales (ciclo basico) o nuevas especialidades (ciclo medio) que responda a las
N necesidades del entorno productivo y/o social. 15 dios nbilos 15 dios nbilos
< Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003. 3) El nombre del Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO) no sera igual ol
semejante al nombre de otra Institucién Educativa autorizada a nivel nacionl. e, 208 5 211 (Loy N° | Art. 200 9 211 (Ley N°
27444) 27444)
* Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico- | 4)  Informacion que sustente los requerimientos laborales del sector productivo de Ia Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Productiva. Publicado el 29.11.2004. localidad y region, de acuerdo a cada modulo ocupacional (ciclo basico) o especialidad 30 dias habiles. 30 dias hbiles.
(ciclo medio) que se solicite.
*Resolucion Directoral N° 318-2006-ED - Directiva de Orientaciones para | ) Proyecto Educativo Institucional (PED, Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Ia Implementacién de la Conversion Progresiva de la Educacion Técnico- Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las normas
Productiva. Publicada el 09.05.2006. especificas, sobre el Disefio Curricular Nacional de la Escuela Técnico Profesional
(ETP) y diversificacién correspondiente.
* Decreto Supremo N° 009-2005-ED - Reglamento de la Gestion del 6) Inventario de los equipos, mobilirio, material educativo y personal docente con que
Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005. cuenta la Institucion, por cada médulo ocupacional (ciclo bésico) o especialidad (ciclo|
medio) que se solicite.
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* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos | 7) Plano de localizacion, distribucion a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados 3]
i acargo de las Di de Educaciony sellados por un Arqitecto o Ingeniero Civil colegiado.
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08 07 2008
8) Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de
Defensa Civi.
9)  Copia de Licencia Municipal de Funcionamiento.
10) Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto.
260 |CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA| 1) Memorial o solicitud e Ia comunidad, padres de familia, instituciones, etc. dirigida al Gratuito X 30 Gficina de Tramite Director dela | Autoridad: ‘Autoridad:
PUBLICOS Director Regional de Educacion del Callao, presentada ante la Unidad de Gestion (Treinta) Documentario | Direccién Regional de|Director de Ia Direccién| Gerente Regional de
Educativa Local correspondiente. Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Estudio de Factibiidad que demuestre la necesidad de creacion del Centro de Plazo de Plazo de
Educacién Técnico Productiva (CETPRO) con una oferta. educativa que responda al
las necesidades del entorno productivo y/o Social. Posie Posie
Base Leqal: 15 dias hébiles 15 dias hébiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) El nombre del Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO) no serd igual y/o itos: itos:
semejante al nombre de otra Institucion Educativa autorizada a nivel nacional. Arts. 208 y 211 (Ley No|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 009-2005-ED - Reglamento de la Gesficn del 2 que sustente los laborales del sector productivo de a
Sistema Educativo, Publicado el 09.05.2005. localidad y region, de acuerdo a cada modulo ocupacional (ciclo bisico) o especialidad Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
* Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico- (ciclo medio) que se solicite. 20 dias hébies. 20 dias hébies.
Productiva. Publicado el 29.11.2004.
* Resolucién Directoral N° 319-2006-ED - Directiva de Orientaciones para | 5) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Ia Implementacién de la Conversion Progresiva de la Educacion Técnico- Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las normas
Productiva. Publicada el 09.05.2006. especificas, sobre la base del Disefio Curricular Nacional y diversificacion
correspondiente.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 6)  Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que|
acargo delas D de Educacion y cuenta la Insfitucion, por cada médulo ocupacional (ciclo bésico) o especialidad (ciclo|
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el medio).
0] 02 2008
7) Plano de Localizacion, Distribucion a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y|
sellados por un Arqitecto o Ingeniero Civil colegiado.
8) Constancia de Compatibiidad de Uso emitida por la Municipalidad.
9) Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de
Defensa Civi.
10) Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto.
261 |APROBACION DE PROVECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES| 1) Solicitud diigida al Director Regional de Educacion del Callzo. FUT 2.913560% 118.00 X 0 Gficina de Tramite Director de la ; ;
EDUCATIVOS NO ESTATALES (Diez) Documentario [ Direccién Regional de | Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educacion del Callao | Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Dos (02) juegos de Planos de Arquitectura (copia) a escala 1550 suscrito por Plazo de Plazo de
Arquitecto Colegiado (indicando érea y capacidad de cada ambiente y minimo un|
sace Lonal ambiente con disposicion de mobiliario por tipo de ambiente). 15 dioe nbiies 15 e nbiies
* Decreto Supremo N 011-2006-Vivienda - Aprueban 66 Normas Técnicas | 3) Dos (02) juegos de Planos a Ubicacion de escala 1:200 6 1:500 y Croquis de
el Reglamento Naiona de Eifcaciones (Ar. ). Publcado Localizacién suscrito por Arguitecto Colegiado. e, 2085 211 (Loy N° | Arts. 200 9 211 (Ley N°
8.05. 5. 27444). 27444).
* Norma A.040-2006-Educacion-RNE (Art. 3). Publicada el 09.06.2006. | 4) Dos (02) Copias de Memoria Descriptiva del Proyecto. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 5) Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa Civil
i acargo de las Di de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
6) Una (01) copia del Certficado de Parametros Urbanos y Certficado de Compatibilidad
de Uso dela I (en caso de zonas urbanas).
7) Informe favorable de la Region correspondiente de Defensa Civil (en caso de
ampliacién o adecuacion)
8) Folocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite
262 |AUTORIZACION A UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO-| 1) Solicitud del Director del Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO) dirigidal FUT 1.125926% 45.60 X 15 Oficina de Tramite Director de la 3 H
PRODUCTIVA (CETPRO) PARA REALIZAR LA EVALUACION Y al Director Regional de Educacién del Callao. (Quince) Documentario Direcci6n Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL Educacion del Callao | Regional de Educacion i6n Cultura y
del Callao Deporte
(Slo  para  Certificaciones de  Modulos  Ocupacionales| 2) Copia de la Resolucién que autoriza al Centro de Educacién Técnico Productival
correspondientes al Ciclo Basico de la ETP y hasta el (CETPRO) a desarrolar el médulo ocupacional o la especialidad. Plazo de Plazo de
funcionamiento del Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion y i i
Certificacion de la Calidad Educativa) 15 dias habiles 15 dias habiles
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DERECHO DE CALIFICACION O
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3)_Fotocopia del Recibo de Pago el Derecho de Tramite (s0lo privados) : ]
Arts. 208 y 211 (Ley N° [Arts. 209y 211 (Ley N°
Base Leqal: 27444, 27444,
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003,
* Resolucion Vice Ministerial N° 143-88-ED - Normas para la Validacion, . .
yC on de L aborales en Ia Modaldad Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
de Educacion Ocupacional (Arts. 4 y 5). 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos
i a cargo de las Di de Educaciony
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
263 |EQUIVALENCIA DE TITULO (PERITO PROFESIONAL, TECNICO DE 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao. FUT 0.980247% 39.70 X 30 Oficina de Tramite Director de la 3 3
MANDO MEDIO, EXPERTO PROFESIONAL, ESPECIALISTA (Treinta) Documentario Direccion Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
PROFESIONAL U OTRA DENOMINACION QUE PERTENEZCA AL Educacion del Callao | Regional de Educacion 6n Culturay
NIVEL DE EDUCACION SUPERIOR POST SECUNDARIO) del Callao Deporte
2)  Copia autenticada del Titulo original por equivaler. Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003. 3) Certificados de Estudios Superiores (en original). . .
Arts. 208 y 211 (Ley N° [Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 036-85-ED - parael O 4) Copia de Documento Nacional de Identidad (DNI).
6n e 6n de Titulos a los de los Institutos y Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Escuelas Superiores de la Republica. Publicado el 12.06.1985. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 5) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
a cargo de las Direccion: de Educaciony
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
264 |EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DE! 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, segtn Formato. FUT 1.034568% 41.90 X 30 Oficina de Tramite Director de la 3 3
EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA (Treinta) Documentario Direccion Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educaci6n del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Ficha de Datos Personales del Autor en el Formato del Ministerio de Educacién. Plazo de Plazo de
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion (Arts. 51y 77 lteral €) 3) Copia autenticada del Titulo de Profesor o del Grado de Bachiler. En caso de no tener
Publicada el 26.07.2003. Titulo Pedagégico o Grado de Bachiller, presentar una constancia del Centrol
Educativo donde ha ejercido la docencia. Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°®
27444). 27444).
+ Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 4) Un (01) ejemplar el recurso educativo a ser evaluado (editado si son libros acabados,
acargo delas D de Educacion y en caso de material educativo). Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el 20 dias hébles, 20 dias hébles,
08.02.2008.
5) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (En caso de docentes
productores de su propio libro o material educativo no subvencionados, el trémite es
gratuito).
265 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao. FUT X 5 Oficina de Tramite Director de la
(Cinco) Documentario [ Direccién Regional de|
Educacion del Callao
2) Copia Simple del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Registro Unico de
Contribuyente (RUC) de la persona natural o juridica o detallar Ia insitucion que lof
requiere.
Base Legal:
* Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado delaLey | 3) Copia de Recibo de Pago del Derecho de Trémite por reproduccién de la informacién:
N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion (Arts. 10, 11 y
20). Publicado el 02.08.2002
Loy N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 55, 2) Por cada fotocopia amano A4 @) 0.003704% 0.15
inciso 3). Publicada el 11.04.2001
b) Por cada fotocopia tamafio A-3. b)  0.007407% 0.30
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
266 |EXPEDICION E INSCRIPCION DE GRADO Y/O TITULO PROFESIONAL| 1) _ Oficio del Director del Insiituto dirigido al Director Regional de Educacion del Calao. FUT @) 1009877% 20,90 X 30 Gficina de Tramite Director de la idad: idad:
a) Titulo Pedagégico expedido por Instituto Superior Pedagégico (Treinta) Documentario | Direccién Regional de|Director de Ia Direccién| Gerente Regional de
Piblico o Privado; Escuela Superior de Formacion Artistica Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
Docente, Pablica o Privada del Callao Deporte
2) Tiulo Pedagégico en original, con foografia pegada sin sello del Insituto, Plazo de Plazo de
debidamente firmado y sellado por el Director de la Institucion, sin fecha. ! !
15 dias habiles 15 dias habiles
3) Copia del Decreto Supremo o Resolucion Directoral que autorizo la carrera. . .
Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
4)  Copia autenticada del Titulo.
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
5)  Actade Titulacion para optar el Titulo Pedagégico.
6) Cerificado de Estudios originales completos y visados.
7)  Partida de Nacimiento original ylo Declaracion Jurada.
8) Resolucion de Traslado y Convalidacién de Asignatura.
9)  Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
10) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) .
11) Copia de la Némina de Expedito del egresado.
12) Fotocopia del Recibo de Paco del Derecho de Trémite.
b) Titulos idos en Centros de| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callzo. b)  1.009877% 40.90
Formacion de las Comunidades Religiosas o Escuelas de Formacién
Artistica
2) Titulo Pedagogico en original, inscrito en el Registro de la Secretaria General de la
Conferencia Episcopal Peruana (Para el caso de los Titulos expedidos por los
Seminarios Diocesanos o Centros de Formacion de las Comunidades Religiosas).
3) Fotocopia autenticada del Titulo por el Secretario General o el Director de la Insitucion.
4) Certificado de Estudios originales y/o fotocopias autenticadas por el Secretario General
o el Director de la Insiitucién.
5)  Partida de Nacimiento original ylo Declaracion Jurada simple.
6) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco
7)  Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) .
8) Actade Titulacion para optar el Titulo Pedagégico.
9)  Resolucion que otorga el Titulo Pedaggico.
10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
¢) Titulo Profesional obtenido en Seminario, Centros de Formacion| 1) Oficio del Director del Insituto dirigido al Director Regional de Educacion del Callao, ©  1009877% 40.90
de las Comunidades Religiosas, Escuela Superior de Formacion
Artistica o Escuelas Técnicas Superiores de la Policia Nacional
2) Titulo Profesional en original, inscrito en el Registro de Ia Secretaria General de Ia
Conferencia Episcopal Peruana (Para el caso de los Titulos expedidos por los
Seminarios Diocesanos o Centros de Formacion de las Comunidades Religiosas).
3) Acta de Titulacion para obtener el Titulo Profesional.
4)  Copia autenticada del Titulo por el Secretario General o el Director de Ia Institucion.
5) Certificado de Estudios originales y/o fotocopias autenticadas por el Secretario General
o el Director de la Institucion.
&) Partida de Nacimiento original ylo Declaracion Jurada simple.
7) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
8) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI)
9)  Resolucion que otorga el Titulo Profesional.
10) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Trémite.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
d) Titulo Profesional otorgado por Institutos Superiores| 1) Oficio del Director del Instituto dirigido al Director Regional de Educacion del Callao. d)  1009877% 40.90
Tecnolégicos Pablicos y Privados.
2) Acta de Evaluacion de la Practica Profesional.
3) Constancia de Practicas realizadas.
4) Titulo Profesional en original, con fotografia pegada sin sello, debidamente firmado y
sellado por el Director de la Institucion, sin fecha.
5) Acta de Examen para optar por el Titulo Profesional.
6) Copia autenticada del Titulo.
7)  Cerificado de Estudios Superiores original completos.
8) Partida de Nacimiento ylo Declaracion Jurada.
9) Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
10) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) .
11) Fotocopia del Recibo de Paco del Derecho de Trémite.
e) Titulo ylo Grado Pedagégico expedido por las Universidades| 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callzo. FUT &  1009877% 40.90
Pablicas v Privadas.
« Lainscripcion del Grado es opcional. 2) Titulo Pedagégico ylo Grado Académico en original.
3) Fotocopia del Titulo ylo Grado Pedagégico autenticado por el Secretario General de la
Base Leaal: Universidad,
* Decreto Supremo N° 027-85-ED - Aprueba Resolucion Ministerial N° 056-| 4) ~ Partida de Nacimiento original y/o Declaracién Jurada simple.
2004-ED - Manual de Registro de Titulos Pedagégicos y Tecnologicos.
Publicado el 24.04.1985.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 5) Dos (02) fotografias a color tamaiio pasaporte con fondo blanco,
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
0] 02 2008
6) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) .
7)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
267 |RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE _ TITULO _(NO| 1) Solicitud diigida al Director Regional de Educacion del Callzo. FUT 1271605% 5150 X 30 Gficina de Tramite Director dela | Autoridad: ‘Autoridad:
UNIVERSITARIO) OBTENIDO EN EL EXTRANJERO (Treinta) Documentario [ Direcci6n Regional de| Director de la Direccién | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Titulo ylo Grado en original suscrito por el Ministerio de Educacion o quien haga sus
veces en el Pais que lo expidi6, legalizado por el consul peruano en el pais de origen | Plazo de Plazo de
por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd y traduccion oficial si esta en idiomal
distinto al castellano (adjuntar copias autenticadas de los mismos). 15 dias habiles 15 dias hébiles
Base Legal
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Copia autenticada de los certificados de estudios y traduccion oficial si esta en idioma
distinto al castellano. Arts. 208 y 211 (Ley N° [Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444). 27444).
*PRdesn!ucuﬁn Du_rrectorT! N° OSEF;ZE:)A-ED ; hél;nluza\zggfegislro deTitulos | 4) Dos (02) fotografias tamaio pasaporte. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
edagogicos y Tecnologicos. Publicada el 02. g 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
* Resoluci6n Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de 5) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranjeria.
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
268 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION: 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao. FUT 0.871605% 35.30 X 30 Oficina de Tramite Director de la
DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Treinta) Documentario Direccion Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
del Callao Deporte
(de ex - alumnos de 2) Copia de la Partida de donde aparece la judicial
clausurados, etc., a la fecha de creacion de la ex-USE, en el caso de|  ylo notarial Plazo de Plazo de
Ia ex - Direccién de Educacion de Lima de 1963 a 1971).
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 3) Fotocopia del Recibo de Pago el Derecho de Tramite
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003,
« Lery 2744]4 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 201). Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
Publicada el 11.04.2001 27444), 27444)
* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos
i acargo de las D de Educaciony Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
ggrg;szl';\;;anclas de gestion educativa descentralizada. Publicada el 20 s nébies. 20 s nébies.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
269 |REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION ACADEMICA O| 1) Solicitud diigida al Director Regional de Educacion del Callao. FUT 0.913580% 37.00 X 30 Gficina de Tramite Director de la idad: idad:
CAPACITACION (Treinta) Documentario [ Direcci6n Regional de| Director de la Direccién | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Copia autenticada de la Resolucién Directoral de la Direccién General de Educacién
Superior y Técnico-Profesional del Ministerio de Educacion (DIGESUTP) que autoriza Plazo de Plazo de
a desarrollar el Programa de Formacién en Servicio, indicando la aprobacién de} ! !
estudios de Actualizacién o Capacitacion Docente. 15 dios hibles 15 dios hibles
Base Legal:
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Copia autenticada de Ia Resolucién que lo declara expedito para obtencién del Diploma ) )
de Actualizacién Académica o Capacitacion, indicando horas y crédiitos aprobados. e 208 9 211 (Loy e | vt 200 9 211 (Loy N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los 4)  Diploma de Actualizacién Académica o Capacitacion en original y copia simple
Institutos i 6gicos y Escuelas fores de Formacion i i
Docente Pblicos y Privados (Arts. 59 y 60). Publicado el 19.04.2001. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Publicada el 08.02.2008, 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resoluci6n Directoral N° 173-2005-ED - Aprueba la Directiva N° 94- 5) Copia fotostatica del Documento Nacional de Identidad (DNI) .
2005/DINFOCAD/UFOD - Orientaciones para la Ejecucion de Planes de
Formacién en Servicio a cargo de Institutos Superiores Pedagégicos y
Escuelas Superiores de Formacion Artstica e Institutos Superiores
Publicos y Privados a Nivel Nacional. Publicada el 27.05.2005.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos 6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada.
270 |REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE ESPECIALIZACION 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callao. FUT 1.417284% 57.40 X 30 Oficina de Tramite Director de la 3 3
(Treinta) Documentario [ Direccién Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educaci6n del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Copia autenticada de la Resolucién Directoral de la Direccién General de Educacién
Superior y Técnico-Profesional del Ministerio de Educacién (DIGESUTP) que autorizal Plazo de Plazo de
a desarrollar el Programa de Formacion en Servicio, indicando la aprobacion de los
estudios de Especializacion docente. 15 dias hébiles 15 dias hébiles
Base Legal
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Copia autenticada de la Resolucién que lo declara expedito para la obtencién del
Diploma Profesional de Especializacion, indicando horas y créditos aprobados Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los 4)  Copia autenticada de Constancia de Notas.
Institutos égicos y Escuelas Superiores de Formacion Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Docente Pblicos y Privados (Arts. 59 y 60). Publicado el 19.04.2001 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
* Resolucién Directoral N 173-2005-ED - Disposiciones Generales dela | 5) Copia autenticada de la Partida de Nacimiento.
Directiva N° 94-2005/DINFOCAD/UFOD
* Orientaciones para la Ejecucion de Planes de Formacién en Senicioa | 6) Copia de la Constancia
cargo de Insiitutos égicos y Escuelas de
Formaci6n Artistica e Institutos Superiores Publicos y Privados a Nivel
Nacional. Publicada el 27.05.2005.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de 7) Diploma ional de en original y copia simple.
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
8) Copia fotostética del Documento Nacional de Identidad (DNI)
9)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite
271 |REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR CENTROS DE EDUCACION| 1) Solicitud del Centro de Educacién Técnico-Productiva dirigido al Director Regional de) FUT 1.412346% 57.20 X 30 Oficina de Tramite Director de la 3 H
TECNICO - PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS Educacion del Callao. (Treinta) Documentario Direcci6n Regional de|Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion | Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Titulo en original debidamente firmado y sellado por el Director de la insitucion, con Plazo de Plazo de
fotograffa pegada sin sello, sin fecha y sin enmendaduras. i i
Base Leqal 15 dias hébiles 15 dias hébiles
* Decreto Supremo N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico- | 3) Copia fedateada por el Centro de Educacién Técnico Productiva (CETPRO), de los|
Productiva (Arts. 40 y 41). Publicado el 29.11.2004, certficados de los modulos ocupacionales cursados, los que deben ser convergentes i i
a una opcién laboral especifica o especialidad técnica, y que sumados de un minimo Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
de mil (1000) horas (caso auxiiar técico) y dos mil (2000) horas de estudio (caso| 27444) 27444)
técnico).
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DERECHO DE CALIFICACION O

o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS

OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de %) Copa de fa Parida de o Decl Jurada (en caso de
i a cargo de las Di de Educacion y menores de edad) o Documento Nacional de Identidad (DNI) . Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:

demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
08.02.2008.

5)  Dos (02) fotografias a color tamaiio pasaporte en fondo blanco.

6) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite (en caso de privados)

272 |RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTONICO APROBADO 1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion del Callao, FUT 2.360494% 95.60 X 30 Gficina de Tramite Director dela__| Autoridad: ‘Autoridad:

(Treinta) Documentario [ Direcci6n Regional de| Director de la Direccién | Gerente Regional de
Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
2) Copia del Plano de Arquitectura suscrito por Arguitecto Colegiado. Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda - Aprueban 66 Normas Técnicas | 3) Dos (02) copias de Plano a Ubicacion de escala 1:200 6 1:500 y Croquis del ) )
ggl :se%a(;gemo Nacional de Edificaciones (Art. 1). Publicado el Localizacién suscritos por Arquitecto colegiado. e, 208 3 211 (Ley No|Are. 208 y 211 (Ley N
-05.2006. 27444). 27444).
* Norma A.040-2006-Educacién-RNE (Arts. 2 y 3). Publicada el 4)  Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
09.06.2006. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
+ Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos 30 dias habiles. 30 dias habiles.
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.

273 |VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE| 1) Solicitud diigida al Director Regional de Educacion del Callzo. FUT 1.259259% 5100 X 30 Gficina de Tramite Director dela__| Autoridad: ‘Autoridad:
EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS OCUPACIONALES DE (Treinta) Documentario [ Direcci6n Regional de| Director de la Direccién | Gerente Regional de
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay

del Callao Deporte
2) Nomina de Matricula del médulo ocupacional. Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias hahiles 15 dias hahiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003, 3) Acta de Evaluacion del médulo respecivo. . .
Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
N D:jcre(u Supremon? OJZ;OM[ED - Reglamentoce Educacin Teeico- | 4) Cerficaos calgrafiados. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
roductiva (Art. 41). Publicado el 29.11.2004. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 5) Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso de Centros de|
acargo delas Di de Educacion y Educacién Ocupacional), médulos ocupacionales (ciclo bésico de la Escuela Técnicol
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el Productiva) o las especialidades (ciclo medio de la Escuela Técnico Productiva),
08.02.2008.
274 | VISACION: 1) Solicitud presentada por el Director, dirigida al Director Regional de Educacion del FUT 0.691358% 28.00 X 30 Oficina de Tramite Director de la
Callao. (Treinta) Documentario [ Direccién Regional de| Director de la Direccion | Gerente Regional de
Educaci6n del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
A) Nominas de Matricula. 2) Dos (02) juegos de Nominas de Matricula, adjuntando la Resolucion Directoral de:
B) Actas C de 6n de émico de|  Traslado, Licenciay Reingreso. Plazo de Plazo de
Ciclo Regular.
) Actas C de de Cursos de 15 dias hébiles 15 dias habiles
3) Copia del juego de Nominas de Matricula del ciclo anterior.
Arts. 208 y 211 (Ley N° | Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444) 27444)
Base Legal:
*Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 26.07.2003, 0] Dos (02 juegcs e Actas Consladas Ge Evluacn ;e 7 a0 de Resolucion: |Plazo de Resotacion
adjuntando la Resolucién Directoral de Convalidacion y Subsanacién 20 s hies 20 s bies
* Resolucién Directoral N° 456-2003-ED - Directiva N° 37- 5) Copia del juego de Actas Consolidadas de Evaluacién del ciclo anterior.
2003/DINFOCADIUFOD Procedimientos para el llenado de Documentos
Técnicos Pedagégicos y Criterios para la Evaluacién de Infraestructura de
Institutos Superiores Pedagégicos. Publicada el 26.03.2003.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 6) Copia de la Resolucion Directoral de meta de ingresantes del afio
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
N] N2 2008
7)  Informe Técnico del Especialista de Educacién Superior.
8) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite
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coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
275 |VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Para Ex-]  VISACION X 30 Gficina de Tramite Director de la idad: idad:
Alumnos de las c (Treinta) Documentario [ Direcci6n Regional de| Director de la Direccién | Gerente Regional de
etc. alafecha de Creacion de la Ex-USE) Educacion del Callao |Regional de Educacion |Educacion Culturay
del Callao Deporte
1) Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién del Callzo. FUT 1.269136% 5140 Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 009-2005-ED - Reglamento de la Gesticn del 2) Cerificados de Estudios.
Sistema Educativo. Publicado el 09.05.2005.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos 3) Fotocopia del Recibo de Pago del Derecho de Tramite. i 5 i 5
a cargo de las Di de Educacién y Arts. 208 y 211 (Ley N° [Arts. 209y 211 (Ley N°
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el 27444). 27444).
0] 02 2008
EMISION Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
1) Solicitud diricida al Director Redional de Educacién del Callzo. FUT 1.261728% 5110
2) _Fotocopia del Recibo de Pado del Derecho de Tramite.
UNIDAD ORGANICA; INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO MARIA MADRE
276 JCONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE| 1) Solicitud diigida al Director del Instituto Superior Pedaggico Maria Madre. FUT 0.590123% 23.90 X 30 Mesa de Director del Instituto | Autoridad: ‘Autoridad:
TRASLADAN O QUE PROCEDEN DE OTRAS INSTITUCIONES (Treinta) Partes Superior Pedagégico | Director del Instituto  |Director de la Direccion
EDUCATIVAS SUPERIORES MariaMadre | Superior Pedagégico |Regional de Educacion
Maria Madre del Callao
2)  Resolucién que Autoriza el Traslado. Plazo de Plazo de
sase Leaal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003. 3) Certificado de Estudios y Sillabus. : :
Arts. N° 208 y 211 (Ley [Arts. N° 209 y 211 (Ley
N° 27444). N° 27444).
* Directiva N° 39-VME/DIGES-85 - Normas de Convalidacién de Estudios | 4) Requisitos segtin D.S. N° 023-2001-ED (Para Instituto Superior Pedagégico).
de los Titulados y de Estudiantes con Estudios Superiores No Concluidos
que acceden a los Institutos Superiores para cursar las Carreras Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Profesionales (Item 5, numerales 5.6 y 5.7). Publicada el 03.06.1985. 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de Is Institutos | 5) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
égicos y Escuelas de Formacion Docente
Publicos y Privados (Art. 44). Publicado el 19.04.2001.
* Resolucién Directoral N° 695-2004-ED - Aprueba la Directiva N° 41-
2004/DINFOCAD/ESM - Obligaciones y Procedimientos derivados del
Funcionamiento de Instituciones de Formacion Docentes Publicas y
Privadas (Item V, literal a). Publicada el 12.05.2004,
* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos
acargo delas Di de Educaciony
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
277 |EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS 1) Solicitud dirigida al Director del Instituto Superior Pedagégico Maria Madre. FUT 0.343210% 13.90 X 10 Mesa de Director del Instituto
(Diez) Partes Superior Pedagégico |Director del Instituto | Director de la Direccion
MariaMadre | Superior Pedagégico  |Regional de Educacion
Maria Madre del Callao
2)  Dos (02) fotografias tamafio camé. Plazo de Plazo de
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
*Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Récord Académico. - -
Arts. N° 208 y 211 (Ley|Arts. N° 208 y 211 (Ley
Ne 27444). Ne 27444).
* Decreto Supremo N° 014-2002-ED - Reglamento de Creacion, 4)  Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
ony 6n de de 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.
Educacién Superior No Universitaria de Formacién Tecnolgica (Art. 4)
Publicado el 28.05.2002.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de s Institutos
6 y Escuelas de Formacién Docente
Pablicos y Privados (Art. 40). Publicado el 19.04.2001.
* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos
i acargo de las Di de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
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278 |EXPEDICION Y REGISTRO DE TITULO PROFESIONAL PARA LA EXPEDICION: X 30 Mesa de Director del Instituto idad: idad:
(Treinta) Partes Superior Pedagogico [Director del Insituto | Director de Ia Direccién
MariaMadre | Superior Pedagégico |Regional de Educacion
Maria Madre del Callao
1) Solicitud dirigida al Director del Insiituto Superior Pedagégico Maria Madre. FUT 0.928395% 37.60 Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 2) Haber aprobado la de tesis, trabajo de : :
Arts. N° 208 y 211 (Ley [Arts. N° 209y 211 (Ley
N° 27444). N° 27444).
* Decreto Supremo N° 36-85-ED - Reglamento para el Otorgamiento, 3) Dos (02) fotos tamafio pasaporte en fondo blanco.
Expedicin e nscripeion de Titulos s Egresados de Instutos y Plazo de Resolucion: | Plazo de Resolucion:
Escuelas Superiores de la Repiiblica (Arts. 3 al 8). Publicado el 30 dins habiles. 30 dins habiles.
12.06.1985.
* Resolucion Ministerial N° 662-85-ED - Manual de Procedimientos para el 4) Ademéas de lo indicado en el D.S. N° 023-2001-ED (Para Instituto Superior|
Otorgamiento, Expedicién e Inscripcion de Titulos a los egresados de Pedagogico).
Institutos y Escuelas Superiores de la Reptiblica. Publicada el 28.06.1985.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de Is Institutos | 5) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
égicos y Escuelas de Formacion Docente
Pablicos y Privados (Arts. 52 y 53). Publicado el 19.04.2001.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de PARA EL REGISTRO:
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
1) Una (01) carpeta conteniendo:
a) Solicitud dirigida al Director de la Direccion Regional de Educacién del Callao| FUT 0.928395% 37.60
(DREC).
b) Copia del recibo de pago por Registro de Titulo (Direccién Regional de Educacion
del Callao).
¢) Partida de original o Declaracién Jurada de Ia de sus
documentos.
d) Una (01) copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
€) Certificado de Estudios Secundarios visados por la Unidad de Gestién Educatival
Local (UGEL) a la que pertenece el colegio.
) Certificados de Estudios Superiores visados por la Direccion Regional de Educacion|
del Callao (DREC).
9) Copia del Certificado de Habilidades Comunicativas.
h) Copia del Certficado de Habilldades Logico Matematico
i) Copia del Certificado de Inglés.
) Copia del Certficado de O i6n (T de I y
b )
279 |SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO 1) Solicitud dirigida al Director del Instituto Superior Pedagégico Mara Madre. FUT 0.239506% 970 X 30 Mesa de Director del Instituto ; ;
(Treinta) Partes Superior Pedagégico | Director del Instituto  |Director de la Direccion
MariaMadre | Superior Pedagégico |Regional de Educacion
Maria Madre del Callao
2) Requisitos segin D.S. N° 023-2001-ED (Para Instituto Superior Pedag6gico). Plazo de Plazo de
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los 3) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Institutos 6 y Escuelas i de Formacion
Docente Pablicos y Privados (Art. 44). Publicado el 19.04.2001. Arts. N° 208 y 211 (Ley | Arts. No 200y 211 (Ley
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos N° 27444). N° 27444).
acargo delas D de Educacion y
dems instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
08.02.2008. 30 dias habiles. 30 dias hbiles.
280 |SUSTENTACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION 1) Solicitud dirigida al Director del Instituto Superior Pedagégico Maria Madre. FUT 0.387654% 15.70 X 30 Mesa de Director del Instituto
(Treinta) Partes Superior Pedagégico | Director del Instituto Director de la Direccion
MariaMadre | Superior Pedagégico  |Regional de Educacion
Maria Madre del Callao
2) Constancia de No Adeudar a la Biblioteca y a Tesorerfa. Plazo de Plazo de
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, 3) Informe Académico de haber aprobado el total de los créditos o asignatura. i i
Arts. N° 208 y 211 (Ley|Arts. N° 209 y 211 (Ley
N° 27444). N° 27444).
* Directiva N 002-DIGES/DIEST-86 - Normas para la Administracion del | 4) Requisitos segn D.S. N° 023-2001-ED (Para Instituto Superior Pedagégico).
Examen Teerico-Préctico a los egresados de los Institutos y Escuelas Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
Superiores de la Repiblica. Publicada el 05.03.1986. 30 dias habiles. 30 dias hbiles.
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* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de Is Institutos | 5) _Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
égicos y Escuelas de Formacion Docente
Pablicos y Privados (Arts. 52, 53 y 55). Publicado el 19.04.2001.
* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos
i a cargo de las Di de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
281 |TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION SUPERIOR! 1) Solicitud dirigida al Director del Instituto Superior Pedagégico Maria Madre. FUT 0.619753% 25.10 X 30 Mesa de Director del Instituto N N
(EN EL CASO DE LOS INSTITUTOS SUPERIORES PEDAGOGICOS, (Treinta) Partes Superior Pedagégico | Director del Instituto Director de la Direccion
SOLO HASTA EL VII CICLO Y CASOS ESPECIALES). Maria Madre  |Superior Pedagégico  |Regional de Educacién
Maria Madre del Callao
2)  Resolucion que autoriza el traslado. Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003. 3) Certificado de Estudios del Semestre Académico concluido. o o
Arts. N° 208 y 211 (Ley [Arts. N° 209y 211 (Ley
N° 27444). N° 27444).
* Directiva N° 39-VME/DIGES-85 - Normas de Convalidacién de Estudios | 4) Constancia de No Adeudar Pensiones o Bienes a la institucién de origen y que haya
de los Titulados y de Estudiantes con Estudios Superiores No Concluidos vacante en la insitucion de destino. » »
que acceden a los Institutos Superiores para cursar las Carreras Plazo de Resolucién: | Plazo de Resolucion:
Profesionales (Item 5, numerales 5.6 y 5.7). Publicada el 03.06.1985. 30 dias habiles. 30 dias hébiles.
* Resolucién Ministerial N° 188-90-ED - Reglamento de Admisionalos | 5) Requisitos segn D.S. N° 023-2001-ED (Para Instituto Superior Pedagégico).
Institutos Te y Escuelas D
del Ministerio de Educaci6n (Arts. 48 al 51). Publicada el 20.02.1990.
* Decreto Supremo N° 023-2001-ED - Reglamento General de los 6) Fotocopia del Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
Institutos 6gicos y Escuelas fores de Formacién
Docente Pablicos y Privados (Art. 43). Publicado el 19.04.2001.
* Resolucién Directoral N° 695-2004-ED - Aprueba la Directiva N° 41-
2004/DINFOCAD/ESM - Obligaciones y Procedimientos derivados del
Funcionamiento de Instituciones de Formacion Docentes Piblicas y
Privadas (Item V. literal a). Publicada el 12.05.2004.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos
acargo delas D de Educacion y
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
UNIDAD ORGANICA: UGEL VENTANILLA
282 JAPROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES| 1) Solicitud diigida al Director de la Unidad de Gestion Educaiva Local (UGEL) FUT 5.555556% 225.00 X 0 Gficina de Tramite | Director de la Unidad ; ;
EDUCATIVOS NO ESTATALES Ventanilla. (Diez) Documentario | de Gestién Educativa | Director de la Unidad ~ [Director de la Direccion
Local (UGEL) | de Gestion Educativa |Regional de Educacion
Ventanila  [Local (UGEL) del Callao
Ventanilla
2) Dos (02) juegos de Planos de Arquitectura a escala 1.50 firmado por un arquitecto Plazo de Plazo de
colegiado.
Base Leqal 15 dias hébiles 15 dias habies
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda - Aprueban 66 Normas 3) Dos (02) juegos de Planos de Ubicacion de escala 1,200 0 1,500 y croquis de
;;c;slczaosodeel Reglamento Nacional de Edificaciones (Art. 1). Publicado el localizacién. e N 208y 211 (Ley | Are. N0 208 y 211 (Ley
-05.2006. No 27444), No 27444),
* Norma A.040-2006-Educacion-RNE (Art. 3). Publicada el 09.06.2006. | 4)  Dos (02) copias de Memoria Descriptiva del Proyecto ) )
Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles. 30 dias habiles.
Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos | 5)  Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa Civi
i acargo de las Di g de Educacion y
demas
instancias de gestién educativa descentralizada. Publicada el 08.02.2008. | 6) Certficado de Parametros Urbanos y de Compatibilidad de Uso (para zonas urbanas),
7)  Informe favorable de Defensa Civil de la Region.
8) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
283 |AUTORIZACION A UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO 1) Solicitud del Director del Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO) dirigidal FUT 0.330864% 13.40 X 15 Oficina de Tramite Director de la Unidad
PRODUCTIVA (CETPRO) PARA REALIZAR LA EVALUACION Y| al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) Ventanilla. (Quince) Documentario de Gestion Educativa | Director de la Unidad Director de la Direccion
EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL Local (UGEL) de Gestion Educativa |Regional de Educacion
Ventanilla Local (UGEL) del Callao
Vantanilla
(Solo para Certificaciones de  Modulos  Ocupacionales| 2) Copia de la resolucién que autoriza a Centro de Educacien Técnico-Productival Plazo de
correspondientes al Ciclo Basico de la Educacion Técnico|  (CETPRO)adesarrollar el médulo ocupacional o a la especialidad Plazo de Interposicin
Productiva - ETP y hasta el funcionamiento del Sistema Nacional de Interposicién: 15 dibs habiles
Evaluacion, Acreditacion y Certificacion de la Calidad Educativa) 15 dias habiles
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3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite (para entidades privadas). : :
Arts. N° 208 y 211 (Ley|Arts. N° 209 y 211 (Ley
Base Legal: N° 27444). N° 27444).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003.
*D.S. N°011-2012-ED - Reglamento de Ley General de Educacion.
Publicado el 06.07.2012.
* Resolucion Vice Ministerial N° 143-88-ED - Normas para la Validacion,
yCi 6n de Laborales en la Modalidad
de Educacion Ocupacional (Art 4y 5). Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relaci6n de Procedimientos 30 dias habiles. 30 dias habiles.
i acargo de las Di de Educaciony
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
284 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS, 1) Soliciud dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) X 5 Oficina de Tramite | Responsable de la
Ventanilla. (Cinco) Documentario Oficina de Tramite
Documentario
2) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite por reproduccion de la|
informacion:
Base Leaal:
* Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de la Ley a) Fotocopia tamafio A-4 (por unidad). FUT a)  0.003704% 0.15
N 27806 - Ley de Transparenciay Acceso a la Informacion (Arts. 10, 11y
20). Publicado el 24.04.2003.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 55°, b) Fotocopia tamafio A-3 (por unidad). b)  0.007407% 0.30
Inciso 3). Publicada el 11.04.2001.
285 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION| 1) Solicitud del director del Centro de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) dirigida FUT 0.343210% 13.90 X 30 Oficina de Tramite | Director de la Unidad | Autoridad: ‘Autoridad:
DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) Ventanilla. (Treinta) Documentario de Gestion Educativa | Director de la Unidad | Director de la Direccion
Local (UGEL)  |de Gestién Educativa | Regional de Educacion
Ventanilla Local (UGEL) del Callao
\entanilla
(de ex - alumnos de 2) Copia de la Partida de donde aparece la judicial
clausurados, etc., a la fecha de creacion de la ex Unidad de Servicios ylo notarial. Plazo de Plazo de
Educativos - USE, en el caso de la ex Direccion de Educacion de
Lima de 1963 a 1071). 15 dias habiles 15 dias habiles
3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite : :
Arts. N° 208 y 211 (Ley|Arts. N° 209 y 211 (Ley
Base Leqal: N° 27444). N° 27444).
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003.
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 201).
Publicada el 11.04.2001.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relaci6n de Procedimientos Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
acargo de las D de Educaciony 30 dias habiles. 30 dias habiles.
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
286 |RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTONICO APROBADO 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) FUT 1.207407% 48.90 X 10 Oficina de Tramite Director de la Unidad
Ventanilla. (Diez) Documentario | de Gestién Educativa | Director de la Unidad | Director de la Direccion
Local (UGEL)  |de Gestién Educativa | Regional de Educacion
Ventanilla Local (UGEL) del Callao
Ventanilla
2) Copia del Plano de Arquitectura suscrito por un Arquitecto colegiado. Plazo de
Plazo de Interposicién
Interposicién 15 dias habiles
15 dias habiles
Base Legal
* Decreto Supremo N° 011-2006-Vivienda - Aprueban 66 Normas 3) Dos (02) juegos de Planos de Ubicacion de escala 1,200 o 1,500 y Croquis de|
g:con;czaosucéel Reglamento Nacional de Edificaciones (Art. 1). Publicado el Localizacion. Arts, N° 208y 211 (Ley | Arts. N° 209 y 211 (Ley
o . N° 27444). N° 27444).
 Norma A.040-2006-Educacion-RNE (Arts. 2y 3). Publicada el 4)  Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
09.06.2006. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
* Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos
acargo de las DI de Educaciony
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.

287 |VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE| 1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) FUT 0.219753% 8.90 X 30 Oficina de Tramite Director de la Unidad H H
EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS OCUPACIONALES DE Ventanilla. (Treinta) Documentario de Gestion Educativa | Director de la Unidad | Director de la Direccion
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS Local (UGEL) de Gestion Educativa | Regional de Educacion

Ventanilla Local (UGEL) del Callao
Ventanilla
2) Némina de Matricula del médulo ocupacional. Plazo de Plazo de
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003. 3) Acta de Evaluacion del médulo respectivo. i i
Arts. N° 208 y 211 (Ley |Arts. N° 209 y 211 (Ley
N° 27444). N° 27444).
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* Decreto Supremo N° O11-2012-ED - Reglamento e la Ley General de | 4) _Certficados caligrafiados. Prazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:

Educacion publicado el 06.07.2012. 30 dias hébiles. 30 dias hébiles.

* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacion de Procedimientos | 5) Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso de Centros del

i a cargo de las Di de Educacion y Educacion Ocupacional - CEO), médulos i (ciclo basico de 6
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el Técnico Productiva - ETP) o las especialidades (ciclo medio de Ia Educacién Técnico|
08.02.2008. Productiva - ETP).
6) Copia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite (para entidades privadas).

288 |VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Para Ex-]  VISACION 0.256790% 10.40 X 30 Gficina de Trémite | Director de Ia Unidad | Autoridad: ‘Autoridad:
Alumnos de las c (Treinta) Documentario | de Gestion Educaiva | Director de I Unidad | Director de la Direccion
etc. alafecha de Creacion de la Ex-USE) Local (UGEL)  |de Gestion Educativa |Regional de Educacién

Ventanila [Local (UGEL) del Callao
Ventanilla
1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) FUT Plazo de Plazo de
Ventanilla. i i
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.S. N° 011-2012-ED Reglamento de Ley General de Educacion 2) Cerificado de Estudios. itos: itos:
publicado el 06.07.2012 Arts. N° 208 y 211 (Ley | Arts. N° 209 y 211 (Ley
Ne 27444), Ne 27444),
* Resolucién Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos | 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.

i acargo de las Direccion de Educacion y Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
demés instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el 30 dias habiles. 30 dias habiles.
08 02 2008

EMISION
1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local (UGEL) FUT
Ventanilla.
2) _Fotocopia de Recibo de Paao del Derecho de Trémite.
289 |ACTUALIZACION DE CARPETA ESCALAFONARIA. *Solicitud FUT FUT 0.135802% 550 X 2 Gficina de Tramite | Responsable de Ia
Base Leqal: * 02 Fotografias tamatio pasaporte (Dos) Documentario | Oficina de Escalafén
* Ley N.© 28044 - Ley General de Educacién. Publicada el 28.07.2003. * Boleta Personal (segiin modelo RM. N° 0376-2003-ED).
* Ley 20944, Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento aprobado por el * Declaracién Jurada simple.
Decreto Supremo N° 004-2013-ED. Publicada el 03.05.2013 * Copia Fotostética de Titulo de Profesor o Licenciado en Educacion, legalizado por el
* Decreto Leg N° 276 Ley De Bases De La Carrera Administrativa Y De Ministerio de Educacion,DREC y/o DREL.
Remuneraciones. Del Sector Piblico y D.S. N° 005-90-PCM, Publicada el * Certificado de Estudios.
el 24.03.84 * Partida de Nacimiento Original.
* RM 376-2003-ED aprueba el Manual Normativo de Escalafén del Sector * Partida de Matrimonio Original, de ser el caso.
Educacion. * Partida de nacimiento Original de hijos menores de 18 afios de edad.
* Constancia de ser miembro del Colegio de Profesores del Perd.
*Copia de todas las b
* Constancia de Capacitacién de: Maestria, Doctorado o otros.
* Constancia de pago Original, de contrato anteriores a su Nombramiento,
* Copia de contrato de afiliacién ala AFP, de ser el caso.
* Recibo por derecho de pago en caja de acuerdo al tupa.
290 |INFORME ESCALAFONARIO * Solicitud en FUT FUT 0.259250% 1050 X 2 Gficinade Tramite | Jefe del Area de
Base * Copia del Ultimo Talén de Pago (Dos) Documentario Administracion
Legal: * Recibo por derecho de pago en Caja de acuerdo al TUPA
* Ley N° 28044 Ley General de Educacién.Publicada el 28.07.2003
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo. General y D.S. N°
027-2007-PCM Publicada el 11.04.2001.
* Ley 20944,Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento aprobado por el
Decreto Supremo N° 004-2013-ED.Publicada el 03.05.2013
* Decreto Legislativo N° 276 y D.S N° 005-90-PCM Publicada el 24.03.84
* Ley 27815 Ley de Cédigo de Etica de la Funcion Pablica. Publicada el
13.08.2002
291 |CONSTANCIA DE HABER * Solicitud FUT FUT 0.180247% 7.30 X 7 Oficina de Tramite Jefe del Area de
Base * Resolucion de Contrato ylo Nombramiento (Cuatro) Documentario Administracion
Legal * Comprobante de Pago.
* Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
* Ley del Presupuesto para el afio fiscal vigente.
* Directiva de Tesoreria para el afto vigente.
* Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento aprobado por
el Decreto Supremo N° 004-2013-ED, Publicada el 03.05.2013,
« Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de Ia Carrera Administrativa.
* Ley N° 27444 Ley General de Procedimientos Administrativos.
292 |PASE DE UGEL * Solicitud en FUT FUT 0.269136% 10.90 X 2 Oficina de Tramite Director de la Unidad
* Boleta de pago (copia autenticada) (Dos) Documentario | de Gestion Educativa
Base Legal: * Recibo de pago original (TUPA) Local (UGEL)
* Ley 20944, ey de Reforma Magisterial y su Reglamento aprobado por el * Indicar direccién de la Institucion Educativa donde labora Ventanilla
Decreto Supremo N° 004-2013-ED, publicada el 03.06.2013.
* Ley 27444 Ley General de Procedimientos Administrativos. Publicado el
11.04.2011.
* RM 376-2003-ED,, aprueba el Manual Normativo de Escalafén del Sector
Educacion.
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
293 |VERIFICACION TECNICA PARA [E. PRIVADO 0 TECNICO * Solicitud FUT dirigida al director de la UGEL FUT 0.995062% 20,30 X 0 Gficina de Tramite | Director de la Unidad idad: idad:
PRODUCTIVO (CREACION, AMPLIACION Y TRASLADO) * Ficha Registra debidamente llenada (Sin borrones ni enmendacuras) (Diez) Documentario | de Gestién Educativa | Director del a Unidad ~ [Director de la Direccion
* Fundamentacion de la solicitud de Apertura, debe fundamentarse: Local (UGEL)  |de Gestion Educativa |Regional de Educacién
Base Legal: * Terna de nombres (03) debidamente fundamentada, resaltando el valor o cualidades| Ventanila  [Local (UGEL) del Callao
* Constitucién Politica del Pert sobresalientes de dichas nominaciones. Ventanilla
* Ley N° 28044 Ley General de de Educacion. Publicada el 28.07.2003 * Cuadro de asignacién del Comité Directivo de ser el caso, del personal docente y| Plazo de
* Ley N° 27671 Ley que modifica la Ley de Jornada de Trabajo, Horario y administrativo. Plazo de
Trabaio en sobre tiempo y su D.S. N° 008-2002-TR. Publicado el *Metas de atencion y nimero de secciones para la EBR y EBA Interposicién: 15 dias hébiles
04.07.2002 * Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Plan| 15 dias hébiles
* D .Leg .N° 728 Régimen laboral de la Actividad Privada. Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI). Requisitos:
*D. Leg. 882 Ley de Promocion de Inversién Privada en la Educacion. * Senvicios de apoyo y asesoramiento SAANEE para los estudiantes con necesidades Requisitos: Arts. N° 209 y 211 (Ley
*D.S .N° 047-97-EF Reglamento de la Ley de Promocién de Inversién educativas especiales. Arts. N 208 y 211 (Ley | N° 27444).
Privada en Ia Educacion. * Plano de ubicacién a escala 1/500, firmado y sellado en original por un Ingeniero Civil Ne 27442).
* Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento aprobado por 0 Arquitecto colegiado. Plazo de Resolucion:
el Decreto Supremo N° 004-2013-ED.Publicada el 03.05.2013. * Plano de distribucion del local a escala 1/50, adjuntando la Carta de Seguridad de| Plazo de Resolucion: |30 o habiee.
*D.S. N° 016-2004-ED Texto Unico de Procedimientos Administrativos Obra y/o Memoria descriptiva, firmado y sellado por un Ingeniero Civil o Arquitecto| 30 dias habiles.
* D.S.N°005-2001-ED colegiado.
*D.S. N° 015-2002-ED Reglamento de Organizacion y Funciones de las * Copia del Certificado de Seguridad expedido por Ia instancia correspondiente de|
Direcciones Regionales de Educacion y de las Unidades de Gestion Defensa Civi.
Educativa *C 6n de C de Uso y emitida por la
*D.S. N°011-2012-ED Reglamento de Ley General de Educacion correspondiente.
*D.S. N° 022-03-ED Adecuacion de las USE bajo la denominacion de * Copia del Titulo de propiedad del terreno o contrato de alquiler del local dondel
UGEL funcionaré a Institucién Educativa, minimo por 03 afios, legalizado notarialmente.
« R.M. N° 070-2008-ED * Inventario de mobiliario escolar, material educativo pertinente, equipos y bienes.
* RDUGELO6 N° 03493-2008 "Cartilla de Orientacion de Instituciones * Comprobante de pago.
Educativas Privadas”
* Directiva para la creacion de IE. Privadas Vigente
* Ley de los Centros Educativos Privados Ley N° 26549 y su D.S. N° 009-
2006-ED. Publicado el 01.12.95
294 |VISACION DE NOMINAS DE MATRICULA * Oficio de la Institucion Educativa al director de la UGEL. 3.972840% 160.90 X 5 Oficina de Tramite Responsable de
* Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General" 11.04.01. * Resolucion de Aprobacién de Néminas de Matricula (Cinco) Documentario | Actas y Cerificados
* Ley N° 28044 “Ley General de Educacion” 28.07.03. *2 Juegos de Nominas de Matricula (Originales)
* R. M. N° 0622-2013-ED “Normas y Orientaciones para el Desarrollo del * Recibo por derecho de Pago en caja de acuerdo al TUPA (Original)(Solo
afo escolar 2014 en Educacion Basica" Publicado 20.12.13 Instituciones Educativas Privadas).
“Directiva N° 004-VMGP-2005 “Evaluacion de los Aprendizajes de los
Estudiantes en la Educacién Bésica Regular’, Aprobado por R.M. N° 0234-
2005-ED 14.04.05.
UNIDAD ORGANICA: COLEGIO MILITAR LEONCIO PRADO
295 |BAJA DE CADETES 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.251852% 10.20 X 3 Mesa de Director del Colegio
(Tres) Partes Militar Leoncio Prado
2) Formato de No Adeudamiento .
Base Legal
* Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacion Bésica | 3) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
Reqular (Art. 18). Publicado el 03.08.2004.
4)_Fotocopia de Recibo de Pado del Derecho de Trémite.
296 |CONSTANCIA DE CURSO DE MONITORES 1) Solcitud diigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.271605% 1100 X 3 Mesa de Director del Colegio
(Tres) Partes Militar Leoncio Prado
Base Leqal 2) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
* Directiva N° 002/JBTN/CMLP/2014 - Instruccion y Entrenamiento para el | 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Personal de Cadetes que seguirén el Curso de Monitores. Publicado en
Enero de 2014,
297 |CONSTANCIA DE ESTUDIOS, INSTRUCCION MILITAR, DEPORTISTA 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.192593% 7.80 X 3 Mesa de Director del Colegio
CALIFICADO (Tres) Partes Militar Leoncio Prado
gase Leqal 2)  Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
* Resolucion Vice Ministerial N° 077-84-ED - Normas de Evaluacion para | 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Secundaria de Menores (Numeral 75),
298 |DUPLICADO DE LIBRETA DE NOTAS 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.241975% 9.80 X 3 Mesa de Director del Colegio
(Tres) Partes Wilitar Leoncio Prado
sase Leqal: 2)  Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI)
* Resolucién Vice Ministerial N° 077-84-ED - La Evaluacién de los 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Aprendizajes en Educacion (Numeral 69)
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DERECHO DE CALIFICACION SAZOPARA
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI RESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN%UIT ENS/ ARSI At AT Ges PROCEDIMIENTO | b RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
299 |EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.893827% 36.20 X 3 Mesa de Director del Colegio
(Tres) Partes Mitar Leoncio Prado
2)  Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
Base Leqal:
+ Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacion Basica | 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Regular (Art. 85). Publicado el 03.08.2004.
* Resolucion Vice Ministerial N° 077-84-ED - La Evaluacion de los
Aprendizajes en Educacion (numerales 35, 36 y 37).
+ Decreto Supremo N° 007-2001-ED - Normas para la Gestion y Desarrollo
de las en los Centros y Progi (Numeral IV
B.3). Publicado el 13.02.2001.
300 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIO DE EDUCACION! 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.540741% 21.90 X 3 Mesa de Director del Colegio
SUPERIOR (ESEP) (Tres) Partes Militar Leoncio Prado
Base Leqal: 2 Una (01) foto de frente actual.
+ Resolucion Ministerial N° 102-81-ED - Aprueban las Normas para las 3) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
Actividades Educativas de 1981 en Educacién Superior No Universitaria
(item IV, numeral 6).
Puhlicada el DA N3 1981
* Resolucién Ministerial N° 122-82-ED - Disposiciones que se encuentran | 4) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
en las Normas para las Actividades Educativas de 1982 en Educacion
Superior No Universitaria (Item Iil, numeral 1). Publicada el 02.03.1982.
301 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIO SECUNDARIO (3°, 4°,[ 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.417284% 16.90 X 3 Mesa de Director del Colegio
50) (Tres) Partes Mitar Leoncio Prado
2) Una (01) foto de frente actual.
Base Leqal:
* Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacion Basica | 3) Certificado de Estudios de 1roy 2do afio visado por su jurisdiccion
Regular (Art. 80). Publicado el 03.08.2004.
* Resolucion Ministerial N° 0234-2005-ED - Aprueban Directiva N° 004- 4)  Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
VMGP-2005 - 6n de los de los enla
Educacién Basica Regular (Item 5.17). Publicada el 15.04.2005.
5)  Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
302 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT FUT X 5 Mesa de Jefe de
(Cinco) Partes Administracion
2) Copia Simple del Documento de Identidad o del registro tnico de Contribuyente (RUC)
de la persona natural o juridica o detallar Ia institucion que lo requiere.
Base Legal
* Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenadode laLey | 3) Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite por reproduccion de la
N° 27806 - Ley de Transparenciay Acceso a la Informacion (Arts. 10, 11y informacion:
20). Publicado el 24.04.2004.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 55, a) Por cada fotocopia tamaiio A-4. a)  0.003704% 015
inciso 3). Publicada el 11.04.2004.
b) Por cada fotocopia tamafio A-3. b)  0.007407% 030
303 |INSCRIPCION DE POSTULANTES 1) Estar lisicamente apto. 0.148148% .00 X A Mesa de Jefe de
momento Partes Admision
2) Tener entre doce (12) y dieciséis (16) afios
Base Leqal
* Directiva N° 001/JBTN/CMLP/2014 - Proceso de Admision 2014. 3) Acreditar buena conducta.
* Resolucion Vice Ministerial N° 077-84-ED - La Evaluacion de los
Aprendizajes en educacién (numeral 69).
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113). | 4) Haber concluido el segundo (2do.) afio de secundaria.
Publicada el 11.04.2004.
5)  Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
304 |RECTIFICACION DE NOMBRES O APELLIDOS EN LAS ACTAS DE 1) Solicitud dirigida al Director del Colegio, de acuerdo al Formato FUT. FUT 0.518519% 21.00 X 5 Mesa de Director del Colegio
EVALUACION (Cinco) Partes Militar Leoncio Prado | Director del Colegio Director de la Direccion
Mitar Leoncio Prado  |Regional de Educacion
del Callao
2) Copia de la Partida de donde aparece la 6n judicial Plazo de Plazo de
ylo notarial. i i
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Publicada el 28.07.2003, i i
Arts. N° 208 y 211 (Ley [Arts. 209y 211 (Ley N°
N° 27444). 27444).
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DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION AUTOMATICO EATUCTONEREVI Réiﬁ;‘/’\ F;R PR[')NC'EET'EELTO COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
oRoEN - ”
NUMERO Y DENOMINACION EN %UIT ENS/ ; PARA RESOLVER
ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 201). 3) Folocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite.
Publicada el 11.04.2004, Pazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
< Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED - Relacién de Procedimientos
i a cargo de las Dil de Educacion y
dems instancias de gestion educativa descentralizada. Publicada el
08.02.2008.
« Decreto Supremo N 007-2001-ED - Normas para a Gestién y Desarrollo
de las Actividades en los Centros y Prog (Numeral IV
B.3). Publicado el 14.02.2001.
ORGANO DESCONCENTRADO - COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO EDUCATIVO DEL CALLAO (CAFED)Y
UNIDAD ORGANICA: MESA DE PARTES
305 [EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS T)Solcitud diigida al Gerente General del Comité de Admistracion del Fondo Educativo) X 5 Viesa de Partes | Gerente General del
del Caleo. (Cinco) Comité de
Admistracion del
Fondo Educativo - del
Callan
2) Fotocopia de recibo de pago del Derecho de Tramite
Base Leqal:
« Decreto Supremo N 043-2003-PCM- Texto Unico Ordenado dela Ley N° a) Por cada fotocopia tamaiio A-4. @) 0003704% 015
27806- Ley de Transparenciay Acceso ala Informacion (Arts. 10,11 y 20).
Publidado el 24.04.2003
* Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General (Art. 55, b) Por cada fotocopia tamafio A-3. b 0007407% 0.30
inciso 3). Publicada el 11.04.2001
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE ADMINISTRACION / SUB GERENCIA DE LOGISTICA
306 |RECURSO DE APELACION DE ACTOS EN LOS PROCEDIMIENTOS! El recurso de apelacion debe cumplir con los siguientes requisitos: Gratuito X 12 Mesa de Partes Gerente General del No Aplicable No Aplicable
DE SELECCION 1) Solicitud dirigida al Gerente General del Comité de Administracion del Fondo Educativol (Doce) Comité de
del Calo. Decreto Supremo Admistracion del
Ne 350-2015-EF Fondo Educativo del
(Art. 103) Callao
2) Identificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y nimero de documento
oficial de identidad, o su denominacion o razén social. En caso de actuacion mediante|
representante, se acompafia la documentacién que acredite tal representacion
Traténdose de consorcios, el representante comén debe interponer el recurso de}
apelacion a nombre de todos los consorciados.
Base Leqal:
* Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrado General (Arts. 206y | 3) Identficar a nomenclatura del procedimiento de seleccién del cual deriva el recurso
209). Publicado el 11.04.2001.
* Ley N° 30225. Ley de Contrataciones (Arts. 41 al 44). Publicado el 4)  El peitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicitay
11.07.2014. sus fundamentos.
* Decreto Supremo N°350-2015-EF Reglamento de la Ley N° 30225, Ley | 5) Las pruebas instrumentales pertinentes.
de Contrataciones del Estado ( Ar. del 95 al 103 y del 105 al 111)
Publicado el 10.12.2015 Vigente a partir del 09.01.2016
6) Lagarantia por interposicion del recurso.
7)  Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando corresponda.
8) Lafimadeli odesu En el caso de bastala firma
del representante comiin sefialado como tal en Ia promesa formal del consorcio
9) Copias simples del escrito y sus recaudos por la ofra parte, si la hubiera.
10) Autorizacién de abogado
ORGANO DESCONCENTRADO - DIRECCION REGIONAL DE SALUD
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION GENERAL
307 [EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS T) Solcitud drigida al Director General de Ia Direccion Regional de Salud Callao, X 5 Mesa de Partes dela_|Director General de
precisando la informacion requerida. (Cinco) Direccion Regional de | Direccion Regional
Salud del callao de Salud Callao
Base Leqal: 2)  Pago por derecho de Tramite
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Arts. 55°,
Inciso 3) 1107, 113 y 160.1 del Art.160 Publicado 11.04.2001
a) Fotocopia tamafio A-4 (por unidad). 2 0002469% 0.10
b) Fotocopia tamaiio A-3 (por unidad) b)  0.004938% 0.20

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD DE LAS PERSONAS: DIRECCION DE SERVICIOS DE SALUD
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DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AIEIRAIIED)| e e EEENCS ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
308 |AUTORIZACION SANITARIA PARA CREMACION DE CADAVER EN CASO DE MUERTE NATURAL: 2.348148% 95.10 X T Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de idad: idad:
(Uno) Direccion Regional de | Saluddelas |Director Ejecutivode  [Director General de la
Salud Callao Personas/ Direccin |Salud de las Personas/ | Direccion Regional de
de Servicios de Salud | Direcci6n de Senvicios |Salud del Callao
de laDireccion |de Salud de la
Regional de Salud | Direccion Regional de
Callao Salud Callao
1 Solicitud para cremar el Cadéver, con carécter de Declaracién Jurada, del familiar
ascendiente, descendiente o conyuge y parientes consanguineos del segundo al tercer Plazo de Plazo de
(2° al ) grado dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del 6
Calleo. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
* Ley N.2 26842 - Ley General de Salud (Art 115). Publicado 20-07-1997 | 2 Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de Extranjeria o pasaportel . .
del solicitante, segtin corresponda. rt 2080y 2110 Loy |ar, 2080y 2110 (Ley No
Ne 27444) 27444)
;;%’i"g;gzgﬁ - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Publicada el 3 Copia del Certificado de Defuncién. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
03 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 27444 (Art. N° 113) - Ley del Procedimiento Administrativo 4 Copia del Certificado y Protocolo de Necropsia, suscrito por el Médico Anatomol
General. Publicada el 14.04.2001. Patélogo.
* Decreto Supremo N° 003-94 de laley de C y
Senicios Funerarios (Arts. 55,56 y 60) Publicado 12.10.1994
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de 5 Copia Acta de Defuncion
acargo delas D gi de
Salud. Publicado 10.07.2009
*Resolucion Ministerial N° 417-2001-SAIDM establecen disposiciones & Pago por derecho de Tramite.
sobre exémenes de necropsia que debe practicarse antes de
incineraciones 6 inhumaciones de cadaver. Publicada el 23.07.2001
EN CASO DE MUERTE SUBITA O VIOLENTA:
1 Solicitud para cremar al Cadéver, con carécter de Declaracién Jurada, del familiar
ascendiente, cényuge y parientes descendientes o consanguineos del segundo al
{ercer (2° al 3°) grado dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del
Callao.
2 Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Camé de Extranieria del
solicitante o Pasaporte, segiin corresponda.
3 Copia del Certficado de Defuncién.
4 Copia de la Constancia y Protocolo de Necropsia, expedida por el Médico Legista.
5 Copia certificada de la Autorizaci6n del Fiscal Provincial, en caso de ingreso a morgue
(accidente, suicidio o crimen).
6 Pago por derecho de Trmite.
309 |AUTORIZACION SANITARIA PARA EXHUMACION Y TRASLADO DE[ 1  Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, con| X 2 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de
RESTOS HUMANOS O EXHUMACION, TRASLADO Y CREMACION carécter de Declaracion Jurada, del familiar ascendiente, descendiente o conyuge y (Dos) Direccion Regional de saluddelas  |Director Ejecutivode  |Director General de la
DE RESTOS HUMANOS parientes consanguineos del segundo al tercer (2° al 3) grado. En caso de no existi Salud Callao Personas/  [Salud de las Personas/ | Direccién Regional de
familiar directo lo hard el familar més cercano debidamente acreditado, o Direccion e [Direccién de Servicios |Salud del Callao
representante legal del consulado del pais de destino del fallecido. Senicios de Salud de|de Salud de la
Ia Direccion Regional | Direccion Regional de
de Salud Callao  [Salud Callao
2 Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Camé de Extranjeria o Pasaporte Plazo de Plazo de
del solicitante segdn corresponda. )
Base Legal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N. 26842 - Ley General de Salud (Art. 115). Publicado 20-07-1997 | 3 Copia de la Constancia de Ubicacién de los restos, expedida por el Cementerio
correspondiente At 2080y 2110 (Ley  [Art, 2090y 2110 (Ley N©
N° 27444) 27444)
* Ley N° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 21). 4 Pago por derecho de Trémite. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Publicado 28-03-1994 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N° 27444 (Art. N° 113) - Ley del Procedimiento Administrativo
General. Publicada el 14.04.2001
* Decreto Supremo N° 003-04-SA - Reglamento de Ia ley de Cementerios y
Servicios Funerarios (Art. 49 y 61).Publicado 12.10.1994
* Resolucion Ministerial N° 417-2001-SA/DM - Establecen Disposiciones
sobre examenes de Necropsia que debe practicarse antes de
Incineraciones Inhumaciones de Cadaver. Publicado 23-07-2001
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
acargo delas D g de
Salud.Publicado 10-07-2009
A) Para Exhumancion y Traslado dentro del mismo Cementerio A 2.723457% 11030
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AIEIRAIIED)| e e EEENCS ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
B) Para Exhumancion y Traslado a otro Cementerio B)  3.091358% 125.20
C) Para Exhumanci6n, Traslado y Cremacion C) 2.723457% 110.30
310 |AUTORIZACION SANITARIA PARA INHUMACION DE CADAVER POR! 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, con 1.787654% 72.40 X 1 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de : N
VENCIMIENTO DE PLAZO DE LEY carécter de Declaracién Jurada del familiar ascendiente, descendiente o cényugue. (Uno) Direccion Regional de Saluddelas  |Director Ejecutivode  |Director General de la
Salud Callao Personas/  [Salud de las Personas/ | Direccién Regional de
Direcciénde [ Direccion de Senvicios |Salud del Callao
Senvicios de Salud de de Salud de la
Ia Direccién Regional | Direccion Regional de
de Salud Callao  [Salud Callao
2) Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Camet de Extranjeria del Plazo de Plazo de
solcitante, segin corresponda. ici6 I
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.°2 26842 - Ley General de Salud (Art. 115). Publicado 20-07-1997 | 3) Copia del Certificado de Defuncion, expedida por el profesional médico. . .
At 2080y 2110 (Ley  [Art, 209°y 211° (Ley N°
N° 27444) 27444)
* Ley N.° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 21) 4) Copia del Acta de Defuncion. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Publicado 28-03-1994 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 27444 (Art. N° 113)-Ley del Procedimiento Administrativo General.
Publicada el 14.04.2001.
* Decreto Supremo N° 003-94-SA - Reglamento de la Ley de Cementerios | 5) Copia del Certficado del Embalzamamiento.
y Servicios Funerarios (Art. 49 Y 61). Publicado 12.10.1994
* Resolucién Ministerial N 417-2001-SA/DM -Establecen Disposiciones
sobre examenes de Necropsia que debe pracicarse antes de
Incineraciones o Inhumaciones de Cadaveres. Publicada el 23-07-2001
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacién de 6) Pago por derecho de Tramite
acargo delas D gi de
Salud. 10-07-2009
311 |REGISTRO DE INICIO DE ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTOS DE| 1) Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, drigida al Director General de 1 Gratuito X 3 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
SALUD PUBLICOS Y PRIVADOS Direccién Regional de Salud Callao. (Tres) Direccién Regional de saluddelas  |Director Ejecutivode |Director General de la
Salud Callao Personas/  [Salud de las Personas/ | Direccién Regional de
Direcciénde  [Direccion de Senvicios |Salud del Callao
Senicios de Salud de de Salud de la
Ia Direcci6n Regional | Direccion Regional de
de Salud Callao  [Salud Callao
2) Nombre y direccion del establecimiento, asi como Croquis de Ubicacién y de Plazo de Plazo de
Distribucién de ambientes. 6
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art . 37) modificado por la Primera | 3) Copia del Titulo Profesional, Diploma de Colegiatura, Especialidad y Constancia de|
Disposicion Complementaria de Ia Ley N° 29414 que modifica la Ley Habilitacin del Director Médico o responsable segtn corresponda. e, 2085 211 (Loy N° | Arts. 200 9 211 (Ley N°
General de Salud en el segundo pérrafo del Art. N° 37) Publicada el Pl Pl
0210 2009 : :
N L:/ r:; 27444 (A, N 113) Ly dl Proccimient Adinsiraivo Genersl | &) Tipo deAejlable;}mwemo de acuerto s lasficacidn que estalece ol .. N 0131 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Ublicada el 14.04.2001. 006-SA de ambientes y servicios que funcionan. 20 s s 20 s s
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Aprueba Reglamento de 5)  Especialidad(es) de prestacion que brinda.
Establecimientos de Salud y Senvicios Medicos de Apoyo (Arts. 7y 8).
Publicado el 25.06.2006.
* Resolucién Ministerial N 384-2008/MINSA - Aprueba la "Directiva 6) Grupo obijetivo a quien van a atender
i parala i6ny del Registro
Nacional de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo"
Publicada el 05.06.08
* Resolucion Ministerial N° 546-2011-MINSA Aprueba Norma Técnica de
Salud 021-MINSA/IDGSP V.03
* Categoria de Establecimiento de Sector Salud. Publicada el 13.07.2011 | 7) Relacion de equipamiento (biomédico, de seguridad y otros de acuerdo a la naturalezal
*Resolucién Ministerial N° 076-2014/MINSA"Aprueba Ia Guia Técnica de sus actividades), diferenciando los propios de los provistos por terceros
parala Categorizacién de Establecimientos de Sector Salud Publicado el
31.01.2014.
« Resolucion Ministerial N°454-2009/MINSA - Aprueba laRelacionde | 8) Nomina de profesionales de Ia salud, sefialando el nimero de colegiatura, especialidad
acargo delas D g de ysu 6n, cuando
Salud. Publicada el 10.07.2009
9)  Horario de atencién.
10) Copia de Compatibiidad de Uso.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.
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DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
> REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
312 |INSPECCION _ PARA _ SUBSANAR  LAS _ OBSERVACIONES| 1) Solicitud inspeccion dirigida al Director General e la Direccion Regional de Salud del] X 3 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de idad: idad:
REALIZADAS EN ESTABLECIMIENTOS DE SALUD O SERVICIOS Callao (Tres) Direcci6n Regional de Saluddelas  |Director Ejecutivode  [Director General de la
MEDICOS DE APOYO Salud Callao Personas/  [Salud de las Personas | Direccién Regional de
Direcciénde  [Direccién de Senvicios |Salud del Callao
Senicios de Salud de de Salud de la
Ia Direcci6n Regional | Direccion Regional de
de Salud Callao  [Salud Callao
Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N°26842-Ley General de Saud (Art. 37) publicada el 20.07.1997, 2)  Pago por derecho de tramite
modificada por la ley N° 20414- Ley que establece los Derechos de las : :
Personas Usuarias de los Servicios de Salud, que modifica el segundo Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
parrafo del Art. 37, publicada el 02.10.2009 27444). 27444).
* Ley N° 27444 (Art. N° 113) - Ley del Procedimiento Administrativo a) Puestos de Salud o Postas de Salud, Consultorios médicos y de Otros Profesionales a) 3.604938% 146.00
General. Publicada el 14.04.2001 de la Salud
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Aprueba Reglamento de Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo (Art. 128 ) 30 dias habiles 30 dias habiles
Publicado el 25.06.2006
o Ministerial N° 384 - Aprueba la "Directiva b) Centros de Salud, Policlinicos y Servicios Médicos de Apoyo b)  4.456790% 180.50
parala y del Registro
Nacional de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo"
Publicadia el 08.06.08.
* Resolucién Ministerial N° 546-2011-MINSA Aprueba Norma Técnicade | c) Centros de Salud de 24 Hrs. Centros Médicos, Centros Médicos Especializado, ©  6.086420% 246.50
Salud 021-MINSA/DGSP V.03 "Categoria de Establecimiento del Sector Hospitales o Clinicas Especializadas e Instituto de Salud Especializados
Salud” Publicada el 16.06.2011
* Resolucién Ministerial N° 076-2014/MINSA "Aprueba la Guia Técnica
parala Categorizacién de Establecimientos del Sector Salud Publicado el
31.01.2014
313 |CATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD PUBLICOS | 1) Solicitud diigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, X 20 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
Y PRIVADOS indicando el nimero de registro de inicio de actividades expedido por la Direccion| (Veinte) Direccion Regional de Saluddelas  |Director Ejecutivode  [Director General de la
Regional de Salud Callao, Salud Callao Personas/  [Salud de las Personas | Direccién Regional de
Direcciénde  [Direccion de Senvicios |Salud del Callao
Senicios de Salud de de Salud de la
Ia Direcci6n Regional | Direccion Regional de
de Salud Callao  [Salud Callao
2)  Pago por derecho de Tramite Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art . 37) modificado por la Primera | @) Puestos de Salud o Postas de Salud, Consultorios Médicos y de otros Profesionales a)  4.429630% 179.40
Disposicién Complementaria de la Ley N° 29414 que modificala Ley de Salud
General de Salud en el segundo pérrafo del Art. N° 37) Publicada el
02.10.2009.
* Ley N° 27444 (Art. N° 113) - Ley del Procedimiento Administrativo Arts. 208 y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
General. Publicada el 14.04.2001. 27444). 27444).
*Decreto Supremo N° 013-2006-S.A. - Aprueba Reglamento de
de Salud y Servicios Médicos de Apoyo (Arts. 7y 8)
Publicado el 25.06.2006.
* Resolucién Ministerial N 384-2008/MINSA - Aprueba la "Directiva b) Centros de Salud, Policlinicos y Senvicios Médicos de Apoyo. b)  8903704% 360.60
i parala 6ny del Registro
Nacional de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo"
Publicada ol 05.06.08 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
* Resolucion Ministerial N° 546-2011-MINSA Aprueba Norma Técnica de 30 dias habiles 30 dias habiles
Salud 021-MINSA/DGSP V.03 " Categoria de Establecimiento de Sector
Salud". Publicada el 13.07.2011
*Resolucion Ministerial N° 076-2014/MINSA "Aprueba la Guia Técnica ©) Centros de Salud de 24 horas, Centros Médicos, Centros Médicos Especializados ©  13.306173% 538.90
parala Categorizacién de Establecimientos de Sector Salud Publicado el
31.01.2014.
* Resolucién Ministerial N°454-2009/MINSA - Aprueba la Relacién de d) Hospitales o Clinicas de Atencion General, Hospitales o Clinicas de Atencién 0 21.985185% 890.40
acargo delas D g de Institutos de Salud Especializados.
Salud. Publicada el 10.07.2009
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS/ DIRECCION DE FISCALIZACION, CONTROL Y VIGILANCIA SANITARIA
314 |AUTORIZACION SANITARIA DE AMPLIACION DEL ALMACEN DE| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, con| D12-400-076 9.503704% 384.90 X 30 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de 3 H
DROGUERIAS carécter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por| (Treinta) Direccion Regional de Medicamentos,  |Director Ejecutivode  |Director General de la
el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segin Formato A-4. Salud Callo  [Insumos y Drogas de|Medicamentos, Direccion Regional de
la_ Direccion |Insumos y Drogas de |Salud del Callao
Regional de Salud |laDireccion Regional
Callao de Salud Callao
2 Croquis de Distribucion interna del local. Plazo de Plazo de
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Ley N° 26842 - Ley General de Salud (ATt . 50) Publicado 20-07-1997, | 3 Ampliacion del Contrato por Senvicios de Terceros cuando corresponda,
madificado por la Ley N° 29316-Ley que modifica, incorpora y regula : :
diversas disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocion At 2080y 2110 (Ley |Art, 2090y 2110 (Ley N®
Comercial suscrito entre el Per y los Estados Unidos de América (Art. 6) Ne 2744y 27444)
Publicado 14.01.2009.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art.113%) | 4  Pago por derecho de Tramite Plazo de Resolucién: | Plazo de Resolucion:
11-04-2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmacediticos (Art. 22°, 70° y 77°) Publicado
27.07.2011.
*R.M. N° 585-99-SA/DM - Aprueba Manual de Buenas Précticas de
jento de Productos lticos y Afines (Art. 1) del 27.11.99
- 6n Ministerial N° 454 - Apruebala Relacion de
inistrativos a cargo de las Di g de
Salud. Publicado 10.07.2009
315 |AUTORIZACION SANITARIA DE ENCARGO O AMPLIACION DE| 1 Solicitud diigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, con| D12-400-083 5.123457% 329.00 X 5 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
SERVICIOS DE FABRICACION Y/O ACONDICIONAMIENTO DE|  carécter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por (Quince) Direccion Regional de | Medicamentos, | Director Ejecutivode  [Director General de la
PRODUCTOS FARMACEUTICOS Y AFINES EN LABORATORIOS| el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segin Formato G. SaudCallao |Insumos y Drogas de|Medicamentos, Direccién Regional de
FARMCEUTICOS EN TERRITORIO NACIONAL O EXTRANJERO. la Direccion [insumos y Drogas de  [Salud del Callao
Regional de Salud  [Ia Direccion Regional
Callao de Salud Callao
Copia del Documento que acredite el Contrato entre las partes para el senvicio de|
fabricacion ylo de acondicionamiento de acuerdo a lo establecido en el Manual de|
Buenas Précticas de Para el caso de deber adjuntar Plazo de Plazo de
el contrato de fabricacion de productos importados a granel ylo documento que|
acredite Ia compra del producto importado a granel. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art . 50) Publicado 20-07-1997, Copia del documento que acredite el cumplimiento de las Buenas Practicas de|
madificado por la Ley N° 29316-Ley que modifica, incorporay regula Manufactura de las dreas de fabricacion emitido por la Autoridad competente del pafs . .
diversas disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocion del Laboratorio fabricante /o Para casos de At 2080y 2110 (Ley |Art, 2000 y 2110 (Ley No
Comercial suscito entre el Peri y los Estados Unidos de América (Art. 6) debe cumplir con el nivel bésico de las Buenas Précticas de Manufactura. Ne 2744 27449)
Publicado 14.01.2009.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administativo General (At.113°) Relacién de Productos a Fabricar indicando I forma Farmaceiica. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
11-04-2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 016-2011-SA- Aprueba Reglamento para el Pago por derecho de Tramite.
Registro, Control y Vigilancia Sanitaria de Productos Farmacedticos,
Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios.Publicado el 27.07.2011.
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmacedticos (Art. 22°) Publicado 27.07.2011.
* Decisién N° 516 de la Comunidad Andina - Regula la Comercializacion de
Productos Cosméticos en el Ecuador y en la Region Andina (Anexo 2 VIi)
Publicado 14-03-2004
6n Ministerial N° 454 - Aprueba la Relacion de
cargo de las Direcci jonales de
Salud. Publicado 10.07.2009
316 |AUTORIZACION SANITARIA DE FUSION DE ESTABLECIMIENTOS| 1 Soicitud diigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, con| D12-400-073 8.106173% 328.30 X 0 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de ; ;
DE COMERCIALIZACION carécter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por (Diez) Direccion Regional de |  Medicamentos, | Director Ejecutivode  [Director General de la
el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segtin Formato F. SaudCallao |Insumos y Drogas deMedicamentos, Direccién Regional de
la Direccion |Insumos y Drogas de ~|Salud del Callao
Regional de Salud  [Ia Direccion Regional
Callao de Salud Callao
Copia de la escritura de fusién inscrita en los Registros Pablicos. Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habies 15 dias habiles
< Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art . 50) Publicado 20-07-1997, Croquis de interna del
madificada por la Ley N° 29316-Ley que modifica, incorpora y regula
diversas disposiciones  fin de implementar el Acuerdo de Promocion At 200y 2110 (Ley  |Art, 200y 2110 (Ley No
Comercial suscrito entre el Per y los Estados Unidos de América (Art. 6) Ne 27444 27408)
Publicado 14.01.2009.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (At 113°) Pago por derecho de Tramite. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Publicado 11-04-2001 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA - Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmacedticos Publicado (Art.40) 27.07.2011.
. 6n Ministerial N° 454 , Aprueba la Relacién de
inistrativos a cargo de las Di g de
Salud Publicado 10-07-2009
317 |AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO (INICIO O Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, con| X 15 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de
TRASLADO) DE LOS ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS carécter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por (Quince) Direccion Regionalde |  Medicamentos,  |Director Ejecutivode | Director General de la
el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segtn Formato A, (Para Farmacias, SaudCallao |Insumos y Drogas de|Medicamentos, Direccién Regional de
Senicios de Farmacia y Boticas), 6 Formato D (para Drogueria). la Direccion [insumos y Drogas de  [Salud del Callao
Regional de Salud  [Ia Direccion Regional
Callao de Salud Callao
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DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA
> REQUISITOS i > AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
oGO ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
'A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Croquis e ubicacion del establecimiento. Plazo de Plazo de
B) DROGUERIAS i i
15 dias habiles 15 dias habiles
3 Croquis distribucién interna del local. : :
At 208°y 211° (Ley  |Art, 200°y 2110 (Ley N°
Base Leqal: Ne 27444) 27444)
4 Pago por derecho de Trémite. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
“Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art, 50), Publicado 20-07-1997,
modificada por la Ley N° 29316 - Ley que modifica, incorpora y regula
diversas disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocién EN CASO DE FARMACIAS, BOTICAS Y SERVICIOS DE FARMACIA: D12-400-069 11.355556% 459.90
Comercial suscrito entre el Pert y los Estados Unidos de América (Art. 6).
Publicado 14-01-2009
Loy N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (AT.1137) | 5 Copia de Came de Colegiatura vigente.
Publicado 11-04-2001.
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA - Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmacetiticos Publicado (Art. 4, 17, 18y 21) Publicado
€ 27.07.2011.
- Ministerial N° 454 , Apruebala Relacion de EN CASO DE DROGUERIAS: D12-400-075 19.014815% 77010
acargo de las D g de
Salud Publicadn 10-07-2009
5 Contrato de Senvicio de Tercero cuando corresponda.
318 |AUTORIZACION SANITARIA PARA EL CAMBIO O MODIFICACIONES| 1 Solicitud dirigida al Director General de Ia Direccion Regional de Salud Callao, con| D12-400-068 6.758025% 273.70 X 0 Mesa e Partes | Director Ejecutivo de ; ;
O AMPLIACION DE INFORMACION DECLARADA EN EL INICIO DE| carécter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por| (Diez) Direccion Regional de | ~ Medicamentos, [Director Ejecutivo de  [Director General de la
ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS, EN LOS| el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segin Formato A-1 (Para| D12-400-076 Salud Callao Insumos y Drogas de|Medicamentos, Direccién Regional de
CASOS: Farmacias, Senvicios de Farmacia y Boticas), 6 Formato A-4 (para Drogueria).. la Direccion  Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Regional de Salud |la Direccion Regional
Callao de Salud Callao
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Pago por derecho de Tramite Plazo de Plazo de
B) DROGUERIAS
15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 208°y 211° (Ley  |Art, 209°y 2110 (Ley N°
Base Leaal: N 27444) 27444)
* Ley N°26842 - Ley General de Salud (Art. 50), Publicado 20-07-1997, Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
modificada por la Ley N.2 29316 - Ley que modifica, incorpora y regula 30 dias habiles 30 dias habiles
diversas disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocién
Comercial suscrito entre el Pert y los Estados Unidos de América (Att. 6).
Publicado 14-01-2009
* Ley N° 27444-Ley del Procedimiento Administrativo General (Art, 1137)
Publicado 11-04-2001.
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA- Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmaceuticos (Art. 4, 21, y 22) Publicado el 27.07.2011
* Resolucion Ministerial N 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
acargo de las Di g de
Salud. Publicado 10-07-2009
319 |AUTORIZACION SANITARIA DE CIERRE DEFINTIVO DE LOS| 1 Solicitud diigida al Director General de Ia Direccion Regional de Salud Callao con 13.256790% 536.90 X 10 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS carécter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por| (0iez) Direccion Regional de |  Medicamentos, [Director Ejecutivo de  [Director General de la
el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segdn formato, Salud Callao Insumos y Drogas deMedicamentos, Direccién Regional de
la Direccion  [Insumos y Drogas de  [Salud del Callao
Regional de Salud |la Direccion Regional
Callao de Salud Callao
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Pago por derecho de Trémite. Plazo de Plazo de
B) DROGUERIAS
15 dias habiles 15 dias habiles
EN CASO DE FARMACIAS, BOTICAS Y SERVICIOS DE FARMACIA: Art. 208°y 211° (Ley  |Art, 200° y 2110 (Ley N°
Base Legal: Ne 27444) 27444)
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Att. 50) Publicado 20-07-1997, 3 Presentar Declaracion jurada de no tener en existencia estupefacientes, psicotrdpicos| D12-400-070
modificada por la Ley N.2 29316 - Ley que modifica, incorpora y regula y otras sustancias suietas a fiscalizacion sanitaria, segn Formato C-1A
diversas disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocién Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion.
Comercial suscrito entre el Perdl y los Estados Unidos de América (Art. 6). 30 dias habiles 30 dias habiles
Publicado 14-01-2009
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art113°) )
Publicado 11-04-2001. EN CASO DE DROGUERIAS
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA - Aprueban Reglamento de 4 Documento que acrediite haber entregado a la Autoridad de Salud correspondiente, con|  D12-400-071
Establecimientos Farmacediticos (Art. 23y 143°) Publicado el 27.07.2011. quince (15) dias de ion al cierre, las o los
+ Resoluci6n Ministerial N 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacién de medicamentos que los contienen, o de haber comunicado su no existencia Formato C|
inistrativos a cargo de las Di g de 1B.
Salud.Publicado 10-07-2009
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
320 |AUTORIZACION SANITARIA DE CIERRE TEMPORAL DE LOS| 1 Solicitud diigida a Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, con| D12-400-070 13.002469% 526.60 X 0 Mesa de Partes de fa | Director Ejecutivo de idad: idad:
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS carécter de declaracién Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por (Diez) Direccion Regional de | Medicamentos, | Director Ejecutivode  [Director General de la
el Quimico Farmacéutico Regente Responsable, segin Formato C-1A (Para| D12-400-071 SaudCallao |Insumos y Drogas  de|Medicamentos, Direccién Regional de
Farmacias, Servicios de Farmaciay Boticas), 6 Formato C-18 (para Drogueria), la Direccion [Insumos y Drogas de  [Salud del Callao
Regional de Salud  [Ia Direccion Regional
Callao de Salud Callao
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Pago por derecho de Tramite olazo de olazo de
B) DROGUERIAS : :
15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 2089y 211° (Ley  |Art. 209°y 2110 (Ley N°
Base Leqal: Ne 27444) 27444)
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 50) Publicado 20-07-1997,
modificada por la Ley N.° 20316 - Ley que modifica, incorpora y regula Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
diversas disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocion 30 dias habiles 30 dias habiles
Comercial suscrito entre el Per y los Estados Unidos de América (Art. 6).
Publicado 14-01-2009
* Ley 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art.113%)
Publicado el 11-04-2001.
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA - Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmacediticos ( Art. 23 y 143°) Publicado el 27.07.2011.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
acargo delas D gi de
Salud.Publicado 10-07-2009
321 |AUTORIZACION SANITARIA PARA NUEVA REGENCIA EN LOS| 1 Soiciud diigida a Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, con| D12-400-072 6.538272% 264.80 X 7 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS carécter de Declaracién Jurada, suscita por el Profesional que asume la Regencia y| (Siete) Direccion Regional de | Medicamentos, | Director Ejecutivode  [Director General de la
por el Propietario o Legal del segin Formato A-2| D12-400-081 SaudCallao |Insumos y Drogas deMedicamentos, Direccién Regional de
(Para Farmacias, Servicios de Farmacia y Boticas), 6 Formato D-2 (para Drogueria) Ia Direccion Regional | Insumos y Drogas de ~ [Salud del Callao
de Salud Callao  |la Direccion Regional
de Salud Callao
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Pago por derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
B) DROGUERIAS
15 dias habiles 15 dias habiles
EN CASO DE FARMACIAS, BOTICAS Y SERVICIOS DE FARMACIA: Art. 2080y 2119 (Ley  [Art. 209°y 211° (Ley N°
Base Leqal No 27444) 27444)
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (At 50), Publicado 20-07-1997, | 3 Copia del caret de colegiatura vigente. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
modificada por la Ley N. 20316 - Ley que modifica, incorporay regula 20 dias habies 20 dias habies
diversas disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocion
Comercial suscrito entre el Perti v los Estados Unidos de America (At 6) | 4 Habiiidad del Quimico regente.
322 |AUTORIZACION SANITARIA PARA RENUNCIA DE REGENCIA EN[ 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, con| D12-400-072 6.513580% 263.80 X 7 Mesa de Partes Director Ejecutivo de |Autoridad: Autoridad
LOS ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS carécter de Declaracion Jurada, suscrita por el Profesional renunciante y por el (Siete) Direccion Regionalde |  Medicamentos,  |Director Ejecutivode | Director General de la
pietario 0 Legal del into, segin Formato A-2. (para| D12-400-081 Salud Callao Insumos y Drogas / |Medicamentos, Direccién Regional de
Farmacia, Servicio de Farmacia y Botica) 6 Formato D-2 (para Drogueria) Direccion Regional de| Insumos y Drogas de ~|Salud del Callao
Salud Callao  |Ia Direccion Regional
de Salud Callao
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Balance de drogas respectivo. Plazo de Plazo de
B) DROGUERIAS
15 dias habiles 15 dias habiles
3 Copia del Glimo folio del Libro de Control donde se consigna la existencia de
6picos o de uso médico y otras sustancias sujetas At 2080y 2110 (Ley  [Art, 2090y 211° (Ley N°
Base Leqgal: a Fiscalizacion Sanitaria. N° 27444) 27444)
< Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 50), Publicado 20-07-1997, | 4 Pago por derecho de Tramite, Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
modificada por la Ley N.° 29316 - Ley que modifica, incorpora y regula 30 dias habiles 30 dias habiles
diversas disposiciones  fin de implementar el Acuerdo de Promocien
Comercial suscrito entre el Per y los Estados Unidos de América (Art. 6).
Publicado 14-01-2009
* Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°
Publicado el 11.04.2001.
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban reglamento De
Establecimientos Farmacedticos (Art. 16°) Publicado el 27.07.2011.
* Resolucién Ministerial N 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
inistrativos a cargo de las Di g de
Salud. Publicado 10-07-2009
323 |AUTORIZACION SANITARIA PARA EL REINICIO DE ACTIVIDADES 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, con| D12-400-077 X 15 Mesa de Partes Director Ejecutivo de
DE LOS ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS. caracter de declaracion Jurada, suscrita por el Propietario o Representante Legal y por (Quince) Direccion Regionalde |  Medicamentos,  |Director Ejecutivode | Director General de la
el Quimico Farmacéuico Regente Responsable, segin Formato A-3 (Para| D12-400-078 SaudCallao |Insumos y Drogas de|Medicamentos, Direccién Regional de
Farmacias, Servicios de Farmacia y Boticas), 6 Formato E (para Droguerfa). la Direccion [insumos y Drogas de  [Salud del Callao
Regional de Salud  [Ia Direccion Regional
Callao de Salud Callao
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
W _ - SRS - AUTOMATICO (ENDiAS PROCEDIMIENTO [ “OMPEIENTE
NUMERO ¥ DENOMINACION coDIGo EN U ENS ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
'A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Pago por derecho de Tramite. A)_ 13.600000% 550.80 Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
B) 16.365432% 662.80 itos: itos:
B) DROGUERIAS Art. 2080y 211° (Ley  |Art. 2090y 211° (Ley N©
Ne 27444) 27444)
Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
Base Leqal:
*Ley N° 26842 - Ley General de Salud (AT, 50), Publicado 20-07-1997,
madificada por la Ley N.° 29316 - Ley que modifica, incorpora y regula
diversas disposiciones a fin de implementar el Acuerdo de Promocion
Comercial suscrito entre el Per y los Estados Unidos de América (Art. 6).
Publicado 14-01-2009
* Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General (Art, 113°
Publicado el 11.04.2001.
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban reglamento De
Establecimientos Farmacediticos (Art. 16°) Publicado el 27.07.2011.
* Resolucién Ministerial N°585-99-SA/DM - Aprueba Manual de Buenas
Practicas de jento de Productos dticos y
Afines(Art.14). Publicado 04.12.1999
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
acargo delas D gi de
Salud. Publicado 10-07-2009
324 |CALIFICACION  DE _ SALDOS _ DESCARTABLES _ DE| 1 Solicitud diigida a Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, con| D12-400-074 TL.750617% 77590 X 5 Mesa de Partes | Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS Y PRECURSORES PARA caracter de declaracion Jurada, consignando el Nimero de Registro Sanitario vigente, (Cinco) Direccion Regional de Medicamentos, Director Ejecutivo de Director General de la
DROGUERIAS suscrita por el Representante Legal y por el Quimico Farmacéutico responsable, segtn SaudCallao |Insumos y Drogas deMedicamentos, Direccién Regional de
Formato D-7. la Direccion [insumos y Drogas de  [Salud del Callao
Regional de Salud  [Ia Direccion Regional
Callao de Salud Callao
2 Relacién de yio con contenido Plazo de Plazo de
o precursores de uso médico u otra sustancia sujeta a fiscalizacion sanitaria a ser
Base Legal: calificados como saldo descartable. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Ley N° 22095 - Ley de Represion del Trafico licito de Drogas | 3 Pago por derecho de Tramite
(Art. 45) Publicado 21-02-1978, Art. 2089y 211° (Ley  [Art. 209° y 211° (Ley N°
*Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°) N0 27248) 2a4s)
Puihlicadn el 11-04-2001
* Decreto Supremo N° 023-2001 - de Nota: Para el caso de Farmacias, Boticas y Servicios de Farmacia entregar las| Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
épicos y otras sujetas Sanitaria (At 55) sustancias y/o medicamentos junto con la solicitud. 30 dias habiles 30 dias habiles
Publicado 22-07-2001,
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmacedticos (Art. 73,74 y 75) Publicado el 27.07.2011.
* Resolucién Ministerial N 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
acargo delas Di g de
Salud.Publicado 10-07-2009.
325 |DESIGNACION DE SUPERVISOR PARA LA VERIFICACION DE[ 1  Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, con| D12-400-079 10.437037% 422.70 X 5 Mesa de Partes Director Ejecutivo de
PESAJE E  INCORPORACION ~DE  ESTUPEFACIENTES, carécter de declaracion Jurada, suscrita por el Representante Legal y el Director (Cinco) Direccion Regional de |  Medicamentos, | Director Ejecutivo de | Director General de la
PSICOTROPICOS O PRECURSORES EN FABRICANTE EL|  Técnico del Laboratorio fabricante. SaludCallao |Insumos y Drogas  de|Medicamentos, Direccién Regional de
LABORATORIO O POR ENCARGO DE OTRO ESTABLECIMIENTO Para el caso de fabricacion por encargo, la solicitud debera estar firmada. ademas por| la  Direccion Insumos y Drogas de  |Salud del Callao
el Regente de la Drogueria o Director Tecnico de la Empresa Titular del Registrol Regional de Salud  [Ia Direccion Regional
Sanitario. Callao de Salud del Callzo.
2 Pago por derecho de Tramite Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 41). Publicado 20.07.1997.
* Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°)
Publicado 11-04-2001 i o At 2080y 211° (Ley | Art. 2090y 2110 (Ley N©
* Decreto Ley N° 22095 - Ley de Represion el Tréfico licito de Drogas Ne 27442) 27444)
(Ar.45). Publicado 21-02-1978,
* Decreto Supremo N.° 023-2001-SA - Reglamento de Estupefacientes, Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
épicos y otras sujetas a on Sanitaria (Arts. 18° 30 dias habiles 30 dias habiles
y 19°). Publicado 22-07-2001
*Decreto Supremo N° 014-2011-SA- Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmacedticos (Arts. 135° y 136°) Publicado el
27.07.2011.
« Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
acargo delas D g de
Salud. Publicado 10-07-2009
326 |RECEPCION, EVALUACION Y CUSTODIA DE LAS SUSTANCIAS Y/O| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, con| D12-400-074 4.424691% 179.20 X 5 Mesa de Partes Director Ejecutivo de 3 H
MEDICAMENTOS SUJETOS A FISCALIZACION SANITARIA POR carécter de declaracién Jurada, suscrita por el Representante Legal y por el Quimico (Cinco) Direccion Regionalde | ~Medicamentos, |Director Ejecutivode | Director General de la
CIERRE Y/O CLAUSURA DEFINITIVA DE LOS ESTABLECIMIENTOS| ~ Farmacéutico responsable, dentro de los quince (15) dias hébiles anteriores al cierre ol Salud Callao |Insumos y Drogas de|Medicamentos, Direccién Regional de
FARMACEUTICOS PARA DROGUERIAS clausura definitiva del establecimeinto, segtn Formato D-7 la_ Direccion |Insumos y Drogas de ~|Salud del Callao
Regional de Salud la Direcion Regional de
Callao Salud Callao.
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DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
2 Presentacion de los Libros de Control Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud ( Art. 41°). Publicado 20.07.1997. 3 Listado de las sustancias controladas o medicamentos que las contienen a entregar
* Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°) para custodia y posterior destruccion.
Publicado 11-04-2001. itos: itos:
* Decreto Ley N.° 22095 - Ley de Represion delTréfico llicito de Drogas Art. 208°y 211° (Ley  |Art. 209°y 211° (Ley N®
(Art. 45). Publicado 21-02-1978. Ne 27444) 27444)
* Decreto Supremo N.© 023-2001-SA - Reglamento de Estupefacientes, 4 Pago por derecho de Tramite
6picos y otras sujetas a 6n Sanitaria (Art. 56). Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Publicado 22-07-2001, * Decreto 30 dias habiles 30 dias habiles
Supremo N° 014-2011-SA- Aprueban reglamento De Establecimientos
Farmacediticos (Art.42°) Publicado el 27.07.2011.
* Resolucién Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
inistrativos a cargo de las Di g de
Salud. Publicado 10-07-2009.
327 |VERIFICACION DE LA DESTRUCCION DE ESTUPERFACIENTES,| 1  Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, con| 11.192593% 453.30 X 5 Mesa de Partes Director Ejecutivo de 3 3
PSICOTROPICOS Y PRECURSORES DE DROGUERIAS caracter de declaracion Jurada, consignando el Nimero de Registro Sanitario vigente, (Cinco) Direccion Regional de Medicamentos, Director Ejecutivo de Director General de la
suscrita por el Representante Legal y por el Quimico Farmacéutico responsable. SaludCallao Insumos y Drogas  de|Medicamentos, Direccién Regional de
la Direccion |Insumos y Drogas de |Salud del Callao
Regional de Salud  [Ia Direccion Regional
Callao de Salud Callao,
2 Relacion de yio con contenido i o Plazo de Plazo de
precursores de uso médico u olra sustancia sujeta a fiscalizacion sanitaria a ser
Base Leqal: destriidas. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art.41°). Publicado 20.07.1997 3 Pago por derecho de Tramite.
* Ley N° 27444 -Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°).
Publicado 11.04.2001. N N
+ Decreto Ley N.° 22095 - Ley de Represion del Tréfico llicito de Drogas Art. 208°y 211° (Ley  |Art. 209°y 211° (Ley N°
(Art. 45) Publicado 21-02-1978. N°27444) 27444)
* Decreto Supremo N.2 023-2001-SA - Reglamento de Estupefacientes, NOTA: Para el caso de Farmacias , Boiticas y Senvicios de Farmacia entregar las
y otras sujetas a Fi i6n Sanitaria (Art. 55) sustancias ylo medicamentos junto con la solicitud. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Publicado 22-07-2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N°014-2011-SA -Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmacediticos (Art. 31°). Publicado el 27.07.2011
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
acargo delas D g de
Salud. Publicado 10-07-2009.
328 |VERIFICACION DE LA DESTRUCCION DE PRODUCTOS| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao con 13.661728% 553.30 X 5 Mesa de Partes Director Ejecutivo de
FARMACEUTICOS, GALENICOS, DIETETICOS Y EDULCORANTES, caracter de declaracién Jurada,con una antelacion de siete (07) dias habiles, firmado (Cinco) Direccion Regional de Medicamentos,  |Director Ejecutivode  |Director General de la
RECURSOS TERAPEUTICOS NATURALES A SOLICITUD por el Representante Legal. Salud Callao Insumos y Drogas de|Medicamentos, Direccién Regional de
la Direccion  Insumos y Drogas de [Salud del Callao
Regional de Salud  [Ia Direccion Regional
Callao de Salud Callao.
2 Listado de los productos farmacéuticos, Galénicos, dietéticos, edulcorantes y recursos| Plazo de Plazo de
terapéuticos naturales a destruir.
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 41°). Publicado 20.07.1997. 3 Pago por derecho de Tramite
* Ley N° 27444 - Ley del procedimiento Administrativo General (Art.113°)
Publicado 11-04-2001. i o Art. 208y 2110 (Ley  |Art. 2090y 2110 (Ley N°
* Decreto Ley N° 22095- Ley de Regresién del Tréfico llicito de Drogas No27a48) 2raas)
(Art. 45) Publicado el 21-02-1978,
* Decreto Supremo N° 023-2001-SA - de
6 y otras sujetas a Sanitaria (Art. 55°)
Publicado 22-07-2001,
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA-Aprueban Reglamento de Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
(ticos (Art.31°) Publicado 27.07.2011 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucién Ministerial N 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
inistrativos a cargo de las Di g de
Gl Dutizacs 10 07 000
329 |VISACION DEL LIBRO DE CONTROL DE ESTUPEFACIENTES,| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud Callao, con| D12-400-080 3.582716% 145.10 X 3 Mesa de Partes Director Ejecutivo de 3 H
PSICOTROPICOS Y PRECURSORES carécter de declaracién Jurada, suscrita por el Representante Legal y por el Quimico| (Tres) Direccion Regional de | Medicamentos, | Director Ejecutivo de | Director General de la
Farmacéutico Regente Responsable, segin formato Salud Callio [Insumos y Drogas de|Medicamentos, Direccion Regional de
la_ Direccion |Insumos y Drogas de |Salud del Callao
Regional de Salud  [Ia Direccion Regional
Callao de Salud Callao,
A) FARMACIAS, SERVICIOS DE FARMACIA Y BOTICAS 2 Libro foliado para el Control de épicos y Plazo de Plazo de
B) DROGUERIAS i i
15 dias habiles 15 dias habiles
3 Adjuntar el Libro anterior, cuando corresponda. itos: itos:
At 2080y 2110 (Ley  [Art, 209°y 211° (Ley N°
Base Leqal: N° 27444) 27444)
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DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
o REQUISITOS i > AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
oGO ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
“Ley N° 26842- Ley General de Salud (Art. 61) Publicado 20,07.1997 4 Pago por derecho e Tramite.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art.113°)
Publicado 11-04-2001 Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
*D. L. N° 22095 - Ley de Represion y Trafico llicito de Drogas (Art.51°). 30 dias habiles 30 dias habiles
Publicado 21-02-1978.
*D.S. N° 023-2001-5A - de Nota: En el caso de Farmacias, Boticas y Senicios de Farmacia la visacién es del
otras sustancias sujetas a Fiscalizacion Sanitaria (Arts. 40 y 44). Libro de Control de Estupefacientes.
Publicado 22-07-2001,
* Decreto Supremo N° 014-2011-SA- Aprueban Reglamento de
Establecimientos Farmacetiticos (Art. 38 y 75°) Publicado el 27.07.2011
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
acargo de las Di g de
Salud. Publicado 10-07-2009.
UNIDAD ORGANICA; DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL/ DIRECCION DE SANEAMIENTO BASICO. HIGIENE ALIMENTARIA Y ZOONOSIS
330 |CERTIFICACION O RENOVACION DE CERTIFICACION DE EN CASO DE CERTIFICACION POR PRIMERA VEZ: 5.748148% 232.80 X ) Mesa e Partes defa | Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
APROBACION SANITARIA DE PROYECTO DE PISCINAS PUBLICAS| (Doce) Direcci6n Regional de [ Salud Ambiental de la| Director Ejecutivo de | Director General de la
Y PRIVADAS DE USO COLECTIVO Salud Callao Direccion Regional de[Salud Ambiental de la | Direccion Regional de
Salud Callao | Direccién Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
1 Solictud con carécter de Declaracién Jurada que contenga N° Registro Unico del Plazo de Plazo de
Contribuyente (RUC), dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud|
Base Legal: Callao, 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art.113°) | 2 Memoria Descriptiva del Proceso.
Publicado 11-04-2001 fos: tos: =
* Decreto Supremo N.° 007-2003-SA - Reglamento Sanitario de Piscinas ALL 208°y211° (Ley  |Art. 209°y 211° (Ley N
(Art. 6 Numeral 2). Publicado 03-04-2003. N 27444) 27444)
+ Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, aprueba Ia Relacion de 3 Copia de Plano de Ubicacién y Arquitectura, incluyendo cortes de detalles de las|
2 cargo de s Direccione: de de la piscina. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Salud, Publicado 10-07.2009. 30 dias habiles 30 dias habiles
4 Copia de los Planos de Instalaciones Sanitarias, vistas en planta, secciones y detalles|
de la piscina y accesorios, asi como el isomérico del equipo de recirculacion.
5 Manual de Operacion y Mantenimiento de la Piscina.
6  Especificaciones Técnicas del Sistema de Recirculacion a utiizar.
7 Pago por Derecho de Tramite.
EN CASO DE RENOVACION
1 Solicitud con carécter de Declaracién Jurada, dirigida al Director General de I
Direccion Regional de Salud Calao.
2 Pago por derecho de Tramite
331 |CERTIFICACION O RENOVACION DE CERTIFICACION DE; EN CASO DE CERTIFICACION POR PRIMERA VEZ. 5.214815% 211.20 X 12 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de
AUTORIZACION SANITARIA PARA CLINICAS VETERINARIAS, (Doce) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la| Director Ejecutivo de Director General de la
CENTROS DE EXPERIMENTACION DONDE SE REALIZAN Salud Callao Direccion Regional de|Salud Ambiental de la |Direccién Regional de
INVESTIGACIONES CON CANES Y ESTABLECIMIENTO DE Salud Callao Direccién Regional de |Salud del Callao
CRIANZA, ATENCION, COMERCIALIZACION Y ALBERGUE DE; Salud Callao
CANES
1 Solicitud dirigida al Director General de Ia Direccién Regional de Salud Callao, con|
carécter de Declaracion Jurada, que contenga nimero de Registro Unico def Plazo de Plazo de
Contribuyente (RUC), firmada por el Representante Legal y Médico Veterinariol
regente. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art.113°) | 2 Programa de Higiene y Saneamiento del Establecimiento.
Publicado 11-04-2001 i i
* Decreto Supremo N.© 006-2002-SA - Reglamento de la Ley que Regula el At 2089y 211° (Ley  [Art. 209° y 211° (Ley N°
Régimen Juridico de Canes (Art. 13). Publicado 25-06-2002. N 27444) 27444)
* Resoluci6n Ministerial N.° 841-2003-SA/DM - Modifican Reglamento dela| 3 Programa de Bio Seguridad para la 6n de i i
Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes (Arts. 13y 14) Publicado 24 refrendado por Médico Veterinario regente Plazo de Resolucion: | Plazo de Resolucién:
07,2003, 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resoluci6n Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba la Relacion de 4 Copiadel Titulo Profesional y Diploma de Colegiatura del Médico Veterinario Regente.
inistrativos a cargo de las Di 9 de
Salud. Publicado 10-07-2009.
5 Pago por derecho de Tramite
EN CASO DE RENOVACION DE CERTIFICACION:
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DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION AUTOMATICO EATUCTONEREVI R(EE?\IOII)-i\//\ F;R PR[')NC'EET';’IELTO COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
oROEN ; ;
NOMERO Y DENOMINACION EN % UIT ENS/ - PARA RESOLVER
ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
T Solicitud dirigida al Director General de Ia Direccion Regional de Salud Callao, con)

carécter de Declaracién Jurada firmada por el Representante Legal y Médicol

Veterinario regente.

Pago por derecho de Tramite.

332 |CERTIFICADO DE  AUTORIZACION o RENOVACION DE| EN CASO DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION POR PRIMERA VEZ: 5.333333% 216.00 X 12 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de 3 3
CERTIFICACION DE AUTORIZACION SANITARIA A PROVEEDORES! (Doce) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la|Director Ejecutivo de Director General de la
DE AGUA PARA CONSUMO HUMANO A TRAVES DE CAMIONES Salud Callao Direccion Regional de|Salud Ambiental de la |Direccién Regional de
CISTERNA Salud Callo | Direccion Regional de |Salud del Callao

1 Solicitud con carécter de Declaracién Jurada que contenga N° Registro Unico de| Plazo de

Contribuyente (RUC), dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud :

Callao 15 dias habiles

Copia de la Tarjeta de Propiedad del Vehiculo. : :

At 2080y 2110 (Ley  [Art, 209°y 211° (Ley N°
Base Legal: 27444)
* Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos.Publicado 31-03-2009. Copia del Certificado de Desinfeccién del Sistema de Almacenamiento de agua
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art.113°) (Cisterna). Plazo de Resolucién: | Plazo de Resolucion:
Publicado 11-04-2001 30 dias habiles
* Resolucién Ministerial N° 0045-79-SA/DS - Norma Sanitaria para el Copia del resultado del andlisis bacteriolégico del agua emitido por un Laboratoriol
Abastecimiento de Agua Bebida a través de Camiones Cisterna (ltem 6 acreditado.
Numeral 6.2). Publicado 25-04-1979.
*D.S. N° 031-2010-SA - Aprueban Reglamento de la Calidad del Agua Pago por Derecho de Tramite.
para Consumo Humano (Art. 43°). Publicado 26-09-2010.
. Ministerial. N° 454 - Aprueba la Relacion de
a cargo de las Di g de EN CASO DE CERTIFICACION DE RENOVACION DE AUTORIZACION:
Salud. Publicado 10-07-2009.
1 Solicitud con carécter de Declaracién Jurada, dirigida al Director General de I

Direccién Regional de Salud Callao.

Pago por Derecho de Tramite.

333 |CERTIFICACION DE AUTORIZACION SANITARIA O RENOVACION DE! EN CASO DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION POR PRIMERA VEZ: 5.671605% 229.70 X 12 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de Autoridad:

CERTIFICACION DE AUTORIZACION SANITARIA A PROVEEDORES! (Doce) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la|Director Ejecutivo de Director General de la
E AGUA Y ALIMENTOS PARA CONSUMO HUMANO EN LOS Salud Callao Direccion Regional de|Salud Ambiental de la |Direccién Regional de
MEDIOS DE TRANSPORTE: AEREO, MARITIMO O TERRESTRE Salud Callao Direccién Regional de |Salud del Callao
1 Solicitud con carécter de Declaracion Jurada , dirigida al Director General de Plazo de

Direccién Regional de Salud Callao
Base Leqal 15 dias habiles
* Decreto Legislativo N 1062 - Ley de Inocuidad de los Croquis de Ubicacion del establecimiento del Proveedor.
Alimentos. Publicado 28-06-2008. Art. 2089y 2110 (Ley  |Art. 209°y 211° (Ley N°

444) 27444)
* Decreto Supremo N° 034-2008-AG - Reglamento de la Ley de Inocuidad Memoria descriptiva de procesos, Buenas Précticas de Manipulacién y Programas del Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
de los Alimentos (Art. 32).Publicado 17-12-2008. Higiene y Saneamiento (para mediana y pequefias Empresas). -
30 dias habiles

* Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos Publicado 31-03-2009. Copia simple del resultado de andlisis microbiolégico de agua, emitido por un

laboratorio acreditado,
* Decreto Supremo N° 007-98-SA - Reglamento sobre Vigilancia y Control Plan de Andlisis de Peligros y Puntos Criticos de Control (HACCP),
Sanitario de Alimentos y Bebidas (Art. 5).Publicado 25-09-1998.
« Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba Ia Relacién de Pago por derecho de Tramite

acargo delas D g de
Salud. Publicado 10-07-2009
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°) EN CASO DE CERTIFICACION DE RENOVACION DE AUTORIZACION
Publicado 11.04.2001.
1 Solicitud con carécter de Declaracién Jurada, diigida al Director General de I

Direccion Regional de Salud Callao,

Pago por derecho de Tramite..

334 |CERTIFICADO DE AUTORIZACION SANITARIA O RENOVACION DE: EN CASO DE CERTIFICACION DE AUTORIZACION POR _PRIMERA VEZ: 5.096296% 206.40 X 12 Mesa de Partes dela | Director Ejecutivo de
CERTIFICACION DE AUTORIZACION SANITARIA A SURTIDORES DE; (Doce) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la|Director Ejecutivo de Director General de la
ABASTECIMIENTO DE AGUA PARA CONSUMO HUMANO Salud Callao Direccion Regional de|Salud Ambiental de la |Direccién Regional de

Salud Callo | Direccién Regional de |Salud del Callao
1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada que contenga N° de Registro Unico de| Plazo de
Contribuyente (RUC), dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud
Callao. 15 dias habiles
Base Leqal:
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DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Ley N° 29338 - Ley de Recursos Hidricos Publicado 31-03-2009. 2 Copia del documento que acredite el derecho de uso del surtidor, oforgado por el : :
Ministerio de Agricultura. Art. 2089y 211° (Ley  [Art. 209° y 211° (Ley N°
Ne 27444) 27444)
* Resolucién Ministerial N° 0045-79-SA/DS - Norma Sanitaria para el 3 Libro de Registro de Camiones Cisterna a los que abastece, visado por la Direccién ) )
Abastecimiento de Agua Bebida a través de Camiones Cisterna (tem 6 Ejecutiva de Salud Ambiental. Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
Numeral 6.2). Publicado 25-04-1979. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 031-2010-SA - Aprueban Reglamento de la Calidad | 4 Copia de Licencia Municipal de Funcionamiento.
del Agua para Consumo Humano (Art. 439). Publicado 26-09-2010.
* Resolucién Ministerial N 454-2009/MINSA - Aprueba la Relacion de 5 Copia de resultado de andlisis del agua (fisico, quimico y bactereolégico) emitido por
inistrativos a cargo de las Di g de un Laboratorio acreditado.
Salud. Publicado 10-07-2009.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°) | 6 Pago por derecho de Tramite.
Publicado 11.04.2001.
EN CASO DE CERTIFICACION DE RENOVACION DE AUTORIZACION
1 Solicitud con carécter de Declaracién Jurada, diigida al Director General de I
Direccién Regional de Salud Callao.
2 Pago por derecho de Trémite.
335 |CONSTANCIA DE ACTVIDADES PARA EMPRESAS DE|  ENCASO DE CONSTANCIA POR PRIVERA VEZ: 5.158025% 208.90 X 5 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
SANEAMIENTO AMBIENTAL (Quince) Direccion Regional de. | Salud Ambiental de la| Director Ejecutivo de  [Director General de la
Salud Callao | Direccion Regional deSalud Ambiental de la | Direccién Regional de
Salud Callao | Direccién Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
A) POR INICIO DE ACTIVIDADES 1 Solicitud con caracter de Declaracién Jurada, dirigida al Director General de la| Plazo de Plazo de
Direccién Regional de Salud Calao, firmada por el Representante Legal y el Director
Técnico dea Empresa. 15 dias habiles 15 dias hébiles
B) POR RENOVACION 2 Copia simple de la escritura pblica de consitucion de empresa : :
Art. 2089y 211° (Ley  [Art. 209° y 211° (Ley N°
No 27444) 27444)
3 Copia simple de la Licencia Municipal de Funcionamiento de la empresa. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
Base Leqal: 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 022-2001-SA - Reglamento Sanitario Ambiental en | 4 Pago por Derecho de Tramite.
Viviendas y [ y de Senvicios.
Publicado 18-07-2001.
* Resolucion Ministerial N° 449-2001-SA/DM - Norma Sanitaria para
Trabajos de D 6n, D 6 6n, Limpiezay " )
Desinfeccion de Reservorios de Agua, Limpieza de Ambientes y de EN CASO DE RENOVACION DE CONSTANCIA:
Tanques Sépticos Publicado 30-07-2001
* Ley 27444 - Ley del Procedimeinto Administrativo General (Art.113°) 1 Solicitud con carcter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de Ia|
Publicado 11-04-2001. Direccién Regional de Salud Callao, firmada por el Representante Legal y el Director
Técnico de la Empresa.
* Resolucién Ministerial N 454-2009/MINSA - Aprueba la Relacion de 2 Pago por Derecho de Trémite.
acargo delas Di g de
Salud. Publicado 10-07-2009.
336 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO SANITARIO DE ALIMENTOS Y| 1 Solicitud diigida al Director General e Ia Direccion Regional de Salud Callao con| 8.407407% 340.50 X 5 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de ; ;
BEBIDAS DE CONSUMO HUMANO carécter de Declaracion Jurada, que contenga el Ndmero de RUC, firmada por el (Cinco) Direccién Regional de [ Salud Ambiental de la| Director Ejecutivo de | Director General de la
Representante Legal de la Empresa. Salud Callao DIRESA CALLAO | Salud Ambiental de la |Direccion Regional de
Direccién Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
2 Indicar el normbre del producto (el cual deberd reflejar la verdadera naturaleza del Plazo de Plazo de
mismo).
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal
*Ley N° 27821 - Ley de Promocién de Complementos Nutricionales parael| 3 Resultado de los Analisis Fisico, Quimico y Microbiologico del Producto Terminado,
Desarrollo Alternativo (Art. 3) confirmando su apitud de acuerdo a la normatividad sanitaria vigente, otorgado por un
* Decreto Supremo N° 022-2001-SA - Aprueba el Reglamento Sanitario Laboratorio Acreditado o del laboratorio de control de calidad de la fabrica. i i
para las actividades de Saneamiento Ambiental en Viviendas y Art. 2089y 211° (Ley  |Art. 209°y 211° (Ley N°
c y de Servicios (Art. 7°). No 27444) 27444)
Publicado 18.07.2001
. 6n Ministerial N° 454 - Aprueba Relacién de 4 Cerificado de Libre Comercializacién o similar o Certficado Sanitario emitido por la
inistrativos a cargo de las Di g de Autoridad Competente del Pais de Origen, en original y copia refrendado por el Plazo de Resolucién: | Plazo de Resolucion
Salud. Publicado 10.07.2000. Consulado respectivo, cuando el alimento o bebida sea importado 20 dius habies 20 dius habies
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (At 113°) 5 Rotulado de los productos etiquetados.
Publicado 11-04-2001
6 Los Alimentos y Bebidas de regimenes especiales debern sefialar sus propiedades
fando el andlisis égico practicado por
laboratorio acreditado por INDECOPI.
7 Declaracion Jurada de ser una MYPE, cuando corresponda.
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DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION AUTOMATICO EATUCTONEREVI Réilol';i\/’\ F;R PR(I)':‘}(E:SI;JI;\ITO COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
oROEN ; ;
NOMERO Y DENOMINACION EN % UIT ENS/ - PARA RESOLVER
ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
8 Certificado de Validacion de recurso y producto natural, para su uso en salud olorgado
por CENSI.
9 Pago por derecho de Tramite
337 |TRANSFERENCIAS, AMPLIACIONES O MODIFICACIONES DE| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, drigida al Director General de 1 8.407407% 340.50 X 5 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
PRESENTACION, CAMBIO DE RAZON SOCIAL O MODIFICACION Y/O|  DIRESA CALLAO firmado por el representante legal de la empresa. (Cinco) Direccién Regional de [ Salud Ambiental de la| Director Ejecutivo de | Director General de la
DATOS EN EL REGISTRO SANITARIO DE ALIMENTOS Y BEBIDAS Salud Callao DIRESA CALLAO | Salud Ambiental dela |Direccion Regional de
Direccién Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
2 Pago por derecho de Trémite. Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
+ Decreto Supremo N° 007-08-SA - Reglamento sobre Vigilancia y Control X X
Sanitario de Alimentos y Bebidas (Arts. 109y 112) del 25.09.98. EN CASO DE TRANSFERENCIA: At 2080y 2110 (Ley  [Art, 209°y 211° (Ley N°
N° 27444) 27444)
- 6n Ministerial N° 454 , Aprueba Relacion de 3 Documento que acredite las transferencia. . .
istratvon a cargo o e D1 y e Plazo de Resolucien: Plazo de Resolucin:
Salud. Publicado el 10.07.2009 as hablles as hablles
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General(Art. 113°) 4 Constancia de la empresa transferida de estar constituida en el pais, como fabricante o
Publicado 11-04-2001. importador.
EN CASO DE AMPLIACION O MODIFICACION QUE NO INVOLUCRE CAMBIO
DE CLASIFICACION DEL PRODUCTO:
5 Informacion que justifique la ampliacién o modificacién del producto que no involucre
cambio de clasificacion del producto.
EN CASO DE CAMBIO DE RAZON SOCIAL, DENOMINACION Y/O DATOS:
6 Copia del documento notarial o de los Registros Pablicos que acredite el cambio de
razén social o 6n de Ia empresa o que justifique el cambio de|
datos.
338 |CERTIFICADO DE USO DE REGISTRO SANITARIO DE PRODUCTO| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la| 8.407407% 340.50 X 5 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de 3 3
IMPORTADO Direccion Regional de Salud Callao, que contenga el némero de RUC, firmado por el (Cinco) Direccién Regional de  [Salud Ambiental de la| Director Ejecutivo de | Director General de la
Representante Legal de la empresa. Salud Callao DIRESA CALLAO [Salud Ambiental de'la |Direccion Regional de
Direccién Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
2 Nombre del productoy N° del Registro Sanitario del Producto importado que se solicita Plazo de Plazo de
y el nombre de la empresa a la que pertenece el producto.
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 007-98-SA - Reglamento sobre Vigilancia y Control | 3 Pago por derecho de Tramite.
Sanitario de Alimentos y Bebidas (Art. 1149). Publicado 23.07.2001. A, 208°y 2110 (Ley | Art, 2090y 211° (Ley N°
No 27444) 27444)
* Resolucion Ministerial N 454-2009/MINSA - Aprueba Relacién de
a cargo de las Di g de Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion
Salud.Publicado 10-07-2009. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley 27444 - Ley del Procedimeinto Administrativo General (Art.113°)
Publicado 11-04-2001.
339 |CERTIFICADO DE LIBRE COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS,| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, drigida al Director General de 1 8.407407% 340.50 X 5 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de ; ;
BEBIDAS Y PRODUCTOS NATURALES FABRICADOS Y/O|  Direccion Regional de Salud Calao, que contenga el ntimero de RUC, firmado por el (Cinco) Direccién Regional de [ Salud Ambiental de la| Director Ejecutivo de | Director General de la
ELABORADOS EN EL PAIS, POR DESPACHO O LOTE DE|  Representante Legal delacmpresa. Salud Callao DIRESA CALLAO | Salud Ambiental dela |Direccion Regional de
EMBARQUE Y PAIS DE DESTINO, A SOLICITUD DE PARTE Direccién Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
2 Informacion del Registro Sanitario vigente Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art 113°) 3 Pago por derecho de Tramite i i
Publicado 11-04-2001. Art. 208°y 211° (Ley  [Art. 209° y 211° (Ley N°
Ne 27444) 27444)
« Decreto Supremo N° 007-98-SA - Reglamento sobre Vigilanciay Control
Sanitario de Alimentos y Bebidas (Art. 114°) Publicado el 23.07.2001 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién
30 dias habiles 30 dias habiles
. én Ministerial N° 454 - Aprueba Relacién de
inistrativos a cargo de las Di g de
Salud. Publicado 10-07-2009.
320 [AUTORIZACION SANITARIA DE TANQUES SEPTICOS Y| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, que contenga ol N° de Registro Unicol 6.669136% 27010 X 30 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de
DISPOSICION FINAL EN EL TERRENO (PARA VIVIENDA del Contribuyente (RUC) o DNI y firmada por el Representante Legal o Propietario, (Treinta) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la|
UNIFAMILIAR Y MULTIFAMILIAR) dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao. Salud Callao DIRESA CALLAO
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2 Ficha de Registro del Sistema de Tratamiento de las Aguas Residuales Domesticas
otorgado por Direccion Regional de Salud Callao
Base Leqal:
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 107°). Publicada el 3 Plano de ubicacién escala 1:5000.
20.07.1997.
* Decreto Supremo del 07.01.66 - Reglamento para el Disefio de Tanques | 4 Plano de distribucién a escala 1:100 indicando ubicacién del tanque séptico dentro de|
Septicos (Para vivienda unifamiliar o multfamilar). Ia propiedad firmado por un Ingeniero Sanitario Colegiado y habiltado.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprobacién de Relacionde | 5 Memoria descriptiva del tanque séptico y sistema de disposicion final que incluya|
inistrativos a cargo de las Di memoria de calculo.
Salud. Publicado el 10.07.2009.
* Ley 27444 - Ley del Procedimeinto Administrativo General(Art.113°) 6 Planos del tanque séptico y sistema de disposicion final a escala 1:50, firmado por
Publicado 11-04-2001. Ingeniero Sanitario colegiado y habilitado.
7 Manual de operacién y mantenimiento del sistema de tratamiento, firmado por
Ingeniero Sanitario colegiado y habilitado.
8  Evaluacién ambiental del efecto de la disposicion final de aguas residuales domésticas
en la napa fredtica y su probable afectacion, firmado por Ingeniero sanitario colegiadol
habilitado,
9 Testde en el drea de 6n (con registro
10 Copia en medio magnético de la informacién solicitada en los items 2 al 5
11 Pago por derecho de Tramite
NOTA: Solo un Ingeniero debe firmar todo el expediente
341 |REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE SERVICIOS Y/O| I.- REGISTRO o REINSCRIPCION 10.706173% 433.60 X 30 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de N N
PLANTAS DE EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS DE (Treinta) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la|Director Ejecutivo de Director General de la
RESIDUOS SOLIDOS. (EPS-RS) Salud Callao DIRESA CALLAO  |Salud Ambiental dea |Direccion Regional de
Direccién Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
1 Solciud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Calao, con Plazo de Plazo de
carécter de Declaracion Jurada, que contenga el nimero de Registro Unico del
Contribuyente (RUC), firmada por el Representante Legal . Posic Posic
sase Leaal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27314 - Ley General de los Residuos Slidos (Art. 27), modificada| 2 Formulario para Registro otorgado por el responsable de la Salud Ambiental de la . .
por el Decreto Legislativo N° 1065. Publicado el 28.06.2008 Direccion Regional de Salud del Callao debidamente llenado y suscrito por el At 2000y 2110 Loy |Art 2000y 2110 (Ley N°
responsable técnico y el Representante Legal. No 27444) 2744)
* Decreto Supremo N° 057-04-PCM - Reglamento de la Ley N° 27314- Ley | 3 Memoria descriptiva de los servicios a prestar detallando el manejo especifico de los|
General de Residuos Sdlidos (Arts. 1067 y 107°). residuos sélidos segn tipo y caracterfsticas particulares, entre olros suscrita por
Ingeniero Sanitario Colegiado y habilitado u otro profesional en Ingenieria colegiado y Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion
habilitado con especializacion y experiencia en gestion y manejo de residuos sélidos 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de 4 Plano de ubicacion en escala 1: 5,000 y distribucion a escala 1: 100 de la oficina y
acargo delas Di g de planta, firmados por el Ingeniero responsable técnico.
Salud.Publicado el 10.07.2009.
* Ley 27444 - Ley del Procedimeinto Administrativo General(Art.113°) 5 Plan de contingencia en caso de emergencias.
Publicado 11-04-2001.
6 Copia de la Constancia de Inscripcion de la empresa en los Registros Pablicos,
debiendo encontrarse expresamente consignado como obieto social de la empresa la|
prestacion de los servicios de residuos soiidos solicitados para el registro,
7 Carta Compromiso suscrita por el Ingeniero responsable técnico acompatiada de Ia
de 6
8 Copia de Ia Licencia de Funcionamiento de Ias i Planta o i
de residuos solidos y oficinas), expedida por la Autoridad Municipal respectiva.
En caso de que la empresa manee residuos peligrosos anexar
9 Constancia o declaracion jurada de no ser micro y pequefia empresa.
10  Certificado de habiltacion expedido por el Ministerio de Transporte y Comunicaciones
que certifique que las unidades de transporte cumplan con los requisitos técnicos paral
realizar el transporte de residuos s6lidos peligrosos.
11 Pago por derecho de Tramite.
Il.- AMPLIACION DE ACTIVIDADES Y/O PLANTAS
1 Solicitud segin requisito 1.
2 Presentacion de los requisitos 2, 4 y 5; y adicionalmente para el caso de manejar
residuos peligrosos el reqisito 9.
3 Memoria Descriptiva de las actividades a ampliar, detallando el manejo especifico de
los residuos sélidos segun tipo y caracteristicas particulares, entre otros, suscrito por
el Ingeniero responsable técnico colegiado y  habilitado yio descripcion de las
instalaciones de la planta a incorporar segin correspondan,
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DERECHO DE CALIFICACION O

o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE

oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION AUTOMATICO EATUCTONEREVI Réilol';i\/’\ ZR PR(I)':‘}(E:SI;JI;\ITO COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS

oROEN ; ;
NOMERO Y DENOMINACION EN % UIT ENS/ ; PARA RESOLVER
ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
Copia de la Constancia de Inscripcion de la empresa en 05 Registros PUDIcos,
debiendo encontrarse expresamente consignado deniro del objeto social de la|
empresa la ampliacion de los servicios de residuos sélidos solicitada.
Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Trémite..

342 |REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE ACTIVIDADES Y/O| I~ REGISTRO O REINSCRIPCION: 10.706173% 73360 X 30 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de ‘Autoridad:
PLANTAS DE EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS (Treinta) Direccion Regional e |Salud Ambiental de la Director Ejecutivo de  [Director General de la
SOLIDOS. (EC-RS) Salud Callao DIRESA CALLAO | Salud Ambiental dela |Direccion Regional de

Direccién Regional de |Salud del Callao
1 Solicitud dirigida al Director General de Ia DIRESA Callao, con carécter de Declaracion| Plazo de
Jurada que contenga el nimero de Registro Unico del Contribuyente (RUC), firmadal !
por el Representante Legal. it
Base Leqal:
* Ley N° 27314 - Ley General de los Residuos Solidos (Art. 27), Formulario para Registro otorgado por el responsable de la Salud Ambiental de la| ) )
madificada por el Decreto Legislativo N 1065. (Art. 27) Publicado el Direccion Regional de Salud del Callao, debidamente llenado y suscrito por el s 110 Loy | 110 (Ley e
28.06.2008. responsable técnico y el representante legal. It 2080y 211° {Ley | At 2000y 211° (Ley
27444)
* Decreto Supremo N° 057-04-PCM - Reglamento de la Ley General de Memoria descriptiva de las actividades a realizar, detallando el manejo especifico de} ) )
Residuos Sélidos (Arts. 106° y 107°). los residuos sélidos segiin tipo y caracteristicas particulares, entre otros suscrita por Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucién:
un Ingeniero colegiado y habilitado. 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de Planos de ubicacién a escala 1/5000 y distribucion a escala 1/100 de la oficina y plantal
a cargo de las Di g de oi de residuos solidos, firmado por un Ingeneiro colegiado y habilitado
Salud. Publicado el 10.07.2009.
* Ley 27444 - Ley del Procedimeinto Administrativo General (Art.113%) Plan de contingencia en caso de emergencias.
Publicado 11-04-2001.
Copia de la Constancia de Inscripcién de la empresa en los Registros Péblicos,
debiendo encontrarse expresamente consignado como objeto social de la empresa, la|
comercializacion de residuos slidos solicitados para el registro.
7 Carta compromiso suscrita por el Ingeniero Responsable Técnico, acompanado de la
s v
Copia de la Licencia de de las (Planta o
de residuos solidos y oficinas),
expedida por la Autoridad Municipal respectiva.
Pago por Derecho de Tramite.
EN CASO QUE LAS EMPRESAS MANEJEN RESIDUOS PELIGROSOS, ANEXAR:
0 Constancia o declaracion jurada de no ser micro y pequefia empresa
1 Certficado de habilitacién vehicular especial expedido por el Ministerio de Transporte y|
Comunicaciones que certfique que las unidades de transporte cumplan con los
requisitos técnicos para realizar el transporte de residuos s6lidos peligrosos.
I~ AMPLIACION DE ACTIVIDADES Y/O PLANTAS:
1 Solicitud segin requisito 1.
Presentacion de 105 requisitos 2, 4 y 5. Para el caso del &mbito no municipal el
requisito 9.
Memoria Descriptiva de las actividades a ampliar, detallando el manejo especifico de}
los residuos sélidos segin tipo y caracteristicas particulares, entre otros, suscrito por|
el Ingeniero responsable técnico colegiado y  habilitado /o descripcion de las
instalaciones de la planta a incorporar segtin corresponda.
Copia de la Constancia de Inscripcién de la empresa en los Registros Pablicos,
debiendo encontrarse expresamente consignado dentro del obieto social de la empresal
a ampliacion de servicios de residuos s6lidos solicitada.
Pago por Derecho de Tramite

343 |MODIFICACION DE DATOS DE EMPRESAS PRESTADORAS DE| 1  Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud Callao, con| 7.365432% 298.30 X 7 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de
RESIDUOS SOLIDOS (EPS-RS), MPRESAS COMERCIALIZADORAS caracter de Declaracion Jurada, la 6n respectiva a la 6 (Siete) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la|Director Ejecutivo de Director General de la
DE RESIDUOS SOLIDOS (EC-RS) Y REGISTRO DE SUPERVISORES. anterior, i la i que contenga Salud Callao DIRESA CALLAO |Salud Ambiental de la |Direccién Regional de

ntmero de Registro Unico del Contribuyente (RUC), firmada. por el Representante| Direccion Regional de [Salud del Callao

Legal,

de modificacion de datos de o empresas supenvisoras Plazo de

otorgados por el responsable de Ia Salud Ambiental de la Direccion Regional de Salu
Base Leqal: del Callao. 15 dias habiles
* Ley N° 27314 - Ley General de los Residuos Sdiidos (Art. 27), Pago por derecho de Tramite
madificada por el Decreto Legislativo N° 1065.Publicado el 28.06.2008 At 20809 2115 Loy |Art 2000y 2110 (Ley N°

Ne 27444) 27444)
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
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coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
ey 27444 - Ley del Procedimeinto Administraivo General(Art 113) Prazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Publicado 11-04-2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 057-04-PCM - Reglamento de la Ley General de Nota
Residuos Sélidos (Art. 106°). Para cambio de razén social ylo cambio de ubicacién de planta, debera tramitarse un
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacién de nuevo registro.
inistrativos a cargo de las Di g de
Salud. Publicado el 10.07.2009.
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD AMBIENTAL/ DIRECCION DE ECOLOGIA Y PROTECCION DEL AMBIENTE Y SALUD OCUPACIONA|
344 JAUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, diigida al Director General de fa 12.246914% 296,00 X [ Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
CREMATORIOS Direccién Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de Registro Unico de| (Doce) Direccién Regional de [ Salud Ambiental de la| Director Ejecutivo de | Director General de la
Contribuyente (RUC). Salud Callao | Direccion Regional deSalud Ambiental de la | Direccién Regional de
Salud Callao | Direccién Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
2 Copia simple de Licencia de C expedida por la Distital Plazo de Plazo de
correspondiente.
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 21) 3 Copia simple de Licencia de Funcionamiento Municipal.
Publicado 28-03-1994 : :
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°) Art. 208°y 211° (Ley  [Art. 209°y 211° (Ley N°
Publicado 11-04-2001. Ne 27444) 27444)
* Decreto Supremo N° 03-94/SA - Reglamento de la Ley de Cementerios y | 4 Pago por derecho de Tramite
Servicios Funerarios (Arts. 3°, 53° y 54°).Publicado 12-10-1994 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
* Resolucién Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de 30 dias habiles 30 dias habiles
acargo de las Di g de
Salud. Publicado 10-07-2009.

345 |CERTIFICACION DE HABILITACION DE PROYECTO DE| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, drigida al Director General de 1 9.404938% 380.90 X [ Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
CREMATORIOS O CERTIFICACION DE HABILITACION PARA Direccion Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de RUC, consignando la (Doce) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la| Director Ejecutivo de | Director General de la
ADECUACION DE CREMATORIOS INFORMALES siguiente informacién: Salud Callao | Direccion Regional deSalud Ambiental de la | Direccién Regional de

a. Razén Social del Promotor, asi como la acreditacién de su personeria juridica y su Salud Callao | Direccién Regional de |Salud del Callao
inscripcion en los Registros Publicos. Salud Callao
b. Ubicacion de la Oficina Principal.
c. Nombre y Ubicacion del crematorio.
d. Inversi6n Estimada para iniciar sus operaciones.
e. Nombre del Representante Legal ante la Autoridad de Salud.
2 Copia simple de Ia Escritura Publica de Constitucion de Empresa y del Estatuto, Plazo de Plazo de
inscritos en los Registros Publicos.
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Art, 21). 3 Copia Simple del Titulo de Propiedad del Terreno o Contrato de Opcién de Compra,
Publicado 28-03-1994 con firmas legalizadas y a nombre de la persona juridica promotora.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°) At 2080y 2110 (Ley  [Art, 2090y 211° (Ley N°
Publicado 11-04-2001. N° 27444) 27444)
* Decreto Supremo N° 03-84/SA - Reglamento de la Ley de Cementerios y | 4 Copia del plano de distribucion de planta y corte e elavaciones.
Senicios Funerarios (Arts. 3, 53° y 54°) Publicado 12-10-1994 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles
*Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba fa Relacion de 5 Copia de la Resolucion Directoral que aprueba el Estudio de Impacto Ambiental (EIA)
acargo delas Di g de otorgado por el responsable de Salud Ambiental de la Direccion Regional de Salud
Salud. Publicado 10-07-2009. (DIRESA) que incluya el Estudio de Impacto Ambiental aprobado.
6 Aprobacion de la ubicacién geografica, otorgada por la Municipalidad Provincial
correspondiente.
7 Manual de O y de las ¥ Equipo de Crematori
8 Pago por derecho de Trémite.

346 |CERTIFICACION DE HABILITACION DE PROYECTO DE[ 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de la| 9.414815% 381.30 X 12 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de
CEMENTERIOS O CERTIFICACION DE HABILITACION PARA Direccion Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de Registro Unico de| (Doce) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la|Director Ejecutivo de Director General de la
ADECUACION DE CEMENTERIOS INFORMALES [of (RUC), la siguiente i i6 Salud Callao Direccion Regional de|Salud Ambiental de la |Direccién Regional de

a Razén Social del Promotor, asi como la acreditacién de su personeria juridica y su Salud Callo | Direccién Regional de |Salud del Callao

inscripcion en los Registros Publicos. Salud Callao Plazo de

b. Ubicacion de la Oficina Principal.

c. Nombre y ubicacion del cementerio 15 dias habiles

d. Inversi6n estimada para iniciar sus operaciones.

e. Nombre del Representante Legal ante la Autoridad de Salud.

2 Copia simple de la Escritura Piblica de Constitucion de Empresa y del Estatuto,

inscritos en los Registros Publicos. At 2080y 2110 (Ley |Art, 2000 y 2110 (Ley No
Base Leqal N° 27444) 27444)
* Ley N.© 26298 - Ley de Cementerios y Senvicios Funerarios (Art. 21) 3 Copia Simple del Titulo de Propiedad del Terreno o Contrato de Opcion de Compra,
Publicado 28-03-1994 con firmas legalizadas y a nombre de la persona juridica promotora. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
* Ley N© 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°) 30 dias habiles 30 dias habiles
Publicado 11-04-2001.
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* Decreto Supremo N.° 03-94/SA - Reglamento de la Ley de Cementerios y | 4 _Plano de ubicacion geografica en escala 1/5000.
Servicios Funerarios (Arts. 3°, 53 y 54°).Publicado 12-10-1994
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de 5 Copia del plano de distribucion.
acargo delas D gi de
Salud. Publicado 10-07-2009.
6 Copia de la Resolucion Directoral que aprueba el Estudio de Impacto Ambiental (EIA)
otorgado por el Responsable de Salud Ambiental de la Direccion Regional de Salud
(DIRESA), que incluya el Estudio de Impacto Ambiental aprobado.
7 Documento que acredite la aprobacién de la ubicacién geografica otorgada por la
Municipalidad Provincial correspondiente.
8  Copia del certificado de inexistencia de restos arqueolégicos otorgado por el Instituto
Nacional de Cultura (INC).
9 Pago por derecho de Trémite.
347 |AUTORIZACION  SANITARIA _DE _ FUNCIONAMIENTO _ DE| 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, drigida al Director General de 1 12.449383% 504.20 X 30 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
CEMENTERIOS Direccion Regional de Salud Callao, que contenga el nimero de Registro Unico del (Treinta) Direccién Regional de | Salud Ambiental de la|Director Ejecutivo de  [Director General de la
Contribuyente (RUC), firmada por el representante legal. Salud Callao DIRESA CALLAO | Salud Ambiental Direccién Regional de
Salud del Callao
2 Copia del Certificado de Habilitacién otorgado por la Direccion Regional de Salud del Plazo de Plazo de
Calleo.
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.© 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 21) 3 Copia de la publicacién del texto del Certficado de Habilitacion Sanitaria en el Diario
Publicado 28-03-1994 Oficial. N o
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°) At 2080y 2110 (Ley  [Art, 209°y 211° (Ley N°
Publicado 11-04-2001. N° 27444) 27444)
* Decreto Supremo N.° 03-04-94/SA - Reglamento de la Ley de 4 Copia de la Licencia de Construccion expedida por la Municipalidad correspondiente.
Cementerios y Servicios Afines (Arts. 9°, 10° y 11°). Publicado el 6.10.94 Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
* Resoluci6n Ministerial N© 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacién de 5 Copia del documento que acredite el respaldo de la inversién Econémica.
acargo delas D gi de
Salud. Publicado 10-07-2009.
6 Copiade Interno del del Cementerio.
7 Copia de la Resolucién Directoral que aprueba la Evaluacion de Impacto Ambiental
(EIA) emitida por el Responsable de Salud Ambiental de la Direccion Regional de|
Salud.
8 Pago por derecho de Tramite
348 |REGISTRO PARA LA FABRICACION, IMPORTACION,| 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del Callao, con 11.404938% 461.90 X 15 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de
COMERCIALIZACION Y DISTRIBUCION DE JUGUETES Y/O UTILES caracter de declaracion jurada (Quince) Direccion Regional de |Salud Ambiental de la|Director Ejecutivo de Director General de la
DE ESCRITORIO Persona Natural Salud Callao DIRESA CALLAO  |Salud Ambiental Direccién Regional de
Indicar nombre del fitular, documento de identidad, nimero del Registro Unico de Salud del Callao
Contribuyente (RUC) y direccion domiciliaria.
Persona Juridica Plazo de Plazo de
Indicar razén social de la empresa, nombre del representante legal, domicilio legal y
ntimero del Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la empresa. 15 dias hébiles 15 dias hébiles
BASE LEGAL : 2 Memoria descriptiva, indicando las actividades a realizar por el importador, fabricante,
*Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°) distribuidor ylo comercializador de juguetes y tiles de escritorio. Asi mismo, deberd|
Publicado 11.04.2001. indicarse el lugar donde se realiza cada una de las actividades desarrolladas por el At 2080y 2110 (Ley |Art, 200° y 2110 (Ley No
i Juyendo el lugar de Ne 27444) 27444)
* Ley N° 28376 - Ley que Prohibe y Sanciona la Fabricacién, Importacién, | 3 Para el caso de personas juridicas, se deberé adjuntar la licencia de funcionamiento de|
Distribucion y Comercializacién de Juguetes y Utiles de Escritorio Toxicos las instalaciones, expedida por la autoridad municipal; y, para el caso de personas
0 Peligrosos. Publicada el 10.11.2004. naturales que arrienden i para las activi de Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
én la licencia de del 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 008-2007-SA - Reglamento de la Ley que Prohibey | 4 Pago por derecho de Tramite
Sanciona la Fabri i6n, Distribucion y C de
Juguetes y Utiles de Escritorio Téxicos o Peligrosos (Arts. 14° y 15°).
Publicado el 15.09.2007
* Resolucion Ministerial N 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
inistrativos a cargo de las Di g de
Salud. 10.07.2009
349 |AUTORIZACION SANITARIA PARA LA IMPORTACION DE JUGUETES| 1 Original y copia de la solicitud del importador con carécter de Declaracién Jurada, 11.851852% 480.00 X 15 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de N N
Y/O UTILES DE ESCRITORIO dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del Callao, indicandol (Quince) Direccién Regional de  [Salud Ambiental de la| Director Ejecutivo de | Director General de la
nombre y razén social, que contenga el nimero del Registro Unico de Contribuyente| Salud Callao DIRESA CALLAO [Salud Ambiental dea[Direccion Regional de
(RU.C) y domicillo legal del importador, descripcién del producto, marca, modelo, Direccién Regional de |Salud del Callao
codigo, nombre del fabricante, pais de procedencia, factura, lote y el volumen of Salud Callao
cantidad del producto a importar,
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
2 Copia del regisiro como importador de juguetes y/o Uties de escritorio. Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 28376 - Ley que Prohibe y Sanciona la Fabricacién, Importacién, | 3 Original o copia del certificado o Informe de ensayo de Composicién correspondientel
Distribucion y Comercializacién de Juguetes y Utiles de Escritorio Toxicos con traduccién libre, otorgada por un  laboratorio acreditado por INDECOPI, : :
o Peligrosos. publicada el 10.11.2004 laboratorios acreditados por entidades intrenacionales o laboratorio acreditado ante la| At 2080y 2110 (Ley  [Art, 209°y 211° (Ley N°
+ Decreto Supremo N.° 008-2007-SA - Reglamento de la Ley que Prohibe y Autoridad Sanitaria u otra entidad acreditadora del pais donde se realiz6 el ensayo, No 27444) 27444)
Sanciona la 6 on, D 6ny C 6n de debiendo contener lo siguiente:
Juguetes y Utiles de Escritorio Téxicos o Peligrosos (Arts. 18° y 19°). *Titulo del ensayo. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Pblicado el 15.09.2007 *Nombre y direccion del laboratorio que realiza el ensayo. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de * Nombre y direccién del que solicita el ensayo.
acargo delas D g de - 6n del método realizado.
Salud. 10.07.2009.
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art.113°) * Identificacién del método realizado.
Publicado 11-04-2001. *D 6n, estado e 6n, sin del objeto u objetos
sometidos a ensayo.
* Fecha de recepcién de muestras a ensayar.
* Resultados del ensayo con sus unidades de medida.
* Firma del profesional que ha realizado el ensayo.
* Declaracion que los resultados se refieren solo al objeto (s) ensayado (s)
4 (rnlivines ambiantaloe aiie rriadan infis an lne rocitarne
4 Copia del rotulado y etiquetado del producto a importar, la misma que debera contener
el nimero de Reaistro de imnortador.
5 _Paao por derecho de Tramite
350 |AUTORIZACION SANITARIA PARA LA FABRICACION DE JUGUETES| 1 Original y copia de la soliitud el fabricante con caracter de Declaracion Jurada, 13.780247% 556.10 X 5 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de | Autoridad: ‘Autoridad:
Y/0 UTILES DE ESCRITORIO dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del Callao, indicando (Quince) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la| Director Ejecutivo de | Director General de la
nombre y razén social, que contenga el nmero del Registro Unico de Contribuyente| Salud Callao DIRESA CALLAO | Salud Ambiental de la |Direccion Regional de
(RU.C) y domicilio legal del fabricante, descripcion del producto, marca, modelo, Direccién Regional de |Salud del Callao
codigo, lote, y el volumen o cantidad del producto a fabricar y comercializar. Salud Callao
2 Copia del registro vigente como fabricante de juguetes y/o uties de escritorio. Plazo de Plazo de
15 dias hahiles 15 dias hahiles
Base Legal:
*Ley N.0 28376 - Ley que Prohibe y Sanciona la Fabricacion, Importacion, | 3 Original o copia del certiicado o Informe de ensayo de Composicion correspondiente]
Distribucion y Comercializacién de Juguetesy Utiles de Escritorio Toxicos o con traduccion libre, otorgado por un laboratorio acreditado por INDECOP!, laboratoriol : :
Peligrosos. Publicada el 10.11.2004, acreditado por entidades intemacionales o laboratorio acreditado ante la Autoridad At 208°y 2110 (Ley  [Art. 209°y 211° (Ley N°
* Decreto Supremo N.° 008-2007-SA - Reglamento de la Ley que Prohibe y Sanitaria u otra entidad acreditadora del pais donde se realizé el ensayo, debiendol N° 27444) 27444)
Sanciona la 6 6n, Di ony C 6n de contener lo siguiente:
Juguetes y Utiles de Escritorio Toxicos o Peligrosos (Art. 18° y *Titulo de Ensayo. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
19°).Publicado el 15.09.2007. . *Nombre y Direccion del laboratorio que realiza el ensayo. 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley 27444 - Ley del Procedimiiento Administrativo General(Art.113%) * Nombre y direccién del que solicita el ensayo.
Publicado 11-04-2001. * Idenificacion del método realizado.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de * Di ipci estado e i icaci sin del objeto u objetos
acargo delas D g de sometidos a ensayo.
Salud. Publicado 10-07-2009. * Fecha de recepcion de muestras a ensayar.
*Resultados del ensayo con sus unidades de medida.
* Firma del profesional que ha realizado el ensayo.
* Declaracién que los resultados se refieren solo al objeto (s) ensayado (s).
* Condiciones ambientales que puedan influr en los resiftados.
4 Copia del rotulado y etiquetado del producto a fabricar, Ia misma que deberé contener,
el nimero de Registro de fabricante.
5 Pago por derecho de Tramite
351 |REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE SUPERVISORES DE| I~ REGISTRO O REINSCRIPCION: 6.666667% 27000 X 20 Mesa de Partes de la_| Director Ejecutivo de ; ;
RESIDUOS SOLIDOS (Veinte) Direccion Regional de | Salud Ambiental de Ia| Director Ejecutivo de  [Director General de la
Salud Callao DIRESA CALLAO | Salud Ambiental de la |Direccion Regional de
Direccién Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
Plazo de Plazo de
PERSONA JURIDICA: i i
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
*Ley N° 27314- Ley General de Residuos Selidos y el Decreto Supremo | 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del Callao, con|
N° 1065 que modifica algunos articulos de la Ley General de Residuos carécter de Declaracion Jurada, que contenga el nimero de Registro Unico del
Solidos publicada el 28.06.2008. Contribuyente (RUC), firmada por el Representante Legal At 2080y 2110 (Ley  [Art. 2090y 2110 (Ley N©
« Decreto Supremo N° 057-2004-PCM - Reglamento de la Ley General de Ne 27444) 27444)
Residiins Salidns (Art 128) Publicada 24-0A-2004
< Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de 2 Copia de I constancia de inscripcion de la empresa en los Registros Publicos Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
e acargo de las DI g de 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General(Art. 113°) 3 Perfil documentado de la empresa, detallando la experiencia desarrollada en auditorias|
Publicado 11-04-2001. ambientales.
4 Curriculum vitae documentado de los profesionales colegiados que conforman el
equipo de trabajo.
5 Declaracion jurada de los profesionales que conforman la ampresa supervisora segtin|
formato otorgado por la Direccion Regional de Salud Callao.
6 Formulario para Registro de Supervisores para personas juridicas otorgado por la
Direccion Regional de Salud Callao.
7 Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
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DERECHO DE CALIFICACION R EGEARE
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
PERSONA NATURAL:
1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del Callao, con|
carécter de Declaracion Jurada, que contenga nimero de R.U.C, firmada por el
profesional solicitante.
2 Curriculum vitae a en gestion y|
manejo de residuos.
3 Formulario de registro de supervisores para persona natural, otorgado por Ia Direccion
Regional de Salud Callao
4 Pago por derecho de Tramite
- AMPLIACION DE PROFESIONALES:
1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del Callao, con|
carécter de Declaracion Jurada, que contenga nimero de R.U.C, firmada por el
Representante Legal .
2 Formulario de ampliacién de profesionales otorgado por la Direccion Regional de Salud
Callao
3 Curriculum viate documentado de los profesionales colegiados que conforman el
equipo de trabajo.
4_Paao por derecho de Tramite
352 |APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA) Of 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del Callao, con| 13.158025% 532.90 X 30 Mesa de Partes de la | Director Ejecutivo de 3 3
PROGRAMA DE ADECUACION DE MANEJO AMBIENTAL (PAMA) caracter de Declaracion Jurada, que contenga el numero de Registro Unico del| (Treinta) Direccion Regional de | Salud Ambiental de la|Director Ejecutivo de Director General de la
PARA ACTIVIDADES INHERENTES AL SECTOR SALUD Contribuyente (RUC), firmada por el Representante Legal. Salud Callao DIRESA CALLAO [Salud Ambiental de la  |Direccién Regional de
Direccién Regional de |Salud del Callao
Salud Callao
2 Copia del certiiicado de nexistencia de restos arqueologicos-CIRA_emitido por el Plazo de Plazo de
Instituto Nacional de Cultura-INC. 6
Base Leqgal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 27446 - Ley del Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto 3 Documento emitido por el Instituto Nacional de Recursos Naturales de no afectacion
Ambiental y el Deceto Legislativo 1078 que modifica el Art. 12° de la ley del de éreas naturales protegidas por el Estado.
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental .Publicado el A 20809 2115 Loy |Art 2000y 2110 (Ley Ko
28.06.2008. N° 27444) 27444)
Loy zraa- gjyzlézllpmcedlmlenm Administrativo General (Art.113°) 4 Cemncad.:i de‘ Compatibilidad de Uso, otorgado por la Municipalidad Provincial Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
ublicado 11-04-2001. correspondiente. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de 5 Pago de Derecho de Tramite.
acargo delas D gi de
Salud.10.07.2009.
EN EL CASO DE EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL, ADEMAS DE LO
ANTERIOR:
6 Estudio de Evaluacion de Impacto Ambiental suscrito por los profesionales
responsables de la evaluacion, adjuntando los resultados de monitoreo ambiental]
realizado por un laboratorio acreditado.
EN EL CASO DE PAMAS ADEMAS DE LO ANTERIOR:
7 Programa de Adecuacién y Manejo Ambiental, suscrito por los responsables,
los dlimos (aire, agua, suelo), realizados en un|
Iaboratorio acreditado.
8 Pago por derecho de Tramite
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES/ DIRECCION DE SANIDAD AEREA INTERNACIONAL
353 |AUTORIZACION PARA EL INGRESO DE MERCANCIAS| 1  Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del Callao, para] Gratuito X 3 Mesa de Partes de la |Director de Sanidad 3 H
RESTRINGIDAS QUE INGRESAN AL PAIS CON EQUIPAJE la Autorizacién del ingreso de la mercaderia donada. (Tres) Direccién de Sanidad |Aérea Internacional | Director de Sanidad | Director General de la
ACOMPARADO DE LOS MIEMBROS DE UNA MISION PROFESIONAL | Aérea Internacional de la Direccion Aérea Internacional de | Direccion Regional de
HUMANITARIA Y EQUIPOS QUE ESTAS MISIONES TRAEN CONSIGO Direccion Regional de |Regional de Salud la Direccion Regional | Salud del Callao
SaudCallao  Callao de Salud
2 Copia de la comunicacion de las misiones diplomaticas en el exterior dirigida all riazo ae Plazo de
Ministerio de Relaciones Exteriores, sobre las actividades que la Mision y
Profesional Humanitaria llevara acabo en nuestro pais, consignando los nombres y| 15 dias habiles 15 dias habiles
apelidos completos de todos los miembros de la mision, nimero de pasaportes Y|
profesiones u ocupaciones de cada uno de los miembros que conforman la Misién, asf
como informacion sobre la aerolinea, vuelo o del medio de transporte en que arribaran| Art. 208°y 211° (Ley | Art. 209° y 211° (Ley N®
\rhara da llanada N° 27444) 27444\
3 Constancia de registro vigente del donatario en APCI Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Base Leqal 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N.0 28905 - Ley de Facilitacion del Despacho de Mercancias 4 Listado detallado de la mercancia restringida
Donadas provenientes del Exterior (Art. 3 y 4).Publicado 24-11-2006.
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DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ G T ENDIAS PROCEDIMIENTO | /A RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Ley N° 27444 - Ley el Procedimiento Administrativo General (Art. 113°) | 5 Copia simple de Ia Carta o Certificado de donacion 6 ingreso temporal de la mercaderil
Publicado 11.04.2001 restringida.
* Decreto Supremo N.2 021-2008-EF - Reglamento de la Ley N°28905 -
Ley de Facilitacion del Despacho de fas Donadas del
Exterior (Art. 2 lteral ¢, 11, 12 y 14). Publicado 08-02-2008.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacién de 6 Pago por derecho de Tramite
inistrativos a cargo de las Di g de
Salud. 10.07.2009.
354 |AUTORIZACION SANITARIA PARA TRASLADO DE CADAVER 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del Callao, para 2.846914% 115.30 X 3 Mesa de Partes de la | Director de Sanidad i N N
que otorge la Autorizacin Sanitaria para Traslado de Cadver, con carécter de| (Tres) Direccién de Sanidad | Aérea Internacional |Director de Sanidad  [Director General de la
Declaracién Jurada, del familiar ascendiente, descendiente o conyuge y parientes D.S.N°003-64- | Aérealnternacional | delaDireccion | Aérea nternacional de |Direccion Regional de
consanguineos del segundo y tercer (2° al &) grado o representante legal del SA,Art.61. | Direccion Regional de | Regional de Salud  [Ia Direccion Regional |Salud del Callao
consulado del pais de destino. Salud Callao Callao de Salud
2 Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de identidad de extranjeria Plazo de Plazo de
del solicitante, segtin corresponda.
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N.° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 3 Pago por derecho de Tramite.
26).Publicado 22-03-1994. : :
*Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General ( Art. 113°) Art. 2089y 211 (Ley | Art, 200° y 2110 (Ley N°
Publicado 11.04.2001. Ne 27444) 27444
* Decreto Supremo N° 003-94-SA - Reglamento de la Ley de Cementerios
y Senicios Funerarios (Art. 61y 62). Publicada 12.10.94. EN CASO DE MUERTE NATURAL: Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
30 dias habiles 30 dias habiles
*Reglamento Sanitario Intemacional 2005 (ATt 22 iterales. ay 9) 7 Copia del Certificado de defuncion.
Publicado 23-05-2005.
* Resolucién Ministerial N 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
a cargo de las Di g de EN CASO DE MUERTE SUBITA O VIOLENTA:
Salud. Publicado 10-07-2009.
5 Copia del Certificado de Necropsia de ley expedido por el Médico Legista o Médico del
establecimiento de salud pablico autorizado.
EN CASO DE CADAVER PROCEDENTE DEL EXTRANJERO:
6 Copia del Certficado de Defuncién y Certificado de Embalsamamiento visado por el
Consulado Peruano,
EN CASO DE CADAVERES ENTERRADOS CON POSTERIORIDAD A LAS 48
HORAS DE SU DECESO O MUERTE POR ENFERMEDAD INFECTO -
CONTAGIOSA:
7 Copia del Certficado de Embalsamamiento o Formolizacion.
355 |AUTORIZACION SANITARIA PARA TRASLADO DE RESTOS| 1 Solicitud diigida al Director General de Ia Direccion Regional de Salud del Callao, con 2.834568% 114.80 X 3 Mesa de Partes de la_| Director de Sanidad ; ;
HUMANOS carécter de Declaracion Jurada, del familiar ascendiente, descendiente o cnyuge y (Tres) Direccién de Sanidad | Aérea Internacional |Director de Sanidad [ Director General de la
parientes consanguineos del segundo y tercer(2” y 3°) grado o representante legal del D.S.N°003-04- | Aérealnternacional | delaDireccion | Aérea Internacional de |Direccion Regional de
consulado del pais de destino. SA, Art. 61y 62 | Direccion Regional de | Regional de Salud  [Ia Direccion Regional |Salud del Callao
Salud Callao Callao de Salud
2 Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Carné de identidad de extranjeria Plazo de Plazo de
del solicitante, segun corresponda.
Base Leqal 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26298 - Ley de Cementerios y Servicios Funerarios (Art. 26) 3 Copia del Certificado de Necropsia de ley expediido por el Médico Legista o Médico del
Publicado 28-03-1994 establecimiento de salud pablico autorizado.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 113°) Art. 2089y 211 (Ley | Art, 200° y 2110 (Ley N°
Publicado 11-04-2001 Ne 27444 27408)
* Decreto Supremo N° 003-04-SA - Reglamento de la Ley de Cementerios | 4 Copia del Certficado de Defuncién y Certficado de Embalsamamiento visado por el
y Senicios Funerarios (A, 61y 62) Consulado Peruano ) )
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Art. 22 literales ay g ) Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Publicado ol 23.05-2005 30 dias habiles 30 dias habiles
. i6n Ministerial N° 454 , Aprueballa Relacién de 5 Copia del Certificado de Embalsamamiento o Formolizacion.
acargo delas D g de
Salud. Publicado 10-07-2009.
6 Pago por derecho de Tramite
356 |CERTIFICADO DE CONTROL DE SANIDAD A BORDO EN| 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del Callao, X 1 Mesa de Partes de la | Director de Sanidad 3 H
AERONAVES (Uno) Direccién de Sanidad | Aérea Internacional |Director de Sanidad [ Director General de la
Aérealnternacional |  dela Direccion | Aérea Internacional de |Direccion Regional de
Direccién Regional de | Regional de Salud |ia Direccion Regional |Salud del Callao
Salud Callao Callao de Salud
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OBIERNO ECIONAL DEL CALLAO En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM
DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA
® REQUISITOS : > AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " eV CTONEREVIA RESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN%UIT ENS/ AUTOMATICO Ges PROCEDIMIENTO | b RESOLVER
CODIGO ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
2) Informe de Inspeccion Sanitaria. Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Art. 22, literales ay g; TituloV | 3) Pago por derecho de Tramite: itos: itos:
Art. 27 y Titulo VI Arts. 27 al 39). Aprobado el 23.05.2005. Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
27444, 27444,
+ Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba la Relacion de *Nave Codigo A: hasta 12 toneladas de Peso Maximo de Despegue (PMD). A)  7.958025% 322.30
inistrativos a cargo de las Di 9 de Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
Salud. Publicada el 10.07.2009. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 28404 - Ley de Seguridad de Aviacion Civil (Art. 4). Publicada el *Nave Codigo B: Desde 13 a 26 toneladas de Peso Méximo de Despegue (PMD). B)  9.128395% 369.70
30.11.2004.
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 85). Aprobada el 20.07.1997 *Nave Cdigo C: Desde 27 a 99 toneladas de Peso Méximo de Despegue (PMD). C)  10.208765% 417.10
* Ley 27444 - Ley del Procedimeinto Administrativo General (Art.113°) *Nave Cdigo D: Desde 100 a 260 toneladas de Peso Méximo de Despegue (PMD). D)  10.646914% 431.20
Publicado 11-04-2001.
* Nave Codigo E: mas de 260 toneladas de Peso Maximo de Despegue (PMD). E)  11.212346% 454.10
357 |LIBRE PLATICA AEREA 1) Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del Callao, con 2.000000% 162.00 X T Mesa de Partes de la_| Director de Sanidad | Autoridad: ‘Autoridad:
12 horas de anticipacion. (uno) Direccion de Sanidad | Aérea Intemacional |Director de Sanidad | Director General de la
Aérea Internacional delaDireccion  [Aérea Internacional de | Direccion Regional de
Direccion Regional de | Regional de Salud |la Direccién Regional ~ [Salud del Callao
Salud Callao Callao de Salud
2) Ficha de Libre Platica Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Titulo | Articulo. 19, Titulo V, 3) Declaracion General de Aeronave : :
Cap. 2, Art. 28°, Titulo VI Articulo. 38, anexos 6, parrafo 1 al 10; anexo 7 Arts. 208y 211 (Ley N° |Arts. 209 y 211 (Ley N°
Anrohado el 23 05 2005, 27444). 27444).
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - /:prueba la Relacién de 4) Parte sanitaria de la Declaracion General de aeronave Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
acargo delas gl de 30 dias habiles 30 dias habiles
Salud. Puhlicada el 10.07 2009,
* Ley 27444 - Ley del Procedimeinto Administrativo General (Art.113°) 5) Listado de Tripulantes y Pasajeros
Publicado 11-04-2001.
6) Relacion de escalas de aeropuertos anteriores
7) Pago por derecho de Trémite
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES/ DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL
358 |CERTIFICADO DE CONTROL DE SANIDAD A BORDO 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccion Regional de Salud del Callao X T Mesa de Partes de la_| Director de Sanidad : :
(Uno) Direcci6n de Sanidad Maritima Director de Sanidad | Director General de la
Maritima Intemacional | Intemacional de la [Maritima Internacional - [Direccion Regional de
Direccion Regional de | Direccion Regional dede la Direccion Salud del Callao
Salud Callao Salud Callaol Médico |Regional de Salud
de turno- Jefe de
Guardia
2 Informe de Inspeccion Sanitaria Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Capitulo IV Art. Del 76 al 86). 3 Copia del Certificado de Tonelaje de la Nave
Publicado 20-07-1997.
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Titulo IV Art. 20)(Titulo V Cap.1
Art. 23, Cap Il Art.24,25,27,29,Cap IIIArt.30 y 32, Cap IV Art. 33 y 34)( Art. 208°y 211° (Ley  |Art. 209°y 211° (Ley N°
Titulo VI Art. 35 y 39) (Titulo VIl Art.40 y 41). Publicado 23.05.2005. N° 27444) 27444)
* Resoluci6n Ministerial N° 454-2000/MINSA, Aprueba la Relacin de 4 Pago por derecho de Tramite o papeleta del depésito efectuado en el Banco de la|
acargo de las DI gi de Naci6n en la cuenta corriente por derecho de ejecucion de actividad.
Salud. Publicado 10-07-2009.
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art.113°) Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucién
Publicado 11-04-2001. 30 dias habiles 30 dias hébiles
* Decreto Supremo N° 013-2011-MTC - Reglamento para la Recepcion y
Despacho de Naves en los Puertos de la Repiblica del Per (Arts. 1, 2y
del 23 al 32) Publicado 11-04-2011.
* Naves hasta 5.000 Tonelaie de Redistro Bruto (TRB) 30.483951% 1509.10
* Naves entre 5,001 hasta 15,000 Tonelaie de Reaistro Bruto (TRB) 45.597531% 1.846.70
* Naves entre 15.001 hasta 30.000 Tonelaie de Reaistro Bruto (TRB) 49.985185% 2.024.40
* Naves entre 30,001 hasta 60,000 Tonelaie de Redistro Bruto (TRB) 54.360494% 2.201.60
* Naves entre 60.001 hasta 90.000 Tonelaie de Reaistro Bruto (TRB) 50.617284% 2.414.50
* Naves entre 90.001 a mas Tonelaie de Redistro Bruto (TRB) 66.632009% 2.608.60
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos seguin D.S.

064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
350 |CERTIFICADO DE EXENCION DE CONTROL DE SANIDAD A BORDO | 1 Solicitud dirigida al Director General de Ia Direccion Regional de Salud del Callao X T Mesa de Partes de la_| Director de Sanidad idad: idad:
(uno) Direccién de Sanidad Maritma. Director de Sanidad | Director General de la
Maritima Interacional | Internacional de la | Maritima Internacional | Direccion Regional de
Direccion Regional de [ Direccion Regional de|de la Direccion Salud del Callao
Salud Callao Salud Callaol Médico |Regional de Salud
de turno- Jefe de
Guardia
2 Informe de Inspeccion Sanitaria Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Capitulo IV Art. Del 76 al 86). 3 Copia del Certificado de Tonelaje de la Nave . .
Publicado 20-07-1997. At 208°y 2110 (Ley  |Art, 200°y 2110 (Ley N°
N° 27444) 27444)
* Reglamento Saniario Interacional 2005 (Tiulo IV At 20),Tiulo V: Cap | 4 Pago por derecho de Tramite o papeleta del deposito efectuado en el Banco de 1 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
| Art. 23, Cap Il Art. 24,25,27,29,Cap lll Art. 30 y 32, Cap.IV Art. 33y Naci6n en la cuenta corriente por derecho de ejecucion de actividad. 30 dias hébiles 30 dias hébiles
34)(Titulo VI Art. 35 y 39) (Titulo VIl Art. 40 y 41) Publicado 23.05.2005.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacion de
acargo delas D gi de
Salud. Publicado 10-07-2009
*Decreto Supremo N° 013-2011-MTC - Reglamento para la Recepcin y
Despacho de Naves enlos Puertos de la Repiblica del Perti (Arts. 1,2y
del 23 al 32) Publicado 11-04-2011.
“Decreto Supremo N° 013-2011-MTC - Reglamento para la Recepcion y
Despacho de Naves en los Puertos de la Repiblica del Perti (Arts. 1.2y
del 23 al 32) Publicado 11-04-2011.
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General(Art.113°)
Publicado 11-04-2001.
* Naves hasta 5,000 Tonelaie de Reaistro Bruto (TRB) 29.162963% 1.181.10
*Naves entre 5.001 hasta 15.000 Tonelaie de Redistro Bruto (TRB) 33.691358% 136450
* Naves entre 15,001 hasta 30.000 Tonelaie de Reqistro Bruto (TRB) 38.896296% 1.575.30
*Naves entre 30,001 hasta 60.000 Tonelaie de Redistro Bruto (TRB) 42.567901% 172400
* Naves entre 60,001 hasta 90.000 Tonelaie de Reaistro Bruto (TRB) 46.439506% 1.880.80
* Naves entre 90,001 a mas Tonelaje de Registro Bruto (TRB) 51.538272% |  2.087.30
360 |LIBRE PLATICA MARTIMA T Solicitud dirigida al Director General de Ia Direccion Regional de Salud del Callao 21.293827% 862.40 X T Mesa de Partes de la_| Director de Sanidad |Autoridad: ‘Autoridad:
(uno) Direccién de Sanidad Maritima. Director de Sanidad | Director General de la
Maritima Interacional | Internacional de la | Maritima Internacional | Direccion Regional de
Direccion Regional de [ Direccién Regional de|de la Direccion Salud del Callao
Salud Callao Salud Callaol Médico |Regional de Salud
de turno- Jefe de
Guardia
2 Declaracion General de lanave. Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Capitulo IV Art. Del 76 al 86) 3 Declaracion Maritima de Sanidad.
Publicado 20-07-1997. At 2080y 2110 (Ley  [Art, 2090y 211° (Ley N°
N° 27444) 27444)
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Titulo IV Art. 20), (TituloV Cap | 4  Rol de Tripulantes.
1A, 23, Cap Il Art. 24,25,27,29,Cap Ill At. 30 y 32, Cap IV Art. 33y Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion
34)(Titulo VI Art. 35 y 39) (Titulo VII Art. 40 y 41) Publicado 23.05.2005. 30 dias hébiles 30 dias hébiles
* Decreto Supremo N° 013-2011-MTC - Reglamento para laRecepciény | 5  Lista de Pasajeros.
Despacho de Naves en los Puertos de la Repiblica del Perti (Arts. 1, 2y
del 23 al 32). Publicado 11-04-2011.
* Resoluci6n Ministerial N© 454-2009/MINSA, Aprueba la Relacién de 6 Lista de Vacuna Internacional de tripulantes y/o pasajeros.
acargo delas D g de
Salud. Publicado 10-07-2009.
* Ley 27444 - Ley del Procedimeinto Administrativo General (At 113°) 7 Lista de Narcéticos
Publicado 11-04-2001.
8 Listade Puertos.
9 Declaracion complementaria de sanidad, para naves procedentes de paises con Hanta
Virus.
10 Pago por derecho de Trémite o papeleta del depdsito efectuado en el Banco de la|
Nacién en la cuenta corriente por derecho de ejecucion de actividad.
En caso de yate o velero de recreacion (debe cumplir con los mismos requisitos
anteriores)
361 |PATENTE SANITARIA MARITIMA 1 Solicitud dirigida al Director General de la Direccién Regional de Salud del Callao. 21.271605% 861.50 X 1 Mesa de Partes de la Director de Sanidad 3 H
(Uno) Direccién de Sanidad Maritima Director de Sanidad | Director General de la
Maritima Interacional | Internacional de la | Maritima Internacional | Direccion Regional de
Direccion Regional de [Direccion Regional de|de la Direccion Salud del Callao
Salud Callao Salud Callaol Médico |Regional de Salud
de turno- Jefe de
Guardia
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION O
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
2 Declaracion General de la nave. Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Capitulo IV Art. Del 76 al 86). 3 Rol de Tripulantes. : :
Publicado 20-07-1997. At 2080y 2110 (Ley  [Art, 209°y 211° (Ley N°
N° 27444) 27444)
* Reglamento Sanitario Internacional 2005 (Titulo IV Art. 20), (TituloV Cap | 4 Lista de Pasajeros.
| Art. 23, Cap I Art. 24,25,27,29,Cap Ill Art. 30 y 32, Cap.IV Art. 33 y 34) - -
) Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
(Titulo VI Art. 35 y 39) (Titulo VII Art. 40 y 41) Publicado 23.05.2005. 30 dias hébiles 30 dias hébiles
* Decreto Supremo N° 013-2011-MTC - Reglamento para la Recepciony | 5 Lista de Vacuna Internacional de tripulantes y/o pasajeros.
Despacho de Naves en los Puertos de la Repiblica del Perti (Arts. 1, 2y
del 23 al 32). Publicado 11-04-2011.
+ Resolucién Ministerial N 454-2009/MINSA, aprueba la Relacion de 6 Pago por derecho de Tramite o papeleta del depésito efectuado en el Banco de la
acargo delas Direccione: de Nacién en la cuenta corriente por derecho de ejecucion de actividad.
Salud. Publicado 10-07-2009.
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art.113°) En caso de yate o velero de recreacion (debe cumpli con los mismos requisitos
Publicado 11-04-2001. anteriores).
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE DEFENSA REGIONAL
362 |REGISTRO Y CATEGORIZACION DE VEHICULOS DE TRANSPORTE| 1) Solicitud con caracter de Declaracién Jurada dirigida al Director General de la| X 5 Mesa de Partes de la | Director de la Oficina 3 3
ASISTIDOS DE PACIENTES DE ORGANIZACIONES PUBLICOS Y NO| Direccion Regional de Salud del Callao. (Cinco) Direccion Regional de | de Defensa Regional | Director de la Oficina | Director General de la
PUBLICOS Salud Callao de laDireccion  |de Defensa Regional | Direccién Regional de
Regional de Salud delde la Direccion Salud del Callao
Callao Regional de Salud
2) Copia Simple del Registro de la Superintendencia Nacional de los Registros Piblicos - Plazo de Plazo de
SUNARP
Base Leqal: ) 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley General de Salud N° 26842-Art. 37° modificado por el Atticulo 1° de | 3) Copia simple del Documento Unico de Aduanas- DUA
Ia ley N° 29414 Ley que establece los Derechos de las Personas Usuarias S S )
de los Senvicios de Salud . Publicada el 02.10.2009. At 2089y 2110 (Ley At 209y 211° (Ley N
N° 27444) 27444)
" Ley N 27667 - Ley Oranic de Goberno Rejoriles (A 49 i )| 4) - Copasimpe de Tt d Prpiec el Veiculo Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucién:
ublicada e 16.11.2002. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 27444 (Art. N° 113) - Ley del Procedimiento Administrativo 5)  Pago por derecho de Trémite.
General. Publicada el 14.04.2001.
* Decreto Supremo N° 013-2002 SA- Aprueba Reglamento de Ia Ley del ) TRANSPORTE TERRESTRE 5.281481% 213.90
Ministerio de Salud. Publicado el 28.11.2002, modificado por la Séptima Copia Simple del brevete del conductor con categoria A-ll B
Disposicién Complementaria Transitoria Finales de la Ley N° 20450,
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Aprueba el Reglamento de b) TRANSPORTE AEREA 5.879012% 238.10
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo, Publicado el Copia Simple de la Licencia del Piloto.
25.06.2006
*Resolucion Ministerial N° 384-2008/MINSA "Directiva Administrativa para c) TRANSPORTE ACUATICO: 5.439506% 220.30
Ia Implementacién y Mantenimiento del Registro Nacional de Copia Simple de la Licencia del conductor de la Nave fluvial
de Salud y Senvicios Médicos de Apoyo” Publicada el
08.06.2008
* Resolucion Ministerial N° 953-2006/MINSA que aprueba la NTS N°051-
MINSA/OGDN-V.01. "Norma Técnica de Salud para el Transporte Asistido
a Pacientes por Via Terrestre” Publicada el 13.10.2006
* Resolucion Ministerial N° 336-2008/MINSA que aprueba la NTS N° 065-
MINSA/OGDN-V.01."Norma Técnica de Salud para el Transporte Asistido
a Pacientes Via Aérea - Ambulancia Aérea, publicada el 20.05.2008
* Resolucién Ministerial N 337-2008/MINSA que aprueba la NTS N° 066-
MINSA/OGDN-V.01. “Norma Técnica de Salud para el Transporte asistido
a Pacientes Via Acuética publicada el 20.05.2008;
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE LABORATORIO DE SALUD PUBLICA
363 |CERTIFICACION DE PARTICIPACION Y SUPERACION A UN: 1) Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, dirigida al Director General de laf 6.172840% 250.00 X 15 Mesa de Partes de la Director de
PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION EXTERNA DE CALIDAD, Direccién Regional de Salud Callao. (Quince) Direccion Regional de | Laboratorio de Salud | Director de Laboratorio | Director General de la
COMPETENCIA Y DESEMPENO DE LABORATORIOS PUBLICOS Y Salud Callao Publica Direccién  |de Salud Publica de la | Direccion Regional de
PRIVADOS (PEEC/PEED) Regional de Salud | Direccién Regional de |Salud del Callao
Callao Salud Callao
2) Nombre y direccion del establecimiento, asi como Croquis de Ubicacion y de Plazo de Plazo de
Distribucién de ambientes. i i
Base Leqal: 15 dias habiles 15 dias habiles
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION SAZOPARA
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION " EATUCTONEREVI RESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN%UIT ENS/ ARSI At AT Ges PROCEDIMIENTO | b RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
*Ley General de Salud N° 26842- Art. 37° modificado por el Arliculo 1° de | 3) Copia del Titulo Profesional, Diploma de Colegiatura, Especialidad y Constancia de]
Ia Ley N° 29414 Ley que establece los Derechos de la Personas Usuarias Habilitacion del Director Médico o responsable del Senvicio Médico de Apoyo, segin : :
de los Senvicios de Salud. Publicada el 30.09.2009 corresponda. Art. 208°y 211° (Ley  |Art. 209°y 211° (Ley N°
Ne 27444) 27444)
"+ Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Aprueba Reglamento de ) Tipo de establecimiento de acuerdo a la clasilicacion que establece el D.S. N° 013-
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo (Arts. 7y 8). 2006-SA de ambientes y servicios que funcionan.
Publicado el 25.06.2006.
* Resolucion Ministerial N° 627-2008/MINSA, aprobar la NTS N° 072- Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
MINSA/DGSPV.01 "Norma Técnica de Salud de la Unidad Productora de 30 dias habiles 30 dias habiles
Senicios de Patologfa Clinica. Publicada el 15.09.2008.
* Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (At 113°) 5) Protocolo del liico y
Publicado 11-04-2001. citologia cervico vaginal, baciloscopi ico de Sifilis-RPR, de VIH,
parasitologico o microbiologico.
6) Registros y consolidado anual de resultados del procedimiento seleccionado.
7) Relacién de equipamiento, diferenciandolos propios de los provistos por terceros.
8) Relacion de profesionales de la salud, sefialando el nimero de colegiatura,
ysu 6n, cuando
9) Pago por derecho de Trémite.
DIRECCION REGIONAL DE SALUD .
ORGANO DESCONCENTRADO - HOSPITAL DE REHABILITACION DEL CALLAO
364 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director del Hospial de 5 T 5 X 5 Mesa de Partes del | Director el Hospital
requerida. (cinco) Hospital de de Rehabiltacién del
Rehabilitacién del Callao Callao
Base Leqal: 2) Paao por derecho de ramite
* Ley N° 27444 Art. 55° (inciso 3) 110°,113° y 160.1 del Articulo 160°- Ley | a) Fotocopia tamafio A-4 (por unidad) a)  0.002469% 0.10
del Procedimiento Administrativo General 11.04.01
b)  Fotocopia tamafio A3 (por unidad) b 0.004938% 0.20
365 |CONSTANCIA DE ATENCION 1) Solicitud diigida al Director del Hospital de Rehabiitacion, por el interesado o| 0.172840% 7.00 X 7 Mesa de Partes del | Director del Hospital | Autoridad: ‘Autoridad:
Representante Legal (siete) Hospital de de Rehabilitacion del | Director del Hospital de | Director General de Ia
Rehabilitacién del Callao Callao del |Direccion Regional de
Callao Salud del Callao
Base Legal
2)  Pago por derecho de tramite Plazo d Plazo d
« Ley N° 26842- Ley General de Salud (Att. 13 y Art. 24). Aprobada el azo de azo de s
20.07.1997 15 dias habiles dias hébiles
* Ley N° 27444 Art55° (Inciso 3) 110° y 113°- Ley del Procedimiento
At 2080y 2110 (Ley  [Art, 2090y 2110 (Ley N°
Administrativo General Publicado 11-04-2001 N 27444) 27444)
* Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad. Publicada el Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
24.12.2012 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP Reglamento de la Ley N° 29973-
Ley General de Ia Persona con Discapacidad. Publicado el 08.04.14
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA-Reglamento de Establecimientos de
Salud y Senvicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06.2006
. Ministerial N° 454 pruebala Relacion de
acargo delas D g de
Salud. Publicada el 10.07.2009
366 |CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD 1 Solicitud dirigida al Director del Hospital de Rehabilitacion, por el interesado of Gratuito X 18 Mesa de Partes del Director del Hospital
Representante Legal, segin formato (dieciocho) Hospital de de Rehabilitacion del | Director del Hospital de | Director General de Ia
Rehabiltacion del Callao Callao Rehabilitacién del | Direccion Regional de
Callao Salud del Callao
Plazo de Plazo de
6 15
Base Leqal 15 dias habiles dias habiles
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 13 y Art. 24). Aprobada el
20.07.1997
Art. 208°y 211° (Ley  |Art. 209° y 211° (Ley N°
N° 27444) 27444)
;:ey. N° 27444 Art 5; (gm:j" 3; 11|U°11y 13320' Lfy del Procedimiento Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
ministrativo General. Publicado el 11.04.200 30 s hbos 30 s habios
* Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad. Publicada el
24.12.2012
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En concordancia a la metodologia de simplificaciéon administrativa segin D.S.-007-2011-PCM y la metodologia de costos segin D.S. 064-2010-PCM

DERECHO DE CALIFICACION SAZOPARA
o REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
oe DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACION EATUCTONEREVI RESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN%UIT ENS/ AUICILITED =S e |~ SIE=Te Ges PROCEDIMIENTO | b RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
* Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP Reglamento de La Ley N° 29973 -
Ley General de la Persona con Discapacidad Publicado el 08.04.14
*Decreto Supremo N° 013-2006-SA-Reglamento de Establecimientos de
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06.2006
. 6n Ministerial N° 454 prueba la Relacion de
acargo delas D gi de
Salud. Publicada el 10.07.2009
367 |CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD SEVERA 1 Solicitud dirigida al Director del Hospital de Rehabilitacion, por el interesado of Gratuito X 30 Mesa de Partes del del : N
Representante Legal, segin formato (reinta) Hospital de Comitéde |Presidente del Comité |Director del Hospital de
én del Calleo| D Severa |de D 6n del Callao
Severa del Hospital de
Rehabilitacion del
Callao
Plazo de Plazo de
6 15
Base Leqal: 15 dias habiles dias habiles
" Ley N 26042 Ley Genera de Salud (AL 13y A 20). Aprbadacl It 20805 2119 Loy |Art 2003 2110 (Loy e
or N° 27444) 27444)
* Ley N° 27444 Art. 565 (inciso 3) 110° y 113°- Ley del Procedimiento Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Administrativo General. Publicado el 11.04.2001. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad. Publicada el
24.12.2012
* Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP Reglamento de La Ley N° 29973 -
Ley General de la Persona con Discapacidad Publicado el 08.04.14
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA-Reglamento de Establecimientos de
Salud y Senvicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06.2006
. Ministerial N° 454 prueba la Relacion de
acargo delas D gi de
Salud, Publicada el 10,07.2009
368 |INFORME MEDICO PSICOSOMATICO Y PSICOLOGICO 1 Solicitud dirigida al Director del Hospital de Rehabilitacion, por el interesado of 0.518519% 21.00 X 7 Mesa de Partes del Director del Hospital
Representante Legal, segdn formato (siete) Hospital de de Rehabiltacion del [ Director del Hospital de | Director General de la
Rehabiltacion del Callao Callao Rehabilitacién del | Direccion Regional de
Callao Salud del Callao
2 Pago por derecho de tramite Plazo de Plazo de
6 15
Base Leqal 15 dias habiles dias habiles
Loy N 26042 Ley Generl de Sa (AL 13 An. 26 Aprbada ot 2080y 2110 Loy |Art 20005 2110 (Loy e
o N° 27444) 27444)
* Ley N° 27444 Art. 55 (inciso 3) 110° y 113°- Ley del Procedimiento Plazo de Resolucion: [Plazo de Resolucion:
Administrativo General. Publicado el 11.04.2001. 30 dias hébiles 30 dias hébiles
* Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad. Publicada el
24.12.2012
* Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP Reglamento de La Ley N° 29973 -
Ley General de Ia Persona con Discapacidad Publicado el 08.04.14
« Decreto Supremo N° 013-2006-SA-Reglamento de Establecimientos de
Salud y Senvicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06.2006
« 6n Ministerial N° 454 prueba la Relacion de
inistrativos a cargo de las Di g de
Salud. Publicada el 10.07.2009
UNIDAD ORGANICA: HOSPITAL VENTANILLA
369 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director del Hospital de Ventanilla, precisando la informacién X 5 Mesa de Partes del Director del Hospital
requerida. (Cinco) Hospital de Ventanila | de Ventanilla
2)  Pago por derecho de Trémite por el valor de la reproduccion
Base Leqal
* Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Aprueba el Texto Unico Ordenado a) Fotocopia tamafio A-4 (por unidad). a)  0.002469% 0.10
de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion (
Arts. 10° y 20°) y la Ley N° N° 27927 que modifica la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Pblica (Art. 11) Publicada el 04.02.2003
* Ley N.© 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art, 55°, b) Fotocopia tamafio A3 (por unidad). b)  0.004938% 0.20
Inciso 3) 110° y 113°. Publicado 11-04-2001.
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
370 |INFORME _ MEDICO _ PSICOSOMATICO, _ PSICOLOGICO _ U| 1 Solicitud diigida al Director del Hospital de Ventanila por el interesado o| DOB-302-001 0.728395% 2950 X 7 Mesa de Partes del | Director del Hospital idad: idad:
ODONTOLOGICO Representante Legal, segiin formato. (Siete) Hospital de Ventanila | de Ventanila  |Director del Hospital de | Director General de Ia
Ventanilla Direccién Regional de
Salud del Callao
2 Pago por derecho de Tramite Plazo de Plazo de
Base Leqal: 15 dias hébiles 15 dias hébiles
* Ley N.© 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13 y Art. 24). Aprobada el
20.07.1997 y la Ley N° 29414 que modifica la ley General de Salud en el 4 4
Art. 15,23,29 y el segundo pérrafo del Art. 37). Publicado el 02.10.09. Arts. 208y 211 (Ley  [Arts. 209y 211 (Ley
* ley N° 27444 Art. 55° (inciso 3) 110° y 113°. Ley del Procedimiento 27444) 27444)
Administrativo General. Publicado el 11.04.2001.
“Ley N° 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad. Publicada el Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
13122012 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 002-2014-MMP Reglamento de la Ley General de la
Persona con Discapacidad Art.67° Publicado el 07.04.14,
* Decreto Supremo N.° 013-2006-SA - Reglamento de Establecimientos de
Saludy Servicios Médicos de Apoyo. Publicado 25-06-2006.
. 6n Ministerial. N° 454 - Aprueba la Relacion de
acargo delas D gi de
Salud. Publicado 10-07-2009.
UNIDAD ORGANICA: HOSPITAL SAN JOSE
371 |CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD 1) Solicitud dirigida al Director Ejecuiivo del Hospital San J0sé - Callao, por el interesado, FUT Gratuito X 8 Tramite Documentario | Director Ejecutivo del [ Autoridad: Director | Autoridad:
0 Representante Legal, segtn Formulario Unico de Tramite-FUT (Dieciocho) Hospital San Jose - |Ejecutivo del Hospital [Director General de la
Callao SanJosé - Callao | Direccion Regional de
Salud Callao
Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias hébiles
Base Leqal:
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13, 15 Literal iy Art. 24). . .
Aprobada el 20.07.1997. Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
27444). 27444).
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de Establecimientos de
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06.2006. Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
* Ley N° 27050 - Ley General de la Persona con Discapacidad (Art. 11). 30 dias habiles 30 dias habiles
Publicada el 06.01.1999.
* Decreto Supremo N° 003-2000-PROMUDEH - Reglamento de la Ley
General de la Persona con Discapacidad (Art. 14). Publicado el
05.04.2000.
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba la Relacion de
acargo delas D g de
Salud. Publicada el 10.07.2009.
*Ley N° 20973- Ley General de la Persona con Discapacidad Art. 76.
c 6n de la D idad.... La evaluacion, cali yla
certficacion son gratuitas. Publicada el 24.12.2012
372 |CERTIFICADO MEDICO DE INVALIDEZ 1) Solicitud dirigida al Director Ejecutivo el Hospital San J0sé - Callao por el interesado o FUT 0.560494% 2270 X 30 Tramite D de Comité ; ;
Representante Legal, segiin Formulario Unico de Tramite-FUT. (Treinta) deInvalidez. | de Comité de Invalidez. |Director  Ejecutivo  del
Hospital San Jose -
Callao
2)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
15 dias habies 15 dias habies
Base Legal:
< Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 13, 15 Literal iy Art. 24). i i
Aprobada el 20.07.1997. Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de Establecimientos de 27444), 27444)
Salud y Senvicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06.2006.
* Ley N° 27050 - Ley General de la Persona con Discapacidad (Art. 11). Plazo de Resolucién: [Plazo de Resolucion:
Publicada el 06.01.1999. 30 dias habies 30 dias habiles
373 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud diigida al Director Ejecutivo del Hospital San José - Callao, precisando 1 FUT X 5 Tramite Documentario | Director Ejecutivo del
informacion requerida, segtn Formulario Unico de Tramite-FUT. (Cinco) Hospital San José
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " EATUCTONEREVI BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ AUTOMATICO EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
2) Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite del valor de fa reproduccion
Base Leqal:
+ Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de la Ley a) Fotocopia tamafio A-4 (por unidad). a)  0.003704% 0.15
N° 27806 - Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién (Arts. 10, 11y
20). Publicado el 24.04.2004.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 55, b) Fotocopia tamafio A-3 (por unidad). b)  0.007407% 030
inciso 3). Publicada el 11.04.2001.
374 |INFORME _ MEDICO _ PSICOSOMATICO,  PSICOLOGICO _ U| 1) Solicitud drigida al Director Ejecutivo del Hospital San José - Callao por el interesado o FUT 0.417284% 16.90 X 7 Tramite Documentario Jefe de ‘Autoridad: ‘Autoridad:
ODONTOLOGICO Representante Legal, segin Formulario Unico de Trémite-FUT. (Siete) D I |sefe del D Director Ejecutivo del
Senicio del Hospital |Servicio del Hospital | Hospital San José -
SanJosé  |San José-Callao Callao
2)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Art. 13, 15 Literal g e iy At 24).
Aprobada el 20.07.1997. o N
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de Establecimientos de Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06.2006. 27444). 27444).
* Resolucién Ministerial N 454-2009/MINSA - Aprueba la Relacion de
a cargo de las Di g de Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
Salud. Publicada el 10.07.2009. 30 dias hébiles 30 dias hébiles
UNIDAD ORGANICA: HOSPITAL DANIEL ALCIDES CARRION
375 |CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD 1) Solicitud drigida a Director General del Hospital Daniel Alcides Carrion, por el FUT Gratuito X 8 Tramite documentario | Director General del | Autoridad: ‘Autoridad:
interesado, o Representante Legal, seqtin Formulario. (Dieciocho) Hospital Nacional |Director General del  [Director General de la
Daniel Alcides | Hospital Nacional | Direccion Regional de
Carrién Daniel Alcides Carrion |Salud Callao
Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal:
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13 y Art. 24). Publicada el
20.07.1997.
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de Establecimientos de Arts. 208 y 211 (Ley N°[Arts. 209y 211 (Ley N°
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06.2006. 27442). 27442).
* Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad (Art. 76 ).
Publicada el 24.12.2012 Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion:
* Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP - Reglamento de la Ley N° 20973- 30 dias hébiles 30 dias hébiles
Ley General de Ia Persona con Discapacidad . Publicado el 08.04.2014
376 |CERTIFICADO MEDICO DE INVALIDEZ 1) Solicitud drigida a Director General del Hospital Daniel Alcides Carrion, por el FUT 0.849383% 34.40 X 30 Tramite (] ; " Director
interesado o Representante Legal, segtin Formulario. (Treinta) Comité de Invalidez |del Comité de Invalidez [ General del Hospital
del Hospial Nacional |del Hospital Nacional ~|Nacional Daniel Alcides
Daniel Alcides | Daniel Alcides Carrion |Carrion
Carrién
2)  Fotocopia de Recibo de Pago del Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
Base Legal: 15 dias habiles 15 dias habiles
*Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13, 15 lteral iy Art. 24), i i
Publicada el 20.07.1997. Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209y 211 (Ley N°
* Decreto Legislativo N° 1161, Publicado el 07.12.2013 27444), 27444)
* Ley N° 27023- Ley que modifica el articulo 26° de Ia Ley del Sistema
Nacional de Pensiones, referida a a Declaracion de Invalidez Publicada el Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
24.12.1998. 30 dias habiles 30 dias habiles
« Decreto Supremo N 116-2005-EF, que dicté medidas complementarias
para aplicacion de la Ley N° 27023, referente ala solcitud de pensiones
de invalidez y la prestacion del certficado medico de Essalud. Publicado
07.12.2005
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DERECHO DE CALIFICACION O
2 REQUISITOS f ; AUTORIDAD INSTANCIAS DE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 IRAMITACION " eV CTONEREVIA BESOLVER IMICIOIDEL, COMPETENTE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO EN %UIT ENS/ HOTILAESD| TS nayele EEENES EEAS PROCEDIMIENTO | p\pa RESOLVER
coDIGo ADM. ADM. HABILES) RECONSID. APELACION
377 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1) Solicitud dirigida al Director General del Hospital Daniel Alcides Carrion, precisando [ FUT X 5 Tramite documentario | Fedatariol Asistente
informacion requerida, segdn Formulario. (Cinco) Administrativo del
Hospital Nacional
Daniel Alcides
Carrién
2)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite del valor de Ia reproduccion
Base Leqal:
+ Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27806 - Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Péblica (Arts. 2) Fotocopia tamaiio A-4 (por unidad). & 0.003704% 015
10, 11y 20). Publicado el 24.04.2003.
* Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 55, b) Fotocopia tamafio A-3 (por unidad). b)  0.007407% 030
inciso 3). Publicada el 11.04.2001.
378 |INFORME _ MEDICO _ PSICOSOMATICO,  PSICOLOGICO _ U| 1) Solicitud diigida a Director General del Hospital Daniel Alcides Carrion, por el FUT 0.802469% 3250 X [ Tramite documentario | Medico Jefe del | Autoridad: Medico | Autoridad:
ODONTOLOGICO interesado o Representante Legal, segtin Formulario. (Doce) D de sefe del D Director General del
Medicinaylo  |de Medicina y/o Hospital Daniel Alcides
Senvicios médicos del| Servicios médicos del | Carrion
Hospital Nacional [ Hospital Nacional
Daniel Alcides | Daniel Alcides Carrion
Carrién
2)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13, 15 Literal iy Art. 24). : :
Publicada el 20.07.1997. Arts. 208y 211 (Ley N° | Arts. 209 y 211 (Ley N°
* Decreto Legislativo N°1161. Publicado el 07.12.2013 27444), 27444),
*Decreto Supremo N 013-2006-SA - Reglamento de Establecimientos de
Salud y Servicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06.2006. Plazo de Resolucién: |Plazo de Resolucion:
* Resolucién Ministerial N 454-2009/MINSA - Aprueba la Relacion de 30 dias hébiles 30 dias hébiles
a cargo de las Di g de
Salud. Publicada el 10.07.2009.
379 |CONSTANCIA DE ATENCION 1) Solicitud drigida a Director General del Hospital Daniel Alcides Carrion, por el 0.246914% 10.00 X 7 Tramite documentario | Jefe de la Oficina de | Autoridad: ‘Autoridad:
interesado o Representante Legal, segtin Formulario. (Siete) Estadisticae  |Jefe de la Oficinade [Director General del
Informaticadel | Estadistica e Hospital Nacional Danel
Hospital Nacional  [Informatica del Alcides Carrion
Daniel Alcides | Hospital Nacional
Carrion Daniel Alcides Carrion
2)  Fotocopia de Recibo de Pago por Derecho de Tramite. Plazo de Plazo de
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Leqal:
* Ley N° 26842 - Ley General de Salud (Arts. 13, 15 Literal iy Art. 24).
Publicada el 20.07.1997.
* Decreto Supremo N° 013-2006-SA - Reglamento de Establecimientos de Arts. 208y 211 (Ley N°|Arts. 209 y 211 (Ley N°
Saludy Senvicios Médicos de Apoyo. Publicado el 25.06.2006. 27444) 27444)
* Resolucion Ministerial N° 454-2009/MINSA - Aprueba la Relacion de
acargo delas D o de Plazo de Resolucion: |Plazo de Resolucion
Salud. Publicada el 10.07.2009. 30 dias habiles 30 dias habiles
"De con la cuarta di icio final del Texto Unico Ordenado de la Ley de de la C i6n v Desarrollo de la Micro v Pequefia Empresa v del Acceso al Empleo Decente, aprobado por Decreto Supremo 007-2008-TR , las MYPE estan exoneradas del 70% de los derechos de pago
brevistos en el presente TUPA por lo tramites v procedimientos aue efectiien ante la Autoridad de Trabaio”

UIT 2017= 4,050
= TUPA APROBADO CON ORDENANZA REGIONAL N° 003, PUBLICADA EL 12/04/2010

MODIFICACIONES AL TUPA DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO:
1) Ordenanza Regional N° 022 publicada el 26/09/2011, que incorpora los procedimientos administrativos 1, 2, 3, 4,5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 y 20 de la Gerencia Regional de Transportes v Comunicaciones
2) Ordenanza Regional N° 023 publicada el 26/09/2011, que incorpora los procedimientos administrativos 21, 22 y 23 de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones.
3) Decreto Reaional N° 000009 publicado el 16/12/2011, que modifica los procedimientos administrativos 1, 2, 3,4, 5, 6,7, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 v 20, asi como los Formularios $140-001 v $140-002
acarqo de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones
4) Ordenanza Reaional N° 003 publicada el 09/03/2012, que incorpora el procedimiento administrativo 24 de la Gerencia Reional de Transportes v Comunicaciones.
5) Ordenanza Regional N° 009 publicada el 14/04/2012, que incorpora 97 procedimientos administrativos de la Direccion Regional de Trabajo y Promocion del Empleo
6) Ordenanza Reaional N° 011 publicada el 19/04/2012, que modifica los procedimientos administrativos e incorpora 17 procedimientos administrativos nuevos, en la Direccion Reaional de Salud del Callao.
7) Ordenanza Regional N° 012 publicada el 14/05/2012, que incorpora los procedimientos administrativos 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38 y 39 de la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones.

= TUPA APROBADO CON ORDENANZA REGIONAL N° 000027, PUBLICADA EL 24/08/2012

MODIFICACIONES AL TUPA DEL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO:

1) Ordenanza Regional N° 031 publicada el 15/10/2012 que Incorpora Derecho de Tramite de Procedimiento Adminstrativo N°10 de la Gerencia Regional de Defensa Nacional v Defensa Civil

2) Decreto Regional N° 003 del 02/09/13 que elimina requisito de exigir copia de Documento Nacional de Identificacion en diversas Unidades Organicas y Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional del Callao
3) Decreto Reaional N° 001 del 21/01/2014, que modifica v elimina procedimientos administrativos de la Gerencia Regional de Desarroﬂo Economico del Gobiermo Regional del Callao

4) Ordenanza Regional N® 000021, publicada el 22/01/2015, que modifica el TUPA de acuerdo al contenido y detalle del Anexo I, por 379 aprueba el catalogo de Formularios que incluye el Formulario Unico de Tramite-FUT y precisa que el Certificado de Di a cargo del Hospital Nacional Daniel Alcides Carriony el Hospital San José
es completamente Gratuito.

5) Ordenanza Regional N" 000013 publicada el 24/09/2015 que aprueba la modificacién del TUPA en lo que alacali delos "Examen de Normas de Transito" y “Examen de Manejo" de la GRTYC, aprobar los 08 nuevos procedimientos de la DIRESA, de los cuales seis (06) se tramitarén ante el Hospital de Rehabilitacién del Callao y su formato de
solicitud, que Certificado de Di y Certificado de Discapacidad Severa son completamente gratuitos.

6) Ordenanza Regional i publicada el 26 de enero de 2017 que incorpora cuatro (4) nuevos procedimientos: Gerencia Regional de Desarrollo Social, Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion del Medio Ambiente, Gerencia Regional de Desarrollo Econémico y Direccion Regional de Salud del Callao e incorpora al Catélogo de formularios, los formularios de la GRDS, GRDE y Direcci6n Regional
de Trabajo y Promoci6n del Empleo.
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