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RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL

N°321 -2019 GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO - GGR

Callao. 9 4 DIC. 2019
VISTOS:

El Memorando Mdltiple N° 111-2018-GRC/GGR, de fecha 22 de octubre de 2018, emitido por la
Gerencia General Regional; el Informe N° 079-2019-GRC/GA-CONTA de fecha 14 de febrero de
2019, emitido por la Oficina de Contabilidad; el Memorandum N° 153-2019-GRC/GRI, de fecha 22
de febrero de 2019, emitido por la Gerencia Regional de Infraestructura; el Informe N° 101-2019-
GRC/GRI/OCV/JACF, de fecha 04 de abril de 2019, emitido por el profesional de la Oficina de
Construccion y Vialidad; el Informe N° 426-2019-GRC/GRI/OCV, de fecha 08 de abril de 2019,
emitido por la Oficina de Construccion y Vialidad; el Memorandum N° 345-2019-GRC/GRI, de
fecha 12 de abril de 2019, emitido por la Gerencia Regional de Infraestructura; el Memorandum

Q,O‘ON N° 529-2019-GRC/GA, de fecha 22 de abril de 2019, emitido por la Gerencia de Administracion; el
& e Informe N° 035-2019-GRC/GRPPAT-ORE-FSR de fecha 15 de mayo de 2019, emitido por el
GE profesional de la Oficina de Racionalizacion y Estadistica; el Memorandum N° 980-2019-
,f,f" GRC/GRPPAT, de fecha 16 de mayo de 2019, emitido por la Gerencia Regional de Planeamiento,

Presupuesto y Acondicionamiento Territorial; el Informe N° 265-2019-GRC/GA-CONTA, de fecha
23 de mayo de 2019, emitido por la Oficina de Contabilidad; el Informe N° 250-2019-
GRC/GRI/OCV/JACF, de fecha 10 de julio de 2019, emitido por el profesional de la Oficina de
Construccion y Vialidad; el Informe N° 956-2019-GRC/GRI-OCV, de fecha 10 de julio de 2019,
emitido por la Oficina de Construccion y Vialidad; el Memorandum N° 823-2019-GRC/GRI, de
fecha 16 de julio de 2019, emitido por la Gerencia Regional de Infraestructura; el Memorandum
N°1651-2019-GRC/GRPPAT, de fecha 26 de julio de 2019, emitido por la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial; el informe N°424-2019-GRC/GA-
CONTA, de fecha 28 de agosto de 2019, emitido por la Oficina de Contabilidad; el Memorandum
N°® 1432-019-GRC/GA, de fecha 12 de septiembre de 2019, emitido por la Gerencia de
Administracidn; el Memorandum N° 2229-2019-GRC-GRC/GRPPAT, de fecha 30 de septiembre
de 2019, emitido por la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial; el Informe N° 348-2019-GRC/GRI-OCV/JACF, de fecha 04 de octubre de 2019, emitido
por el profesional de la Oficina de Construccién y Vialidad; el Informe N° 1334-2019-GRC/GRI-
OCV, de fecha 04 de octubre de 2019, emitido por la Oficina de Construccion y Vialidad; el
Memorandum N° 1329-2019-GRC-GRC/GRI, de fecha 30 de octubre de 2019, emitido por la
Gerencia Regional de Infraestructura; el Informe N° 069-2019-GRC/GRPPAT-ORE, de fecha 05 de
noviembre de 2019; el Memorandum N° 2616-2019-GRC-GRC/GRPPAT, de fecha 06 de
noviembre de 2019, emitido por la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial; el Informe N°1025-2019-GRC/GAJ; de fecha 27 de noviembre de
2019, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica; el Memorandum N° 2925-2019-GRC-
GRC/GRPPAT, de fecha 02 de diciembre de 2019, emitido por la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 2 de la Ley Organica de Gobiernos Regionales en concordancia con el Articulo
191° de la Constitucidn Politica del Estado, establece que los Gobiernos Regionales emanan de la
voluntad popular. Son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica, econémica y
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administrativa en asuntos de su competencia, constituyendo, para su administracion econémica y
financiera, un Pliego Presupuestal;

Que, mediante Memorando Muitiple N° 111-2018-GRC/GGR, de fecha 22 de octubre de 2018,
emitido por la Gerencia General Regional requiere a la Oficina de Contabilidad, informar en un
plazo no mayor a tres (3) dias habiles sobre las acciones finales adoptadas con respecto a la
implementacién de la recomendacion 1 del Informe N° 2-5355-2018-025 “Informe Anual para el
Consejo Regional” y lo dispuesto segun numeral 2.4 del Acuerdo de Consejo Regional N° 000048,
de fecha 26 de julio de 2018;

Que, la recomendacién 1 al Consejo Regional senala “Que en el marco de sus atribuciones previstas
en la Ley 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, adopte las acciones necesarias que
contribuyan con la gestion regional en el manejo de los riesgos descritos en el numeral 2.3 del Informe
N° 2-5355-2018-025"; la misma, que en uso de sus atribuciones el Consejo Regional mediante
Acuerdo de Consejo Regional N° 0000048, de fecha 26 de julio 2018, numeral 2.4 acuerda
“Recomendar a la Gerencia General Regional disponga, en salvaguarda de los intereses del Estado, la
Oficina de Contabilidad, previo al registro del devengado debera efectuar un control exhaustivo
respecto al sustento de las valorizaciones y liquidacion final de la ejecucion de obras y elaboracion de
expedientes técnicos”;

Que, mediante informe N° 079-2019/GRC-GA-CONTA, de fecha 14 de febrero de 2019, la Oficina
de Contabilidad con la finalidad de implementar la recomendacion 2.4 del Acuerdo del Consejo
Regional N° 000048 de fecha 26 de julio 2018, en coordinacion con la Oficina de Racionalizacion y
Estadistica de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
o\ erritorial, presenta ante la Gerencia de Administracion la propuesta de Proyecto de Directiva
jenominado "Normas y Procedimientos para el Control Previo aplicable a la revision y proceso del
Devengado por la Ejecucion de Obras, Supervision de Obras, Elaboracion de Expediente Técnico
de Obra y Estudios realizados por el Gobierno Regional del Callao” para que sea remitido a la
Gerencia Regional de Infraestructura a fin de que se revisen y proporcionen los aportes y
sugerencias del caso;

Mediante Memorandum N° 153-2019-GRC-GRI de fecha 22 de febrero de 2019, la Gerencia
Regional de Infraestructura, remite el proyecto de Directiva a la Oficina de Construccion y Vialidad
para emitir opinion y aportes a la precitada Directiva, dada la importancia y relevancia de su
contenido con respecto a los procedimientos y tramites que corresponden a la Gerencia Regional
de Infraestructura y que guarde relacion con los Proyectos de Inversién;

Que, mediante Informe N° 426-2019-GRC/GRI-OCV, de fecha 08 de abril de 2019, la Oficina de
Construccion y Vialidad, remite el Informe N° 101-2019-GRC/GRI-OCV/JACF de fecha 04 de abril
de 2019, con la opinién del Coordinador de Liquidaciones, quién manifiesta, que la propuesta de
Directiva ha sido revisada por el Profesional de la Oficina de Construccion y Vialidad,
recomendando remitir el citado Proyecto de Directiva a la Gerencia de Administracién para
conocimiento y fines correspondientes;

Que, mediante Memorandum N° 345-2019-GRC-GRI, de fecha 12 de abril de 2019, la Gerencia
Regional de Infraestructura, manifiesta que se ha dado atencion a la revisién del Proyecto de
Directiva, en concordancia con la base legal vigente;

Que, mediante Memorando N° 529-2019-GRC-GA, de fecha 22 de abril de 2019, la Gerencia de
Administracion manifiesta, que se han efectuado coordinaciones previas con los Especialistas de
la Oficina de Racionalizacion y Estadistica, sugiriéndose el cambio de propuesta inicial, como
propuesta de Directiva especifica para el control previo de las valorizaciones de Obras y
Expedientes Técnicos, a fin de cumplir con la implementacion de la recomendacion 2.4 del
\ Acuerdo del Consejo Regional 000048 de fecha 26 de julio de 2018, proveniente del Informe N° 2-
.| 5355-2018-025, el cual cuenta con los aportes solicitados, remitiéndose los actuados a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su evaluacion
respectiva y prosecucién del tramite correspondiente;

Que, mediante Informe N° 035-2019-GRC/GRPPAT-ORE-FSR, de fecha 15 de mayo de 2019, la
Oficina de Racionalizacion y Estadistica sefiala que el proyecto de Directiva en base a la
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propuesta revisada por la Oficina de Construccion y Vialidad, ha efectuado aportes descritos en
los numerales 3.3 y 3.4 del informe, los cuales deben ser remitidos a la unidad formuladora del
proyecto de Directiva (Oficina de Contabilidad), para la absolucion de las observaciones descritas
en la seccion de Analisis;

Que, mediante Memorando N° 980-2019-GRC/GRPPAT, de fecha 16 de mayo de 2019, la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, con |a finalidad
de continuar con el tramite de aprobacion, remite el proyecto de Directiva a la Gerencia de
Administracion con la opinién de la Oficina de Racionalizacion y Estadistica, para su consideracion
y tramite correspondiente;

Que, mediante Informe N° 265-2019-GRC/GA-CONTA, de fecha 23 de mayo de 2019, el Jefe de
la Oficina de Contabilidad, eleva propuesta de Proyecto de Directiva a la Gerencia de
Administracién con la implementacion de las observaciones realizadas por la Oficina de
Racionalizacion y Estadistica de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial; solicitando que los actuados sean remitidos a la Gerencia Regional
de Infraestructura para su revision y opinién a fin de continuar con el tramite de aprobacion;

Que, mediante Informe N° 956-2019-GRC/GRI-OCV, de fecha 10 de julio de 2019, la Oficina de
Construccion y Vialidad remite el informe del Coordinador de Liquidaciones manifestando que se
ha realizado la revision de la inclusién de observaciones y aportes sefalados en el Proyecto de
Directiva Actualizada, encontrandolo conforme y recomienda remitir el Proyecto de Directiva a la
Oficina de Racionalizacion y Estadistica para los fines correspondientes;

Que, mediante Memorandum N° 823-2019-GRC/GRI, de fecha 16 de julio de 2019, la Gerencia
Regional de Infraestructura, sefiala que se ha dado atencién a la revision de la propuesta
actualizada de la Directiva en mencion elaborada por la Oficina de Contabilidad , la misma que
incluye las observaciones y aportes de la Oficina de Racionalizacién y Estadistica en
concordancia con la base legal vigente y remite los actuados a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para los fines que correspondan;

Que, mediante Memorandum N° 1651-2019-GRC/GRPPAT, de fecha 26 de julio de 2019, la
Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, remite los
actuados en coordinacién con la Oficina de Contabilidad a la Gerencia de Administracion, a fin de
que evalué lo opinado por la Gerencia Regional de Infraestructura y posteriormente remita la
version final del proyecto de Directiva y el Proyecto de Resolucion Gerencial General Regional;

Que, mediante Informe N°424-2019-GRC/GA-CONTA, de fecha 28 de agosto de 2019, la Oficina
de Contabilidad en coordinacion con la Oficina de Racionalizacion y Estadistica de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y la Oficina de
Construccion y Vialidad, eleva la version final revisada del Proyecto de Directiva y el proyecto de
Resolucién Gerencial General Regional ante la Gerencia de Administracién para su revision y
visacion en sefal de conformidad,;

: Que, mediante Memorandum N°1432-2019-GRC/GA, de fecha 12 de septiembre de 2019, la
Gerencia de Administracion; y con los vistos en senal de conformidad, remite los actuados a la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para la continuacion del
tramite de Aprobacién de la Directiva "Normas y Procedimientos para el Control Previo Contable
aplicable a la revisidon y proceso del Devengado por la Ejecucion de Obras, Supervision de Obras,
Elaboracion de Expediente Técnico de Obra y Estudios realizados por el Gobierno Regional del
Callao”;

Que, mediante Memorandum N° 2229-2019-GRC/GRPPAT, de fecha 30 de septiembre de 2019,
la Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, remite los
actuados a la Gerencia Regional de Infraestructura, para visacién correspondiente;

Que, mediante Memorandum N° 1329-2019-GRC-GRI, de fecha 30 de octubre de 2019, la
Gerente Regional de Infraestructura, en sefial de conformidad visa la propuesta de directiva
general y devuelve lo actuado a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y

Acondicionamiento Territorial;




ESENTE DOCUMENTO ES
L DEL GOBIERNO

CERTIFICO QUE E

..........................................

FEDATARIO ALTERNO
OBLERNQ REGIONAL DEL CALLAO

.
Regu, 22 veen . FECNRL et ey 3 2 1

Que, mediante Informe N° 069-2019-GRC/GRPPAT/ORE-FSR, de fecha 05 de noviembre de
2019, la Oficina de Racionalizacion y Estadistica, informa que el proyecto de Directiva presentado
por la Oficina de Contabilidad es concordante con los lineamientos establecido en la Directiva
General N° 003-2008-GRC-GGR/GRPPYAT/ORE “Lineamiento para la elaboracion, aprobacion y
actualizaciéon de Directivas en el Gobierno Regional del Callac”, aprobada mediante Resolucion
General Gerencial N° 278-2008-Gobierno Regional del Callao-GGR (09/06/2008);

Que, mediante Memorandum N° 2616-2019-GRC/GRPPAT de fecha 06 de noviembre de 2019 y,
con la finalidad de continuar con el tramite para su aprobacion, la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, remite a la Gerencia de Asesoria
Juridica, el citado proyecto de directiva y la Resolucion Gerencial General Regional, para opinién
legal correspondiente;

Que, mediante Memorandum N° 1025-2019-GRC/GAJ de fecha 27 de noviembre de 2019, la
Gerencia de Asesoria Juridica solicita a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, se pronuncie si el proyecto de directiva es concordante con los
lineamientos establecidos en la Directiva General N° 001-2019-GRC/GRPPAT/ORE “Lineamiento
para la elaboracion, aprobacion y actualizacion de Directivas en el Gobierno Regional del Callac”
(version 02), aprobada mediante Resolucion General Gerencial N° 295-2019-Gobierno Regional del
Callao-GGR (12/11/2019);

Que, mediante Memorandum N° 2925-2019-GRC/GRPPAT de fecha 02 de diciembre de 2019, la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, comunica que
la propuesta presentada es concordante con la precitada norma;

Que, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales; el
Nuevo Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno
Regional del Callao, aprobado por Ordenanza Regional N° 000001 de fecha 26 de enero de 2018
y sus modificatorias; en el ejercicio de las facultades conferidas delegadas mediante Resoluciéon
Ejecutiva Regional, N° 000322; de fecha 14 de agosto de 2018 y; contando con el visto de la
Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de Administracion y Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva General “Normas y procedimientos para el
control Previo Contable aplicable a la revisiéon y proceso del devengado por la ejecucion de obras,
supervision de obras, elaboracion de expediente técnico de obra y estudios realizados por el
Gobierno Regional del Callao”, que en anexo adjunto forma parte de la presente Resolucion
Gerencial General Regional.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGUESE a la Oficina de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones la publicacion de la presente Directiva en el Portal Institucional.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGUESE a la Oficina de Tramijte
notificacion de la presente Directiva General, a los Orga
correspondientes, para su conocimiento y cumplimiento.

Documentario y Archivo la
Unidades Organicas

------------------------------------
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL PREVIO CONTABLE
APLICABLE A LA REVISION Y PROCESO DEL DEVENGADO POR LA EJECUCION
DE OBRAS, SUPERVISION DE OBRAS, ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO
DE OBRA Y ESTUDIOS REALIZADOS POR EL GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO

DIRECTIVA GENERAL N°{) (} 1 - 2019-GRC/GA-CONTA

FORMULADO POR: GERENCIA DE ADMINISTRACION / OFICINA DE
CONTABILIDAD

FECHA: 714 DIC.2019
. OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos para la aplicacién de un adecuado ejercicio del control
previo contable, aplicable a los documentos de la ejecucion de obras, expedientes técnicos y
estudios que sustentan el gasto devengado, para el correspondiente registro en el modulo
SIAF RP, con sujecion a las normas generales, especificas y directivas internas, que
resulten aplicables en cada caso.

Il.  FINALIDAD

Promover la eficacia, eficiencia y economia de los gastos ejecutados por las Unidades
Organicas del Gobierno Regional del Callao, a fin de registrar de forma oportuna y adecuada
el proceso del devengado de las operaciones relativas a la ejecucion de obras, expedientes
técnicos y estudios, asi como, la documentacion que la sustentan para asegurar que .el uso
de los recursos, publicos sean consistentes con las disposiciones establecidas en las leyes y
directivas en materia presupuestal, tesoreria y contable, en concordancia con Ila
normatividad relativa a la gestion gubernamental.

lll. BASE LEGAL

3.1 Constitucion Politica del Peru.

3.2 Ley N° 27867 - Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

3.3 Leyde Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal vigente.

3.4 LeyN° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y modificatorias.

35 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

3.6 LeyN° 27785 - Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General

3.7 Decreto Legislativo N° 1438 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

3.8 Decreto Legislativo N° 1436 — Decreto Legislativo de la Ley Marco de la
Administracion Financiera del Sector Publico.

3.9 Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto

3.10 Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.11 Ordenanza Regional N° 000001 del 26 de enero de 2018, que aprueba el nuevo Texto
Unico Ordenado — TUO del Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno
Regional del Callao y sus modificatorias. )

3.12 Decreto Supremo N°® 082-2019-EF, aprobo el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado. )

3.13 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - aprobo el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, | ey del Procedimiento Administrativo General.

3.14 Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

3.15 Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/50.01 aprobd la Directiva N° 001-2019-
EF/50.01 “Directiva para la ejecucion presupuestaria”.
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3.16 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y modificatorias que aprueba la Directiva
N° 001-2007-EF/77.15 “Directiva de Tesoreria”.

3.17 Resolucién de Superintendencia N°® 007-99/SUNAT y modificatorias que aprobd el
Reglamento de Comprobantes de Pago.

3.18 Resolucion Ejecutiva Regional N° 181-2005-Region Callao, que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones y modificatoria.

3.19 Resolucion Gerencial General Regional N° 607-2014-GRC aprobd la Directiva
General “Reconocimiento y Abono de Creditos Devengados del Gobierno Regional
del Callao”.

3.20 Resolucion Gerencial General Regional N° 295-2019-Gobierno Regional del Callao-
GGR aprobé la Directiva General N° 001-2019-GRC/GRPPAT/ORE, “Lineamientos
para la Elaboracion, Aprobacién y Actualizacion de Directivas en el Gobierno Regional

CERTIFICO QUE E| PRESENTE DOCWQ" (Version 02).

V- ...ALCANCE....... 8

LTERNO .
FOBIERNO REGIONAAE igpbiciones y procedimientos contenidos en la presente Directiva son de aplicacion y

ROS G e cumplimiento obligatorio por los responsables de los Organos y Unidades Organicas del
Gobierno Regional del Callao que ejecuten gastos por la Contratacion de Obras por
Contrata, Adelantos Directos y para Materiales, Adicionales y Liquidaciones de Obra;
Supervision de Obras, Expedientes Técnicos de Obra y Estudios, con cargo al presupuesto
Institucional del Gobierno Regional del Callao.

V. NORMAS

5.1 Se entiende por control previo contable, al conjunto de procedimientos y acciones que
adoptan los niveles de direccion para cautelar la correcta administracion de los
recursos humanos, financieros y materiales.

5.2 La Oficina de Contabilidad ejerce el control previo contable respecto de los actos
mediante el cual se reconoce una obligacion de pago, al que se refiere el articulo 43°
del Decreto Legislativo N° 1440, en concordancia con lo previsto en los numerales
17.2; 17.3 y 17.4 del articulo 17° del Decreto Legislativo N° 1441 del Sistema
Nacional de Tesoreria.

El ejercicio del control previo contable al que se refiere el numeral anterior, esta
orientado a revisar los documentos que acreditan la realizacion de la prestacion o el
derecho del acreedor, ante un organo competente; cautelando que tales documentos
se hayan emitido cumpliendo con las formalidades y requisitos que en cada caso le
resulte exigible, que hayan sido emitidos por el funcionario competente y que se
cuente con las autorizaciones y visaciones correspondientes.

Son sometidos al ejercicio del control previo, los expedientes a través de los cuales
se tramiten el pago de los conceptos que se detallan a continuacion, y que
correspondan a la fase del devengado de la ejecucion contractual:

Valorizaciones de Obras por Contrata

Adelanto directo y/o de materiales de Obras por Contrata
Adicionales de Obra por Contrata

Liquidacion de Obras por Contrata

Supervision de Obras por Contrata

Elaboracion de Expedientes Tecnicos de Obra por Contrata, y
Estudios de Pre Inversion por Contrata

Mayores gastos generales

YVYVVVVYVYY

El Control Previo contable sera ejercido por el personal profesional de la Oficina de
Contabilidad y/o profesional encargado en ausencia del principal, siempre que este
tltimo cuente con la experiencia en temas similares
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5.6 El Control Previo contable se efectuara teniendo en consideracion que los L’ifﬂcos
documentos que sustenta el devengado, son aquellos a los cuales hace mencion el
articulo 8 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobado con
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15
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5.7 En el caso de la contratacion de la ejecucion de Obras por Contrata, Expedientes
Técnicos como los Estudios de Pre Inversion, se debe tener presente que el
devengado se formaliza, con las exigencias previstas en el articulo 9 de la directiva
invocada en el numeral anterior; asi como, con lo previsto en el numeral 6.4
documentacion que sustenta el gasto, segun sea el caso.

5.8 EIl Control Previo contable debera comprender la evaluacion tributaria al que resulte
aplicable al comprobante de pago en proceso.

5.9 Corresponde a los funcionarios y servidores que intervienen en los actos previos y en
la propia ejecucion del gasto, velar por el cumplimiento de las normas generales,
especificas y directivas, aplicable a cada proceso; debiendo ejercer los
correspondientes controles previos necesarios; de conformidad con lo previsto en el
parrafo segundo del articulo 7° de la Ley N° 27785.

5.10 Corresponde a la Oficina de Contabilidad, verificar que el documento de formalizacion
(Conformidad/opinién favorable de la aprobacion de la valorizacion y/o pago
definitivo) para el pago, se encuentre incorporado en cada expediente de pago, asi
como, verificar que el mismo haya sido emitido por el funcionario competente.
Asimismo, se verificara que el devengado cuente con la autorizacién previa de la
Gerencia de Administracion, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 17.3 del
Decreto Legislativo 1441 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

5.11 Concluido la revision de la documentacion que sustenta el expediente de pago, éste
es visado por el profesional’ que intervino en el control previo, para luego derivarlo al
personal contable que realiza el registro del devengado en el SIAF RP.

Los Controles Internos a la fase del compromiso y al pago, son parte de los
procedimientos establecidos en el proceso de ejecucion de las transacciones
financieras del Gobierno Regional del Callao y se aplicara sobre la base de las
actuaciones previas, del proceso de seleccion, la contratacion y la conformidad, por lo
que corresponde a la Gerencia Regional de Infraestructura, Oficinas y Jefaturas
responsables de tales procesos, velar por el adecuado control previo y concurrente de
todos los gastos que soliciten con cargo a la ejecucion de los contratos de acuerdo a
su competencia funcional.

5.13 Toda modificacion a los Términos contractuales debera registrarse en la Plataforma
del SEACE vy a través de la Oficina de Logistica.

MECANICA OPERATIVA
6.1 De la formalizacién de los expedientes de tramite.

a) Una vez formalizado el contrato, la Gerencia que tenga a su cargo la ejecucion, a
fin de realizar el requerimiento de pago; elaborara, un expediente conteniendo los
documentos senalados en literal c) del numeral 6.4 de la Directiva; segln sea el
caso, el mismo que debe guardar coherencia con el Expediente Técnico aprobado
y los Informes Técnicos que correspondan, como sustento al expediente.

I Personal designado por la jefatura de la Oficina de Contabilidad
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Las Valorizaciones de las Obras establecidos por periodos mensuales constituyen
pagos a cuenta, por lo que su presentacion debera iniciarse a través de mesa de
partes que permita verificar su oportuna presentacion y cumplimiento.

Las valorizaciones de obras deberan ser revisadas y aprobadas por el Supervisor
contratado para tal fin o por el Inspector designado por el GRC y, debe contar con
el Informe favorable del jefe de la Oficina de Construcciones y con las
aprobaciones del Gerente Regional de Infraestructura y el Gerente de
Administracion.

Hi0Eas estipulaciones relativas al plazo y forma de pago consignadas en las Bases y

los Términos de Referencia de los procesos de seleccion, son de estricto

1 ﬁﬁﬁa'l"_;a';i_‘a‘ﬁé‘s“"cumpllmler‘lto y observacion del Supervisor o Inspector de Obra y el Contratista.
SodlER UMAE:SN‘;&TESNC(%I LAQ ,
a1 &) Los expedientes técnicos de obras y estudios deberan seguir lo descrito en los

| incisos a), ¢) y d) del presente numeral.

De la oportunidad del Registro del Compromiso Presupuestal del Gasto de las
Valorizaciones de Obras por Contrata, Supervision de Obra, Estudios y
Expedientes Técnicos de Obra por Contrata, Adelantos (Directo y de
Materiales), Adicionales y Liquidaciones de Obras.

a)

b)

La Certificacion del Crédito Presupuestario es otorgada por la Oficina de
Presupuesto y Tributacion emitiendo el documento correspondiente, a
requerimiento de la Gerencia que ejecutara el gasto, siendo registrada por la
Oficina de Logistica en el SIAF-RP, previo a la contratacion respectiva.

La Oficina de Contabilidad registrard el compromiso del gasto en el SIAF RP, el
cual se efectuara teniendo en cuenta el Contrato, el informe de la Certificacion del
Crédito Presupuestario, otorgado por la Oficina de Presupuesto y Tributacién de la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial
y hoja del SEACE, obtenido de la Consola de Contratos (OSCE).

-

De la Oportunidad y Procedimiento del Control Previo

a)

d)

El Control Previo contable se aplicara antes de efectuar el Registro Administrativo
de la Fase del Devengado en el SIAF RP, por lo que, los expedientes previamente
preparados por las areas responsables, no deben contener errores u omisiones de
ninguna clase.

Los expedientes procesados con los documentos descritos en el literal c), numeral
6.4, de la presente directiva, segln sea el caso y con el correspondiente V°B° en
sefial de aprobacion por los Organos y/o las Unidades Orgénicas responsables,
remitiran a la Oficina de Contabilidad para realizar el registro administrativo del
Devengado en el SIAF RP

No deben realizarse, ni registrarse operaciones que no cuenten con la
documentacion sustentatioria minima sefalado en el articulo 8° de la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

Si en el proceso de Control Previo se advirtiera alguna omision o error de
documentacién, el expediente completo sera devuelto a la Unidad Organica
usuaria con el informe correspondiente, siendo responsabilidad de ésta, la demora
o atrasos en los pagos a proveedores y/o beneficiarios.

De la documentacion que sustenta el gasto.

a)

Todos los documentos ingresados a la Oficina de Contabilidad para el Control
Previo, deberan contener obligatoriamente los documentos sustentatorios
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b) Todos los documentos deben presentarse en original, salvo excepciones
debidamente justificadas y en los casos previstos del literal c) del punto 6.4 de la
presente Directiva, las copias fotostaticas simples que reemplazan a los originales
no garantizan la veracidad de la documentacion en cuestién, por lo tanto, solo se
aceptaran en copias fotostaticas aquellos documentos emitidos de manera interna
por el Gobierno Regional del Callao, o cuando la documentacién presentada por
un proveedor ya se encuentren en poder o en archivo de la Entidad (Ley 27444
Ley de Procedimiento Administrativo General.

c) Los documentos a presentar en cada caso; asi como, los requisitos y condiciones
que deben reunir los expedientes de tramite de pago seran como sigue:

» PARA EL CASO DE ADELANTO DIRECTO DE OBRAS, ESTUDIOS Y
SUPERVISION.

1) Carta de Contratista solicitando el adelanto directo dentro de los ocho (8)
dias siguientes a la suscripcion del Contrato, de acuerdo a lo dispuesto en
el Articulo 181° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado —
D.S. N° 344-2018-EF y en el respetivo Contrato.

2) Carta Fianza como garantia por el adelanto directo (el original debe
remitirse a la Oficina de Tesoreria para su custodia y una copia debe
adjuntarse al expediente de pago.

3) Fotocopia simple del contrato debidamente firmada por ambas partes

4) Informe de aprobacion del Adelanto Directo por el Supervisor de la Obra o
Inspector, (segun corresponda), o Coordinador de Obras, refrendado por el
jefe del Area Usuaria, la Gerencia respectiva y la Gerencia de
Administracion. _ :

5) Informe de Certificado de Crédito Presupuestario emitido por la Oficina de
Presupuesto y Tributacion en su oportunidad.

6) Factura Electronica con el Visto Bueno del Representante Legal del
Contratista o Consultor correspondiente. EI comprobante de pago debe
consignar todos los datos correctamente, en forma clara, y precisa, sin
borrones ni enmendaduras, incluyendo el sello de Detraccion Tributaria
indicando el Nro de Cuenta Corriente aperturada para el depodsito en cuenta.

7) Para el caso de contratos de Estudios y Supervision, fotocopia simple de los
Términos de Referencia.

» PARA EL CASO DE ADELANTO DE MATERIALES O INSUMOS

1) Carta de Contratista solicitando el adelanto de materiales o insumos de
acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 182° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado - D.S. N° 344-2018-EF y en el respetivo
Contrato.

2) Carta Fianza como garantia por el adelanto de materiales (el original debe
remitirse a la Oficina de Tesoreria para su custodia y una copia debe
adjuntarse al expediente de pago).

3) Informe Técnico del célculo y de aprobacion del adelanto de materiales por
el Supervisor de la Obra o Inspector, (seguin corresponda), o el Coordinador
de Obras, refrendado por el jefe del Area Usuaria, la Gerencia respectiva y
la autorizacion de la Gerencia de Administracion compatible con los
insumos de la Férmula Polinémica y el calendario de materiales.

4) Calendario o Programacion (Proyeccion) de la adquisicion de materiales o
insumos para la obra cuyo valor aproximado debe ajustarse con el
porcentaje aprobado segun contrato.

5) Fotocopia simple del contrato debidamente firmado por ambas partes.
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6) Informe de Certificado de Crédito Presupuestario, emitido por la Oficina de
Presupuesto y Tributacién en su oportunidad.

7) Factura Electrénica con el Visto Bueno del Representante Legal del
Contratista o Consultor correspondiente. El comprobante de pago debe
consignar todos los datos correctamente, en forma clara y precisa, sin
borrones ni enmendaduras, incluyendo el sello de Detraccion Tributaria
indicando el Nro de Cuenta Corriente aperturada para el depésito en cuenta.

8) Para el caso de Estudios y Supervision, fotocopia simple de los Términos de
Referencia

» PARA EL CASO DE VALORIZACIONES POR AVANCE DE OBRAS

1) Carta del Contratista presentando la valorizacion de los metrados dentro del
e ocumenioes  Plazo establecido en el respectivo contrato y el Reglamento de la Ley de

= 1#1C0 QUE EL RES : "
b DEL GOBIERNO Contratacmnes del Estado.

RI

.....................................

LVA RENGIFO FLORES debldamente firmado por el Representante Legal de la empresa o Consorcm

.;5.?6“ T”é'ugpﬁLLTgem CALLAO y el profesional responsable de la Obra (Supervisor o Inspector de Obra).

- T- 32 LD L O ‘3) Informe Técnico del Supervisor de Obra o Inspector seglin corresponda, con

n ] opinién sobre la aprobacion de la valorizacion presentada por el contratista

L y refrendado por el jefe de la Oficina de Construccién y Vialidad y/o
Gerencia respectiva. Este informe ademas debe contener el item
concerniente al control financiero de la obra (mensual y acumulada),
relacionado con el avance de ejecucion de la obra, amortizacion de
adelantos (directo y de materiales), avance de ejecucion de adicionales,
mayores gastos generales, reajustes, retencion del fondo de garantia (de
ser el caso) y los tributos de ley al que se encuentran afectos. Asi como
también, las penalidades aplicadas, siempre que correspondan.

4) Cuadro Resumen del control de las valorizaciones (Formato E-4 Informe
Mensual de Valorizaciones)

5) Carta Fianza de fiel cumplimiento vigente (Original debe remitirse a la
Oficina de Tesoreria para su custodia y la copia debe adjuntarse al .-
expediente de pago). En caso de MYPES, segun lo previsto en el contrato,’
deberan adjuntar Copia Simple de la Declaracion Jurada de la retencion del
10% del Contrato.

6) Fotocopia simple del contrato debidamente firmado por ambas partes.

7) Informe de Certificado de Crédito Presupuestario, emitido por la Oficina de
Presupuesto y Tributacion en su oportunidad.

8) Factura Electrénica con el Visto Bueno del Representante Legal del
Contratista o Consultor correspondiente. EI comprobante de pago debe
consignar todos los datos correctamente, en forma clara y legible; sin
borrones ni enmendaduras, incluyendo el sello de Detraccion Tributaria
indicando el Nro de Cuenta Corriente aperturada para el depésito en cuenta.

9) Adjuntar copia simple de la documentacién que acredite la Declaracion y
pago de las obligaciones tributarias y laborales, vigentes. PDT- IGV-PDT
Renta, PDT laboral, aportaciones y Beneficios Sociales, ESSALUD, SNP,
CONAFOVICER Y SENCICO, del ultimo mes vencido o mes anterior con
relacion a la fecha de la valorizacion, Contratos y Pélizas de SCTR- SALUD
y STR- Pension, los pagos y la relacion del personal cobertura por el mes o
por la obra.

10) Fotocopia del cuaderno de obra
11) Fotocopia del album fotografico

» ESTUDIOS DE PREINVERSION POR CONTRATA

1) Fotocopia simple del contrato debidamente firmado por ambas partes.

2) Fotocopia de los Terminos de Referencia con el V° B del area técnica.

3) Factura Electronica y/o Recibo de Honorarios electronico, con el Visto
Bueno del Representante Legal del Contratista o Consultor
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correspondiente. El comprobante de pago debe consignar todos los datos "
correctamente, en forma clara y legible; sin borrones ni enmendaduras,
incluyendo el sello de Detraccion Tributaria indicando el Nro de Cuenta
Corriente aperturada para el deposito en cuenta.

4) Informe del Coordinador del Estudio con opinion.

5) Carta del Consultor presentando su informe y la solicitud de pago a través
de mesa de partes.

6) Acta de Recepcion - Conformidad de acuerdo a lo previsto en los Términos
de Referencia.

7) Documento de la Gerencia usuaria gestionando el expediente de pago y
autorizado por la Gerencia de Administracion para el tramite de Pago.

8) Informe de Certificado del Crédito Presupuestario, emitido por la Oficina de
Presupuesto y Tributacion en su oportunidad.

> SUPERVISION DE OBRA Y/O ESTUDIOS

1) Fotocopia simple del contrato debidamente firmado por ambas partes. En
caso de Consorcio, debera adjuntar Contrato de Consorcio en Original,
debidamente legalizado ante un Notario Publico.

2) Términos de Referencia con el V° B® y que tenga relacion con el proceso
de seleccion.

3) Cuadro Resumen de los avances del mes vigente, acumulado anterior,
avance actual y saldo por valorizar. Para el caso de Supervision de
Estudios, el avance de acuerdo a los entregables.

4) Factura Electronica con el Visto Bueno del Representante Legal del
Contratista o Consultor correspondiente. El comprobante de pago debe
consignar todos los datos correctamente, en forma clara y legible; sin
borrones ni enmendaduras, incluyendo el sello de Detraccion Tributaria
indicando el Nro de Cuenta Corriente aperturada para el depédsito en
cuenta.

5) Informe del Coordinador y/o Inspector de la obra con opinién. Para el cas
de Supervisién de Estudios con informe del Coordinador del Estudio.

6) Carta del Contratista (Consultor), presentando su informe y la solicitud de
pago a través de mesa de partes.

7) Copia del Informe de la valorizacion de la Obra y/o Estudio Supervisado.

8) Informe del Supervisor presentado en mesa de partes y solicitando su
pago, detallando el nUmero de pago a cuenta por la supervisién de la obra
y/o Estudio a cargo y conforme lo descrito en los Términos de Referencia.

9) Documento de la Gerencia usuaria gestionando el expediente de pago vy
autorizado por la Gerencia de Administracion para el tréamite de Pago

10) Informe de Certificado del Crédito Presupuestario, emitido por la Oficina de
Presupuesto y Tributacién en su oportunidad

» LIQUIDACION DE EJECUC]ON Y SUPERVISION DE OBRA Y/O
ELABORACION Y SUPERVISION DE ESTUDIO POR CONTRATA

1) Carta del Contratista o Consultor segun corresponda solicitando Ia
cancelacién del saldo a favor adjuntando copia de Resolucion que apruebe
saldo a favor del Contratista o Consultor.

2) Factura Electréonica con el Visto Bueno del Representante Legal del
Contratista o Consultor correspondiente. El comprobante de pago debe
consignar todos los datos correctamente, en forma clara y legible; sin
borrones ni enmendaduras, incluyendo el sello de Detraccién Tributaria
indicando el Nro de Cuenta Corriente aperiurada para el depodsito en
cuenta.

3) Informe del jefe de la Unidad Organica usuaria, con opinién de la Gerencia
de Infraestructura

4) Documento de la Gerencia usuaria gestionando el expediente de pago vy
autorizado por la Gerencia de Administracién para el tramite de pago,
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adjuntando para tal caso, el registro en el SEACE y el SIAF RP, de
corresponder.

5) Informe de Certificado del Crédito Presupuestario, emitido por la Oficina de
Presupuesto y Tributacion en su oportunidad.

6.5 Del Procedimiento de Revision y Registro del devengado de los expedientes de
pago tramitado.

a)

b)

La Oficina de Contabilidad recepcionara los expedientes de pago, relacionados
con la Valorizacién de Obras, adelantos directos y de materiales, Expedientes
Técnicos de Obra, prestacion de servicios de supervision de obra o estudio y
Liquidaciones de ejecucion (o elaboracion) y supervision de Obra (o estudios), y
mediante proveido el jefe de la Oficina de Contabilidad derivara al profesional
responsable del Control Previo, quien trasladara el expediente al profesional
contable para el registro del Compromiso Presupuestal.

El profesional responsable del Control Presupuestal registrara el compromiso con

ERTIFICO QUE EL PRESENTE DOCUMENTO EOS documentos sefialados en el numeral 6.2, de la Directiva y previa aprobacion

DEL GOBIERN

................................

f)

del SIAF RP, elaborara la Hoja de Codificacion Contable, firmara y derivara, al
profesional responsable del Control Previo para la revision del Expediente de
Pago.

El profesional especialista que ejerce el control previo, recibira el expediente de

pago, y debera cerciorarse que el expediente de pago, cumpla con los requisitos y
formalidades previstas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento;
asi como, cumpla con incluir la factura al que hace referencia el articulo 8° de la
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, y con el documento de
formalizacion del gasto devengado (Informe de Conformidad) al que hace mencién
el articulo 9 de la directiva invocada, incluido los documentos sefialados en el
numeral 6.4, segln sea el caso.

De tratarse de Adicionales de Obra, ademas de cumplir con los procedimientos
establecidos en los literales (b) y (c) del numeral 6.5, debera verificar,
dependiendo de los limites previstos en la Ley de contrataciones del Estado, que
el adicional cuente previamente con la Resolucion Gerencial General Regional y
Adenda del Contrato aprobado por la Entidad y/o con la opinidon favorable de la
Contraloria General de la Republica.

En el caso de las Liquidaciones de Obra, en los cuales se establezcan saldos a
favor del contratista debera cerciorarse que se cuente con la Resolucién Regional
que lo apruebe.

Una vez revisado el sustento documentario, Verificara la afectacion contable del
gasto contrastandolo con las partidas y certificacion presupuestal de autorizacion y
de encontrarlo conforme procede a visar la Hoja de Codificacion Contable para el
Devengado en el SIAF RP.

Aprobado el devengado en el SIAF RP derivara el expediente al profesional
encargado de la Integracion Contable para su registro y autorizacion contable en
el SIAF RP.

De encontrar observaciones en los expedientes de pago, devolvera con la Hoja de
Observaciones a la Gerencia de Administracion para su envio a la Gerencia
Regional de Infraestructura, a fin subsanar las observaciones.

Realizado la fase del registro Contable por el profesional de Integracion contable,
derivara el expediente de pago a la Jefatura de Contabilidad para el V° B® de
autorizacion y su envio a la Oficina de Tesoreria, para la fase del Giro y la
cancelacién de la Obligacién de pago procesado.
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j) En el caso de mayores gastos generales, ademas de cumplir con los literales b) y
c¢) del numeral 6.4, debera verificar lo siguiente:

- Resolucion Gerencial General Regional de aprobacion
- Valorizacién Unica de mayores gastos generales
- Adenda del Contrato y registrado en el SEACE
k) En la Segunda valorizacién de la ejecucién de la obra, deberd de adjuntarse el
informe técnico de la revisién del expediente técnico de la obra que efectia el

supervisor o inspector en atencion a lo dispuesto en el articulo 177° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

VIl. RESPONSABILIDAD

7.1 Los Gerentes y Jefes de Oficina de los Organos y Unidades Organicas involucradas
en la presente directiva son responsables de su cumplimiento.

ANEXO

Formato E-4 Informe Mensual de Valorizaciones
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