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Resolución Gerencial General Regional N° 212 -2020-
Gobierno Regional del Callao-GGR. 

Callao, 11 DIC, 1020 

VISTOS: 

El Informe Técnico N° 001-2020-GRC/GGR-OIIP, de fecha 21 de octubre del 2020 emitido por 
la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo; el Informe N° 391-2020-GRC/GGR-OIIP de fecha 
21 de octubre del 2020, emitido por la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo; el Informe N° 
029-2020-GRC/GRPPAT/ORE-MRR de fecha 29 de octubre del 2020, emitido por la Oficina de 
Racionalización y Estad ística; el Informe N° 2675-2020-GRC/GRPPAT-OPT de fecha 16 de 
noviembre del 2020, emitido por la Oficina de Presupuesto y Tributación; Memorándum N° 
2787-2020-GRC/GRPPAT de fecha 18 de noviembre del 2020; el Memorándum W 946-2020-
GRC/GAJ de fecha 30 de noviembre del 2020 y el Informe N° 943-2020-GRC-GGR/OTDyA de 
fecha 04 de diciembre del 2020 emitido por la Oficina de Trámite Documentario y Archivo ; 

CONSIDERANDO 

Que, mediante Informe N° 391-2020-GRC/GGR-OIIP de fecha 21 de octubre del 2020, la 
Oficina de Imagen Institucional y Protocolo remite a la Gerencia Regional de Planea miento, 
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial el Informe Técn ico N° 001-2020-GRC/GGR-OIIP, 
de fecha 21 de octubre del 2020, el cual contiene el Proyecto de Directiva General que aprueba 
los "Lineamientos para la correcta utilización de la identidad gráfica en el Gobierno Regional del 
Callao"; 

Que, mediante Memorándum N° 2787-2020-GRC/GRPPAT de fecha 18 de noviembre del 
2020, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial 
remite el Informe N° 029-2020-GRC/GRPPAT/ORE-MRR de fecha 29 de octubre del 2020, 
emitido por la Oficina de Racionalización y Estadística y el Informe N° 2675-2020-
GRC/GRPPAT-OPT de fecha 16 de noviembre del 2020, de la Oficina de Presupuesto y 
Tributación; señalando que la Oficina de Raciona lización y Estadistica ha verificado que la 
propuesta de Directiva General "Lineamientos para la Correcta Utilización de la Identidad 
Gráfica en el Gobierno Regional del Callao" cumple con los lineamientos establecidos en la 
Directiva General N° 001-2019-GRC/GRPPAT/ORE "Lineamientos para la elaboración, 
aprobación y actualización de Directivas del Gobierno Regional del Callao"; 

Que, mediante Memorándum N° 946-2020-GRC/GAJ de fecha 30 de noviembre del 2020, la 
Gerencia de Asesoria Juridica emite opin ión respecto de la aprobación de la Directiva General 
"Lineamientos para la correcta utilización de la identidad Gráfica en el Gobierno Reg ional del 
Callao", en el cual señala que en términos generales, el proyecto de Directiva General : "Norma 
para la atención de denuncias por posibles actos de corrupción" se ajusta a los alcances de la 
Directiva General N° 001-2019-GRC/GRPPAT/ORE "Lineamientos para la Elaboración, 
Aprobación y Actualización de Directivas del Gobierno Regional del Callao - versión2" 
contando con la opinión técnica favorable de las áreas competentes ; 

Que, con Informe N° 943-2020-GRC-GGR/OTDyA de fecha 04 de diciembre del 2020, la 
Jefatura de la Oficina de Trámite Documentario y Archivo, manifiesta que habiendo cumplido 
con el Reg istro de la Directiva General N° 001-2020-GRC/GGR-OIIP, Directiva General de 
Lineamientos para la Correcta Utilización de la Identidad Gráfica en el Gobierno Reg ional del 
Callao solicita se continúe con el trámite respectivo de conformidad con lo dispuesto por la 
Directiva General N° 001-2019-GRC/GRPPAT/ORE "Lineamientos para la Elaboración, 
Aprobación y Actualización de Directivas en el Gobierno Regional del Callao - ve rs ión2"; 
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Que, de acuerdo a lo expuesto resulta necesario aprobar a través de la presente Resolución la 
Directiva Generai "Lineamientos para la Correcta Utilización de la Identidad Gráfica en el 
Gobierno Regional del Callao" 

De acuerdo a lo dispuesto en la ley N' 27867, ley Orgánica de Gobiernos Reg ionales; por lo 
prescrito en el Nuevo Texto Único Ordenado del Reglamento de Organ ización y Func iones -
ROF del Gobierno Reg iona l del Callao, aprobado por Ordenanza Reg ional N' 00001 de fecha 
26 de enero de 2018, y sus modificatorias; en el ejercicio de las facultades conferidas 
delegadas mediante Reso lución Ejecutiva Reg iona l N' 000322 de fecha 14 de agosto de 2018; 
contando con el visto de la Oficina de Imagen Instituciona l y Protocolo, Gerencia Reg ional de 
Planeamiento, Presupuesto y Acond icionamiento Territorial y la Gerencia de Asesoria Juridica 
del Gobierno Reg ional del Callao; 

SE RESUELVE: 

ól~~~~~~~~<;" - APROBAR la Directiva General N' 001-2020-GRC/GGR-OIIP 
"LINEAMIENTOS PARA lA CORRECTA UTILlZACI6N DE lA IDENTIDAD GRÁFICA EN El 
GOBIERNO REGIONAL DEL CAllAO"; que en anexo adjunto forma parte integrante de la 
presente resolución. 

ARTíCULO SEGUNDO.- DISPONER a la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo, efectúe 
el seguimiento y cumplimiento del manual de Identidad Gráfica del Gobierno Reg iona l del 
Callao. 

ARTíCULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnolog ías de la Información y 
Comunicaciones la publicación de la presente Directiva en el Portal Institucional. 

ARTíCULO CUARTO.- ENCARGAR a la Oficina de Trámite Documentario y Archivo cumpla 
con notificar debidamente la presente Resolución. 

REGíSTRESE Y COMUNíQUESE 

~.:; COPI. 
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Gobierno Regional 
del Callao 
AV. ElMER FAUCETI W 3970 -CAlLAO 
Telef. 575 5533 - 575 5500 - 4845100 

LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA UTILlZAClON DE LA IDENTIDAD GRAFICA EN EL GOBIERNO 

REGIONAL DEL CALLAO 

DIRECTIVA GENERAL rfJ O-!o20-GRC/GGR-OIIP 

FORMULADO POR: 

OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO !GIN AL 

FECHA: O 4 DIC. 2020 SILLA 
.0 ALT ERNO 

A CONSIGNAR tONAL DEL CALl.;O 

. F CCh ,1 · ···· ·~·· · ····:..·n'lO 

1. OBJETIVO: 

La presente directiva tiene como propósito reunir las herramientas básicas para la 

correcta utilización de la identidad gráfica del Gobierno Regional del Callao en todas 

sus posibles aplicaciones. Además, detallará la información necesaria para la 

correcta utilización de sus elementos, pautas de construcción, uso de tipografías y 

aplicaciones cromáticas. 

11. FINALIDAD: 

Debidamente aplicado, esta directiva asegura la consecuclon de una imagen 

homogénea, atractiva y fácilmente identificable para el Gobierno Regional del 

Callao. A la vez que optimiza la eficacia de sus comunicaciones. 

111. BASE LEGAL: 

1. Constitución Política del Perú de 1993. 

2. Ley W 27867, Ley Orgánica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias. 

3. Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS que aprueba el Texto Único Ordenado 

de la Ley W 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 

4. Ordenanza Regional W 001-2018 que aprueba el Texto Único Ordenado -

TUO del Reglamento de Organización y Funciones - ROF, del Gobierno 

Regional del Callao. 

S. Directiva General W 001-2019-GRC/GRPPAT/ORE, Lineamientos para la 

Elaboración, Aprobación y Actualización de Directivas del Gobierno 

Regional del Callao. 
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IV. ALCANCE: 

FOi !OJ ca PI 

La presente directiva se aplicará en las Gerencias Regionales, Órganos y Unidades 

orgánicas del Gobierno Regional del Callao. 

V. NORMAS 

1. Las Gerencias Regionales, Órganos y Unidades orgánicas del Gobierno Regional 

del Callao deberán requerir formalmente la tramitación de las piezas graficas o 

afines a la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo, ya sea para su 

elaboración y/o aprobación. 

2. Las Gerencias Regionales, Órganos y Unidades orgánicas del Gobierno Regional 
del Callao deberán aplicar los lineamientos de uso de la identidad grafica 
institucional respecto a: Marca institucional, Aplicaciones primarias, Aplicación 
protocolar, Línea gráfica institucional, Indumentaria y Merchandising conforme 
lo detallado en el Anexo 2 de la presente Directiva . 

3. Todos los materiales comunicacionales y actividades protocolares realizadas por 
las Gerencias Regionales, Órganos y Unidades orgánicas del Gobierno Regional 
del Callao, deben contar con la identificación institucional correspondiente; en 
el caso de materia comunicacional, deben usar la marca institucional o logo 
institucional (ver ANEXO N" 1 Y ANEXO N" 2), en un lugar visible y prioritario 
según sea el caso . 

4. El uso de la marca institucional, las Aplicaciones primarias, Aplicación 
protocolar, Línea gráfica institucional, Indumentaria, Merchandising detalladas 
en el ANEXO N" 2, de la presente directiva, se circunscribe a la contratación de 
servicios y adquisición de bienes que contengan la identificación gráfica de la 
institución, solicitadas por las Gerencias Regionales, Órganos y Unidades 
orgánicas del Gobierno Regional del Callao; así como a la emisión de 
documentos para trámites internos y externos, según lo regulado en la presente 
directiva. 

5. Las directrices que contiene este documento servirán de guía para la 
elaboración de piezas gráficas y/o afines; no representa un elemento restrictor 
de creatividad, sino un generador de nuevas posibilidades creativas de 
comunicar, la esencia de la institución. 

VI. MECANICA OPERATIVA 

6.1. Para solicitar la elaboración y/o revisión de piezas gráficas para comunicación 

de diseño, se requiere el documento de envió (informe, memorando o afines), 

adjuntando el FORMATO DE BRIEF respectivo con el visto del área solicitante 

(ver ANEXO N" 3; completar la información solicitada); el trámite inicia desde la 

fecha de recepción por parte de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo, 

el trámite es evaluado y la respuesta del mismo se dará en el máximo de 15 días 
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hábiles a partir de la fecha de recepción; solo se realizará la elaboración o 

rediseño de piezas gráficas según las características que se presentan en el 

formato, cualquier modificación al trámite recepcionado requerirá iniciar un 

nuevo trámite; demás condiciones para la atención del mismo, se detallan en el 

anexo de la referencia. 

6.2. Para solicitar la elaboración V/o revisión piezas de comunicación de fotografía 

V/o video, se requiere el documento de envió (informe, memorando o afines), 

adjuntando el FORMATO DE BRIEF respectivo con el visto del área solicitante 

(ver ANEXO W 4; completar la información solicitada); el trámite inicia desde la 

fecha de recepción por parte de la Oficina de Imagen Institucional V Protocolo, 

el trámite es evaluado V la respuesta del mismo se dará en el máximo de 15 días 

hábiles a partir de la fecha de recepción para el tema de video, asimismo un 

plazo máximo de 7 días hábiles a partir de la fecha de recepción para el tema de 

fotografía; solo se realizará la elaboración o revisión-edición de material 

audiovisual o visual según las características que se presentan en el formato, 

cualquier modificación al trámite recepcionado requerirá iniciar un nuevo 

trámite; demás condiciones para la atención del mismo, se detallan en el anexo 

de la referencia. 

6.3. Para solicitar la cobertura de actividades protocolares (institucionales), se 
requiere el documento de envió (informe, memorando o afines), adjuntando el 
FORMATO DE BRIEF respectivo con el visto del área solicitante (ver ANEXO W 5; 
completar la información solicitada); el trámite inicia desde la fecha de 
recepción por parte de la Oficina de Imagen Institucional V Protocolo, el trámite 
es evaluado V conforme al plazo señalado, dicho trámite debe contar con un 
mínimo de 07 días hábiles anteriores a la fecha inicio de la actividad; la 
respuesta del mismo se dará en el máximo de 5 días hábiles a partir de la fecha 
de recepción por parte de la OllP. Asimismo, solo se realizará la cobertura de 
actividades protocolares según indicaciones que se presentan en el formato de 
carpeta ejecutiva (ver ANEXO W 5); cualquier modificación al trámite 
recepcionado requerirá de previa coordinación V aprobación de la OllP; demás 
condiciones para la atención del mismo, se detallan en el anexo de la referencia. 

6.4. La Oficina de Imagen Institucional V Protocolo, coordinará con las gerencias, 
oficinas, unidades orgánicas V demás dependencias de la institución, el uso de 
la identidad gráfica a fin de alinearlos a la consecución de una marca 
institucional consolidada, homogénea V sostenible. 

6.5. MARCA INSTITUCIONAL 

6.5.1. Versión principal: Constituida por una agrupación de elementos gráficos V 

verbales (isotipo + logotipo) que identifican la gestión actual. (ver ANEXO 

W 2, página 6). 

6.5.2. Versión principal/Construcción: Según el Acuerdo del Consejo Regional N.º 

004, del 2 de enero de 2007, el símbolo institucional está " ... constituido 
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por el torreón representativo de la Fortaleza del Real Felipe, donde flamea 

la Bandera Nacional, con el fondo del mar y la imagen de un sol radiante en 

la parte superior, con la leyenda "REGiÓN CALLAO" en la parte inferior". 

(ver ANEXO N' 2, página 7) . 

6.5.3. Versión principal/Colores preferentes: (ver ANEXO N' 2, página 8). 

Azul, el azul es un color usado para representar calma, fortaleza, 

seguridad, confianza y responsabilidad. 

Gris, es un color neutro, comúnmente asociado al poder, elegancia, 

formalidad y sofisticación . 

Naranja : Es un color cálido que transmite energía, pasión, actitud 

positiva. No participa en el imagotipo, pero sí potencia la marca dentro 

de la línea gráfica, en las aplicaciones primarias y gráficas 

institucionales. 

6.5.4. Versión principal/Colores alternos: (ver ANEXO N' 2, página 9) . 

Blanco, solamente usar esta versión cuando se cuente con un fondo de 

color o fotografía de tonalidad muy oscura, para conseguir un alto 

contraste entre fondo y versión principal. 

100% negro, utilizar esta versión en casos limitantes o usos especiales 

de impresión (fax, diarios, etc.). Esto es válido para aplicaciones 

impresas y digitales. 

6.5.5 . Versión principal/Tipografía: Se eligió esta tipografía por su claridad, estilo 

y fácil legibilidad para su uso en toda la comunicación interna, señaléticas 

y comunicación externa: "Galano Grotesque Regular, Galano Grotesque 

Medium, Galano Grotesque Semibold, Galano Grotesque Italic; entre otros 

(ver ANEXO N' 2, página 10)". 

6.5.6. Versión principal/Área de protección: Se ha establecido un área de 

protección a la versión principal, ausente de elementos gráficos y texto que 

pudieran invadirla. Respetar este espacio es fundamental para preservar el 

\ impacto y valor de la marca (ver ANEXO N' 2, página 11). 

6.5.7. Versión principal/Escala mínima: Para aumentar o reducir el tamaño de la 

versión principal es necesario que sus proporciones (ancho x alto) se 

conserven intactas. El tamaño puede aumentarse tanto como se requiera; 

sin embargo, en cuanto a su reducción, para asegurar su correcta 

reproducción y legibilidad en medios impresos o digitales, deberá ser no 

menor a 1.3 cm de altura (ver ANEXO N' 2, página 12). 

6.5.8. Versión principal/Uso sobre fondos: Sobre colores oscuros se aplicará la 

versión del imagotipo en color blanco. Sobre fotografías, se utilizará un 

soporte blanco con la versión principal del imagotipo (ver ANEXO N' 2, 

página 13). 

6.5.9. Versión principal/Usos prohibidos: El imagotipo tiene unas proporciones 

relativas; en ningún caso se hará modificación de estos tamaños y 

proporciones. Nunca se deberá aplicar al imagotipo modificaciones o 

efectos, como los que se muestran (ver ANEXO N' 2, página 14). 
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6.5.10. Versión alterna: (ver ANEXO N" 2, página 15). 
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6.6.1. Tarjeta personal: Brinda información relevante de contacto . Representa 

una vía física, instantánea y directa de comunicación, que refuerza la 

imagen profesional. Debe cumplir con las siguientes características de 

diseño (ver ANEXO N" 2, página 17 y 18). 

6.6.2. Hoja membretada: Utilizada para la documentación oficial de las diversas 

áreas de la institución. Formato 21 x 29.7 cm (M); ver ANEXO N" 2, página 

19 y 20. 

6.6.3. Fólder: La finalidad del folder es generar recordación de marca y confianza 

por parte de los receptores. Además, cumple la función de contener, 

proteger y permitir el transporte de documentos. Formato Oficio, A4 (ver 

ANEXO N" 2, página 21 y 22). 

6.6.4. Firma electrónica : Contiene el nombre completo del funcionario, el cargo 

que ocupa, la gerencia, su número telefónico, anexo y, de ser necesario, el 

número celular (ver ANEXO N" 2, página 23 y 24). 

6.6.5. Credencial del personal: Documento oficial, personal e intransferible que 

identifica a cada servidor del Gobierno Regional del Callao. Debe portarse 

constantemente y en lugar visible durante el horario de labores; Formato 

5.5 x 8.5 cm (ver ANEXO N" 2, página 25 y 26). 

6.6.6. Power point: Aplicación de línea gráfica institucional en portada e 

interiores. Para esta aplicación se utiliza la familia Arial, por ser una 

tipografia universal, legible en cualquier tipo de dispositivo electrónico 

(PPT, algunos textos web, etc.); ver ANEXO N" 2, página 27 y 28. 

6.6.7. Credencial de prensa: Documento oficial, personal e intransferible que 

identifica a los trabajadores de Prensa del Gobierno Regional del Callao. 

Deberá ser portado en actividades oficiales realizadas dentro y fuera de la 

institución (ver ANEXO N" 2, página 29 y 30). 

6.6.8. Pase de visitante : Pase oficial, personal e intransferible que permitirá 

identificar a los visitantes que han ingresado con autorización a los distintos 

ambientes de la institución (ver ANEXO N" 2, página 31 y 32). 

6.6.9. Diploma, constancia o certificado: Documento que se otorgará a 

participantes de los talleres o programas realizados por las diversas áreas 

(ver ANEXO N" 2, página 33 y 34). 

6.6.10. Sellos: Funcionario, Visto bueno y Gobernación (ver ANEXO N" 2, página 35, 

36 Y 37). 

6.7.APLlCACIÓN PROTOCOLAR 
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6.7.1. Tarjeta protocolar: Se aplicará el isotipo en la parte superior del formato. 

En el caso de las tarjetas protocolares se podrá utilizar la tipografía 

Monotype corsiva (ver ANEXO W 2, página 39). 

6.7.2. Tarjetón arreglo floral: Formato A4, 29.7 x 21 cm (ver ANEXO W 2, página 

40). 

6.7.3. Tarjeta invitación: Formato 17 x 12 cm (ver ANEXO W 2, página 41). 

6.7.4. Tarecos: Formato 19 x 19 cm abierto 19 x 9.5 cm cerrado (ver ANEXO W 2, 

página 42). 

6.8. LíNEA GRÁFICA INSTITUCIONAL 

6.8.1. Uso de elementos visuales: ver ANEXO W 2, página 44. 

Lago en la parte superior con el tamaño adecuado, y no debiendo 

interferir con la legibilidad del titular. 

Subtítulo en tamaño y color adecuado que optimice su lectura. 

Información cuerpos de texto jerarquizados por medio de color y 

tamaño. 

Titular en tamaño y color adecuado que optimice su lectura. 

en tamaño y color adecuado que optimice su lectura. 

Recurso gráfico es válido el uso de fotografías (propias o banco de 

imágenes), ilustraciones o vectores. 

Redes sociales sobre la franja azul, en casos especiales. 

6.8.2. Publicidad impresa: 

Publicidad impresa / Afiches: Para impresiones en offset deben guiarse 

de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados. 

Formatos A3, 29.7 x 42 cm 30 x 50 cm 42 x 59.7 cm 50 x 70 cm (ver 

ANEXO W 2, página 45). 

Publicidad impresa / Volantes: Para impresiones en offset deben 

guiarse de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados. 

Formatos AS, 21 x 14.85 cm A6, 14.85 x 10 cm (ver ANEXO W 2, página 

46). 

Publicidad impresa / Trípticos: Para impresiones en offset deben 

guiarse de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados. 

Formatos 29.7 x 21 cm abierto 9.88 x 21 cm cerrado (ver ANEXO N' 2, 

página 47). 

Publicidad impresa / Dípticos: Para impresiones en offset deben guiarse 

de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados. 

Formatos 29.7 x 21 cm abierto 14.85 x 21 cm cerrado (ver ANEXO N' 2, 

página 48). 

6.8.3. Publicidad impresa exterior: 

Publicidad impresa exterior / Paneles: Impresiones de gran tamaño, 

generalmente usados para informar la ejecución de las obras o 
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actividades. Los textos deben ser breves, directos y claros con la 

finalidad de ser leídos rápidamente (ver ANEXO N" 2, página 49). 

Publicidad impresa exterior / Posteras: Impresiones de gran tamaño, 

generalmente usados para informar la ejecución de las obras o 

actividades. Los textos deben ser breves, directos y claros con la 

finalidad de ser leídos rápidamente. Formatos 1.2 x 2.5 m 1 x 2 m (ver 

ANEXO N" 2, página 50). 

Publicidad impresa exterior / Pasacalles: Impresiones de gran tamaño, 

generalmente usados para informar la ejecución de las obras o 

actividades. Los textos deben ser breves, directos y claros con la 

finalidad de ser leídos rápidamente. Formatos 8 x 1 m 6 x 1 m 7 x 1.5 m 

(ver ANEXO N" 2, página 51). 

Publicidad impresa exterior / Backing: Para impresiones deben guiarse 

de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados. Formato 

3 x 2.4 m (ver ANEXO N" 2, página 52). 

Publicidad impresa exterior / RolI screen: Para impresiones deben 

guiarse de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados. 

Formato 1 x 2 m (ver ANEXO N" 2, página 53). 

6.8.4. Diseños para medios digitales 

Gráficas: ver ANEXO N" 2, página 54. 

6.9. INDUMENTARIA 

6.9.1. Polos: ver ANEXO N" 2, página 56 y 57. 

6.9.2. Camisas y blusas: ver ANEXO N" 2, página 58 y 59. 

6.9.3. Casacas: ver ANEXO N" 2, página 60 y 61. 

6.9.4. Chalecos: ver ANEXO N" 2, página 62 y 63. 

6.9.5. Gorros: ver ANEXO N" 2, página 64 y 65. 

6.10. MERCHANDISING 

6.10.1. Merchandising / Llaveros: ver ANEXO N" 2, página 67. 

6.10.2. Merchandising / Blocks: ver ANEXO N" 2, página 68. 

6.10.3. Merchandising / Lapiceros: ver ANEXO N" 2, página 69. 

6.10.4. Merchandising / Pines: ver ANEXO N" 2, página 70. 

6.10.5. Merchandising / Geles antibacteriales: ver ANEXO N" 2, página 71. 

6.10.6. Merchandising / Bolsas: ver ANEXO N" 2, página 72. 

6.10.7. Merchandising / Tazas: ver ANEXO N" 2, página 73. 

6.10.8. Merchandising / Tomatodos: ver ANEXO N" 2, página 74. 

6.10.9. Merchandising / USB: ver ANEXO N" 2, página 75. 

6.10.10. Merchandising / Pelotas antiestrés: ver ANEXO N" 2, página 76. 



Gobierno Regional 
del Callao 
AV. ELMER FAUCETT W 3970 - CALlAO 
Telef. 575 5533 - 5755500 - 4845100 

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS 

El uso de los BRIEF para trámites realizados en la Oficina de Imagen Institucional y 

Protocolo es obligatorio; estos formatos serán utilizados para los trámites 

contenidos en esta directiva, los cuales se adjuntan en los Anexos 3, 4 Y 5 de la 

presente Directiva. 

VIII. DISPOSICIONES TRANSITORIA 

La actualización de la presente directiva, será realizada por la Oficina de Imagen 

Institucional y Protocolo, de ser el caso. 

IX. RESPONSABILIDAD 

El cumplimiento de la presente directiva será velado por la Oficina de Imagen 

Institucional y Protocolo. 

ANEXOS 

1. GLOSARIO DE TERMINOS 

2. MANUAL DE IDENTIDAD GRAFICA 

3. BRIEF PARA PIEZAS DE COMUNICACiÓN GRÁFICAS 

4. BRIEF PARA PIEZAS DE COMUNICACiÓN DE FOTOGRAFíA Y/O VIDEO 

5. BRIEF PARA CARPETA EJECUTIVA - COBERTURA DE ACTIVIDADES 

PROTOCOLARES 
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GLOSARIO DE TERMINaS 

• APLICACIONES PRIMARIAS: Primera línea de aplicación de los lineamientos gráficos en 
artículos de uso primario. 

• APLlCACION PROTOCOLAR: Aplicación de los lineamientos gráficos en artículos y/o servicios 
para actividades protocolares. 

• BRIEF: Documento que contiene las informaciones que serán utilizadas para poder llevar a 
cabo un proyecto de marketing y publicidad requerido. 

• FIRMA ELECTRONICA: Es un concepto jurídico, equivalente electrónico al de la firma 
manuscrita, donde una persona acepta y da por validado el contenido de un mensaje 
electrónico a través de cualquier medio electrónico que sea legítimo y permitido. 

• 

IMAGOTIPO: También conocido como Isotipo, icono o símbolo marcario, es un signo gráfico 
compuesto exclusivamente por una imagen sencilla y fácil de reconocer, que se utiliza para 
identificar a una organización, un producto, un evento, una campaña comunicacional, una 
consigna ideológica, etc. 

INDUMENTARIA: todo aquello «perteneciente o relativo al vestido, la vestimenta de una 
persona para adorno o abrigo de su cuerpo». 

• MANUAL DE IDENTIDAD: Documento de comunicación que busca brindar asistencia técnica 
y acompañamiento a los usuarios directos en una organización y brinda instructivos 
necesarios que sirven de guía al usuario directo. 

• MARCA INSTITUCIONAL: Constituida por una agrupación de elementos gráficos y verbales 
(isotipo + logotipo) que identifican la gestión actual. 

• MERCHANDISING: Técnica comercial para establecer correcciones o nuevos desarrollos a un 
producto, una vez que se encuentra en el mercado. 

• OIlP: Oficina de Imagen Institucional y Protocolo. 

• PIEZA GRÁFICA: Composición visual en diseño, el cual puede variar en soporte y formato 
según sus necesidades. 

'1" 
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Propósito del uso del manual 
El propósito de transmitir una imagen ordenada y consistente de la marca, requiere, 
de forma necesaria e imprescindible, el desarrollo de un manual de identidad 
corporativa que defina el lenguaje y las políticas ylo cánones -es decir, un sistema 
de formas, figuras, colores y conceptos- para enfatizar, desarrollar y potenciar la 
identidad del Gobierno Regional del Callao. 

Este manual de identidad es un documento de comunicación que busca brindar 
asistencia técnica y acompañamiento a los usuarios directos en una organización, 
en este caso específico en el Gobierno Regional del Callao, sus unidades ejecutoras y 
orgánicas (gerentes, jefes, directores, entre otros) y brinda instructivos necesarios que 
sirven de guía al usuario directo a fin de identificar una gestión durante un periodo 
determinado, de manera ordenada y uniforme. 
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El presente manual congrega las pautas a seguir para el uso de los elementos que 
constituyen la identidad gráfica del Gobierno Regional del Callao. Su objetivo es servir 
como guía para todos los materiales emitidos por las distintas unidades ejecutoras 
y orgánicas de la entidad, por lo que cualquier uso fuera de estos lineamientos debe 
ser considerado incorrecto. El presente documento representa el carácter de una 
nueva gestión basada en la comunicación directa, clara, creativa y transparente. 
Refleja también la visión de una región moderna, transparente, segura y sostenible. 
Por ello, del respeto a las normas establecidas en cada uno de los elementos de este 
manual depende el eficaz funcionamiento de la estrategia de identidad corporativa 
del Gobierno Regional del Callao. 

Este manual no ha sido creado para reprimir o limitar la creatividad en el aspecto 
comunicativo y tampoco pretende solucionar las múltiples dificultades que surgen 
durante el desarrollo de un programa de diseño. Sin embargo, es necesario que el 
manejo de la identidad corporativa esté a cargo de un profesional que tenga en claro 
los estándares aquí establecidos. 
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Manual de Identidad Grófica del Gobierno Regional del Callao 

1.1 Versión principal 

Constituida por una agrupación de elementos gráficos y verbales (isotipo + logotipo) que identifican la gestión actual. 

Es prioridad mantener su integridad visual y conceptual, por lo cual no debe ser modificada, ni darle usos distintas a lo 
señalado en el presente manual. 

GOBIERNO 
REGIONAL 
CALLAO 
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1.1.1 Versión principal /Construcción 

El isotipo a utilizarse resulta de la utilización del símbolo del escudo histórico de la Provincia Constitucional del Callao, 
el mismo que fue adoptado en 1953 y que tiene su origen en la medalla del Callao, mandada a acuñar por el General San 
Martín el21 de setiembre de 1821, como testimonio perdurable de la hazaña de los patriotas en el sitio del Callao. 

Según el Acuerdo del Consejo Regional N.O 004, del 2 de enero de 2007, el símbolo institucional está " ... constituido por 
el torreón representativo de la Fortaleza del Real Felipe, donde flamea la Bandera Nacional, con el fondo del mar y la 
imagen de un sol radiante en la parte superior, con la leyenda "REGiÓN CALLAO" en la parte inferior". 

La relación de dimensiones entre elementos, las separaciones entre líneas y letras, dan como resultado un conjunto de 
estructura estable, fuerte y de gran legibilidad. Dichas disposiciones no podrán ser modificadas ni alteradas, a fin de 
conservar la identidad visual intacta. Las distancias entre los elementos se describen con claridad a continuación: 
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Manual de Identidad Gráfica del Gobierno Regional del Callao 

1.1.2 Versión principal /Colores preferentes 

En el arte de la pintura, el diseño gráfico, el diseño visual, la fotografía, la imprenta y en la televisián, la teoría del color 
juega un rol importante. Un grupo de reglas básicas para la mezcla de colores y así lograr el efecto y percepción 
deseado. 

Azul 

Dazzling blue 
PANTONE 18-3949 

C89M76VO KO 
R55 G65 B137 
#3850AO 

El azulesuncolorusadopa ro representar 
calma, fortaleza, seguridad, confianza 
y responsabilidad. El azul también es 
asociado con la paz. 

Gris 

COMOVO K80 
R87G87B86 
#575756 

Es un color neutro, comúnmente 
asociado al poder, elegancia, 
formalidad y sofisticacián. 

Naranja 

Cadmium yellow 
PANTONE 15-1054 

CO M51V88KO 
R235 G135 B55 
#EE9626 

3 = 
Es un color cálido que transmite 
energía, pasión, actitud positiva. Es 
amigable y atractivo, representa el 
movimiento y cambio. 

No participa en el imagotipo, pero sí 
potencia la marca dentro de la línea 
gráfica, en las aplicaciones primarias y 
gráficas institucionales. 
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Manual de Identidad Gráfico del Gobierno Regional del Callao 

1.1.3 Versión principal /Colores alternos 

Blanco 

Solamente usar esta versión cuando se cuente con un fondo de color o fotografía de 

tonalidad muy oscura, para conseguir un alto contraste entre fondo y versión principal. 

100% negro 

Utilizar esta versión en casos limitantes o usos especiales de impresión (fax, diarios, etc.). 

Esto es válido para aplicaciones impresas y digitales. 

GOBIERNO 
REGIONAL 
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1.1.4 Versión principal /Tipografía 

Se eligió esta tipografía por su claridad, estilo y fácil legibilidad para su uso 
en toda la comunicación interna, señaléticas y comunicación externa. 

Manual de Identidad Gróftca del Gobierno Regional del Callao 

Galano Grotesque Regular 

Galano Grotesque Medium 

Galano Grotesque Semibold 

Galano Grotesque Italic 

Galano Grotesque Bold 

Galano Grotesque Extrabold 

Galano Grotesque Black 

Galano Grotesque Bold Italie 

En caso de realizar documentación y no sea factible la aplicación de esta 
tipografía, se utilizará la familia tipográfica "Arial". 

Arial Regular 
Arial Italie 

Arial Bold 

Arial Black 
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Manual de Identidad Grófica del Gobierno Regional del Callao 

1.1.5 Versión principal /Área de protección 

Se ha establecido un órea de protección a la versión principal, ausente de 
elementos gróficos y texto que pudieran invadirla. Respetar este espacio es 
fundamenta l para preservar el impacto y valor de la marca. 
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1.1.6 Versión principal /Escala mínima 

Para aumentar o reducir el tamaño de la versión principal es 
necesario que sus proporciones (ancho x alto) se conserven 
intactas. El tamaño puede aumentarse tanto como se requiera; 
sin embargo, en cuantoa su reducción, para asegurar su correcta 
reproducción y legibilidad en medios impresos o digitales, 
deberá ser no menor a 1.3 cm de altura. 

Tamaño mínimo recomendado 

t GOBIERNO - - -
REGIONAl 1.3 cm '~",,"'¡> CALLAO ___ 1 
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Manual de Identidad Gráfico del Gobierno Regional del Callao 

1.1.7 Versión principal /Uso sobre fondos 

Sobre colores oscuros se aplicará la versión del imagotipo 
en color blanco. 

Sobre fotografías, se utilizará un soporte blanco con lo 
versión prinCipal del imagotipo. 

GOBIERNO 
REGIONAL 
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1.1.'8 Versión principal /Usos prohibidos 

Aquí se muestran algunos ejemplos de aplicación incorrecto del imagotipo. 

El mol uso desvirtúo y perjudico lo notoriedad del mismo. 

El imagotipo tiene unos proporciones relativos; en ningún coso se hará modificación de estos tamaños y proporciones. 

Nunca se deberá aplicar al imagotipo modificaciones o efectos, como los que se muestran. 

Sombres Color Incorrecto ApUc.c16n IOb .. 
fondos complejos npogrefla Incorneta 
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1.2 Versión alterna 

Isotipo Versión vertical 

GOBIERNO 
REGIONAL 

CALLAO 
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Manual de Identidad Grófica del Gobierno Regional del Callao 

2.1 Tarjeta personal 

Brinda información relevante de contacto. Representa una vía física, instantánea y directa de comunicación, 
que refuerza la imagen profesional. Debe cumplir con las siguientes carácteristicas de diseño. 

2.1.1 Gobierno Regional del Callao 

Nombre 
Galano Grotesque Semibold 9 pts. Gris 90% 

Cargo 
Galano Grotesque Medium 8 pts. Azul 

",,' NOMBRES Y APELLIDOS 

DIRECTOR REGIONAL DE TRABAJO V 
PROMOCiÓN DEL EMPLEO 

e 999msss 
~ 201 4411 Ane~o: 1280 
o nopellido@regioncolloo.gob_pe 
o Av. Elmer Foucett 3970, Colloo 

• 

Datos de contacto 
Galano Grotesque Regular 7 pts. Gris 90% 

Dirección 
Galano Grotesque Medium 7 pts. Gris 90% 

Formato 
9 x S.S cm 

• ~ . ., 
<::, 

" 3" . o 

" ~. " ,... 
" 
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2.1.2 Unidad Ejecutora 

Nombre 
Galano Grotesque Semibold 9 pts. Gris 90% 

Cargo 
Galano Grotesque Medium 8 pts. Azul 

Datos de contacto 
Galano Grotesque Regular 7 pts. Gris 90% 

Dirección 
Galano Grotesque Medium 7 pts. Gris 90% 

Formato 
9 x 5.5 cm 

Manual de Identidad Grá fica del Gobierno Regional del Callao 

Abog 

NOMBRES Y APELLIDOS 
DIRECCiÓN REGIONAL DE SALUD 

4) 999 777 555 
" 201 4411 Anexo: 1280 
O nopel1 ido@regioncolloo.gob.pe 
O Av. Elmer Foucett 3970, Callao. 

~-, fa;. D"ESA 
I .. _~ i CALLAO 

..... ;;;,.0 

.n ~ : 
,g g .0(:, 
• t%I ~ 

Vlm"TI j 
:"'A:Ilm ~ o<J2: 0 _ 
~0:t>~ 
• %1 -1 ~ 

: ~~ C1 
-- r 

~ 
~ : 

. .., 
= 

18 

e 



Manual de Identidad Gráfica del Gobierno Regional del Callao 

2.2 Hoja membretada 

Utilizado poro lo documentación oficial de los diversos áreas de lo institución. 

Formato 
21 x 29.7 cm (A4) 

2.2.1 Gobierno Regional del Callao 
Versión interna 

a -_ ... -_ .... _ ... __ .... -... 

'------- .. _ ...... ------
~~~:.. .. ::~2~~;~~~ 
:.:=::" .!:;:..:: =:.::::. .... ":. "::. -==. ~-= ...... ______ .. _N __ __ 
..... __ .. _----_ ..... --.-
-~-_ ....... - .. _ .. _----_. --------... _- .. _--.... __ .... __ ._. __ ._-----
=.:::.::=.:..--"::.~=~":"- .. ---_ .. _----------_._----_ ... _-----------" ..... ~---_. 

Versión externa 

3;: 
--_ .. ---"'-===----_. 
~~~:..~±. .. ~:~~~~.-: 
._-----------_._-
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2.3 Fólder 

La finalidad del falder es generar recordación de marca y confianza por parte de los receptores. Además, 
cumple la función de contener, proteger y permitir el transporte de documentas. 

Formato 
Oficia 
A4 

2.3.1 Gobierno Regional del Callao 

•. ....... 
""-~~.' CALLAO 

~ 
-< 
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2.3.2 Unidad Ejecutora 
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Generarán su propio fólder basándose en el presente diseño, previa autorización. 

Formato 
Oficio 
A4 
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2.4 Firma electrónica 

Contiene el nombre completo del funcionario, el cargo que ocupo, lo gerencia, su 
número telefónico, anexo y, de ser necesa rio, el número ce lular. 

2.4.1 Gobierno Regional del Callao 

Nombre y Apellido 
REGIONAL Gerente Regional 

" .... '" CALlAO 201 4581, anexo 201 

Manual de Identidad Grófica del Gobierno Regional del Callao 

n 

" 
a~·-

Gerencia Regional de Desarrollo Económico I~ g 
, . 



~-
L I 

Manual de Identidad Grófica del Gobierno Regional del Callao 

2.4.2 Unidad Ejecutora 

Generarán su propia firma basándose en el presente diseño, previa autorización. 

.,t.G10It,,< ". [""] "" 
{-~ 
~.,..'" 

¡-• GOBIERNO 
REGIONAL 

': .. ",.!' CALLAO 

Nombre y Apellido 
Gerente Regional 

2014581, anexo 201 
Gerencia Regional de Desarrollo Económico 
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2.5 Credencial del personal 

Documento oficial, personal e intransferible que identifica a cada servidor del Gobierno Regional del Callao. Debe 
portarse constantemente y en lugar visible durante el horario de labores. 

Formato 
5.5 x8.5 cm 

2.5.1 Gobierno Regional del Callao 
'" !,. 

~ GOBIERNO 
. REGIOIW. 
~" ... ' CALlAO 

PERSONAL E INTRANSFERIBLE 

En coso de extrov'o. favor de lIamor a: 
" 206 0430 J:101 441' 

14.11. Elmer Faucatt W 3970 · Callao. 
_w.regionc:alloo.gob.pe 

" 
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2.5.2 Unidad Ejecutóra 

Generarón sus propias credenciales en base al presente diseña, previa autorización. 
En caso de no contar con código de barras, colocar firma y sello de su administración. 
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0 (01) 465 1801 / (01) 429 B215 
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2.6 Power point 
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Aplicación de linea gráfica institucional en portada e interiores. Para esta aplicación se utiliza la familia Arial, por ser 
una tipografía universal, legible en cualquier tipo de dispositivo electrónico (PPT, algunos textos web, etc.). 

2.6.1 Gobierno Regional del Callao 

Aj'" 

3~ .' GOBIERNO 
REGIONAL 

':", .J.' CALLAO 

LOREM IPSUM 
Lorem Ipsum dolor sit amet. 

I Lorem ipsum ~
. _ ... 
' ....... 

',., . . ! CALLAO 

Lorem Ipsum dolor s¡tamat, 

consectetuer adipiscing e lit, sed diam 
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 
dolora magna allquam et1It voIutpal Ut wisl 
enim ad minim "'eniam, quis nostrud exercl 
tation u l amcorper s uscipit loboftis nisl u t 
aliqulp ex ea oommodo consequa1. 
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2.6.2 Unidad Ejecutora 

;j."i-¡'iJ' G08/E-fl,l; 
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'o:' o ~ 
;, " .I~ ~') 

~(!':' -O'4:;" 

~' ' . ' GOBIERNO 
, . REGIONAL .... ~~<,"" CAlLAO 

+ .... GOO~ 
:l~o ... i .". ___ ~\ DIRESA 

... 'W'. " CALlAO 
-";;;;..0 

LOREM IPSUM 
Lorem Ipsum dolor sil amel, 

I Lorem ipsum 
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(.ii.;¡ I .~.:= .!I!. ~ CAllAO 

Lorem Ipsum dolor slt amet, 

consecletuer Bdipiscing e lit, sed diam 
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreel 
dolore magna al iquam eral voIutpat. Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud eKerci 
taUon u Uamcorper s uscipil lobortis nisl u I 
allquip eK ea commodo consequat, 
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2.7 Credencial de prensa 

Documento oficial, personal e intransferible que identifica a los trabajadores de Prensa del Gobierno Regional 
del Callao. Deberá ser portado en actividades oficiales realizadas dentro y fuera de la institución. 

2.7.1 Gobierno Regional del Callao 

j.¡'~'Í. 

•

- • -o GOBIERNO 
REGIONAL 

<:",,'" CALLAO 

PERSONAL E INTRANSFERIBLE 

En coso de extrovio. favor de 1I0mar o: 
0 206 0430 12014411 

Av. Elmer Foucett N" 3970 - Collao. 
W>Nw.regloncol loo.gob.pe 
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2.7.2 Unidad Ejecutora 

t", GOBIERNO 
.. GIOIW. 

:S::::1J CALlAO 

/.---, 
t~\~o 
"''''' 
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2.8 Pase de visitante 

Pase oficial, personal e intransferible que permitirá identificar a los visitantes que han ingresado con 
autorización a los distintos ambientes de la institución, 

2.8.1 Gobierno Regional del Callao 

Anverso 

, -
o GOBIERNO 

REGIONAL 
's;::¡¡ CALLAO 

TRÁMITE 
DOCUMENTARlO 
y ARCHIVO 

VISITANTE 

Reverso 

TRÁMITE DOCUMENTARlO 
• Solamente el acceso (] lo oficina Indicado 
• Este pose debera llevarlo en un ¡u~!ar viSible 
• Esto prohibido su uso tuera de lo instolacion del 

local 
• Al tern11no de su viSIto slrvase uevDlvcr este pase 

en lo caseto de vl~1:1onclo 
• En coso de perdido no pocJr"a ingresm al local 

definitivamente 

r: , r: , 
~ 

»: 

-, .-
G 
'o 

() 

Z 
l> 
r 



o 
.Q 

8 
-¡; 

" "O 
e 
o 

! 
g 
Q¡ 
:o 
o 
<!> 
-¡; 

" o 
u 

'" -e 
<!> 

" o 
" ~ 
~ 

"!l 
~ 

" "O , 
e 
o 
::¡ 

o 
J., 

O 
+' 
:J 
O 
Q) "-W 

"U 
O 

"U O 
"- VI 

c: .. 
GI 
> 

:> .á 
N 

" 00 
• 

N 

é. -; COPIA -

"O 
O "D - " 

e 

al: :D o 
o -

u 

:! v v, 8 
o > o , ., 

Z " o " r. e 
.2 111 52 

:1 
L 

U - o 
L 

n 

::) '3 ~ 2 

CJ " o e 
,2 

O 
o e 

¿ o o :; 
CI 

~ 

O 
u o o 

111 s: " .b o 
1- 0 " 

D - D 15 

:1 " -§ - "' -c e o Q U 

al: O 3 E "5 '" 1- " :n '" '" • • • 

O -! O 
lIIiri~ 
t:2:Z: 
2::t U 
-C U= 
=8>-

~!; ~ ~ .m 
Si:! 

~(1i\ , ~ " '1 -

1, 

c' 
" '" Q e 

" 
u 
S' ¿; 
o 

" 
, 

-" o 
o " > G 

c o; 
'" e 

'" 2 
" > D 

o o 
~ ~ 

c.. 
e 3 o e 

" el': o 
> o 
o > 
'f, :-..; 

"D 

r-, ¿; e 
v " " " u ~ ~ - ," O 

- O O > 
- u '.-, 

--'2 
e 

e v 
u ~ e e G 
-º 4: u '" O 

" • 



¿;;-
~ 

Manual de Identidad Gráfica del Gobierno Regional del Callao 

2.9 Diploma, constancia o certificado 

Documento que se otorgará a partic ipantes de los talleres o programas realizados por las diversas áreas. 

2.9.1 Gobierno Regional del Callao 

A 
_ GOBIERNO 

REGIONAl 
l\1~' CALlAO 

CERTIFICADO 
:lto<godo'" S,(o¡ 

PO< .... pgr1.K:'OOCooOn ... el C u'", _ TGIIIIr -t_ Y MG.,.. -. d..::todo po,o .... coIoboro_. 
del GoI:> ..... "" Regional del Col....,,,,,, el C...,cll.ng ICopoc '1<>dot.Foult,,,,, FoI"'Y Sem",o, 

del 72 ... 79 de fun,ocMI :1020.00 "",nero vl"",,1 con un loto! d. HI.I06) I">o..,s 

~-
COIlao, 21 Ce j<.llIoCe 2020 

Abog. e,1k E. Sond oval hlorl .. ,",- ... 10011<_ ... __ _ 

.... _ ..... ~ •• _,4 .. CaIIQO 

J 
~ .., 

r 
1> 

r·, 
(" 
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2.9.2 Unidad Ejecutora 

t· • GOBIERNO 
REGIONAL 

~/- CAWO 

CERTIFICADO 
Otorgoéa 01 5r(0)' 

~-.. 
1 .... "¡¡';-¡ DI"'A 
.... CALlAO 

..... """ 

Por Su participación en el e ursa - Taller -'tlce y Morcol", dictado poro 101 coloborodoret 
del Gobierno RegioflOl del conoo por el Cooch"'9 I Copec ,todo., Foustino FQIvy Semlno, 

del 22 01 29 de junio del 2020. De manero virtuol con un total de Mis (06) !'loros 
cronológicos. 

Abog. Erik E. Sond oyol Morl 
....,. o. lo OI>c,no de ~"""_ .. u __ 

del GobI_Iito9I<>noI<I4oI CoIIoo. 

Colo<>. 71 ~ ;..;o de 102\), 

:::J -;" 
,3 el rn: 
~~ ~: 
bA~~ :o 
. ZoC 
~1>S 
~; :t-":o (") -- :r 
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2.10 Sellos 

2.10.1 Funcionario 

si GOBIERNO REGIONAL CALLAO 

., l. I I "' "' I I I I I I l •• I I I l. "' "' I 1.1 I I I 1.1 1.1 I 1.11.1 1'1""'11'" "' 

NOMBRESY APELLIDOS 
Jefa de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo 

, 
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3.1 Tarjeta protocolar 

Se aplicará el isatipa en lo porte superior 
del formato. 

En el coso de los tarjetas protocolares 
se podrá utilizar lo tipografía Monotype 
corsiva. 

:Monotype Corsiva 

Formatos 
12 x 17 cm 
Corto 
A4, 21 x 29.7 cm 

Acabados 
Alto relieve 
Pon de oro 
Pon de plato 

Manual de Identidad Grafieo del Gobierno Regional del Callao 
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3.2 Tarjetón arreglo floral 

Formato 
A4, 29.7 x 21 cm 

Manual de Identidad Gráfico del Gobierno Regional del Callao 

GOBIERNO 
REGIONAL 
CALLAO 
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3.3 Tarjeta invitación 

Format o 
17 x 12 cm 

-, 
,] o -(l. 
; o Vl 
. '" -(,..:¡m'l"l -o 
t.l.~~ C: :' 
;ce> 5 : 
: ;I;J ...... :t- : 

r: , 
() 

o 
'" 

: ~~ n : 

~O?ii~ \ - . , 
~ r~ ::. : 
: ~~s: . ~ . 
§~~ 
" ='1 z o r : :t. .. 
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GOBIERNO 
REGIONAL 
CALLAO 

El Gobernador Regional del Ca llao lo invita a participar de la 
ceremonia cívico patriótica, con motivo del 199 • anwersorio de lo 

Independencia Nacional del Perú. 

PLAZA 
MIGUELGRAU 
Centro Histórico del Colloo 

Lunes 27 de julio 
10:00 h 

Dante Mandriotti Castro agradece su gentil asistencia. 

Trabajando con honestidad y transparencia 
Sírvase confirmor asistencio o protocolo@regioncollao.gob.p e. 

41 
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3.4 Tarecos 

Formato 
19 x 19 cm abierto 
19 x 9.5 cm cerrado 

r 
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GOBIERNO 
REGIONAL 
CALLAO 

DANTE MANDRIOTTI 
GOBERNADOR REGIONAL DEL CALLAO , , ."" 
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4.1 Uso de elementos visuales 

Logo 
en la parte superior con 
el tamaño adecuado, y 
no debiendo interferir 
con la legibilidad del 

titular. 

Subtítulo 
en tamaño y color 
adecuado que optimice 

su lectura. 

Información 
cuerpos de texto 
jerarquizados por med io 

de color y tamaño. 

A 

3 GOBIERNO 
REGIONAL 

~,,~:f. CALLAO 

Capacitación Docente 
Digital 3.0 - CISCO 

..11 , 111, "'-tworI<;"'ACa<Iornvd40Io_d.-ln.tltuc_ 
e I s e o Ed~eotl ...... d. FOm'I<Klón TtC"W;o do! Caltoo 

Para tocios los nlYel .. y modaIldacIeII --1_IMi .. ,- 1 __ • 

1~\6II a 
... _",Ia """" 

0_ 
lnI_d<olo._ 

111' ~ 
"-=' I ~ 

Para DooentH de FOf"I'nCIol6ft T601l1oa - CI 
IMCrlbeW en: 
.., Admlnl,trodDr 

redes 

.., Soporte 
ncnlco 

.., ;:modor 

P lI"OCtlJO: 1 .11_ ,-
~.<t",.,t"' •. 
__ ..... UL .. _ .. _-
r_ ,'">. cn>'OIO y .. __ 1 .. _ . ..... ---._ . 

1lI·"_ ....... 

e.n.¡'cooo 
• __ 00 ..... ._--. _--. __ do-=-_. 
~ ... - ~--

Inscripciones: www yoaprendoconnetocod com 

AliadoS! oI llo,h, ~ I!ff N' _ I 
(I$CO V-'- liL _ ... -
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Titular 
en tamaño y color 
adecuado que optimice 
su lectura. 

Recurso gráfico 
es vá lido el uso de 
fotografías (propias o 
banco de imágenes), 
ilustraciones o vectores. 

Redes sociales 
sobre la franja azul, en 
casos especiales. 
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4.2 Publicidad impresa 

4.2.1 Publicidad impresa / Afiches 

Para impresiones en offset deben guiarse 
de los valores en CMYK de los colores 
corporativos aprobados. 

Formatos 
A3, 29.7 x 42 cm 
30 x 50 cm 
42 x 59.7 cm 
50 x70 cm 

GOBIERNO 
REGIONAL 1

_'" 
~~ <,"J~ CALLAO 

Capacitación Docente 
Digital 3.0 - CISCO 

,111,11,. _...,_"""'_"" __ ' 
(,'CO E_IYo,<fo l'o<mooklnTK,*"dooICo!Io. 

p.-tMM ........ y.,......... 
1_t.MII: -. __ ..... _. 

"' _ ......... c-..,..- ,_ ..... _ 

:11: ~ I ~ 
..... ~.II--'6nT .... -Q --" AdmlnlottodOf ..... 
~ ....... 

T6cnloo 

~=-_ .... ' .0_ -

"'''"""0' 1l4".~", .... .. _ ..... R .. . __ ... _ 

=-""'-~ ::-.:.:==..:.-=..:.;: . __ .. --

.... -- .- n _ --
Interipclonet: wwwyoaprcndoconnalacodcom 

Aliados.: . ~I,';~I~. ~.. Ñ =''1:_ I 

Al 

'5 ., 
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4.2.2 Publicidad impresa I Volantes 

Para impresiones en offset deben guiarse de los valores en CMYK de los colores corporativos 
aprobados. 

Formatos 
AS, 21 x 14.85 cm 
A6, 14.85 x 10 cm 

~~ a GOBIEIINO 
REGIONAL 

~~ CAllAO 

ulo 
lIao 

Articulando Programas Sociales 

ü!!l Marte. 21 
ca julio 

Ministerio cM DesalTOllo 
elnch,.lón Social: 
g C""OMOO . 

Q QoI!WO.rnG 

QI _IófI~S 

QI C""!~O 
0 1>.-"' .... ,..., Moc_ Polo_ 

RIld dfI_ t. AmOchoy 

IT\ 8:00 a,m.
'V ,:OOp.m. 

@ ~os:!:~~.!!~~~:c:!a~ 

Programa nacional de allmentacl6n 
e.colar Qall Wanna 

Q 
QaliWanna 

SERVICIOS 

¿lEN QUE CONSISTIi~ 

ea"" .. O'\IIcIo_lIOIOfItl ro" 
lorvlelo ol_nlO.lo du"""". t<:>cloe 
.... d;oo del o ..... 00<>010. ° loe 
u ..... rioo dfII pf'Og .... ,..., dfI acuerdo ° 
.u. "" .... C'! .. lrt!«r. y lo. rono. dondo """'" _omo, ptOmo)OIIt .... k>rt. 

hObrIoo dfI..-u.c.6n on los 
uouorloo d .. Provll:Jrno 

QI s. brindo HFYIcIo "'''''''''torio o .... 
alumnos (o.) do tOdOO lOS """\<r. d o 
td...coeión ~oIco reguI ... Unicool, 
Prlm<>ria y $tc:utI<IQoO) ° ....... --

, 
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4.2.4 Publicidad impresa I Dípticos 

Poro impresiones en offset deben guiarse de los va lores en CMYK de los colores corporativos 
aprobados. 

Formatos 
29.7 x 21 cm abierto 
14.85 x 21 cm cerrado 

Orientación 
COVID-19 

Poro todo el Pen:. 

1.. 113 

t9 952 842 623 

Poro todos lo. distrito. dll Colloo 
C_.~"'1e __ ...-... _ _ ... _~ ~""._d"_ 

• • 1r:; f:f;-l"[:I.I. - ... -..... ---
'-~. 
1\l:1011UACALiAO 

-';: ;;..> 

"11.&' liti . : .. ,,-. ........ a_ .... ...... ........ 

~ 

i- GOBIERNO 
REGlOItAL 

:S: ... -' CALLAO 

GOBIERNO 
REGIONAL 
CALLAO 

RECOMEDACIONES 
en este estado de emergencia 

"'quédate 
n encasa v 
... Ido ••• _. lo d • • • '"m~1o 

Evita salir de casa 

1_ 
SI M'CI.h:O' adquirir 
ollmento .. m..:IloolfWl'lto. o 
In COlO ten<¡10 que Irol boneto. 

Solo pu.o. .011. UNA persona 
pot'famllla . 

. Recuerdo ~ 
111 "~,, d~ '-"'" ,., obli<;J,,'o'l" ~t .. ,,, ( ~I 
do m".c<,,~ID . !Iyonlh V gQra. ~om" 
I' .. "tc<;t;,on - .. __ 

P .... auolon •• con el UIO d. malcarltka 

... __ 10 __ H 

"._po ... -
~ + 
~-... _-, 
-~ -- ----~---

Evitarlo 
Pf'09CI9Cl(:I6n del 
IItru •• st6en 
n,""t"1I mano • . 

~--~ .. _ ..... -
--~ ......... .. 
",\ ~...:::-.¿:= I L\-"---- ,. --_.-
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01...., .• <000 
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4.3 Publicidad impresa exterior 

4.3.1 Publicidad impresa exterior / Paneles 

Impresiones de gran tamaño, generalmente 
usados para informar la ejecución de las 
obras o actividades. 

Los textos deben ser breves, directos y claros 
con la final idad de ser leídos rópidamente. 

Se deberá emplear únicamente la línea 
gráfica aprobada por el Gobierno Regional 
del Callao. 

Para impresiones deben guiarse de los 
valores en CMYK de los colores corporativos 
aprobados. 

GOBIERNO 
REGIONAL •

~ 

~~ CALlAO 

~ ..... 
J'~~ DIRESA 
¡ ••.• CALLAO 

<";;;;;..0 

MÓDULOS 
DESCARTE 
COVID-19 
1. Hospital Carrión 
2. Hospital San José 
3. Hospital de Ventanilla 
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4.3.2 Publicidad impresa exterior / Posteras 

Impresiones de gran tamaño, generalmente 
usados para informar la ejecución de las 
obras o actividades. 

Los textos deben ser breves, directos y claros 
con lo finalidad de ser leidos rápidamente. 

Se deberá emplear únicamente la línea 
gráfica aprobada por el Gobierno Regional 
del Callao. 

Para impresiones deben guiarse de los 
valores en CMYK de los colores corporativos 
aprobados. 

Formatos 
1.2 x 2.5 m 
1 x 2 m 

GOBIERNO 
REGIONAL 
CALLAO 

Recuerda usar 
mascarilla 
todo el tiempo 

.Juntos contra 
.1 Coronavirus 

"{} Q: 
~ Cl rr."~ ,¡ 
. o -<1; 

W~ ~ 
~:o~ '0 .....ca o e:: 
: ::el> S 
: m~:P 
: CI"" r' tiLQ~ I 

nZ 

:z !? f: ;JJ 
o'" l> • mm 

: r)J ~ 
: n Z 

,.0 
~ 
>O r: 

_ r' Z 
-3 ~.: p 
~~ r' 
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4.3.3 Publicidad impresa exterior I Pasacalles 

Impresiones de gran tamaño, generalmente usados para informar la ejecución de las obras a 
actividades. 

Los textos deben ser breves, directos y claros con la finalidad de ser leídos rápidamente. 

Se deberá emplear únicamente la línea gráfica aprobada por el Gobierno Regional del Callao. 

Para impresiones deben guiarse de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados. 

Formatos 
8x1 m 
6 x1 m 
7 x 1.5 m 

GOBIERNO 
REGIONAL 
CALLAO NUEVA I.E.I. N. °162 

¡Por una educación de calidad! 

I 
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¿J~t-<: zx,::Crn ' 
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r:')"oz : 
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" o z 
::> 
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.,.. 
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4.3.4 Publicidad impresa exterior / Backing 

Poro impresiones deben guiarse de 
los valores en CMYK de los colores 
corporativos aprobados. 

Formato 
3 x 2.4 m 

?{ ¡o. ~(') . 
. o : 
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"",~"l ..:,cz8 g: 
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~ 2. P 
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t 
_ .... 
IIEGIIMIIl 
CAllAO 

GOII .... t REGlIMIIl 
CAllAO 

t GOBIERNO 
lE"1MIIl ...... 

GOIIERMO i REGlOICAL 
CALlAO 

i GOIIIRNO 
REGIONAL 
CAUAO 

GOBIERNO t REGIONAL 
CALlAO 

i ........ 
.EGlIMIIl 
CAllAO 

GOBIERNO t ftEGllMIIl 
CAUAO 

t i ........ _ .... 
.n1OlUl IllGlOfIAL 
CAllAO CAllAO 

G081ERNO i GeIlWO t .E_ REGlOUl 
CAUAO CAllAO , GOI1ERNO t 

_ .... 
Rf.GtoNAL REGlOItA1 ...... CALlAO 

........ i GOBIERNO i • EGIONAL REGIONAL 
CAllAO CAllAO 

i .. _O i GOBIERNO 
.E ....... RE6IOMAL 
CAUAO CALLAO 

GOBIERNO i GOBIERNO t .- .EGlONAL 
CAllAO CAllAO , ........ , _ .... 

REGIONAL RlGlOMAL 
CAllAO CAUAO 

GOIIEJIJIO , _ .... t .EGIONAL REGIONAL 
CAllAO CAllAO 

t i 
, 

SOYRIO SOIlEIUIO I .- .EGIONAL ' ...... CAllAO 

........ t GOIIERNO t REGIONAL REGlIMIIl 
CAUAO ...... 

i GOIIElnlO i GOBIERNO 
.E_ REGIONAL 
CALlAO CAUAO 

GOBIER .. t ....... 0 t REGIONAL REGIONAl 
..... 0 CAllAO 

i GOBlEIlIO i GOIIERNO 
REGIOIIAl .-CALlAO CAUAO 

0011>11 .. t GOIIERNO t REGIO/W. REGIOIIAl 
CALlAO CAllAO 

i GOBIE'" i GOBIERNO 
REGIOIIAl REGIONAl 
..... 0 CAllAO 

........ i ...... 110 t REGIONAL REGlOfW. 
CAllAO CAllAO 
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4.3.5 Publicidad impresa exterior / RolI screen 

Para impresiones deben guiarse de 
los valores en CMYK de los colores 
corporativos aprobados. 

Formato 
1 x2 m 
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GOBIERNO 
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I 

a-m .. REGIONAL 
.." ... , • .1' CALLAO 

TOMA DE 
PRUEBA RÁPIDA 
para prevenir el contagio 

de la COVID-19 
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4.4 Diseños para medios digitales 

4.4.1 Gráficas 

• GOBIERNO 
REGIONAL 

~",' CALlAO 

Servicio de 
ACERCAMIENTO 
EMPRESARIAL 
dirigido o los empresos 
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5.1 Polos 

5.1.1 Gobierno Regional del Callao 
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PARTE DELANTERA 
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PARTE TRASERA 
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5.1.2 Unidad ejecutora 

Las unidades ejecutoras colocarán sus respectivos logos en la manga derecha de la prenda, 
como se muestra en el ejemplo. 

PARTE DELANTERA PARTE TRASERA 
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5.2.2 Unidad ejecutora 

Los unidades ejecutoras colocarán sus respectivos logos en lo mongo derecho de lo prendo, 
como se muestro en el ejemplo. 
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5.3.2 Unidad ejecutora 

Las unidades ejecutoras colocarán sus respectivos lagos en la manga derecha de la prenda, 
como se muestra en el ejemplo. 
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5.4 Chalecos 

5.4.1 Gobierno Regional del Callao 

Chaleco Chaleco con cinta reflectiva 
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5.4.2 Unidad ejecutora 

Las unidades ejecutoras colocarán sus respectivos logos en el pecho, al lado derecho de la 
prenda, como se muestra en el ejemplo. 

Chaleco Chaleco con cinta reflectiva 
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5.5 Gorros 

5.5.1 Gobierno Regional del Callao 
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5.5.2 Unidad ejecutora 

Las unidades ejecutoras colocarán sus respectivos lagos en lado derecha del gorro, como se 
muestra en el ejemplo. 
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6.1 Merchandising / Llaveros 
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6.5 Merchandising / Geles antibacteriales 

( 
GEL ANTIBACTERIAL 
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6.8 Merchandising / Tomatodos 
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6.9 Merchandising / USB 
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6.10 Merchandising / Pelotas antiestrés 
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c -> COPIA ~ lO l Jf./IGINt., 

Gobierno Regional del Callao o"EY .. ·: .......... ·Á MA . ..... 

'~ño de la Universalización de la saIUd" '-?p~J~?i.~&~~~~~~~ "b1~~~ll.,n /~ 

BRIEF PARA PIEZAS DE COMUNICACiÓN GRÁFICAS 

'Información obligatoria 

Gerencia o Unidad solicitante: ......... .. . .. ................................ . .. . ................. .. 
W de celular (personal a cargo de la solicitud tramitada): .... .. ................ . .......... .. . 
Correo de jefe o encargado del área solicitante: ...... .. .. .... .... .. ... .. .. ... ... .. ......... . .. . 
Correo del personal a cargo de la solicitud tramitada: ............. .... .... .. .. .. ... ........ .. 

Datos adicionales: 
Enviar cargo del trámite solicitado (documento de envío recepcionado y BRIEF con el 
visto del área solicitante) en el formato PDF a los correos: 
comunicaciones4@regioncallao.gob.pe 
comunicaciones 1@regioncallao.gob.pe 

Fecha de Recepción en la OIlP: _____ (Información a ser llenada por OIlP). 

ASUNTO: .... .. .. .. .. .. .... .. ...... . .. . 

Elaboración de dise/'ío D Redise/'ío D 

• REQUERIMIENTO: (Indicar las piezas gráficas que se requieren, además 
especificar si se solicita difusión en Redes Sociales) 

• OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD O INICIATIVA: 

• PÚBLICO AL QUE VA DIRIGIDO: (Indicar si las piezas gráficas que se requieren 
solo son para un público específico: niños, mujeres, adultos mayores, etc. O es 
para público en general). 

·5010 se rea liza rá la ela boración o rediseño de piezas gráficas según las característ icas que se presentan en este 
formato; cualquier modificación al trámite recepcionado requerirá iniciar un nuevo trámit e. 
"Se reci birán las solicitudes en el horario de atención de la QIIP. Presentando el documento de envío y BRIEF 
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECI BIRÁ LA SOLICITUD. 
"-l OS datos adicionales se remitirán por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORAClON O REDISEÑO, 
asimismo en el caso de rediseño, se deberá enviar los mismos en formato JPG a color a los correos mencionados. 

'" 
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f .3 COPIA FI - O L ()!< IG N:"L 

o'E-y's···· UM······ , I 

Gobierno Regional del Callao 
OI\TARIOJ\l [RN() 

"Año de la Universalización de la Salud" 

, GOB!ERNO REGIONAL J!:l C.'\LL~O 
',cg 3'i'i. . Fech 

10 

, EJEMPLO: VOLANTE 
(piezas que requ ieran información detallada: roll 
screen, post redes, backing, triptico, diptico, afiche, 

PIEZA GRÁFICA W 
certificado, etc.) 

Enviar texto redactado (no foto de la información, ni escaneo) en 
formato Word a los correos: 
comunicaciones4@regioncallao.gob.pe 
comunicacionesl@regioncallao.gob.pe 

MEDIDAS: ' A5! A6 (según se requiera) 

PRESENTACiÓN: 'solo tira! tira y retira (según se requiera) 

TíTULO: 'Ejemplo: CARAVANA CULTURAL 
o <;; 
"? .... .. .. .. . , ..... .••. ? , Fecha, hora, lugar, informes e inscripciones, 

t 

'.t veBo il 

. ~ Información adicional: requisitos. Indicar si es ingreso libre o no. (según se ~ ~t;,' 

:¡'>1 '";li\~c.~ requiera) 

A 
• GOBIERNO REGIONAL 

~"",'" CAllAO 

CHARLA VIRTUAL 

Rompiendo 105 círculos 
de violencia en épocas 

BOCETO: depandemla --
IMAGEN REFERENCIAL o Googr . ....... 

't~ it-'f G!!J Sóbado 26 d . setlemb ... 

(9 04:00 p.m.. 

Ponent.: • Org. Roumclry MoIPOrtldo -, 
Inscripe~ '-
ehtlpt>'~PIbCI'lI 

f _ "'~" , .. w '" 

'Información a llenar por el área solicitante. 

"'Solo se realizará la elaboración o rediseño de piezas gráficas según las características que se presentan en este 
formato; cualquier modificación al trámite recepcionado requerirá iniciar un nuevo trámite. 
uSe recibirán las solicitudes en el horario de atención de la OUP. Presentando el documento de envío y BRIEF 
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRÁ LA SOLICITUD. 
···Los datos adicionales se remitirán por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORAClON O REDISEÑO, 
asimismo en el caso de rediseño, se deberá enviar los mismos en formato JPG a color a los correos mencionados. 



Gobierno Regional del Callao 
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, :; COPI " 

INDUMENTARIA 

INFORMACiÓN A COLOCAR 
EN LA PRENDA: 

COLOR 

REFERENCIA: 

D' , HJ-
FEDATARIQ AllERN 

GO~El\~r REG!O i\L OF.l CAllA. 
1cn·..,!)LS_ ' ....... r-1' ha.. ., '\'1~ 

• EJEMPLO: GORRO 
(prendas: chalecos, polos, casacas, toldos, etc.) 

Enviar la imagen de referencia en formato JPG a los correos: 
comunicaciones4@regioncallao.gob.pe 
com unicaciones1@regioncallao.gob.pe 

• Nombre de actividad Ilogos (según se requiera) 

* azul marino I blanco 

·'nformación a llenar por el área solicitante, 

*$010 se realizará la elaboración o rediseño de piezas gráficas según las características que se presentan en este 
formato; cualquier modificación al trámite recepcionado requerirá iniciar un nuevo trámite. 
"Se recibirán las solicitudes en el horario de atención de la DIIP. Presentando el documento de envío y BRIEF 
correspondiente, de no contar con los requisi tos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRÁ LA SOLICITUD. 
··-los datos adicionales se remitirán por correo, en el asunto del mismo, deta lle ELABORAClON O REDISEÑO, 
asimismo en el caso de rediseño, se deberá enviar los mismos en formato JPG a color a los correos mencionados. 



( 

Gobierno Regional del Callao n'E I , ILL{' 

'\C>.ño de la Universalización de la Salud" 
FE OI\ I;\Rl ALTERN ,.. 

G08!~RN.q HEG10 '~L O!"l c~u A~ 
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MERCHANDISING 

MEDIDAS: 

TíTULO: 

BOCETO: 

, EJEMPLO: BLOCK DE NOTAS 
(folder, llaveros, lapiceros, usb, pines, etc.) 

A5: Indicar si será anillado por un lado o por la parte 
superior; o empastado (según se requiera) . 

' Jóvenes chalacos, liderando la inclusión y trabajo 
social (según se requiera) 

Jóvenes chalacos, 
liderando la Inclusión 
y trabajo social 

'Información a llenar por el área solicitante. 

INDICACIONES FINALES: 

• Fecha límite de entrega del diseño: (15 días hábiles a partir de la recepción del 
BRIEF con el visto del área solicitante, en la OIlP, evaluando la complejidad de la 
solicitud) . 

• La entrega de los archivos solicitados será mediante correo electrónico (JPG, 
Wetransfer o Google Orive), de requerir por medio magnético, el solicitante deberá 
proporcionarlo (OVO o COl. 

·So10 se realizará la e laboración o rediseño de piezas gráficas según las característ icas que se presenta n en este 
fo rmato; cualquier modificación al t rámite recepcionado requerirá iniciar un nuevo t rámite. 
"Se recibi rán las so licitudes en el horario de atención de la DIIP. Presentando el documento de envío y BRIEF 
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRÁ LA SOLICITUD. 
"·l os datos adicionales se remiti rán por cor reo, en el asunto del mismo, detalle ELABORACION O REDISEÑO, 
asimismo en el caso de rediseño, se deberá enviar los mismos en formato JPG a co lor a los correos mencionados. 
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Gobierno Regional del Callao 
DtY·~··ri··~"#· ~··~"~"n"J"~·~"~··~"~· ~LA 

FEDATARIO LlERNQ 

"Año de la Universal ización de la Salud" 
_ G0flJ.¡;.~t~P REGION l Dt:L C;\LLAC 
t~CO_ . ..;l)S'.'1 . •.. . , Füc d .. .. 

BRIEF PARA PIEZAS DE COMUNICACiÓN DE FOTOGRAFíA YIO VIDEO 

·'nformación obligatoria 

Gerencia o Unidad solicitante: .. .. ................. .. .... ... ... .... ........... ...... .. .. .. .. .. .. .. .. 
N" de celular (personal a cargo de la solicitud tramitada): .... .................. .. .... ...... .. 
Correo de jefe o encargado del área solicitante: .............................. .. .......... .. .. " 
Correo del personal a cargo de la solicitud tramitada: .. .. .................................... . 

Datos adicionales: 
Enviar cargo del trámite solicitado (documento de envío recepcionado y BRIEF con el 
visto del área solicitante) en el formato PDF a los correos: 

• comunicaciones3@regioncallao.gob.pe 
• comunicaciones1@regioncallao.gob.pe 

_____ (Información a ser llenada por OIlP). 

Requerimiento: (Especificar elaboración y/o revisión de foto y/o video que se 
necesite) 

Ej. (Solicito video y/o fotografía para difusión del evento en las redes sociales, 
medios de tv) 

• Objetivo e idea central para poder elaborar el guión del video y/o fotografía . 
• Público al que va dirigido. 

Ej. Público en general, este video tiene como finalidad ... las frases claves son 
las siguientes ... 

• Información: (correos a los que fue dirigido el requerimiento) 

En el caso de solicitar la revisión-edición de un video o fotografía se deberá enviar el 
material en archivo digital en un link de descarga (Wetransfer o Google Drive) para la 
aprobación respectiva de esta oficina. 

• Video requisitos: 
o Resolución mínima en Full HD (1920x1080 px). 
o Ajustado a la línea gráfica actual. 
o Calidad de audio 360kbps 

·5010 se realizará la elaboración o revisi6n~edición de material audiovisual o visual según las características que se 
presentan en este formato; cualquier modificación al trámite recepcionado requerirá iniciar un nuevo trámite. 

"Se recibirán las solicitudes en el horario de atención de la DUP. Presentando el documento de envío y BRIEF 
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRÁ LA SOLICITUD. 
··*los datos adicionales se remitirán por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORAClON O REVISIÓN*EDICION, 
a su vez especificar FOTOGRAFíA, VIDEO O AMBOS, en el caso de REVISION-EDIClON se deberá enviar el link de 

desca rga para así cumplir con el trámite solicitado. 

, 'mn 
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Gobierno Regional del Callao 
"Año de la Universalización de la Salud" 

,es COPIA INAl 

Fotografía requisitos: 
O'E"y' .............. HAR 11;;:;\ 

• 

• 

• 

• 

o Archivo en jpg, dr2 o nef 
o Resolución de fotografía mínima 72ppp 
o Dimensiones de fotografía mínima 2256 x 1504 px 
o Megapixeles mínimo 12,2 

FEDATAR IO A ERNQ 
GOBtE!3.NQ REGrONA OFL C.l.LLf. O 

Reo .,3."lS':f ..•.. "Fl'CIl , .. , 

Comentarios adicionales: (descripción para la realización de la fotografía y 
video) 

Tipo de Video 

a. Spot informativo 
b. Institucional 
c. Registro 
d. Redes sociales 
e. Medios Digitales y/o Televisivos 
f. Documental 

Tipo de Fotografía 

a. Institucional 
b. Redes sociales 
c. Medios Digitales 
d. Documental 
e. Paneles 
f. Gigantografías 
g. Sesiones fotográficas 

·Solo se realizará la elaboración o revisión-edición de material audiovisual o visual según las características que se 
presentan en este formato; cualquier modificación al trámite recepcionado requerirá iniciar un nuevo trámite. 
··Se recibirán las solicitudes en el horario de atención de la OIIP. Presentando el documento de envío y BRIEF 
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRÁ LA SOLICITUD. 
···Los datos adicionales se remitirán por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORAClON O REVISIÓN-EDIClON, 

a su vez especificar FOTOGRAFíA, VIDEO O AMBOS, en el caso de REVISION· EDIClON se deberá enviar el link de 
descarga para así cumplir con el trámite solicitado. 



Gobierno Regional del Callao ó-e'y" rEOAIA'''O AL :,;,,,'1 
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INDICACIONES FINALES: 

• 

• 

• 

Fecha límite de entrega del video: (15 días hábiles a partir de la recepción del BRIEF en la 
Ol/P, evaluando la complejidad de la solicitud). 
Fecha límite de entrega de las fotografías: (7 días hábiles a partir de la recepción del 
BRIEF en la Ol/P, evaluando la complejidad de la solicitud). 
La entrega de los archivos solicitados será mediante plataforma web (Wetransfer o Google 
Orive), de requerir el material por medio magnético, el solicitante deberá proporcionarlo 
(OVO o CO). 

Firma y sello de aceptación del Área Fecha de Aprobación 

·5010 se realizará la elaboración o revisión-edición de material audiovisual o visual según las características que se 
presentan en este formato; cualquier modificación al trámite recepcionado requerirá iniciar un nuevo trámite. 
··Se recibirán las solicitudes en el horario de atención de la OIlP. Presentando el documento de envío V BR1EF 
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRÁ LA SOLICITUD. 
···Los datos adicionales se remitirán por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORACION O REVISrÓN·EDIClON, 
a su vez especificar FOTOGRAFíA, VIDEO O AMBOS, en el caso de REVISrON·EDrClON se deberá enviar el link de 
descarga para así cumplir con el trámite solicitado. 
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Gobierno Regional del Callao 
"Año de la Universalización de la Salud" 

BRIEF PARA CARPETA EJECUTIVA - COBERTURA DE ACTIVIDADES 
PROTOCOLARES 

"Información obligatoria 

,.0 <'i erencla o ni a so ICI an e: .............. . .... .. ..... ... . . .... .. .. ... .. ... ... ........ . ... . ~<G'~"A a G' U'd d I"t t 
~y \ W de celular (personal a cargo de la solicitud tramitada): ..... . .... ............. . .. ..... .... . 
~ ······ij·;·só· ·····; Correo de jefe o encargado del área solicitante: ......... . .... ... ... .. ... ... ........ . ... .. . ... . . . 

~
'" ,/" Correo del personal a cargo de la solicitud tramitada .... ...... . .. ................. . .... ..... . . 

<=;ó/"" :-.\ 
./ 1)1,'$t:t.:~~1 

Datos adicionales: 
Enviar cargo del trámite solicitado (documento de envío recepcionado y BRIEF con el 
visto del área solicitante) en el formato PDF a los correos: 

• protocolo@regioncaliao.gob.pe 
• comunicaciones1@regioncaliao.gob.pe 

·5010 se realizará la cobertura de actividades protocolares según indicaciones que se presentan en el 
formato de carpeta ejecutiva; cualquier modificación al trámite recepcionado requerirá de previa 
coordinación y aprobación de la OIIP. 
"Se recibirán las solicitudes en el horario de atención de la OIlP. Presentando el documento de envio y 
BRIEF correspondiente. de no contar con los requisitos mencionados anteriormente. NO SE RECIBIRÁ LA 
SOLICITUD. 
·"Los datos adicionales se remitirán por correo. en el asunto del mismo, detalle EL NOMBRE DE LA 
ACTIVIDAD INSTITUCIONAL, para asi cumplir con el trámite solicitado. 

o~ 
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NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: 

"(NOMBRE DE LA ACTIVIDAD)" 

Sr. Dante Mandriotti Castro 
Gobernador Regional del Callao 

(Nombre del funcionario encargado de la actividad) 
(Cargo del funcionario encargado de la actividad) 

b O 



EVENTO 

FECHA Y HORA 

LUGAR 

ORGANIZAN 
I 

~tGl~ ~\} ;f'( 
OBJETIVO 0' C' 

";j 'f: , ~ , ~ . ... " ................. 
• y OB o •• " ,# "<]o?;" ~,:~,?:.. 

""'-'.1:nS liluó':)l\'li 

PARTICIPAN 

TIPO DE 

PARTICIPACiÓN 

( 

INYITADOS 

GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO 
OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO 

FICHA TÉCNICA 
¡ji y"', p·i·· ··· ", . 

e ! 'H:A.rl\R IO l\ TERN' .1.1'. 

Día: (Fecha propuesta) / Hora: (Hora propuesta) " ,"~~L{,I.!f.,~~~:~.~~ ,D" CAllAO 
Lugar: (Ubicación propuesta) .. ...... . "70 

ACTIVIDAD: 

(Nombre del evento) 

(Fecha propuesta) 

(Hora propuesta) 

(Ubicación propuesta) 

(Unidad orgánica o Unidad Ejecutora organizadora). 

(Descripción del objetivo de la actividad). 

COMITIVA PRINCIPAL: 

o Señor Dante Mandriotti Castro, Gobernador Regional del 

Callao. 

o (Nombre y cargo del Funcionario a cargo de la actividad). 

(Breve explicación de la participación que tendrás las autoridades 

participantes) . 

(Listado con los nombres de todos los participantes invitados a la 

actividad con cargo o nombre de la asociación civil a la que 

pertenecen.) 
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO 
OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO 

PROPUESTA DE PROGRAMA rJ'Ey·S¡··· ··· .. · ··· ............ "si, v 
reOATARIO TER 

. G .. OO'Efl../'¡IP REG~ON : OH CAl :..\~ 
~~., .3(1, '1 ...... ec ;,t... ._ .. . 

(NOMBRE DE LA ACTIVIDAD) 

Dra : (Fecha propuesta) 
Hora : (Hora propuesta) 
Lugar : (Ubicación propuesta) 

I PARTE: (Separar la actividad por partes, de ser necesario). 

XX:XX horas 
Llegada y recepción de autoridades e invitados. 

XX:XX horas 
Bienvenida y saludo a cargo del Gobernador Regional del 

( Callao, Dante Mandriotti. (de ser necesario). 

XX:XX horas Desarrollo de la actividad. 

~,o.\O ~o ('( 
~ ~~ O'i • Desarrollo de la actividad. ~ ....... ........ ,." .. ~ XX:XX horas 

% voso fl 
'¡!' . ~;/ 
~;" ~~/ 

:.1 1l'~!;~¿.~,:s 

Desarrollo de la actividad. 
XX:XX horas 

XX:XX horas 
Desarrollo de la actividad. 

XX:XX horas Foto de estilo. (Sujeto a propuesta) . 

( XX:XX horas Declaraciones a la prensa. (a decisión de la OIIP). 
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO 
OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO 

AYUDA MEMORIA INAL 

(NOMBRE DE LA ACTIVIDAD) 
I)'Pi' ... ... . .... . A A . J' 

l. RESUMEN EJECUTIVO 

FEDATARIO LTERNO 
GOB!f.RN9, REGION l DEL CALU\, 

qe~:r. ~:-& '1 .... _F {) C ¡¡ .. 

(Explicación concisa del objetivo de la actividad, estrategia de intervención, campaña o 
diálogo). 

11. ANTECEDENTES 

(Detalle la base legal). 

111. PROBLEMÁTICA y ANÁLISIS 

(Desarrollo amplio y técnico del análisis político, económico, social e información 
conveniente). 

IV. INFORME ESPECíFICO 

(Aquí se explica las partes más importantes del acuerdo, convenio, actividad con montos 
de inversión, cantidad de beneficiarios, beneficio específico al usuario, etc.). 

IDEAS FUERZA 

(En base a la información compartida por las Unidades Orgánicas o las Unidades Ejecutoras, 
la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo redactará 4 a 5 ideas fuerza con información 
breve, clara y sencilla). 

MENSAJES CLAVE 

(En base a la información compartida por las Unidades Orgánicas o las Unidades Ejecutoras, 
la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo redactará los mensajes clave a posicionar). 

PROPUESTA DE PALABRAS PARA El GOBERNADOR 

(Propuesta de discurso elaborado por las Unidades Orgánicas o Unidades Ejecutoras 
encargada de la actividad, que tendrá visto bueno y refuerzo de la Oficina de Imagen 
Institucional y Protocolo, el estilo debe ser enfocado a la mejora de la gestión en beneficio 
de los ciudadanos, con no más de una cara de texto). 

DISCURSO DE GERENTE O DIRECTOR PARTICIPANTE DE LA UNIDAD 

ORGÁNICA O UNIDAD EJECUTORA 

(Propuesta de discurso elaborado por la Gerencia o Unidad Ejecutora encargada de la 
actividad, que tendrá visto bueno de la Oficina de Imagen Institucional y protocolo, de corte 
técnico, con no más de una cara de texto). 
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO 
OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO 

ANEXOS 

(Incluir cuadros, imágenes, reglamento, diapositivas, temas de conflictos, mapeo de 

actores, etc.) . 

INDICACIONES FINALES: 

,,3 COPiA' . L éL ÚR GINl\l 

.... .L ... 
01:' ACHA " 

FEDATAR!O L TERN 
. GOBIERNP/ REG10N ... l DEL CAllt..( 
ReO 3.'6,.· ..... Fe hil ... 

• Los documentos para la cobertura de actividades institucionales (documento de envío y 
BRIEF) deben ser recepcionados por la OIlP, con un mínimo de 07 días hábiles anteriores a la 
fecha inicio de la actividad; la respuesta del mismo se dará en el máximo de 5 días hábiles a 
partir de la fecha de recepción por parte de la OIlP. 




