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Resolucién Gerencial General Regional N° < {2 -2020-
Gobierno Regional del Callao-GGR.

Callao, 11 DIC. 2020

VISTOS:

El Informe Técnico N° 001-2020-GRC/GGR-OIIP, de fecha 21 de octubre del 2020 emitido por
la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo; el Informe N° 391-2020-GRC/GGR-QIIP de fecha
21 de octubre del 2020, emitido por la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo; el Informe N°
029-2020-GRC/GRPPAT/ORE-MRR de fecha 29 de octubre del 2020, emitido por la Oficina de
Racionalizacion y Estadistica; el Informe N° 2675-2020-GRC/GRPPAT-OPT de fecha 16 de
noviembre del 2020, emitido por la Oficina de Presupuesto y Tributacion, Memorandum N°
2787-2020-GRC/GRPPAT de fecha 18 de noviembre del 2020; el Memorandum N° 946-2020-
GRC/GAJ de fecha 30 de noviembre del 2020 y el Informe N°® 943-2020-GRC-GGR/OTDyA de
fecha 04 de diciembre del 2020 emitido por la Oficina de Tramite Documentario y Archivo;

CONSIDERANDO

Que, mediante Informe N° 391-2020-GRC/GGR-OIIP de fecha 21 de octubre del 2020, la
Oficina de Imagen Institucional y Protocolo remite a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial el Informe Teécnico N° 001-2020-GRC/GGR-OIIP,
de fecha 21 de octubre del 2020, el cual contiene el Proyecto de Directiva General que aprueba
los “Lineamientos para la correcta utilizacién de la identidad grafica en el Gobierno Regional del

Callao”;

Que, mediante Memorandum N° 2787-2020-GRC/GRPPAT de fecha 18 de noviembre del
2020, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial

) e,"" remite el Informe N° 029-2020-GRC/GRPPAT/ORE-MRR de fecha 29 de octubre del 2020,

emitido por la Oficina de Racionalizacion y Estadistica y el Informe N° 2675-2020-
GRC/GRPPAT-OPT de fecha 16 de noviembre del 2020, de la Oficina de Presupuesto y
Tributacion; sefnalando que la Oficina de Racionalizacion y Estadistica ha verificado que la
propuesta de Directiva General “Lineamientos para la Correcta Utilizacién de la Identidad
Grafica en el Gobierno Regional del Callao” cumple con los lineamientos establecidos en la
Directiva General N° 001-2019-GRC/GRPPAT/ORE “Lineamientos para la elaboracion,
aprobacién y actualizacion de Directivas del Gobierno Regional del Callao”,

Que, mediante Memorandum N° 946-2020-GRC/GAJ de fecha 30 de noviembre del 2020, la
Gerencia de Asesoria Juridica emite opinion respecto de la aprobacién de la Directiva General
“Lineamientos para la correcta utilizacion de la identidad Grafica en el Gobierno Regional del
Callao”, en el cual sefiala que en términos generales, el proyecto de Directiva General: "Norma
para la atencion de denuncias por posibles actos de corrupcion” se ajusta a los alcances de la
Directiva General N° 001-2019-GRC/GRPPAT/ORE ‘Lineamientos para la Elaboracion,
Aprobacién y Actualizacion de Directivas del Gobierno Regional del Callao — version2”
contando con la opinién técnica favorable de las dreas competentes;

Que, con Informe N° 943-2020-GRC-GGR/OTDyA de fecha 04 de diciembre del 2020, la
Jefatura de la Oficina de Tramite Documentario y Archivo, manifiesta que habiendo cumplido
con el Registro de la Directiva General N° 001-2020-GRC/GGR-OIIP, Directiva General de
Lineamientos para la Correcta Utilizacion de la Identidad Grafica en el Gobierno Regional del
Callao solicita se contintie con el tramite respectivo de conformidad con lo dispuesto por la
Directiva General N° 001-2019-GRC/GRPPAT/ORE “Lineamientos para la Elaboracion,
Aprobacién y Actualizacion de Directivas en el Gobierno Regional del Callao — version2”,
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Que, de acuerdo a lo expuesto resulta necesario aprobar a través de la presente Resolucion la
Directiva General “Lineamientos para la Correcta Utilizacion de la Identidad Grafica en el
Gobierno Regional del Callao”

De acuerdo a lo dispuesto en la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales; por lo
prescrito en el Nuevo Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacion y Funciones -
ROF del Gobierno Regional del Callao, aprobado por Ordenanza Regional N° 00001 de fecha
26 de enero de 2018, y sus modificatorias; en el ejercicio de las facultades conferidas
delegadas mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 000322 de fecha 14 de agosto de 2018;
contando con el visto de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo, Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y la Gerencia de Asesoria Juridica
del Gobierno Regional del Callao;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva General N° 001-2020-GRC/GGR-OIIP
=/ “LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA UTILIZACION DE LA IDENTIDAD GRAFICA EN EL
GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAQO", que en anexo adjunto forma parte integrante de la
presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER a la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo, efectie
el seguimiento y cumplimiento del manual de Identidad Grafica del Gobierno Regional del
Callao.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion vy
~ ../~ Comunicaciones la publicacion de la presente Directiva en el Portal Institucional.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Oficina de Tramite Documentario y Archivo cumpla
| con notificar debidamente la presente Resolucion.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

GERENTE (GENERAL REGIONAL

.
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Gobierno Regional

del Callao

AV. ELMER FAUCETT N° 3970 - CALLAO
Telef. 575 5533 — 575 5500 — 484 5100

LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA UTILIZACION DE LA IDENTIDAD GRAFICA EN EL GOBIERNO

REGIONAL DEL CALLAO

DIRECTIVA GENERAL N* 0-;020-GRC/GGR-OHP

FORMULADO POR:

OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO

FECHA: (4 DIC. 2020 PUM/
7_.'"-‘! O AHIO ",\.ETfFleU
A CONSIGNAR TR ¢ g 1 e
L OBJETIVO:

I

La presente directiva tiene como propdsito reunir las herramientas basicas para la
correcta utilizacidn de la identidad grafica del Gobierno Regional del Callao en todas
sus posibles aplicaciones. Ademas, detallara la informacion necesaria para la
correcta utilizacion de sus elementos, pautas de construccion, uso de tipografias y
aplicaciones cromaticas.

FINALIDAD:

Debidamente aplicado, esta directiva asegura la consecucion de una imagen
homogénea, atractiva y facilmente identificable para el Gobierno Regional del
Callao. A la vez que optimiza la eficacia de sus comunicaciones.

BASE LEGAL:

1. Constitucién Politica del Per( de 1993.

2. Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

3. Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4. Ordenanza Regional N° 001-2018 que aprueba el Texto Unico Ordenado —
TUO del Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF, del Gobierno
Regional del Callao.

5. Directiva General N° 001-2019-GRC/GRPPAT/ORE, Lineamientos para la
Elaboracién, Aprobaciéon y Actualizacion de Directivas del Gobierno
Regional del Callao.

(\V
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V. ALCANCE: - /

La presente directiva se aplicara en las Gerencias Regionales, Organos y Unidades
organicas del Gobierno Regional del Callao.

V. NORMAS

1. Las Gerencias Regionales, Organos y Unidades orgénicas del Gobierno Regional
del Callao deberan requerir formalmente la tramitacion de las piezas graficas o
afines a la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo, ya sea para su

elaboracién y/o aprobacion.

2. Las Gerencias Regionales, Organos y Unidades orgénicas del Gobierno Regional
del Callao deberan aplicar los lineamientos de uso de la identidad grafica
institucional respecto a: Marca institucional, Aplicaciones primarias, Aplicacion
protocolar, Linea gréfica institucional, Indumentaria y Merchandising conforme
lo detallado en el Anexo 2 de la presente Directiva.

3. Todos los materiales comunicacionalesy actividades protocolares realizadas por
las Gerencias Regionales, Organos y Unidades orgdnicas del Gobierno Regional
del Callao, deben contar con la identificacion institucional correspondiente; en
el caso de materia comunicacional, deben usar la marca institucional o logo
institucional (ver ANEXO N° 1 y ANEXO N° 2), en un lugar visible y prioritario
segln sea el caso.

4. El uso de la marca institucional, las Aplicaciones primarias, Aplicacion
protocolar, Linea grafica institucional, Indumentaria, Merchandising detalladas
en el ANEXO N° 2, de la presente directiva, se circunscribe a la contratacién de
servicios y adquisicion de bienes que contengan la identificacion grafica de la
institucién, solicitadas por las Gerencias Regionales, Organos y Unidades
organicas del Gobierno Regional del Callao; asi como a la emisién de
documentos para tramites internos y externos, seguin lo regulado en la presente

directiva.

5. Llas directrices que contiene este documento servirdn de guia para la
elaboracion de piezas gréficas y/o afines; no representa un elemento restrictor
de creatividad, sino un generador de nuevas posibilidades creativas de
comunicar, la esencia de la institucion.

VL. MECANICA OPERATIVA

6.1.Para solicitar la elaboracion y/o revision de piezas graficas para comunicacion
de disefio, se requiere el documento de envié (informe, memorando o afines),
adjuntando el FORMATO DE BRIEF respectivo con el visto del drea solicitante
(ver ANEXO N° 3; completar la informacion solicitada); el tramite inicia desde la
fecha de recepcién por parte de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo,
el tramite es evaluadoy la respuesta del mismo se dard en el maximo de 15 dias
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6.2.

6.3.

habiles a partir de la fecha de recepcién; solo se realizara la elaboracion o
redisefio de piezas graficas segln las caracteristicas que se presentan en el

.....

nuevo tramite; demas condiciones para la atencion del mismo, se detallan en el

anexo de la referencia.

Para solicitar la elaboracion y/o revision piezas de comunicacion de fotografia
y/o video, se requiere el documento de envié (informe, memorando o afines),
adjuntando el FORMATO DE BRIEF respectivo con el visto del area solicitante
(ver ANEXO N° 4; completar la informacidn solicitada); el tramite inicia desde la
fecha de recepcidn por parte de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo,
el tramite es evaluado y la respuesta del mismo se dard en el maximo de 15 dias
habiles a partir de la fecha de recepcion para el tema de video, asimismo un
plazo maximo de 7 dias habiles a partir de la fecha de recepcion para el tema de
fotografia; solo se realizara la elaboracion o revision-edicion de material
audiovisual o visual segun las caracteristicas que se presentan en el formato,

.....

tramite; demas condiciones para la atencion del mismo, se detallan en el anexo

de la referencia.

Para solicitar la cobertura de actividades protocolares (institucionales), se
requiere el documento de envié (informe, memorando o afines), adjuntando el
FORMATO DE BRIEF respectivo con el visto del area solicitante (ver ANEXO N° 5;
completar la informacion solicitada); el tramite inicia desde la fecha de
recepcion por parte de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo, el tramite
es evaluado y conforme al plazo sefialado, dicho tramite debe contar con un
minimo de 07 dias habiles anteriores a la fecha inicio de la actividad; la
respuesta del mismo se dara en el maximo de 5 dias habiles a partir de la fecha
de recepcién por parte de la OIIP. Asimismo, solo se realizara la cobertura de
actividades protocolares segtn indicaciones que se presentan en el formato de
carpeta ejecutiva (ver ANEXO N° 5); cualquier modificacion al tramite
recepcionado requerira de previa coordinacion y aprobacién de la OlIP; demas
condiciones para la atencion del mismo, se detallan en el anexo de la referencia.

6.4. La Oficina de Imagen Institucional y Protocolo, coordinara con las gerencias,

oficinas, unidades organicas y demas dependencias de la institucion, el uso de
la identidad grafica a fin de alinearlos a la consecucion de una marca
institucional consolidada, homogénea y sostenible. -

6.5. MARCA INSTITUCIONAL

6.5.1. Version principal: Constituida por una agrupacion de elementos gréaficos y

verbales (isotipo + logotipo) que identifican la gestion actual. (ver ANEXO
N° 2, pagina 6).

6.5.2. Version principal / Construccion: Segun el Acuerdo del Consejo Regional N.2

004, del 2 de enero de 2007, el simbolo institucional estd “... constituido
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por el torredn representativo de la Fortaleza del Real Felipe, donde flamea

la Bandera Nacional, con el fondo del mar y laimagen de un sol radiante en

la parte superior, con la leyenda “REGION CALLAQ” en la parte inferior”.

(ver ANEXO N° 2, pagina 7).

6.5.3. Version principal / Colores preferentes: (ver ANEXO N° 2, pagina 8).

- Azul, el azul es un color usado para representar calma, fortaleza,
seguridad, confianza y responsabilidad.

- Gris, es un color neutro, cominmente asociado al poder, elegancia,
formalidad y sofisticacion.

- Naranja: Es un color cdlido que transmite energia, pasion, actitud
positiva. No participa en el imagotipo, pero si potencia la marca dentro
de la linea gréfica, en las aplicaciones primarias y gréficas
institucionales.

6.5.4. Version principal / Colores alternos: (ver ANEXO N° 2, pagina 9).

- Blanco, solamente usar esta version cuando se cuente con un fondo de
color o fotografia de tonalidad muy oscura, para conseguir un alto
contraste entre fondo y version principal.

- 100% negro, utilizar esta version en casos limitantes o usos especiales
de impresion (fax, diarios, etc.). Esto es valido para aplicaciones
impresas y digitales.

6.5.5. Version principal / Tipografia: Se eligio esta tipografia por su claridad, estilo
y facil legibilidad para su uso en toda la comunicacion interna, sefialéticas
y comunicacion externa: “Galano Grotesque Regular, Galano Grotesque
Medium, Galano Grotesque Semibold, Galano Grotesque Italic; entre otros
(ver ANEXO N° 2, pagina 10)".

6.5.6. Version principal / Area de proteccion: Se ha establecido un drea de
proteccion a la versidn principal, ausente de elementos gréficos y texto que
pudieran invadirla. Respetar este espacio es fundamental para preservar el
impacto y valor de la marca (ver ANEXO N° 2, pagina 11).

6.5.7. Versidn principal / Escala minima: Para aumentar o reducir el tamafio de la
version principal es necesario que sus proporciones (ancho x alto) se
conserven intactas. El tamafio puede aumentarse tanto como se requiera;
sin embargo, en cuanto a su reduccién, para asegurar su correcta
reproduccion y legibilidad en medios impresos o digitales, debera ser no
menor a 1.3 cm de altura (ver ANEXO N° 2, pdgina 12).

6.5.8. Version principal / Uso sobre fondos: Sobre colores oscuros se aplicard la
version del imagotipo en color blanco. Sobre fotografias, se utilizard un
soporte blanco con la versidn principal del imagotipo (ver ANEXO N° 2,

pagina 13).

6.5.9. Version principal / Usos prohibidos: El imagotipo tiene unas proporciones
relativas; en ningln caso se hara modificacion de estos tamafios y
proporciones. Nunca se debera aplicar al imagotipo modificaciones o
efectos, como los que se muestran (ver ANEXO N° 2, pagina 14).

e
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6.6. APLICACIONES PRIMARIAS

6.6.1. Tarjeta personal: Brinda informacion relevante de contacto. Representa
una via fisica, instantanea y directa de comunicacion, que refuerza la
imagen profesional. Debe cumplir con las siguientes caracteristicas de
disefio (ver ANEXO N° 2, pagina 17 y 18).

6.6.2. Hoja membretada: Utilizada para la documentacion oficial de las diversas
areas de la institucion. Formato 21 x 29.7 cm (A4); ver ANEXO N° 2, pagina
19y 20.

6.6.3. Folder: La finalidad del folder es generar recordacion de marca y confianza
por parte de los receptores. Ademas, cumple la funcién de contener,
proteger y permitir el transporte de documentos. Formato Oficio, A4 (ver
ANEXO N° 2, pagina 21y 22).

6.6.4. Firma electronica: Contiene el nombre completo del funcionario, el cargo
que ocupa, la gerencia, su nimero telefdnico, anexo y, de ser necesario, el
numero celular (ver ANEXO N° 2, pagina 23 y 24).

6.6.5. Credencial del personal: Documento oficial, personal e intransferible que
identifica a cada servidor del Gobierno Regional del Callao. Debe portarse
constantemente y en lugar visible durante el horario de labores; Formato
5.5 x 8.5 cm (ver ANEXO N° 2, pagina 25y 26).

6.6.6. Power point: Aplicacion de linea grdfica institucional en portada e
interiores. Para esta aplicacion se utiliza la familia Arial, por ser una
tipografia universal, legible en cualquier tipo de dispositivo electrénico
(PPT, algunos textos web, etc.); ver ANEXO N° 2, pagina 27 y 28.

6.6.7. Credencial de prensa: Documento oficial, personal e intransferible que
identifica a los trabajadores de Prensa del Gobierno Regional del Callao.
Deberd ser portado en actividades oficiales realizadas dentro y fuera de la
institucion (ver ANEXO N° 2, pagina 29 y 30).

6.6.8. Pase de visitante: Pase oficial, personal e intransferible que permitira
identificar a los visitantes que han ingresado con autorizacién a los distintos
ambientes de la institucion (ver ANEXO N° 2, pagina 31y 32).

6.6.9. Diploma, constancia o certificado: Documento que se otorgara a
participantes de los talleres o programas realizados por las diversas areas
(ver ANEXO N° 2, pagina 33 y 34).

6.6.10. Sellos: Funcionario, Visto bueno y Gobernacion (ver ANEXO N° 2, pagina 35,
36y 37).

6.7.APLICACION PROTOCOLAR
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6.7.1. Tarjeta protocolar: Se aplicard el isotipo en la parte superior del formato.
En el caso de las tarjetas protocolares se podra utilizar la tipografla
Monotype corsiva (ver ANEXO N° 2, pagina 39).

6.7.2. Tarjeton arreglo floral: Formato A4, 29.7 x 21 cm (ver ANEXO N° 2, pagina
40).

6.7.3. Tarjeta invitacion: Formato 17 x 12 cm (ver ANEXO N° 2, pagina 41).

6.7.4. Tarecos: Formato 19 x 19 cm abierto 19 x 9.5 cm cerrado (ver ANEXO N° 2,

pagina 42).
6.8. LINEA GRAFICA INSTITUCIONAL

6.8.1. Uso de elementos visuales: ver ANEXO N° 2, pagina 44.

- Logo en la parte superior con el tamafio adecuado, y no debiendo
interferir con la legibilidad del titular.

- Subtitulo en tamafo y color adecuado que optimice su lectura.

- Informacion cuerpos de texto jerarquizados por medio de color y
tamano.

- Titular en tamafio y color adecuado que optimice su lectura.

- entamano y color adecuado que optimice su lectura.

- Recurso gréfico es valido el uso de fotografias (propias o banco de
imagenes), ilustraciones o vectores.

- Redes sociales sobre la franja azul, en casos especiales.

6.8.2. Publicidad impresa:

- Publicidad impresa / Afiches: Para impresiones en offset deben guiarse
de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados.
Formatos A3, 29.7 x 42 cm 30 x 50 cm 42 x 59.7 cm 50 x 70 cm (ver
ANEXO N° 2, pagina 45).

- Publicidad impresa / Volantes: Para impresiones en offset deben
guiarse de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados.
Formatos A5, 21 x 14.85 cm A6, 14.85 x 10 cm (ver ANEXO N° 2, pagina
46).

- Publicidad impresa / Tripticos: Para impresiones en offset deben
guiarse de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados.
Formatos 29.7 x 21 cm abierto 9.88 x 21 cm cerrado (ver ANEXO N° 2,
pagina 47).

- Publicidad impresa / Dipticos: Para impresiones en offset deben guiarse
de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados.
Formatos 29.7 x 21 cm abierto 14.85 x 21 cm cerrado (ver ANEXO N° 2,
pagina 48).

6.8.3. Publicidad impresa exterior:

- Publicidad impresa exterior / Paneles: Impresiones de gran tamaiio,

generalmente usados para informar la ejecuciéon de las obras o
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actividades. Los textos deben ser breves, directos y claros con la
finalidad de ser leidos rapidamente (ver ANEXO N° 2, pagina 49).
Publicidad impresa exterior / Posteras: Impresiones de gran tamafio,
generalmente usados para informar la ejecucién de las obras o
actividades. Los textos deben ser breves, directos y claros con la
finalidad de ser leidos rapidamente. Formatos 1.2 x 2.5 m 1 x 2 m (ver
ANEXO N° 2, pagina 50).

- Publicidad impresa exterior / Pasacalles: Impresiones de gran tamafio,
generalmente usados para informar la ejecucién de las obras o
actividades. Los textos deben ser breves, directos y claros con la
finalidad de ser leidos rapidamente. Formatos8x1m6x1m7x1.5m
(ver ANEXO N° 2, pagina 51).

- Publicidad impresa exterior / Backing: Para impresiones deben guiarse
de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados. Formato
3x2.4m (ver ANEXO N° 2, pagina 52).

- Publicidad impresa exterior / Roll screen: Para impresiones deben
guiarse de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados.
Formato 1 x 2 m (ver ANEXO N° 2, pagina 53).

6.8.4. Disefos para medios digitales
Graficas: ver ANEXO N° 2, pagina 54.

6.9. [INDUMENTARIA

6.9.1. Polos: ver ANEXO N° 2, pagina 56 y 57.

6.9.2. Camisasy blusas: ver ANEXO N° 2, pagina 58 y 59.
6.9.3. Casacas: ver ANEXO N° 2, pagina 60y 61.

6.9.4. Chalecos: ver ANEXO N° 2, pagina 62 y 63.

6.9.5. Gorros: ver ANEXO N° 2, pagina 64 y 65.

6.10. MERCHANDISING

6.10.1. Merchandising / Llaveros: ver ANEXO N° 2, pagina 67.

6.10.2. Merchandising / Blocks: ver ANEXO N° 2, pagina 68.

6.10.3. Merchandising / Lapiceros: ver ANEXO N° 2, pagina 69.

6.10.4. Merchandising / Pines: ver ANEXO N° 2, pagina 70.

6.10.5. Merchandising / Geles antibacteriales: ver ANEXO N° 2, pagina 71.
6.10.6. Merchandising / Bolsas: ver ANEXO N° 2, pagina 72.

6.10.7. Merchandising / Tazas: ver ANEXO N° 2, pdgina 73.

6.10.8. Merchandising / Tomatodos: ver ANEXO N° 2, pagina 74.

6.10.9. Merchandising / USB: ver ANEXO N° 2, pagina 75.

6.10.10. Merchandising / Pelotas antiestrés: ver ANEXO N° 2, pagina 76.

Ren:..~A.6.0.%... iy 41 0 Syt
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VIIL

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
El uso de los BRIEF para tramites realizados en la Oficina de Imagen Institucional y

Protocolo es obligatorio; estos formatos serdn utilizados para los tramites
contenidos en esta directiva, los cuales se adjuntan en los Anexos 3, 4 y 5 de la

presente Directiva.

DISPOSICIONES TRANSITORIA
La actualizacion de la presente directiva, sera realizada por la Oficina de Imagen

Institucional y Protocolo, de ser el caso.

RESPONSABILIDAD
El cumplimiento de la presente directiva sera velado por la Oficina de Imagen

Institucional y Protocolo.
ANEXOS

GLOSARIO DE TERMINOS

MANUAL DE IDENTIDAD GRAFICA

BRIEF PARA PIEZAS DE COMUNICACION GRAFICAS

BRIEF PARA PIEZAS DE COMUNICACION DE FOTOGRAFIA Y/O VIDEO
BRIEF PARA CARPETA EJECUTIVA — COBERTURA DE ACTIVIDADES

PROTOCOLARES

VoA W R

o
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GLOSARIO DE TERMINOS

FEDATARIO ALTERNO

COBIERNQ REGIONAL DEL CALLA?
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e APLICACIONES PRIMARIAS: Primera linea de aplicacion de los lineamientos graficos en
articulos de uso primario.

e APLICACION PROTOCOLAR: Aplicacion de los lineamientos graficos en articulos y/o servicios
para actividades protocolares.

e BRIEF: Documento que contiene las informaciones que serdn utilizadas para poder llevar a
cabo un proyecto de marketing y publicidad requerido.

e FIRMA ELECTRONICA: Es un concepto juridico, equivalente electrénico al de la firma
manuscrita, donde una persona acepta y da por validado el contenido de un mensaje
electronico a través de cualquier medio electrénico que sea legitimo y permitido.

IMAGOTIPO: También conocido como Isotipo, icono o simbolo marcario, es un signo grafico
compuesto exclusivamente por una imagen sencilla y facil de reconocer, que se utiliza para
identificar a una organizacién, un producto, un evento, una campafia comunicacional, una

consigna ideologica, etc.

e |INDUMENTARIA: todo aquello «perteneciente o relativo al vestido, la vestimenta de una
persona para adorno o abrigo de su cuerpo».

e MANUAL DE IDENTIDAD: Documento de comunicacion que busca brindar asistencia técnica
y acompafiamiento a los usuarios directos en una organizacion y brinda instructivos

necesarios que sirven de guia al usuario directo.

e MARCA INSTITUCIONAL: Constituida por una agrupacion de elementos graficos y verbales
(isotipo + logotipo) que identifican la gestion actual.

e MERCHANDISING: Técnica comercial para establecer correcciones o nuevos desarrollos a un
producto, una vez que se encuentra en el mercado.

e OIIP: Oficina de Imagen Institucional y Protocolo.

e PIEZA GRAFICA: Composicién visual en disefio, el cual puede variar en soporte y formato
segln sus necesidades.
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Manual de Identidad Grafica del Gobierno Regional del Callac

Propodsito del uso del manual

El propdsito de transmitir una imagen ordenada y consistente de la marca, requiere,
de forma necesaria e imprescindible, el desarrollo de un manual de identidad
corporativa que defina el lenguaje v las politicas y/o canones —es decir, un sistema
de formas, figuras, colores y conceptos— para enfatizar, desarrollar y potenciar la
identidad del Gobierno Regional del Callao.

Este manual de identidad es un documento de comunicacidon que busca brindar
asistencia técnica y acompafamiento a los usuarios directos en una organizacion,
en este caso especifico en el Gobierno Regional del Callao, sus unidades ejecutorasy
orgdnicas (gerentes, jefes, directores, entre otros) y brinda instructivos necesarios que
sirven de guia al usuario directo a fin de identificar una gestién durante un periodo
determinado, de manera ordenada y uniforme.

boy
NH3IBOO
¥
-

AN

.

i

IHvivQ3d4
MO 196

~
-

R STET:
Ov17v2 130 T¥YNOID3Y

ONN3ITV
NYW v rH




Manual de Identidad Grdfica del Gobierno Regional del Callao

El presente manual congrega las pautas a seguir para el uso de los elementos que
constituyen la identidad grafica del Gobierno Regional del Callao. Su objetivo es servir
como guia para todos los materiales emitidos por las distintas unidades ejecutoras
y orgdnicas de la entidad, por lo que cualquier uso fuera de estos lineamientos debe
ser considerado incorrecto. El presente documento representa el cardcter de una
nueva gestion basada en la comunicacién directaq, clara, creativa y transparente.
Refleja también la visién de una region moderna, transparente, segura y sostenible.
Por ello, del respeto a las normas establecidas en cada uno de los elementos de este
manual depende el eficaz funcionamiento de la estrategia de identidad corporativa

del Gobierno Regional del Callao.

Este manual no ha sido creado para reprimir o limitar la creatividad en el aspecto
comunicativo y tampoco pretende solucionar las multiples dificultades que surgen
durante el desarrollo de un programa de disefio. Sin embargo, es necesario que el
manejo de la identidad corporativa esté a cargo de un profesional que tenga en claro

los estandares aqui establecidos.
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Manual de Identidad Grdfica del Gobierno Regional del Callao

11 Version principal

Constituida por una agrupacién de elementos grdficos y verbales (isotipo + logotipo) que identifican la gestidn actual.

Es prioridad mantener su integridad visual y conceptual, por lo cual no debe ser modificada, ni darle usos distintos a lo
senalado en el presente manual.
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Manual de Identidad Grdfica del Gobierno Regional del Callao

111 Version principal / Construccion

El isotipo a utilizarse resulta de la utilizacion del simbolo del escudo histérico de la Provincia Constitucional del Callao,
el mismo que fue adoptado en 1953 y que tiene su origen en la medalla del Callao, mandada a acufiar por el General San
Martin el 21 de setiembre de 1821, como testimonio perdurable de la hazafa de los patriotas en el sitio del Callao.

Segun el Acuerdo del Consejo Regional N.° 004, del 2 de enero de 2007, el simbolo institucional esta “.. constituido por
el torredn representativo de la Fortaleza del Real Felipe, donde flcrqec la Bandera Nacional, con el fondo del mar y la
imagen de un sol radiante en la parte superior, con la leyenda "REGION CALLAO" en la parte inferior”.

La relacion de dimensiones entre elementos, las separaciones entre lineas y letras, dan como resultado un conjunto de
estructura estable, fuerte y de gran legibilidad. Dichas disposiciones no podrdn ser modificadas ni alteradas, a fin de
conservar la identidad visual intacta. Las distancias entre los elementos se describen con claridad a continuacion:
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Manual de Identidad Grdfica del Gobierno Regional del Callao

11.2 Version principal / Colores preferentes

En el arte de la pinturq, el disefo grdafico, el disefo visual, la fotografia, la imprenta y en la televisién, la teoria del color
juega un rol importante. Un grupo de reglas bdsicas para la mezcla de colores y asi lograr el efecto y percepcién

deseado. s -
P iy &
s @ L A )
W i\
. . toxm Tl O\
Dazzling blue Cadmiumyellow  .<Sg5i X
PANTONE 18-3949 CO MO YO K80 PANTONE 15-1054 ’E,—;, ail ®m\
RSy = =
€89 M76 YO KO R87 G87 B8G CO M51Y88 KO 35 21D
R55 G65 B137 #575756 R235 G135 BS5 CgRRIE
#3850A0 #EE9626 0220 =5
B @ W
Azul Gris Naranja SRS I~
Elazulesuncolorusadopararepresentar Es un color neutro, comunmente Es un color cdlido que transmite
calma, fortaleza, seguridad, confianza asociado al poder, elegancia, energia, pasién, actitud positiva. Es
vy responsabilidad. El azul también es formalidad y sofisticacién. amigable y atractivo, representa el
asociado con la paz. movimiento y cambio.

No participa en el imagotipo, pero si
potencia la marca dentro de la linea
grdfica, en las aplicaciones primarias y
grdficas institucionales.




Manual de Identidad Grdfica del Gobierne Regional del Callao

11.3 Version principal / Colores alternos

Blanco

Solamente usar esta versién cuando se cuente con un fondo de color o fotografia de
tonalidad muy oscura, para conseguir un alto contraste entre fondo y version principal.

100% negro

Utilizar esta versién en casos limitantes o usos especiales de impresion (fax, diarios, etc.).

Esto es vdlido para aplicaciones impresas y digitales.

GOBIERNO
REGIONAL

GOBIERNO
/S REGIONAL




Manual de Identidad Gréfica del Gobierno Regional del Callao

11.4 Version principal / Tipografia

Se eligid esta tipografia por su claridad, estilo y facil legibilidad para su uso
en toda la comunicacion internag, senaléticas y comunicacion externa.

Galano Grotesque Regular Galano Grotesque Bold
Galano Grotesque Medium Galano Grotesque Extrabold
Galano Grotesque Semibold Galano Grotesque Black

Galano Grotesque Italic Galano Grotesque Bold Italic
En caso de realizar documentacion y no sea factible la aplicaciéon de esta IF,S ﬂ “ “)
tipografia, se utilizard la familia tipogrdafica “Arial”. Eg'i o
Arial Regular Arial Bold SEENT
T b
Arial Italic Arial Black s3iE
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Manual de Identidad Gréfica del Gobierno Regional del Callao

11.5 Version principal / Area de proteccion

Se ha establecido un drea de proteccion a la version principal, ausente de
elementos graficos y texto que pudieran invadirla. Respetar este espacio es
fundamental para preservar el impacto y valor de la marca.
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Manual de Identidad Grafica del Gobierno Regional del Callao

11.6 Version principal / Escala minima

Para aumentar o reducir el tamano de la version principal es
necesario que sus proporciones (ancho x alto) se conserven
intactas. El tamano puede aumentarse tanto como se requieraq;
sinembargo, en cuanto a su reduccion, para asegurar su correcta

reproducciéon y legibilidad en medios impresos o digitales,
deberd ser no menor a 1.3 cm de altura.

Tamano minimo recomendado
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Manual de Identidad Grafica del Gobiernc Regional del Callao

11.7 Version principal / Uso sobre fondos

Sobre colores oscuros se aplicard la versidon del imagotipo
en color blanco.

Sobre fotografias, se utilizard un soporte blanco con la
versién principal del imagotipo.
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Manual de Identidad Gréfica del Gobierno Regional del Callao

1.1.8 Version principal / Usos prohibidos

Aqui se muestran algunos ejemplos de aplicacién incorrecta del imagotipo.
El mal uso desvirtua y perjudica la notoriedad del mismo.
El imagotipo tiene unas proporciones relativas; en ningun caso se hard modificacion de estos tamafos y proporciones.

Nunca se deberd aplicar al imagotipo modificaciones o efectos, como los que se muestran.
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1.2 Version alterna

Version vertical

4
Isotipo
2w b
26 X O
e 21\ ©
pazm 2l \J
Eo Sl >
iy Sbsls o5
P AR D
oxn ) 1
as X:
B2 3
3
-
»
=T
o £
=

GOBIERNO GOBIERNO REGIONAL

REGIONAL =)
CALLAO




UolonuUI2g0s £0L¢
ousng O3IsIA Z0LZg
oupuoIdUNS LOLZ

SO||=S

DI0IN0B(T pPPIUN 767
OR||RD |9P |PUCIBSY OUIBIGOD 6T

pwojdig

pLioINoS[T pPPIUN 787
OR||DD 8P |PUCIBey OUILIqoS |'8Z

9]UD}ISIA 3P 9Sbd

pIoYNDda[3 pPpIUN LT
OD||PYD [P |[PUCIBay OUJBIgoS |47

psuaid ap |pIdUapPILD

Di0INO8[] pPPIUN 797
OB|[[PD [P |[PUCIBSY OUIBIgeS |97

julod yomod

9'¢C

splLipbwiid sauolIdp2l|dyY °2

PI0INO8(] pPPIUN ZS97T
OR[|PD [SP [PUOIBeY OUIBIqOS  |IS'Z

|puosiad |9p |PIdUBP34D

DJOINOS[T pPPIUN 1T
OD||PD [OP |PUCIBaY QUIBIgOS |17

DJ1UO04}O3|° DWWl

DJI0INOS[T pPPIUN ZET
OR||0D |9P [PUCIBaY OUJIDIqeS  |'SZ

Aspjo4

DJICINOS[T PPPIUN 22T
OR[|RD [oP |[PUCIBaY ouwIBIgqeS |2

ppp}aJquaw bloH

pIoINOS(T pPPIUN  TLE
OD||PD |9p [PUCIBoY OUIBIqOD [T

|puos.iad pyafin)

e




Manual de Identidad Grafica del Gobierno Regional del Callao

21 Tarjeta personal

Brinda informacidn relevante de contacto. Representa una via fisica, instantdnea y directa de comunicacion,
que refuerza la imagen profesional. Debe cumplir con las siguientes cardcteristicas de disefio.

211 Gobierno Regional del Callao

Nombre Datos de contacto
Galano Grotesque Semibold 9 pts. Gris 90% Galano Grotesque Regular 7 pts. Gris 90%
Cargo Direccién s 9
Galano Grotesque Medium 8 pts. Azul Galano Grotesgque Medium 7 pts. Gris 90% 39 <in Ao
Fe wil\ o
Liinpil \ T
Formato ens \ \&
9x55cm Faspil X
o - - ) pastl I
Z22 R )
abog : RO 2!
NOMBRES Y APELLIDOS | £z f>
DIREC?OR¢REGIONAL DE TRABAJO Y »0
PROMOCION DEL EMPLEO - %
.27 GOBIERNO 522

REGIONAL

@ 999 777 555

& 201 4411 Anexo: 1280

© napellido@regioncallao.gob.pe
O Av. Elmer Faucett 3970, Callao

17
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21.2 Unidad Ejecutora

Nombre
Galano Grotesque Semibold 9 pts. Gris 90% P
i%‘é DIRESA
Abog L= CALLAO
Cargo NOMBRES Y APELLIDOS Saon®
Galano Grotesque Medium 8 pts. Azul DIRECCION REGIONAL DE SALUD

Datos de contacto

Galano Grotesque Regular 7 pts. Gris 90% S o a1 Ahessges

O napellido@regioncallac.gob.pe

© Av. Elmer Foucett 3970, Callao.
Direccién

Galano Grotesque Medium 7 pts. Gris 90% — T :7;;\ :
£2 34\ &

Formato ’;j’.%: 31 \3
9x55cm 08 2
ZR2Z3 )
GOBIERNO Fazls o
REGIONAL QERES T
' CALLAO > =
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2.2 Hoja membretada

Utilizada para la documentacién oficial de las diversas dreas de la institucion.

Formato
21x 29.7 cm (A4)

2.2.1 Gobierno Regional del Callao

Version interna Version externa
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2.3 Folder

La finalidad del folder es generar recordacién de marca y cenfianza por parte de los receptores. Ademds,
cumple la funcién de contener, proteger y permitir el transporte de documentos.

Formato
Oficio
Ad

2.31 Gobierno Regional del Callao
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2.3.2 Unidad Ejecutora

Generardn su propio folder basdndose en el presente disefio, previa autorizacion.

Formato
Oficio
A4
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2.4 Firma electronica

Contiene el nombre completo del funcionario, el cargo que ocupaq, la gerencia, su
numero telefdnico, anexo vy, de ser necesario, el niumero celular.

2.4.1 Gobierno Regional del Callao

e

Nombre y Apellido

Gerente Regional

201 4581, anexo 201 2 wt

Gerencia Regional de Desarrollo Econémico 2o T O
e ON O
L 'o! X 2
Séd =% '
it
i OmO

cX:

g IT5TY B

T30 VRO
ONY3LY,
v I USHYW VY

Qvl11vd
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2.4.2 Unidad Ejecutora

Generardn su propia firma basdndose en el presente diseno, previa autorizacion

t“!

;. REGIONAL

Nombre y Apellido

Gerente Regional

201 4581, anexo 201
Gerencia Regional de Desarrollo Econémico

Boyy
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2.5 Credencial del personal

Documento oficial, personal e intransferible que identifica a cada servidor del Gobierno Regional del Callao. Debe
portarse constantemente y en lugar visible durante el horario de labores.

Formato
55x85cm

2.5.1 Gobierno Regional del Callao

PERSONAL E INTRANSFERIBLE

En caso de extravio, favor de llamar a:
206 0430 /201 44n

30
e

Dax

(A
S of
|l T |
/1Nl
Eac]
oy 3!
t N
Av. Elmer Faucett N* 3970 - Callao. a ,82 O
www.regioncallac.gob.pe n 5%‘}4_
e ¢
ZEFDIE m
; 3;}: F
=2 S (@)
nZ >
NOMBRES zogk =2
i :
APELLIDOS B >
[ 1820013 = : b
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2.5.2 Unidad Ejecutora

Generardn sus propias credenciales en base al presente disefo, previa autorizacion.
En caso de no contar con codigo de barras, colocar firma y sello de su administracion.

Personal e intransferible

En caso de extravio, favor de llamor o
@ (01) 4651801/ (01) 429 8215

Layy

31509

SRR

0193y C
OIvivA3d

NOMBRES

APELLIDOS

ey 30

oY I1Ivd 130 Y,

NVIN VRYHIYNNG 1SAZ0

ONH3LTY

Y
-
P
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2.6 Power point

Aplicacion de linea grdfica institucional en portada e interiores. Para esta aplicacion se utiliza la familia Arial, por ser
una tipografia universal, legible en cualquier tipo de dispositivo electrdnico (PPT, algunos textos web, etc.).

2.6.1 Gobierno Regional del Callao

p( jwi
i 1l -

! Lorem ipsum oy 30 %
7" CALLAD & 0 N O
et A
piEm = -
zoC %
Lorem ipsum dolor sit amet, s Pt -
consectetuer adipiscing e I, sed diam 3 = (?\ ~
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet s ==
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi TEQ 0

enim ad minim veniam, quis nostrud exerci ; »b FHles
tation u llamcorper s uscipit lobortis nislut 3 = -

aliquip ex ea commodo consequat. < LSRR
LOREM IPSUM P20

Oz "y

A O ~
Lorem ipsum doler sit amet, :ﬁ
T e T T e e N P W YT T PO o £i Z
>
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2.6.2 Unidad Ejecutora

‘u“"m“"‘o

GOBIERNO § immat DIRESA

oSe=a,, REGIONAL 35?%5 CALLAD
- * CALLAD agers®

LOREM IPSUM

Lorem ipsum dolor sit amet,

ﬂ Lorem ipsum i’@i __ e

Lorem ipsum dolor sit amet,

consactetuer adipiscinge lit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet
dolore magna aliquam erat volutpat, Ut wisi
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci
tation u llamcorper s uscipit lobortis nistut
aliquip ex ea commodo consequat.

—!

|
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2.7 Credencial de prensa

Documento oficial, personal e intransferible que identifica a los trabajadores de Prensa del Gobierno Regional
del Callao. Deberd ser portado en actividades oficiales realizadas dentro y fuera de la institucion.

2.71 Gobierno Regional del Callao

PERSONAL E INTRANSFERIBLE

GOBIERNO
REGIONAL

En caso de extravio, favor de llamar a:
O 206 0430 / 201 441

-

25 <k O

E 92& \\ O

U'y; il - ] \\ T

Av. ElImer Faucett N* 3970 - Callao. szl >
www.regloncallac.gob.pe Lor =2 S.\
S04

eysad’
130 TVNOI

ONHILIY
A7 T H

NOMBRES
APELLIDOS
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2.7.2 Unidad Ejecutora

" Personal e intransferible
i
CALLAD
S En coso de extravio, favor de llamar o

(® (07) 4651801/ (01) 429 8215

NOMBRES
APELLIDOS
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2.8 Pase de visitante

Pase oficial, personal e intransferible que permitird identificar a los visitantes que han ingresado con
autorizacion a los distintos ambientes de la institucion.

2.81 Gobierno Regional del Callao

5 BN
Anverso Reverso 3¢ BN
L % LY >
egnd: X
P = -4
E:‘b: L
- T 2o i
TRAMITE 3 20T
DOCUMENTARIO SEEREE
T | )
> e =
o Fi Z
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2.9 Diploma, constancia o certificado

Documento que se otorgard a participantes de los talleres o programas realizados por las diversas dreas.

2.9.1 Gobierno Regional del Callao

CERTIFICADO

Otorgado ol Srio)

Por su porticipacién en el Curso - Taller “Etica y Moral®, dictado pora los colabo radores
deal Gobierno Regional del Callao por el Coaching / Capac itador, Faustine Falvy Seming,
del 22 ol 29 de junio del 2020. D manera virtuol con un total de seis (06) horos
cronolégicos

Callao, 21de julio de 2020.

Abog. Erik E. Sand oval Mori
Jats de la Oficina de Recursas Humanos
dal Gotierno Reglonal del Calloo

R R s Y i
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2.9.2 Unidad Ejecutora

00Ky

% DIRESA
S CALLAO

u\l!:c‘
5

CERTIFICADO

Otorgade al Srla)k

I

Por su participacién en el Curso - Taller *Etlea y Moral®, dictado para los colaboradores
del Gobierno Regional del Callao por el Coaching / Capac itador, Faustino Falvy Semino,
del 22 al 29 de junic del 2020. De manera virtual con un total de seis (06) horas
cronolégicas.

Callao, 21 de julio de 2020,

2.
o
P M
. m

O
z
z
=
F
-
3

Abog. Erik E. Sand oval Mori
Jete de lc Oficing de Recursos Humanos
del Goblerno Reglonal del Caltoo.
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210 Sellos

2101 Funcionario

hz\% oy
34 ONYIIH0D

CYTIVI 130 TYNOISIY

NOMBRESY APELLIDOS

Jefa de la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo
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210.2 Visto bueno

—

3 COPIAFIEL DHL ORYGINAL
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31 Tarjeta protocolar

Se aplicard el isotipo en la parte superior
del formato.

En el caso de las tarjetas protocolares
se podrd utilizar la tipografia Monotype
corsiva.

Monotype Corsiva

Formatos
12 17 em
Carta

A4,21x297cm 7]

Acabados
Alto relieve
Pan de oro
Pan de plata

ONY3ILWV

SV 1Y D 130 TYNDIS
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3.2 Tarjetén arreglo floral

Formato
A4,297 x21cm

GOBIERNO
REGIONAL
CALLAO

IX1d0D

40139 14
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3.3 Tarjeta invitacion

Formato
17 x12¢cm

El Gobernador Regional del Callao lo invita a participar de la
ceremonia civico patriética, con motivo del 199° anwversario de la
Independencia Nacional del Peru.

: MIGUELGRAU | Sines27deiute

Centro Histdrico del Calloo

1
e

.
> : m\i N 2
bzasl \B
s -~ . . i i i
fé%g S1 X Dante Mandriotti Castro agradece su gentil asistencia.
P 7\
! U
L0z0il W\
TS II> e\ Trabajando con honestidad y transparencia
- !:r : |, \ Sirvase confirmar asistencia a protocolo@regioncallao.gob.pe.
-1 g\_‘
mm o]
,—g = \
20 32
3

v
ey
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3.4 Tarecos

Formato
19 x 19 cm abierto
19 x 9.5 cm cerrado

&

DANTE MANDRIOTTI
GOBERNADOR REGIONAL DEL CALLAO




UooddS ||O0 S E
Bupiorg et
w@:OOOmO& S S 7
SPIUSISOd &1
Sa|a2uUld LE 17

101491x3 psaiduwii popiaijqnd
soondld vew
soondll €¢v

S9IUD|OA Z Tt
ssyouy Lzt

SOOURIS  [tY psaidwi pppidliqnd

s9|p3}IBIp solpaw papd soussid v'b S9|PNSIA SO}USWIS|D 3P OSN

[puoIdn}iisul boynJ4b paulT ‘i




Manual de Identidad Grdafica del Gobierno Regional del Callao

Logo
en la parte superior con
el tamano adecuado, vy

no debiendo interferir
con la legibilidad del
titular.

Subtitulo

en tamano vy color
adecuado que optimice
su lectura.
Informacion

cuerpos de texto

jerarquizados por medio
de color y tamano.

41 Uso de elementos visuales

Digital 3.0 - CISCO

N dammy de lo Red o
[4F14-] Edueotivoa de Formacién Técnica del Callae.

//0 Mhdnluulvoluynnﬂdqdu

la tecnologla Clbersegurided Inﬁrnd!ﬁ-lnnum

eagﬁig/

Para Docentes de Formacién Téenica - €1
Inscribete en:

v Admlnlmdor Requisitos:
redes Ser docents de a8 REE. de
Secundors wn Fermasen
+ Soporte Técnica (§FT) CETPRO y de
Téenico Institutos Tecnologicos an la
+ Programador *Informitica
9:3011

8- 120bril 1 - 18 abril

Bermbicion

« Formar parte de Comunidod

Procaso: 70 abrll

(LN TALL R Wwww.yoaprendoconnetacad.com

Allados: Ich Al S E  ——

RegionCalloope ¥ (@RegionCaollacPe

fO ¢

Capacitacion Docente’

_—— Titular

en tamafo vy color
adecuado que optimice
su lectura.

—— Recurso grafico
es vdlido el uso de
fotografias (propias o

banco de imagenes), n  Q
B A ) m. .
ilustraciones ovectores. = 3 ff:
T I\ A
2 @ |\
S5m0l | \©
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4.2 Publicidad impresa

4.21 Publicidad impresa / Afiches

Para impresiones en offset deben guiarse
de los valores en CMYK de los colores
corporativos aprobados.
[ ] & w
Formatos Capacitacion Docente
L 3 L]
A3, 29.7 x 42cm Digital 3.0 - CISCO
30 X 50 cm miin Y de i
Educativas rmocién nica Callas,
42 X 59‘7 cm cisco Educativas de Fos 6n Técnica del Calla — o :
50 x 70 cm Pera tedos los niveles y medefidades 3 9 :f \,
Y tecnologia a U Cliorstyiied  (wtormen de as sovos & B O
o - ﬁ; Q i‘:
< Z—~C5 73
w8 € ¥ e 3
NPl M
Pora Docentes de Formaelén Téenica- &1 n==
Inscribete en: o 20 \
v Administrador oo Batwheius SHp
redes SRR NN e o ook
el Lt e . Rl
v Pr i nZ Y y
Python »OZ: e
& =
Procesel 8- 12 obell - ebid 20 bl TIobed C : }2;
LU ww yoaprendoconnetacad.com | 5 =
Allados: "‘ll',‘zl‘;' ﬁm a N=x.-

f ll_-_-‘ aRegionCallao pe W WRegionCallacPe
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4.2.2 Publicidad impresa / Volantes

Para impresiones en offset deben guiarse de los valores en CMYK de |os colores corporativos
aprobados.

Formatos
A5, 21x14.85cm
AB, 14.85 x 10 cm

Programa nacional de alimentacién
escolar Qali Warma

LEN QUE CONSISTE?

Es un sarvicio que garantizo el
servicio alimentaric durante todos
los dios del ofo escolor o los
usuarios del Programa de acuerdo a ~
sus caractaristicas y los zonas donde T 3
Qa liWarma viven. Asimismo, promueve mejores S —1‘_-? . “i
hdbitos de alimentacién en los S0 b 1 o
usuarios del Programa. e, . L)
@ 0 ~
YL =) NJ
) ooz ol U
Articulando Programas Sociales sEcibE 20 Y 55
e o~
@ se brinda servicio olimentario a los O— \ 1}
alumnos (as) de todos los niveles de mp \{:F‘
Ministerio de Desarrolle educacién basica regular inicial, Ox r“"'
el -
e Inclusién Soclal: ::::n: ¥ Secundoria) a nivel . = ‘
& Cuna Mds L J
© Qali Warma o m
@ Pension 65 ™~
&3 Contigo.
© Programa Nacional Pais -
Red de sopor te Amachay
Martes 21 8:00 a.m. -
de julio 100 p.m.

@ Cruce de Av. Cuzco y Av. Trujillo, Mi Perd.
Ref. Costado de la |. E. Manuel Secane Corrales
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4.2.4 Publicidad impresa / Dipticos

Para impresiones en offset deben guiarse de los valores en CMYK de los colores corporativos

aprobados.

Formatos

29.7 x 21 cm abierto

14.85 x 21 cm cerrado

Orientacion
COVID =19

Para todo el Perl
(113
{©952842623

Para todos los distritos del Callao

Alerta de
Oficina de Defensa Reglonal Reglonal de Salud del Catlao

1014298128 01429 8174
(01429 8216 o lmardeham:
|014651801

Todos los dias los 24 heros,
Iincluido feriodos

ﬂl'j GOBIERNO

REGIONAL

RECOMEDACIONES

en este estado de emergencia

oy

ouida tu salud y la de tu familia

Evito salir de casa

Si necesitas adquirir
alimentos, medicamentos o

Solo pusde salir UNA persona
por familla.

s obligatario
, Quantes y gala:

Precauciones con ol uso de mascarilla

‘ “"/‘\Q
& v P
‘\:‘.I.

an caso tenga que iral banco.

Evitarla
propagacién del
virus estd en

nuestras manos.

o usas occesarion

sitianes of caballc \
terga recsgalo an

una colo. <

H [Evita tosar tu sors

‘wjes mientras
watés on lo cafle

Evita ol comacte <07
pasamanos, gerllas 0
tada 1uperficie
MENEUlodo oor el
oublco

Mo debes tocer i Mo olvidar levarse.
parts detanterg del 1ot menes ontes y debe jalarte
respirodor pora despuds da de las bandes
sacoro. edlocoria. perrarnens

- 'Y
== gel 0ara desintectarts
104 manos o superficies
Que vayol & manipulor

.
s glomergcianes on
mercodos y bancas. .

Parn desinfectar objetos
puedes usar 3-4 ml. de
eloro diluldo #n un litro de
agua, pulverizar o lavar.
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4.3 Publicidad impresa exterior

4.31 Publicidad impresa exterior / Paneles

Impresiones de gran tamano, generalmente
usados para informar la ejecucion de las
obras o actividades.

Los textos deben ser breves, directos y claros
con la finalidad de ser leidos rapidamente.

Se debera emplear unicamente la linea
grafica aprobada por el Gobierno Regional
del Callao.

Para impresiones deben guiarse de los
valores en CMYK de los colores corporativos

aprobados.

2o %\\ o
=il
)

ﬁ';;_; o

LZo&f \z

:. -.G_‘-) B
A B =%
F2 A
65T
e )
o3P
a2
N

MODULOS
DESCARTE
COVID-19

1. Hospital Carrién
2. Hospital San José

3. Hospital de Ventanilla

) (w) regioncallao.gob.pe
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4.3.2 Publicidad impresa exterior / Posteras

Impresiones de gran tamano, generalmente
usados para informar la ejecucion de las
obras o actividades. GOBIERNO
REGIONAL

759 CALLAO

Los textos deben ser breves, directos y claros
con la finalidad de ser leidos rapidamente.

Se deberd emplear Unicamente la linea Recuerda usar

vy . " @
grdafica aprobada por el Gobierno Regional mascurlllu
del Callao. N
todo el tiempo
Para impresiones deben guiarse de los s r:?:;
valores en CMYK de los colores corporativos : e &\ ©
aprobados. Eanl \T
<5SEl ®
T o -
Formatos N
12x25m Foefl
T bRy e
1x2m CoR PSS -
ro=: i
v <iag:
7
Juntos contra & 5

el Coronavirus
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4.3.3 Publicidad impresa exterior / Pasacalles

Impresiones de gran tamano, generalmente usados para informar la ejecucion de las obras o

actividades.
Los textos deben ser breves, directos y claros con la finalidad de ser leidos rapidamente. n 0o
::‘: i’ .ﬁ 8
Se deberd emplear Unicamente la linea grafica aprobada por el Gobierno Regional del Callao. o B\ 2,
pozle: \ <
i . vt
Para impresiones deben guiarse de los valores en CMYK de los colores corporativos aprobados ; me =
n=22 FETN
> 99 =\
_a & i
Formatos Flas o
P Em o
8x1m ~2 o
6x1Tm =0 P
7x15m x4 0
- 2
: p: >

iPor una educacion de calidad!

=i | NUEVA LE.l. N.°162

CALLAO
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4.3.4 Publicidad impresa exterior / Backing

Para impresiones deben guiarse de
los valores en CMYK de los colores
corporativos aprobados.

Formato
3x24m

~RAgb

1 140 TYNGID3H ONHTEHOD

YA eHSAI

iHYivOd s

WNIDIHO 3P

134 VId00 &
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4.3.5 Publicidad impresa exterior / Roll screen

Para impresiones deben guiarse de
los valores en CMYK de los colores
corporativos aprobados.

GOBIERNO
REGIONAL
Formato CALLAO

1x2m

GOBIERNO

REGIONAL TOMA @E
PRUEBA RAPIDA

para prevenir el contagio
de la COVID-19

$i205 g B ™Gy
YNOIDIFY (hm]iﬂ")’.v
.q{"_{ \"'-“Hj’..‘ s |

)

HO 130

www.regioncallao.,gob.pe
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4.4 Disenos para medios digitales

4.41 Graficas

ﬂ:’ GOBIERNO ®f.98 nnacclcm REGIONAL DE

7. REGIONAL Y PROMOCION
CALLAD . *’ DEL EMPLEO

So B o
O - R s
EMPRESARIAL P % N\ o
dirigido o los empresas B TN\
-2
etor A
Ofrecemos . :,; b-14 o\
el * Atencidn de requerimianta de ',,‘ :':"E C ,_I:
(7 DE JULIO i Requisitos para acceder n<
= 1 * Difusion da ofertas laborales = 2::"
+ Contar con RUC vigente =
. - . v 'y * Purticipar en ferios loboroles, i om
Dia del Santuario historico de OCAMYON SEASRITIAIE, 755  Enviar requerimiento de personal, mm
hu Picch 202l
%0
a c u lc c u Para acceder ol serviclo comuniquese al teléfono o envie un correo con las = =
datos de contocto de su empresa. 5 = =l

atrim de la Humanido

undli

cercamientoempresarialeallcoGigmail com

Atencién: lunes a viernes de 800 a. m.c 430 p.m.

C
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51 Polos

5.11 Gobierno Regional del Callao
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5.1.2 Unidad ejecutora

Las unidades ejecutoras colocardn sus respectivos logos en la manga derecha de la prendaq,
como se muestra en el ejemplo.

PARTE DELANTERA PARTE TRASERA MANGA DERECHA
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5.2.2 Unidad ejecutora

Las unidades ejecutoras colocardn sus respectivos logos en la manga derecha de la prendaq,
como se muestra en el ejemplo.
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5.3.2 Unidad ejecutora

Las unidades ejecutoras colocardn sus respectivos logos en la manga derecha de |la prenda,
como se muestra en el ejemplo.
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5.4 Chalecos

5.41 Gobierno Regional del Callao

Chaleco Chaleco con cinta reflectiva
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5.4.2 Unidad ejecutora

Las unidades ejecutoras colocaran sus respectivos logos en el pecho, al lado derecho de la
prenda, como se muestra en el ejemplo.

Chaleco Chaleco con cinta reflectiva
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5.5 Gorros

5.51 Gobierno Regional del Callao
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5.5.2 Unidad ejecutora

Las unidades ejecutoras colocardn sus respectivos logos en lado derecha del gorro, como se
muestra en el ejemplo.
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6.1 Merchandising / Llaveros
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6.5 Merchandising / Geles antibacteriales
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6.7 Merchand
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6.8 Merchandising / Tomatodos
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6.9 Merchandising / USB
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6.10 Merchandising / Pelotas antiestres
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Gobierno Regional del Callac VEYSHPUMATHARA MANSET

- " . - BIERATARIC TERNO &
“Ano de la Universalizacion de la Salud” | LY REGIONAJ e cD, ; r

. FBCHA

BRIEF PARA PIEZAS DE COMUNICACION GRAFICAS

*Informacién obligatoria

Gerencia o Unidad solSantes: .cou i maman sumimsmm sy sy v s sn i v ses o s

Datos adicionales:
Enviar cargo del tramite solicitado (documento de envio recepcionado y BRIEF con el

visto del area solicitante) en el formato PDF a los correos:
comunicaciones4@regioncallao.gob.pe
comunicaciones1@regioncallao.gob.pe

Fecha de Recepcién en la OIIP: (Informacién a ser llenada por OIlIP).

LI Ll 6 T —————

Elaboracién de disefio Cl Rediseno D

e REQUERIMIENTO: (Indicar las piezas graficas que se requieren, ademas
especificar si se solicita difusién en Redes Sociales)

e PUBLICO AL QUE VA DIRIGIDO: (Indicar si las piezas graficas que se requieren
solo son para un publico especifico: nifios, mujeres, adultos mayores, etc. O es

para publico en general).

*Solo se realizard la elaboracién o redisefio de piezas graficas segun las caracteristicas que se presentan en este
formato; cualquier modificacién al tramite recepcionado requerira iniciar un nuevo tramite.

**Se recibirdn las solicitudes en el horario de atencién de la OIIP. Presentando el documento de envio y BRIEF
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRA LA SOLICITUD.

**%| os datos adicionales se remitirdn por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORACION O REDISENO,
asimismo en el caso de redisefio, se debera enviar los mismos en formato JPG a color a los correos mencionados.
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Fech

“Afo de la Universalizacion de la Salud”

* EJEMPLO: VOLANTE

(piezas que requieran informacién detallada: roll
screen, post redes, backing, triptico, diptico, afiche,
certificado, etc.)

PIEZA GRAFICA N°
Enviar texto redactado (no foto de la informacion, ni escaneo) en
formato Word a los correos:
comunicaciones4@regioncallao.gob.pe
comunicaciones1@regioncallao.gob.pe

MEDIDAS: * A5 / AB (segun se requiera)

PRESENTACION: *solo tira / tira y retira (segun se requiera)

TITULO: *Ejemplo: CARAVANA CULTURAL

Informacién adicional:

* Fecha, hora, lugar, informes e inscripciones,
requisitos. Indicar si es ingreso libre o no. (segln se
requiera)

BOCETO:
IMAGEN REFERENCIAL

7
CHARLA VIRTUAL
Rompiendo los circulos
de violencia en épocas
de pandemia

[ Google Meet
Sébodo 26 de setiembre
(@ o4a:00p.m.

Ponenta:
Dra. Rossmary Malpartida

insorkaot
& A

*Informacion a llenar por el area solicitante.

*Solo se realizard la elaboracién o redisefio de piezas gréficas seglin las caracteristicas que se presentan en este
formato; cualquier modificacién al tramite recepcionado requerira iniciar un nuevo tramite.

**Se recibiran las solicitudes en el horario de atencién de la OIIP. Presentando el documento de envio y BRIEF
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRA LA SOLICITUD.

**%| o5 datos adicionales se remitirdn por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORACION O REDISENO,
asimismo en el caso de redisefio, se debera enviar los mismos en formato JPG a color a los correos mencionados.
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* EJEMPLO: GORRO

(prendas: chalecos, polos, casacas, toldos, etc.)
INDUMENTARIA o _

Enviar la imagen de referencia en formato JPG a los correos:
comunicaciones4@regioncallao.gob.pe
comunicacionesi1@regioncallao.gob.pe

INFORMACION A COLOCAR

EN LA PRENDA: * Nombre de actividad / logos (segun se requiera)

COLOR * azul marino / blanco

GOBIERNO
REGIONAL
CALLAO

REFERENCIA:

*Informacion a llenar por el area solicitante.

*Solo se realizara la elaboracion o redisefio de piezas gréficas segun las caracteristicas que se presentan en este
formato; cualquier modificacion al tramite recepcionado requerird iniciar un nuevo tramite.

**Se recibirdn las solicitudes en el horario de atencion de la OIIP. Presentando el documento de envio y BRIEF
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRA LA SOLICITUD.
***| o5 datos adicionales se remitirdn por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORACION O REDISENO,
asimismo en el caso de redisefio, se debera enviar los mismos en formato JPG a color a los correos mencionados.

>
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MERCHANDISING * EJEMPLO: BLOCK DE NOTAS
(folder, llaveros, lapiceros, usb, pines, etc.)

MEDIDAS: AS5: In_dic.:ar si sera anillado por un Iado. o por la parte
superior; o empastado (segun se requiera).

TITULO: Joyenes cljalacos, qulerando la inclusién y trabajo
social (seguin se requiera)

BOCETO:

*Informacioén a llenar por el area solicitante.

INDICACIONES FINALES:

Fecha limite de entrega del disefio: (15 dias habiles a partir de la recepcioén del

L]
BRIEF con el visto del area solicitante, en la OlIP, evaluando la complejidad de la
solicitud).

e La entrega de los archivos solicitados sera mediante correo electrénico (JPG,

Wetransfer o Google Drive), de requerir por medio magnético, el solicitante debera
proporcionarlo (DVD o CD).

*Solo se realizard la elaboracion o redisefio de piezas graficas segln las caracteristicas que se presentan en este
formato; cualquier modificacion al trémite recepcionado requerird iniciar un nuevo tramite.

**Se recibiran las solicitudes en el horario de atencion de la OlIP. Presentando el documento de envio y BRIEF
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRA LA SOLICITUD.

***| o5 datos adicionales se remitiran por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORACION O REDISENO,
asimismo en el caso de redisefio, se debera enviar los mismos en formato JPG a color a los correos mencionados.

Fal
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BRIEF PARA PIEZAS DE COMUNICACION DE FOTOGRAFIA Y/O VIDEO

*Informacién obligatoria

Gerencia 0 Unidad soliCitante: ... e e

Correo del personal a cargo de la solicitud tramitada:.................oooviiiiiiiiennn..

Datos adicionales:
Enviar cargo del tramite solicitado (documento de envio recepcionado y BRIEF con el

visto del area solicitante) en el formato PDF a los correos:
e comunicaciones3@regioncallao.gob.pe
e comunicaciones1@regioncallao.gob.pe

azFecha de Recepcion en la OlIP: (Informacion a ser llenada por OIIP).
N e ————

-/ e Requerimiento: (Especificar elaboracion y/o revision de foto y/o video que se
necesite)

Ej. (Solicito video y/o fotografia para difusion del evento en las redes sociales,
medios de tv)

e Objetivo e idea central para poder elaborar el guién del video y/o fotografia.
e Publico al que va dirigido.
Ej. Publico en general, este video tiene como finalidad ... las frases claves son

las siguientes ...

e Informacion: (correos a los que fue dirigido el requerimiento)

En el caso de solicitar la revisidn-edicion de un video o fotografia se debera enviar el
material en archivo digital en un link de descarga (Wetransfer o Google Drive) para la

aprobacion respectiva de esta oficina.

e \Video requisitos:
o Resolucion minima en Full HD (1920x1080 px).

o Ajustado a la linea grafica actual.
o Calidad de audio 360kbps

*Solo se realizara la elaboracion o revision-edicion de material audiovisual o visual segun las caracteristicas que se
presentan en este formato; cualquier modificacidn al tramite recepcionado requerira iniciar un nuevo tramite.
**Ge recibiran las solicitudes en el horario de atencién de la OIIP. Presentando el documento de envio y BRIEF
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRA LA SOLICITUD.
**+*| o5 datos adicionales se remitirdn por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORACION O REVISION-EDICION,
a su vez especificar FOTOGRAFIA, VIDEO O AMBOS, en el caso de REVISION-EDICION se debera enviar el link de

descarga para asi cumplir con el tramite solicitado.




Gobierno Regional del Callao
“Ano de la Universalizacion de la Salud”

FEDATARI(

e Fotografia requisitos: Sou e 210 ALUTERNO

Al

Foch;

o Archivo en jpg, dr2 o nef Req.. A%
o Resolucion de fotografia minima 72ppp

o Dimensiones de fotografia minima 2256 x 1504 px

o Megapixeles minimo 12,2

e Comentarios adicionales: (descripcion para la realizacion de la fotografia y
video)

e Tipo de Video

a. Spot informativo
b. Institucional

c. Registro

d. Redes sociales

e. Medios Digitales y/o Televisivos
f. Documental

e Tipo de Fotografia

Gigantografias
Sesiones fotograficas

a. Institucional

b. Redes sociales
c. Medios Digitales
d. Documental

e. Paneles

f.

g.

*Solo se realizara la elaboracion o revision-edicion de material audiovisual o visual segun las caracteristicas que se
presentan en este formato; cualquier modificacion al tramite recepcionado requerird iniciar un nuevo tramite.

**Se recibiran las solicitudes en el horario de atencién de la OIIP. Presentando el documento de envio y BRIEF
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRA LA SOLICITUD.
**#+| os datos adicionales se remitirdn por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORACION O REVISION-EDICION,
a su vez especificar FOTOGRAFIA, VIDEO O AMBOS, en el caso de REVISION-EDICION se debera enviar el link de
descarga para asi cumplir con el tramite solicitado.
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INDICACIONES FINALES:

e Fecha limite de entrega del video: (15 dias habiles a partir de la recepcién del BRIEF en la
OIIP, evaluando la complejidad de la solicitud).

e Fecha limite de entrega de las fotografias: (7 dias habiles a partir de la recepcién del
BRIEF en la OlIP, evaluando la complejidad de la solicitud).

e Laentrega de los archivos solicitados sera mediante plataforma web (Wetransfer o Google
Drive), de requerir el material por medio magnético, el solicitante debera proporcionarlo

(DVD o CD).

Firma y sello de aceptacion del Area Fecha de Aprobacion

*Solo se realizard la elaboracion o revision-edicion de material audiovisual o visual segln las caracteristicas que se
presentan en este formato; cualquier modificacién al trémite recepcionado requerird iniciar un nuevo tramite.
**Se recibirdn las solicitudes en el horario de atencién de la OlIP. Presentando el documento de envio y BRIEF
correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRA LA SOLICITUD.
***|os datos adicionales se remitiran por correo, en el asunto del mismo, detalle ELABORACION O REVISION-EDICION,
a su vez especificar FOTOGRAFIA, VIDEO O AMBOS, en el caso de REVISION-EDICION se deberd enviar el link de

descarga para asi cumplir con el tramite solicitado.
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO

£S5 COPIA EIEL DEL GRIGINAL
N Dooaey
NEYSI Pt =
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GOBIERNC REGIONAL DFEL CALLAD
Req. DKY..... Focha

Gobierno Regional del Callao
“Afo de la Universalizaciéon de la Salud”

BRIEF PARA CARPETA EJECUTIVA — COBERTURA DE ACTIVIDADES
PROTOCOLARES

*Informacion obligatoria

Gerencia a Unidad soliClamte: ... o s sssimimrees i vas i

Datos adicionales:
Enviar cargo del tramite solicitado (documento de envio recepcionado y BRIEF con el

visto del area solicitante) en el formato PDF a los correos:
e protocolo@regioncallao.gob.pe
e comunicaciones1@regioncallao.gob.pe

*Solo se realizara la cobertura de actividades protocolares segun indicaciones que se presentan en el
formato de carpeta ejecutiva; cualquier modificacién al tramite recepcionado requerird de previa

coordinacioén y aprobacion de la OlIP.
**Se recibiran las solicitudes en el horario de atencién de la OlIP. Presentando el documento de envio y

BRIEF correspondiente, de no contar con los requisitos mencionados anteriormente, NO SE RECIBIRA LA

SOLICITUD.
***_os datos adicionales se remitirdn por correo, en el asunto del mismo, detalle EL NOMBRE DE LA

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL, para asi cumplir con el tramite solicitado.



GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO

copiAFEL DE

OE v$u:u+wx"ﬂ’3

DATARIO ALTIERNQ

% llg’gb{.t ..“i.( U)N \l -Jl l. L 117.\:
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:

“(NOMBRE DE LA ACTIVIDAD)”

Sr. Dante Mandriotti Castro
Gobernador Regional del Callao

(Nombre del funcionario encargado de la actividad)
(Cargo del funcionario encargado de la actividad)



GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO

FICHA TECNICA

i coptLOATARIO o} TERN?
Dia: (Fecha propuesta) / Hora: (Hora propuesta) .. 4 "=¢/9% 05t Caciao
Lugar: (Ubicacion propuesta) T

ACTIVIDAD:
EVENTO (Nombre del evento)
FECHA Y HORA (Fecha propuesta)

(Hora propuesta)
LUGAR (Ubicacion propuesta)
ORGANIZAN (Unidad organica o Unidad Ejecutora organizadora).
OBJETIVO (Descripcién del objetivo de la actividad).

COMITIVA PRINCIPAL:

- Sefior Dante Mandriotti Castro, Gobernador Regional del
PARTICIPAN e,

- (Nombre y cargo del Funcionario a cargo de la actividad).
TIPO DE (Breve explicacién de la participacion que tendras las autoridades
PARTICIPACION | participantes).

(Listado con los nombres de todos los participantes invitados a la
INVITADOS actividad con cargo o nombre de la asociacién civil a la que

pertenecen.)




GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO
£3 COPIAEHEL QEL CRIGINAL

l
PROPUESTA DE PROGRAMA sy

rtnmARlo AILTE
OLi [?q) REGIONAL DEL CA\ Al
...... Fecla......codiiduits

(NOMBRE DE LA ACTIVIDAD)

| PARTE: (Separar la actividad por partes, de ser necesario).
XX:-XX horas Llegada y recepcion de autoridades e invitados.
oo | Bl s adinal
XX:XX horas Desarrollo de la actividad.
XX:XX horas Desarrollo de la actividad.
XX:XX horas Desarrollo de la actividad.
XX-XX horas Desarrollo de la actividad.
XX:XX horas Foto de estilo. (Sujeto a propuesta).
XX:XX horas Declaraciones a la prensa. (a decision de la OIIP).

o7



GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO

AYUDA MEMORIA

(NOMBRE DE LA ACTIVIDAD)

I. RESUMEN EJECUTIVO
(Explicacion concisa del objetivo de la actividad, estrategia de intervencién, campafia o

didlogo).
II. ANTECEDENTES
(Detalle la base legal).

lIl. PROBLEMATICA Y ANALISIS
(Desarrollo amplio y técnico del analisis politico, econémico, social e informacién

conveniente).
IV. INFORME ESPECIFICO

(Aqui se explica las partes mds importantes del acuerdo, convenio, actividad con montos
de inversién, cantidad de beneficiarios, beneficio especifico al usuario, etc.).

IDEAS FUERZA

(En base a la informacion compartida por las Unidades Organicas o las Unidades Ejecutoras,
la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo redactara 4 a 5 ideas fuerza con informacion

breve, clara y sencilla).

MENSAJES CLAVE

(En base a la informacién compartida por las Unidades Organicas o las Unidades Ejecutoras,
la Oficina de Imagen Institucional y Protocolo redactard los mensajes clave a posicionar).

PROPUESTA DE PALABRAS PARA EL GOBERNADOR

(Propuesta de discurso elaborado por las Unidades Organicas o Unidades Ejecutoras
encargada de la actividad, que tendrad visto bueno y refuerzo de la Oficina de Imagen
Institucional y Protocolo, el estilo debe ser enfocado a la mejora de la gestion en beneficio
de los ciudadanos, con no mas de una cara de texto).

DISCURSO DE GERENTE O DIRECTOR PARTICIPANTE DE LA UNIDAD
ORGANICA O UNIDAD EJECUTORA

(Propuesta de discurso elaborado por la Gerencia o Unidad Ejecutora encargada de la
actividad, que tendra visto bueno de la Oficina de Imagen Institucional y protocolo, de corte
técnico, con no mas de una cara de texto).

N
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ANEXOS

(Incluir cuadros, imagenes, reglamento, diapositivas, temas de conflictos, mapeo de
actores, etc.).

INDICACIONES FINALES:

e Los documentos para la cobertura de actividades institucionales (documento de envio y
BRIEF) deben ser recepcionados por la OlIP, con un minimo de 07 dias habiles anteriores a la
fecha inicio de la actividad; la respuesta del mismo se dara en el maximo de 5 dias habiles a

partir de la fecha de recepcion por parte de la OlIP.






