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Resolucion Gerencial General Regional N° 245 2021
Gobierno Regional del Callao — GGR

Callao, 08 SEP. 2071
VISTOS:

El Memorando N° 422-2020-GRC-GGR de fecha 07 de agosto de 2020, emitido por la
Gerencia General Regional; el Memorandum N° 1633-2020-GRC/GRPPAT-RMPISR
de fecha 12 agosto de 2020, emitido por la Funcionaria Responsable del Monitoreo del
Proceso de Implementacion y Seguimiento de Recomendaciones; el Memorandum N°
1518-2020-GRC/GA de fecha 07 de setiembre de 2020, emitido por la Gerencia de
Administracion; el Memorandum N° 2762-2020-GRC/GRPPAT de fecha 17 de
noviembre de 2020, emitido por la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial; el Memorando N° 1936-2020-GRC/GA de fecha 20 de
noviembre de 2020, emitido por la Gerencia de Administracién; el Informe N° 6933-
2020-GRC/GA-OL de fecha 30 de noviembre de 2020, emitido por la Oficina de
Logistica; el Memorando N° 2020-2020-GRC/GA de fecha 07 de diciembre de 2020,
emitido por la Gerencia de Administracion; el Memorando N° 088-2021-GRC/GA de
fecha 12 de enero de 2021 emitido por la Gerencia de Administracion; el Informe N°
1411-2021-GRC/GA-OL de fecha 24 de marzo de 2021, emitido por la Oficina de
Logistica; el Memorando N° 493-2021-GRC/GA de fecha 29 de marzo de 2021,
emitido por la Gerencia de Administracion; el Memorandum N° 775-2021-
GRC/GRPPAT de fecha 14 de abril de 2021, emitido por la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial; Informe N° 1717-2021-
GRC/GA-OL, de fecha 19 de abril de 2021, emitido por la Oficina de Logistica;
Memorando N° 890-2021-GRC/GRPPAT, de fecha 29 de abril de 2021, emitido por el
Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial;
Memorando N° 376-2021-GRC/GAJ, de fecha 12 de mayo de 2021, emitido por la
Gerencia de Asesoria Juridica, Informe N° 3063-2021-GRC/GA-OL, de fecha 14 de
julio de 2021, emitido por la Oficina de Logistica; Informe N° 156-2021-
GRC/GRPPAT/ORE, de fecha 19 de julio de 2021, emitido por la Oficina de
Racionalizacion y Estadistica; Memorandum N° 1684-2021-GRC/GRPPAT, de fecha
20 de julio de 2021, emitido por la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial; Memorando N°® 696-2021-GRC/GAJ, de fecha 04 de
agosto de 2021, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica; y;

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con la Ley N° 27658 Ley Marco de Modernizacion de la Gestion
del Estado, la finalidad fundamental del proceso de modernizacion de la gestion del
Estado es la obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de
manera que se logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y optimizando el
uso de recursos publicos;

Que, asimismo, mediante la Ley N° 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales,

v en su articulo 8° “Principios Rectores de las Politicas y la Gestiébn Regional”, numeral
2\3.- Gestion Moderna y Rendicion de Cuentas, se establece que la Administracion
B’ (g ublica Regional esta orientada bajo un sistema moderno de gestion y sometida a una
pPAT E}evaluaci(’)n de desempefio. (...); igualmente, en el numeral 6.- Eficiencia, indica que la
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estrategias necesarias para la consecucion de los objetivos trazados con la utilizacién
o6ptima de los recursos;

Que, el Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF del Gobierno Regional del
Callao, senala en las Disposiciones Transitorias, Complementarias y Finales: (...)
Séptima. — Los Organos y Unidades Orgéanicas, deberan implementar las
recomendaciones derivadas de los Informes de Acciones de Control, emitidas por los
Organos que conforman el Sistema Nacional de Control y Sociedades de Auditoria”;

Que, el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, senala en el numeral 5.4
del art. 5°: “Las Entidades implementan, de manera gradual, medidas dirigidas a
delimitar las funciones y las competencias de los distintos servidores que participan en
las diferentes fases de los procesos de contratacion, a fin de promover que, en lo
posible, las mismas sean conducidas por funcionarios o equipos de trabajo distintos”;

Que, mediante Memorando N° 422-2020-GRC-GGR de fecha 07 de agosto de 2020, la
Gerencia General Regional, comunica al Jefe de la Oficina de Logistica, el estado
situacional de las Recomendaciones provenientes de Informes de Control y que se
encuentran pendientes de implementacion, entre ellas, las Recomendaciones N° 5, 7 y
8 del Informe N° 021-2017-2-5355 “Construcciéon e Implementacion del Centro de
Salud José Olaya”, solicitando se informe al respecto;

K Que, mediante el Memorandum N° 1633-2020-GRC/GRPPAT-RMPISR de fecha 12
agosto de 2020, la Funcionaria Responsable del Monitoreo del Proceso de
Implementacién y Seguimiento de Recomendaciones, solicita al Jefe de la Oficina de
Logistica, informar sobre el estado situacional de las Recomendaciones del Servicio
Relacionado N° 2-5355-2020-006/003 emitido por el Organo de Control Institucional,
en donde se detalla el Cuadro N° 3, que senala las Recomendaciones N° 5, 7 y 8 del
Informe N° 021-2017-2-5355 se encuentran en proceso de implementacion;

Que, mediante el Memorandum N° 1518-2020-GRC/GA de fecha 07 de setiembre de
2020, el Gerente de Administracion solicita al Jefe de la Oficina de Logistica informar
las acciones adoptadas para la implementacion de las Recomendaciones antes
mencionadas;

Que, mediante Memorandum N° 2762-2020-GRC/GRPPAT de fecha 17 de noviembre
de 2020, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, remite a la Gerencia de Administracion el Informe N° 11-2020-
GRC/GRPPAT/ORE de fecha 13 de noviembre de 2020 emitido por el Jefe de la
Oficina de Racionalizacion y Estadistica, conteniendo el Informe N°® 037-2020-
GRC/GRPPAT/ORE-FSR del profesional de la Oficina de Racionalizacion y Estadistica
adjuntando copia simple de la propuesta de Directiva General “Normas vy
Procedimiento para el Perfeccionamiento de Contrato, Fiscalizacion Posterior,
Elevacion de Denuncia ante el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado y
del Tramite de Solucién de Controversias”;

Que, mediante Memorando N° 1936-2020-GRC/GA de fecha 20 de noviembre de
2020, la Gerencia de Administracion remite a la Oficina de Logistica la informacion
citada en el parrafo anterior para su evaluacion y acciones que correspondan;

Que, mediante Informe N° 6933-2020-GRC/GA-OL de fecha 30 de noviembre de 2020,
la Oficina de Logistica, remite el Proyecto de Directiva General "Normas y
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Procedimiento para el Perfeccionamiento de Contrato, Fiscalizacion Posterior,
Elevacion de Denuncia ante el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado y
del Tramite de Solucién de Controversias”;

Que, mediante Memorando N° 2020-2020-GRC/GA de fecha 07 de diciembre de 2020,
la Gerencia de Administracion, luego de la revision realizada al Proyecto de Directiva
en mencion, procede a la devolucion a la Oficina de Logistica a fin de efectuar los
ajustes correspondientes;

Que, mediante Memorando N° 088-2021-GRC/GA de fecha 12 de enero de 2021 la
Gerencia de Administracion, reitera a la Oficina de Logistica remitir el Proyecto de
Directiva;

Que, mediante Informe N° 1411-2021-GRC/GA-OL de fecha 24 de marzo de 2021, la
Oficina de Logistica remite a la Gerencia de Administracion el Proyecto de Directiva
General “Normas y Procedimiento para el Perfeccionamiento de Contrato,
Fiscalizacion Posterior, Elevacion de Denuncias ante el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado y del Tramite de Solucion de Controversias”, asi como el
Proyecto de Resolucion correspondiente;

Que, mediante Memorandum N° 775-2021-GRC/GRPPAT de fecha 14 de abril de
2021, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, remite a la Gerencia de Administracion, el Informe N° 068-2021-
GRC/GRPPAT/ORE de fecha 13 de abril de 2021 emitido por el Jefe de la Oficina de
Racionalizacion y  Estadistica, conteniendo el Informe N° 016-2021-
GRC/GRPPAT/ORE-FSR del profesional de la Oficina de Racionalizacién vy
Estadistica, por el cual formula algunas observaciones a la propuesta de Directiva
General “Normas y Procedimiento para el Perfeccionamiento de Contrato,
Fiscalizacion Posterior, Elevacion de Denuncia ante el Organismo Supervisor de
Contrataciones del Estado y del Tramite de Solucién de Controversias”;

Que, mediante Informe N° 1717-2021-GRC/GA-OL de fecha 19 de abril de 2021, la
Oficina de Logistica remite a la Gerencia de Administracion un Informe
complementario conteniendo las subsanaciones a las observaciones realizadas por el
especialista de la Oficina de Racionalizacién y Estadistica al Proyecto de Directiva
General “Normas y Procedimiento para el Perfeccionamiento de Contrato,
Fiscalizacion Posterior, Elevacion de Denuncias ante el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado y del Tramite de Solucion de Controversias”;

Que, mediante Memorandum N° 890-2021-GRC/GRPPAT de fecha 29 de abril de
2021, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, remite a la Gerencia de Asesoria Juridica, el Informe N° 083-2021-
GRC/GRPPAT/ORE de fecha 29 de abril de 2021 emitido por el Jefe de la Oficina de
Racionalizacion y Estadistica, senalando que teniendo en cuenta lo informado por la
Oficina de Logistica, se verifica que el proyecto de Directiva cumple con los
lineamientos establecidos en la Directiva General N° 001-2019-GRC-GGR/GRPPYAT
(Version 02), por lo que recomienda que el expediente sea derivado a la Gerencia de
esoria Juridica para opinién;

RPPATQB mediante el Memorando N° 376-2021-GRC/GAJ de fecha 12 de mayo de 2021,
Ja/GerenCJa de Asesoria Jurldlca comunica a la Gerencia de Admlnistracmn que se

DEL ORIGINAL

....................................

CARLOS ALBERTO ARIAS MARTINEZ

‘m’l\



‘_7 llllllllllllllllllllll

-------------------

sqaguiiiananined : L IAS MART‘NEZ
EARLOS ALBERIRATTERNG

¥ Sl DFL CALLAO
oo Ly g SR 100
han efectuado observaciones al Proyecto de Directiva General citado en el parrafo
anterior, por lo que procede a la devolucion del expediente a fin sea remitido a la
Oficina de Logistica para el levantamiento de las observaciones formuladas;

Que, mediante Informe N° 3063-2021-GRC/GA-OL, de fecha 14 de julio de 2021, la
Oficina de Logistica, recomienda derivar todos los actuados a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, para que prosiga con el
tramite de aprobacion de directiva;

Que, mediante Informe N° 156-2021-GRC/GRPPAT/ORE, de fecha 19 de julio de
2021, la Oficina de Racionalizacion y Estadistica, remite a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, sefialando que teniendo el
levantamiento de las citadas observaciones, se verifica que el mencionado proyecto
elaborado por la Oficina de Logistica cumple con los lineamientos establecidos en la
Directiva General N° 001-2019-GRC-GGR/GRPPYAT/ORE (versién 2), por lo que
debe remitirse a la Gerencia de Asesoria Juridica para su opinion legal;

Que mediante Memorandum N° 1684-2021-GRC/GRPPAT, de fecha 20 de julio de
2021, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, remite el expediente del proyecto de directiva, con la finalidad de proseguir
con el tramite de aprobacion;

Que, mediante Memorando N° 696-2021-GRC/GAJ, de fecha 04 de agosto de 2021, la
Gerencia de Asesoria Juridica, considera viable la aprobacién del proyecto de directiva
general "Normas y procedimiento para el perfeccionamiento de contrato, fiscalizaciéon
posterior, elevacion de denuncias ante el Organismo Superior de Contrataciones del
Estado y del tramite de solucion de controversias" y, en sefial de conformidad visa el
citado proyecto de directiva; y;

Que, estando a lo expuesto y de conformidad de las facultades delegadas mediante
Resolucion Ejecutiva N° 000322, de fecha 14 de agosto de 2018, y en concordancia
con lo establecido en el Nuevo Texto Unico Ordenado — TUO del Reglamento de
Organizacion y Funciones — ROF, aprobado mediante Ordenanza Regional N°
000001 de fecha 26 de enero de 2018, y contando con la visacion de la Oficina de
Logistica, Gerencia de Administracion, Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y la Gerencia de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR la Directiva General denominada “NORMAS Y
PROCEDIMIENTO PARA EL PERFECCIONAMIENTO DE CONTRATO,
FISCALIZACION POSTERIOR, ELEVACION DE DENUNCIAS ANTE EL
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO Y DEL
TRAMITE DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS”, por los fundamentos expuestos.
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ARTICULO TERCERO. — ENCARGUESE a la Oficina de Tramite Documentario y
Archivo notifique la presente Resolucion Gerencial General Regional, a las diferentes
areas de la entidad para su cumplimiento.

ARTICULO CUARTO. — ENCARGUESE a la Oficina de Tecnologias de la Informacién
publique la presente Resolucion Gerencial General Regional en el Portal Institucional
del Gobierno Regional del Callao.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA EL PERFECCIONAMIENTO DE CONTRATO, FISCALIZACION

POSTERIOR, ELEVACION DE DENUNCIAS ANTE EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS
CONTRATACIONES DEL ESTADO Y DEL TRAMITE DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS

DIRECTIVA GENERAL N° 2021-GRC/GA-OL

FORMULADO POR: GERENCIA DE ADMINISTRACION / OFICINA DE LOGISTICA

FECHA ﬂ B SEP 2[]21

Il.

OBIJETIVO

Establecer normas y procedimientos para el perfeccionamiento del contrato, fiscalizacion
posterior, elevacion de denuncias ante el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado
y tramite de solucion de controversias.

FINALIDAD

Promover el uso eficiente y eficaz de los fondos publicos asignados al Gobierno Regional del
Callao y establecer las disposiciones basicas y lineamientos que deben observar las unidades
orgdnicas, para el desarrollo del procedimiento del perfeccionamiento del contrato, acciones
de fiscalizacién posterior, elevacién de denuncias ante el Organismo Supervisor de
Contrataciones del Estado y del tramite de solucion de controversias, dentro del marco legal
correspondiente.

BASE LEGAL

3.1 Constitucion Politica del Perd.

3.2 Ley 27867, Ley Organica de Gobiernos Regional.

3.3 Ley 26872, Ley de Conciliacion.

3.4 Decreto Legislativo N* 910 — Ley General de Inspeccion del Trabajo y Defensa del
Trabajador.

3.5 Decreto Legislativo 1071, que norma el Arbitraje, y su modificatoria Decreto Legislativo
N°1231.

3.6 Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

3.7 Decreto Legislativo 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

3.8 Texto Unico Ordenado de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

3.9 Decreto Supremo N° 004-2005-JUS, Aprueban Reglamento de la Ley 26872, Ley de
Conciliacion.

3.10 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Aprueban el Reglamento de la Ley 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

3.11Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General.

3.12 Decreto Supremo N°® 217-2019-EF, Aprueban el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

3.13 Ordenanza Regional N° 000001 de 26 de enero de 2018, aprueba el Nuevo Texto Unico
Ordenado del Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional del Callao
y modificatorias.

3.14 Resolucion Ejecutiva Regional N° 181-2005-Regién Callao-PR que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regional del Callao.
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3.15 Resolucidn Gerencial General Regional N° 295-2019-Gobierno Regional del Callao — GGR,
que aprueba la Directiva General N° 001-2019 “Lineamientos para la elaboracion,
aprobacidn y actualizacion de Directivas en el Gobierno Regional del Callao (Versidn 2).

v. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento
obligatorio por los responsables de los Organos y Unidades Orgénicas del Gobierno Regional
del Callao.

V. NORMAS

5.1 Cuando la buena pro queda consentida o administrativamente firme, el postor
adjudicatario y el Gobierno Regional del Callao se encontraran obligados a perfeccionar
el contrato. En ese sentido, el Gobierno Regional del Callao no puede negarse a contratar,
salvo por alguna de las siguientes razones: (i) por recorte presupuestal correspondiente
al objeto materia del procedimiento de seleccidn; (ii) por norma expresa; (iii) porque
desaparece la necesidad, debidamente acreditada. De esta manera, la negativa a hacerlo
basada en otros motivos que no hayan sido previstos, genera responsabilidad funcional
en el Titular de la Entidad y el servidor al que se hubiere delegado las facultades para
perfeccionar el contrato, de corresponder.

Precisando lo anterior, se establecen los plazos y el procedimiento para llevar a cabo el
perfeccionamiento del contrato. Asi, el postor ganador de la buena pro debera presentar
la totalidad de los requisitos para perfeccionar el contrato dentro del plazo de ocho (8)
dias habiles siguientes al registro en el SEACE del consentimiento de la buena pro o que
éste haya quedado administrativamente firme; por su parte, dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes de presentados los documentos, el Gobierno Regional del Callao
deberd suscribir el contrato o notificar la orden de compra o servicio, segln
corresponda, u otorgar un plazo adicional para subsanar los requisitos. '

Por otra parte, cuando no se perfeccione el contrato por causa imputable al postor, éste
pierde automaticamente la buena pro; asimismo, cuando el Gobierno Regional del Callao
no cumpla con perfeccionar el contrato dentro de los plazos establecidos, el postor
ganador de la buena pro, podré requerirla para ello, ddndole un plazo de cinco (5) dias
habiles; en ese contexto, vencido el plazo otorgado sin que el Gobierno Regional del
Callao haya perfeccionado el contrato, el postor ganador tiene la facultad de dejar sin
efecto el otorgamiento de la buena pro, a partir de lo cual deja de estar obligado a la
suscripcion del contrato o a la recepcidn de la orden de compra o de servicios, segun
corresponda.

5.2 Posteriormente al consentimiento del otorgamiento de la buena pro, el Gobierno
Regional del Callao realizara la inmediata verificacion de la propuesta presentada por el
postor ganador de la buena pro. En caso de comprobar inexactitud o falsedad en las
declaraciones, informacion o documentacion presentada, el Gobierno Regional del Callao
declarara la nulidad del otorgamiento de la buena pro o del contrato, dependiendo de la
oportunrdad en que se hizo la comprobacién, de conformidad con lo establecido en la Ley

' Plazo que no puede exceder de cuatro (4) habiles contados desde el dia siguiente de la notificacién del Gobierno regional

del Callao. En ese caso, las partes suscriben el contrato a los dos (2) dias habiles siguiente de subsanadas las observaciones.

Pagina 2 de 13



ES COPiA mz\_ DEL ORIGINAL
- é RTO ARIAS WMARTINEZ

"CARLOS ALBERTO A MA
Gnaan REh?f? B‘?f‘.‘.%.?kﬁé?ﬁ '&EP. ‘m'l‘\

" .
Gobiorno Regional del Callao ‘ A p H Rey.:. “) _________ Fecnd

de Contrataciones del Estado y su Reglamento. Adicionalmente, el Gobierno Regional del
Callao comunicara al Tribunal de Contrataciones del Estado para que inicie el
procedimiento administrativo sancionador y al Ministerio Plblico para que interponga la
accién penal correspondiente.

En base a ello, puede desprenderse que es el Gobierno Regional del Callao el que realiza
una verificacion posterior de las declaraciones, informacién o documentacion que forman
parte de la propuesta presentada por el postor ganador de la buena pro, y en caso de
encontrar ﬁue dicha documentacidn es falsa o inexacta, se declarara la nulidad de la buena
pro o del contrato, dependiendo de la oportunidad en que se hizo la comprobacién. Es
decir, dicha verificacion posterior puede ser realizada luego de haberse otorgado la buena
pro o de haberse perfeccionado el contrato, y de acuerdo a la oportunidad en que se
realizo, se procederia a declarar la nulidad que corresponda.

5.3 Ante la comision de cualquier infraccién es obligacion del Gobierno Regional del Callao
comunicar al Tribunal de Contrataciones del Estado mediante una denuncia para que se
aplique la sancién que corresponda. Esta obligacion de comunicacién al Tribunal, se
encuentra bajo responsabilidad, remitiendo un informe técnico que contenga una opinién
sobre la existencia de la infraccién y el dafio causado al Gobierno Regional del Callao; de
corresponder, también remitira una copia de la oferta.

Elincumplimiento de la obligacion por parte del Gobierno Regional del Callao, de comunicar
la comisién de presuntas infracciones, es puesto en conocimiento del Organo de Control
Institucional o de la Contraloria General de la Reptiblica, segin sea el caso, para el deslinde
de responsabhilidades.

5.4 Asimismo, de presentarse la denuncia, ésta debera contener:
a) Identificacion del procedimiento de seleccidn.
b) Identificacidn del presunto infractor.
¢) Infraccion imputada al presunto infractor.
d) Documentos que se sustenten la denuncia.

VI. MECANICA OPERATIVA

6.1 De las acciones y responsabilidades del tramite de perfeccionamiento del contrato:

6.1.1 Eltramite se iniciara con la publicacion en el SEACE del consentimiento de la Buena
Pro o de que ésta haya quedado administrativamente firme, contando con un plazo
maximo de (10) dias habiles para el perfeccionamiento del contrato, salvo que se
presentaran observaciones a la documentacion para firma de contrato, ante lo cual
se le otorga un plazo maximo de hasta cuatro (04) dias habiles para la subsanacién
respectiva por parte del contratista.

6.1.2 El Comité de Seleccion o el OEC remitira, inmediatamente, al Gerente de
Administracion, el expediente de Contratacion en su totalidad (debidamente
foliado) y con el respectivo CHEK LIST (Anexo N° 1) aprobado por el OSCE, el cual
puede ser descargado de su pagina web oficial.

6.1.3 La Gerencia de Administracion, remitird el expediente de contratacién a la Oficina
de Logistica, en calidad de Organo Encargado de las Contrataciones, para que, a
través de su personal designado, realice en forma simultanea el tramite de
perfeccionamiento de contrato y el de fiscalizacion posterior.
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El postor ganador de la buena pro, presentara los requisitos para perfeccionar el
contrato, posterior al registro en el SEACE del consentimiento de la Buena Pro o de
que ésta haya quedado administrativamente firme. Presentados los documentos
por parte del postor adjudicado, la Oficina de Logistica en calidad de Organo
Encargado de las Contrataciones a través de su personal designado, realizard los
tramites correspondientes para la suscripcion del contrato.
De encontrar observaciones en la documentacion presentada por el postor ganador
de la buena pro, se le otorgara un plazo adicional de hasta un méximo de cuatro (4)
dias habiles, suscribiéndose el contrato luego de subsanadas las observaciones.
Luego de subsanadas las observaciones, la Oficina de Logistica en calidad de Organo
Encargado de las Contrataciones elabora el contrato y visa el contrato derivandolo
mediante cuaderno de cargo al area usuaria correspondiente para su visacion,
luego de lo cual, se deriva mediante informe a la Gerencia de Asesoria Juridica para
el visado correspondiente.
Una vez visado el Contrato por el o las areas usuarias y por la Gerencia de Asesoria
Juridica, ésta ultima la deriva a la Gerencia de Administracién, la cual procedera a
suscribir el contrato y remitirlo posteriormente a la Oficina de Logistica en calidad
de Organo Encargado de las Contrataciones para que gestione la suscripcién del
contratista y la respectiva custodia del expediente.
Cuando no se perfeccione el contrato, por causa imputable al postor, éste perdera
automaticamente la buena pro, en este supuesto, el Organo Encargado de las
Contrataciones con soporte de su personal designado, requerira al postor que
ocupd el segundo lugar que presente los documentos para perfeccionar el contrato.
De no perfeccionar el contrato con dicho postor, la Oficina de Logistica en calidad
de Organo Encargado de las Contrataciones declarard desierto el procedimiento de
seleccion.
De ser declarado desierto total o parcialmente, el Organo Encargado de las
Contrataciones o el Comité de Seleccion, segtin corresponda, emite un informe al
Titular de la Entidad o al funcionario a quien haya delegado la facultad de
aprobacion del expediente de contratacion, en un plazo no mayor a diez (10) dias
habiles en el que justifique y evalle las causas que no permitieron la conclusion del
procedimiento, debiéndose adoptar las medidas correctivas antes de convocar
nuevamente. Dicho informe debera ser registrado en el SEACE.

6.2 De la Fiscalizacion Posterior

La Oficina de Logistica en calidad de Organo Encargado de las Contrataciones,
deberd cursar los requerimientos de fiscalizacion a las distintas instituciones,
entidades, empresas, entre otros, otorgando un plazo maximo de (05) dias habiles
para dar respuesta a lo solicitado.

De no recibir respuesta alguna sobre la informacion requerida al vencimiento del
plazo de (05) dias habiles de notificada la solicitud, se volverda a cursar los
requerimientos de Fiscalizacion, otorgando un plazo maximo de tres (03) dias
habiles para dar respuesta a lo solicitado.

Recibida las comunicaciones y/o vencido el plazo otorgado en forma reiterada, la
Oficina de Logistica en calidad de Organo Encargado de las Contrataciones a través
de su personal designado, elaborara un Informe de cierre de fiscalizacion que se
elevara a la Gerencia de Administracion.

Si se advierte que existio falsedad y/o inexactitud a la informacion presentada por
el postor y todavia no se firmara el contrato respectivo, la Oficina de Logistica en
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calidad de Organo Encargado de las Contrataciones comunicara a la Gerencia de
Administracion recomendando informar de tal situacion al Gerente General
Regional con la finalidad de que el Titular de la Entidad declare la Nulidad del
otorgamiento de la buena pro, retrotrayéndose a la etapa correspondiente; asi
como también, autorizar que la Oficina de Logistica realice la organizacion del
expediente de denuncia respetivo ante el Tribunal de Contrataciones del Estado,
recomendando que por intermedio de la Procuraduria Publica Regional se proceda
a las denuncias y/o acciones legales respectivas.

6.2.5 Sise advierte que existi6 falsedad y/o inexactitud a la informacién presentado y se
haya firmado el contrato respectivo, la Oficina de Logistica en calidad de Organo
Encargado de las Contrataciones comunicard a la Gerencia de Administracion
recomendando informar de tal situacion al Gerente General Regional con la
finalidad que el Titular de la Entidad examine, previa determinacién del costo-
beneficio, la posible nulidad del contrato; asi como también, autorizar que la
Oficina de Logistica realice la organizacién del expediente de denuncia respectivo
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado, recomendando que por intermedio
de la Procuraduria Publica Regional se proceda a la denuncia y/o acciones legales
respectivas.

6.2.6 En el caso que el Informe de Cierre de Fiscalizacion Posterior no contenga
observacion alguna y se suscriba el contrato respectivo, sera remitido al archivo de
la Oficina de Logistica en calidad de Organo Encargado de las Contrataciones para
su custodia.

6.3 Del Tramite de Elevacion de Denuncias ante el Organismo Supervisor de Contrataciones
del Estado:

6.3.1 De advertirse presuntas infracciones por parte de los proveedores, participantes,
postores y contratistas contra la Entidad, la Oficina de Logistica en calidad de ~
Organo Encargado de las Contrataciones informara al Tribunal de Contrataciones”
del Estado, para lo cual cumplira con las condiciones expuestas en el articulo 259.2
y 259.3 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, adjuntando los
siguientes requisitos:

Datos obligatorios de la Entidad

1. Identificacién del proceso de contratacion.

2. Identificacion del presunto infractor.

3. Infraccion imputada al presunto infractor, segtn lo previsto en el numeral 50.1
del articulo 50 de la Ley de Contrataciones del Estado.

4. Documentos que sustenten la denuncia.

5. Informe Técnico que contenga una opinion sobre la existencia de la infraccion
y del dafo causado a la Entidad; de corresponder.

6. Propuesta Técnica y econdmica del postor denunciado.

6.3.2 Conforme a lo sefalado en el articulo 260 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, luego de interpuesta la denuncia, el Tribunal de
Contrataciones del Estado solicitara, de ser necesario, informacion adicional a la
Entidad o un informe técnico legal complementario, para lo cual la Oficina de
Logistica en calidad de Organo Encargado de Tas Contrataciones emitira el informe
técnico y remitird el expediente a la Gerencia de Asesoria Juridica, quien emitira el
informe legal. 2 F
La Gerencia de Gerencia de Asesoria Juridica, emitird el informe legal respectivo y
devolvera el expediente a la Oficina de Logistica en calidad de Organo Encargado
de las Contrataciones, la cual deberd cumplir con informar al Tribunal de
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Contrataciones del Estado dentro del plazo que le otorga, a traves del funcionario
al que se la haya delegado dicha funcion.
6.4 Del inicio del tramite de solucion de controversias en la contratacion de bienes, servicios

y consultoria en general:

6.4.1 Las controversias que surjan entre las partes sobre la ejecucion, interpretacion,
resolucion, inexistencia, ineficacia o invalidez del contrato se resolveran mediante
conciliacion, junta de resolucién de disputas o arbitraje, segun corresponda y por
acuerdo de las partes.

6.4.2  Para el inicio del procedimiento de solucidn de controversias, se debe contar con
un pedido formal del area usuaria y un Informe Técnico emitido por la Oficina de
Logistica en calidad de Organo Encargado de las Contrataciones el cual debera
incluir un analisis costo-beneficio de la pretension solicitada.

6.4.3 El pedido del drea usuaria y el Informe Técnico deberd ser remitido a la Gerencia
de Administracion.

6.4.4 La Gerencia de Administracion remite los actuados a la Gerencia de Asesoria
Juridica a fin de emitir un Informe Legal.

6.4.5 La Gerencia de Asesoria Juridica eleva el informe legal junto con los antecedentes
a la Gerencia General Regional, quien debera solicitar al Titular de la Entidad el
inicio de solucion de controversias.

6.4.6 De ser aprobado el inicio de solucion de controversias por el Titular de la Entidad,
los actuados deberdn ser remitidos al Procurador Plblico Regional, quien es el
encargado de ejercer la defensa juridica del Gobierno Regional del Callao en
materia procesal, arbitral y los de cardcter sustantivo que correspondan.

6.4.7 En los casos especificos en los que la Entidad reciba la solicitud de invitacion para
el inicio de solucién de controversias, el Procurador Pablico Regional debera
solicitar al area usuaria como supervisor del contrato y la Oficina de Logistica en
calidad de administrador del contrato, los Informes Técnicos que servira de base
para que la Procuraduria Publica Regional analice la viabilidad y el analisis costo-
beneficio de proseguir con la controversia considerando el costo y tiempo de los
recursos, la expectativa de éxito y la conveniencia de resolver la controversia en la
instancia mas temprana posible.

VIL. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Para todo lo que no esté previsto en la presente directiva se aplicara lo dispuesto en el Texto
Unico Ordenado de la Ley 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 082-2019-EF y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N°
344-2018-EF y modificatorias, asi como las demas normas generales y especificas que resulten
aplicables.

VIIl.  RESPONSABILIDAD
La Gerencia de Administracion, la Procuraduria Publica Regional, la Gerencia de Asesoria
Juridica y la Oficina de Logistica, son responsables de propiciar el cumplimiento de la presente
Directiva.

IX. ANEXOS

Anexo N° 01: Check List - Fase de Seleccion.
Anexo N° 02: Formulario TCE-0000-FOR-0003 Aplicacidn de Sancion — Entidad/Tercero.
Anexo N° 03: Glosario de Términos.
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ANEXO N° 1

CHEKLIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL

NOMBRE DE LA ENTIDAD:

TIPOY NOMENCLATURA
DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION:

DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA:

PARTE 2

FASE DE SELECCION

Bienes y Servicios en General

iObraen
Expediente?

No
Si No aplica

Contenido Folios Observaciones

Convocatoria del procedimiento de seleccion

- Ficha de la convocatoria en el SEACE.

- Otros medios que se hayan utilizado a fin de que los
proveedores puedan tener conocimiento de la convocatoria

Registro de participantes

- Listado del SEACE del registro de participantes.

- Cargo de entrega de las Bases, de ser el caso.

Formulacién y absolucion de consultas y observaciones

- Consultas y observaciones de los participantes.

- Remision al area usuaria de las consultas y observaciones
referidas al requerimiento.

- Remision del OEC de otras consultas y observaciones que
correspondan

- Respuesta del area usuaria a las consultas y observaciones

- Respuesta del OEC a las consultas y observaciones

- Nueva aprobacion del expediente de contratacion.
En el caso que se haya modificado el requerimiento y/o valor
referencial, como producto de las consultas y observaciones.

Elevacion del pliego de absolucién de consultas y observaciones para pronunciamiento del
OSCE (Sdlo en caso de Licitacion Pablica y Concurso Piblico)

- Solicitud de elevacion del pliego de absolucion de consultas y
observaciones.

- Documento que acredita la remisién al OSCE de la totalidad de
la documentacion requerida en el TUPA del OSCE

Pronunciamiento del OSCE (Sdélo en caso de Licitacién Publica y Concurso Publico)

- Pronunciamiento emitido por el OSCE.

- Implementacién por parte del area usuaria de las precisiones o
modificaciones dispuestas por el pronunciamiento, de ser el el o
caso.

- Nueva aprobacion del expediente de contratacion, de
corresponder

6 Integracién de Bases
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- Acta de Integracion de Bases.

- Bases integradas visadas en todas sus paginas por los
miembros del Comité de Seleccién u OEC, segln corresponda

Presentacion de ofertas

- De forma electronica

* Reporte de presentacion electrénica

- Reporte de verificacion de que los postores no se encuentran
inhabilitados o suspendidos para contratar con el Estado.

Admisién evaluacion y calificacion de ofertas.

- Actas y cuadros de admisién, evaluacién y calificacién de
ofertas

- Ofertas recibidas

*Ofertas admitidas, evaluadas y calificadas, pero no
favorecidas con la Buena Pro

* Ofertas descalificadas en la calificacion, de ser el caso.

* Oferta del postor ganador de la Buena Pro.

- Acta o documento donde conste la devolucion de las ofertas no
admitidas, de ser el caso.

- Cargo de notificacién de la citacion a los postores que hayan
empatado, cuando se aplique el criterio de desempate por
sorteo.

Rechazo de ofertas, de corresponder

- Solicitud al postor de la descripcion a detalle de todos los
elementos constitutivos de su oferta.

- Documento del postor con la descripcion a detalle de su oferta.

- Fundamento del rechazo de la oferta, de ser el caso.

10

Subsanacién de ofertas, de corresponder

- Notificacién al postor del requerimiento de
subsanacion, en el cual se precise el plazo otorgado para
subsanar.

- Documento de subsanacion presentado a través de la Unidad
de Tramite Documentario de la Entidad.

11

Cancelacion del procedimiento.

- Resolucién o documento que dispone cancelar el
procedimiento de seleccién.

12

Otorgamiento de la Buena Pro

- Acta de otorgamiento de la Buena Pro.

- En el caso que la oferta del postor ganador supere el valor
referencial:

* Solicitud de ampliacién de certificacion de crédito
presupuestario

* Documento de respuesta a la solicitud de ampliacién de
certificacion de crédito presupuestario y/o CCP.

* Solicitud de aprobacién al Titular de la Entidad.

* Documento de respuesta y/o aprobacion del Titular de la
Entidad

* Solicitud de reduccion de oferta economica al postor que
hubiera obtenido el mejor puntaje.

* Respuesta a la solicitud de reduccion de la oferta economica.

* Fundamento del rechazo de la oferta, de ser el caso.

- Reporte de verificacion de que el postor ganador de la buena
Pro cuenta con cuentan con RNP vigente y no se encuentran
inhabilitados o suspendido para contratar con el Estado.

13

Interposicién del recurso de apelacion
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- Ante la Entidad:

* Recurso de apelacion presentado a la Unida de Tramite
Documentario de la Entidad.

* Constancia de registro del recurso de apelacion en el SEACE

* Constancia de las observaciones formuladas por la Unidad
de Tramite Documentario de la Entidad en el recurso de
apelacion presentado.

* Documento de las observaciones forrauladas por la autoridad o - meis & e
competente para subsanarla omisién de un requisito de : =) A ™ & d e
admisibilidad no advertido por la Unidad de Tramite
Documentario.

* Escrito de subsanacion del recurso de apelacién.

* Constancia de haber recabado el impugnante, su recurso de
apelacion y anexos , cuando no hubiera subsanado las
observaciones, de ser el caso

* Reporte notificacién a través del SEACE del recurso de
apelacion a los postores que tengan interés directo en la
resolucion del recurso.

* Escrito de absolucion al traslado del recurso de apelacion,
por parte del postor postores emplazados

* Constancia de haberse llevado a cabo la Audiciencia Publica,
de ser el caso

* Escrito de desistimiento del recurso de apelacion, con firma
legalizada ante fedatario de la Entidad, Notario o Juez de Paz,
de ser el caso.

* Resolucion de la Entidad que se pronuncia sobre el
desistimiento

* Informe técnico legal sobre la impugnacién emitido por las
areas correspondientes de la Entidad.

* Resolucion emitida por la Entidad que resuelve el recurso de
apelacion.

- Ante el Tribunal de Contrataciones del Estado:

* Recurso de apelacién interpuesto ante el Tribunal

* Constancia de las observaciones formuladas por la Mesa de
Partes del Tribunal o las Oficinas desconcentradas del OSCE en
el recurso de apelacién presentado.

* Documento de las observaciones formuladas por el
Presidente del Tribunal para subsanar la omisidn de un requisito
de admisibilidad no advertido por la Mesa de Partes o las
Oficinas Desconcentradas.

* Constancia de subsanacion del recurso de apelacion

* Documento declarando el recurso de apelacién como no
presentado, en caso el impugnante no hubiera subsanado las
observaciones.

* Requerimiento del Tribunal a la Entidad para que remita el
Expediente de Contratacién completo.

oM Cq; " ; : .
(oM <- Documento que remite al Tribunal el Expediente de
é" °ge® 1&; Contratacién Completo
GERENCIA DE . . o % 4 3
RACION / * Requerimiento de informacién adicional del Tribunal.
/ * Constancia de haberse llevado a cabo la Audiciencia Publica,
de ser el caso

* Escrito de desistimiento del recurso de apelacion, con firma
legalizada ante notario o la Secretaria del Tribunal.

* Resolucion del Tribunal que se pronuncia sobre el
desistimiento.

* Documento mediante el cual el Tribunal corre traslado a la
Entidad, para que se pronuncie, por haber advertido posibles
vicios de nulidad del procedimiento de seleccion.

*Documento de la Entidad que remite al Tribunal su 5
pronunciamiento sobre los posibles vicios de nulidad advertidos.

* Resolucion expedida por el Tribunal que resuelve el recurso
de apelacion.
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Consentimiento de la Buena Pro

- Publicacién en el SEACE del consentimiento de la
Buena Pro

- Documento que remite el expediente de
Contratacion al OEC.

16

Declaracion de Desierto

- Acta de declaracion de desierto.

- Informe en el que se justifique y evalle las causas
que no permitieron la conclusion del procedimiento.

16

No perfeccionamiento del contrato, de corresponder

- Cargo de notificacion al postor que ocupd el
segundo lugar de la citacion para el perfeccionamiento del contrato

- Requerimiento del postor ganador de la Buena Pro
a la Entidad para que suscriba el contrato o notifique la orden de compra o de
servicio, de ser el caso.

- Documento que justifica la no suscripcion del
contrato por parte de la Entidad.

Documentos para el perfeccionamiento del contrato

- Carta de presentacion que contiene los siguientes
documentos:

* Garantia, salvo casos de excepcion.

* Solicitud del beneficio de retencién en el caso
MYPES, cuando se trata de la garantia de fiel cumplimiento, de ser el caso.

* Contrato de Consorcio con firmas legalizadas de
los consorciados, de ser el caso.

* Cadigo de cuenta interbancaria (CCI).

* Copia de la vigencia del poder de representante
legal de la empresa que acredite que cuenta con facultades para perfeccionar
el contrato, cuando corresponda.

* Copia de DNI del postor en caso de persona
natural, o de su representante legal en caso de persona juridica.

* Domicilio para efectos de la notificacién durante
la ejecucién de contrato.

* Otros documentos solicitados en las bases.

- Cargo de la notificacion de otorgamiento de plazo
adicional al postor ganador para subsanar los requisitos.

- Carta de subsanacion de los requisitos del postor
ganador.

- Reporte de verificacién de que el postor ganador
cuenta con RNP vigente y no se encuentra inhabilitado o suspendido para
contratar con el Estado.
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EXPEDIENTE N° — 7

TRIBUNAL DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

FORMATO DE-APLICACION DE SANCION

Awv. I Jr. [ Calle / Psje. :

Mza.: Lote: Urbanizacién: I Distrito:

Teléfono: Fax: Correo electronico:

*) No debe sefialar como domicilio procesal una Casilla de la Central de Notificaciones del Poder Judicial, debido a que dicha Casilla sélo recibe notificaciones cursadas por el érgano jurisdiccional
yno otras autoridades administrativas.

EL ES TOS / RAZON O DENOMINACION SOCIAL / NOMBRE DE
ONSO| ] 2 ) . 3
ONA - - —— — . e
Q&.G\ &, DOHICII.IO EL PRESUNTO INFMQTO 1
e € ph . I SR TARBITRO S I ae e X5
é‘ of. Int.:
ﬂEﬂ
. . a.: ILMI: Urbanizacién: lDistﬁto:
.a‘ff g Teléfono: Fax: Correo electronico:
Ll gl I S et o ML.@W; T : :
MRBrmos
g ° D
| AR A
gEé;!Et; ) :
_ELRNP. g : S :
Domigcilio AvJ/Jr./Calle/Psje: l Nro| ofl Int.
Mza.: I Lote: I Urbanizacién: Distrito:
2] l LL ] L
Domicilio  Av.JJr./Calle/Psje: { Nro Of] Int.
Mza.: [mta: l Urbanizacién: Distrito:
J | | | [ I
Domicilio  Av./JrJ/Calle/Psje: I Nro| Of Int.
Mza.: I Lote: ] Urbanizacién: Distrito:
4] I [ | [ [ |1
Domicilio  Av./Jr/Calle/Psje: I Nro| Oq Int.
Mza.: l Lote: I Urbanizacién: Distrito:
s | [ | | I
Domicilio Av./Jr/Calle/Psje: T & ~ Nro| Int.
Mza.: I Lote: | Urbanizacion: Distrito:

NOTA: En caso la cantidad de consorciados sea mavyor a cinco (5) deberdn adjuntar la relacidn de consorciados consignando los datos solicitados en este ditimo recuadro.
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A. Entidad convocante del Proceso de Seleccion B. Cédigo del Proceso de Seleccion C. Valor Referencial

D.- Descripcidn clara y precisa de la infraccién

Debe considerar el listado que se adjunta al Formulario de Aplicacién de
Sancién - Entidad

ANEXO N° 3
Pdgina 12 de 13
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GLOSARIO DE TERMINOS

1. Contratacion: Es la accion que realiza la Entidad para proveerse de bienes y servicios, asumiendo
el pago del precio o de la retribucidon correspondiente con fondos de la Entidad y demas
obligaciones derivadas de su condicion como contratante.

2. Area Usuaria: Es la unidad organica de la Entidad responsable de elaborar los requerimientos
de contratacion de bienes y servicios de acuerdo al instructivo del OSCE, a través de la Gerencia
de Administracidn; la misma que solicitara la disponibilidad presupuestal correspondiente, para
el cumplimiento de sus objetivos y metas operativas, en concordancia con sus actividades
funcionales o proyectos de ejecucion.

3. Especificaciones Técnicas: Es la descripcion de las caracteristicas fundamentales de los bienes
y/o suministros a ser adquiridos, asi como, de las condiciones de contratacion (finalidad publica,
objetivos, plazo de entrega, garantia comercial, lugar de entrega, forma de entrega, entre otros).

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se
ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. En
el caso de consultoria, la descripcién ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la Entidad debe suministrar
informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacién de
sus ofertas.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en
general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.

Fiscalizacion Posterior: Por la Fiscalizacion Posterior, la Entidad ante el consentimiento de la
Buena Pro, queda obligada a verificar la autenticidad de los documentos de la oferta ganadora,
esto es de las declaraciones, de los documentos, de las informaciones y de las traducciones
proporcionadas por el administrado.

Tramite de Perfeccionamiento del Contrato: La normativa en contrataciones del Estado ha
establecido un procedimiento especifico para la suscripcion del contrato, el cual sera revestido
de una serie de formalidades, las cuales — en concordancia con el Principio de Legalidad — deben
ser cumplidas obligatoriamente por las partes a efectos de perfeccionar el contrato, y
consecuentemente, ejecutar las prestaciones respectivas.

Denuncia de la Entidad sobre infracciones de los postores, participantes, postores o
contratistas: Actuacion del Organo competente remitiendo los actuados correspondientes al
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% /," Tribunal de Contrataciones del Estado, para el inicio del procedimiento administrativo
— sancionador, para la posterior aplicacidn de la sanciéon de multa, inhabilitacién temporal o
definitiva.

9. Controversias: Son los conflictos que surgen durante la etapa de ejecucién contractual,
correspondiente a una contratacion bajo el ambito de aplicacion de la normativa de
contrataciones del Estado, se resuelve a través de los medios de solucién de controversias
previstos en la Ley y el Reglamento, que son: i) el arbitraje, ii) la conciliacidn, y iii) la Junta de
Resolucién de Disputas.
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